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A PROPOS DU MANUEL

Remarque

* Ce manuel contient des références a la fonction fax. Cependant, notez que cette fonction n'est pas disponible dans certains
pays et certaines régions.

* Un soin particulier a été apporté a la rédaction de ce guide. Si vous avez des commentaires ou des questions concernant le
guide, veuillez contacter votre fournisseur ou votre représentant du service aprées-vente le plus proche.

* Ce produit a été soumis a un contrdle qualité et a des procédures d'inspection trés stricts. Dans I'éventualité ou un défaut ou
tout autre probléme apparaitrait, veuillez contacter votre distributeur ou votre service aprés-vente le plus proche.

* A lI'exception des cas prévus par la loi, SHARP décline tout responsabilité en cas de panne lors de l'utilisation du produit ou de
ses options, en cas de panne causée par une mauvaise utilisation du produit et de ses options ou en cas de toute autre panne,

ou en cas de dommage provoqué par l'utilisation du produit.

Avertissement

* La reproduction, I'adaptation et la traduction du contenu du présent manuel sont interdites sans autorisation écrite préalable,
sauf dans le cadre permis par la loi sur les droits d'auteur.
* Le contenu du présent manuel est susceptible d'étre modifié sans avis préalable.

lllustrations et descriptions du tableau de bord et de I'écran tactile dans le manuel

Les périphériques sont généralement en option, toutefois, certains modéles sont équipés de périphériques en configuration

standard.

Les explications fournies dans ce guide supposent qu'un chargeur automatique de documents, le plateau de droite et le
meuble/magasin 2 x 500 feuilles sont installés.
Pour mieux expliquer certaines fonctions et utilisations, on suppose parfois qu'un périphérique supplémentaire est installé.

Le contenu des photos d'écran, les messages et les noms des touches utilisés dans le manuel pourraient étre
différents de ceux utilisés sur la machine en cas d'améliorations ou de modifications du produit.

MANUELS FOURNIS AVEC LA MACHINE

Fournis avec la machine, vous avez a votre disposition des manuels imprimés ainsi que des manuels au format PDF
enregistrés sur le disque dur de la machine. Lorsque vous vous servez de la machine, veuillez lire le manuel
correspondant a la fonction que vous souhaitez utiliser.

Manuels imprimés

Nom du manuel

Description

Guide de sécurité

Ce manuel contient des instructions pour utiliser la machine en toute sécurité et décrit les caractéristiques
de la machine et des périphériques.

Guide d'installation
du logiciel

Ce manuel explique comment installer le logiciel et configurer les réglages pour utiliser la machine en
mode imprimante ou scanner.

Guide de
démarrage rapide

Ce manuel fournit une explication facilement compréhensible de toutes les fonctions de la machine en un
seul volume.
Des explications détaillées de chacune des fonctions sont disponibles dans les manuels au format PDF.

Ce manuel explique comment retirer les feuilles bloquées et répond aux questions les plus fréquentes

référence rapide
du télécopieur

Dépannage concernant |'utilisation de la machine dans chaque mode. Reportez-vous a ce manuel en cas de difficulté
a utiliser la machine.
Guide de Ce manuel décrit les procédures de base pour l'utilisation de la fonction télécopie de la machine et fournit un

apercgu des caractéristiques de cette fonction, ainsi que les procédures de dépannage et les spécifications.
Pour plus d'informations sur I'utilisation de la fonction télécopie et sur les réglages systeme du
télécopieur, reportez-vous au "Guide facsimilé" au format PDF.
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Manuels d'utilisation au format PDF

Les manuels au format PDF fournissent une explication détaillée des procédures d'utilisation de la machine dans
chaque mode. Pour visualiser les manuels PDF, vous devez les télécharger a partir du disque dur de la machine. La
procédure a suivre pour télécharger les manuels est expliquée a la section "Comment télécharger les manuels au
format PDF" du guide de démarrage rapide.

Nom du manuel

Description

Guide de
I'utilisateur

Le présent guide fournit des informations telles que les procédures de fonctionnement de base, comment
charger le papier et I'entretien de la machine.

Guide du copieur
(ce manuel)

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction copieur.

Guide de
l'imprimante

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction imprimante.

Guide facsimilé

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction télécopieur et des
"Réglages systeme" relatifs a cette fonction.

Guide du scanner

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction scanner et fax
internet (I-Fax).

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction archivage de

Guide de . . . . A
documents. Cette fonction permet de sauvegarder les données d'un travail de copie, de télécopie ou
classement de N . _ ) . . i
d'impression dans un fichier sur le disque dur de la machine. Vous pouvez ensuite appeler le fichier
document .
quand vous le souhaitez.
Guide des Ce manuel décrit les "Réglages systéme" qui permettent de configurer toute une variété de paramétres
paramétres en fonction de vos objectifs et de vos besoins. Vous pouvez afficher ou imprimer les réglages en cours a
systéme partir du menu "Réglages systéme".

Icones utilisées dans les différents manuels

Les icbnes utilisées dans les différents manuels indiquent les informations suivantes :

®

panne.

Indique une situation ou la machine
risque de subir un dommage ou une

Indique le nom d'un réglage systéme et fournit une bréve explication
du réglage. Pour plus d'informations sur chaque réglage systéme,
reportez-vous au guide des paramétres systéeme.

@

Fournit une explication
complémentaire au sujet d'une
fonction ou d'une procédure.

Lorsque "Réglages systéme :" apparait :

Un réglage d'ordre général est expliqué.

Lorsque "Réglages systéme (administrateur) :" apparait :

Un réglage que seul un administrateur peut configurer est expliqué.

S

Explique comment annuler ou modifier
une opération.




COPIE DE BASE

Ce chapitre décrit les procédures de base permettant de réaliser des copies, y compris la sélection du taux de
reproduction et autres réglages.

ECRAN INITIAL DU MODE COPIE

Lorsque vous appuyez sur la touche [COPIE] du tableau de bord, I'écran initial du mode copie apparait.
L'écran initial affiche les messages et les touches nécessaires a la réalisation de la copie, ainsi que les réglages sélectionnés.
Effectuez vos sélections en appuyant sur les touches affichées.
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Touche [Mode couleur]

Appuyez sur cette touche pour modifier le mode couleur.
5" MODES COULEUR (page 21)

Touche [Régl. détails des travaux]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner les réglages
de l'original, les réglages du papier et les modes spéciaux.
I Touche [Régl. détails des travaux] (page 6)

Touche [Exposition]

Affiche l'exposition en cours et les réglages du mode

d'exposition. Appuyez sur cette touche pour modifier

I'exposition ou le mode d'exposition.

5" MODIFICATION DE L'EXPOSITION ET DU MODE
D'EXPOSITION (page 23)

Touche [Taux de repro.]

Affiche le taux de reproduction en cours. Appuyez sur
cette touche pour régler le taux de reproduction.
I REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM (page 26)

(®)

(6)

@

®)

Touche

Cette touche apparait lorsqu'un mode spécial est
sélectionné. Appuyez sur cette touche pour afficher la
liste des modes et des réglages sélectionnés.

I Vérifier les modes spéciaux sélectionnés (page 58)

Affichage de la sortie papier

Si une ou plusieurs fonctions de sortie telles que tri, tri
groupé, agrafage ou piqlre a cheval ont été sélectionnées,
les icones correspondant a ces fonctions s'affichent.

" SORTIE (page 42)

Affichage de I'alimentation des originaux

Apparait lorsqu'un original a été placé sur le plateau du
chargeur de documents.

Affichage du format des originaux

Affiche le format de I'original.

Si le format de I'original a été défini manuellement,
"Manuel" apparait. Si aucun original n'est placé en vue
d'une copie, rien n'apparait.

I FORMAT DES ORIGINAUX (page 33)



()

(10)

(11)

(12)

Affichage du choix de papier

Affiche le format de papier chargé dans chaque magasin.
Dans la zone du plateau d’alimentation auxiliaire, le type
de papier apparait au-dessus du format de papier.

Le magasin sélectionné apparait en surbrillance.

La quantité approximative de papier contenue dans
chaque magasin est indiquée par |=I. Pour afficher
I'écran de sélection pour le magasin papier de votre
choix, sélectionnez le magasin.

Affichage du nombre de copies

Affiche le nombre de copies sélectionné.

Touche [Copie r/v]

Appuyez sur cette touche pour effectuer des copies recto verso.
5" COPIE RECTO VERSO AUTOMATIQUE (page 15)

Touche [Sortie]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner une fonction de sortie telle
que tri, tri groupé, décalage, agrafage, piqdre a cheval ou perforation.
" SORTIE (page 42)

(13) Touches personnalisées

Vous pouvez modifier ces 3 touches pour afficher les 3
paramétres ou fonctions de votre choix. La modification des
touches s'effectue a I'aide de la fonction "Réglages des touches
de personnalisation" des réglages systeme (administrateur).
Normalement, les touches suivantes apparaissent :

I Personnaliser les touches affichées a I'écran (page 7)

* Touche [Modes spéciaux]

Il s'agit de la méme touche [Modes spéciaux] que celle qui
apparait en appuyant sur la touche [Régl. détails des travaux].
I MODES SPECIAUX (page 54)

* Touches [Fichier] et [Fichier temp.]
Appuyez sur la touche correspondante pour utiliser la
fonction d'archivage de documents Fichier temp. ou
Fichier. Il s'agit des mémes touches [Fichier] et [Fichier
temp.] que celles qui apparaissent en appuyant sur la
touche [Modes spéciaux]. Pour plus d'informations sur
la fonction d'archivage de documents, reportez-vous
au guide de classement de document.

Lorsque I'écran des réglages systeme est affiché, I'écran initial du mode copie n'apparait pas méme si vous appuyez sur la

touche [COPIE].

Touche [Régl. détails des travaux]

Lorsque vous appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux], les touches de sélection du format des originaux et des réglages
du papier apparaissent. La touche [Modes spéciaux] apparait également pour vous permettre de sélectionner les modes spéciaux.
Pour fermer I'écran de réglage du travail et revenir a I'écran initial, appuyez a nouveau sur la touche [Régl. détails des travaux].

1
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I
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Original Choix papier

| Sortie E
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Exposition
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@ —
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Fichier temp. |

£

Touche [Original]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner le format de l'original.

IS FORMAT DES ORIGINAUX (page 33)

Touche [Choix papier]
Appuyez sur cette touche pour changer le papier (magasin)

a utiliser. Lorsque vous appuyez sur cette touche, chaque
magasin apparait avec le format et le type de papier qu'il
contient. Appuyez sur la touche du magasin que vous
souhaitez utiliser puis appuyez sur [OK].

Les réglages du format et du type de papier des magasins
1 & 5 sont configurés dans les réglages systeme.

I Guide des paramétres systéme "Réglages magasin papier"
Pour plus d'informations sur le réglage du format et du
type de papier du plateau d'alimentation auxiliaire,
référez-vous a la section "REALISATION DE COPIES A
L'AIDE DU PLATEAU D'ALIMENTATION AUXILIAIRE
(Utilisation de papiers spéciaux)" (page 46).

Choix papier

. ordinaire

[2_ A4R |=IPap. ordinaire} [Pap. ordinaire}
I3. B4 I=IPap. ordinaire} 5. A4 _

E]
I:L A3 |=lPap. ordinaire} Pap. ordinaire

@)

Touche [Modes spéciaux]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner des modes
spéciaux tels que le décalage de la marge, I'effacement
des bords et la copie sur deux pages.

I MODES SPECIAUX (page 54)



Personnaliser les touches affichées a I'écran

Vous pouvez afficher les touches de fonctions utiles (comme les modes spéciaux) en bas a droite sur I'écran.
Remplacez ces touches par des fonctions que vous utilisez fréquemment afin de pouvoir y accéder par une simple
pression sur une touche. Les fonctions représentées par les touches sont sélectionnées a l'aide de la fonction
"Réglages des touches de personnalisation” des réglages systeme (administrateur).

Ecran lorsque les touches [Modes spéciaux], [Décalage marge] et [Luminosité] ont été sélectionnées

Mode couleur

Régl. détails |
des travaux |

| Normal

E iti

Taux de repro

Vous pouvez modifier ces 3
touches, comme vous le

_. souhaitez.

Réglages systéme (administrateur) : Réglages des touches de personnalisation
Cette fonction permet de sélectionner les touches personnalisées qui apparaissent sur I'écran initial.




PROCESSUS DE COPIE

Sélectionnez les parameétres dans I'ordre suivant pour une opération de copie optimale. Pour une description détaillée
des procédures de sélection des parameétres, référez-vous dans ce guide a la section consacrée a chacun des réglages.

Placez I'original.

Placez I'original sur le plateau du chargeur automatique de
documents ou sur la vitre d'exposition.

* Selon les fonctions de copie utilisées, vous devez parfois
sélectionner certaines fonctions avant de placer l'original.

¥

Réglages de base de la copie

Sélectionnez les réglages de base de la copie.
Mode cosleur e Les principaux réglages sont les suivants :
Régl. détails . S ) * Mode couleur =" MODES COULEUR (page 21)
todes Spéciam‘l i [vodes speciaux] ¢ Exposition et mode d'exposition

| I="MODIFICATION DE L'EXPOSITION ET DU MODE
| [pachier e D'EXPOSITION (page 23)
e Taux de reproduction
I’ REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM (page 26)
* Format de Il'original =" FORMAT DES ORIGINAUX (page
33)
* Réglages du papier
Réglages de la copie recto verso
T — Selec,:tl.onr?ez les parametres Ide. vptre choix pour la copie et la
. numerisation recto verso de l'original.
I COPIE RECTO VERSO AUTOMATIQUE (page 15)
=+ EECINECIRES]

¥



Réglages de la sortie papier

Sortie

Tri

.
@Plateau de droite

Tri

agrafage

Piglre a

Tri
groupé

Perfor.

=
= cheval

Sélectionnez les parameétres de sortie de la copie.
Les principaux réglages sont les suivants :
* Mode tri B¥5"Mode tri (page 43)
* Mode tri groupé B="Mode tri groupé (page 43)
* Mode décalage = Fonction décalage (page 43)
* Mode agrafage
I Fonctions agrafage / piqlre a cheval (page 44)
* Fonction de perforeuse ¥ Fonction de perforeuse (page
45)
 Fonction d'agrafage en brochure
I Fonctions agrafage / piqlre a cheval (page 44)

¥

Réglages des modes spéciaux

Modes spéciaux

la marge

Décalage de E

Effacement E

Po1/4

=l Copie sur
Edeux page SE

Copie en
brochure

| @

de travail

Construc. E |§"§ Copie en E

tandem

Sélectionnez les modes spéciaux tels que les modes
"Décalage de la marge" et "Effacement".
I MODES SPECIAUX (page 54)

¥

Réglage du nombre de copies (jeux)

&0
@ EE]
() (o] ()

[

Copie r/v

Prét a numériser pour copier.

®

Couleur
Mode couleur

Régl. détails
des travaux

Auto.
Exposition

100%
Taux de repro.

Spécifiez le nombre de copies (nombre de jeux).

¥

Réglages de I'archivage de documents

Sélectionnez les parametres d'archivage des documents.
Pour plus d'informations sur la fonction archivage de
documents, reportez-vous au Guide de classement de
document.

¥



Lancez la copie.

Lancez la numérisation des originaux pour effectuer la copie.
ooee oce

& 0
¥ ¥

Lancez la copie Lancez la copie
couleur. noir et blanc.

La touche apparait sur l'écran initial lorsqu'un ou plusieurs modes spéciaux sont sélectionnés. Appuyez sur la touche
[_@ ] pour afficher la liste des modes spéciaux sélectionnés. Vous pouvez ainsi vérifier quels sont les modes spéciaux

sélectionnés ainsi que les réglages pour chague mode.

Pour annuler tous les réglages, appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ((cA)).

Lorsque vous appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ((cA)), tous les réglages sélectionnés jusque la sont effacés et vous
revenez a l'écran initial.

Pour arréter la numérisation et la copie de I'original, appuyez sur la touche [ARRET] ((©)).

Lorsque vous appuyez sur la touche [ARRET] ( ), un message s'affiche et vous demande si vous souhaitez annuler le
travail. Appuyez sur la touche [Oui] sur I'écran du message.
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REALISATION DE COPIES

REALISATION DE COPIES A L'AIDE DU CHARGEUR
AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS

Cette section expligue comment réaliser des copies (copies simples d'originaux simples) a l'aide du chargeur automatique

de documents.

Placez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face vers le haut,
avec les bords correctement alignés.

Placez les originaux face & copier vers le haut. Insérez-les sur
le plateau du chargeur de documents. La hauteur de papier ne
doit pas dépasser le repére (pas plus de 100 feuilles).

Fichier temp. |

Vérifiez que le format de papier
sélectionné automatiquement
correspond au format de I'original.

Le magasin sélectionné apparait en surbrillance. Vous pouvez
également effectuer la copie sur un papier de format différent
de celui de l'original.

¢ En fonction du format de I'original, il peut arriver que le format de papier correspondant ne soit pas sélectionné
automatiquement. Dans ce cas, modifiez le format de papier manuellement.

* Pour modifier la sélection du format de papier, appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux] puis sur [Choix
papier], ou appuyez sur la zone d'affichage du format de papier (A).
Lorsque vous appuyez sur la touche [Choix papier] ou sur la zone d'affichage du format de papier (A), I'écran suivant
apparait. Appuyez sur la touche du magasin contenant le format de votre choix, puis appuyez sur la touche [OK].

Choix papier

|=/Pap.

ordinaire

I2_ A4R =/ Pap. ordinaireE [Pap. ordinaireE
[3 B4 |=IPap. DrdlnalreE
I4. A3 I=lPap. ordinaireE

Prét a numériser pour copier.

Régl. détails
des travaux

Vérifiez le mode couleur.

Le mode couleur sélectionné apparait.
Pour modifier le mode couleur, appuyez sur la touche [Mode
couleur], puis sur la touche [Couleur], [Auto.], [Une seule
couleur] ou [2 couleurs], et enfin appuyez sur [OK].
5" MODES COULEUR (page 21)
Couleur : L'original est copié en couleur.
Auto. : La machine sélectionne automatiquement la numérisation
couleur ou noir et blanc pour numériser l'original.
Une seule couleur :L'original est copié seulement dans la couleur
sélectionnée.
2 couleurs : Seules les zones rouges de l'original sont remplacées
par la couleur sélectionnée ; les couleurs autres que
le rouge sont numérisées en noir.
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/ Spécifiez le nombre de copies (jeux) a
I'aide des touches numériques.

(e)
)

(%) (o] (#r) Copie r/v

@ * Vous pouvez sélectionner jusqu'a 999 copies.
* Vous pouvez réaliser une copie méme si "0" apparait a la place du nombre de copies.

@ Si le nombre de copies spécifié n'est pas correct...
Appuyez sur la touche [EFFACER] ((c]) puis entrez le bon nombre de copies.

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O©@®@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

ou

@ Méme si un mode couleur est sélectionné, la copie se fait en noir et blanc si vous appuyez sur la touche [NOIR ET
BLANC] (O @).

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

REALISER UNE COPIE A L'AIDE DE LA VITRE D'EXPOSITION

Pour réaliser la copie d'un livre ou autre document épais qui ne peut pas étre chargé dans le chargeur automatique de
documents, soulevez le chargeur de documents et placez I'original sur la vitre d'exposition. Cette section explique
comment réaliser une copie (copie simple d'un original simple) a l'aide de la vitre d'exposition.

Détecteur de Soulevez le chargeur automatique d_e

format des documents, placez I'original sur la vitre
originaux d'exposition face vers le bas, puis rabattez
délicatement le chargeur de documents.

Echelle de la vitre d'exposition Echelle de la vitre d'exposition
I_ Repére & I_ Repére &
A5 ou
5-1/2" x 8-1/2" B5R
B4 ou A4R ou 8-1/2" x 11"R
B5] | 8-1/2"x 14"
Adou8-1/2"x 11" A3ouil"x 17"

« Alignez le coin de l'original avec la pointe de la fleche 49 sur
I'échelle de la vitre d'exposition.

* Placez I'original dans la position appropriée en fonction de
son format, comme indiqué ci-dessus.

Ne placez aucun objet sous le détecteur de format des originaux. Le fait de fermer le chargeur automatique de
documents alors qu'un objet est posé dessous risque d'endommager la plaque du détecteur et d'empécher la
détection correcte du format.

12



i3] Prét 3 numériser pour copier. Vérifiez que Ie format de papier
origina1 [aq sélectionné automatiquement

Mode couleur

__ Lz _JI  correspond au format de I'original.

\ — | Le magasin sélectionné apparait en surbrillance. Vous pouvez
également effectuer la copie sur un papier de format différent
de celui de I'original.

» En fonction du format de l'original, il peut arriver que le format de papier correspondant ne soit pas sélectionné
@ automatiquement. Dans ce cas, modifiez le format de papier manuellement.
* Pour modifier la sélection du format de papier, appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux] puis sur [Choix
papier], ou appuyez sur la zone d'affichage du format de papier (A).
Lorsque vous appuyez sur la touche [Choix papier] ou sur la zone d'affichage du format de papier (A), I'écran
suivant apparait. Appuyez sur la touche du magasin contenant le format de votre choix, puis appuyez sur [OK].

Choix papier
|=lPap. ordinaire
[2. A4R 1=l Pap. Ordinaire} [Pap. ordinaireE
[3. B4 1= Pap. Ordinaire}
I4_ A3 |=IPap. ordinaire}

Prét a numériser pour copier. Vérifiez Ie mode couleur_

Le mode couleur sélectionné apparait.
Pour modifier le mode couleur, appuyez sur la touche [Mode

Regl. details 4

M‘ couleur], puis sur la touche [Couleur], [Auto.], [Une seule
couleur] ou [2 couleurs], et enfin appuyez sur [OK].

' . I MODES COULEUR (page 21)

[Taux de repro.

Couleur : L'original est copié en couleur.

Auto. : La machine sélectionne automatiquement la
numeérisation couleur ou noir et blanc pour numériser
l'original.

Une seule couleur : L'original est copié seulement dans la

couleur sélectionnée.

2 couleurs : Seules les zones rouges de 'original sont remplacées

par la couleur sélectionnée ; les couleurs autres que
le rouge sont numérisées en noir.

/ Spécifiez le nombre de copies (jeux) a
I'aide des touches numériques.

(%] (o] () Copie r/v

@ * Vous pouvez sélectionner jusqu'a 999 copies.
¢ Vous pouvez réaliser une copie méme si "0" apparait a la place du nombre de copies.

Si le nombre de copies spécifié n'est pas correct...
Appuyez sur la touche [EFFACER] ((c]) puis entrez le bon nombre de copies.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(C©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

Si le mode copie groupée est sélectionné, la copie commence.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.

oooe oe

& ou &

Méme si un mode couleur est sélectionné, la copie se fait en noir et blanc si vous appuyez sur la touche [NOIR ET
BLANC] (O @).

Retirez l'original et placez le document
suivant, puis appuyez sur la touche
o [COULEUR] (O©@®@®) ou [NOIR ET
= BLANC] (O ®).
0 Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui

nécessite de numeériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.

Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numeérisés.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].

Mettre les originaux suivants.
Appuyer sur [Départ]. A la fin,
appuyer sur [Fin lecture].

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).
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COPIE RECTO VERSO AUTOMATIQUE

REALISATION DE COPIES RECTO VERSO A L'AIDE DU
CHARGEUR AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS

Vous pouvez effectuer automatiquement les opérations suivantes de copie recto verso. Les originaux et le papier sont
retournés automatiquement, facilitant ainsi la copie recto verso.

Originaux Copies Originaux Copies Originaux Copies

=

J

pdtd

Copie recto verso automatique
d'originaux simples

pdid

Copie recto verso automatique
d'originaux recto verso

J

Copie simple d'originaux recto verso

Placez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face vers le haut,
avec les bords correctement alignés.

Placez les originaux face & copier vers le haut. Insérez-les sur
le plateau du chargeur de documents. La hauteur de papier ne
doit pas dépasser le repére (pas plus de 100 feuilles).

B Appuyez sur la touche [Copie r/v].
des travaux

[Taux de repro.

Fichier temp.

copre root vores Sélectionnez le mode de copie recto verso.
Appuyez sur la touche du mode de votre choix.
: Copie recto verso automatique d'originaux simples
0 IETINETIRET) - que dorigi
n @3 | : Copie recto verso automatique d'originaux recto verso

: Copie simple d'originaux recto verso

Si vous souhaitez réaliser des copies recto verso automatiques d'un original portrait simple au format A3 (11" x 17")
ou B4 (8-1/2" x 14"), ou si vous souhaitez inverser verticalement le verso d'un original recto verso, appuyez sur la
touche [Coté de la reliure].

I Utiliser la touche [Coté de la reliure] (page 17)

A Coté de la
m% reliure

dh

Copie recto verso




Copie recto verso

Appuyez sur la touche [OK].

B

Mode couleur J
Régl. détails - Sortie E
des travaux A —

g
s o

Taux de repro. w :

Vérifiez que le format de papier
sélectionné automatiquement
correspond au format de I'original.

Le magasin sélectionné apparait en surbrillance. Vous pouvez
également effectuer la copie sur un papier de format différent
de celui de I'original.

@ * Le réglage de la copie recto verso apparait en haut de la zone d'affichage du format de papier (A).
¢ En fonction du format de I'original, il peut arriver que le format de papier correspondant ne soit pas sélectionné
automatiquement. Dans ce cas, modifiez le format de papier manuellement.
* Pour modifier la sélection du format de papier, appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux] puis sur [Choix
papier], ou appuyez sur la zone d'affichage du format de papier (A).
Lorsque vous appuyez sur la touche [Choix papier] ou sur la zone d'affichage du format de papier (A), I'écran
suivant apparait. Appuyez sur la touche du magasin contenant le format de votre choix, puis appuyez sur [OK].

Choix papier

|EIPap.

ordinaire A4

I2_ A4R |=lPap. ordinairek [Pap. ordinaireE
I3_ B4 |=IPap. ordinaireE
[+ 23 i=/pap. ordinaire}

riser pour copier.

T 0
_— =
e couleur
des travaux | 22200 f——pF_ T
T
—
Fich t f
[Taux de repro. lchier temp. f

Vérifiez le mode couleur.

Le mode couleur sélectionné apparait.

Pour modifier le mode couleur, appuyez sur la touche [Mode

couleur], puis sur la touche [Couleur], [Auto.], [Une seule

couleur] ou [2 couleurs], et enfin appuyez sur [OK].
IS MODES COULEUR (page 21)

Couleur : L'original est copié en couleur.

Auto. : La machine sélectionne automatiquement la
numeérisation couleur ou noir et blanc pour numériser
l'original.

Une seule couleur : L'original est copié seulement dans la

couleur sélectionnée.

2 couleurs : Seules les zones rouges de I'original sont
remplacées par la couleur sélectionnée ; les
couleurs autres que le rouge sont numérisées en
noir.
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BE6E
@DEE
() (@) (o)

Copie r/v

@ ¢ Vous pouvez sélectionner jusqu'a 999 copies.
* Si vous souhaitez réaliser une seule copie, vous pouvez effectuer la copie méme si "0" apparait a la place du

nombre de copies.

@ Si le nombre de copies spécifié n'est pas correct...

Appuyez sur la touche [EFFACER] ((c]) puis entrez le bon nombre de copies.

Spécifiez le nombre de copies (jeux) a
I'aide des touches numériques.

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Utiliser la touche [Coté de la reliure]

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(C0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

Avec la touche "Coté de la

Avec la touche "Coté de la

—
N

pages doivent
étre reliées en
forme de
bloc-notes.

pages doivent
étre reliées en
forme de
brochure.

Originaux . P . P .
9 reliure" activée reliure" désactivée
Le verso est Le verso n'est
@ retourné. pas retourné.
A —_— \ Sélectionnez ce Sélectionnez ce
P .\ \ réglage si les réglage si les
3
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REALISATION DE COPIES RECTO VERSO
AUTOMATIQUES A L'AIDE DE LA VITRE D'EXPOSITION

Vous pouvez effectuer automatiquement les opérations suivantes de copie recto verso. Le papier est retourné
automatiquement, facilitant ainsi la copie recto verso.

Originaux Copies

~®

Copie recto verso automatique
d'originaux simples

J

Soulevez le chargeur automatique de

Détecteur de R .
format des documents, placez I'original sur la vitre
originaux d'exposition face vers le bas, puis rabattez

délicatement le chargeur de documents.
Echelle de la vitre d'exposition Echelle de la vitre d'exposition
I_ Repére ¥ I_ Repére 9
A5ou
51/2' x 8-1/2" B5R
B4 ou A4Rou 812" x11'R
B5| | 8-1/2"x 14"

A4 ou8-1/2"x11"| A3ou11"x 17"

* Alignez le coin de l'original avec la pointe de la fleche @ sur
I'échelle de la vitre d'exposition.

* Placez I'original dans la position appropriée en fonction de
son format, comme indiqué ci-dessus.

Ne placez aucun objet sous le détecteur de format des originaux. Le fait de fermer le chargeur automatique de documents
alors qu'un objet est posé dessous risque d'endommager la plaque du détecteur et d'empécher la détection correcte du format.

Appuyez sur la touche [Copie r/v].

.
[Taux de repro.

) Appuyez sur la touche [Recto a Recto
‘ verso].

Vous ne pouvez pas utiliser les touches [Recto verso a Recto verso] et [Recto verso a Recto] si vous réalisez les
copies a partir de la vitre d'exposition.
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Appuyez sur la touche [OK].

Copie recto verso

fp Prét & munériser pour copier. Vérifiez que le format de papier
|Origina1@ | sélectionné automatiquement
Régl. décails — 1N correspond au format de I'original.
> Le magasin sélectionné apparait en surbrillance. Vous pouvez
= _ : j également effectuer la copie sur un papier de format différent
de celui de l'original.

@ * Le réglage de la copie "Recto a Recto verso" apparait en haut de la zone d'affichage du format de papier (A).
* En fonction du format de l'original, il peut arriver que le format de papier correspondant ne soit pas sélectionné
automatiquement. Dans ce cas, modifiez le format de papier manuellement.
* Pour modifier la sélection du format de papier, appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux] puis sur [Choix
papier], ou appuyez sur la zone d'affichage du format de papier (A).
Lorsque vous appuyez sur la touche [Choix papier] ou sur la zone d'affichage du format de papier (A), I'écran
suivant apparait. Appuyez sur la touche du magasin contenant le format de votre choix, puis appuyez sur [OK].

Choix papier
. ordinaire il a4
I2_ A4R =/ Pap. ordinaireE [Pap. ordinaireE
[3. B4 I=IPap. ordinaireE
I4. A3 I=lPap. ordinaireE

t & numériser pour copier. © 0 Vérifiez le mode couleur.
Original@ Le mode couleur sélectionné apparait.
— Pour modifier le mode couleur, appuyez sur la touche [Mode
Rzgé‘tii:iisﬁ couleur], puis sur la touche [Couleur], [Auto.], [Une seule
2 = couleur] ou [2 couleurs], et enfin appuyez sur [OK].
I MODES COULEUR (page 21)
Couleur : L'original est copié en couleur.
Auto. : La machine sélectionne automatiquement la numérisation
couleur ou noir et blanc pour numériser I'original.
Une seule couleur : L'original est copié seulement dans la
couleur sélectionnée.
2 couleurs : Seules les zones rouges de I'original sont
remplacées par la couleur sélectionnée ; les couleurs
autres que le rouge sont numérisées en noir.

Taux de repro. . Fichier temp.
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(%] (o] () Copie r/v

@DEE

@ ¢ Vous pouvez sélectionner jusqu'a 999 copies.
* Vous pouvez réaliser une copie méme si "0" apparait a la place du nombre de copies.

Si le nombre de copies spécifié n'est pas correct...
Appuyez sur la touche [EFFACER] ((]) puis entrez le bon nombre de copies.

/ Spécifiez le nombre de copies (jeux) a
I'aide des touches numériques.
HEE
7

Appuyez sur la touche [COULEUR]

ocoee oce
& ou & (0©@@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].

Mettre les originaux suivants.
Appuyer sur [Départ]. A la fin,
appuyer sur [Fin lecture].

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...

Retirez l'original et placez le document

T =2 suivant, puis appuyez sur la touche

// [COULEUR] (O©@®@®) ou [NOIR ET

I oo BLANC] (O ®).

S ‘ > 204 Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui

= — nécessite de numériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.
Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numérises.

I Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).
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MODES COULEUR

Cette section explique comment sélectionner le mode couleur.
Pour un original couleur, choisissez le mode Couleur.
Si vous avez mélangé des originaux couleur et des originaux noirs et blancs, choisissez le mode Auto.

Couleur L'original est copié en couleur.

L'original est copié seulement dans la couleur sélectionnée.
Une seule couleur Toutes les couleurs de l'original sont remplacées par la couleur sélectionnée (vert, bleu,
cyan, magenta ou jaune).

Seules les zones rouges de I'original sont remplacées par la couleur sélectionnée ; les
couleurs autres que le rouge sont copiées en noir. Ce mode vous permet de réaliser des
copies plus expressives que des copies en noir et blanc.

Vous pouvez sélectionner le rouge, le bleu, le cyan, le magenta ou le jaune.

2 couleurs

Normalement, un original couleur est copié en mode Couleur si vous appuyez sur la touche
[COULEUR] (CO®@®).

Toutefois, si vous avez mélangé des originaux couleur et des originaux noirs et blancs,
Auto. suivez les étapes suivantes pour sélectionner le mode [Auto.].

Le point de discrimination permettant de détecter si les originaux sont en couleur ou en noir
et blanc peut étre configuré a I'aide de la fonction "Détecter Standard en mode couleur auto”
dans les réglages systeme (administrateur).

SELECTIONNER LE MODE COULEUR

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Mode couleur].

4 Fichier temp.
[Taux de repro.

(1) Sélectionnez le mode couleur.

Une seule

Couleur

ule

(2) Appuyez sur la touche [OK].

ode conlenr o Sélectionnez le mode couleur.

Si vous utilisez le mode automatique, il peut arriver que les modes couleur et noir et blanc n'alternent pas
correctement pour certains originaux. Dans ce cas, utilisez les touches [COULEUR] (OO @®@® ) ou [NOIR ET BLANC]
(O @) pour alterner manuellement entre la couleur et le noir et blanc.
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A Appuyez sur la touche [COULEUR]
& (Coe@e).
La numérisation commence.
* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.
* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ Méme si un mode couleur est sélectionné, la copie se fait en noir et blanc si vous appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]
(Oe).

Réglages systéeme (administrateur) : Détecter Standard en mode couleur auto
Lorsque le mode couleur automatique est configuré, le point de discrimination permettant de détecter si les originaux sont en
couleur ou en noir et blanc peut étre défini sur un des 5 niveaux.

Sélectionner le mode une seule couleur

Lorsque le mode couleur [Une seule couleur] est sélectionné, I'écran suivant apparait. Sélectionnez la couleur de votre
choix puis appuyez sur la touche [OK].

Mode couleur

Une seule couleur

[ C(Cyan) E [ M (Magenta) } [ Y (Jaune) E

Sélectionner le mode 2 couleurs

Lorsque le mode couleur [2 couleurs] est sélectionné, I'écran suivant apparait. Sélectionnez les couleurs de votre choix
puis appuyez sur la touche [OK].

Mode couleur
2 couleurs &]

Sélectionnez une couleur autre que le noir.

[ C(Cyan) ! [ M (Magenta) l [ Y (Jaune) E
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MODIFICATION DE L'EXPOSITION ET DU
MODE D'EXPOSITION

Le niveau et le mode d'exposition peuvent étre sélectionnés pour obtenir une copie claire.

REGLAGE AUTOMATIQUE DE L'EXPOSITION ET DU
MODE D'EXPOSITION.

Le réglage automatique de I'exposition fonctionne par défaut pour régler automatiquement I'exposition et le niveau
d'exposition en fonction de l'original a copier. ("Auto." s'affiche.)

Lorsque vous effectuez une copie en noir et blanc ou une copie couleur, I'exposition est réglée automatiquement afin de
fournir une qualité d'image optimale.

SELECTIONNER LE MODE D'EXPOSITION ET REGLER
MANUELLEMENT LE NIVEAU D'EXPOSITION

Pour sélectionner le mode d'exposition ou régler manuellement le niveau d'exposition, suivez les étapes suivantes.

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Exposition].
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Exposicion Sélectionnez le mode d'exposition.

e

Texte/
’ Photo imp.l ’ Txt/Photo
s Photo
m l imprimée "\l Fhoto
(

Appuyez sur la touche correspondant au type d'original pour
sélectionner le mode d'exposition.

Exposition OK |
Cart Original
! & arte (@ clair

® Choisir le mode d'exposition

Mode Description

Auto. Ce réglage est normalement sélectionné. Lorsque vous effectuez une copie en noir et blanc
ou une copie couleur, I'exposition est réglée automatiquement afin de fournir une qualité
d'image optimale.

Texte Utilisez ce mode pour les documents habituels avec du texte.

Texte/Photo imp. Ce mode permet d'obtenir le meilleur équilibre possible pour réaliser une copie d'un original
contenant a la fois du texte et des photos imprimées, comme un magazine ou un catalogue.

Txt/Photo Ce mode permet d'obtenir le meilleur équilibre possible pour réaliser une copie d'un original
contenant a la fois du texte et des photos, comme un document avec du texte et une photo
collée.

Photo imprimée Ce mode est recommandé pour copier des photos imprimées, comme des photos de

magazine ou de catalogue.

Photo Utilisez ce mode pour copier des photos.

Carte Ce mode est recommandé pour copier les ombres de couleur claire et les détails précis que
I'on trouve dans la plupart des cartes.

Original clair Utilisez ce mode pour les originaux écrits au crayon clair.

@ Si [Auto.] est sélectionné mais que le niveau de clarté de I'image n'est pas satisfaisant...
Si l'image parait trop claire ou trop foncée lorsque [Auto.] est sélectionné, vous pouvez régler le niveau d'exposition a
I'aide de la fonction "Réglage de l'exposition en mode copie" des réglages systeme (administrateur).

24



Exposition

a Copie de copie

Auto. I Texte

Q Couleurs

vives

’ Texte/

Photo imp.

l ’ Txt/Photo

Réglez le niveau d'exposition.

Appuyez sur la touche (B ] pour obtenir une copie plus
foncée.

Appuyez sur la touche pour obtenir une copie plus claire.
* L'original est une copie ou une page imprimée
Si l'original est une copie ou une page imprimée a partir de la
machine, cochez la case [Copie de copie] .
Lorsque [Copie de copie] est activé, vous pouvez
sélectionner uniquement les modes d'exposition [Texte],
[Photo imprimée] et [Texte/Photo imp.].
* Pour obtenir des couleurs plus vives sur une copie
couleur...
Cochez la case [Couleurs vives] .

Photo
imprimée

|

' l Photo

”SEZE E

¢ Niveaux d'exposition lorsque [Texte] est sélectionné :
1 a2 : originaux foncés, comme les journaux
3 : originaux de densité normale
4 a5 : originaux écrits au crayon ou composés de caractéres de couleur claire
¢ Restrictions lorsque le mode Couleurs vives est sélectionné
Si [Couleurs vives] est sélectionné a I'étape 4, les fonctions suivantes ne peuvent pas étre utilisées :
* [Copie de copie]
¢ Exposition [Auto.] ou [Original clair]
¢ [Intensité] dans les modes spéciaux
¢ [2 couleurs] ou [Une seule couleur] en mode couleur

coee

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(CO©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, vous devez numériser
les pages du document une par une. Si vous utilisez la
fonction tri ou une autre fonction qui nécessite de numériser
tous les originaux avant que les copies ne soient imprimées,
vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que
celle que vous avez utilisée pour numériser le premier
original.

ou

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de I'exposition en mode copie
Vous pouvez régler le niveau d'exposition utilisé pour le réglage automatique de I'exposition.
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REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM

SELECTION AUTOMATIQUE DU TAUX DE
REPRODUCTION (Taux auto.)

Cette section traite de la fonction de sélection automatique du taux de reproduction (Taux auto.) qui permet de
sélectionner automatiquement le taux correspondant au format de papier.

Le taux de réduction ou d'agrandissement est sélectionné automatiquement en fonction du format de l'original et du
format de papier choisi.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Vous ne pouvez pas utiliser la fonction de sélection automatique du taux si le format de I'original ou le format de
papier n'est pas standard. Si le format de I'original n'est pas un format standard, vous ne pouvez pas utiliser la
sélection automatique du taux si le format de l'original n'est pas entré manuellement.

Ouvrez I'écran de réglage du papier.

Mode couleur

[ o |

Original

(1) Appuyez sur la touche [Régl. détails des

Régl. détails |Brmmmm— E. F
des travaux . ma
) Modes spéciauxf 4 N fyoges spéciauxi travaux]
.

Exposition

Taux de repro.

Fichier

Fichier temp.

(2) Appuyez sur la touche [Choix papier].

£

| |
(1 (2

=) Sélectionnez le format de papier.

A4 g
Pap. ordinaireE

(1) Appuyez sur le magasin contenant le format
de papier de votre choix.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

= 0 Appuyez sur la touche [Taux auto.].

Un taux basé sur le format de I'original et le format de papier
choisi est sélectionné. (Le taux sélectionné apparait dans la
zone d'affichage du taux de reproduction.)

Modes spéciaux]

[Taux de repro.

Si le message "Tourner originaux de @ vers [il]" s'affiche, changez I'orientation de I'original en suivant les
indications du message.

Choix papier
5 |=/Pap. ordinaire
. i=/Pap. ordinaire]
. I=IPap. ordinaireE
. |=IPap. ordinaire
- I Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de réglage
1) 2) des détails des travaux. Appuyez sur la touche [Régl. détails
des travaux] pour revenir a |'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(C©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, vous devez numériser
les pages du document une par une. Si vous utilisez la
fonction tri ou une autre fonction qui nécessite de numériser
tous les originaux avant que les copies ne soient imprimées,
vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que
celle que vous avez utilisée pour numériser le premier
original.

oooe oe

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

¢ Pour annuler la fonction de sélection automatique du taux...
@ Appuyez sur la touche [Taux auto.] de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en surbrillance.
* Pour revenir au taux de 100%...
Pour ramener le taux a 100%, appuyez sur la touche [Taux de repro.] pour afficher le menu des taux puis sur la touche [100%)].

SELECTION MANUELLE DU TAUX DE REPRODUCTION
(Taux prédéfinis/Zoom)

Les touches d'agrandissement et de réduction permettent de sélectionner respectivement cing taux prédéfinis (de 400% a 25%).
Vous pouvez également utiliser les touches de zoom pour sélectionner n'importe quel taux compris entre 25% et 400%
par pas de 1%.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

@ Si vous utilisez le chargeur automatique de documents, le taux peut étre compris entre 25% et 200%.

[ Pret & nunériser pour copier. Appuyez sur la touche [Taux de repro.].

Mode couleur —

Régl. détails
des travaux

—~, Normal
A4 P

s specin)

Fichier temp.

Exposition

[Taux de repro.
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Taux de repro. Appuyez Sur une tOUChe de taux
prédéfini et une touche de zoom pour

sélectionner le taux de votre choix, puis

A5=+B5 [Too5

frpe
B5+B4 [To
aaan3 [241%

____________ . appuyez sur la touche [OK].

B5=A5 [,
R4=B5
A3=B4

Apres avoir appuyé sur la touche [OK], vérifiez qu'un format de
papier correspondant au taux de reproduction a été sélectionné.

@ * Pour sélectionner rapidement un taux, appuyez sur une touche de réduction ou d'agrandissement afin de vous
rapprocher du taux souhaité, puis utilisez les touches de zoom pour un réglage plus précis.
* Vous pouvez utiliser les touches de zoom pour sélectionner n'importe quel taux compris entre 25% et 400% par pas de 1%.

* Appuyez sur la touche pour augmenter le taux ou sur la touche

sur la touche [(=]/

* Si le message "L'image est plus grande que le papier de copie." apparait lorsqu'un taux d'agrandissement est
sélectionné, cela signifie que I'image risque d'étre trop grande pour le papier.

pour le réduire. (Si vous continuez a appuyer
, le taux change automatiquement. Aprées 3 secondes, le taux change plus rapidement.)

(B) Appuyez sur la touche [Régl. détails des

trav:aux] et vérifiez qu'un format de
originel JTmEes | [ sorie papier correspondant au taux de

mal

oaes el 14 s )| reproduction a été sélectionné.,

Si "Auto." apparait sur la touche [Choix papier] (B), cela signifie

Mode couleur [
Régl. détailsf
des travaux J

Taux de repro.

que la fonction de sélection automatique du papier est activée.
Si la fonction de sélection automatique n'est pas activée,
sélectionnez manuellement le format de papier.

Appuyez sur la touche [Menu] pour
sélectionner le menu des taux "[[i " ou " ".
® Menu [}
Taux de repro. . ' * Touches d'agrandissement :
A33hs N R 5o prey| 115%, 122% et 141% (systéme AB).
S \ 25455 [0 121% et 129% (systéme en pouces).
' ] N * Touches de réduction :
A4 =B5 B s B5=B4 s b
i Behs 70%, 81% et 86% (systéme AB).
(TN ez ] 77% et 64% (systéme en pouces).
* Touche de taille réelle : 100%
® Menu
: * Touches d'agrandissement (entre 2 et 4 taux)
: ¥ _ 200%, 400%, autres (deux maximum)
il i I o IR * Touches de réduction (entre 2 et 4 taux)
+ ] B 25%, 50%, autres (deux maximum)
. . * Touche de taille réelle
2 100%
1
(A)
Touches (A)
Pour les touches (A), vous pouvez sélectionner n'importe quel taux a l'aide de la fonction "Programmer ou modifier les
mémoires de zoom" des réglages systéme (administrateur).
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(C©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, vous devez numériser
les pages du document une par une. Si vous utilisez la
fonction tri ou une autre fonction qui nécessite de numériser
tous les originaux avant que les copies ne soient imprimées,
vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que
celle que vous avez utilisée pour numériser le premier
original.

oooe oe

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour revenir au taux de 100%...
Pour ramener le taux & 100%, appuyez sur la touche [Taux de repro.] pour afficher le menu des taux puis sur la touche

[100%)].

Réglages systéeme (administrateur) : Programmer ou modifier les mémoires de zoom
Vous pouvez ajouter deux taux d'agrandissement (de 101% a 400%) et deux taux de réduction (de 25% a 99%) prédéfinis.
Les taux prédéfinis ainsi ajoutés peuvent également étre modifiés.
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MODIFIER SEPAREMENT LE TAUX
D'AGRANDISSEMENT/REDUCTION EN LONGUEUR ET

EN LARGEUR (Zoom XY)

La fonction Zoom XY permet aux taux de reproduction horizontal et vertical d'étre modifiés indépendamment.
Les taux de reproduction horizontal et vertical peuvent étre compris entre 25% et 400% et sont fixés par pas de 1%.

Exemple d'un taux horizontal fixé a 50% et d'un taux vertical fixé a 70%

Originaux Copies

P =) A

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Taux de repro.].
= )
»

es travaux =

Fichier temp. |

Appuyez sur la touche [Zoom XY].

B4=+BS5 o B5=+A4 . |
Aok pt BE
B5=+A5 o A5=+B5 o b
B4=+A4 i A4=+B4
Ad4=B5 B B5=B4 B

A3+B4 A4=A3

Zoom XY E

[ Taux Auto. E

Appuyez sur la touche [X].

La touche [X] est sélectionnée par défaut (la touche apparait
200t ) en surbrillance). Normalement, cette étape n'est donc pas
nécessaire. Appuyez sur la touche [X] seulement si la touche
n'apparait pas en surbrillance.
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Utilisez les touches des taux prédéfinis
(A) et les touches de zoom (B) pour
sélectionner le taux de reproduction
horizontal (X).

(A) Les touches des taux prédéfinis n'apparaissent pas en
surbrillance lorsqu'elles sont sélectionnées.

(B) Vous pouvez utiliser les touches de zoom pour sélectionner
un taux compris entre 25% et 400% par pas de 1%.

Pour sélectionner rapidement un taux, appuyez sur la touche d'un taux prédéfini (A) afin de vous rapprocher du taux
souhaité, puis utilisez les touches de zoom (B) pour un réglage plus précis.

Appuyez sur la touche [Y].

(A) (B) Utilisez les touches des taux prédéfinis
To o i ! 0] | — ) (A) et les touches de zoom (B) pour
“ sélectionner le taux de reproduction
vertical (Y).

(A) Les touches des taux prédéfinis n'apparaissent pas en
surbrillance lorsqu'elles sont sélectionnées.

(B) Vous pouvez utiliser les touches de zoom pour sélectionner
un taux compris entre 25% et 400% par pas de 1%.

H Taux de repro.

Appuyez sur la touche [OK].

) papier correspondant au taux de
reproduction a été sélectionné.

Si "Auto." apparalit sur la touche [Choix papier] (C), cela signifie
que la fonction de sélection automatique du papier est activée.

Taux de repro. -~

Appuyez sur la touche [Régl. détails des
oot | , 1 travaux] et vérifiez qu'un format de

Si la fonction de sélection automatique n'est pas activée,

sélectionnez manuellement le format de papier.
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A oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, vous devez numériser
les pages du document une par une. Si vous utilisez la
fonction tri ou une autre fonction qui nécessite de numériser
tous les originaux avant que les copies ne soient imprimées,
vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que
celle que vous avez utilisée pour numériser le premier
original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Si vous utilisez le chargeur automatique de documents, les taux de reproduction vertical et horizontal peuvent étre compris
@ entre 25% et 200%.

Pour annuler le réglage de la fonction Zoom XY...
Pour annuler le réglage de la fonction Zoom XY, appuyez sur la touche [Zoom XY] ou sur [Annuler].
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FORMAT DES ORIGINAUX
VERIFIER LE FORMAT DE L'ORIGINAL

Lorsque vous placez l'original, son format est automatiquement détecté et affiché sur I'écran initial. Si [Auto.] apparait
sur la touche [Original] qui s'affiche lorsque vous appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux], cela signifie que le
format de I'original est détecté automatiquement. (Fonction de détection automatique des originaux)

Exemple d'écran initial

Le format de l'original est affiché. Une icone indique
l'orientation de I'original.

Si le format de l'original n'est pas un format standard, il
ne sera pas détecté automatiquement. Dans ce cas,
spécifiez le format.

Exemple d'affichage de la touche [Original]
(8)

l

Original Choix papier
Régl. détails

des travaux

Sortie !
fmal
Modes spéciauxl\ﬂ Modes spéciauxi
oo e ]

Taux de repro.

Prét a numériser pour copier. I

]
el
Sortie E
L—., Normal

M ouleur
Régl. détails
des travaux

Taux de repro.

(A) Le format de l'original est affiché.
(B) "Auto." apparait lorsque la fonction de détection automatique des originaux est activée.

Liste des réglages du détecteur de format des originaux

La liste des formats standard figure dans la fonction "Réglage du détecteur de format des originaux" des réglages
systéme (administrateur). Le réglage usine est sur "AB-1 (Pouce-1)".

Formats détectés
Sélections o - Plateau du chargeur de documents
Vitre d'exposition .
(chargeur automatique de documents)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, AdR, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Pouce-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Pouce-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3

@

Dans ce cas, sélectionnez manuellement le format correct.
5" SELECTIONNER LE FORMAT DE L'ORIGINAL (page 35)

¢ Lorsque vous placez un original au format non standard sur la vitre d'exposition, vous pouvez simplifier la détection du

* Lorsque la fonction de détection automatique de I'original est activée et que l'original n'est pas un format standard (format
pouce ou spécial), le format standard le plus proche peut étre affiché ou le format de I'original peut ne pas apparaitre.

format en placant une feuille blanche de format A4, B5 (8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2") ou autre format de papier standard en
haut de l'original.
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Orientation des originaux standard

Placez les originaux sur le plateau du chargeur de documents ou sur la vitre d'exposition de fagon a ce que le haut et le
bas de I'original soient orientés comme sur l'illustration. Si les originaux sont mal orientés, les agrafes ne seront pas
correctement positionnées et certaines fonctions spéciales risquent de ne pas donner le résultat escompté. Pour plus
d'informations sur comment placer l'original, référez-vous a la section "3. DOCUMENTS ORIGINAUX" du Guide de
l'utilisateur.

[Exemple 1]
Plateau du chargeur de documents Vitre d'exposition
— — w =
Placez I'original en —
alignant les coins ici.
E aégﬂoo ° g gga° O ¢
5. J855:% 5 8850
[Exemple 2]
Plateau du chargeur de documents Vitre d'exposition

1

T

¢

g |8PLo e 8 |8°0 2
S |g8s ©oX ° S |BBB o< °
So jgag0 O o Jesoo O

Placez l'original en
alignant les coins ici.

Rotation automatique de I'image (Rotation de copie)

Si l'orientation de I'original est différente de I'orientation du papier, I'image subit automatiquement une rotation de 90°
pour s'adapter au papier. (Un message s'affiche pour vous informer de la rotation.)

[Exemple]
Orientation de l'original Orientation du papier L'image subit une rotation de 90°
e > 7
Original vu de dos Papier vu de dos

Cette fonction est active en mode sélection automatique du papier ainsi qu'en mode taux automatique. La rotation peut
étre désactivée a l'aide de la fonction "Réglage de la rotation copie" des réglages systéme (administrateur).
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SELECTIONNER LE FORMAT DE L'ORIGINAL

Si l'original n'est pas de format standard ou si le format n'a pas été détecté correctement, spécifiez le format

manuellement.

B Prét a numériser pour copier.

=

Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

[_coutewr ] _

g Original Choix papier

0

Modes spéciauxg

Fichier temp. |

Modes spéciauxl 4

Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Original].

(1) (2
l
c

Taille
perso.

Original 0 Pouce

[ a5 R} [ m ]

J
[ ASR E [ A4 E [ A3 E
J

MR E

[ BS

laille standard ] kntree de la taille

1) (2 (3)
1 | |
original | 2 [N o))
5%x8% E 8%x11R E 11x17—f
I 5%x8%R E [8’-;){13 ‘fZlSX}DC‘\I @

8x11 E [ 8%x14 I

Taille
perso.

kntree de la taille

‘laille standard ]

Spécifiez le format de I'original.
@ Sélectionner un format AB

(1) Appuyez sur la touche du format approprié.
(2) Appuyez sur la touche [OK].

@ Sélectionner un format en pouces

(1) Appuyez sur la touche [AB & Pouce].
(2) Appuyez sur la touche du format approprié.
(3) Appuyez sur la touche [OK].
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(4)

==

Original

Al

| Taille standard

C = RN
e F)

{ I Entrée de la taillel
1 T

2,3 ()

P:  Manuel

Taille
perso.

® Spécifier un format non standard

(1) Appuyez sur l'onglet [Entrée de la taille].

(2) Entrez la dimension horizontale (X) de I'original.

Avec la touche [X] en surbrillance, entrez la dimension
horizontale (X) de I'original & l'aide des touches (] [*] .
La dimension peut étre comprise entre 64 mm et 432 mm.
Lorsqu'un chargeur automatique de documents est
installé, vous pouvez entrer une dimension comprise
entre 143 et 432 mm (5-3/4" et 17").

Si la longueur ou la largeur de l'original est inférieure a
143 mm (5-3/4"), utilisez la vitre d'exposition.

Entrez la dimension verticale (Y) de I'original.

Appuyez sur la touche [Y] et entrez la dimension verticale
(Y) de l'original a l'aide des touches (] (@]).La
dimension peut étre comprise entre 64 mm et 297 mm.
Lorsqu'un chargeur automatique de documents est
installé, vous pouvez entrer une dimension comprise
entre 131 et 297 mm (5-1/8" et 11-5/8").

Si la longueur ou la largeur de l'original est inférieure a
131 mm (5-1/8"), utilisez la vitre d'exposition.

©)

Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de
réglage des détails des travaux. Appuyez sur la touche
[Régl. détails des travaux] pour revenir a I'écran initial du
mode copie.

(4)

Fichier temp.

Régl. détails
des txavaux

=
—
[Taux de repro.i

Vérifiez que le format a été correctement

entré.

* Vérifiez que les numéros entrés apparaissent sur la touche
[Original]. Si les numéros ne sont pas corrects, appuyez a
nouveau sur la touche [Original] puis entrez les bons numéros.

* Si les bons numéros apparaissent, appuyez sur la touche
[Régl. détails des travaux] pour revenir a I'écran initial du
mode copie. Sur I'écran initial, la zone d'affichage du format
des originaux indique "Manuel".

ENREGISTRER LES FORMATS D'ORIGINAUX

FREQUEMMENT UTILISES

Vous pouvez sauvegarder les formats spéciaux que vous utilisez souvent. Cette section explique comment enregistrer,
appeler, modifier et effacer des formats spéciaux d'originaux.

Enregistrer un format
Vous pouvez enregistrer jusqu'a 9 formats spéciaux.

5

(=]

Original E}:
[

Régl. détails
des avaux

[Taux de repro.

>

Fichier temp.

Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

36



Choix papier

0

Modes spéciauxl 4

Appuyez sur la touche [Original].

original |JFSHE¢ Pouce E

[ as [ ee J[ s ]
[ [ ae F [ 0w )
[ s F[ aer

Taille standard

Entrée de la taille

Appuyez sur la touche [Taille perso.].

Sélectionnez une touche pour

Original
[ o J | =  enregistrer le format personnalisé.
I [ E [ ] Manuel E )
| ] 1 ) (1) Appuyez sur I'onglet [Enregistrer/Effacer].
= oo ) | (2) Appuyez sur une touche pour enregistrer le
@ (:) format personnalisé.
Appuyez sur une touche qui n'affiche aucun format
(—D.
e ] (M) Entrez le format de I'original.
o = — (1) IT:nt.re.z la dimension horizontale (X) de
i [3 [ ensel ] — } | or|g|na|_
- - : - Avec la touche [X] en surbrillance, entrez la dimension
| pr— | R — horizontale (X) de I'original a I'aide des touches [¥) .
™), ) 3) La dimension peut étre comprise entre 64 mm et 432 mm.
(2) Entrez la dimension verticale (Y) de
l'original.
Appuyez sur la touche [Y] et entrez la dimension verticale
(Y) de l'original & l'aide des touches (] [4]. La
dimension peut étre comprise entre 64 mm et 297 mm.
(3) Appuyez sur la touche [OK].
orioinal 3 Appuyez sur la touche [OK].
[ x25¢ voromn | [ xaz0 voorm | ]
I E [ E [ E Manuel
I J | J | J -Tame
| Rappeler { Enregistrer/Effacer —

@ Le format enregistré est conservé méme en cas de coupure d'alimentation.

Pour annuler I'opération...
Appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ((cA)).
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Utiliser un format enregistré

® Prét a numériser pour copier.

Mode couleur
Régl. détails
des txavaux
E;;;;;;::;;:;i;],

[Modes spéciaux]

Fichier |

Fichier temp. |

Appuyez sur la touche [Régl. détails des

travaux].

()

Original Choix papier

Sortie E

2

Modes spéciauxl 4

Modes spéciaux!

Exposition |
Taux de repro.

Fichier temp. |

Appuyez sur la touche [Original].

original | rouce

[ as J[ ee J[ s ]
[ase [ a J | m )
[ e [ mer

Manuel !
Taille
perso.

Entrée de la taille

Taille standard I

Appuyez sur la touche [Taille perso.].

3
f
Original [ﬂ
I Auto. E

Taille
perso.

Enregistrer/Effacer

lgigpelerl
T
2 ()

Appelez le format enregistré.
(1) Appuyez sur l'onglet [Rappeler].

(2) Appuyez sur la touche du format de votre

choix.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Pour annuler I'opération...

Appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ([cA)).
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Modifier un format enregistré

Prét a numériser pour copier.
® o

Mode couleur
Régl. détails
des txavaux
E;;;;;;:!;;:;i;],

[Modes spéciaux]

Fichier |

Fichier temp. |

Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

Sortie E

Modes spéciaux!

Fichier temp. |

()

Original Choix papier

2

Modes spéciauxl 4

Appuyez sur la touche [Original].

Entrée de la taille

Taille standard I

Appuyez sur la touche [Taille perso.].

Original

l X254 Y210mm
[

I

I

J |
J |
J |

{ I Enregistrer/EffacerI

LU

[
[
[

Rappeler

?
) )

Sélectionnez la touche du format a
modifier.
(1) Appuyez sur l'onglet [Enregistrer/Effacer].

(2) Appuyez sur la touche du format a modifier.
Appuyez sur la touche ([_23¢ 21m_]) qui affiche le format

que vous souhaitez modifier.

Une taille personnalisée a déja été
enregistrée sur cette touche.

Annuler }I Effacer } Modifier t

——— o
Q
o
=
. 8 =
wl{ZH|]= =)
alig|io B, 2
i ]
o+
ry
El{z{&| 1+
- -
- :
b .
=3
— =15
Y
=] w £
foell & S h
[
S S_—

Appuyez sur la touche [Modifier].
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Original Annuler l OK _J MOdifieZ Ie format-
R (1) Ent_re.z la dimension horizontale (X) de
Al ] (257 6" - I'original.
: Avec la touche [X] en surbrillance, entrez la dimension
| Rappeler \ E“fe9istfef/Effa°ﬂl horizontale (X) de I'original & I'aide des touches [¥] (4] .
1), (2 A3) La dimension peut étre comprise entre 64 mm et 432 mm.
(2) Entrez la dimension verticale (Y) de
l'original.
Appuyez sur la touche [Y] et entrez la dimension verticale
(Y) de l'original a I'aide des touches [i} E] La
dimension peut étre comprise entre 64 mm et 297 mm.
(3) Appuyez sur la touche [OK].
S o Appuyez sur la touche [OK].
[ xe20 voormm [ ]| ]
I E [ } [ } Manuel
I J | J | -Tame
| Rappeler { Enregistrer/Effacer e

Pour annuler I'opération...
Appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ([cA)).
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Effacer un format enregistré

Prét a numériser pour copier.

B

Mode couleur
Régl. détails
des txavaux
E;é;;;é!!!!%;;;]

Fichier temp.

Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

Couleur |

Mode couleur |

Sortie !

4 Original

Taux de repro. -

Appuyez sur la touche [Original].

original |JFSHE¢ Pouce

Appuyez sur la touche [Taille perso.].

Original

J |
J |
J |

I I Enregistrer/EffacerI

l X254 Y210mm
I
I

LU

I
I
I

Rappeler

?
) 1)

Sélectionnez la touche du format a
effacer.

(1) Appuyez sur l'onglet [Enregistrer/Effacer].

(2) Appuyez sur la touche du format a effacer.
Appuyez sur la touche () qui affiche le format

que vous souhaitez effacer.

Une taille personnalisée a déja été
enregistrée sur cette touche.

Annuler E Effacer E Modifier E

Appuyez sur la touche [Effacer].

I J | J | )
I E I E I E Manuel
I J | J | )

Rappeler

I

Enregistrer/Effacer

| Taille
| perso.

Appuyez sur la touche [OK].

Pour annuler I'opération...
Appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ((cA)).

[ as [ ee J[ e ]
[ase [ a F [ m )
[ e F[ ar
Taille standard | Entrée de la taille
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SORTIE

Pour sélectionner les fonctions de sortie ainsi que le plateau de sortie, appuyez sur la touche [Sortie] sur I'écran initial
du mode copie. Vous pouvez sélectionner les fonctions tri, tri groupé, décalage, agrafage, pigare a cheval et perforation.
Tous les réglages sont expliqués dans cette section avec I'hypothése que le finisseur piqlre a cheval, le module de
perforation et le plateau de droite sont installés.

M

)

(©)

(4)

(5)

M @ @)

Tri

§ décalage

covtio M Bac 3 @Plat~ 3 droite )

=

e

Piglre a |
cheval

Tri 2
agrafage Dllﬂu
Tri I Ty

ﬂ groupé Dl"]-m

Touche [Tri groupé]

Les copies sont regroupées par page.
5" Mode tri groupé (page 43)

Touche [Tri agrafage]

Utilisez cette touche pour trier les copies par jeux,
agrafer chaque jeu puis diriger les jeux vers le plateau.
(Remarque : les jeux ne sortent pas décalés sur le
plateau de sortie.) Lorsque cette fonction est
sélectionnée, trois touches apparaissent pour vous
permettre de définir la position des agrafes.

I Fonctions agrafage / piqre a cheval (page 44)

Touche [Tri]

Utilisez cette touche pour trier (assembler) les copies par
jeux.
=" Mode tri (page 43)

Affichage de la sortie papier
Une icéne apparait pour indiquer le mode de sortie.

Touche [Bac a décalage] ([Plateau central]*)

Utilisez cette touche pour décaler chaque jeu de copies

par rapport au jeu précédent dans le bac a décalage

(plateau central). La touche [Bac a décalage] est

sélectionnée automatiquement lorsque vous appuyez sur

la touche [Tri agrafage].

* Lorsque seul le plateau de droite est installé, il apparait
comme "Plateau central".

@

®)

©)

(10)

(9)
Touche [Plat. a droite]

Sélectionnez cette touche pour faire sortir les copies sur
le plateau de droite.

Lorsque le plateau de droite est sélectionné, vous ne
pouvez pas utiliser les fonctions décalage, agrafage,
pigUre a cheval et perforation.

Touche [OK]

Appuyez sur cette touche pour fermer I'écran de sortie et
revenir a I'écran initial.
Touche [Décalage]

Utilisez cette touche pour décaler chaque jeu de copies par
rapport au jeu précédent.

La fonction décalage est sélectionnée si la case est cochée
. Si la case n'est pas cochée D , cela signifie que la
fonction n'est pas activée. (La case est automatiquement
décochée lorsque la fonction agrafage est sélectionnée.)
I Fonction décalage (page 43)

Touche [Piqlire a cheval]

Utilisez cette touche pour agrafer et plier chaque jeu de
copies en leur milieu.

I Fonctions agrafage / piqUre a cheval (page 44)
Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de
réglage de la piqlre a cheval apparait. (Seulement si la
fonction "PiqUre a cheval automatique" est activée dans
les réglages systéme (administrateur).)

Touche [Perfor.]

(10)

Utilisez cette touche pour perforer les feuilles imprimées.
I Fonction de perforeuse (page 45)

Les touches qui apparaissent et qui peuvent étre sélectionnées varient en fonction des périphériques installés.
Si votre écran différe de I'écran ci-dessus, regardez les écrans suivants.

Exemple 1

Ecran lorsque le plateau de droite, le
finisseur et le finisseur piqlre a cheval
ne sont pas installés.

Exemple 2

installé.

Ecran lorsque le plateau de droite est

Exemple 3

Ecran lorsque le plateau de droite, le
finisseur et le module de perforation sont
installés.

sortie

=
mo | B8]

sortie

-

=, | ri 7 |
T £ Ti
- zécalage grouwpe | B

1
groupé

) Plateau
&R :
et P central

=

=

Sortie I
Bac 3
écalage

fefriatean e aroice
=

Tri

Tri

agrafage -
Tri |
N Tiy 2

e B2 ] [t

e

Perfor

L)
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MODES DE SORTIE

Cette section traite des différentes fonctions de sortie.

Mode tri

Cette fonction permet de trier (assembler) les copies par jeux.

Exemple : Diviser les originaux en 5 jeux

Originaux Sortie

VBB ==

OEG
®EGE
@4+
Bl

LoGouT

Spécifiez le nombre de copies (5).

Appuyez sur la touche [Sortie].

Appuyez sur la touche [Tri].

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O0®@@®) ou [NOIR ET BLANC]
(Oe).

Mode tri groupé

Cette fonction regroupe les copies par page.
Exemple : Groupes de 5 copies de chaque page

Originaux

DRE®
@4 M

L0GOUT

Spécifiez le nombre de copies (5).

Appuyez sur la touche [Sortie].

Tri
groupé

Appuyez sur la touche [Tri groupé].

= - Appuyez sur la touche [COULEUR]
‘ (O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC]

&7 (0®).

e La fonction tri est sélectionnée automatiquement lorsque des
@ originaux sont placés sur le plateau du chargeur de documents.

* Lorsque le dossier des fichiers temporaires destinés a I'archivage
de documents est plein, cela affecte la copie en cas de copie d'un
grand nombre de pages avec la fonction tri. Pensez a effacez les
fichiers inutiles du dossier des fichiers temporaires.

Fonction décalage

La fonction tri groupé est sélectionnée
@ automatiquement lorsqu'un original est placé sur la
vitre d'exposition.

Cette fonction est utilisée pour décaler chaque jeu de copies par rapport au jeu précédent sur le plateau de sortie, ce qui

permet de séparer facilement les différents jeux de copies.
Fonction décalage activée

Fonction décalage désactivée

* La fonction décalage ne peut pas étre utilisée avec le plateau de droite.
@ * La fonction décalage ne peut pas étre sélectionnée en méme temps que la fonction agrafage.




Fonctions agrafage / piqure a cheval

Les copies sont divisées par jeux comme avec la fonction tri, puis chaque jeu est agrafé et dirigé vers le plateau de
sortie. (Fonction agrafage)

Les copies peuvent également étre agrafées au milieu en deux endroits et pliées. (Fonction piqlre a cheval)

Le rapport entre la position des agrafes, I'orientation du papier, les formats de papier acceptés pour l'agrafage et le
nombre de feuilles pouvant étre agrafées est indiqué ci-dessous.

Pour plus d'informations sur l'orientation des originaux, référez-vous a la section "Orientation des originaux (pour les
fonctions agrafage et perforeuse)" (page 45).

/ /

\ \ - _
Pigdre a cheval
Position des agrafes Papier a la verticale Papier a I'horizontale
Une agrafe en haut a ¢ Finisseur piqdre a cheval
gauche ! ! Formats de papier acceptés
A3, B4, A4R, B5R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR
Nombre de feuilles pouvant
étre agrafées
Une agrafe en bas a Formats de papier acceptés A3,B4,11"x17",8-1/2" x 14",
gauche A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K 8-1/2" x 13", 8K:
Nombre de feuilles pouvant Max. 25 feuilles*
étre agrafées : ! A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R,
: ¢ Finisseur piqdre a cheval 16KR:
Max. 30 feuilles* Max. 30 feuilles*
e Finisseur

Finisseur

Deux agrafes du coté Formats de papier acceptés

gauche , , A3, B4, A4R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",

! 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

Nombre de feuilles pouvant

étre agrafées

A3,B4,11" x 17", 8-1/2" x 14",

8-1/2" x 13", 8K:

Max. 30 feuilles*

A4R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:

Max. 50 feuilles*

Max. 50 feuilles*

PiqQre a cheval Vous ne pouvez pas utiliser la Formats de papier acceptés
(seulement avec le . fonction piglre a cheval si le 1 A3, B4, A4R, 11" x 17",
finisseur pigare a cheval) | papier est orienté verticalement . 8-1/2"x 11"R

Nombre de feuilles pouvant

étre agrafées :
Max. 10 feuilles*

* Deux feuilles de 209 g/m2 (56 Ibs.) peuvent étre insérées comme pages de couverture et agrafées (une seule feuille
avec la fonction piqlre a cheval). Il faut alors soustraire deux feuilles (une feuille pour la fonction piglre a cheval) au
nombre total de feuilles pouvant étre agrafées.

¢ Lorsque le mode spécial Original form. mix. est utilisé avec le réglage "Méme largeur", vous pouvez faire une pile de 25 feuilles
maximum avec le finisseur piqlre a cheval ou de 30 feuilles maximum avec un finisseur quel que soit le format du papier.

¢ La fonction de piqlre a cheval peut seulement étre utilisée lorsqu'un finisseur pigare a cheval est installé.
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Fonction de perforeuse

Si un module de perforation est installé en option, les copies peuvent étre perforées a la sortie.
Formats de papier acceptés pour la perforation : A3 a B5R (60 a4 209 g/m2) (11" x 17" 4 8-1/2" x 11" (16 Ibs. a 56 Ibs.)).
Le papier au format A3+ (12" x 18"), les transparents, intercalaires ou tout autre papier spécial ne peuvent pas étre

utilisés.

[Exemples] [Original 1] [Position de la perforation]
A ) A
I °
[Original 2] [Position de la perforation]

B =».B

@ Il n'est pas possible de sélectionner en méme temps les fonctions piqire a cheval et perforeuse.

Orientation des originaux (pour les fonctions agrafage et perforeuse)

Si vous utilisez la fonction agrafage ou perforeuse, l'original doit étre placé comme indiqué ci-dessous afin de permettre
l'agrafage ou la perforation dans la position de votre choix.

Agrafage Perforation

Plateau du chargeur de Vitre d'exposition Plateau du chargeur de Vitre d'exposition

documents documents

T

ods

od€> 5 od€)

aods

S)

45




REALISATION DE COPIES A L'AIDE DU
PLATEAU D'ALIMENTATION AUXILIAIRE
(Utilisation de papiers spéciaux)

En plus du papier ordinaire, le plateau d'alimentation auxiliaire vous permet de réaliser des copies sur des transparents,
des cartes postales, du papier a onglets et autres papiers spéciaux.

Pour plus d'informations concernant les types de papier pouvant étre chargés sur le plateau d'alimentation auxiliaire, reportez-vous au
guide de sécurité. Pour en savoir plus sur les précautions a prendre et autres informations importantes lorsque vous chargez du papier
sur le plateau d'alimentation auxiliaire, reportez-vous a la section "CHARGEMENT DU PAPIER SUR LE PLATEAU D'ALIMENTATION
AUXILIAIRE" du guide de I'utilisateur.

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Placez le papier sur le plateau
d'alimentation auxiliaire.
Insérez le papier c6té impression vers le bas.

Si le format du papier est supérieur au format A4R ou

8-1/2" x 11"R, assurez-vous que l'extension du plateau est bien
sortie. Tirez I'extension du plateau jusqu'au bout. Si I'extension
n'est pas tirée a fond, le format du papier ne s'affiche pas
correctement.

Ouvrez I'écran de réglage du papier.

(1) Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

_

Original Choix papier
Régl. détails g
des travaux a na

g = (2) Appuyez sur la touche [Choix papier].
|
(1) (2
Chotx papler =) Spécifiez le type et le format du papier chargé
oxdina [ YR ) sur le plateau d'alimentation auxiliaire.
(220 2ap. ordinai b ‘Ipap‘ ordinaire] ' (A) Affiche le format du papier chargé sur le plateau
(3.2 \=17ap. ordinaill) d'alimentation auxiliaire.
z —- (B) Affiche le type de papier sélectionné.
(NS sirep, ordineif] Si vous souhaitez utiliser le format et le type de papier
affichés sur (A) et (B), appuyez sur (A) puis sur [OK].

(A) (B) Passez a I'étape 8. Pour modifier le format ou le type de
papier, appuyez sur (B) et passez a I'étape suivante.
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Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. [ Annuler ]

Sélectionner le type de papier.
1/2

Pap. ordinaire [ A en-téte E I Papier fin I I Transparent ]

[ Pré-imprimé E [ Perforé H Papier épais l | Intercalaire ]
J

[ mecycie J [ coutewr §  Jriquettes | [ maveloppe |

1/2

Sélectionnez le type de papier du
plateau d'alimentation auxiliaire.
Sélectionnez le type de papier utilisé.

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. _mpe J_ ok ]

Sélectionnez le format de papier.

Appuyez sur la touche [Auto-AB], [Auto-pouce] ou [Format
perso.]. Pour sélectionner un format de papier utilisé en Chine,
appuyez sur [8K], [16K] ou [16KR]. Une fois le réglage
configuré, appuyez sur [OK].

Touche [Auto-pouce]

Appuyez sur cette touche si le format du papier est un format en
pouces (8-1/2" x 11", etc.). Si le format du papier placé sur le
plateau d'alimentation auxiliaire est un format en pouces, le format
est détecté et sélectionné automatiquement.

Touche [Auto-AB]

Appuyez sur cette touche si le format du papier est un format AB (A4,
etc.). Sile format du papier placé sur le plateau d'alimentation auxiliaire
est un format AB, le format est détecté et sélectionné automatiquement.
Touche [Format perso.]

Appuyez sur cette touche si vous connaissez le format du papier
mais que celui-ci n'est ni un format en pouces ni un format AB.
Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de saisie du
format de papier apparait.

Pour configurer un format de papier en millimétres, appuyez
sur l'onglet [AB].

Pour configurer un format de papier en pouces, appuyez sur
l'onglet [Pouce].

Appuyez sur la touche [X] et entrez la dimension horizontale du papier &
I'aide des touches E} [a], puis appuyez sur la touche [Y] et entrez la
dimension verticale. Quand vous avez terminé, appuyez sur la touche [OK].

Choix papier o)

[1. A4 |I=lPap. ordinaire|
()

IS_ B4 |=lPap. ordinaire

J

[2. B4R |=1Pap. ordinaireE [_ itercalaire E
J
J

; I4 A3 |=lPap. ordinaire|

Q) )

Type Taille
12x18,11x17, 8%x14 ;
Pa ordinaire -[8-2X11, 8%x11R, 5%x8%R
_Pap. ordinaire 7ux10%R,A3,A4, B4, BS
-A3+,A3,A4,PA4R,ASR, B4
-[Es,ﬁsR,lexzw(e—le}) 16KR
11x17, 8%x11
Format perso. '
2/2
Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. [&”L]
%
e =
N v
o &
—
11 | oo~29m @
—
e AB Pouce

Sélectionnez le plateau d'alimentation
auxiliaire.

(1) Appuyez sur la touche du format de papier
que vous souhaitez utiliser sur le plateau
d'alimentation auxiliaire.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de réglage
des détails des travaux. Appuyez sur la touche [Régl. détails
des travaux] pour revenir a I'écran initial du mode copie.

ocoee oe
& ot 10
Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O©®@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Sivous utilisez la vitre d'exposition, vous devez numériser les
pages du document une par une. Si vous utilisez la fonction
tri ou une autre fonction qui nécessite de numériser tous les
originaux avant que les copies ne soient imprimées, vous
devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que celle que
vous avez utilisée pour numériser le premier original.
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INTERRUPTION D'UN TRAVAIL DE COPIE
(Interruption de copie)

Si vous avez besoin d'effectuer une copie urgente mais que la machine est occupée avec un long travail de copie ou
tout autre travail, utilisez la fonction interruption de copie. Cette fonction interrompt momentanément le travail en cours
et vous permet de réaliser la copie.

B gogie en cours depuis magasin 1. Appuyez Sur Ia tOUChe [Pause]-

a numériser pour copie suivante.

Couleur

Mode couleur

Régl. détails
des travaux

Expo:

[Taux de repro.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

copie.

La copie commence.

Une fois le travail de copie terminé, le
travail qui a été interrompu
recommence.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

» Si la fonction authentification de I'utilisateur est activée, I'écran d'identification apparait lorsque vous appuyez sur la touche
[Pause]. Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe. Le nombre de copies réalisées s'ajoutera sur le compte de
I'utilisateur connecté.

* Selon les réglages du travail en cours, il se peut que la touche [Pause] n'apparaisse pas.

* Selon les réglages du travail en cours, il se peut que la touche [Réserver] apparaisse a la place de la touche [Pause].
Contrairement au mode interruption de copie, cette fonction n'arréte pas le travail en cours. A la place, le travail
commence une fois que le travail en cours est terminé.

* L’interruption de copie ne peut étre utilisée en méme temps que les modes spéciaux suivants :

Construc. de travail, Copie en tandem, Copie livre, Card Shot, Agrandissement multi-pages, Epreuve

* Si vous utilisez la vitre d'exposition pour un travail de copie en mode interruption, les fonctions copie recto verso, tri et
agrafage ne peuvent pas étre sélectionnées. Si vous avez besoin de ces fonctions, utilisez le chargeur automatique de
documents.

I /(
o - Sélectionnez les parameétres de copie
& ou & pour le nouveau travail puis lancez la
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L'ECRAN D'ETAT DES TRAVAUX

L'écran d'état des travaux s'affiche lorsque vous appuyez sur la touche [ETAT TRAVAUX] du tableau de bord. Il indique
I'état des travaux par mode. Lorsque vous appuyez sur la touche [ETAT TRAVAUX], I'écran d'état des travaux du mode
utilisé avant d'appuyer sur la touche s'affiche.

Exemple : Appuyer sur la touche en mode copie

Trav. en attente  Jeux/Progression

Spool
En attente
; Terminé |

ETAT TRAVAUX

1/1
I2 [B copie 020 / 000 En attente ]
[3 mordinateurol 020 / 000 En attente ] S
3 n
l4 Q& 0312345678 002 / 000 En attente E Arrét/Eff. I

Ehun. vers J  tETravail fax [ @1-rax

Le co6té gauche de I'écran d'état des travaux apparait sur la gauche de I'écran tactile. Appuyez sur la partie gauche de I'écran
pour afficher I'écran d'état des travaux.

0

» Normal ’
A4 N P
Modes spéciaux

=

L'ECRAN DES TRAVAUX EN ATTENTE ET L'ECRAN
DES TRAVAUX TERMINES

L'écran d'état des travaux comprend I'écran des travaux en attente, qui affiche les travaux de copie et d'impression en
attente d'étre imprimés ainsi que le travail en cours, I'écran des travaux terminés, qui affiche les travaux réalisés, et
I'écran des travaux programmés, qui affiche les travaux d'impression différée et les documents PDF cryptés en attente
d'étre imprimés. Cette section traite de I'écran des travaux en attente et de I'écran des travaux terminés concernant le
mode copie. L'écran d'état des travaux bascule entre I'écran des travaux en attente et I'écran des travaux terminés
chaque fois que vous appuyez sur la touche de sélection de I'écran.

1 @

..... i . Spool _ TP —. —. . = Spool
i h
020 / 00 Copie m ’ Eordinateurol 14:38 12/09 010/010 OK I 1/8 | |En attente
Terminé ih (2) fll Terminé

020 / 000 En attente :Détall i 3) ’ (B copie 14:38 12/09 005/005 OK } gj@- (8)

Eordinateuroz 14:09 12/09 002/002 OK

020 / 000 En attente ] & l Trioriis @ (4)

4 Q';' 0312345678 002 / 000 En attente l Arrét/Eff .§_ (5) [B copie 13:27 12/09 003/003 OK ppe - (9)
]
£ [ S _vers J[ @ravain e[ §riec 0= (6) [ Eravai s J[ @1

(1) Liste des travaux (écran des travaux en attente) (3) Touche [Détail] (écran des travaux en attente)
Affiche les travaux en attente d'étre imprimés et le travail en Appuyez sur cette touche pour afficher davantage
cours sous forme de touches (touches des travaux). Les d'informations sur un travail.

travaux sont imprimés dans l'ordre a partir du travail situé L
en haut de la liste. Chaque touche affiche des informations (4) Touche [Priorité]
sur le travail correspondant et son état en cours. Appuyez sur cette touche pour donner la priorité au

. . . . travail sélectionné.
(2) Touche de sélection de I'écran d'état des travaux val !

Appuyez sur cette touche pour basculer entre I'écran des (5) Touche [Arrét/Eff.]
travaux en attente, I'écran des travaux terminés et I'écran Appuyez sur cette touche pour arréter ou effacer le
des travaux programmés. travail sélectionné.
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(6)

@)

Touches de commutation de mode

Utilisez ces touches pour sélectionner le mode affiché
sur I'écran d'état des travaux.

Vous pouvez vérifier |'état des travaux de copie en
appuyant sur la touche [Impr./Copie].

Liste des travaux (écran des travaux terminés)

Jusqu'a 99 travaux peuvent étre affichés. Le résultat
(I'état) de chaque travail terminé est indiqué. Les travaux
de copie pour lesquels la fonction archivage de
documents a été utilisée sont représentés sous forme de
touches.

®)

©

Touche [Détail] (écran des travaux terminés)
Lorsqu'un travail est représenté par une touche dans la
liste des travaux, vous pouvez appuyer sur la touche
[Détail] pour afficher davantage d'informations sur ce
travail.

Touche [Appel]

Appuyez sur cette touche pour appeler et utiliser un
travail de copie enregistré a l'aide de la fonction
archivage de documents.

@ Pour plus d'informations sur I'écran des travaux programmeés, reportez-vous au Guide de l'imprimante.

Affichage des touches de travaux

Chaque touche affiche la position du travail dans la liste et son état en cours.

Q)

()

@)

(4)

()

A

[Bllcopie l I-O2d4

| D G

M @ ©)

Affiche le numéro (la position) du travail par rapport
aux autres travaux en attente.

Lorsque le travail en cours d'impression est terminé, les
autres travaux remontent d'une place dans la liste des
travaux en attente.

Icone du mode
L'icéne r@ apparait lorsqu'il s'agit d'un travail de copie.

Nom du travail

"Copie" apparait s'il s'agit d'un travail de copie.
Lorsque la fonction authentification de I'utilisateur est
activée, le nom de I'utilisateur ayant réalisé la copie
apparait.

Nombre de copies (jeux) spécifié
Affiche le nombre de copies (jeux) spécifié.

Nombre de copies réalisées

Affiche le nombre de copies (jeux) réalisées.

"000" apparait lorsque le travail est dans la file d'attente
des travaux.
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(6)

000 | En attente

!
(8)

Etat du travail
Indique I'état du travail.
Message Etat
"Copie" La copie est en cours.
"En Le travail est en attente d'étre
attente" imprimé.
"Plus La machine manque de papier.
papier" Ajoutez du papier ou sélectionnez un
autre magasin.
"Erreur" Une erreur est survenue pendant que
le travail était en cours d'exécution.
Remédiez a cette erreur.




Annuler un travail en attente d'étre exécuté

Pour annuler un travail en attente d'étre exécuté, appuyez sur la touche du travail puis sur [Arrét/Eff.]. L'écran suivant
apparait. Appuyez sur la touche [Oui].
Le travail sera effacé de la liste.

&Effacer le travail ?

@Copie

o |

Oui E

@

[ARRET] ((®).

Pour annuler le travail, appuyez sur la touche [Oui].

Si le travail en cours est un travail de copie, vous pouvez également afficher I'écran ci-dessus en appuyant sur la touche

Donner la priorité a un travail

Si un travail de copie est réalisé alors que plusieurs travaux sont déja en attente, le travail de copie apparait en bas de
la liste. Toutefois, si vous avez besoin d'effectuer une copie urgente, vous pouvez donner la priorité a ce travail afin qu'il

soit exécuté en premier.

Appuyez sur la touche du travail urgent puis appuyez sur la touche [Priorité]. Le travail sera placé en haut de la liste et
la copie pourra commencer.

= Trav. en attente Jeux/Progression Etat
’l [@ordinateurol 020 / 001 Impression

En attente

’3 [B copie 020 / 000

En attente

"
’4 @, 0312345678 002 / 000

En attente

&L Impr. /Copie

|z’|i—-|Num. vel

)

()

Trav. en attente

1 th,\ Copie

Spool

Terminé

Jeux/Progression Etat

020 / 001

IE [Eordinateurol 020 / 000 En attente E
I3 EDCopie 020 / 000 En attente E

o
I4 % 0312345678 002 / 000 En attente E

Le travail qui était en cours est placé en deuxieme position sur la liste et attend d'étre exécuté. Ce travail reprend dés
que le travail prioritaire est terminé.
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Vérifier les informations sur un travail de copie en attente d'étre exécuté

Vous pouvez afficher les détails d'un travail de copie en attente d'étre exécuté.

Appuyez sur la touche du travail que vous souhaitez vérifier puis appuyez sur la touche [Détail]. L'écran d'information

apparait.

Trav. en attente Jeux/Progression Etat
Il Ordlnateurol 020 / 001 Impression

2 [ copie

En attente

I3 [Bcopie 020 / 000

En attente

Priorité

3
I4 ¥, 0312345678 002 / 000

En attente

‘Normal

spéciaux:

Détail de 0K
[Bcopie 020/000 En attente

*Couleur / N/B Couleur 'gggég verso: EPD

"Exposition: 1 """ "5 =Sortie: IIZFEE

.papler.M Choix papier ,Modes

=Taux de repro.: X100% Y100%

ﬁNumA vel

1)

&)

Touche [Choix papier]

Si un travail de copie s'est arrété parce que la machine manque de papier, vous pouvez appuyer sur la touche [Choix
papier] pour sélectionner un autre magasin.

Lorsque vous appuyez sur la touche [Choix papier], I'écran de sélection du magasin apparait.

Choix papier

. ordinaire
[2_ A4R |=IPap. ordinaireE [Pap4 ordinaire!
IS_ B4 |=Pap. ordinaireE
Iil_ A3 |=IPap. ordinaireE

Appuyez sur la touche du magasin contenant le format de papier que vous souhaitez utiliser, puis appuyez sur [OK]. Le
travail de copie reprend.

52



S| LA FONCTION ARCHIVAGE DE DOCUMENTS EST
ACTIVEE

Si un travail de copie a été sauvegardé a l'aide de la touche [Fichier temp.] ou [Fichier] de la fonction archivage de
documents, vous pouvez appeler le travail et le réutiliser a partir de I'écran d'état des travaux.
Appuyez sur la touche de sélection de I'écran d'état des travaux pour afficher I'écran des travaux terminés.

b= Trav. en attente Jeux/Progression Etat =) Travaux terminés Heure déf. Séries Etat Speol E
’1 EElordinateurol 020 / 001 Impression Bordinateurol 14:38 12/09 010/010 OK En attente |
c / 000 En attente I [B copie 14:38 12/09 005/005 ok | ¥ 1 —
Bordinateuro2 14:09 12/09 002/002 OK
’3 EDCopie 020 / 000 En attente » rdinateur / /

Priorité E
Arrét /Eff. E

EDCopie 13:27 12/09 003/003 OK

002 / 000 En attente

3
’4 . 0312345678

Les travaux de copie sauvegardés a l'aide de la fonction archivage de documents apparaissent sous forme de touches.
Pour appeler et réutiliser un travail, appuyez sur la touche du travail puis sur la touche [Appel]. L'écran de sélection des
opérations de la fonction archivage de documents apparait.

Réglages du travail
[® copie 01082005 134050 Userl 24 Couleurs
Sélectionner le travail
. Changement de
Imprimer Envoyer P
propriété

Déplacer ] I Effacer l | Détail l

Manipulez le travail a partir de cet écran. Pour plus d'informations sur I'utilisation des travaux appelés, reportez-vous au
Guide de classement de document.

@ Si vous appuyez sur une touche de la liste des travaux puis sur [Détail], I'écran suivant apparait.

Détail de

F@Copie

" Nom de fichier: Copie 01082005 134050

= Format:A4

= Résolution :600x600dpi

=Date :01/08/2005 13:40

=Couleur / N/B Couleur

A partir de cet écran, vous pouvez appuyer sur la touche [Appel] pour ouvrir I'écran de sélection des opérations de la fonction
archivage de documents.
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2 FONCTIONS UTILES DU COPIEUR

Ce chapitre traite des fonctions spéciales, de I'enregistrement des parameétres de copie et d'autres fonctions utiles.

MODES SPECIAUX

Il existe deux méthodes pour ouvrir I'écran des modes spéciaux a partir de I'écran initial du mode copie.

1. Appuyez sur la touche [Modes spéciaux] sur I'écran initial du mode copie.
Les explications fournies dans ce guide supposent généralement que c'est cette méthode qui est utilisée.

0 Modes spéciaux

=

Copie surE

deux pages

Décalage de
la marge

Effacement E

Copie en Construc. =| Copie en
| brochure ! I de travail éa tandem

2. Appuyez sur la touche [Régl. détails des travaux] sur I'écran initial du mode copie puis appuyez sur la touche
[Modes spéciaux] sur I'écran de réglage du travail.

Modes spéciaux
Original Choix papier - ~ —— .
[Régl. détails vl Sortie I Décalage de Effacement E Copie sur
des travaux — la marge deux pages
= o Copie en Construc. “? Copie en
— brochure =2 Ge travail] |[EP tanden
Taux de repro.

(1) ()

Choisissez I'une de ces méthodes pour ouvrir I'écran des modes spéciaux. Le méme écran apparait quelle que soit la
méthode employée.

L'écran des modes spéciaux comprend quatre écrans. Utilisez les touches [*] pour passer d'un écran a l'autre.

* Le menu affiché varie selon le pays et la région.
¢ Le menu affiché varie en fonction de I'équipement installé.
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1er écran

(1I) (f) (3)
Modes spéciaux l [I—I (7)
Po1/4
pecsiece e | [ sttacenens | B vl =]
e | @ e (8 e
|
1 1
4) (5) (6)

(1) Touche [Décalage de la marge] (5) Touche [Construc. de travail]

Utilisez cette touche pour décaler I'image sur le papier Si vous devez copier un grand nombre de pages, cette

afin de créer des marges de reliure. touche vous permet de numériser les originaux en

5" AJOUTER UNE MARGE (Décalage de la marge) (page 59) plgf,ieurs jeux.

COPIER UN GRAND NOMBRE DE PAGES A LA

2) Touche [Effacement
@) - [ : e ) FOIS (Construc. de travail) (page 69)

Utilisez cette touche pour effacer les ombres périphériques qui .

se produisent lors de la copie de livres et autres originaux épais. (6) Touche [Copie en tandem]

" EFFACER LES OMBRES PERIPHERIQUES Vous pouvez utiliser deux machines connectées au

(Effacement) (page 61) méme réseau pour effectuer un important travail de copie
; en parallele.

(3)  Touche [Copie sur deux pages] I UTILISATION DE DEUX MACHINES POUR
Utilisez cette touche _pourl réal_iser des copies séparées (_k’es COPIER UN GRAND NOMBRE DE PAGES (Copie
pages gauche et droite d'un livre ou autre document relié. en tandem) (page 71)

IS COPIER SEPAREMENT LES DOUBLES PAGES D'UN
DOCUMENT RELIE (Copie sur deux pages) (page 63) (7) Touche [OK]
(4) Touche [Copie en brochure] Appuyez sur cette touche pour fermer I'écran des modes
N s . . spéciaux.
Utilisez cette touche pour réaliser des copies d'originaux _
simples ou recto verso en style brochure. (8) Touches /

IS REALISATION DE COPIES AU FORMAT
BROCHURE (Copie en brochure) (page 65)
2éme écran

1M 2

Appuyez sur ces touches pour basculer entre les
différents écrans des modes spéciaux.

) @)
l

Modes spéciaux

Couvertures/ Interc. pour . .
. Copie multiple
Intercalaires transparents

2/4

l Copie livre l Copi

sur o:qlets

e

| (=] |

 § 1
1 1 1
(4) (5) (6)
(1) Touche [Couvertures/Intercalaires] (4) Touche [Copie livre]
Vous pouvez insérer des couvertures avant et arriere Les livres et autres documents reliés peuvent étre copiés
ainsi que des intercalaires. Il est possible de réaliser des en style brochure.
copies sur les couvertures et les intercalaires. I=" COPIER UNE BROCHURE (Copie livre) (page 91)
I UTILISATION D'UN TYPE DE PAPIER DIFFERENT )
POUR LES COUVERTURES (5) Touche [Copie sur onglets]
(Couvertures/Intercalaires) (page 74) Utilisez cette touche pour réaliser des copies sur les
(2) Touche [Interc. pour transparents] onglets des intercalaires a onglets.
Des intercalaires peuvent étre insérés automatiquement =" COPIER SUR LES ONGLETS DES )
entre les transparents. INTERCALAIRES A ONGLETS (Copie sur onglets)
" REALISATION DE COPIES SUR DES TRANSPARENTS (page 95)
AVEC INSERTION D'INTERCALAIRES (Intercalaires (6) Touche [Card Shot]

pour transparents) (page 85)

(3) Touche [Copie multiple]

Vous pouvez copier plusieurs pages sur une seule feuille
avec une mise en page uniforme.

5" COPIER PLUSIEURS PAGES SUR UNE SEULE

FEUILLE (Copie multiple) (page 88)

Vous pouvez copier le recto et le verso d'une carte sur

une seule feuille.

5" COPIER LES DEUX FACES D'UNE CARTE SUR
UNE SEULE FEUILLE (Card Shot) (page 99)
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3éme écran

Q)

()

(©)

M )

3)
l

Modes spéciaux

e . g Réglages des
Tampon Editer image couleurs

3/4

4) ®)

Touche [Tampon] 4)
Utilisez cette touche pour imprimer la date, un tampon, le

numéro de page et/ou un texte sur les copies.

=" IMPRIMER LA DATE OU UN TAMPON SUR LES

COPIES (Tampon) (page 102)

Touche [Editer image]

Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran du menu

édition d'image. Cette fonction vous permet de

sélectionner les fonctions spéciales d'édition d'image.

5" TOUCHES [Editer image] ET [Réglages des
couleurs] (page 57)

®)

Touche [Réglages des couleurs] (6)
Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran du menu

de réglage des couleurs. Cette fonction vous permet de
sélectionner les fonctions spéciales de réglage des

couleurs pour la réalisation de copies couleur.

I TOUCHES [Editer image] ET [Réglages des

couleurs] (page 57)

4éme écran

Q)

1 ()

hd
lFlchler temp. l l Fichier l Epreuve
® PY
| | 1
1 1 1

(6)
Touche [Fichier temp.]

Cette touche permet de sauvegarder un travail dans le
dossier des fichiers temporaires de la fonction archivage
de documents. Pour plus d'informations sur la fonction
Fichier temp., reportez-vous au Guide de classement de
document.

Touche [Fichier]

Cette touche permet de sauvegarder un travail dans un
dossier de la fonction archivage de documents. Pour plus
d'informations sur la fonction Fichier, reportez-vous au
Guide de classement de document.

Touche [Epreuve]

Cette fonction imprime un seul jeu de copies quel que

soit le nombre de jeux spécifié. Une fois le premier jeu

vérifié, les autres jeux peuvent étre imprimés.

I VERIFICATION DES COPIES AVANT
IMPRESSION (Epreuve) (page 151)

Modes spéciaux

Origm:al : -ode
form. mix. ! gnum. lente!

Touche [Original form. mix.] 2)
Utilisez cette touche pour réaliser des copies d'originaux

de formats différents. Vous pouvez insérer ensemble des

originaux de formats différents dans le chargeur

automatique de documents.

IS COPIER DES ORIGINAUX DE FORMATS

DIFFERENTS (Original form. mix.) (page 154)

Touche [Mode num. lente]

Utilisez cette touche pour réaliser des copies d'originaux

fins a l'aide du chargeur automatique de documents.

I=" COPIER DES ORIGINAUX FINS (Mode num. lente)
(page 157)

Vous pouvez généralement combiner plusieurs modes spéciaux.
Si une combinaison non autorisée est sélectionnée, un message

Toutefois, certaines combinaisons ne sont pas autorisées.
s'affiche sur I'écran tactile.
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TOUCHES [Editer image] ET [Réglages des couleurs]

Un écran de menu apparait lorsque vous appuyez sur la touche [Editer image] ou [Réglages des couleurs] sur I'écran 3 des
modes spéciaux.

Ecran du menu Editer image

(M (2 @)
Editer image
Modes spéciaux l ! I E
L [Agrandissement e Image
ég1 d i Répét. photo multi-pages rel miroir
Réglages des pag
Fichier temp I Epreuve I l@ Plijfe pg} l— Ce‘ntrage k I@ iggéfsé E
1 1 1
| | |
4 O] (6)

(1) Touche [Répét. photo] (4) Touche [A3 Pleine pg] ([11x17 Pleine pg])
Imprime plusieurs copies d'une photo sur une seule Permet de copier un original A3 (11" x 17") en entier
feuille. sans rogner les bords.

IS REPETER UNE PHOTO PLUSIEURS FOIS SUR ¥ COPIER DES ORIGINAUX A3 (11" x 17") SANS
UNE COPIE (Répét. photo) (page 124) ROGNER LES BORDS (A3 (11x17) Pleine page)
(page 132)
(2) Touche [Agrandissement multi-pages]
- - _ . (5) Touche [Centrage]
Agrandit I'image d'un original et I'imprime en plusieurs Permet de centrer limage copiée sur le papier
. . ; i i u ier.
pg'g;gﬁgzeg,ﬁ;‘e;g?m Aarandi t 15" REALISER UNE COPIE AU CENTRE DU PAPIER
) (Agrandissemen (Centrage) (page 135)
multi-pages) (page 127)
(6) Touche [N/B inversé]
(3) Touche [Image miroir]

Imprime une image miroir de |'original.
I INVERSION DE L'IMAGE (Image miroir) (page 130)

Inverse le noir et le blanc sur une copie afin de créer une

image négative. Cette fonction n'est disponible que pour

la copie en noir et blanc.

I INVERSER LE NOIR ET LE BLANC SUR UNE
COPIE (N/B inversé) (page 137)

Ecran du menu Réglages des couleurs

4] (2 (3)
Réglages des
couleurs
Modes spéciaux ® é é
2 . Suppression
I Tampon l Editer image l Réglages des é # | Réglage RVE ! | teteete E du fond i
|F1ch)er tEmp.l I Fichier [ @ Bacl;nl?uf:s t Lumirfsité E l Inte:sité t
1
1 1 1
(4) (5) (6)
(1) Touche [Réglage RVB] (4) Touche [Balance des couleurs]
Permet d'accentuer ou d'atténuer I'une des trois couleurs Permet de régler la couleur, le ton et la densité des
primaires (rouge (R), vert (V) ou bleu (B)). copies couleur.
5" AJUSTEMENT ROUGE/VERT/BLEU DES COPIES I REGLAGE DE LA COULEUR (Balance des
(Réglage RVB) (page 139) couleurs) (page 145)
(2) Touche [Netteté] (5) Touche [Luminosité]
Permet d'augmenter ou de diminuer la netteté d'une image. Permet de régler la luminosité des images couleur.
5" REGLER LA NETTETE DE L'IMAGE (Netteté) (page I" REGLER LA LUMINOSITE DE LA COPIE
141) (Luminosité) (page 147)
(3) Touche [Suppression du fond] (6) Touche [Intensité]

Permet de supprimer les zones de fond clair indésirables

sur les copies.

I SUPPRIMER LES COULEURS TROP CLAIRES SUR
LES COPIES (Suppression du fond) (page 143)
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Permet de régler l'intensité (la saturation) des images

couleur.

I REGLER L'INTENSITE DE LA COPIE (Intensité)
(page 149)



Touches [OK] sur I'écran des modes spéciaux

Deux touches [OK] peuvent apparaitre sur I'écran des modes spéciaux. Les touches [OK] sont utilisées comme suit :

Modes spéciaux |=ig OK | (A)
Effacement [ Annuler ][[ OK ] (B)
Effacement Effacement Effacement ; - @Bord
des bords du centre bord+centre i E

=i (0~20)

(A) Validez les réglages des modes spéciaux sélectionnés et revenez a I'écran initial du mode copie ou a I'écran Régl.
détails des travaux.

(B) Validez les réglages des modes spéciaux sélectionnés et revenez a I'écran du menu Modes spéciaux. Appuyez sur
cette touche si vous souhaitez sélectionner d'autres réglages des modes spéciaux.

Vérifier les modes spéciaux sélectionnés

® Prét a numériser pour copier.

n _ o - Revoir les fonctions
_ glnal@ Décalage de .Décalage : a droite
g1, details h z N la marge ‘Avant : 10mm / Arriére : 10mm
des travaux Noxma Bord : 1/2mm
= Bffacement ‘Centre : 10mm
_ Couvertures/ lAvant: Recto verso / Arriére: Intercalaire
ntercalaires Insertion A : 10Page/B:10Page :
La touche [_@ ] apparait sur I'écran initial lorsqu'un ou Appuyez sur la touche [_& ] pour afficher la liste des
plusieurs modes spéciaux sont sélectionnés. modes spéciaux sélectionnés.
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AJOUTER UNE MARGE (Décalage de la marge)

Cette fonction permet de décaler I'image vers la droite, vers la gauche ou vers le bas afin d'ajuster la marge.
Utilisez cette fonction si vous souhaitez relier les copies avec une ficelle ou a l'aide d'une relieuse.

Décaler I'image vers la droite de facon a pouvoir relier les copies a gauche avec une ficelle

Sans la fonction
Décalage de la marge

Avec la fonction
Décalage de la marge

—[]
o——

jll

Les trous de perforation
rognent une partie de

—[]

o

o

L'image est décalée vers la
droite de fagon a faire de la
place aux trous de perforation.

Vs

limage. L'image n'est pas rognée.
Position de la marge
N
En haut
|
A gauche —+ -+— A droite :D

IS

[lli=

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

ur
Régl. détail
des travaux
[Taux de repro.

o )

spéciaux].

Appuyez sur la touche [Modes

Modes spéciaux

| [ | B

Décalage de

Copie sur
deux pages

l dceotsrta?aciig l@dg

brochure

Copie en
tandem

marge].
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Appuyez sur la touche [Décalage de la




Mm @ ®) Sélectionnez le décalage de la marge.

| .
N— C3 (1) Appuyez sur la position de la marge.

Sélectionnez une des trois positions.

Décalage de la farge

Recto Verso

Fa 2m

(2) Spécifiez la largeur de la marge a l'aide des

touches (] [(a].

Vous pouvez entrer des valeurs comprises entre 0 mm et
20 mm.

| Droite Gauche Bas

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

& ou & (©C0®@e) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois. Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

H Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]

La rotation de copie ne peut pas étre utilisée en méme temps que la fonction Décalage de la marge.

Pour annuler le réglage de la fonction Décalage de la marge...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage initial du décalage de la marge

La largeur de la marge par défaut peut étre fixée entre 0 mm et 20 mm. Le réglage usine est de 10 mm.
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EFFACER LES OMBRES PERIPHERIQUES
(Effacement)

La fonction effacement permet d'éliminer les ombres sur les bords de limage qui peuvent apparaitre lorsque vous
copiez des documents épais ou des livres.

En cas de copie d'un livre épais...

Sans la fonction Avec la fonction
effacement effacement

= = | |=0 =—

Des ombres apparaissent ici

Des ombres apparaissent Aucune ombre n'apparait
sur la copie. sur la copie.
Modes d'effacement
4 N\
Effacement des bords Effacement du centre Effacement bords + centre

=0 =L =0 =0

Al
Il
Il

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

© 0 Appuyez sur la touche [Modes

origina1fa] spéciaux].
=
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Appuyez sur la touche [Effacement].

Décalage de E l Effacement E lECopie surE
N

la marge deux pages

]
Copie en Col uc. "? Copie en
brochure =l de travail g tandem

des touches [¥] [(«].
20 mm.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

coee oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois. Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

M ) @) Sélectionnez les parametres
| '

e i B —t— d'effacement.
2 acement Coonuter J [_ox (1) Appuyez sur le mode d'effacement de votre
Edfefsa(fg\re;st Edfufaccee;nte&t onfrf;fceemnetane E@B [;”;"y"”‘ ChOiX. . N

. . EI Ej Sélectionnez une des trois positions.

(2) Définissez la largeur d'effacement a l'aide
Vous pouvez entrer des valeurs comprises entre 0 mm et

Quand la fonction effacement est activée, les bords de I'image sont effacés. Si vous configurez également une réduction ou
un agrandissement de l'image, la largeur d'effacement est modifiée en fonction du taux sélectionné. Par exemple, si la
largeur d'effacement est fixée a 20 mm et que l'image est réduite de 50%, la largeur d'effacement sera de 10 mm.

®

Pour annuler I'effacement...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de la largeur a effacer
La largeur d'effacement par défaut peut étre fixée entre 0 mm et 20 mm. Le réglage usine est de "10 mm".

ENO,
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COPIER SEPAREMENT LES DOUBLES PAGES
D'UN DOCUMENT RELIE (Copie sur deux pages)

La fonction Copie sur deux pages génere des copies séparées de 2 pages de document placées I'une a cété de l'autre
sur la vitre d'exposition. Utilisez cette fonction pour copier les doubles pages d'un livre ou autre document relié.

Copier la double page d'un livre ou autre document relié

5 6

Livre ou document relié . . .
Les pages placées l'une a céte de l'autre

sont séparées en 2 pages de copie.

Placez I'original sur la vitre d'exposition.

(o
Repére v v n s
iy Ff)ormat a4 g | Lapage de ce coté
est copiée en premier.
== L~

1

— Milieu de l'original

A4 (8-1/2"x 11")| A3 (11" x 17“)|

Placez I'original en mettant a droite la page que vous souhaitez
copier en premier. Alignez le milieu de I'original avec le repéere
de format.

[ PreC 2 numériser pour copier. Sélectionnez le format A4 (8-1/2" x 11").

Mode couleur Choix papier _
X OK

Régl. détails . A . ordinaire

des travaux

[2_ A4RC‘ h"’ |=IPap. ordinaireE [Pap. ordinaireE
—

[3_ B4 |=IPap. ordinaireE
[4. A3 |=IPap. ordlnalreE
B Prét a numériser pour copier. B 0 Appuyez sur Ia touche [Modes
oz s spéciaux].

r
Régl. détails ortie
des travaux = =

Modes spéciau

"
. T E

Fichier temp. |
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Sélectionnez la fonction copie sur deux
pages.

Modes spéciaux

Décalage de Effacement
la marge

:' (1) Appuyez sur la touche [Copie sur deux
- pages] pour que la touche apparaisse en
surbrillance.

l Copie en E l Construc.E l@‘? Copie enE

brochure de travail tandem

1
M@ (2) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

Se0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (©C0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ * Pour pouvoir utiliser la fonction copie sur deux pages, vous devez placer l'original sur la vitre d'exposition.
* Seul le format A4 (8-1/2" x 11") peut étre utilisé.
¢ Pour effacer les ombres dues a la reliure d'un livre ou de tout autre document relié, utilisez la fonction effacement.

Remarque : vous ne pouvez pas utiliser les modes effacement du centre et effacement bords + centre de la fonction
effacement avec la fonction copie sur deux pages.

Pour annuler la copie sur deux pages...
Appuyez sur la touche [Copie sur deux pages] sur I'écran de I'étape 4 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance.
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REALISATION DE COPIES AU FORMAT
BROCHURE (Copie en brochure)

Cette fonction copie 2 pages de Il'original au recto et 2 pages de l'original au verso de chaque feuille de papier de sorte
que les copies peuvent étre pliées au centre pour former une brochure.
Utilisez cette fonction pour arranger les copies de maniére plus attractive sous forme de brochure.

Copie en brochure a partir de 8 pages

Originaux

=

Page 1 Page 2

&,

[6)]

FZ
|

Page 5 Page 6

Page 7 Page 8

Coté de la reliure

Brochure

==

B

7

Reliure a gauche

1

Q

Reliure a droite

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

@ S'il s'agit d'originaux recto verso, placez-les sur le plateau du chargeur de documents.

Régl. détail
des travaux

[Taux de repro.

i) Prét a numériser pour copier.

Original| a4

=

o
W=
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Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].



Modes spéciaux

la marge

Décalage de ! l Ef facement l E Copie sur!

deux pages

&}y Construc. =| Copie en
E l de travail Ed? tandem

Copie en
breg=hure

=
=~

Appuyez sur la touche [Copie en
brochure].

Modes spéciaux

Copie en brochure

Annuler OK

! Original

Recto Recto ver.

Reliure Reliure
a gauche a droite

E Réglage f
| | |couverturef

Précisez s'il s'agit d'un original simple
ou d'un original recto verso.

Modes spéciaux

Copie en brochure

Annuler OK

Original

Recto Recto ver.

Reliure Reliure
a gauche a droite

; Réglage |
| | |couverturef

Sélectionnez le coté de la reliure
([Reliure a gauche] ou [Reliure a droite]).

Modes spéciaux

Copie en brochure

Original

- Recto

Recto ver.

el - JER

Reliure Reliure
a4 gauche a droite

Réglage |
| |couvexturef
—

Spécifiez si une feuille de couverture
doit étre insérée.
Si un autre type de papier doit étre utilisé pour la couverture,

appuyez sur la touche [Réglage couverture].
Si aucune couverture n'est insérée, passez a I'étape 10.

Réglage couverture

Imprim. sur couverture

Magasin papier

Plateau
d'alim. aux.
A4
Pap. ordinaire

e
(5]

Si une copie doit étre réalisée sur la
couverture, appuyez sur la touche [Oui].
Sinon, appuyez sur la touche [Non].

66



Sélectionnez le magasin pour la

Imprim. sur couverture Magasin papier couvertu re-
fon  Recto ver. (A)— o E (A) Affiche le magasin sélectionné pour la couverture.
on

Oui
(03

j M (B) Affiche le format et le type de papier du magasin
(B)——=ep- oxainaire sélectionné.
Sur I'écran de l'exemple, le papier chargé sur le plateau
d'alimentation auxiliaire est un papier ordinaire au format A4
(8-1/2" x 11").
Pour changer de magasin, appuyez sur la touche de sélection
du magasin. (Dans cet exemple, la touche de sélection du
magasin est la touche "Plateau d'alim. aux.".)
Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de sélection du
magasin apparait. Sélectionnez le magasin de votre choix pour
la couverture puis appuyez sur la touche [OK].

Réglage couverture
. ordinaire
[2_ A4R =l Pap. ordinaire} [Pap. ordinaireE
[3. B4 |=l Pap. ordinaire}
[4. A3 |=l Pap. ordinaire}

Si une copie doit étre réalisée sur la couverture, vous ne pouvez pas utiliser d'étiquettes, de transparents ni
d'intercalaires a onglets.

Réglage couverture Appuyez sur Ia tOUChe [OK]I
Imprim. sur couverture Magasin papid

Plateau
Oui Non d'alim. aux.
24
Pap. ordinaire

Recto ver. |

Pour annuler les réglages de la fonction Réglage couverture...
Appuyez sur la touche [Annuler].

Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

Modes spéciaux
Copie en brochure Annuler E .

—

Original Reliure Reliure

Recto  Recto ver. a gauche a droite

e - e

Réglage |}
couverture ]
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Ce0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C0@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois. Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

@ * Pour réaliser des copies en brochure de livres ou autres documents reliés, utilisez la fonction copie livre.

* Lorsque la fonction copie en brochure est activée, le mode copie recto verso est automatiquement sélectionné. Si certains
réglages sélectionnés ne permettent pas de réaliser des copies recto verso, la fonction copie en brochure ne peut pas étre
utilisée.

* Numérisez les originaux dans l'ordre de la premiére a la derniére page. La machine régle automatiquement l'ordre de
copie. Quatre pages sont copiées sur chaque feuille. Des pages blanches peuvent étre automatiquement insérées a la fin
de la copie en fonction du nombre de pages des originaux.

e Lorsqu'un finisseur piglre a cheval est installé, vous pouvez utiliser la fonction piqare a cheval. Quand la copie en
brochure est utilisée en combinaison avec la fonction piqlre a cheval et que le nombre de pages des originaux est
supérieur au nombre de feuilles pouvant étre agrafées, un message apparait avec les touches [Annuler], [Continuer] et
[Diviser]. Pour annuler le travail, appuyez sur la touche [Annuler]. Pour réaliser les copies en brochure sans les agrafer,
appuyez sur la touche [Continuer]. Pour diviser les pages en plusieurs jeux pouvant étre agrafés, appuyez sur la touche
[Diviser].

Si vous avez sélectionné des réglages pour insérer une couverture, vous ne pouvez pas utiliser la fonction "Diviser". Vous
pouvez soit continuer la copie en brochure sans agrafer les pages, soit annuler le travail.

Pour annuler la copie en brochure...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

Réglages systéme (administrateur) : Piqire a cheval automatique
Lorsqu'un finisseur piglre a cheval est installé, vous pouvez activer cette fonction pour que la piqdre a cheval s'effectue
automatiquement si la fonction copie en brochure est sélectionnée.

N0,
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COPIER UN GRAND NOMBRE DE PAGES A
LA FOIS (Construc. de travail)

Lors de la copie d'un grand nombre de pages, cette fonction permet de diviser les originaux en plusieurs jeux et de
charger les jeux un par un dans le chargeur automatique de documents.

Utilisez cette fonction si vous souhaitez copier tous les originaux comme un seul travail mais que le nombre de pages
dépasse le nombre maximum de feuilles pouvant étre insérées dans la machine.

Utilisez cette fonction si vous souhaitez trier les copies d'un grand nombre de pages par jeux lorsque tous les originaux
sont copiés comme un seul travail, ce qui vous permet d'éviter d'avoir a trier les copies comme si les originaux étaient
divisés en deux travaux séparés.

Lors de la numérisation de I'original en plusieurs jeux, divisez les feuilles de sorte que chaque jeu comporte moins de
100 feuilles, puis commencez la numérisation de la premiére page du jeu. Les réglages sélectionnés pour le premier jeu
peuvent étre appliqués a tous les autres jeux.

Trier les copies d'un nhombre important d'originaux en 2 jeux

- S S
A SR

Iiéééééééééééééil [— —

|
~
|

|
~N
|

P

Placez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face vers le haut,
avec les bords correctement alignés.

Placez les originaux face a copier vers le haut. Insérez-les sur
le plateau du chargeur de documents. La hauteur de papier ne
doit pas dépasser le repére (pas plus de 100 feuilles).

® Appuyez sur la touche [Modes
| spéciaux].
E ion =

100%

[Taux de repro.

Modes spéciaux

(1) Appuyez sur la touche [Construc. de travail]
pour que la touche apparaisse en surbrillance.

Copie suri

deux pages

=| Copie en ]

Décalage de Effacement
la marge

Copie en ]
brochure

——) Sélectionnez Construc. de travail.
1/4
)
(3]

g-j.l Construc.

(2) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

=l de travail

——

1) &)
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @)
pour numeériser le premier jeu
d'originaux.

La numérisation commence.

ou

@ Pour annuler la numérisation...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Insérez le jeu suivant d'originaux puis
appuyez sur la touche [COULEUR]
(O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @).

oe Vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que celle
& que vous avez utilisée pour numériser le premier jeu
d'originaux.
Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numérises.

@ Pour annuler la numérisation...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Appuyez sur la touche [Fin lecture].

Mettre les originaux suivants.
Appuyer sur [Départ]. A la fin,
appuyer sur [Fin lecture].

@ Pour annuler la copie...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Si le Dossier de fichier temp. destinés a I'archivage de documents est plein, cela affecte la copie en mode de construction de
travail. Pensez a effacer les fichiers inutiles du Dossier de fichier temp.

Pour annuler la fonction Construc. de travail...
Appuyez sur la touche [Construc. de travail] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance.
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UTILISATION DE DEUX MACHINES POUR
COPIER UN GRAND NOMBRE DE PAGES
(Copie en tandem)

Vous pouvez utiliser deux machines connectées au méme réseau pour effectuer un important travail de copie en
paralléle.

Chague machine imprime la moitié des copies, ce qui permet de raccourcir le temps nécessaire a la réalisation du
travail.

Machine maitre et machine esclave

Dans les explications qui suivent, la machine maitre est la machine utilisée pour numériser les originaux. La machine
esclave est une autre machine spécifiée dans la machine maitre qui aide uniquement a imprimer les copies ; elle n'est
pas utilisée pour numériser les originaux.

Machine
maitre

5 a'

53 Ny -

1
1
Machine :
esclave )

___________________

—) =

4 jeux de copies sont imprimés

Avant d'utiliser la fonction copie en tandem

* Pour utiliser cette fonction, deux machines doivent étre connectées a votre réseau. Méme si un plus grand nombre de
machines sont connectées au réseau, cette fonction ne permet de partager le travail qu'avec une seule autre
machine.

¢ Pour utiliser la fonction copie en tandem, le réglage "Réglage de connexion en tandem" doit étre configuré dans les
réglages systéme (administrateur).

* Lorsque vous configurez les réglages systeme de la machine maitre, vous avez besoin de I'adresse IP de la machine
esclave. Pour le numéro de port, il est recommandé d'utiliser le réglage par défaut (50001). Sauf si vous rencontrez
des problémes avec ce réglage, ne changez pas le numéro de port. Les réglages de la fonction copie en tandem
doivent étre configurés par votre administrateur réseau. En cas de changement de réle entre la machine maitre et la
machine esclave, configurez I'adresse IP de la machine maitre dans la machine esclave. Le méme numéro de port
peut étre utilisé pour les deux machines.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

71



® Prét a numériser pour copier. Appuyez sur Ia touche [Modes
= spéciaux].
e m——

= "

00%
[Taux de repro.

s sptetave B  [——]) Sélectionnez la fonction copie en
, ———— /s tandem.
Delcaaln‘?fregede E l Effacement E ldceo\fxli;:g;rsg ﬁ ]
(1) Appuyez sur la touche [Copie en tandem]
l ot E l dcﬁ“fﬁai“ai'lﬁ pour que la touche apparaisse en
surbrillance.
2
@ (2) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran initial du mode copie.
Spécifiez le nombre de copies a l'aide
@G 6 des touches numeériques.
(2] Vous pouvezlsélectir:)nng(r)jus&u'i%%cggies. Lorsl\?gelzvaEuTs
t °
@ appuyez sur la touche [COULEUR] ( you|

BLANC] (O @), les copies sont automatiquement réparties
entre la machine maitre et la machine esclave.

Si un nombre impair de copies est spécifié, la machine maitre
imprime le jeu en plus.

Si le nombre de copies spécifié n'est pas correct...
Appuyez sur la touche [EFFACER] () puis entrez le bon nombre de copies.
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A oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©@®@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois. Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

L'écran suivant apparait lorsque vos appuyez sur la touche
[DEPART].

Démarrage du fonctionnement en tandem.
Veuillez patienter.

Une fois que le message est affiché, la copie commence.

Si la copie en tandem n'est pas possible, I'écran suivant apparait.

& Sortie en tandem non autorisée.
Sortir tous les jeux avec la machine
maitre ? (Annul. effacera travail).

[ OK E Annuler E

Pour que la machine maitre soit désignée pour réaliser toutes
les copies, appuyez sur la touche [OK]. Pour annuler le travail,
appuyez sur la touche [Annuler].

¢ Pour annuler la numérisation...
@ Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).
¢ Pour annuler la copie en tandem...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®) des deux machines.

Si...

Un finisseur piqare a cheval est installé sur la machine maitre mais pas sur la machine esclave.

» Copie sans agrafage : la copie en tandem est autorisée.

» Copie avec agrafage : la copie en tandem n'est pas autorisée.

Si la copie en tandem est exécutée avec une fonction que la machine esclave ne posséde pas, un message apparait. Pour
que la machine maitre soit désignée pour réaliser toutes les copies, appuyez sur la touche [OK]. Pour annuler le travail,
appuyez sur la touche [Annuler].

La machine manque de papier
Si la machine maitre ou la machine esclave manque de papier, la machine a court de papier interrompt le travail pendant
que l'autre machine continue la copie. Une fois que le papier est rechargé dans la machine, le travail reprend.

La fonction authentification de I'utilisateur est activée

La fonction authentification de I'utilisateur est activée sur la machine maitre : la copie en tandem est autorisée.

La fonction authentification de I'utilisateur est activée sur la machine esclave mais pas sur la machine maitre : la copie en
tandem n'est pas autorisée.

Pour annuler la copie en tandem...
Appuyez sur la touche [Copie en tandem] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de connexion en tandem
Ce réglage doit étre configuré pour pouvoir utiliser la fonction copie en tandem. Vous pouvez également désactiver la
fonction copie en tandem.
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UTILISATION D'UN TYPE DE PAPIER
DIFFERENT POUR LES COUVERTURES
(Couvertures/Intercalaires)

Vous pouvez insérer un autre type de papier pour les couvertures avant et arriere d'un travail de copie lorsque vous
utilisez le chargeur automatique de documents. Un type de papier différent peut également étre ajouté
automatiquement sous forme d'intercalaire au niveau des pages spécifiées.

Exemple d'insertion de couvertures Exemple d'insertion d'intercalaires

Originaux Couverture Originaux
arriére
B C C C
B
A - A
Couverture B
A

avant A
|

O
(9]

Intercalaires

Exemple d'insertion de couvertures/intercalaires L
A propos des explications concernant les

Originaux ] Couverture couvertures et les intercalaires

C arriére
B

J Il existe différentes maniéres d'utiliser des couvertures et

des intercalaires. Afin de simplifier les explications,
I'utilisation de couvertures et d'intercalaires est décrite
séparément. Référez-vous a la section "Exemples de
couvertures et d'intercalaires" (page 163) pour plus

Couverture . :
avant A \\\ d'informations.

Intercalaires

A

Avant d'utiliser la fonction couvertures/intercalaires

* Chargez les couvertures/intercalaires dans le magasin avant d'utiliser la fonction couvertures/intercalaires.

¢ Avant de sélectionner la fonction couvertures/intercalaires, placez les originaux sur le plateau du chargeur de
documents, sélectionnez la copie recto ou la copie recto verso, puis spécifiez le nombre de copies et configurez les
autres réglages de votre choix. Aprés avoir configuré ces réglages, sélectionnez la fonction couvertures/intercalaires.

¢ Les originaux doivent étre numérisés a l'aide du chargeur automatique de documents. Vous ne pouvez pas utiliser la
vitre d'exposition.

¢ Les couvertures avant et arriere peuvent étre insérées une par une et jusqu’a 100 feuilles peuvent étre insérées.
Remarque : vous ne pouvez pas insérer deux intercalaires entre les mémes pages.

* Cette fonction ne peut pas étre utilisée en combinaison avec la fonction piqdre a cheval.

* En cas de réalisation de copies recto verso d'originaux recto verso, vous ne pouvez pas insérer d'intercalaire entre le
recto et le verso d'une page.
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INSERER DES COUVERTURES (Réglages couvertures)

Vous pouvez insérer un autre type de papier pour les couvertures avant et arriere d'un travail de copie.

Utilisez cette fonction pour arranger les documents de maniére plus attractive et pour sélectionner un type de papier
différent comme couverture.

Vous pouvez utiliser des couvertures en combinaison avec des intercalaires.

Réalisation d'une copie sur la couverture avant et insertion d'une couverture arriére

AAA
Couverture
avant

1 2 3 4 5

Originaux

H I g

™ |
Couverture
arriéere

Couverture avant Couverture arriere Copies

Placez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face vers le haut,
avec les bords correctement alignés.

Placez les originaux face a copier vers le haut. Insérez-les sur
le plateau du chargeur de documents. La hauteur de papier ne
doit pas dépasser le repére (pas plus de 100 feuilles).

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Couleur

Mode couleur

Régl. détails
des travaux

Exposition

[Taux de repro.

Sélectionnez la fonction
couvertures/intercalaires.

Modes spéciaux

Couvertures/
Intercalaires
. . Copie
Copie livre Card Shot
sur onglets

5 (2) Appuyez sur la touche
2) (1) [Couvertures/Intercalaires].

Interc. pour
transparents

E lCopie multiplei

(1) Appuyez sur les touches [+] [*] pour
naviguer entre les écrans.

75



O Appuyez sur la touche [Couvert. avant].
Couvertures/Intercalaires ;}Annuler ;}OK
Couvert. avantE ii?;?gz i;;ZrAE
Cou@zr. E Réglage mterﬁ} { pi > tion §

calaire type B

— = Sélectionnez les réglages de la
Inpr. sur couv. avant [ vegasin pavier couverture avant.
- on — gamre l Sur I'écran de I'exemple, le papier ordinaire A4 (8-1/2" x 11")
I_Ip N o‘:fiinairel du plateau d'alimentation auxiliaire est sélectionné.
- 1 [ | (1) Pour réaliser une copie sur la couverture
(1) () (A) (B)(3) (4) avant, appuyez sur la touche [Ouil.

(2) Sivous avez appuyé sur la touche [Oui] en
(1), appuyez sur la touche [Recto] pour une
copie simple ou sur la touche [Recto ver.]
pour une copie recto verso .

(3) Pour changer le magasin utilisé pour la
couverture avant, appuyez sur la touche de
sélection du magasin.

(A) Affiche le magasin sélectionné pour la couverture.
(B) Affiche le format et le type de papier du magasin
sélectionné.
Sur I'écran de l'exemple, le papier chargé sur le plateau
d'alimentation auxiliaire est un papier ordinaire au format
A4 (8-1/2" x 11").
Pour changer de magasin, appuyez sur la touche de
sélection du magasin. (Dans cet exemple, la touche de
sélection du magasin est la touche "Plateau d'alim. aux.".)
Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de
sélection du magasin apparait. Sélectionnez le magasin
de votre choix pour la couverture puis appuyez sur la
touche [OK].

Couverture avant
. ordinaire
I2. B4R I=l Pap. ordinaire} [Pap. ordinairel
l3. B4 |=J Pap. ordinaire}
|4. A3 1=l pap. ordinaire}

(4) Appuyez sur la touche [OK].

Si une copie doit étre réalisée sur les deux faces de la feuille de couverture, vous ne pouvez pas utiliser d'étiquettes,
de transparents ni d'intercalaires a onglets.

vees specizus Pour insérer une couverture arriéere,
covertaros/ tntercaiatres e ) Lok appuyez sur la touche [Couvert. arr.].

L'écran de I'étape 5 apparait. La procédure est la méme que
pour la couverture avant. Suivez la procédure de I'étape 5.
Subsituez "Couvert. arr." a "Couvert. avant".

: Réglage inter-
Couvert. arr. calaire type B
! Il7

Disposition
page

i [rRéglage inter-f
Couvert. avant calaire type A}
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o spéciaus ] Appuyez sur la touche [OK].

Couvertures, Intercalaires Vous revenez a I'écran initial du mode copie.
' Pour vérifier les réglages, appuyez sur la touche [Disposition
page].
=" MODIFIER LES REGLAGES DES
COUVERTURES/INTERCALAIRES (Disposition page)

(page 81)

coee oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie des originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents commence.

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ * Cette fonction ne peut pas étre utilisée en combinaison avec la fonction piqlre a cheval.
¢ Vous ne pouvez pas utiliser la vitre d'exposition.

¢ La fonction Réglage couverture ne peut pas étre sélectionnée si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est désactivée
dans les réglages systeme (administrateur).

Pour annuler l'insertion de couvertures...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

77



INSERER DES INTERCALAIRES (Réglages intercalaires)

Vous pouvez insérer automatiquement un autre type de papier sous forme d'intercalaire au niveau des pages
spécifiées. Deux types de papier peuvent étre utilisés et la position d'insertion peut étre définie séparément pour
chaque.

Vous pouvez utiliser des couvertures en combinaison avec des intercalaires.

Exemple : Intercalaire A aprés la page 3 et intercalaire B aprés la page 5.

Originaux

Intercalaire A

Intercalaire B

gl

Copies

Placez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face vers le haut,
avec les bords correctement alignés.

Placez les originaux face a copier vers le haut. Insérez-les sur
le plateau du chargeur de documents. La hauteur de papier ne
doit pas dépasser le repére (pas plus de 100 feuilles).

Appuyez sur la touche [Modes
= |  spéciaux].
Mode couleur p 4

‘

Fichier temp.

Sélectionnez la fonction
Couvertures/intercalaires.

Modes spéciaux

I Couvertures/
Intercalaires

Interc. pour
transparents

E lCopie multipleE

(1) Appuyez sur les touches [+] [*] pour

l Copie livre E surcoopnigelets E l Card Shot E naViguer el‘ltre |eS écrans-
5 (2) Appuyez sur la touche
2 (1) [Couvertures/Intercalaires].
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Modes spéciaux

Couvertures/Intercalaires

Réglage interfE
calalrg\type A

1Y
Régla er-
calar e B

Couvert. avantEE l

Couvert. arr. E

Appuyez sur la touche [Réglage
intercalaire type A].

Réglages intercalaire type A

Impr. sur intercalaires

Magasin papier

Recto

)

'

Plateau
Vs l
Recto ver. T d'alim. aux.

lPap, oi;inairel
'— — ='_

) (A)

(B)(3) (4)

Sélectionnez les réglages pour
l'intercalaire de type A.

Sur I'écran de l'exemple, le papier ordinaire A4 (8-1/2" x 11")
du plateau d'alimentation auxiliaire est sélectionné.

(1) Pour réaliser une copie sur l'intercalaire de
type A, appuyez sur la touche [Oui].

(2) Sivous avez appuyé sur la touche [Oui] en
(1), appuyez sur la touche [Recto] pour une
copie simple ou sur la touche [Recto ver.]
pour une copie recto verso.

(3) Pour changer le magasin utilisé pour
l'intercalaire de type A, appuyez sur la
touche de sélection du magasin.

(A) Affiche le magasin sélectionné pour l'intercalaire.

(B) Affiche le format et le type de papier du magasin
sélectionné.

Sur I'écran de l'exemple, le papier chargé sur le plateau

d'alimentation auxiliaire est un papier ordinaire au format

A4 (8-1/2" x 11").

Pour changer de magasin, appuyez sur la touche de

sélection du magasin. (Dans cet exemple, la touche de

sélection du magasin est la touche "Plateau d'alim. aux.".)

Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de

sélection du magasin apparait. Sélectionnez le magasin

de votre choix pour les intercalaires puis appuyez sur la

touche [OK].

Intercalaire type A

. ordinaire W a4

I2, A4R I=IPap. ordinaire} [Pap. ordinaire!
|3_ B4 |=IPap. ordinaire}
|4_ A3 |=IPap. ordinaire}

(4) Appuyez sur la touche [OK].

Si une copie doit étre réalisée sur les deux faces de l'intercalaire, vous ne pouvez pas utiliser d'étiquettes, de
transparents ni d'intercalaires a onglets. Seul un intercalaire peut étre inséré.

Modes spéciaux g"’@

Couvertures/Intercalaires

i [Réglage inter-
i |[calaire type B|

=

Pour insérer un autre type d'intercalaire,
appuyez sur la touche [Réglage
intercalaire type B].

L'écran de I'étape 5 apparait. Les réglages sont sélectionnés
de la méme maniére que pour l'intercalaire de type A. Suivez la
procédure de I'étape 5.

Substituez "intercalaire type B" a "intercalaire type A".
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Vodes spéciaus (5 Appuyez sur la touche [Réglages
Couvertures/Intercalaires Annuler ] OK ] intercalaireS].

;
) Disposition
Couvert. arr.
] page

(5) Spécifiez le numéro des pages ou
|—01Kﬁ insérer les intercalaires A et B.

Réglages Intercalaires

st | (B [ (1) Appuyez sur la touche [Intercal. type A] ou
. i type B
IntTeortcaall:a;re d'aP].liamt eaaltxx d'aP].liamt eaaltxx [Intercal. type B].
Aé. o Aé. B Spécifiez le numéro de la page ou insérer l'intercalaire qui
Pap. ordinaire { Pap. ordinaire
- 1 - apparait en surbrillance.
2 @ (1) (2) Entrez le numéro de la page ou insérer
I'intercalaire a I'aide des touches
numériques.

(3) Appuyez sur la touche [Entrer].

(4) Pour insérer d'autres intercalaires, répétez
les étapes (1) a (3).

(5) Appuyez sur la touche [OK].

@ Ecran de réglage des intercalaires

(A) Affiche le nombre total d'intercalaires. Vous pouvez insérer

pege jusqu'a 100 intercalaires. Pour insérer plusieurs
. . Intercal. Int: 1. . . \ .
ainsercion | [F A | (P L0 intercalaires, appuyez sur la touche [Entrer] aprés avoir

Intercalaire i { Nommmmmm————— ot

Total:2 Plateau Plateau entré un numéro de page (position d'insertion) a l'aide des
i d'alim. aux. i d'alim. aux. L.
¥ ; ¥ touches numériques.

Réglages Intercalaires

I - E — Oidinaire o Oidinaire (B) Affiche le magasin sélectionné pour l'intercalaire de type A
ainsi que le format et le type de papier.
(A) (B) (© a ype ce pap

(C) Affiche le magasin sélectionné pour l'intercalaire de type B
ainsi que le format et le type de papier.

Lorsque la touche [Intercal. type A] apparait en surbrillance, les

parameétres d'insertion s'appliquent a [Réglage intercalaire type

A]. Lorsque la touche [Intercal. type B] apparait en surbrillance,

les paramétres d'insertion s'appliquent a [Réglage intercalaire

type B].

@ Si une copie doit étre réalisée sur les deux faces de l'intercalaire, vous ne pouvez pas utiliser d'étiquettes, de
transparents ni d'intercalaires a onglets. Seul un intercalaire peut étre inséré.

Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

Pour vérifier les réglages, appuyez sur la touche [Disposition
pagel.

Modes spéciaux Dﬁlﬂ

Couvertures/Intercalaires

Couvert. ava

e 15" MODIFIER LES REGLAGES DES
COUVERTURES/INTERCALAIRES (Disposition page)
(page 81)
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
® ou & (O©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie des originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents commence.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

¢ Utilisez le méme format de papier pour les intercalaires et les copies.
@ ¢ Vous pouvez insérer jusqu'a 100 intercalaires. Remarque : vous ne pouvez pas insérer deux intercalaires entre les mémes
pages.
¢ En cas de réalisation de copies recto verso d'originaux recto verso, vous ne pouvez pas insérer d'intercalaire entre le recto
et le verso d'une page.
* Cette fonction ne peut pas étre utilisée en combinaison avec la fonction piqlre a cheval.

¢ La fonction d'insertion ne peut pas étre sélectionnée si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est désactivée dans les
réglages systéeme (administrateur).

Pour annuler l'insertion d'intercalaires...
@ Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

MODIFIER LES REGLAGES DES
COUVERTURES/INTERCALAIRES (Disposition page)

Vous pouvez combiner les réglages des couvertures et des intercalaires.
Cette section explique comment vérifier et modifier ou effacer les pages d'insertion des couvertures et des intercalaires.

Faire passer un intercalaire A de la page 4 a la page 5

Page 4, intercalaire A I E/ _ _
' % Page 5, intercalaire A
# Page 7, intercalaire B # Page 7, intercalaire B
é/l Page 9, intercalaire B ﬂ/l Page 9, intercalaire B

—)

Page 12, intercalaire A Page 12, intercalaire A

® Prét a numériser pour copier. Appuyez Sur Ia touche [Modes
spéciaux].

[Taux de repro.
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Modes spéciaux ﬁ

Couvertures/
Intercalaires

Interc. pour
transparents

l lCopie multiplel

I Copie livre l

Copie
sur onglets

| [ coma snor |

Sélectionnez la fonction
couvertures/intercalaires.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche

Modes spéciaux g"’@

Couvertures/Intercalaires

Couvert. avan!

Réglages 1
magasin papierf
Disposition f
page |

2
“ M [Couvertures/Intercalaires].
Appuyez sur la touche [Disposition

pagel.

Disposition page

Intercal.

ty7p/e_ B

Intercal.

ty4p/e_ A

Intercal.

type B

9/-

Intercal.

type A

12/-

Vérifiez la disposition des
couvertures/intercalaires.

Chaque touche affiche une icéne indiquant le mode
d'impression, ainsi que la page d'insertion.
Le cas échéant, utilisez les touches
entre les écrans.

S'il s'agit simplement de vérifier la disposition, appuyez sur la
touche [OK] puis passez a I'étape 8.

pour naviguer

® Icones

[[: Copie recto seulement
[ : Copie verso seulement
[ Copie recto verso
E: Ne pas copier
Pour les intercalaires, la page d'insertion apparait également.
X représente un numéro de page.
X /-: Copie recto seulement a la page X
*/* : Copie recto verso a la page */*
<* : Intercalaire sans copie a la page

Exemple : Appuyez sur l'intercalaire A de la page 4

Disposition page

Intercal.

typ/eB
7/-

Intercal.

type A
4/-

Intercal.

typ/eB
9/-

_dh

—

Appuyez sur la touche de la page que
vous souhaitez effacer ou modifier.

L'écran suivant apparait.

* Pour effacer la page, appuyez sur la touche [Effacer]. Aprés
avoir effacé la touche, appuyez sur [OK] puis passez a
I'étape 8.

* Pour modifier la page, appuyez sur la touche [Modifier].
Pour modifier une couverture, appuyez sur la touche
[Couvert. avant] ou [Couvert. arr.], et passez a I'étape 6.
Pour modifier un intercalaire, appuyez sur la touche [Intercal.
type A] ou [Intercal. type B], et passez a I'étape 7.

* Pour annuler, appuyez sur la touche [Annuler].

Modifier the insertion?

[ Annuler H Effacer

[ mogifier |
}

o
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L_o_» Modifiez les réglages d'une couverture.
: La procédure de modification d'une couverture avant est

Magasin papier

Impr. sur couv. avant

ous Non recto  Recto ver. | [[C aiin l E::rggfall;eesszgzséouvertures arriere sont modifiés de la méme
e oo maniére.
=t 1= (1) Pour réaliser une copie sur la couverture
M @ (A) (B)@E) () avant, appuyez sur la touche [Oui].

(2) Sivous avez appuyé sur la touche [Oui] en
(1), appuyez sur la touche [Recto] pour une
copie simple ou sur la touche [Recto ver.]
pour une copie recto verso .

(3) Pour changer le magasin utilisé pour la
couverture avant, appuyez sur la touche de
sélection du magasin.

(A) Affiche le magasin sélectionné pour la couverture.
(B) Affiche le format et le type de papier du magasin
sélectionné.
Sur I'écran de l'exemple, le papier chargé sur le plateau
d'alimentation auxiliaire est un papier ordinaire au format
A4 (8-1/2" x 11").
Pour changer de magasin, appuyez sur la touche de
sélection du magasin. (Dans cet exemple, la touche de
sélection du magasin est la touche "Plateau d'alim. aux.".)
Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de
sélection du magasin apparait. Sélectionnez le magasin
de votre choix pour la couverture puis appuyez sur la
touche [OK].

Couverture avant
. ordinaire
I2. A4R 1=l Pap. ordinaire} [PapA ordinaire]
I3. B4 I=l Pap. Drdinaire}
I4. a3 1=l Pap. ordinaire}

(4) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran de I'étape 5.

Si une copie doit étre réalisée sur les deux faces de la feuille de couverture, vous ne pouvez pas utiliser d'étiquettes,
de transparents ni d'intercalaires a onglets. Seul un intercalaire peut étre inséré.

Exemple : Changer la page d'insertionde lapage4ala [M\odifiez les rég|ages d'un intercalaire.

page 5
(1) Pour sélectionner I'autre type d'intercalaire,
2) (1) (3)
1 appuyez sur la touche [Intercal. type A] ou
Modification d'insertfon lil [Intercal- type B].

Page
d'insertion

Les réglages papier des intercalaires A et B ne peuvent
pas étre modifiés.

E Intercal.
type A

[ }
Intercal.
3 type B

Intercalaire

7 Total:4 & @ Pll_ateau o Pll_ateau
o, 8| (2) Pour changer la page d'insertion de

l'intercalaire, entrez le numéro de page de
votre choix a I'aide des touches numériques
puis appuyez sur la touche [Entrer].

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran de I'étape 5.
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Modes spéciaux D’-—llj

Couvertures/Intercalaires

Couvert. avan
Couvert. arr

Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.
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REALISATION DE COPIES SUR DES
TRANSPARENTS AVEC INSERTION
D'INTERCALAIRES (Intercalaires pour transparents)

En cas de réalisation de copies sur des transparents, les feuilles risquent de coller entre elles a cause de I'électricité
statique. Vous pouvez utiliser la fonction intercalaires pour transparents pour insérer automatiquement une feuille de
papier entre chaque transparent, afin que les feuilles soient plus faciles a manipuler.

Vous pouvez également réaliser des copies sur les intercalaires.

Intercalaires

Placez les transparents sur le plateau
( d'alimentation auxiliaire.
-

Placez le transparent face vers le bas sur le plateau
d'alimentation auxiliaire.

Les transparents doivent étre placés sur le plateau
d'alimentation auxiliaire.

Si les transparents sont orientés horizontalement, le coin
arrondi doit se trouver devant a gauche. S'ils sont orientés
verticalement, le coin arrondi doit se trouver derriére a gauche.

Al'horizontale Ala
verticale

Ouvrez I'écran de réglage du papier.

o= ]
Mode couleur E
I: [—} =".. e ) (1) Appuyez sur la touche [Régl. détails des
Modes spéciaux|[4 f_ [m! travaux]_

Exposition

(2) Appuyez sur la touche [Choix papier].

[ o]

Original

Taux de repro.

| |
(1) (2
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Crotx papier Sélectionnez les parametres d'utilisation
oxainair I Y E des transparents.
(2.2 Sirep. ordinaind l fee_oraineir] ' (1) Appuyez sur la touche correspondant au
(5.2 =ap. ordinaire] type de papier.
e pap,_oxdinaixd] (2) Appuyez sur la touche [Transparent].
Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. ((annuler |
(1) Sélectionner le type de papier.

Pap. ordinaire [ A en-téte E[ Papier fin E J g
[(exé-imprine } [ perfore ] [eapier spais } [ored e ] @
(reeveie ) [ comen ) [(Frimerres ) [ mvelomee )

1/2

(3) Spécifiez le format des transparents.

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. [ mype ]
Type Taille

Transparent Auto-pouce E—E'vxll, 8%x11R

—24,MR

Format perso. E X420 Y297

2/2
Chotx papler o) Sélectionnez le plateau d'alimentation auxiliaire.
Lo — dE (1) Appuyez sur la touche du format de papier
[ 2en sirep. ordinairg e que vous souhaitez utiliser dans le plateau
(8.2 2ap. ordinaire] d'alimentation auxiliaire.
Lo o o | (2) Appuyez sur la touche [OK].
(1) (2) Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de réglage

des détails des travaux. Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux] pour revenir a I'écran initial du mode copie.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

0 Appuyez sur la touche [Modes
ocigeafnl ey )| SPéciaux].

Régl. détails
des travaux

[Taux de repro.

Sélectionnez la fonction Intercalaires
pour transparents.

(1) Appuyez sur les touches (3] (*] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Interc. pour transparents].

Modes spéciaux

Couvertures/ Interc. pour .
. Copie multiple
Intercalaires transparents

Copie Card Shot
sur onglets

l Copie livre E

@)
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vodes spéciaux = A Péfinissgz les conditions d'insertion des
Intercalaires pour transp. | Intercalalres-

Impr. sur intercalaires Feuille insertion - . . . ~ , . .
[ wagesini ] (1) Précisez si des copies doivent étre réalisées
oo, ordinaire sur les intercalaires ([Oui] ou [Non]).
T (2) Spécifiez le nom (la position) du magasin
(1) (A) (B) (2) (3)

sélectionné pour les intercalaires ainsi que
le format et le type de papier.

(A) Affiche le magasin sélectionné pour l'intercalaire.

(B) Affiche le format et le type de papier du magasin
sélectionné.

Sur I'écran de l'exemple, le papier chargé dans le

magasin 1 est un papier ordinaire au format A4

(8-1/2" x 11").

Pour changer de magasin, appuyez sur la touche de

sélection du magasin. (Dans cet exemple, la touche de

sélection du magasin est la touche "Magasin 1".)

Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de

sélection du magasin apparait. Sélectionnez le magasin

de votre choix pour les intercalaires puis appuyez sur la

touche [OK].

. ordinaire
[2.A4R I=lPap. ordinairel [ Transparent E
IS_BA} |=IPap. ordinairek
I4.A3 I=lPap. ordinairek

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

@ Choisissez le méme format pour les intercalaires et les transparents.

Ce0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois. Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ * Ce mode ne permet pas de sélectionner le nombre de copies.
¢ En cas de réalisation de copies recto verso, seul le mode "copie recto verso vers recto simple" peut étre utilisé.

Pour annuler la fonction Intercalaires pour transparents....
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 8.
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COPIER PLUSIEURS PAGES SUR UNE
SEULE FEUILLE (Copie multiple)

Vous pouvez copier plusieurs pages sur une seule feuille avec une mise en page uniforme. Sélectionnez la fonction 2
en 1 pour copier deux pages sur une seule page ou la fonction 4 en 1 pour copier quatre pages sur une seule page.
Utilisez cette fonction pour présenter plusieurs pages sous un format compact ou pour montrer un apercu de toutes les
pages d'un document. Vous pouvez également utiliser cette fonction avec des originaux recto verso.

Copie2en 1 Copied en 1

>
W

A =) A B Ag =)

O
O

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

—
Exposition . '-‘
i S

[Taux de repro.

Sélectionnez la fonction copie multiple.

Modes spéciaux

(1) Appuyez sur les touches (¢] pour
naviguer entre les écrans.

Couvertures/ Interc. pour ©

. lCopie multiple
Intercalaires transparents [

Copie
sur onglets

l Copie livre E l Card Shot E

(2) Appuyez sur la touche [Copie multiple].

2 )
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- = Sélectionnez le nombre de pages a

EIf]

copie miltiple mmiler ) [__oc )| copier sur une seule feuille, la mise en
o o page et la bordure.

m (1) Appuyez sur la touche [2 en 1] ou [4 en 1].
I

1 Le cas échéant, les images sont pivotées.

§)) (2 @ @

Modes spéciaux

(2) Sélectionnez la mise en page.

Sélectionnez I'ordre selon lequel les originaux doivent
étre disposés sur la copie.

Nombre de copies Mise en page

2en 1 7

T
t
b

4eni

v v

Les fleches sur les schémas ci-dessus indiquent
l'agencement des images.

(3) Sélectionnez la bordure.

Vous pouvez choisir un trait continu, discontinu, ou
aucune bordure du tout.

(4) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

coee oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois. Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] (®)).
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Si vous utilisez la fonction copie multiple, le taux de reproduction de la copie est sélectionné automatiquement en fonction du

@ format des originaux, du format de papier et du nombre de pages a copier sur une seule feuille. Le taux de réduction
minimum est de 25%. Le format des originaux, le format de papier et le nombre de pages sélectionné peuvent nécessiter un
taux de reproduction inférieur a 25%. Etant donné que dans ce cas la copie s'effectue avec un taux de 25%, une partie des
images risque d'étre rognée.

Pour annuler la fonction copie multiple...
@ Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.
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COPIER UNE BROCHURE (Copie livre)

Utilisez cette fonction pour copier les doubles pages d'un livre ouvert ou autre document relié.
Les copies réalisées a I'aide de cette fonction peuvent étre pliées au milieu pour former une brochure.
Utilisez cette fonction pour arranger les copies de maniére plus attractive sous forme de brochure.

4 - -
Comment placer l'original
Originaux
\ / — =
L A= C= D=
— = il ®
— f—
§ p—
i 1 3 4
Couverture Couverture Intérieurde la  Page 1 Page 2 Page 3 Page 4 Intérieur de la
arriere couverture couverture
arriére
Placez I'original “* ll* ll*
T -0 --d
,,,,,,, | = O
TIIIlema [ € N EEEE IN
.

Les copies sont disposées de la
méme maniere que l'original.

Z

Prét a numériser pour copier. Appuyez Sur Ia touche [MOdeS
(- ]|  Spéciaux].

———
Fichier temp.

B

r
Régl. détails
des travaux
m
[Taux de repro.

Sélectionnez la fonction Copie livre.
(1) Appuyez sur les touches (*] pour

Modes spéciaux

Couvertures/ i Interc. pour

E lCopie multiplei

Intercalaires transparents naviguer entre Ies écrans.
opie livre Copie ar 0 . .
|L“’__'_l___£| Lo B | Lo | (2) Appuyez sur la touche [Copie livre].
1
(2) (1)
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s Pica)
Modes spéciaux

Copie livre

Annuler OK

Reliure Reliure
a4 gauche a droite

Réglage
[ [couverture

Sélectionnez la position de la reliure
([Reliure a gauche] ou [Reliure a droite]).

Modes spéciaux !:_®
° 5]

Copie livre

Annuler ] [ OK ]

Reliure Reliure
a4 gauche a droite

Réglage
couverture

Sélectionnez les réglages couverture si
nécessaire.

Si un autre type de papier doit étre utilisé pour la couverture,
appuyez sur la touche [Réglage couverture]. Si aucune
couverture n'est insérée, passez a I'étape 8.

La fonction Réglage couverture ne peut pas étre sélectionnée si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est
désactivée dans les réglages systéme (administrateur).

Réglage couverture

Imprim. sur couverture

Magasin papier

Plateau
d'alim. aux. f

A4
Pap. ordinaire

Si une copie doit étre réalisée sur la
couverture, appuyez sur la touche [Oui].
Sinon, appuyez sur la touche [Non].

Réglage couverture

Imprim. sur couverture

Oui Non

Recto ver. E(A)_d'alim. aux.

A4
m (B) Pap. ordinaire

Magasin papier

Plateau

Sélectionnez le magasin pour la
couverture.

(A) Affiche le magasin sélectionné pour la couverture.

(B) Affiche le format et le type de papier du magasin
sélectionné.

Sur I'écran de l'exemple, le papier chargé sur le plateau

d'alimentation auxiliaire est un papier ordinaire au format A4

(8-1/2" x 11").

Pour changer de magasin, appuyez sur la touche de sélection

du magasin. (Dans cet exemple, la touche de sélection du

magasin est la touche "Plateau d'alim. aux.".)

Lorsque vous appuyez sur cette touche, I'écran de sélection du

magasin apparait. Sélectionnez le magasin de votre choix pour

la couverture puis appuyez sur la touche [OK].

Réglage couverture

. ordinaire

|2_ A4R 1=l Pap. ordinaire} [Pap, ordinaireE
IS_ B4 |=l Pap. ordinairel
|4. A3 I=l Pap. ordinairel

Si une copie doit étre réalisée sur la couverture, vous ne pouvez pas utiliser d'étiquettes, de transparents ni
d'intercalaires a onglets.
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Plateau
Lo
oui Non Recto ver. d'alim. aux. i
: A4
] Pap. ordinaire

Pour annuler les réglages de la fonction Réglage couverture...
Appuyez sur la touche [Annuler].

I Réglage couverture Appuyez sur Ia tOUChe [OK]I
Imprim. sur couverture Magasin papi4

Appuyez sur la touche [OK].

- ca)
Modes spéciaux

Copie livre Annuler

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

Reliure Reliure

a4 gauche a droite

4 i% 4 Réglage
It AR 2 il couverture

Placez I'original sur la vitre d'exposition,
face a copier vers le bas.

Placez les couvertures avant et arriere ouvertes face vers le
bas.

ou [NOIR ET BLANC] (O ).

(2) Placez les deux pages suivantes puis
appuyez sur la touche [COULEUR] (0oc@e)
ou [NOIR ET BLANC] (Oe).

Vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART] que
Oe celle que vous avez utilisée pour numériser le premier jeu
0% d'originaux. Répétez 'opération jusqu'a ce que toutes les
pages aient été numérisées.

Numérisez les pages dans I'ordre suivant :

Intérieur de la couverture avant et page 1

Pages2et3

Derniére page et intérieur de la couverture arriere

Geee ce Numeérisez I'original.
02 ou X0 (1) Appuyez sur la touche [COULEUR] (coe@e)
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Mettre les originaux suivants.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].
Appuyer sur [Départ]. A la fin,

appuyer sur [Fin lecture]. La COpie commence.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

* Numérisez les originaux dans l'ordre de la premiére a la derniére page. La machine régle automatiquement l'ordre de
@ copie.
¢ Quatre pages sont copiées sur chaque feuille. Des pages blanches peuvent étre automatiquement insérées a la fin de la
copie en fonction du nombre de pages des originaux.
* Si un finisseur piqdre a cheval est installé, vous pouvez utiliser la fonction copie livre en combinaison avec la fonction
pigdre a cheval.
* Lorsque la fonction copie livre est activée, la copie recto verso est automatiquement sélectionnée. Si certains réglages
sélectionnés ne permettent pas de réaliser des copies recto verso, la fonction copie livre ne peut pas étre utilisée.

Pour annuler la fonction copie livre...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 3.

94



COPIER SUR LES ONGLETS DES
INTERCALAIRES A ONGLETS (Copie sur
onglets)

Vous pouvez copier sur des onglets d'intercalaires a onglets. Préparez les originaux avec les onglets.

1

_;

>
@
(3]

"\ oav

430

- | | -

[

Préparez les originaux L'image est décalée
correspondant a la selon la largeur de
hauteur des onglets l'onglet

RAPPORT ENTRE LES ORIGINAUX ET LES
INTERCALAIRES A ONGLETS

Copie sur onglets avec une reliure a gauche

Originaux Placer les originaux Charger les intercalaires a onglets

* Plateau du chargeur de documents

ol

Résultat final Insérez les originaux de fagon a ce que le
c6té qui ne contient pas le texte des
| onglets entre en premier
1 * Vitre d'exposition
Chargez les intercalaires a onglets de
Originaux sorte que 'onglet du premier intercalaire
soit orienté vers vous.

Placez le c6té qui contient le texte des
onglets sur la gauche
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Copie sur onglets avec une reliure a droite

Originaux

Placer les originaux Charger les intercalaires a onglets

-

Résultat final

|1

Originaux

* Plateau du chargeur de documents

Insérez les originaux de fagon a ce que le
c6té qui ne contient pas le texte des

onglets entre en premier

* Vitre d'exposition

Face vers le bas

Chargez les intercalaires a onglets de
sorte que l'onglet du premier intercalaire
soit loin de vous.

Placez le c6té qui contient le texte des

onglets sur la gauche

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

EX] on

00%
[Taux de repro.

o Py

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Couvertures/
Intercalaires

Interc. pour
transparents

E lCopie multipleE

Copie livre Copie Card Shot
sur onglets

|
)

Sélectionnez la fonction Copie sur
onglets.

(1) Appuyez sur la touche (2].
(2) Appuyez sur la touche [Copie sur onglets].
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woaes spécianx [ ] = _l]- Spécifiez la largeur des onglets.

Copie intercalaire & onglet (oo | [ of ) (1) Spécifiez le niveau de décalage de I'image
Original Copie Décalage image

(largeur des onglets) a lI'aide des touches

= &) ] (a].

Vous pouvez entrer des valeurs comprises entre 0 mm et

1
1) (2) 20 mm.
(2) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

le c6té contenant les onglets pénétre en dernier dans la
machine.

Couleur

Mode couleur

Ouvrez I'écran de réglage du papier.

= — Original Choix papier ortie | . , .
| f— .-: T (1) Appuyez sur la touche [Régl. détails des
Modes spéciauxl pe W tl‘avaUX].

Exposition

Taux de repro.

(2) Appuyez sur la touche [Choix papier].

Placez les intercalaires a onglets sur le
plateau d'alimentation auxiliaire.
\ Placez l'intercalaire face vers le bas sur le plateau
N . d'alimentation auxiliaire.
Les intercalaires a onglets doivent étre placés sur le plateau
7 d'alimentation auxiliaire. Placez l'intercalaire de fagon a ce que
@ La largeur des intercalaires a onglets peut aller jusqu'a la largeur du format A4 (210 mm) plus 20 mm (ou format 8-1/2" x 11" plus
15 mm).

1
1) ()

I4. A3 |=IPap. ordinairei

(2) Appuyez sur la touche [Intercalaire].
(1

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. ((Annuler |

sélectionner le type de papier.

type de papier.
[ A en-téte E [ Papier fin E [ Transparent E

[Ceré-imprine } [ perfore |} [ rapier épais }

(remr ) [ comem ) [ )

(3) Spécifiez le format du papier.

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. [ mype ]
Type : Taille

Intercalaire H Auto-pouce E— 8hx11

Auto-AB

2/2

Croix papier Sélectionnez les parameétres d'utilisation
i ﬁ des intercalaires a onglets.
I2. A4R |=IPap. ordinairei Pap. OrdinaireE
G ipep. ordinaizd] (1) Appuyez sur la touche correspondant au
1/2
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o ) Sélectionnez le plateau d'alimentation

Il. A4 |=1Pap. ordinaireE auxiliaire.

[2_ A4R |=IPap. ordinaireE [_ itercalaire E

B Srep oraimaind (1) Appuyez sur la touche du format de papier

= S o] que vous souhaitez utiliser dans le plateau
d'alimentation auxiliaire.

(1) (2
(2) Appuyez sur la touche [OK].
Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de
réglage des détails des travaux. Appuyez sur la touche
[Régl. détails des travaux] pour revenir & I'écran initial du
mode copie.
Cooe oe Appuyez sur la touche [COULEUR]

& ou & (O0@®@e@) ou [NOIR ET BLANC] (C @).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler la fonction Copie sur onglets...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

Réglages systeme (administrateur) : Réglage initial de copie sur onglets
La largeur de décalage de I'image par défaut peut étre fixée entre 0 mm et 20 mm. Le réglage usine est de "10 mm".
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COPIER LES DEUX FACES D'UNE CARTE
SUR UNE SEULE FEUILLE (Card Shot)

Cette fonction permet de copier le recto et le verso d'une carte sur une seule feuille.
Utilisez cette fonction pour réaliser des copies de pieces d'identité et pour économiser du papier.

Originaux

Recto

Verso

Copies

N

[]

[]

Exemple d'une copie paysage au

Exemple d'une copie portrait au

format A4 (8-1/2" x 11")

format A4 (8-1/2" x 11")

Couleur

Mode couleur

Exposition

Taux de repro.

Régl. détails |Im——
des travaux

(ma ~
Modes spéciaux[ 14 M- [rodes spéciauxi

|
(1

()

Ouvrez I'écran de réglage du papier.

(1) Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

(2) Appuyez sur la touche [Choix papier].

Choix vavier

|I=/Pap. ordinaire

=)

I2_ A4R

|=IPap. ordinaireE

IPap . ordinaire‘!

[3.5¢

|=IPap. ordinaireE

4. A3

|=IPap. ordinaire|

)

Sélectionnez le papier a utiliser.

(1) Appuyez sur la touche correspondant au
format de papier de votre choix.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de
réglage des détails des travaux. Appuyez sur la touche
[Régl. détails des travaux] pour revenir a I'écran initial du

mode copie.

Placez I'original sur la vitre d'exposition,
face a copier vers le bas.
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® Prét a numériser pour copier.
M eur

Régl. détail
des travaux

o Py

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Interc. pour
transparents

Copie Card Shot
sur onglets
[ ]

1
) (1

Couvertures/
Intercalaires

E lCopie multipleE

l Copie livre E

Sélectionnez la fonction Card Shot.

(1) Appuyez sur les touches (¢] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Card Shot].

OB )
| ! =

(1 (A) (B) )

H “
-
Modes spéciaux l OK ..
Card Shot annuler |[ 0K ]
Réinit.
= 25~210)
= (N N N ,'|
Al

Spécifiez le format de I'original.

(1) Entrez le format de I'original.

Avec la touche [X] en surbrillance, entrez la dimension

horizontale (X) de I'original & l'aide des touches (7] [a] .

Appuyez sur la touche [Y] et entrez la dimension verticale

(Y) de l'original & l'aide des touches [¥] [a].

(A) Appuyez sur la touche [Réinit. format] pour rétablir les
dimensions horizontale et verticale fixées dans
"Réglages de la fonction card shot" des réglages
systeme (administrateur).

(B) Appuyez sur la touche [Ajuster a la page] pour
agrandir ou réduire les images en fonction du format
sélectionné afin qu'elles correspondent au format du
papier .

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie. "Autre"
apparait sur I'écran initial dans la zone d'affichage du
format des originaux.

® ou ®

Pour annuler la numérisation...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @)
pour numériser le recto de la carte.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @)
pour numériser le verso de la carte.

oe Utilisez la méme touche [DEPART] que celle que vous avez
& utilisée pour numeériser le recto de la carte.

Pour annuler la numérisation...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

Mettre les originaux suivants.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].
Appuyer sur [Départ]. A la fin,

appuyer sur [Fin lecture]. La COpie commence.

Pour annuler la copie...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

* L'original doit étre placé sur la vitre d'exposition.

@ ¢ Seul un papier de format standard peut étre utilisé.
* VVous ne pouvez pas utiliser cette fonction avec la fonction Zoom XY.
* L'image ne peut pas étre pivotée quand vous utilisez cette fonction.

Pour annuler la fonction Card Shot...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 6.

Réglages systéme (administrateur) : Réglages de la fonction card shot

Cette fonction permet de fixer les valeurs a rétablir pour le format lorsque vous appuyez sur la touche [réinit. format]. Vous
pouvez entrer des valeurs comprises entre 25 mm et 210 mm pour les dimensions horizontale et verticale.
Le réglage usine est de 86 mm pour X (largeur) et 54 mm pour Y (hauteur).
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IMPRIMER LA DATE OU UN TAMPON SUR
LES COPIES (Tampon)

Utilisez cette fonction pour imprimer la date, un tampon, le numéro de page ou un texte sur les copies.
Six positions sont disponibles pour I'impression : en haut & gauche, en haut au milieu, en haut a droite, en bas a gauche,

en bas au milieu et en bas a droite.
Ces positions sont divisées en zones utilisées pour la date, le numéro de page et le texte d'une part (A ci-dessous), et

en zones pour imprimer un tampon d'autre part (B ci-dessous).

. En haut au milieu < Nombre
En haut a gauche En haut a droite Zone .
S — J _________ [— Tampon . . maximum de
F : d'impression o
pm——y] positions
Date A 1 seule position
Tampon B 6 positions
A B P P
) Numeérotation A 1 seule position
de pages
] f Texte A 6 positions
L ELLLL L b R po--d
En bas a gauche — | L En bas a droite

En bas au milieu

¢ Si un élément a imprimer chevauche un autre élément, I'ordre de placement est le suivant : I'élément a droite est placé
@ devant, I'élément a gauche derriere I'élément a droite, et I'élément au milieu derriére I'élément a gauche. Seul le contenu
au premier plan est imprimé. Les parties cachées a cause du chevauchement ne sont pas imprimées.
* Le texte est imprimé au format prédéfini quel que soit le taux de reproduction ou le format de papier sélectionné.
* Le texte est imprimé avec le niveau d'exposition prédéfini quel que soit le réglage de I'exposition.
 En fonction du format de papier, il se peut qu'une partie du contenu imprimé soit rognée ou décalée par rapport a sa position.

Combinaison avec d'autres modes spéciaux

Lorsque la fonction Tampon est utilisée en combinaison avec d'autres modes spéciaux, ces modes s'appliquent
également aux éléments imprimés.

Modes spéciaux Impression
Décalage de la marge L'élément imprimé est décalé avec I'image sur la largeur de la marge.
Copie sur deux pages L'élément est imprimé sur chaque feuille.
Copie en brochure L'élément est imprimé sur chaque page de la brochure ou du livre créé.
Copie livre
Copie multiple L'élément est imprimé sur chaque feuille.
Card Shot
Couvertures/Intercalaires Utilisez le Tampon pour indiquer si I'élément doit étre imprimé sur les
couvertures/intercalaires insérés.

En combinaison avec la fonction "Effacement”, "Construc. de tavail", "Image miroir" ou "N/B inversé", I'élément est imprimé
@ normalement, dans la position sélectionnée.
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IMPRIMER LA DATE (Date)

Vous pouvez imprimer la date sur les copies. Vous pouvez sélectionner la position de la date, la couleur, le format et la
page (premiere page uniquement ou toutes les pages).

Exemple : Imprimer AOU/01/2005 en haut a droite.

" AOU/01/2005

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

e

Sélectionnez la fonction Tampon.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

Modes spéciaux

|
|

Réglages des E

Editer image
g E couleurs

) Tampon E

Fichier temp. i I Fichier E l Epreuve i

(2) Appuyez sur la touche [Tampon].

|
2) (1)

103



ise en page

[ Annuler ]

=) =) (=]

R

e (&)

(=] (=] (=]

Sélectionnez la position d'impression.

Vous avez le choix entre 6 positions : en haut a gauche, en
haut au centre, en haut a droite, en bas a gauche, en bas au
centre, en bas a droite.

En fonction de I'état des réglages, les touches qui affichent les
différentes positions d'impression apparaissent comme suit.

- Pas sélectionné, le réglage tampon n'a
o= E pas été sélectionné.

Sélectionné au cours de la configuration
des réglages tampon.

E I’Da’s dlspo’nlble, le réglage tampon a déja
été affecté.

La touche ci-dessus est la touche située en haut a gauche.
L'apparence des touches varie selon la position.

Tampon

en page [ Annuler ]

(=) =) (=]

Appuyez sur la touche [Date].

JJ/MM/RAAAR l

: u Bk (Noir) i

% AQU/01/2005
wo e )| |0

Page 1

Couleur d'imp.j

Toutes pages

Modi%atdee 1a E ’ B—[—m E

|

) )

Définissez le format de la date.

(1) Appuyez sur la touche correspondant au
format de votre choix.

(2) Sivous avez sélectionné [AAAA/MM/JJ],
[MM/JJ/AAAA] ou [JJ/MM/AAAA], appuyez
sur la touche [/], [.], [-] ou [ ] pour choisir le
séparateur.

Tampon 1
¢ La "Date" ne peut pas étre insérée dans une position contenant déja les réglages "Numérotation de pages" et
@ "Texte".

¢ La "Date" ne peut pas étre insérée sur plusieurs positions. Si la "Date" a déja été insérée et que vous appuyez sur
la touche [Date] sur une autre position, un message s'affiche et vous demande si vous souhaitez déplacer la date
vers la position sélectionnée. Pour déplacer la date, appuyez sur la touche [Oui]. Sinon, appuyez sur la touche
[Non].

¢ Sila "Date" est insérée mais qu'aucune position n'est sélectionnée, la date est imprimée en haut a droite.
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e
o) O

[_Brvoin) | B
Couleur d‘imp, @—JT

)

Toutes pages

Modiz,atd: Ta i ’ B—[—ITJ i

Appuyez sur la touche [Couleur d'imp.]
et sélectionnez la couleur a utiliser pour
l'impression.

Sélectionnez la couleur de votre choix puis appuyez sur la
touche [OK].

Imprimer Couleur

E [ Y (Jaune) E

[ M(Magenta)

Si vous avez sélectionné une couleur autre que [Bk(Noir)], appuyez sur la touche [COULEUR] (OO @®@® ). Si vous
appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), la date sera imprimée en noir et blanc.

Date

AQU/01/2005

Toutes pages

Modif. de la E ’ D—Tm E

daxe

=

Vérifiez la date affichée. Pour modifier la date,
appuyez sur la touche [Modif. de la date].
Sélectionnez la date a utiliser puis appuyez sur la touche [OK].

Modification de la date

Année

* Si vous avez sélectionné une date qui n'existe pas (comme le 30 février), la touche [OK] sera grisée pour empécher
la validation de la date.

* La modification de la date & imprimer ne change pas la date enregistrée dans la machine sous la fonction "Horloge"
des réglages systéme.

Gt ) %

MM/JJ/AAAA

JJ/MM/ARAR
MM JJ, AMAA n

ouoe

Bk (Noir) |3

Couleur d'imp.f

A0U/01/2005 Toutes pages

Modiz.atdee 1a E ’ ﬁI—T E

Sélectionnez les pages ou la date doit étre
imprimée, puis appuyez sur la touche
[OK].

Sélectionnez I'impression sur la premiére page seulement ou
sur toutes les pages.

Orientation de 1l'original

2/2

Orig. type recto verso

E&) o]

P

- 5]

Date
AAAA/MM/JJ -

Imprimer sur couvertures/inte€rcalaires lors de la
copie sur couvertures/intercalaires

Tampon [LMise en page ] [ Annuler ] | oK__] Appuyez sur Ia tOUChe -
l Date E Tampon E f ﬂﬂv|
Nuzérotation! Texte ! g /”,,’ﬁfﬁmma\\\
e pages (=] [=] [—=]}
— Di=ewe) e _oc | Appuyez sur la touche [Orientation de

I'original] et spécifiez I'orientation de I'original.
S'il s'agit d'originaux recto verso, appuyez sur la touche

2 | et spécifiez la position de la reliure des originaux
(brochure ou bloc-notes).
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(ise on page ) (Ammiter J ok ) En cas d'insertion de
couvertures/intercalaires, précisez si le
tampon doit étre imprimé sur les

Tampon

Orientation de 1'original Orig. type recto verso

B8 (o) [Re] @3] -
Inpriner sur cowvertures/intercalaires lors de 1a couvertures/intercalaires.

copie sur couvertures/intercalaires

Si vous ne voulez pas imprimer le tampon sur les
couvertures/intercalaires, décochez la case [__J.

@ * Si la fonction copie sur des couvertures/intercalaires n'est pas sélectionnée, l'impression n'a pas lieu méme si la
case est cochée.
* Ce réglage ne peut pas étre sélectionné si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est désactivée dans les
réglages systéme (administrateur).

(ise en page ) (mder ) 0% Appuyez sur la touche [OK].

Tampon

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

Orientation de 1l'original Orig. type recto verso

E= =) [ p=] (B 2]

Imprimer sur couvertures/intercalaires lors de la

copie sur couvertures/intercalaires

Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
Q ou Q (O0@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

@ * Si vous avez sélectionné I'impression couleur, appuyez sur la touche [COULEUR] (OO @ ® ). Méme si le mode
couleur est sélectionné, si vous appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), la date sera imprimée en noir et
blanc.
* Si la date est imprimée en couleur sur une copie en noir et blanc, la copie est ajoutée au total des copies couleur.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

e Pour annuler I'impression du tampon...
@ Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

e Pour annuler lI'impression de la date...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 6.
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IMPRIMER UN TAMPON (Tampon)

Un texte comme "CONFIDENTIEL" peut étre imprimé en blanc sur un fond foncé a la maniére d'un "Tampon".
Vous pouvez sélectionner la position du tampon, la couleur, la densité et les pages (premiére page uniquement ou

toutes les pages).

Imprimer "CONFIDENTIEL" en haut a gauche

CONFIDENTIEL

Les 12 sélections suivantes sont disponibles pour le texte du tampon.

CONFIDENTIEL PRIORITE EPREUVE FINAL
POUR INFO. NE PAS COPIER IMPORTANT COPIE
URGENT BROUILLON TOP SECRET VEUILLEZ REP.

Vous avez le choix entre 3 niveaux de densité pour l'arriere-plan du tampon.
Vous avez le choix entre 4 couleurs pour la couleur de tampon.
Vous pouvez sélectionner 2 formats de tampon.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Régl. détails
des travaux

Exposition

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

) Tampon E

Editer image
* mag E couleurs

Réglages des E

|
|

Fichier temp. E

|
|

Fichier E l Epreuve E

_—
N

)

Sélectionnez la fonction Tampon.

(1) Appuyez sur les touches (3] (*] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Tampon].
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Rl : été affecté.

L'apparence des touches varie selon la position.

Appuyez sur la touche [Tampon].

Tampon

Date ! Tampon
Numérotationl
T
de pages

ranpon & Appuyez sur la touche du tampon de

[ CONFIDENTIEL E[ PRIORITE E ) 1/2 VOtre chOixl

Taille

[ POUR INFO. HNE PAS COPIERE

Toutes pages

| 5
[ URGENT q_/BROUILLON E

0

-
Plus petit

rampon e & page | (mmuler ) Sélectionnez la position d'impression.
=] = (=] Vous avez le choix entre 6 positions : en haut a gauche, en
\‘;ﬂ‘*—-'// haut au centre, en haut a droite, en bas a gauche, en bas au
P [+] centre, en bas a droite.
—]) [—) (=)
En fonction de I'état des réglages, les touches qui affichent les
différentes positions d'impression apparaissent comme suit.
- Pas sélectionné, le réglage tampon n'a
o= : pas été sélectionné.
Selec,tlonne au cours de la configuration
des réglages tampon.
- Pas disponible, le réglage tampon a déja
La touche ci-dessus est la touche située en haut a gauche.

[ rovr mro. } [ve eas coprzr] Sélectionnez la couleur de votre choix.

Pour foncer la couleur sélectionnée, appuyez sur la touche (D J.
Pour éclaircir la couleur sélectionnée, appuyez sur la touche (1.

Une fois les réglages terminés, appuyez sur la touche [OK].

Toutes pages

[ URGENT E[ BROUILLON E

-
Plus petit

Imprimer Couleur

Bk (Noir) C(Cyan) i Exposition

[ M (Magenta) E [ Y (Jaune) E

Si vous avez sélectionné une couleur autre que [Bk(Noir)], appuyez sur la touche [COULEUR] (OO ®@® ). Si vous
appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), le tampon sera imprimé en noir et blanc.

ranpon Appuyez sur la touche [Couleur d'imp.] et
e | [ seélectionnez la couleur et le niveau de densite.
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CONFIDENTIEL PRIORITE

Taille

Plus granc

[ POUR INFO. E[NE PAS COPIERE

[ URGENT l[ BROUILLON l

=

Appuyez sur la touche [Plus
grand ¢ Plus petit] pour sélectionner la
taille du tampon.

Tampon

.............................. Bk (Noir)

[ POUR INFO. E[NE PAS COPIERE Taille

Toutes pages

D

[ URGENT E[ BROUILLON E -
Plus petit

Sélectionnez les pages ou le tampon
doit étre imprimé puis appuyez sur la
touche [OK].

Sélectionnez I'impression sur la premiére page seulement ou
sur toutes les pages.

Tampon

l Date E

Numérotation
de pages

Appuyez sur la touche [+ ].

Appuyez sur la touche [Orientation de
I'original] et spécifiez I'orientation de
I'original.

S'il s'agit d'originaux recto verso, appuyez sur la touche

2 | et spécifiez la position de la reliure des originaux
(brochure ou bloc-notes).

Tampon [ Mise en page ] [ Annuler ] [ OK ]

Orientation de l'original Orig. type recto verso

E& =) (F2) (@3]

Imprimer sur couvertures/intercalaires lors de la
copie sur couvertures/intercalaires

En cas d'insertion de
couvertures/intercalaires, précisez si le
tampon doit étre imprimé sur les
couvertures/intercalaires.

Si vous ne voulez pas imprimer le tampon sur les
couvertures/intercalaires, décochez la case [3

@ * Si la fonction copie sur des couvertures/intercalaires n'est pas sélectionnée, l'impression n'a pas lieu méme si la

case est cochée.

» Ce réglage ne peut pas étre sélectionné si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est désactivée dans les

réglages systéme (administrateur).

Tampon [ Mise en page ] [ Annuler ] OK

Orientation de l'original Orig. type recto verso

E&E c=) (p=] (B 2]

Imprimer sur couvertures/intercalaires lors de la

copie sur couvertures/intercalaires

Tampon [ Mise en page ] [ Annuler ] [ OK ]
Orientation de 1'original Orig. type recto verso
EE (c=) (B2]0. @3]
Impll.’imer sur couverturgs/intercglaires lors de la E
copie sur couvertures/intercalaires

Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]

[ ] [
OZ; ou 2> (0@@@e) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).
La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée

pour numériser le premier original.

@ * Si vous avez sélectionné I'impression couleur, appuyez sur la touche [COULEUR] (OO @® ). Méme si le mode
couleur est sélectionné, si vous appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), le tampon sera imprimé en noir et

blanc.
* Si le tampon est imprimé en couleur sur une copie en noir et blanc, la copie est ajoutée au total des copies couleur.

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ Vous ne pouvez pas modifier le texte du tampon.

¢ Pour annuler l'impression du tampon...
@ Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

* Pour annuler le tampon dans le réglage tampon...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 6.

IMPRIMER LES NUMEROS DE PAGE (Numérotation de pages)

Vous pouvez imprimer les numéros de page sur les copies.
Vous pouvez sélectionner la position de la numérotation, la couleur, le format et le numéro des pages.

Imprimer les numéros de page en bas au milieu.

Placez I'original.
Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.
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Prét a numériser pour copier.
® 222 e

Mo ule
Régl. déta
des travaux

(o ]

E n

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Sélectionnez la fonction Tampon.

|l Tampon E lEditer image E Régla?es des E (1) Appuyez sur Ies tOUChes @ pour
naviguer entre les écrans.
IFichier temp.i I Fichier E l Epreuve E (2) Appuyez sur |a touche [Tampon]_
|
2) (1)
{5 o page | (mmater ) Sélectionnez la position d'impression.
T =) = =) Vous avez le choix entre 6 positions : en haut a gauche, en
|....p....l \W*wa"/f haut au centre, en haut a droite, en bas a gauche, en bas au
m e centre, en bas & droite.
=1} (=1 =

En fonction de I'état des réglages, les touches qui affichent les
différentes positions d'impression apparaissent comme suit.

; Pas sélectionné, le réglage tampon n'a
= E pas été sélectionné.

Sélectionné au cours de la configuration
des réglages tampon.

E If’a,s dlspo’nlble, le réglage tampon a déja
été affecté.

La touche ci-dessus est la touche située en haut a gauche.
L'apparence des touches varie selon la position.

¢ La "Numérotation de pages" ne peut pas étre configurée dans une position contenant déja les réglages "Date" et

@ "Texte".

¢ La "Numérotation de pages" ne peut pas étre spécifiée sur plusieurs positions. Si vous appuyez sur la touche
[Numérotation de pages] alors que la numérotation des pages a déja été insérée, un message s'affiche et vous
demande si vous souhaitez déplacer les numéros de page vers la position sélectionnée. Pour déplacer les numéros
de page, appuyez sur la touche [Oui]. Sinon, appuyez sur la touche [Non].

* Si la "Numérotation de pages" est insérée mais qu'aucune position n'est sélectionnée, les numéros sont imprimeés

en bas au milieu.

Tampon

l Date

Numérotation
de pages

)

Appuyez sur la touche [Numérotation de
pages].
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rontrotation 2o seges Sélectionnez le format des numéros de
Format de la numérot. de pages a page.

2,3.. ; ] . Couleur d'imp . . ) .
i “Total de pages | 1 Si "1/5, 2/5, 3/5" est sélectionné,
[-1-,-2-,-3-,AE[P,l,PAz,P.aA.} - - p . .y " <

| — Les numéros sont imprimés sous la forme "Numéro de page /
(R l”S'z“””S' ) Manuel unere o pagel Total de pages". "Auto." est sélectionné par défaut pour le
Q nombre total de pages, ce qui signifie que le nombre total de

pages est automatiquement considéré comme égal au nombre
de pages numérisées. Pour spécifier le nombre de pages
manuellement, par exemple lorsqu'un grand nombre
d'originaux sont divisés en plusieurs jeux pour étre numérisés,
appuyez sur la touche [Manuel] pour afficher I'écran de saisie
du nombre de pages.

Numérotation de pages
Format de la numérot. de pages

Couleur d'imp
Total de pages

page

123 J[we,0. ]

Entrez le nombre total de pages (entre 1 et 999) a l'aide des
touches numériques, puis appuyez sur [OK].

* En cas de réalisation de copies recto verso, le nombre total de pages est le nombre de faces recto et verso. Si la
@ derniére page est blanche, elle n'est pas comptée. Toutefois, si une couverture arriére est insérée et que la case
[Compter la derniére couv.] est cochée , la derniére page compte. (Voir étape 11.)
* En combinaison avec la fonction Copie sur deux pages, Copie multiple ou Card Shot, le nombre total de pages est
le nombre de pages imprimées.

* En combinaison avec la fonction Copie en brochure ou Copie livre, le nombre total de pages est le nombre de
pages de la brochure créée.

Numérotat ion de pages Appuyez sur la touche [Couleur d'imp.].

Bk (Noir) |@
Couleup d'imp. | !
ge

Format de la numérot. de pages

(1), (2), (3) ..

Sélectionnez la couleur de votre choix.
Appuyez sur la touche [OK].

[-2--2- - F[pap2ea ] T : !
[<<2s, 5. J [Ws.2i5.35.. ) | [ - ! |wuméro de page Imprimer Couleur
l }
7 [ M(Magenta) E [ Y (Jaune) E

Si vous avez sélectionné une couleur autre que [Bk(Noir)], appuyez sur la touche [COULEUR] (OO @®®). Si vous
appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), les numéros de page seront imprimés en noir et blanc.

Nunérotation de pages Pour modifier le premier ou le dernier
Format de la mmérot. de pages | numéro de page, ou la page a partir de
i) Taiemse |1 laquelle I'imprfession doit_ commencer,
(o J[sesam] ) | ou encore le réglage de l'impression des

intercalaires, appuyez sur la touche
[Numéro de pagel].
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: Comptage couv.
i |/intercalaires

Impression démarre & partir feuillef!

Dernier numéro

1 ~ Auto.

Sélectionnez les réglages de la fonction
Numéro de page.

(1) Appuyez sur la touche [Manuel].

(2) Spécifiez le premier et le dernier numéro,
ainsi que le numéro de la fonction
“Impression démarre a partir feuille".
Appuyez sur chacune des touches et entrez un numéro a
I'aide des touches numériques. (1 a 999)

Appuyez sur la touche [EFFACER] ((c]) pour rétablir le
réglage par défaut de I'élément sélectionné. En cas
d'erreur, appuyez sur la touche [EFFACER] ( ) puis
entrez le bon numéro.

@ ¢ Vous ne pouvez pas entrer un dernier numéro plus petit que le premier numéro.
* Le "Dernier numéro" par défaut est sur "Auto.", ce qui signifie que les numéros de page sont automatiquement

imprimés jusqu'a la derniére page en fonction de la configuration du "Premier numéro" et de la fonction "Impression

démarre a partir feuille".

* Si le dernier numéro sélectionné est plus petit que le nombre total de pages, les numéros de page ne sont plus
imprimés aprés avoir atteint la page spécifi€e comme dernier numéro.

» Configurez un numéro de page dans "Impression démarre a partir feuille". Par exemple, si "3" est configuré et
gu'une copie simple est en cours, les numéros de page seront imprimés a partir de la 3éme page de la copie (3éme
page de l'original). Si la copie recto verso est en cours, les numéros de page seront imprimés a partir de la 2éme

page de la copie (3éme page de I'original).

1

En cas d'insertion de
couvertures/intercalaires, appuyez sur la
touche [Comptage couv./intercalaires]
pour compter les couvertures/intercalaires
dans les numéros de page.

Comptage couvertures/intercalaires

D Compter la premiére couv.
B Compter les intercalaires

DCompter la derniére couv.
1 1 1

I
Q) (A) (B) (C) (2

Cochez la case des éléments a compter
dans les numéros de page (], puis
appuyez sur [OK].

Les éléments cochés sont pris en compte sur l'image a droite.
(A): Couverture avant

(B): Intercalaire
(C): Couverture arriére

e Lorsque les cases sont cochées , chaque feuille insérée (couverture avant, intercalaire ou couverture arriere)
@ est comptée comme une page en cas de copie simple, ou comme deux pages en cas de copie recto verso.
Toutefois, si les feuilles principales sont des copies simples et que les feuilles insérées sont des copies recto verso,
les feuilles principales comptent comme une page et les feuilles insérées comme deux pages.

* Les numéros de page sont imprimés sur les couvertures/intercalaires si les couvertures/intercalaires sont comptés

et s'ils sont imprimés.

Numéro de page

Comptage couv. f
) i |/intercalaires
Impression démarre & partir feuille !

Numéro de page
Premier numéro Dernier numéro
i |/intercalaires
Impression démarre a partir feuille

Appuyez sur la touche [OK].
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K
Bk (Noir) |H
Couleur d'imp. —
..... i ¢ [vuméro de pagel

Numérotation de pages

Format de la numérot. de pages

(1), (2),(3) ..

[-2--2- - F[pap2ea ]

Total de pages E

[<1>.<2> <> F [1/5,275,3/5. . ]

Appuyez sur la touche [OK].

Tampon [ Mise en page | [ Annuler | | OK |

= ==

| Date l | Tampon l

Texte l i

Numérotation
de pages

Appuyez sur la touche (+]

[ Mise en page ][ Annuler ] [ OK ]

Orig. type recto verso

Appuyez sur la touche [Orientation de
I'original] et spécifiez I'orientation de
I'original.

S'il s'agit d'originaux recto verso, appuyez sur la touche

et spécifiez la position de la reliure des originaux
(brochure ou bloc-notes).

[ Mise en page ][ Annuler ] [ OK ]

Tampon

2/2

Orientation de 1l'original Orig. type recto verso

BB s) B

Imprimer sur couvertures/intercalaires lors de la
copie sur couvertures/intercalaires

En cas d'insertion de
couvertures/intercalaires, précisez si le
texte doit étre imprimé sur les
couvertures/intercalaires.

Si vous ne voulez pas imprimer le texte sur les
couvertures/intercalaires, décochez la case [__J .

@ * Si la fonction copie sur des couvertures/intercalaires n'est pas sélectionnée, l'impression n'a pas lieu méme si la

case est cochée.

* Les numéros de page sont imprimés sur les couvertures/intercalaires si les couvertures/intercalaires sont comptés

et s'ils sont imprimés.

 Ce réglage ne peut pas étre sélectionné si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est désactivée dans les

réglages systeme (administrateur).

Tampon
Orientation de 1'original
| e | l{bl m = |
Imprimer sur couvertures/inté€rcalaires lors de la
copie sur couvertures/intercalaires
|||!| lIII

[ Mise en page ][ Annuler ] OK

Orig. type recto verso

Tampon
Orientation de 1'original
Y |EB (e 5 ([
Impll.’imer sur couverturgs/intercglaires lors de la
copie sur couvertures/intercalaires

Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

oooe oe

* Si vous avez sélectionné I'impression couleur, appuyez sur la touche [COULEUR] (OO @® ). Méme si le mode
couleur est sélectionné, si vous appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @) les numéros de page seront
imprimés en noir et blanc.

* Siles numéros de page sont imprimés en couleur sur des copies en noir et blanc, les copies sont ajoutées au total
des copies couleur.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

¢ Lorsque la fonction "Numérotation de pages" est sélectionnée, le mode tri groupé n'est pas disponible. Le mode passe
automatiquement en mode tri.

@

* Si la position de la numérotation est définie a droite ou a gauche pour une copie en brochure ou une copie livre, la position
de l'impression change de fagon a ce que les numéros de page apparaissent toujours vers l'extérieur de chaque page
ouverte (cotés droit et gauche). Si un tampon est inséré dans la méme zone que les numéros de page, la position du
tampon change en méme temps que la position de la numérotation.

Si un autre élément a déja été inséré dans cette nouvelle position, les numéros de page changent de cété en alternance

avec le tampon.

Les éléments du tampon qui ne sont pas situés dans une position affectée par le changement de position de la

numérotation sont imprimés dans la position sélectionnée.

Exemple : Avec quatre pages copiées en brochure et une numérotation au format "1, 2, 3...", on obtient le résultat suivant :
Dans cet exemple, la numérotation est située en bas de page et la date en en-téte, et donc la position de la date
ne change pas.

Parametres d'impression Face 1 Face 2
Date AOU/01/2005 AOU/01/2005 AOU/01/2005 AOU/01/2005
Tampon CONFIDENTIEL CONFIDENTIEL] CONFIDENTIEL CONFIDENTIEL]
No. Texte 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

©

¢ Pour annuler l'impression du tampon...

Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.

¢ Pour annuler la fonction Numérotation de pages...

Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 6.
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IMPRIMER UN TEXTE (Texte)

Vous pouvez imprimer un texte que vous avez entré sur les copies. Jusqu'a 30 chaines de caractéres peuvent étre

enregistrées.

Exemple : Imprimer "Réunion planning Aot 2005" en haut a gauche

Sp—

7

Réunion planning Aot 2005

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

[Taux de repro.

& 0

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

|

Réglages des E

Editer image
g E couleurs

Fichier temp.

;l Tampon

|

|
|

Fichier E l Epreuve E

|
()

Sélectionnez la fonction Tampon.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Tampon].
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{ Mise en page [ Annuler ]

=) =) (=]

R

g

= = =

Sélectionnez la position d'impression.

Vous avez le choix entre 6 positions : en haut a gauche, en
haut au centre, en haut a droite, en bas a gauche, en bas au
centre, en bas a droite.

En fonction de I'état des réglages, les touches qui affichent les
différentes positions d'impression apparaissent comme suit.

- Pas sélectionné, le réglage tampon n'a
o= E pas été sélectionné.

Sélectionné au cours de la configuration
des réglages tampon.

E I’Da’s dlspo’nlble, le réglage tampon a déja
été affecté.

La touche ci-dessus est la touche située en haut a gauche.
L'apparence des touches varie selon la position.

Tampon

Date E

Tampon E

(=] (=) (=]

Numérotation
Texte
de pages

Appuyez sur la touche [Texte].

Page 1

{ Toutes pages

Pré-définir

Bk (Noir)

Rappel/Entrée Enregistrer/
Effacer

=

Couleur d'imp.} |

Appuyez sur la touche [Rappel/Entrée].

Pour enregistrer ou effacer une chaine de caractéres, appuyez

sur la touche [Enregistrer/Effacer].

I=" Enregistrer, modifier et effacer des chaines de caractéres
(page 120)

Tampon
@ ¢ Le "Texte" ne peut pas étre configuré dans une position contenant déja les réglages "Date" et "Numérotation de pages".
* Si un "Texte" est inséré mais qu'aucune position n'est sélectionnée, le texte est imprimé en haut a gauche.

()
l
Rappeler 3 Entrée directek
.;?, N°03 ' 06
(1)

Spécifiez le texte a imprimer.

Appuyez sur la touche [Entrée directe] pour afficher I'écran de
saisie du texte. Pour savoir comment entrer du texte,
reportez-vous au chapitre "6. SAISIE DE TEXTE" du Guide de
I'utilisateur. Une fois que vous avez entré tous les caracteres,
appuyez sur la touche [OK].

(1) Appuyez sur la chaine de caractéres de
votre choix.

Appuyez sur la touche [3 4P 6] pour basculer entre
I'affichage par 3 et I'affichage par 6. Lorsque l'affichage
par 3 est sélectionné, le contenu du texte apparait en
entier sur chaque touche.

(2) Appuyez sur la touche [OK].
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Texte

AAA ARA i page 1

Pré-définir

Toutes pages

Enregistrer/
Effacer

Bk (Noir)

Couleugr d'imp.

s

Rappel/Entrée

=

Appuyez sur la touche [Couleur d'imp.].

Sélectionnez la couleur de votre choix. Appuyez sur la touche
[OK].

Imprimer Couleur

[ M (Magenta) E [ Y (Jaune) E

Si vous avez sélectionné une couleur autre que [Bk(Noir)], appuyez sur la touche [COULEUR] (OO ®@® ). Si vous
appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), le texte sera imprimé en noir et blanc.

ARA RRA

Pré-définir

7 = Toutes pages
Rappel/Entrée H E

Sélectionnez les pages ou le texte doit
étre imprimé puis appuyez sur la touche
[OK].

Sélectionnez I'impression sur la premiére page seulement ou
sur toutes les pages.

Appuyez sur la touche [+ ].

Tampon [ Mise en page ] [ Annuler ] [ OK ]

2/2

Orientation de 1'original Orig. type recto verso

E8 o) [52)0. (@ 1)

Imprimer sur couvertures/intércalaires lors de la

copie sur couvertures/intercalaires

Appuyez sur la touche [Orientation de
I'original] et spécifiez I'orientation de
I'original.

S'il s'agit d'originaux recto verso, appuyez sur la touche

El- % | et spécifiez la position de la reliure des originaux
(brochure ou bloc-notes).

Tampon [ Mise en page ] [ Annuler ] [ OK ]

Orientation de 1'original Orig. type recto verso

EB o) (F=) (@]

Imprimer sur couvertures/intercalaires lors de la
copie sur couvertures/intercalaires

En cas d'insertion de
couvertures/intercalaires, précisez si le
texte doit étre imprimé sur les
couvertures/intercalaires.

Si vous ne voulez pas imprimer le texte sur les
couvertures/intercalaires, décochez la case [ .

@ * Si la fonction copie sur des couvertures/intercalaires n'est pas sélectionnée, l'impression n'a pas lieu méme si la

case est cochée.

 Ce réglage ne peut pas étre sélectionné si l'insertion de couvertures et d'intercalaires est désactivée dans les

réglages systeme (administrateur).

Tampon [ Mise en page ] [ Annuler ] [ OK ]

I Date l I Tampon l ;,LT“ o .

e | el | S EY
= =) =)

==
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Tampon (s e page ) [mmter ) X Appuyez sur la touche [OK].
Orientation de 1'original Orig. type recto verso Vous revenez é' Ilécran initial du mode Copie'
(@] [B®] [Ee 2]

Imprimer sur couvertures/intercalaires lors de la

copie sur couvertures/intercalaires

Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
ou (C0@e@) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).
b ®

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

@ * Si vous avez sélectionné I'impression couleur, appuyez sur la touche [COULEUR] (OO @® ). Méme si le mode
couleur est sélectionné, si vous appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @), le texte sera imprimé en noir et
blanc.
* Si le texte est imprimé en couleur sur des copies en noir et blanc, les copies sont ajoutées au total des copies
couleur.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Les parametres de texte peuvent également étre configurés dans les pages Web. Cliquez sur [Réglages d'application],
@ [Parameétres de copie], puis sur [Paramétres du texte (tampon)] dans le menu de la page Web.

* Pour annuler l'impression du tampon...
@ Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.
e Pour annuler I'impression du texte...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 6.
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Enregistrer, modifier et effacer des chaines de caracteres

Prét a numériser pour copier.

Couleur |
Régl. détails
des travaux

Exposition mh-‘

———
Fichier temp.

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

)

Tampon E l Editer image E couleurs

Réglages des E

lFichier temp.E l Fichier E l Epreuve

—_—
N

) (1)

Sélectionnez la fonction Tampon.

(1) Appuyez sur les touches [+] [(*] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Tampon].

Tampon { Mise en page [ Annuler ]

=] (= (=) -

l Date l l Tampon I ‘\\ ‘ /

Nugérotation Texte T
Lge pages (L=} [=] [—=}
=

Appuyez sur la touche [Texte].

| Page 1

Pré-définir

Toutes pages

2 Enregistrer/ Bk (Noir)
Rappel/Entrée
28 l Efgacer E Couleur d'imp.f ! D?]‘TTl
Py

)

Appuyez sur la touche
[Enregistrer/Effacer].
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Enregistrez une chaine de caractéeres ou
modifiez/effacez une chaine de
caracteéres déja enregistrée.

® Enregistrer une chaine de caracteres

(1) Appuyez sur une touche qui n'a pas déja été
enregistrée.

L'écran de saisie du texte apparait. Entrez le texte
(jusqu'a 50 caracteres). Pour savoir comment entrer du
texte, reportez-vous au chapitre "6. SAISIE DE TEXTE"

Texte

Enregistrer/Effacer

h'01 NE PAS COPIER

h'OZ CONFIDENTIEL

h'03 AAA AAA
du Guide de l'utilisateur. Quand vous avez fini d'entrer le
texte, appuyez sur la touche [OK]. L'écran de saisie
disparait.
® Modifier/effacer une chaine de caractéres
e (1) Appuyez sur la touche contenant le texte a
Enregistrer/Effacer I 3 4 E [" Précédent E mOdifier ou é effacer-
b ue e coniee J e J (2) Pour modifier le texte, appuyez sur la
ez o I J L2 touche [Modifier]. Pour effacer le texte,
[0z 22n anx J [v-os }
appuyez sur la touche [Effacer].

Un texte a déja été enregistré
a cet emplacement.
Modifier le texte ?

[ annuier J[ mffacer J[ modifier J
Lorsque vous appuyez sur la touche [Modifier], I'écran de
saisie du texte apparait. La chaine de texte sélectionnée
s'affiche sur I'écran. Pour savoir comment entrer du texte,
reportez-vous au chapitre "6. SAISIE DE TEXTE" du

Guide de I'utilisateur. Quand vous avez fini de modifier le

texte, appuyez sur la touche [OK]. L'écran de saisie
disparait.

Les parameétres de texte peuvent également étre configurés dans les pages Web. Cliquez sur [Réglages
d'application], [Parameétres de copie], puis sur [Paramétres du texte (tampon)] dans le menu de la page Web.
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VERIFIER LA MISE EN PAGE DU TAMPON

(Mise en page)

Aprés avoir sélectionné des éléments dans le tampon, vous pouvez vérifier la mise en page finale, changer la position

de l'impression et effacer les éléments a imprimer.

Prét a numériser pour copier.

B

Couleur
Mode couleur

Régl. détails
des travaux
Auto.
Exposition
100%
[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux %

Réglages des
couleurs

Tampon l Editer image E

IFichier temp.! I Fichier ! l Epreuve

Sélectionnez la fonction Tampon.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Tampon].

(2
Tanpon (¥ise sg page ) (mmuler ) _ox_) Appuyez sur la touche [Mise en page].
Si la mise en page est satisfaisante, appuyez sur la touche
l Date l l Tampon l [OK]
Numérotation
de pages [ : l —] = (=)

Appuyez sur la touche de I'élément a
effacer ou dont vous souhaitez modifier
la position.

Voulez-vous déplacer ou
effacer 1'élément sélectionné ?

Annuler E[ Effacer [ Déplacer E

Y

<

Pour modifier la position d'un élément,
appuyez sur la touche [Déplacer]. Pour effacer
I'élément, appuyez sur la touche [Effacer].

Si vous appuyez sur la touche [Déplacer], I'écran de sélection
de la position de destination apparait.

Si vous appuyez sur la touche [Effacer], I'élément est effacé.
(Passez a I'étape 8.)
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Déplacer
Sélectionner 1'emplacement ou déplacer 1'élément sélectionné
“1;,,‘,—.|/
e
=]

Appuyez sur la touche de la position de
votre choix.

La touche sélectionnée apparait en surbrillance et la position
de l'impression est modifiée.

En fonction de I'état des réglages, les touches qui affichent les
différentes positions d'impression apparaissent comme suit.

— E Pas ,sellec,tlonr)e, I(? réglage tampon n'a
pas été sélectionné.

Selec’tlonne au cours de la configuration
des réglages tampon.

E If’a’s dlspo,nlble, le réglage tampon a déja
été affecté.

La touche ci-dessus est la touche située en haut a gauche.
L'apparence des touches varie selon la position.

Si vous souhaitez échanger la position de I'élément sélectionné avec celle d'un autre élément, déplacez
temporairement I'un des éléments vers une position inoccupée puis échangez les positions.

Déplacer

Sélectionner 1'emplacement oll déplacer 1'élément sélectionk

Appuyez sur la touche [OK].

Si vous essayez de déplacer I'élément vers une position déja
occupée par un autre élément, un message s'affiche et vous
demande si vous souhaitez écraser l'autre élément. Pour
écraser l'autre élément, appuyez sur la touche [Oui]. Pour
annuler le déplacement, appuyez sur la touche [Non].

Un élément a déja été sélectionné
a cet emplacement.
Ecraser 1'élément ?

Non i I Oui i

Mise en page

Appuyez sur la touche [OK].

1\;3‘5;/3
i | ¢
4/ é \6 1,2,3..
Tampon [ Mise en page I [ Annuler ] Appuyez Sur Ia touche [OK]-
l Date l l Tampon I . ;_l,—_|/
Numérotationl Texte l /i]:\“\_
de pages [‘LE [EE [&E
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REPETER UNE PHOTO PLUSIEURS FOIS
SUR UNE COPIE (Répét. photo)

La fonction Répét. photo permet de créer des reproductions d'images d'un original au format photo (formats 130 x 90
mm, 100 x 150 mm, 70 x 100 mm, 65 x 70 mm ou 57 x 100 mm (formats 3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4" ou 2-1/2" x 2-1/2"
ou 2-1/8" x 3-5/8")) sur une seule feuille de papier copie comme illustré ci-dessous. Vous pouvez copier une image
jusqu'a 24 fois sur une seule feuille (pour une image de 65 x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2")).

* Taille de I'original (130 x 90 mm (3" x 5"))

Réalisation de quatre copies
sur une feuille A4
(8-1/2" x 11").

Réalisation de huit copies
sur une feuille A3
(11" x 17").

Réalisation de huit i
éalisa |on. e huit copies
sur une feuille A4

(e ] [

A
S

Réalisation de 16
copies sur une feuille A3
(11" x17").

¢ Taille de l'original (57 x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8"))

->

Réalisation de 10 copies sur une
feuille A4 (8-1/2" x 11") (taux de
reproduction de 95%).

* Taille de I'original (100 x 150 mm (5" x 7"))

Réalisation de deux copies
sur une feuille A4
(8-1/2" x 11").

Réalisation de quatre
copies sur une feuille
A3 (11" x 17").

e Taille de I'original (65 x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))

Réalisation de 12 copies sur
une feuille A4 (8-1/2" x 11").

Réalisation de 24
copies sur une feuille A3
(11" x 17").

Placez I'original sur la vitre d'exposition,

face a copier vers le bas.

e Si l'original mesure 130 x 90 mm, 100 x 150 mm,
70 x 100 mm, 65 x 70 mm ou 57 x 100 mm (3" x 5", 5" x 7",
2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" or 2-1/8" x 3-5/8"), placez le c6té
le plus long contre le bord gauche de la vitre d'exposition.

* Sil'original est de la taille d'une carte de visite, placez le coté
le plus long contre le bord le plus éloigné de la vitre
d'exposition.
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Prét a numériser pour copier.
® 2 e

Mode couleur

oies sgeciau]
"

—J '
Fichier temp. |

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

3/4
®
|
I
() @

Réglages des
couleurs

lFichier temp.

Fichier E l Epreuve

l Tampon [ .[ Editer image E
L]

)

Sélectionnez la fonction Editer image.

(1) Appuyez sur les touches (3] (*] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Editer image].

Editer image

Répét. photo E

AgrandissementE lE:"@ Image E
5

multi-pages miroir

il N/B
Pleine pg l Centrage E lg

inversé E

Appuyez sur la touche [Répét. photo].

+~130x90mm A4 /8%x11 A3/11x17 ;

-~ 3x5"

(1) Appuyez sur la touche qui affiche la
combinaison type d'original/format de papier
de votre choix.

Utilisez les touches pour naviguer entre les
écrans et appuyez sur la touche correspondant au type

de répétition de votre choix (A4 ou A3) (8-1/2" x 11" ou
11" x 17").

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.

Si vous réalisez des copies répétées d'un original de la taille d'une carte de visite (jusqu'a 57 x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")), seul le format A4 (8-1/2" x 11") peut étre sélectionné pour le papier.

coee ce

® ou &

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O0®@@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie de l'original placé sur la vitre d'exposition commence.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...

i i e l OK l
Editer image ]
Répétition d'images Annuler OK |
Format de 1l'original Type de répétition 1/5

Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).
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@ * L'original doit étre placé sur la vitre d'exposition.
* Seul le format A4 (8-1/2" x 11") ou A3 (11" x 17") peut étre utilisé pour le papier.

¢ Avec cette fonction, le taux de reproduction est de 100%. (Vous ne pouvez pas modifier ce taux.) Toutefois, pour un
original de la taille d'une carte de visite (jusqu'a 57 x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")), le taux de reproduction est de 95%.

Pour annuler la fonction Répét. photo...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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CREATION D'UN POSTER (Agrandissement
multi-pages)

Cette fonction permet d'agrandir I'i'mage d'un original et de I'imprimer en plusieurs parties sur plusieurs feuilles.

Original (A4 (8-1/2" x 11"))

H =

Copie (image agrandie sur 8
feuilles A3 (11" x 17"))

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Sélectionnez la fonction Editer image.

(1) Appuyez sur les touches (¢] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Editer image].

Appuyez sur la touche [Agrandissement
multi-pages].

Editer im

age
Répét. photo
E u
EH e £
Pleine pg
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Formats A Sélectionnez le systeme de format a

sditer inage utiliser pour lI'agrandissement sur
Agrandissement multi-pages mwj pIUSieurs pages-

Format agrandissement ., Taille & orientation

io1/3 b . ,
(format 2) j de 1'original - Appuyez sur les touches LE] [#] pour afficher I'écran du
ey 3 Oom J 2 :
= groupe de formats de votre choix.
[ 20 J[aox2 JiI[ as }
Formats B

Annuler _’

Editer image

Agrandissement multi-pages

Format agrandissement , Taille & orientation
(format B) {de 1l'original

(.2 J

B2 || [ B¢ B5 |

Formats en pouces

Editer image

Annuler E’ OK

Agrandissement multi-pages

Format agrandissement , Taille & orientation

(pouce) | de 1'original
(2ax7 } (C22x3a i [ 1ixi7 J [ ewx1d }
[3axas J [Ceaxes )i [(oaxi )

aicer inage O Spécifiez le format d'agrandissement et
Agrandissement multi-pages Annuler IEOH Ie format de Iloriginal-

Taille & orientation
de 1'original

Format agrandissement
(format A)

(1) Sélectionnez le format d'agrandissement.

(2) Sélectionnez le format de I'original.

L'orientation correcte de l'original et le nombre de feuilles
nécessaires a l'agrandissement sont affichés en fonction
du format de l'original et du format d'agrandissement
sélectionnés.

Vérifiez I'orientation de I'original et le nombre de feuilles a
utiliser pour l'agrandissement.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Les combinaisons possibles de formats sont les suivantes.

Format d'agrandissement «= Format de l'original
@0 A2 «> A3, A4, A5

z A1 = A3, A4, A5

3 A0 = A3, A4

> |A0x2* «=> A3

» |B3 +«> B4,B5

g |B2 <> B4,B5

3 |Bt <> B4,B5

@ |BO > B4
gg, 22" x 17"«=>11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
3 % 22" x 34"«e=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
§ (BD 34"x44"«e=>11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
4 44" x 68" ¢=>11"x 17"

* Format égal a deux fois le format AO.

@ Un original A ne peut pas étre agrandi a un format B et un original B ne peut pas étre agrandi a un format A.
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Placez I'original face vers le bas sur la
vitre d'exposition selon I'orientation
indiquée sur I'écran.

Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des réglages
des modes spéciaux. Appuyez sur la touche [OK] pour revenir
a I'écran initial du mode copie.

Format agrandissement , Taille & orientation
(format A) de 1'original

[ a0 J[ mox2 J [ a5 '}

7]
! < O
== 2
E Prét a copier. Les copies seront
& produites en 2 parties.
Editer image E@
7 Agrandissement multi-pages

La copie de l'original placé sur la vitre d'exposition commence.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui nécessite
imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche [DEPART]
que celle que vous avez utilisée pour numériser le premier

Cooe oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (0©@@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).
de numériser tous les originaux avant que les copies ne soient
original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

* Chevauchement des parties de l'image
@ * Une marge est générée sur les bords de chaque copie.
* Des zones de chevauchement sont prévues le long des bords avant et arriere de chaque copie.

* Si le format de l'original est sélectionné en premier, un message apparait pour indiquer les formats d'agrandissement
disponibles. Si le format d'agrandissement est sélectionné en premier, un message apparait pour indiquer les formats
d'originaux disponibles.

* Si vous sélectionnez une combinaison de réglages qui n'est pas compatible avec I'agrandissement sur plusieurs pages, un
bip retentit pour vous avertir d'une sélection incorrecte.

¢ Le format de papier, le nombre de feuilles nécessaires a I'agrandissement de I'image et le taux de reproduction sont
sélectionnés automatiquement en fonction du format de I'original et du format d'agrandissement sélectionnés. (Le format
de papier et le taux de reproduction ne peuvent pas étre sélectionnés manuellement.)

* Si aucun magasin ne contient le format de papier sélectionné automatiquement, le message "Charger en papier de format XXX"
apparait. Remplacez le papier de I'un des magasins ou du plateau d'alimentation auxiliaire par le format de papier indiqué.

* L'original doit étre placé sur la vitre d'exposition.

Pour annuler la fonction Agrandissement multi-pages...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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INVERSION DE L'IMAGE (Image miroir)

Utilisez cette fonction pour réaliser une copie qui est une image en miroir de l'original.

A
B

Originaux

™
- S

Copie en miroir

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Mode couleur
Régl. détails
d X
EXp n

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Réglages des
couleurs

lFichier temp.

Fichier E l Epreuve

l Tampon [ .[ Editer image E
L ]

)

Sélectionnez la fonction Editer image.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Editer image].

Editer image [

(ST

Agrandissement

Répét. photo E

multi-pages

»- E:"E Image

miroir

A3 5L
l Pleine ng l Centrage

N/B
lg inversé

|

(1)

(2

Sélectionnez la fonction Image miroir.

(1) Appuyez sur la touche [Image miroir] pour
que la touche apparaisse en surbrillance.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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Se0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler la fonction Image miroir...
Appuyez sur la touche [Image miroir] sur I'écran de I'étape 4 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en surbrillance.
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COPIER DES ORIGINAUX A3 (11" x 17")
SANS ROGNER LES BORDS
(A3 (11x17) Pleine page)

Cette fonction permet de copier un original A3 (11" x 17") en entier sans rogner les bords.
Le format utilisé est le format A3+ (12" x 18") qui est Iégérement plus grand que le format A3 (11" x 17").

Original A3 (11" x 17") Copie A3 (12" x 18") pleine page

.

Placez I'original sur la vitre d'exposition,
face a copier vers le bas.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Sélectionnez la fonction Editer image.

(1) Appuyez sur les touches (] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Editer image].

ssicer mage e Sélectionnez A3 Pleine page (11x17 Pleine page).
R E e —— tE lE = E (1) Appuyez sur la touche [A3 Pleine pg]
= ([11x17 Pleine pg]) pour que la touche
[ ceneree | [ 02 ] apparaisse en surbrillance.
1 (2) Appuyez sur la touche [OK].
(1) (2) Appuyez sur la touche [OK] pour revenir & I'écran des

réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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/

=

Placez le papier A3+ (12" x 18") sur le
plateau d'alimentation auxiliaire.

Tirez I'extension du plateau, réglez les guides sur la largeur du
papier A3+ (12" x 18") puis placez le papier sur le plateau
d'alimentation auxiliaire.

Couleur

Mode couleur

[ o |

Original

REgL. détails |Jrmmmmmm—
des travaux o l
M

odes spéciaux|[4

fma

—J— [Modes spéciaux!

Exposition

100%
Taux de repro.

Fichier temp. |

(1)

|
)

Sélectionnez le papier.

(1) Appuyez sur la touche [Régl. détails des
travaux].

(2) Appuyez sur la touche [Choix papier].

Choix papier

. ordinaire

a3+ !

l2_ B4R |=IPap. ordinaireE lPap4 ordinaire!l

IS_ B4 |=Pap. ordinaireE

[4 23 i=/pap. ordinaire]

(1)

Sélectionnez les parameétres d'utilisation

du papier A3+ (12" x 18").

(1) Appuyez sur la touche correspondant au
type de papier.

Appuyez sur la touche qui affiche le papier A3+
(12" x 18") que vous avez chargé.

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. [ Annuler ]

Sélectionner le type de papier.
1/2

Pap. ordinaire. [ A en-téte E [ Papier fin E [ Transparent E

[ Pré-imprimé E [ Perforé H Papier épais E [ Intercalaire E
| ™~ i
[ Recyclé E [ Couleur q ’Athuettes E [ Enveloppe E

1/2

(2) Appuyez sur la touche [Auto-AB] ou
[Auto-pouce] puis sur [OK].

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. Type

Taille
12x18,11x17, 8%x14
-[szxll, 8%X11R, 5%X8%R
T%x10%R,A3,A4,B4,BS
-[A3+,A3,A4,A4R,A5R,E4

B5, B5R, 216x330 (8%x13)

11x17, 8%x11

Type

-
Pap. ordinaire r——— 16K

it

Format perso. E

2/2

> 5 - ___§ o N o

Choix papier o)
[L2s l=IPap. ordinaire)
(2. 2ar =iPap. ordinairg]  [2] . ordinaire]
[3. B4 ==l Pap. ordinaireE
(4 23 I=/Pap. ordinairef
(1 2

Sélectionnez le plateau d'alimentation
auxiliaire.

(1) Appuyez sur la touche du format de papier
que vous souhaitez utiliser dans le plateau
d'alimentation auxiliaire.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran de
réglage des détails des travaux. Appuyez sur la touche
[Régl. détails des travaux] pour revenir a I'écran initial du
mode copie.
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Se0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie de l'original placé sur la vitre d'exposition commence.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les copies
ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la méme touche
[DEPART] que celle que vous avez utilisée pour numériser le
premier original.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

* Vous pouvez utiliser cette fonction lorsque le plateau de droite, le finisseur ou le finisseur piqlre a cheval est installé.
@ * Avec cette fonction, le taux de reproduction est de 100%. Vous ne pouvez pas modifier ce taux.

* La copie automatique recto verso n'est pas disponible.

¢ Vous ne pouvez pas utiliser la fonction de perforation.

e L'original doit étre placé sur la vitre d'exposition.

Pour annuler la fonction A3 Pleine page (11x17 Pleine page)...

Appuyez sur la touche [A3 Pleine pg] ([11x17 Pleine pg]) sur I'écran de I'étape 4 de fagon a ce que la touche n'apparaisse
plus en surbrillance.
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REALISER UNE COPIE AU CENTRE DU

PAPIER (Centrage)

Cette fonction permet de centrer I'image copiée sur le papier.

Cela vous permet de placer I'image au centre du papier lorsque le format de I'original est plus petit que le format du

papier ou lorsque l'image est réduite.

Sans la fonction de centrage

Avec la fonction de centrage

A
Z

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Couleur
Mode couleur

[Taux de repro.

Régl. détails

e
E. ion =|

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Réglages des
couleurs

lFichier temp. Fichier E l Epreuve E

l Tampon [ .[ Editer image E
L ]

)

Sélectionnez la fonction Editer image.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Editer image].

AgrandissementE le_% Image E
=

multi-pages miroir

— Centrage

Répét. photo E

!
Editer image — l&]l

1
(1)

(2

Sélectionnez la fonction Centrage.

(1) Appuyez sur la touche [Centrage] pour que
la touche apparaisse en surbrillance.

(2) Appuyez sur la touche [OK].
Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(O©®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.
Si vous utilisez la fonction tri ou une autre fonction qui
nécessite de numériser tous les originaux avant que les
copies ne soient imprimées, vous devez appuyer sur la
méme touche [DEPART] que celle que vous avez utilisée
pour numériser le premier original.

oooe oe

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ * La fonction Centrage permet de réduire I'image mais pas de I'agrandir.
* Si le format de l'original ou le format de papier affiché est un format spécial, cette fonction ne peut pas étre utilisée.

Pour annuler la fonction Centrage...
Appuyez sur la touche [Centrage] sur I'écran de I'étape 4 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en surbrillance.
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INVERSER LE NOIR ET LE BLANC SUR UNE
COPIE (N/B inverse)

Cette fonction permet d'inverser le noir et le blanc sur une copie afin de créer une image négative. Cette fonction n'est

disponible que pour la copie en noir et blanc.
Vous pouvez copier des originaux contenant des zones noires importantes (qui utilisent beaucoup de toner) a I'aide de
la fonction N/B inversé pour réduire la consommation de toner.

A A
H-:

Originaux Copie en N/B inversé

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
_ spéciaux].

Mode couleur

o )

Sélectionnez la fonction Editer image.

Modes spéciaux
— 34 (1) Appuyez sur les touches [+] [(*] pour
N e | (. (=) naviguer entre les écrans.
[Fmer tem. [ Fichier E [ Epreuve E _[E'J (2) Appuyez sur la touche [Editer image].
() 1M
soiter inage (D (=) Sélectionnez la fonction N/B inversé.
2epet. photo i Agrandissementi l@‘@ Tnage i (1) Appuyez sur la touche [N/B inversé] pour
multi-pages miroir
— que la touche apparaisse en surbrillance.

A3 irn entrage . my .
EEEEE . (2) Appuyez sur la touche [OK].
Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]

(Oe).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

@ Vous ne pouvez pas utiliser la touche [COULEUR] (OO @ ® ) avec cette fonction.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ ¢ Lorsque cette fonction est sélectionnée, le mode d'exposition passe automatiquement sur "Texte".
* Cette fonction n'est pas disponible dans certains pays et régions.

Pour annuler la fonction N/B inversé...
Appuyez sur la touche [N/B inversé] sur I'écran de I'étape 4 de facon a ce que la touche n'apparaisse plus en surbrillance.
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AJUSTEMENT ROUGE/VERT/BLEU DES
COPIES (Réglage RVB)

Cette fonction permet d'accentuer ou d'atténuer I'une des trois couleurs R (rouge), V (vert) ou B (bleu).
Pour voir un exemple d'ajustement de I'image, reportez-vous a la section "Ajustement rouge/vert/bleu dans les copies

(Réglage RVB)" du guide de démarrage rapide.

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Prét a numériser pour copier.

B
Mode couleur
Régl. détails
des travaux

e ]

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

[ | o

Modes spéciaux

w
=

Réglages des !

l Tampon ! l Editer image peg couleurs

]

]

lFichier temp. E l Fichier

() )

Sélectionnez la fonction Réglages des
couleurs.

(1) Appuyez sur les touches [3] (*] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Réglages des
couleurs].

Réglages des
couleurs

Suppression E

N 2
etteté E du fond

Réglage RVB E

Luminosité E Intensité E

couleurs

Appuyez sur la touche [Réglage RVB].
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Réglages des = Ajustez la couleur rouge, vert ou bleu.

couleurs

ségisge t0 _ (fomuter J ok ) (1) Appuyez sur la touche de la couleur a
ajuster : [R(Rouge)], [V(Vert)] ou [B(Bleu)].

peut. &tre 1"501(5-?
Vous ne pouvez régler qu'une seule couleur. (Si vous

: i réglez une couleur puis une autre, le réglage de la
premiére couleur est annulé.)
2 (3)

(2) Ajustez la couleur sélectionnée.

Appuyez sur la touche [+] pour accentuer la couleur ou
sur la touche [-] pour atténuer la couleur.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(Coe®e).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

ooee

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler le réglage RVB...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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REGLER LA NETTETE DE L'IMAGE (Nettete)

Cette fonction permet d'augmenter ou de diminuer la netteté d'une image.
Pour voir un exemple d'ajustement de l'image, reportez-vous a la section "Ajustement de la netteté d'une image
(Netteté)" du guide de démarrage rapide.

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Exposition

[Taux de repro.

Sélectionnez la fonction Réglages des
couleurs.

(1) Appuyez sur les touches pour

Modes spéciaux

Réglages des E

l Tampon E l Editer image couleurs

P §

lFichier temp. E l Fichier l Epreuve E naviguer entl‘e Ies écranS.

> (2) Appuyez sur la touche [Réglages des

@) couleurs].
Réglages des Appuyez sur la touche [Netteté].
couleurs

Réglage RVB E Netteté i Sugﬁrizzéon i
() @) Réglez I'image.
J §

Réglages des o J (1) Appuyez sur la touche [Doux] ou [Précis].

Netteté [ Annuler | | oK |

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(Co®@e).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

ooee

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler la fonction Netteté...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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SUPPRIMER LES COULEURS TROP CLAIRES
SUR LES COPIES (Suppression du fond)

Cette fonction permet de supprimer les zones de fond clair.

M= (=&

Les zones claires
sont supprimées.

R Niveau [+]

ECSRE

Vous pouvez ajuster le
niveau de clarté a
supprimer.

|V

Niveau [-]

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Sélectionnez la fonction Réglages des
couleurs.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Réglages des
couleurs].

Appuyez sur la touche [Suppression du
fond].

143



) Sélectionnez les réglages de la fonction

‘ .
restages s 3 [—:=)) Suppression du fond.
Suppresaion duford (pmmuler ) (1) Ajustez le niveau de suppression.
E?Ztizn:ip;ﬁrlngzz iw Pour augmenter le niveau de suppression (supprimer des
[E] g fonds plus foncés), appuyez sur la touche [-]. Pour
baisser le niveau (supprimer seulement les fonds clairs),

appuyez sur la touche [+].

1
) (2) Appuyez sur la touche [OK].
Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
e Appuyez sur la touche [COULEUR]

& (Coe@e).
La copie commence.
* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.
* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler la fonction Suppression du fond...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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REGLAGE DE LA COULEUR (Balance des
couleurs)

Cette fonction permet de régler la couleur, le ton et la densité des copies couleur.
Pour un exemple de réglage de l'image, consultez la section "Ajustement de la couleur (Balance des couleurs)" dans le

guide de démarrage rapide.
Les couleurs jaune, cyan, magenta et noir sont toutes

Clair Foncé L . . .
divisées en 8 niveaux du clair au foncé, et vous pouvez
régler la densité moyenne pour chaque niveau.

Vous pouvez régler les 8 niveaux séparément ou
L 2342678 ensemble.

Annuler ] [ OK ]

0S9m

Balance des coulpurs|

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

()

"
— '
Fichier temp. |

Mode couleur
Régl. détail
des travaux

EX] on
[Taux de repro.

Original@:
e

Sélectionnez la fonction Réglages des
couleurs.

(1) Appuyez sur les touches pour

Modes spéciaux

3/4

Réglages des
1 couleurs @

l Tampon E l Editer image

P §

lFichier temp. E l Fichier l Epreuve E naviguer entre Ies écranS.
(2) Appuyez sur la touche [Réglages des
@) M couleurs].
Reglages des Appuyez sur la touche [Balance des
couleurs
: couleurs].
l Réglage RVB E Netteté E Sugirzzi;‘m E ]
Baclanceurdses E Luminosité E l Intensité E

{
~
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@ Ajustez la Balance des couleurs.
Exemples de réglage de la balance des couleurs

Réglages des gﬁ
couleurs . - e
[ Balance des couleurs [aoouter || ok 1| Tous les niveaux sont réglés

vers le +

L om E—
- @@ / :— » Tous les niveaux sont réglés

vers le -

® @ E—

(1) Sélectionnez la couleur a ajuster.
Sélectionnez [Y] (jaune), [M] (magenta), [C] (cyan) ou [BK]
(noir).

Si seul la zone rectangulaire autour de la lettre d'une
touche apparait en surbrillance, cela signifie que les
réglages ont été modifiés par rapport aux réglages usine.

(2) Sélectionnez le niveau a ajuster.

Sélectionnez le niveau a I'aide des touches D].
Utilisez les touches (4] (2] pour mettre en surbrillance
I'un des niveaux de "1" & "8" ou "Tout".

Pour ajuster les huit niveaux en méme temps, faites
apparaitre "Tout" en surbrillance.

(3) Réglez la densité.

Pour augmenter la densité du niveau sélectionné, appuyez
sur la touche (4] . Pour baisser la densité, appuyez sur la
touche @ . Chaque fois que vous appuyez sur une des
touches, l'indicateur monte ou descend d'un niveau.

(4) Appuyez sur la touche [OK].
Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des

réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.

@ Pour rétablir les valeurs par défaut de la balance des couleurs...
Appuyez sur la touche [¥?] . Les valeurs par défaut sont rétablies pour les huit niveaux.
Les valeurs par défaut de la balance des couleurs sont définies dans la fonction "Réglage initial de la balance des
couleurs" des réglages systéme (administrateur).

Appuyez sur la touche [COULEUR]
(Co®e).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Sivous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la fois.

coee

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler la fonction Balance des couleurs...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage initial de la balance des couleurs
Cette fonction permet de fixer les valeurs a rétablir pour la balance des couleurs lorsque vous appuyez sur la touche [¥] .
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REGLER LA LUMINOSITE DE LA COPIE
(Luminosité)

Vous pouvez ajuster la luminosité des images couleur.
Pour voir un exemple d'ajustement de I'image, reportez-vous a la section "Ajustement de la luminosité d'une copie

(Luminosité)" du guide de démarrage rapide.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux]

[Taux de repro.

Sélectionnez la fonction Réglages des
couleurs.

(1) Appuyez sur les touches (*] pour

Modes spéciaux

Réglages des
couleurs

l Tampon E lEditer image pg

IFichier temp. E I Fichier l Epreuve E naviguer entre Ies écranS.
@) ) (2) Appuyez sur la touche [Réglages des
couleurs].
Réglages des Appuyez sur la touche [Luminosité].
couleurs
I Réglage RVB i Netteté i Sugﬁrizzéon i
l Bacloa;f:urd:s ! l Lumirrl'c\)sité ! Intensité !
| F
};ii:iiz des Eg l OK Y; Reglez Ia Iumlnoslte-
Luninosice (1) Réglez la luminosité.
Appuyez sur la touche [+] pour éclaircir I'image ou sur la
B s-00m touche [-] pour rendre I'image plus foncée.
|
| (2) Appuyez sur la touche [OK].
Mm @ Appuyez sur la touche [OK] pour revenir a I'écran des

réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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Appuyez sur la touche [COULEUR]
(Co®@e).

La copie commence.

* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

ooee

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Pour annuler le réglage de la luminosité...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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REGLER L'INTENSITE DE LA COPIE

(Intensité)

Cette fonction permet de régler l'intensité (la saturation) des images couleur.
Pour voir un exemple d'ajustement de I'image, reportez-vous a la section "Ajustement de l'intensité d'une copie

(Intensité)" du guide de démarrage rapide.

Placez I'original.

Placez I'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

iser pour copier.

& 0

Original| A4

"
. . E
Fichier temp.

M ur
Régl. détails
des travaux

n

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Réglages des
couleurs

l Tampon E lEditer image p@

o]

l Epreuve

IFichier temp. E I Fichier

Sélectionnez la fonction Réglages des
couleurs.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Réglages des couleurs].

Réglages des
couleurs
& P Suppression
l Réglage RVB ! Netteté ! Gu fond !

Balance des
couleurs

Luminosité E Intensité E
N

Appuyez sur la touche [Intensité].

(1) ()
d

o)

Réglages des @%
couleurs

Annuler OK |

Intensité

(=)o 0n (]

Réglez l'intensité.

(1) Réglez l'intensité.
Appuyez sur la touche [+] pour accentuer l'intensité ou sur
la touche [-] pour atténuer l'intensité.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] pour revenir & I'écran des
réglages des modes spéciaux. Appuyez sur la touche
[OK] pour revenir a I'écran initial du mode copie.
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G Appuyez sur la touche [COULEUR]
& (Co®@e).
La copie commence.
* Les originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents sont copiés.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, copiez une page a la
fois.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Cette fonction ne peut pas étre utilisée en combinaison avec la fonction "Couleurs vives" des parameétres d'exposition du
mode copie.

® (@

Pour annuler le réglage de l'intensité...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 5.
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VERIFICATION DES COPIES AVANT
IMPRESSION (Epreuve)

Cette fonction imprime un seul jeu de copies quel que soit le nombre de jeux spécifié. Une fois le premier jeu vérifié, les
autres jeux peuvent étre imprimés. Auparavant vous deviez numériser a nouveau l'original a chaque fois qu'une
modification était intervenue dans les réglages. Cette fonction permet de modifier les réglages de I'original sans avoir a
le numériser a nouveau, ce qui facilite la réalisation de la copie.

5 jeux de copies sont 1 jeu de copies est imprimé
spécifiés
Ajustez les
réglages

)

1 jeu est imprimé aprés Les 4 jeux restants sont imprimés
I'ajustement

Placez I'original.

Placez l'original face vers le haut sur le plateau du chargeur de
documents, ou face vers le bas sur la vitre d'exposition.

Sélectionnez les parameétres de copie.
4 Original Choix papier m

mal

Modes spéciaux[ L [Modes spéciauxi

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

ouleur
Mode couleur

Régl. détails
des travaux

Exposition [

[Taux de repro.

Modes spéciaux]

]
=
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Sélectionnez la fonction Epreuve.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

Modes spéciaux

Réglages des
couleurs

l Tampon E l Editer image E

[pioier o | rienier || mprewe | (2) Appuyez sur la touche [Epreuve].

(g) @) (1) (3) Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @).

@ Pour annuler la copie...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((@)).

Y

) la touche [Modifier].

Si vous appuyez sur la touche [Fin], les jeux restants sont
imprimés.

Si vous avez appuyé sur la touche [Modifier], passez a I'étape
suivante.

Pour annuler la copie...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Sélectionnez les réglages que vous

souhaitez modifier.
Apres avoir modifié un réglage, appuyez sur la touche [OK] de

hodes spéciauxg I'écran. Vous reviendrez a cet écran.

Mode couleur E l Choix papier E I Copie E

recto verso

7 @ ¢ Vous pouvez modifier les modes spéciaux suivants : Décalage de la marge, Copie en brochure, Copie en tandem,
Couvertures/Intercalaires, Intercalaires pour transparents, Copie multiple et Menu imprimer.
* Pour les fonctions Copie en brochure et Copie multiple, seul les réglages peuvent étre modifiés. Vous ne pouvez
pas ajouter ou effacer I'une de ces fonctions.

* Pour la fonction Intercalaires pour transparents, les réglages peuvent étre modifiés et la fonction a nouveau ajoutée
une fois les modifications apportées ; cependant, si la fonction a été préalablement sélectionnée, elle ne peut étre
annulée.

T Si le premier jeu imprimé vous convient,
S (el e SR appuyez sur la touche [Fin]. Pour
woaitier ][ win ] effectuer des modifications, appuyez sur

I Sortie E

Modes spéciauxE

preue Appuyez sur la touche [OK].
(] (i) D
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Se0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

Un autre jeu de copies est imprimé en tenant compte des
nouveaux réglages. Le nombre de jeux ne change toujours pas
a ce stade.

Si vous devez encore modifier des réglages, répétez les étapes
6 a 9 jusqu'a ce que vous soyez satisfait du résultat.

Quand vous étes prét a imprimer le reste des jeux, passez a
I'étape suivante.

Appuyez sur [Fin] pour continuer. Appuyez sur Ia tOUChe [Fln]'

D fai é , s _— . .

cur (Demarrer) . o Vous revenez a I'écran initial du mode copie et le reste des jeux
Modifier g Fin g eSt Imprlme'

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Si une épreuve est effectuée lorsque la machine imprime déja un travail de copie ou un autre travail, le travail en cours est
arrété temporairement et le jeu d'épreuves est imprimé. Le travail précédent reprend une fois les épreuves imprimées.
Lorsque vous appuyez sur la touche [Fin], I'impression des autres jeux commence une fois le travail de copie en cours
terminé.
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COPIER DES ORIGINAUX DE FORMATS
DIFFERENTS (Original form. mix.)

Vous pouvez copier ensemble des originaux de formats différents, par exemple des originaux A3 (11" x 17") mélangés
avec des originaux B4 (8-1/2" x 14"). Au cours de la numérisation, la machine détecte automatiquement le format de
chacun des originaux et utilise le papier correspondant a ce format.

Originaux Copies

Deux réglages sont disponibles pour copier les originaux.

Méme largeur

Utilisez cette fonction pour des originaux de formats différents mais ayant un cété de méme
longueur. Placez les originaux sur le plateau du chargeur de documents en alignant a gauche les
c6tés de méme longueur.

A3 et A4, B4 et B5, AdR et A5 (11" x 17" et 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14" et 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 14" et
5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 13" et 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13" et 5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 11"R et

5-1/2" x 8-1/2")

Largeur différente

Utilisez cette fonction pour des originaux de formats différents et n'ayant pas de c6té de méme
longueur. Cette fonction n'est disponible qu'avec les combinaisons de formats suivantes :

A3 etB4,B4 et A4dR, A4 etB5,B5et A5 (11" x 17" et 8-1/2" x 14", 11" x 17" et 8-1/2" x 13", 11" x 17"
et 5-1/2 x 8-1/2")
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Alignez a gauche les c6tés
——=—[—=—1  de méme longueur.
‘ —Tr=
EE[EC TEAS (117 x 177)
A4 (8-1/2" x 11"
Placez les originaux en les
—|— alignant en haut & gauche.
R
L/
(8-1/2"x 14" | - [z
T Y i _ El—
2 ES" A3 (11" x 17")J

Placez les originaux sur le plateau du chargeur
de documents, face a copier vers le haut.

® Avec la fonction "Méme largeur"

Placez les originaux en alignant a gauche les c6tés de méme
longueur.

® Avec la fonction "Largeur différente"

Placez les originaux en les alignant au niveau du coin supérieur
gauche du plateau du chargeur de documents.

= 0
-
)

L--. Normal >

——
Fichier temp.

[Taux de repro.

Appuyez sur la touche [Modes
spéciaux].

Modes spéciaux

Original Mode
form. mix. ! l@num. lente!

2) (1)

Sélectionnez la fonction Original form.
mix.

(1) Appuyez sur les touches pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Original form. mix.].
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)] Sélectionnez les réglages de la fonction

1l Oriai .
riginal form. mix.

Modes spéciaux g

Original de fornat mixte Anmuler ) ok (1) Appuyez sur la touche [Méme largeur] ou

- Placez des originaux [Largeur diff.] selon les originaux.
Largeur diff. L (2) Appuyez sur la touche [OK].

Vous revenez a I'écran initial du mode copie.

Appuyez sur la touche [COULEUR]
® ou & (O0®@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @).

La copie des originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents commence.

@ Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

@ ¢ Avec la fonction "Largeur différente", la copie recto verso n'est pas disponible.
* Avec la fonction "Largeur différente", la fonction agrafage n'est pas disponible.

e La fonction "Largeur différente" ne peut pas étre utilisée pour placer des originaux de méme format selon des orientations
différentes.

Pour annuler la fonction Original form. mix...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 4.
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COPIER DES ORIGINAUX FINS
(Mode num. lente)

Utilisez cette fonction pour numériser des originaux fins a I'aide du chargeur automatique de documents. Cette fonction
évite les risques de bourrage d'originaux.

"o, = iy

Placez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face vers le haut,
avec les bords correctement alignés.

Placez les originaux face a copier vers le haut. Insérez-les sur
le plateau du chargeur de documents. La hauteur de papier ne
doit pas dépasser le repére (pas plus de 100 feuilles).

@ Si les originaux sont insérés trop brusquement, ils risquent de se froisser et de rester bloqués.

® Prét a numériser pour copier. Appuyez Sur Ia tOUChe [Modes
= | spéciau)

Mode couleur —

Régl. détails

des spéciaux}
= : g Mo
E :
Taux de repro. g i

Sélectionnez la fonction Mode num.

Modes spéciaux Q LL
lente.

Original
form. mix. f

(1) Appuyez sur les touches [*] (3] pour
naviguer entre les écrans.

(2) Appuyez sur la touche [Mode num. lente]
(2) @ M pour que la touche apparaisse en
surbrillance.

(3) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran initial du mode copie.
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Se0e oe Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La copie des originaux placés sur le plateau du chargeur de
documents commence.

Pour annuler la numérisation et la copie de I'original...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)).

Vous ne pouvez pas utiliser les modes "Recto verso a Recto verso" et "Recto verso a Recto" de la copie recto verso
automatique.

® (@

Pour annuler la fonction Mode num. lente...
Appuyez sur la touche [Mode num. lente] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance.
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ENREGISTRER DES OPERATIONS DE COPIE
(Programmes de travail)

Un programme de travail est une série de paramétres de copie enregistrés ensemble. Lorsque des parametres de copie
sont enregistrés dans un programme de travail, vous pouvez appeler ces paramétres et les utiliser pour un travail de

copie au moyen d'une simple opération.

Par exemple, supposons que vous copiez des dessins de DAO au format A3 (11" x 17") une fois par mois pour vos

archives en utilisant les fonctions suivantes :

(1) Les dessins de DAO A3 (11" x 17") sont réduits au format A4 (8-1/2" x 11").
(2) Les dessins contiennent des traits fins qui n'apparaissent pas bien, et par conséquent vous utilisez un

niveau d'exposition foncé (niveau 4).

(3) Afin de diviser par deux la consommation de papier, vous réalisez des copies recto verso.
(4) Vous utilisez la fonction de décalage de la marge de fagcon a perforer les copies pour pouvoir les ranger dans un classeur.

Dessins de DAO A3 (11" x 17")

=

Si aucun programme de travail n'est enregistré

Si un programme de travail est enregistré

Sélectionnez la réduction du format A3 (11" x 17") au format A4 (8-1/2" x 11")

—

&

Modifiez le niveau d'exposition

P

Sélectionnez la copie recto verso

&

Sélectionnez le décalage de la marge

&

Sélectionnez les paramétres de perforation

. @

oooe oce

& &

Appuyez sur la touche [COULEUR] ou [NOIR ET BLANC].

#P
Appuyez sur la touche [Programme] ((#P)).

¥

Appuyer sur le numéro du programme. 1/6

Enregistrer/Effacer

Programmes de travail

Rappeler [

Appuyez sur la touche du programme enregistré.

¥

ooee ce

& ®

Appuyez sur la touche [COULEUR] ou [NOIR ET BLANC].

Chaque mois vous passez un temps considérable a copier les
dessins car vous devez sélectionner les réglages ci-dessus.
De plus, il arrive que des erreurs soient commises dans la
sélection des réglages et vous devez refaire certaines copies.

Les réglages sont enregistrés dans un programme de travail et
vous pouvez les sélectionner en appuyant sur une seule
touche. C'est simple et rapide.

De plus, les réglages sont tous enregistrés et donc il n'y a pas de
risque d'erreur et vous n'avez pas besoin de refaire de copies.

@

coupure de courant.

* Vous pouvez enregistrer jusqu'a 48 programmes de travail. Les programmes de travail sont conservés méme en cas de

* Vous pouvez également enregistrer les programmes de travail dans les pages Web. Cliquez sur [Enregistrement des
programmes], puis sur [Copieur] dans le menu de la page Web pour enregistrer un programme de travail.

159




ENREGISTRER UN PROGRAMME DE TRAVAIL

Suivez la procédure suivante pour enregistrer des parameétres de copie dans un programme de travail.

Appuyez sur la touche [PROGRAMME]
((#P)).

B[

)
B[

o
b
S

Programmes de travail Appuyez Sur Ilonglet
[Enregistrer/Effacer].

Appuyer sur le numéro du programme. 1/6

| S | ) [

Rappeler E Enregist’{er/Effacer

(e
=/

oroprames de travail Appuyez sur une touche numérotée qui
Appuyer sur le numéro du programme. nlapparait pas en surbrillance.
| 2 _ Ll Les touches numérotées contenant déja des programmes de
; travail apparaissent en surbrillance.
\
Si vous appuyez sur une touche numérotée en surbrillance, I'écran suivant apparait.
Appuyez sur la touche [Enregistrer] pour effacer les réglages enregistrés et enregistrer de nouveaux paramétres.

Un prog. de travail a déja été enreg.
Enregistrer un autre programme ?

[ Annuler “ Effacer “Enregistreri

Lorsque la fonction "Désactivation effacement des prog. de travail" est activée dans les réglages systeme
(administrateur), cette opération n'est pas possible.

Four enveg., sélectiomer et apoty Sélectionnez les parametres de copie

originai (] que vous souhaitez enregistrer dans le

Mode couleur @ _ . .

E:E e programme de travail puis appuyez sur
N la touche [OK].

Pour attribuer un nom au programme, appuyez sur la touche
[fae de repro. ' [(pom au ro. ] [Nom du prog.]. L'écran de saisie du texte apparait.

Vous pouvez entrer jusqu'a 10 caractéres pour le nom du
programme.

Pour savoir comment entrer du texte, reportez-vous au chapitre
"6. SAISIE DE TEXTE" du Guide de I'utilisateur.

Une fois que vous avez entré le nom, appuyez sur la touche [OK].

Pour enreg., sélectionner et appuyer

EEln

. A4
- B4R 1§

Exposition

i |[in i |(i0

@ Le nombre de copies ne peut pas étre enregistré.
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Appuyez sur la touche [Quitter].

Programmes de travail

Appuyer sur le numéro du programme.

“-‘8
G N ) A . N

‘ Rappeler J Enregistrer/Effacer

EFFACER UN PROGRAMME DE TRAVAIL

Suivez la procédure suivante pour effacer un programme de travail.

Appuyez sur la touche [PROGRAMME]

().

B[

)
B[

o
>
S
=
S

Programmes de travail Appuyez Sur Ilonglet
[Enregistrer/Effacer].

Appuyer sur le numéro du programme.

1/6
N | B '

Rappeler E Enregist’{er/Effacer

(e
=/

oroprames de travail Appuyez sur la touche numérotée
contenant le programme de travail a
effacer.

Appuyer sur le numéro du programme.

‘ Rappeler J Enregistrer/Effacer

Appuyez sur la touche [Effacer].

Un prog. de travail a déja été enreg.
Enregistrer un autre programme ?

Annuler E Effacer EEnregistrerE
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Programmes de travail

Appuyer sur le numéro du programme.

I —

o Y e e R ES
I | S | S | S
‘ Rappeler J Enregistrer/Effacer

Appuyez sur la touche [Quitter].

@

Lorsque la fonction "Désactivation effacement des prog. de travail" est activée dans les réglages systeme (administrateur),

cette opération n'est pas possible.
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ANNEXE

Exemples de couvertures et d'intercalaires

Les pages suivantes décrivent la comparaison entre les originaux et les copies finales lorsque des couvertures ou des
intercalaires sont insérés.
Couvertures

* Copie simple d'originaux simples

* Copie simple d'originaux recto verso

* Copie recto verso d'originaux simples
* Copie recto verso d'originaux recto verso

Intercalaires
* Copie simple d'originaux simples
* Copie simple d'originaux recto verso

* Copie recto verso d'originaux simples
* Copie recto verso d'originaux recto verso

Symboles utilisés pour les couvertures et les intercalaires

Les symboles suivants sont utilisés pour simplifier les explications.
Les numéros qui apparaissent indiquent a quel original la copie correspond. lIs varient en fonction des réglages.

o Icne o Icne
2 Symbole Signification affichée a S Symbole Signification affichée a
= I'écran = I'écran
Couverture avant non Intercalaire non imprimé.
imprimée. E E
Couverture avant avec une BN Intercalaire avec une face
E % face imprimée. imprimée.
o\
S o
g . S . ,
S Couverture avant lorsqu'un L S Intercalaire lorsqu'un P
2
E original recto verso est o 3 original recto verso est
o
3 copié sur une seule face de £ copié sur une seule face de
o la couverture. (Une page l'intercalaire. (Une page
n'est pas imprimée.) n'est pas imprimée.)
Couverture avant avec les BN Intercalaire avec les deux
% deux faces imprimées. ' faces imprimées. '
Couverture arriére non Original simple ou feuille
imprimée. E de copie simple ordinaire.
N Couverture arriere lorsqu'un BN Original recto verso ou
g original simple est copié sur @ g feuille de copie recto verso
‘= une face de la couverture. ° ordinaire.
] o
N £ o .
g Couverture arriere lorsqu'un % Original simple ou feuille
E original recto verso est » 6 de copie simple ordinaire.
3 copié sur une seule face de g
8 la couverture. (Une page é’
n'est pas imprimée.)
Couverture arriére avec les Feuille de copie recto
N S
N deux faces imprimées. verso avec une seule face
\ imprimée en l'absence
N o
d'originaux.
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Couvertures (copie simple d'originaux simples)

Les copies simples sont réalisées a partir des originaux simples suivants.

Page 1 Page 2 Page 3 Page 4 Page 5 Page 6
1 2 3 4 5 6
Condition de copie des
couvertures
Résultat
Couverture Couverture
avant arriere
Pas de copie Pas de copie
2 3 4 5 6
Copie simple Pas de copie
% 3 4 5 6
Copie recto Pas de copie
verso % 4 5 6
Pas de copie Copie simple
2 3 4 5 ’—%
Pas de copie Copie recto
verso 2 3 4 %
Copie simple Copie simple
%2 ‘7\ 3 4 5 %}
Copie simple Copie recto
verso % 3 4 %

Copie recto Copie simple
Verso % 4 5 ’_@T
Copie recto Copie recto
verso verso % 4 %
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Couvertures (copie recto verso d'originaux simples)

Les copies recto verso sont réalisées a partir des originaux simples suivants.

Page 1 Page 2 Page 3 Page 4 Page 5 Page 6
1 2 3 4 5 6
Condition de copie des
couvertures
Résultat
Couverture Couverture

avant arriere
Pas de copie Pas de copie
Copie simple Pas de copie
Copie recto Pas de copie
verso %} 3—% 5—5
Pas de copie Copie simple
Pas de copie Copie recto

verso 1—% 3—% %
Copie simple Copie simple
%2 ‘7\ 2 > 4 \_\ bz
Copie simple Copie recto
verso % Z—Iﬁ 4—5 %

Copie recto Copie simple
verso % 3—% 5—5 ’_@T
Copie recto Copie recto
verso verso % 3—% %
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Couvertures (copie simple d'originaux recto verso)

Les copies simples sont réalisées a partir des originaux recto verso suivants.

Page 1

Page 2

Page 3

>

Condition de copie des

couvertures
Résultat
Couverture Couverture
avant arriere
Pas de copie Pas de copie
2 3 4 5
Copie simple Pas de copie
% 3 4 5 6
Copie recto Pas de copie
verso % 4 5 6
Pas de copie Copie simple
2 3 4 5
Pas de copie Copie recto
verso 2 3 4 %
Copie simple Copie simple
% 3 4 5 —@j
Copie simple Copie recto
verso % 3 4 %
Copie recto Copie simple
Verso % 4 5 ’_@T
Copie recto Copie recto
verso verso % 4 %
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Couvertures (copie recto verso d'originaux recto verso)

Les copies recto verso sont réalisées a partir des originaux recto verso suivants.

Page 1

Page 2

Page 3

>

Condition de copie des

couvertures
Résultat
Couverture Couverture
avant arriere
Pas de copie Pas de copie
1_% 3‘% BIEN
Copie simple Pas de copie
Copie recto Pas de copie
verso %} 3—% 5—5
Pas de copie Copie simple
Pas de copie Copie recto
verso 1—% 3—% %
Copie simple Copie simple
% 3 i
Copie simple Copie recto
verso % 3—% %
Copie recto Copie simple
verso % 3—% “@j
Copie recto Copie recto
verso verso % 3—% %
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Intercalaires (copie d'originaux simples)

Les copies simples et recto verso sont réalisées a partir des originaux simples suivants. L'intercalaire est inséré a la
page 3.

Page 1 Page 2 Page 3 Page 4 Page 5 Page 6
1 2 3 4 ° ®
Condition Résultat
de copie de Résultat (copie simple) (Copie recto verso)
l'intercalaire P
Pas de copie . 2 3 n 5 6 EINN EIENEEN
Copie simple ] 2 :TB a 5 6 1—& 3—|L TIQ G—B
Copie recto , | B 5 C T PR [l
verso
Intercalaires (copie d'originaux recto verso)
Les copies simples et recto verso sont réalisées a partir des originaux recto verso suivants.
Page 1 Page 2 Page 3
i
Condition Résultat
de copie de Résultat (copie simple) (Copie recto verso)
l'intercalaire P
Pas de copie . 2 3 2 5 6 (1T EIEN ’5—%
Copie simple 1 2 ?B 4 5 6 1—& 3—B 5—@
Copie recto ; | Bh 5 C Tl PR [y
verso
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