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INFORMATIONEN ZU DIESEM HANDBUCH

Beachten Sie bitte die folgenden Hinweise

* Dieses Handbuch enthalt Verweise auf die Faxfunktion. Beachten Sie jedoch bitte, dass die Faxfunktion in einigen Ladndern und
Regionen nicht zur Verfligung steht.

* Dieses Handbuch wurde sehr sorgfaltig vorbereitet. Bitte wenden Sie sich bei etwaigen Kommentaren oder Bedenken
bezliglich des Handbuchs an lhren Handler oder lhre néchstgelegene autorisierte Servicevertretung.

* Dieses Produkt wurde strikten Qualitatskontroll- und Inspektionsverfahren unterzogen. Bitte wenden Sie sich im
unwahrscheinlichen Fall eines Defekts oder eines anderen Problems an lhren Handler oder an Ihren nachstgelegenen
autorisierten Servicevertreter.

* Mit Ausnahme der gesetzlich verordneten Verantwortung ist SHARP nicht fur Fehler verantwortlich, die wéhrend der
Verwendung des Produkts oder seiner Optionen auftreten, oder Fehler aufgrund des inkorrekten Betriebs des Produkts oder
seiner Optionen, oder andere Fehler, oder jegliche andere Schéden, die aufgrund der Verwendung des Produkts auftreten.

Achtung

» Das Reproduzieren, Adaptieren oder Ubersetzen des Inhalts des Handbuchs ohne vorherige schriftliche Genehmigung ist mit
Ausnahme des urheberrechtlich erlaubten Umfangs verboten.
¢ Alle in diesem Handbuch enthaltenen Informationen kénnen ohne vorherige Ankiindigung geandert werden.

lllustrationen und das in diesem Handbuch abgebildete Bedienfeld und Touch-Panel

Die Peripheriegerate sind im Allgemeinen optional. In einigen Modellen sind bestimmte Peripheriegeréate jedoch als
Standardausriistung installiert.

Die in diesem Handbuch enthaltenen Erklarungen gehen davon aus, dass ein Finisher mit Sattelheftung, eine Lochungseinheit
und eine ZuschieBeinh. im Gerat installiert sind.

Bei der Beschreibung mancher Funktionen und Vorgehensweisen wird davon ausgegangen, dass andere als die oben
beschriebenen Gerate installiert sind.

Umfang der Erklarungen in diesem Handbuch

* Die Erklarungen fur die Ablagefunktion setzen voraus, dass der Benutzer sowohl mit dem Kopiermodus, als auch mit den
anderen Modi des Geréts vertraut ist.
Dieses Handbuch enthélt keine detaillierten Erklarungen der anderen Modi, die in Zusammenhang mit der
Dokumentenablagefunktion verwendet werden.
Wenn Sie Fragen zu anderen Modi haben, schlagen Sie bitte im Handbuch nach.

 Zur weiteren Erklarung bestimmter Funktionen und Anwendungsmdglichkeiten gehen einige Erlduterungen davon aus, dass
zuséatzliche Peripheriegeréate (Internet-Fax-Erweiterungssatz usw.) angeschlossen sind.

* Es wird angegeben, welche Funktionen entsprechend dem Installationsstand der Peripheriegerate nicht verfugbar sind.

* Manche Peripheriegerate sind in bestimmten Landern und Regionen u. U. nicht verfligbar.

Die im Handbuch aufgefiihrten Bildschirmanzeigen, Meldungen und Tastennamen kénnen aufgrund von
Verbesserungen und Anderungen von denen am Gerét abweichen.




MITGELIEFERTE HANDBUCHER

Gedruckte und im PDF-Format auf der Festplatte des Gerats gespeicherte Handbuicher sind im Lieferumfang des
Gerats enthalten. Lesen Sie beim Gebrauch des Gerats das der jeweils verwendeten Funktion entsprechende

Handbuch.

Gedruckte Handbiicher

Handbuchname Inhalt
Dieses Handbuch enthalt Anleitungen zum sicheren Gebrauch des Gerats sowie die technischen
. . Daten des Gerats und seiner Peripheriegerate und erlautert das Entfernen von Papierstaus und
g;chr;ee:gz;]t:m:gbuch / stellt Antworten zu haufig gestellten Fragen beziglich des Geréatebetriebs in jedem Modus bereit.

Beziehen Sie sich auf dieses Handbuch, wenn Sie Schwierigkeiten bei der Verwendung des
Gerats haben.

Softwareeinrichtungshandbuch /
Sharpdesk Installationsanleitung

Dieses Handbuch erldutert das Installieren der Software und das Konfigurieren von
Einstellungen zur Verwendung des Gerats als Drucker oder Scanner.

Kurzanleitung

Dieses Handbuch stellt leicht verstandliche Erlduterungen aller Geratefunktionen in einem
einzelnen Band bereit. Detaillierte Erlauterungen jeder Funktion sind in den im PDF-Format
gespeicherten Handbliichern enthalten.

Bedienungshandbiicher im PDF-Format

Die im PDF-Format gespeicherten Handblcher stellen detaillierte Erlauterungen der Verfahren zur Verwendung des
Geréts in jedem Modus bereit. Laden Sie die PDF-Handbucher zum Lesen von der Festplatte des Gerats herunter. Das
Herunterladen der Handblcher ist unter "Herunterladen der Handbtiicher im PDF-Format" in der Kurzanleitung erlautert.

Handbuchname

Inhalt

Bedienungsanleitung

Dieses Handbuch enthélt Informationen wie z.B. grundlegende Bedienungsverfahren sowie
Anleitungen zum Einlegen von Papier und zur Geratepflege.

Kopier-Bedienungsanleitung

Dieses Handbuch enthalt detaillierte Erlduterungen der zur Verwendung der Kopierfunktion
erforderlichen Verfahren.

Drucker-Bedienungsanleitung

Dieses Handbuch enthélt detaillierte Erlduterungen der zur Verwendung der Druckfunktion
erforderlichen Verfahren.

Fax-Bedienungsanleitung

Dieses Handbuch enthalt detaillierte Erlduterungen der zur Verwendung der Faxfunktion
erforderlichen Verfahren.

Scanner-Bedienungsanleitung

Dieses Handbuch enthélt detaillierte Erlauterungen der Verfahren zur Verwendung der
Scannerfunktion und der Internetfaxfunktion.

Dokumentenablage-
Bedienungsanleitung
(Dieses Handbuch)

Dieses Handbuch enthdlt detaillierte Erlduterungen der Verfahren zur Verwendung der
Dokumentenablagefunktion. Die Dokumentenablagefunktion ermdglicht Ihnen, die
Dokumentendaten eines Kopier- oder Fax- oder die Daten eines Druckauftrags als eine Datei auf
der Festplatte des Geréts zu speichern. Die Datei kann nach Bedarf abgerufen werden.

Systemeinstellungsanleitung

Dieses Handbuch erldutert die "Systemeinstellungen”, die zum Konfigurieren unterschiedlicher
Parameter entsprechend der Erfordernisse lhres Arbeitsplatzes verwendet werden. Die
gegenwartigen Einstellungen kénnen Uber die "Systemeinstellungen" angezeigt oder gedruckt
werden.

In den Handbuichern verwendete Symbole

Die in den Handbiichern verwendeten Symbole verweisen auf die folgenden Informationsarten:

®

Gerats besteht.

Weist auf eine Situation hin, in der ein Risiko
der Beschadigung oder eines Fehlers des

Weist auf die Bezeichnung einer Systemeinstellung hin und
stellt eine kurze Erlduterung der Einstellung bereit.
Detaillierte Informationen zu jeder Systemeinstellung sind in

@

Stellt eine ergdnzende Erlauterung einer
Funktion oder eines Verfahrens bereit.

der Systemeinstellungsanleitung enthalten.

Wenn "Systemeinstellungen:" erscheint:

Eine generelle Einstellung wird erléutert.

Wenn "Systemeinstellungen (Administrator):" erscheint:

S

Erlautert, wie ein Vorgang abgebrochen oder
korrigiert werden kann.

Eine Einstellung, die nur von einem Administrator konfiguriert
werden kann, wird erlautert.




1 DOKUMENTENABLAGE

In diesem Kapitel finden Sie Informationen, die wichtig sind, bevor Sie die Dokumentenablagefunktion verwenden.
Hierzu gehdren eine Ubersicht Uber die Dokumentenablage, die Merkmale und Funktionen der Dokumentenablage,
sowie wichtige Hinweise fir die Verwendung der Dokumentenablage.

UBERSICHT

Mit der Funktion Dokumentenablage kénnen Sie das Dokumentenabbild eines Kopier- oder Bildsendeauftrags oder die
Daten eines Druckauftrags als Datei auf der Festplatte des Geréats speichern.
Die gespeicherte Datei kann je nach Bedarf aufgerufen, gedruckt oder lbertragen werden.

4 Datei speichern ) 4 Gespeicherte Datei laden und verwenden )
_ @ Internet-Fax Drucken Senden
@ Scan S ——
[ Lf, I
— . 2=
—— Fax =g
¢ @ Drucken | — T— ¥ ‘. -é/ =
N J
T »\ N
| L
. | S {
s . | |l 4y Scan zur | ]
f:g Kople Festlplatlte EEI Festplatte b Festlplatlte
— —— M | 5 |
Die in den verschiedenen Modi verwendeten Eine gespeicherte Datei kann gedruckt werden. Eine
Dokumentendaten werden als Datei auf der gespeicherte Datei kann auch als Fax oder tber ein
Festplatte gespeichert. Netzwerk an einen anderen Computer gesendet
werden. Eine gespeicherte Datei kann auch fir
\ / @rchivierungszwecke aufbewahrt werden. /

VERSCHIEDENE ARTEN DER DOKUMENTENABLAGE

Es gibt drei Méglichkeiten, eine Datei mithilfe der Dokumentenablage zu speichern: "Offene Ablage", "Ablage" und Scan
zur Festplatte.

Diese Funktion speichert die Dokumentdaten auf der Festplatte, wahrend ein Kopier-, Scansende-
oder anderer Auftrag ausgefiihrt wird. Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie Dokumentendaten
Offene Ablage ohne Angabe eines Dateinamens oder anderer Informationen rasch und einfach speichern méchten.

Die gespeicherte Datei kann auch von anderen Personen verwendet werden. Verwenden Sie diese
Methode nicht, um Dateien mit sensiblen oder vertraulichen Informationen, die nicht von anderen
Personen verwendet werden sollen, speichern méchten.

Diese Funktion speichert die Dokumentdaten auf der Festplatte, wahrend ein Kopier-, Scansende-

oder anderer Auftrag ausgefiihrt wird. Im Gegensatz zur Offenen Ablage kdnnen verschiedene
Informationen beim Speichern an die Datei angehangt werden, um eine effiziente Dateiverwaltung zu

Ablage ermdglichen.

AuBerdem besteht die Mdglichkeit, ein Kennwort einzugeben, damit die Datei nicht von anderen

Personen aufgerufen werden kann.

Diese Funktion scannt ein Dokument und speichert dieses als Datei. Wie bei der Funktion Ablage
Scan zur Festplatte kénnen auch hier beim Speichern verschiedene Informationen an die Datei angehangt werden.
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VERWENDUNGSMOGLICHKEITEN DER

DOKUMENTENABLAGE

Schnelle Verwendung einer Datei

Beispiel: Sie haben fiir eine Besprechung mehrseitige Handzettel vorbereitet und benétigen nun fiir einen

zusatzlichen Teilnehmer ein weiteres Exemplar.

Die Handzettel wurden nicht mithilfe der
Dokumentenablage gespeichert

Die Handzettel wurden mithilfe der
Dokumentenablage gespeichert

Zoomfaktor, Farbmodus sowie
Spezialmoduseinstellungen mussen erneut
ausgewahlt werden.

Die zahlreichen Originalseiten missen
erneut gescannt werden.

npp

¥

Vermutlich haben Sie vor der Besprechung nicht mehr
genligend Zeit fir diese Aufgaben...

Die gespeicherte Datei wird einfach
geladen und gedruckt.

@)1
==l

¥

Der Druck kann schnell und rechtzeitig vor der Besprechung
ausgeflihrt werden!

Die Kopiereinstellungen muissen nicht erneut ausgewahlt und
die Originale nicht erneut gescannt werden.

Wie oben erwdhnt mussen samtliche Einstellungen komplett
neu ausgewahlt werden, bevor ein weiteres Exemplar
ausgeben werden kann. Wenn Sie die Einstellungen nicht
mehr wissen, ist zum Erreichen des vorherigen
Ausgabeergebnisses ein hoher Aufwand erforderlich.

Wenn Sie einen Auftrag laden, den Sie mit der
Dokumentablagefunktion gespeichert haben, missen Sie die
Kopiereinstellungen nicht noch einmal auswahlen und die
Originale nicht erneut scannen.

Der Auftrag kann geladen und schnell und einfach mit
denselben Einstellungen gedruckt werden.

Wird also ein Auftrag mithilfe der Funktion Dokumentenablage gespeichert, missen Sie die Originale weder erneut
einscannen noch die Einstellungen erneut auswéhlen, und Sie kénnen somit wertvolle Zeit einsparen.

Praktisch fur die Verwaltung von héaufig verwendeten Dokumenten
Beispiel: Verwalten einer groBen Anzahl von Geschéftsformularen

Ohne die Funktion Dokumentenablage
Sie bendtigen einen gewissen Zeitaufwand zum
Auffinden des gewiinschten Formulars.

Mit der Funktion Dokumentenablage

Das benétigte Formular kann schnell Gber die Dokumentablageliste
geladen werden;

die Dokumentenverwaltung wird dadurch wesentlich effizienter.

a | s 50| pestpl. -status | Exc. Datenzug. | ]
[ e J € ﬂ|
Dates Jenuczermas e 4l
(2] paia noviaay soms Name 1 01/04/2006 ) B
[frg. Daily report forms ame. m/m/ms] —
(@ susiness trip orms Nare 1 oryoasaoos | | * ‘
[©® | pat1y report orms Rame. 01/04/2006
(2] paily report forms Name 1 01/04/200 )
@ st oraner IV N (Datei-Batch-Druck )

774

Bewerbungsformulare, Berichtsformulare und sonstige Geschaftsformulare kébnnen auf der Festplatte gespeichert und
somit leicht abgerufen werden. Sie kénnen dann die bendtigte Anzahl an Kopien zu jedem beliebigen Zeitpunkt drucken.
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VOR VERWENDUNG DER DOKUMENTENABLAGE

Dieser Abschnitt enthélt Informationen, die Sie kennen sollten, bevor Sie die Dokumentablagefunktion verwenden.

Ordner

Es gibt drei Arten von Ordnern, die fir das Speichern von Dateien mit Hilfe der Dokumentenablage verwendet werden.

— T

Ordner auf der Festplatte

N —_
N =T ) (O

\ - Offene Hauptordner
r~ Ablage Spezifische

b - Ordner

[1
[1

Offene Ablage

In diesem Ordner werden Dokumente gespeichert, die mithilfe der Taste [Offene Ablage] gescannt wurden. Jedem
Auftrag werden automatisch ein Benutzername und ein Dateiname zugewiesen.

Hauptordner

In diesem Ordner werden Dokumente gespeichert, die mithilfe der Taste [Ablage] gescannt wurden.

Wenn Sie einen Auftrag im Hauptordner speichern, kénnen Sie einen zuvor gespeicherten Benutzernamen festlegen
und einen Dateinamen zuweisen.

Beim Speichern einer Datei kann auch ein Kennwort festgelegt werden ([Vertraulich] speichern).

Spezifischer Ordner

In diesem Ordner kénnen Ordner mit benutzerdefinierten Namen angelegt werden.

Wird ein Dokument mit der Taste [Ablage] gescannt und ein Ordner ausgewahlt, so wird das Dokument in dem
festgelegten Ordner gespeichert.

Wie beim Hauptordner kénnen Sie bei anwenderspezifischen Ordnern wéhrend des Speicherns einen zuvor
gespeicherten Benutzernamen festlegen und einen Dateinamen zuweisen.

Fuar anwenderspezifische Ordner sowie flr die in anwenderspezifischen Ordnern gespeicherten Dateien kdnnen
Passworter festgelegt werden.

@ Auf der Festplatte kbnnen maximal 500 anwenderspezifische Ordner erstellt werden.

Zum Speichern empfohlene Informationen

Beim Speichern eines Auftrags mit dem Befehl "Ablage" oder "Scan zu HDD" sollten die folgenden Informationen
mitgespeichert werden. Diese Einstellungen sind nicht erforderlich, wenn Sie einen Auftrag mit der Funktion "Offene
Ablage" speichern.

Ist erforderlich, wenn Sie den gespeicherten Dateien einen Benutzernamen zuordnen. Die
Benutzernamen werden in der "Benutzerliste" unter den Systemeinstellungen (Administrator)

Benutzername gespeichert. Ein Benutzername wird auch als Suchbedingungen bei der Suche nach einer Datei
verwendet.
Der Hauptordner steht anfanglich als Speicherort fir die Funktionen "Ablage" und "Scannen auf
Spezifischen Festplatte" zur Verfigung. Wenn mit dem Befehl "Doku.-Ablage-Kontrolle" in den
Ordner Systemeinstellungen (Administrato) eigene Ordner erstellt wurden, kann ein selbst angelegter Ordner
andern/léschen als Speicherort fur Dateien festgelegt werden. Zwecks Zugriffsbeschrénkung fir andere Benutzer

kann ein eigener Ordner mit einem Passwort geschiitzt werden.

"Mein Ordner" wird Uber die "Benutzerliste" in den Systemeinstellungen (Administrator) festgelegt. Sie
kénnen entweder einen zuvor erstellten kundenspezifischen Ordner als "Mein Ordner" auswéhlen
Mein Ordner oder einen neuen "Mein Ordner" selbst erstellen. Wenn "Mein Ordner" konfiguriert wurde und die
Benutzer-Authentifizierung aktiviert ist, wird "Mein Ordner" immer als Ziel fir "Ablage" und "Scan zu
HDD" verwendet.

Wird verwendet, um einen Benutzernamen zu speichern und einen Ordner als "Mein Ordner" festzulegen.
Systemeinstellungen: Doku.-Ablage Kontrolle

Diese Einstellung wird verwendet, um kundenspezifische Ordner fur die Dokumentenablage zu erstellen. Fir einen
kundenspezifischen Ordner kann ein Passwort festgelegt werden.

’ Systemeinstellungen (Administrator): Benutzerliste
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Ungefdhre Anzahl der Seiten und Dateien, die mit der Dokumentenablage
gespeichert werden kdnnen

Gesamtzahl der Seiten und Anzahl der Dateien, die in den anwenderspezifischen Ordnern
und im Hauptordner gespeichert werden kdnnen

Beispiele von

. Seitenanzahl* Dateienanzahl
Originalformaten
Vollfarbiges
Original
(Text- und Max. 1200
Photobeispiel) GroBe:
A4 (8-1/2" x 11")
Max. 3000
Schwarzwei3v
orlage Max. 4200

(Text)
GroBe:

A4 (8-1/2" x 11")

Anzahl der Seiten und Dateien, die in Offene Ablage gespeichert werden kénnen

Beispiele von

. Seitenanzahl* Dateienanzahl
Originalformaten
Volifarbiges
Original
(Text-und Max. 400
Photobeispiel) GroBe:
A4 (8-1/2" x 11")
Max. 1000
Schwarzwei3v
orlage Max. 1400

(Text)
GréBe:

A4 (8-1/2" x 11")

* Die angegebenen Zahlen sind Richtwerte fir die Anzahl der Seiten, die gespeichert werden kdnnen, wenn alle Seiten
vollfarbig bzw. schwarzweif3 sind.

Beim Kopieren im elektrischen Sortiermodus werden dieselben Speicherbereiche verwendet wie fiir den "Offene
Ablage"-Ordner. Wenn daher zu viele Daten im "Offene Ablage"-Ordner gespeichert wurden, ist es unter Umstanden
nicht mdglich, einen groBBen Kopierauftrag im elektrischen Sortiermodus auszufiihren. Léschen Sie daher nicht mehr

bendtigte Dateien.

Die oben erwahnten Originalformate sind Beispiele, die die Erlauterungen leichter verstédndlich machen sollen. Die
tatsachliche Anzahl an Seiten sowie die Anzahl an Dateien, die gespeichert werden kdnnen, variiert je nach Inhalt der
Originale.



Dateien

Wenn eine Datei mithilfe der Funktion "Ablage" gespeichert wird, kdnnen folgende Daten angehangt werden.

N\ S~

Benutzername: Name 1
Dateiname: Handzettel fiir Besprechung

//L Kennwort: 12345678

|

A
|

[1
[ 1

Wenn Sie eine Datei mit diesen Daten speichern, kénnen Sie sie von anderen Dateien unterscheiden.

Benutzername: Zum Festlegen des Dateieigentimers. Der Benutzername muss zuvor in den Systemeinstellungen
unter "Benutzerliste" konfiguriert werden.

Dateiname: Ein Dateiname kann eingegeben werden.

Ordner: Wahlen Sie den Ordner aus, in welchem die Datei gespeichert werden soll.

Vertraulich: Wenn Sie die Datei vor unbefugtem Zugriff schiitzen méchten, legen Sie ein Kennwort (5 bis 8 Ziffern)
fest.

@ Wenn eine Datei mit der Funktion Offene Ablage gespeichert wurde, kdnnen die oben genannten Daten nicht festgelegt
werden.

Systemeinstellungen (Administrator): Benutzerliste
Diese Funktion wird verwendet, um Benutzernamen zu speichern.

WICHTIGE HINWEISE FUR DIE VERWENDUNG DER
DOKUMENTENABLAGE

Bei der Verwendung der Dokumentenablage ist zu beachten:

¢ Dateien, die mit "Offene Ablage" gespeichert werden, erhalten das Attribut "Gemeinsame Nutzung". Dateien fir die
"Gemeinsame Nutzung" kénnen von allen Benutzern geladen oder gedruckt werden. Daher sollten Sie die "Offene
Ablage" nicht zum Speichern von sensiblen oder vertraulichen Dokumenten verwenden, die fir andere Benutzer nicht
zugénglich sein sollten.

* Verwenden Sei beim Speichern mit der Funktion "Ablage" die Eigenschaft "Vertraulich". Fir eine "Vertrauliche" Datei
kénnen Sie ein Passwort festlegen, um anderen Benutzern den Zugriff auf diese Datei zu verwehren. Achten Sie
darauf, das Passwort einer gespeicherten "Vertraulich"-Datei geheim zu halten.

* Die Eigenschaft einer gespeicherten "Vertraulich"-Datei kann durch "Eigenschaften andern" auf "Gemeinsame
Nutzung" geéndert werden, wenn die Datei verwendet wird. Speichern Sie keine sensiblen Dokumente oder solche,
die nicht fir andere Personen zugéanglich sein sollen.

* AuB3er in Fallen, die einer gesetzlichen Regelung unterliegen, tbernimmt SHARP Corporation keinerlei Haftung fir
Schaden, die aus der Verbreitung sensibler Informationen aufgrund der Anderung von Daten, die mithilfe der Funktion
Offene Ablage oder Dokumentenablage gespeichert wurden, durch Dritte oder der unsachgeméaBen Handhabung der
Funktion Offene Ablage oder Dokumentenablage durch denjenigen, der die Datenspeicherung durchfiihrt, resultieren.



VERWENDUNG DER DOKUMENTENABLAGE IN DEN
JEWEILIGEN MODI

In den Modi Kopieren oder Dokument senden kann das Original wahrend des Kopierens oder der Ubertragung als Datei
auf der Festplatte gespeichert werden. Darliber hinaus kénnen Sie die gescannten Daten eines Original mit "Scannen
auf Festplatte" auf der Festplatte speichern, ohne die Daten zu kopieren oder zu Ubertragen.

Kopiermodus

Das Original wird wahrend des Kopierens als Bilddatei gespeichert.

) @ (1) Beriihren Sie die Taste [KOPIE].
|

)
2B | porom -sotace (2) Beriihren Sie die Taste [Ablage] oder
p = [Offene Ablage].

s 0

2-seit. Kopie

- Ausgabe |

Ablage

Belichtung

Offene Ablage

I

Zoomfaktor Original Papierwahl

Normal

Bildsendemodus

Beispiel: Basisanzeige des Scanmodus
Das Original wird wahrend des Scannens als Bilddatei gespeichert und tbertragen.

(1) Beriihren Sie die Taste [DOKUMENT
SENDEN].

(2) Beruhren Sie das Register [Scannen].

DOKUM. -ABLAGE

198 Sp. scam | pc-scan (3) Beriihren Sie die Taste [Ablage] oder

[}Adressbuch ] msmnnen: Senden: [Offene Ablage]-

Adresseingabe | E] Text
[Einst senden 200X200dpi
[Adressprﬁfung & eoF - eoF
Ablage I Bl Auto/Grautsne - Mono2
Offene Ablage I

|

|
3)
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Modus Scan zur Festplatte

Das eingescannte Original wird als Bilddatei gespeichert. Bei Verwendung der Funktion Scan zur Festplatte erfolgt
weder ein Druckvorgang noch eine Ubertragung.

(1) Beriihren Sie die Taste
[DOKUM.-ABLAGE].

(2) Beruhren Sie das Register [Scannen auf
Festplatte].

() M
| l

o a
Datei-

B
200X200dpi
@ o v

Tasten [Ablage] und [Offene Ablage]

Die Tasten "Ablage" und/oder "Offene Ablage" sind im Ausgangsbildschirm des Kopier- oder Bild-Senden-Modus nicht
sichtbar, wenn einer oder beiden Tasten unter "Benutzerdefinierte Tastenbelegung" im Webseitenmeni eine andere
Funktion zugewiesen wurde. Beriihren Sie in diesem Fall die Taste [Spezialmodi] im Ausgangsbildschirm eines dieser Modi.
Die Dokumentenablage erfolgt durch Beriihren der Taste [Offene Ablage] oder der Taste [Ablage] im Spezialmodusmeni.
Verwenden der Dokumentenablage im Druckmodus

Wenn Sie die Dokumentenablage im Druckmodus verwenden méchten, wahlen Sie im Druckertreiber die Funktion
Dokumentenablage aus. Weitere Informationen Uber die Verwendung der Dokumentenablage im Druckmodus finden Sie in
der Drucker-Bedienungsanleitung unter "NUTZLICHE DRUCKERFUNKTIONEN".

Verwenden der Dokumentenablage im PC-Fax/PC-I-Fax-Modus

Wenn Sie die Dokumentenablage im PC-Fax- oder PC-I-Fax-Modus verwenden méchten, wahlen Sie im PC-Fax-Treiber
Dokumentenablageeinstellungen aus. Weitere Informationen finden Sie in der PC-Fax-Treiberhilfe.

Systemeinstellungen (Administrator): Benutzerdefinierte Tastenbelegung
Die Speicherung erfolgt unter [Systemeinstellungen] - [Betriebseinstellungen] - "Benutzerdefinierte Tastenbelegung" im
Webseitenmen.

11



BASISANZEIGE DES MODUS
DOKUMENTENABLAGE

Driicken Sie die Taste [DOKUM.-ABLAGE] auf dem Sensorbildschirm, um den Ausgangsbildschirm des
Dokumentenablagemodus zu 6ffnen.
Dateien, die auf der Festplatte des Gerats gespeichert sind, kdnnen Uber diesen Bildschirm aufgerufen werden.

Wenn die Benutzerauthentifizierung verwendet wird und Mein Ordner konfiguriert ist, wird die Dateiauswahlmaske von
Mein Ordner angezeigt.
Wenn der angemeldete Benutzer keinen eigenen Ordner ("Mein Ordner") konfiguriert hat, erscheint ein
Ordnerauswahlfenster.

=" ORDNERAUSWAHLMASKE (Seite 27),

Q)

)

(©)

(4)

DATEIAUSWAHLMASKE (Seite 28)

| DOKUMENT
(1 ) — KOPIE T

Ir——_srn [—
. |
Datexenmed | Scan zu HDD |Festp1 -Status | Ext. Datenzug. (Quu———— (5)

(4)

Ordner ausw.

3

Suche ?— (6)

Hauptordner Offene Ablage

)

Ben. 2

| .

@

. 4

] 2

@

. 6

1=

@)

@

. 8

( ) |
( )
( ) |
[Eens ]
( ) |
( ) =

Ben. 9 . 10

Alle Ordner I ABCD I EFGHI I JKLMN I OPQRST I UV'WXYZI

Modusumschalttasten (5)
Mit diesen Tasten schalten Sie zwischen den

Betriebsarten Kopieren, Bild senden und

Dokumentablage um.

Zum Umschalten in den Dokumentenablagemodus

beriihren Sie die Taste [DOKUM.-ABLAGE].

Register [Dateienwiederge.]

BerUhren Sie dieses Register, um eine Datei zu laden,
die mittels Dokumentenablage gespeichert wurde. Das

Ordnerauswahlfenster wird geéffnet.

5 ORDNERAUSWAHLMASKE (Seite 27)

Taste [Scannen auf Festplatte]

Beruhren Sie diese Taste, um die Funktion Scannen an

Festplatte auszuwéhlen. Es erfolgt weder ein Druck noch

eine Ubertragung.

Die Datei wird entweder im Hauptordner oder einem

anwenderspezifischen Ordner gespeichert.

5" NUR SPEICHERN EINES DOKUMENTS (Scannen
auf Festplatte) (Seite 20)

Register [Festpl.-Status]

Beruhren Sie diese Taste, um zu Uberprifen, wie viel
Speicherplatz der Festplatte des Gerats belegt ist.
Die Menge des belegten Speicherplatzes wird in
Prozenten angezeigt.

(6)

@

Festpl.-Status |

[ Hauptordner: :10%
(B spezifische Ordner:40%
I — ]

Speicherplatz:50%

0 25 50 75 100%
(W] Of fene Ablage:20% Speicherplatz:80%
[ ]

0 25 50 75 100%
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Register [Externer Datenzugriff]

Diese Taste kann ausgewahlt werden, wenn ein

FTP-Server gespeichert oder ein USB-Speichergerat an

das Gerét angeschlossen wird.

1= "DIREKTES DRUCKEN VOM GERAT" in der
Drucker-Bedienungsanleitung

Taste [Suche]

Wenn Sie diese Taste beriihren, kbnnen Sie nach einer
gespeicherten Datei innerhalb eines Ordners suchen.
Die Suche kann nach Benutzername, Dateiname oder
Ordnername erfolgen.

I SUCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite

43)

Verwenden Sie diese Taste beim Laden einer
gespeicherten Datei, um den Ordner auszuwéhlen, in
dem die Datei gespeichert ist.

" ORDNERAUSWAHLMASKE (Seite 27)



DATEIEN SPEICHERN MIT DER

DOKUMENTENABLAGE

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie ein mithilfe der Funktionen Offene Ablage, Ablage und Scannen an
Festplatte ein Original als Bilddatei speichern kénnen.

DATEIEN SPEICHERN MIT "Offene Ablage"

Beim Kopieren, Drucken oder Ubertragen eines Dokuments im Kopier-, Druck-, oder Bildsendemodus kann "Offene
Ablage" ausgewahlt werden (gilt nicht fir den USB-Speicher-Scan-Modus), um ein im Dokument enthaltenes Bild im
Ordner Offene Ablage zu speichern.

Das Bild kann dann zu einem spéateren Zeitpunkt aufgerufen werden, und Sie kdnnen es drucken oder lbertragen, ohne
das Original erneut zu bearbeiten.

Als Beispiel finden Sie untenstehend die Beschreibung fiir das Speichern eines Dokuments im Ordner Offene Ablage
wahrend des Kopiervorgangs.

Legen Sie das Original ein.

Legen Sie das Original entweder mit der beschrifteten Seite
nach oben in das Dokumenteinzugsfach oder mit der
beschrifteten Seite nach unten auf das Vorlagenglas.

Beriihren Sie die Taste [Offene Ablage].

Belichtung

Zoomfaktor

Beriihren Sie die Taste [OK].
i o e Der Basisbildschirm fiir den Kopiermodus wird wieder
Keine vertraulichen Daten speichern. angezeigt, und die Taste [Offene Ablage] wird hervorgehoben.
=

Léschen der Funktion Offene Ablage...
Gehen Sie zu Schritt 2 der Anzeige und berihren Sie die Taste [Offene Ablage], damit diese nicht mehr
hervorgehoben ist, nachdem Sie die Taste [OK] beriihrt haben.

13



A = Wabhlen Sie die Kopiereinstellungen aus
& oder & und driicken Sie anschlieBend die Taste
[FARBE STARTEN] (O©0©®@) oder
[SCHWARZWEISS STARTEN] (O @).

* Der Kopiervorgang beginnt, und das gescannte Dokument
wird auf der Festplatte gespeichert.

Auch die dafiir ausgewahlten Kopiereinstellungen werden
gespeichert.

¢ Um zu verhindern, dass das Dokument versehentlich
gespeichert wird, erscheint nach dem Drlicken der Taste
[START] fur 6 Sekunden die Meldung "Die gescannten
Daten werden im 6ffentlichen Ordner gespeichert.".

In den Systemeinstellungen (Administrator) kann mit der
Funktion "Meldungszeitdauer einstellen" die Dauer der
Anzeige verandert werden

* Wenn Sie die Originalpapiere in das Dokumenteinzugsfach
eingelegt haben, werden alle Seiten gescannt.

* Wenn Sie die Originale auf das Vorlagenglas eingelegt
haben, werden die Seiten nacheinander eingescannt.
Wenn der Scanvorgang fir eine Seite abgeschlossen ist,
legen Sie das nachste Blatt ein und drlicken Sie die Taste
[START].

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis alle Seiten
eingescannt sind, und driicken Sie dann die Taste [Einlesen
Ende].

Scannen abbrechen
Driicken Sie die Taste [STOPP] ((®@)).

Wenn eine Datei mithilfe der Funktion Offene Ablage gespeichert wird, werden der Benutzername und der Dateiname
@ automatisch der Datei zugewiesen.
Benutzername: Unbek. Benutzer
Dateiname: Modus_Monat-Tag-Jahr_Stunde-Minute-Sekunde
(Beispiel: Kopie_01042006_112030)
Gespeichert unter: Offene Ablage
Wenn die Benutzerautorisierung verwendet wird, wird automatisch der beim Anmelden verwendete Benutzername
ausgewahlt.
Nur der Dateiname und der Speicherort einer in Offene Ablage gespeicherten Datei kénnen geéndert werden.

Léschen der Funktion Offene Ablage
@ Berlhren Sie in Schritt 2 die Taste [Offene Ablage], so dass sie nicht mehr markiert ist.

14



DATEIEN SPEICHERN MIT "Ablage”

Beim Kopieren, Drucken oder der Ubertragung eines Dokuments im Kopier-, Druck- oder Bildsendemodus (auBer im
USB Speicher-Scan-Modus) kann "Ablage" ausgewahlt werden, um ein im Dokument enthaltenes Bild im Hauptordner
oder einem zuvor erstellten anwenderspezifischen Ordner zu speichern. Das Bild kann dann zu einem spéteren
Zeitpunkt aufgerufen werden, und Sie kénnen es drucken oder Ubertragen, ohne das Original erneut zu bearbeiten.
Als Beispiel finden Sie untenstehend die Beschreibung fir das Speichern eines Dokuments im Ordner "Ablage"
wahrend des Kopiervorgangs.

Legen Sie das Original ein.

Legen Sie das Original entweder mit der beschrifteten Seite
nach oben in das Dokumenteinzugsfach oder mit der
beschrifteten Seite nach unten auf das Vorlagenglas.

Beriihren Sie die Taste [Ablage].
(e
Zoomfaktor Papierwahl —
Normal
(1) (%) Waihlen Sie die Einstellungen "Ablage".
Dateiinfornation morecnen J|_ ot ] (1) Wahlen Sie die Einstellungen zur
Datei-Information aus.
vercraulich Weitere Informationen (iber Benutzername, Dateiname,
Ordner und vertrauliche Einstellungen finden Sie unter
e "DATEIINFORMATIONEN" (Seite 17).

* Festlegen eines Benutzernamens: (Seite 17)

e Zuweisen eines Dateinamens: (Seite 18)

* Festlegen des Ordners: (Seite 18)

¢ Speichern der Datei als vertrauliche Datei: (Seite 19)
Nach der Konfiguration der obigen Einstellungen wird
wieder dieser Bildschirm angezeigt. Fahren Sie mit dem
néchsten Schritt fort.

Wenn Sie der Datei keinen Benutzernamen oder andere
Informationen zuweisen mdéchten, fahren Sie mit dem
néchsten Schritt fort.

(2) Beriihren Sie die Taste [OK].

Der Basisbildschirm fiir den Kopiermodus wird wieder
angezeigt und die Taste [Ablage] markiert dargestellt.

Kopie 01042006_112030

Speicherort: Hauptordner

15



A = Wahlen Sie die Kopiereinstellungen aus
& oder & und driicken Sie anschlieBend die Taste
[FARBE STARTEN] (O©©@®) oder
[SCHWARZWEISS STARTEN] (O @).

* Der Kopiervorgang beginnt, und das gescannte Dokument
wird auf der Festplatte gespeichert.
Auch die dafiir ausgewahlten Kopiereinstellungen werden
gespeichert.

* Informationen Uber das Einlegen des Originals finden Sie in
Schritt 4 des Abschnitts "DATEIEN SPEICHERN MIT
"Offene Ablage"" (Seite 13).

Scannen abbrechen
Driicken Sie die Taste [STOPP] ((®)).

Wenn eine Datei mithilfe der Funktion "Ablage" gespeichert wird und keine Daten angehangt werden, werden der
Benutzername und der Dateiname automatisch der Datei zugewiesen.

Benutzername: Unbek. Benutzer

Dateiname: Modus_Monat-Tag-Jahr_Stunde-Minute-Sekunde

(Beispiel: Kopie_01042006_112030)

Gespeichert unter: Hauptordner
Wenn die Benutzerautorisierung verwendet wird, wird automatisch der beim Anmelden verwendete Benutzername
ausgewahlt.

Abbrechen des Ablagevorgangs
Gehen Sie zu Schritt 3 der Anzeige und beriihren Sie die Taste [Abbrechen].
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DATEIINFORMATIONEN

In diesem Abschnitt werden die Einstellungen erklart, die in Schritt 3 unter "DATEIEN SPEICHERN MIT "Ablage™ (Seite
15) konfiguriert werden. Wenn Sie einen Benutzernamen, einen Dateinamen, Ordner und vertrauliche Einstellungen
festlegen, kdnnen Sie Dateien leichter verwalten und suchen. Ist "Vertraulich" ausgewahlt und ein Kennwort festgelegt,
so kann auBBerdem die Datei nicht von anderen Personen angezeigt werden.

Festlegen eines Benutzernamens

[emomsion T o] Beriihren Sie die Taste [Benutzername].
Wenn die Benutzerautorisierung verwendet wird, wird
D Vertraulich automatisch der beim Anmelden verwendete Benutzername
ausgewahlt. In diesem Fall kann dieser Schritt Gbersprungen

werden.

Unbek. Benutzer
I ’ Kopie_01042006_112030

Speicherort: | mauptordner

Der Benutzername muss zuvor in der "Benutzerliste" unter den Systemeinstellungen (Administrator) gespeichert

werden.
(B) (A) ()] Beriihren Sie den gewiinschten
1 . .
T Benutzernamen !n der angezeigten
(omre ) Benutzernamenliste.

o2

(1) Wahlen Sie den Benutzernamen aus.

Der Benutzername kann auf zwei Arten ausgewahit

o
2
werden:

Nare [tame 10 . (A) Beriihren Sie die Taste des Benutzernamens.
amesn — Jfvame1z ] Der gewahlte Benutzername wird hervorgehoben

angezeigt.
Sollten Sie einmal versehentlich den falschen Namen
ausgewahlt haben, beriihren Sie nun die Taste fur
den gewlnschten Namen.

(B) Beriihren Sie die Taste [[27]].
In der Meldungsanzeige erscheint ein Bereich zur
Eingabe der "Registrationsnr." [---]. Geben Sie die
"Registrationsnr." ein, die bei der
Benutzerregistrierung festgelegt wurde. Dadurch
kénnen Sie den Benutzernamen auswahlen.

(2) Beriihren Sie die Taste [OK].

Der von Ihnen beriihrte Benutzername wird ausgewéhlt
und Sie kehren zum Bildschirm von Schritt 1 zurtick. Der
ausgewahlte Benutzername wird angezeigt.

1
-
Benutz. j Alle Benutz. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ]
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Zuweisen eines Dateinamens

Der Datei kann ein Dateiname zugewiesen werden.

S——— o ] = Beriihren Sie die Taste [Dateiname].
Ein Texteingabefenster wird angezeigt. Geben Sie den
D Vertraulich Dateinamen ein und bertihren Sie die Taste [OK].

Der Dateiname kann aus maximal 30 Zeichen bestehen.

Die Texteingabe ist in der Bedienungsanleitung unter "6.
R TEXTEINGABE" beschrieben.

Kopie_01042006_112030
B Hauptordner

Festlegen des Ordners

ST [oew )L ] Beriuhren Sie die Taste [Speicherort:].

Vertraulich

C

Name 1
Ablage-01
Speicherort: | Hauptordner

=
o
£
S
“

@ Wird die Benutzer-Authentifizierung verwendet, so wird automatische der eigene Ordner ("Mein Ordner") des
angemeldeten Benutzer ausgewahlt. Wenn der angemeldete Benutzer keinen eigenen Ordner ("Mein Ordner")
konfiguriert hat, erscheint der Hauptordner.

(1) () Wahlen Sie den Ordner aus, in den Sie
| . . . -

M | die Datei speichern mochten.
e ] (1) Beriihren Sie die Taste des Ordners, in dem
o = Sie die Datei speichern mdchten.
(e 3 ] [ sen. e ] Wenn fir den Ordner ein Kennwort festgelegt wurde,
[ Ben. s ] ([TEais ] @ erscheint eine Kennworteingabemaske. Geben Sie Uiber
[ Ben. 7 ] (e s ] die Zifferntasten das Kennwort (5 bis 8 Ziffern) ein und
((Ben. s ] [ sen. 10 ] bertihren Sie die Taste [OK].
| a1t ovaner [ asco | seonr | oxomr | orgmsr | oz | (2) Beriihren Sie die Taste [OK].
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Speichern der Datei als vertrauliche Datei

Sie kdnnen fir die Datei ein Kennwort einrichten, um einen ungewollten Zugriff durch Dritte zu verhindern. Legen Sie mit
den Zifferntasten ein 5- bis 8-stelliges Passwort fest.

M @ Aktivieren Sie die vertraulichen
j Attribute.

(1) Aktivieren Sie das Kontrollkasten

Dateiinformation { Abbrechen ][ OK

vertrsulich @ [Vertraulich], damit ein Hakchen

| fommuort @ angezeigt wird.

Name 1 Der vertrauliche Modus ist aktiviert und Sie kénnen nun
Ablage-01 ein Kennwort eingeben.

Speicherort: Ben. 1

(2) Beriihren Sie die Taste [Kennwort].

1 Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein
Passwort (5 bis 8 Ziffern) ein, und
berihren Sie die Taste [OK].

passwort fber Zehnertastatur eingeben. Sobald eine Ziffer eingegeben wird, andert sich "-" zu "X ".

Kennwort { Abbrechen ] [
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NUR SPEICHERN EINES DOKUMENTS
(Scannen auf Festplatte)

Die Funktion Scannen auf Festplatte wird verwendet, um ein gescanntes Dokument im Hauptordner oder in einem
anwenderspezifischen Ordner zu speichern. Es erfolgt weder ein Druck noch eine Ubertragung.

ANZEIGE "Scan zur Festplatte"

Wenn im Dokumentenablagemodus die Taste [Scannen auf Festplatte] beriihrt wird, wird folgender Bildschirm
angezeigt. Berlhren Sie die folgenden Tasten, um die Funktion Scannen auf Festplatte auszuwéhlen.
Die aktuelle Einstellung einer jeden Taste wird rechts von der Taste angezeigt.

DOKUMENT
SENDEN

Festplatte.
iginals driicken.

Dateienwied. Scan zu HDD Festpl.-Status | Ext. Datenzug. o
I§ T —
(1) = i | o scorver: LS soeicoer: R = (2)
N—— 1
A
FI —C)
Aufldsung l 200X200dpi ¢ (4)
— - )
O )
@ R S (6)
—_— )
@ o ) |1 ®)

(1) Taste [Datei-Information] (5) Taste [Komp.Rate]*
Informationen, die an eine Datei angehéngt werden Damit kdnnen Sie den verwendeten
kénnen, welche mit Scannen auf Festplatte gespeichert Farbkomprimierungsgrad auswéhlen, wenn die Datei in
wird. Die Einstellungen kénnen wie bei den Farbe ubertragen wird.

Dateiinformationen Uber "Ablage" konfiguriert werden.

U= DATEIINFORMATIONEN (Seite 17) (6) Taste [Farbmodus]

Verwenden Sie diese Taste, um den Farbmodus fir das
(2) Taste [Original] Speichern des Dokuments zu verwenden.
Berlhren Sie diese Taste, um die Scangréi3e, die I Taste [Farbmodus] (Seite 22)
SpeichergréBe und die Ausrichtung des Originals
festzulegen und die Einstellungen flr beidseitiges
Scannen auszuwéhlen.

(7) Taste [Spezialmodi]
Verwenden Sie diese Taste, um Spezialmodi fiir

I Taste [Original] (Seite 21) Scannen auf Festplatte auszuwéahlen.
IF” Spezialmodusanzeige flir Scannen an Festplatte
(3) Taste [Belichtung] (Seite 23)

Beriihren Sie diese Taste, um die beim Scannen
verwendete Belichtung zu wéhlen.

(8) Taste

Diese Taste wird angezeigt, wenn ein Spezialmodus

(4) Taste [Auflésung]* oder beidseitiges Scannen ausgewahlt wurde. Beriihren
Damit kénnen Sie die fiir die Ubertragung der Datei Sie die Taste, um die gewéhlten Spezialmodi
verwendete Auflésung wéhlen. anzuzeigen.

Wenn "Langformat" ausgewéhlt wird, kénnen nur
Auflésungseinstellungen von bis 300 x 300 dpi und
weniger ausgewahlt werden.

* Damit wird eine Vorgabeeinstellung fiir die Ubertragung einer gespeicherten Datei festgelegt. Diese Einstellung hat
jedoch keinen Einfluss auf die gespeicherte Datei selbst.
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Taste [Original]

Wenn die Taste [Original] berUhrt wird, wird der folgende Bildschirm angezeigt. In diesem Bildschirm kénnen Sie das
Originalformat &ndern und die Scaneinstellunge nflr beidseitige Originale auswéhlen.

(1)

(2)

()

4

(1) () (4)

Scan auf HDD/Original { OK I

Scan-Grésse 100% Speichergrés

[ Auto Al ] e [ Auto ]

Bildausrichtung

2-seiti 2-seiti g
) (D

(3)
Beriihren Sie die Taste [Scan-Grésse].

Wenn es sich beim Original um eine nicht genormte Gré3e handelt, die von der automatischen GréBenerkennung nicht erkannt
wird, bertihren Sie die Taste [Scan-Grésse] und legen Sie die OriginalgréBe fest.

Beriihren Sie die Taste [Speichergrésse].

Wenn Sie die Datei in einer von der OriginalgréBe abweichenden GréBe speichern méchten, beriihren Sie die Taste
[Speichergrésse] und andern Sie diese.

Beriihren Sie das entsprechende Ausrichtungsfeld.

Beruhren Sie das Feld , wenn die Oberkante des Originals oben liegt. Beriihren Sie das Feld , wenn die Oberkante
des Originals links liegt.

Wenn es sich um ein beidseitig bedrucktes Original handelt, beriihren Sie die Taste [2-seitig Buch] oder [2-seitig Kalender], je
nach Art des Originals.

Beriihren Sie die Taste [OK].
Die Einstellungen werden gespeichert und die Anzeige kehrt zum Bildschirm Scannen auf Festplatte zuriick.

Taste [Belichtung]

Beriihren Sie die Taste [Belichtung], um die Belichtung einzustellen.
Wahlen Sie einen passenden Belichtungsmodus fiir das Original aus und beriihren Sie die Taste (] oder (B ], um
den Belichtungspegel anzupassen. Berlhren Sie die Taste [OK], wenn Sie dazu bereit sind.

(1)

(2)

3)

[ |
&
| Scan auf HDD/Belichtung [ OK ]|
—_—
Original-Bildtyp
|

- O o)

{GEd;gggtes] [EI Foto ] [ Landkarte l

[ o
1
(2 (A) (1)
Wahlen Sie fir das zu scannende Original den entsprechenden Originaltyp aus.
Wenn die Belichtung auf [Auto] eingestellt ist, werden die Belichtungsmodi [Gedrucktes Foto], [Foto] und [Landkarte] nicht
angezeigt.
Wahlen Sie [Auto] oder [Manuell].
Wenn Sie [Manuell] ausgewahit haben, beriihren Sie die Tasten [_ ] oder [_B_], um die Belichtung anzupassen. (Wenn Sie
ein dunkleres Bild wiinschen, driicken Sie die Taste @ . Wenn Sie ein helleres Bild wiinschen, drlicken Sie die Taste @ )
Wenn die Belichtung auf [Auto] eingestellt ist, kdnnen die Tasten @ @ nicht verwendet werden.
(A): Moiré-Reduzierung
Um den Moiréeffekt beim Scannen von Druckmaterial zu reduzieren, beriihren Sie das Kontrollfeld [Moiré-Reduzierung],
so dass ein Hékchen angezeigt wird.

Beriihren Sie die Taste [OK].
Die Einstellungen werden gespeichert und die Anzeige kehrt zum Bildschirm Scan zur Festplatte zuriick.
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Taste [Farbmodus]

Beruhren Sie die Taste [Farbmodus], um das Fenster zur Eingabe des Farbmodus flr das Scannen an Festplatte zu

offnen.

_Farbnoaus | wm

Scan auf HDD/Farbmodus [ OK ]|

Farbmodus Vollfarbe
Auto

Zweifarbig

S/W-Modus
Mono2 Graustufen

A |

Wenn Sie die Taste [FARBE STARTEN] (O©®®) oder die Taste [SCHWARZWEISS STARTEN] (O @) driicken,
kénnen folgende Einstellungen fir das Farbscannen ausgewahlt werden.

Starttaste Modus Scanverfahren
Das Original wird ganz in Farbe gescannt. Dieser Modus eignet sich
Vollfarbe besonders fur vollsténdig farbige Originale, wie beispielsweise Kataloge.
Selbst wenn das Original schwarzweil ist, wird es ganz in Farbe gescannt.
Das Gerat stellt fest, ob es sich um ein farbiges oder ein schwarzwei3es
Taste [FARBE Auto Original handelt und wahlt dann automatisch die richtige Funktion flir
STARTEN] komplettes Farbscannen oder Schwarzwei-Scannen (Graustufen) aus.
Es werden nur die roten Bereiche des Originals auf die ausgewahlte Farbe
L geéndert.
Zweifarbig Alle anderen Farben werden in schwarz gescannt.
Sie kénnen Rot, Grln, Blau, Zyan, Magenta oder Gelb auswahlen.
Mono 2 Die Farben des Originals werden schwarzweif3 gescannt. Dieser Modus ist
Taste besonders geeignet fur reine Textdokumente.
[SCHWARZWEISS
STARTEN] Grauténe Die Farben im Original werden in schwarzweif3, d.h. als graue

Schattierungen (Graustufen), gescannt.

Wenn Sie die Auswabhl fir den Modus abgeschlossen haben, beriihren Sie die Taste [OK].
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Spezialmodusanzeige fiir Scannen an Festplatte

Wenn Sie die Taste [Spezialmodi] berthren, wird folgendes Fenster angezeigt. Weitere Informationen Uber die
einzelnen Einstellungen finden Sie unter "4. SPEZIALMODI" in der Scanner-Bedienungsanleitung.

M

()

©))

(4)

1M

() )

Scan auf HDD/Sp [:ialmodi

Loschen I

2-seiti

Auftrag
Spezialmodi erstellen l

%)

Dokument | Low Scanl
Eﬁ"gem. GroBe Z;; Modus

4)

Taste [Loschen]

Die Loschfunktion dient zum Léschen von Schatten, die
beim Scannen von dicken Originalen oder Biichern Uber
das Vorlagenglas auftreten kénnen.

Taste [2-seitig Scannen]

Die linke und rechte Seite eines Originals kénnen als
zwei getrennte Seiten gescannt werden. Diese Funktion
ist hilfreich, wenn Sie jede Seite eines Buchs oder
anderen gebundenen Dokuments nacheinander scannen
wollen.

Taste [Kartenbeilage]

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Vorder- und
Ruckseite einer Karte als eine Datei speichern.

6)

Taste [Auftrag erstellen]

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Originale mit vielen
Seiten in Satze aufteilen, diese einzeln mit dem
automatischen Originaleinzug scannen und dann alle
Seiten in einer Datei speichern. Verwenden Sie diese
Funktion, wenn das Original mehr Seiten umfasst, als in
den automatischen Original-Einzug auf einmal eingelegt
werden kdnnen.
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®) (6)

Taste [Dokument gem. GréBe]

Mithilfe dieser Funktion kénnen Sie Originale in
verschiedenen GréfBen gleichzeitig scannen;
beispielsweise B4 (8-1/2" x 14") Format mit A3 (11" x
17"). Das Gerét erkennt beim Scannen der Originale
automatisch ihr jeweiliges Format.

Originale mit gemischten Breiten und Groéf3en kénnen
gescannt werden (A3 und B4, A3 und B5, A4 und B4, A4
und B5, B4 und A4R, B4 und A5, B5 und A4R, B5 und A5
(11" x 17" und 8-1/2" x 14", 11" x 17" und 8-1/2" x 13",
11" x 17" und 5-1/2" x 8-1/2")).

Taste [Slow Scan Modus]

Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie diinne
Originale mithilfe des automatischen
Dokumenteneinzugs scannen méchten. Mithilfe dieser
Funktion kénnen Sie bei dinnen Originalen einen
Papierstau vermeiden.



AUSFUHREN VON "Scan zur Festplatte"

Legen Sie das Original ein.

Legen Sie das Original entweder mit der beschrifteten Seite
nach oben in das Dokumenteinzugsfach oder mit der
beschrifteten Seite nach unten auf das Vorlagenglas.

) (2) ™) ®3) Wechseln Sie in den

(4
’_ I { ‘q Dokumentenablagemodus und wéhlen

Sie die Option Scannen auf Festplatte.

Datels wied. | Scan zu HDD |Festp1 Statulext Datenzug. | (1) Beruhren Sle dle TaSte [DOKUM'-ABLAGE]'
e | ) - R oo R (2) Beruihren Sie das Register [Scannen auf

(Coetichuns | Blrext Festplatte].

200%200dpi Wenn Sie keine Einstellungen auswéhlen méchten,

I fahren Sie mit dem néchsten Schritt fort.

& o wonoz (3) Wahlen Sie das Originalformat, die

Belichtung, die Auflésung, die
Komprimierungsrate, den Farbmodus und
die Spezialmodi aus.

Siehe "ANZEIGE "Scan zur Festplatte™ (Seite 20).

(4) Beriihren Sie die Taste [Datei-Information].
Die Einstellungen sind dieselben wie fir "Ablage". Siehe
"DATEIINFORMATIONEN" (Seite 17).

Wenn das Original beidseitig bedruckt ist, missen Sie die Taste [Original] beriihren. Berlhren Sie dann je nach
Bedarf die Taste [2-seitig Buch] oder [2-seitig Kalender].

Dricken Sie entweder die Taste [FARBE
STARTEN] (O©©®) oder die Taste
[SCHWARZWEISS STARTEN] (O ®).

Der Scanvorgang wird gestartet.

Informationen zum Einlegen des Originals finden Sie unter
Schritt 4 des Abschnitts "DATEIEN SPEICHERN MIT "Offene
Ablage"" (Seite 13).

Wenn das Scannen an Festplatte abgeschlossen ist ertont ein
akustisches Signal.

oooe oe

& oder &

Scannen abbrechen
Driicken Sie die Taste [STOPP] ((®)).

Wird ein Scannen auf Festplatte durchgefihrt, ohne Dateiinformationen anzuhéngen, so werden der Benutzername und der
Dateiname automatisch der Datei zugewiesen.

Benutzername: Unbek. Benutzer

Dateiname: Modus_Monat-Tag-Jahr_Stunde-Minute-Sekunde

(Beispiel: HDD_01042006_112030)

Speicherort: Hauptordner
Wenn die Benutzerautorisierung verwendet wird, wird automatisch der beim Anmelden verwendete Benutzername
ausgewahlt.
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VERWENDUNG VON

GESPEICHERTEN DATEIEN

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie mit der Dokumentenablage eine gespeicherte Datei aufrufen und drucken
oder Ubertragen kénnen.

SCHRITTE FUR DIE VERWENDUNG EINER
GESPEICHERTEN DATEI

Dieser Abschnitt beschreibt die grundlegenden Schritte zum Laden und Verwenden einer gespeicherten Datei. Die
Vorgehensweise und die angezeigten Fenster kénnen abhéngig davon, ob die Benutzerautorisierung aktiviert ist,
unterschiedlich sein.

Beachten Sie die Schritte, die sich auf lhre Situation bezieht.

Weitere Informationen tber die Benutzerautorisierung finden Sie unter "BENUTZERAUTORISIERUNG" in der
Bedienungsanleitung. Weitere Informationen Uber die Aktivierung der Benutzerautorisierung und das Speichern von
Benutzernamen finden Sie unter "Benutzerkontrolle" in der Systemeinstellungsanleitung.

Sie kénnen mit der Dokumentenablage gespeicherte Dateien auch von den Webseiten aus abrufen und verwenden. Klicken
Sie auf [Dokumentenbearbeitungen] und dann auf [Dokumentenablage] im Webseitenmenl und wéhlen Sie anschlieBend
den Ordner aus, der die Datei enthélt, die Sie verwenden mochten.

Andern Sie den Modus.

Schalten Sie in den Dokumentenablagemodus um.

DOKUMENT

SEIREN I<" BASISANZEIGE DES MODUS DOKUMENTENABLAGE
(Seite 12)
Dateienwied. Scan zu HDD Festpl.-Status | Ext. Datenzug.
| Ordner ausw. [ Suche ]‘
[Hauptordner ] [Offene Ablage ]
[ Ben. 1 ] { Ben. 2 ] %
[ Ben. 3 ] [ Ben. 4 ]
[ Ben. 5 ] { Ben. 6 ]
[ Ben. 7 ] [ Ben. 8 ] +
[ Ben. 9 ] [ Ben. 10 ]

Alle Ordner I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ]
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Waihlen Sie die Datei aus, die Sie laden moéchten.

J Dateienwied. I Scan zu HDD I'Festpl-*Statuerxt- Datenzug-l

Hauptordner

Suche

][{- Zuriick ]‘

[Dateiname

IBenut zername

IDatum A ]

[fD ‘ Ablage-01

| Name 1

1
| 01/04/2006] -

[%‘ Ablage-02

| Name 2

| 01/04/2006]

{_&?‘ Ablage-03.TIFF

| Name 3

| 01/04/2006]

[f-D ‘ Ablage-04

| Name 4

| 01/04/2006] =

[_E;‘ Ablage-05.TIFF

| Name 5

| 01/04/2006 |

(@ alle Datelenl »

Pro Job I

Stapeldruck ]

¢ Wahlen Sie den Ordner im Ordnerauswahlfenster.
Sobald der Ordner ausgewahlt wurde, werden die einzelnen
Dateien im Ordner angezeigt. Wéhlen Sie die Datei aus, die
Sie laden méchten.
5" DATEIAUSWAHLMASKE (Seite 28),

EINE DATEI AUSWAHLEN (Seite 29)

¢ Die Suchfunktion kann um Laden einer Datei verwendet
werden.
5" SUCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite 43)

¥

Waihlen Sie die gewiinschte Operation.

Job-Einstellungen Abbrechen ”
fD Ablage-01 Name 1 R4 F. Farbe
Auswahl des Jobs
Eigenschaften
[ Drucken { Senden ] [ [ l
[ Verschieben [ Loschen ] [ Detail ]

Wabhlen Sie die gewlinschte Operation und konfigurieren Sie

die Einstellungen.

5" AUFTRAGSEINSTELLUNGSMASKE (Seite 30)
DRUCKEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite 31)
SENDEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite 35)
EIGENSCHAFTEN DER GESPEICHERTEN DATEIEN
(Seite 37)

VERSCHIEBEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
39)
LOSCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite 41)
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AUSWAHLMASKEN FUR ORDNER UND
DATEIEN

Wabhlen Sie den gewlnschten Ordner und die Datei aus, um eine mittels Dokumentenablage gespeicherte Datei zu
verwenden. Die Ordnerauswahimaske und die Dateiauswahlmaske werden unten erldutert.

ORDNERAUSWAHLMASKE

Abhéngig davon, ob die Benutzerautorisierung aktiviert ist, werden zwei unterschiedliche Masken angezeigt.

Wenn die Benutzerautorisierung nicht aktiviert ist

M

()

(©)

5) @ O

| Ordner ausw. [ Suche ]|
[Hauptordner ] [Offene Ablage ]

[ Ben. 1 ] [ Ben. 2 ] %

[ Ben. 3 ] [ Ben. 4 ]

[ Ben. 5 ] [ Ben. 6 ]
[ Ben. 7 ] [ Ben. 8 ] ¥
(s | [ j
| JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Alle Ordner I ABCD I EFGHI
1
)

Taste [Hauptordner]

Berlihren Sie diese Taste, um eine Datei aus dem
Hauptordner zu laden. Die im Hauptordner vorhandenen
Dateien werden angezeigt.

Tasten fiir anwenderspezifische Ordner

Es werden die anwenderspezifischen Ordner angezeigt,
die in den Systemeinstellungen mit der
"Doku.-Ablage-Kontrolle" erstellt wurden. Beriihren Sie
eine Taste, um die in diesem Ordner enthaltenen Dateien
anzuzeigen.

Wenn flr einen anwenderspezifischen Ordner ein
Kennwort eingestellt wurde, wird nach dem Berlhren des
Ordners eine Eingabemaske fiir das Kennwort
angezeigt. Geben Sie das Kennwort ein.

Taste [Offene Ablage]

Beriuhren Sie diese Taste, um eine Datei im Ordner

Offene Ablage aufzurufen. Die im Ordner Offene Ablage

vorhandenen Dateien werden angezeigt.

5" DATEIEN SPEICHERN MIT "Offene Ablage" (Seite
13)
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(4)

®)

Wenn die Benutzerautorisierung aktiviert ist

1M @ @ 6

Ordner ausw. Suche ]‘

Hauptordner I Offene Ablage I

Ben. 2

Ben. 4

Ben. 8

( )
( )
[ Ben. s J
( J
( J

w
o
£
e
S SR SR SR S

Ben. 10

JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Alle Ordner l ABCD l EFGHI
|

4

Index-Registerkarten

In der Registerkarte [Alle Ordner] werden alle Ordner
angezeigt.

Beriihren Sie eine Registerkarte, um sich die
anwenderspezifischen Ordner mit den jeweils
entsprechenden Anfangsbuchstaben (eingestellt unter
"Doku.-Ablage-Kontrolle" in den Systemeinstellungen)
anzeigen zu lassen.

Taste [Mein Ordner]

Diese Taste wird angezeigt, wenn die
Benutzerautorisierung aktiviert ist. Berlihren Sie die
Taste, um die Dateiauswahlmaske von "Mein Ordner"
anzuzeigen. Wenn die Benutzer-Authentifizierung
aktiviert ist, aber kein eigener Ordner ("Mein Ordner")
konfiguriert wurde, wird diese Taste ausgegraut
dargestellt, sodass sie nicht angewahlt werden kann.



DATEIAUSWAHLMASKE

Die Dateiauswahlmaske des Ordners Offene Ablage, des Hauptordners und der anwenderspezifischen Ordner wird
nachfolgend erlautert.

1)

)

©))

1)

()

©) @

J Dateienwied. I Scan zu HDD I

estpl.-Status I Ext. Datenzug. I

I Hauptordner

Suche l 4= Zurick

Dateiname

Benutzername Datum A I ‘

[ fD ‘ Ablage-01

‘ Name 1

=

2

\ 01/04/2006 ]

{%‘ Ablage-02

‘ Name 2

\ 01/04/2006 ]

i
—.L_E,J‘ Ablage-03.TIFF

e

‘ 01/04/2006] -

{ f-D ‘ Ablage-04

‘ Name 4

[ @3] ablage-05.11FF

‘ Name 5

\ 01/04/20051

| 01/04/2006 I

[ B nlle Datelenl » Pro Job l

[ Stapeldruck ]

|
(5) (6)
Tasten fiir die Dateien (4) Taste Seite
Die gespeicherten Dateien werden angezeigt. Auf den Sind mehrere Seiten vorhanden, kénnen Sie diese Taste
einzelnen Tasten der Dateien wird durch Symbole verwenden, um die Seitennummer, die Sie anzeigen
angezeigt, in welchem Modus die Datei gespeichert mdchten, einzugeben. Sobald die Taste beriihrt wird,
wurde, sowie der Dateiname, der Benutzername und das wird die Eingabemaske fiir die Seitennummer angezeigt.
Datum, an welchem die Datei gespeichert wurde. Geben Sie die gewiinschte Seitennummer (3 Ziffern)
Wenn Sie eine Datei bertihren, wird die mithilfe der Zifferntasten ein. Um beispielsweise Seite 3
Auftragseinstellungsmaske angezeigt. anzuzeigen, geben Sie "003" ein.
Auftragssymbole (5) Angezeigte Dateien nach der Auftragsart auswihlen.
: . Sie kénnen die Datei-Tasten auswéhlen, die nach der
Kopie Internetfaxt Drucken ’
|‘_’[‘_| P @'“ bertragung .ll.;l Auftragsart angezeigt werden.
Die momentan ausgewahlte Auftragsart wird im linken
» |Faxtbertrag ~ |Scannen Scan zur Register angezeigt. Zuerst ist [Alle Dateien] ausgewahlt.
% ung B |zu E-Mail @ Festplatte Beriihren Sie das Register [Pro Job] auf der rechten
Seite, um das folgende Fenster zu 6ffnen.
Scannen — |Scannen Scannen
.H@ ZU FTP _HIE Zum _algj zZum Hauptordner { Suche ][ 4= 7Zurick ]‘
Desktop Netzwerkor
dner @ Alle Dateien { = Scannen ] { EED Scan zu HDD ]
PC-Faxubert PC-I-Faxiibe
A 7 Kopie Internet-Fax
ragung < |rtragung e @ J
Taste [Dateiname], Taste [Benutzername], Taste (O onoer ) (@ v |
[Datum] . . . . . (P Alle Dateien || b Pro Job ] [ Stapeldruck ]
Verwenden Sie diese Tasten, um die Anzeigereihenfolge
der Tasten flr die Dateien zu &ndern. Wenn Sie_eine der Beriihren Sie eine Taste fiir d t henden Mod
Tasten bertihren, werden die Zeichen ! oder W auf erunren sie ene faste Iur den entsprechenden Moous,
der Taste angezeigt. um eine Llste_aller Dateien anzuzeigen, die in diesem
* Wenn auf der Taste [Dateiname] oder der Taste Modus gespeichert wurden.
[Benutzername] & angezeigt wird, werden die (6) Taste [Stapeldruck]

Dateien in aufsteigender Reihenfolge nach Name oder
Benutzername angezeigt.

Wenn auf der Taste [Datum] das Zeichen !
angezeigt wird, werden die &ltesten Dateien zuerst
angezeigt.

* Wenn auf der Taste [Dateiname] oder der Taste
[Benutzername] WF angezeigt wird, werden die
Dateien in absteigender Reihenfolge nach Name oder
Benutzername angezeigt. _

Wenn auf der Taste [Datum] das Zeichen ¥
angezeigt wird, werden die neusten Dateien zuerst
angezeigt.

Taste [Zuriick]

Berlhren Sie diese Taste, um zur Basisanzeige des

Dokumentenablagemodus zuriickzukehren.
5" ORDNERAUSWAHLMASKE (Seite 27)
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Berlihren Sie diese Taste, um alle Dateien eines Ordners
zu drucken.
I5" STAPELDRUCK (Seite 33)



EINE DATEI AUSWAHLEN

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Datei auswahlen, die Sie verwenden méchten.

) (1) Waihlen Sie den Ordner aus, der die

— Datei enthalt, die Sie verwenden
[ — T

[Toaceienvica. || scan au 00 | restp -scavus [ e atenzus. | (1) Beriihren Sie die Taste [DOKUM.-ABLAGE].
CEeE e | Das Ordnerauswahlfenster wird getffnet. Wenn ein
(sauptordner ] [loztene aplage ] anderes Register erscheint, beriihren Sie das Register
O ) [ ) - [Dateienwiederge.].

([ Ben. 3 ] [ Ben. s | Wourde die Benutzer-Authentifizierung aktiviert und ein
[(Ben 5 ] ([TEas | eigener Ordner ("Mein Ordner") in der "Benutzerliste"

[ Ben. 7 ] [(Ben. s ] unter den Systemeinstellungen konfiguriert, wird der als
[ Ben. o ] [ Een. 10 ] "Mein Ordner" festgelegte anwenderspezifische Ordner
| 211e oxaner [ aneo | ereur | axuav | osors [ vy | gedffnet. Um das Ordnerauswahlfenster zu 6ffnen,

beriihren Sie die Taste [Zurlick].

(2) Beruhren Sie die Taste des Ordners, der die
gewiinschte Datei enthilt.

Wenn fir den ausgewahlten Ordner ein Kennwort
vergeben wurde, wird die Kennworteingabemaske
angezeigt.

Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein Kennwort (5 bis 8
Ziffern) ein, und beriihren Sie die Taste [OK].

o 1 o Je oo Beriihren Sie die Taste der gewiinschten
( | Datei.

(B]miagen A | ae 1 | 03/04/2006 % Wenn fir die ausgewahlte Datei ein Kennwort vergeben wurde,
(T avtage-0z d ) | e 2 [ ov/04/2006 | wird die Kennworteingabemaske angezeigt.

[ ablage-03.1rre [ vare 3 [ o1/08/2006 | [+) Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein Kennwort (5 bis 8

(D] antage-o¢ [ are 4 | 01/04/2006] ) Ziffern) ein, und beriihren Sie die Taste [OK].

@J‘ Ablage-05.TIFF ‘Name 5 ‘ 01/04/2006 I

] B n1le Dateienl » Pro Job ] (Tpeldruck ]

¢ Beriihren Sie die Registerkarte [Pro Job], um die Tasten fiir die Modi (Kopiermodus, Faxmodus, usw.) anzuzeigen.
@ Beruhren Sie eine Taste fiir den entsprechenden Modus, um eine Liste aller Dateien anzuzeigen, die in diesem

Modus gespeichert wurden.
Wenn lhnen der Modus einer gespeicherten Datei bekannt ist, kénnen Sie die Datei durch Beriihren der
Registerkarte [Pro Job] schnell auffinden.

* Wenn Sie die Anzeigereihenfolge der Dateien &ndern méchten, beriihren Sie die Tasten [Dateiename],
[Benutzername] oder [Datum].

¢ Méchten Sie alle Dateien eines Ordners drucken, beriihren Sie die Taste [Stapeldruck].
I STAPELDRUCK (Seite 33)
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AUFTRAGSEINSTELLUNGSMASKE

Wenn die Taste einer Datei beruhrt wird, wird folgendes Fenster angezeigt. Beriihren Sie die Taste des Vorgangs, fur
welchen Sie Einstellungen auswéhlen méchten.

(1)

()

(©)

(4)

(®)

(6)

@)

7 §
Dateienwied. I Scan zu HDD IFestpl‘-StatHSIExL Datenzug. I Job-Einstellungen Abbrechen ”
Suche Zurtck
IO [ ][ * ]| lfD Ablage-01 Name 1 A4 F. Farbe I
[Dateiname IBenutzername IDatum A] Auswahl des Jobs
1
[fD ‘ Ablage-01 oy | wame 1 | 01/04/2005] =
B Av1age-02 ™M e | 01/02/2006 | — S | Eigenschatten
N/ f v v Andern
— *
{_Q‘ Ablage-03.TIFF |Name 3 | 01/04/2006 ] -
[f‘D ‘ Ablage-04 |Name " | 01/04/2006 ] Verschieben | Léschen | Detail |
age-05.TIFF Name 5 01/04/2006
| ap1 /04/
@ alle Dateienl » Pro Job ] Stapeldruck |

Anzeigen der Datei (8)
Hier finden Sie Informationen lber die momentan
ausgewahlte Datei (Auftragssymbol, Dateiname,

Benutzername, Speichergré3e und Farbmodus).

Taste [Abbrechen]

Berlihren Sie diese Taste, um den Vorgang abzubrechen
und um zur Dateiauswahlmaske zuriickzukehren.

Taste [Drucken]

Berlhren Sie diese Taste, um die ausgewahlte Datei zu

drucken.

I DRUCKEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
31)

Taste [Verschieben]

Fihren Sie diese Schritte aus, um den Speicherort einer

Datei zu andern (eine Datei in einen anderen Ordner zu

verschieben).

5" VERSCHIEBEN EINER GESPEICHERTEN DATEI
(Seite 39)

Taste [Senden]

Eine gespeicherte Datei kann als Fax, Internet-Fax oder

gescannt ubertragen werden.

IS SENDEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
35)

Taste [Loschen]

BerUhren Sie diese Taste, um eine nicht mehr benétigte

Datei zu I6schen.

15" LOSCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
41)

Taste [Eigenschaften &ndern]

Verwenden Sie diese Taste, um die Eigenschaften

("Gemeinsame Nutzung", "Schutz" oder "Vertraulich")

einer gespeicherten Datei zu &ndern.

5" EIGENSCHAFTEN DER GESPEICHERTEN
DATEIEN (Seite 37)
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Taste [Detail]

Berlihren Sie diese Taste, um ausfihrliche Informationen
Uber die ausgewéhlte Datei zu erhalten.

Wenn Sie diese Taste berlhren, wird folgende Maske
angezeigt.

Job-Einstellungen / Details [ OK ]‘

Dateiname IAblage—Ol

* Ordner :Hauptordner

fD Name 1

" Grosse:Ad = Aufloésung:600x600dpi

= Datum:01/04/2006 11:20 = Farbe / S/W Vollfarbe

* Datenumfang:40B = Seiten:10

. Spezial

. Dokumenten- am
Modi:

Stil:

—

5 135 .
* Ausgabe: E%‘M? ® Dateityp:

Wenn Sie den Dateinamen &ndern mdéchten, berihren
Sie in dieser Ansicht die Taste [Dateiname].

Ein Texteingabefeld wird angezeigt. Geben Sie den
gewunschten Dateinamen ein. Die Texteingabe ist in der
Bedienungsanleitung unter "6. TEXTEINGABE"
beschrieben.

Die Taste erscheint, wenn ein Spezialmodus
ausgewahlt wurde. Berlhren Sie die Taste , um das
Auswahlbestatigungsfenster fiir die Spezialmodi
aufzurufen.



DRUCKEN EINER GESPEICHERTEN DATEI

Eine gespeicherte Datei kann nach Bedarf aufgerufen und gedruckt werden. Die beim Speichern der Datei verwendeten
Einstellungen werden ebenfalls gespeichert, und die Datei kann somit mit denselben Eigenschaften erneut gedruckt
werden. Sie kénnen die Datei vor dem Drucken auch andern, indem Sie die Druckeinstellungen &ndern.

Flhren Sie nach Auswahl der gewlinschten Datei die folgenden Schritte aus.

1" EINE DATEI AUSWAHLEN (Seite 29)

Job-Einstellungen [ Abbrechen ]‘

f‘D Ablage-01 Name 1 A4 F. Farbe

Auswahl des Jobs

Eigenschaften
Drucken [ Senden ] { i —

{ Detail ]

Berihren Sie die Taste [Drucken].

Job-Einstellungen / Drucken [ Abbrechen ]‘

FD Ablage-01 Name 1 A4 F. Farbe

Anzahl Drucke

(1~999) Daten drucken und léschen
E] E] @ Daten drucken und speichern

B S/W Druck

=
Spezialmodi

Beriuhren Sie die Taste [Daten drucken
und Iéschen] oder [Daten drucken und
speichern].

Wenn Sie die Taste [Daten drucken und léschen] berihren,
werden die Dateien nach dem Druck automatisch geléscht.
Wenn Sie die Taste [Daten drucken und speichern] berihren,
werden die Dateien nach dem Druck gespeichert.

Sie kdnnen Ausgabeeinstellungen, beidseitiges Drucken,
Spezialmodi, Anzahl der Kopien und sonstige Einstellungen

auswahlen. Weitere Informationen finden Sie unter
"DRUCKEINSTELLUNGSMASKE" (unten) (Seite 32).

@ * Eine in SchwarzweiB3 oder Graustufen gespeicherte Datei kann nicht in Farbe gedruckt werden.
* Wenn ein Dokument im Langformat mittels Scannen auf Festplatte oder Scan-Modus gespeichert wird, kann die Datei
nicht gedruckt werden. Eine im Scan-Modus gespeicherte Datei, die Fax- oder Internet-Fax-Adresse bei einer

Rundsendung enthalt, kann gedruckt werden.

e Werden die Druckeinstellungen beim Drucken einer gespeicherten Datei gedndert, so kénnen diese geanderten
Einstellungen - auBer der Anzahl der Kopien - nicht gespeichert werden.
* Es ist mdglich, dass je nach Einstellung des Auflésungs- und Belichtungsmodus der gespeicherten Datei die

Druckgeschwindigkeit verringert wird.
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DRUCKEINSTELLUNGSMASKE

Q)

)

©))

(4)

Job-Einstellungen / Drucken

[ Abbrechen ]‘

f‘D Ablage-01

Name 1

A4

F. Farbe

Papierwahl

Anzahl Drucke

- e

®)

Daten drucken und 1éschern (@ (6)
- )

(2) b ) Ausgabe @ B
(3) — ) ceitig I
(4) ——.@] D /W Druck

®)

Taste [Papierwahl]

Verwenden Sie diese Taste, um die Papiergro3e
einzustellen.

Taste [Ausgabe]

Verwenden Sie diese Taste, um Sortierung, Gruppen-
oder Stapelsortierung, sowie das Ausgabefach
auszuwéhlen.

Taste [2-seitig]

Verwenden Sie diese Taste, um fiir den beidseitigen
Druck die Bildausrichtung auf der Riickseite
auszuwahlen. Wenn Sie fur die Bilder auf der Vorder-
und Ruckseite dieselbe Ausrichtung wiinschen, beriihren
Sie die Taste [2-seitig Buch]. Wenn Sie fiir die Bilder auf
der Vorder- und Ruckseite eine unterschiedliche
Ausrichtung wiinschen, beriihren Sie die Taste [2-seitig
Kalender]. Beachten Sie, dass die Gré3e und
Ausrichtung des gespeicherten Bildes dazu fiihren
kénnen, dass diese Tasten genau das Gegenteil
bewirken. Wurde keine dieser Tasten ausgewahlt (keine
ist hervorgehoben), wird einseitig gedruckt.

Taste [Spezialmodi]

Berlhren Sie diese Taste, um die Funktionen Rand
verschieben, Broschiirenstil, 2 auf 1/ 4 auf 1,
Tandemdruck oder das "Stempel" auszuwahlen.

Wenn die Datei im Druckmodus gespeichert wurde, wird
diese Taste nicht angezeigt.
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(®)

(6)

@

®)

Tasten [+

Verwenden Sie diese Tasten, um die Anzahl der Kopien
einzustellen. Die Anzahl der Kopien kann auch mithilfe
der Zifferntasten eingestellt werden.

Taste [Daten drucken und I6schen]

Der Druckvorgang wird gestartet, sobald diese Taste
berthrt wird. Wenn der Druck abgeschlossen ist, wird die
Datei automatisch geldscht.

Taste [Daten drucken und speichern]

Der Druckvorgang wird gestartet, sobald diese Taste
berthrt wird. Die Datei wird nach dem Drucken nicht
geldscht.

Kontrollkédstchen [S/W Druck]

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn die Datei in
Farbe gespeichert wurde und Sie diese nun in
schwarzweif3 drucken méchten.

Wenn die Datei schwarzweil3 gespeichert wird, wird
dieses Kontrollkéstchen nicht angezeigt.



STAPELDRUCK

Alle Dateien mit demselben Benutzernamen und Kennwort kdnnen auf einmal gedruckt werden.

— o )& oo Beruhren Sie die Taste [Stapeldruck].
[baceinane | ———n Wenn Sie nur die Dateien einer bestimmten Auftragsart auf
(0] abtage-01 Foon e einmal drucken méchten, berlhren Sie das Register [Pro Job],
(o] aptage-02 [tane 2 [ o/08/2006 | ’ um die angezeigten Dateien zu &ndern, und berihren Sie

(] anlage-03.7rvr [t | o1/08/2006 | anschlieBend die Taste [Stapeldruck].

[f‘D | ab1age-0s | wame 4 | 01/04lzoos] %

{Q‘ Ablage-05.TIFF ‘Name 5 ‘ 01/04/2006 I

] (B A1l Dateien | b Pro Job ] %
[Seaperorsr — )| Beriihren Sie die Taste [Benutzername].

(3 Ben. 1/ (fFAlle Dateien

Benutzername

—

[ Daten

] [Dc:(_:: drucken und l{bschc:l]
16schen

[ Daten drucken und ] [ i }
Drucknr. &nd.

speichern

(©) (BXD) (A) Wahlen Sie den Benutzernamen aus.

Es gibt vier Mdglichkeiten, den Benutzernamen auszuwéhlen:
(A) Beriihren Sie die Taste des Benutzernamens.
Der beriihrte Benutzername wird hervorgehoben angezeigt.
Sollten Sie einmal versehentlich den falschen Namen
ausgewahlt haben, beriihren Sie nun die Taste fir den
gewunschten Namen.

Benutzernar [ avbrechen || oK ]‘

S ] [

| |

y i | |
[

i
[ Direkteingabej.

(eme 7 (B) Beriihren Sie die Taste [Standard-benutzer].
(iame 5 Der Benutzername kann aus den werkseitig gespeicherten
x
s Benutzern ausgewahlt werden.
Den R Alle Benutz. ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ

(C) Beriihren Sie die Taste [27].
In der Meldungsanzeige erscheint ein Bereich zur Eingabe
der "Registrationsnr." [---]. Geben Sie die "Registrationsnr."
ein, die bei der Benutzerregistrierung festgelegt wurde.
Dadurch kénnen Sie den Benutzernamen auswéhlen.

(D) Beriihren Sie die Taste [Direkteingabe].
Eine Texteingabemaske wird angezeigt. Geben Sie den
Benutzernamen ein. Weitere Informationen Uber die
Eingabe von Text finden Sie unter "6. TEXTEINGABE" in
der Bedienungsanleitung.

Wenn Sie den Benutzernamen ausgewahlt haben, beriihren

Sie die Taste [OK].

Wenn in den Systemeinstellungen (Administrator) der Stapeldruck fr alle Benutzer und unbekannte Benutzer
@ aktiviert ist, kbnnen die Tasten [Alle Benutzer] und [Unbek. Benutzer] ausgewéahlt werden.
Beruhren Sie die Taste [Alle Benutzer], um alle Dateien des Ordners (die Dateien aller Benutzer) auszuwahlen.
Beriihren Sie die Taste [Unbek. Benutzer], um alle Dateien des Ordners auszuwahlen, fir die kein Benutzername
festgelegt wurde.
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|Stapeldruck [ Abbrechen ]‘

2 Ben. 1/ Falle Dateien

Benutzername | Name 1
Kennwort

—J Daten

Wajspeiien ] [Daten drucken und loschen]

[Daten drucken und speichem] [Drucknr. énd.]

Wurde ein Kennwort vergeben, beriihren
Sie die Taste [Kennwort].

Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein Kennwort (5 bis 8
Ziffern) ein, und beriihren Sie die Taste [OK]. Es werden nur
die Dateien mit demselben Kennwort ausgewahit.

Wenn Sie kein Kennwort eingeben méchten, fahren Sie mit
dem nachsten Schritt fort.

|Stapeldmck [ Abbrechen ]‘

(2 Ben. 1/ @Palle Dateien

Daten a
[ e ] [Daten drucken und loschen]
Daten drucken und speichernl Drucknr. and. |
Stapeldruck [ Abbrechen ]‘

[ Abbrechen ][_OKJ

= =

Verwendung der gesp. Einstellung jedes
Auftrags fir die Anzahl der Exemplare

Drucknummer &ndern

1 2 @)

Berihren Sie die Taste [Drucknr. and.],
um die Anzahl der Kopien festzulegen.

Wenn Sie die gespeicherte Anzahl der Kopien fiir alle Dateien
verwenden méchten, gehen Sie zu Schritt 6.

(1) Beriihren Sie das Kontrollkastchen
[Verwendung der gesp. Einstellung jedes
Auftrags fiir die Anzahl der Exemplare], und
deaktivieren Sie das Kontrollkastchen ([_)).

(2) Geben Sie die Anzahl der Kopien mithilfe
der Tasten (] (4] ein.

Die Anzahl der Kopien kann auch mithilfe der
Zifferntasten eingestellt werden.

(3) Beriihren Sie die Taste [OK].

[ abrechen |

Stapeldruck

2 Ben. 1/ (fBalle Dateien

! [Daten drucken und léschen]
[Daten drucken und speichern] [Drucknr. and. ]

Daten
16schen

Beriihren Sie die Taste [Daten drucken
und Iéschen] oder [Daten drucken und
speichern].

Wenn Sie die Taste [Daten drucken und I6schen] berihren,
werden die Dateien nach dem Druck automatisch geléscht.
Wenn Sie die Taste [Daten drucken und speichern] berihren,
werden die Dateien nach dem Druck gespeichert.

Wenn es keine Dateien gibt, die den Suchbedingungen

entsprechen, kehrt die Anzeige zum Dateilistenbildschirm
zurlck.

Wenn Sie die Taste [Daten I6schen] berthren, kénnen alle Dateien, die den aktuellen Suchbedingungen entsprechen,
geldscht werden.
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SENDEN EINER GESPEICHERTEN DATEI

Eine mittels Dokumentenablage gespeicherte Datei kann jederzeit aufgerufen und Ubertragen werden. Die beim
Speichern der Datei verwendeten Einstellungen werden ebenfalls gespeichert, und die Datei kann somit mit denselben
Eigenschaften erneut Gibertragen werden. Wenn nétig, kénnen Sie die Ubertragungseinstellungen fiir die geladene
Datei auch &ndern.

Flhren Sie nach Auswahl der gewlinschten Datei die folgenden Schritte aus.

1" EINE DATEI AUSWAHLEN (Seite 29)

Beriihren Sie die Taste [Senden].

Job-Einstellungen [ Abbrechen ]‘

E—D Ablage-01 Name 1 A4 F. Farbe

Auswahl des Jobs

Eigenschaften
Drucken Senden Pz I
Verschieben I Lo Detail I

prasessen | [ Waihlen Sie die Einstellungen fiir die
P, rarbe Ubertragung aus.
[ sinet. sencen| 200%2000p1 Weitere Informationen Uber die Einstellungen finden Sie unter
& o - "SENDEEINSTELLUNGSMASKE" (Seite 36).
G - Dricken Sie entweder die Taste [FARBE
& oder & STARTEN] (O©0© @) oder die Taste
[SCHWARZWEISS STARTEN] (O ®).
Wenn Sie ein Fax oder ein Internet-Fax senden méchten, kdnnen Sie nur die Taste [SCHWARZWEISS STARTEN]
@ (O @) verwenden.

* Eine in Schwarzweil3 oder Graustufen gespeicherte Datei kann nicht in Farbe Ubertragen werden.
@ * Ein gespeicherter Druckauftrag kann nicht Ubertragen werden.
* Fir diese Ubertragungsarten ist die Installation der entsprechenden Optionen erforderlich.
* Wenn die gespeicherte Datei einen der folgenden Spezialmodi enthalt, kann die Datei nicht ibertragen werden.
Broschire kopieren, Deckblatt-einfligemodus, Foto-Wieder-holung, Mehr-Seiten VergréBerung, Mehrfachkopie
* Wenn die gespeicherte Datei einen der folgenden Spezialmodi enthalt, kann die Datei Gbertragen werden, aber die
Spezialmodi werden nicht ausgefihrt.
Rand verschieben, Folientrenn-blatter, Buchkopie, Register-Kopie, Stempel, alle Elemente des Menis Farb-einstellungen,
Zentrieren
¢ Je nach Verkleinerungs- oder VergroBerungsverhaltnis, das beim Speichern der Datei verwendet wird, kann die
gespeicherte Datei u. U. nicht mit einer gewahlten Auflésungseinstellung gesendet werden. Versuchen Sie es in diesem
Fall mit einer anderen Auflésung.
Wenn Sie jedoch eine gespeicherte Datei per Internetfax senden, ist eine Ubertragung u. U. selbst mit einer gednderten
Auflésung nicht méglich.
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SENDEEINSTELLUNGSMASKE

Die in den Sendeeigenschaften angezeigten Tasten werden nachfolgend erlautert. Weitere Informationen tber die
einzelnen Einstellungen finden Sie unter "AUSGANGSBILDSCHIRM DES FAXMODUS" in der
Fax-Bedienungsanleitung, sowie unter "AUSGANGSBILDSCHIRM" in der Scanner-Bedienungsanleitung.

Beispiel fiir den Scanmodus

6
[ 6)

Rbbrechen @ (7)

& Bereit zum Senden. 1

(1) =8 o e | )
(2) =@ ) rdressbuch I © apiage01 Name 1

(3) —.LAdresseingabeI Frarbe (8)
(4) —.[Einst. senden] 200X200dpi
@ o e o (9)
(5) —— |7 l
(1) Register Sendemodus (9) Sie kénnen jede dieser Tasten beriihren, um die
Beriihren Sie das entsprechende Register, um den Fax-, entsprechenden Einstellungen der zu versendenden
Scan- oder Internetfaxmodus auszuwéhlen. Datei zu dndern. Diese Einstellungen sind je nach

(2) Taste [Adressbuch] Modus unterschiedlich.

Berlihren Sie diese Taste, um die im Adressbuch
gespeicherten Ziele anzuzeigen.

e Scanmodus
Taste [Scan-Modus]
Verwenden Sie diese Taste, um die Auflésung

(3) Taste [Adresseingabe] oder [Unteradresse] auszuwahlen. Sie kénnen keine héhere Auflésung
Verwenden Sie diese Taste, um eine Adresse beim auswabhlen, als die, die beim Speichern der Datei
Senden einer Datei im Scan- oder Internet-Fax-Modus verwendet wurde.
direkt einzugeben. Taste [Dateiformat]

Im Faxmodus wird diese Taste als "Unteradresse"-Taste Hier kénnen Sie den Dateityp, den

angezeigt. Verwenden Sie diese Taste, um eine Komprimierungsgrad und den Farbmodus auswéhlen.
Unteradresse und ein Passwort fiir die Taste [Spezial Modi]

F-Code-Kommunikation einzugeben. Hier wird die Taste [Timer] angezeigt.

Internet-Fax-Modus

Taste [Auflésung]

Verwenden Sie diese Taste, um die Auflésung
auszuwéhlen. Sie kénnen keine héhere Aufldésung
auswahlen als die, die beim Speichern der Datei
verwendet wurde.

Taste [Dateiformat]

(5) Taste Verwenden Sie diese Taste, um den Dateityp und die
Komprimierungsrate auszuwé&hlen.

Taste [Spezial Modi]

(4) Taste [Einst. senden]

Diese Taste wird im Scanmodus und im
Internet-Fax-Modus angezeigt. Beriihren Sie die Taste,
um einen Betreff und einen Dateinamen einzugeben,
wenn Sie eine Ubertragung durchfiihren. Im Scanmodus
kénnen Sie auBerdem einen Absender festlegen.

Zur Angabe eines Ziels kann die dreistellige
Suchnummer, welche beim Speichern einer Zieltaste

oder eine Gruppentaste zugeordnet wurde, eingegeben Hier werden die Tasten [Timer] und
werden. [Transaktions-Report] angezeigt.
* Faxmodus

(6) Taste [Néchste Adr.] Taste [Aufldsung]
Diese Taste wird angezeigt, wenn mindestens eine Verwenden Sie diese Taste, um die Auflésung
Adresse eingegeben wird. Verwenden Sie diese Taste, auszuwahlen. Sie kénnen keine héhere Aufldsung
wenn Sie eine Datei an mehrere Empfanger senden auswahlen als die, die beim Speichern der Datei
md&chten. verwendet wurde.

Taste [Spezial Modi]
Hier werden die Tasten [Timer], [Eigenen Namen
Ausw.] und [Transaktions-Report] angezeigt.

(7) Taste [Abbrechen]
Damit kehren Sie zum Fenster mit den Jobeinstellungen
zurick.

(8) Ansicht Dateiname / Benutzername

Hier wird das Symbol der zu sendenden Datei, der
Dateiname, sowie der Farbmodus (Farbe / schwarzweif3)
angezeigt.
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EIGENSCHAFTEN DER GESPEICHERTEN
DATEIEN

DATEIEIGENSCHAFTEN

Die Schutz-Einstellung kann fiir Dateien gewahlt werden, die mit der Dokumentenablagefunktion gespeichert wurden.
Damit wird verhindert, dass eine Datei verschoben oder automatisch oder manuell geléscht wird.

Gespeicherten Dateien kdnnen drei Attribute zugewiesen werden: [Gemeinsame Nutzung], [Schutz] sowie [Vertraulich].
Wenn eine Datei mit der Eigenschaft [Gemeinsame Nutzung] gespeichert wird, ist sie nicht geschiitzt. Wenn eine Datei
mit der Eigenschaft [Schutz] oder [Vertraulich] gespeichert wird, ist sie geschiitzt.

Alle Dateien, die im Ordner Offene Ablage abgespeichert werden, haben das Attribut [Gemeinsame Nutzung]. Beim
Abspeichern einer Datei in einem Hauptordner oder einem anwenderspezifischen Ordner kann entweder [Gemeinsame
Nutzung] oder [Vertraulich] ausgewahlt werden.

Gemeinsame Eine Datei vom Typ [Gemeinsame Nutzung] kann Uber [Eigenschaften &ndern] in den Jobeinstellungen in
Nutzung eine Datei vom Typ [Schutz] oder [Vertraulich] geédndert werden.

"Schutz" verhindert, dass eine Datei verschoben oder geléscht werden kann. Es kann kein Passwort gesetzt
Schutz werden. Auf der Taste Datei einer geschitzten Datei wird das Symbol %) zusammen mit dem Symbol des
Modus angezeigt.

Um eine "Vertraulich" Datei zu schitzen, wird ein Kennwort festgelegt. (Das Kennwort muss zum Aufrufen
Vertraulich der Datei eingegeben werden.) Auf der Taste Datei einer vertraulichen Datei wird das Symbol  zusammen
mit dem Symbol des Modus angezeigt.

ANDERN DER EIGENSCHAFTEN

FUhren Sie nach Auswahl der gewlinschten Datei die folgenden Schritte aus.
1" EINE DATEI AUSWAHLEN (Seite 29)

=) Beriihren Sie die Taste [Eigenschaften
B atageo1 e 1 " 7. parbe andern].

Auswahl des Jobs

Eigenschaften
[ Drucken ] [ Senden ] [ "
[ Verschieben ] [ Loschen ]

) ) Wahlen Sie die Eigenschaften aus.
T e ] (1) Berihren Sie die Taste der gewiinschten
B ablage-01 Name 1 ¥ F. Farbe Eigenschaft_
Wenn Sie die Taste [Vertraulich] beriihren, kann die Taste

[Kennwort] beriihrt werden.

Gemeinsame . . . . .
Nutzung Berlhren Sie die Taste [Kennwort], geben Sie das

— Kennwort (5 bis 8 stellen) mit der Zifferntastatur ein und
o e — bertihren Sie die Taste [OK].

(2) Beriihren Sie die Taste [OK].
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Einschriankungen fiir die Anderung der Eigenschaft
@ * Eine auf "Gemeinsame Nutzung" eingestellte Datei kann auf "Schutz" oder "Vertraulich" geédndert werden. Aber eine auf

"Gemeinsame Nutzung" eingestellte Datei, die im Ordner Offene Ablage gespeichert wurde, kann nur auf "Schutz"
umgestellt werden.

¢ Eine auf "Schutz" eingestellte Datei kann auf "Gemeinsame Nutzung" oder "Vertraulich" geandert werden. Aber eine auf
"Schutz" eingestellte Datei, die im Ordner Offene Ablage gespeichert wurde, kann nur auf "Gemeinsame Nutzung"
umgestellt werden.

* Eine im Ordner Offene Ablage gespeicherte Datei kann nicht auf "Vertraulich" umgestellt werden. Wenn die Datei in den
Hauptordner oder einen Spezif. Ordner verschoben wird, kann die Eigenschaft auf "Vertraulich" gedndert werden.

¢ Fir eine Datei kann nur eine Eigenschaft ausgewahlt werden.
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VERSCHIEBEN EINER GESPEICHERTEN
DATEI

Fuhren Sie diese Schritte aus, um den Speicherort einer Datei zu &ndern (eine Datei in einen anderen Ordner zu
verschieben).

Fuhren Sie nach Auswahl der gewinschten Datei die folgenden Schritte aus.

I=” EINE DATEI AUSWAHLEN (Seite 29)

o ] Beriihren Sie die Taste [Verschieben].

ED Ablage-01 Name 1 a4 F. Farbe

Job-Einstellungen

Auswahl des Jobs

Eigenschaften

il
J

Verschieben | [ Loschen { Detail ]

oo ] Beriihren Sie die Taste [Verschieb. zu:].

B ablage-o01 Name 1 a4 F. Farbe

Job-Einstellungen / Verschieben

Auswahl des Ordners, in den die Datei verschoben wird:

Verschieben

* Eine Datei kann nicht in den Ordner Offene Ablage verschoben werden. Mit diesem Vorgang wird der ursprungliche
@ Name geéndert und die Datei in den angegebenen Ordner verschoben. (Im Gegensatz zum Befehl "Speichern
untern" auf einem Computer wird hier nicht die Datei in den angegebenen Ordner kopiert und die urspringliche
Datei im urspriinglichen Ordner belassen.)

¢ Wenn Sie den Dateinamen andern méchten, beriihren Sie die Taste [Dateiname].

™) ) Wahlen Sie den Zielordner aus.
|
F T R ——— ] (1) Beriihren Sie die Taste des Ordners, in dem
] Sie die Datei speichern méchten.
Hauptordner
Wenn fir den ausgewahlten Ordner ein Kennwort
Ben. 1 ] [ Ben. 2 ] 1 . . .
— | ) - vergeben wurde, wird die Kennworteingabemaske
Ben. 5 ] [ sen s ] angezelg.t. N . . -
—— | o ) Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein Kennwort (5 bis 8
m— | o ) Ziffern) ein, und beriihren Sie die Taste [OK].

(2) Beriihren Sie die Taste [OK].

Alle Ordner I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ]

In der oben dargestellten Ansicht werden die
anwenderspezifischen Ordner als Beispiel angezeigt.
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Beriuhren Sie die Taste [Verschieben].

Job-Einstellungen / Verschieben [ Abbrechen ]‘

B ablage-o01 Name 1 A F. Farbe

Auswahl des Ordners, in den die Datei verschoben wird:

Verschieben

Eine Datei mit der Eigenschaft "Schutz" kann nicht verschoben werden. Wenn Sie eine geschutzte Datei verschieben
mdchten, missen Sie die Eigenschaft auf "Gemeinsame Nutzung" oder "Vertraulich" &ndern.
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LOSCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI

Gespeicherte Dateien, die nicht mehr benétigt werden, kénnen geldéscht werden.
Wahlen Sie die Datei aus, die Sie I6schen mdchten, und beriihren Sie die Taste [L&schen].
15" EINE DATEI AUSWAHLEN (Seite 29)

= Beriihren Sie die Taste [Loschen)].
fﬂD Ablage-01 Name 1 R4 F. Colour
[ Drucken ] [ Senden ] { Eig?j;i;ften]

Verschieben I Loschen I Detail I

Uberpriifen Sie die Datei und beriihren
B oacen der pucet oncher Sie dann die Taste [Ja].

Name 1
Nein Ja

Ablage-01

Eine Datei mit der Eigenschaft "Schutz" kann nicht geléscht werden. Wenn Sie eine geschiitzte Datei [6schen méchten,
mussen Sie die Eigenschaft auf "Gemeinsame Nutzung" oder "Vertraulich" &ndern.

41



AUFRUFEN UND VERWENDEN EINER
DATEI IN DER AUFTRAGSSTATUSMASKE

Dateien, die mit der Funktion Ablage oder Offene Ablage gespeichert wurden, werden in der Auftragsstatusmaske
Abgeschl. als Tasten angezeigt.

Dies ist nutzlich, wenn Sie die gespeicherten Dateien eines Kopierauftrags schnell drucken missen, oder wenn Sie ein
gespeichertes Fax an eine andere Zieladresse senden méchten.

AUFTRAGSSTATUS Driicken Sie die Taste
C] [AUFTRAGSSTATUSI.
Jé Druckjob |@ Scan an Iﬁﬂ Faxvorgang [@ Internet—Faxl Bel"ﬁhren Sie die

Auftr.-Wartesch. Satze/Fortschritt Status

Auftragsstatus-Auswahltaste, so dass
die Taste [Abgeschl.] hervorgehoben

2 @f 0312345678 002/000 Warten

[3 &Y 0312345678 002/000 Warten Wil"d.
[4 D Kopie 002/000 Warten
Stopp/Lc'wschl
[S omecrior | seanen |80 rervorsans | (@ ncernet-rer] Wahlen Sie die gewilinschte Datei unter

Job abgeschloss. Zeit setzen Satze Status

den abgeschlossenen Auftragen aus.

B} computero2 11:00 01/04 001/001 OK

! computeros 10:33 01/04 010/010 OK 1

(1) Berihren Sie die Taste der gewiinschten

1 computeros 10:31 01/04 013/013 OK

i® ablage-01 1030 01/04 010/010 OK Datel'“ ' ) o
) kopie 103 01/04 001/001 oK | Wenn flr die ausgewéhlte Datei ein Kennwort vergeben
@ ! kopie 103 01/0¢ 001/001 oK wurde, wird die Kennworteingabemaske angezeigt.
5] conputeros 101 01704 0037003 ok Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein Kennwort (5 bis 8
| xopie 100 01/04 010/010 OK [_An;“f_l Ziffern) ein, und beriihren Sie die Taste [OK].

) (;) (2) Beriihren Sie die Taste [Anruf].

Die Auftragseinstellungsmaske wird angezeigt.

Flhren Sie die gewlnschte Operation aus.

I AUFTRAGSEINSTELLUNGSMASKE (Seite 30)
DRUCKEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
31)
SENDEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
35)
EIGENSCHAFTEN DER GESPEICHERTEN
DATEIEN (Seite 37)
VERSCHIEBEN EINER GESPEICHERTEN DATEI
(Seite 39)
LOSCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI (Seite
41)

@ Wahlen Sie eine Datei aus und berlhren Sie die Taste [Detail], um weitere Informationen Uber diese Datei
anzuzeigen.
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SUCHEN EINER GESPEICHERTEN DATEI

Wenn viele Dateien gespeichert sind, kann es langere Zeit dauern, bis eine Datei gefunden wird. Mithilfe der
Suchfunktion im Dokumentenablagemodus kénnen Sie eine Datei schnell finden.

Dieser Abschnitt beschreibt die Suche nach einer Datei oder einem Ordner auf der Festplatte des Gerats.

Eine Suche kann auch durchgefiihrt werden, wenn nur ein Teil des Datei- oder Ordnernamens bekannt ist. Ein Ordner

kann auch als Suchbereich festgelegt werden.

Beispiel: Es ist nur ein Teil des Dateinamens bekannt: "Besprechung"”

4 N\
4 N\
/—\
- [Festplatte] I’ =C
RegelmaBige Text 1
(] (] Besprechungen

4 )

2

RegelméaBige

~

Fr Diagramme fir

Far Offene — Besprechungen Besprechungen Besprechungen
Einzelpersonen Ablage / — Q
g — — Alle Ordner und Dateien die
D/ Bericht  Diagramme fiir "Besprechung" enthalten,
H Fir Besprechungen werden angezeigt.
aupt B h ~— o J Suche nach
esprechungen ;
............. 'Besprechung"... [Suchergebnisse] J
1) ) Offnen Sie das Fenster fiir die

DOKUMENT
SENDEN

‘H

Scan zu HDD

KOPIE

Dateienwied. Festpl.-Status | Ext. Datenzug.

e J

Ordner ausw.

[Offene Ablage ]

(Leen 2 ) —
[ Ben. 4 ]

( 6

(Leen 8 J
. 10 ]

] Alle Ordner I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ]

Hauptordner

B

w

w

w

(
(
(
(
(
(

o l= |l |le ||~

en.
en.
en.
en.
en.

B

Dateisuche.
(1) Beriihren Sie die Taste [DOKUM.-ABLAGE].
(2) Beriihren Sie die Taste [Suche].

Suche [ Abbrechen ][ Suche arnrext]

Benutzername l
Datei- oder Ordnername l

Kennwort

Beriuhren Sie die Taste [Benutzername]
oder [Datei- oder Ordnername].

Wenn Ihnen der Benutzername bekannt ist, berlihren Sie die
Taste [Benutzername] und gehen Sie zu "Suchen nach
Benutzername" in Schritt 3.

Wenn Ihnen der Dateiname bekannt ist, beriihren Sie die Taste
[Datei- oder Ordnername] und gehen Sie zu "Suche nach
Dateiname oder Ordnername" in Schritt 3.
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© (BXD)

(A)

| Benutzernam

{ Abbrechen ] {

I B

o2’

» standard-r - |
benutzer

[Name 1

[Name 3

[Name 5

i
[ Direkteingabe @
]

|Name 7

[Name

[Name 11

ABC
-

e, |
Benutz.

Alle Benutz.

ABCD

EFGHI

JKLMN

OPQRST

UVWXYZ

Suchen nach Benutzername

Es gibt vier Mdglichkeiten, den Benutzernamen auszuwéhlen:

(A) Beriihren Sie die Taste des Benutzernamens.
Der beriihrte Benutzername wird hervorgehoben angezeigt.
Sollten Sie einmal versehentlich den falschen Namen
ausgewahlt haben, berthren Sie nun die Taste fur den
gewunschten Namen.

(B) Beriihren Sie die Taste [Standard-benutzer].
Der Benutzername kann aus den werkseitig gespeicherten
Benutzern ausgewahlt werden.

(C) Beriihren Sie die Taste [27].
In der Meldungsanzeige erscheint ein Bereich zur Eingabe
der "Registrationsnr." [---]. Geben Sie die "Registrationsnr."
ein, die bei der Benutzerregistrierung festgelegt wurde.
Dadurch kénnen Sie den Benutzernamen auswéhlen.

(D) Beriihren Sie die Taste [Direkteingabe].
Eine Texteingabemaske wird angezeigt. Geben Sie den
Benutzernamen ein. Weitere Informationen Uber die
Eingabe von Text finden Sie unter "6. TEXTEINGABE" in
der Bedienungsanleitung. Die Suche ist auch dann mdglich,
wenn Sie nur die ersten Buchstaben eines
Benutzernamens eingeben.

Wenn Sie den Benutzernamen ausgewahlt haben, beriihren
Sie die Taste [OK].

Nach Auswahl des Benutzernamens kann die Taste [Passwort]
berthrt werden. Um nach Dateien des ausgewéhlten
Benutzernamens mit einem bestimmten Passwort zu suchen,
berlhren Sie die Taste [Passwort] und geben das Passwort
ein.

(Mit dem Passwort allein kann nicht gesucht werden.)

Suche nach Dateiname oder
Ordnername

Geben Sie den Datei- oder Ordnernamen ein und berthren Sie
die Taste [OK].
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e e J e s ] Beruhren Sie die Taste [Suche starten].
Das Suchergebnis wird in einer Maske angezeigt, dhnlich
der untenstehenden Abbildung. Eine Liste von Dateien,

e die Ihren Suchkriterien entsprechen, wird angezeigt.
e Wahlen Sie die gewiinschte Datei aus der Liste aus. Die
Auftragseinstellungsmaske wird angezeigt.
| Suche { Abbrechen ][Erneut suchen]
[Datei— oder Ordnername IBenutzername IDatum é]

[f'D | ab1age-01 | wame 1 | 01/04/2006 ]

L
1

Um zum Anfangsbildschirm des
Dokumentenablagemodus zurlickzukehren, berthren Sie
die Taste [Abbrechen].

Um zum Fenster flir die Dateisuche zuriickzukehren,
beriihren Sie die Taste [Erneut suchen].

mit den Suchkriterien Gbereinstimmen, in der Liste angezeigt. Wenn Sie die Taste eines Ordners berihren, wird
eine Liste der enthaltenen Dateien angezeigt. Beriihren Sie die gewlinschte Datei in der Liste.

* Sie kdnnen auch Uber die Webseiten nach einer Datei suchen. Klicken Sie auf [Dokumentenbearbeitungen],
[Dokumentenablage] und anschlieBend auf [Suche] im Webseitenmeni.

¢ Wenn Sie mithilfe der Funktion [Datei- oder Ordnername] suchen, werden auch anwenderspezifische Ordner, die
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Suchen innerhalb eines Ordners

Sie kdnnen einen Ordner festlegen und dadurch den Suchbereich auf diesen Ordner beschréanken. Wenn Sie die Suche
innerhalb eines festgelegten Ordners durchfiihren méchten, fiihren Sie die folgenden Schritte aus.

@

|l—

DOKUMENT
SENDEN

KOPIE

Dateienwied. | Scan zu HDD Festpl.-Status | Ext. Datenzug. |
| Ordner ausw. [ Suche ]‘
{Hauptord.ner ] [Offene Ablage ]

{ Ben. 1 ] [ Ben. 2 ] %

{ Ben. 3 ] [ Ben. 4 ]

( Ben. 5 ] [ Ben. 6 ]
{ Ben. 7 ] [ Ben. 8 ]
(Leen. s ) [(Ceen. 10 )
] Alle Ordner I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ ]

Offnen Sie den Ordner, in dem Sie
suchen mochten.

(1) Beriihren Sie die Taste [DOKUM.-ABLAGE].

(2) Beriihren Sie die Taste des Ordners, den
Sie durchsuchen moéchten.

Wenn fir den ausgewéhlten Ordner ein Kennwort
vergeben wurde, wird die Kennworteingabemaske
angezeigt.

Geben Sie mithilfe der Zifferntasten ein Kennwort (5 bis 8
Ziffern) ein, und beriihren Sie die Taste [OK].

Datei- oder Ordnername I

Kennwort

D Innerhalb gegenwirtigem Ordner suchen

ER . Jr | Berihren Sie die Taste [Suche].

[Dateiname IBenutzernamd‘ rr?atull\ é

[f'D ‘ Ablage-01 ‘Name 1 ‘ 01/04/2006 ]

{%‘ Ablage-02 ‘Name 2 ‘ 01/04/2006 ]

@;‘ Ablage-03.TIFF ‘Name 3 ‘ 01/04/2006 ]

[fD ‘ Rblage-04 ‘Name 4 ‘ 01/04/2006 ]

@;‘ Ablage-05.TIFF ‘Name 5 ‘ 01/04/2006 I

] @ alle Dateienl » Pro Job ] mdruck ]

[sucne ] o oo Beriihren Sie die Taste [Benutzername]
oder [Datei- oder Ordnername].

=== Wenn Ihnen der Benutzername bekannt ist, berlihren Sie die
Taste [Benutzername] und gehen Sie zu "Suchen nach

Benutzername" in Schritt 4.

Wenn Ihnen der Dateiname bekannt ist, beriihren Sie die Taste
[Datei- oder Ordnername] und gehen Sie zu "Suche nach
Dateiname oder Ordnername" in Schritt 4.
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© (BXD)

(A)

| Benutzernam

{ Abbrechen ] {

I B

o2’

» standard-r - |
benutzer

[Name 1

[Name 3

[Name 5

i
[ Direkteingabe @
]

|Name 7

[Name

[Name 11

ABC
-

e, |
Benutz.

Alle Benutz.

ABCD

EFGHI

JKLMN

OPQRST

UVWXYZ

Suchen nach Benutzername

Es gibt vier Mdglichkeiten, den Benutzernamen auszuwéhlen:

(A) Beriihren Sie die Taste des Benutzernamens.
Der beriihrte Benutzername wird hervorgehoben angezeigt.
Sollten Sie einmal versehentlich den falschen Namen
ausgewahlt haben, berthren Sie nun die Taste fur den
gewunschten Namen.

(B) Beriihren Sie die Taste [Standard-benutzer].
Der Benutzername kann aus den werkseitig gespeicherten
Benutzern ausgewahlt werden.

(C) Beriihren Sie die Taste [27].
In der Meldungsanzeige erscheint ein Bereich zur Eingabe
der "Registrationsnr." [---]. Geben Sie die "Registrationsnr."
ein, die bei der Benutzerregistrierung festgelegt wurde.
Dadurch kénnen Sie den Benutzernamen auswéhlen.

(D) Beriihren Sie die Taste [Direkteingabe].
Eine Texteingabemaske wird angezeigt. Geben Sie den
Benutzernamen ein. Weitere Informationen Uber die
Eingabe von Text finden Sie unter "6. TEXTEINGABE" in
der Bedienungsanleitung. Die Suche ist auch dann mdglich,
wenn Sie nur die ersten Buchstaben eines
Benutzernamens eingeben.

Wenn Sie den Benutzernamen ausgewahlt haben, beriihren
Sie die Taste [OK].

Nach Auswahl des Benutzernamens kann die Taste [Passwort]
berthrt werden. Um nach Dateien des ausgewéhlten
Benutzernamens mit einem bestimmten Passwort zu suchen,
berlhren Sie die Taste [Passwort] und geben das Passwort
ein.

(Mit dem Passwort allein kann nicht gesucht werden.)

Suche nach Dateiname oder
Ordnername

Geben Sie den Datei- oder Ordnernamen ein und berthren Sie
die Taste [OK].
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1) ()
l

Suche [

1
abbrechen |[ Suche starten |

Benutzername | Name 1

{ Datei- oder Ordnername ] Ablage-01

| |
I Tnnerhalb gegenwirtigem Ordner suchen ..—

Beginnen Sie mit der Suche.

1)

(2)

48

Beriihren Sie das Kontrollfeld [Innerhalb
gegenwértigem Ordner suchen], um es
auszuwahlen [v].

Um ausschlieBlich Dateien zu suchen, die sich im
aktuellen Ordner befinden, markieren Sie das
Kontrollk&stchen [Innerhalb gegenwartigem Ordner
suchen] .

Verwenden Sie diese Methode, um nach einer Datei in
einem vertraulichen Ordner zu suchen.

Beriihren Sie die Taste [Suche starten].

Das Suchergebnis wird in einer Maske angezeigt, ahnlich
der untenstehenden Abbildung. Eine Liste von Dateien,
die lhren Suchkriterien entsprechen, wird angezeigt.
Wabhlen Sie die gewlnschte Datei aus der Liste aus. Die
Auftragseinstellungsmaske wird angezeigt.

|Suche [ Abbrechen ]{Erneut suchen]

{Datei— oder Ordnername IBenutzername IDatum é]

[f"D ‘ Ablage-01 ‘Name 1 ‘ 01/04/2006 ]

1
1

Um zum Anfangsbildschirm des
Dokumentenablagemodus zurlickzukehren, berlhren Sie
die Taste [Abbrechen].

Um zum Fenster flir die Dateisuche zuriickzukehren,
beriihren Sie die Taste [Erneut suchen].
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