Pikaopas
Kopioiminen

Kopioiminen

1 Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen
asiakirjansyottolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.

Huomautus: Valta kuvan leikkautuminen varmistamalla, etta
alkuperdinen asiakirja ja kopiopaperi ovat saman kokoisia.

2 Kosketa aloitusnayton Kopio-painiketta ja m&arita sitten
kopioiden maara.

Maarita tarvittaessa kopiointiasetukset.

3 Kopioi asiakirja.

Huomautus: Voit kopioida nopeasti painamalla ohjauspaneelin

\
painiketta.

Paperin molemmille puolille
kopioiminen

1 Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen
asiakirjansyottolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.

2 Valitse aloitusnaytossa Kopio > Paperin asetukset.
3 S§4d4 asetuksia.

4 Kopioi asiakirja.

Useiden sivujen kopioiminen yhdelle
arkille

1 Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen
asiakirjansyottolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.

2 Valitse aloitusnaytdssa Kopio > Sivuja/arkki.
3 S&&dé asetuksia.

4 Kopioi asiakirja.

Faksaaminen

Faksin lahettdminen

Ohjauspaneelin kdyttaminen

1 Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen
asiakirjansyottolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.

2 Valitse aloitusnaytdssa Faksi ja anna tarvittavat tiedot.
3 Ma&ritd muut faksiasetukset tarpeen mukaan.

4 |aheta faksityo.

Tietokoneen avulla
Huomautus: Varmista, etté yleinen faksiohjain on asennettu.

1 Kun asiakirja on auki, valitse Tiedosto > Tulosta.

2 Valitse tulostin ja sitten Ominaisuudet, Maaritykset,
Asetukset tai Asennus.

3 Valitse Faksi > Ota faksi kdytto6n ja anna sitten vastaanottajan
numero.

4 Maarita muut faksiasetukset tarpeen mukaan.

5 Lahets faksityd.

Lahettaminen sahkopostissa

Sahkopostin ldhettaminen

Ohjauspaneelin kdyttaminen

1 Aseta alkuperainen asiakirja automaattisen
asiakirjansyéttolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.

2 Valitse aloitusnaytosté kohta Sdhképosti ja anna sitten
tarvittavat tiedot.

Huomautus: Voit myds lisdtd vastaanottajan osoitekirjasta tai
kayttamalla pikavalintanumeroa.

3 Maé&rits tarvittaessa tulostustiedostotyypin asetukset.

4 |aheta sahkoposti.

Kayttamalla pikavalinnan numeroa

1 Valitse ohjauspaneelissa # ja kirjoita pikavalintanumero
néppéimistolla.

2 Lahetd sdhkoposti.

Tulostaminen

Tulostaminen tietokoneella

Huomautus: Jos kaytat tarroja, kortteja tai kirjekuoria, méaarita
paperikoko ja -laji tulostimessa ennen asiakirjan tulostamista.

1 Avaa tulostusvalintaikkuna siind asiakirjassa, jonka yritat
tulostaa.

2 S&ads asetuksia tarvittaessa.

3 Tulosta asiakirja.

Luottamuksellisten ja muiden pidossa
olevien téiden tulostaminen

1 Kun asiakirja on auki, valitse Tiedosto > Tulosta.
Valitse Ominaisuudet, Maaritykset, Asetukset tai Asennus.
Valitse Tulostus ja pito.

Valitse Tulosta ja siirra pitoon ja liita siihen kayttajanimi.

o A W N

Valitse tulostustyon tyyppi (luottamuksellinen, varaa, toista tai
tarkista).

Jos tulostusty® on luottamuksellinen, anna nelinumeroinen
PIN-koodi.
6 Valitse OK tai Tulosta.

7 Vapauta tulostusty6 tulostimen aloitusnaytolta kasin.
® Siirry luottamuksellisissa tulostustoisséd kohtaan
Pidossa olevat ty6t > valitse kayttdjanimesi >
Luottamuksellinen > anna PIN-koodi > valitse tulostustyd
> maérita asetukset > Tulosta
® Siirry muissa tulostustdissa kohtaan

Pidossa olevat ty6t > valitse kayttdjanimesi > valitse
tulostusty6 > maaritd asetukset > Tulosta.



Tulostustyon peruuttaminen

tulostimen ohjauspaneelista
1 Valitse aloitusnéytossa Tyéjono.

Huomautus: Voit avata tdmé&n asetuksen myds
koskettamalla aloitusndytdn yldosaa.

2 Valitse peruutettava tyo.

tietokoneesta

1 Toimi kayttojarjestelman mukaan jollakin seuraavista tavoista:

® Avaa Tulostimet-kansio ja valitse tulostin.
® Siirry Omenavalikon Jarjestelmdasetuksista tulostimeesi.

2 Valitse peruutettava tyo.

Paperin lisdaminen

Lokeroiden tayttaminen

HUOMIO - KAATUMISVAARA: Voit vahentaa laitteen
epdvakauden riskia tayttamalla jokaisen lokeron erikseen.
Pida kaikki muut lokerot suljettuina, kunnes niita tarvitaan.

1 Irrota lokero.

Huomautus: Al3 irrota lokeroita tulostamisen aikana, jotta
valtat tukokset.

2 S&&dé& ohjaimet lisattavan paperin koon mukaan.

Huomautus: Lokeron alaosan osoittimet helpottavat
ohjainten asettamista.

3 Taivuta ja ilmaa paperipino ja suorista sen reunat, ennen kuin
liséat sen tulostimeen.

4 Lis&a paperipino tulostimeen tulostuspuoli ylospain.

Huomautuksia:

® Aseta kirjelomake yksipuolista tulostusta varten
tulostuspuoli yléspéin arkin ylareuna kohti lokeron
etuosaa.



* Aseta kirjelomake kaksipuolista tulostusta varten
tulostuspuoli alaspéin arkin ylareuna kohti lokeron
takaosaa.

e Al4 liu'uta paperia lokeroon.

® Varmista, ettd pinon korkeus on paperin
enimmaistdyttoosoittimen alapuolella. Ylitaytto voi
aiheuttaa tukoksia.

5 Aseta lokero tulostimeen.

Maérita tarvittaessa paperin koko ja laji vastaamaan lokerossa
olevaa paperia.

Monisyéttolaitteen taytto

1 Avaa monisyéttolaite.

2 S5&d3 ohjain lisattavan paperin koon mukaan.

3 Taivuta ja ilmaa paperipino ja suorista sen reunat, ennen kuin
liséat sen tulostimeen.

BB

4 Aseta paperia.
® |isaa paperija kartonki tulostuspuoli alaspéin ja yldreuna



® |isaa kirjekuoret avautuva puoli yléspédin paperiohjaimen
oikeaa reunaa vasten. Lisaa eurooppalaiset kirjekuoret
|appé edelld tulostimeen.

Varoitus — vauriot mahdollisia: Als kayta kirjekuoria,
joissa on postimerkkejd, kiinnikkeita, ikkunoita,
pinnoitettu sisus tai itseliimautuvia liimapintoja.

5 Valitse ohjauspaneelin Paperi-valikosta paperikoko- ja

paperilajiasetukset, jotka vastaavat lokerossa olevaa paperia.

Erikoismateriaalin koon ja lajin
maarittaminen
Lokerot havaitsevat tavallisen paperin koon automaattisesti. Tee
erikoismateriaaleille, kuten tarroille, korteille ja kirjekuorille,
seuraavat toimet:
1 Siirry aloitusnaytosta kohtaan
Asetukset > Paperi > Lokeromaéritys > Paperikoko/-laji >
valitse paperildhde

2 Maarita erikoismateriaalin koko ja laji.

Tulostimen yllapito

Variainekasetin vaihtaminen

1 Avaa luukku B.

2 Irrota ilmoituksessa mainittu vérikasetti.

\

3 Ota uusi vériainekasetti pakkauksestaan.




4 Aseta uusi vériainekasetti paikalleen.

5 Sulje luukku B.

Skannerin puhdistaminen

1 Avaa skannerin kansi.

2 Pyyhi seuraavat alueet kostealla, pehmealla
nukkaamattomalla liinalla:

® Asiakirjansyottolaitteen taso

® asiakirjansyéttolaitteen taustalevy

® Skannaustaso

® skannaustason taustalevy

3 Sulje skannerin kansi.

Tukosten poistaminen

Tukosten valttaminen

Lisaa paperi oikein
® Varmista, ettd paperi on lokerossa suorassa.



rin oikea lisédminen Paperin vaa

* Ala lisaa lokeroon paperia tai poista lokeroa tulostamisen
aikana.

* Al4 lisaa laitteeseen likaa paperia. Varmista, etté pinon
korkeus on paperin enimmaistayttdosoittimen alapuolella.

e Al4 liu'uta paperia lokeroon. Liséé paperi kuvan mukaisesti.

® Varmista, ettd paperiohjaimet ovat oikeassa asennossa,
eivatkd paina paperia tai kirjekuoria liian tiukasti.

® Tyonna lokero kunnolla paikalleen tulostimen sisaan paperin
liséamisen jalkeen.

Kayta suositeltua paperia.

® Kaytd ainoastaan suositeltua paperia tai
erikoistulostusmateriaalia.

o Al4 lisaa ryppyistd, taitettua, kosteaa tai kapristynytta paperia.

® Taivuta ja ilmaa paperipino ja suorista sen reunat, ennen kuin
lisdat sen tulostimeen.

o Ala kéytd kasin leikattua tai rajattua materiaalia.

o Ala kaytd samassa lokerossa eri kokoisia, painoisia tai
tyyppisia papereita.

® Varmista, ettd paperikoko ja -laji on asetettu oikein
tietokoneen tai tulostimen ohjauspaneelissa.

® Sailyta paperi valmistajan suositusten mukaisesti.

Paperitukos lokeroissa

1 Vedi lokero auki.

Varoitus — vauriot mahdollisia: Staattinen sahko
vahingoittaa helposti valinnaisessa lokerossa olevaa
tunnistinta. Kosketa metallipintaa ennen kuin poistat
juuttuneen paperin lokerosta.

2 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, ettéd poistat kaikki paperinpalat.

3 Aseta lokero tulostimeen.



Paperitukos luukun E takana

1 Avaa luukku E.

2 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, ettd poistat kaikki paperinpalat.

3 Sulje luukku E.

Paperitukos monisyo6ttolaitteessa

1 Poista paperit monisyéttolaitteesta.

2 Ved4 lokero auki.

3 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, etté poistat kaikki paperinpalat.

4 Aseta lokero tulostimeen.

Paperitukos vakiolokerossa
1 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, ettd poistat kaikki paperinpalat.

2 Avaa luukut ja A ja B ja poista paperinpalat.

HUOMIO - KUUMA PINTA: Tulostimen sisdosat voivat
olla kuumat. Valttydksesi palovammoilta kosketa osia
vasta, kun ne ovat jadhtyneet.



3 Sulje luukut D ja A.

Paperitukos luukussa A

Paperitukos kiinnitysyksikossa

1 Avaa luukku A.
HUOMIO - KUUMA PINTA: Tulostimen sisdosat voivat

olla kuumat. Vélttydksesi palovammoilta kosketa osia
vasta, kun ne ovat jadhtyneet.

2 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, ettd poistat kaikki paperinpalat.

3 Avaa kiinnitysyksikon luukku.




4 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, ettd poistat kaikki paperinpalat.

5 Sulje luukku A.

Paperitukos arkinkdaantdjassa

1 Avaa luukku A.
HUOMIO - KUUMA PINTA: Tulostimen sisdosat voivat

olla kuumat. Vélttydksesi palovammoilta kosketa osia
vasta, kun ne ovat jadhtyneet.

3 Poista juuttunut paperi.

Huomautus: Varmista, ettd poistat kaikki paperinpalat.

4 Sulje arkinkadntgjan kansi ja luukku A.



	Kopioiminen
	Kopioiminen
	Paperin molemmille puolille kopioiminen
	Useiden sivujen kopioiminen yhdelle arkille

	Faksaaminen
	Faksin lähettäminen

	Lähettäminen sähköpostissa
	Sähköpostin lähettäminen

	Tulostaminen
	Tulostaminen tietokoneella
	Luottamuksellisten ja muiden pidossa olevien töiden tulostaminen
	Tulostustyön peruuttaminen

	Paperin lisääminen
	Lokeroiden täyttäminen
	Monisyöttölaitteen täyttö
	Erikoismateriaalin koon ja lajin määrittäminen

	Tulostimen ylläpito
	Väriainekasetin vaihtaminen
	Skannerin puhdistaminen

	Tukosten poistaminen
	Tukosten välttäminen
	Paperitukos lokeroissa
	Paperitukos luukun E takana
	Paperitukos monisyöttölaitteessa
	Paperitukos vakiolokerossa
	Paperitukos luukussa A



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 2.2)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.5
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends false
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /sRGB
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo false
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 120
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 120
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.00000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 1.30
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 150
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 1.30
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 300
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /CreateJDFFile false
  /Description <<
>
    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e5c4f5e55663e793a3001901a8fc775355b5090ae4ef653d190014ee553ca901a8fc756e072797f5153d15e03300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc87a25e55986f793a3001901a904e96fb5b5090f54ef650b390014ee553ca57287db2969b7db28def4e0a767c5e03300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>
>
    /HRV <>
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020d654ba740020d45cc2dc002c0020c804c7900020ba54c77c002c0020c778d130b137c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor weergave op een beeldscherm, e-mail en internet. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 6.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for on-screen display, e-mail, and the Internet.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 6.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToRGB
      /DestinationProfileName (sRGB IEC61966-2.1)
      /DestinationProfileSelector /UseName
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /UseDocumentProfile
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [300 300]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


