2UVTOMN avagopd

AvTiypa@n

Anpioupyia avtiypdewyv

1 TomoBeTioTE éva TIPWTOTUTIO £yypa@o OTn Brikn Tou
auTOpaTOU TPOYOBOTN eyypdewy (ADF) A aTn yudAivn
EMQPAVEIA TOU COPWTH.

ZnM.: MNa va atmroQUyETE TUXOV TTEPIKOTTH TWV EIKOVWY,
BePaiwbeite 6T TO PEyEBOG XaPTIOU TOU TTIPWTATUTTOU
eyypa@ou kal To péyebog Tou avTiypdgou ival Ta idia.

2 Vv apyikr 00ovn, TTatnoTe AVTIYPa@R Kal TN CUVEXEIX
KaBopioTe Tov apiBuS TWV avTIypaPwV.

Av xpeiaeTal, TPOCAPUOCTE TIG PUBPICEIG AVTIYPOAPAG.
3 AvtiypdyTe 10 £yypago.

Zny.: MNa va dnuioupynoeTe ypriyopa éva avtiypag@o atod Tov

TTivoka EAEyXou, TTOTAOTE .

AvTiypaen Kal oTIG SU0 TTAEUpPEG TOU
XapTIoU

1 TomoBeToTE éva TIPWTOTUTIO £yypPaAPO OTN Brikn Tou
autépaTou TPoPodoTN eyypdewy (ADF) ) atn yudAivn
ETTIPAVEIA TOU OAPWTH.

2 Stnv apxikn 08évn, Tartriote Avtiypa®n > POBuion XapTioU.
3 MpooapudaoTe TIG puUBUITEIC.
4 AvtiypdyTe 1O £yYpPAQPO.

AvTiypagn TToOAAWV oeAidwyv ot éva
@UAAO

1 TomoBeTOTE éva TIPWTOTUTIO £yypPaAPO OTN Brikn Tou
autépaTou TPoPodoTN eyypdewy (ADF) ) atn yudAivn
ETTIPAVEIA TOU CAPWTH.

2 Zv apxIKr 086vn, TatrioTe AvTiypa@r > ZeAideg avd oyn.

3 NMpocapudoTe TIg pubpioelg.
4 AvtiypdyTe 10 £yypago.

AtrooToAR/ARYNn @A

ATtrooTOoAN QO

XpARon Tou Trivaka eAéyxou

1 ToTroBeTAOTE TO TTPWTOTUTIO £yyYPAPO GTN BriKn Tou
auTOpaTOU TPOYOBATN eyypdewy (ADF) A aTn yudAivn
EMQPAVEIN TOU COPWTH.

2 A6 TNV apxIKr 086vn, TatrioTe @ag kai, oTn GUVEXEID,
€I0AYAYETE TA ATTOPAITNTA OTOIXEIQ.

3 Av xpeiaZetal, pubuioTe GAAEG TTOPAUETPOUG YId TO GO,
4 Zreilte TNV epyacia @ag.

Me xpion Tou utToAOYIOTH

Inu.: BeBaiwbeite 611 £X€1 eykaTaoTabei 10 TTPOYpPAUUA
odnynong Universal Fax.

1 A@oU avoilete éva éyypago, TatioTe Apxeio > EKTUTTWON.

2 EmIAEETE TOV EKTUTTWTH KOl KAVTE KAIK aTnV Aoy 1816TNnTEG,
NpoTiynoeig, EmAoyég | EykardoTaon.

3 Kavrte kAik oTnv emhoyr) ®ag > Evepyotroinon @ag kai oTn
OUVEXEIQ TTANKTPOAOYACTE TOV ApIBUO TTAPAAATITN.

4 Av xpeialetal, puBuioTe GAAEG TTOPAUETPOUG YId TO POE.

5 Zreihte TNV epyacia @ag.

AtrooToA} péECW email

ATtrooTOA unVUpaTOG e-mail

Xprion Tou Trivaka eAéyxou

1 TomoBeToTE éva TIPWTOTUTIO £yypaAPo OTn Brikn Tou
auTOATOU TPOPOBOTN eyypdewy (ADF) A aTn yudAivn
ETTIPAVEI TOU OAPWTH.

2 Stnv apxikr 086vn, rarrjote MAvupa e-mail kal aTn cuvéxeia
€I0ayAyeTe TIG TTANPOYOPIEG TTOU XPEIGovTal.

Zny.: MTmopeite €Tmiong va el0aydyeTe ToV TTOPAAATITH,
xpnoigotrolwvTag 10 BIBAIo dicubuvoewy ) Tov apiBud
OUVTOPEUONG.

3 Edv sival ammapaitnTo, SI0MOPPWaOTE TIG PUBUICEIS yia TOV
TUTTO TWV APYXEIWV EKTUTTWONG.

4 ATooTOAR unviuaTog e-mail.

Xprion Tou apifuol cuvtTopsuong

1 AW Tov Trivaka eA£yxou TTaTroTe # Kal, OTh OUVEXEID,
KaTaxwpioTe Tov apiBué ouvtoPeEUanG XPNOIHOTIOILWVTAG TO
TIANKTPOAGYI0.

2 ATooToAf pnvUuaTog e-mail.

ExTOTTWOON

ExTOTTWON a1rd UTToAOYIOTH

Inp.: MNa eTIKETEG, XOPTOVI Kal POKEAOUG, OpioTe TO pEyeBOG Kal
TOV TUTTO XaPTIOU OTOV EKTUTTWTA TTPIV EKTUTTWOETE TO £YYPAQPO.

1 Avoi¢te To TapdBupo diaAdyou "EKTUTIWGN" OTO £yypago TTou
TIPOCTTAOEITE VA EKTUTTWOETE.

2 Av XpeiaZeTal, TTpOCOPUOOTE TIG PUBUICEIG.

3 EKTUTTWOTE TO £yypO@O.

EKTUTTWON EYTTIOTEUTIKWY EPYATIWV
Kol AAAWV £pyaciWwyV TTou gival o€
avauoVvi

1 A@oU avoilete €va £yypago, TatioTe Apxeio > EKTUTTWON.
2 EmAéCTe 1B16TNnTEG, MpoTipRosig, EmiAoyég ri PUBuIoN.

3 EmAéETe EKTUTTWON KAl AVAMOVH.
4

EmAéETE XpAon EKTUTTWONG KAl avaoToARG Kal 0Tn
ouvéxela avabéaTe éva dvoua xpnoTn.

5 EmAECTE Tov TUTTO £pyaoiag ekTUTTIWONG (EUTTIOTEUTIKNA,
EmravaAnyn, Kpatnon rj EaAiBeuaon).



Av n epyacia eKTUTTWONG ival EPTTIOTEUTIKA, TTANKTPOAOYAOTE
évav TeTpayn@io apiBuéd PIN.
6 Kavte KAk oTo koupTri OK i EkTUTTWON.
7 A6 TNV apxIikri 086vn TOU EKTUTTWTH, EKKIVACTE TNV £pYOCia
€KTUTTWONG.
® [a EUTTIOTEUTIKEG EPYAOIEG EKTUTTWONG, AKOAOUBNOTE TN
diadpoun:
Epyaocigg o€ avapovi > €mMAEETE TO Gvopa XproTN 00G >
EpmioTeuTikég > TANKTpOAOyHOTE TOV KWOIKG PIN >
EMIAEETE TNV Epyacia eKTUTTWONG > SIOUOPPUICTE TIG
pubpioeig > EkTOTTWON
* [a GAAeg epyaaieg eKTUTTWONG, aKoAOUBAOTE TN dladpour:
Epyacigg o€ avapovn > emA£EETE TO Gvoua xpAoTN 0aOG >
EMAESTE TNV Epyacia eKTUTTWONG > SIGHOPPWTTE TIG
pubuioceig > EKTOTTWON

AKUpwon epyaciag EKTUTTWONG

ATTo TOV TrivaKa EAEYXOU TOU EKTUTTWTA
1 Zmv apxikr 086vn, TatoTe Oupd Epyaciwy.

Znu.: MTopeiTe €TTiONG va aTTOKTACETE TTPOCBAGCN OE QUTAV
Tn PUBHICN, TTATWVTAG OTO ETTAVW PEPOG TNG APXIKAG
00o6vng.

2 EmAEETE TV epyacia TTPOg akUpwan.

2TOV UTTOAOYIOTRH
1 Avdhoya pe 1o Aeitoupyikd oUoTnua, KAvVTE KATI aTTd Tal
TTAPOKATW:

® AvoIigTE TO PAKEAO EKTUTTWTWV Kal, OTN OUVEXEID, ETTIAECTE
TOV EKTUTTWTH GOG.

* A6 10 System Preferences (MpoTiyioeig cucTAPaATOG)
aTo pevou Apple, JETOBEITE OTOV EKTUTTWTH GOG.

2 EmAEETE TNV epyaaia TTPOG akUpwaon.

TotroBéTnon xapTiou

TomroBéTnon xapTioU oTIG ONKEG

MPOZOXH—KINAYNOXZ ANATPOIMHE: lNa va peiwbei o
KivOuvog atrd Tnv acTadbela Tou eE0TTAICOU, N
TOTTOBETNON XAPTIOU TIPETTEI VA TTPAYOTOTTOIEITAI
pepovwpéva o€ KEBe BAKn. AlaTnpeite KABe GAAN Brkn
KAEIOTA €wg GTOU gival aTTOPAITNTO VA XPNOIPOTIOINOEI.

1 AoaipéoTe T OrKkn.

Inu.: Na va oaTmoQUYETE TIG EPTTAOKEG, PNV OQOIPEITE TIG
BNKEG EVW O EKTUTTWTNAG Eival aTraoX0ANUEVOG.

2 PubuioTe TOoug 08nyoUg £T01 WOTE va AVTIOTOIXOUV GTO
uEyeBOG TOU XapTIoU TTOU TOTTOBETEITE.

Inu.: Na va ToroBeTAgETE TOUG 00NYOUG, XPNOIPOTIOINOTE
TIG eVOEigEIG OTO KATW PEPOG TNG BNKNG.

3 AuyioTe, Ee@uUANIOTE Kal I0ILOTE TIG AKPES TOU XOPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

4 TomoBeTOTE TN OTOIRA XAPTIOU UE TNV TIALUPA EKTUTTWONG
TTPOG Ta TTAVW.

ZNMEIVOEIG:

® [a ekTUTTWON POVAG dWNG, TOTTOBETAOTE TO
ETTIOTOAOXAPTO PE TNV OYN TTPOG TA ETTAVW KAl ME TNV



KEPAAIdA OTPAPPEVN TTPOG TNV UTTPOCTIVH TTAEUPE TNG
Brikng.

* [a ekTUTTWON BITTANAG 6YNG, TOTTOBETAOTE TO
ETTIOTOAOXOPTO ME TNV OYN TTPOG Ta KATW KAl ME TNV
KEPAAIdA aTpaPpEVN TIPOG TNV TTIoW TTAEUPd TNG BRAKNG.

® Mnv oUpeTe TO XapTi péoa oTn BAKN.

* BeBaiwBeite 6T TO UWOG TNG OTOIRAG BPIoKETAI KATW
atd Tnv €voeign PEyIoTOU yepiopaTtog xapTiou. H
UTTEPTTARPWON UTTOPET VO TTPOKAAEDEI EUTTAOKEG
XapTiou.

5 TomobetAoTE TN BrKN.

Av xpeiddeTal, puBpioTe To HEyeBOG Kal TOV TUTTO XapTIoU, WOTE
va avTioToIXoUV OTO XOpPTi TTou €XEl TOTTOBETNOEI aTn BNKN.

Toro0éTnon pEoWV EKTUTTWONG OTOV
TPOPODOTN SINPOPETIKWYV HEYEBWYV

1 AvoiTe TOV TPOQOBOTN BIAPOPETIKWV HEYEBWV.

-
B

2 PubpioTe Tov 0dny0 £T01 WOTE VO AVTIOTOIXE GTO PEYEBOG TOU
XApTIOU TTOU TOTTOBETEITE.

3 AuyioTe, EeuUAAIOTE Kal ICILOTE TIG AKPES TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

BB

4 ToTmoBEeTrOTE TO XOPTI.
® ToTTOBETAOTE TO XOPTi KAI TIG OEOUIOEG KAPTWYV HE TNV
EKTUTTWOIUN TTAEUPA TTPOG TA KATW KAl TO ETTAVW GKPO va
EICEPXETAI TIPWTO OTOV EKTUTTWTH.

<

® ToTroBeTACTE TOUG PAKEAOUG PE TNV TTAEUPA TOU TITEPUYiIOU
TTPOG Ta TTAVW, KATA Urikoug Tng BeIdg TTAEUpdg Tou
odnyou xapTioU. ToTToBEeTAOTE TOUG PAKEAOUG PEYEBOUG



European pe 1o TTEPUYIO QAKEAOU VA EIGEPXETAI TTPWTO
OTOV EKTUTTWTH.

Mpos&idomroinon—MBavi BAGRN: Mnv xpnaoiyoTrolgiTe
POKENOUG PE YPOAUHATOONUA, CUVOETAPEG, KOTTITOEG,
TapdBupa, ECWTEPIKEG ETTEVOUOEIG j AUTOKOAANTA.
5 A6 10 pevol "XapTi" oTov Tivaka eAEyxou, opioTe To péyeBog
Kal Tov TUTTO XapTIOU (WOTE VA QVTIOTOIXOUV OTO XOPTi TTOU €XEl
ToTT00€TNOEI OTN BAKN.

PUOuion Tou peyéBoug Kal Tou TUTTOU
TWV E10IKWYV HEOWV EKTUTTWONG
01 0nKeg aviyvelouv autépaTta To HEyeBog Tou atTAou xapTioU. MNa
Ta €10IKG PEOA EKTUTTWONG, OTTWG ETIKETEG, XAPTOVIA ) @AKEAOUG,
KAVTE Ta €EAG:
1 AT TNV apxikn 086vn, petapeite oTig eMAOYEG:
PuBuioeig > Xapti > PUBuion 0nkng > MéyeBog/Tutrog
XOpPTIOU > Kal ETTAECTE TTPOEAEUTN XOPTIOU

2 KoBopioTe 10 péyeBog Kal TOV TUTTO TWV EIBIKWY PHETWV
eKTUTTWONG.

2ZUVTAPNOT TOU EKTUTTWTA

AVTIKOTAOTAOT KAOETAG TOVEP
1 Avoite T 6Upa B.

2 AQaIpéaTe TNV KOOETA TOVEP.

\

3 BydATte T véa KaoéTa TOVEP ATTO TN CUCKEUATia.




4 TomoBeTraTE TNV KAIVOUPYIO KATETA TOVEP.

5 KAeiote T BUpa B.

KaBapiopdg Tou oapwrth

1 Avoi¢te T0 KGAUPPQ TOU oapwTH.

2 IKouTTIOTE TIG TIAPAKATW TTEPIOKEG HE VA BPEYUEVO HOAOKO
Travi Tou dev a@rvel Xvoudi:
* Em@dveia odpwang Tou autépaTou TpoPodoTn eYYPAPWY
(ADF)

® [udhivn eTévduon ADF

® [udAivn emipdveia capwTh

® [udAivn eTrévduon capwTh

3 KcioTe T0 KGAUPPO TOU COPWTH.

ATroKaTdoTOON EUTTAOKWYV

ATtro@puyn €UTTAOKWYV

ZwoTh TOooéTNOoN TOu XapTIoU
* BeBaiwbeite 611 TO XapTi BpiokeTal o€ TiTTEdN B€0N OTN BRKN.



ZwoTH TOToBETNON TOU XAPTIOU

AavBaopévn ToroBéTnon Tou
XapTioU

= T

® Mnv ToTTOBETEITE KQI PNV APaIpEiTe TN BAKN evw n diadikaaia
ekTUTTIWONG BpiokeTal o€ eEENIEN.

® Mnv TotroBeTeiTE UTTEPBOAIKA TTOCOTNTA XOPTIOU. BEBaiwBeite
6T To Uyog Tng oToifag PpiokeTal KaTw atéd Tnv évoeign
MEYIOTOU yepiopaTog xapTiou.

® Mnv oUpeTe TO XapTi p€oa aTn Brikn. TOTTOBETAOTE TO XAPTi OTN
Bnkn, 6TTwG QaiveTal 0To OXAHA.

* BeBaiwBeite 611 01 00nYyoi XapTIOU £XOUV TOTTOBETNOEI CWOTA
Kail o011 v MECOUV TO XAPTi I} TOUG PAKEAOUG.

® MeTd TNV TOTTOBETNON XaPTIOU, OTTPWETE 0TABEPE TN Brikn OTO
EOWTEPIKO TOU EKTUTTWTH.

Xprion CUVICTWHEVOU XOPTIOU

XPNOIUOTIOINOTE HOVO CUVICTWHEVO XapTi i €I0IKA péoa
eKTUTTWONG.

Mnv ToTTOBETEITE XOPTI TTOU €ival TOOAAKWUEVO, {aPWHEVO,
VOTIOUEVO, AUYIOUEVO i} KUPTWHEVO.

NuyioTe, EEQUANIOTE KAl ICILOTE TIG AKPEG TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTODETAOETE.

Mnv XpnOIMOTIOIEITE XAPTI TTOU £XEI KOTTEI PE TO XEPI.

Mnv avapelyvieTe yeyédn, Bapn kai TUTTOUG XapTioU oTnv idia
Onkn.

BeBaiwBeite 6T £xeTE Opicel CWOTA TO PEyEBOG KAl TOV TUTTO
XAPTIOU OTOV UTTOAOYIOTH 1 GTOV TTivaKa EAEyXOU TOU
EKTUTTWTH.

ATTOBNKEVETE TO XOPTi CUNPWVA PE TIG CUCTACEIG TOU
KOTAOKEUAOTH.

EutrAokn XapTiou oTIG ORKEG

1 TpaBnrtre £Ew T BAKN.

Mpos&idomroinon—IMiBavA BAGRN: O aicObnTpag ato
E0WTEPIKO TNG TTPOAIPETIKAG BKNG UTTOPET VO KATOOTPAPET
€UKoAa a1ré oTaTIKO NAEKTPIOUO. AyyiETe pia HETAAAIKD
EMPAVEIA TTPIV APAIPECETE TO UTTAOKAPIOPEVO XOPTi OTN
onkn.

2 AQQIpEOTE TO XOPTi TTOU £XEI EUTTACKEI.

InM.: BeBaiwBeite 611 agaipéoate OAa Ta KOUUATAKIO
XapTtiou.



3 TomoBetrioTe Tn OAKN.

EutrAokn xapTtioU Tricw amro tn 0upa
E

1 Avoi¢te T 8Upa E.

2 AQaip£aTe TO XOPTi TTOU £XEI EUTTACKEI.

Inp.: BeBaiwbeite 6TI agaipéoare OAa T0 KOYUATAKIO
xapTiou.

3 KheioTe Tn BUpa E.

EM1TAOKR XOPTIOU OTOV TPOYODdATN

OI0QPOPETIKWYV PEYEBWYV

1 AaipéoTe To XapTi OTTO TOV TPOQOSATN SIAPOPETIKWV
HEYEBWV.

2 Tpapngre £&w Tn BAKN.

3 AaipéaTe TO XOPTi TTOU £XEI EUTTAOKEI.

InM.: BeBaiwBeite 611 agaipéoate OAa Ta KOUUATAKIO
XapTtiou.

<

4 TomoBeTraTe TN BrKN.

EptrAokn XapTtioU otov Baciké dioko
1 AQ@aipéoTe T XapPTi TTOU €XEl EUTTAOKEI.

Inu.: BeBaiwbeite 611 agaipéoate OAa Ta KOYUATAKIO
XapTiou.




2 Avoigre Tig BUpeg A Kai D Kal aQaipéaTe TUXOV KOPUATIa NPOZOXH—ZEXTH ENIP®ANEIA: H Beppokpaaia

xaptiou. OTO E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPEI va €ival uwnAn.
MNa va eAayioTtotoinBei o kivduvog Tpaupatiopyol amoé
TUXOV KOUTA £EapTrUOTA, OQAOTE TNV ETTIPAVEID VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV OKOUUTTAOETE.

NPOZOXH—ZEXTH ENIP®ANEIA: H Beppokpaaia
OTO E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPET va €ival upnAr.
MNa va eAayioTotroinBei o kivduvog TpaupaTioyol amod
TUXOV KOUTA ££apTrOTA, OPRAOTE TNV ETIPAVEID VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV OKOUMUTTACETE.

2 AQQIpEOTE TO XAPTI TTOU £XEI EUTTACKEI.

Znu.: BeBaiwBeite 6T agaipéoate GAa Ta KOPUATAKIA 3 Avoigre T B0pa TTpdoPaacng TG povadag TrHENG.
XapTiou.

3 Kheiote 1ig B0peg D kai A.

EutrAoKkn XapTioU o1 00pa A

EpTrAoKR XapTioU oTn povada TAENG
1 Avoi¢te T BUpa A.




4 AQaipéoTe TO XAPTi TTOU £XEI EUTTAAKEI.

Inp.: BeBaiwBeite 611 apaipéoare dAa Ta KoppaTakia
XapTiou.

5 KheioTte Tn BUpa A.

EpTtrAokn XapTioU oTn HOovAda eKTUTTWONG
SITTARG 6Yng
1 Avoi€te T BUpa A.

NPOZOXH—ZEXTH EMI®ANEIA: H Beppokpaaia
OTO E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPEI va €ival uwnAn.
MNa va eAayioTotroinBei o kivduvog TpaupaTioyol atoé
TUXOV KOUTA ££apTrOTA, OPAOTE TNV ETTIPAVEID VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV OKOUUTTAOETE.

3 AaipéaTe TO XOPTi TTOU £XEI EUTTACKEI.

InM.: BeBaiwBeite 611 agaipéoate OAa Ta KOUUATAKIO
XapTiou.

4 KheioTe To KGAUPPO TNG HOVABAG eKTUTTWONG JITTARG dWng Kal
Tn BUpa A.
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