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MULTIFONCTION NUMERIQUE COULEUR

Guide de démarrage rapide

oam— Avant d'utiliser la machine

Fonctions de la machine et
procédures de positionnement des
originaux et de chargement du papier.

Copie

Utilisation de la fonction copie.

\

Impression

Utilisation de la fonction
imprimante.

Télécopie

(G

Utilisation de la fonction télécopie.

Numérisation

Utilisation de la fonction
) numerisation.

Archivage de documents
Enregistrement de travaux dans
des fichiers sur le disque dur.

Réglages systeme
Configuration des paramétres pour
faciliter I'utilisation de la machine.

Conservez ce guide a portée de main pour
toute consultation ultérieure.




MANUELS OPERATEUR ET
UTILISATION

Trois manuels imprimés et un manuel au format PDF sont fournis avec la machine.

Manuels au format papier
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Que sont les réglages systeme?
Réglages systéme (page 131)

Questions fréquemment posées et instructions
sur la suppression des bourrages papier
Dépannage (page 135)

e Pourh découlvrir Iels composants de la
l:l\:, machine et leur utilisation H

@\g Pour charger du papier G!'"de de .
~ Avant d'utiliser la machine (page 9) demarrage rap|de

(le présent manuel)

m— Pour effectuer une copie
EZZ2] copie (page 29)
r— - Pour imprimer un fichier
Impression (page 61)
{___ ]+ Pourenvoyer une télécopie
%“ Télécopie (page 75) Ce manuel fournit des
explications claires sur les
C_—  Pour envoyer une image numérisée fonctions de la machine.
EE@ Pour utiliser la fonction Fax Internet
= Numérisation (page 99) Les explications données dans
ce manuel sont centrées sur les
% Qu'est ce que l'archivage de documents? fonctions fréquemment
2__%5 Quelle est son utilisation? utilisées. Pour les fonctions
E1)=== Archivage de documents (page 121) spéciales, la résolution des

problémes et les procédures
détaillées d'utilisation de la
machine, consultez les
manuels au format PDF.

Il contient des informations de sécurité importantes
et les caractéristiques techniques de la machine.

Veuillez lire ce manuel
avant d'utiliser la machine.

Guide de sécurité

Guide d'installation
du logiciel /
Sharpdesk

Guide d’installation

Il explique les procédures d'installation du
pilote de I'imprimante et du pilote du scanner.




Manuels au format PDF

Des explications détaillées sur les fonctions pouvant étre utilisées sur la machine sont fournies dans le Guide
d'utilisation au format PDF. Le Guide d'utilisation peut étre téléchargé a partir des pages Web de la machine.

Téléchargez le Guide d'utilisation
a partir des pages Web de la

Guide d'utilisation machine.

Nom

Pour obtenir
des informations

detaillées Telecharger(X

S
—

1 Guide de fonctionnerng

consultez "Téléchargement du Guide |

dutilisation” (page 3).

Pour la procédure de téléchargement,
Méthodes pour I'utilisation du Guide d'utilisation

La premiére page contient une table des matiéres normale ainsi qu'une table des
matieres "Je veux...".

Celle-ci vous permet d'accéder a une explication selon ce que vous voulez faire. Par
exemple, "J'utilise souvent la fonction copieur, je veux donc économiser du papier".
Utilisez l'une des tables des matiéres selon ce que vous voulez savoir.

Contenu du Guide d'utilisation :

C AVANT D'UTILISER LA MACHINE
C COPIEUR

C IMPRIMANTE

C TELECOPIEUR

SCANNER / FAX INTERNET
ARCHIVAGE DE DOCUMENTS
REGLAGES SYSTEME

RESOLUTION DES PROBLEMES

DO O D

* Pour visualiser le Guide d'utilisation au format PDF, Adobe® Reader™ ou Acrobat® Reader d'Adobe
Systems Incorporated sont requis. Si aucun de ces programmes n'est installé sur votre ordinateur,
vous pouvez les télécharger a partir de I'URL suivante :

http://www.adobe.com/
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'VERIFICATION DE L'ADRESSE IP

Pour vérifier 'adresse IP de la machine, imprimez la liste des réglages
personnalisés dans les réglages systeme.

REGLAGES 1 Appuyez sur latouche
SYSTEME [REGLAGES SYSTEME].

2 Sélectionnez la liste des
réglages personnalisés
sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Impression listes (utilis.)].

(2) Appuyez sur latouche
[Imprimer] a droite de
"Liste des réglages
personnalisés”.

L'adresse IP est indiquée sur
la liste imprimée.




' ACCEDER AU SERVEUR WEB DE
LA MACHINE

Lorsque la machine est reliée a un réseau, le serveur Web intégré de la
machine est accessible a partir d'un navigateur internet sur votre ordinateur.

Ouverture des pages Web

8 Pase vire _Wgerg i Evlor Accédez au serveur internet
-2 DemEm de la machine pour ouvrir les
% 4 | @ Pagevierge

== pages Web.

Démarrez un navigateur
internet sur un ordinateur qui

est relié au méme réseau que
la machine et entrez I'adresse

IP de la machine.
Navigateurs internet recommandés

* Internet Explorer : 6.0 ou version supérieure (Windows®)
* Netscape Navigator : 9 (Windows®)

* Firefox : 2.0 ou version supérieure (Windows®)

e Safari : 1.5 ou version supérieure (Macintosh)

La page Web apparait.

Les réglages machine peuvent nécessiter une authentification de
l'utilisateur pour ouvrir la page Web. Veuillez demander a I'administrateur
de la machine le mot de passe nécessaire a l'authentification de I'utilisateur.




¥ Réglages de sécurité

Liens personnalisés

utilisateurs

Téléchargement de manuels (1)

h 4

el & télécharger.

rTéléchargement du Guide d'utilisation

Le Guide d'utilisation, qui est un manuel plus détaillé, peut étre téléchargé
a partir des pages Web de la machine.

Téléchargement du Guide

d'utilisation.

(1) Cliquez sur [Téléchargement
de manuels utilisateurs] dans
le menu de la page Web.

(2) Sélectionnez la langue de votre
choix.

@
Description
nement Mode d'ernploi au format POF gui explique en d?t
v
(3) Cliquez sur le bouton
Nom Description [Télécharger]
@ Guide de fonctionnerment Mode d'emploi au format f Le Guide d'utilisation est téléchargé
Telecharger(O) (3)

S
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Avant d'utiliser la machine

Cette section comporte des informations générales sur la
machine, y compris les noms et fonctions des composants de
la machine et de ses périphériques, ainsi que les procédures
de placement des originaux et de chargement du papier.

P NOMS ET FONCTIONS DES COMPOSANTS ......... 10
P FOURNITURES .. ..ottt it 11
P TABLEAUDEBORD . . ..o ovoeoeoe e 12
P UTILISATION DE L'ECRAN TACTILE ............... 14
P AUTHENTIFICATION DE L'UTILISATEUR . ... ........ 17
P ECRANDACCUEIL. . ..ottt 19
P FONCTION DE VERIFICATION D'IMAGE (APERGU) . .. 20
P POSITIONNEMENT DES ORIGINAUX . .. ............ 22

P> CHANGEMENT DE PAPIER DANS UN MAGASIN. . . . .. 24



'NOMS ET FONCTIONS DES
COMPOSANTS

1 @ @
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5) (6) 7 ® (90

(1) Chargeur automatique de documents (7) Plateau de sortie (plateau central)*
Charge et numérise automatiquement Les travaux d'impression et de copie
plusieurs originaux. Les deux cétés sont placés sur ce plateau.
des originaux recto verso peuvent étre (Lorsqu'un finisseur est installé,
numeérisés simultanément. le plateau de sortie (plateau central)

(2) Plateau du chargeur de documents ne peut pas étre utilisé.)

Placez les originaux dans ce plateau (8) Magasin 1
lorsque vous utilisez le chargeur Jusqu'a 500 feuilles de papier (papier
automatique de documents. ordinaire de 80 g/m?2 (21 Ibs.)) peuvent

(3) Tableau de bord étre chargées.

(4) Vitre d'exposition (9) Magasin 2/Magasin 3/Magasin 4
Permet de numériser des livres et (cassette papier de 500 feuilles
d'autres originaux qui ne peuvent pas installée)*
étre numérisés a l'aide du chargeur Chargement du papier. Jusqu'a
automatique de documents. 500 feuilles de papier (80 g/m2

(5) Finisseur* (21 Ibs.)) peuvent étre chargées.
Peut étre u?ilisé_polur agrafer (10) Connecteur USB (type A)
les feuilles imprimées. Supporte USB 2.0 (haut débit). Permet

(6) Interrupteur principal de brancher une clé USB ou tout autre
Cet interrupteur sert & mettre la périphérique USB sur la machine.

machine sous tension.
Pour utiliser les fonctions fax ou Internet
fax, il doit étre sur "On".

* Equipements périphériques. Pour plus d'informations, consultez la section
"EQUIPEMENTS PERIPHERIQUES" dans "1. AVANT D'UTILISER LA
MACHINE" du Guide d'utilisation.

\
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(11)

(11) Capot avant
Ouvrez-le pour remplacer une
cartouche d'encre.

(12) Plateau d'alimentation auxiliaire
Des papiers spéciaux et des
enveloppes peuvent étre chargés
depuis le plateau d'alimentation
auxiliaire.

(12)

FOURNITURES

1 @
(1) Cartouches de tambour
Contiennent le tambour
photoconducteur destiné a créer des
images pour la copie et l'impression.
Cartouches développeur
Contiennent le développeur nécessaire
au transfert du toner sur le papier.

@

(13)

(13) Connecteur USB (type B)
Prend en charge 'USB 2.0
(Haut débit). Vous pouvez relier
un ordinateur a ce connecteur
pour utiliser la machine comme
imprimante.

(14) Connecteur LAN
Reliez le cable LAN a ce
connecteur lorsque vous
utilisez la machine en réseau.

il

@)

4)

(3) Récupérateur de toner usagé

Sert a récupérer I'excédent de toner
qui reste une fois l'impression
terminée.

Cartouches toner

Contiennent le toner pour limpression.
Lorsqu'une cartouche manque de toner,
vous devez la remplacer par une
cartouche neuve de la méme couleur.

(4)

y
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'TABLEAU DE BORD

Témoins d'envoi d'image

Témoin EN LIGNE

Témoin DONNEES

Ce témoin s'allume pendant la transmission ou la réception en mode télécopie. Le témoin
s'allume également pendant la transmission en mode scanner.

Ce témoin clignote si une télécopie ne peut pas étre imprimée, par exemple s'il n'y a plus de
\papier. Le témoin reste allumé si des données sont en attente de transmission.

(e )

cran tactile

Fl'ouche [ETATTRAVAUX]\

Des messages et des

Appuyez sur cette touche

(]'émoins_ du mode )
impression

Témoin PRET

touches apparaissent pour afficher I'écran d'état Les données d'impression

sur l'ecran LCD. des travaux. Vous pouvez peuvent étre recues lorsque ce

Les opérations vérifier I'état des travaux et tefnom est allume.

s'effectuent en appuyant annuler des travaux dans Témoin DONNEES

sur les touches avec vos I'écran d'état des travaux. Le voyant clignote lors de la

doigts. réception des donnepes et reste
\C J \allumé au cours de l'impression. J

Modes spéciaux| |

©

-
Etat du MFP

020/015

[copic ®iV

Normal |

Y

—
)

Copie

005/000

Fichier temp.

=
D

En attente

010/000

Taux de Repro.
100%

%) | Magasin 1

original

7]

En attente

010/000

En attente

ﬁouche [REGLAGES PERSONNALISES] \

Appuyez sur cette touche pour afficher I'écran des
réglages systéme. Les réglages systéme peuvent étre
ajustés pour faciliter I'utilisation de la machine, comme la
configuration des parametres des magasins papier et
I'enregistrement des adresses.

rTouche [Accueil]

~

Utilisez cette touche pour afficher
I'écran d'accueil.

L'écran initial de chaque mode
s'ouvre dans |'écran d'accueil.

12




Touches numériques Fl'ouche [EFFACER] \ r Voyant d‘alimentation\
Ces touches permettent d'entrer le nombre de Appuyez sur cette touche Ce voyant est allumé lorsque
copies, des numéros de télécopie et dautres pour réinitialiser les l'interrupteur principal est sur
numéros. réglages tels que le Ia_ position ON. o

Touche [LOGOUT] ((¥)) nombre de copies sur "0". Linterrupteur principal est
Lorsque l'authentification de I'utilisateur est situé sur le cété gauche de la
activée, appuyez sur cette touche pour fermer machine.

votre session apres avoir utilisé la machine.
Lorsque la fonction télécopie est utilisée, vous
pouvez appuyez sur cette touche pour envoyer
des tonalités sur une ligne a impulsions.

I\;uche [#P1(GD) ) |
puyez sur cette touche pour utiliser un

programme de travail lorsque la fonction copieur (I’ouche [COULEUR] \ ﬁOUChe [MARCHEh
est utilisée. Lorsque la fonction télécopie est -
utilisée, vous pouvez appuyer sur cette touche Utilisez cette touche pour Utilisez cette touche
pour composer un numéro a l'aide d'un copier ou numériser un pour allumer et

\programme. j original en couleur. éteindre la machine.

!

(Touche [ECONOMIE D'ENERGIE] )
Ve || 2 AR 20 | \ Utilisez cette touche pour activer le mode
d'économie d'énergie. La touche [ECONOMIE
Appuyzz sur cetteltou_che dQOulr déb D'ENEF_(GIEJ clignotlg lorsque la machine est en
Tous Ios réqlages seron offaces ot palort hlode pous Chacier o ode
également utilisée pour désactiver le mode
\I'opération retournera a I'état initial. d'économie d'énergie. )
(- (T he [NOIR ET BLANC )
Touche [ARRET] \ L] ]

A Utilisez cette touche pour copier ou numériser
ﬁge;{zze il:)r ‘i;: tct’i tlgu:::] ePrci’su ;t;;:eé%' nun un original en noir et blanc. Cette touche est
original P également utilisée pour envoyer une télécopie

\2rg'na en mode télécopie. Yy,
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UTILISATION DE L'ECRAN TACTILE |

Les touches qui apparaissent dans |'écran tactile sont regroupées pour en
faciliter le fonctionnement. La présentation et les fonctions des touches sont
expliquées ci-aprés.

ﬁl’ouches de sélection du mode )

Touche [COPIE]

Si vous souhaitez utiliser la fonction copie, appuyez sur cette touche pour sélectionner le
mode copie. Vous pouvez maintenir la touche [COPIE] activée pour vérifier le nombre total
de pages et le niveau d'encre des cartouches.

Touche [ENVOI IMAGE]

Pour utiliser les fonctions numérisation ou télécopie, appuyez sur cette touche pour
passer au mode envoi d'image.

Touche [ARCHIVAGE DOC.]
Si vous souhaitez imprimer ou envoyer un fichier enregistré sur le disque dur,
\appuyez sur cette touche pour passer au mode archivage de documents. Y,

o el 2

|

Etat du MFP

) o20/015
Ceopie e ] copte
Sortie ) 00s5/000
Fichier
: : ]

.
010/000

Fichier temp. =

En attente

Taux de repro. Original Choix papier e
) o010/000
En attente

Touche de réglage de luminosité

.

Si le mode de la machine est modifié, I'écran initial
du mode choisi s'affiche. Les fonctions peuvent
étre sélectionnées et les réglages vérifiés sur
I'écran initial.

Utilisez cette touche pour régler la luminosité de I'écran

tactile.
J

—

14



,
Utilisation des touches générales

Modes spéciaux

{Décalage marge Effacement

Copie brochure

Interc. pour
transparents

@ Const.
travail

2enl

Tampon

Editer image

Réglages Fichier

couleur

J J |
J | J |
J J
J J |

{ Card Shot

Fichier temp.

J
]
J
J

Réglages du travail / Impression

[ Annuler ]|

(f) Fichier-01 Nom 1

A4 Couleurs

Choix papier
Nombre d'impressions

N EIE

Imprimer et effacer
les données
Imprimer et sauvegarder
les données

Recto ver. I

(4
Modes spéciaux (22 D Impression N/B

[+][#]) pour passer d'un écran a l'autre.

le parameétre est activé.

la valeur a I'aide des touches numériqu

(1) Lorsque I'écran affiché comporte un ou plusieurs écrans, utilisez les touches
(2) Lorsqu'une case || est sélectionnée, une coche indique alors que
(3) Les touches [+ [«] permettent d'augmenter ou de diminuer une valeur.

Pour modifier rapidement la valeur maintenez la touche enfoncée. Vous
pouvez également sélectionner directement le nombre affiché et modifier

es.

15



rVérification de I'état de la machine

L'écran tactile comporte une touche pour vérifier I'état de la machine.

( Ecran "Etat Travaux" \ ( Touche de sélection d'affichage\
Affiche les 4 premiers travaux d'impression L'affichage de I'état peut étre basculé entre
dans la file d'attente (le travail en cours et les "Etat Travaux" et "Etat du MFP".
travaux en attente d'impression). Le type de Si I'écran d'état des travaux s'affiche, I'état
travail, le nombre de copies configuré, le affiché passe automatiquement en "Etat du
nombre de copies terminées et I'état du MFP".

travail apparaissent.

COPIE ENVOI INAGE | o ARCHIVAGE

) =y

Etat qu wep |
RN W o20/015
- — Normal
-
—— ()
s ml e | o
CA )
o) g2/
) 010/000

N ( )
(Ecran du systeme | [ Ecran "Etat du MFP"
L'état de la connexion et Affiche les informations systéme de la machine.
de la communication du
périphérique USB s’affichent "Informations de maintenance"
sous forme d’icénes. Affiche les informations de maintenance de la
machine a l'aide de codes.
. J
(Ecran d'état des travaux R

Dans ce mode, les travaux en attente ou les travaux en cours, le magasin servant a l'alimentation du papier et
I'état des travaux sont représentés par une icone. Celle-ci peut étre utilisée pour afficher I'écran d'état des travaux.

[ & e copie [ Hom: vere [efimeavai ax e
% ==

7~
Les travaux sont affichés sous forme de liste de

— ~ = touches. Les touches correspondant aux
; travaux apparaissent dans leur ordre d'exécution.
[2 & o323sse78 002/000 an accente | |1 || rermine Vous pouvez sélectionner une touche bour
3 & 0312345678 002/000 N POl po

\sélecﬁonner le travail correspondant.

4 f) Copie 002/000 En actente | |

+ I&._/La priorité peut étre donnée a un travail
sélectionné et celui-ci est alors exécuté

[ Aerée/ste. avant d'autres travaux ou un travail placé

\_ \dans la file d'attente peut étre annulé.

J

16




' AUTHENTIFICATION DE
L'UTILISATEUR

Lorsque la fonction authentification de I'utilisateur est activée dans les réglages
systeme, vous devez ouvrir une session avant d'utiliser la machine. La fonction
authentification de I'utilisateur est désactivée par défaut.

Lorsque vous avez terminé d'utiliser la machine, fermez votre session.

Méthodes d'authentification de l'utilisateur

Il existe deux méthodes d'authentification de I'utilisateur : authentification
par numéro d'utilisateur et authentification par nom d'utilisateur et mot de
passe. Veuillez demander a I'administrateur de la machine les informations
nécessaires a I'ouverture de session.

Pour plus d'informations sur I'authentification de I'utilisateur, consultez

la section "AUTHENTIFICATION DE L'UTILISATEUR" dans "1. AVANT
D'UTILISER LA MACHINE" du Guide d'utilisation.

Authentification par numéro d'utilisateur

Cette méthode nécessite que
| Authentif. utilisateur | ) lu . .
: | vous ouvriez une session en
= entrant votre numéro d'utilisateur
™ (5 a 8 chiffres), qui est stocké
dans les réglages systéeme
de la machine.

Authentification par nom d'utilisateur et mot de passe
Cette méthode nécessite que vous

[Poementiication utizisateu * || ouvriez une session en entrant votre
nom d'utilisateur, mot de passe et
Comoomenion) &) type d'authentification, qui sont
vk stockés dans les réglages systeme
i de la machine. En fonction des

Connexion locale

réglages systéme configurés par
I'administrateur de la machine, une
adresse de courrier électronique
peut également étre utilisée pour
I'authentification.
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r 0
Fermeture de session

Lorsque vous avez terminé d'utiliser la machine, fermez votre session. La
fermeture de session empéche toute utilisation non autorisée de la machine.

Comment fermer une session

Vous pouvez quitter tous les modes de la machine en appuyant sur la
touche [LOGOUT] ((¥)). Notez cependant que la touche [LOGOUT] ((¥))
ne peut pas étre utilisée pour fermer une session lorsqu'un numéro de
télécopie est entré en mode télécopie, car la touche [LOGOUT] ((*)) fait
alors office de touche numérique.

Si un certain délai s'écoule apres la derniere utilisation de la machine,

la fonction d'effacement automatique est activée. Lorsque cette fonction
est activée, la fermeture de session a lieu automatiquement.

18



'ECRAN D'ACCUEIL

Appuyez sur la touche [ACCUEIL] du tableau de bord pour afficher I'écran
d'accueil. Les touches de sélection de mode sont affichées dans I'écran
d'accueil. Vous pouvez utiliser ces touches pour ouvrir I'écran initial de
chaque mode. Vous pouvez utiliser la touche [Mon Menu] pour afficher
les raccourcis de fonctions enregistrés dans "Mon Menu".

ler écran 2éme écran

Compteur totaLsateurl Contréle des adresses ]

Gidle & Larchiva: | Régtages des nagasins |
G donments papicr

04/04/2010 11:40

3) @) (5)
(1) Touche [Mon Menu] (4) Touche de raccourci
Appuyez sur cette touche pour Une fonction enregistrée apparait
passer a I'écran d'accueil comme touche de raccourci.
secondaire. Appuyez sur la touche pour
(2) Touches de sélection du mode sélect_ionrjer la fonction
Utilisez ces touches pour choisir enregistree.
copie, envoi d'image ou un mode (5) Nom d'utilisateur
d'archivage de document et modes Affiche le nom de I'utilisateur
OSA Sharp. connecté.
(3) Titre Le nom d'utilisateur apparait si

l'authentification de I'utilisateur est
activée sur la machine.

Affiche le titre de I'écran d'accueil.

Enregistrez les fonctions fréquemment utilisées sur I'écran d'accueil pour
accéder rapidement a ces fonctions.

Enregistrez les touches que vous souhaitez voir apparaitre sur I'écran d'accueil
des réglages du systéme.

Pour plus de détails concernant les réglages de I'écran d'accueil, reportez-vous
aux sections "Enregistrement du groupe de fonctions prédéfinies” et "Réglages
de I'écran d'accueil" dans "7. REGLAGES SYSTEME" du Guide d'utilisation.

19



'FONCTION DE VERIFICATION
D'IMAGE (APERCU)

Cette fonction est utilisée pour afficher le contenu d'une télécopie recue
ou toute autre donnée sur I'écran tactile.

Utilisations pratiques de la vérification
d'image

"Impression des télécopies requises uniquement"
Vous pouvez vérifier une télécopie recue avant de l'imprimer. Si vous n'avez

pas besoin de la télécopie, vous pouvez la supprimer sans l'imprimer,
économisant ainsi du papier et du toner.

"Veérification du contenu d'un fichier stocké dans

la machine"

Avant d'imprimer ou d'envoyer un fichier stocké a I'aide de la fonction
d'archivage de documents, vous pouvez en vérifier le contenu. Un apergu
peut étre directement affiché a partir du menu Réglage des travaux,
facilitant ainsi le passage d'un apercu d'image a I'exécution du travail.

Données pouvant étre verifiées

La fonction de vérification d'image peut étre utilisée pour vérifier les types

de données suivants :

* Télécopies recues en mode télécopie

* Télécopies recues en mode fax Internet

* Télécopies enregistrées dans une zone de mémoire

* Fichiers enregistrés a I'aide de la fonction d'archivage de documents

* Les noms de touche sur I'écran de vérification d'image et les procédures
d'utilisation de I'écran varient selon le type d'image.

Lorsque la fonction de vérification d'image est utilisée, un écran similaire
a l'écran suivant apparait.
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Reci Einacs ¥ Précédent
0123456789 2010/04/04 11:12 == o
1/3 |
" ) / [E

Le contenu des données

s'affiche ici.

Sur I'écran tactile, vous L || = —— = ———
pouvez — ™)
* Faire défiler I'affichage - sotation act

= _EDJ Rz

e Changer de page
* Modifier la taille 7
d'affichage I'affichage

» i
Inpriner I

Exemple : écran de vérification d'image d'une télécopie recue
Pour plus d'informations sur la fonction de vérification d'image, consultez
chacun des modes du Guide d'utilisation.

* Une image d'apercu est une image destinée a étre affichée sur I'écran
tactile. Elle est différente de I'impression réelle obtenue.
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' POSITIONNEMENT DES ORIGINAUX |

Le chargeur automatique de documents peut étre utilisé pour numériser
automatiquement plusieurs originaux en méme temps. Ceci vous évite de charger
manuellement chaque original.

Pour les originaux qui ne peuvent pas étre numérisés a l'aide du chargeur
automatique de documents, comme un livre ou un document avec des notes jointes,
utilisez la vitre d'exposition.

Utilisation du chargeur automatique de
documents

Lorsque vous utilisez le chargeur automatique de documents, placez les originaux dans
le plateau du chargeur de documents.
Assurez-vous qu'aucun original n'est placé sur la vitre d'exposition.

Placez les originaux face vers le haut avec les
bords correctement alignés.

Ajustez les guides a la v v
largeur des originaux.

Le repére indique a peu prés combien
d'originaux peuvent étre placés. Les originaux en

\/ place ne doivent pas dépasser cette ligne.

Utlllsatlon de la vitre d' exposmon

Veillez a ne pas pincer vos doigts lors de la fermeture du chargeur automatique
de documents.

Aprés avoir placé l'original, assurez-vous de bien fermer le chargeur automatique
de documents. S'il reste ouvert, les parties en dehors du document original seront
copiées en noir entrainant une utilisation excessive de toner.

Placez I'original face vers le bas. Pour placer un document épais tel qu'un
Alignez le coin supérieur gauche de livre, poussez vers le haut I'extrémité du
I'original avec le haut du repére p dans chargeur automatique de documents, puis

le coin gauche de la vitre. fer.mez-lle doucement.
Evitez d'appuyer trop fort sur le chargeur de

document. Vous risquez de |'endommager.

Placez I'original '
face vers le bas.




7
Placez l'original dans le sens horizontal par rapport a la regle de la vitre
d'exposition.

Originaux

Originaux Portrait Originaux Paysage

Régle de la vitre d’exposition

—— P Repére

A5 (5-1/2" x 8-1/2")

B5 |
A4 (8-1/2" x 11")

Originaux Portrait

Si vous utilisez les fonctions ci-aprés
en mode copie, placez l'original de
maniére a ce que le haut de l'image
soit orienté vers la droite.

* Tri agrafage

* Copie en brochure

e2eni

e Tampon

> vers la droite

Si vous utilisez la fonction tri agrafage, || vers vous
placez I'original de maniére a ce que
le haut de I'image soit orienté vers vous.

Pour plus d'informations, consultez la section "ORIGINAUX" dans "1. AVANT
D'UTILISER LA MACHINE" du Guide d'utilisation.

L Haut de I'image

Originaux Paysage Haut de I'image
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' CHANGEMENT DE PAPIER DANS
UN MAGASIN

Noms des magasins

Les noms des magasins sont donnés ci-dessous.

Pour connaitre le nombre de feuilles de papier pouvant étre chargées dans

chaque magasin, consultez les manuels suivants :

* Guide d'utilisation, "Réglages magasins papier" dans "7. REGLAGES
SYSTEME"

* Guide de maintenance et de sécurité, "CARACTERISTIQUES
TECHNIQUES"

(1) Magasin 1

;\ ]:J (5) (2) Magasin 2

l (3) Magasin 3

- (4) Magasin 4

(1) 5 ] (5) Plateau d'alimentation
) . ] auxiliaire

(3) e [

(4) W I B

Face a imprimer vers le haut ou vers le bas
Lorsque vous chargez du papier, la face a imprimer est chargée vers le haut
ou vers le bas selon le magasin utilisé.

Magasin Face a imprimer*
Magasin 1 a 4 Face vers le haut
Plateau d'alimentation Face vers le bas
auxiliaire

* Si vous utilisez du papier "Pré-perforé”, "A en-téte" ou "Pré-imprimé"
dans le magasin, le sens des faces a imprimer varie.
Pour plus d'informations, consultez la section "CHARGEMENT DU PAPIER"
dans "1. AVANT D'UTILISER LA MACHINE" du Guide d'utilisation.
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rChargement du papier dans un magasin

Pour changer le papier d'un magasin, chargez le papier souhaité dans le
magasin puis modifiez les réglages du magasin de la machine pour indiquer
le papier chargé. La procédure de changement du format de papier du
magasin est expliquée ci-dessous. Par exemple, le papier ordinaire de
format A4 (8-1/2" x 11") du magasin 1 a été remplacé par du papier recyclé
de format A5 (5-1/2" x 8-1/2").

Tirez le magasin papier. S'il reste encore
du papier dans le magasin, retirez-le.

Déplacez les deux guides sur le magasin.
Par exemple, déplacez les guides de
A4 (8-1/2" x 11") 2 A5 (5-1/2" x 8-1/2").
Réglez la position des guides en
fonction du papier utilisé. Si les guides
ne sont pas assez serrés, le papier ne
sera pas maintenu. S'ils le sont trop, le
papier sera cintré. Evitez de charger le
papier comme illustré ci-dessous
(vu a l'avant et sur le c6té de la machine).

[=0=] =0 ==

La hauteur du papier ne doit pas
dépasser les repéres.

Introduisez le papier avec le coté a
imprimer vers le haut. Ventilez
correctement le papier avant de
l'introduire. Le cas échéant, plusieurs
feuilles pourraient étre chargées en
méme temps et provoquer une

mauvaise alimentation.

=YX Ligne témoin

La ligne témoin indique la

hauteur maximale de papier

qui peut étre chargé dans le

magasin. Lorsque vous chargez

le papier, veillez a ce que la pile
ne dépasse pas la ligne témoin.

\ J
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‘Modification des réglages du magasin

Lorsque vous changez le papier dans un magasin, les réglages du magasin
dans les réglages systeme doivent également étre modifiés.

REGLAGES 1 Appuyez sur latouche
SYSTEME [REGLAGES SYSTEME].

2 Configurez les réglages
du magasin dans I'écran
tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Réglages des magasins
papier].

(2) Appuyez sur latouche
[Réglages des magasins].

(3) Appuyez sur latouche
[Modifier] dans "Magasin 1".
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] i N
Sélectionnez les réglages sur

|'écran tactile. (suite)

(4) Sélectionnez [Recyclé] dans
la boite de sélection "Type".

(5) Assurez-vous que [Auto-AB]
est sélectionné dans laboite
de sélection "Taille".

Pour plus d'informations, consultez
la section "Réglages magasins
papier" dans "7. REGLAGES
SYSTEME" du Guide d'utilisation.

(6) Appuyez sur latouche [OK].
Les étapes ci-dessus permettent
de modifier les réglages papier du
magasin 1 pour utiliser du papier
recyclé A5.
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rChargement du papier dans le plateau
d'alimentation auxiliaire

e

(— ]l

La face a copier
doit étre orientée
vers le bas !

Lorsque vous chargez du papier A4, sortez
I'extension du plateau.

Le nombre maximum de feuilles pouvant étre
chargées sur le plateau d'alimentation auxiliaire est
d'environ 100 pour le papier ordinaire et d'environ 20
pour les enveloppes.

Exemple : Chargement d'enveloppe

- RS

7/
?7

A K A

Placez du papier de format A5 Seul IIe cété adrtizgste des |

-1/4" -1/2" inférieur 3 enveloppes peut étre imprimé.
(.7 1/. x 10-1/2") ou inférieur a Placez les enveloppes avec le
I'horizontale. coté adresse face vers le bas.

Ne placez pas d'objets lourds sur le plateau d'alimentation auxiliaire et n'appuyez pas
non plus dessus. Vous risquez d'endommager le plateau d'alimentation auxiliaire, la
machine peut basculer et vous risquez de vous blesser.

Les types spéciaux de papier qui ne peuvent pas étre chargés dans les autres
magasins peuvent étre chargés sur le plateau d'alimentation auxiliaire.

Pour des informations détaillées concernant le plateau d'alimentation auxiliaire,
consultez la section "CHARGEMENT DU PAPIER SUR LE PLATEAU
D'ALIMENTATION AUXILIAIRE" dans "1. AVANT D'UTILISER LA MACHINE" du Guide
d'utilisation.
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Copie

Cette section explique les procédures de base d'utilisation

de la fonction copieur. Cette section présente également les

divers types de copie qui peuvent étre réalisés a l'aide de
modes spéciaux.

P> ECRAN INITIAL DUMODE COPIE . . ... veeeeeeeaen
P> REALISATIONDE COPIES. ... .o\ oivoieaeeaieeean

P> REALISATION DE COPIES RECTO VERSO (Chargeur

automatique de documents) .......... .. ..

P> REALISATION DE COPIES SUR DES PAPIERS SPECIAUX

(Copie a partir du plateau d'alimentation auxiliaire)...... ..
P> REALISATION DE COPIES COULEUR (Mode couleur). . . . . .
P> SELECTION DE L'EXPOSITION ET DU TYPE D'IMAGE. . . . . .

P> AJUSTEMENT DE L'IMAGE A COPIER AU PAPIER

(Sélection automatiquedetaux)..........ccovviiinen. ..

P> AGRANDISSEMENT/REDUCTION (Taux prédéfinis/zoom). . .

P> INTERRUPTION D'UN TRAVAIL DE COPIE (Interruption

d'UNE COPIB). o it

P> ENREGISTREMENT DES OPERATIONS DE COPIE

(Programmes detravail). .. ...
P> MODES SPECIAUX . . ..o e e e ee e
P> SELECTION D'UN MODE SPECIAL . . ..o ovovoeeeae
P> FONCTIONS UTILESDU COPIEUR . . ..o oo

43
45

47

48
51
52
54
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'ECRAN INITIAL DU MODE COPIE

du mode copie.

@)

Appuyez sur la touche [COPIE] de I'écran tactile pour ouvrir I'écran initial

Sélectionnez les parameétres de copie sur I'écran initial.

@®

= Prét a numériser pour copier.

L

!

(1) —

| 8
-\-l—: (©)

(=== (10)

-| - (Cocpe #v &= (11)
W M

&= 2| EEe—(12)
(3) — = (=
4. A |mf

[[Fichier tem. (13)

I
£]) e T21% 2 TEDIO-
4 100%
(5) —————s

(6)

(1) Touche [Mode couleur] (5)
Utilisez cette touche pour
changer le mode couleur.

(2) Affichage de sortie
Si une ou plusieurs fonctions de
sorties comme tri, tri groupé ou tri
agrafage ont été sélectionnées,
cette fonction affiche les icones (6)
des fonctions sélectionnées.
(3) Touche [Exposition]
Affiche les réglages actuels du
mode d'exposition et de I'exposition
de la copie. Appuyez sur cette
touche pour modifier le réglage
de l'exposition ou du mode
d'exposition.
(4) Touche [Taux derepro.] ™
Indique le taux de reproduction
actuel. Utilisez cette touche pour
régler le taux de reproduction.

Touche [Original]

Cette touche permet d'entrer
manuellement le format de
l'original.

Aprés avoir placé l'original, utilisez
cette touche pour sélectionner

le format de l'original.

Touche [Choix papier]

Utilisez cette touche pour changer
le papier (magasin) utilisé. Le
magasin, le format de papier et le
type de papier s'affichent. Vous
pouvez utiliser les images des
magasins sur l'affichage du format
de papier pour ouvrir I'écran
correspondant.

Affichage de chargement
d'original

Ceci apparait lorsqu'un original
est inséré dans le chargeur
automatique de documents.
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r(8) Affichage du choix de papier
Indique le format du papier chargé
dans chaque magasin ainsi que la
quantité de papier restant E| .

Le magasin sélectionné est mis
en surbrillance.

Le plateau de chargement du
papier est indiqué en vert.

Ne retirez aucun magasin au
cours de l'alimentation papier.
Cela provoque une mauvaise
alimentation.

(9) Affichage du nombre de copies
Indique le nombre de copies
configuré.

(10) Touche [Modes spéciaux]
Utilisez cette touche pour
sélectionner des modes spéciaux
comme Décalage marge,
Effacement et Copie en brochure.

(11) Touche [Copie R/V]
Utilisez cette touche pour
sélectionner le mode copie recto
verso.

(12) Touche [Sortie]
Utilisez cette touche pour
sélectionner une fonction de sortie
comme tri, tri groupé, décalage ou
tri agrafage.

(13) Touches personnalisées
Ces touches peuvent étre
modifiées selon vos préférences.
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'REALISATION DE COPIES

Il s'agit de la procédure de réalisation de

copies la plus élémentaire.

(o[9)

Original recto | — Copie recto |

La face a numériser doit étre orientée vers le haut !
=
~ %

_
2 (1)

il

Modes spéciaux
m—— Copie R/V
2

L)

Original

25 | 216x330 | 16K |

BS 1 216x340 i
() =)
Entzée taille |

] Positionnez l'original.
Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

2 Sélectionnez les réglages

sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[COPIE].
L'écran de base du mode copie
apparait.

(2) Appuyez sur latouche
[Originall.

(3) Appuyez sur latouche [A4].
Sélectionnez le format de I'original.

(4) Appuyez sur latouche [OK].
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Sélectionnez les réglages

sur I'écran tactile. (suite)

(5) Assurez-vous que le format
papier souhaité est
sélectionné.

3 Définissez le nombre
de copies, puis appuyez
sur latouche [COULEUR]
ou [NOIR ET BLANC].

Jeux corrects J Annuler numérisation § Annuler copie
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'REALISATION DE COPIES RECTO
VERSO (Chargeur automatique de
documents)

Vous pouvez utiliser le chargeur

automatique de documents pour réaliser

automatiqguement des copies recto verso 7
sans avoir a retourner et a réinsérer

manuellement les originaux.

Cette section expligue comment copier des Original recto | - Copie recto verso)

originaux recto sur les deux cétés du papier.

La face a numériser doit étre orientée vers lehaut! ] Positionnez I'original.

| 2 Seélectionnez les réglages

Modes spéciaux
i

I ... sur |'écran tactile.
- @2n (1) Sélectionnez le format
B de l'original.

(2) Appuyez sur latouche
[Copie R/V].

[ (3) Appuyez sur latouche
[Recto a Recto-verso].

- (4) Appuyez sur latouche [OK].
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3 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur
latouche [COULEUR]
ou [NOIR ET BLANC].

m
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'REALISATION DE COPIES SUR
DES PAPIERS SPECIAUX (Copie
a partir du plateau d'alimentation
auxiliaire)

Utilisez le plateau d'alimentation auxiliaire
pour réaliser des copies sur des papiers

spéciaux comme du papier épais et des
enveloppes. \/

Cette section explique comment charger du
papier épais A4 dans le plateau _ Original | . Reatsaton e cortes )
d'alimentation auxiliaire.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut ! 1 Positionnez I'orig inal.
Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez I'original face a numériser
vers le bas.

Laface acopier 2 Insérez le papier dans
doit fi"e °fi‘e"tée le plateau d'alimentation
vers le bas | auxiliaire.

3 Sélectionnez les réglages
- sur |'écran tactile.
" (1) Sélectionnez le format
. de l'original.
— = (2) Appuyez sur latouche
[Choix papier].
(1) (2
w

36



v

Choix papier

| OK
Magasin papier Plat. alim aux

% 24 |

l Pap. Okdi_naixel l

2.25 \=iPap. Ordinaire

3.8 imPap. Ordinaire ( )
4.2 IiPap. Ordinaire

v

Choix papier J

[ ponuter ||

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux.
Sélectionner le type de papier

1
|Pap. OrdlnaJrE] ([ Pré-impriné | [ Recyclé | [ Aentéte | 2
]

[ Perfore Couleur ] Papier fin J [ Etiquettes ]

+
I]’ Papier épais ]l Transparent ] [ Enveloppe ] [ Papier glace ]
(4) 3

Papier épais : 106 - 209 g/m (28 - 56 1bs.)

v

| Choix papier

Réglage du type/format du plateau d'alim. aux. I oK

Type Taille

Papier épais

= a1
|m]'[mml, P10, 54x8%

“24, 25,85
.216x330 (8%x13)

|E(5) fo_] 297 1210
| Manuel l

Choix papier

Magasin papier | plac_dralin_aux.

1.4 |s Pap. Ordinaire

e | = (7).
3.n4 \mi Pap._Ordinaire
4.p4 imi Pap. Ordinaire

Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)

(3) Appuyez sur latouche
correspondant au type
de papier du plateau
d'alimentation auxiliaire.

Ici, on a appuyé sur la touche
[Pap. ordinaire].

(4) Sélectionnez la touche
[Papier épais].

(5) Appuyez sur latouche
[Auto-AB].

(6) Appuyez sur la touche [OK].

(7) Appuyez sur la touche
du plateau d'alimentation
auxiliaire.

(8) Appuyez sur la touche [OK].
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4 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur

latouche [COULEUR] ou
Q [NOIR ET BLANC].

Annuler numérisation § Annuler copie

©|®| ®

»O®®

@eO®®
®Ee®
4

Sélection de magasins

Pour sélectionner un papier,
- appuyez sur la touche [Choix
- L papier] ou sur I'image de la machine
—— __ sur I'écran initial du mode copie.
=
F— = Appuyez sur une touche pour
| sélectionner un magasin.
T a“X(B) (A) Appuyez sur cette touche pour
e C) sélectionner les magasins 1 & 4.
e (B) Appuyez sur cette touche pour
s, i sélectionner le plateau d'alimentation
auxiliaire.

(C) Appuyez sur cette touche pour
configurer le type de papier dans
le plateau d'alimentation auxiliaire.
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'REALISATION DE COPIES COULEUR
(Mode couleur)

Si des originaux en couleur et en noir
et blanc sont mélangés, vous pouvez
demander a la machine de détecter

automatiquement si les originaux sont en
couleur ou en noir et blanc et de les copier
en conséquence.

Lf:l p,rocedure de copie avec le que c_ouleur original "  Gopie
réglé sur "Auto.", qui permet la détection
automatique de la couleur et du noir et
blanc, est expliquée ci-dessous.

La face & numériser doit étre orientée vers le haut ! 1 Positionnez l'original.

= Si vous utillis.ez la vitre d'expo.sition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face a numériser
% vers le bas.
w2 Sélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Mode couleur].

(= (2) Appuyez sur latouche
3) [Auto].

Couleurs

(3) Appuyez sur latouche [OK].




®Ee®
A 4
)

®O®®
PeO®®

3 Paramétrez le nombre
de copies et appuyez sur
latouche [COULEUR].
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(SELECTION DE L'EXPOSITION ET |
DU TYPE D'IMAGE

Vous pouvez spécifier le type d'image de
I'original pour obtenir une copie plus claire.
Vous trouverez ci-apres un exemple de
copie d'un original avec des couleurs claires,

comme un document éCI’it au crayon. Original cIairJ L_ 2 Aiustementdel'expositionj

La face & numériser doit étre orientée vers le haut ! 1 Positionnez I'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

<=

2 Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Exposition].

(= (2) Appuyez sur latouche
4) [Original clair].
T (3) Utilisez latouche D) pour
) (Bt (0= assombrir I'exposition.
B EEEE IS Neuf niveaux d'exposition sont
] disponibles. Utilisez la touche

pour assombrir les originaux
clairs et la touche @ pour les
éclaircir.
(4) Appuyez sur latouche [OK].

Résolution de
|_la numéris
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4 N
3 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur
@@@ latouche [COULEUR]
@e® } ou [NOIR ET BLANC].
% m
\ v
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' AJUSTEMENT DE L'IMAGE A
COPIER AU PAPIER (Sélection
automatique de taux)

Vous pouvez copier un original sur n'importe
quel format de papier a l'aide de la fonction
agrandissement/réduction automatique.
Cette section explique comment copier

un original A5 sur du papier A4.

/j E
4
A5 J — A4 J

™~

Q
— ]

Normal
j - M

Fichier temp.

T
2. 25 s
Toa e
A
Teux de repro Griginal Chotx papier
100%

v

Choix papier

La face 2 numériser doit &tre orientée vers le haut! ] Positionnez l'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

Sélectionnez les réglages

sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Original].

(2) Appuyez sur latouche [A5].

(3) Appuyez sur latouche [OK].

(4) Appuyez sur latouche
[Choix papier].

(5) Appuyez sur le magasin qui
posséde le format de papier
souhaité.

(6) Appuyez sur latouche [OK].
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e — Copie R/V
-
¢ ortie
==
1

Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)

(7) Appuyez sur la touche
[Taux auto.].

3 Définissez le nombre
de copies.

Jeux corrects

P
4 Appuyez sur latouche
[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].
Annuler numérisation |l Annuler copie
S
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' AGRANDISSEMENT/REDUCTION
(Taux prédefinis/zoom)
Pour effectuer un réglage précis du format -
de copie, vous pouvez sélectionner un taux 3 : P
prédéfini et/ou ajuster le taux par incréments 'L/ g
de 1 %.
Par exemple, cette section explique - .
comment r?éduire limage a 55p%q . e
La face a numériser doit étre orientée vers le haut ! 1 Positionnez I'original.
S Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez |'original face & numériser
% vers le bas.
2 Sélectionnez les reglages
sur |'écran tactile.
(1) Sélectionnez le format
de l'original.
(2) Appuyez sur latouche
[Taux de repro.].
o 2o o = (3) Appuyez sur latouche [+].
sewns [T 100 [ONEEr I
B5 = A5 ij |EJ Zoom IEJ Zﬂ A5 = B5 2
B4 BS _x-e%_J = 1415 | ASw B4 +
B 3]
Trawawe, |([_son ) 3)
A 4
y
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v Sélectionnez les réglages
e (— sur I'écran tactile. (suite)
—(6) (4) Appuyez sur la touche [50%)].
& | 55 o) Appuyez sur la touche de taux
=l & -3 = = prédéfini la plus proche de 55 %
0] 5) &) (le taux souhaité).
_1 - (5) Configurez le taux de
reproduction sur 55 %

al'aide de la touche [=].

La touche permet de réduire
le taux par incréments de 1 % et la
touche permet de l'augmenter
par incrément de 1 %.

(6) Appuyez sur la touche [OK].

p
3 Définissez le nombre
% % % de copies.
@ @ Jeux corrects
©J0)
p
4 Appuyez sur latouche
[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].
Annuler numérisation Annuler copie
\ y
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'INTERRUPTION D'UN TRAVAIL DE |
COPIE (Interruption d'une copie)

Lorsque la machine est en train dimprimer,
vous pouvez interrompre provisoirement le

travail en cours et réaliser une copie prioritaire. =

Cette fonction est utile lorsque vous avez D w
besoin d'effectuer une copie urgente ¢
pendant un Iong travail de copie. Impression | Interruption |

1 Appuyez sur latouche

[Pause] pendant que
la machine imprime.

La touche [Pause] apparait dans
I'écran de base lorsque la machine
est en train d'imprimer.

La face a numériser doit étre orientée vers lehaut! ) Positionnez I'original.

S Si vouslutillis.ez la vitr\e d'exp’o.sition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.
~

3 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur
latouche [COULEUR]
ou [NOIR ET BLANC].

@ Le travail de copie interrompu
@ reprend lorsque le travail de copie
est terminé.

Annuler numérisation § Annuler copie

47



'ENREGISTREMENT DES
OPERATIONS DE COPIE
(Programmes de travail)

Vous pouvez enregistrer un groupe de parametres de copie. Les paramétres
peuvent consultés et utilisés a tout moment.

Lorsque vous utilisez fréequemment le méme groupe de parametres, ceci
vous évite de sélectionner manuellement les parameétres a chaque fois que
vous en avez besoin.

Enregistrement d'un programme de travail

01010

1 Appuyez sur latouche [#/P]
(@).

2 Sélectionnez les réglages
sur |I'écran tactile.
(1) Appuyez sur lI'onglet
[Enregistrer/Effacer].

(2) Appuyez sur latouche
sur laquelle vous souhaitez
enregistrer un programme
de travail.
Sélectionnez n'importe quelle
touche qui n'est pas mise en
surbrillance.
Les touches sur lesquelles est
enregistré un programme de travail
sont mises en surbrillance.
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Rappeler

®HO®
O®®
SIOIO

Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)
(3) Sélectionnez les paramétres
de copie que vous souhaitez
enregistrer.
(4) Appuyez sur latouche
[Nom du programme].
Un écran de saisie s'affiche.
Entrez le nom du programme.

(5) Appuyez sur latouche [OK].

Utilisation d'un programme de travalil

1 Appuyez sur latouche [#/P]
(@).

Positionnez I'original.

2 Appuyez sur latouche
correspondant au
programme de travalil
souhaité.

Aprés avoir sélectionné le programme
de travail, définissez le nombre

de copies et appuyez sur la touche
[COULEUR] ou [NOIR ET BLANC].

Suppression d'un programme de travail
OB

1 Appuyez sur latouche [#/P]
(@).

49




Programmes de travail [ ouitter

Appuyer sur le numéro du programme

[ I | B E| :
4
P
&
1 Rappeler Il Enregistrer/Effacer ]
(1)
| Programmes de travail [ ouitter |

| appuyer sur le nunéro du programme

: 1
CEoC=0c@D
(| () o]
[ 10 ] | 11 ] 12 ] |LJ

Rappeler I Enregistrer/Effacer

+

v

Un prog. de travail a déja été enreg
Enregistrer un autre programme ?

Annuler Ig' Effacer IEnxegxstxek]

3)
Programmes de travail I= Quitter
- — —
Appuyer sur le numéro du programme. (4)
) :

4

[ W n | |EJ

Rappeler | Enregistrer/Effacer

2 Sélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.
(1) Appuyez sur l'onglet
[Enregistrer/Effacer].

(2) Appuyez sur latouche
correspondant au
programme de travail que
vous souhaitez supprimer.
Sélectionnez une touche qui est en
surbrillance.

Les touches sur lesquelles est
enregistré un programme de travalil
sont mises en surbrillance.

(3) Lisez le message affiché
et appuyez sur latouche
[Effacer].

(4) Appuyez sur latouche
[Quitter].
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'MODES SPECIAUX

Des modes spéciaux peuvent étre utilisés pour une grande variété de travaux de copie spéciaux.
Cette section présente les différents types de copies qui peuvent étre réalisés avec des modes
spéciaux. (Les procédures d'utilisation de chaque mode spécial ne sont pas expliquées).
Chaque mode spécial posséde ses propres réglages et étapes, mais la procédure de base est
la méme pour tous les modes. La procédure de base qui permet de choisir un mode spécial
est expliquée a la page suivante a l'aide de "Décalage de la marge" comme exemple.

Pour connaitre les procédures d'utilisation des modes spéciaux, consultez la
section "MODES SPECIAUX" dans "2. COPIEUR" du Guide d'utilisation.

Modes spéciaux

1 Pour utiliser un mode spécial, ouvrez le

menu des modes spéciaux et appuyez
——p - sur la touche correspondant au mode
|5 de votre choix. Le menu est composé de
S deux écrans. Utilisez les touches (+][¢)
i Fickier te. our passer d'un écran a l'autre.
plaicteneemy)
TS ot papier Appuyez sur la touche [Modes spéciaux]
|_100% | sur I'écran initial pour ouvrir le menu des
modes spéciaux.
ler écran Ecran du menu Editer image
Modes spéciaux [ OK. !I- .Est.er 'J?age |. OK. !
|Décalage marge] | Effacement ] | E‘Eﬂéﬁuig | ( T I ﬂg-o- éﬂ:}ie: ]\: ﬂjL-g}-C;Lr-ag:I‘:

Py o | — ===
||L Const. |y | Interc. pour | 2en1 - - .
1 travail | | cranperento i i

)

| Card Shot J | Tampon J |Editer 129 () —

- —————— N -
| Réglages Fichier 1 Fichier temp. |y + i
co‘eul 1 "

1| Ecran du menu Réglage des couleurs

Réglages couleur | oK !

— - Réglage RVB Sharpness [ suppress
Modes spéciaux | oK ] | Freipen

P N ———— N ————— . [ Eala.nlce des I | Luminosité ] | Intensité ]

|[ Epreuve I, 1z Orlgma{de[, 1 —bode munéris. |y coulsuzg

1 Y |__| format mixte ) 1 lete |

Num. carte 2
visite
L 1

fmm—--
] !, latouche

Lorsque vous appuyez sur une touche de mode spécial encerclée par
est mise en surbrillance et le réglage est effectué.

Lorsque vous avez appuyé sur une autre touche de mode spécial, un écran apparait pour
vous permettre de sélectionner les réglages correspondant a ce mode.

Les touches qui apparaissent varient selon les pays et régions, et les périphériques

qui sont installés.




(SELECTION D'UN MODE SPECIAL |

La procédure de sélection des réglages pour "Ajout de marges (Décalage de la
marge)" est expliquée ci-apres. Les réglages qui doivent étre sélectionnés
varient pour chaque mode spécial, mais la procédure générale est la méme.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez l'original.

<SS Si vousluti.lis.ez la vitr? d'exp,o.sition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.
N~

' 2 Sélectionnez les réglages

Sl sur I'écran tactile.
— (1) Appuyez sur la touche
- [Modes spéciaux].

Taux de repro. Original Choix papier
100%
S

(2) Appuyez sur latouche
[Décalage de la marge].

Modes spéciaux

ng_]] ) B Un décalage de marge de 15 mm
a (25 | (o] (o] : vers le bas sera sélectionné.

Card Shot ] [ Tampon I [ Editer image I +

‘i:?:l?u? ] [ richier I [ Pichier temp. I ij
) C =) (3) Sélectionnez 15 mm pour le
Pt o 3 = = (4) recto et 15 mm pour le verso

=] al'aide des touches (][4 .

e one  [Flgzecro [lgrerso La position de décalage de la marge

est initialement définie sur "Haut".
Pour régler la position sur "Droite",
"Gauche" ou "Bas", appuyez sur la
touche correspondante.

(4) Appuyez sur latouche [OK].
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@OO®®

®Ee®
)

3 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur
latouche [COULEUR]
ou [NOIR ET BLANC].
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'FONCTIONS UTILES DU COPIEUR |

Ajout de marges (Décalage de la marge)

Utilisez cette fonction pour
décaler I'image sur la copie afin
de créer des marges de reliure.
Cette fonction est pratique si
vous souhaitez perforer les
copies.

Effacement des ombres périphériques
(Effacement)

Utilisez cette fonction pour
effacer les ombres périphériques

‘[\\\\\
qui se produisent lors des copies L/
de livres et autres originaux 5%
épais.
p (sans ) (Avec )}

Réalisation de copies au format brochure
(Copie en brochure)

Utilisez cette fonction pour
réaliser des copies qui peuvent
étre pliées dans une brochure.
La copie en brochure facilite

la création de brochures.
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rCopie d'un grand nombre d'originaux
en méme temps (Const. travail)

Si la pile d'originaux dépasse le

repeére, celle-ci ne peut pas étre @
chargée en une fois dans le @ 0 =Y
chargeur automatique de

documents.

La fonction Construction de

travail permet de diviser la pile

d'originaux en plusieurs jeux,

de charger les jeux séparément,

et de les copier comme un seul

travail.

Insertion d'intercalaires lors de la copie de
transparents (Interc. pour transparents)

Lors de la copie de transparents,

cette fonction inseére des feuilles 4/

de papier entre les feuilles de @

transparents pour les empécher

de coller les uns aux autres. \

Copie de deux originaux sur une feuille
de papier (2en 1)

Utilisez cette fonction pour —

copier deux originaux sur une / \/7 / —
feuille de papier. o o
euille de papier </ f/ »
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feuille de papier (Card Shot)

Utilisez cette fonction pour
copier le recto et le verso d'une
carte sur une feuille de papier.

AAAAA

4 . ., .
Copie des deux cOtés d'une carte sur une

X

Impression de la date ou d'un tampon
sur les copies (Tampon)

Utilisez cette fonction pour
imprimer la date, un tampon,

le numéro de page ou du texte
sur les copies.

Vous pouvez sélectionner

une couleur pour imprimer un
tampon ou un texte en couleur.

Reproduction de photos sur une copie
(Répétition photo)

Utilisez cette fonction pour

imprimer jusqu'a 12 copies d'une
photo sur une feuille de papier. g =

Inversion de I'image (Image miroir)

Utilisez cette fonction pour

réaliser une copie qui est une
image miroir de l'original. o




rCopie au centre du papier (Centrage)

Utilisez cette fonction pour
positionner l'image a copier

au centre du papier.

Cette fonction est utile lorsque
l'image est réduite ou copiée
sur un papier qui est plus grand
que l'original.

Inversion blanc et noir dans une copie
(N/B inversé)

Cette fonction inverse le noir

et le blanc dans une copie afin

de créer une image négative. D
Utilisez cette fonction pour

économiser de I'encre lors de

la copie d'un original avec de

grandes surfaces noires.

Ajustement rouge/vert/bleu dans les
copies (Reglage RVB)
Utilisez cette fonction pour accentuer ou atténuer le rouge, le vert ou le bleu

(une seule couleur uniquement) et modifier ainsi la teinte générale de la copie.
Une image de cette fonction se trouve a la fin de ce manuel.

Ajustement de la netteté d'une image
(Nettete)

Utilisez cette fonction pour accentuer ou atténuer une image copiée.
Une image de cette fonction se trouve a la fin de ce manuel.
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'Blanchiment des couleurs trés claires
dans les copies (Suppression du fond)

Utilisez cette fonction pour supprimer les fonds clairs de I'image copiée.
Lorsque vous réalisez une copie d'un original dont le fond est de couleur
claire, cette fonction peut étre utilisée pour blanchir le fond.

Une image de cette fonction se trouve a la fin de ce manuel.

Ajustement de la couleur
(Balance des couleurs)

Utilisez cette fonction pour ajuster la balance des couleurs dans une copie
couleur. Les densités des quatre couleurs, cyan, magenta, jaune et noir
peuvent étre ajustées.

Une image de cette fonction se trouve a la fin de ce manuel.

Ajustement de la luminosité d'une copie
(Luminosité)

Utilisez cette fonction pour ajuster la luminosité d'une copie.
Une image de cette fonction se trouve a la fin de ce manuel.

Ajustement de l'intensité d'une copie
(Intensite)

Utilisez cette fonction pour ajuster l'intensité d'une copie.
Une image de cette fonction se trouve a la fin de ce manuel.

Vérification des copies avant impression
(Epreuve)

Quel que soit le nombre de
copies spécifié, cette fonction
vous permet de n'imprimer au
départ que le premier jeu. Une
fois le premier jeu vérifié, les
autres jeux sont imprimés.
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rCopie d'originaux de différentes tailles
(Original form. mix.)

Par exemple, lorsqu'un original
au format B5 est mélangé avec
des originaux au format A4,
cette fonction permet de copier
tous les originaux en méme
temps.

Si vous utilisez également la
fonction de taux automatique,
VOus pouvez imprimer les copies
sur le méme format de papier.

Copie d'originaux fins (Mode num. lente)

Utilisez cette fonction pour
numeériser des originaux fins,

qui sont difficiles a traiter, a 'aide
du chargeur automatique

de documents.

Copie de plusieurs cartes de visite
(Num. carte visite)

Il est possible de copier huit
cartes de visite sur une seule e
feuille de papier. Cette fonction = Dji
permet de créer une liste de =
cartes de visite ou de classer

plusieurs cartes dans un

groupe.

(Le dispositif d'alimentation

en cartes de visite est requis.)
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Impression

Cette section explique la procédure d'impression de base
a l'aide du pilote d'imprimante de la machine. Les réglages
qui peuvent étre sélectionnés dans le pilote d'imprimante
sont également présentés.

La description des écrans et procédures est principalement
concue pour Windows Vista® en environnement Windows®
et pour Mac OS X v10.4 en environnement Macintosh.

La fenétre peut se présenter différemment selon la version
de votre systeme d'exploitation, la version de votre pilote
d'imprimante et de I'application.

P IMPRESSION .« . o ote et et 62
P ANNULATION D'UNE IMPRESSION (AU NIVEAU DE
LAMACHINE) © .ottt 68
P SELECTION DES PARAMETRES D'IMPRESSION . . . .. 69
P FONCTIONS UTILES DE L'IMPRIMANTE ............ 71
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'IMPRESSION

Cette section explique les procédures d'impression de base.

L'exemple suivant expligue comment imprimer un document au format A4 a
l'aide de WordPad, qui est un programme accessoire standard de Windows.
Pour installer le pilote d'imprimante et configurer les réglages dans un
environnement Windows, consultez "2. INSTALLATION ET
CONFIGURATION SOUS WINDOWS" dans le Guide d'installation du logiciel
/ Sharpdesk Guide d'installation.

Pour connaitre les pilotes d'imprimante disponibles et leurs exigences
d'utilisation, consultez la section "FONCTION D'IMPRESSION DE LA
MACHINE" dans "3. IMPRIMANTE" du Guide d'utilisation.

1 Sélectionnez la

= commanded'impression
e LT dans l'application.

e ' (1) Ouvrez le menu [Fichier].
(2) Sélectionnez [Imprimer].

= imprimer &) 2 Ouvrez la fenétre des
Génia propriétés du pilote
Sélectionnez une.impi . .
d'imprimante.

(1) Sélectionnez le pilote
- d'imprimante de la

Statut - Imprimer dans un fichier

B machine.

Clm:Tl Em—— (2) Cliquez sur le bouton
P ) [Préférences].

o Ted Nombre ce copies 1 Sous Windows 2000, le bouton
Emr:iensr;umémwisus::é‘endue . 123 3 [Préférences] n'apparait pas.
pages Por exemple, 512 Cliquez sur chacun des onglets
de la boite de dialogue

gt ] | bendn | "Imprimer" pour sélectionner
les paramétres de votre choix.
Sous Windows 98/Me/NT 4.0,
cliquez sur le bouton
[Propriétés].

".7;'. /'

Ajouter une|
imprimante |
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= Cptions d'impressian
I'\n:wl Paier I-\-w.e | Modes spéoaws | Geston travaws | Fkgranes | Couleur

'r(_1_)x_‘.-u.n.'-w;m'.lfu -

Réginges rtiwx
Formal peser Slection picies
: 0% 287 mem Source pper
1 a2 - Séiechion sutomatoue -
Pemrnaiad., Type de papier
fr— el sdomeiuue
l Fegayes 2 (2) .
2 - Eist des magesies...
Hurter &1 Laile du papisr
Toem Sorte
Piaten eariml -

Evpreesion poster

(3):] b | [ Aoe

== 3 Sélectionnez les
parametres d'impression.

(1) Cliquez sur l'onglet
[Papier].

(2) Sélectionnez [A4].

(3) Cliquez sur le bouton
[OK].

= Imprimer

Générel
Sélectionnez une imprimants

Ajouter une
imprimante

SHARP

Statut : Prét Imprimer dans un fichier
Emplacement :

Commertaire

[ Préférences Rechercher Une imprimarts

Etenduc de pages

® Tout . Nombre de copies - 1
Pages: 165535
23 23
Ertrez un numére ou une éendue de 1} 1

pages. Par exemple, 512

imprimer ||| Annuler

4 Cliquez sur le bouton
[Imprimer].
L'impression commence.
Sous Windows 98/Me/NT 4.0,
cliquez sur le bouton [OK].
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= Imprimer

e B

Général

Sélectionnez une jmprimarte:

=

Ajouter un
imprimante] |

Statut e (1)

Emplacemert

Commertaire -

( Fréférences ]
Erendue de i (2)

Q) Tout

Pages 165535

Entrez un numéro ou une éendue de
pages. Par sxemple, 5-12

Imprimer dans un fichier
Rechercher une imprimane. .

Nombre de copies : 1

3] 5503
1125 )2

Imprimer Annuler

r - - - - - ‘
Affichage de I'aide du pilote d'imprimante
Lors de la sélection des paramétres dans la fenétre des propriétés du pilote
d'imprimante, vous pouvez afficher l'aide afin de visualiser la description

des parametres. (Sous Windows uniquement)

1 Ouvrez la fenétre des
propriétés du pilote
d'imprimante.

(1) Sélectionnez le pilote
d'imprimante de la
machine.

(2) Cliguez sur le bouton
[Préférences].
Sous Windows 2000, le bouton
[Préférences] n‘apparait pas.
Cliquez sur chacun des onglets
de la boite de dialogue
"Imprimer" pour sélectionner les
paramétres de votre choix.
Sous Windows 98/Me/NT 4.0,
cliquez sur le bouton
[Propriétés].

Cliguez sur le bouton
[Aide].

La fenétre d'aide s'ouvre pour
vous permettre de visualiser
les paramétres accessibles

au moyen de l'onglet.

Pour visualiser 'aide relative
aux parametres d'une boite de
dialogue, cliquez sur le texte
vert, en haut de la fenétre Aide.

et | Aot | Mudes sécsas | Geson taveu | Figaes | Couear

sater| iglages par défaut -

Heglayes rdiaus
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rPour visualiser l'aide relative a un parameétre spécifique
Cliquez sur le paramétre sur lequel vous voulez vous informer et appuyez
sur la touche [F1]. L'aide relative a ce paramétre s'affiche.
* Pour afficher I'aide d'un paramétre particulier sous Windows 98/Me/
NT 4.0/2000/XP/Server 2003, cliquez sur le bouton [7] dans le coin
supérieur droit de la fenétre du pilote d'imprimante, puis cliquez sur
le parametre.

Si I'icone d'information ((i#) apparait
Vous pouvez cliquer sur cette icbne pour afficher les combinaisons
de fonctions interdites et d'autres informations.
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L'exemple suivant expligue comment imprimer un document au format A4 a
l'aide de "TextEdit" ("SimpleText" dans Mac OS 9), qui est un programme
accessoire standard des ordinateurs Macintosh.

Pour installer le pilote dimprimante et configurer les réglages dans un
environnement Macintosh, consultez "3. INSTALLATION ET
CONFIGURATION SOUS MACINTOSH" dans le Guide d'installation du logiciel
/ Sharpdesk Guide d'installation.

Réglage du format de papier

Sélectionnez les réglages papier dans le pilote d'imprimante avant
de sélectionner la commande imprimer.

Fdition  Format  Fenétre 1 Ouvrez I'écran de
(;)Nea“ B configuration de la page
uvrir.. .
Quvrir I'élément récent » dans TextEdit.
Fermer B (1) Ouvrez le menu [Fichier].
e = (2) Sélectionnez [Format
Enregistrer sous.. HES - X
Tout enregistrer d'|mpre55|0n].
Sous Mac OS 9, sélectionnez
Afficher les propriétés %P [Imprimer] & partir du menu
ormat dimpression.. 0 %P [Fichier] de SimpleText.
Imprimer... (2) #P
, : 2 Sélectionnez les
Réglages :  Attributs de page =) . .
: ) réglages papier.
Format pour: | SCraooes B) (1) Vérifiez que la bonne
SHARP MX-xxxx PPD . .
Taille du papier [-A4 T‘] Imprlmante eSt
ssemn2s (2)7 sélectionnée.
= Normalement, le nom de la
Omer‘nmn machine qui s'affiche dans
Echelle . {C00% le menu "Format pour" est
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" est une
@ T @ séquence de caractéres qui
(3) varie en fonction du modéle

de la machine.)

(2) Sélectionnez [A4].

(3) Cliquez sur le bouton
[OK].
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r - - 0
Impression d'un fichier
(T Gon rormar_renére |

(Uweau #N
Ouvrir.. #0
Quvrir I'é1ément récent »
Fermer _W
Enregistrer #S
Enregistrer sous.. ED)

Tout enregistrer
Afficher les propriétés EP

Format d'impression.. %P
Imprimer... *P

@

bouton [Imprimer].

1 Lancez lI'impression
a partir de TextEdit.
(1) Ouvrez le menu [Fichier].
(2) Sélectionnez [Imprimer].
Sous Mac OS 9, sélectionnez
[Imprimer] & partir du menu
[Fichier] de SimpleText.

2 Selectionnez les parametres d'impression puis cliquez sur le

Imprimante I SCxxmnn

Préréglages | Standard (1)

3]

I Copies et pages

=)

Copies ;1 o rides

Pages : () toutes
Dide: 1 i: 1

? POFw | [ Apercu

Annuler Ehnﬂmrﬂ

(3)—

modele de la machine.)

correspondant apparait alors.
f~1a coté du nom de I'imprimante.

apparait alors.

(3) Cliquez sur le bouton [Imprimer].
L'impression commence.

(1) Vérifiez que la bonne imprimante est sélectionnée.
Normalement, le nom de la machine qui s'affiche dans le menu "Imprimante" est
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" est une séquence de caractéres qui varie en fonction du

(2) Sélectionnez les parametres d'impression.
Cliquez sur [Copies et pages] puis sélectionnez les parametres que vous
souhaitez configurer a l'aide du menu déroulant +1. L'écran de configuration

Si les paramétres ne s'affichent pas sous Mac OS X v10.5 a 10.5.1, cliquez sur

Sous Mac OS 9, cliquez sur 3 a cOté de [Généralités] et sélectionnez un
paramétre dans le menu déroulant. L'écran de configuration correspondant
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' ANNULATION D'UNE IMPRESSION
(AU NIVEAU DE LA MACHINE)

Vous pouvez annuler un travail d'impression si vous I'annulez avant que
l'impression ne commence réellement.

ETAT TRAVAUX 1 Appuyez sur latouche
D [ETAT TRAVAUX].
(@ r 7o | T v T @ e | 2 Seélectionnez les réglages
o [  Sur l'écran tactile.
| G | (1) Appuyez sur latouche
mee— @) ——— () [Impr./Copie].
[ Copie 002 / 000 En attente
| Pednmenen
(1 ® copie 002 / 000 En attente | [ priorice | L. . pression
F g e e R () en le définissant sur
*H= [Spool] ou [Trav. en
A 4 attente].
| Utilisez cette touche pour
A sitsce 1o teaats 2 changer de mode. Le mode
o ortinarenr 02 sélectionné sera mis en
surbrillance.
| (R (3) Appuyez sur latouche
(5) correspondant au travail

d'impression que vous
souhaitez annuler.

(4) Appuyez sur latouche
[Arrét/Eff.].

(5) Appuyez sur latouche
[Oui].
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'SELECTION DES PARAMETRES
D'IMPRESSION

Pour utiliser la fonction d'impression de la machine, les parameétres qui
figurent dans la fenétre des propriétés du pilote d'imprimante doivent étre
configurés. Voir "IMPRESSION" (page 62) pour connaitre la procédure
d'ouverture de la fenétre des propriétés du pilote d'imprimante ainsi que
les procédures d'impression de base.

La procédure de sélection des paramétres des pilotes d'imprimante est
expliquée ci-dessous en utilisant "Ajustement de lI'image a imprimer au papier
(Ajuster a la taille du papier)" comme exemple.

La fonction Ajuster a la taille du papier est utilisée pour agrandir ou réduire
automatiquement I'image a imprimer pour l'ajuster au format du papier
sélectionné. Dans cet exemple, une image au format A5 est imprimée sur
du papier A4.

Les procédures de configuration des parametres du pilote d'imprimante
varient selon les paramétres. Pour obtenir des informations
complémentaires sur chaque parameétre, consultez les sections
“FONCTIONS FREQUEMMENT UTILISEES" et "FONCTIONS UTILES
DE L'IMPRIMANTE" dans "3. IMPRIMANTE" du Guide d'utilisation.

pression =)
vancé | Modes spéciaus | Gestion travaux | Fiigranes | Couleur

F(1) uillisateur:| S an titre v

Sélectionnez les

parameétres d'impression.

(1) Cliquez sur I'onglet
[Papier]-

== Options d'imj

Piincipa| Fapi

NE 21Elmm
A5
Fa (2)

Réglages Zoom

Mol

=]

Sélec
Etat des magasine.

IOA‘ la tai
(3)

Imprimer £

Iz 1 papic |

5)

0K,

| enner | [ appliquer

[ sige

(2) Sélectionnez [A5].
Sélectionnez les dimensions
de l'image a imprimer.

(3) Sélectionnez [Ajuster
a la taille du papier].

(4) Sélectionnez [A4].
Sélectionnez le format de papier
sur lequel vous voulez imprimer.

(5) Cliquez sur le bouton
[OK].

Les parameétres sont alors
configurés. Lancez l'impression.

y
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La procédure de sélection des paramétres des pilotes d'imprimante est
expliquée ci-dessous en utilisant "Impression de plusieurs images sur une
feuille de papier (Impression N-Up)" comme exemple.

Cette fonction permet de réduire la taille de chaque page pour imprimer
plusieurs pages sur une seule feuille de papier. L'exemple permettant
d'imprimer deux pages sur une seule feuille de papier avec des bordures
est expliqué.

Les procédures de configuration des parametres du pilote d'imprimante
varient selon les paramétres. Pour obtenir des informations
complémentaires sur chaque parametre, consultez les sections
"FONCTIONS FREQUEMMENT UTILISEES" et "FONCTIONS UTILES
DE L'IMPRIMANTE" dans "3. IMPRIMANTE" du Guide d'utilisation.

0 Sélectionnez les

Imprimante © | SCxX00000

piigages: (Samdrd 1 ) parametres d'impression.
([T —] @ (1) Sélectionnez [Mise en
Page(s) par feuille | 2 O ] page].
1 2 ovenan |[2]] | S vt | (3) (2) Sélectionnez [2].
__ e ’j‘(’zg":* . (3) Sélectionnez I'ordre des
‘o pages.

(4) Sélectionnez le type de
bordure souhaité.
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'FONCTIONS UTILES DE
L'IMPRIMANTE

Impression recto verso (Style document)

Utilisez cette fonction pour

imprimer sur les deux cétés _

du papier. Vous pouvez utiliser 1/7 / Q Q
l'impression recto verso pour %T/z/\ = / // “
réduire le nombre de feuilles — =
imprimées lorsque vous

imprimez un grand nombre

de pages ou lorsque vous

souhaitez économiser du

papier.

Ajustement de I'image a imprimer au papier
(Ajuster alataille du papier)

Utilisez cette fonction pour

agrandir ou réduire l'image —
a imprimer pour l'ajuster /z/ /, L /
au format du papier. [ =/ 4?/

Cette fonction est utile par
exemple pour agrandir un
document au format Facture
ou un document A5 au format
A4 ou Letter afin d'en faciliter
la lecture, ou pour imprimer
lorsque le format de papier
correspondant a l'image a
imprimer n'est pas chargé
dans la machine.
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r - - -
Impression de plusieurs images sur une
seule page (Impression N-Up)
Utilisez cette fonction pour
imprimer plusieurs pages sur _ —
une seule feuille de papier en /\/\ ) /
réduisant la taille des images %;ff/‘ =/
o Rad L
imprimées. - ~
Cette fonction est utile si
vous souhaitez avoir une vue

d'ensemble de plusieurs pages
ou économiser du papier.

X

Agrafage de pages imprimées (Agrafage)
Utilisez cette fonction pour
agrafer les feuilles imprimées.

(Lorsgu'un finisseur est installé.) rr J ~

Impression d'une image couleur en

Utilisez cette fonction pour
imprimer des images couleur

en niveaux de gris. / / / /
Cette fonction vous permet / / /| = / /
--ﬁ“‘ / L=

d'économiser votre cartouche T I /
couleur lorsque l'impression

couleur n'est pas nécessaire,

lorsque vous avez uniquement

besoin par exemple de vérifier

le contenu d'un document.

niveaux de gris (Impression noir et blanc)
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. - 0 ‘
La machine comporte aussi les fonctions
suivantes

Pour obtenir des informations sur chacune de ces fonctions, consultez la

section "FONCTIONS UTILES DE L'IMPRIMANTE" dans "3. IMPRIMANTE

" du Guide d'utilisation.

Fonctions utiles permettant de créer des brochures et des posters

* Création d'une brochure (Brochure)

* Ajout de marges (Décalage de marge)

e Création d'un grand poster (Impression poster)

Fonctions permettant d'ajuster la taille et I'orientation des données

* Rotation de I'image de 180 degrés (Rotation de 180 degrés)

* Agrandissement / réduction de I'image a imprimer (Zoom / Zoom-XY)

* Réglage de largeur des lignes lors de l'impression (Réglage largeur lignes)

* Inversion de I'image (Image en miroir )

Fonction permettant I'ajustement du mode couleur

¢ Ajustement de la luminosité et du contraste de I'image (Réglages couleur)

* Impression de textes ou lignes clairs en noir (Texte en noir / Lignes en noir)

* Sélection des réglages couleur en fonction du type d'image (Type d'image)

Fonctions permettant de combiner du texte et des images

¢ Ajout de filigrane sur des pages imprimées (Filigrane)

¢ Impression d'une autre image sur I'image a imprimer (Tampon)

* Création de fonds de page pour les images a imprimer (Fond de page
mémorisé)

Fonctions spéciales d'impression

¢ Impression de pages données sur un autre papier (Autre papier)

¢ Ajout d'intercalaires lors d'une impression sur un transparent
(Intercalaires pour transparents)

¢ Impression d'une copie carbone (Copie carbone)

¢ Impression de sorte qu'une page spécifique soit le recto lors de
I'utilisation de I'impression recto verso (Insertions de chapitres)

Fonctions utiles de I'imprimante

* Sauvegarde et utilisation des fichiers d'impression (Rétention / Archivage
de documents)
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Télecopie

Cette section décrit les procédures de base pour I'utilisation
de la fonction télécopie de la machine. En outre, des modes
spéciaux pouvant étre utilisés avec la fonction télécopie sont
présentés.

L'utilisation de la fonction télécopie requiert l'installation

du kit d'extension télécopieur.

P ECRAN INITIAL DU MODE TELECOPIE .............
P ENVOID'UNE TELECOPIE . .. ..o oieeeeeeaen
P> MODIFICATION DU FORMAT D'UNE TELECOPIE . . . ..
P> MODIFICATION DE L'EXPOSITION . .. ..o
P MODIFICATION DE LA RESOLUTION . ... ...........
P ENREGISTREMENT D'UN NUMERO DE TELECOPIE. ..

P TRANSFERT DE TELECOPIES RECUES (Transfert
des données de télécopie) . ......... .

» METHODES DE NUMEROTATION UTILES . ..........

P ENVOI DE LA MEME TELECOPIE A PLUSIEURS
DESTINATIONS (Diffusion générale). . ..............

P> MODES SPECIAUX TELECOPIE ...................
P SELECTION D'UN MODE SPECIAL . ................
P> FONCTIONS DE TELECOPIEUTILES .. .............
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'ECRAN INITIAL DU MODE TELECOPIE |

@

@

©)

4

Appuyez sur la touche [ENVOI IMAGE] de I'écran tactile pour ouvrir I'écran
initial du mode télécopie. Si I'écran du télécopieur n'apparait pas, appuyez
sur la touche [Fax].
Sélectionnez les réglages fax sur I'écran initial.

l—lﬂ—| (1)
: Haut-parleur RENVOYEr @ (8)
—@ Numérisation I-Fax Fax T wum. c1é use T Num. PC
(1) |
2) -;Op.g?;gi;sses I ([ original ) weeris: [ Envoi:
(3) =@ X directe || Exposition | [N (9)
(4) =@ Sous-adresse l [ Résolution J Standard
|‘Visu4 adressesl [odes s'pécuux] i ',J 1 (1 0)
(5) '| Fichier I (11)
(Fichier temp. |
_ ] - (12)
7= (=" Automatiq
(6) Lig JUE Peepptt (13)

Onglets du mode envoi

Utilisez ces onglets pour changer

le mode de la fonction envoi d'image.
Pour passer au mode télécopie,
appuyez sur l'onglet [Fax].

Touche [Carnet d'adresses]
Cette touche permet de composer
un numéro a l'aide d'une touche
express ou d'une touche de
groupe. Appuyez sur cette touche
pour afficher I'écran du carnet
d'adresses.

Touche [TX directe]

Cette touche permet d'envoyer une
télécopie par transmission directe.
Si la touche [TX directe] n'est

pas mise en surbrillance, la
transmission normale (mode

TX mémoire) est sélectionnée.
Touche [Sous-adresse]

Cette touche permet de saisir une
sous-adresse et un code d'acces
pour une transmission code F.

(6)

(6)

()

Touches personnalisées
Ces touches peuvent étre
modifiées selon vos préférences.

Touche |G

Appuyez sur cette touche pour

composer une destination de

télécopie a l'aide d'un numéro

de recherche.”

* Nombre a 3 chiffres attribué
a une destination au moment
de la mémorisation.

Touche [Haut-parleur] / Touche
[Pause] / Touche [Espace]

Cette touche permet de composer
un numéro a l'aide du haut-parleur.
Lorsque vous saisissez un numéro
de télécopie a composer, la touche
est remplacée par la touche
[Pause]. Lorsque vous saisissez
une sous-adresse, la touche est
remplacée par la touche [Espace].
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©

~
(8) Touche [Renvoyer] / Touche

[Adresse suiv.]

Les destinations des huit
transmissions les plus récentes
effectuées en utilisant les

fonctions Numériser vers courrier
électronique/FTP, fax, ou fax Internet
(y compris les adresses SMTP
directes) sont mémorisées. Pour
choisir 'une de ces destinations,
appuyez sur la destination
souhaitée. Une fois la destination
choisie, cette touche est remplacée
par la touche [Adresse suiv.].
Réglages de I'image

Vous pouvez sélectionner les
réglages de l'image (format de
l'original, exposition, résolution).

(10) Touche [@

Cette touche apparait lorsqu'un
mode spécial ou une numeérisation
recto verso est sélectionné(e).
Appuyez sur cette touche pour
afficher les modes spéciaux choisis.

(11) Touche [Modes spéciaux]

Appuyez sur cette touche pour
utiliser un mode spécial.

(12) Touche IE / Touche [& /

Touche &
Lorsque "Réglage de mise en
attente pour l'impression des
données regues" ou "Réglage de
vérif. données images regues" sont
activés dans les réglages systeme
(administrateur), ceci apparait lors
de la réception d'une télécopie.
[ :seul "Réglage de mise en
attente pour l'impression des
~__données recues" est activé
[ :seul "Réglage de vérif.
données images regues" est

___activé
5 :les deux parametres sont
activés

(13) Affiche la quantité de mémoire

libre restante et le mode de
réception de télécopie
sélectionné.
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'ENVOI D'UNE TELECOPIE

La procédure de base pour I'envoi de

télécopie est expliquée ci-dessous.
En mode télécopie, les originaux en

couleur sont envoyés en noir et blanc.

Transmission
Original | =~ Résultat de la transmission)

La face a numériser doit étre orientée vers le haut !

il

ENVOL IMAGE [| o ARCHIVAGE
#DOC.
envoyer

| Num. clé USB |

| nunérisation | I-Fax ] Fax Num. BC

Carnet —
| wGamee . original ] unéris.: (25 envover: R
[ X directe Exposition |

|_sous-adresse | | [ résolution | standaxd
|Vlsu. adresses| | (vodes spéciaur] l-AJ
| Fichier

|EETW_

0 gAutonatique
5]

Mémoire fax : 100%

&

®O®®

@OO®O®
SIOICIC)

1 Positionnez l'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

Sélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[ENVOI IMAGE].
L'écran initial du mode télécopie
apparait.
Si I'écran du télécopieur n'apparait
pas, appuyez sur la touche [Fax].
(2) Assurez-vous que le format
de l'original s'affiche.
Si le format affiché est incorrect,
appuyez sur la touche pour
sélectionner le format correct.

Saisissez le numéro de
télécopie de la machine de
destination et appuyez sur
la touche [NOIR ET BLANC].

En mode télécopie, la touche
[COULEURY] ne peut étre utilisée
pour envoyer une télécopie.

Annuler numérisation

Corriger une erreur
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' MODIFICATION DU FORMAT D'UNE |
TELECOPIE

Le format de I'original et le format de transmission peuvent étre spécifiés
avant la transmission.

Cette fonction s'avere tres utile lorsque vous souhaitez télécopier un original
de petite taille et peu lisible.

La procédure qui permet de télécopier les deux faces d'un original A4 sur un
format A3 est expliquée ci-dessous.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez l'original.

S Si vous utillis.ez la vitr‘e d'exp’o.sition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.
i~
| Nucméns:tmn | I-Fax _I Fax I Num. clé USB Num. BC I 2 Sélectlonnez Ies réglag es
!—Jm_ L__J(1)_]m &= sur I'écran tactile.
(Eommcatesss ) | (“raaotusion ) seercece (1) Appuyez sur latouche
] | (oaes speciews [Originall.
Fichier temp.
i v~:éim5::t:"f:;) qu&l 00%
— (2) Appuyez sur la touche
[Brochure recto ver.].
TN L“_] Cette touche est utilisée pour
(3) () envoyer un original recto verso.
o 0 Ciage (3) Assurez-vous que le format
EE=a SRl o | dg I'original S a’fflchle.
— Si le format affiché est incorrect,
appuyez sur la touche pour

sélectionner le format correct.

(4) Appuyez sur latouche
[Taille d'envai].

v
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W Sélectionnez les réglages
: N sur I'écran tactile. (suite)
IFax/Originzl I| oK _]'
— = (6) (5) Appuyez sur latouche [A3].
(6) Appuyez sur la touche [OK].
[ Be 1 216x340 l I
ﬁ_W| I pie |
A =(5) 2
16K I 8K I
A 4
ST == (7) Appuyez sur la touche [OK].
Taille de num. 141% Taille d'envoi (7)
) - )
=] IER

3 Saisissez le numéro de
télécopie de la premiere
destination.

ololo
il -
gole

p
4 Appuyez sur latouche
[NOIR ET BLANC].
Annuler numérisation
\ y
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'MODIFICATION DE L'EXPOSITION |

Vous pouvez modifier I'exposition afin de l'adapter a la clarté de l'original.
L'exemple suivant expligue comment foncer les couleurs claires d'un

original pour rendre l'image plus lisible.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut !

il

] Positionnez l'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

| wamerisation I I-Fax I Fax | Num. clé USB ] Num. PC I

Carnet ariaial | & . -
(. | ([omigimal ] munéris. [T Envoyer

| sous-adresse | [ & (1) n | standard
= adressesl e e

| Fichier I
| Fichier temp. I
()
Fax/Exposition l | oK.

Sélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Exposition].

(2) Appuyez sur latouche
[Manuel].

(3) Appuyez sur latouche (b ]
pour foncer I'exposition.
5 niveaux d'exposition sont
disponibles. Utilisez la touche
(D ] pour assombrir les originaux
clairs et la touche [_d ] pour les
éclaircir.

(4) Appuyez sur latouche [OK].

Saisissez le numéro de
télécopie de la machine
de destination et appuyez
sur latouche [NOIR ET
BLANC].

Corriger une erreur [l Annuler numérisation




' MODIFICATION DE LA RESOLUTION

Vous pouvez sélectionner la résolution afin de I'adapter aux caractéristiques
de l'original, telles que le format texte ou photo, la taille du texte et la clarté
de l'image.

L'exemple suivant explique comment régler la résolution sur [Fin] et
[Demi-tons] lorsqu'un original contenant un texte de petite taille est envoyé.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut ! 1 Positionnez |'orig inal.
Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
vers le bas.

=== ] 9 Sélectionnez les réglages
sur |I'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Résolution].

(2) Appuyez sur latouche [Fin].
La résolution augmente (et produit
une image plus lisible) dans I'ordre

A 4 suivant : [Standard], [Fin], [Super
fin], [Ultra fin].
 [——)| (3) Appuyez sur latouche

() ) [Demi-tons].

Sélectionnez [Demi-tons] pour une

photo ou une illustration sur fond

grisé pour améliorer davantage la
qualité de l'image.

[Demi-tons] ne peut pas étre utilisé

si [Standard] a été sélectionné.

(4) Appuyez sur latouche [OK].

Fax/Résolution

3 Saisissez le numéro de
télécopie de la machine de
destination et appuyez sur

000
la touche [NOIR ET BLANC].
% )

Corriger une erreur [l Annuler numérisation
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ENREGISTREMENT D'UN NUMERO |
DE TELECOPIE

Vous pouvez enregistrer des numéros

de télécopie dans des touches express.

Les numéros de télécopie enregistrés

peuvent étre composés rapidement et Touches express| Touche de groupe |
facilement. %) Unesoc. i

Si vous envoyez souvent des télécopies - ;

au méme groupe de télécopieurs, leurs
numeéros peuvent étre enregistrés dans un
groupe (plusieurs numéros de fax peuvent
étre enregistrés sur une touche).

P

&

P

Enregistrement d'une touche individuelle

REGLAGES 1 Appuyez sur latouche
SYSTEME [REGLAGES SYSTEME].

2 Sélectionnez les réglages
sur |I'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Contrble des adresses].

(2) Appuyez sur latouche
[Carnet d'adresses].
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Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)

- —— —— (3) Appuyez sur latouche
e [Ajouter nouv.].

w52 558 5) s e &)

_ | @ ) i 3

o 3) 533 5 5)

e e e R

g |

(4) Sélectionnez [Fax] dans
la boite de sélection "Type
d'adresse".

(5) Appuyez sur la zone de
texte "Nom d'adresse”.
Un écran de saisie s'affiche.
Saisissez le nom de la destination.

(6) Appuyez sur la zone
de texte "Initiale".

Un écran de saisie s'affiche.
Saisissez les caracteéres de
recherche de la destination.

(7) Déroulez la barre de
défilement vers le bas
pour déplacer I'écran.

(8) Appuyez sur la zone de
texte "Numéro de fax".
Un écran de saisie s'affiche.
Entrez le numéro de télécopie
que vous souhaitez enregistrer.

(9) Appuyez sur latouche [OK].

Les éléments des étapes ci-dessus doivent étre saisis. Pour plus
d'informations sur les éléments saisis, consultez la section "7. REGLAGES
SYSTEME" du Guide d'utilisation.

Pour I'envoi d'un document ou d'une image a plusieurs destinataires, il est
conseillé d'enregistrer un groupe de destinations. Pour plus d'informations
sur l'enregistrement de groupes, consultez la section "7. REGLAGES
SYSTEME" du Guide d'utilisation.
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' TRANSFERT DE TELECOPIES
RECUES (Transfert des données
de télécopie)

Si la machine ne peut pas imprimer car il n'y plus de papier ou plus de toner,
les télécopies recues peuvent étre transférées a un autre télécopieur.

Pour utiliser cette fonction, le numéro de télécopie de la machine de
destination doit étre enregistré dans "Définir le numéro de téléphone pour
faire suivre les données" dans les réglages systeme (administrateur).

REGLAGES 1 Appuyez sur latouche
SYSTEME [REGLAGES SYSTEME].

2 Seélectionnez les réglages
sur I'écran tactile.
(1) Appuyez sur latouche
[Réception/Envoi de
données fax].

(2) Appuyez sur latouche
[Réglages fax].
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Transférer les données

recues vers

un autre périphérique ?

Annuler oK

4

Sélectionnez les réglages

sur I'écran tactile. (suite)

(3) Appuyez sur latouche
[Soumettre] dans
"Transférer les données
regues”.

(4) Appuyez sur latouche [OK].
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'METHODES DE NUMEROTATION

UTILES

Les touches express faciles a utiliser et la fonction Renvoyer peuvent étre
utilisées pour empécher les erreurs de numérotation et gagner du temps.

Touches express

Un numéro de télécopie enregistré sur une touche express peut étre
composé simplement en appuyant sur cette touche.

Une touche express correspondant a un groupe peut étre sélectionnée pour
envoyer des télécopies automatiquement aux destinations enregistrées

dans le groupe.

li Numérisation | I-Fax ] Fax l Num. clé USB l |

e Original _|mnérisation: (r- Envoi
[} (1) 5 Exposicion |
[ Sous-adresse Résolution I Standard

[visu. aaresses | fioaes speciaur)

—
Fichier temp.

T g Rutomatique

= Mémoire fax:100%
[(srmpis l D | &<
7y Réglage des ( ) f— -
|* congitions | | mm 3 ) (=0 en N
|visu. adresses 2
| c 8 | [ooo ooo 4
Saisie adresse b
| EEE EEE (2) &, [Frr Fee ) [T
== — :
s glavale | 966 638 &) [ LN
[[sous-adresse | | [1zz_11r_ &) (399 539 (]

Fréq J ABCD | EFGH | 1axt | MNOP | QRSTU | vuxyZ Jetc.
Trier adxesse'] 5_' RuButomatique
! ! Ménoire fax:100%

(1) Appuyez sur latouche
[Carnet d'adresses].

(2) Appuyez sur latouche
correspondant ala
destination souhaitée.
Pour changer le nombre de
touches express qui s'affichent
a l'écran, appuyez sur la touche

. Sélectionnez

5, 10 ou 15 touches.
(3) Appuyez sur latouche [A].
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Renvoi

derniéres destinations.

[ Mumérisation l I-Fax i Fax

yCarnet ’ = —
4" adresses [_original | mumeric.: (e
[ 1x directe l [ Exposition m
|_Sous-adresse | | [TRésolution | scandara

[P adressssi [Wodes spéetany

| Fichier I

| Fichier temp. I
e ¢ Aucomatique
|5 I Mémoire fax : 100%

| Mun, 16 038 |

Haut-parleur Renvoyer
——

(1)1
snvoyes:

h 4

I Renvoyer

| annuler

[No.01 &, AnA ARA

|] W02 &858 B33

] [No.04 & poD DDD

|No.03 g cce (2)

|wo.05 &, EEE EEE | [No.06 & FFF FFF

[No-07 ¢ cee cee ) [No-os & rmH R

Appuyez sur la touche [Renvoyer] pour envoyer un fax a l'une des huit

La fonction de renvoi n'est pas possible dans certains cas, lorsqu'une image
est envoyée a l'aide d'une touche express pour un groupe, par exemple.

(1) Appuyez sur latouche
[Renvoyer].

(2) Appuyez sur latouche
correspondant ala
destination souhaitée.

Les destinations qui apparaissent
comprennent également des
destinations de la fonction
Numériser vers courrier
électronique et fax Internet.
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Numeérotation abrégée

Si vous enregistrez une touche individuelle ou une touche de groupe,
un numéro de recherche a trois chiffres est attribué a la touche.
Vous pouvez sélectionner une destination a I'aide de la touche &
et du numéro de recherche a 3 chiffres.

Pour vérifier un numéro de recherche, imprimez la liste appropriée dans
le menu Liste des adresses d'envoi dans les réglages systéme.

(1) Appuyez sur
latouche [ .

| Num. clé USB ] um. 2c |

Original | wumeris.: (3¢ Envoyer:

I-Fax [ Fax

Nu ion
pCarnet r
d'adresses | | |

|_sous-adresse | | Résolution | standara
|Vi5u adressesl |§°_des spéciaux]
i Fichier I

i 2 f; Automatique
! Mémoire fax : 100%

(2) Entrez le numéro de

[omerrion (2) Fx_ ] s o e | mm me | recherche a 3 chiffres
(5 | | o vwnerte. (= avec les touches
(o aizeste ) | [ Bposition

numeériques.
|_sous-adresse | | [~Résolution | standara
|V15u. adresse's' [Wodes spéciaus]
| Fichier
i’ Fichier temp i

s ghutonatique
! Mémoire fax : 100%
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n'‘entendra pas la vétre.

Renvoyer

| wumérisation | I-Fax ] Fax

I Num. clé USB | Num. BC

| P ses | | [Comammar ) mumeris (= Envoyer:
(FL Pt ) | [ mposicion ) N
'm| Standard
!VJSL\. adresses. Modes spéciaux!
| Fichier

i Fichier temp.
vy " Fax Manual |
= Ménoire fax : 100% Reception

Numeérotation a I'aide du haut-parleur

Si le haut-parleur est utilisé pour composer un numéro, la transmission de la
télécopie se fait une fois que le numéro a été composé et que la connexion
est établie. Si une personne décroche, vous entendrez sa voix, mais elle

Appuyez sur latouche
[Haut-parleur].

Vous entendrez la tonalité par
le haut-parleur de la machine.
Composez le numéro de
télécopie de la destination

a l'aide des touches
numériques ou de la touche
[Carnet d'adresses].

Une fois la connexion établie,
appuyez sur la touche [NOIR
ET BLANC] pour envoyer la
télécopie.
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'ENVOI DE LA MEME TELECOPIE
A PLUSIEURS DESTINATIONS
(Diffusion générale)

Le méme document/image peut étre envoyé
a plusieurs destinations en mode télécopie,
mode numérisation et mode fax Internet au
cours d'une seule opération. Si vous
envoyez souvent des documents ou des
images au méme groupe de destinations,

il est recommandé d'enregistrer ces
destinations sous la forme d'un groupe

Transmission

sur une touche express. Original | = Diffusion |

La procédure suivante expligue comment
composer un numéro de télécopie a l'aide
des touches numériques et sélectionner
une destination mémorisée sur une touche
express.

La face & numériser doit étre orientée vers le haut ! 1 Positionnez I'original.

vers le bas.

AW
&///

2 Saisissez le numéro de

destination.

®O®®
PeO®®
®Eee

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser

télécopie de la premiéere

Corriger une erreur
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Nunérisation | I-Fax

I Fax

I Num. clé UsB ] wum e |

3 Sélectionnez les réglages

Carnet —— -
‘r;;;;ms I Original | wrerisatin: (T3 Envoi:
(1) =) | oot ) 2

| Sous-adresse | I Résolution I Standard
[visu. adresses| | hoges specians)
| Fichier
| Fichier temp.
e f;Rutomatique
el Mémoire fax : 100%
| s k15 l_:% l B
| 4 Réslage des | ‘(ms) - -
condirions | | (= W) (58 5 ¥
‘Visu. adresses 2
e o [y IDDD DDD 3]
Sa1 isse
| (4) | | Jeez === (2) ) [er mr ¢t
Recherche i
|d'adtesse glabale & [ Y +
([Sous-adresse | &) (093 gus %)

| Trier adresse] g:l, ]

ABCD I EFCGH I IJKL I MNOP IQRSTU lvwx‘{z Iet_cJ

Ry Automatique

Mémoire

fax : 100%

Visu. adresses L oK ]
(5)
0010123456789 &) o002 fcce cec ]
1
T
+
+
m A I B I

sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Carnet d'adresses].

(2) Appuyez sur latouche
express dans laquelle la
destination de votre choix
est enregistrée.

Pour changer le nombre de
touches express qui s'affichent
a I'écran, appuyez sur la touche

. Sélectionnez

5, 10 ou 15 touches.
(3) Appuyez sur la touche [A].

(4) Appuyez sur latouche
[Visu. adresses].

(5) Vérifiez les destinations et
appuyez sur latouche [OK].
Pour supprimer une destination,
appuyez sur la touche de la
destination que vous souhaitez
supprimer. Un message de
confirmation de la suppression
s'affiche. Appuyez sur la touche [Oui].

4 Appuyez sur latouche

[NOIR ET BLANC].

Annuler numérisation
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'MODES SPECIAUX TELECOPIE

Les modes spéciaux peuvent étre utilisés pour une grande variété de travaux
de transmission de télécopies spéciaux.

Les pages suivantes présentent les types de transmission de télécopies
pouvant étre effectués. (Les procédures d'utilisation de chaque mode spécial
ne sont pas expliquées).

Chaque mode spécial possede ses propres réglages et étapes, mais la
procédure de base est la méme pour tous les modes. La procédure de base
qui permet de choisir un mode spécial est expliquée a la page suivante

a l'aide du programme "Effacement" donné pour exemple.

Pour connaitre les procédures d'utilisation des modes spéciaux,
consultez la section "MODES SPECIAUX" dans "4. TELECOPIEUR"

du Guide d'utilisation.

Modes spéciaux

=] = T - [= o= == Pourutiiserun mode spécial, ouvrez
veme | [ o) vwerse oo P le menu des modes spéciaux et
(oo | (o) appuyez sur la touche correspondant
S | e <0 au mode de votre choix. Le menu est
composé de deux écrans. Utilisez les
touches [+ [+] pour passer d'un
écran a l'autre.
_‘Jﬂ gamize Appuyez sur la touche [Modes

spéciaux] sur I'écran initial pour ouvrir
le menu des modes spéciaux.

Fax/Modes spéciaux i 3 Fax/Modes spéciaux | 3
......
[ Programme I Effacement I Minuteur I |Eo te ménoire | 17 B Reléeve |y
J 1 J
..... P & —mm———— )
(Crasmr | 17y conet. - 5
| e cravail |
[ Fichier I I Fichier temp. ]| 1 3 + l
I
| Rapport de Sélectionner + l -
transaction nom perso.

Lorsque vous appuyez sur une touche de mode spécial encerclée par
L , la touche est mise en surbrillance et le réglage est effectué.

L-o_r_saﬁe vous avez appuyé sur une autre touche de mode spécial, un écran
apparait pour vous permettre de sélectionner les réglages correspondant
a ce mode.

Les touches qui apparaissent varient selon les pays et régions, et les

périphériques qui sont installés.
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' SELECTION D'UN MODE SPECIAL

La procédure de sélection des réglages correspondant a un mode spécial
est expliquée ci-apres.

Les réglages qui doivent étre sélectionnés varient pour chaque mode
spécial, mais la procédure générale est la méme. La procédure
d'effacement des ombres au niveau des bords de I'image lors de l'envoi
d'une télécopie est expliquée ci-aprés dans un exemple.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez I'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
vers le bas.

Leaw = 2 Selectionnez les réglages

S OB sur I'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Modes spéciaux].

(2) Appuyez sur latouche

T T = [Effacement].

Les réglages d'effacement seront
configurés pour effacer une zone

Programme Effacenent I Minuteur I

J
Temee | @ 2—| g e - de 15 mm autour des bords
Fichi Fichier temp Num caxte + de |I0r|g|na|
J o] B
" B G | ST +]
W (3) Réglez la largeur
d'effacement sur 15 mm a
IFax/Mcdes spéciaux D I oK J I|a|de deS tOUCheS E\ E\
Effacement Annuler e z
Cee (4 La zone d'effacement est réglée par

défaut sur "Effacement des bords".

Il est possible d'effacer une face en
particulier en appuyant sur la touche
[Effacement de la face] puis en
sélectionnant les réglages pour cette face

(4) Appuyez sur latouche [OK].

Effacenent
des bords

[ Effacement
de la face
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®»O®®

@OO®

®EE®
)

3 Saisissez le numéro de
télécopie de la machine de
destination et appuyez sur
latouche [NOIR ET BLANC].

Annuler numérisation
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' FONCTIONS DE TELECOPIE UTILES |

Effacement des ombres périphériques
(Effacement)

Cette touche permet d'effacer

les ombres périphériques /z
apparaissant lorsqu'on A =
Transmission
ient

télécopie des livres et autres R [
documents épais. LT v (& / e sifacam
p L Al

Envoi des deux c6tés d'une carte sur une
seule page (Card Shot)

Utilisez cette fonction pour
envoyer le recto et le verso
d'une carte sur une seule page
en transmission unique. Transmission

Envoi d'un grand nombre de pages par
une transmission unique (Const. travail)

Si la pile d'originaux dépasse le

repere, celle-ci ne peut pas étre

chargée en une fois dans le g 0 @
chargeur automatique de —
documents.

La fonction Construction de

travail permet de diviser la pile

d'originaux en plusieurs jeux, de

charger les jeux séparément,

et de les envoyer en une seule

transmission.
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rTélécopie directe d'un ordinateur
(Fonction PC-Fax)

Un document enregistré dans un
ordinateur peut-étre envoyé par
l'appareil sous la forme d'une

télécopie. Sélectionnez le W
pilote PC-Fax comme pilote
d'imprimante sur votre ordinateur
puis la commande Imprimer
dans l'application logicielle. Les
données d'image a transmettre
seront créées et envoyées

sous la forme d'une télécopie.
Cette fonction ne peut

étre utilisée que dans un
environnement Windows.

Pour plus d'informations, consultez le fichier d'aide du pilote PC-FAX.

La machine comporte aussi les fonctions
suivantes

* Transfert d'une télécopie regue vers une adresse réseau (Réglages du
routage a l'arrivée)
15" Guide d'utilisation, "RECEPTION DE TELECOPIE" dans
"4. TELECOPIEUR"
¢ Envoi d'un fax a une heure spécifiée (Minuteur)
* Enregistrement des opérations de télécopie (Programme)
* Modification des paramétres d'impression pour le rapport de transaction
(Rapport de transaction)
* Changement provisoire des informations de I'émetteur (Sélectionner nom perso.)
* Télécopie d'originaux fins (Mode num. lente)
* Envoi de cartes de visite (Num. carte visite)
* Appel d'un télécopieur et activation de la réception de la télécopie (Reléve)
* Envoi d'une télécopie alors qu'une autre machine reléve la votre (Mémoire de
reléve)
15" Guide d'utilisation, "MODES SPECIAUX" dans "4. TELECOPIEUR"
* Etablissement d'une communication code F
i5° Guide d'utilisation, "ETABLISSEMENT D'UNE COMMUNICATION
CODE F" dans "4. TELECOPIEUR"
» Connexion et utilisation d'un poste téléphonique existant (Connexion d'un
poste téléphonique supplémentaire)
I5° Guide d'utilisation, "UTILISATION D'UN POSTE TELEPHONIQUE
SUPPLEMENTAIRE" dans "4. TELECOPIEUR"
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Numerisation

Cette section explique les diverses applications de la
fonction scanner réseau et la procédure d'utilisation de base
du mode scanner. De plus, les modes spéciaux qui peuvent
étre utilisés avec la fonction scanner réseau sont présentés.
Le kit d'extension I-Fax est nécessaire pour utiliser la
fonction I-Fax.

P FONCTION SCANNER RESEAU. .. ..o 100
P ECRAN INITIAL DU MODE DE NUMERISATION. . . . .. 101
P NUMERISATION D'UN ORIGINAL .. .........on.... 102
P> MODIFICATION DE L'EXPOSITION ET DU TYPE

D'IMAGE ORIGINALE . ... ... .. 104
P MODIFICATION DE LA RESOLUTION . . ............ 106
P MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER ... ....... 107
P ENREGISTREMENT D'UNE DESTINATION. .. ....... 109
» METHODES UTILES DE TRANSMISSION . . ......... 111
P> ENVOI D'UNE IMAGE A PLUSIEURS DESTINATIONS

(Diffusion générale) ............ ... 114
P MODES DE NUMERISATION SPECIAUX. ........... 116
P SELECTION D'UN MODE SPECIAL . ............... 117
P FONCTIONS UTILES DU SCANNER .. ............. 119
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'FONCTION SCANNER RESEAU

réseau comprend les modes suivants.

Modes de numérisation

Pour envoyer une image
vers une adresse de courrier
== électronique, utilisez

Numérisation vers
courrier électronique

Numéri‘s_ze r-I'original,
el

Pour télécharger une image vers un
serveur FTP, utilisez

Numérisation vers FTP

@ HH‘ Pour envoyer une image

©1 vers un dossier partagé sur
votre ordinateur, utilisez

Numérisation vers un
dossier réseau

HH‘ Pour traiter une image
° dans une application
spécifique, utilisez

Numérisation vers
un poste de travail

d'extension installés.

Vous pouvez envoyer un fichier image numérisé a diverses destinations
a l'aide de la fonction scanner réseau de la machine. La fonction scanner

Mode clé USB

Utilisez ce mode pour enregistrer
une image sur une mémoire USB

7

Mode I-Fax

Utilisez ce mode pour envoyer un
fax par Internet

La machine prend en charge
SMTP direct.

Mode num. PC

Utilisez ce mode pour
numériser une photo tout
en faisant des corrections
sur votre ordinateur

Une application logicielle
compatible TWAIN peut étre
utilisée.

Mode d'entrée de données

Utilisez ce mode pour une
solution de document liée a
une application

* Les modes pouvant étre utilisés varient selon votre modeéle et les kits

* Les explications contenues dans ce manuel sont centrées sur la fonction
Numériser vers courrier électronique du mode de numérisation.
=" Guide d'utilisation "5. SCANNER/FAX INTERNET"
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'ECRAN INITIAL DU MODE DE
NUMERISATION

Appuyez sur la touche [ENVOI IMAGE] de I'écran tactile pour ouvrir I'écran initial du
mode de numérisation. Si I'écran de numérisation n'apparait pas, appuyez sur

l'onglet [Numérisation].

Sélectionnez différents réglages de numeérisation sur I'écran initial.

(1) =@ Nunérisation I I-Fax i Fax ] Num. clé USB I Num. BC
(2) —O e s I [ original | munéris.: fae Envoyer:
(3) -.Lsalsle adresse] ﬁmposnion ]
(4) -— 'Reglages e""ml Résolution | 200X200ppp = (8)
Vls“ adresSes] [ Form. fich. | g PoF - PDF
(5) _' [ Fichier J [ Mode couleur ] g Auto./Niv. gris i Mono 2
| Fichier temp. I Modes spéclB'U):J E' 9)
() P — (10)
(1) Onglets du mode envoi (6) Touche [&7
Utilisez ces touches pour changer le mode Appuyez sur cette touche pour spécifier une
de la fonction envoi d'image. Pour passer destination & l'aide d'un numéro de recherche’.
au mode de numérisation, appuyez sur * Nombre a 3 chiffres attribué a une
I'onglet [Numérisation]. destination au moment de la mémorisation.
(2) Touche [Carnet d'adresses] (7) Touche [Renvoyer] / Touche [Adresse
Appuyez sur cette touche pour utiliser une suiv.]
touche express ou une touche de groupe. Les destinations des huit transmissions
Appuyez sur cette touche pour afficher les plus récentes effectuées en utilisant
I'écran du carnet d'adresses. les fonctions Numeériser vers courrier
(3) Touche [Saisie adresse] électronique/FTP, fax, ou fax Internet
Utilisez cette touche pour saisir (y compris les adresses SMTP directes)
manuellement une adresse sont mémorisées. Pour choisir l'une de ces
de destination au lieu d'utiliser destinations, appuyez sur la destination
une touche express. souhaitée. Une fois la destination choisie,
(4) Touche [Réglages envoi] cette touche est remplacée par la touche
Utilisez cette touche pour sélectionner [Adresse suiv.].
ou saisir l'objet, le nom de fichier, (8) Réglages de I'image
le nom de l'expéditeur ou le texte Vous pouvez sélectionner les réglages
du message, qui ont été enregistrés de l'image (format de l'original, exposition,
au préalable sur la page Web. résolution, format de fichier et mode
(5) Touches personnalisées couleur). _
Ces touches peuvent étre modifiées selon (9) Touche |4
vos préférences. Cette touche apparait lorsqu'un mode
spécial ou une numérisation recto verso est
sélectionné(e). Appuyez sur cette touche
pour afficher les modes spéciaux choisis.
(10) Touche [Modes spéciaux]

Renvoyer  (qymm (7)

Appuyez sur cette touche pour utiliser
un mode spécial.
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'NUMERISATION D'UN ORIGINAL

L'opération de numérisation de base est
expliquée ci-apres.
Cette section expligue comment envoyer

ransmission
numérisation

un fichier numérisé par courrier électronique. Original | —- Image numérisse|

AR HIVAGE

| ENVOI IHAGEI

(1)

Renvoyer

] Num. clé USB | Num. PC I
[T Original | Numéris di Envoyer:
| . e ) |

[vasu- aaresses] | (rormat cichier] g ror - PoF
| Fichier yode couleur | g Auto./Niv. gris M ono 2

[ Fichier temp. [Nodes spéciaux

Exposition

|V;su adresses! Form. fich. | g eoF ] eoF

| Fichier ' [Hode couleur | [l Auto./Niv. gris B ¥ono 2
T temp. | | [Modes spéciaux

(W

v

Sélectionner 1'emplacement ou
ez enreg. 1'adresse

—

1 Seélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.
(1) Appuyez sur latouche

[ENVOI IMAGE].

[Fésteses emet) | (asarueion ) 200ma00000 (2) Appuyez sur I'onglet

[Numérisation].
L'écran initial du mode
numeérisation apparait.

)
; i it . : ! 1+1 1 . .
La face & numériser doit étre orientée vers le haut ! 2 Positionnez | origi nal.
S Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.

I2 ==l 3 Sélectionnez les réglages
snteis.s (70 (2)  owvorer - (N sur I'écran tactile.

= (1)""‘! (1) Assurez-vous que le format

de l'original s'affiche.

Si le format affiché est incorrect,
appuyez sur la touche pour
sélectionner le format correct.

(2) Appuyez sur latouche
[Saisie adresse].

(3) Appuyez sur latouche [A].
Un écran de saisie de texte s'affiche.
Entrez 'adresse de courrier
électronique du destinataire
et appuyez sur la touche [OK].
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4 Appuyez sur latouche
[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].

Annuler numérisation
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' MODIFICATION DE L'EXPOSITION

ET DU TYPE D'IMAGE ORIGINALE

Les réglages de I'exposition et du type d'image originale peuvent étre

sélectionnés selon les besoins.

La procédure d'assombrissement de I'exposition et de réglage du type
d'image originale sur Texte/ Photo imp est expliquée ci-dessous.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut !

uillll

=

— 1

] Num. clé USB | |
waneris.: (722 Envoyer
[Festsges eavod (1 ) R 200x200080
|V‘S“ adresses| | (Fommat fichier| [gM eDF LN
| Fiehiex (THode couleur | [ auto./Niv. gris  Mono 2
| Fichier temp [Modes spéciaux|
4
Si une adresse Fa use,
le réglage '
les modes Fa
( oK
Nunérisation/Exposition I [ oK
(5
exte/ 1y /Bt I
Photo (3) =) carte |
Sy |ﬁlpme] = 1E
)

1 Positionnez l'original.
Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Exposition].

(2) Lisez le message affiché et
appuyez sur latouche [OK].

(3) Appuyez sur latouche
[Texte/Photo imp].

(4) Utilisez la touche (D]
pour assombrir les
couleurs claires.
5 niveaux d'exposition sont
disponibles. Utilisez la touche [E
pour assombrir les originaux clairs et
la touche [ ] pour les éclaircir.

(5) Appuyez sur latouche [OK].
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3 Sélectionnez ladestination,
puis appuyez sur la touche
[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].

Annuler numérisation
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' MODIFICATION DE LA RESOLUTION |

Vous pouvez sélectionner la résolution en fonction du type d'original.
Cette section explique comment configurer la résolution sur "300X300dpi"
afin de créer une image plus lisible que la résolution par défaut.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez I'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
vers le bas.

Numérisation | I-Fax 1 Fax I Nurn. clé UsB ] wan. ec | 2 Sélectlonnez Ies rég Iag es

- - I sur I'écran tactile.

| aisie adressel | Mg position |

(st e ﬁl (1) Appuyez sur latouche
[ aaeessa] |5 (1) T g or o oe [Résolution].

| Fichier [(Mode couleur | g auto./niv. gris (M vono
| Fichier temp. | | [Modes spécxauxl

w

Sonbrisation/résoter o = (2) Appuyez sur latouche
(3) [300X300dpi].
:l (3) Appuyez sur latouche [OK].

[ 200x200ppp I

(2) 7]
600X600ppp I

3 Seélectionnez ladestination,
puis appuyez sur la touche
[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].

Annuler numérisation
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'MODIFICATION DU FORMAT DE
FICHIER

Le format de fichier (type de fichier et mode de compression) pour envoyer
une image numérisée est défini lorsque la destination est enregistrée sur
une touche express ; mais, vous pouvez modifier le format au moment de la
transmission.

La procédure ci-aprés explique comment envoyer une image numérisée au
format couleur TIFF.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez l'original.

S Si vouslut[Ii§ez la vitr‘e d'exp,o.sition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.
i~

Nunérisation ] I-Fax | Fax ] Num. clé USB | . pe | 2 Sélectlon nez Ies rég Iag es
| lé‘adrezses Original Numéris.: E Envoyer S u r I 'éC ran tactl I e

|Sa)sle adresse Exposition
(s et | oz ) soor (1) Appuyez sur latouche
= —]m — [Format fichier].

| Fichier = (1 ) ur | [ Auto./Niv. gris om0 2
(== ] @em

&)
(2) Lisez le message affiché
e e e et appuyez sur latouche
destinations de numérisation. [OK] .
||T1|
=
Numérisation/Format fichier | 0K (3) MO d Ifl eZ I e m 0 d e S u r | e
Type de fichier Mode de compression I m Od e CO u Ieu r/vaeau X
() v ) de gris.
BOF cryot. | | xpS | M (G3) I —
e T : (3)
:_l Pages spécifiées par Fichier (1-99;
b 4 -~
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A4

Numérisation/Format fichier

Type de fichier Mode de compression
) (——) =)
[ EoE x| (4) ] Mediun ]
) =) (e
| Pages spécifiées par fichier (1-39)

| A

=
& (6)

N/B

Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)
(4) Appuyez sur latouche [TIFF].

(5) Appuyez sur latouche
[Comp élevée].
Cela définit un haut niveau de
compression.
Plus le taux de compression est
élevé, plus la taille du fichier est
petite.

(6) Appuyez sur latouche [OK].

Sélectionnez la destination
et appuyez sur latouche
[COULEUR].

Si le type de fichier est défini sur
[PDF crypt.], vous devrez alors
entrer un mot de passe lorsque
vous lancerez la transmission.

Annuler numérisation
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'ENREGISTREMENT D'UNE
DESTINATION

La procédure d'enregistrement d'adresses de courrier électronique

dans des touches express pour le mode de numérisation vers courrier
électronique est expliquée ci-apres.

Les adresses de courrier électronique enregistrées peuvent étre entrées
rapidement et facilement.

Si vous envoyez fréquemment des images au méme groupe de
destinations, ces destinations peuvent étre enregistrées sous forme

de groupe.

Pour enregistrer les destinations pour les autres modes de la fonction
scanner réseau, consultez la section "ENREGISTRER LES ADRESSES
DE DESTINATION POUR CHAQUE MODE DE NUMERISATION DANS LE
CARNET D'ADRESSES" dans "5. SCANNER/FAX INTERNET" du Guide
d'utilisation.

Enregistrement d'une touche individuelle

REGLAGES 1 Appuyez sur latouche
SYSTEME [REGLAGES SYSTEME].

2 Sélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Contrble des adresses].

(2) Appuyez sur latouche
[Carnet d'adresses].
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Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)

(3) Appuyez sur latouche
S| [ — -1 W— R [Ajouter nouv.].

55 85 ) e vee )

o ) 558 555 &)

| 5) i 3)

w1 3) w3 a0 5)

e e o] s v o<
[ |

(4) Sélectionnez [Courr.] dans
la boite de sélection "Type
d'adresse”.

(5) Appuyez sur la zone de
texte "Nom d'adresse".
Un écran de saisie s'affiche.
Saisissez le nom de la destination.

(6) Appuyez sur la zone
de texte "Initiale".

Un écran de saisie s'affiche.
Saisissez les caracteéres de
: recherche de la destination.
T e (7) Déroulez la barre de
= défilement vers le bas
pour déplacer I'écran.

(8) Appuyez sur la zone de
texte "Adresse de courrier
électronique".

Un écran de saisie s'affiche. Entrez
I'adresse de courrier électronique
que vous souhaitez enregistrer.

(9) Appuyez sur latouche [OK].

Les éléments des étapes ci-dessus doivent étre saisis. Pour plus
d'informations sur les éléments saisis, consultez la section "7. REGLAGES
SYSTEME" du Guide d'utilisation.

Pour I'envoi d'un document ou d'une image a plusieurs destinataires, il est
conseillé d'enregistrer un groupe de destinations. Pour plus d'informations
sur I'enregistrement de groupes, consultez la section "7. REGLAGES
SYSTEME" du Guide d'utilisation.
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'METHODES UTILES DE

TRANSMISSION

Des fonctions sont disponibles pour faciliter la transmission des images,
comme l'envoi et le renvoi a I'aide d'une touche express.

Touche express

Une destination enregistrée dans une touche express peut étre appelée par

une simple pression de la touche.

| wumérisation T e l Fax

l Carnet l
¥ adresses [ original |wrmerisstion: (ag Envoi:
Sai 1 el | e
=] |
|Regtages e“"“l [ Résolution | 200x200ppp
== '”“"“SES! [Fomat. e fichier] [ eoF B poF
| Fachiex ' [THode couleur | Gl auto./Niv. gris  Mono 2
[Pichier temp. I I s

] Nun. clé USB ] Num. BC

. 4

[ Srmpis |["_|A

| § Réglage des
conditions

1(3)E |

—_— = 22 g -

|'V1su. adresses| 5
|cce cec (2) 1,] DDD_DDD ‘_1|

Saisie adresse

| [EEE EEE DIEES g |t

[, recterche r

|dradresse globale| | |SCC GGG = ) T ]
|11 111 &) (993 933 %)

Frég. | ABCD. I EFGH l TIKL l MNOP l ORSTU I VHXYZ Ietc.
[Trier adresse| [p=r Ry Automatique
|

Mémoire fax : 100%

(1) Appuyez sur latouche
[Carnet d'adresses].

(2) Appuyez sur latouche sur
laguelle la destination de
votre choix est enregistrée.
Pour changer le nombre de
touches express qui s'affichent
a l'écran, appuyez sur la touche

. Sélectionnez

5, 10 ou 15 touches.

(3) Appuyez sur la touche [A].
Si une adresse de courrier
électronique est enregistrée dans
la touche express, sélectionnez [A]
ou [Cc] pour définir le type de
destinataire apres avoir
sélectionné la touche.
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Renvoi

Vous pouvez appuyer sur la touche [Renvoyer] pour envoyer une image
vers l'une des 8 derniéres destinations utilisées.

La fonction de renvoi n'est pas possible dans certains cas, lorsqu'une image
est envoyée a l'aide d'une touche express pour un groupe, par exemple.

_ (1) Appuyez sur latouche
|mlTlTlm] R(nd; | [Renvoyer]'

PEATE es l [original ] wmsris.: Envoyer:
[feeere adressel (i)
|Réglages envo)l !m 200X200ppp
|E,_a§r"e'ss_ﬁ| [ Fomn. Eich. | g eor ot =or
| Fichier l “Mode couleur | 8 huto./Niv. gris M tono 2
| Fichier temp. I [Modes spéciaux]

- . - (2) Appuyez sur latouche
lRenvoyez [ Annuler

sur laquelle la
T | e ) destination de votre
(o g e (oot oo w0 ) choix est enregistrée.
osems (2) ) ) Les destinations qui
[No.07 Ecee ece ] No.08 W, HEH HHH ]

apparaissent comprennent
également des adresses de

télécopie et des adresses
I-Fax.

J
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Envoi par numeéro de recherche

Si vous enregistrez une touche individuelle ou une touche de groupe,
un numéro de recherche a trois chiffres est attribué a la touche.
Vous pouvez sélectionner une destination & l'aide de la touche (&’

et du numéro de recherche a 3 chiffres.

Pour vérifier un numéro de recherche, imprimez la liste appropriée dans
le menu Liste des adresses d'envoi dans les réglages systéme.

| Numérisation l 1-Fax ] Fax I Num. clé USB ] BC Scan
(. [ origmat ) weris. (o Envoyer:
|m -ml
|Ré913995 emoi | Résolution |2ouxzonppp
|m | [CFom_gich. | g wor of® PoF
| Fichier [ Mode couleur | B Auto./miv. gris M uono 2
|F‘mm‘er temp. | | [iodes spéciaux]
|

&)

Nunérisation (2) x| Fax [ wum. 16 use | ee scan

|m ml wuméris.: (57 Envoyer:
|Saisje adresee| | g )
|‘<é9139es et Résolution | 200%200ppp
|'§usu. adresses| Wl o eor [ 5
| Fichier || THode couleur | g muco./iiv. gris M ono 2
| Fichier tem. | | fiodes spéciaux]
4

(1) Appuyez sur
la touche (& .

(2) Entrez le numéro de
recherche a 3 chiffres
avec les touches
numeériques.
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'ENVOI D'UNE IMAGE A PLUSIEURS |
DESTINATIONS (Diffusion générale)

sur une touche express.
ci-apres.

=

—— [

I-Fax | Fax | Nun. clé USB [ wan. e |

origin: nrisaticn: (3 Envoi m
51

al |n
xposition | NS

Résolution | 200%200ppp

S| | [Fomet e fichier] [ eoF W poF
Colour Mode | [M auto./Niv. gris Moo 2
Fichier tem. | | (\odes spéciau]
i
| [ss8 58 g
Y m El
FFF FFF g *
LAl =
: )
| oo ) 9 a3 (3) ]
| Fréa I ABCD l EFGH | LKL | 1or ;QRSTU wa‘{z]e:c |
ue

La face a numériser doit étre orientée vers le haut !

Trier adresse| | o &
a Mémos

La méme image peut étre envoyée a plusieurs destinations en mode
numeérisation, mode fax Internet et mode fax au cours d'une seule opération.
Si vous envoyez souvent des images au méme groupe de destinations,

il est recommandé d'enregistrer ces destinations sous la forme d'un groupe

La procédure de sélection de plusieurs destinations enregistrées dans les
touches express et d'envoi d'une image a ces destinations est expliquée

1 Positionnez l'original.

Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile.

(1) Appuyez sur latouche
[Carnet d'adresses].

(2) Appuyez sur latouche
express dans laquelle la
destination de votre choix
est enregistrée.

Pour changer le nombre de
touches express qui s'affichent
a lI'écran, appuyez sur la touche

. Sélectionnez

5, 10 ou 15 touches.

(3) Appuyez sur les touches
express des autres
destinations auxquelles
vous souhaitez envoyer
des images.

(4) Appuyez sur latouche [A].

(5) Appuyez sur latouche
[Visu. adresses].
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|V)su adresses

001 [EER EEE

g ooz )

Sélectionnez les réglages

sur I'écran tactile. (suite)

(6) Vérifiez les destinations et
appuyez sur latouche [OK].
Pour supprimer une destination,

appuyez sur la touche de la
destination que vous souhaitez
supprimer. Un message de
confirmation de la suppression

s'affiche. Appuyez sur la touche [Oui],

3 Appuyez sur la touche

[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].

Si les destinataires de fax ou
Fax Internet sont inclus dans la
transmission générale, la touche

[COULEUR] ne peut étre utilisée.

Appuyez sur la touche [NOIR ET
BLANC].

Annuler numérisation
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'MODES DE NUMERISATION
SPECIAUX

Les modes spéciaux peuvent étre utilisés pour une grande variété de travaux de
numeérisation spéciaux.

Les pages suivantes présentent les différents types de travaux de numérisation qui
peuvent étre effectués. (Les procédures d'utilisation de chaque mode spécial ne
sont pas expliquées).

Chaque mode spécial posséde ses propres réglages et étapes, mais la procédure
de base est la méme pour tous les modes. La procédure de sélection de base
d'un mode spécial est expliquée a la page suivante a l'aide de "Suppression

du fond" comme exemple.

Pour connaitre les procédures d'utilisation des modes spéciaux,
consultez la section "MODES SPECIAUX" dans "5. SCANNER/FAX
INTERNET" du Guide d'utilisation.

T B S IZO;; ‘éﬂ"ZZ; t::orgggi psgggllja)l( gtuvrez
’“_djl —g—flh:: I' = appuyez sur la touche correspondant
—— = au _mode de v_otre ch0|x.,Le menu
-—J — -mj—p;;m,—n;; = o - varie en fonction de la sel,eptlon
—]__ — —'__________ — E effectuée : mode de numérisation,
S | N o o v e ot vn ¢ mode fax Internet ou mode numériser
e vers clé USB.

) Appuyez sur la touche [Modes

spéciaux] sur I'écran initial pour ouvrir
le menu des modes spéciaux.

Mode de numérisation

l Numérisation/Modes spéciaux | OK

Programme I Effacement ] Minuteur I

Const.

-
Fichier I 1| Fichier temp

Suppression
du fond

- -

Lorsque vous appuyez sur une touche de mode spécial encerclée par ; '
la touche est mise en surbrillance et le réglage est effectué.

Lorsque vous avez appuyé sur une autre touche de mode spécial, un écran apparait
pour vous permettre de sélectionner les réglages correspondant a ce mode.

Les touches qui apparaissent varient selon les pays et régions, et les périphériques
qui sont installés.
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' SELECTION D'UN MODE SPECIAL

La procédure de sélection d'un mode spécial pour la fonction numérisation
est expliquée ci-apres.

Les réglages qui doivent étre sélectionnés varient pour chaque mode
spécial, mais la procédure générale est la méme. La procédure de sélection
du mode "Blanchiment des couleurs claires de I'image (Suppression

du fond)" est expliquée ici comme exemple.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez I'original.

<SS : Si vousluti_lis_,ez la vitr‘e d'exgo_sition,
ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.
~

[ mumérisation l I-Fax ] Fax | Num. clé USB ] Num. BC |

: 2 Sélectionnez les réglages
|. ¥ et eees | | ([Orisimal | wursris.: (7 snvoyer

————— sur |'écran tactile.
Exposition I Auto.
(s o) | grtieion ) zozoese (1) Appuyez sur latouche
[ sieesss] | (omas sichies) g or S [Modes spéciaux].
| e 'ml i Auto. /Niv. gris @ Mono 2

| Fichier temp. lModes spéciauxl

L3R
Numérisation/Modes spéciaux [ oK

(2) Appuyez sur latouche
[Suppression du fond].

Programme I | Effacement I Minuteur ]

Card Shot Irﬁ Const. [ = Mode nunéris.
|l travail e lente

Fichier I |Fichler [emp] =Num. carts]

=] visite
Suppression dul
fond

A 4
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Sélectionnez les réglages
sur I'écran tactile. (suite)
(3) Lisez le message affiché et
appuyez sur latouche [OK].
(4) Utilisez les touches [-] [+]
pour configurer le niveau

“.Numénsatlon/Modes speciaux L oK _] d u fO nd .
[swpression au tona = (5 3 niveaux sont disponibles. Appuyez
foe zones clalres de 1original Tloquene sur la touche [-] pour un fond plus
&tre supprimées en tant que fond. .
clair. Appuyez sur la touche [+] pour
e un fond plus sombre.
=) ) Dans cet exemple, "1 .est défini
(4) pour le fond le plus clair.
(5) Appuyez sur la touche [OK].

3 Seélectionnez la destination
Q et appuyez sur latouche
[COULEUR].

Cette fonction ne peut pas étre
utilisée lorsque le mode couleur
est défini sur [Mono 2].

Annuler numérisation
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'FONCTIONS UTILES DU SCANNER |

Effacement des ombres périphériques
sur I'image (Effacement)

Utilisez cette fonction

pour effacer les ombres L
Sriphériques qui se o= g

perlp . q q Numérisation Sans effacement

produisent lors de la

numérisation de livres et Ny = @

autres originaux épais. —~_ | MmN e acamen)

Blanchiment des couleurs tres claires
(Suppression du fond)

Utilisez cette fonction pour

supprimer les fonds clairs / — / —
de I'image numérisée. 2 , /R
Cette fonction est utile )/ MNumersation ([ ® p

pour numériser un original
qui est imprimé sur

du papier couleur.

Cette fonction n'est

pas activée en mode

de numérisation noir

et blanc.

Numeériser les deux faces d'une carte sur
une seule page (Card Shot)

Utilisez cette fonction pour

numériser le recto et le

verso d'une carte sous

forme d'une seule image. =

Arriere
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[ y . . 7 .
Numeérisation simultanée de plusieurs
originaux (Const. travail)

Si la pile d'originaux
dépasse le repére, celle-ci

ne peut pas étre chargée en /7
une fois dans le chargeur @ 0

. e
automatique de documents. Numérisation

La fonction Construction de
travail permet de diviser la
pile d'originaux en plusieurs
jeux, de charger les jeux
séparément, et de les
envoyer en une seule
transmission.

La machine comporte aussi les fonctions
suivantes

Pour obtenir des informations sur chacune de ces fonctions, consultez

les sections "MODES SPECIAUX" et "FONCTIONS I-FAX" dans

"5. SCANNER/FAX INTERNET" du Guide d'utilisation.

¢ Envoi d'une image a une heure donnée (Minuteur)

* Enregistrement des opérations de numérisation (Programme)

* Numeérisation d'originaux fins (Mode num. lente)

* Numérisation de cartes de visite (Num. carte visite)

* Modification des parameétres d'impression pour le rapport de transaction
(Rapport de transaction)

e Transfert d'un fax Internet recu vers une adresse réseau (Réglages
du routage a l'arrivée)
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Archivage de
documents

La fonction Archivage de documents est utilisée pour
enregistrer le document ou l'image a imprimer sur le disque
dur pendant une copie, une impression ou tout autre travail.
Un fichier enregistré peut étre consulté et utilisé a tout
moment.

Cette section présente les diverses fonctions d'archivage
de documents.

P ARCHIVAGE DE DOCUMENTS . ...t ovviiee 122
P ENREGISTREMENT RAPIDE D'UN TRAVAIL (Fichier

LY ) e . T T 124
P AJOUT D'INFORMATIONS LORS DE

L'ENREGISTREMENT D'UN FICHIER (Fichier)....... 125
P ENREGISTREMENT D'UN DOCUMENT

UNIQUEMENT (Num.versD.D.)................... 128
P IMPRESSION D'UN FICHIER ENREGISTRE ......... 130
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' ARCHIVAGE DE DOCUMENTS

La fonction Archivage de documents vous permet de sauvegarder les données de copie
ou de télécopie, ou les données d'un travail d'impression, sous la forme d'un fichier de
données enregistré sur le disque dur de la machine.

Le fichier enregistré peut étre consulté et imprimé ou transmis, si nécessaire.

Applications de la fonction Archivage
de documents

Copie » « Télécopie

ﬁ Numérisation

Fichiers que vous souhaitez enregistrer
pour une utilisation ultérieure

4 N 7 N
Enregistrer rapidement Enregistrer et aérer
et facilement 9 9
> || o || ||
. N . N [
Fichier temp. Fichier Num. vers D.D.
A l'aide d'un fichier temporaire, Si vous utilisez Fichier, vous Utilisez Num. vers D.D. pour
vous pouvez facilement copier pouvez ajouter au fichier enregistrer un document sur le
ou envoyer un document et enregistré un nom de fichier et disque dur sans réaliser
enregistrer les données du un nom d'utilisateur. Vous d'impression ou de
document sur le disque dur en pouvez également choisir le transmission. Comme avec
méme temps. dossier ou est enregistré le Fichier, un nom d'utilisateur, un
fichier, pour faciliter la gestion nom de fichier et un dossier
des fichiers. peuvent étre spécifiés.
& RN AN J
(s . N . . . L
Dossier de fichier temp. Dossier principal / Dossier personnalisé
Les fichiers sauvegardés avec Si un dossier n'est pas spécifié lorsqu'un fichier est sauvegardé avec Fichier ou
Fichier temp. sont enregistrés Num. vers D.D., le fichier est enregistré dans le dossier principal. En plus du dossier
dans ce dossier. principal, les fichiers peuvent étre sauvegardés dans des dossiers personnalisés.
Les dossiers personnalisés sont créés dans les réglages systéme.
\_ ) p glages sy: Y,

Les fichiers enregistrés peuvent étre imprimés ou transmis a tout moment.
Un fichier enregistré a I'aide du pilote d'imprimante ne peut pas étre transmis.
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La fonction Archivage de documents est )
utile dans les situations suivantes

e B
p Dans ce cas...
S Vous avez préparé les copies d'un
e document de plusieurs pages pour une
@ réunion, mais le nombre de participants
= augmente soudainement et vous devez
\ [N \)/ﬂ \préparer alors davantage de copies.
— .
- B ES La fonction Archivage de
bl - B documents est utile
-
Numeériser toutes les pages du
document prend du temps. De plus, les
parameétres de copie doivent étre a
nouveau sélectionnés. Dans cette
situation, vous n'avez pas besoin de
paniquer. Imprimez simplement le
fichier que vous avez enregistré
pendant I'archivage de documents. Il
n'est pas nécessaire de numériser les
originaux ou de sélectionner a nouveau
les parametres de copie.
. J
4 N\
Dans ce cas...
Les formulaires des rapports
quotidiens ou hebdomadaires
sont conservés au bureau, mais
ils sont souvent utilisés et vous
devez en imprimer un plus
grand nombre a l'aide du fichier
\d origine. Y, :|
N 4 S
('La fonction Archivage de ) e &~
documents est utile !
Si vous enregistrez les

formulaires des rapports
quotidiens ou hebdomadaires
dans un méme dossier, les
utilisateurs peuvent obtenir un
formulaire a l'aide de la page
Web ou du tableau de bord

\de la machine. )

Fonctionnalités qui simplifient encore plus la fonction Archivage de document

Lorsque l'authentification de ['utilisateur est activée, "Mon dossier" peut étre
spécifié dans les informations relatives aux utilisateurs. Lorsqu'un utilisateur
consulte un fichier enregistré, "Mon dossier" apparait d'abord, ce qui évite

a l'utilisateur d'avoir a sélectionner le dossier.

Pour plus d'informations sur la configuration de "Mon dossier", consultez la section
"Liste des utilisateurs" dans "7. REGLAGES SYSTEME" du Guide d'utilisation.
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' ENREGISTREMENT RAPIDE D'UN
TRAVAIL (Fichier temp.)

ci-dessous comme exemple.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut !

=

Mode couleur Modes spéciaux

Copie R/V
x
2

Fichier

Taux de repro.

& Les données numérisées sont
automatiqu

dossier de: es. N'y

mettez pas des données confidentielles.

v T ]
(2=

La procédure d'utilisation du "Fichier temp." pendant la copie est expliquée

Le "Fichier temp." est la fagon la plus simple d'enregistrer un fichier
en utilisant la fonction Archivage de documents.

1 Positionnez l'original.
Si vous utilisez la vitre d'exposition,
placez I'original face a numériser
vers le bas.

2 Sélectionnez les réglages

sur |'écran tactile.

Sélectionnez les paramétres de

la méme maniere que lors de la

réalisation d'une copie normale.

(1) Appuyez sur latouche
[Fichier temp.].

(2) Appuyez sur latouche [OK].

3 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur
latouche [COULEUR] ou
[NOIR ET BLANC].

Le fichier est enregistré sur le
disque dur en méme temps que
la copie est effectuée.

Annuler numérisation @ Annuler copie
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'AJOUT D'INFORMATIONS LORS
DE L'ENREGISTREMENT D'UN
FICHIER (Fichier)

La procédure d'utilisation de "Fichier " pendant la copie est expliquée
ci-dessous comme exemple. Contrairement a un fichier temporaire, un nom
de fichier et un nom d'utilisateur peuvent étre affectés au fichier lors de sa
sauvegarde.

La face a numériser doit étre orientée vers le haut! ] Positionnez l'original.
Si vous utilisez la vitre d'exposition,

ﬁ‘ ‘ | | | placez l'original face & numériser
% vers le bas.
I~

2 Seélectionnez les réglages
sur |'écran tactile.

Sélectionnez les parameétres de
la méme maniére que lors de la
réalisation d'une copie normale.

(1) Appuyez sur latouche
[Fichier].

(2) Appuyez sur latouche
[Nom d'util.].
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v

|Nom drutil. [ aonuler

C=—2

I[Z)ILI ([C—)= (4)
N om 3 (3) I Nom 4 I

[Nom 5 | [on & ]
[wom 7 ] [on 8 ]
|Nom ] (Nom 10

] (Nom 12

(3]
J

|Nom 11
‘ UtExl | Tout ABCD | EFGH | 10K | MNOP | QRSTU || vWAYZ | etc.

v

Informations sur le fichier [ Annuler

[ I Confidentiel

Mot de passe

[ N(5)_|ND||\]

(6)

Enreg. sous :

I oK _]

[Dossier principal t

Util 3 (7)

] [fuira

[ [er—

@®)

I )

[(oeirs ) [[uele J [+

[ ueir 7 ] [[woeits ]

(BRI f [ uti1 10 ] +
Tous doss. [ aBcD | erear | axumy | oegrst | ovixrz |

v

Informations sur le fichier [ Annuler

'_j Confidentiel

Mot de passe
[Com et wom 1
[Non de fichier] fichier-o1
[(Enreg. sous ¢ uril 1

[ x
L;(g) =

Sélectionnez les réglages

sur I'écran tactile. (suite)

(3) Appuyez sur latouche
[Nom 1].

(4) Appuyez sur la touche [OK].

(5) Appuyez sur latouche
[Nom de fichier].
Un écran de saisie s'affiche.
Entrez un nom de fichier.

(6) Appuyez sur latouche
[Enreg. sous :].

(7) Appuyez sur latouche [Util 1].
(8) Appuyez sur la touche [OK].

(9) Appuyez sur la touche [OK].
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3 Définissez le nombre de
copies, puis appuyez sur
latouche [COULEUR]
ou [NOIR ET BLANC].

Le fichier est enregistré sur le
} disque dur en méme temps que
la copie est effectuée.

®O®O
@OO®®
SIOICIC)

m
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' ENREGISTREMENT D'UN DOCUMENT
UNIQUEMENT (Num. vers D.D.)

Vous pouvez sauvegarder un document sans effectuer aucun travail de copie,
d'impression ou de transmission.
Pour enregistrer un document dans le dossier principal, suivez la procédure suivante.

m| g | 1 Appuyez sur latouche
[ARCHIVAGE DOC.].

?eupezat)on lNum vers D.D. ]Etatd)d:sq)edm! Données ext.

S L'écran de base du mode
hoix dossier Recherche 1 . A,
- i ) d'archivage de documents apparait.
[Dossier principal ] [Dossier de fichier temp. ]
Util 1 | [[oueaz ] 2
[ ueil s ] [ ueila |
[Tueir s ] [Coeiis ] *
ueil 7 | [[ueis ) | %
[CueiL s ) o ] l_J

"l-ro.‘s les sts,EksI ABCD I EFGHT I JKLMN I OPQRST ] UVWXYZ I

La face a numériser doit étre orientée vers le haut ! 2 Positionnez I'orig inal.

= Si vous utilisez la vitre d'exposition,
=
ﬁ‘ ‘ | | | placez I'original face a numériser
% vers le bas.
~
[Récup. Fichie lm. o G d.\r;l:tat aieg. aue| pomées exe. | 3 Ap p uyez sur I atouc h e
Choix dossier | Recherche [N u m ) VerS D D] .
| Dossier principal | [Dossier de fichier temp. |
1

[oein e ] [Coeiiz ) o
[ ueil 3 ] [ uei1a ]

Util 5 ] [ oeils ] *
[Tuer s ] [Coeire I-‘
[ wveil s ] e ] l_l

l Tous doss. l ‘ABCD I EFGHI I JKLMN ] OPQRST ] vax‘{zl

v

[récu f)chxer!l\n vers disque m] Etat disq. dur [ Données ext. [
| ) - scocker « Rl
Exposition | m
Résolution I?DCIXZODppp
[[maux conpres ] compression moyenne
“hode couleur | 8 toro 2
Modes spéciaux]

L'écran de base de numérisation
vers le disque dur apparait.

Pour affecter un nom d'utilisateur,
un nom de fichier et un dossier,
appuyez sur la touche [Informations
sur le fichier].
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4 Appuyez sur latouche
[COULEUR] ou [NOIR ET
BLANC].

129



" IMPRESSION D'UN FICHIER ENREGISTRE |

l'imprimer ou le transmettre.

principal et I'imprimer.

|Recup flchlexl“um vers disque duxf?ca: disq. duxl Données ext. |

COPIE ENVOI ARCHIVAGE
o = IMAGE

Choix dossier Recharcha
| Dossier principal ]I Dossier de fichier temp ]
[Toean 1 (2) ] [Coeiiz ] =
[ vl 3 ] [ wvti1 e ]
[Tueirs ) [t ) t
[Tueir 7 | [ ueils ] |_‘
[ veil o ] [ oeil 10 |
l Tous doss. I ABCD I EFGHI I JKIMN I OPQRST I TVRKYZ I

v

[Récup. fichier |Num. vers disque dm] Etat disq dukl Données ext |

Dossier principal

[Nom de fichier INDm drucil |i:ace a |
l =J
[ fichier-01 Nom 1 04/04/2010 |]

! 2
iy | Fromer-vd (3) on 2 VAT |

[ Eicnier-03 [ om 3 04/04/2010 | *
[ty | Eichier-04 Nom 4 04/04/2010 I (&

|8

[ i) Fichier-05 Nom 5 04/04/2010 I

|| Recherche || du Précedent

Changer d'aff. |fj Tous fichiers

Imp. multi-fich. |

v

Impression Envoi 'changemenc de | Vérification
propriété de 1'image
] (4) _l T Effacer | I Détails I

Réglages des travaux | annuler
) fichier-01 Nom 1 A Couleurs
sélectionner le travail

v

Choix papier
v Nombre d'impressions
- 1 = [ Imprimer et effacer
les données

| | a (6) Inprimer et sauvegarder
" les données
Hodes spéciaux] [ ! Impression N/B

IRéglages du travail / Impression | Cancel
ffy fichier-01 Nom 1 a Couleurs

Vous pouvez consulter un fichier enregistré par archivage de documents et

Cette section explique comment consulter un fichier enregistré dans le dossier

Sélectionnez le fichier et

imprimez-le.

(1) Appuyez sur latouche
[ARCHIVAGE DOC.].

(2) Appuyez sur latouche
[Dossier principal].

(3) Appuyez sur latouche
correspondant au fichier que
vous souhaitez consulter.
Appuyez sur la touche [Changer d'aff.]
pour afficher I'écran correspondant.
Appuyez sur la touche [Vignette] sur
I'écran d'affichage pour afficher les
images miniatures dans les touches
de fichier.

(4) Appuyez sur latouche
[Imprimer].

(5) Appuyez sur latouche
[Vérification de I'image] pour
vérifier le contenu d'un fichier.

(6) Appuyez sur latouche [Imprimer
et sauvegarder laes données].
Lorsque [Imprimer et sauvegarder les
données] est sélectionné, le fichier est
sauvegardé apres l'impression.

Pour effacer le fichier apres I'avoir
imprimé, sélectionnez [Imprimer et
effacer les données].
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Reglages systeme

Les réglages systéme vous permettent d'ajuster le
fonctionnement de la machine en fonction des besoins de votre
lieu de travail. Cette section présente rapidement les divers
réglages systeme.

Pour plus de détails sur les réglages systéme, consultez la
section "7. REGLAGES SYSTEME" du Guide d'utilisation.

P REGLAGES SYSTEME ... oot et 132
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'REGLAGES SYSTEME

La date et I'neure peuvent étre configurées, des destinations de télécopies
et numérisations peuvent étre enregistrés, des dossiers d'archivage

de documents peuvent étre créés et divers autres réglages relatifs au
fonctionnement de la machine peuvent étre configurés a partir de I'écran
des réglages systeéme.

La procédure d'ouverture de I'écran des réglages systéme et des éléments
de I'écran est expliquée ci-apres.

Pour plus de détails sur les réglages systéme, consultez la section

"7. REGLAGES SYSTEME" du Guide d'utilisation.

Affichage de I'écran des réglages systeme

REGLAGES Appuyez sur latouche
SYSTEME

[REGLAGES SYSTEME].

L'écran des réglages systeme
apparait alors.

Les touches qui apparaissent

varient en fonction des

périphériques installés.

Ce que vous pouvez faire dans les
reglages systeme

Réglages

Description

Compteur de
travaux

Affiche le nombre total de pages imprimées par type de
travail, comme les travaux de copie et d'impression.

Réglages par défaut

Vous permet de configurer I'horloge et de modifier le clavier
utilisé pour la saisie de texte.

Impression listes
(utilis.)

Vous permet d'imprimer les listes indiquant I'état et les
réglages de la machine.

Réglages magasins
papier

Permet de définir le type et le format de papier utilisé dans
chaque magasin et d'enregistrer de nouveaux types de
papier.

Contréle des
adresses

Les destinations de la fonction envoi d'images peuvent étre
enregistrées dans les touches express et les réglages
peuvent étre enregistrés dans les touches de programme.
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Réglages Description
Réception/Envoi de Permet de configurer les parametres de réception de
données fax télécopies et d'l-Fax, ainsi que les paramétres de transfert
des télécopies et I-Fax regus.
Parametres de Permet de configurer les paramétres d'impression sans
l'imprimante utiliser le pilote d'imprimante, ainsi que les parameétres
de la fonction imprimante.
Contrdle archivage Permet d'enregistrer, modifier et supprimer les dossiers
doc. personnalisés pour la fonction archivage de documents.
Vérification du Permet de vérifier I'état de connexion d'un périphérique USB.

périphérique USB

Réglages systéme (administrateur)

Les réglages systéme (administrateur)* peuvent étre uniguement configurés
par I'administrateur de la machine. Pour configurer ces réglages,
l'administrateur doit saisir son mot de passe.

Cependant, lorsque la fonction d'authentification de I'utilisateur est activée,
les utilisateurs disposant de certains droits peuvent ouvrir une session et
configurer ces réglages sans saisir le mot de passe de I'administrateur.
Pour plus d'informations, contactez votre administrateur.

* Dans les manuels, la dénomination de "réglages systéme
(administrateur)" utilisée pour les réglages nécessitant les droits
d'administrateur a uniquement pour but de simplifier la description de ces
réglages. Le terme "administrateur" n'apparait ni sur I'écran tactile ni sur la
machine.

Pour les éléments des réglages systéeme (administrateur), consultez
la section "7. REGLAGES SYSTEME" du Guide d'utilisation.
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Dépannage

Cette section contient les réponses aux questions
fréquemment posées et explique comment supprimer les
bourrages papier.

P QUESTIONS FREQUEMMENT POSEES ............ 136
P RETRAIT DU PAPIER MAL ALIMENTE . . ........... 142
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' QUESTIONS FREQUEMMENT POSEES |

Réalisation d'une copie d'un document
au format non standard

La procédure pour réaliser une copie d'un
titre de paiement ou de tout autre
document au format non standard est
expliquée ci-dessous. E=I
Le mode spécial "Centrage" d'un mode de
copie peut étre sélectionné pour placer
l'image copiée au milieu du papier.

- 1 Positionnez |'original.

Si la dimension X (largeur) du document
\) est inférieure a 89 mm (3-1/2") ou si la
M dimension Y (hauteur) est inférieure a
o 100 mm (4"), placez le document sur la
vitre d'exposition.
Lorsque vous utilisez le chargeur

\\’ automatique de documents, utilisez le
[\,\@ﬂ "Mode num. lente" en cas d'original fin.

- 2 Entrez le format de I'original.

:[Ung)r.al : : | "OK 1
| Entrée de 1a taille Annuler OK
A partir de I'écran initial du mode de
&b xJ [200 |z copie, appuyez sur [Original] puis
sur [Entrée taille].
> (4]
\ y
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é N

- 3 Placez le papier dans le plateau d'alimentation auxiliaire. ==

Le plateau d'alimentation auxiliaire

est utilisé pour copier sur du papier

qui n'est chargé dans aucun des
:Iq- magasins papier de la machine.

— [ Type : Recyclé
J o Format : A4

H

= 4 Sélectionnez le plateau d'alimentation auxiliaire. =

A partir de I'écran initial du mode de copie, appuyez sur [Choix
papier] puis sur "Type papier plateau d'alimentation auxiliaire".
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r -
Impression sur des enveloppes

La procédure pour imprimer sur une
enveloppe est décrite ci-dessous. Seul
le cbté d'une enveloppe sur lequel sont
inscrits le nom et l'adresse peut étre
imprimé.

Il est recommandé d'effectuer une
impression test pour vérifier le résultat
avant d'utiliser une enveloppe.

— 1Placez le papier dans le plateau d'alimentation auxiliaire. -

3 Imprimez le cété
Ly sur lequel sont
— inscrits le nom
0o et l'adresse

- 2 Réglages des magasins.

4

Type : Enveloppe
Format : Sélectionnez le
format de I'enveloppe
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7~

Fiincipal | Papier | avance | Modes spéciaus | Gestion tiavaus | Filigranes || Goulew

Riéatages utlisateur Sans tive v|[ sawvegnder. | [ 71 ges intiau |
(1) =2 )

Famat papier S&lection papier
10 220 o, Source papier
[oL v [Plat. daim. au v

Persannaiisé: 1 ype de papier

Erweloppe v
Réglages Zoom
@ Namal Etat d (3) ins
© Ajuster ala taile du papier
Zoom
Réglages
Cp L Impression poster
FRidalages poster

LEK)J Arruer | [ appiquer | [ 4ide |
4

== 3 Sélectionnez les parametres dans le pilote d'imprimante. =

(1) Sélectionnez le format de

I'enveloppe dans "Format

papier".

(2) Sélectionnez "Plat. d'alim.

aux." a partir de "Source
papier" dans "Sélection
papier".

(3) Sélectionnez [Enveloppe]
dans "Type de papier".
Si nécessaire, cochez la case
"Rotation de 180 degrés"( |:|)
dans "Orientation" sur l'onglet
[Principal].

(4) Cliquez sur le bouton [OK].

a
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Lorsque le format de papier spécifié pour
un travail d'impression n'est chargé dans
aucun des magasins papier de la machine,
suivez les étapes ci-dessous pour modifier
le format de papier.

- 1 Vérifiez les détails du travail.

2 g conputex 01 020 / 000 (G, lus papier ](1) Terniné
- —
4§ 1234567890 001 / 000 B artente | (70
(2) uuuuu 1
Arrec/BeE
|Détail [ ok
acomwuteroL 020 / 000 Papier vide
c N/B: Couleurs
a5 choix papier ||, sort 3
Pap (Fo
tiode =
(3) spéciaux: |

— 2 Modifiez le format de papier utilisé pour le travail.

[ Choix papier

4n

i ?aD. Ordinaire

Modification du format de papier utilisé
pour un travail d'impression

X

Plus papier

Appuyez sur la touche [ETAT
TRAVAUX] sur le tableau de bord
pour afficher I'écran de I'état des
travaux.
(1) Sélectionnez le travail dont
I'état est [Plus papier].
(2) Appuyez sur la touche [Détails].
Pour annuler le travail, vous pouvez
appuyer sur la touche [Arrét/Eff.].

(3) Vérifiez le format de papier
spécifié pour le travail sur
['écran des détails et appuyez
sur latouche [Choix papier].

Sélectionnez le format de papier sur
lequel vous souhaitez imprimer le travail
a partir des formats de papier définis.
Pour éviter de rogner une partie de
limage, sélectionnez un format de
papier plus grand que le format de
papier spécifié pour le travail.
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Pour vérifier I'enregistrement des

rapport d'activité d'envoi d'image.
s'imprime a partir des réglages

systeme (administrateur).

SYSTEME] du tableau de bord, pu
appuyez sur [Impression des listes

é v .
Réglage du volume de la sonnerie

Vérification de I'enregistrement des
communications de la machine

communications de la machine a l'aide
de la fonction envoi d'image, suivez les ‘ v '
étapes ci-dessous pour imprimer le ,

Le rapport d'activité d'envoi d'image

Appuyez sur la touche [REGLAGES

(Administrateur)] - [Rapport d'activité
d'envoi d'image] pour imprimer le rapport.

Si le son émis par la machine lors de la
réception d'une télécopie est trop élevé
ou trop faible, suivez les étapes
ci-dessous pour régler le volume.

Le volume de la sonnerie du télécopieur
se regle dans les réglages systéme
(administrateur).

Appuyez sur la touche [REGLAGES
SYSTEME] du tableau de bord, appuyez
sur [Réglages envoi d'image] - [Réglages
fax] - [Réglages fax par défaut] -
[Réglages du haut-parleur] - [Volume de
la sonnerie] dans cet ordre, puis
sélectionnez le volume désiré.

is
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' RETRAIT DU PAPIER MAL ALIMENTE

En cas de bourrage papier, le message "Une mauvaise alimentation

est survenue" s'affiche sur I'écran tactile, I'impression et la numérisation
sont interrompues. Dans ce cas, appuyez sur la touche [Information] sur
I'écran tactile. Lorsque vous appuyez sur cette touche, des instructions
apparaissent afin de retirer le papier mal alimenté. Suivez les instructions.
Lorsque le probléme est résolu, le message s'efface automatiquement.

L'indicateur W clignotant dans l'image & gauche indique la position
approximative du bourrage.

Lieu de mauvaise Appuyez sur la touche [Information]
alimentation du papier pour afficher I'écran suivant.

(A)Des instructions pour
I'élimination du bourrage

v papier s'affichent ici.

(B)Animation décrivant la
procédure a suivre.

(C)Afficher I'écran précédent
ou suivant.

(D)Cette touche ferme I'écran
d'information.
L'écran d'information ne peut pas
étre fermé avant I'élimination du
bourrage papier.

[EhRetirer le pavier mal enaaaé
DuvELr le capot centr:

B)L

(©)

* Pendant l'affichage de ce message, I'impression et la numérisation restent
interrompues.
* Si le message ne s'efface pas malgré I'élimination du bourrage,
les problémes suivants sont possibles. Vérifiez a nouveau.
- Le papier blogué n'a pas été retiré correctement.
- Un morceau de papier est resté dans la machine.
- Un capot ou un module ouvert ou retiré pour extraire le papier bloqué
n'a pas été remis a sa position initiale.

Pour les procédures détaillées sur la suppression des bourrages papier,
consultez la section "RETRAIT DU PAPIER MAL ALIMENTE" dans

"8. RESOLUTION DES PROBLEMES" du Guide d'utilisation.

\ J
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Remarque

¢ Pour plus d'informations concernant votre systeme d'exploitation, reportez-vous
au manuel de votre systéme d'exploitation ou & son aide en ligne.

* La description des écrans et procédures dans un environnement Windows
est principalement congue pour Windows Vista®. Les écrans peuvent varier
en fonction des versions du systeme d'exploitation ou de I'application logicielle.

¢ Les explications des écrans et procédures dans un environnement Macintosh sont
basées sur Mac OS X v10.4 pour Mac OS X. Les écrans peuvent varier en fonction
des versions du systéme d'exploitation ou de I'application logicielle.

¢ Lorsque "MX-xxxx" apparait dans ce manuel, veuillez remplacer "xxxx" par le nom
de votre modéle.

* Un soin particulier a été apporté a la rédaction de ce guide. Si vous avez des
commentaires ou des questions concernant le guide, veuillez contacter votre
fournisseur ou votre service aprés-vente le plus proche.

¢ Ce produit a été soumis a un contréle qualité et a des procédures d'inspection trés
stricts. Dans I'éventualité ou un défaut ou tout autre probléme apparaitrait, veuillez
contacter votre distributeur ou votre service aprés-vente le plus proche.

* A I'exception des cas prévus par la loi, SHARP décline tout responsabilité en cas
de panne lors de I'utilisation du produit ou de ses options, en cas de panne causée
par une mauvaise utilisation du produit et de ses options ou en cas de toute autre
panne, ou en cas de dommage provoqué par l'utilisation du produit.

¢ Ce manuel contient des références a la fonction fax. Cependant, notez que cette
fonction n'est pas disponible dans certains pays et certaines régions.

Avertissement

¢ La reproduction, l'adaptation et la traduction du contenu du présent manuel sont
interdites sans autorisation écrite préalable, sauf dans le cadre permis par la loi sur
les droits d'auteur.

* Le contenu du présent manuel est susceptible d'étre modifié sans avis préalable.

lllustrations et descriptions du tableau de bord dans le manuel

Les périphériques sont généralement en option, toutefois, certains modéles sont
équipés de périphériques en configuration standard.

Les explications contenues dans ce manuel supposent que les cassettes papier
de 500 feuilles (quatre magasins) sont installées sur le MX-C381.

Pour certaines fonctions et procédures, on suppose que des dispositifs autres
que ceux mentionnés ci-dessus sont installés.

Le contenu des photos d'écran, les messages et les noms des touches
utilisés dans le manuel pourraient étre différents de ceux utilisés sur la
machine en cas d'améliorations ou de modifications du produit.







A propos du menu des réglages couleur

Les images suivantes illustrent les "Réglages couleur" des modes

spéciaux du mode copie.
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Pour plus de détails sur les "Réglages couleur", consultez la section "Touche
[Réglages des couleurs]" dans "2. COPIEUR" du Guide d'utilisation.
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