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Lisez attentivement ce manuel pour utiliser au mieux le
produit. Lisez les instructions d'installation et les
avertissements avant d'installer ce produit.

Conservez tous les manuels a portée de main pour pouvoir
vous y référer a tout moment, a savoir le "Manuel
d'utilisation (informations générales et fonctionnement du
copieur)" et les manuels d'utilisation des équipements en
option installés.




Dans certaines régions, les positions de l'interrupteur sont repérées par "I" et "O" sur le
photocopieur au lieu de "ON" et "OFF".

Le symbole "O®" indique que le photocopieur n'est pas complétement hors tension, mais
en mode veille lorsque l'interrupteur se trouve dans cette position.

Si ces symboles figurent sur votre copieur, veuillez lire "I" pour "ON" et "" pour "OFF".
Attention !

Pour mettre I'appareil complétement hors tension, débranchez la prise secteur.
Utilisez une prise de courant située a proximité de Il'appareil et facilement
accessible.

This equipment complies with the requirements of Directives 89/336/EEC and 73/23/EEC as amended by
93/68/EEC.

Dieses Geriit entspricht den Anforderungen der EG-Richtlinien 89/336/EWG und 73/23/EWG mit Anderung
93/68/EWG.

Ce matériel répond aux exigences contenues dans les directives 89/336/CEE et 73/23/CEE modifiées par la
directive 93/68/CEE.

Dit apparaat voldoet aan de eisen van de richtlijnen 89/336/EEG en 73/23/EEG, gewijzigd door 93/68/EEG.
Dette udstyr overholder kravene i direktiv nr. 89/336/EEC og 73/23/EEC med tilleg nr. 93/68/EEC.

Quest’ apparecchio ¢ conforme ai requisiti delle direttive 89/336/EEC e 73/23/EEC, come emendata dalla
direttiva 93/68/EEC.

Este equipamento obedece as exigéncias das directivas 89/336/CEE e 73/23/CEE, na sua versao corrigida
pela directiva 93/68/CEE.

Este aparato satisface las exigencias de las Directivas 89/336/CEE y 73/23/CEE, modificadas por medio de
la 93/68/CEE.

Denna utrustning uppfyller kraven enligt riktlinjerna 89/336/EEC och 73/23/EEC sa som kompletteras av
93/68/EEC.

Dette produktet oppfyller betingelsene i direktivene 89/336/EEC og 73/23/EEC i endringen 93/68/EEC.

Téami laite tdyttdd direktiivien 89/336/EEC ja 73/23/EEC vaatimukset, joita on muutettu direktiivilld
93/68/EEC.

H ocuokeur) auth TTANpEi TIg TTpovoleg Twv Odnyiwyv 89/336/EOK kai 73/23/EOK Tou
>upBouliou 6TTWG €xouv TpoTroTroin®ei atrd Tnv Odnyia 93/68/EOK Tou ZupBouAiou.

Bu cihaz Konsey Direktifi 93/68/EEC tarafindan diizeltilen 89/336/EEC ve 73/23/EEC

Konsey Direktiflerinin gerekliliklerine uygundur.

Tento piistroj je v souladu s pozadavky smérnic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC, tak jak byly
upraveny smérnici rady 93/68/EEC.

See seade on vastavuses Noukogu Direktiivis nr 89/336/EEC ja 73/23/EEC esitatud
nouetega, vastavalt Noukogu Direktiivis nr 93/68/EEC esitatud parandustele.

Ez a késziilék megfelel a Tanacs 4ltal kiadott, 89/336/EGK és 73/23/EGK Iranyelveknek és
az utébbit médosité 93/68/EGK Irdnyelvnek.

Si ierice atbilst tehniskam prasibam pec 89/336/EEC un 73/23/EEC direktivam papildinats
ar direktivu 93/68/EEC.

Sis prietaisas atitinka ES Tarybos direktyvu 89/336/EEC ir 73/23/EEC patikslintos
direktyvos 93/68/EEC reikalavimus.

To urzadzenie spelnia wymagania dyrektyw 89/336/EEC i 73/23/EEC wraz z poprawkami
dyrektywy 93/68/EEC.

Tento pristroj je v stlade s poZziadavkami smernic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC tak ako
boli upravené smernicou rady 93/68/EEC.

Ta aparat je v skladu z zahtevami Direktiv Sveta 89/336/EEC in 73/23/EEC kot je navedeno
v dopolnilu k Direktivi Sveta 93/68/EEC.

Le logo CE est apposé sur I'appareil lorsque les directives décrites ci-dessus s'appliquent au produit.
(Cette phrase n'est pas applicable dans les pays ou ces directives ne sont pas en vigueur.)

Attention :
Le présent appareil est un appareil de classe A. Dans un environnement privé, ce produit peut étre
a l'origine d'interférences radio. L'utilisateur devra dans ce cas prendre les mesures adéquates.

Garantie

Malgré le soin apporté a ce document pour le rendre aussi précis et utile que possible, SHARP Corporation ne garantit en
aucun cas son contenu. Toutes les informations présentées ici sont sujettes a modification sans préavis. SHARP n'est pas
responsable des pertes ou dommages, directs ou indirects, résultant de ou liés a I'utilisation du présent manuel d'utilisation.
© Copyright SHARP Corporation 2004. Tous droits réservés. La reproduction, I'adaptation ou la traduction sans
autorisation écrite préalable sont interdites, sauf autorisation des lois de copyright.









REMARQUES

® Un soin particulier a été apporté a la rédaction du présent manuel. Pour toute question ou commentaire
concernant ce manuel, veuillez contacter le SAV SHARP le plus proche de votre domicile.

@ Ce produit a subi un contréle qualité et des procédures d'inspection tres stricts. Dans le cas improbable ou un
défaut ou un autre probléme serait découvert, veuillez contacter votre revendeur ou le service aprés-vente
SHARP le plus proche.

@ Sans préjudice des dispositions réglementaires en vigueur, SHARP décline toute responsabilité pour les
dommages survenant lors de I'utilisation du produit ou de ses options, pour les pannes consécutives a une
utilisation incorrecte du produit ou de ses options, ou pour tout autre incident ou dommage survenant au cours
de l'utilisation du produit.

Les photos écrans, messages et noms de touches présentés dans le manuel peuvent étre différents de ceux que
vous trouverez sur l'appareil existant en raison des améliorations et modifications qui lui ont été apportées.

CONFIGURATIONS DU PRODUIT

Le tableau ci-dessous indique les modeles figurant dans le présent manuel.

(Octobre 2004)

Modéle Configuration du produit

AR-M351U/AR-M451U/AR-M351N/AR-M451N Imprimante laser

MANUELS D'UTILISATION

Les manuels d'utilisation suivants sont fournis pour la machine. Veuillez vous reporter aux manuels correspondants
pour trouver des informations sur les fonctions souhaitées.
® Manuel d'utilisation (informations générales et fonctionnement du copieur) (le présent manuel) :
La premiéere partie de ce manuel fournit des informations générales sur I'appareil, informations sur la sécurité
incluses, le chargement du papier, la maniére de retirer le papier bloqué et I'entretien régulier.
La seconde partie de ce manuel explique I'utilisation des fonctions de copie et d'archivage de documents.
® Manuel du responsable :
Ce manuel traite essentiellement des programmes du responsable utilisés pour la gestion de I'appareil et les
fonctions liées au copieur. Les programmes du responsable utilisés pour les fonctions liées au télécopieur, a
l'imprimante et au scanner réseau sont expliqués dans les manuels correspondants.
Les programmes du responsable permettent aux responsables de définir les réglages des fonctions afin que
celles-ci répondent aux besoins des utilisateurs.
@® Manuel d'utilisation (pour télécopieur)
Le présent manuel décrit la procédure a suivre pour l'utilisation de la machine en tant que télécopieur. L'utilisation
de la fonction de fax requiert l'installation du kit d'extension télécopieur.
® Guide d'installation du logiciel (pour imprimante)
Ce guide explique comment connecter I'appareil a votre ordinateur, installer le pilote d'imprimante pour Windows
et configurer le pilote d'imprimante.
® Manuel d'utilisation (pour imprimante)*
Le présent manuel décrit la procédure a suivre pour I'utilisation de la machine en tant qu'imprimante.
® Manuel d'utilisation (pour scanner réseau)*
Ce manuel explique comment utiliser I'appareil comme scanner réseau quand il est connecté a un ordinateur.
L'utilisation de la fonction scanner réseau requiert l'installation du kit d'extension scanner réseau AR-NS3.
* Le manuel d'utilisation (pour imprimante) et le manuel d'utilisation (pour scanner réseau) sont disponibles sous
forme de fichiers PDF sur le CD-ROM.
Ce manuel n'est pas disponible en édition imprimée.
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INSTRUCTIONS D'INSTALLATION

Une installation incorrecte risque d’endommager I'appareil. Prenez note des instructions qui suivent au cours de la
premiére installation et a chaque déplacement de I'appareil.

1.Lappareil doit étre installé prés d’une prise de
courant accessible afin de pouvoir le brancher
facilement.

2.Veillez a brancher le cordon d’alimentation
uniguement a une prise de courant conforme ala
tension spécifiée et aux exigences en
alimentation électrique. Vérifiez également que
la prise est reliée a la terre.
@®Pour connaitre les besoins en alimentation
électrique, voir plaquette signalétique située a
l'arriere de l'unité principale.

@®@humides ou trés poussiéreux ‘ _J“WM“
@exposés au rayonnement direct du soleil = =
@®peu aérés

@®soumis a de fortes variations de température

3.N'installez pas I'appareil dans des endroits : |

ou d'humidité, par exemple a proximité d'un 2“
climatiseur ou d'un appareil de chauffage. ) )
= A !
q]
Y
$ 30cm (11-13/16")
4.Prévoyez un espace suffisant autour de l'appareil socm = 60cm
afin de permettre un accés facile et une bonne (31-172" [ 2 __ |@3-5/8")
ventilation. e d = L g

I 60cm (23-5/8")

Au cours du fonctionnement de l'appareil, il se produit un faible dégagement d'ozone. Ce niveau d'émission ne
présente cependant aucun risque pour la santé.
REMARQUE :

La valeur limite recommandée a I'heure actuelle pour une exposition a long terme a I'ozone, calculée en tant que
concentration moyenne pondérée sur 8 heures, est de 0,1 ppm (0.2 mg/m3).

Toutefois, étant donné que ce faible taux d'émission risque de provoquer une odeur désagréable, il est
recommandé de placer le copieur dans une zone ventilée.
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PRECAUTIONS

ittt 1
1.Ne touchez pas le tambour photoconducteur. Si le tambour est Z // \

endommagé, les impressions obtenues ne seront pas propres. fé?:;g,
2.L'unité de fixation est trés chaude. Faites attention dans cette zone. K\ A TN
3.Ne regardez pas directement la source lumineuse. Vous risqueriez O — —

d'abimer vos yeux. \ 1

4 Cing vis d'immobilisation sont prévues sur l'ensemble des meubles/magasins
papier en option. Ces vis doivent étre abaissées jusqu'a ce qu'elles touchent le sol.
Lors du transport de l'appareil avec le meuble/magasin papier en option, veillez a ce que les
vis d'immobilisation soient relevées. Déverrouillez également les deux roulettes situées a
'avant du meuble/magasin papier en option. Apres avoir déplacé I'appareil, abaissez les quatre
vis d'immobilisation jusqu'a ce qu'elle touchent le sol et verrouillez les deux roulettes.

5.N'effectuez aucune modification sur cet appareil. Cela risquerait
d'entrainer une blessure ou un endommagement de I'appareil.

6.En raison du poids de I'appareil, il est recommandé de le déplacer a
plusieurs personnes afin d'éviter tout risque de blessure.

7.Avant de connecter cet appareil a un ordinateur, veillez & mettre hors
tension l'ordinateur ainsi que l'appareil.

*= =¥ Déverrouiller

8.Ne réalisez pas de copies de documents dont la reproduction est interdite par la loi. Verrouiller

La reproduction des éléments suivants est normalement interdite par une loi
nationale. La reproduction d’autres éléments peut étre interdite par une loi locale.
® Billets de banque ® Timbres ® Obligations ® Actions

® Traites bancaires ® Chéques ® Passeports ® Permis de conduire

La piece indiquée sur l'illustration ne doit étre manipulée que par un technicien de
maintenance. Ne touchez surtout pas cette piéce.

Certains modeles incluent la fonction d'archivage de documents qui enregistre une copie des documents sur le disque dur de
I'appareil. Les documents enregistrés peuvent étre appelés et imprimés ou transmis si nécessaire. En cas de défaillance du disque
dur, il devient impossible d'appeler les données de documents enregistrés. Pour éviter la perte de documents importants en cas de
défaillance du disque dur, conservez les originaux des documents importants ou conservez les données d'original & un autre endroit.
A l'exception des dispositions réglementaires en vigueur, Sharp Corporation décline toute responsabilité pour tout
dommage ou toute perte résultant de la perte de données de documents enregistrés.

"MISE AU REBUT DE LA PILE"

CE PRODUIT INCLUT UNE PILE AU LITHIUM DE SAUVEGARDE DE MEMOIRE PRIMAIRE QUI DOIT ETRE
CORRECTEMENT MISE AU REBUT. CONTACTEZ VOTRE REVENDEUR LOCAL SHARP OU VOTRE
REPRESENTANT DE SERVICE AGREE CONCERNANT LA MISE AU REBUT DE CETTE PILE.

Ce produit utilise une brasure d'étain-plomb et une lampe fluorescente contenant une faible quantité de mercure.
La mise au rebut de ces matériaux peut étre réglementée pour des questions de protection de I'environnement.
Pour obtenir des informations concernant la mise au rebut ou le recyclage, contactez vos autorités locales ou
I'organisme Electronics Industries Alliance a I'adresse suivante : www.eia.org
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PRECAUTIONS

Précautions relatives au laser

Longueur d'onde 785 nm +10 nm
-15nm
Impulsions Amérique du Nord:  modele 35 cpm : (4,1 ys = 4,1 ns)/7 mm
modele 45 cpm : (5,7 ys = 5,7 ns)/7 mm
Europe : modele 35 cpm : (3,8 ps = 3,8 ns)/7 mm
modele 45 cpm : (4,4 pys = 4,4 ns)/7 mm
Puissance de sortie 0,2mW -0,4 mW

En production, la puissance de sortie du scanner est réglée sur 0,4 MILLIWATT PLUS 8 %. Elle est maintenue constante
grace au contrdle automatique de puissance (APC).

Attention

L'utilisation de commandes ou de réglages ou la mise en ceuvre de procédures autres que ceux mentionnés dans ce manuel
peut entrainer une exposition dangereuse aux rayonnements.

Pour I'Amérique du Nord :

MESURES DE SECURITE

Cet équipement numérique de classe 01 est conforme aux normes CDRH 21 CFR 1040.10 et 1040.11. Cela signifie qu'il
ne produit pas de rayonnements laser dangereux. Pour votre sécurité, veuillez respecter les précautions suivantes.
® Ne retirez pas le boitier, le panneau de commandes ou tout autre capot.
@ Les capots extérieurs de I'équipement contiennent plusieurs interrupteurs de sécurité. Veillez a ce qu'aucun dispositif
de sécurité ne soit court-circuité en insérant des cales ou d'autres objets dans les fentes.

Pour I'Europe :

CLASS 1 LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1

LUOKAN 1 LASERLAITE

KLASS 1 LASERAPPARAT
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CAUTION
INVISIBLE LASER RADIATION
WHEN OPEN INTERLOCKS
DEFEATED. AVOID EXPOSURE
TO BEAM.

VORSICHT
UNSICHTBARE
LASERSTRAHLUNG WENN
ABDECKUNG GEOFFNET UND
SICHERHEITSVERRIEGELUNG
UBERBRUCKT. NICHT DEM
STRAHL AUSSETZEN.

ADVARSEL
USYNLIG LASERSTRALNING
VED ABNING, NAR
SIKKERHEDSBRYDERE ER
UDE AF FUNKTION. UNDGA
UDSAETTELSE FOR
STRALNING.

VAROITUS!
LAITTEEN KAYTTAMINEN
MUULLA KUIN TASSA
KAYTTOOHJEESSA
MAINITULLA TAVALLA SAATTAA
ALTISTAA KAYTTAJAN
TURVALLISUUSLUOKAN 1
YLITTAVALLE
NAKYMATTOMALLE
LASERSATEILYLLE.

VARNING
OM APPARATEN ANVANDS PA
ANNAT SATT AN | DENNA
BRUKSANVISNING
SPECIFICERATS, KAN
ANVANDAREN UTSATTAS FOR
OSYNLIG LASERSTRALNING,
SOM OVERSKRIDER GRANSEN
FOR LASERKLASS 1.

CAUTION ! usen rapumionun open awo WTEa 003 oereated
AVOID EXPOSURE TO BEA.
VORSICHT Uisicimosnc scastaune emseozcana acormer o
SICHERHEITSVERRIEGELUNG UBERERUCKT,NIGHT DEM STRAHL AUSSETZEN
ADVARSEL 5o usensrasnc veo sono, s swocspeossranvone en
UDE AF FUNKTION, UNDGA UDSAETTELSE FOR STRALNING,

ADVERSEL U5y uisersrmiunc umpesce enes s sieeos s nries.
URNG EXEPONERNG FOR STRALEN
05 1NLIG LISERSTAALING IAR DENNA DEL AR OPPYAD OGH SPARRAR AR
CRKOPRLADE. STRALEN AR FARLIS. BETRAKTA £ STRALEN
Laserstrafl VAR 2iATASSSh A SUQUANILS HTETTAESSA OET AT KARATONTA
| SRS A KATS0 SuTEESEen

A E B (W—EXIVA)

AN—ZRFTHOA 5 -0y I EBRICLEBEICE

¥ —KICESEINAENES CLTEE D,
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INTRODUCTION

Merci d'avoir acheté un copieur multifonctions numérique SHARP.

Veuvillez lire le présent manuel avant d'utiliser I'appareil. En particulier, veillez a lire le chapitre "INSTRUCTIONS
D'INSTALLATION" avant d'utiliser I'appareil.

Conservez ce manuel a portée de main pour pouvoir vous y référer a tout moment si nécessaire.

Ce manuel contient des informations générales sur I'utilisation de I'appareil, par exemple entretien périodique,
procédure de chargement du papier et élimination des bourrages papier et décrit I'utilisation des fonctions de copie
et d'archivage de documents.

Il existe des manuels distincts pour les fonctions de fax, de copie, d'imprimante et de scanner réseau.

B Formats des originaux et du papier
Cet appareil prend en charge les formats standard des systémes AB et pouces.
(Voir tableaux ci-dessous).

Formats du systéeme AB Formats du systéme en pouces
A3 11" x 17" (LEDGER)
B4 8-1/2" x 14" (LEGAL)
A4 8-1/2" x 13" (FOOLSCAP)
B5 8-1/2" x 11" (LETTER)
A5 7-1/4" x 10-1/2" (EXECUTIVE)
5-1/2" x 8-1/2" (FACTURE)

B Signification de "R" sur les indications de format des originaux ou du papier
Certains formats d'originaux et de papier peuvent étre utilisés aussi bien en orientation portrait que paysage.
Pour faire la différence entre paysage et portrait, I'indication de format en orientation paysage comporte un "R".
soit A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, etc. Les formats qui acceptent uniquement l'orientation Paysage
(A3,B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") ne sont pas accompagnés d'un "R".

Indication de Orientation Indication  de
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CARACTERISTIQUES PRINCIPALES

Le copieur multifonctions numérique est capable de réaliser un ensemble de fonctions. La présente page décrit les

caractéristiques de la fonction de copie.

@ Mode tri — Voir page 1-3

® Mode groupe — Voir page 1-3

@ Copie recto verso — Voir page 1-3
(Lorsque 'unité recto verso est installée.)

@ Réglage de I'exposition — Voir page 1-3

@ Réduction/Agrandissement — Voir page 1-4

® Zoom XY — Voir page 1-4

@ Décalage de la marge — Voir page 1-4

@ Effacement — Voir page 1-4

@ Copie sur deux pages — Voir page 1-4

@ Copie en brochure — Voir page 1-4

@ Construction de travail — Voir page 1-5

@ Copie en tandem — Voir page 1-5
(AR-M351N/AR-M451N  ou lorsque la fonction
d'imprimante réseau a été ajoutée.)

@ Couvertures/intercalaires — Voir page 1-5

@ Intercalaires pour transparents — Voir page 1-5

@ Copie multiple — Voir page 1-5

@ Copie de livres — Voir page 1-5

@ Card shot — Voir page 1-6

(Mode tri
Les copies peuvent étre assemblées.

— Voir page 4-9 |

Original Copie

D+ D%
g L

— Voir page 4-9 |

Mode groupe
Les copies peuvent étre regroupées par page.

Original Copie

1
2
B

@ Programmes de travail — Voir page 1-6

® |Image miroir — Voir page 1-6

® N/Binversé — Voir page 1-6

® Date — Voir page 1-6

® Tampon — Voir page 1-6

@® Numérotation de pages — Voir page 1-7

® Texte — Voir page 1-7

@ Interruption d'un travail de copie — Voir page 1-7

® Mode décalage — Voir page 1-7
(Lorsque le finisseur/agrafeur ou le finisseur agrafage
piglires a cheval est installé.)

@ Mode tri agrafage — Voir page 1-7
(Lorsque le finisseur/agrafeur ou le finisseur agrafage
piglres a cheval est installé.)

@ Piqire a cheval — Voir page 1-7
(Lorsque le finisseur agrafage piqlires a cheval est installé).

@ Perforation — Voir page 1-8
(Lorsque le finisseur agrafage piqlres a cheval et le
module de perforation sont installés.)

@ Fonction d'archivage de documents — Voir page 1-8
(AR-M351N/AR-M451N  ou lorsque la fonction
d'archivage de documents a été ajoutée.)

(Copie recto verso  — Voir pages 4-10, 4-13 |

Copie sur les deux faces du papier en utilisant la vitre
d'exposition ou le chargeur automatique de documents.

Original

* Lorsque I'unité recto verso est installée.

(Réglage de I'exposition  — Voir page 4-14

Le type d'image originale souhaité peut étre sélectionné.

Texte Texte/Photo Photo

Résolution |ABCDE

ABCDE

Plus clair »Plus sombre
A A
z z

Exposition

1-3




CARACTERISTIQUES PRINCIPALES

| Réduction / Agrandissement — Voir page 4-15

Les copies peuvent étre agrandies ou réduites au
format souhaité.

Original Copie

G

LRN

=

Agrandissement  Réduction

| Zoom XY

Il est possible de sélectionner des taux différents
pour la longueur et la largeur d'une copie.

— Voir page 4-18 |

Original Copie

A -y A

|Décalage de la marge
Des marges peuvent étre ajoutées aux copies.

— Voir page 5-3 |

Copie d'un original Image déplacée Image déplacée

recto vers la droite  vers la gauche
AB > AB AB
— = [
Marge Marge

Copie d'un original
recto verso

1

Image déplacée Image déplacée
vers la droite  vers la gauche

g @
(0] !
U ’ ?/IaTge Marge

(Effacement — Voir page 5-4 |

Les ombres qui apparaissent autour des bords des copies
de livres ou d'originaux épais peuvent étre effacées.

Original Copie
A=A s bords.
AB||*AB| e

AB* AB| s

(Copie sur deux pages

Les pages de gauche et de droite d'un livre peuvent
étre copiées successivement sur des feuilles distinctes.

— Voir page 5-5 |

Original livre Copie

A | €
Z\|D

=

AR
0 R

[Copie en brochure — Voir page 5-6

Des copies style brochure recto ou recto verso
peuvent étre réalisées.

Les copies terminées
N sont pliées en deux.

Originaux (recto)

Reliure a gauche

o

Premiere page

Originaux (recto verso)
2

O
N

Reliure a droite

&

Premiere page



CARACTERISTIQUES PRINCIPALES

(Construction de travail — Voir page 5-8 |
Sl vous avez un trés grand nombre d'originaux, les

pages peuvent étre numérisées par groupes.

10 =>{ 1 |51

100 feuilles 50 feuilles 50 feuilles

[Copie en tandem — Voir page 5-9

Deux appareils peuvent étre utilisés pour réaliser
un grand travail de copie en paralléle.

100 jeux 50 jeux 50 jeux
de copies de copies de copies

*AR-M351N/AR-M451N ou lorsque la fonction
d'imprimante réseau a été ajoutée.

(Couvertures/intercalaires — Voir page 5-11 |

Des couvertures avant, des couvertures arriere et
des intercalaires peuvent étre ajoutés. Il est
également possible de copier sur ces couvertures
et intercalaires.

Originaux

. E I Couverture arriére
: l

Intercalaires

Couverture avant

Ll

[Intercalaire pour transparents — Voir page 5-22 ]

Les intercalaires peuvent étre  insérés
automatiquement entre les transparents.

Originaux (recto)

Originaux (recto verso)
ke

Copie multiple
Des pages d'originaux multiples peuvent étre copiées sur une
seule feuille de papier avec une mise en page uniforme.

— Voir page 5-23 |

Originaux  Originaux
(recto) (recto verso)

w (/2
/2

4ent @ =) ;j
B)|P

— Voir page 5-25 |

Copie

2ent| 7 |12

Copie de livres

Il est possible de réaliser des copies style
brochure de livres ou autres documents reliés.

Original Copie

Reliure a gauche
—

Premiére page

—
Reliure a droite

Premiére page

Premiére page

Premiére page



CARACTERISTIQUES PRINCIPALES

| Card shot — Voir page 5-26 |

Le recto et le verso d'une carte peuvent étre
copiés sur une seule feuille de papier.

Cette fonction convient pour réaliser des copies a des
fins de certification et permet d'économiser du papier.

Original Copie

CARTE CART

Recto
de la carte »

CARTE

&
=
%]
o

de la carte

Exemple : Exemple :
Portrait format Paysage format
A4 (8-1/2"x11") A4 (8-1/2"x11")

| Programmes de travail — Voir page 5-41 |
Différentes étapes de copie peuvent étre
enregistrées sous forme de programme, et il est
possible d'enregistrer jusqu'a 10 programmes.
L'enregistrement d'un ensemble de réglages
fréquemment utilisés dans un programme vous
permet d'éviter de sélectionner ces réglages

chaque fois que vous souhaitez les utiliser.

(PROGRAMMES DE TRAVAIL

APPUYER SUR LE NUMERO DU PROGRAMME.
| S| E——
(N | A

RAPPELER E

|Image miroir — Voir page 5-28 |
Il est possible de réaliser une copie en image
miroir.

Original Copie

SIS
3

L 4

(N/B Inversé — Voir page 5-28 |

Il est possible d'inverser le noir et blanc sur une
copie pour produire une image négative.

Original Copie

A
B

- | #
B

(Date — Voir page 5-32 |
La date peut étre ajoutée sur les copies.

1/0CT/2004

(Tampon — Voir page 5-33 |
Du texte inversé peut étre ajouté sur les copies
("tampon").

CONFIDENTIEL



CARACTERISTIQUES PRINCIPALES

LNumérotation de pages — Voir page 5-34 ]

Les numéros de pages peuvent étre ajoutés sur les copies.

1 ‘

(Texte — Voir page 5-38 |

Le texte entré peut étre ajouté sur les copies.

Réunion, octobre 2004

[Interruption d'un travail de copie — Voir page 5-43 |

Un travail de copie en cours peut étre interrompu
pour réaliser un travail urgent.

(Mode décalage — Voir page 3-8 |

Chaque série de copies peut étre l1égerement décalée
des autres séries pour pouvoir les séparer facilement.

Mode décalage Mode sans décalage

ey -
/

\

]

*Lorsque le finisseur/agrafeur ou le finisseur
agrafage piqQres a cheval est installé.

Mode tri agrafage — Voir page 3-8, 3-16 ]
Des séries de copies peuvent étre automatiquement agrafées.

Original Copie

\ 4

e

*Lorsque le finisseur/agrafeur ou le finisseur
agrafage piqlres a cheval est installé.

(Pigare a cheval — Voir page 3-14 |

Si un finisseur agrafage piqlires a cheval est installé, les
copies peuvent étre automatiquement pliées en deux et
agrafées au niveau de la pliure. (Utiliser avec la fonction
de copie en brochure (Voir page 5-6) ou la fonction
copie de livres (Voir page 5-25).)

Reliure pigdre a cheval

*Lorsque le finisseur agrafage piqUres a cheval
est installé.
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CARACTERISTIQUES PRINCIPALES

(Perforation — Voir page 3-17 | (Fonction d'archivage de documents — Voir CHAPITRE 7 |

Les copies peuvent étre perforées pour ajouter des trous. Une image de document peut étre enregistrée sur le

disque dur. Un fichier enregistré peut étre appelé, imprimé

et transmis facilement.
Original Positions de perforation

* Image du » »
document
Sauvegarder Appeler un fichier

sur le disque dur sauvegardé pour
de l'appareil réutilisation

hd * AR-M351N/AR-M451N ou lorsque la fonction
* d'archivage de documents a éte ajoutée.

Transmis

* Lorsque le finisseur agrafage piqlres a cheval
module de perforation sont installés

En tant que partenaire ENERGY STAR®, SHARP a déclaré que ce produit satisfait aux

_&@zni normes ENERGY STAR® en matiere d'efficacité énergétique.

Lo

Si

— Fonctions d'économie d'énergie

Ce produit dispose des deux modes d'économie d'énergie suivants visant & participer a la préservation des
ressources naturelles et a réduire la pollution de I'environnement.

Mode d'économie d'énergie

Lorsque l'appareil reste en veille pendant la durée définie dans les programmes du responsable, le mode
d'économie d'énergie réduit automatiquement la température de I'unité de fixation pour économiser de I'énergie
lorsque l'appareil est en veille.

Lorsqu'un fax ou un travail d'impression est recu, lorsque des touches sont sélectionnées sur le panneau
de commandes ou lorsqu'un original est placé pour un travail de copie, télécopie ou scanner réseau, le
mode d'économie d'énergie est automatiquement désactivé.

Mode mise hors tension automatique

Le mode mise hors tension automatique constitue le second niveau de réduction de la consommation
d‘électricité. Dans ce mode, I'alimentation de I'unité de fixation et de I'écran tactile est désactivée. Il permet
d'économiser davantage d'énergie que le mode d'économie d'énergie, mais nécessite un temps de
récupération plus long. La durée prédéfinie pour entrer dans ce mode peut étre déterminée au moyen d'un
programme du responsable.

rsque l'appareil est utilisé en tant qu'imprimante et que I'un des deux modes décrits ci-dessus est actif, le

mode est automatiquement désactivé par l'arrivée d'un travail d'impression. L'appareil préchauffe
automatiquement et commence l'impression aprés avoir atteint la température requise.

I'appareil est configuré pour une utilisation multifonctions et que I'un des deux modes décrits ci-dessus est

actif, ce mode est automatiquement désactivé par l'arrivée d'un travail d'impression. L'un ou l'autre des deux
modes est désactivé par I'utilisation de la touche de mode ARCHIVAGE DOC., ENVOI IMAGE ou COPIE.




NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

Extérieur

m @ 6 @ ©6 6 O 6

(1) Plateau d'alimentation auxiliaire*
(2) Plateau de sortie*

(3) Chargeur automatique de documents (Voir page 4-2.)

Ce dispositif charge et numérise automatiquement des
feuilles d'originaux multiples. Les deux cétés d'originaux
recto verso peuvent étre numérisés simultanément.

(4) Unité recto verso*
Unité pour impression recto verso

(5) Zone de sortie papier supérieure (Plateau central)
Les documents traités sont déposés sur le plateau

de sortie gauche.

(6) Rallonge de plateau de sortie supérieur*
Accepte du papier grand format.

*

(11) (13)
(7) Panneau de commandes

(8) Capot avant
Ouvrir pour ajouter du toner.

(9) Interrupteur d'alimentation
Appuyez sur linterrupteur d’alimentation pour
mettre I'appareil sous et hors tension.

(10) Magasin papier 1

(11) Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles*

(12) Meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles*
(Voir page 2-11.)

(13) Magasin polyvalent* (Voir page 2-8.)

(1), (2), (4), (6), (11), (12) et (13) sont des périphériques. Pour plus d'informations, reportez-vous a la page 1-11.
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NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

Intérieur

(14) (15) (16)

(18)

(14) Capot latéral unité recto verso

Ouvrez ce capot si du papier est bloqué dans
I'unité recto verso.

(15) Verrou capot latéral

Poussez le verrou pour ouvrir le capot latéral en
cas de bourrage papier dans l'unité principale.

(16) Unité de fixation
Relevez l'unité de fixation pour ouvrir le capot
latéral en cas de bourrage papier dans l'unité
principale.

ATTENTION

L'unité de fixation est chaude. Faites attention
lorsque vous retirez le papier bloqué.

1-10

(19)
(17) Cartouche de toner (tambour/cartouche de toner)

La cartouche de toner doit étre remplacée si le
témoin du panneau de commandes clignote. (Voir
page 2-15)

(18) Tambour photoconducteur

Les images se forment sur le tambour
photoconducteur.

REMARQUE
Veillez a ne pas toucher ni endommager le tambour

photoconducteur.

(19) Levier de verrouillage de la cartouche
Lors du remplacement du tambour, de la
cartouche de toner ou de développeur, abaissez
ce levier en le pivotant et tirez-le vers I'extérieur.



NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

Noms des divers éléments et fonctions des périphériques

(1) Rallonge de plateau de sortie supérieur (AR-TE4)

Installez cette unité sur le plateau de sortie papier
supérieur. Cette rallonge doit accepter du papier
grand format.

(2) Finisseur/agrafeur (AR-FN6)

Les feuilles sorties peuvent étre triées dans l'ordre
des pages ou regroupées par page. Les piles de jeux
triés ou de groupes de pages sont décalées pour
une séparation facile lorsqu'elles sont retirées. Les
jeux triés peuvent étre agrafés ou non.

(3) Plateau de sortie droite (AR-TE5)
Se fixe a la sortie du cbté droit de I'appareil.

(4) Finisseur boite aux lettres (AR-MS1)

Cette unité est un finisseur qui comporte sept boites
de réception.

La boite de réception des sorties imprimées peut
étre sélectionnée dans le pilote dimpression.
Chaque boite peut étre sélectionnée par une personne
Ou un groupe de personnes pour recevoir des sorties
imprimées de maniere a séparer les impressions de
chaque personne en facilitant leur retrait.

Lorsque cette unité est installée, toutes les copies ou
les impressions de fax sont envoyées vers le plateau
supérieur et non dans les boites aux lettres.

(5) Meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles (AR-D28)
Ce magasin papier comporte un magasin
polyvalent supérieur (voir élément (6)) et un
magasin inférieur qui peut contenir un maximum
de 2000 feuilles de 80g/m2 (20 Ibs.).

(6) Magasin polyvalent (AR-MU2)
Un maximum de 500 feuilles de 80 g/m2 (20 Ibs.) peut
étre chargé. Les papiers spéciaux tels que les
enveloppes (formats standard uniquement) et les cartes
postales peuvent également paramétrés

(7) Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles (AR-D27)
Ce magasin papier comporte un magasin
polyvalent supérieur (voir élément (6)) et deux
magasins inférieurs qui peuvent contenir chacun
un maximum de 500 feuilles de 80 g/m2 (20 Ibs.).

(8) Finisseur agrafage piqlires a cheval (AR-FN7)
Le finisseur agrafage pigires a cheval peut
automatiquement placer deux agrafes au niveau de la
reliure centrale des impressions et les plier le long de
cette ligne.

Un module de perforation en option peut étre
ajouté au finisseur.

(9) Unité recto verso (AR-DU3)
Une unité recto verso en option doit étre installée
pour une impression recto verso automatique.
(10)Unité recto verso/plateau d'alimentation
auxiliaire (AR-DU4)
Ce module est en principe le méme que I'élément
(9) ci-dessus équipé d'un plateau d'alimentation
auxiliaire manuelle.

(11) Plateau de sortie (AR-TE3)

Installé au niveau de la zone de sortie papier
d'une unité recto verso.

1-11




NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

B Autres équipements optionnels

@ Printer Server Card (AR-NC?7)
Carte réseau requise pour utiliser les fonctions
d'imprimante réseau et de scanner réseau.

@®Printer server card (AR-NC8)
Carte réseau requise pour utiliser les fonctions
d'imprimante réseau et d'archivage de documents
et la fonction de scanner réseau.

O Kit polices code barre (AR-PF1)
Ce kit permet d'ajouter des polices code barre.

OKit de sécurité des données (AR-FR21, AR-FR21U,
AR-FR22, AR-FR22U)
Les kits AR-FR21 et AR-FR21U sont utilisés pour
les modeles qui incluent un lecteur de disque dur et
les kits AR-FR22 et AR-FR22U sont utilisés pour
les modeles sans lecteur de disque dur. Ce kit est
utilisé pour effacer les données électroniques du
disque dur et de la mémoire immédiatement aprés
I'impression ou la transmission d'un document.

OKit d'extension PS3 (AR-PK6)
Grace a ce kit, limprimante devient compatible
PostScript niveau 3.

O Kit d'extension télécopieur (AR-FX12)
Ce kit est requis pour ajouter la fonction de fax.

®Mémoire télécopie supplémentaire (8 MB) (AR-
MM9)

OKit d'extension scanner réseau (AR-NS3)

Ce kit est requis pour ajouter la fonction scanner
réseau.

La fonction d'imprimante réseau est requise pour
compléter la fonction de scanner réseau. Sur les
modeéles qui n'ont pas la fonction d'imprimante
réseau en tant qu'équipement standard, la carte
printer server card est requise.

@ Kit mémoire flash (AR-PF2)
Ce kit contient des polices a télécharger.

Certains périphériques ne sont pas compatibles alors que d'autres peuvent nécessiter l'installation d'un ou de
plusieurs autres périphériques pour fonctionner. Voir page 8-4, "LISTE DES COMPATIBILITES DES APPAREILS
PERIPHERIQUES".

Les périphériques sont en principe en option, mais certains sont fournis comme équipement standard sur certains
modeles.
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NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

Panneau de commandes

IMPRESSION

(1)
Lorsque la fonction d'archivage de
documents n'a pas été ajoutée.

@)

®)

S\

ARCHIVAGE DOC. |
1~ ~ enwoIAGE

COPIE

IMPRESSION:
PRET

Ml aoonnees

ENIENEY
(4 ][5 ][e]

CENLIGNE
CJDONNEES

ETAT TRAVAUX

] [E2 e

[71[e][e]

REGLAGES
PERSONNALISES

ACC.#-C

(1) Ecran tactile
Létat de l'appareil, les messages et les touches
apparaissent sur cet écran. Les fonctions
d'archivage de documents*, copie, scanner
réseau*?, et fax*s sont utilisées en basculant vers
I'écran de la fonction souhaitée. Voir page suivante.

(2) Touches et témoins de sélection des modes
Utilisez ces touches et témoins pour changer les
modes et I'affichage correspondant sur I'écran tactile.
Touche [ARCHIVAGE DOC.]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner le
mode d'archivage de documents™1. (Voir page 7-5.)
Lorsque la fonction d'archivage de documents n'a
pas été ajoutée, cette touche est la touche
[IMPRESSION]. Cette touche est activée pour
passer a I'écran du mode impression lorsque la
fonction imprimante a été ajoutée.

Touche [ENVOI IMAGE]/témoin EN LIGNE/
témoin DONNEES

Appuyez pour passer a l'affichage du mode scanner
réseau*2 ou du mode fax*s. (Voir le "Manuel d'utilisation
(pour scanner réseau)") et "Manuel d'utilisation (pour
télécopieur)".)

Touche [COPIE]

Appuyez pour sélectionner le mode de copie.

(3) Témoins mode IMPRESSION

Témoin PRET
Lorsque ce témoin est allumé, cela signifie que
des données d'impression peuvent étre regues.
Témoin DONNEES
S'allume ou clignote lorsque des données d'impression
sont regues. S'allume ou clignote également lorsque des
travaux d'impression sont en cours.

(4)

(5) 6 (7) (8

(4) Touche [ETAT TRAVAUX]
Appuyez pour afficher I'état du travail en cours.
(Voir page 1-15.)

(5) Touche [REGLAGES PERSONNALISES]
Cette touche est utilisée pour enregistrer, éditer et
effacer les noms d'utilisateur et les noms de dossier
pour la fonction d'archivage de documents*1, et pour
configurer les programmes du responsable ainsi que
les réglages de l'imprimante. (Voir page 7-21)

9 (10) (11

(6) Touches numériques
Permettent d'entrer des valeurs numériques pour
divers réglages.

(7) Touche [¥] (touche [ACC.#-C])
Cette touche est utilisée en mode copie, en mode
d'archivage de documents*’, en mode scanner
réseau*2, et en mode fax*s,

(8) Touche [#/P]
Cette touche est utilisée comme touche programme
lors de l'utilisation de la fonction copie, et pour
numeéroter lors de l'utilisation de la fonction fax*s.

(9) Touche [C] (Touche d'effacement)

Cette touche est utilisée en mode copie, en mode d'archivage
de documents*1, en mode scanner réseau*2, et en mode fax*3.

(10) Touche [DEPART]
Utilisez cette touche pour commencer a copier en
mode copie, pour numériser un document en mode
scanner réseau*2, ou pour numériser un document en
vue de sa transmission en mode fax*s.

(11) Touche [CA] (Touche effacement total)
Cette touche est utilisée en mode copie, en mode
d'archivage de documents™1, en mode scanner réseau*?,
et en mode fax*3. Utilisez cette touche pour annuler les

*1 Lorsque la fonction d'archivage de documents a été ajoutée.

*2 Lorsque l'option de scanner réseau est installée.
*3 Lorsque I'option de fax est installée.

1-13




NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

Ecran tactile

Les représentations de I'écran tactile fournies dans
ce manuel sont des images imprimées et peuvent

différer des écrans réels.

B Utilisation de I'écran tactile

[Exemple 1]

TRAV. EN ATTENTE JEUX/PROGRY

1 [gCcopIE

003 / 00

’ 2 Suzuki N

3 1 M
’8 % 0666211C ) / 00

/ Bip

Les éléments figurant sur
I'écran tactile peuvent étre
sélectionnés aisément en
appuyant sur la touche
associée a cet élément. La
sélection d'un élément est
accompagnée d'un bip*
pour confirmer que cet
élément a bien été

sélectionné. La zone de la touche correspondant a
I'élément sera par ailleurs mise en surbrillance pour
servir de confirmation visuelle.

*Le fait d'appuyer

sur une touche grisée

déclenche un double bip.

[Exemple 2]

-

1/13

Les touches grisées ne
peuvent pas étre
sélectionnées a l'écran.

Les bips de confirmation peuvent étre désactivés
dans un programme du responsable. (Voir page 10
du manuel du responsable.)
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Bl Sélection d'une fonction
[Exemple 1]

L ET AJOUTER DU PAPIER.

ANNULER_]

RELIURE  RELIURE
A GAUCHE A DROITE

[Exemple 2]

( )

i

COPIE SUR

= cO==k EN
@é TANDEM

Si une touche est mise
en surbrillance sur un
écran de réglage au
moment ou celui-cCi
s'affiche, il est possible
d'appuyer sur la touche
[OK] pour sauvegarder
la sélection en vue d'une
utilisation ultérieure.

La sélection d'une fonction
dans l'écran des fonctions
spéciales s'effectue en
appuyant sur la touche de
maniere a ce qu'elle soit
mise en surbrillance. Pour
annuler la  sélection,
appuyez a nouveau sur la
touche mise en
surbrillance.

Fonction copieur

® Copie sur deux pages
@® Construc. de travalil
@® Copie en tandem

@® Image miroir

® N/B inversé

[Exemple 3]

PRET A NUMERISER POUR COPIER.

®

MODES SPECIAUX
i
COPIE R/V

FICHIER
FICEIER TEMP.

Une icOne représentant
la fonction apparait sur
I'écran tactile et sur
I'écran  principal du
mode sélectionné. Si
Vous appuyez sur cette
icbne, I'écran de réglage
de la fonction (ou un
écran de menu)

apparait, et vous pouvez alors vérifier ou modifier
les réglages et annuler facilement la fonction.



NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

B Ecran d'état des travaux (commun aux modes impression, copie, fax, scanner réseau et I-fax)

Cet écran s'affiche lorsque vous appuyez sur la touche [ETAT TRAVAUX] du panneau de commandes.

Il peut étre utilisé pour afficher les travaux "EN ATTENTE" (travaux enregistrés et travail en cours) ou la liste des
travaux "TERMINES" (travaux déja réalisés). Cet écran peut étre utilisé pour vérifier les travaux, interrompre un
travail en cours pour réaliser un autre travail et annuler un travail.

1)

Ecran "EN ATTENTE"

TRAV. EN ATTENTE JEUX/PROGRESSION ETAT

*1

)

Ecran travail
"TERMINE"

EN ATTENTE
F E

! [ cop1E 020 / 001 COPIE I TERMINE TERINE

5 [BCOPIE 020 / 000  [3,)PLUs PAPIERJE m— —

a Suzuki 020 / 000 EN ATTENTE E [ — ;
¢ & 066211221 002 / 000 EN ATTENTE | —

(4)

(1) Liste des travaux

Les travaux affichés dans la liste des travaux sont disponibles
sous forme de touches. Pour annuler l'impression d'un travail
ou le placer en haut de la file d'attente, activez la touche de ce
dernier pour le sélectionner, puis exécutez I'action voulue a
I'aide des touches décrites aux points (8) et (9).

Ce voyant indique le travail en cours ainsi que les travaux
d'impression en attente. Les icones situées a gauche des
travaux en attente indiquent le mode. L'icone d'archivage de
documents réimprimés est mise en surbrillance.

Notez que cette icone n'est pas mise en surbrillance durant la
retransmission d'un travail de transmission de fax/d'image.

Mode .
L2 impression B Mode copie
Mode COURR./FTP

» Numériser vers Numériser vers
= courrier électronique A= FTP
.al'lj Numériser vers poste de travail

Mode fax

¢~ Envoi de fax Q;. Réception de fax

Envoi de PC fax

Mode fax Internet

@" Envoi d'l-fax

aha Envoi de PC I-fax

ia?

@“’ Réception d'l-fax

*1

(7) (8) (9)(10) (11)

"PLUS PAPIER" sur I'écran d'état des travaux
Si un écran d'état indique "PLUS PAPIER", le
format de papier spécifié pour ce travail n'est
chargé dans aucun des magasins.

Dans ce cas, le travail sera suspendu jusqu'a ce que
le papier requis soit chargé. Les autres travaux
enregistrés seront imprimés (si possible) jusqu'a ce
que le papier requis soit chargé. (Les autres travaux
ne seront pas imprimés en cas de manque de papier
durant l'impression.) Si vous ne disposez plus du
format de papier précédemment sélectionné, vous
pouvez le changer : appuyez a cet effet sur la touche
du travail en cours pour le sélectionner, puis sur la
touche [DETAIL], décrite au point (10).

(6)

(2) Touche de sélection du mode

Cette touche permet de commuter l'affichage de la liste
des travaux entre "EN ATTENTE" et "TERMINE".

EN ATTENTE : Indique les travaux enregistrés
ainsi que le travail en cours.

TERMINE: Indique les travaux terminés.

Les fichiers sauvegardés a laide des fonctions
"FICHIER"™2 et "FICHIER TEMP."*2 ainsi que les
travaux pour diffusion générale terminés apparaissent
sous forme de touches sur I'écran des travaux terminés.
Vous pouvez appuyer sur les touches "FICHIER"*2 ou
"FICHIER TEMP."*2 dans I'écran des travaux terminés,
puis sur la touche [APPEL]*2 pour appeler limage, et
l'imprimer ou I'envoyer. En appuyant sur une touche de
diffusion générale des travaux terminés , puis sur la
touche [DETAIL], vous pouvez contrbler le résultat de la
transmission.
*2 Ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR-
M451N ou lorsque la fonction d'archivage de
documents a été ajoutée.
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NOMS DES PIECES ET FONCTIONS

(3) Touche [IMPR./COPIE]

La liste des travaux d'impression du mode
impression est alors affichée (copie, impression,
réception de fax, réception de I-fax et impression
automatique).

(4) Touche [COURR./FTP]

Cette touche permet d'afficher I'état de la
transmission ainsi que les travaux terminés du
mode de numérisation (Numériser vers courrier
électronique, Numériser vers FTP, et Numériser
vers poste de travail) lorsque I'option scanner
réseau est installée.

(5) Touche [TRAVAIL FAX]
Cette touche affiche I'état de la transmission/
réception ainsi que les travaux terminés du mode
fax (fax et PC fax) lorsque l'option fax est installée.

(6) Touches de commutation de I'affichage

Permettent de passer a une autre page de la liste
des travaux affichés.

(7) [Touche [I-FAX]
Affiche I'état de la transmission/réception ainsi
que la liste des travaux terminés du mode I-fax et
du mode PC I-fax lorsque l'option scanner réseau
est installée.

(8) Touche[ARRET/EFF.]
Annule ou efface le travail en cours ou efface le
travail enregistré. Notez que l'impression de fax
ou de I-fax recus ne peut pas étre annulée ou
effacée.

(9) Touche [PRIORITE]

Aprés avoir sélectionné un travail stocké dans la
liste [EN ATTENTE], appuyez sur cette touche
pour imprimer ce travail avant les autres.

Notez qu'un travail en cours ne peut pas étre
interrompu s'il s'agit d'une interruption de travail
de copie ou d'un travail d'impression de liste.

(10) Touche [DETAIL]

Affiche des informations détaillées relatives au
travail sélectionné. Les fichiers sauvegardés a
l'aide des fonctions "FICHIER"*2 et "FICHIER
TEMP."™2 ainsi que les travaux pour diffusion
générale terminés apparaissent sous forme de
touches sur I'écran des travaux terminés. Il est
possible d'appuyer sur un fichier temporaire sur
I'écran des travaux terminés ou d'appuyer sur la
touche [Archivage]*2 suivie de la touche [APPEL]*2
pour appeler un travail terminé et l'imprimer ou le
transmettre. En appuyant sur une touche de
diffusion générale des travaux terminés, puis sur la
touche [DETAIL], vous pouvez controler le résultat
de la transmission.

(11) Touche [APPEL]*2

Si vous appuyez sur cette touche aprés avoir
sélectionné un travail sur I'écran d'état des travaux
TERMINES (travail enregistré a I'aide des touches
FICHIER ou FICHIER TEMP. de la fonction
d'archivage de documents), l'écran de menu
"REGLAGE DU TRAVAIL" apparait pour vous
permettre de retransmettre ou réimprimer le
travail terminé. (Voir "Fonction d'archivage de
documents" a la page 7-2.)

*2 Ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR-M451N ou lorsque la fonction d'archivage de documents a été ajoutée.
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MISE SOUS ET HORS TENSION

Utilisez l'interrupteur a I'avant de I'appareil pour le mettre sous tension ou hors tension.

- N Position ON ATTENTION
Avant de mettre l'appareil hors tension, assurez-
vous que les voyants En ligne et Données ne
< clignotent pas sur le panneau de commandes. Si
vous mettez I'appareil hors tension et débranchez le
Posmon OFF T .
Interrupteur cordon d'alimentation pendant que les voyants

\ J clignotent, il peut en résulter un endommagement du
disque dur ainsi que la perte des données en cours
d'enregistrement ou de réception.

REMARQUES

@ Mettez les deux interrupteurs sur OFF et débranchez le cordon d'alimentation si vous suspectez une panne de
I'appareil, en cas d'orage ou lorsque vous déplacez l'appareil.

@ Si la fonction fax a été ajoutée, maintenez toujours le télécopieur sous tension. Il est impossible de recevoir des
fax si le télécopieur est hors tension. (Il est possible de recevoir des fax lorsque le télécopieur est hors tension.)
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MODE D’UTILISATION CONTROLEE

Le mode d'utilisation controlée peut étre activé pour conserver une trace du nombre de pages imprimées et transmises
(numérisées) pour chaque compte (il est possible d'établir jusqu'a 500 comptes). Les décomptes de pages peuvent étre
consultés a I'écran et totalisés si nécessaire.
<Ce mode est activé séparément dans les programmes du responsable pour les fonctions de copie, imprimante, fax, I-
fax, scanner réseau et archivage de documents. (Page 7 du manuel du responsable)>

Utilisation de I'appareil lorsque le mode d'utilisation controlée est activé

La procédure de copie lorsque le mode d’utilisation controlée a été activé pour la fonction copie est décrite ci-

dessous.

REMARQUES

@ Lorsque le mode d’utilisation controlée est activé pour la fonction d'archivage de documents et la transmission de
fax/d'image, un message vous demandant d'entrer votre numéro de compte apparait chaque fois que vous
revenez a |'écran principal de I'une de ces fonctions sur I'écran tactile. Entrez votre numéro de compte de la méme
maniére que pour le mode copie et commencez la procédure de numérisation.

@ Lorsque le mode d'utilisation controlée est activé pour la fonction imprimante, vous devez entrer votre numéro de compte
dans I'écran de configuration du pilote d’imprimante de votre ordinateur pour imprimer.

Lorsque le mode d'utilisation contr6lée est active,
le message correspondant apparait sur I'écran

tactile.

I ENTRER VOTRE NUMERO DE COMPTE.

Lorsque I'écran ci-dessus s'affiche, entrez votre numéro de compte a 5 chiffres, puis commencez la procédure de copie.

1 Entrez votre numéro de compte (5 chiffres)
a l'aide des touches numériques.

N
) ...‘
£S
E
EES

£S
INALISES

2 (

g ACC.#-C

Lorsque vous entrez votre
numéro de compte, les tirets(-)
se changent en un astérisque
(> ). Si vous entrez un chiffre
incorrect, appuyez sur la
touche [C] (effacement), puis
entrez le bon chiffre.

Si un numéro de compte correct est entré, le
message suivant s'affiche :

ETAT COMPTE :
COPIES

FAITES

/RESTANTES

o
~
'

Si une limite a été définie dans le programme du responsable
pour le nombre de copies pouvant étre effectuées par le
compte, le nombre de copies restantes s'affiche.

Vérifiez

le nombre affiché sur

I'écran, puis

appuyez sur la touche [OK].

REMARQUE

Si "PROTECTION DES NUMEROS DE COMPTE" est
activé dans les programmes du responsable et qu'un
numeéro de compte incorrect est entré trois fois de suite, le
"CONTACTEZ VOTRE RESPONSABLE"
s'affiche. (Page 8 du manuel du responsable.)

Le fonctionnement n'est pas possible pendant
I'affichage de ce message (environ une minute).

message
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3

Suivez les étapes appropriées pour
effectuer la copie.

Lorsque le travail de copie a commencé, le
message suivant s'affiche.

PRET A NUMERISER POUR COPIER.
APPUYER SUR [ACC.#-C] POUR TERMINER.

Pour effectuer un travail d’interruption de copie
(page 5-43), appuyez sur la touche [PAUSE], puis
entrez votre numéro de compte comme expliqué a
I'étape 1. Le message suivant s'affiche.

MODE INTERRUPTION DE COPIE.
PRET A NUMERISER POUR COPIER.

Une fois le travail de copie terminé, appuyez
sur la touche [%] (touche [ACC.#-C])

DEE ©
BEn
7] (a][e]
¢t Jam

ACC.#-C
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CHAPITRE 2

GESTION DE L'APPAREIL

Ce chapitre explique comment charger le papier, remplacer la
cartouche de toner et extraire les bourrages papier. Vous y trouverez
également des informations sur les fournitures.

Page
CHARGEMENT DU PAPIER.......coiiiiiiiiee e 2-2
® Chargement du papier dans le magasin 1 ...........ccoeceveeieneenenneenn. 2-2
® Changement du format de papier dans le magasin 1............c........ 2-2
® Caractéristiques techniques des magasins..........cccceveeeiieeeiiieenns 2-3
® Réglage du type et du format de papier........cc.ccocveveeneriieeieennennn 2-5
® Réglage du format de papier en cas de chargement d'un format spécial........ 2-6
® Programmation et édition des types de papier..........cccoceevveeneenenne 2-7
® Chargement du papier dans le magasin polyvalent............c.cc....... 2-8
® Caractéristiques techniques (magasin polyvalent)...........c.ccccevuene 2-10

® Chargement du papier dans le meuble/3 x magasins papier 500 feuilles .. 2-10
® Caractéristiques techniques (meuble/3 x magasins papier 500 feuilles).... 2-10
® Chargement du papier dans le meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles...... 2-11
® (Caractéristiques techniques (meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles)..... 2-11

REGLAGES PERSONNALISES .......coooiiiiiie et 2-12
® Procédure générale pour les réglages personnalisés..................... 2-12
® A Propos deS rEGIAGES ..cccvuveiereiieriiee ettt 2-14
REMPLACEMENT DE LA CARTOUCHE DE TONER..........ccccecveriennn 2-15
STOCKAGE DES FOURNITURES.........cooiiiierieeieeee e 2-16
RETRAIT DU PAPIER MAL ENGAGE .......ccoooiiiieiieiieeeeeeeee e 2-17
® Guide d'extraction d'un bourrage papier .......cc.cccocceeveenieiiieeneennnnn 2-17
® Bourrage papier dans la zone de transport, la zone de fixation et la zone de sortie........ 2-18
® Bourrage papier dans 'unité recto Verso .........ccccceeevveeeiieeeiiieenns 2-19
® Bourrage papier dans la zone d'alimentation papier...........c...cco..... 2-20
RETRAIT D'UN ORIGINAL BLOQUE ........cccciiiieieiiieieeee e 2-22
® Retirer un original bloqué du chargeur automatique de documents..... 2-22
GUIDE DE DEPANNAGE..........cciiiiititiieee et 2-23



CHARGEMENT DU PAPIER

Au cas ou le papier viendrait a manquer pendant une impression, un message s'affiche a I'écran.
Suivez la procédure décrite ci-aprés pour charger du papier.

REMARQUES

@ N'utilisez pas de feuilles gondolées ou pliées. Vous risqueriez de provoquer un bourrage papier.

@ Pour des résultats optimaux, utilisez des papiers SHARP. (Voir page 2-4.)

@ Pour modifier le type et le format de papier dans le magasin 1, procédez comme indiqué a la section
"Configuration du type et du format du papier", page 2-5.

® Ne posez aucun objet lourd et n'appuyez pas sur un magasin sorti de son logement.

@ Placez le papier face imprimée vers le haut. Toutefois, si vous avez défini le type de papier "PRE-IMPRIME",
"PERFORE" ou "A EN-TETE", chargez le papier face imprimée vers le bas™.
* Si la fonction recto verso est désactivée au moyen de "DESACTIVATION DU RECTO VERSO" dans les programmes du

responsable (page 11 du manuel du responsable), placez le papier face imprimée vers le haut.

Chargement du papier dans le magasin 1

1 Sortez le magasin papier 1. 3 Replacez délicatement le magasin 1 dans
I'appareil.
Sortez  délicatement e
magasin de son logement Poussez fermement le magasin jusqu'au fond de
jusqu'a ce qu'il s'arréte. son logement.

4 Définissez le type de papier.

Si vous modifiez le réglage du type de papier si ce
dernier a été modifié dans lI'un des magasins,
) ) procédez comme indiqué a la section
2 Chargez le papier dans le magasin. "Configuration du type et du format du papier",

page 2-5.

Ne dépassez pas la hauteur

maximale autorisée, signalée 5 Le chargement du papier dans le magasin

par une ligne (environ 500 est a présent terminé.
feuilles de 80 g/m2 (20 Ibs.)).

Changement du format de papier dans le magasin 1

Le format A4, B5 ou 8-1/2" x 11" peut étre défini pour le magasin papier 1. Suivez la procédure décrite ci-aprés pour
changer le format du papier.

1 Sortez le magasin papier 1. 4 Replacez délicatement le magasin 1 dans
I'appareil.

Retirez le papier éventuellement présent dans le magasin. o
Poussez fermement le magasin jusqu'au fond de

Réglez les guides papier A et B dans le son logement.

magasin a la longueur et la largeur du papier. L. .
Les guides papier A et B 5 Définissez le format du papier.
peuvent coulisser.

Veillez a définir le format et le type de papier
comme indiqué a la section "Réglage du type et du
format du papier" (page 2-5).

Si vous ne le faites pas, il risque de se produire
des bourrages papier.

3 Chargez le papier dans le magasin. 6 Le format de papier a été changé dans le

magasin 1.
2-2

Réglez-les a la taille du
papier a charger en
comprimant leurs leviers
de verrouillage.




CHARGEMENT DU PAPIER

Caractéristiques techniques des magasins

Les types et formats de papier acceptés par les différents magasins sont indiqués ci-dessous.

Magasin N° de magasin Types de papier acceptés Formats de papier acceptés Grammage
(nom du
magasin)
Magasin papier 1 Magasin 1 |Papier ordinaire (voir papiers ordinaires |@ A4, B5, 8-1/2" x 11" 60 a 105 g/m2
acceptés page suivante) ou 16 a 28 Ibs.
Magasin polyvalent ~ |Magasin2  |Papier ordinaire (voir papiers ordinaires| @ Si"AUTO-AB" est sélectionné dans la configuration|60 & 128 g/m?
/plateau d'alimentation | /plateau acceptés page suivante) du type et du format de papier (page 2-5), les formats | ou 16 & 34 Ibs.

auxiliaire

d'alimentation
auxiliaire

de papier suivants peuvent étre utilisés avec la
fonction de détection automatique :
A3, B4, A4, AR, B5, B5R, A5R, 8-1/2" x 13"

® Si "AUTO-POUCE" est sélectionné dans la
configuration du type et du format de papier (page
2-5), les formats de papier suivants peuvent étre
utilisés avec la fonction de détection automatique :
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11'R,
7-1/4"x10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2'R

@ Formats non standard

Papier  spécial
(voir papiers
spéciaux acceptés
page suivante)

@ Papier épais
@ Etiquettes, transparents

@ Si"AUTO-AB" est sélectionné dans la configuration
du type et du format de papier (page 2-5), les formats
de papier suivants peuvent étre utilisés avec la
fonction de détection automatique :

A4, AR, B5, B5R

® Si "AUTO-POUCE" est sélectionné dans la
configuration du type et du format de papier (page
2-5), les formats de papier suivants peuvent étre
utilisés avec la fonction de détection automatique :
8-1/2"x 11',8-1/2"x 11'R

@ Formats non standard

Carte postale

@ Carte postale officielle utilisée au Japon

Les enveloppes peuvent étre
chargées uniquement dans
le magasin polyvalent.

Les grammages d'enveloppes
autorisés vont de 75 a 90 g/m?
ou20a231bs.

@ Enveloppes de format standard acceptées :
COM-10, Monarch, DL, C5, 1ISO B5 CHOKEI 3
@ Format non standard

Voir les remarques
relatives aux
papiers spéciaux a
la page suivante.

Meuble/3  x|Supérieur

Magasin 2

Identique au magasin polyvalent

magasins
papier 500
feuilles

Central

Magasin 3

Inférieur

Magasin 4

Papier ordinaire (voir papiers ordinaires
acceptés page suivante)

@ Si"AUTO-AB" est sélectionné dans la configuration
du type et du format de papier (page 2-5), les formats
de papier suivants peuvent étre utilisés avec la
fonction de détection automatique :

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 8-1/2" x 13"

® Si "AUTO-POUCE" est sélectionné dans la
configuration du type et du format de papier (page
2-5), les formats de papier suivants peuvent étre
utilisés avec la fonction de détection automatique :
1" x 17", 812" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
7-1/4"x 10-1/2'R

60 a 105 g/me
ou 16 a 28 Ibs.

Meuble/magasin | Supérieur

Magasin 2

Identique au magasin polyvalent

grande capacité

2000 feuiles | Inférieur

Magasin 3

Papier ordinaire (voir papiers
ordinaires acceptés page suivante)

® A4,8-1/2"x 11"

60 & 105 g/me
ou 16 4 28 Ibs.
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B Papier ordinaire autorisé
Pour obtenir des résultats satisfaisants, le papier ordinaire doit satisfaire aux exigences suivantes.

Systéme AB Systéme en pouces

A5 a A3 5-1/2" x 8-1/2" & 11"x17"
Papier ordinaire 60 a 105g/m2 ou 16 a 28 Ibs.
Les papiers recyclés, de couleurs, perforés, pré-imprimés et a en-téte doivent remplir les mémes conditions.

B Papier spécial autorisé
Pour obtenir des résultats satisfaisants, le papier spécial doit satisfaire aux exigences suivantes.

Type Remarques

Papier spécial Papier épais @ Pourles formats A5 a A4 ou 5-1/2" x 8-1/2" 2 8-1/2" x 11", du papier épais
pesant entre 60 et 128 g/m2 ou 16 et 34 Ibs. peut étre utilisé.

@ Pour les formats supérieurs a A4 ou 8-1/2" x 11", du papier épais pesant
entre 60 et 105 g/m2 ou 16 et 28 Ibs. peut étre utilisé.

@ D'autres épaisseurs de papier index (176 g/m2 ou 65 Ibs.) peuvent étre utilisées.

Le papier de couverture (200 & 205 g/m2 ou 110 Ibs.) peut étre

uniquement utilisé pour le format A4, 8-1/2" x 11" en orientation portrait.

Pour le format A5 ou 5-1/2" x 8-1/2", le papier doit étre en orientation paysage.

Transparents, étiquettes | @ Utilisez les papiers recommandés par SHARP. N'utilisez pas d'étiquettes
et papier calque autres que celles recommandées par SHARP. L'utilisation d'autres
étiquettes risque d'entrainer le dépét de colle dans I'appareil, des
bourrages papier, des taches sur les impressions ou d'autres
dysfonctionnements de I'appareil.

Cartes postales Les cartes postales officielles utilisées au Japon sont acceptées.

Enveloppes @ Enveloppes de format standard acceptées : COM-10, Monarch, DL, C5,
ISO B5, CHOKEI 3

@ Les enveloppes peuvent étre chargées uniquement dans le magasin 2.
Les grammages d'enveloppes autorisés vont de 75 & 90 g/m2 ou 20 a 23 Ibs..

B Papiers pouvant étre utilisés pour l'impression recto verso automatique

Les papiers utilisés pour l'impression recto verso automatique (acceptés par l'unité recto verso) doivent
présenter les caractéristiques suivantes :

Type de papier  : papier ordinaire tel que spécifié ci-dessus.

Format de papier : un des formats suivants : A3, B4, A4, A4R, B5, B5R ou A5R (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2"
x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R ou 5-1/2" x 8-1/2"R)

Grammage papier : 64 a 105 g/m2 (16 a 28 Ibs.)

REMARQUES

@ Les papiers spéciaux (voir ci-dessus) ne sont pas acceptés pour 'impression recto verso automatique.

@ || existe dans le commerce de nombreux types de papiers ordinaires et de papiers spéciaux. Certains d'entre eux ne
peuvent pas étre utilisés dans I'appareil. Consultez votre détaillant ou votre revendeur avant d'acheter du papier.

@ Avec les papiers spéciaux, la qualité de limage et la fusibilité du toner peuvent varier selon les conditions
ambiantes, les conditions d'utilisation ainsi que les caractéristiques du papier. La qualité de l'image peut ainsi
étre inférieure a celle du papier SHARP standard.
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Réglage du type et du format de papier

Suivez la procédure décrite ci-apres pour modifier le réglage du type de papier si le type de papier est modifié dans
un magasin papier. Pour connaitre les types de papier acceptés par les différents magasins, voir page 2-3.

1 Appuyez sur la touche [REGLAGES PERSONNALISES].
1] |_\ L'écran de menu des

REGLAGES réglages personnalisés
AVAUX - PERSONNALISES 9 gA P
:]:]D [ apparait.

AC

[

- J

MAGASIN PAPIER].

N L'écran de sélection du
ETON REGLAGES magasin papier s'affiche

BTES MAGASTAN PAPIER alors.
|

ENVOI PARAM—ES DE
FAX L' IMPRIMANTE

2 Appuyez sur la touche [REGLAGES
p

- J

3 Appuyez sur la touche [REGLAGES DES MAGASINS].

REGLAGES PERSONNALISES

REGLAGES MAGASIN PAPIER

I REGLAGES DES MAGASINS ]
)

<

4 Affichez I'écran de réglage du magasin
papier souhaité.

)

REGLAGES PERSONNALISES

REGLAGES MAGASIN PAPIER [ ox ]

TYPE FORMAT
! FACE IMPOSEE

1/4
DESACTIVER
RECTO VERSO ’
ARCHIVE ! =
COPIE I-FAX i DESACTIVER a
rax [y &)

DOC.

;mDESACTIVER

PERFORATION

MAGASIN 1 I PAP. ORDINAIRE / Ad l @

Appuyez sur la touche ou [#] pour afficher
I'écran de réglage du magasin papier souhaité.

REMARQUE

Pour basculer automatiguement sur un magasin
contenant le méme format et le méme type de papier
(si un tel magasin est disponible) lorsqu‘'un magasin
est vide, affichez le dernier écran a l'aide de la
touche et sélectionnez [COMMUTATION
AUTO. DE MAGASIN].

5 Appuyez sur la touche [TYPE / FORMAT].

FGLAGES MAGASIN PAPIER 3

TYPE / FORMAT

[GASIN 2 I PAP. ORDINAIRE/ A4 E
)

ARCHIVE
DoC.

-

ESSION COPIE FAX

J/

Sélectionnez le type de papier chargé
dans le magasin.

Exemple : Le type de papier du magasin 2 est
sélectionné

REGLAGES PERSONNALISES

REGLAGE DU TYPE/FORMAT DU MAGASIN 2 |_awvuLER )

SELECTIONNER LE TYPE DE PAPIER.

1/2

[eae. oromarre} [ a ew-tere | [eaprer mears] [ Envenoeee |

[(ere-mvermve | [ eerrore |} [ ErrquerTEs |

[ recvcze } [ couneur | [ Transearenr ]

Appuyez sur le type de papier souhaité pour le
sélectionner. L'écran de réglage du format de
papier apparait.

REMARQUE

Le papier épais, les étiquettes et les transparents ne
peuvent pas étre utilisés dans les magasins 1, 3 et 4.
Les enveloppes ne peuvent étre placées que dans le
magasin 2.

B Type utilisateur

Définissez un type utilisateur lorsqu'un type de
papier n'est pas disponible en option. Pour
sélectionner un type utilisateur, appuyez sur la
touche de I'écran de I'étape 6 pour afficher
I'écran de sélection du type utilisateur. Pour
enregistrer ou éditer un nom de type utilisateur ou
définir les attributs de magasin, reportez-vous a la
section "Programmation et édition des types de
papier" a la page 2-7.

REGLAGES PERSONNALISES

REGLAGE DU TYPE/FORMAT DU MAGASIN 2
SELECTIONNER LE TYPE DE PAPIER.

[ ANNULER )

2/2

[rvee vrin. 1} [7vee vrin. 2} [7ves vrin. 3} [Tves vtin. 4]
[rvee urL. 5} [rvee urn. 6 | [7vee vriL. 7

1/2
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7 Sélectionnez le format de papier chargé
dans le magasin.

Appuyez sur les touches appropriées (cases a cocher).

REGLAGES PERSONNALISES

([ mvee ) 0K

CARTE

REGLAGE DU TYPE/FORMAT DU MAGASIN 2

TYPE H SIZE

PAP. ORDINAIRE | AUTO,pOUCE‘} 11X17,84X14, 8%X11
] 84X11R, 74X10%, 5%X8"R

AUTO-AB _[A3,A4,A4R,A5R,B4,B5

B5R, 216X330(8%X13)

[ — FORMAT NON
i |owmmes Dp A mamuEf x17  vil CISTANDARD i

Touche [AUTO POUCE] : Sélectionnez cette touche si vous avez
chargé un format de papier en pouce.

Touche [AUTO-AB] : Sélectionnez cette touche si vous avez
chargé un format de papier AB.

Touche [ENTREE: Sélectionnez cette touche pour entrer
DE LA TAILLE] directement le format papier (Voir page 2-6).

Case a cocher [FORMAT: Sélectionnez cette touche si vous avez
NON STANDARD] chargé un format de papier non standard
(Voir page 2-6).

Touche [CARTE] : Sélectionnez cette touche lorsque vous

avez chargé des cartes postales.

REMARQUE

Les formats pouvant étre sélectionnés dépendent du
type de papier sélectionné.

8 Appuyez sur la touche [OK] sur I'écran de
réglage du format de papier.

Vous retournerez a I'écran de réglage du magasin de I'étape 4.

9 Sélectionnez les fonctions de sortie pouvant
étre utilisées avec le magasin sélectionné.
Appuyez sur les cases a
PRESSION COPTE  FAX  T-FAX o cocher situées sous les

m éléments souhaités pour

ARCHIVE

les sélectionner.
@ Les cases a cocher

disponibles  dépendent

N _J des options installées.

1 OConfigurez les réglages papiers pour chaque magasin, puis
appuyez sur la touche [OK] pour quitter le programme.

REMARQUE

Le format et le type de papier chargé dans le plateau
d'alimentation auxiliaire peuvent également étre définis a partir de
I'écran de sélection du papier. Appuyez sur la touche [CHOIX
PAPIER] de I'écran principal pour afficher I'écran de sélection du
papier, puis appuyez sur la touche [CHOIX PAPIER] du plateau

d'alimentation auxiliaire et passez a I'étape 6.

Réglage du format de papier en cas de chargement d'un format spécial

REMARQUE

Les magasins 1, 3 et 4 n'acceptent pas de formats de papier spéciaux.

Magasin 2 et plateau d'alimentation auxiliaire

1 Réalisez les étapes 1 a 6 de la section "Réglage
du type et du format de papier" (Voir page 2-5).

2 Appuyez sur la touche [ENTREE DE LA
TAILLE], puis appuyez I'onglet [AB].

La palette d'entrée du

format apparait.

11

3 Appuyez sur la touche (4] ou la touche
(@] pour entrer les dimensions X (largeur)
et Y (longueur) du papier.
L'entrée de la dimension X
(largeur) est sélectionnée
par défaut. Appuyez sur la
touche [Y] et entrez la
dimension Y (longueur) de
la méme maniére que la
dimension X.

4 Appuyez sur la touche [OK].

N Vous retournerez a I'écran

E de réglage du format de
KOO (148 ~ 432)

papier de I'étape 2.
AB POUCE

J/

5 Si vous avez un format de papier non
standard, cochez la case [FORMAT NON
STANDARD].

( A
_[ 11x17, 8%x14, 811

81oX11R,, Tux1 0%, 54X 81R
_[A3,A4,A4R,A5R,B4,B5

B5R, 216x330 (84x13)

FORMAT
X17 ¥iB NON STANDARD
3 l17

(. J

6 Réalisez les étapes 8 a 10 de la section
"Réglage du type et du format de papier"”
(Voir page 2-6).
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Programmation et édition des types de papier

Pour programmer ou éditer le nom d'un type de papier ou définir les attributs du papier, suivez la procédure ci-apres.

1 Respectez les étapes 1 et 2 de "Réglage du
type et du format de papier". (page 2-5)

2 Appuyez sur la touche [ENREGISTREMENT DU
TYPE DE PAPIER].

oK

ENREGISTREMENT DU
TYPE DR, PAPIER

2

3 Sélectionnez le type de papier que vous
souhaitez programmer ou éditer.

REGLAGES PERSONNALISES

REGLAGE DU TYPE/FORMAT MAGASIN 2

SELECTIONNER LE TYPE DE PAPIER.

TYPE UTIL. 2i TYP
TYPE UTIL. 6 |

TYPE UTIL.

(.

4 Appuyez sur la touche [NOM DU TYPE].

ENREGISTREMENT DU TYPE DE PAPIER

Un écran d'entrée de
o caractéres s'affiche.
[on po Tves | Tiee orn 1 Entrez un nom de type

TMeOSER e (maximum 14 caractéres).

RECT]

TDESACTIVER DEsA (Voir page 7-26 pour
e l'entrée de caractéres.)

5 Définissez les attributs du magasin papier.

ENREGISTREMENT DU TYPE DE PAPIER N\ Appuyez sur |eS CaSeS é

N;\IoilllDU TYPE ETYPE UTIL. 1 COCher SltUéeS é. gaUChe
: des éléments souhaités

[ Jrace mossz (Ju=sa pour les sélectionner.
DESACTIVER DESA
AGRAFAGE PERF]

FACE IMPOSEE : Sélectionnez lorsque le papier
doit étre inséré dans le
magasin face imprimée vers le
bas. Assurez-vous qu'aucune
coche n'apparait lorsque le
papier doit étre chargé face
imprimée vers le haut.

e Si la fonction recto verso est
interdite dans "DESACTIVATON
DU RECTO VERSO" dans les
programmes du responsable
(page 11 du manuel du
responsable), n'utilisez pas ce

réglage.
DESACTIVER : Interdit  l'impression  recto
RECTO VERSO verso. Activez lorsqu'il n'est
pas possible d'imprimer sur le
verso du papier.
DESACTIVER . Interdit I'agrafage. Activez si

AGRAFAGE vous utilisez des papiers
spéciaux tels que transparents
et étiquettes.

DESACTIVER : Interdit la perforation. Activez

PERFORATION si vous utilisez des papiers
spéciaux tels que transparents
et étiquettes.

REMARQUE

"FACE IMPOSEE" et "DESACTIVER RECTO VERSQO"
ne peuvent pas étre activés simultanément.

6 Appuyez sur la touche [QUITTER] pour quitter
la procédure de programmation/édition.

ANNULER QUITTER

DESACTIVER
RECTO VERSO

DESACTIVER
PERFORATION

2-7
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Chargement du papier dans le magasin polyvalent

La méthode de chargement du papier dans le magasin polyvalent est la méme que pour le magasin papier 1 décrit a la page 2-2.
Pour les spécifications du papier, voir page 2-3. Respectez les procédures ci-dessous pour le chargement
d'enveloppes, de cartes postales ou de transparents.

@ Deux hauteurs maximales sont signalées par une ligne : une pour le papier ordinaire et une pour le papier spécial.

A4 N~

h 4 A 4
Ligne de hauteur maximale pour le papier spécial (ligne rouge)
) Ne pas dépasser cette ligne en chargeant du papier spécial

Ligne de hauteur maximale pour le papier ordinaire
Ne pas dépasser cette ligne en chargeant du papier ordinaire

B Modification du format du papier
Pour obtenir davantage de détails sur la modification du format ou du type de papier lorsque du papier est chargé
dans le magasin polyvalent, reportez-vous a la page 2-5.

B Chargement des enveloppes ou des cartes postales
Chargez les enveloppes et les cartes postales dans le magasin polyvalent comme indiqué sur les illustrations
ci-dessous.

Chargement des cartes postales Chargement des enveloppes

Chargez les cartes postales face imprimée vers le haut Les enveloppes ne peuvent étre imprimées que du
dans la partie arriere gauche du magasin comme cété de l'adresse. Veillez a placer les enveloppes avec
illustré. le c6té de l'adresse vers le haut et le haut de

I'enveloppe vers l'arriére.

Impression d'enveloppes ou de cartes postales

@ Si vous tentez d'imprimer sur les deux cétés des enveloppes ou des cartes postales, vous risquez de générer
des bourrages papier ou une mauvaise qualité d'impression.

® N'utilisez pas de papier qui a déja été imprimé par transfert thermique ou impression a jet d'encre. En
particulier, le papier qui a été imprimé par transfert thermique (tel qu'un traitement de texte qui utilise une
cassette) risque de comporter des caractéres manquants et des taches.

@ Pour éviter les plis, les bourrages papier ou une impression de mauvaise qualité, vérifiez que les cartes
postales ou les enveloppes ne sont pas roulées.

2-8
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Impression d'enveloppes

@ N'utilisez pas d'enveloppes contenant des agrafes métalliques, des fermoirs en plastique, des cordons, des
fenétres, des garnitures, des éléments auto-adhésifs ou des matériaux synthétiques. Un essai d'impression sur
ces enveloppes peut entrainer des bourrages papier, une mauvaise adhérence du toner ou d'autres
dysfonctionnements.

® Des faux-plis ou des taches risquent d'apparaitre. Ceci est particulierement vrai des surfaces gaufrées et des
autres surfaces irrégulieres.

® Dans les environnements a température et humidité élevées, la colle présente sur le rabat de certaines
enveloppes peut devenir poisseuse et sceller les enveloppes au cours de l'impression.

® N'utilisez que des enveloppes plates et parfaitement pliées. Les enveloppes froissées ou mal pliées peuvent
générer une mauvaise qualité d'impression ou un bourrage papier.

Leviers de pression de l'unité de fixation

Lors du chargement d'enveloppes dans le magasin polyvalent, les enveloppes peuvent étre endommagées ou les
impressions peuvent présenter des taches méme si des enveloppes recommandées sont utilisées. Dans ce cas,
vous pouvez résoudre le probleme en réglant les leviers de pression de l'unité de fixation sur la position de basse
pression. Suivez la procédure ci-dessous.

REMARQUE

N'oubliez pas de replacer les leviers sur la position normale aprées avoir chargé les enveloppes. Dans le cas contraire,
vous risqueriez de causer une mauvaise adhérence du toner, des bourrages papier ou d'autres problemes.

Déverrouillez I'unité recto verso et faites-la 3 Refermez délicatement I'unité recto verso.
glisser vers la gauche.

Si l'appareil n'est pas
équipé d'une unité recto
verso, fermez le capot
latéral.

Déverrouillez le module et
séparez-le délicatement de
l'appareil. Si ce dernier
n'est pas équipé dune
unité recto verso, ouvrez le
capot latéral gauche de la
méme maniére.

2 Abaissez les deux leviers de pression de
lI'unité de fixation marqués A et B sur
l'illustration.

(A

A : Face arriere de B : Face avant de
['unité de fixation ['unité de fixation
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B Chargement de transparents

Veillez a charger le transparent avec la face blanche comportant I'étiquette vers le haut. Vérifiez qu'aucune image
ne sera imprimée sur l'étiquette.

L'impression sur I'étiquette peut entrainer des taches sur les impressions. Les transparents doivent étre placés en
orientation portrait.

Caractéristiques techniques (magasin polyvalent)

Nom Magasin polyvalent

Format/grammage du papier Voir les caractéristiques techniques des magasins papier a la page 2-3.

Capacité papier 500 feuilles (80 g/m2 (20 Ibs.)), 40 enveloppes, 40 cartes postales, 40 transparents

654 mm (L) x 567 mm (P) x 144 mm (H)
(25-3/4" (L) x 22-21/64" (P) x 5-43/64" (H))

Environ 11 kg ou 24,3 Ibs.

Les caractéristiques techniques peuvent étre modifiées sans préavis.

Dimensions

Poids

Chargement du papier dans le meuble/3 x magasins papier 500 feuilles

Plateau supérieur :
Le magasin supérieur est identique au magasin polyvalent. Utilisez le magasin supérieur selon les instructions pour
le magasin polyvalent a la page 2-8.

Magasins central et inférieur :
Un maximum de 500 feuilles de papier ordinaire recommandé par SHARP peut étre chargé dans ces magasins. La
procédure de chargement du papier est la méme que pour le magasin 1 de l'unité principale. Voir la description (page 2-2).

REMARQUE

Si le format ou le type de papier est modifié dans I'un des magasins papier, les réglages du magasin doivent étre modifiés dans
les réglages personnalisés. Reportez-vous a la section "Réglage du type et du format de papier" & la page 2-5.

Caractéristiques techniques (meuble/3 x magasins papier 500 feuilles)

Nom Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles

Format/grammage du papier

Voir les caractéristiques techniques des magasins papier a la page 2-3.

Capacité papier
(papier ordinaire)

500 feuilles (80 g/m2 (20 Ibs.) chacune

Dimensions

589 mm (L) x 630 mm (P) x 404 mm (H)
(23-3/16" (L) x 24-51/64" (P) x 15-29/32" (H))

Poids

Environ 32,9 kg ou 70,6 Ibs.

2-10
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Chargement du papier dans le meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles

Magasin supérieur :
Le magasin papier supérieur est identique au magasin polyvalent. La méthode de chargement du papier et le papier accepté sont
identiques & la méthode et au papier du magasin polyvalent. Reportez-vous a la description du magasin polyvalent (voir page 2-8).

Magasin papier inférieur :
Le magasin papier inférieur est un magasin de grande capacité qui peut contenir jusqu'a 2 000 feuilles de papier au format A4
ou 8-1/2" x 11" (80 g/m2 (20 Ibs.)). Utilisez la procédure suivante pour charger du papier dans le magasin grande capacité.

REMARQUE

Sile format ou le type de papier est modifié dans I'un des magasins papier, les réglages du magasin doivent étre modifiés dans
les réglages personnalisés. Reportez-vous a la section "Réglage du type et du format de papier" a la page 2-5.

1 Tirez le magasin grande capacité. 3 Poussez délicatement le magasin grande
capacité dans l'appareil.

Sortez délicatement le
magasin de son Poussez fermement le
logement jusqu'a ce qu'il magasin jusqu'au fond
s'arréte. de son logement.

2 Chargez du papier dans les magasins 4 Définissez le type de papier.

d'alimentation en papier gauche et droit.

Chargez du papier dans Si vous avez modifié le format du papier d'un
le magasin format AB a un format en pouce ou inversement,
d'alimentation en papier sélectionnez le type approprié en vous reportant a
droit. Le magasin de la section "Réglage du type et du format de papier"
droite peut accueillir a la page 2-5.
environ 1 200 feuilles.

5 Le chargement du papier dans le
meuble/magasin grande capacité 2000
feuilles est a présent terminé.

Relevez le guide papier et
chargez du papier dans le
magasin d'alimentation en
papier gauche.

Le magasin de gauche
peut accueillir environ 800
feuilles. Veillez a rabaisser
le guide papier aprés le
chargement du papier.

Caractéristiques techniques (meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles)

Nom Meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles
Format/grammage du papier Voir les caractéristiques techniques des magasins papier a la page 2-3.
Capacité papier Magasin supérieur : 500 feuilles (80 g/m2 (20 Ibs.)), Magasin inférieur : 2 000 feuilles
(papier ordinaire) (80 g/m2 (20 Ibs.)).
Dimensions 589 mm (L) x 630 mm (P) x 404 mm (H)

(23-3/16" (L) x 24-51/64" (P) x 15-29/32" (H))
Poids Environ 34 kg ou 75 Ibs.
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REGLAGES PERSONNALISES

Les éléments pouvant étre réglés au moyen des réglages personnalisés sont indiqués ci-dessous.

@ Compteur totalisateur . . . .......... Le nombre de pages imprimées par l'appareil et le matériel en option peut
étre affiché. (Voir page 2-14)

@ Réglages pardéfaut. . ............ Utilisés pour configurer le contraste de I'écran, la date et I'heure ainsi que
la sélection du clavier*!. (Voir page 2-14)

@ Impressiondeslistes . ............ Utilisé pour imprimer des listes de réglages et de polices. (Voir page 2-14)

@ Réglages magasin papier .............. Le type de papier, le format de papier ainsi que la commutation automatique de magasins peuvent étre

définis pour chaque magasin. La commutation automatique de magasins permet de commuter
['alimentation entre les magasins chargés avec les mémes type et format de papier. Si un magasin manque
de papier en cours dimpression, Iimpression se poursuit dans I'autre magasin. (Voir page 2-14)

Pour obtenir des descriptions détaillées ainsi que des informations sur I'utilisation des réglages ci-dessous,
reportez-vous aux manuels fax, scanner réseau et imprimante.

@ Controle des adresses™ . .......... Utilisé pour enregistrer des informations relatives a diverses fonctions.

@ Controle expéditeur2................. Utilisé pour programmer les informations relatives a I'expéditeur qui apparaissent sur votre
transmission de numérisation vers courrier électronique chez le destinataire.

@ Réception/Envoi*! donnéesfax . . . . ... Les fax placés dans la mémoire et les I-fax regus peuvent étre transmis a
un autre destinataire.

@ Paramétres de limprimante™s .. ... ... Utilisé pour configurer les réglages par défaut de la fonction imprimante

(Voir manuel d'utilisation (pour imprimante).

@ Controle de l'archivage de documents™. . Utilisé pour configurer les réglages par défaut de la fonction d'archivage de
documents. (pages 7-21 a 7-25)

@ Programmes du responsable . ... ... .. Programmes utilisés par le responsable (administrateur de I'appareil) pour
configurer les réglages de I'appareil. Une touche apparait pour ces réglages dans
I'écran de menu des réglages personnalisés. Pour obtenir des informations sur ces
réglages, reportez-vous au manuel du responsable.

1 Ces réglages peuvent étre configurés dans un systeme disposant de la fonction fax ou scanner réseau.

"2 Ces réglages peuvent étre configurés dans un systéme disposant de la fonction scanner réseau.

'3 Ces réglages peuvent étre configurés dans un systeme ou la fonction imprimante est disponible.

"4 Ces réglages peuvent étre configurés dans un systéme ou la fonction d'archivage de documents est disponible.

Procédure générale pour les réglages personnalisés

1 Appuyez sur la touche [REGLAGES PERSONNALISES]. 3 Appuyez sur la touche [HORLOGE].
el N L'écran de menu des Appuyez sur la touche [HORLOGE], I'écran
svaUx REGLAGES L| réglages personnalisés suivant s'affiche alors.
PERSONNALISES s
— s'affiche. REGLAGES PERSONNALISES
D REGLAGE DE L’'HORLOGE OK ]
\j 'A_C ANNEE MOIS JOUR HEURE MINUTE

-

2 Appuyez sur la touche de I'élément souhaité

FORMAT DE DATE
DREGLAGE DU CHANGEMENT HORAIRE ETE/HIVER

pour afficher son écran de réglage
Un exemple de sélection de la touche [REGLAGES

PAR DEFAUT] et de la touche [HORLOGE] est 4 Appuyez sur la touche année, mois, jour,

expliqué ci-dessous. heure ou minute, puis utilisez la touche

(] ou [¥] pour modifier les réglages.

EEN I e = ®Si vous selectionnez une date inexistante
(par exemple, le 30 février), la touche [OK]

BN E s AN sera grisée afin d'empécher l'entrée de la
date.

CONTROLE
IARC“”AGE LS l I B h— E @®Cochez [REGLAGE DU CHANGEMENT

HORAIRE ETE/HIVER] pour permettre le

Des descriptions détaillées sur les réglages des changement automatique de I'heure au début
programmes sont fournies a partir de la page et a la fin d'une période de changement
suivante. d'heure.
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REGLAGES PERSONNALISES

5 Appuyez sur la touche [FORMAT DE DATE]

L'écran suivant apparait.

REGLAGES PERSONNALISES
FORMAT DE DATE OK ]

LUN/20/10/2004 14:27
Y POSITION DU
ARRR/MM/JT n NOM DU JOUR

MM/JJ/AARR g PREMIER E 12 HEURES l
JJ/MM/RARA B DERNIER 24 HEURES

6 Si vous souhaitez changer le format de la
date ainsi que I'heure, appuyez sur les
touches correspondant au format souhaité.

Les touches sur lesquelles vous avez appuyé sont
mises en surbrillance.

Le format sélectionné est appliqué aux listes
imprimées dans "IMPRESSION DES LISTES".

7 Appuyez sur la touche [OK].

C Y Vous retournerez a
I'écran de réglage de la

l D date et de I'heure.

E [ 12-HOUR E

J

8 Appuyez sur la touche [OK].

9 Pour quitter les réglages, appuyez sur la
touche [QUITTER].

REGLAGES PERSONNALISES QUITTER
COMPTEUR REGLAGES IMPRESSION REGLAGES
TOTALISATEUR PAR DEFAUT DES LISTES MAGASIN PAPIR

CONTROLE I COMMANDE IIRECEPTION/ENVOIII PARAMETRES DE I
DES ADRESSES EXPEDITEUR DONNEES FAX L' IMPRIMANTE

COMMANDE DE
TRAN

I I PROGRAMMES DU RESPONSABLE E

— Informations complémentaires sur les —
procédures de réglage

Sur le type d'écran suivant, vous pouvez sélectionner un
réglage en appuyant sur la touche de maniere a faire
apparaitre une coche (). Les réglages ci-dessous sont
configurés pour permettre d'utiliser le magasin 1 dans
les modes impression, copie et fax. Pour afficher I'écran
suivant, appuyez sur les touches 3] ou (2] .

REGLAGES PERSONNALISES
REGLAGES MAGASIN PAPTER OK
TYPE / FORMAT i QFACE IMPOSEE |,
MAGASIN 1
I PAP. ORDINAIRE / A4 l DESACTIVER ! ;
RECTO VERSO
S I_pay PRCHIVE DESACTIVER
IMPRESSION COPIE FAX DOC. AGRAFAGE
0 O | e
PERFORATION
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REGLAGES PERSONNALISES

A propos des réglages

B Compteur totalisateur B Impression des listes

Cette fonction affiche les compteurs suivants (les compteurs
pouvant étre affichés dépendent des options installées).

(1) Nombre de pages sorties de I'appareil.

(2) Nombre de documents originaux transmis par
la machine.

(3) Nombre de fois que le chargeur automatique de
documents a été utilisé pour charger des documents
originaux et nombre de fois que l'agrafeuse a été
utilisée (si installée).

(4) Nombre de pages enregistrées avec la fonction
d'archivage de documents.

Dans le cas (1) uniquement,

@ le papier au format A3 (11" x 17") compte pour deux pages.

@ Chaque feuille de papier utilisée pour la copie recto

verso compte pour deux feuilles (le papier au
format A3 (11" x 17") compte pour quatre feuilles).

@ La papier pour lequel un format de 384 mm (15-1/8") ou
davantage a été entré compte pour deux feuilles (quatre

feuilles pour la copie automatique recto verso).

Réglages par défaut
Les réglages suivants peuvent étre configurés.

@ Contraste de l'affichage
Le réglage du contraste de laffichage sert a
améliorer l'affichage de I'écran tactile LCD sous
différentes conditions d'éclairage. Appuyez sur la
touche [PLUS CLAIR] pour rendre I'écran plus clair
ou sur [PLUS FONCE] pour le rendre plus foncé.

@®Horloge
Utilisez cette fonction pour paramétrer la date et
I'heure de I'horloge interne de I'appareil. Cette
horloge est utilisée par des fonctions qui nécessitent
des informations sur la date et I'heure.

@ Sélection clavier
Vous pouvez modifier la présentation du clavier
qui apparait sur I'écran de saisie des lettres.
Sélectionnez la configuration des touches de
lettres qui vous convient le mieux.

Les trois configurations suivantes du clavier
alphabétique sont disponibles :

@ Clavier 1 (configuration QWERTY)*

@ Clavier 2 (configuration AZERTY)

@ Clavier 3 (configuration ABCDEF)

* Le réglage par défaut correspond a "clavier 1".

(Exemple : Ecran d'entrée des caractéres (en
cas de sélection du clavier 3)
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Cette fonction est utilisée pour imprimer des listes
de réglages machine ainsi qu'une page de test
pour contrdler les polices résidentes.

Les listes et pages suivantes sont disponibles :

@ Liste des réglages personnalisés
Indique I'état du matériel, des logiciels, les
réglages de la configuration de I'imprimante, les
réglages des magasins, ainsi que les compteurs.

@®Pages de test imprimante
Indique la liste des jeux de symboles PCL, les
polices, les réglages de linterface réseau
(interface NIC) ainsi que les réglages utilisés
pour la carte réseau.

@ Liste des adresses d'envoi
Liste des destinataires a touche directe, liste
des groupes, liste des programmes et liste des
boites mémoire.

@ Liste utilisateurs/dossiers d'archivage
Indique les noms d'utilisateur et les noms de
dossier pour l'archivage de documents.

@Liste de commande expéditeurs
Indique les expéditeurs qui ont été enregistrés.

REMARQUE

L'impression de pages de test n'est pas possible si
"EMPECHER L'IMPRESSION DES PAGES DE TEST"
(Voir manuel d'utilisation "(pour imprimante)".) a été
configuré dans les programmes du responsable.

B Réglages magasin papier

Il est possible de régler séparément pour chaque
magasin le type de papier, le format de papier, les
modes activés ainsi que la commutation
automatigue de magasins. Reportez-vous aux
pages 2-5 a 2-7 pour obtenir des informations
détaillées sur le réglage du type et du format de
papier. La fonction de commutation automatique
vers un autre magasin de papier est utilisée pour
commuter automatiquement vers un autre
magasin contenant le méme format et le méme
type de papier au cas ou le papier viendrait a
manquer durant une impression en continu. Pour
ce faire, les magasins doivent contenir le méme
format de papier. Les réglages des magasins
papier peuvent étre activés ou désactivés pour
chaque magasin, ainsi que pour le mode
impression, copie, fax, |-fax et archivage de
documents. Pour activer une fonction, appuyez sur
la case a cocher de maniére a faire apparaitre une
coche (V).



REMPLACEMENT DE LA CARTOUCHE DE TONER

En cas de manque de toner, un message s'affiche pour vous informer que la cartouche de toner doit étre remplacée.

REMARQUE

Pour contrbler le niveau approximatif de toner restant, maintenez activée la touche [COPIE] pendant I'impression
ou lorsque l'appareil est en mode veille. Le pourcentage de toner restant s'affichera sur I'écran pendant que vous
maintenez la touche activée. Si le pourcentage chute a "25-0%" , procurez-vous une nouvelle cartouche de toner
et conservez-la a portée de main en vue d'un remplacement.

Suivez les étapes ci-dessous pour remplacer la cartouche de toner.

1 Ouvrez le capot avant. 5 Insérez la nouvelle cartouche de toner.

Poussez la cartouche
jusqu'a ce qu'elle soit
bloquée.

Retirez délicatement Ila bande de
scellement de la cartouche.

Une fois que la bande
est retirée, le toner de la
cartouche de toner
alimente la cartouche de
développeur.

3 Alors que le bouton de déverrouillage remonte,
tirez la cartouche de toner et retirez-la.

Sortez la nouvelle cartouche de toner de son
emballage et secouez-la horizontalement
cing ou six fois.

REMARQUE

Secouez bien la
cartouche de toner pour
que le toner se répartisse
bien et ne reste pas collé a
lintérieur de la cartouche.

ATTENTION
@ Ne jetez pas la cartouche de toner au feu. Le toner risque de s'échapper et de provoquer des brdlures.
@ Stockez les cartouches de toner hors de la portée des enfants.

REMARQUE

Placez les cartouches de toner usagées dans le sachet en plastique et stockez-le. Lorsque vous placez la
cartouche de toner dans le sachet en plastique, insérez-la horizontalement et non pas verticalement. Si la
cartouche est stockée a la verticale, le toner usagé risque de s'échapper et de salir le sol ou les vétements.

2-15




STOCKAGE DES FOURNITURES

Les fournitures standard qui peuvent étre remplacées par I'utilisateur comprennent le papier, les cartouches de toner
ainsi que les cartouches d'agrafes pour le finisseur/agrafeur.

SHARP

Pour des résultats de copie optimaux, utilisez uniquement des fournitures d'origine Sharp

4 qui sont congues, réalisées et testées de maniere a maximiser la durée de vie et les
performances des produits Sharp. Vérifiez si I'étiquette "Genuine Supplies" figure sur
I'emballage du toner.

GENUINE SUPPLIES

B Stockage correct

1. Stockez les fournitures dans un endroit :

@ propre et sec,

@ a température stable,

@ non exposé au rayonnement direct du soleil.

2. Stockez le papier a plat dans son emballage.

3. Le papier stocké hors de son emballage risque
de gondoler et de devenir humide, ce qui
provoque des bourrages.

4. Stockez a I'horizontale les boites contenant de
nouvelles cartouches de toner. Ne les stockez
pas a la verticale. Si les cartouches sont
stockées a la verticale, le toner risque de ne pas
se répartir uniformément méme aprés avoir
secoué la cartouche et restera a l'intérieur de la
cartouche sans se diffuser.

Approvisionnement et consommables

La fourniture de pieces détachées pour la réparation de I'appareil est garantie pendant au moins 7 ans apres la
fin de la fabrication. Les pieéces détachées sont les pieces de I'appareil qui risquent de casser au cours de
I'utilisation normale du produit, tandis que les pieces qui dépassent normalement la durée de vie du produit ne
doivent pas étre considérées comme des pieces détachées. Les consommables sont également commercialisés
pendant les 7 années qui suivent I'arrét de leur fabrication.
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RETRAIT DU PAPIER MAL ENGAGE

Lorsqu'un bourrage papier s'est produit au cours de limpression, le message "UNE MAUVAISE ALIMENTATION
EST SURVENUE" s'affiche sur I'écran tactile du panneau de commandes et les travaux d'impression, y compris la
copie et I'émission de fax, sont interrompus. Les emplacements approximatifs ou se situe le bourrage sont indiqués
par " V" sur lillustration ci-dessous. Le numéro des pages contenant des informations détaillées sur le retrait du

papier bloqué sont également indiquées.

Bourrage papier dans la zone de
transport, la zone de fixation et la
zone de sortie (page 2-18)

r—

= ——|
B -

Bourrage papier dans l'unité
recto verso (page 2-19)

—=¥li|iy

— Bourrage papier dans le chargeur de documents (page 2-22)

Bourrage papier dans le finisseur/agrafeur (page 3-12)

~___ Bourrage papier dans
le finisseur boite aux
lettres (page 3-6)

Bourrage papier dans le magasin

Bourrage papier dans le plateau

1 (page 2-20)

d'alimentation auxiliaire (page 2-19)

)
W

T

Bourrage papier | i
dans le magasin
polyvalent
(page 2-21)

Bourrage papier dans
le finisseur agrafeur
piqlre a cheval (page
3-22)

Bourrage papier dans le
magasin polyvalent (page 2-21)

Bourrage papier dans le meuble/
3 x magasins papier 500 feuilles
(page 2-21)

F

EI Bourrage papier dans le meuble/
magasin grande capacité 2000 feuilles

(page 2-21)

REMARQUE

Il n'est pas possible d'imprimer lors d'un bourrage papier, c'est pourquoi, les fax ou I-fax recus a ce moment seront
temporairement conservés en mémoire. Les fax seront automatiquement imprimés dés que le bourrage aura été éliminé.

REMARQUES

® Veillez a ne pas toucher ni endommager le
tambour photoconducteur. (Voir page 2-18.)

@ Veillez a ne pas déchirer le papier bloqué au cours
du retrait.

@ Si vous déchirez accidentellement du papier en le
retirant, assurez-vous de retirer tous les morceaux.

A\ATTENTION

L'unité de fixation est chaude. Faites
attention lorsque vous extrayez le papier.

Unité de fixation

Guide d'extraction d'un bourrage papier

Vous pouvez obtenir des informations sur le retrait du papier bloqué en appuyant sur la touche [INFORMATION] de

I'écran tactile aprés un bourrage papier.

@l INFORMATION

L
N/
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RETRAIT DU PAPIER MAL ENGAGE

Bourrage papier dans la zone de transport, la zone de fixation
et la zone de sortie

Si le papier est coincé
dans la zone de fixation,
tournez la molette B
dans le sens de la fleche
pour le retirer.

ATTENTION

L'unité de fixation est chaude. Faites attention
lorsque vous extrayez le papier. (Ne touchez pas les
pieces métalliques.)

Déverrouillez I'unité recto verso et faites-la = J
glisser vers la gauche.

(" Dtéyler_rouilledzlll_e TOdUIet ATTENTION
et éloignez délicatemen o - : .
le mogule de I'appareil L'unité de fixation est chaude. Faites attention
Si l'appareil n'est pas lorsque vous extrayez le papier. (Ne touchez pas les
équipé d'une unité recto pieces métalliques.)
verso, ouvrez le capot
§ latéral de la méme " TTTTTT 111 N Si le papier est bloqué a
maniére. // | \’ lintérieur de l'unité de
——————~=_ )| fixation, tournez vers le bas
2 Retirez le bourrage papier comme indiqué N e le dispositif d'ouverture de
sur l'illustration ci-dessous. == ﬁm?i l'unité de fixation et retirez
Si le papier est coincé (- Dispositt d ouverture de [unité de fixation le papier bloqué.
dans la zone de N L
transport, tournez Ila

molette A dans le sens
de la fleche pour le

Si le papier est coincé
dans la zone de sortie,
retirez-le comme illustré

retirer.

en faisant attention de
ne pas déchirer le
papier.

Veillez a ne pas toucher ni
endommager le rouleau 1
de transfert.

Si l'unité recto verso est
équipée d'un plateau de
sortie et si du papier est
bloqué dans la zone de
sortie, retirez le papier
bloqué comme illustré.

\eillez a ne pas toucher ni
endommager le tambour
Ty photoconducteur.

3 Refermez délicatement I'unité recto verso.

Si l'appareil n'est pas
équipé d'une unité recto
verso, fermez le capot
latéral.

Apres avoir refermé
l'unité, vérifiez que le
message signalant le
bourrage papier a été
effacé et remplacé par
I'affichage normal.

Tambour photbconducteur

I« TN -

—
y
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RETRAIT DU PAPIER MAL ENGAGE

Bourrage papier dans I'unité recto verso

1 Déverrouillez 'unité recto verso et faites-la
glisser vers la gauche.

séparez-le délicatement de
I'appareil.

Si I'unité recto verso comporte un plateau de
sortie, pivotez-le vers le haut en le tirant et
ouvrez le capot de I'unité recto verso.

Si le module ne
comporte pas de
plateau de sortie, ouvrez
seulement le capot de
'unité recto verso et
ignorez toute référence
au plateau de sortie des
étapes suivantes.

3 Tenez le plateau de sortie pendant que
vous retirez le papier bloqué, comme
indiqué sur les illustrations ci-dessous.

N Sidu papier est bloqué au
niveau de la partie
supérieure de I'unité verso,
retirez-le délicatement tout
en veillant & ne pas
déchirer le papier.

Vs

[

Si du papier est bloqué au
niveau de la partie inférieure
de I'unité recto verso, retirez-
le délicatement tout en
veillant a ne pas déchirer le
papier.

Refermez le capot I'unité recto verso et
abaissez le plateau de sortie.

5 Refermez délicatement l'unité recto verso.

Apres avoir refermé
Funité  recto  verso,
vérifiez que le message
signalant le bourrage
papier a été effacé et
remplacé par l'affichage
normal.

B Bourrage papier dans le plateau
d’alimentation auxiliaire

1 Déverrouillez I'unité recto verso et faites-
la glisser vers la gauche.

e Déverrouillez le module et
séparez-le délicatement de
I'appareil.

&

2 Retirez le papier bloqué dans le plateau
d'alimentation auxiliaire.

Veillez a ne pas déchirer

le papier bloqué au

cours du retrait.

3 Refermez délicatement l'unité recto verso.

Aprés avoir refermé
lunité  recto  verso,
vérifiez que le message
signalant le bourrage
papier a été effacé et
remplacé par l'affichage
normal.

2-19




RETRAIT DU PAPIER MAL ENGAGE

Bourrage papier dans la zone d'alimentation papier

REMARQUE

Veuillez a respecter les différentes étapes de la procédure d'extraction d'un bourrage papier. Ne retirez pas le magasin immédiatement
car le bourrage peut s'étre produit avec le papier partiellement sorti du magasin. Ouvrez le capot gauche et vérifiez s'il y a un bourrage
(étapes 1 et 2). Si vous ouvrez le magasin sans effectuer de contréle, le papier partiellement sorti risque de se déchirer et des
morceaux de papier risquent de rester dans I'appareil, ce qui rend plus difficile encore I'extraction du papier.

B Bourrage papier dans le magasin 1

Déverrouillez I'unité recto verso et faites-la
glisser vers la gauche.

Déverrouillez le module et
séparez-le délicatement de
I'appareil. Si ce dernier n'est
pas équipé d’une unité recto
verso, ouvrez le capot latéral
gauche de la méme maniere.

2 Retirez le papier bloqué.

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.

5 Refermez délicatement l'unité recto verso.

Si l'appareil n'est pas
équipé d'une unité recto
verso, fermez le capot
latéral.

Aprés avoir refermé
l'unité, vérifiez que le
message signalant le
bourrage papier a été
effacé et remplacé par
I'affichage normal.

REMARQUE

Le papier risque de ne pas dépasser beaucoup a
I'extérieur de I'appareil mais il doit étre retiré s'il est
possible de le saisir. S'il est impossible de le saisir,
passez a |'étape suivante.

3 Si vous ne trouvez pas de bourrage papier
au cours de l'étape 2, retirez le magasin 1
et retirez le papier bloqué.

Veillez a ne pas déchirer

le papier bloqué au

cours du retrait.

4 Refermez délicatement le magasin.

Poussez le magasin
dans l'appareil.

REMARQUE

Si le papier tombe a l'arriere du magasin papier qui
vient d'étre tiré de son logement, retirez le magasin
papier, puis retirez le papier. (Pour le retrait du
magasin papier, voir les illustrations ci-dessous.)

Apres avoir sorti le magasin
papier de son logement
jusqua ce quil s'arréte,
levez  délicatement le
magasin et tirez-le pour le
retirer. Pour réinstaller le
magasin papier, insérez-le
perpendiculairement, puis
poussez-le dans l'appareil.

Pour retirer un magasin papier d'un meuble/magasin
papier, sortez le magasin de son logement jusqu'a
ce qu'il s'arréte, puis pivotez-le vers la gauche pour
le dégager du support. Pour le réinstaller, placez la
partie arriere gauche du magasin dans la fente et
pivotez le magasin vers la droite et dans le support.

Installation des magasins dans le meuble/3 x
magasins papier 500 feuilles

Les magasins central et inférieur ne peuvent pas étre
installés a la place du magasin supérieur et le magasin
supérieur ne peut pas étre installé a la place des magasins
central et inférieur. (Ceux-ci ne peuvent pas étre insérés
dans l'appareil.)

Veillez & ne pas installer de magasin dans une
position incorrecte apres le retrait du magasin.




RETRAIT DU PAPIER MAL ENGAGE

Bl Bourrage papier dans le magasin polyvalent
Déverrouillez I'unité recto verso et faites-la
glisser vers la gauche.

séparez-le délicatement de
I'appareil. Si ce dernier n'est
pas équipé d'une unité recto
verso, ouvrez le capot latéral
gauche de la méme maniere.

2 Ouvrez le capot gauche du meubles/magasins papier.

Tenez la molette et ouvrez
ouvrez délicatement le
capot.

Si l'appareil n'est pas équipé
d'un meubles/magasins
papier, ouvrez le capot
gauche du magasin
polyvalent.

3 Retirez le papier bloqué.

4 Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.

\§

REMARQUE

Le papier risque de ne pas dépasser beaucoup a I'extérieur de
I'appareil mais il doit étre retiré s'il est possible de le saisir. S'il

est impossible de le saisir, passez a |'étape suivante.

4 Fermez le capot gauche du meubles/magasins papier.

5 Fermez délicatement I’'unité recto verso.

Si l'appareil n'est pas équipé
d'une unité recto verso,
fermez le capot latéral.
Aprés avoir refermé ['unité,
vérifiez que le message
signalant le bourrage papier a
été effacé et remplacé par
I'affichage normal.

6 Si vous ne trouvez pas le papier bloqué au cours
de I'étape 3, reportez-vous a la section "Bourrage
papier dans le magasin 1" (étapes 1 a 5 de la page
précédente) pour retirer le papier bloqué.

B Bourrage papier dans le meuble/3 x
magasins papier 500 feuilles
Pour retirer le papier bloqué dans le magasin supérieur, suivez
la procédure de la section "Bourrage papier dans le magasin
polyvalent" illustrée a gauche pour retirer le papier bloqué.

B Bourrage papier dans le meuble/magasin
grande capacité 2000 feuilles
Pour retirer le papier bloqué dans le magasin supérieur, Suivez la
procédure de la section "Bourrage papier dans le magasin polyvalent'
illustrée a gauche pour retirer le papier bloqué. Pour retirer le papier bloqué
dans le magasin grande capacité, suivez la procédure ci-dessous.

1 Suivez les étapes 1 a 4 de la section "Bourrage papier
dans le magasin polyvalent" illustrée a gauche.

2 Si vous ne trouvez pas le papier bloqué au cours de
I'étape 1, reportez-vous a la section " Bourrage
papier dans le magasin 1" de la page précédente.

3 S| vous ne trouvez pas le papier bloqué au
cours des étapes 1 et 2, tirez le magasin papier
grande capacité (magasin inférieur) et retirez le
papier bloqué comme illustré ci-dessous.

Soulevez le guide papier et
retirez le papier bloqué.

Veillez a rabaisser le
guide papier apres le
retrait du papier bloqué.

4 Refermez délicatement le magasin grande capacité.

Poussez le magasin
papier jusqu'au fond de
son logement.

5 Refermez délicatement I'unité recto verso.

Si l'appareil n'est pas équipé d'une unité recto verso,
fermez le capot latéral.

Aprés avoir refermé l'unité, vérifiez que le message
signalant le bourrage papier a été effacé et remplacé par

I'affichage normal.
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Retirer un original bloqué du chargeur automatique de documents

Si un original est bloqué dans le chargeur automatique de documents, suivez les étapes ci-apres pour retirer I'original bloqué.

REMARQUES

@ Pour extraire un bourrage dans I'unité principale ainsi que dans d'autres appareils périphériques, voir page 2-17.
@ Si un bourrage se produit, appuyez sur la touche [INFORMATION] pour afficher des informations détaillées sur
la procédure a suivre pour extraire le bourrage.

Retirez le papier
emplacement.

bloqué a chaque

® Contrdlez I'emplacement A

~

(Capot du chargeurde )

documents

Ouvrez le capot du
chargeur de documents et
retirez délicatement
l'original bloqué en veillant
a ne pas le déchirer.

Refermez bien le capot
de sorte qu'il
s'enclenche.

® Controlez I'emplacement B
@ Bourrage dans l'unité de transfert
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Ouvrez le chargeur de
documents et tournez la
molette verte dans le
sens de la fleche pour
retirer les  originaux
bloqués.

Contrdlez les emplacements A et B dans le schéma de
gauche pour retirer I'original.

2 Ouvrez et fermez le chargeur de documents.

L'ouverture et la fermeture
du capot supprime le
message  signalant le
bourrage papier. Vous ne
pouvez pas reprendre la
copie avant d'avoir exécuté
cette étape.

s pas nécessaire de procéder a
cette étape aprés avoir supprimé un bourrage
dans I'emplacement B.

Il est possible qu'un message s'affiche pour indiquer
le nombre d'originaux qui doivent étre replacés dans
le chargeur de documents. Replacez les originaux
dans le plateau du chargeur de documents et
appuyez sur la touche [DEPART]



GUIDE DE DEPANNAGE

Etant donné que de nombreux problémes peuvent étre résolus par I'utilisateur, consultez la liste suivante avant de
faire appel a un technicien. Si vous ne parvenez pas a résoudre le probleme en contrdlant les points figurant sur la
liste, coupez l'interrupteur général et débranchez la prise.
Vous trouverez ci-aprés une description des problemes liés a I'utilisation générale de I'appareil. Pour les problémes
liés a l'utilisation de la fonction de copie, voir page 6-3. Pour les problemes liés a I'utilisation de la fonction d'archivage
de documents, voir page 7-28. Pour les problémes concernant les fonctions fax, imprimante et scanner réseau,
référez-vous aux manuels relatifs a ces fonctions. Pour les problémes concernant les périphériques, consultez les
explications relatives a cet équipement.

Si le message "MAINTENANCE REQUISE. CODE:**-**"(Remarque) g'affiche sur I'écran tactile, désactivez
l'interrupteur général, attendez environ 10 secondes, puis activez l'interrupteur général. Sile message est toujours
affiché aprés plusieurs tentatives, il s'agit probablement d'un dysfonctionnement nécessitant une intervention.
Dans ce cas, n'utilisez plus I'appareil, débranchez le cordon d'alimentation et contactez votre revendeur Sharp.
Note: Les lettres et les chiffres s'affichent sous forme de "**-**". Lorsque vous contacterez votre revendeur Sharp,
indiquez-lui les lettres et chiffres affichés.

Probleme

Vérification

Solution ou cause

L'appareil ne fonctionne
pas.

L'appareil est-il branché ?

Branchez I'appareil sur une prise avec terre.

L'interrupteur a-t-il été activé ?

Allumez l'interrupteur principal. (Page 1-17)

Le témoin PRET est-il éteint ?

Le préchauffage de l'appareil est en cours. (Temps
de préchauffage environ 80 secondes.) Attendre
jusqu'a ce que le témoin PRET s'éteigne.

Un message signalant la nécessité de
charger du papier est-il affiché ?

Chargez du papier. (Page 2-2)

Un message signalant la nécessité de
remplacer la cartouche de toner est-il
affiché ?

Remplacez-la cartouche de toner. (Page 2-15)

Un message signalant un bourrage
papier est-il affiché ?

Retirez le papier bloqué. (Page 2-17)

Impression/copie
impossible

Un message signale que ce type de
papier ne peut pas étre utilisé pour des
copies recto verso.

Il est impossible d'effectuer des impressions
recto verso sur du papier spécial. Utilisez un
type de papier autorisé. (Page 2-4)
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Probleme

Vérification

Solution ou cause

L'impression s'arréte
avant que le travail ne

Si un nombre trop important de pages
s'accumule sur le plateau de sortie, le
capteur de plateau plein s'active et

Retirez le papier du plateau de sortie.

soit terminé arréte l'impression.
Il n'y a plus de papier. Chargez du papier. (Page 2-2)
Taches sur les | Un message signale-t-il qu'il faut procéder a

feuilles imprimées

la maintenance de I'appareil ?

Contactez votre revendeur dés que possible.

Le format ou le type
de papier affiché ne
correspond pas au
format ou au type de
papier chargé.

Le format ou le type de papier approprié
n'est pas défini dans les réglages du
magasin papier  des réglages
personnalisés.

Si lors du chargement du papier, vous avez
modifié le format de papier du format en pouce a
un format AB, ou d'un format AB a un format en
pouce, ou si le type de papier a été modifié,
veillez a paramétrer le nouveau type de papier
comme expliqué a la section "Réglage du type et
du format de papier" (voir page 2-5).

Des parties de l'image
ne sont pas imprimées
en cas dimpression
sur un format de
papier spécial.

Le réglage du format de papier n'est pas
configuré correctement dans les
réglages du magasin papier des
réglages personnalisés.

Si vous utilisez un format de papier spécial,
définissez le format approprié comme expliqué
dans la section "Réglage du type et du format de
papier" page 2-5. Si le réglage du format de
papier est incorrect, une partie de l'image sera
coupée ou non imprimée.

Bourrages
fréquents.

papier

Utilisez-vous du papier autre que le
papier recommandé par SHARP ?

Utilisez les papiers recommandés par SHARP.
(Page 2-16)

Papier froissé ou humide ?

N'utilisez pas de papier froissé ou humide. Si
vous n'utilisez pas le papier pendant un certain
temps, retirez-le du magasin et conservez-le
dans son emballage, dans un endroit frais et sec,
pour éviter qu'il n‘absorbe de I'humidité.

Le papier est-il gondolé et avez-vous
souvent des bourrages dans le finisseur/
agrafeur ou le finisseur agrafage piqUres
a cheval ?

En fonction du type et de la qualité du papier, le
papier peut étre gondolé a la sortie.

Dans certains cas, il suffit de retourner le papier
dans le magasin pour réduire les risques de
bourrage dus a du papier gondolé.

Avez-vous  chargé  simultanément
plusieurs feuilles de papier ?

Retirez le papier du
magasin  ou du
plateau d'alimentation
auxiliaire, aérez le
papier comme indiqué
sur lillustration, puis
rechargez-le.

Le papier dans le magasin n'est pas
empilé régulierement.

Vérifiez que le papier dans le magasin papier est
empilé régulierement. Si la pile n'est pas
réguliere, des bourrages papier se produisent.
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Probleme

Vérification

Solution ou cause

Le papier imprimé

est  froissé ou
l'image s'efface
facilement.

Utilisez-vous du papier autre que le
papier recommandé par SHARP ?

Utilisez les papiers recommandés par SHARP.
(Page 2-16)

Le format ou le grammage du papier
excedent-ils les valeurs autorisées ?

Utilisez du papier conforme aux valeurs

autorisées.

Le papier est-il humide ?

Veillez a stocker le papier dans son emballage,

dans un endroit sec. Ne stockez pas de papier

dans un endroit

@humide

@cxposé a des températures élevées ou tres
basses

@exposés au rayonnement direct du soleil

@ poussiéreux.

Le contraste de
I'écran tactile est
trop élevé ou trop
faible.

Le contraste LCD est-il

correctement ?

réglé

Dans les réglages personnalisés, modifiez le
contraste de l'écran a l'aide de I'option
"CONTRASTE DE L'AFFICHAGE" des
"Réglages par défaut". (Page 2-14)

L'impression s'effectue
du mauvais cbté du
papier.

Le papier est chargé dans le magasin

face imprimée vers le bas™*.

* Chargez le papier face imprimée vers
le haut s'il s'agit de papier "PRE-
IMPRIME", "PERFORE" ou "A EN-
TETE".

Placez le papier dans le magasin face imprimée vers

le haut. Toutefois, s'il s'agit d'un type de papier "PRE-

IMPRIME", "PERFORE" ou "A EN TETE", chargez le

papier face imprimée vers le bas™.

* Sila fonction recto verso a été interdite au moyen de
"DESACTIVATION DU RECTO VERSOQ" dans les
programmes du responsable (page 11 du manuel
du responsable), placez le papier face imprimée
vers le haut.

Des reperes apparaissent
a des intervalles réguliers
sur les pages imprimées.

Du papier perforé est actuellement
utilisé.

Si limage originale dépasse des perforations, des
repéres apparaissent a l'emplacement des
perforations sur le verso du papier aprés l'impression
recto, ou sur le recto et le verso du papier apres
l'impression recto verso. Vérifiez que I'image originale
ne dépasse pas des perforations.
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/ Ce chapitre décrit les instructions d'utilisation du finisseur boite aux
lettres, du finisseur/agrafeur, du finisseur agrafage piqlires a cheval et
de l'unité recto verso.
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UNITE RECTO VERSO

Si une unité recto verso est installée, I'impression peut étre réalisée sur les deux cétés du papier.

Deux types d’unités recto verso sont disponibles : unité recto verso/plateau d'alimentation auxiliaire et unité recto
verso. Les descriptions utilisées dans ce manuel concernent I'unité recto verso/plateau d'alimentation auxiliaire. Pour
obtenir des informations sur le retrait de papier bloqué pour ces modules, voir page 2-19.

Nom des pieces

Plateau de sortie

Unité recto verso

Le plateau comporte une rallonge acceptant le
papier grand format. Tirez la rallonge lorsque
du papier au format A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x
14" ou 8-1/2" x 13" est utilisé. Pour une unité
recto verso (pas une unité recto verso/plateau
d'alimentation auxiliaire), le plateau de sortie
est facultatif.

Plateau

La copie automatique sur les deux c6tés du
papier est possible.

REMARQUE

L'impression recto verso automatique ne
peut étre réalisée que sur du papier
ordinaire. Les papiers spéciaux ne

d'alimentation auxiliaire
Ce plateau peut étre également utilisé pour les
papiers spéciaux y compris les transparents.
(Voir page suivante et page 2-3.)

peuvent pas étre utilisés pour l'impression
recto verso. (Voir page 2-4 pour obtenir
des détails sur les papiers spéciaux.)

REMARQUES

® Ne vous appuyez pas sur le plateau d'alimentation auxiliaire ou le plateau de sortie.
@ Lunité verso nécessite l'installation d'autres périphériques pour fonctionner, mais elle n'est pas compatible avec
certains périphériques. Le tableau a la page 8-4 indique les configurations compatibles.

Caractéristiques techniques

Nom

Unité recto verso (AR-DU3) ou unité recto verso/plateau d'alimentation
auxiliaire (AR-DU4)

Format de papier (pour la copie recto verso)*!

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R,
11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2"x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" R

Grammage (pour la copie recto verso)*!

60 a 105 g/m2 ou 16 a 28 Ibs.

Position de référence du papier

Centre

Capacité papier du plateau
d'alimentation auxiliaire*2

100 feuilles (format A4 ou 8-1/2" x 11", 80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Unité recto verso : 115 mm (L) x 412 mm (P) x 416 mm (H)
(4-17/32" (L) x 16-15/64" (P) x 16-25/64" (H))

Dimensions Unité recto verso/plateau d'alimentation auxiliaire*s: 441 mm (L) x 436 mm
(P) x 416 mm (H) (17-23/64" (L) x 17-11/64" (P) x 16-25/64" (H))
Poids Unité recto verso : Env. 5 kg (11,1 Ibs.)

Unité recto verso/plateau d'alimentation auxiliaire : Env. 7,5 kg (16,6 Ibs.)

*1 Pour connaitre le format papier et le grammage acceptés par le plateau d'alimentation auxiliaire, reportez-vous a la section
"Caractéristiques techniques des magasins (types et formats de papier acceptés par les magasins)" a la page 2-3.

*2Unité recto verso/plateau d'alimentation auxiliaire uniqguement.

*3 Lorsque la rallonge du plateau d'alimentation auxiliaire est tirée.

Nom

Plateau de sortie (AR-TE3)

Sortie papier

Face imprimée vers le bas

Capacité papier

100 feuilles (format A4 ou 8-1/2" x 11", 80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Format papier

Max. A3 ou 11" x 17", min. A5R ou 5-1/2" x 8-1/2"R

Type de papier et grammage acceptés

Papier ordinaire, 60 & 105 g/m2 ou 16 a 28 Ibs.
Papier épais, 106 a 205 g/m2 ou 29 a 110 Ibs.

Les caractéristiques techniques peuvent étre modifiées sans préavis.
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Chargement du papier dans le plateau d'alimentation auxiliaire

Le plateau d'alimentation auxiliaire peut étre utilisé pour le papier ordinaire et le papier spécial y compris les étiquettes. Ce plateau peut accueillir jusqu'a
100 feuilles de papier standard. Pour connaitre les types papier pouvant étre utilisés dans le plateau d'alimentation auxiliaire, reportez-vous a la page 2-3.

REMARQUE

Si le type ou le format de papier est modifié, veillez a entrer le type et le format de papier comme a I'étape 4.

1 Ouvrez le plateau d'alimentation auxiliaire.

HW@‘

I

‘ i

Veillez a tirer la rallonge du
plateau d'alimentation
auxiliaire lorsque du papier
au format A3, B4, 11" x 17",
8-1/2" x 14" ou 8-1/2" x 13"
est utilisé.

Si la rallonge du plateau
d'alimentation auxiliaire n'est
pas sortie completement, le
format du papier chargé n'est
pas affiché correctement.

2 Réglez les guides sur la largeur du papier utilisé.

Vs

il

M
|

I
|

g

3 Insérez le papier jusqu'au fond du plateau.

fijill
|

|

Posez le papier face
imprimée vers le bas. En
cas d'espacement entre
le papier et les guides
papier, le papier risque
de ne pas étre
correctement  chargé.
Réglez les guides de
sorte qu'ils entrent en
contact avec les bords
du papier.

REMARQUES

@ Lorsque vous utilisez du papier au format A5, du papier ou
des cartes postales au format 5-1/2" x 8-1/2", veillez a les
charger avec leur plus petit bord dans la fente d'alimentation
comme illustré ci-dessous.

—

a\‘\
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[ETET)

- | = |

JIE

[int—=

@ Si vous chargez du papier ordinaire autre que du papier standard
SHARP, des supports spéciaux autres que des cartes postales, des
transparents recommandés par SHARP ou du papier pour
impression verso, veillez a n'insérer qu'une seule feuille a la fois.
Dans le cas contraire, vous risqueriez de provoquer des
bourrages papier.

@ Lorsque vous ajoutez du papier, retirez préalablement le papier
restant dans le plateau, mélangez-le avec le nouveau papier, puis
rechargez-le en une pile unique.

@ Nutilisez pas du papier qui a déja été imprimé par un télécopieur a
papier ordinaire ou une imprimante laser, car cela pourrait salir les
impressions.

@ Nutilisez pas de papier qui a déja été imprimé par transfert thermique ou
impression & jet d'encre. En particulier, le papier qui a été imprimé par
transfert thermique (tel qu'un traitement de texte qui utilise une cassette)
risque de comporter des caractéres manquants et des taches.

@ Lorsque vous imprimez sur des transparents, retirez les feuilles des
qu'elles sortent de I'appareil. L'empilement des transparents sur le
plateau de sortie pourrait les gondoler.

@ Utilisez uniquement les transparents recommandés par SHARP.
Placez le transparent dans le plateau d'alimentation auxiliaire de
maniere a ['orienter verticalement avec le coté de I'étiquette tournée
vers le haut. Si le coté avec I'étiquette est tourné vers le bas, cela
peut entrainer des taches.

Etiquette vers le haut w

@ Avant de charger plusieurs transparents sur le plateau
d'alimentation auxiliaire, pensez a ventiler les feuilles plusieurs fois.

4 Définissez le type et le format du papier chargé.
Lorsque le format du papier est modifié d'un systeme en
pouce a un systeme AB ou inversement ou lorsque le
type de papier est modifié, le type de papier doit étre
défini. Pour définir le type et le format de papier,
reportez-vous a la page 2-5.

5 Le chargement du papier dans le plateau
d'alimentation auxiliaire est a présent terminé.
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Résolution des problemes (de I'unité recto verso)

Contrélez la liste ci-dessous avant d'appeler un technicien

Probleme

Vérification

Solution ou cause

L'appareil n'imprime
pas d'impressions
recto verso.

Le message indiquant que le type de
papier ne peut pas étre utilisé pour
I'impression recto verso est-il affiché ?

Les papiers spéciaux ne peuvent pas étre
utilisés pour l'impression recto verso. Utilisez un
type de papier approprié a l'impression recto
verso. (Voir pages 2-4 et 3-2.)

Le message indiquant que le format de
papier ne peut pas étre utilisé pour
I'impression recto verso est-il affiché ?

Utilisez un format de papier approprié a
I'impression recto verso. (Voir pages 2-4 et 3-2.)

La rallonge du plateau d'alimentation
auxiliaire est-elle tirée ?

Si vous utilisez du papier au format A3, B4, 11" x
17", 8-1/2" x 14" ou 8-1/2 "x 13", la rallonge
d'alimentation auxiliaire doit étre tirée.

Les images imprimées
sur du papier placé
dans le  plateau
d'alimentation auxiliaire
sont déformées.

Le nombre de feuilles est-il supérieur a
la limite ?

Utilisez du papier conforme aux valeurs

autorisées.

Les guides papier sont-ils correctement
réglés ?

Réglez les guides papier correctement en
fonction du format du papier.

Un bourrage papier
se produit dans le
plateau
d'alimentation.

Le format et le type de papier sont-ils
correctement définis ?

Sivous utilisez du papier au format non standard
ou des papiers spéciaux, veillez a définir le
format et le type de papier. (Voir pages 2-3 a
2-5.)

Le nombre de feuilles est-il supérieur a
la limite ?

Utilisez du papier conforme aux valeurs

autorisées.

Les guides papier sont-ils correctement
réglés ?

Réglez les guides papier correctement en
fonction du format du papier.

Des parties de l'image
ne sont pas imprimées
en cas d'impression sur
un format de papier
spécial.

Le réglage du format de papier n'est pas
configuré correctement dans les
réglages du magasin papier des
réglages personnalisés.

Si vous utilisez un format de papier spécial,
définissez le format de papier correct comme
expliqué dans la section "Réglage du type et du
format de papier" a la page 2-5. Si le réglage du
format de papier est incorrect, une partie de
l'image sera coupée ou non imprimée.




FINISSEUR BOITE AUX LETTRES

Le finisseur boite aux lettres comporte 7 boites aux lettres qui peuvent étre chacune définies pour accepter une
sortie imprimée d'un utilisateur ou d'un groupe d'utilisateurs.

Le papier sorti en mode copie ou fax sort au niveau du plateau supérieur du finisseur boite aux lettres en étant séparé
des sorties d'impression. (Les sorties d'impression peuvent également sortir au niveau du plateau supérieur.)

Nom des pieces

Capot

supérieur Plateau supérieur

Ouvrez pour retirer le papier Le papier sorti des fonctions
bloqué. imprimante, copieur et fax peut

sortir & cet endroit.

Boites aux lettres
Chaque boite peut étre définie pour
recevoir une sortie imprimée des

Capot avant
Ouvrez pour retirer le papier

blogué. utilisateurs auxquels la boite est
— attribuée. Ces boites ne peuvent pas
étre utilisées pour les sorties du
copieur ou du télécopieur.
REMARQUES

@ Ne vous appuyez pas sur le finisseur boite aux lettres, en particulier sur le plateau supérieur et les boites aux lettres.

@ Ne placez rien sur le capot supérieur. Vous risqueriez d'entraver la manipulation du papier par I'appareil au cours de limpression recto verso.

@ Le plateau supérieur et chaque boite aux lettres ont une rallonge. Tirez la rallonge du plateau pour imprimer sur
du papier grand format (A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14" ou 8-1/2" x 13").

@ Le finisseur boite aux lettres nécessite l'installation d'autres périphériques pour fonctionner, mais il n'est pas
compatible avec certains périphériques. Le tableau a la page 8-4 indique les configurations compatibles.

Caractéristiques techniques

Nom Finisseur boite aux lettres (AR-MS1)

Nombre de plateaux 8 (Plateau supérieur et sept boites aux lettres)

Sortie papier Face imprimée vers le bas

Type de plateau Plateau supérieur : plateau normal, Plateaux boites aux lettres : plateaux de boite aux lettres

Plateau supérieur : 250 feuilles (format A4 ou 8-1/2" x 11", 80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Boites aux lettres : 100 feuilles chacune (format A4 ou 8-1/2" x 11", 80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Plateau supérieur : identique aux caractéristiques techniques du papier pour I'alimentation de l'unité principale
Formats papier Boites aux lettres : A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"

Plateau supérieur : identique aux caractéristiques techniques du papier pour I'alimentation de ['unité principale

Capacité du plateau

Grammage Boites aux lettres : 60 a 105 g/m2 ou 15 a 34 Ibs.
. Plateau supérieur : identique aux caractéristiques techniques du papier pour I'alimentation de ['unité principale
Types de papier . ) X o ;
Boites aux lettres : papier ordinaire uniquement
Détection plateau plein Dans le plateau supérieur et les boites aux lettres
Alimentation Délivré depuis I'appareil
Dimensions 503 mm* (L) x 530 mm (P) x 508 mm (H) (19-5/64"* (L) x 20-7/8" (P) x 20" (H))

* Lorsque la rallonge du magasin supérieur est tirée.
Poids Env. 19 kg (41,9 Ibs.)

Les caractéristiques techniques peuvent étre modifiées sans préavis.




FINISSEUR BOITE AUX LETTRES

Bourrage papier dans le finisseur boite aux lettres

En cas de bourrage papier dans le finisseur boite aux lettres au cours de I'impression, retirez le papier bloqué selon

la procédure ci-dessous.

1 Ouvrez le capot supérieur.

Déplacez l'onglet dans
le sens de la fleche
comme illustré pour
ouvrir le capot supérieur.

2 Retirez le papier bloqué.

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.
Appuyez sur le capot
supérieur pour le
refermer apres le retrait
du papier bloqué.

3 Si vous ne trouvez pas le papier bloqué au
cours de I'étape 2, ouvrez le capot avant.
e

Tournez le molette de rotation des
rouleaux dans le sens de la fleche pour
retirer le papier bloqué.

ZZ N

5 Ouvrez le guide papier.

N Déverrouillez le guide
papier et ouvrez-le dans
le sens de la fleche.

6 Retirez le papier bloqué.

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.

7 Refermez le guide papier.

Refermez bien le guide
papier.

8 Refermez le capot avant.



FINISSEUR/AGRAFEUR

Le finisseur/agrafeur peut sortir des jeux assemblés agrafés ou non. Les piles de jeux non agrafés peuvent étre
décalées du jeu précédent pour une séparation facile des autres jeux.

Nom des pieces

Verrou

Plateau supérieur

Libérez le verrou pour ouvrir le
finisseur et retirer le papier
bloqué.

Capot supérieur
Quvrez pour retirer le
papier bloqué.

Les sorties de
l'imprimante, du copieur et
du télécopieur sont
envoyeées ici.

Tirez la rallonge du
plateau pour imprimer sur

du papier grand format
(A3,B4, 11" x 17", 8-1/2" x
14" ou 8-1/2" x 13").

Boite d'agrafes
Sortez la boite de son
logement pour remplacer
la cartouche d'agrafes ou

retirer’ des  agrafes Bac a décalage

coincées.
Les jeux agrafés ou les
jeux a décaler sont
envoyeés ici.

REMARQUES

@ Ne vous appuyez pas sur le finisseur/agrafeur (en particulier sur chaque plateau).

@ Ne placez rien sur le capot supérieur. Vous risqueriez d'entraver la manipulation du papier par I'appareil au cours de l'impression recto verso.

@ Le plateau se déplace vers le haut et vers le bas en cours de fonctionnement. Veillez a ne pas empécher son déplacement.

@ le finisseur/agrafeur nécessite l'installation d'autres périphériques pour fonctionner, mais il n'est pas compatible avec certains périphériques.
Le tableau a la page 8-4 indique les configurations compatibles.

Caractéristiques techniques

Nom

Finisseur/agrafeur (AR-FN6)

Nombre de plateaux

2

Sortie papier

Face imprimée vers le bas

Type de plateau

Plateau supérieur : plateau normal, Plateau inférieur : bac a décalage

Capacité du plateau

Plateau supérieur : 500 feuilles (format A4 ou 8-1/2" x 11", 80 g/m2 ou 20 Ibs.)
Plateau inférieur : 750 feuilles (format A4 ou 8-1/2" x 11", 80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Formats papier

Plateau supérieur : identique aux caractéristiques techniques du papier pour I'alimentation de ['unité principale
Plateau inférieur : Maxi. A4 ou 8-1/2" x 11", mini. B5

Grammage

Plateau supérieur : identique aux caractéristiques techniques du papier pour I'alimentation de l'unité principale
Plateau inférieur : 60 a 128 g/m2 ou 16 a 34 Ibs.

Types de papier

Plateau supérieur : identique aux caractéristiques techniques du papier pour I'alimentation de I'unité principale,
Plateau inférieur : papier ordinaire uniquement

Détection plateau plein

Dans le plateau supérieur et le plateau inférieur

Fonction Décalage

Dans le plateau inférieur uniquement. Le décalage est d'environ 25 mm (1 pouce)

Formats de papier pour l'agrafage

A4,B5 et 8-1/2"x 11"

Capacité d'agrafage

30 feuilles™ (A4 ou 8-1/2" x 11" ou format inférieur (80 g/m2 ou 20 Ibs.))
*Peut inclure un maximum de deux feuilles de papier de couverture (128 g/m2 ou 34 Ibs.).

Une seule agrafe peut étre placée dans le coin supérieur gauche ou inférieur gauche

Agrafes ou deux agrafes peuvent étre placées au centre du cété gauche

Alimentation Délivré depuis l'appareil

Dimensions 473 mm* (L) x 530 mm (P) x 508 mm (H) (18-5/8"* (L) x 20-7/8" (P) x 20" (H))
* Lorsque la rallonge du plateau supérieur est tirée.

Poids Env. 21 kg (46,3 Ibs.)

Les caractéristiques techniques peuvent étre modifiées sans préavis.

Fournitures

Utilisez les cartouches d'agrafes AR-SC1 pour ce finisseur/agrafeur. Elles sont
vendues par trois et contiennent environ 3000 agrafes chacune.




FINISSEUR/AGRAFEUR

Fonctions du finisseur/agrafeur
B Mode tri B Mode groupe

Des jeux triés seront réalisés. Des groupes d'impressions ou de copies de la
méme page seront réalisés.

> B35y > 1550y

Original Impressions . .
Original Impressions

B Mode décalage

Mode décal Mod décal L s . . N .
ode decalage 0de sans decalage Le bac a décalage se déplace d'un cété a l'autre afin
que chaque jeu ou groupe soit décalé par rapport au

_’/ ’ jeu ou groupe précédent pour un retrait plus facile. La
.‘ // fonction de décalage ne peut étre utilisée que dans le
E — plateau d'alimentation auxiliaire.

- Les jeux agrafés ne sont pas édités dans ce mode.

B Mode tri agrafage

Les jeux assemblés sont agrafés et envoyés vers le bac a décalage. Le tableau suivant présente les possibilités
de positionnement des agrafes, d'orientation, de formats de papier ainsi que la capacité d'agrafage.

Positions d'agrafage Orientation portrait Orientation paysage
Coin supérieur 1 Formats de papier autorisés :
gauche des A4, B5, et 8-1/2" x 11"
impressions Capacité d'agrafage : Jusqu'a

30 feuilles pour tout

format disponible
Deux positions a Voir précédent
gauche et au : L'agrafage est impossible.
centre des . —
impressions
Coin inférieur Voir précédent
gauche des
impressions

1
REMARQUES

@ L'agrafage ne peut étre réalisé que lorsque le bac a décalage a été sélectionné.
@ Si vous sélectionnez des formats de papier mixtes pour des travaux d'agrafage, l'agrafage sera annulé

automatiquement.

REMARQUE
Le papier épais des transparents, le papier perforé, les étiquettes, les enveloppes et les cartes postales ne

peuvent pas étre agrafés.




FINISSEUR/AGRAFEUR

Utilisation des fonctions du finisseur/agrafeur

Lorsque la touche [SORTIE] de I'écran principal du mode copie est activée, un écran de sélection des fonctions de
tri/tri groupé/tri agrafage et de sélection du plateau de sortie s'affiche. Lorsqu'une touche est sélectionnée, elle est

mise en surbrillance.

SORTIE | ( 8)
o
S B, ——)
AGRTZ‘-\RFIAGE -\ T s EEEA]EAGE _— (6)
GRT(‘)RUIPE I @ DECALAGE
|
1 @ ©) (4) (5)

(1) Touche [TRI GROUPE] (Voir page 3-8.)

Quand le mode "Tri groupé" est activé, toutes les
copies du méme original sont groupées.

(2) Touche [TRI AGRAFAGE] (Voir page 3-8.)

Si vous avez sélectionné "Tri agrafage”, des jeux
triés seront agrafés et envoyés vers le bac a
décalage. (La pile ne sera pas décalée.)

(3) Touche [TRI] (Voir page 3-8.)
Quand le mode "Tri" est activé, les jeux de copies
sont triés.

(4) Affichage de Il'icéne
Une icéne représentant une fonction sélectionnée
(tri, tri agrafage ou tri groupé) est affichée.

(5) Touche [DECALAGE] (Voir page 3-8.)
Si "Décalage" est coché, le décalage est activé. Si
cette touche n'est pas cochée, le décalage n'est pas
activé. Si "Tri agrafage" est sélectionné, la coche du
décalage est automatiquement annulée. Sila fonction
“Tri agrafage" est sélectionnée, la coche de la case de
décalage est automatiquement retirée.

(6) Touche [BAC A DECALAGE] (Voir page 3-8.)

Lorsque "Décalage" est sélectionné, les copies
sont envoyées vers le bac a décalage. Lorsque "Tri
agrafage" est sélectionné, le bac a décalage est
automatiquement sélectionné.

(7) Touche [PLATEAU SUPERIEUR]

Lorsque le plateau supérieur est sélectionné, les
copies sont envoyées vers le plateau supérieur.

(8) Touche [OK]

Appuyez dessus pour quitter I'écran de sélection et
revenir a |'écran principal.
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FINISSEUR/AGRAFEUR

Remplacement de la cartouche d'agrafes

Le message "Ajouter des agrafes."s'affiche sur I'écran de messages du panneau de commandes quand la cartouche

d'agrafes est vide.

Suivez la procédure ci-dessous pour remplacer la cartouche d'agrafes.

1 Ouvrez le capot avant.

Tirez le levier de libération de la boite
d'agrafes et retirez la boite.

Retirez la cartouche d'agrafes vide de la
boite d'agrafes.

5 Insérez une nouvelle cartouche d'agrafes
dans la boite d'agrafes en alignant la
fleche de la cartouche d'agrafes avec celle
de la boite d'agrafes.

Quand vous remettez la
boite d'agrafes en place,
poussez-la jusqu'a ce
qu'elle s'enclenche.

REMARQUES

® Ne retirez pas la languette de la cartouche
d'agrafes avant de l'avoir insérée dans la boite.

® Quand vous remettez la boite d'agrafes en place,
poussez-la jusqu'a ce qu'elle s'enclenche.

Retirez la languette de la cartouche
d'agrafes en la tirant vers vous.

7 Remettez la boite d'agrafes en place.

Poussez la boite
d'agrafes jusqu'a ce
qu'elle s'enclenche.

8 Tout en poussant le levier de libération de
I'unité d'agrafage vers la gauche, pivotez
I'unité d'agrafage vers le bas.

9 Refermez le capot avant.

REMARQUE
Faites une impression ou une copie test en mode "Tri

agrafage" pour vérifier qu'il fonctionne correctement.




FINISSEUR/AGRAFEUR

B Vérification de Il'unité d'agrafage

Si le message "VERIFIER L'UNITE D'AGRAFAGE" ou "VERIFIER LA POSITION DE LAGRAFEUSE OU S'ILY
A UN INCIDENT D'AGRAFAGE" s'affiche, suivez la procédure ci-dessous.

1 Ouvrez I'unité du finisseur. 7 Relevez le loquet de la boite d'agrafes.

Libérez le verrou pour
ouvrir I'unité du finisseur.

Retirez la  premiére
agrafe si elle est tordue.
Si vous laissez des
agrafes tordues dans la
boite, il y aura un
nouveau bourrage.

bloqué de [lunité

Veillez a ne pas déchirer P N
le papier bloqué au
cours du retrait.

9 Remettez la boite d'agrafes en place.

Poussez la boite
d'agrafes jusqu'a ce
qu'elle s'enclenche.

10Tout en poussant le levier de libération de
l'unité d'agrafage vers la gauche, pivotez
I'unité d'agrafage vers le bas.

Quand vous remettez la

boite d'agrafes en place,

poussez-la jusqu'a ce

qu'elle s'enclenche.

1 1 Refermez le capot avant.

REMARQUE

Faites une impression ou une copie test en mode "Tri
agrafage" pour vérifier qu'il fonctionne correctement.

Tirez le levier de libération de la boite
d'agrafes et retirez la boite.
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FINISSEUR/AGRAFEUR

Bourrage papier dans le finisseur/agrafeur

Si du papier est bloqué dans le finisseur/agrafeur, retirez le papier bloqué en respectant la procédure suivante.

1 Retirez le papier bloqué de la zone de sortie.

~N

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.

2 Ouvrez le capot supérieur du finisseur.

Déplacez l'onglet dans
le sens de la fléeche
comme illustré pour
ouvrir le capot supérieur.

3 Retirez le papier bloqué.

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.
Appuyez sur le capot
supérieur pour le
refermer apres le retrait
du papier bloqué.

4 Ouvrez l'unité du finisseur.

3-12

Libérez le verrou pour
ouvrir 'unité du finisseur.

5 Soulevez le guide
papier bloqué.
P

papier et retirez le

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.



FINISSEUR/AGRAFEUR

Résolution des problemes du finisseur/agrafeur

Contrélez la liste ci-dessous avant d'appeler un technicien

Probleme

Vérification

Solution ou cause

Le
finisseur/agrafeur
ne fonctionne pas.

Des capots du finisseur/agrafeur sont-ils
ouverts ?

Fermez tous les capots.

Un message indiquant la nécessité de retirer
le papier de l'agrafeuse est-il affiché ?

Ouvrez le
finisseur/agrafeur
comme décrit a

I'étape 4 de la page
3-12 et retirez tout le
papier de |'agrafeuse.

L'agrafage est impossible.

Le message "VERIFIER L'UNITE
D'AGRAFAGE" ou "VERIFIER LA
POSITION DE LAGRAFEUSE OU S'ILY A
UN INCIDENT D'AGRAFAGE" s'affiche-t-il ?

Vérifiez I'unité d'agrafage. (Voir page 3-11.)

Le message "AJOUTER DES
AGRAFES"s'affiche-t-il ?

Remplacez la cartouche d'agrafes. (Voir page 3-10.)

Y a-t-il des feuilles de format différent ?

L'agrafage ne peut pas s'appliquer sur des
feuilles de format différent.

Les jeux agrafés ne
sont pas correctement
empilés ou certaines
feuilles d'un jeu ne
sont pas agrafées.

Le papier est-il tres gondolé ?

En fonction du type et de la qualité du papier, le
papier peut étre trés gondolé. Retirez le papier
du magasin papier ou du plateau d'alimentation
auxiliaire, tournez-le dans le sens inverse et
chargez-le de nouveau.
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

Le finisseur agrafage piqUres a cheval peut automatiquement placer deux agrafes au niveau de la reliure centrale des
impressions ou copies et les plier le long de cette ligne.
Un module de perforation peut étre ajouté au finisseur.

Nom des pieces

Agrafeuse

Le papier destiné a étre agrafé

est empilé temporairement.

Bac a décalage

Capot supérieur
Quvrez pour retirer le papier bloqué.

Compartiment a
agrafes

Les jeux agrafés ou décalés sont

envoyés vers le bac a décalage.

Ouvrez le capot frontal et
tirez le compartiment a
agrafes pour remplacer la
cartouche d'agrafes ou
extraire les agrafes coincées.

Plateau de Il'agrafeur
piqlire a cheval.

Les feuilles avec agrafage piqdre a

cheval sont envoyées ici.

Capot avant

Ouvrez le capot avant et tirez le compartiment
a agrafes pour remplacer la cartouche
d'agrafes ou extraire les agrafes coincées.

REMARQUES

@ N'appuyez pas sur le finisseur agrafage piqlres a cheval, notamment sur le bac a décalage.

@ Manipulez délicatement le bac a décalage au cours de l'impression étant donné que le plateau se déplace de haut en bas.

@ Le finisseur agrafage piqlres a cheval nécessite l'installation d'autres périphériques pour fonctionner, mais il n'est pas
compatible avec certains périphériques. Le tableau a la page 8-4 indique les configurations compatibles.

Caractéristiques techniques

Nom

Finisseur agrafage piqglires a cheval (AR-FN7)

Nombre de plateaux

2

Sortie papier

Face imprimée vers le bas

Type de plateaux

Plateau supérieur : bac a décalage, Plateau inférieur : plateau de I'agrafeur piglire a cheval

Capacité du plateau

Plateau supérieur :

Pas d'agrafage : Un maximum de 1,000 feuilles au format A4 ou 8-1/2" x 11" ou aux formats inférieurs

(80 g/m2 ou 20 Ibs.), un maximum de 500 feuilles au format B4 ou 8-1/2" x 13" ou aux formats

supérieurs (80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Agrafage : Un maximum de 50 jeux agrafés et un maximum de 1,000 feuilles au format A4 ou 8-1/2"

x 11" ou aux formats inférieurs (80 g/m2 ou 20 Ibs.), un maximum de 30 jeux agrafés et un maximum

de 500 feuilles au format B4 ou 8-1/2" x 13" ou aux formats supérieurs (80 g/m2 ou 20 Ibs.)

Plateau inférieur : La capacité d'impressions agrafées est de (6 -10) feuilles x 10 jeux
u (1 - 5) feuilles x 20 jeux.

Format papier

Plateau supérieur : A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x
13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"R
Plateau inférieur : max. A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2"x 11"R

Grammage

Plateau supérieur : 60 a 205 g/m2 ou 16 a 54 Ibs.
Plateau inférieur : 64 & 80 g/m2 ou 17 a 34 Ibs.

Types de papier

Plateau supérieur : papier ordinaire, papier épais, transparents
Plateau inférieur : papier ordinaire uniquement

Détection plateau plein

Dans les deux plateaux

Fonction Décalage

Plateau supérieur uniquement

Formats de papier pour
l'agrafage

Plateau supérieur : A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2"x 11" et 8-1/2" x 11"R,
Plateau inférieur : A3, B4, A4R, 11" x 17" et 8-1/2" x 11"R
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

A4 ou 8-1/2" x 11" ou format inférieur : 50 feuilles*(80 g/m2 ou 20 Ibs.)
Capacité d'agrafage B4 ou 8-1/2" x 14" ou format supérieur : 25 feuilles*(80 g/m2 ou 20 Ibs.)
*Un maximum de deux feuilles de 128 g/m2 ou 34 Ibs. peuvent étre intégrées en tant que couvertures.

Plateau supérieur : Une seule agrafe peut étre placée dans le coin supérieur gauche ou inférieur
Agrafes gauche ou deux agrafes peuvent étre placées au centre du coté gauche.
Plateau inférieur : a 120 mm (4-47/64") du centre de la feuille

Alimentation Délivré depuis l'appareil
Di . 753 mm* (L) x 603 mm (P) x 953 mm (H) (29-41/64" (L) x 23-3/4" (P) x 37-33/64" (H))
imensions . L -
Lorsque la rallonge du plateau supérieur est tirée.
Poids Env. 39 kg (86 Ibs.)
Nom Module de perforation
Modele* AR-PN1A AR-PN1B*2 AR-PN1C*s AR-PN1D*s
Nombre de perforations 2 3ou2 4 4
A3, B4, A4, A4R, B5,| 3 perforations : A3, A4, | A3, A4 A3, B4, A4, A4R, B5,
Formats de papier pour la| B5R, 11"x17", | 11" x 17", 8-1/2" x 11", B5R, 11"'x17",
perforation 8-1/2"x14", 8-1/2"x11", | 2 perforations : 8-1/2"x14", 8-1/2"x14", 8-1/2"x11",
8-12"x11"R 8-12"x 11"R 8-1/2"x11"R,

*1  Des modules de perforation multiples ne peuvent pas étre installés ensemble. Certains modeéles peuvent ne
pas étre disponibles dans certaines régions.

*2  Avec le modele AR-PN1B, deux ou trois perforations peuvent étre effectuées, selon le format de papier.

*3 Avec les modeles AR-PN1C et AR-PN1D, le nombre de perforations est identique. Toutefois, l'intervalle de
perforation est différent.

Les caractéristiques techniques peuvent étre modifiées sans préavis.
Fournitures

Utilisez les cartouches d'agrafes AR-SC2. Elles sont
vendues par trois et contiennent environ 5000 agrafes chacune.

\

<

Fonctions du finisseur agrafage pigares a cheval

B Mode tri B Mode groupe
Des jeux triés seront réalisés. Des groupes de copies de la méme page seront
réalisés.
Original Impressions J ..2] r.‘?]
Original Impressions
H Mode décalage Le bac a dégalage se déplacg d'L,lI’l ccj)té a l'autre afin
que chaque jeu ou groupe soit décalé par rapport au
Mode décalage Mode sans décalage jeu ou groupe précédent pour un retrait plus facile. La

fonction de décalage ne peut étre utilisée que dans le
’ ’ plateau d'alimentation auxiliaire.
// //, Les jeux agrafés ne sont pas décalés.
BV
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

B Mode tri agrafage
Les jeux assemblés dimpressions ou de copies sont agrafés et envoyés vers le bac a décalage. Quand la pigdre a cheval est activée, les
impressions ou les copies sont agrafées en leur centre et envoyées vers le plateau de sortie de I'agrafeur pigdre a cheval. Le tableau suivant
présente les possibilités de positionnement des agrafes, d'orientation, de formats de papier ainsi que la capacité d'agrafage.

Positions d'agrafage Orientation portrait Orientation paysage
Coin supérieur Formats de papier autorisés : Formats de papier autorisés:
gauche des ' A4, B5, and 8-1/2" x 11" i A3, B4, AR, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
impressions Capacité d'agrafage : g';/ aci); é1 ga erta?:/ez' j‘uy u!:; 50
Jusqu'a 50 feuilles pour tout feuﬁles pour?MR gBSR etq8-1/ h
format x 11'R, et jusqu'a 25 feuilles pour
les autres formats
. R L Formats de papier autorisés :
Deux positions a Voir précédent A3, B4, AdR, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
gauche et au centre | 1 8-1/2"x 13" et8-1/2"x 11" R
des impressions . 1 Capacité d'agrafage : Jusqu'a 50
feuilles pour A4R, B5R et 8-1/2"
x 11"R, et jusqu'a 25 feuilles pour
les autres formats
Coin inférieur Voir précédent KgrrgftsAi% pﬁqi§r1:;ytg_ri1s}2é"sx: "
T o 8-1/2'x 13" et 8-1/2'x 11'R
| Capacité d'agrafage : Jusqu'a 50
L feuilles pour A4R, B5R et 8-1/2"
x 11"R, et jusqu'a 25 feuilles pour
les autres formats
Piglre a cheval Le papier en orientation Formats de papier autorisés :
sur la ligne de portrait ne peut pas étre 1 A3, B4, A4R, 11" x 17", et
pliure centrale. — agrafé en pigare a cheval 8-1/2" x 11"R
! Capacité d'agrafage : Jusqu'a
10 feuilles pour tout format

B Orientation des originaux avec la fonction tri agrafage ou la fonction perforation

Si vous utilisez la fonction tri agrafage ou la fonction perforation, I'original doit étre orienté comme suit afin de
permettre l'agrafage ou la perforation dans la position souhaitée sur le papier.

Tri agrafage Perforation
Chargeur de documents Vitre d’exposition Chargeur de documents Vitre d’exposition

W,

Il L

‘HHH\ L

‘HHH\ L

@
A
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

B Piqdre a cheval

Le finisseur agrafage pigires a cheval peut
automatiquement placer deux agrafes au niveau de la
reliure centrale des impressions ou copies et les plier le
long de cette ligne.

B Perforation (uniquement si un module de
perforation est installé) <Exemple>
Si le finisseur agrafage piqdres a cheval est équipé d'un {Original 1} {Positions de perforation}
module de perforation, il est possible de perforer les
impressions, qui sont ensuite envoyées vers le bac a
décalage. Les fonctions de piqire a cheval et de °
perforation sont incompatibles. La rotation automatique de A * A
l'image ne peut pas étre exécutée quand la fonction de ¢

perforation est sélectionnée.
Deux ou trois perforations peuvent étre effectuées selon le

format de papier. (Voir les formats de papier pour la {Original 2} {Positions de perforation}
perforation a la page 4-4.)

Si la fonction de perforation est activée pour un format de °

papier qui ne peut pas étre perforé, le papier sera envoyé B * B

sans étre perforé. (Pour les formats de papier qui ne °

peuvent pas étre perforés, reportez-vous a leurs
caractéristiques techniques a la page 3-15.) Si vous
utilisez la fonction de perforation en mode copie, placez
l'original en orientant le haut vers l'arriere de I'appareil. Si
l'original n'est pas orienté dans cette position, les
perforations ne seront pas réalisées au bon endroit.
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

Utilisation du finisseur agrafage piqures a cheval

Lorsque la touche [SORTIE] est sélectionnée sur I'écran principal du mode copie, un écran de sélection du tri, du tri
groupé, du tri agrafage, de la piqlre a cheval, de la perforation et du plateau de sortie s'affiche.

| TRI
AGRAFAGE

TRI T
i
GROUPE Eu‘

BAC A

(1M(2)3) (4)(?) (6) (|7)
\\ SORTIE é

PLATEAU
@ CENTRAL

PIQURE A

CHEVAL PERFOR.

(1) Touche [TRI GROUPE] (Voir page 3-15.)

Quand le mode "Tri groupé" est activé, toutes les
copies du méme original sont groupées.

(2) Touche [TRI AGRAFAGE] (Voir page 3-16.)
Si vous avez sélectionné "Tri agrafage”, des jeux
triés seront agrafés et envoyés vers le bac a
décalage. (La pile ne sera pas décalée.)

(3) Touche [TRI] (Voir page 3-15.)
Si vous avez sélectionné "Tri", les jeux de copies
seront triés.

(4) Affichage de l'icone
Une icéne représentant une fonction sélectionnée
(tri, tri agrafage, tri groupé ou piqlre a cheval) est
affichée.

(5) Touche [BAC A DECALAGE]
Si "Décalage" est coché, le décalage est activé. Si
cette touche n'est pas cochée, le décalage n'est
pas activé. Si le tri agrafage est sélectionné, la
coche du décalage est automatiquement
sélectionnée.
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(6) Touche [PLATEAU CENTRAL]

Si le plateau central est sélectionné, le papier sorti
est envoyé vers le plateau de sortie.

(7) Touche [OK]
Appuyez pour quitter I'écran [SORTIE] et revenir a
I'écran principal.

(8) Touche [DECALAGE] (Voir page 3-15.)

Lorsque le bac a décalage est sélectionné, les
copies sont envoyées vers le bac a décalage.
Lorsque le tri agrafage est sélectionné, le bac a
décalage est automatiquement annulé.

(9) Touche [PIQURE A CHEVAL] (Voir page 3-17.)

Quand le mode "Piqlre a cheval" est activé, les
copies sont agrafées en leur centre et envoyées
vers le plateau de sortie de l'agrafeur piqare a
cheval.

(10) Touche [PERFOR.] (Voir page 3-17.)
Si le finisseur agrafage piqUres a cheval est équipé
d'un module de perforation, il est possible de
perforer les impressions, qui sont ensuite
envoyées vers le bac a décalage.

* Lorsqu'une touche est sélectionnée, elle est
mise en surbrillance.



FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

Remplacement de la cartouche d'agrafes et retrait d'agrafes coincées

Un message s'affiche sur I'écran de messages du panneau de commandes quand la cartouche d'agrafes est vide

ou que des agrafes sont bloquées.

Suivez la procédure ci-dessous pour remplacer la cartouche d'agrafes ou retirer des agrafes coincées.

B Remplacement de la cartouche d'agrafes

1 Ouvrez le capot avant.

/

Tournez la molette A dans le sens de la fleche
pour amener l'unité d'agrafage vers I'avant.
= Tournez la  molette
jusqu'a ce que le triangle
soit aligné avec l'index.

Molette A
de rotation

5 Retirez la cartouche d'agrafes vide.

Appuyez sur le bouton
de verrouillage pour
déverrouiller le
couvercle de la boite
d'agrafes et retirer la
cartouche d'agrafes.

Insérez une nouvelle cartouche dans la
boite d'agrafes.

Aprés avoir inséré la
cartouche, appuyez sur le
couvercle de la boite
d'agrafes pour enclencher
la cartouche.

REMARQUES

® Ne retirez pas la languette de la cartouche
d'agrafes avant de l'avoir insérée dans la boite.

@ Vérifiez que la cartouche d'agrafes est fermement
fixée.

® Quand vous remettez la boite d'agrafes en place,
poussez-la jusqu'a ce qu'elle s'enclenche.

REMARQUE

La cartouche ne peut pas étre sortie si elle contient
encore des agrafes.

7 Retirez la languette de la cartouche
d'agrafes en la tirant vers vous.

8 Remettez la boite d'agrafes en place.

Poussez la boite
d'agrafes jusqu'a ce
qu'elle s'enclenche.

9 Remettez I’agrafeuse en place.

1 ORefermez le capot avant.

REMARQUE

Faites une impression ou une copie test en mode "Tri
agrafage" pour vérifier qu'il fonctionne correctement.
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

B Extraction des agrafes bloquées

1 Actionnez le loquet du finisseur agrafage Si la fonction "Piqire a cheval" était
piqlres a cheval et séparez-le de I'appareil. sélectionnée, ouvrez le couvercle du
compartiment piqire a cheval.
D

Veillez a ne pas déchirer
le papier bloqué au
cours du retrait.

3 Tournez la molette C comme indiqué sur
l'illustration, jusqu'a ce que la marque
bleue apparaisse.

8 Ouvrez le capot avant et tirez I'unité
P

d'agrafage.
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

Tournez la molette A dans le sens de la
fleche pour amener l'unité d'agrafage vers
I'avant.

Tournez la  molette
jusqu'a ce que le triangle
soit aligné avec l'index.

/7 sSY
('v)‘»»\_\)wm\» >
A H
IR

=
ok
\/

1 1 Relevez le loquet de la boite d'agrafes.

Retirez la  premiére
agrafe si elle est tordue.
Si vous laissez des
agrafes tordues dans la
boite, il y aura un
nouveau bourrage.

B Elimination des déchets de perforation

1 Actionnez le loquet du finisseur agrafage
piqlres a cheval et séparez-le de I'appareil.

2 Sortez le collecteur de déchets de
perforation et videz-le.

Mettez les déchets de
perforation dans un sac
plastique ou un autre
récipient pour les jeter,
en veillant a ne pas les
renverser.

1 2Replacez le loquet dans sa position d'origine.

1 3Remettez la boite d'agrafes en place.

Poussez la boite
d'agrafes jusqu'a ce
qu'elle s'enclenche.

1 4Remettez I’agrafeuse en place.
1 5Refermez le capot avant.

1 6Replacez le finisseur agrafage piqares a cheval
dans l'appareil.

REMARQUE
Faites une impression ou une copie test en mode "Tri
agrafage" pour vérifier qu'il fonctionne correctement.

Remettez le collecteur de déchets de
perforation en place.

Replacez le finisseur agrafage piqlres a
cheval dans l'appareil.
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

Bourrage papier dans le finisseur agrafage piqures a cheval

Procédez comme suit pour extraire un bourrage papier survenu dans le finisseur agrafeur piqlre a cheval.

1 Appuyez sur le bouton de séparation et
séparez le finisseur agrafage piquares a
cheval de l'appareil.

ATTENTION !

Le finisseur agrafage piqdres a cheval et l'appareil
sont raccordés par l'arriere. Séparez-les l'un de
I'autre avec précaution.

2 Retirez le papier bloqué de I'appareil.

3 Si aucun papier n'était bloqué a I'étape 2,
tirez la molette B de rotation des rouleaux
sur l'unité de perforation vers vous et
tournez-la. (Uniquement lorsqu'une unité
de perforation est installée.)

Molete 8 ) EN tournant la molette B

de rotation | de rotation, les rouleaux

libérent le papier bloqué.
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5 Retirez le papier bloqué.

Retirez délicatement le
papier, en veillant a ne
pas le déchirer.

7 Retirez tout papier bloqué de [I'unité
d’agrafage.

Retirez délicatement le
papier, en veillant a ne
pas le déchirer.

8 Ouvrez le capot du compartiment piqiire a
cheval.

Retirez délicatement le
papier, en veillant a ne
pas le déchirer.




FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

100uvrez le capot avant. 1 5Replacez le finisseur agrafage piqires a
cheval dans l'appareil.

) A
By

. /

1 2Retirez le papier coincé du plateau de sortie de
I'agrafeur piqlre a cheval.
Y Retirez délicatement le
% papier, en veillant a ne
:
l

T

s

pas le déchirer.
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FINISSEUR AGRAFAGE PIQURES A CHEVAL

Résolution des problemes (du finisseur agrafage piqires a cheval)

Contrélez la liste ci-dessous avant d'appeler un technicien

Probleme

Vérification

Solution ou cause

Le finisseur agrafage
piqlres a cheval ne
fonctionne pas.

L'un des capots du finisseur agrafage
piqQres a cheval est-il ouvert ?

Fermez tous les capots. (Voir page 3-14.)

Un message indiquant la nécessité de retirer le
papier de l'agrafeuse est-il affiché ?

Retirez toutes les feuilles de I'unité d’agrafage
comme indiqué a I'étape 4 de la page 3-20.

Agrafage impossible
(y compris la piqdre
a cheval).

Le message de demande de vérification
de l'unité d'agrafage est-il affiché ?

Retirez les agrafes bloquées. (Voir page
3-20.)

Le message de demande d'ajout d'agrafes
est-il affiché ?

Remplacez la cartouche d'agrafes. (Voir page
3-19.) Vérifiez qu'une cartouche d'agrafes a
été installée. (Voir page 3-20.)

Y a-t-il des feuilles de format différent ?

L'agrafage ne peut pas s'appliquer sur des
feuilles de format différent.

Les jeux agrafés ne
sont pas
correctement
empilés ou certaines
feuilles d'un jeu ne
sont pas agrafées.

Le papier est-il tres gondolé ?

En fonction du type et de la qualité du papier,
le papier peut étre tres gondolé. Retirez le
papier du magasin papier ou du plateau
d'alimentation auxiliaire, tournez-le dans le
sens inverse et chargez-le de nouveau.

La perforation n'est
pas réalisée sur les
positions correctes.*

La fonction de perforation n'est pas réglée
sur les positions de perforation correctes.

Vérifiez les positions sur
perforation est possible.

lesquelles la

Perforation
impossible.*

Le message de demande de vérification
du module de perforation est-il affiché ?

Jetez les déchets de perforation. (Voir page 3-21.)

Y a-t-il des feuilles de format différent ?

L'agrafage ne peut pas s'appliquer sur des
feuilles de format différent.

Le papier est trop gondolé et ne peut pas
étre perforé.

Certains types et qualités de papier se
gondolent facilement a l'impression. Retirez le
papier du magasin ou du plateau
d'alimentation auxiliaire, retournez-le pour
inverser le haut et le bas, puis remettez-le
dans le magasin.

* Lorsqu'un module de perforation est installé
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CHAPITRE 4

REALISATION DE COPIES

Ce chapitre explique la procédure de base pour réaliser des copies, y
compris la sélection du taux de reproduction ainsi que d'autres réglages.
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CHARGEUR AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS

Le chargeur automatique de documents permet de charger automatiquement des originaux dans l'appareil pour
réaliser des copies en continu. Par ailleurs, il est possible de numériser simultanément les deux cétés de pages
d'originaux recto verso. Cette fonction convient si vous devez numériser un grand nombre d'originaux.

Originaux acceptés

Une pile d'un maximum de 50 originaux (30 originaux*! pour le format B4 (8-1/2" x 14") ou format supérieur) du méme
format de papier peut étre chargée dans le plateau du chargeur de documents a condition que la hauteur de la pile
ne dépasse pas la limite illustrée ci-dessous.
Une pile d'un maximum de 30 originaux de différents formats peut étre chargée si la largeur des originaux est
identique et si la hauteur de la pile ne dépasse pas la limite illustrée ci-dessous. Dans ce cas, cependant, I'agrafage
et le recto verso ne fonctionnent pas et certaines fonctions spéciales risquent de ne pas fournir le résultat attendu.
*1  Pour du papier de grammage supérieur a 105 g/m2 (28 Ibs.), seule une pile d'un maximum de 15 feuilles peut
étre chargée. Le chargement de plus de 16 feuilles peut entrainer une numérisation incorrecte de I'original et
l'image numérisée peut étre agrandie par rapport a I'original.

B Format et grammage des originaux B Nombre total d'originaux pouvant
acceptés étre placés dans le plateau du
chargeur de documents

A5 ou
Format 5-1/2" x 8-1/2" A3 ou Eoai otale de I b doit 4 65
doriginal : ) : ) paisseur totale de I'ensemble ne doit pas dépasser 6,5 mm ou

g I:I 11" x 17 1/4" (papier de 50 & 80 g/m? ou de 14 & 21 Ibs.).
(148 x 210 mm) (297 x 420 mm) oo ou e

Poids (épaisseur) :

I:I y ) I:' Epaisseur totale de I'ensemble ne doit pas dépasser 5,0 mm ou

3/16" (papier de 80 a 128 g/m? ou de 21 a 34 Ibs.).
50 g/m?ou 14 Ibs. 128 g/m?ou 34 Ibs. ; é I s0mmousne
ou inférieur
g/m2... Poids d'une feuille de papier de 1 m?

B Notes relatives a l'utilisation du chargeur automatique de documents
@ Utilisez des originaux dont le format et le grammage se situent dans les plages spécifiées. L'utilisation d'originaux dont le
format et le grammage ne se situent pas dans les plages spécifiées risque de provoquer un bourrage d’originaux.
@ Avant de charger les documents dans le plateau du chargeur de documents, veillez a retirer les agrafes ou les trombones.
@Si les originaux comportent des points humides provenant d'un liquide correcteur, d'encre ou de colle de montage, assurez-vous qu'ils ont
completement séché avant de les charger. Vous risqueriez dans le cas contraire de salir I'intérieur du chargeur de document ou la vitre d'exposition.
@ N'utilisez pas les originaux suivants. Leur utilisation risquerait d'entrainer une détection incorrecte du format
des originaux, des bourrages d'originaux et la formation de taches sur les copies.
® | es transparents, le papier calque, le papier carbone, le papier thermique ou les originaux comportant des impressions par transfert
thermique ne doivent pas étre alimentés via le chargeur de documents. Les originaux a alimenter via le chargeur de documents ne
doivent pas étre endommagés, froissés ou pliés ni comporter de collages ou de découpes. Les originaux présentant des perforations
multiples autres que le papier a deux ou a trois perforations risquent de ne pas pouvoir étre alimentés correctement.
@ Si vous utilisez des originaux avec deux ou trois perforations, placez-

les de maniére a ce que le bord perforé ne soit pas situé pres de la " =
e . Positions de perforation
fente d'alimentation. A
= Ot~ Positionsde
— o perforation
Positions de perforation
. J




PLACEMENT DES ORIGINAUX

B Si vous utilisez le chargeur automatique B Utilisation de la vitre d'exposition
de documents

Ouvrez le couvercle, assurez-vous Ouvrez le couvercle, placez I'original face
qu'aucun original n'a été oublié sur la vitre imprimée vers le bas sur la vitre d'exposition, puis
d'exposition, puis fermez délicatement le fermez délicatement le couvercle.

Pour réaliser une copie
d'un petit original tel
qu'une carte postale,
utilisez la touche
[CHOIX PAPIER] pour
sélectionner le format de
papier souhaité.

couvercle.

2 Réglez les guides de I'original au format

de ce dernier. REMARQUE

Ne placez aucun objet sous le détecteur de format
des originaux. Vous risqueriez de I'endommager ou
d'entraver la détection du format.

Echelle de la vitre d'exposition Echelle de la vitre d'exposition
&M repére 4 repére

I in

3 Placez les originaux face imprimée vers le bas
dans le plateau d'alimentation de documents.

Placez les originaux face
imprimée vers le bas.

Insérez les originaux a

[l As0u
| [ 5 x8r

B4.ou A4R ou 8%x11R

8%x14
A4 ou 8%x11] A3 outix17

fond dans le chargeur de @®Réglez le coin de l'original avec la pointe du repere
documents. La hauteur & sur I'échelle de la vitre d'exposition.

de la pile ne doit pas @®Placez l'original dans la position correspondant &
dépasser la ligne témoin son format comme indiqué ci-dessus.

(maximum 50 pages).

REMARQUE
Fonction de détection du format des originaux
Vous pouvez sélectionner I'un des quatre groupes de formats standard d'originaux indiqués ci-dessous pour la fonction de
détection du format de I'original. Le réglage usine par défaut est "AB-1 (POUCE-1)". Ce réglage peut étre modifié a l'aide
de la fonction "REGLAGE DU DETECTEUR DE FORMAT DES ORIGINAUX" dans les programmes du responsable.

Formats d'original détectables
Groupe Plateau du chargeur de documents (pour le chargeur automatique de documents)

Vitre d'exposition

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11",
8-1/2"x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",

1 POUCE-1 Vitre d'exposition + A3, A4

2 POUCE-2 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" Vitre d'exposition + A3, A4

Vitre d'exposition + 11" x 17", 8-1/2" x
3 AB-1 A3, A4, A4R, A5,B4, B5, B5R 11" 216x330
4 |AB2  |A3, A4 A4R, A5,B5, B5R, 216x330 Y;t.feB‘leXpos'“O” + 11 X7, 8-172" x
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PLACEMENT DES ORIGINAUX

B Orientations pour le placement des originaux standard

[Exemple 1]
Plateau du chargeur de documents Vitre d'exposition

Placez les originaux dans le
plateau du chargeur de
documents ou sur la vitre
d'exposition de maniére a ce
que le haut et le bas de
l'original soient positionnés
comme indiqué sur
l'illustration. Dans le cas
contraire, les agrafes seront
— mal positionnées et certaines
[ [_Haut_ fonctFi)ons spéciales risquent
de ne pas donner les résultats
escomptés.

L

Haut

(I

Al

[Exemple 2]

(=l

B Rotation d'image automatique - copie avec rotation

Si l'orientation des originaux et du papier de copie est différente, I'image originale sera automatiquement pivotée
de 90° et copiée. (Si une image est pivotée, un message s'affiche). Si vous sélectionnez une fonction non
appropriée dans le cadre d'une rotation, comme par exemple l'agrandissement de la copie a un format supérieur
au A4 (8-1/2" x 11") ou si vous sélectionnez la fonction tri agrafage avec le finisseur agrafage piqdres a cheval,
la rotation est impossible.

[Exemple]

Orientation de l'original Orientation du papier Copie apreés rotation

AN E> ;‘7

o Face imprimée
Face imprimée vers le bas
vers le bas

@ Cette fonction peut étre utilisée a la fois en mode de sélection automatique du papier et en mode de taux
automatique. (Le "Réglage de la rotation de copie" peut étre désactivé avec un programme du responsable.
(Voir page 14 du manuel du responsabile.)



VERIFICATION DU FORMAT D'UN ORIGINAL CHARGE

Si l'original placé est au format standard, le format sera automatiquement

détecté (fonction de détection automatique des originaux) et affiché sur

I'écran tactile. Assurez-vous que le format correct a été détecté.

(A) :Le format de l'original est affiché.

(B) :[AUTO.] s'affiche lorsque la fonction de détection automatique de
l'original est activée.

Sivous avez chargé un original au format non standard ou si vous souhaitez modifier le format

de numérisation, vous pouvez suivre la procédure ci-dessous pour paramétrer manuellement

le format de numérisation de I'original. (Pour les formats standard, voir "Fonction de détection

du format des originaux" a la page 4-3.)

REMARQUE

Si un original de format non standard est chargé (y compris les formats spéciaux), le format standard le plus
proche peut s'afficher ou le format de l'original risque de ne pas apparaitre du tout.

Si la fonction "ANNULER. LA DETECTION SUR LA VITRE" est activée dans les programmes du responsable (voir page 11 du manuel
du responsable), la détection automatique des originaux sur la vitre d'exposition ne sera pas réalisée. Dans ce cas, suivez les étapes ci-
dessous pour régler manuellement le format de numérisation de l'original.

Paramétrer manuellement le format de numeérisation

Si vous chargez un original qui n'est pas d'un format standard (tel que le format AB) ou si le format n'est pas correctement détecté, vous devez
appuyer sur la touche [ORIGINAL] et paramétrer manuellement le format de 'original. Suivez la procédure suivante aprés avoir placé le document
dans le chargeur automatique de documents ou sur la vitre.

Si vous avez placé un original de format

1 Appuyez sur la touche [ORIGINAL]. non standard dans le chargeur de

document ou sur la vitre d'exposition,

appuyez sur l'onglet [ENTREE DE LA

AUTO. TAILLE], puis entrez la largeur (X) et la
ORIGINAL longueur (Y) de l'original.

: o« J) X est initialement

A1 sélectionné. Entrez la valeur

EXPOSITION x W 420 (G X (largeur), puis appuyez sur

- J a (2] la touche Y([))et entrez la

T(\f\4~297\ @

valeur Y (longueur). X peut

Appuy.e? Sur Ia tOUChe du format dloriginal hILLE STANDARD | ENTREE DE LA TAILL] étre Comprls entre 64 et 432
souhaité. C ™) mm, etY entre 64 et 297 mm.

[ as J[ a ] o9 [AUTO.] n'est plus mis
(az [ ar ) en surbrillance. Si vous utilisez fréquemment des originaux du
C e [ = ) _#| [MANUEL] et la touche méme format non standard, vous pouvez
du format d'original sur enregistrer le format comme expliqué dans la
Loese 2 | laquelle vous avez section "ENREGISTREMENT, EFFACEMENT ET
TAILLE STANDARD ENTREE DE L appuyé sont mises en UTILISATION DES FORMATS D'ORIGINAUX"a la
surbrillance. page suivante. Cela vous évitera d'entrer

manuellement le format chaque fois que vous
utilisez ce format d'original.

Si vous souhaitez sélectionner un format 3 Appuyez sur la touche [OK].
POUCE, appuyez sur la touche [AB/

! Vous retournerez a I'écran initial.
POUCE], puis appuyez sur la touche du

format d'original souhaité. 4 Le format d'original sélectionné s'affiche
: o) [POUCE] est mis en dans la partie supérieure de la touche
J e surbrillance et les touches [ORIGINAL].
J_gxs ) | qu  format  POUCE
s'affichent. Pour afficher de
nouveau la palette en ORIGINAL
TAILLE STANDARD ENTREE DE LA TAILLE pouces’ appuyez de

nouveau sur la touche [AB/ = AUTO.

POUCE]. EXPOSITION
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ENREGISTREMENT, EFFACEMENT ET UTILISATION
DES FORMATS D'ORIGINAUX

Un maximum de 9 formats d'originaux spéciaux peut étre enregistré. Les formats enregistrés peuvent étre facilement

appelés et ne sont pas effacés lors de la mise hors tension de I'appareil. L'enregistrement des formats d'originaux souvent

utilisés vous permet d'éviter le réglage manuel du format a chaque fois que vous copiez un document de ce format.

@ Pour annuler une opération d'enregistrement, d'utilisation ou d'effacement d'un format d'original, appuyez sur la
touche [CA] ou la touche [ORIGINAL] a I'écran.

Enregistrer ou effacer un format d'original
1 Appuyez sur la touche [ORIGINAL].

AUTO.
ORIGINAL
E AW.

EXPOSITION

- J

2 Appuyez sur la touche [TAILLE PERSO.].

- R
L E
POUCE

LA TAILLE

3 Appuyez sur la touche [ENREGISTRER/EFFACER)].

g
[

TAIL]
PERS

R ENREGISTRER/EFFACER

4 Appuyez surlatouche ((_____})de format d'original
que vous souhaitez enregistrer ou effacer.

-
I X68 Y78 E

Pour enregistrer un  format
d'original, appuyez sur une touche
qui naffiche pas de format

( }).

IENREGISTRER/EFFA

RAPPELER

- J

Les touches qui ont déja un format
doriginal enregistré affichent le
format enregistré ( (Gez_vz J ).

Pour effacer ou modifier un format enregistré,
appuyez sur la touche qui affiche le format que
vous souhaitez effacer ou modifier.

@®Si vous enregistrez un format d'original,

passez a |'étape 5.

@ Pour effacer ou modifier un format d'original,

passez a |'étape 7.

4-6

5 Entrez les dimensions X (largeur) et Y (longueur) de
I'original a I'aide des touches (a][>].

= (o X (largeur) est
1 initialement sélectionné.

% (64-432) B Entrez X, puis appuyez
(a7 ] E sur la touche ((1]) pour

entrer Y. Vous pouvez
RAPPELER ENREGISTRER/EFFA

entrer une largeur de 64
longueur de 64 a 297 mm pour Y.

a 432 mm pour X, et une

6 Appuyez sur la touche [OK].

Le format d'original entré a I'étape 5 est enregistré
sous la touche sélectionnée a I'étape 4.

Appuyez sur la touche [ORIGINAL] pour quitter
cet écran.

7 Lorsque vous appuyez sur une touche qui affiche
un format d'original a I'étape 4, un écran de
message comportant les touches [ANNULER],
[EFFACER] et [MODIFIER] s'affiche.

@®Pour annuler la procédure, appuyez sur la
touche [ANNULER].

@ Pour effacer le format d'original sélectionné,
appuyez sur la touche [EFFACER].

@ Pour modifier le format d'original enregistré sur la touche,
appuyez sur la touche [MODIFIER]. L'écran de I'étape 5
s'affiche pour vous permettre de modifier le format.

8 Appuyez sur la touche [ORIGINAL] pour
quitter cet écran.

I SIVOUS UTILISEZ UN FORMAT D'ORIGINAL ENREGISTRE
1 Suivez les étapes 1 a 2 de la section "ENREGISTRER
OU EFFACER UN FORMAT D'ORIGINAL".

2 Appuyez sur la touche de format d'original
que vous souhaitez utiliser.

x68 _v78 |

RAPPELER

ENREGISTRER/EFFA(

- J

3 Appuyez sur la touche [OK].

Le format d'original enregistré est appelé.



COPIE NORMALE

Cette section décrit la procédure de copie normale.

Réalisation de copies avec le chargeur automatique de documents
B Copies recto d'originaux recto

Original Copie

1 Placez les originaux dans le plateau du

5 Appuyez sur la touche [OK].
chargeur de documents. (pages 4-3 a 4-6)

5

Vérifiez qu'un papier de méme format que les

originaux est automatiquement sélectionné*.
] i F

2 Vérifiez que le mode copie recto - recto est

sélectionné.

Vs

sélectionné

PE) ORIGINAL E:4 ) Le mode recto - recto est

EXPOSITION

Le magasin sélectionné sera
mis en surbrillance ou le
message "'CHARGER EN

lorsqu'aucune icone de
mode recto verso n'est
affichée dans la zone
pointillée de I'écran. Sile
mode de copie recto -

recto est déja sélectionné, les étapes 3 a 5 sont

superflues.

3 Appuyez sur la touche [COPIE R/V].

MODES SPECIAUX

~

AUTO. A4 E

CHOIX PAPIER

o

PAPIER DE  FORMAT
xxxxxx" s'affiche. Si ce
message s'affiche, chargez

< du papier de format
approprié dans un magasin.

Méme si le message ci-dessus s'affiche, il est

possible de réaliser des copies sur le papier

actuellement sélectionné.

*Les exigences suivantes doivent étre remplies.

Des originaux de format standard (A3, B4, A4, A4R,
B5, BSRou A5 (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-12" x 11",

COP;E R/V
)

S&EIIE

4 Appuyez sur la touche [1 — 1].

8-1/2" x 11"R ou 5-1/2" x 8-1/2R") sont

paramétrées et la

fonction de

sélection

automatique du papier est activée.

 PRET A NUMERISER POUR COPIER.

I=l  PAP. ORDINAIRE

]

A3 ') PAP. ORDINAIRE |

(2.
(=

PAP. ORDINAIRE E A3 (MY 1= B GRDINMRE]

PRP. ORDINAIRE

Si vous devez copier des
originaux d'un format
autre que les formats ci-
dessus, sélectionnez
manuellement le format
de papier souhaité en

Appuyez sur la touche

11— 1l

appuyant sur la touche
[CHOIX PAPIER], puis en appuyant sur la touche
de sélection du format de papier souhaité.

La touche sélectionnée est mise en surbrillance et
I'écran de sélection du papier se ferme. Pour
fermer I'écran de sélection de papier sans
effectuer de sélection, appuyez sur la touche
[CHOIX PAPIER].
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COPIE NORMALE

Sélectionnez le mode de sortie souhaité
(page 4-9).

Le mode tri est le mode

COPIE R/V par défaut.

Pour sélectionner le
SORTIE mode groupe, appuyez

QFE sur la touche [SORTIE],

FICEI'ER appuyez sur la touche

“ [GROUPE] de I'écran de
réglage des paramétres de sortie, puis sur la
touche [OK] de I'écran de réglage.

Utilisez les touches numériques pour
configurer le nombre de copies souhaité.

NE
ES

[LISES

b
I mEEE

Un maximum de 999
peut étre paramétré.

Si vous effectuez une
seule copie, celle-ci peut

«)[5][e]
@ERE

étre réalisée lorsque
@ D I'affichage du nombre de
copies indique "0".

Utilisez la touche [C] (effacement) pour annuler
une entrée si vous avez fait une erreur.

Si nécessaire, appuyez sur la touche
[FICHIER] ou [FICHIER TEMP.]*
* Ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR-

M451N ou lorsque la fonction d'archivage de
documents a été ajoutée.

Vous pouvez appuyer

sur l'une ou lautre

FICHIER

touche pour enregistrer

FICHIER TEMP.

une image de document

numérisée sur le disque

dur de I'appareil.
L'image enregistrée
peut étre réutilisée

ultérieurement.

Pour obtenir davantage d'informations sur cette
fonction, reportez-vous a la section "Fonction
d'archivage de documents" du chapitre 7.

Si la touche [FICHIER] est grisée, seule la touche
[FICHIER TEMP] peut étre sélectionnée.
Lorsque vous appuyez sur la touche [FICHIER
TEMP.], un message de demande de confirmation
de la sauvegarde s'affiche. Appuyez sur la touche
[OK] dans I'écran de message et passez a I'étape
suivante.

Sivous souhaitez annuler la sauvegarde, appuyez
sur la touche [FICHIER TEMP] apreés avoir
appuyé sur la touche [OK] de sorte que la touche
[FICHIER TEMP] ne soit plus mise en surbrillance

4-8

1 OAppuyez sur la touche [DEPART].

Si vous appuyez sur la
touche [C] pendant la

E numérisation des
originaux, la
H/P numeérisation sera
interrompue. Si la copie
“ a déja commencé, la
copie et la numérisation seront interrompues une
fois que I'original en cours sera sorti dans la zone
de sortie des originaux. Dans ce cas, la quantité

de copies sera remise a "0".

REMARQUES

@®Le mode copie recto d'originaux recto est

paramétré par défaut dans les réglages initiaux. Si
les réglages par défaut n'ont pas été modifiés
dans le programme "Réglage de I'état initial"
(programme du responsable), les étapes 3 a 5
page 4-7 peuvent étre omises.

Pour annuler la copie....

Pour annuler un travail de copie en cours, appuyez
sur la touche [CA]. Un message de confirmation
s'affichera. Appuyez sur la touche [OUI] pour
annuler la copie.




COPIE NORMALE

B Sortie de copies (tri et groupe)
Exemple : Réaliser cing jeux de copies avec chacun trois originaux
@ Trier des copies en groupes

Original
2] _ _
SORTIE 5 jeux de copies
i Be ] = Tt /77
2 e F
Réglez le Appuyez sur la Appuyez sur la Appuyez sur la
nombre de touche [SORTIE] touche [TRI] touche [DEPART]
copies (5)

Si vous utilisez le chargeur automatique de documents, la
fonction tri est sélectionnée automatiquement lorsque vous
placez I'original dans le chargeur de documents.

@ Grouper des copies par page

Original
@ 5 copies par page
SORTIE
)
(710 hge)
! h_ h TRI o P
= GrOUPE |\
Réglez le Appuyez sur la Appuyez sur la touche Appuyez sur la
nombre de touche [SORTIE] [TRI GROUPE]. touche [DEPART]
copies (5)

"Groupe" est sélectionné automatiquement lorsque
vous placez l'original sur la vitre d'exposition.

B Sélectionner le plateau de sortie (lorsqu'un finisseur/agrafeur ou un finisseur
agrafage piqires a cheval est installé en option)
Si la touche [BAC A DECALAGE] est mise en surbrillance, les pages sorties sont envoyées vers le bac a
décalage du finisseur/agrafeur ou du finisseur agrafage piqires a cheval. Lorsque la touche "PLATEAU
CENTRAL" est mise en surbrillance, les pages sorties sont envoyées vers le plateau central. Appuyez sur la
touche appropriée pour sélectionner le plateau de sortie souhaité.

SORTIE
PLATEAU

) M DECALAGE CENTRAL

iy

&F ——

TRI PIQURE A

AGRAFAGE = - CHEVAL  PERFOR.
! d T

TRI 72 Y -t

GROUPE DECALAGE L'A ] }

Cet écran s'affiche lorsqu'un finisseur agrafage piqdres a cheval est installé.
Cet écran s'affiche lorsqu'un finisseur/agrafeur est installé.
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COPIE NORMALE

Copie recto verso automatique a Il'aide du chargeur

automatique de documents

La copie recto verso automatique peut étre réalisée lorsque l'unité recto verso est installée. Le papier est
automatiquement retourné au cours de la copie, ce qui permet une réalisation facile de copies recto verso.

Original

|

|

1 Placez les originaux dans le plateau du
chargeur de documents. (pages 4-3 a 4-6)

2 Appuyez sur la touche [COPIE R/V].

~

MODES SPECIAUX

COPIhE R/V
) Y

S&E’IE

4-10

Copie automatique recto verso a partir
d'originaux recto

Copie automatique recto verso a partir
d'originaux recto verso

Copie automatique recto a partir d'originaux
recto verso

3 Sélectionnez le mode de copie souhaité.

Lécran varie en fonction

= S5 de I'équipement installé.

ol T

T

=

J

Sivous appuyez sur une touche copie pour un mode qui ne
peut pas étre sélectionné, un double bip retentira.

Exemple d'original Exemple d'original

en orientation en orientation
portrait paysage
AB A B
CDEF C D,
1 H G H 2
[ 2 |

Sivous réalisez une copie automatique recto verso a partir
d'un original recto A3 (11" x 17") ou B4 (8-1/2" x 14") en
orientation portait, ou que vous souhaitez inverser le haut
et le bas du verso d'un original recto verso, appuyez sur la
touche [COTE DE LA RELIURE].

4 Appuyez sur la touche [OK].

Q

I@Q%COTE DE LA

Réalisez les étapes 6 et 10 page 4-7 et 4-8.



COPIE NORMALE

Copie a partir de la vitre d'exposition

Si vous copiez des originaux qui ne peuvent pas étre alimentés a partir du chargeur automatique de documents, par
exemple des originaux épais, ouvrez le couvercle et copiez les originaux depuis la vitre d'exposition.

B Copies recto d'originaux recto

Original

(pages 4-3 a 4-6)

1 Placez I'original sur la vitre d'exposition.
p

Echelle de la vitre d'exposition
| 1‘ repére

Echelle de la vitre d'exposition
| :‘ repére

Il |

[l Asou
| [ 5x8r

8ex14
A4 ou 8¥2x11] A3 oulix17

)
B4 ou

A4R ou 8%x11R

@®Réglez le coin de l'original avec la pointe du repere

& sur I'échelle de la vitre
®Placez l'original dans la

d'exposition.
position correspondant a

son format comme indiqué ci-dessus.

Assurez-vous que le mode copie recto -
recto est sélectionné.

N
PE) ORIGINAL [ A4

Le mode recto - recto est
sélectionné lorsqu'aucune
icone de mode recto verso
n'est affichée dans la zone
pointillée de I'écran. Si une
icone est affichée, réalisez
les étapes 3 a 5 page 4-7,
puis passez a l'étape 3.

3 Assurez-vous que du papier de méme
format que les originaux est sélectionné
automatiquement®.

( E—F Le magasin sélectionné sera
EXPOSITION mis en surbrillance ou le
message "'CHARGER EN

EULG. 22 E PAPIER DE FORMAT

CHOIX PAPIER xxxxxx" s'affiche. Si ce

E message s'affiche, chargez
du de

J papier format
approprié dans un magasin.

Méme si le message ci-dessus s'affiche, il est possible de
réaliser des copies sur le papier actuellement sélectionné.
* Les exigences suivantes doivent étre remplies.
Des originaux de format standard (A3, B4, A4,
A4R, B5,B5Rou A5 (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2"
x 11", 8-1/2" x 11"R ou 5-1/2" x 8-1/2"R)) ) sont
paramétrées et la fonction de sélection
automatique du papier est activée.

ST oTaEmmmm S VoUs devez copier des
originaux d'un format
EEEXTT | autre que les formats ci-
= omE]| dessus,  sélectionnez
o ) L = = emEll manuellement le format
de papier souhaité en

PAP. ORDINAIRE

appuyant sur la touche
[CHOIX PAPIER], puis en appuyant sur la touche
de sélection du format de papier souhaité.

La touche sélectionnée est mise en surbrillance et
I'écran de sélection du papier se ferme. Pour
fermer I'écran de sélection de papier sans
effectuer de sélection, appuyez sur la touche
[CHOIX PAPIER].
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COPIE NORMALE

Sélectionnez le mode de sortie souhaité. 7 Appuyez sur la touche [DEPART].
(page 4-9.)
2 \ Remplacez l'original par
COPIE R/V Le mode groupe  est le E l'original  suivant et
mode par défaut.

o EI appuyez sur la touche

SORTIE Ppur sélectionner le mode [DEPART]. Répétez

’ﬂg’ tri, appuyez sur la touche @ cette opération jusqu'a

Sl [SORTIE], appuyez sur la la numérisation de tous
FICHIER ) touche [TRI] dans I'écran ) les originaux.

qui s'affiche, puis appuyez

Si vous avez sélectionné le mode de sortie "Tri"
sur la touche [OK].

dans I'étape 4 et appuyé sur la touche [DEPART],
vous devez appuyer sur la touche [FIN

Utilisez les touches numeériques pour
q P LECTURE].

configurer le nombre de copies souhaité.

T 1| Un maximum de 999 Appuyez sur la touche [FIN LECTURE].
mj peut étre paramétré. 8 ppuy [ ]

= | (4] [5][e] Si vous effectuez une A——
seule copie, celle-ci peut = Vo R —

L1sES @@ étre réalisée |orsque METTRE LES ORIGINAUX SUIVANTS.

APPUYER SUR [DEPART]. A LA FIN,

@ |'afﬁchage du nombre de APPUYER SUR [FIN LECTURE] .

ACC#C ~/ copies indique "0".

Utilisez la touche [C] (effacement) pour annuler
une entrée si vous avez fait une erreur.

Si nécessaire, appuyez sur la touche -

[FICHIER] ou [FICHIER TEMP.]*. Pour annuler la cople....

* Ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR- Pour annuler un travail de copie en cours, appuyez sur
M451N ou lorsque la fonction d'archivage de la Fouche [CAL. Un message de confirmation
documents a été ajoutée. s'affichera. Appuyez sur la touche [OUI] pour annuler la

Vous pouvez appuyer el

FICHIER sur l'une ou lautre

touche pour enregistrer

FICHIER TEMP. une image de document

numérisée sur le disque

dur de I'appareil.

L'image enregistrée

peut étre réutilisée

ultérieurement.

Pour obtenir davantage d'informations sur cette

fonction, reportez-vous a la section "Fonction

d'archivage de documents" du chapitre 7.

Si la touche [FICHIER] est grisée, seule la touche

[FICHIER TEMP] peut étre sélectionnée.

Lorsque vous appuyez sur la touche [FICHIER

TEMP], un message de demande de confirmation

de la sauvegarde s'affiche. Appuyez sur la touche

[OK] dans I'écran de message et passez a I'étape

suivante.

Si vous souhaitez annuler la sauvegarde, appuyez

sur la touche [FICHIER TEMP.] apres avoir

appuyé sur la touche [OK] de sorte que la touche

[FICHIER TEMP] ne soit plus mise en

surbrillance.

4-12



COPIE NORMALE

Copie automatique recto verso a partir de la vitre d'exposition

La copie recto verso automatique peut étre réalisée lorsque l'unité recto verso est installée. Le papier est
automatiquement retourné au cours de la copie, ce qui permet une réalisation facile de copies recto verso.

Original Copie

|

Placez I'original sur la vitre d'exposition.
(pages 4-3 a 4-6)

Echelle de la vitre d'exposition
/‘ repére | 1‘ repére

Echelle de la vitre d'exposition

— i

[l Asou
|| .5%x8% B4 ou L A4R ou 8%2x11R
8Yex14

A4 ou 8%x11 A3oulixi7 =

@®Réglez le coin de l'original avec la pointe du repere
& sur I'échelle de la vitre d'exposition.

@®Placez l'original dans la position correspondant a
son format comme indiqué ci-dessus.

2 Appuyez sur la touche [COPIE R/V].

|
MODES SPECIAUX
COPIE R/V
)
SORAIE
J/

3 Appuyez sur la touche [1 — 2].

R
) B L

Exemple d'original
en orientation

Exemple d'original
en orientation

portrait paysage
AB A B
CD.|F
DEF 1
C1 H G H 2
[ 2 |

Si vous réalisez une copie automatique recto
verso a partir d'un original recto A3 (11" x 17") ou
B4 (8-1/2" x 14") en orientation portait, ou que
vous souhaitez inverser le haut et le bas du verso
d'un original recto verso, appuyez sur la touche
[COTE DE LA RELIURE].

4 Appuyez sur la touche [OK].

Q

I@j‘?@:‘COTE DE LA

Réalisez les étapes 3 a 8 pages 4-11 et 4-12.
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REGLAGE DE L'EXPOSITION

Sélectionnez un mode d'exposition adapté a l'original qui doit étre copié. Les sélections sont AUTO, TEXTE, TEXTE/

PHOTO et PHOTO.

B Réglage automatique de I'exposition

(] m_g Le réglage de
R CanEL I'exposition par défaut
B AUTO. est "AUTO." ; ce réglage

EXPOSITION régle automatiquement
I'exposition de l'original.

Pour sélectionner le
~ “/ mode d'exposition ou
pour régler manuellement le niveau d'exposition,
suivez les étapes ci-dessous.

B Sélectionner le mode d'exposition et régler manuellement le niveau d'exposition

1 Appuyez sur la touche [EXPOSITION].

(| oriGgINaL | )

EXPOSITION

AUTO.= A4

g CUNTY DADTEHPE J

2 Sélectionnez [TEXTE], [TXT/PHOTO] ou
[PHOTO] en fonction de I'original a copier.

TYPE IMAGE
ORIGINALE | ...

Pour sélectionner [TEXTE], appuyez sur la touche
[AUTO. «» MANUEL] pour sélectionner [MANUEL].

Sélection des modes d'exposition

TEXTE : Ce mode est utile pour effectuer des
copies de texte sombre avec un
arriere-plan minimal.

TXT/PHOTO: Ce mode offre le meilleur

compromis pour copier un original

contenant a la fois du texte et des

photos. Il est également utile pour

copier des photos imprimées.

Ce mode permet de réaliser les

meilleures copies de photos avec

des détails précis.

PHOTO :
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3 Régler le niveau d'exposition

N\ Appuyez sur la touche
(] pour effectuer des
copies plus sombres.
Appuyez sur la touche
(3] pour effectuer des
copies plus claires.

REMARQUE
Niveaux d'exposition en mode TEXTE

1 a2: Originaux sombres, par exemple journaux

3: Originaux de densité normale

4 a5: Originaux avec caracteres écrits au stylo ou
caractéres de couleur claire

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10. Si
vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les
pages 4-11 a 4-13.

REMARQUES

@ Pour revenir au mode d'exposition automatique,
appuyez sur la touche [AUTO. / MANUEL] pour
mettre en surbrillance [AUTO.], puis appuyez sur
la touche [OK].

@ Le niveau d'exposition utilisé en mode exposition
automatique peut étre réglé dans les programmes
du responsable. Voir "Réglage de I'exposition”

page 14 du manuel du responsable)




REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM

Le taux de réduction et d'agrandissement peut étre sélectionné automatiquement ou manuellement.
@ Sélection automatique : Taux auto. (voir ci-dessous)
@ Sélection manuelle : Taux de reproduction/zoom prédéfini (Voir page 4-16)

Sélection automatique (Taux auto.)

Le taux de réduction ou d'agrandissement sera sélectionné automatiquement en fonction du format d'original et du
format de papier sélectionné.

Placez l'original dans le plateau du
1 chargeur de documents ou sur la vitre R_EMARQUE e
d'exposition. (pages 4-3 a 4-6) Si Ie_messggg ROTATION QR]QINAL DE Ié A " s'affiche,
o X ) o modifiez l'orientation de ['original tel qu'indiqué dans le
Le format d'original détecté sera affiché. message. Si le message ci-dessus s'affiche, la copie peut étre
réalisée sans modifier l'orientation, mais limage ne
REMARQUE s'adaptera pas correctement sur le papier.
Un réglage automatique du taux peut uniquement étre utilisé
pour les formats et types de papier suivants. Il ne peut pas étre Utilisez les touches numériques pour
utilisé pour d'autres formats. Toutefois, dans le cas de formats configurer le nombre de copies souhaité.

d'originaux et de papier non standard, les formats peuvent Un maximum de 999 peut étre

2
~ e . . s . N

?tre entrés aflrf1 de retzndre possible le réglage automatique du ] oaramétré.

aux pour ces formats. . (6] Si vous effectuez une seule

Formats des originaux :formats standard (voir "Fonction de détection du e

ud copie, celle-ci peut étre

format des originaux" page 4-3.) - @E réalisée lorsque I'affichage du

Format de papier: A3, B4, A4, A4R, B5, BSR, or ASR (11" x 17", 8-1/2" x (0] nombre de copies indique "0".
14", 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, ou 5-1/2" x 8-1/2'R) aeELa < Utlisez la  touche [C]

(effacement) pour annuler une entrée si vous avez fait une erreur.

2 Appuyez sur la touche [CHOIX PAPIER], puis Si nécessaire, appuyez sur la touche

sélectionnez le format de papier souhaité. [FICHIER] ou [FICHIER TEMP.J*.
PR 5 NAGRIGHR RO COPER La touche correspondant au * Ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR-M451N ou
=] format de papier sélectionné lorsque la fonction d'archivage de documents a été ajoutée.
T est mise en surbrillance et

Vous pouvez appuyer sur l'une
ou lautre touche pour
enregistrer une image de
FICHIER TEMP. document numérisée sur le
disque dur de l'appareil.

I'écran de sélection du papier FICHIER
= PAP. ORDINAIRE se ferme

|=) PP, ORDINAIRE

REMARQUE L'image enregistrée peut étre

Si nécessaire, chargez du papier du format souhaité réutilisée ultérieurement.

dans un magasin papier. (Voir "Réglage du type et Pour obtenir davantage d'informations sur cette fonction,

du format de papier" a la page 2-5.) reportez-vous a la section “Fonction darchivage de
documents" du chapitre 7.

3 Appuyez sur la touche [TAUX AUTO.] Silatouche [FICHIER] est grisée, seule la touche [FICHIER TEMP]
peut étre sélectionnée. Lorsque vous appuyez sur la touche

[FICHIER TEMP)], un message de demande de confirmation de la
sauvegarde s'affiche. Appuyez sur la touche [OK] dans I'écran de
message et passez a I'étape suivante.

Si vous souhaitez annuler la sauvegarde, appuyez sur la touche
[FICHIER TEMPY] apres avoir appuyé sur la touche [OK] de sorte
que latouche [FICHIER TEMP] ne soit plus mise en surbrillance.

6 Appuyez sur la touche [DEPART].

La touche [TAUX AUTO.] N , .
A(CA

sera mise en surbrillance et E U ?Lrvoulz av?/iztrglacz,sgpgzg;gﬁl

le meilleur taux de réduction e SO

ou d'agrandissement pour le El @ / ?%ri]'flg:trz L?pzﬂ;gji Sre ;0:23:#‘;

format d'original et le format ’

de papier sélectionné sera /P EaDEEAeF:T]éur |;0lTJOSUChedT¥T|\ZI

sélectionné et affiché sur = ) Ppuy

LECTURE] une fois que toutes

I'écran du taux de reproduction.
falx product les pages de l'original ont été numérisées. (Etape 8 page 4-12)

Pour annuler le mode taux automatique, appuyez sur la touche [CA].
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REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM

Sélection manuelle (Taux de reproduction/zoom prédéfini)

Des taux prédéfinis (maximum 400 %, minimum 25 %) peuvent étre sélectionnés a l'aide des touches
d'agrandissement et de réduction. Vous pouvez également utiliser les touches Zoom pour sélectionner un taux

compris entre 25% et 400% par incréments de 1%.

<Avec les programmes du responsable page 14, vous pouvez configurer deux taux d'agrandissement et deux taux

de réduction supplémentaires.>

1 Placez I'original dans le plateau du chargeur de
documents ou sur la vitre d'exposition. (pages
4-3 a 4-6)

REMARQUE

Si vous placez l'original dans le chargeur de
documents, vous pouvez régler le taux entre 25% et
200%.

4 Utilisez les touches réduction, agrandissement
et [ZOOM] de I'écran tactile pour configurer les
taux de reproduction souhaités.

2 Appuyez sur la touche [TAUX DE REPRO.].

CHOIX PAPIER

TAUX DE REPRO. |

3 Ut|||sez Ia touche [MENU] pour sélectionner le
menu "[f}" ou "[" pour le choix du taux de
reproductlon.

Menu

1 002
Z00M .

) B5+AS Ad=+B5
] B4~A4 A3 =B [

=) EXPOSITION
) () o) |
ZOOM XY E MENU .4}2! Am:o. E TAUX DE REPROj
@ A. Les taux de réduction prédéfinis sont :
70%, 81% et 86% (pour le systeme AB).
77% et 64% (pour le systéme en pouce).
@B. Les taux d'agrandissement prédéfinis sont :
115%, 122% et 141% (pour le systéme AB).
121% et 129% (pour le systeme en pouce).

Menu E

........ 2 a -]

CHOIX PAPIER

Z00M XY ! MENU 1 08! .

@ A. Les taux de réduction prédéfinis sont :
50% et 25%.

@B. Les taux d'agrandissement prédéfinis sont :
200% et 400%.

TAUX DE REPRO.E

(Les taux personnalisés définis par les programmes du
responsable sont affichés dans le menu des taux 2)
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Taux de reproduction : Tout
taux compris entre 25% et
400% peut étre réglé par
incréments de 1%.
o] I JvhecH J| Appuyez surlatouche [ = ]
o [mw mo2) pour augmenter le taux ou
ﬁ sur la touche [ =] pour le
réduire. (Si vous continuez a appuyer sur la touche [ == |/
[=#], le taux changera automatiquement. Aprés 3
secondes, le taux changera rapidement.)

REMARQUES

@ Appuyez sur une touche de réduction ou
d'agrandissement pour paramétrer le taux approximatif,
puis appuyez sur la touche [ =] pour augmenter le
taux ou sur la touche [ == ] pour le réduire.

@ Le changement automatique du taux lorsque la touche
Zoom est maintenue activée peut étre désactivé dans
les programmes du responsable (Voir "Réglage de
['utilisation des touches (Empécher la répétition de
touche)" page 10 du manuel du responsable).

@ Si le message "L'IMAGE EST PLUS GRANDE QUE LE
PAPIER DE COPIE." apparait lorsqu'un taux est
sélectionné, l'image risque de ne pas tenir sur le papier
de copie.

@ Pour régler séparément les taux de reproduction
horizontal et vertical, utilisez la fonction ZOOM XY. Voir
page 4-18.

A3 A

5 Appuyez sur la touche [OK].

e
choe! I
LA

TAUX DE REPRO.




REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM

6 Assurez-vous qu'un format de papier
approprié a été sélectionné en fonction du
taux choisi.

—Ecran de sélection
automatique du papier

TAUX DE REPRO.

REMARQUE

Si I'écran du mode de sélection automatique du
papier n‘apparait pas, aucun magasin papier avec le
format de papier approprié pour le taux sélectionné
ne sera sélectionné automatiquement.

Utilisez les touches numériques pour
configurer le nombre de copies souhaité.

Un maximum de 999

N
Ej peut étre paramétreé.
- (4] B Si vous effectuez une

seule copie, celle-ci peut

I.15ES @E étre réalisée lorsque
[0] l'affichage du nombre de

ACCH-C ~/ copies indique "0".

Utilisez la touche [C] (effacement) pour annuler
une entrée si vous avez fait une erreur.

Si nécessaire, appuyez sur la touche

[FICHIER] ou [FICHIER TEMP.]*.

* Ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR-
M451N ou lorsque la fonction d'archivage de
documents a été ajoutée.

Vous pouvez appuyer sur
l'une ou l'autre touche
pour enregistrer une
FICHIER TEMP. image de document
numérisée sur le disque
dur de l'appareil. L'image
enregistrée  peut étre
réutilisée ultérieurement.
Pour obtenir davantage d'informations sur cette
fonction, reportez-vous a la section "Fonction
d'archivage de documents" du chapitre 7.

Si la touche [FICHIER] est grisée, seule la touche
[FICHIER TEMP] peut étre sélectionnée.

Lorsque vous appuyez sur la touche [FICHIER
TEMPJ], un message de demande de confirmation de
la sauvegarde s'affiche. Appuyez sur la touche [OK]
dans l'écran de message et passez a l'étape
suivante.

Si vous souhaitez annuler la sauvegarde, appuyez
sur la touche [FICHIER TEMP] aprés avoir appuyé
sur la touche [OK] de sorte que la touche [FICHIER
TEMP.] ne soit plus mise en surbrillance.

FICHIER

9 Appuyez sur la touche [DEPART].

Si vous avez placé un
original sur la Vvitre
d'exposition, configuré le
mode de sortie sur "Tri",
et appuyé sur la touche

[DEPART], vous devez

< appuyer sur la touche
[FIN LECTURE] une fois que toutes les pages
d'original ont été numérisées. (Etape 8 page 4-12)

Pour revenir au taux 100%

Pour ramener le taux a 100%, appuyez sur la touche
[TAUX DE REPRO.] pour afficher le menu des taux,
puis sur la touche [100%]. (Etapes 2 et 3 page 4-16.)
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REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM

ZOOM XY

La fonction ZOOM XY permet de modifier séparément les taux de reproduction horizontal et vertical. Les taux
peuvent étre configurés de 25% a 400% par incréments de 1%.

Exemple : Sélectionner 100% pour la longueur et 50% pour la largueur

Original Copie
A E> A

1 Placez [I'original dans le plateau du
chargeur de documents ou sur la vitre
d’exposition. (pages 4-3 a 4-6)

REMARQUE
Si vous placez l'original dans le chargeur de documents,
vous pouvez régler le taux entre 25% et 200%.

2 Appuyez sur la touche [TAUX DE REPRO.].

3 Appuyez sur la touche [ZOOM XY].

Vs

B5 =44
Bd=AT ]

A =ES [T
J maaga [ 1221

( Z00M XY | B

Py

=/

4 Appuyez sur la touche [X].

L'état initial de la touche [X] est
sélectionné (mis en
surbrillance), ce qui rend en
principe cette étape superflue.
Appuyez uniquement sur la
touche [X] si elle n'est pas déja
mise en surbrillance.
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5 Utilisez les touches réduction, agrandissement et
[ZOOM] ([ -==1, [=="]) pour passer le taux de
reproduction dans le sens horizontal (X).

( | 645 E I_‘I_J=| Y JT Ty Une touche de taux fixe

n'‘est pas mise en
surbrillance
appuie dessus.

lorsqu'on

| Taux de reproduction : Tout
% | taux compris entre 25% et

- .| incréments de 1%.
§|¥EZOOM|@E§
= N

Appuyez sur la touche [ =]

E E % 400% peut étre réglé par

Q pour augmenter le taux ou
7 sur la touche [ =] pour le
réduire. (Si vous continuez a appuyer sur la touche [ == |/
[==], le taux changera automatiquement. Aprés 3
secondes, le taux changera rapidement.)

REMARQUES

® Appuyez sur une touche de réduction ou
d'agrandissement pour paramétrer le taux approximatif,
puis appuyez sur la touche [ =] pour augmenter le
taux ou sur la touche [ =z ] pour le réduire.

@ Le changement automatique du taux lorsque la touche
Zoom est maintenue activée peut étre désactivé dans
les programmes du responsable (Voir "Réglage de
['utilisation des touches (Empécher la répétition de
touche)" page 10 du manuel du responsable).

6 Appuyez sur la touche [Y].

~




REDUCTION/AGRANDISSEMENT/ZOOM

Utilisez les touches réduction,

agrandissement et [ZOOM] ([ =1, [=])
pour passer le taux de reproduction dans
le sens vertical (Y).

Une touche de taux fixe
ne se met pas en
surbrillance  lorsqu'on
appuie dessus.

Vous pouvez également

i j% E utiliser les touches Zoom
{

=] v [=) .| pour modifier le taux entre
!

25% et 400% par

} Q incréments de 1%.
[7ANNULER Si  nécessaire, vous

pouvez appuyer a
nouveau sur la touche [X]
pour ajuster le zoom X.

ZOOM XY

8 Appuyez sur la touche [OK].

Si nécessaire, appuyez sur la touche
[CHOIX PAPIER] et sélectionnez le format
de papier.

% Si le mode SELECTION
AUTOMATIQUE DU PAPIER
estactivé, le format de papier
de copie approprié est
automatiquement

sélectionné en fonction du
format de l'original et des
taux de reproduction choisis.

=] PAP. ORDINAIRE

I=l PAP. CRDINAIF.EE

I=l PAP. ORDINAIRE

103électionnez tous les réglages de copie
souhaités, par exemple exposition ou
nombre de copies, puis appuyez sur la
touche [DEPART].

E N
5]
7]

Pour annuler un réglage de zoom X ou Y...
Appuyez sur la touche [ZOOM XY] ou la touche
[ANNULER] sur I'écran de sélection du taux (étape 3
ou 7 page 4-18).
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PAPIERS SPECIAUX

Le magasin 2 et le plateau d'alimentation auxiliaire de I'unité recto verso en option peuvent étre utilisés pour réaliser des copies
sur les transparents, les cartes postales, les feuilles avec étiquettes, les enveloppes™ et le papier ordinaire.

*1 Les enveloppes peuvent étre chargées dans le magasin 2.

1 Placez loriginal dans le plateau du chargeur de
documents ou sur la vitre d’exposition. (pages 4-3 a 4-6)

2 Charger le papier spécial sur le plateau
d'alimentation auxiliaire

Chargez le papier face imprimée
vers le bas.

Voir page 2-3 pour les
caractéristiues  du  papier
pouvant étre utilisé dans le
plateau d'alimentation auxiliaire.
Pour les instructions de
chargement du papier, voir
"Chargement du papier dans le
plateau d'alimentation auxiliaire"
(page 3-3).

3 Appuyez sur la touche [CHOIX PAPIER].

il
EXPOSITION |
AUTO. A4 E

CHOIX PAPIER

J

4 Réglez le type et le format du papier chargé
sur le plateau d'alimentation auxiliaire.

S (1) La touche (X) indique le type

de papier actuellement

: = sélectionné.
A4 2 B4 =
el DB = 4 (9) Latouche (Y) indique e format
(2 = 4 de papier actuellement chargé
sur le plateau d'alimentation
(X) (v) auxiliaire.

(8) Pour modifier le type de papier affiché, appuyez sur la
touche (X), puis sur la touche (Y). Si, lors du chargement
du papier, vous avez modifié le format de papier du
format AB a un format en pouce (ou d'un format en
pouce a un format AB), ou si vous avez changé le type
de papier, veillez @ modifier les réglages du type et du
format de papier comme expliqué aux étapes 5 a 6 page
2-5 et aux étapes 7 a 10 page 2-6.
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5 Sélectionnez le plateau d'alimentation auxiliaire.

[® A4C(TII2B4 = g

[pz. ORDINAIRECT[S B4 =
4 A4 CHES:

Sélectionnez tous les réglages de copie
souhaités, par exemple exposition ou nombre de
copies, puis appuyez sur la touche [DEPART].

~N

Lorsque vous effectuez
des copies a partir de la
vitre d'exposition en mode
tri en utilisant la touche
[DEPART], appuyez sur la
touche [FIN LECTURE]

“ une fois que tous les

originaux ont été
numérisés (étape 8 page
4-12).
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% CHAPITRE 5

/ Ce chapitre contient des explications sur certaines fonctions spéciales,
I'enregistrement des réglages de copie ainsi que d'autres fonctions
utiles. Veuillez sélectionner et lire les sections de ce chapitre en fonction
de vos besoins.
Page
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MODES SPECIAUX

Appuyez sur la touche [MODES SPECIAUX] de I'écran principal du mode copie pour ouvrir I'écran des modes
spéciaux. Vous pouvez sélectionner les fonctions suivantes dans I'écran des modes spéciaux.

Appuyez sur la touche [MODES
SPECIAUX] de I'écran principal.

(1) @) ©)

MODES SPECIAUX

ORIGINAL E:4
=l | e [ R
Lo ) BEsn) @)
TAUX DE REPRO.
4) 5) 6) (7) (8)
(1) Décalage de la marge (page 5-3) (7) Touche [OK] de I'écran des modes spéciaux
(2) Effacement (page 5-4) Appuyez sur la touche [OK] pour retourner a

I'écran principal du mode copie.

(8) Touche [*]/
Appuyez sur ces touches pour modifier I'écran des
modes spéciaux.

(3) Copie sur deux pages (page 5-5)
(4) Copie en brochure (page 5-6)

(5) Construction de travail (page 5-8)
(6) Copie en tandem (page 5-9)

Trois écrans de modes spéciaux sont disponibles.
Appuyez sur la touche pour commuter aux deux autres écrans de modes spéciaux.

@ Vous pouvez sélectionner les fonctions spéciales suivantes dans le 2éme écran des modes spéciaux.

Couvertures/intercalaires (page 5-11) Copie de livres (page 5-25)
Intercalaires pour transparents (page 5-22) Card shot (page 5-26)
Copie multiple (page 5-23) Image miroir (page 5-28)

@ Vous pouvez sélectionner les fonctions spéciales suivantes dans le 3éme écran (3/3).
N/B inversé (page 5-28) Menu imprimer (page 5-29)

Procédure générale d'utilisation des fonctions spéciales
1 Appuyez sur la touche [MODES SPECIAUX].

(] —— D Pour sélectionner une fonction spéciale dans I'un
MODES SPECTAUX des autres écrans, utilisez les touches (t]/

pour changer d'écran.
COP%’R/V

L l SORTIE B )

Les procédures de réglage pour les modes
nécessitant des écrans de réglage sont
abordées a partir de la page suivante.

Les fonctions copie sur deux pages,

2 Appuyez sur la touc_hg correspondant au construction du travail, copie en tandem, image
mode speécial souhaite. miroir et N/B inversé ne nécessitent pas
WoDES SPRCTAVK Exemple : d'écrans spéciaux.

Sélectionner la fonction
de décalage de la marge

DECALAGE DE
LA MERGE EFFACEMENT

coP CONSTRUC.
BROCHURE =1 DE TRAVAIL

- J

5-2
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MODES SPECIAUX

Décalage de la marge

La fonction de décalage de la marge permet de décaler automatiquement le texte ou l'image sur le papier de copie
d'environ 10 mm (1/2") dans son réglage initial.
Cette fonction convient pour I'agrafage ou la reliure de copies avec une ficelle.

REMARQUES

@ Le réglage initial de la largeur de marge peut étre modifié dans les programmes du responsable sur toute valeur
comprise entre 0 et 20 mm (0 a 1"). (Page 15 du manuel du responsable)
@ Lorsque le décalage de la marge est sélectionné, la copie avec rotation ne fonctionne pas méme s'il est possible de le faire.

( Copie recto h
iqi Image déplacée Image déplacée
Original versgla drgite versgla ga%che
-
AB AB AB
= =l ke
Marge Marge
Copierectoverso
Original
12 | Image déplacée Image déplacée
vers la droite vers la gauche
AB |y
AB A
ou
A A k= e
¢ 2 Marge Marge
L1
\. J
Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

1 Appuyez sur la touche [DECALAGE DE LA
MARGE] de I'écran des modes spéciaux.

MODES SPECIAUX

DECALAGE DE
LA %RGE

l EFFACEMENT

COP
BROCHURE

g CONSTRUC.
=1 DE TRAVAIL

s

J

L'écran de réglage du
décalage de la marge apparait.
L'icone de la fonction décalage
de la marge ([E]) s'affiche
également dans la partie
supérieure gauche de I'écran
pour indiquer que cette
fonction est activée.

2 Sélectionnez la direction de décalage.

/

DROITE

GAUCHE

Iy

N\

| —

Appuyez sur une touche de
changement de direction
pour  sélectionner  un
décalage a gauche ou a
droite. La touche
sélectionnée sera mise en
surbrillance.

@ Vous pouvez choisir droite ou gauche pour la direction
de décalage, comme indiqué sur l'illustration.

sur la touche [OK].
= )
ANNULER

RECTO

) (&) &4

3

VER)
L

4

modes spéciaux.

Définissez le décalage requis et appuyez

Utilisez les touches (@] et
(«] pour régler le décalage.
Le décalage peut étre réglé
entre 0 et 20 mm par
incréments de 1 mm (0" a 1"
en 1/8").

Appuyez sur la touche [OK] de I'écran des

Vous retournerez a I'écran principal du mode

copie.

pages 4-11 a4 4-13.

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10. Si
vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les

Pour annuler la fonction de décalage de la marge,
appuyez sur la touche [ANNULER] sur I'écran de
réglage du décalage de la marge.
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Effacement

La fonction d'effacement permet de supprimer les lignes d'ombre sur les copies produites a partir d'originaux épais
ou de livres. Les modes d'effacement pouvant étre sélectionnés sont indiqués ci-dessous. Par défaut, la largeur de
I'effacement est de 10 mm (1/2") environ.

REMARQUE

Le réglage initial pour la largeur d'effacement peut étre modifié dans les programmes du responsable sur toute
valeur comprise entre 0 et 20 mm (0 a 1"). (Page 15 du manuel du responsable)

Original

Copie

A =

A

SUSNNNNNNNNNNY

A B

A B

B

AN

A

A B

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

EFFACEMENT DES BORDS

Elimine les lignes d'ombre apparaissant sur les
bords des copies produites a partir de papier épais
ou de livres.

EFFACEMENT DU CENTRE
Elimine les lignes d’ombre provoquées par les
reliures.

EFFACEMENT BORD+CENTRE
Elimine les lignes d'ombre autour des bords des
copies et celles qui se trouvent au centre.

3 Ajustez la largeur d'effacement et appuyez
sur la touche [OK].

Utilisez les touches [} et

(aworer | [ ok )
Y pour régler la largeur

1 Appuyez sur la touche [EFFACEMENT] de
I'écran des modes spéciaux.

-

CIAUX

[FALAGE DE
A MARGE
OPIE EN
ROCHURE

g

Sélectionnez le
souhaité.

mode

(EFFACEMENT

EFFACEMENT EFFACEMENT EFFACEMENT
DES BORDS DU CENTRE BORD+CENTRE

L'écran de réglage de
I'effacement s'affiche.
L'icone d'effacement
(B®) s'affiche également
dans la partie
supérieure gauche de
I'écran pour indiquer que
cette fonction est
activée.

d'effacement

Sélectionnez l'un des
trois modes
d'effacement
disponibles. La touche
sélectionnée sera mise
en surbrillance.

e, BORD d'effacement a une valeur
%@ (0~ 20) comprise entre 0 et 10 mm
4 mm

1" par incréments de 1/8").

parincréments de 1 mm (0" a
o] |a
&

J/

4 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran des
modes spéciaux.

Vous retournerez a I'écran principal du mode copie.

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10. Si
vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les
pages 4-11 2 4-13.

REMARQUE

Si vous utilisez la fonction d'effacement, un effacement
des bords a lieu sur les bords de l'image originale. Si vous
utilisez également un réglage de taux, la largeur
d'effacement variera en fonction du taux choisi.

Pour annuler la fonction d'effacement, appuyez sur
la touche [ANNULER] sur I'‘écran de réglage de
I'effacement (étape3).
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Copie sur deux pages

La fonction de copie sur deux pages permet de réaliser des copies séparées de deux documents placés l'un a coté
de l'autre sur la vitre d'exposition. Cette fonction s'avere particulierement utile pour la copie de livres ou d'autres
documents reliés.

[Exemple] Copie des pages de gauche et de droite d'un livre

Original livre Copie sur deux pages

@ La fonction de copie sur deux pages ne peut étre utilisée
que pour les copies réalisées a partir de la vitre

/4 e d'exposition. Le chargeur de documents automatique

ne peut pas étre utilisé pour cette fonction.

g 2 @®Seuls les formats de papier A4 (8-1/2" x 11")

peuvent étre utilisés.

4 Assurez-vous que le format de papier 8-1/

Afficl‘:age d,es ecrans ,de mocfes_: Ispgciaux. 2" x 11" (A4) soit sélectionné.
Voir "Procédure générale d'utilisation des . ,
; : o " ( Si ce n'est pas le cas,
onctions spéciales” a la page 5-2. EXPOSITION appuyez sur la touche
CHOIX PAPIER] pour
1 Appuyez sur la touche [COPIE SUR DEUX AUTO. A4 E [sélectionner e ]fofmat
PAGES] de I'écran des modes spéciaux. CHOIX PAPIER A4 (8-1/2" x 11%).
s o« ]\ La touche [COPIE SUR E
DEUX PAGES] sera mise L - )

COPIE SUR E

UX PAGES

en  surbrillance  pour

CEMENT E

7 indiquer que la fonction est A propos des étapes a suivre

TRAVATL activee, et licone Pour les copies recto verso, réalisez les étapes
correspondante () 2 & 4 page 4-13, puis suivez les étapes 4 a 7
s'affichera dans la partie page 4-12

3ri he de 9 - - . .
sypeneure gauc Pour les copies recto, réalisez les étapes 4 a 7
I'écran.
page 4-12.

2 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran des
modes spéciaux.

s . . REMARQUE
Vous retournerez a I'écran principal du mode copie. , .
Pour effacer les ombres provoquées par la reliure du
3 Placez les originaux sur la vitre d'exposition. document, utilisez la fonction effacement des bords
. o (page 5-4). (Les fonctions Effacement du centre et
Pour copier un livre epas, Effacement des bords et du centre ne peuvent pas

appuyez doucement sur le
livre pour l'aplatir contre la
vitre d'exposition.

étre combinées.)

Pour annuler la fonction copie sur deux pages, appuyez
sur la touche [COPIE SUR DEUX PAGES] dans I'écran
des modes spéciaux (écran de I'étape 1).

f N\
Index [A4 ] 8w'x 11" [ ]
\/ Cette page
=T est copiée
LT en premier.
el
Ligne centrale
de l'original
A4 A3
@ x11) (11" x17)
. J

Placez I'original sur la vitre d'exposition de maniere a
ce que la premiere page que vous souhaitez copier se
trouve a droite et que le centre de l'original soit aligné
par rapport au repere de format.

9-5
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Copie en brochure

La fonction de copie en brochure permet de classer les copies dans le bon ordre en vue d'un agrafage central et d'un
pliage sous forme de livret. Deux pages d'originaux sont copiées sur chaque c6té du papier. Quatre pages sont ainsi

copiées sur une feuille.

Chaque fonction permet de créer des brochures ou des livrets bien présentés.

REMARQUE

Pour réaliser des copies en brochure d'un livre ou d'un autre original relié, utilisez la fonction de copie de livres (page 5-25).
La fonction de copie de livres permet de numériser l'original ouvert par groupes de deux pages. (Deux pages sont numérisées
lors de chaque numérisation, ce qui réduit de moitié le nombre d'opération de numérisation.)

[Exemple] Copie de huit originaux en mode copie en brochure

Originaux Les copies terminées
(recto) sont pliées en deux.
N
Reliure a gauche ﬁ
/ Premiére page

Originaux

(recto verso)
2 ﬁ
k Reliure a droite &

Premiére page

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

1 Appuyez sur la touche [COPIE EN BROCHURE]
de I'écran des modes spéciaux.

N L'écran des réglages

COPIE EN BROCHURE

s'affiche alors. L'icone de la

l COPIE EN I l coxstrue.| - fonction copie en brochure

EROFQURE

DECALAGE DE
LA MARGE EFFACEMENT

(k= ——— (G, etc)  saffiche
—/ également dans la partie
\ _J supérieure gauche de

I'écran pour indiquer que
cette fonction est activée.

Désignez le type d'originaux a copier :
recto et recto verso.

2 ORIGINAL
RECTO  RECTO VER.

> souhaitez numeériser un

1 A
;ila original recto verso en
1

- utilisant le chargeur

< f ‘7 automatique de
N _J documents.

Sélectionnez la touche
[RECTO VER.] si vous

5-6

@ Si vous utilisez cette fonction, une unité recto verso
doit étre installée.

@ Numérisez les originaux de la premiére a la derniére
page. L'ordre de copie est automatiquement réglé par
I'appareil.

@ Vous pouvez sélectionner soit une reliure a gauche
(ouverture de droite a gauche), soit une reliure a
droite (ouverture de gauche a droite).

® Quatre originaux seront copiés sur chaque feuille.
Des pages vierges peuvent étre ajoutées
automatiquement a la fin, selon le nombre
d'originaux.

@ Si un finisseur agrafage piqdres a cheval est installé,
les copies peuvent étre agrafées a deux endroits le
long de la ligne centrale et pliées au centre.

Sélectionnez la position de la reliure
(reliure a gauche ou reliure a droite).

¢ RELIURE RELIURE
GAUCHE A DROITE

Si vous souhaitez insérer un type de papier différent
pour la couverture, suivez les étapes 4 a 12 ci-
dessous.

Si vous ne souhaitez pas insérer un type de papier
différent pour une couverture, passez de |'étape 8 a la
page suivante.

4 Appuyez sur la touche [REGLAGE COUVERTURE].

(" [ _ANNULER J Ok ]

RELIURE .
G A DROITE |

i | REGLAGE
. | COUVERTURE




MODES SPECIAUX

5 Sélectionnez si vous souhaitez ou non copier
sur la couverture ("OUI" ou "NON").

(" IMPRIM. SUR COUVERTURE )
ouI NON
=
i
G g\E::/ J
6 Sélectionnez le magasin papier pour la
couverture.
G ) [ o) (1)Le  magasin  papier

sélectionné
actuellement pour la
couverture s'affiche.
(2)Le format ainsi que le
type de papier du
magasin  sélectionné
actuellement s'affiche.

MAGASIN PAPIER

A4
PAP. ORDINAIRE

)

Sur I'écran représenté dans l'exemple ci-dessus, le
papier chargé est du papier ordinaire A4 (8-1/2" x 11").
Pour changer de magasin papier pour la couverture,
appuyez sur la touche de sélection du magasin. (Sur
I'écran représenté dans l'exemple, la touche de
sélection du magasin est "MAGASIN2".)

L'écran de sélection du magasin apparait lorsque vous
appuyez sur la touche de sélection du magasin.
Sélectionnez le magasin souhaité sur cet écran.

Placez [l'original dans le chargeur de
documents ou sur la vitre d’exposition. (page
4-3)

1 Assurez-vous que le format de papier souhaité
a été automatiquement sélectionné en fonction
du format de I'original.

EXPOSITION Pour sélecticér;ner un autre

format papier,

AUTO. A3 E sélectionner le format

CHOIX PAPIER souhaité et appuyez sur la
touche [TAUX AUTO.]. Le

REMARQUES

®La copie recto verso est impossible sur les
étiquettes et les transparents. Si vous effectuez
une copie sur une couverture, ne sélectionnez pas
un magasin contenant I'un de ces types de papier.
@ Utilisez le méme format de papier pour les

E taux  approprié  sera

< sélectionné
automatiquement en fonction du format de I'original et
du format du papier. (Voir étapes 2 et 3 page 4-15.)

1 Sélectionnez tous les réglages de copie
souhaités, par exemple exposition ou nombre
de copies, puis appuyez sur la touche
[DEPART].

128i vous utilisez le chargeur automatique de
documents :

La copie démarre une fois que tous les originaux ont été
numeérisés. (La prochaine étape n'est pas requise.)

Si vous utilisez la vitre d'exposition :

Remplacez I'original par l'original suivant et appuyez sur
la touche [DEPART]. Répétez cette opération jusqu'a ce
que tous les originaux soient numérisés, puis appuyez
sur la touche [FIN LECTURE].

couvertures que pour les copies.

7 Appuyez sur la touche [OK].

N
[ avuLEr | x|
RELIURE é )

E A DROITE

__] ‘[ recrace
@'! COUVERTURE
y,

8 Appuyez sur la touche [OK].

Retour a I'écran principal
du mode copie.

ANNULER E
—f

RELIURE RELIURE
h GAUCHE A DROITE

REGLAGE
i | COUVERTURE

REMARQUES

@ Lorsque la fonction de copie en brochure est
paramétrée, le mode copie recto verso sera
automatiquement sélectionné.

@ Si cette fonction est utilisée en liaison avec la fonction

copie en brochure (agrafage en brochure) et que le
nombre d'originaux est supérieur au nombre de pages
pouvant étre agrafées, un message vous demandant de
sélectionner "ANNULER", "CONTINUER", ou
"DIVISER" s'affiche.
Pour annuler ce travail, sélectionnez "ANNULER". Pour
réaliser des copies en brochure sans agrafage,
sélectionnez "CONTINUER". Pour diviser les pages en
groupes pouvant étre agrafés, sélectionnez "DIVISER".
Si vous avez réalisé les étapes 4 a 6 pour insérer du
papier de couverture, il n'est pas possible de diviser
I'agrafage. Vous pouvez soit continuer a réaliser une
copie en brochure, soit annuler le travail.

Pour annuler la fonction de copie en brochure,
appuyez sur la touche [ANNULER] sur I'écran de
réglage de la copie en brochure (écran 7).

5-7




MODES SPECIAUX

Construction de travail

Le mode construction de travail vous permet de copier un nombre plus important d'originaux que celui qui peut étre placé en une
seule fois dans le chargeur de documents. Le nombre maximal d'originaux qui peut étre placé en une seule fois dans le chargeur
de documents est de 50 feuilles (30 feuilles lorsque le format est B4 ou supérieur ; pour obtenir davantage d'informations,
reportez-vous a la section "Originaux acceptés" a la page 4-2). Cette fonction vous permet de séparer et de numériser les
originaux par jeux. Cette fonction permet de numériser par groupes les pages d'originaux.

[Exemple] Copie de 100 pages d'originaux A4

Originaux

1 =)

1| [51

100 pages d'originaux

A:50 feuilles

B:50 feuilles

*Divisez les originaux en groupes de 50 pages
chacun. Numérisez les originaux en commengant
par la premiéere page du groupe A. Numérisez
ensuite le groupe B en veillant a conserver le bon

ordre des pages.

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

TRAVAIL] de I'écran des modes spéciaux.

1 Appuyez sur la touche [CONSTRUC. DE
FB

~

AGE DE
IARGE

COPIH

DEUX

] l EFFACEMENT E

[E EN
[CHURE

) covsTRuc. E I@? COPIE

= DE_TRAVAIL TAND

=

La touche [CONSTRUC.
DE TRAVAIL] sera mise en
surbrillance pour indiquer
que la fonction est activée,
et licéne Construction de
travail (&) s'affichera
dans la partie supérieure
gauche de I'écran.

2 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran des

modes spéciaux.

=l COPIE SUR l

EE
E DEUX PAGES

CEMENT E

Retour a I'écran principal
du mode copie.

3 Placez le premier jeu d'originaux dans le
plateau du chargeur de documents. (page 4-3)

4 Vérifiez que le format de papier souhaité est
sélectionné, choisissez le nombre de copies
ainsi que les autres réglages de copie, puis
appuyez sur la touche [DEPART].

) La numérisation  des
originaux démarrera. Une
fois que la numérisation du
premier jeu d'originaux est
terminée (A dans I'exemple
ci-dessus), retirez les

— Vi B —

< originaux numérisés et
mettez en place le jeu d'originaux suivant ( B dans
l'exemple), puis appuyez sur la touche [DEPART].
Répétez cette opération jusqu'a la fin de la numérisation
de tous les jeux d'originaux.

5 Appuyez sur la touche [FIN LECTURE].

METTRE LES ORIGINAUX SUIVANTS.
APPUYER SUR [DEPART]. A LA FIN,
APPUYER SUR [FIN LECTURE].

Pour annuler la fonction construction de travail,
appuyez sur la touche [CONSTRUC. DE TRAVAIL]
dans I'écran des modes spéciaux (étape 1). L'écran
mis en surbrillance sera annulé.
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Copie en tandem

Il est possible d'utiliser deux appareils reliés au méme réseau pour effectuer en paralléle un travail de copie
volumineux.

Le travail étant divisé en deux, le temps requis est réduit de prés de la moitié.

Pour utiliser cette fonction, deux appareils doivent étre reliés a votre réseau en tant qu'imprimantes réseau. Si davantage
d'appareils sont connectés au réseau, cette fonction peut uniquement étre utilisée pour partager le travail avec un seul
autre appareil.

Appareil maitre et appareil esclave
@Au cours des explications suivantes, I'appareil sur lequel le

travail de copie est configuré initialement et sur lequel le mode
@ @ copie en tandem est sélectionné est appelé appareil maitre.
L'autre appareil qui doit partager le travail est appelé appareil

* esclave.

@Pour utiliser la fonction de copie en tandem, les réglages
correspondants doivent étre configurés dans les programmes
du responsable. Voir page 5-7 du manuel d'utilisation (pour

100 jeux de copies 50 jeux de copies 50 jeux de copies imprimante).

@ Pour la configuration des réglages de la copie en tandem sur
la machine maitre, vous devez entrer l'adresse IP de la
machine esclave. Pour le numéro de port, il est préférable
d'utiliser le réglage initial (50001). A moins de rencontrer des
problemes avec ce réglage, il est recommandé de le
conserver. Les réglages de la copie en tandem doivent étre
configurés par votre administrateur réseau. Si la machine
maitre et la machine esclave jouent alternativement le réle de
maitre et d’esclave, I'adresse IP de la machine maitre doit
également étre entrée dans la machine esclave. Il est possible
de définir le méme numéro de port pour les deux appareils.

O O O O

3 Définissez le nombre de copies a l'aide

Affichage des écrans de modes spéciaux. des touches numériques

Voir "Procédure générale d'utilisation des

fonctions spéciales" & la page 5-2. Sj \ Il'est possible de definir un

maximum de 999 copies. En

E appuyant sur la touche

1 Appuyez sur la touche [COPIE EN @E [DEPART], les copies seront
TANDEM] de I'écran des modes spéciaux. fes automatiquement réparties

* #/P ' i
- La touche [COPIE EN @ entre la machine maitre et la

“machine esclave. Si vous
avez défini un nombre de copies impair, 'appareil maitre se
chargera de copier le jeu supplémentaire.

TANDEM] sera mise en
surbrillance pour indiquer
que la fonction est activée,
et l'icéne Copie en tandem

E’i COPIE SUR

FFACEMENT ] DEUX PAGESE

E TRAVAIL TANDEM

CONSTRUC. l J?COPIE EN E

(é?.) safﬂ,c hera dans la Si un nombre incorrect de copies a été
partie supérieure gauche S,
de I'écran. configure...
Appuyez sur la touche d'effacement et configurez le
2 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran des nombre de copies correct.
modes spéciaux.
B \/ous retournerez a I'écran Placez l'original dans le chargeur de
principal du mode copie. documents ou sur la vitre d’exposition.
(page 4-3)

DEUX PAGES

COPIE SUR [

CEMENT E

NSTRUC. E =) COPIE EN
TRAVAIL 12? TANDEM

5-9
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5 Appuyez sur la touche [DEPART].

¢
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Couvertures/intercalaires

Un type de papier différent peut étre inséré dans des positions correspondant aux couvertures avant et arriere d'un

travail de copie si vous utilisez le chargeur automatique de documents. Un type de papier différent peut également

étre automatiquement ajouté en tant qu'intercalaire entre les pages spécifiées.

@ |l est possible de désactiver les couvertures/intercalaires dans les programmes du responsable (page 11 du
manuel du responsable).

Exemple d'ajout de couvertures Exemple d'ajout d'intercalaires

Originaux -
o Couverture Originaux

B C arriere ,_BL? C
A __I A B

vertur
e Y Al
Intercalaire
Exemple d'ajout de couvertures et d'intercalaires Explications relatives aux couvertures
— et intercalaires.

Orlglnau,X_L— Couverture Il existe de multiples fagons dutiliser les
C armiere couvertures et les intercalaires. Pour simplifier les
A B J explications, |'utilisation des couvertures et des
intercalaires sera décrite séparément. La

procédure d'insertion des couvertures est
| expliquée a la page 5-12. La procédure d'insertion

)

Couverture des intercalaires est expliquée a la page 5-13.

avant A \\\ Aprés avoir lu ces explications, reportez-vous aux

|__ exemples d'utilisation des couvertures et
Intercalaires intercalaires figurant aux pages 5-16 a 5-21.

B Préparation en vue de I'utilisation de couvertures et d'intercalaires

® Chargez la couverture/l'intercalaire papier dans le magasin avant d'utiliser la fonction couvertures/
intercalaires.

@ Utilisez le méme format de papier pour les couvertures/intercalaires que pour les copies. (Pour la procédure
de chargement du papier, consultez les pages 2-2 a 2-7.)

® Avant de sélectionner la fonction couvertures/intercalaires, placez les originaux dans le chargeur de
documents, sélectionnez le mode de copie recto ou recto verso, puis sélectionnez le nombre de copies ainsi
que lI'ensemble des autres parametres de copies comme expliqué aux pages 4-7 a 4-10. Une fois que vous
avez configuré ces réglages, effectuez la procédure de sélection des couvertures/intercalaires figurant a la
page suivante.

@ Loriginal doit étre numérisé a partir du chargeur de documents. Vous ne pouvez pas utiliser la vitre
d'exposition.

@ Vous pouvez insérer un maximum de 100 couvertures/intercalaires. Il n'est pas possible d'insérer deux
couvertures/intercalaires entre la méme page.

@ Le mode copie en brochure ne peut pas étre utilisé en méme temps que les couvertures/intercalaires.

@ Lors d'une copie recto verso d'originaux recto verso, il n'est pas possible d'insérer un intercalaire entre le recto
et le verso d'un original.

5-11
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B Procédure d'insertion de couvertures avant et arriere
Le papier destiné a la couverture avant est appelé papier de couverture avant ("COUVERT. AVANT" sur |'écran tactile). Le
papier destiné a la couverture arriére est appelé papier de couverture arriere ("COUVERT. ARRIERE" sur I'écran tactile).
@ \Vous trouverez des exemples de méthodes d'insertion de la couverture avant et arriere aux pages 5-17 a 5-20

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales” a la page 5-2.

1 Appuyez sur la touche [COUVERTURES/
INTERCALAIRES] de l'écran des modes
spéciaux (2eme écran).

MODES SPECIAUX

COUVERTURES / l

INTERC. POUR E

INTERC{A_%AIRES TRANSPARENTS
COPIE;RE ! CARD SHOT E

- J

2 Appuyez sur la touche [REGLAGES
MAGASIN PAPIER].

COUVERTURES/ INTERCALAIRES

i| rEcLacEs
MAGASIN PAPIER

lCOUVERT, AVANTE

REGLAGE INTER-
CALAIRE TYPE A

.

lCOUVERT. ARR. !

CALAIRE TYPE B

REGLAGE INTER- l

3 Sélectionnez le magasin utilisé pour la
couverture avant.

REGLAGES MAGASIN PAPIER
OUVERTURE AVANT | COUVERTURE ARRIERE; TNTERCAL. INTERCAL.
¢ ¢ TYPE A TYPE B
MAGASIN 2 I l MAGASIN 2 E ’ MAGASIN 2 l l MAGASIN 2 l
24 24 A4 A4
PAQ,_ORDINAJ|: | PAP. ORDINAIRE | PAP. ORDINATRE | PAP. ORDINATRE

(1)Le nom du magasin (position du magasin)
sélectionné pour le papier de la couverture avant
ainsi que le format et le type de papier sont indiqués
sous (X). Si le magasin dans lequel vous avez
chargé du papier pour la couverture avant est
représenté, appuyez sur la touche [OK]. Vous
retournerez a I'écran de I'étape 2.

(2) Sile magasin approprié pour le papier de couverture
avant n'est pas affiché sous (X), appuyez sur la
touche (Y). L'écran de sélection du magasin s'affiche
alors. Sélectionnez le magasin dans lequel vous
avez chargé le papier destiné a la couverture avant.
Vous revenez a I'écran ci-dessus.

4 Appuyez sur la touche [COUVERT. AVANT]
dans I'écran de |'étape 2.
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Paramétrez les conditions d'insertion du
papier de couverture avant.

® VEUILLEZ REGLER UNE COUVERTURE AVANT.

e

MAGASIN PAPIER

[olips NON RECTO RECTO VER. DAFi__;ii}
0] |
X) (Y) 2
(1) Sélectionnez si vous souhaitez ou non une copie sur la
couverture avant & 'aide des touches (X) ([OUI] ou [NON]).
(2) Sélectionnez si vous souhaitez ou non une copie
recto ou une copie recto verso sur le papier de
couverture avant a l'aide des touches (Y). Une telle
sélection n'est possible que si vous avez sélectionné
la touche [OUI] sous (X). (La sélection recto/recto
verso effectuée ici s'applique uniquement au papier
de couverture avant. Si le papier de couverture
arriere est sélectionné, la sélection s'applique
uniquement au papier de couverture arriere.)
(8) La touche (Z) indique le magasin sélectionné pour le
papier de couverture avant dans I'étape 3 ainsi que
le format et le type de papier.

REGLAGE COUVERTURE AVANT

IMPR. SUR COUV. AVANT

ENP. ORDINAJ/E

6 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran de I'étape 5.
Vous retournerez a I'écran de I'étape 2.
Lorsque vous retournez a I'écran de I'étape 2, la touche
[COUVERT. AVANT] sera mise en surbrillance.

7 Pour insérer du papier de couverture arriére, répéter
les étapes 2 a 6 en utilisant la touche [COUVERT.
ARR.] au lieu de la touche [COUVERT. AVANT].

VEUILLEZ REGLER LES COUVERTURES/NTERCALAIRES.

®

MODES SPECTAUX @‘]

[Cawvurer | (o]

| [REGLAGE INTER- REGLAGES
CALAIRE TYPE A MAGASIN PAPIER
REGLAGE INTER- } DISPOSITION
CALAIRE TYPE B | PAGE

8 Appuyez sur la touche [DISPOSITION PAGE]
dans I'écran de I'étape 7 pour afficher la liste
des réglages sélectionnés (page 5-15).

Pour quitter les réglages des couvertures/
intercalaires, appuyez sur la touche supérieure
[OK] de I'écran de I'étape 7.

9 Appuyez sur la touche [DEPART].

COUVERTURES/INTERCALAIRES

Pour annuler des réglages de couvertures/intercalaires...
Appuyez sur la touche [ANNULER] dans I'écran de ['étape 2.
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B Procédure d’insertion d’intercalaires
Il est possible d'insérer automatiquement un intercalaire différent aux pages spécifiées. Vous pouvez utiliser
deux types de papier pour intercalaires. Le type de papier est spécifié a I'aide de la touche [REGLAGE
INTERCALAIRE TYPE A] et de la touche [REGLAGE INTERCALAIRE TYPE B] du panneau de commandes.
@ \/ous trouverez des exemples de méthodes d'insertion d'intercalaires a la page 5-21.

5 Réglez les conditions d'insertion des

Affichage des écrans de modes spéciaux. intercalaires de type A.

Voir "Procédure générale d'utilisation des

fonctions Spécia|es" ala page 5-2. REGLAGES INTERCALAIRE TYPE A
IMPR. SUR INTERCALAIRES MAGASIN PAPIER
1 Appuyez sur la touche [COUVERTURES/ rmm
INTERCALAIRES] de I'écran des modes o oK BECTo L RECTO V.
spéciaux (2&éme écran). L) | o\

MODES SPECIAUX

X (Y)
Iij;‘gf;‘g?gé[ INIERC. EOUR E (1)Sélectionnez si vous souhaitez ou non une
copie sur les intercalaires de type A a l'aide des

touches (X) ([OUI] ou [NON]).
(2) Sélectionnez si vous souhaitez ou non une copie
recto ou recto verso sur les intercalaires de type
A a l'aide des touches (Y). Une telle sélection

n'est possible que si vous avez sélectionné la
2 Appuyez sur la touche [REGLAGES MAGASIN touche [OUI] sous (X). (La sélection recto/recto

COPIE E CARD SHOT E

PAPIER]. verso effectuée ici s'applique uniquement aux
intercalaires de type A. Si vous avez sélectionné
COUVERTURES/ INTERCALATRES ((wwurer J ok ) des intercalaires de type B, la sélection

i [REGLAGE INTER-
COUVERT. RVANT { - | cAraATRE TYPE A ]_

s'applique uniquement aux intercalaires de type
e B.) La touche [RECTO VER.] s'affiche lorsque
l'unité recto verso est installée.

(3) La touche (Z) indique le magasin sélectionné pour

Sélectionnez le magasin utilisé pour les les intercalaires de type A au cours de l'étape 3
intercalaires de type A ainsi que le format et le type de papier.

6 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran de
12 Y 12
e Ilgtape 5. Vous retournerez a I'écran de
INTERCAL. INTERCAL. I etape 2-

COUVERTURE AVANT | COUVERTURE ARRIERE ; H
TYPE A TYPE B
Lorsque vous retournez a I'écran de I'étape 2, la
wassz 2 || [Cwwen e || [Qosm ]| touche [REGLAGE INTERCALAIRE TYPE A] sera

B B he mise en surbrillance.

A4
PAP. ORDINAIRE PAP. ORDINAIRE ; [E\P. ORDINAJ ;

H i PAP. ORDINAIRE
| 7 Si vous souhaitez insérer un type de papier

........ ION ¢

REGLAGE INTER- l

lCOUVERT' ARR. E CALAIRE TYPE B

X) (Y) difféerent avec la touche [REGLAGE

(1)Le nom du magasin (posiion du magasin) INTERCALAIRE TYPE B], répétez les étapes 2 a

sélectionné pour les intercalaires de type A ainsi que 6. Utilisez la touche [REGLAGE INTERCALAIRE

le format et le type de papier sont indiqués sous (X). TYPE B] au lieu de la touche [REGLAGE

Si le magasin dans lequel vous avez chargé du INTERCALAIRE TYPE A], et la touche

papier pour les intercalaires de type A est [INTERCAL. TYPE B] au lieu de la touche
représenté, appuyez sur la touche [OK]. Vous [INTERCAL. TYPE A].

retournerez a I'écran de I'étape 2.

. . - . . n
(2) Si le magasin approprié pour les intercalaires de g
A, OK
type A n'apparait pas sous (X), appuyez sur la = Lo ) o )
1Z P . . I . REGLAGE INTER- REGLAGES
touche (Y). L'écran de sélection du magasin s'affiche ‘ CALATRE TYPE A }
alors. Sélectionnez le magasin dans lequel vous } INTERCALAIRES | |
A i H : CALAIRE TYPE B PAGE
avez chargé le papier pour les intercalaires de type - -

A. Vous retournerez a I'écran de I'étape 2.

4 Appuyez sur la touche [REGLAGE
INTERCALAIRE TYPE A] de I'écran de I'étape 2
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8 Appuyez sur la touche [REGLAGES
INTERCALAIRES] pour spécifier les pages
ou vous souhaitez insérer des pages avec
[REGLAGE INTERCALAIRE TYPE A] et
[REGLAGE INTERCALAIRE TYPE B].

ANNT)
REGLAGES
INTERCALAIRES
INTER-
TYPE B

9 Appuyez sur la touche [INTERCALAIRE
TYPE A] ou la touche [INTERCALAIRE
TYPE B], entrez le nhuméro de page ou
vous souhaitez insérer l'intercalaire a
l'aide des touches numériques, puis
appuyez sur la touche [ENTRER].

ENTREZ LE NB DE PAGES ET APPUYEZ SUR

B [ENTRER] . UTIL. TOUCHE [C] POUR MODIF.

REGLAGES INSERTION

PAGE D' INSERTION INTERCAL. F INTERCAL.
TYPE A TYPE B

INTERCALAIRE 3
TOTAL: 0 - MAGASIN 2 VMAGASIN 2

Ad A4
NP. ORDINAL/Z | N\P. ORDINALY/:

(>|<) (Y) 2

(1)(X) indigue le nombre total d'intercalaires. Vous
pouvez ajouter un maximum de 100
intercalaires. Si vous insérez plusieurs
intercalaires, appuyez sur la touche [ENTRER]
chaque fois que vous aurez entré un numéro de
page ou un intercalaire doit étre inséré (position
de lintercalaire) a l'aide des touches
numériques.

(2)(Y) indique le magasin sélectionné dans I'étape
3 pour [REGLAGE INTERCALAIRE TYPE A]
ainsi que le format et le type de papier.

(3)(2) indique le magasin sélectionné dans I'étape
3 pour [REGLAGE INTERCALAIRE TYPE B]
ainsi que le format et le type de papier.

(4)Lorsque la touche [INTERCALAIRE TYPE A]
est mise en surbrillance, les réglages des
intercalaires  s'appliquent a [REGLAGE
INTERCALAIRE TYPE A]. Lorsque la touche
[INTERCALAIRE TYPE B] est mise en
surbrillance, les réglages des intercalaires
s'appliquent a [REGLAGE INTERCALAIRE
TYPE B].

10Appuyez sur la touche [OK] de I'écran de
I'étape 9. Vous retournerez a I'écran de
I'étape 2.
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1 1 Si vous souhaitez insérer un type de papier
différent a l'aide de la touche [REGLAGE
INTERCALAIRE TYPE B], répétez les étapes
2 a 6. Utilisez la touche [REGLAGE
INTERCALAIRE TYPE B] au lieu de la touche
[REGLAGE INTERCALAIRE TYPE A], et la
touche [INTERCAL. TYPE B] au lieu de la

touche [INTERCAL.TYPE Al.
i
s

REGLAGE INTER-
CALAIRE TYPE Aj

| recraces

. |vacas1y pap1zR
DISPOSITION

; PAGE

REGLAGES |
INTERCALAIRES |

12Appuyez sur la touche [DISPOSITION
PAGE] dans l'écran de l'étape 11 pour
afficher la liste des réglages sélectionnés
(page 5-15).
Pour quitter les réglages des couvertures/
intercalaires, appuyez sur la touche
supérieure [OK] de I'écran de I'étape 11.

13Appuyez sur la touche [DEPART].

Pour annuler des réglages de couvertures/
intercalaires...

Appuyez sur la touche [ANNULER] dans I'écran de
I'étape 2.
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B Contréle, édition et effacement de pages de couvertures/d'intercalaires

La touche [DISPOSITION PAGE] apparait aprés avoir configuré les réglages couvertures/intercalaires (les
réglages de I'étape 1 a I'étape 7 aux pages 5-12 et 5-13).

La touche [DISPOSITION PAGE] est utilisée pour effectuer les opérations suivantes :

@ Afficher I'état des couvertures/intercalaires

@ Editer, effacer ou ajouter des intercalaires

- (3)Pour éditer ou effacer une page d'intercalaire,

Pour afficher la touche [DISPOSITION appuyez sur la touche de l'intercalaire que vous

PAGE]... souhaitez éditer ou effacer dans I'écran

Configurez les réglages de I'étape 1 a I'étape 7 DISPOSITION PAGE. Si vous appuyez sur

pages 5-12 et 5-13. cette touche, les touches [ANNULER],
[EFFACER] ou [MODIFIER] s'affichent.

1 Appuyez sur la touche [DISPOSITION PAGE].

MODIFIER L'INTERCALAIRE ?

g7

s [(amvuLer | [ ok | ANNULER E[ EFFACER E MODIFIER
REGLAGE INTER-] ‘| rEcLAGES
CALAIRE TYPE A REGLAGES | [MacasIN PAPTER
INTERCALAIRES | |
REGLAGE INTER- | }: | pIsposITION _ )
] i PAGE

CALAIRE TYPE Bj

@®Pour annuler, appuyez sur la touche

Les couvertures/intercalaires qui ont été [ANNULER].
paramétrés s'affichent alors. @ Pour effacer une page insérée, appuyez sur la
touche [EFFACER].
b1sposTTION PAGE @ Pour éditer une page insérée, appuyez sur la

touche [MODIFIER]. L'écran de I'étape 9 de la
page 5-14 s'affiche. Editez la page
d'intercalaire sur I'écran qui s'affiche.

(4)Pour éditer ou supprimer une page de
couverture, appuyez sur la touche [COUVERT.
ARRIERE] dans I'écran DISPOSITION PAGE.
L'écran de I'étape 5 de la page 5-12 s'affiche.

INTERCAL. INTERCAL. INTERCAL.

COUVERT.
AVANT TYPE A TYPE B T‘izPljer

<4 7/8

(1)En cas d'écrans multiples, appuyez sur la
touche ou pour changer d'écran.

(2)lcones af_ﬁchees o Editez ou supprimez la page de couverture
: Copie recto uniqguement .
. . dans cet écran.
[ : Copie verso uniquement
: Copie recto verso 3 Une fois que vous avez fini de contrdler les
7 : Pas de copie . _ pages, appuyez sur la touche [OK].
Pour les intercalaires, la page d'intercalaire est N

également affichée.

"y correspond a un numéro de page.
¥/- : Copie verso uniquement page % S_ZZ/Z
¥/ ¥ : Copie recto verso page %/% Loy
< : Intercalaire non copié inséré page %

INTERCAL. | | | W
\_ TYPE A 5
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B Exemples de couvertures et d'intercalaires
Les relations qui lient les originaux et les copies terminés en cas d'insertion de couvetures ou d'intercalaires

sont indiquées sur les pages suivantes.

Couvertures
@ Copie recto d'originaux recto
(page 5-17)

@ Copie recto d'originaux recto verso

(page 5-19)

Intercalaires
@ Copie recto d'originaux recto
(page 5-21)

@ Copie recto d'originaux recto verso

(page 5-21)

@ Copie recto verso d'originaux recto
(page 5-18)
@ Copie recto verso d'originaux recto verso
(page 5-20)

@ Copie recto verso d'originaux recto
(page 5-21)
@ Copie recto verso d'originaux recto verso
(page 5-21)

B Symboles utilisés pour les couvertures et les intercalaires
Les symboles suivants sont utilisés pour faciliter la compréhension des explications
Le nombre de pages affiché indique les relations entre les originaux et les copies, et peut varier selon les réglages.

° Icone ° Icbne
S | Symbole Signification s'affichant | 2 | Symbole Signification s'affichant
= alécran |F al'écran
Couverture avant sans Intercalaire sans copie
copie E E
Couverture avant apres B Intercalaire aprés copie
- .
§ % copie recto w recto
® 2
(] ]
P —
2 Couverture avant apres g N Intercalaire aprés copie
% % copie recto d'un original % recto d'un original recto
8 recto verso. (Sans copie - verso. (Sans copie sur une
sur une page) page)
Couverture avant apres _ B Intercalaire aprés copie
% copie recto verso JiL recto verso
Couverture arriere sans S Original recto verso ou
copie E page de sortie d'une copie
recto normale
) S Couverture arriere apres T Original recto verso ou
f°§ copie recto d'un original E page de sortie d'une copie
© recto 0 recto verso normale
o £
g S Couverture arriere apres copie < 5 Original recto verso ou
3 recto d'un original recto verso. page de sortie d'une copie
8 (Sans copie sur une page) recto normale
Couverture arriere aprés Copie recto verso si un seul c6té
BN
% copie recto verso est copié en raison d'un nombre
d'originaux insuffisant.
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B Couvertures (copie recto d'originaux recto)
Des copies recto sont réalisées a partir des originaux recto suivants.

1ére page

2éme page

3éme page

4éme page

5éme page 6éme page

Copie sur couverture

Couverture Couverture Résultat de la copie
avant arriere
. . 2 3 4 5 6
Pas de copie Pas de copie
. . 3 4 5 6
Copie recto Pas de copie
Copie recto . 4 5 6
P Pas de copie
VErso %
. . 2 3 4 5
Pas de copie Copie recto
: ie rect 2 3 4
Pas de copie Copie recto %
VErso
. X 3 4 5
Copie recto Copie recto
i 3 4
Copie recto Copie recto % %
Verso
Copi . 4 5
pie recto Copie recto
Verso %
Copie recto Copie recto 4
VErso verso
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B Couvertures (copie recto verso d'originaux recto)

Des copies recto verso sont réalisées a partir des originaux recto suivants.

1ére page

2éme page

3éme page

4éme page

5éme page

6éme page

Copie sur couverture

Couverture Couverture Résultat de la copie
avant arriere
1 3 5
Pas de copie Pas de copie
2 4 6
Copie recto Pas de copie
I 3 5
Copie recto Pas de copie % —% —5
VErso
) ) 1 3 5
Pas de copie Copie recto
i 1 3
Pas de copie Copie recto —% —lﬁ %
VErso
2 4
Copie recto Copie recto
i 2 4
Copie recto Copie recto % —% —5 %
Verso
i 3 5
Copie recto Copie recto % —% —lﬁ —@T
Verso
Copie recto Copie recto 8
VErso verso
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B Couvertures (copie recto d'originaux recto verso)

Des copies recto sont réalisées a partir des originaux recto verso suivants.

1ére page

2éme page

3éme page

>

Copie sur couverture

Couverture Couverture Résultat de la copie
avant arriere
. . 3 4 5 6
Pas de copie Pas de copie
. . 4 5 6
Copie recto Pas de copie
i 5 6
Copie recto Pas de copie %
Verso
. . 3 4 5
Pas de copie Copie recto
. 3 4
Pas de copie Copie recto %
VEerso
. . 4 5
Copie recto Copie recto
i 4
Verso
. t ] 5
Copie recto Copie recto
verso %
Copie recto Copie recto
Verso Verso
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B Couvertures (copie recto verso d'originaux recto verso)

Des copies recto veso sont réalisées a partir des originaux recto verso suivants.

1ére page

2éme page

3éme page

>

Copie sur couverture
Couverture Couverture Résultat de la copie
avant arriere
. : il Bl Bl
Pas de copie Pas de copie
3 > 5 \>
Copie recto Pas de copie %
i 3 5
Copie recto Pas de copie % —% —lﬁ
Verso
1 3
Pas de copie Copie recto
: Copie recto N BN
Pas de copie
VEerso
3 > %
Copie recto Copie recto %
i 3
Copie recto Copie recto % —% %
Verso
i 3
Copie recto Copie recto % —% “%
verso
Copie recto Copie recto 3
Verso Verso
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B Intercalaires (copie recto d'originaux recto)

La copie recto et recto verso est réalisée a partir des originaux recto suivants. La page d'intercalaire de
l'intercalaire est définie comme la page 3.

1ere page

2éme page

3éme page

4éme page

5éme page

6eme page

Copie sur des
intercalaires

Résultat de la copie (copie recto)

Résultat

(copie recto verso)

de la copie

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Pas de copie
o N A 1 N O B BT N E
Copie recto
Copie recto ! 2 k5 ® T PR [l
verso

B Intercalaires (copie recto d'originaux recto verso)

La copie recto et recto verso est réalisée a partir des originaux recto verso suivants. La page d'intercalaire de
l'intercalaire est définie comme la page 3.

1ére page

2éme page

3éme page

>

Copie sur des
intercalaires

Résultat de la copie (copie recto)

Résultat

(copie recto verso

de la copie

>

1 2 3 4 5 6 1 3
Pas de copie
1 2 3 4 5 6 1 3 5
Copie recto
Copie recto ! 2 S s ® ! ° s
verso
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Intercalaires pour transparents

Lorsque vous effectuez des copies sur des transparents, vous pouvez placer des intercalaires vierges entre les transparents.

Exemple: Insérez un intercalaire entre chaque transparents

Originaux (recto)

S
Originaux (recto verso) 1511

.

=

Les originaux recto verso ne sont pris |l est également
en charge que si le chargeur possible de copier sur
automatique de documents est utilisé. les intercalaires.

1 Chargez des transparents dans le magasin 2.

Retirez tout le papier se
trouvant dans le magasin 2
avant de charger des
transparents. (Pour charger du
papier dans le magasin 2,
consultez les pages 2-6 et 2-7.)

2 Appuyez sur la touche [REGLAGES PERSONNALISES].

[ |: Vous affichez ainsi I'écran du
menu des réglages

REGLAGES
AVAUX PERSONNALISES .,
|: personnalisés.

Sl

—f AG

- J

3 Appuyez sur latouche [REGLAGES MAGASINS PAPIER].

e N L'écran de sélection du
ETON REGLAGES magasin papier s'affiche

bTES MAGASTN PAPIER alors.
A !K
ENVOI } [ PARAM—ES DE

FAX L' IMPRIMANTE

- J

4 Appuyez sur la touche [REGLAGES DES MAGASINS].

REGLAGES PERSONNALISES

REGLAGES MAGASIN PAPIER

’ REGLAGES DES MAGASINS ]
M)

)
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@ Cette fonction n'est opérationnelle que dans les modes
“recto — recto" et "recto verso — recto".

@ Vous ne pouvez pas effectuer de copies multiples dans ce mode.

@ Les intercalaires sont insérés sous chaque transparent,
comme indiqué a gauche.

@ Sélectionnez des intercalaires de méme format que les
transparents.

@ Les transparents peuvent étre alimentés depuis le
magasin 2 ou le plateau d'alimentation auxiliaire.

@ Si vous chargez des transparents dans le magasin 2,
assurez-vous de régler le format de papier ainsi que le
type de papier comme expliqué aux pages 2-5 et 2-6.

5 Appuyez sur la touche pour afficher
I'écran des réglages du magasin 2.

REGLAGES PERSONNALISES
REGLAGES MAGASIN PAPIER OK

TYPE / FORMAT

FACE IMPOSEE 1/8

DESACTIVER
RECTO VERSO

MAGASIN 1 I PAP. ORDINAIRE / A4 t

ARCHIVE | DESACTIVER
IMPRESSION COPIE FAX  I-FAX o QAGRAFAGE

() pesacrves,

6 Appuyez sur la touche [TYPE / FORMAT].

GLAGES MAGASIN PAPIER )

TYPE / FORMAT

[GASIN 3 I PAP. ORDINAIRE/ A4 ]
)

ARCHIVE
COPIE FAX
ESSION Doc.

- J

7 Appuyez sur la touche [TRANSPARENT].

(TPE. ™
} I A EN-TETE E [PAPIER EPAIS } [
} I PERFORE E [ ETIQUETTES E
} I COULEUR E [ TRANSPARENT E

] W,
(. J

8 Appuyez sur la touche [OK].

TYPE/FORMAT DU MAGASIN (e J[ ok
FORMAT [_Japo) )

AUTO-POUCE —8pX11, 8yx11

—R4,R4R,B5, B5R

P — 0 vo07 FORMAT
ENTREE DE LA TAILLE ) 7
- 420 ¥29 D NON STANDARD

2/2

Si le format de papier a été changé d'un format AB a un format
en pouce ou d'un format en pouce a un format AB, veillez a
régler le type et le format de papier comme expliqué aux étapes
5 a 6 de la page 2-5 et aux étapes 7 a 10 de la page 2-6.
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9 Sélectionnez le magasin 2.

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

10Appuyez sur la touche [INTERC. POUR
TRANSPARENTS] de I'écran des réglages
spéciaux (2éme écran).

L'écran de réglage des

intercalaires pour

INTERC. POUR ] transparents s'affiche

MODES SPECIAUX

COUVERTURES/

INTERCALAIRES TRANS;ARENTS a|0rs L||Céne de Ia
COPIE LNREE CMQ A ! fonction intercalaires pour
transparents ([g]], etc.)

C 7 s'affiche également dans
la partie  supérieure

gauche de I'écran pour
indiquer que cette
fonction est activée.

Copie multiple

1 Réglez les conditions d'insertion des
intercalaires.

; FEUILLE INSERTION

= IMPR. SUR INTERCALAIRES

(1) Sélectionnez si vous souhaitez ou non une copie sur les
intercalaires a l'aide des touches (X) ([OUI] ou [NON]).

(2) La touche (Y) indique le magasin sélectionné pour les
intercalaires ainsi que le format et le type de papier. Pour
sélectionner un autre magasin, appuyez sur cette touche
pour afficher I'écran de sélection du magasin, puis
sélectionnez le magasin contenant les intercalaires.

12Appuyez sur la touche [OK] extérieure de
I'écran de I'étape 7.
Vous retournerez a I'écran principal du mode copie.

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de documents,
consultez les pages 4-7 a 4-10. Si vous utilisez la vitre
d'exposition, consultez les pages 4-11 a 4-13.

Pour annuler la fonction Intercalaires pour transparents,
appuyez sur la touche [ANNULER] sur I'écran de réglage
des transparents avec intercalaires.

Vous pouvez effectuer des copies d'originaux multiples sur une seule feuille de copie en adoptant une disposition uniforme. Sélectionnez 2en1
pour copier deux pages d'originaux sur une feuille, ou 4en1 pour copier quatre pages d'originaux sur une feuille. Cette fonction est utile lorsque
vous souhaitez présenter un grand nombre de pages en un format compact, ou fournir un apercu de I'ensemble des pages d'un document.

[Exemple] Copie de 4 pages d'originaux sur une feuille

(Nombre de pages : 4 en 1, mise en page : bord supérieur gauche bord supérieur droit (voir page suivante))

Copies recto a partir
d'originaux recto

% Cop:ies

Copies recto doriginaux |3 & | |7 :
recto verso : :

@ Lorsque vous utilisez la fonction de copie multiple,
placez les originaux, sélectionnez le format de papier
souhaité, puis sélectionnez le mode de copie avant de
choisir la fonction de copie multiple sur I'écran des
modes spéciaux.

@ Lorsque vous utilisez la fonction de copie multiple, le
taux de reproduction approprié est automatiquement
défini en fonction de la taille de I'original, du format de
papier et du nombre d'originaux a copier sur chaque
feuille. Le taux de réduction minimum est de 25%. Le
format des originaux, le format du papier de copie
ainsi que le nombre de copies de pages d'originaux
sélectionné peut exiger un taux inférieur a 25%. Etant
donné que les copies seront réalisées avec un taux de
réduction de 25%, certaines parties de limage
risquent d'étre coupées.
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Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

1 Appuyez sur la touche [COPIE MULTIPLE] de
I'écran des réglages spéciaux (2éme écran).

0 L'écran des réglages COPIE
MULTIPLE s'affiche alors.

ot L'icone copie multiple

(F, etc) s'affiche

également dans la partie

| CARD SHOT ! MIIR;OIR E
supérieure gauche de

N ~ |'écran pour indiquer que
cette fonction est activée.

INTERC. POUR

TRANSPARENTS l lCOPIE MULTIPLEE

2 Sélectionnez le nombre d'images a copier
sur une feuille de papier.
ﬁms SPECTAUX N Si nécessaire, I'orientation
du papier de copie et
l'orientation de limage
seront pivotées.

COPIE MULTIPLE

2enl 4enl

3 Sélectionnez la disposition.

( ——) Sélectionnez l'ordre dans
lequel les  originaux

MISE EN PAGE apparaitront sur la copie.

Nombre de copies Mise en page

7 2| |2 2
2eni = =

%

4eni

\n

v v

La fleche figurant sur le schéma ci-dessus indique
le sens des images.
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4 Appuyez sur la touche [OK] (touche [OK]
interne) sur I'écran de réglage de copie
multiple.

Vous retournerez a I'écran des modes spéciaux.

5 Appuyez sur la touche [OK] sur I'écran des
modes spéciaux.

Vous retournerez a I'écran principal du mode
copie.

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10. Si
vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les
pages 4-11 a 4-13.

Pour annuler la fonction de copie multiple, appuyez
sur la touche [ANNULER] sur I'écran de réglage de
copie multiple (écran de I'étape 2).
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Copie livre

Cette fonction est utile lorsque vous souhaitez réunir des copies de livres ou autres orignaux reliés sous la forme
d'une brochure attrayante. Les deux pages du livre ouvert sont numérisées par jeu, et deux pages de chaque sont
copiées sur le recto et le verso du papier de copie (quatre pages sont copiées sur une feuille). Les copies peuvent
ainsi étre pliées au centre et reliées sous la forme d'une brochure.

[Exemple] Copie de livre sur une brochure de 8 pages

Les copies terminées
sont pliées en deux.

Originaux

. Reliure & gauche .
Premiére page Premiere page

Reliure a droite

)
&

Premiére page Premiére page

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

1 Appuyez sur la touche [COPIE LIVRE] de
I'écran des réglages spéciaux (2éme écran).
L'écran des réglages COPIE
LIVRE s'affiche alors. L'icone
de la fonction copie de livre

MODES SPECIAUX

COUVERTURES/ E INTERC. POUR

INTERCALAIRES TRANSPARENTS

(8, efc) staffiche
lCOPIE LIVRE E I CARD SHOT ] éga|ement dans la partie
N

supérieure gauche de I'écran
pour indiquer que cette
fonction est activée.

2 Sélectionnez si le livre doit s’ouvrir a gauche ou a
droite, puis appuyez sur la touche [OK] de I'écran
des réglages de la fonction de copie de livres.

Vous retournerez a I'écran

des modes spéciaux.

RELIURE RELIURE
A GAUCHE A DROITE |

: COUY
‘}i[y
. J

3 Sélectionnez les réglages de la couverture.

( [CAWOLER_J 0K ] Si vous souhaitez utiliser un
RELIURE . type de papier différent pour
G A DROITE la couverture, effectuez les

étapes 4 a 12 des pages 5-6
a5-7.

Si vous ne souhaitez pas
J utiliser un type de papier
différent,  continuez  en
passant a I'étape 4.

i | REGLAGE
. |COUVERTURE

@ Si vous utilisez cette fonction, une unité recto verso
doit étre installée.

@ Numérisez les originaux de la premiére a la derniere
page. L'ordre de copie est automatiquement réglé par
I'appareil.

@ Vous pouvez sélectionner soit une reliure a gauche
(ouverture de droite & gauche), soit une reliure a
droite (ouverture de gauche a droite).

@ Quatre originaux seront copiés sur chaque feuille.
Des pages vierges peuvent étre  ajoutées
automatiquement a la fin, selon le nombre d'originaux.

@ Si un finisseur agrafage piqlres a cheval est installé,
la fonction copie de livre peut étre utilisée en
combinaison avec la fonction brochure pour agrafer et
plier les copies au niveau de la ligne centrale.

4 Appuyez sur la touche [OK] sur I'écran des
modes spéciaux.

Vous retournerez a I'écran principal du mode copie.

Placez les originaux sur la Vvitre
d'exposition. (page 4-3)

Numérisez les pages d'originaux
dans l'ordre suivant :
Couverture avant et arriere
ouvertes

Intérieur de la couverture
avant et 1ére page ouvertes
2éme et 3éme page ouvertes

Derniére page et couverture
arriére intérieure ouvertes

Assurez-vous que le format de papier
correct a été sélectionné.

/_E_—E'\ Si le format de papier

EXPOSITION souhaité n'est pas

E sélectionné,
sélectionnez-le.

CHOIX PAPIER

o

7 Sélectionnez le nombre de copies ainsi que les
autres réglages de copie souhaités, puis appuyez
sur la touche [DEPART].

8 Mettre en place les deux pages suivantes, puis appuyez
sur la touche [DEPART]. Répétez cette opération jusqu'a
ce que toutes les pages soient numérisées, puis
appuyez sur la touche [FIN LECTURE].

J

Si vous avez sélectionné la fonction de copie de livres, la
copie recto verso sera automatiquement sélectionnée.

Pour annuler la fonction de copie de livres, appuyez sur la touche [ANNULER]

dans I'écran de réglage de la copie de livres (cran de I'étape 2).
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Card shot

Lorsque vous copiez une carte, cette fonction vous permet de réunir le recto et le verso sur une seule feuille de papier.
Cette fonction convient pour réaliser des copies a des fins de certification et permet d'économiser du papier.

® La copie n'est possible que sur un format de
papier standard.

® Vous ne pouvez pas sélectionner un taux de
reproduction lorsque vous utilisez cette fonction.

@ L'image ne peut pas étre pivotée si vous utilisez

CARTE CARTE cette fonction.
Recto de

-

Original Copie

o
Q
QO
HH =
)

Verso de
la carte
Exemple : Exemple :
Portrait format Paysage format
A4(8-1/2"x11") A4(8-1/2"x11")
\ J
1 Appuyez sur la touche [CHOIX PAPIER], puis 3 Entrez les dimensions X (largeur) et Y
sélectionnez le format de papier souhaité. (longueur) de l'original a I'aide des
- PRET A NUMERISER POUR COPIER. La tOUChe tOUCheS E] E] "
B
correspondant au format a N
[(amvurer J [ ok ]

de papier sélectionné
est mise en surbrillance
et I'écran de sélection du
papier se ferme.

REINITIALIS.
FORMAT

F| AJUSTER
A LA PAGE

REMARQUE

Si un papier de format souhaité n'a pas été chargé dans le @®X (largeur) est initialement sélectionné.
magasin, chargez-le dans le magasin papier ou dans le Entrez X, puis appuyez sur la touche Y ()
plateau d'alimentation auxiliaire. (Voir "Réglage du type et pour entrer Y.

du format de papier" a la page 2-5.) @ Pour revenir aux valeurs X et Y des réglages

initiaux configurés dans les programmes du
responsable, appuyez sur la touche
[REINITIALIS. FORMAT]. ("REGLAGES DE
FONCTION CARD SHOT" page 15 du
manuel du responsable).

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des

fonctions spéciales" a la page 5-2.

2 Appuyez sur la touche [CARD SHOT] de @®Pour réduire ou agrandir les images en
I'écran des modes spéciaux (2éme écran). fonction du format de papier de l'original de
maniere a ce que le recto et le verso tiennent
6 N L'écran REGLAGES DE sur le format de papier sélectionné, appuyez
— CARD SHOT s'affiche sur la touche [AJUSTER A LA PAGE].
TRANSPARENTSI lCO”E MULT“’LEE alors. Une icone

— — corrgspoqdante (], etc)

L—f ] l MIROIR E s'affiche également dans la

\:Ihm partie supérieure gauche

~/  de l'écran pour indiquer

que cette fonction est
activée.
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4 Appuyez sur la touche [OK] extérieure.

e or ) Vous retournerez a

y I'écran  principal du
S_/[1| mode copie.
REINITIALIS.
|AE FORMAT

: a AJUSTER
: A LA PAGE

5 Placez I'original sur la vitre d'exposition.

» Placez le recto de
I'original face vers le
Y bas et abaissez le
couvercle.
X

6 Réalisez les étapes 4 a 6 de "Copie a partir
de la vitre d'exposition” (page 4-11).

7 Appuyez sur la touche [DEPART].

6_] —
3
- @

) Le recto de la carte est
numeérisé.

8 Placez I'original c6té verso tourné vers la
vitre d'exposition (voir étape 5)

9 Appuyez sur la touche [DEPART].

Le verso de la carte est
numeérisé.

1 OAppuyez sur la touche [FIN LECTURE].

REMARQUE

Loriginal doit étre placé sur la vitre d’exposition. Le
chargeur de documents (chargeur automatique de
documents) ne peut pas étre utilisé.

Pour annuler la fonction de Card shot, appuyez sur la
touche [ANNULER] de I'écran de réglage de Card
shot (écran de I'étape 4).
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Image miroir

Cette fonction est utilisée pour imprimer une image miroir de I'original. Les images seront inversées de droite a

gauche sur les copies.

Original Copie

A4 ™
’zs’E>%‘

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

I'écran des modes spéciaux (2eéme écran).
N La touche [IMAGE
MIROIR] sera mise en
surbrillance pour
indiquer que la fonction
est activée, et licone

1 Appuyez sur la touche [IMAGE MIROIR] de

INTERC. POUR
TRANSPARENTS

COPIE MULTIPLE l

l CARD SHOT E | TMACE [

MI]}QIR

| by Image miroir ([Ezl)
\ =) s'afficheradans la partie
supérieure gauche de

I'écran.

N/B inversé

Appuyez sur la touche [OK] de I'écran des
modes spéciaux.

Vous retournerez a I'écran principal du mode copie.

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10. Si
vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les
pages 4-11 a 4-13.

Pour annuler la fonction image miroir, appuyez sur la
touche [IMAGE MIROIR] dans I'écran des modes
spéciaux (écran de |'étape 1).

Le noir et le blanc sont inversés sur la copie pour créer une image négative.

REMARQUES

automatiquement sur "Texte".

@ Lorsque cette fonction est sélectionnée, le réglage du mode d'exposition (page 4-14) commute

@ Les originaux comportant de larges zones noires (qui consomment beaucoup de toner) peuvent étre imprimés
en inversion noir/blanc pour réduire la consommation de toner.

Original Copie N/B inversé

A A
: E

Affichage des écrans de modes spéciaux.
Voir "Procédure générale d'utilisation des
fonctions spéciales" a la page 5-2.

1 Appuyez sur la touche [N/B INVERSE] de
I'écran des modes spéciaux (3eme écran).

AR, Lo touche [N/B INVERSE]

ES SPECIAUX sera mise en surbrillance

pour indiquer que la

E4) INN/?&E waw merneer} | fonction est  activée, et

s'affichera dans la partie

supérieure  gauche de
I'écran.
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2 Appuyez sur la touche [OK] sur I'écran des
modes spéciaux.

Vous retournerez a I'écran principal du mode copie.

A propos des étapes a suivre

Si vous utilisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10. Si
vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les
pages 4-11 a4 4-13.

Pour annuler la fonction N/B inversé, appuyez sur la
touche [N/B INVERSE] dans l'écran des modes
spéciaux (écran de I'étape 1).
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Menu Imprimer

La date, un tampon, les numéros de pages et le texte entré peuvent étre imprimés sur les copies. Quatre sélections

sont disponibles dans le MENU IMPRIMER :

e Impression date (page 5-32)
La date est imprimée sur le papier.
[Exemple] Impression de 1/0OCT/2004 dans le coin
supérieur droit du papier

1/0CT/2004

Le format de la date et le caractere qui sépare le jour,
le mois et I'année peuvent étre modifiés.
* Numérotation de pages (page 5-34)
Les numéros de pages peuvent étre imprimés sur les copies.
[Exemple] Impression des numéros de pages dans le
coin inférieur droit du papier

3

Le format du numéro de page peut étre modifié.

Six positions d'impression sont disponibles : gauche, centre ou droite en haut ou en bas de page.

e Tampon (page 5-33)
Imprime un message tel que "CONFIDENTIEL" en
texte inversé sur le papier.
[Exemple] Impression de "CONFIDENTIEL" dans le
coin supérieur droit du papier

CONFIDENTIEL

Un tampon parmi 12 tampons peut étre sélectionné.
* Texte (page 5-38)
Le texte entré peut étre imprimé.
[Exemple] Impression de "Réunion, octobre 2004"
dans le coin supérieur gauche du papier

Réunion, octobre 2004

Le texte imprimé peut contenir jusqu'a 50 caracteres. Vous pouvez
enregistrer jusqu'a 30 séquences de texte souvent utilisé.

Chaque position d'impression est partagée en une zone pour la date, le numéro de page et le texte (A ci-aprés) et une zone pour le tampon (B ci-apres).

Haut, centre

Haut, gauche Haut, droite
gauche—— | [

.............................

: k|
Bas, gauche4 |

Bas, centre

Menu Zone Nombre maximal
Imprimer d'impression de réglages
DATE A Une seule position
TAMPON B 6 positions
NUMEROTATION A Une seule position
DE PAGES P
TEXTE A 6 positions

REMARQUES
@ Une partie qui chevauche le texte imprimé ne sera pas copiée.

@ Si le contenu du texte défini chevauche le contenu & imprimer d'une autre position, le contenu & imprimer au centre sera déplacé vers
le bas, le contenu a gauche sera a cété et le contenu a droite sera placé en haut dans cet ordre, de sorte que seul le contenu visible
en haut soit imprimé. Le contenu qui est caché en raison d'un chevauchement ne sera pas imprimé.

@ Le texte imprimé sera imprimé au format défini quel que soit le taux de reproduction ou le format de papier.

@ Le texte imprimé sera également imprimé avec une exposition définie quelle que soit I'exposition de la copie.

@ Certains formats de papier de copie peuvent entrainer une coupure du contenu imprimé ou un décalage de la position d'impression.

@ Si un travail de copie avec un réglage de menu imprimer est sauvegardé & l'aide de la fonction d'archivage de documents, le réglage
du menu imprimer ne sera pas sauvegardé. Si vous souhaitez imprimer un fichier sauvegardé en mode copie et utiliser un réglage
du menu imprimer, utilisez les modes spéciaux de I'écran Réglages des travaux / Impression (ou I'écran d'impression d'archivage des
documents de la page Web si I'appareil est connecté a un réseau) pour sélectionner le réglage du menu imprimer. (Un réglage du
menu imprimer ne peut pas étre sélectionné lors de I'impression d'un fichier sauvegardé dans un mode autre que le mode copie.)

5-29



MODES SPECIAUX

B Procédure commune au menu imprimer

Affichage de I'écran des modes spéciaux

Voir "Procédure générale d'utilisation des fonctions
spéciales" page 5-2.

4 Pour sélectionner les réglages du menu imprimer sur une
autre position d'impression, répétez les étapes 2 et 3.

1 Appuyez sur la touche [MENU IMPRIMER] de
I'écran des modes spéciaux (3éme écran).

Vous affichez  ainsi

I'écran de réglage du

menu imprimer. L'icone

HENY I,M\P““ERE du menu imprimer (£))

@ apparait dans le coin

supérieur gauche de

I'écran pour indiquer que
la fonction est activée.

B i |

2 Sélectionnez la position d'impression.

Six  positions  sont
disponibles : gauche,
e S e centre ou droite, en

haut ou en bas de

=
::_| % page. La touche

[1.§|;.§[£; sélectionnée est mise
—_———— en surbrillance.

MODES SPECIAUX

Les touches indiquant la position d'impression
apparaissent comme suit selon I'état du réglage :

Non sélectionné, le réglage du menu
imprimer n'a pas été sélectionné.

Sélectionné au cours de la sélection du
réglage du menu imprimer.

Non sélectionné, le réglage du menu
imprimer a déja été sélectionné.

L'image affichée sous chaque touche varie selon
la position de la touche.

3 Sélectionnez le menu imprimer.

REMARQUES

@ Si vous appuyez sur la touche [DATE], [NUMEROTATION DE
PAGES] ou [TEXTE] lorsqu'un réglage de menu imprimer différent
de "TAMPON" a été sélectionné pour la position d'impression
sélectionnée a I'étape 2, un message s'affiche. Pour écraser le
contenu & imprimer précédemment défini du menu imprimer que
vous avez sélectionné, appuyez sur la touche [OUI]. Pour conserver
les précédents réglages, appuyez sur la touche [NON].

@ La "'DATE" et la "NUMEROTATION DE PAGES" ne peuvent pas étre
définies sur des positions multiples. Si vous appuyez sur l'une de
ces touches lorsqu'un réglage de date ou de numérotation de page
a déja été configuré, un message s'affiche pour vous demander si
vous souhaitez déplacer les réglages dimpression sur la position
que vous avez sélectionnée a I'étape 2. Pour déplacer les réglages
diimpression, appuyez sur la touche [OUI]. Dans le cas contraire,

appuyez sur la touche [NON].

5 Appuyez sur la touche [+].

s

DATE

NUMEROTATION
DE PAGES

L'écran de réglage du

[SE EN PAGE | [ ANNULER | [ OK ] menu Imp“mer.apparalt'
Pour obtenir des

l DATE E TAMPON E ¢ informations sur chacun
NUMEROTATIONE I — E des menus imprimer, voir

DE_PAGES les réglages de chaque

menu.

® DATE (page 5-32) ® TAMPON (page 5-33)
® NUMEROTATION DE PAGES (page 5-34)

@ TEXTE (page 5-38)
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6 Pour spécifier I'orientation de I'original, appuyez
sur la touche [ORIENTATION DE L'ORIGINAL].

OK

[MISE EN PAGE | [ ANNULER | [ OK |
ORIENTATION DE L'ORIGINAL

IMPRIMER SUR COUVERTURES/INTERCALAIRES LORS DE LA
COPIE SUR COUVERTURES/INTERCALAIRES

MODES SPECIAUX %J

MENU IMPRIMER

ORIG. TYPE RECTO VERSO 2/2

|

Si vous avez placé un original recto-verso, appuyez sur la touche
(2R~ ] pour spécifier le style de reliure (livre ou bloc-notes).
L'icone du style de reliure sélectionné est mise en surbrillance.

7 Si vous ajoutez des couvertures ou des intercalaires,

sélectionnez si vous souhaitez imprimer ou non sur
les couvertures ou les intercalaires.

MODES SPECIAUX %:] OK
MENU IMPRIMER [ MISE EN PAGE | [ ANNULER | [ OK ]
ORIENTATION DE L'ORIGINAL ORIG. TYPE RECTO VERSO  p/2
| | o5 |
IMPRIMER SUR COUVERTURES/INTERCALAIRES LORS DE LA
____________ COPIE SUR COUVERTURES/INTERCALAIRES
e

Si vous ne souhaitez pas imprimer sur les couvertures ou les
intercalaires, appuyez sur la case pour supprimer la coche.

REMARQUES

@ Si vous ne copiez pas sur les couvertures ou les intercalaires, ces
derniers ne seront pas imprimés méme si une coche est affichée.

@ Un numéro de page n'est jamais imprimé sur les couvertures ou les
intercalaires, quel que soit le réglage ci-dessus.

@ Si les couvertures/intercalaires ont été désactivés dans les
programmes du responsable, la case est grisée pour empécher la
sélection.
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8 Vérifiez si la mise en page d'impression

est nécessaire (page 5-40). REMARQUE
= Pour afficher la mise en page Annulation du menu imprimer
=] et le contenu & imprimer du Appuyez sur la touche [ANNULER] de I'écran de
(s By ace ) [(Awwier J [ _OK|  menu imprimer configuré, I'étape 3.

J RIG. TYPE RECTO VERSO 2

appuyez sur la touche [MISE
= 5 | (] EN PAGE] La position peut
ES/INTERCALAIRES LORS DE LA étre modifiée et les réglages
(NTERCALAIRES Ltk .

annulés si nécessaire.

9 Appuyez sur la touche [OK] de I'écran de
réglage du menu imprimer.

1 OAppuyez sur la touche [OK] de I'écran des
modes spéciaux.

A propos des procédures suivantes

Si wvous utlisez un chargeur automatique de
documents, consultez les pages 4-7 a 4-10.

Si vous utilisez la vitre d'exposition, consultez les
pages 4 -11 a 4-13.

Impression combinée a d'autres fonctions spéciales
Lorsqu'un menu imprimer est combiné a I'un des modes spéciaux suivants, l'impression refléte le mode spécial sélectionné.

Modes spéciaux Opération d'impression

Décalage de la marge | Comme l'image de copie, le contenu imprimé est décalé conformément a la marge définie.

Copie sur deux pages | Le contenu a imprimer est imprimé sur chaque copie.

Copie en brochure

g Le contenu a imprimer est imprimé sur chaque page du "livre".
Copie livre P P que pag

Copie multiple

Card shot Le contenu & imprimer est imprimé sur chaque copie.

Le choix d'impression sur les pages de couvertures ou les pages insérées doit étre sélectionné dans le menu

Couvertures/intercalaires | .~ .
imprimer.

REMARQUE
Lorsqu'elle est combinée aux fonctions "Effacement", "Construc. de travail”, "Image miroir" ou "N/B inversé",
I'impression est réalisée normalement sur la position définie sur le papier.
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B Impression de la date sur les copies

La date peut étre imprimée sur les copies. Quatre sélections sont disponibles pour chacun des formats de date
et caractére qui sépare le jour, le mois et I'année.

REMARQUE

La date doit étre préalablement définie dans les réglages personnalisés. (voir page 2-13.)

1 Respectez les étapes 1 et 2 de "Procédure
commune au menu imprimer" (page 5-30).

2 Appuyez sur la touche [DATE]

OK

ISE EN PAGE | [ aNNULER ] [ oK
1/2

I DATE I TAMPON
k2
—_— |

NUM oN -
e / I TEXTE | +

3 Sélectionnez le format de date.

DATE

n
[ MM/JJ/AAAA E B

[ JJ/MM/AARA

[ MM JJ, RAAAA

Le format de date
sélectionné est mis en
surbrillance.

Si vous avez sélectionné
[AAAA/MM/JJ],  [MMAJJ/
AAAA] ou [JJ/IMM/AAAA],
vous pouvez sélectionner

le caractére qui sépare le jour, le mois et I'année.
Sélectionnez [/] (barre oblique), [.] (point), [-] (tiret), ou

[ 1 (espace).

4 Vérifiez la date et le format.

4 N

[ ANNULER | | 0K )

REGLAGE ACTUEL PAGE 1

MODIF. DE LA |
DATE

| TOUTES PAGES

La date a imprimer est
affichée dans "REGLAGE
ACTUEL" dans le format
sélectionné.

La date qui s'affiche est
la date définie dans
l'appareil. Si  vous

devez changer la date, appuyez sur la touche
[MODIF. DE LA DATE]. L'écran suivant apparait.

MODIFICATION DE LA DATE

ANNEE MOIs

Appuyez sur la touche du numéro (année, mois ou
jour) qui doit étre modifié, puis ajustez le numéro a
l'aide de la touche (¥} ou [a]. Appuyez sur la
touche [OK] quand vous avez terminé.

5 Sélectionnez les pages sur lesquelles le
texte sera imprimé.

s N
[(amwuLEr J [ ok ]

Sélectionnez si  vous
Reclace AcTOR | _pac 3 souhg‘nez imprimer sur la
@11 premiere page seulement

ou sur toutes les pages.

La touche sélectionnée

est mise en surbrillance.

01/A0U/2004

MODIF. DE LAl Y
DATE

6 Appuyez sur la touche [OK].

Ve

ANNULER I

REGLAGE ACTUEL

01/AOU/2004 ﬁ

TOUTES PAGES

MODIF. DE LA

x

7 Reprenez a l'étape 4 de la section
"Procédure commune au menu imprimer"
(page 5-30).

REMARQUE
Annulation d'un réglage d'impression de date

Appuyez sur la touche [ANNULER] de I'écran de
sélection de date. (L'écran de I'étape 6.)

REMARQUE

Si vous sélectionnez une date qui n'existe pas (par
exemple, le 30 février), la touche [OK] est grisée pour
vous empécher de valider le réglage.
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B Impression d'un tampon (texte inversé) sur les copies

Un message tel que "CONFIDENTIEL" peut étre imprimé en texte inversé sur les copies.
Les 12 messages suivants sont disponibles.

CONFIDENTIEL PRIORITE EPREUVE FINAL
POUR INFO. NE PAS COPIER IMPORTANT COPIE
URGENT BROUILLON TOP SECRET VEUILLEZ REP.

Vous pouvez sélectionner l'arriere-plan du tampon parmi trois niveaux d'exposition.
Deux sélections sont possibles pour le format du tampon.

REMARQUE

Le texte du tampon ne peut pas étre édité.

1 Respectez les étapes 1 et 2 de "Procédure
commune au menu imprimer" (page 5-30).

2 Appuyez sur la touche [TAMPON].

OK

ISE EN PAGE | [ ANNULER | | OK
1/2

DATE TAMPON
A kS
()

NUMEROTATION —
DE PAGES | hd

3 Sélectionnez le tampon que vous souhaitez imprimer.

TAMPON

| conerpenrien || eriorITE _

[ POUR INFO. HNE PAS COPIERE

] My
[ URGENT Q FroUILLON E

Le tampon sélectionné
est mis en surbrillance. Si
le tampon  souhaité
n'apparait pas, modifiez
les écrans a l'aide de la
touche ou (3].

4 Réglez I'exposition comme nécessaire.

ANNULER OK

PAGE 1

! TOUTES PAGES

EXPOSITION

L'exposition de l'arriére-
plan du tampon peut étre
réglée. Appuyez sur la

touche  [EXPOSITION]
pour afficher [I'écran
suivant.

Appuyez sur la touche
(»] pour avoir un arriere-
plan plus foncé. Appuyez
sur la touche (@] pour
avoir un arriere-plan plus
clair (3 niveaux).

Lorsque vous avez terminé,
appuyez sur la touche [OK].

5 Sélectionnez le format de tampon souhaité.

ANNULER K|
! opacE 1
| TOUTES PAGES

(3]

"PLUS  GRAND"  est
sélectionné par défaut. Pour
réduire le tampon, appuyez
surla touche [PLUS GRAND/
PLUS PETIT]. "Plus petit" est
sélectionné lorsque [PLUS
PETIT] est mis en
surbrillance.

6 Sélectionnez les pages sur lesquelles le

texte sera imprimé.

N

ANNULER OK |

Sélectionnez si vous
souhaitez imprimer sur
la  premiére  page
seulement ou sur toutes
les pages. La touche
sélectionnée est mise
en surbrillance.

7 Appuyez sur la touche [OK].

ANNULER

FORMAT
| TOUTES PAGES

H PLUS GRAND
(3] P

o
PLUS PETIT

(@)

8 Reprenez a

I'étape 4 de

la section

"Procédure commune au menu imprimer"

(page 5-30).

REMARQUE

Annulation d'un réglage de tampon
Appuyez sur la touche [ANNULER] de I'écran de
sélection de tampon. (L'écran de I'étape 7.)
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B Impression du numéro de page sur les copies
Le numéro de page peut étre imprimé sur les copies. Un format parmi six peut étre sélectionné pour le numéro de page.

1 Respectez les étapes 1 et 2 de "Procédure
commune au menu imprimer" (page 5-30).

o Appuyez sur la touche [NUMEROTATION DE PAGES].

OK

ISE EN PAGE | [ ANNULER | | OK
1/2

DATE TAMPON
kS
}

NUMEROTATIO! —
DE PAGES TEXTE | b

3 Sélectionnez le format de numéro de page.

Le format sélectionné est
mis en surbrillance.

NUMEROTATION DE PAGES

FORMAT DE LA NUMEROT. DE PAGES

Si vous avez sélectionné "1/5, 2/5, 3/5",

le "NUMERO DE PAGE/TOTAL DE PAGES" s'imprimera.
"AUTO." est sélectionné par défaut pour "TOTAL DE
PAGES", ce qui signifie que le nombre de pages originales
numérisées est automatiquement utilisé. Si vous devez
entrer manuellement le nombre total de pages (par
exemple, si un grand nombre d'originaux est numérisé en
jeux), appuyez sur la touche [MANUEL] pour afficher
I'écran d'entrée du total de pages.

NUMEROTATION DE PAGES

ANNULER OK
FORMAT DE LA NUMEROT. DE PAGES

[ (125 Jw@o. ] o o e TOTAL DE PAGES lll’
[-1-,-2-,-3-“ [P.l,P.Z,P.}.. E

Entrez le nombre total de pages (1 a 999) a l'aide des
touches numériques et appuyez sur la touche [OK].

4 Si vous devez modifier le premier ou le dernier
numéro de la numérotation de pages, la premiere
page sur laquelle est imprimée le numéro de page
ou les réglages d'impression pour les
couvertures/intercalaires, appuyez sur la touche
[NUMERO DE PAGE].

[(AawwULER | [ OK

)

| TOTAL DE PAGES

AUTO. 1

NUMERO DE PAGE

5 Appuyez sur la touche [MANUEL].

NUMERO DE PAGE

; PREMIER NUMERO DH

?RESSION DEMARRE A
’ 1

6 Entrez les réglages pour "PREMIER NUMERO",
"DERNIER NUMERO" et "IMPRESSION DEMARRE
A PARTIR FEUILLE".

Appuyez sur chaque touche

pour la  metire en
surbrillance, puis entrez le
numéro a l'aide des touches
numériques (1 a 999).
Pour remettre un numéro a
sa valeur initiale (PREMIER
NUMERO : 1, DERNIER NUMERO : AUTO., IMPRESSION
DEMARRE A PARTIR FEUILLE : 1), appuyez sur la touche [C]
(annulation) tant que la touche du numéro est en surbrillance.
Si vous entrez un numéro erroné, appuyez sur la touche [C]
(annulation) et entrez le bon numéro.

PREMIER NUMERO DERNIER NUMERO

S

A PARTIR FEUILLE

IMPRESSION

REMARQUES

@ En cas de copie recto-verso, chaque face du papier est
comptée comme une page. Si la derniére page est blanche,
elle ne sera pas incluse dans le nombre total de pages.
Cependant, si [COMPTER LA DERNIERE COUV.] est
sélectionné, la derniere page est comptée. (Voir étape 7.)

@ Lorsque cette fonction est utilisée en combinaison avec
"Copie sur deux pages", "Copie multiple" ou "Card shot", le
nombre d'images copiées est le nombre total de pages.

@ Lorsque cette fonction est utilisée en combinaison avec
"Copie en brochure" ou "Copie livre", le nombre de pages
dans le "livre" est le nombre total de pages.
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REMARQUES

@ Un dernier numéro inférieur au "PREMIER NUMERQ" ne peut pas
étre défini.

@ Le 'DERNIER NUMERQ" est défini par défaut sur "AUTO.", ce qui
signifie que le numéro de page est imprimé sur chaque page jusqu'a
la derniere page conformément aux réglages ‘PREMIER
NUMERO" et 'IMPRESSION DEMARRE A PARTIR FEUILLE".

@ Un numéro inférieur au nombre total de pages est défini comme le
dernier numéro, le numéro de page ne sera pas imprimé sur les
pages qui suivent le numéro défini.

@ Contrairement aux premier et dernier numéros de page,

"IMPRESSION DEMARRE A PARTIR FEUILLE" spécifie la feuille
(pas le numéro de page) a partir de laquelle Iimpression du numéro
de page commence.
Par exemple, lorsque "3" est sélectionné pour une copie recto,
Iimpression du numéro de page commence a partir de la 3éme
feuille de papier (la copie de la 3¢éme page originale). Lorsque "3" est
sélectionné pour une copie recto verso, limpression du numéro de
page commence & partir de la 3éme feuille de papier, qui est la copie
de la 5éme page originale.
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7 Lorsque des couvertures/intercalaires sont ajoutés et 9 Appuyez sur la touche [OK].
lorsque vous souhaitez les inclure dans le comptage du
nombre de pages, appuyez sur la touche [COMPTAGE
COUV./INTERCALAIRES].

DERNIER NUMERO

i | COMPTAGE COUV.
i | /INTERCALAIRES

DERNIER NUMERO

i | COMPTAGE COUV.
¢ | /INTERCALAIRES

10Appuyez sur la touche [OK].

8 Sélectionnez les cases des éléments que vous s e ) L))
souhaitez inclure dans le comptage du nombre de : —
pages total, puis appuyez sur la touche [OK]. | TOTAL DE PAGES
COMPTAGE COUVERTURES/INTERCALAIRES AUTO. 1
D COMPTER LA PREMIERE COUV. NUMERO DE PAGE

D COMPTER LES INTERCALAIRES
B COMPTER LA DERNIERE COUV.

Image premiere couv. — J Image |
Image intercalaire derniére couv.

11Reprenez a l'étape 4 de la section
"Procédure commune au menu imprimer"

(page 5-30).
Les éléments qui sont sélectionnés sont illustrées
dans l'image a imprimer sur le c6té droit de I'écran. REMARQUE
REMARQUES Annulation d'un réglage de numéro de page
@ Lorsqu'un élément est sélectionné, une feuille insérée (premiére Appuyez sur la touche [ANNULER] de I'écran de
couverture, intercalaire ou derniére couverture) est comptée comme une sélection du numéro de page. (L'écran de I'étape 10.)

page en cas de copie recto et comme deux pages en cas de copie recto
verso. Cependant, si une copie recto est utilisée pour les pages du corps
du document et si une copie recto verso est utilisée pour les feuilles
insérées, chaque page du corps du document sera comptée comme une
page et chaque page insérée sera comptée comme deux pages.

@ Limpression n'est jamais réalisée sur la premiere couverture et la
derniere couverture, que ces dernieres soient comptées ou non.

@ Pour imprimer un intercalaire, ce dernier doit tre compté et une copie
doit &tre réalisée dessus.

REMARQUES

@ La copie en mode groupe est impossible lorsque limpression du numéro de page est sélectionnée. Le mode commute
automatiquement en mode tri.

@ Lorsque la position d'impression du numéro de page est définie sur le coté gauche ou droit et lorsque "Copie en brochure" ou "Copie
livre" est sélectionné, la position des numéros de pages est alternée de sorte que les numéros sont toujours proches de I'extérieur
lorsque la brochure/le livre est ouvert(e). Si un tampon est défini dans une zone avec un réglage de numérotation de pages, la
position du tampon est alternée de la méme maniére.

Si un autre élément est défini sur une position qui varie, cet élément apparaitra sur la position qui est alternée avec la position du

numéro de page.

Les menus imprimer non associés aux positions d'impression alternées apparaitront dans leurs positions définies.

[Exemple] Si le format de numéro de page "1, 2, 3.." est sélectionné lors de la copie en brochure de 4 pages, les copies
apparaitront comme illustré ci-dessous.
Dans cet exemple, le numéro de page est dans le bas de page et la date est en haut, de sorte que la position de la
date ne change pas.

Réglages impression Recto Verso

Date 01/0CT/2004 01/0CT/2004 01/0CT/2004 01/0CT/200 4

=

Tampon
Numérotation CONFIDENTIEL CONFIDENTIEL| CONFIDENTIEL CONFIDENTIEL]
de pages Texte 4 Minutes de la réunion | Minutes de la réunion 4 2 Minutes de la réunion | Minutes de la réunion 3
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Exemples d'impression de huméro de page
Impression de numéro de page en cours de copie recto (5 originaux)

Réglage Valeur 1ére page | 2émepage | 3emepage | 4émepage | 5eme page
TOTAL DE PAGES AUTO.
PREMIER NUMERO 1 A B C D E
DERNIER NUMERO AUTO. 1/5 o/5 3/5 475 5/5
IMPRESSION DEMARRE A 1
PARTIR FEUILLE
PREMIER NUMERO : 11 1115 12115 13/15 14115 15115
EEEN:ES sgmggg :; 1113 12113 13/13 Ne s'imprime pas | Ne s'imprime pas
Le contenu imprimé en :
cas de modification des | TOTAL DE PAGES : 2 12 22 Ne siimprime pas | Ne simprime pas | Ne simprime pas
réglages se présente o7y e pAGES : 15
BRI S PREMIER NUMERO : 11 11115 12115 13145 | Nesimprime pas | Ne simprime pas
DERNIER NUMERO : 13
IMPRESSION DEMARRE A PARTIR FEUILLE : 3 | Ne simprime pas | Ne simprime pas 13 2/3 33

Impression de numéro de page en cours de copie recto verso (9 originaux)

1ére page 2éme page 3eme page 4éeme page 5eéme page
Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso

Réglage Valeur

TOTAL DE PAGES AUTO.

NOMERO  ||A[|B|C||D||E||F|l G| H| I

1/9 2/9 3/9 4/9 5/9 6/9 7/9 8/9 9/9

DERNIER NUMERQ AUTO.
IMPRESSION
DEMARRE A PARTIR 1
FEUILLE
Le contenuimprimé en | IMPRESSION
cas de modificationdes | DEMARRE A . Ne. ; Ne. . Ne. . Ne. . Ne.
) ) s'imprime | s'imprime | s'imprime | simprime 1/5 2/5 3/5 4/5 5/5 s'imprime
réglages se présente | PARTIR
pas pas pas pas pas

comme suit FEUILLE : 3

Impression de numéro de page en cours de copie recto de pages du corps du document avec des couvertures insérées (4 originaux)

. 1ere page N 3eme 4éeme 5éme
Réglage Valeur (Premiére | 2éme page age age age
couv.) pag pag pag
TOTAL DE PAGES AUTO.
PREMIER NUMERO 1
DERNIER NUMERO AUTO. A B C D
IMPRESSION DEMARRE A 1 1/4 o4 34 44
PARTIR FEUILLE
COMPTER LA PREMIERE COUV. Non sélectionné
IMPRESSION DEMARRE A _— .
PARTIR FEUILLE - 2 Ne s'imprime pas | Ne s'imprime pas 1/3 2/3 3/3
Le contenu imprimé en cas | COMPTER LA PREMIERE Ne s'imprime pas
de modification des COUV. Sélectionné (compter) 2/5 3/5 4/5 5/5
ieglages|se presents COMPTER LA PREMIERE
comme suit P . o
COUV. Sélectionné Ne s'imprime pas
IMPRESSION DEMARRE A (compter) /4 2/4 8/4 4/4
PARTIR FEUILLE : 2

Lorsqu'une derniére couverture est insérée, les numéros de pages sont comptés et imprimés de la méme maniére.
Notez que les numéros de pages ne sont jamais imprimés sur les premiére et derniére couvertures.
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Impression de numéro de page en cours de copie recto verso de pages du corps du document avec des couvertures (copie recto) insérées (9 originaux)

1ére page 5 > 5 N

o 2eme page 3eme page 4eme page 5eme page

Réglage Valeur (premiere couv.) pag pag pag pag
Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso

TOTAL DE PAGES AUTO.

PREMIER NUMERO 1

DERNIER NUMERO AUTO. 7 /

IMPRESSION \ B C D E F G H I

DEMARRE A 1 /

PARTIR FEUILLE // o 1/8 2/8 3/8 4/8 5/8 6/8 7/8 8/8

COMPTER LA o .

PREMIERE COUV. Non sélectionné

IMPRESSION DEMARRE A || Nesimprime | Nesimprime | Nesimprime | Nesimprime | Nesimprime | Ne s'imprime
PARTIR FEUILLE : 3 pas pas pas pas pas pas 1/4 2/4 3/4 4/4

Le contenu

imprimé en cas | COMPTER LA PREMIERE || Ne simprime pas | N smprime pas
de modification | COUV. Séleciomé ome] | lome | 210 | 410 | 510 | 610 | 710 | 810 | 9710 | 10/10

des réglages se
) COMPTER LA PREMIERE . -
présente i Ne simprime | Ne simprime _ —
g COUV. Sélectionné Ne simprime | Ne Simprime
comme suit IMPRESSION DEMARRE A pas pas 0as Das 1/6 2/6 3/6 4/6 5/6 6/6

PARTIR FEUILLE -3 (oompter | (compler

Lorsqu'une derniére couverture est insérée, les numéros de pages sont comptés et imprimés de la méme maniére.
Notez que les numéros de pages ne sont jamais imprimés sur les premiere et derniére couvertures.

Impression de numéro de page en cours de copie recto avec intercalaires (4 originaux, 5 originaux en cas de copie sur les intercalaires)

Réglage Valeur 1ére page | 2eme page (is:t?;glaa?:a) 4eme page | 5eme page
TOTAL DE PAGES AUTO.
PREMIER NUMERO 1
DERNIER NUMERO AUTO. A B D E
IMPRESSION DEMARRE 1 1/4 o/4 3/4 4/4
A PARTIR FEUILLE
COMPTER LES INTERCALAIRES Non sélectionné
Le contenu imprimé en cas de | IMPRESSION DEMARRE A PARTIR FEUILLE : 3 | Ne simprime pas | Ne s'imprime pas | Ne simprime pas 1/2 2/2
copie sur les intercalaires et o
en cas de modification des COMPTER LES INTERCALAIRES : Sélectionné 1/5 2/5 3/5 (compter) 4/5 5/5
réglages se présente comme | COMPTER LES INTERCALAIRES : Sélectionné P o
suit IMPRESSION DEMARRE A PARTIR FEUILLE -3 | N Smprime pas | Ne simprine pas | 1/3 (compter) 2/3 3/3
Le contenu imprimé en cas denon | COMPTER LES INTERCALAIRES : Sélectionné 1/5 o5 | Nesmomepss | g 5/5
copie sur les intercalaires et en cas de (compter)
modification des réglages se présente | cOMPTER LES INTERCALAIRES : Sélectionné . . Ne simprime pas
comme su IMPRESSION DEMARRE A PARTIR FEUILLE : 3 | N $™prime pas | Ne simprire pas | o v 2/3 3/3

Lorsqu'il n'y a pas de copie sur les intercalaires, le numéro de page ne s'imprime pas.
Impression de numéro de page en cours de copie recto verso de pages du corps du document avec des intercalaires (copie recto) (9 originaux)

Réglage T 1ére page 2eme page (i?;:::: 5:?:;) 4éme page 5éme page
Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso | Recto | Verso

TOTAL DE PAGES AUTO.
PREMIER NUMERO 1 i
DERNIER NUMERO AUTO. s
IMPRESSION DEMARRE A 1 ﬁ 2% 9% R /”// 5/F8 6% !7! 8!8
PARTIR FEUILLE
COMPTERLES INTERCALAIRES | Non sélectionné
Le contenu imprimé en casde | COMPTER LES Ne s'imprime
modification des réglages se | INTERCALAIRES : 1/10 2/10 3/10 4/10 5/10 pas 7/10 8/10 9/10 | 10/10
présente comme suit Sélectionng (compter)
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MODES SPECIAUX

B Impression du texte entré sur les copies

Le texte entré peut étre imprimé sur les copies. Le texte imprimé peut contenir jusqu'a 50 caracteres.
Vous pouvez enregistrer jusqu'a 30 séquences de texte souvent utilisé. Voir section "Enregistrement de séquences de texte" (page 5-39).

REMARQUE

Lorsque l'appareil est raccordé a un réseau, les séquences de texte imprimé peuvent étre enregistrées et effacées
dans la page Web. Pour obtenir davantage de détails, consultez I'Aide de la page Web.

1 Respectez les étapes 1 et 2 de "Procédure

commune au menu imprimer" (page 5-30).

2 Appuyez sur la touche [TEXTE].

o]

ISE EN PAGE | [ ANNULER | | OK

1/2

I DATE
&

l TAMPON

NUMEROTATION L

DE PAGES

l TEXTE

5

Appuyez sur la touche [OK].

N

((awoLer | [ oK Pour éditer la séquence de

— e

[ o) [med ™ texte sélectionnée,
appuyez sur la touche

[ENTREE DIRECTE] pour

afficher I'écran d'entrée de

caracteres. La séquence

de texte sélectionnée est

entrée. Pour obtenir des informations sur l'entrée de
caracteres, voir page 7-26. Une fois que vous avez terminé,
appuyez sur la touche [OK] pour fermer I'écran d'entrée de

3

Si vous souhaitez utiliser une des séquences de
texte prédéfinies, appuyez sur la touche
[RAPPELER]. Pour entrer directement le texte,
appuyez sur la touche [ENTREE DIRECTE].

TEXTE ANNULER | | OK

PRE-DEFINIR

EGISTRER/
RAPPELER @FFACER i

Si vous appuyez sur la touche [ENTREE DIRECTE], un
écran d'entrée de caractéres apparait. Pour obtenir des
informations sur I'entrée de caractéres, voir page 7-26. Une
fois que vous avez terming, cliquez sur la touche [OK] pour
fermer I'écran d'entrée de caractéres. (Passez a I'étape 6.)

TOUTES PAGES

ENTREE DIRECTE I

Les séquences de texte enregistré apparaissent
comme des touches. Appuyez sur la touche
correspondant a la séquence de texte souhaité.

TEXTE ANNULER OK

[ o } [ewrree D1rectz)
[v* o1 Taro vamaDa

| 1 1/5
[v* 02 october, 2004 Meeting v
/

N 03 b o6

La touche de séquence de texte sélectionnée est mise en
surbrillance.

Si la touche de séquence de texte souhaitée n'apparait
pas, modifiez les écrans a |'aide de la touche ou )
L'affichage est initialement paramétré pour indiquer 6
touches par écran. Ceci peut étre remplacé par 3 touches
par écran en appuyant sur la touche [3 4 6]. Lorsque 3
touches sont affichées, la séquence de texte entiére
apparait sur chaque touche. (Lorsque 6 touches sont
affichées, un maximum de 22 caractéres apparait sur
chaque touche.)

RAPPELER
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caractéres.

6 Sélectionnez les pages sur lesquelles le texte sera

imprimé.

[ ANNULER ] | oK |

PAGE 1

=

UTES PAGES

@

ENTREE DIRECTE

Sélectionnez  si  vous
souhaitez imprimer sur la
premiére page seulement
ou sur toutes les pages. La
touche sélectionnée est
mise en surbrillance.

7 Appuyez sur la touche [OK].

ANNULER

TOUTES PAGES

|ENTREE DIRECTE

\

x

8 Reprenez a

I'étape 4 de

la section

"Procédure commune au menu imprimer"

(page 5-30).

REMARQUE

Annulation d'un réglage de texte
Appuyez sur la touche [ANNULER] de I'écran
d'impression de texte. (L'écran de I'étape 7.)




MODES SPECIAUX

Enregistrement de séquences de texte
Respectez les étapes 1 et 2 de "Procédure
commune au menu imprimer" (page 5-30).

Edition et effacement du texte enregistré
Respectez les étapes 1 et 2 de "Procédure
commune au menu imprimer" (page 5-30).

2 Appuyez sur la touche [TEXTE].

—

ISE EN PAGE | [ ANNULER ] [ OK

1/2

2 Appuyez sur la touche [TEXTE].

—

ISE EN PAGE | [ ANNULER | [ OK

1/2

I DATE

NUMEROTATION
DE PAGES

I DATE

NUMEROTATION
DE PAGES

I TAMPON
e
} ¥

I TEXTE

<3 Appuyez s la touche [ENREGISTRER/EFFACER].

( A
PRE-DEFINIR
ENREGISTRER/
| RAPPELER EFFACER
rag
(s
\§ J

Appuyez sur une touche qui n'a pas été
programmée (une touche sur laquelle N°
XX apparait).

TEXTE

ENREGISTRER/EFFACER

[ 3 o N3] [+ ereceper |

* 01 TARO YAMADA E[N 04 E 1/5
° 02 October, 2004 Meeting E[N 05 r"‘l ‘h\) E
03 J[¥ o5 —7 ]

Lorsque vous appuyez sur la touche, I'écran
d'entrée de caractéres apparait. Entrez le texte
(50 caractéres maxi.). Pour obtenir des
informations sur I'entrée de caractéres, voir page
7-26. Une fois que vous avez terminé, appuyez sur
la touche [OK] pour fermer I'écran d'entrée de
caracteres.

Siaucune touche n'est libre, modifiez les écrans a
l'aide de la touche [*] ou [3].

I TAMPON
&
I TEXTE ]

<3 Appuyez sur la touche [ENREGISTRER/EFFACER].

4 )\
PRE-DEFINIR
ENREGISTRER/
I RAPPELER EFFACER
¢
(s
g J

4

Appuyez sur la touche de texte que vous
souhaitez éditer ou effacer.

TEXTE

ENREGISTRER/EFFACER

[3 o ] [ erecEDENT

* 01 TARO YAMADA E : 04 Minutes of meeting E 1/5

* 02 October, 2004 Meeting

03 ”N"O6

Pour éditer le texte, appuyez sur la touche [MODIFIER]. Pour
effacer le texte, appuyez sur la touche [EFFACER].

Lorsque vous appuyez sur la

UN TEXTE A DEJA ETE ENREGISTRE
A CET EMPLACEMENT.
MODIFIER LE TEXTE ?

ANNULER }[ EFFACER |[ MODIFIER }

EW' 06

touche [MODIFIER], l'écran
dentrée  de  caracteres
apparait. La séquence de texte
sélectionnée est entrée. Pour
obtenir des informations sur
I'entrée de caractéres, voir

page 7-26. Une fois que vous avez terminé, appuyez sur la touche
[OK] pour fermer I'écran d'entrée de caractéres.

Si vous appuyez sur la touche [EFFACER], le texte sera
effacé et vous retournerez a I'écran de I'étape 4.

Pour annuler I'édition ou l'effacement, appuyez sur la
touche [ANNULER].

5 Appuyez sur la touche [PRECEDENT].

Le texte entré est
enregistré.

[ 3 o A E Id- PRECEDENT E
T

04 Minutes of meeting

05

6 Appuyez sur la touche [PRECEDENT].

06

[ 3 o I } [4- PRECEDENT E

Al H,}m

04 Minutes of meeting

05

06
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MODES SPECIAUX

B Vérification et modification de la mise en page d'impression

Vous pouvez vérifier la mise en page d'impression aprés la sélection des éléments a imprimer. Si nécessaire,
vous pouvez modifier la position d'impression ou effacer le contenu a imprimer.

1 Appuyez sur la touche [MISE EN PAGE] de
I'écran du menu imprimer.

—]

(MISE EN PAGE | [ ANNULER | | OK

. [vumErOTATION]
| DE PacEs |

TAMPON

Appuyez sur la touche pour laquelle vous
souhaitez modifier la position d'impression ou
effacer le contenu a imprimer.

4 Appuyez sur la touche de la nouvelle position.

La touche sélectionnée est

LACER L'ELEMENT SELECTIONNE

mise en surbrillance et la
position d'impression est
remplacée par la nouvelle
position.

Les touches indiquant la position d'impression
apparaissent comme suit selon I'état du réglage :

Position d'impression sans menus
imprimer définis.

Position d'impression courante définie.

s'affiche sur la touche.

MISE EN PAGE OK
1 2 3 '3
e
i i ; NE PAS COPIERE
VR |6
{5 8 ’
REMARQUE

Un maximum de 14 caracteres de texte imprimé

3 Pour modifier la position d'impression,
appuyez sur la touche [DEPLACERY]. Pour
effacer le contenu a imprimer, appuyez sur

la touche [EFFACER].
A

VOULEZ-VOUS DEPLACER QU
EFFACER L'ELEMENT SELECTIONNE ?

[ ANNULER E[ EFFACER H DEPLACERE

sﬁ ‘ 7m,5
—
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Si vous appuyez sur la
touche [DEPLACER],
I'écran de sélection de la
nouvelle position apparait.
Si vous appuyez sur la
touche [EFFACER], le
contenu a imprimer est
effacé. (Passez a |'étape 6.)

Position d'impression avec un autre
menu imprimer défini.

(En cas de déplacement d'un tampon,
ceci indique gqu'un autre tampon a été
défini. En cas de déplacementd'un menu
imprimer autre qu'un tampon, ceci
indique que la date, le numéro de page
ou le texte a été défini.)

REMARQUE
Si vous souhaitez inverser le contenu de deux positions,

déplacez provisoirement le contenu d'une position vers une
position inutilisée, puis terminez l'inversement.

5 Appuyez sur la touche [OK].

ok__J) Si vous essayez de

déplacer le contenu a
imprimer vers une position
qui a déja un contenu a
imprimer  défini, un
message vous demandant
~ sivous souhaitez écraser le

contenu  précédemment

défini s'affiche. Pour écraser le contenu, appuyez sur la
touche [OUI]. Pour annuler le déplacement et revenir a
I'état existant avant d'avoir appuyé sur la touche [OK],
appuyez sur la touche [NON].

6 Appuyez sur la touche [OK].

2

13

| cowrrpenTIEL B [ve pas corTer}

6




ENREGISTREMENT, UTILISATION ET EFFACEMENT
DES PROGRAMMES DE TRAVAIL

Les travaux de copie jusqu'aux étapes 10 peuvent étre enregistrés en tant que programmes de travail. Des programmes de travail

peuvent étre appelés aisément et conservés méme si I'appareil est mis hors tension. En enregistrant dans un programme de

travail les réglages de copie fréquemment employés, vous n'avez plus a les sélectionner chaque fois que vous les utilisez pour
un travail de copie.

@ Si vous modifiez les réglages relatifs aux étapes d'un programme de travail dans les programmes du responsable aprés
I'enregistrement de ce programme, les étapes relatives aux réglages modifiés ne seront pas prises en compte lorsque vous
appellerez ce programme.

@ Pour quitter le mode programmes de travail, appuyez sur la touche [CA] (Effacement total) située sur le panneau de commandes
ou sur la touche [QUITTER]

Enregistrement d'un programme de travail

1 Appuyez sur la touche [#/P]. 5 Appuyez sur la touche [OK].
) C \ Les réglages sélectionnés
‘ 7 H 8 H 9 ’ ULER ] [ OK ] seront enregistrés sous la
Ay touche numérique sélectionnée
% || O | |#/P dans I'étape 3.
roese ORIGINAL
. )

o Appuyez sur la touche [ENREGISTRER/EFFACER].

B Si vous avez sélectionné dans I'étape 3 une

( 0 touche numérique qui a déja été programmée.
[{ ONERO DU EROGRANS. Un message de confirmation des réglages
2z JC 3 3+ JC ] s'affichera. Pour remplacer le programme existant
: 8 ¢ par le nouveau programme, appuyez sur la touche
I [ﬁ”m [ENREGISTRER] et poursuivez a partir de I'étape 4.
! Si vous ne souhaitez pas remplacer le programme
existant, appuyez sur la touche [ANNULER] pour
3 Appuyez sur la touche numérique ([1] a retourner a I'écran, c_ie I'étape 3 et sélectionnez une

autre touche numérique.

[10]) ou vous souhaitez enregistrer le
programme de travail
T— N\ Lestouches numériques REMARQUE

e —— Sous Iesquegest degl Si I'écrasement des réglages des programmes de
NS ey Po0@mmes de traval travail a été interdit dans les programmes du
sont déja enregistrés .
PR | I | . responsable, vous ne pourrez pas enregistrer un
sont mises en : .
programme de travail. (Voir page 15 du manuel du

responsable.)

RAPPEIC“] “) J ENREGISTRER/! Surbri"ance_
—

Sélectionnez les réglages copie que vous
souhaitez enregistrer dans le programme

de travail.
(" POUR ENREG., SELECTIONNER ET APPUYER Le nombre de copieS ne
SUR [OK]; POUR EFFACER, [ANNULER]. t at istré
(voves svecrann) peut pas etre enregistre.

COPIE R/V |

SORTIE
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ENREGISTREMENT, UTILISATION ET EFFACEMENT DES PROGRAMMES DE TRAVAIL

Appeler un programme de travail

1 Appuyez sur la touche [#/P].

L7 Jl8]le]
% || o |[#P
ACC.#-C

Appuyez sur le numéro de touche correspondant
au programme de travail souhaité.

(PROGRAMMES DE TRAVAIL A

APPUYER SUR LE NUMERO DU PROGRAMME.

C = =0
RAPPELE] [—

L'écran se ferme
automatiguement et le
programme de travail est
appelé. Une touche numérique
ne comportant pas de
programme de travail ne peut
pas étre sélectionnée.

Paramétrez

le nombre de copies si

nécessaire, puis appuyez sur la touche

[DEPART].

Effacer un programme de travail enregistré

1 Appuyez sur la touche [#/P].

7)[el[e] |

| % |[ o ||#P

ACC.#-C

. J

2 Appuyez sur la touche [ENREGISTRER/EFFACER].

( 0

[E NUMERO DU PROGRAMME.

L2 J s J ¢

)

PPELER

] ]
E SISTRER/EFFACER
~

pour le programme a effacer.

3 Sélectionnez un numéro d'enregistrement
P

QUITTE

) e JC =]

ENREGISTRER/EFFACER
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Si vous sélectionnez une
touche  numérique  pour
laquelle aucun programme de
travail n'a été enregistré,
I'écran commutera sur I'écran
de létape 4 de la page
précédente  (enregistrement
d'un programme de travail).

Le travaill de copie
commencera avec les
réglages du programme
de travail.

4 Appuyez sur la touche [EFFACER].

UN PROG. DE TRAVAIL A DEJA ETE ENREG.
ENREGISTRER UN AUTRE PROGRAMME ?

ANNULER l EFFACER E ENREGISTRER E
| m ENREGIS IKER/ o

rrrrrrrr

Iy /

g

) m—

J/

Le programme sélectionné
est effacé et vous retournez
a l'écran de l'étape 3. Pour
retourner a I'écran de I'étape
3 sans effacer le programme
de travail, appuyez sur la
touche [ANNULER]. Dans
les deux cas, appuyez sur la

touche [QUITTER] de I'écran affiché sur I'écran de I'étape 3
pour quitter le mode programme de travail.

REMARQUE

Si I'écrasement des réglages des programmes de
travail a été interdit dans les programmes du
responsable, vous ne pourrez pas enregistrer un
programme de travail. (Voir page 15 du manuel du

responsable.)




INTERROMPRE UN TRAVAIL DE COPIE

La copie de I'original numérisé en mode Pause sortira avant le reste du travail de copie interrompu.

1 Appuyez sur la touche [PAUSE].

Si  linterruption  d'un
travail de copie est
possible au cours d'un
travail de copie, la touche
[PAUSE] s'affichera. (Si la
touche ne s'affiche pas,
l'interruption d'un travail
de copie est impossible.)

Si vous appuyez sur la
touche [PAUSE] au

wemranl
— | cours de l'étape 1, la

touche [PAUSE] sera

remplacée par la touche

(0IX PAPIER

[ANNULER] comme
indiqué sur l'illustration.

Pour annuler un travail de copie interrompu
pendant la numérisation de I'original ou pendant
que vous sélectionnez les réglages de copie,
appuyez sur la touche [ANNULER].

REMARQUES

@ Si vous appuyez sur la touche [PAUSE] lorsque la
touche mode dutilisation controlée est activée,
I'écran affichera un message vous demandant
d'entrer votre numéro de compte. Entrez votre
numéro de compte a l'aide des touches
numériques. Les copies que vous effectuerez
s'ajouteront au compte correspondant au numéro
que vous avez entré.

@ Si une copie est en cours d'impression lorsque
vous appuyez sur la touche [PAUSE], le mode
pause commencera une fois que la copie sera
terminée.

@ Si vous utilisez la vitre d'exposition pour un travail
de copie interrompu, vous ne pouvez pas
sélectionner les modes recto verso, tri et tri
agrafage. Si vous avez besoin de l'une de ces
fonctions, utilisez le chargeur de documents.

Placez [I'original du travail de copie
interrompu dans le chargeur de documents
ou sur la vitre d'exposition (page 4-3).

3 Sélectionnez le mode d'exposition, le format
de papier, le nombre de copies ainsi que les
autres réglages de copie souhaités, puis
appuyez sur la touche [DEPART].

~N

Le travail de copie précédent reprendra
automatiquement une fois que le travail
interrompu sera terminé.
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ENTRETIEN PAR L'UTILISATEUR

Nettoyage de la vitre d'exposition et du chargeur automatique de documents

Si la vitre d'exposition, le couvercle ou le chargeur automatique de documents comportent des taches, celles-ci formeront des lignes sur
les images numérisées qui apparaitront comme des défauts a l'impression. Veillez a maintenir ces pieces toujours propres.

Essuyez-les a l'aide d'un chiffon propre et doux. Si nécessaire,
humidifiez le chiffon avec de I'eau ou une faible quantité de
détergent neutre. Lorsque vous avez terminé, essuyez a l'aide
d'un chiffon propre. Pour nettoyer I'appareil, n'utilisez pas de
diluant, de benzéne ou d'agents de nettoyage volatiles similaires.

Si des bandes noires ou blanches apparaissent sur les images imprimées des
originaux alimentés depuis le chargeur automatique de documents, essuyez les
surfaces en verre longues et étroites du scanner ((A) et (B) sur l'illustration).

Exemple de mauvaise qualité d'impression

A A

Bandes noires Bandes blanches

ATTENTION

N'utilisez pas d’aérosols inflammables pour nettoyer l'appareil. Si le gaz de I'aérosol vient en contact avec des
composants électriques chauds ou avec l'unité de fixation a l'intérieur de I'appareil, il peut en résulter un risque
d'incendie ou de choc électrique.

Nettoyage du corona principal du tambour photoconducteur

Si des bandes noires (ou blanches) apparaissent méme apres le nettoyage de la vitre d'exposition et du chargeur de
documents, utilisez la pince de nettoyage du chargeur pour nettoyer le corona principal qui charge le tambour.

1 Désactivez l'interrupteur général (voir 4 Une fois que la molette est tirée, remettez-
page 1-17.) la délicatement en place.

2 Ouvrez le capot avant.

Fermez le capot avant et activez

;3 Tirez délicatement la molette verte (pince I'interrupteur général.
de nettoyage du chargeur). =

REMARQUES
@ Si ceci ne résout pas le probleme, tirez la molette et remettez-la en place 2 fois de plus.
@ Lorsque vous tirez et poussez la molette pour nettoyer le corona, faites-le lentement d'une extrémité a l'autre.
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GUIDE DE DEPANNAGE

Etant donné que de nombreux problémes peuvent étre résolus par I'utilisateur, consultez la liste suivante avant de
faire appel a un technicien. Si vous ne parvenez pas a résoudre le probleme en contrdlant les points figurant sur la
liste, désactivez l'interrupteur général et débranchez la prise.
Les problemes liés a la fonction de copie sont décrits ci-dessous. (Pour les problémes liés a |'utilisation générale de
I'appareil, consultez la page 2-23).

Probleme

Vérification

Solution

L'appareil ne fonctionne
pas.

Le témoin de la touche [DEPART] est-il éteint ?

Cela indique que l'appareil est en phase de
préchauffage (le préchauffage dure jusqu'a 80
secondes aprés la mise sous tension de
I'appareil). La copie n'est pas possible pendant
ce laps de temps. Attendez jusqu'a ce le voyant
de la touche [DEPART] s'allume.

Les copies sont trop
sombres ou trop
claires.

L'image de I'original est-elle trop sombre ou
trop claire ?

Sélectionnez un mode d'exposition approprié
pour loriginal a copier et réglez le niveau
d'exposition de la copie. (Voir page 4-14.)

Le mode d'exposition est-il réglé sur "AUTO." ?

Le niveau d'exposition pour "AUTO." peut
étre réglé a I'aide de la fonction "Réglage de
I'exposition" du programme du responsable.
Contactez votre responsable. (Voir page 14
du manuel du responsable.)

Aucun mode d'exposition approprié n'a été
sélectionné pour l'original.

Commutez le mode d'exposition sur "AUTO."
ou sélectionnez manuellement un réglage de
résolution approprié. (Voir page 4-14.)

Le texte d'une copie
n'est pas clair.

Aucun mode d'exposition approprié n'a été
sélectionné pour l'original.

Commutez le mode d'exposition
"TEXTE". (Voir page 4-14.)

sur

Des taches apparaissent
sur les copies.

La vitre d'expositon ou le couvercle sont-ils sales ?

Effectuez un nettoyage régulier. (Voir page 6-2.)

Des lignes noires apparaissent sur les copies
lorsque le chargeur automatique des documents
est utilisé.

Nettoyez la zone de numérisation de l'original.
(Voir page 6-2.)

L'original est-il sale ou taché ?

Utilisez un original propre.

L'image ne peut pas
pivoter.

La fonction de sélection automatique du papier
ou la fonction de taux automatique sont-elles
sélectionnées ?

La rotation de copie fonctionne uniquement si 'appareil
est en mode de sélection automatique du papier ou en
mode de taux automatique. (Voir page 4-15.)

Une partie de limage
de l'original n'est pas
copiée.

L'image de est-elle correctement

positionnée ?

l'original

Réglez correctement l'original. (Voir page 4-3.)

Le taux de reproduction est-il adapté a l'original
et aux formats de papier ?

Utilisez la fonction de taux automatique pour
sélectionner le taux de reproduction approprié en
fonction des formats des originaux et des copies.
(Voir page 4-15.)

Copies vierges

L'original est-il correctement positionné ?

Si vous utilisez la vitre d'exposition, placez
l'original face vers le bas.

Si vous utilisez le chargeur automatique de
documents, placez l'original face vers le bas.
(Voir page 4-3.)

L'ordre des copies est
incorrect.

L'ordre des originaux est-il correct ?

Lorsque vous utilisez la vitre d'exposition, placez
les originaux un par un en commencant par la
premiere page.

Lorsque vous utilisez le chargeur automatique de
documents, placez les orignaux en orientant la
premiere page face vers le bas.

Annulation du travalil
requise.

Un message demandant l'annulation du travail
est-il affiché ?

Appuyez sur la touche [CA] pour annuler le travail
€en cours.
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CHAPITRE 7

FONCTION D'ARCHIVAGE
DE DOCUMENTS

Page
VUE D'ENSEMBLE..........ooiiiiiii ettt 7-2
® Fonction d'archivage de documents............cccoviiiiiinnin e, 7-2
POUR UTILISER LA FONCTION D'ARCHIVAGE DE DOCUMENTS..... 7-4
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® Sauvegarde de fIChIers .......ccccviiiiiiiiiie e 7-4
® Ecran principal d'archivage de documents..........c.ccccccocieiiiiienennne 7-5
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VUE D'ENSEMBLE

Fonction d'archivage de documents

Cette fonction ne peut étre utilisée que sur le AR-M351N/AR-M451N ou lorsque la fonction d'archivage de
documents a été ajoutée.
La fonction d'archivage de documents vous permet de sauvegarder une image de document sous la forme d'un
fichier de données sur le disque dur de l'appareil. Cette image peut étre appelée et imprimée ou transmise si
nécessaire.
L'image numérisée du document est sauvegardée lors de la transmission d'un document en mode copie, en mode
imprimante ou en mode envoi d'image ("FICHIER TEMP." ou "FICHIER?"). Il est également possible de numériser et
de sauvegarder un document sans qu'il soit imprimé, copié ou envoyé ("sauvegarder la numérisation").
Pour vous permettre de rechercher le fichier et de I'appeler, il est possible de lui attribuer des noms (nom d'utilisateur,
nom de fichier, etc.) (sauf pour la fonction de Fichier temporaire en mode copie ou en mode envoi de fax/image).

B Flux de données

Impression en mode copie
(sauvegarde fichier temporaire, Disque dur de l'appareil
page 7-6)
Impression & partir d'un Q .
ordinateur (données imprimante, Imprimer
page 7-9) Sauvegarde sur le Appeler un fichier
Transmission en mode envoi de ?"Sq“e d.ur de > HDD S?“Y?ga,fde pour
fax/dimage (archivage, page 7-7) I'appareil réutilisation. Envoyer
(kit d'extension télécopieur
et ou kit d'extension scanner
Numérisation d'un document réseau requis)
uniquement (sauvegarde de la
numérisation, page 7-10)
e N
Disque dur de I'appareil
DOSSIER DE FICHIER TEMP. DOSSIER PRINCIPAL DOSSIER PERSONNALISE
i . II'est possible de définir un nom d'utilisateur
Les données sont Un nom d'utilisateur et un nom de et un nom de fichier pour chaque fichier et
sauvegardées pour chaque fichier sont spécifiés pour chaque de sauvegarder le fichier dans un dossier
travail. travail sauvegarde. en lui attribuant le nom souhaité.
U ol de sasse ot
Fichier 1 Fichier 1 passe peut ?asselp.elljt
étre défini étre defini
Dossier 3 Fichier 1 | Un mot de
passe peut
: étre défini
Y [
[
o
@Il est possible de déplacer un fichier sauvegardé vers un autre dossier sous certaines conditions (page 7-19).
.
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B Dossier de fichiers temporaires

Si vous avez sélectionné [DOSSIER DE FICHIER TEMP] sur I'écran principal d'un mode, le fichier est sauvegardé dans ce dossier.

Il est possible de sauvegarder un maximum de 1000 fichiers dans le dossier de fichiers temporaires. Tous les
fichiers dans le dossier de fichiers temporaires peuvent s'effacer en utilisant un programme du responsable. Si
vous ne voulez pas qu'un fichier s'efface, réglez I'attribut de fichier sur [PROTEGER] (vous pouvez sauvegarder
jusqu'a 500 fichiers). (Voir CHANGEMENT DE PROPRIETE] page 7-18)

Les noms d'utilisateur et de fichiers suivant sont automatiquement attribués (sauf pour la fonction de Fichier
temporaire en mode copie ou en mode envoi de fax/image) :

Nom d'utilisateur : Utilisateur inconnu

Nom de fichier (exemple) : COPY_10012004_014050PM (mode de sauvegarde ainsi que mois, jour, année, heure,
minute, seconde, AM/PM). (Dans I'exemple, le fichier a été sauvegardé le 1/10/2004 a 13:40 et 50 sec en mode copie.)
Les travaux sauvegardés sont classés par mode. Un travail sauvegardé peut étre appelé depuis I'écran [TERMINE]
de I'écran d'état des travaux.

B Dossier principal

Lors de la sauvegarde d'un fichier, un nom d'utilisateur préalablement enregistré (voir [REGLAGES
PERSONNALISES] page 7-21) peut étre spécifié et il est possible d'attribuer un nom de fichier quelconque.

Vous pouvez également définir un mot de passe (sauvegarde [CONFIDENTIEL]). (Voir [CHANGEMENT DE
PROPRIETE] page 7-18.)

Si aucun nom d'utilisateur ou de fichier n'est sélectionné, il sera automatiquement attribué un nom au méme format
que le fichier temporaire.

B Dossier personnalisé

Un maximum de 500 dossiers (avec un nom au choix) peut étre créés dans ce dossier. Lors de la sauvegarde d'un
fichier dans l'un de ces dossiers, un nom d'utilisateur préalablement enregistré (Voir [REGLAGES
PERSONNALISES] page 7-21) peut étre spécifié et il est possible d'attribuer un nom de fichier quelconque.

Il est possible de définir un mot de passe pour un fichier sauvegardé dans I'un de ces dossiers.

B Attributs des fichiers sauvegardés

Le réglage "protégé" peut étre sélectionné pour des fichiers sauvegardés a l'aide de la fonction d'archivage de

documents. Ceci permet d'empécher que le fichier ne soit déplacé ou effacé automatiquement ou manuellement.

Trois attributs sont disponibles pour les fichiers sauvegardés : [PARTAGE], [PROTEGER], et [CONFIDENTIEL]. Un fichier sauvegardé

avec l'attribut [PARTAGE] n'est pas protégé. Un fichier sauvegardé avec I'attribut [PROTEGER] ou [CONFIDENTIEL] est protégé.

Les fichiers sauvegardés dans le dossier des fichiers temporaires ont tous l'attribut [PROTEGER)]. Lors de la

sauvegarde d'un fichier dans le dossier principal ou dans un dossier personnalisé, les attributs, [PARTAGE] ou

[CONFIDENTIEL] peuvent étre sélectionnés.

® Un fichier [PARTAGE] peut étre modifié en un fichier [PROTEGER] ou [CONFIDENTIEL] au moyen de
[CHANGEMENT DE PROPRIETE] (page 7-18).

@ Un mot de passe est attribué pour un dossier [CONFIDENTIEL] afin de le protéger. (Il est nécessaire d'entrer le
mot de passe pour appeler le fichier.)

@ Il n'est pas possible de définir un mot de passe pour un fichier [PROTEGER] mais ce fichier sera protégé aussi
longtemps que les attributs n‘auront pas été changés sur [PARTAGE] avec [CHANGEMENT DE PROPRIETE].

ATTENTION

@ Les documents sauvegardés avec la fonction [FICHIER TEMPORAIRE] sont des fichiers partagés qui peuvent étre
appelés par chacun etimprimés ou transmis. Pour cette raison, n'utilisez pas la fonction de fichier temporaire pour des
documents sensibles ou des documents que vous ne souhaitez pas voir réutilisés par d'autres.

@ En sauvegardant un document avec la fonction [FICHIER)], réglez l'attribut sur [CONFIDENTIEL] et définissez
un mot de passe afin d'empécher la réutilisation du document par d'autres.

® Méme lorsqu'un fichier a été sauvegardé avec I'attribut [CONFIDENTIEL], cet attribut peut étre modifié ultérieurement
sur [PARTAGE] a I'aide de [CHANGEMENT DE PROPRIETE] (page 7-18). Pour cette raison, ne sauvegardez pas de
documents sensibles ou de documents que vous ne souhaitez pas voir réutilisés par d'autres.

@ Sauf dispositions légales, SHARP décline toute responsabilité pour tout préjudice résultant de la fuite
d'informations sensibles dues 1) a une manipulation par un tiers de données sauvegardées a l'aide de la
fonction de fichier temporaire ou de la fonction d'archivage, ou 2) a une utilisation incorrecte de la fonction de
fichier temporaire ou de la fonction d'archivage par I'utilisateur qui effectue la sauvegarde des données.
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POUR UTILISER LA FONCTION D'ARCHIVAGE DE DOCUMENTS

Détails du panneau de commandes

(1) ) @) (4) (5) (6)

"] ARCHIVAGE DOC. _~INPRESSION
(W]

CJDONNEES

ENVOLIAGE "
0 S (6]

COPIE

<=@ REGLAGES @

ETAT TRAVAUX ~ PERSONNALISES

— || EA NI

ACC.#-C

7)

(1) Ecran tactile (voir page suivante) (4) Touches numériques
Messages affichés et touches. Vous pouvez Utilisez ces touches pour entrer un mot de passe
appuyer sur les touches pour sélectionner et entrer ou une valeur numeérique pour un réglage.

des réglages.

Si vous appuyez sur une touche, un bip retentit et (5) Touche [C] (touche d'effacement)

la touche sera mise en surbrillance pour indiquer Utilisez cette touche si vous avez fait une erreur en
qu'elle a été sélectionnée. entrant un mot de passe ou un réglage numeérique.
Si une touche ne peut pas étre sélectionnée sur un Cette touche est également utilisée pour annuler la
écran, elle apparaitra en grisé. Si vous appuyez sur numérisation d'un document.

la touche, un double bip retentit pour vous prévenir

N o ! (6) Touche [CA] (Touche effacement total)
que la touche ne peut pas étre sélectionnée.

Utilisez cette touche pour annuler une procédure
(2) Touches de sélection du mode de réglage et retourner a I'écran principal. Cette

Utilisez cette touche pour sélectionner un mode. touche est egalement utilisée pour annuler une
fonction spéciale.

(3) Touche [ARCHIVAGE DOC.] (7) Touche [REGLAGES PERSONNALISES]
Appu.yez sur cetteltoughe pour afficher I'écran Utilisez cette touche pour enregistrer, éditer ou
principal du mode d'archivage de documents. effacer un nom dutilisateur ou un dossier

personnalisé.

Sauvegarde de fichiers

Pour sauvegarder des fichiers dans le dossier principal ou dans les dossiers personnalisés, il est nécessaire
d'enregistrer au préalable un nom d'utilisateur. Pour créer un dossier dans le dossier personnalisé, le nom du dossier
doit étre enregistré. Ces réglages sont configurés dans les réglages personnalisés.

Suivez la procédure expliquée a la section "Programmer un nom d'utilisateur”, "Edition et effacement d'un nom
d'utilisateur", "Création d'un dossier personnalisé”, et "Editer/effacer un dossier personnalisé" pages 7-22 a 7-25.
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POUR UTILISER LA FONCTION D'ARCHIVAGE DE DOCUMENTS

Ecran principal d'archivage de
documents

Pour afficher I'écran principal d'archivage de documents,
appuyez sur la touche [ARCHIVAGE DOC.] lorsque I'écran
tactile affiche I'écran du mode copie, I'écran du mode envoi
d'image ou I'écran d'état des travaux.

L'écran principal affiche des messages, des touches
ainsi que des éléments pouvant étre sélectionnés pour
I'archivage de documents.

M @) @)

ENREGISTREMENT
DE FICHIER

NUMERISER VERS
DISQUE DUR e
-y

RECUPERATION
DE FICHIER

b
DOSSIER
D'ARCHIVAGE
DOSSIER DE
FICHIER TEMP.

(4) 6 (6

(1) Affichage des messages
Affiche des messages.

(2) Touche [ETAT DISQ. DUR]
Appuyez sur cette touche pour vérifier le
pourcentage d'utilisation du disque dur de
I'appareil.

(3) Touche [RECHERCHE]
Appuyez sur cette touche pour rechercher un
fichier par nom d'utilisateur, nom de fichier ou hom
de dossier.

(4) Touche [NUMERISER VERS DISQUE DUR]
Appuyez sur cette touche pour sélectionner la
fonction de sauvegarde de la numérisation. La
fonction de sauvegarde de la numérisation est
utilisée pour sauvegarder le fichier image d'un
document numérisé dans le dossier principal ou
dans un dossier personnalisé sans imprimer ni
transmettre le document.

(5) Touche [DOSSIER D’ARCHIVAGE]
Appuyez sur cette touche pour appeler un fichier du
dossier principal ou du dossier personnalisé. En
appuyant sur cette touche, les fichiers du dossier
principal ou des dossiers personnalisés sont
affichés.

(6) Touche [DOSSIER DE FICHIER TEMP.]
Appuyez sur cette touche pour appeler un fichier
du dossier de fichier temporaire. En appuyant sur
cette touche, les fichiers du dossier de fichier
temporaire sont affichés.

Icones d'archivage de documents

Icdne Iconefichier | Icéne Signification
principale | oudossier | fichier
confidentiel | protégé
Dossier
a Ca
Dossiers des

travaux de copie

B B ®

Dossier des travaux
d'impression (y
comptis travaux
imprimés directement)

I
=,

Dossier de travaux
pour transmission fax

Dossier de travaux
pour transmission
PC Fax

Dossier de travaux
pour transmission
Internet

m:
&
& | &

&
59
.

Dossier de travaux
pour transmission
PC Fax

Fichier de sauvegarde
de numérisation

LI(EI
i
gl
N

Fer;
E]
S

&
e
Z2

Dossier de travaux

Ei’ E-E @ pour transmission par

courrier électronique
& Dossier de travaux
2 B D

pour transmission FTP

Dossier de travaux
pour transmission vers

un poste de travail

Les icones suivantes peuvent s'afficher
accompagnées d'une icbne principale ou seules.

Icéne Signification
a Fichier ou dossier confidentiel
Fichier protégé
Y
REMARQUE

Si le fichier d'un travail sauvegardé a l'aide de la
fonction de sauvegarde de la numérisation est
imprimé dans les réglages des travaux, licone

correspondant a ce travail est mise en surbrillance.
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SAUVEGARDER UN FICHIER D'IMAGE DE DOCUMENT

Fichier temporaire

Si vous imprimez ou envoyez un document en mode copie, imprimante ou envoi de fax/image, vous pouvez
sélectionner "FICHIER TEMP." pour sauvegarder une image du document dans le dossier de fichiers temporaires.
Cette image peut étre appelée ultérieurement pour vous permettre d'imprimer ou de transmettre le document sans
avoir a retrouver l'original.

REMARQUE
A titre d'exemple, la procédure de sauvegarde d'un document dans un dossier de fichiers temporaires durant la
copie a l'aide du chargeur automatique de documents est expliquée ci-dessous.

1

Placez les originaux dans le chargeur de
documents et sélectionnez les réglages pour la
résolution et I'exposition.

m? Voir étapes 14 8 de "Réalisation de
ORIGINAL copies avec le  chargeur

automatique de documents" des
= HUTOR E pages 4-7 a 4-8 et "REGLAGE DE

EXPOSITION LEXPOSITION' la page 4-14.

AUTO. A4 )

2

I'écran principal.

Appuyez sur la touche [FICHIER TEMP.] de

La touche [FICHIER TEMP] sera

[

mise en surbrilance pour

FICHIER - .
indiquer que la fonction est

[ FICHIER TEMP.

sélectionnée.

Si la touche [FICHIER] est

'ﬁg_ grisée, seule la touche [FICHIER
J  TEMP] peut étre sélectionnée.

3

Lorsque vous appuyez sur
La touche [FICHIER TEMP], un message de demande
de confirmation de la sauvegarde s'affiche. Appuyez sur
la touche [OK] dans I'écran de message et passez a
I'étape suivante.
Si vous souhaitez annuler la sauvegarde, appuyez sur
la touche [FICHIER TEMP] aprés avoir appuyé sur la
touche [OK] de sorte que la touche [FICHIER TEMP] ne
soit plus mise en surbrillance.

Appuyez sur la touche [DEPART] située sur le
panneau de commandes.

AUTO. ENREGISTREES

@ N Pour empécher toute
sauvegarde accidentelle du
document, le  message

@ d'avertissement ‘LES
.h DONNEES NUMER. SONT
— J

DANS LE DOSSIER DES

FICHIERS TEMP" s'affiche pendant 6 secondes aprés avoir
appuyé sur la touche [DEPART].
Lorsque la copie commence, 'image est sauvegardée.

7-6

L'image sauvegardée peut étre appelée depuis
le dossier de fichier temporaire ou Il'écran
d'état des travaux.

@ Pour appeler limage depuis le dossier de fichier
temporaire, consultez la section "Appel et
utilisation d'un fichier sauvegardé" a la page 7-15.

@ Pour appeler le travail depuis I'écran d'état des
travaux, consultez la section "Appel et traitement
d'un fichier depuis I'écran d'état des travaux" a la
page 7-20.

Les opérations suivantes peuvent étre
réalisées sur l'image qui a été appelée dans
I'étape 4.

@ Imprimer l'image (page 7-16)

@Envoyer l'image (page 7-17)

@ Changer l'attribut de I'image (page 7-18)
@ Déplacer l'image (page 7-19)

@Effacer l'image (page 7-19)

@ Vérifier les détails de 'image (page 7-19)



SAUVEGARDER UN FICHIER D'IMAGE DE DOCUMENT

Archivage

Lors de I'impression ou de I'envoi d'un document en mode copie, imprimante ou envoi d'image, vous pouvez sélectionner "FICHIER" pour
sauvegarder une image du document dans le dossier principal ou dans un dossier personnalisé créé au préalable. Cette image peut étre
appelée ultérieurement pour vous permettre d'imprimer ou de transmettre le document sans avoir & retrouver l'original.

REMARQUE

automatique de documents est expliquée ci-dessous.

A titre d'exemple, la procédure d'utilisation de la fonction d'archivage durant la copie a l'aide du chargeur

Placez les originaux dans le chargeur de
documents et sélectionnez les réglages
pour la résolution et I'exposition.

(| _m_F Voir étapes 1 a 8 de "Réalisation de

ORIGINAL copies avec le  chargeur

automatique de documents" des

= Y. E pages 4-7 a 4-8 et "REGLAGE DE
EXPOSITION LEXPOSITION' & la page 4-14

AUTO. A4
N J

2 Appuyez sur la touche [FICHIER] de
I'écran principal.

Un écran d'entrée
d'informations s'affiche
[ FICHIER E
N alors.
T
[FICHIE;::}]MP.
. J

3 Appuyez sur la touche [NOM D'UTIL.].

( )
CONFIDENTIEL

[ NOM D'UTIL.

[NOM D@HIEREE

. I ENREG. SQUS EMA)

4 Appuyez sur le nom d'utilisateur souhaité
dans la liste des noms d'utilisateurs
affichés.

ISuzuki l [Sasaki E 1

K3

I [ Nakata E ......

TOUS UTIL. [ ABCD [ EFGHI E JKLMN [OPQRST [UVWXYZJ

[Hasegawa

[ono ] [vanaca }

Les noms d'utilisateurs doivent étre enregistrés au
préalable ("Programmer un nom d'utilisateur" a la
page 7-22).

5 Appuyez sur la touche [OK].

Le nom d'utilisateur sur lequel vous avez appuyé est
sélectionné et vous retournez a I'écran de I'étape 3. Le
nom d'utilisateur sélectionné s'affiche.

REMARQUE

Si vous ne sélectionnez pas de nom d'utilisateur, le
nom suivant sera automatiquement sélectionné :
Exemple : Utilisateur inconnu

6 Appuyez sur la touche [NOM DE FICHIER].

Un écran dentrée de
caracteres s'affiche. Entrez
[NOM DE,EICHIERE COPY un nom de fichier
|t (maximum 30 caractéres).
[ENRE@US ’E MAT  (Voir page 7-26 pour
I'entrée de caracteres.)

( [ NOM D'UTIL. E )

REMARQUE

Si vous ne souhaitez pas entrer de nom de fichier, un nom de
fichier au format suivant sera automatiquement attribué:
Nom de fichier généré automatiquement : mois, jour,
année, heure, minute, seconde, AM/PM

(Exemple : COPY_10012004_014050PM)

7 Appuyez sur la touche [ENREG. SOUS].
[ . E

[NOM DE FICHIERE COPY

ENREG.ASOUS :E MATI

| IIW
- J

8 Appuyez sur le nom de dossier souhaité dans
la liste des noms de dossiers affichés.

I CUSTOM FOLDER 1 CUSTOM FOLDER 2

H
=
o

pE

IﬂCUSTOM FOLDER 3 CUSTOM FOLDER 4

I CUSTOM FOLDER 5 B CUSTOM FOLDER 6

J |
} |
J |
J |

I CUSTOM FOLDER 7 CUSTOM FOLDER 8

TOUS DOSS. [ ABCD [EFGHI [JKLM'N [DPQRS [UVNXY I

Les noms de dossier doivent étre enregistrés au
préalable. ("Création d'un dossier personnalisé" a
la page 7-24). Si un mot de passe a été défini pour
le dossier, un écran d'entré du mot de passe
s'affiche alors. Entrez le mot de passe a 5 chiffres
du nom de dossier.
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SAUVEGARDER UN FICHIER D'IMAGE DE DOCUMENT

9 Appuyez sur la touche [OK].

Le dossier sur lequel vous
avez appuyé est
sélectionné et  vous
retournez a I'écran de
l'étape 7. Le nom de
: dossier sélectionné est
v affiché.

1 Si nécessaire, sélectionnez la case a cocher
[CONFIDENTIEL] (uniquement en mode copie).

(0 Une fois cette case

INFORMATIONS SUR LE rIcurd Sélectionnée, le fichier est

enregistré avec ['attribut

[CONFIDENTIEL].  Pour

appeler le fichier, vous

devez entrer le mot de
passe qui sera défini au
cours des étapes suivantes.

@®Si vous avez sélectionné la case a cocher
[CONFIDENTIEL], appuyez sur la touche [MOT
DE PASSE] et entrez un mot de passe.

@ Si vous n'avez pas sélectionné la case a cocher
[CONFIDENTIEL], passez a I'étape 16. Le fichier
sera sauvegardé en tant que fichier [PARTAGE].

1 1 Appuyez sur la touche [MOT DE PASSE].

( @ L'écran d'entrée du mot de

passe s'affiche alors.
| MOT DE PASSE E
VN

YYY )

1 2Entrez un mot de passe a5 chiffres a I'aide des
touches numériques.

AR Au fur et a mesure que les

(amuzq chiffres sont entrés, "-" se
transforme en "Xk".

ENTRER MOT DE PASSE SUR CLAV. NUM.

1 3Appuyez sur la touche [OK].

[ anwuner J[ ok ]

CLAV. NUM.

7-8

1 4Vous retournerez al'écran de I'étape 10. Le mot
de passe qui a été défini s'affiche avec "*".

a

() o
| MOT DE PASSE E ko sk K

YYy

1 5Appuyez sur la touche [OK].
Vous retournerez a I'écran principal.

16Appuyez sur la touche [DEPART] située sur le
panneau de commandes.

E Lorsque la copie
commence, limage est
E sauvegardée.

1 7L'image sauvegardée peut étre appelée a I'aide
du nom de fichier, du nom de dossier ou du
nom d'utilisateur, ou encore a partir du dossier
d'archivage.

@ Pour appeler limage en entrant le nom de fichier, le
nom de dossier ou le nom d'utilisateur, consultez la
section "Rechercher et appeler un fichier
sauvegardé" a la page 7-13.

@ Pour appeler I'image depuis le dossier d'archivage,
consultez la section "Appel et utilisation d'un fichier
sauvegardé" a la page 7-15.

1 8Les opérations suivantes peuvent étre
réalisées sur I'image qui a été appelée :

@ Imprimer l'image (page 7-16)

@Envoyer l'image (page 7-17)

@ Changer l'attribut de I'image (page 7-18)
@ Déplacer l'image (page 7-19)

@ Effacer I'image (page 7-19)

@ Vérifier les détails de 'image (page 7-19)



SAUVEGARDER UN FICHIER D'IMAGE DE DOCUMENT

Travaux d'impression

Les travaux d'impression envoyés vers |'appareil a I'aide du pilote
d'imprimante de I'appareil peuvent étre sauvegardés dans le
dossier principal ou dans un dossier personnalisé créé au
préalable lors de limpression. Les données imprimées
sauvegardées peuvent étre appelées et imprimées ou
transmises sans avoir a ouvrir le fichier original sur votre
ordinateur.

Cette section fournit un apergu de la fonction et explique la
procédure d'impression a partir du panneau de commandes de
l'appareil.

Pour connaitre les procédures réalisées sur votre ordinateur lors
du lancement de limpression, par exemple sélectionner
I'emplacement de sauvegarde ainsi que lattribut de fichier,
consultez le fichier d'aide de l'imprimante.

B Utilisation d'un fichier de travaux d'impression
(imprimer, effacer, envoyer, etc.)

Appuyez sur la touche [ARCHIVAGE DOC.] située
sur le panneau de commandes.

ARCHIVAGE DOC. IMPRESSIO
lél PRET
DONNES

[ ENLIGNE
[ DONNEES

REGLAGES

2 Appuyez sur la touche [DOSSIER D’ARCHIVAGE]
ou sur la touche [DOSSIER DE FICHIER TEMP.]
selon I'emplacement de sauvegarde du fichier.

RECUPERATION A
DE FICHIER

DOSSIER DE
FICHIER

DOSSIER DE
FICHIER TEMP.

@ Appuyez sur la touche [DOSSIER D’ARCHIVAGE] si

le fichier est sauvegardé dans le dossier principal ou
dans le dossier personnalisé. Appuyez sur la touche
[DOSSIER DE FICHIER TEMP] si le fichier est
sauvegardé dans le dossier de fichier temporaire.
Si vous avez appuyé sur la touche [DOSSIER
D’ARCHIVAGE], les fichiers du dossier principal ou du
dossier personnalisé s'afficheront. Si vous ouvrez le
mauvais dossier, appuyez sur la touche [DOSSIER
PRINCIPAL] ou sur la touche [DOSSIER
PERSONNALISE] et ouvrez le dossier approprié.

@ 3i le fichier souhaité est sauvegardé dans le dossier
principal, passez a |'étape 4. Si le fichier souhaité est
sauvegardé dans un dossier personnalisé, passez a
I'étape 3.

@ Si vous avez appuyé sur la touche [DOSSIER DE
FICHIER TEMP], les fichiers du dossier de fichier
temporaire s'afficheront. Passez a I'étape 4.

Vs
DOSSIER PERSONNALISE

3 Appuyez sur la touche du dossier contenant le
fichier souhaité.

voss iy Sj un mot de passe a été

[ cusrom FopER 1 J [ cust défini pour le dossier
[& cusrou Forper 3 } [ cust Sé'GCtiOﬂné, un écran
(cosTon FoumER 5 } oy d'entrée du mot de passe

} [wsr| Siaffiche alors. Entrez un mot
de passe a 5 chiffres a 'aide

[ cusrom Forer 7

TOUS DOSS. [ ABCD E EFGHI l JKLMN [OPQR

des touches numériques.

4 Appuyez sur l'icone Imprimante (@), puis
appuyez sur la touche du fichier souhaité.

DOSSIER PRINCIPAL [posszer eerso. ][ RecuerciER J[4= PrECEDENT ]

[ NOM DE FICHIER ” NOM UTIL. EIDATE A E 1

-

[@ Basic Yamada 2004/10/01 E ]

[ presentation sato 2004/10/01 E :

|
[ Product Akata 2004/10/01 E ;

IMPRESSIONS [

L'écran suivant s'affiche si vous avez appuyé sur la
touche [DOSSIER DE FICHIER TEMP] au cours de

Lz
I'étape 2.
DOSSIER DE FICHIER TEMP. [ RECHERCHER E[Q— PRECEDENT E
[ NOM DE FICHIER ” NOM UTIL. ”DATE A E 1
T T
B Tanaka7890123456 User unknown 2004/10/01 E
@ suzuki7890123456 User unknown 2004/10/01 E """
IMPRESSIONS[

Appuyez sur la touche du fichier que vous souhaitez
appeler. Un écran de menus s'affiche alors.

Si un mot de passe a été défini pour le fichier, un écran
d'entrée du mot de passe s'affiche alors. Entrez un mot
de passe a 5 chiffres a l'aide des touches numériques.

5 Appuyez sur la touche correspondant a
I'opération que vous souhaitez effectuer.

REGLAGES DU TRAVIL [CamvLer )
I Basic speciffications valada Taro a4
SELECTIONMER LE TRAVAIL
IMPRIMER ENVOYER CHANGEMENT DE
PROPRIETE

DEPLACER l EFFACER t l DETAIL l
1. 1. 1.
| | |

(1) Touche[IMPRIMER] (voir page 7-16)

(2) Touche [ENVOYER] (voir page 7-17)

(3) Touche[CHANGEMENT DE PROPRIETE] (voir page 7-18)
(4) Touche[DEPLACER] (voir page 7-19)

(5) Touche[EFFACERY] (voir page 7-19)

(6) Touche[DETAIL] (voir page 7-19)

L'écran des réglages de l'opération sélectionnée
s'affiche alors. Reportez-vous a la page indiquée.
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Sauvegarder la numérisation

La fonction de sauvegarde de la numérisation est utilisée pour numériser une image de document dans le dossier principal
ou dans le dossier personnalisé sans effectuer de copie ni envoyer cette image.

Appuyez sur la touche [ARCHIVAGE DOC.]
située sur le panneau de commandes.

ARCHIVAGE DOC. _ (IMPRESSIO
CPRET

C_JDONNES

ENVOI 3
I [ ENLIGNE

T —U) [ bonnees
COPIE

L0

\ REGLAGES

2 Appuyez sur la touche [NUMERISER VERS DISQUE DUR].

ENREGISTREMENT
DE FICHIER

NUMERISER VERS
DISQUE DUR

Sélectionnez les  fonctions
spéciales que vous souhaitez
utiliser (sinon, passez a |'étape
— % = suivante).
SUR HER Si vous appuyez sur la touche
[MODES SPECIAUX], I'écran
- < de sélection des modes
spéciaux s'affiche. (Voir "Utiliser les fonctions spéciales de
sauvegarde de la numérisation." a la page 7-12.)

MODES SPECIAUX

REMARQUE
Si vous souhaitez des explications concernant les
fonctions spéciales, consultez la page7-12 et le chapitre 5.

4 Appuyez sur la touche [INFORMATIONS SUR LE FICHIER].

( MODES SPECIAUX

INFORMATIONS
SUR LE r_}iI CHIER

1

W

- J

L'écran de sélection du nom d'utilisateur, du nom de
fichier, du dossier et de l'attribut s'affiche alors.
Configurez les réglages comme expliqué aux étapes 3 a
15 aux pages 7-7 a 7-8. Apreés avoir effectué I'étape 15,
vous retournerez a I'écran principal d'archivage de
document.

RECUPERATION
DE FICHIER

: | DOSSIER DE
FICHIER
DOSSIER DE
FICHIER TEMP. |

ENREGISTREMENT
DE FICHIER

NUMERISER VERS
DISQUE DUR

7-10

6 Effectuez chacune des étapes 7 a 16 comme
requis. Une fois que vous avez terminé, passez
a l'étape 17 page 7-11.

@ Pour régler le format d'original, effectuez les étapes 7 a 10.

@ Pour régler la résolution, réalisez les étapes 11 a 13 page 7-11.

@ Pour régler 'exposition, réalisez les étapes 14 & 16 page 7-11.

@S5 vous ne souhaitez sélectionner aucun des réglages ci-
dessus, passez a I'étape 17 page 7-11.

7 Appuyez sur la touche [ORIGINAL].

300x300dpi

RESOLUTION

8 Pour régler le format de papier, voir
"Paramétrer manuellement le format de
numérisation" a la page 4-5.

9 S'il s'agit d'un original recto verso, appuyez sur
la touche [BROCHURE RECTO VER.] ou sur la
touche [BLOC-NOTE RECTO VER.] en fonction
de I'emplacement de la reliure.

( TAILLE DE NUM. TAILLE ﬁ
100%
[ AUTO. E - [ AUT(q
[=], BLOC-NOTE

=| RECTO VER.

mﬂm

10Appuyez sur la touche [OK].

IAILLE ENREG. EE I

NOTE E
\azmn

REMARQUE

Si les pages d'originaux sont reliées sur le coté, le
document est un "livre". Si les pages d'originaux sont
reliées en haut, le document est un "bloc-notes".

Vous retournerez a
I'écran de I'étape 7.
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1 1 Appuyez sur la touche [RESOLUTION]. 16Appuyez sur la touche [OK].

Vous retournerez a
I'écran de I'étape 14.

19 Appuyez sur latouche correspondant a a ésolution souhaitée. {7 Vettez l'original en place et appuyez sur la
touche [DEPART].
NOW. VERS DISQ. DUR 0 [Mise en place de I'original]
X dpi . . . .
S @ Pour des informations sur la mise en place de l'original,
EXPOSIT : . .

consultez la section "COPIE NORMALE" au chapitre 4.
| RESOLUTION [ s00xe00api } |-[ DEMI TON ] @Si vous avez sélectionné la fonction spéciale "Card

(eoneooapt ) shot", vous dgvezl utili§er la vitre d'exposition. .
o @ Si vous avez sélectionné le mode de construction de travail,

. . . . L vous devez utiliser le chargeur automatique de documents.
Sélectionnez I'un des niveaux de résolution adaptés a l'original.

ST . . La numérisation commence.
La touche de resolution sélectionnée est mise en surbrillance. 6 Si vous utilisez la vitre
d'exposition, appuyez sur
9 ’
1 3Appuyez sur la touche [OK]. B la touche [FIN LECTURE]
o H/P une fois que toutes les
Vouls, retournerez a l'écran :I pages sont numérisées.
%] de I'étape 11.
REMARQUE
La procédure de sauvegarde d'une numérisation est a
[ omur ton 1 présent terminée. Suivez les étapes ci-dessous si vous
souhaitez appeler l'image et l'imprimer ou la transmettre.

1 4Appuyez sur la touche [EXPOSITION].

1 8L'image sauvegardée peut étre appelée a I'aide
du nom de fichier, du nom de dossier ou du
nom d'utilisateur, ou encore a partir du dossier
d'archivage.

300x300
RESOLUTION

@ Pour appeler limage en entrant le nom de fichier, le
nom de dossier ou le nom d'utilisateur, consultez la
section "Rechercher et appeler un fichier

AUTO.

ORIGINAL

1 5 Sélectionnez [AUTO] ou [MANUEL]. .;a“"egarde" alapage7-13.
our appeler l'image depuis le dossier d'archivage,
e N Pour un  ajustement consultez la section "Appel et utilisation d'un fichier
OOl ¢ VANUEL B automatique de sauvegardé" a la page 7-15.
"""""" I'exposition,  sélectionnez
[AUTO.]. 19Les opérations suivantes peuvent étre réalisées
sur l'image qui a été appelée dans I'étape 18
L ) @®Imprimer l'image (page 7-16)
4 ) Si vous avez sélectionné @®Envoyer limage (page 7-17)
[MANUEL], appuyez sur la @ Changer I'attribut de I'image (page 7-18)
touche (3J ou ((»} pour @ Déplacer limage (page 7-19)
régler I'exposition. @®Effacer I'image (page 7-19)
(Pour une image plus sombre, @ Vérifier les détails de I'image (page 7-19)
appuyez sur la touche [(].).

</ (Pour une image plus claire,
appuyez sur la touche (1] .)
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B Utiliser les fonctions spéciales de sauvegarde de la numérisation.
Appuyez sur la touche [MODES SPECIAUX] de I'écran principal du mode copie pour ouvrir I'écran des modes spéciaux.
Les fonctions suivantes peuvent étre sélectionnées sur cet écran.

[;@PP.ET A NUMERISER VERS DISQUE DUR.
¥ APP. SUR [DEPART] POUR NUM. ORIGINAL

Appuyez sur la touche [MODES
SPECIAUX] de I'écran principal.

lEPPET A NUMERIS

P VERS DISQUE DUP
APP. SUR [DEPA||T] POUR NUM. ORIG[NAL

MODES SPECIAUX

EFFACEMENT

NUMERIS.
2 PAGES

| 2enl

CONSTRUC

| DE TRAVAI’L

CARD SHOT

(4)

(1) Touche [EFFACEMENT] (Voir page 5-4.)

Utilisez cette fonction pour effacer les ombres
susceptibles d'apparaitre autour des bords de
l'image lors de la numérisation de livres ou autres
originaux épais.

(2) Touche [NUMERIS. 2 PAGES] (Voir page 5-5.)
(analogue a la fonction de copie sur deux
pages en mode copie)

Cette fonction est utilisée pour sauvegarder les
pages ouvertes d'un livre une page a la fois (page
de gauche puis page de droite).

(3) Touche [2en1] (Voir page 5-23.)

(Si I'option fax ou scanner réseau est installée,
cette fonction est analogue a la fonction 2en1
décrite dans les manuels fax et scanner réseau.
Elle est également analogue a la fonction
“"Copie multiple" en mode copie ; cependant,
seule la fonction 2en1 est possible pour la
sauvegarde de la numérisation.)

Cette fonction permet de réduire deux pages
d'originaux et de disposer les images sur une seule
page selon une présentation uniforme.

7-12

(5)

(4) Touche [CONSTRUC. DE TRAVAIL] (Voir page 5-8.)
Si vous pouvez placer davantage de pages a la fois
dans le chargeur de documents, cette fonction
permet de numériser les pages par groupes.

(5) Touche [CARD SHOT] (Voir page 5-26.)
Cette fonction permet de sauvegarder le recto et le
verso d'une carte sur une seule page (au lieu de
sauvegarder chaque c6té dans un fichier distinct).
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Rechercher et appeler un fichier sauvegardé

Lorsque vous appelez un fichier, vous pouvez entrer le nom du fichier, le nom du dossier ou le nom d'utilisateur pour
une recherche rapide du fichier.

Pour chercher un fichier, appuyez sur la touche [RECHERCHE] sur I'écran principal du mode d’archivage de documents ou sur
un écran affichant les dossiers ou les fichiers d'un dossier. Un écran de recherche de données s'affiche alors.

B Procédure de recherche d'un fichier

1 Appuyez sur la touche [RECHERCHE] sur 4 Appuyez sur la touche du nom d'utilisateur que
I'écran principal du mode d’archivage de vous souhaitez utiliser pour rechercher le
documents ou sur un écran affichant les fichier. Si vous souhaitez entrer directement le
dossiers ou les fichiers d'un dossier. nom d'utilisateur, appuyez sur la touche

1 Si vous appuyez sur la [ENTREE DIRECTE].
touche [RECHERCHE] RECHERCHE
sur I'écran affichant les SELECTIONIER LB NOM D' UTILISATERR. (e ) [_oc )
N/ d i d led i [suzuki ] [sasaki ] 11
RECUPERATION osslers dans le dossier )
DE FICHIER personnalisé ou sur un (Hasegava J [naaca E
DOSSIER DE écran  affichant les (om0 } [ranacs g (avmees owwecrs )
EICHIER ~ fichiers d'un dossier, la
TOUS UTIL. l ABCD [EFGHI EJKLMN lOPQRST [UVWXYZI

case a cocher [CHERCHER DANS DOSSIER

ACTUEL] s'affichera. Sélectionnez cette case a @®Le nom d'utilisateur sélectionné est mis en
cocher pour rechercher un fichier uniquement surbrillance.
dans le dossier sélectionné. @®Si vous sélectionnez un nom d'utilisateur

incorrect, appuyez sur la  touche
correspondant au nom correct.
@®Si vous appuyez sur la touche [ENTREE

2 Sur l'écran de recherche de données,
sélectionnez si vous souhaitez effectuer
une recherche par [NOM D'UTIL.] ou [NOM DIRECTE], un écran d'entrée de caracteres
DE FICHIER OU DE DOSSIER]. s'affiche. Entrez le nom d'utilisateur.

RECHERCHE (Cmwuser [ oezor moce Voir page 7-26 pour la procédure d'entrée de
caracteres.

NOM D'UTIL. E

NOM DE FICHIER OU DOSSIER B

5 Appuyez sur la touche [OK].

~

Vous retournerez a I'écran
de l'étape 2 et le nom
d'utilisateur  sélectionné
s'affichera.

[ ANNULER |
@®Pour une recherche par nom d'utilisateur, 3 1/1
suivez les étapes 3 a 6. Y
@®Pour une recherche par nom de fichier ou
nom de dossier, réalisez I'étape 8.
@®Pour arréter la recherche, appuyez sur la
touche [ANNULER].

ENTREE DIRECTE

6 Appuyez sur la touche [DEBUT RECH.].

[Recherche par nom d'utilisateur] [

ANNULER E[ DEBUT RECH. E

3 Appuyez sur la touche [NOM D'UTIL.]. r\j )

RECHERCHE [ ANNULER E E H
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Les résultats de la recherche du nom 1
d'utilisateur s'afficheront. Appuyez sur le
nom de fichier ou le nom de dossier.

Les résultats de la recherche du nom de
fichier ou de dossier s'afficheront.
Appuyez sur le nom de fichier ou le hom
de dossier.

RECHERCHE [ awwuer [ cuerene mwcors |

[ NOM DE FICHIER OU DOSSIER EI NOM UTIL. EIDATE A l

RECHERCHE [ mwuer ] [cuerce mwcore |

171

2004/10/20 l

[_,l% Product SpecA Sharp l NOM DE FICHIER OU DOSSIER ” NOM D'UTIL. ”DATE

AEEM

[ [® i Product B

Sharp

2004/10/20

[D Product 2

Sharp

2004/10/20 l

@ Consultez la page 7-5 pour la liste des icones
d'archivage de document.
@ Si vous appuyez sur un nom de fichier, I'écran

de sélection des opérations apparait. (Pour
effectuer une opération utilisant le fichier,
passez a I'étape 5 page 7-16.)

@ Si vous appuyez sur un nom de dossier, tous
les fichiers du dossier s'afficheront. Appuyez
sur le fichier souhaité. (Pour effectuer une
opération utilisant le fichier, passez a
I'étape 5 page 7-16.)

@ Pour changer I'ordre d'affichage, appuyez sur
la touche [NOM DE FICHIER OU DOSSIER],
la touche [NOM D'UTIL.] ou la touche [DATE].
Si vous appuyez sur un nom de fichier ou de
dossier protégé par un mot de passe, un
écran d'entrée de mot de passe s'affichera.
Entrez un mot de passe a 5 chiffres a l'aide
des touches numériques.

[Recherche par nom de fichier ou dossier]

8 Appuyez sur la touche [NOM DE FICHIER

OU DOSSIER].

NOM D'UTIL. f

)

[ NOM DE FICHIER OU DOSSIER E

Un écran d'entrée de
caractéres s'affiche.
Entrez le nom de fichier
ou de dossier a utiliser
pour la recherche.

Voir page 7-26 pour
I'entrée des caractéres.

9 Appuyez sur la touche [DEBUT RECH.].

} [ pEsur_reca.

<

[ mwuLer
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E

Product specifications

Yamada

2003/12/30 E |

G

Products

Sato

2003/12/30 f i o

[o

Product_info

Akata

]

@ Consultez la page 7-5 pour la liste des icones
d'archivage de document.

@ Si vous appuyez sur un nom de fichier, I'écran
de sélection des opérations apparait. (Pour
effectuer une opération utilisant le fichier,
passez a I'étape 5 page 7-16.)

@ Si vous appuyez sur un nom de dossier, tous
les fichiers du dossier s'afficheront. Appuyez
sur le fichier souhaité. (Pour effectuer une
opération utilisant le fichier, passez a
I'étape 5 page 7-16.)

@ Pour changer I'ordre d'affichage, appuyez sur
la touche [NOM DE FICHIER OU DOSSIER],
la touche [NOM D'UTIL.] ou la touche [DATE].
Si vous appuyez sur un nom de fichier ou de
dossier protégé par un mot de passe, un
écran d'entrée de mot de passe s'affichera.
Entrez un mot de passe a 5 chiffres a l'aide
des touches numériques.
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Appel et utilisation d'un fichier sauvegardé

Un fichier sauvegardé avec la fonction d'archivage de documents peut étre appelé et imprimé ou traité si nécessaire.

Les opérations suivantes peuvent étre réalisées :

@ [Imprimer] : Imprimer le fichier (page 7-16).

® [Envoyer] : Transmettre le fichier sauvegardé (page 7-17). Le fichier peut étre transmis par les fonctions
Numériser vers courrier électronique, Numériser vers FTP, télécopieur ou fax Internet. (Toutes les autres
méthodes nécessitent l'installation des options appropriées.) (Page 1-11).

® [Changement de propriété] : Changer l'attribut du fichier sauvegardé (page 7-18).

@ [Déplacer] : Déplacer le fichier (page 7-19).

@ [Effacer] : Effacer le fichier (page 7-19).

@ [Détail] : Afficher des détails sur le fichier sauvegardé (page 7-19).

B Procédure générale d'utilisation d'un fichier sauvegardé

1 Appuyez sur la touche [ARCHIVAGE DOC.] 3 Appuyez sur la touche du dossier
située sur le panneau de commandes. contenant le fichier souhaité.

ARCHIVAGE DOC. (—IMPRESSIO
PRET

DOSSIER PERSONNALISE [poss. rmvcre. J[ recurcrz [ precEpEnT }

DONNES

EN LIGNE
DONNEES

g0

I CUSTOM FOLDER 1

E I CUSTOM FOLDER 2

Ie CUSTOM FOLDER 3

E I CUSTOM FOLDER 4

I CUSTOM FOLDER 5

E Iﬂ CUSTOM FOLDER 6

I CUSTOM FOLDER 7

} [ custou Forper &

)

1/1

TOUS DOSS. ! ABCD E EFGHI l JKLMN !OPQRST!UVWXYZ]

REGLAGES

S'il y a davantage de touches de dossiers
personnalisés que l'écran ne peut en afficher,
appuyez sur les touches ou [t] pour
changer d'écran.

Si un mot de passe a été défini pour le dossier
sélectionné, un écran d'entrée du mot de passe

2 Appuyez sur la touche [DOSSIER DE
FICHIER] ou sur la touche [DOSSIER DE
FICHIER TEMP.] selon I'emplacement de
sauvegarde du fichier.

RECUPERATION )

E(E}SF;IC:;EEE s'affiche alors. Entrez un mot de passe a 5 chiffres
FICHTER Jf a l'aide des touches numériques.
TSR 4 Appuyez sur la touche du fichier souhaité.
FICHIER TEMP. ;

_J DOSSIER PRINCIPAL [DOSSIER PERSO. E[ RECHERCHE ”« PRECEDENT E

l NOM DE FICHIER ” NOM UTIL. ”DATE 4 l

1
1

.AppuyeZ sur |a tOUChe [DOSSIER DE FlCHIER] Sl lr@ Basic specifications Yamada 2003/10/20 l
le fichier est sauvegardé dans le dossier principal [@ | presencaion 0503 sato 2003/10/20 |

. .. ."

ou dans le dossier personnalisé. Appuyez sur la (] prosuce_into Ekata 2003/10/20 | | ==

touche [DOSSIER DE FICHIER TEMP] si le fichier Boe: |2 | | ¢ || &

est sauvegardé dans le dossier de fichier
temporaire.
Si vous avez appuyé sur la touche [DOSSIER DE
FICHIER], les fichiers du dossier principal ou du
dossier personnalisé s'afficheront. Si vous ouvrez
le mauvais dossier, appuyez sur la touche
[DOSSIER PRINCIPAL] ou sur la touche
[DOSSIER PERSONNALISE] et ouvrez le dossier
approprié.

@ Si le fichier souhaité est sauvegardé dans le
dossier principal, passez a l'étape 4. Si le
fichier souhaité est sauvegardé dans un
dossier personnalisé, passez a I'étape 3.

@ Sivous avez appuyé sur la touche [DOSSIER
DE FICHIER TEMP)], les fichiers du dossier
de fichier temporaire s'afficheront. Passez a
I'étape 4.
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5

Appuyez sur la touche correspondant a
I'opération que vous souhaitez effectuer.

) (2) (3)

ANNULER

REGLAGES DU TRAVJIL

[® sasic speciffications Yahada Taro Ad

SELECTIONMER LE TRAVAIL

IMPRIMER E

ENVOYER l

CHANGEMENT DE
PROPRIETE

| DEPLACER E | EFFACER l | DETAIL E
1 1 1

(4) (5) (6)

[Imprimer]
Un fichier sauvegardé peut étre imprimé.

(1) Touche [IMPRIMER] (voir ci-dessous.)

(2) Touche [ENVOYERY] (voir page 7-17.)

(3) Touche [CHANGEMENT DE PROPRIETE]
(voir page 7-18.)

4) Touche [DEPLACER] (voir page 7-19.)

5) Touche [EFFACERY] (voir page 7-19.)

(6) Touche [DETAIL] (voir page 7-19.)

L'écran des réglages de l'opération sélectionnée
s'affiche alors. Reportez-vous a la page indiquée.

Py

L'écran ci-dessous s'affiche lorsque la touche [IMPRIMER] est sélectionnée dans I'écran de sélection des opérations. Pour commencer
a imprimer, appuyez sur la touche [IMPRIMER] (7). Les paramétres d'impression peuvent étre sélectionnés dans cet écran avant
d'imprimer. Les réglages valables au moment de la sauvegarde initiale du fichier. Vous pouvez modifier ces réglages si nécessaire.

REMARQUES

@ Si les paramétres d'impression sont modifiés avec cette procédure, seule la valeur correspondant au nombre de copies est écrasée.
@ La vitesse d'impression sera plus lente pour les fichiers image enregistrés selon certains réglages de résolution. (Voir page 7-28.)

M

()

3)

(1) 2) ()

REGLAGES DU TRAVAII| / |MPRESSION

ANNULER

[® Basic specificati|ns

Yamada Taro A4

RECTO VER.

IMPRESSION EN [
ANDEM ;

MODES SPECIAUXE

NOMBRE D'IMPR.

IIII 1~999)
P (&)

IIMPRIMER ET EFFACER LES DONNEES l

I IMPRIMER ET SAUVEGARDER LES DONNEES ]

(4)

Touche [CHOIX PAPIER]
Utilisez cette touche pour régler le format du papier.

Touche [SORTIE]

Utilisez cette touche pour sélectionner les fonctions Tri
ou Tri agrafage, et pour sélectionner le plateau de sortie.

Touche [RECTO VER.]

Lorsque vous effectuez une impression recto verso, utilisez
cette touche pour sélectionner l'orientation de I'image sur le
verso du papier. Pour que les images recto et verso soient
orientées dans la méme direction, appuyez sur la touche
[BROCHURE RECTO VER.]. Pour que les images recto et
verso soient orientées face a face, appuyez sur la touche
[BLOC-NOTE RECTO VER.]. Notez qu'en fonction du
format et de l'orientation de limage sauvegardée, ces
touches risquent d'avoir un effet inverse. Si aucune touche
n'est sélectionnée, une impression recto sera réalisée.
Pour réaliser une impression recto verso, I'unité recto verso
en option est nécessaire.
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(4) Touche [IMPRESSION EN TANDEM]

Siles conditions d'une copie tandem sont remplies (page 5-9),
appuyez sur cette touche pour activer l'impression tandem.
Voir page 5-9 pour toute information supplémentaire.

Lors de limpression d'un fichier qui a été enregistré en
mode copie, cette touche devient la touche [MODES
SPECIAUX]. Les [MODES SPECIAUX] incluent [MENU
IMPRIMER] et [IMPRESSION TANDEM]. Pour obtenir des
informations sur le menu imprimer, voir page 5-29.

(5) Touche de réglage [NOMBRE D'IMPR.]

Utilisez cette touche pour régler le nombre de copies.

(6) Touche [IMPRIMER ET EFFACER LES DONNEES]

Appuyez sur cette touche pour imprimer un fichier;
il s'effacera automatiquement.

(7) Touche [IMPRIMER ET SAUVEGARDER LES DONNEES]

Appuyez sur cette touche pour imprimer un ficher. Le fichier
ne s'efface pas automatiquement apres l'impression.



APPEL ET UTILISATION D'UN FICHIER

[Envoyer]

Un fichier sauvegardé peut étre transmis a I'aide des fonctions Numériser vers courrier électronique, Numériser vers FTP, fax ou fax Internet.
(Ces méthodes de transmission nécessitent l'installation des options appropriées.)

L'écran suivant s'affiche si vous appuyez sur la touche [ENVOYER]. Sélectionnez le destinataire ainsi que les autres réglages requis pour
la transmission, puis appuyez sur la touche [ENVOYER] (10) pour transmettre le fichier. Les réglages pour la transmission incluent les
fonctions résolution et transmission ainsi que le réglage d'une minuterie. Modifiez ou sélectionnez ces réglages selon les besoins.

REMARQUE

Les travaux utilisant les fonctions spéciales suivantes ne peuvent pas étre envoyés lorsqu'ils sont appelés. (La touche
[ENVOYER] apparait en grisé sur I'écran de sélection des opérations.)
Copie en brochure, couvertures/intercalaires, card shot, copie multiple.

Les travaux utilisant les fonctions suivantes peuvent étre envoyés avec certaines restrictions lorsqu'ils sont appelés.
Card shot :peut étre envoyée si elle est sauvegardée par la fonction de sauvegarde de la numérisation ou envoi d'image.
Copie multiple (2en1) :Peut étre envoyé si le travail a été sauvegardé en mode 2en1 a partir d'un original en orientation portrait.

[Exemple de Mode COURR./FTP]

(4)

() 6)
| |

200x200ppp |3

RESOLUTION

o)

FORMAT FICHIER

PRET A ENVOYER.
e ]
Erm
— COMMUT. MODE

I

ANNULER i

CARNET
D'ADRESSES

S

—_
(e°)
Read

AISIE ADRESSE E [VISU. ADRESSES

t
I
13
I

—
©
-

S ENVOI E [MODES SPECIAUX

%" Basic specifications
(3) Yamada

(1) Touche [RESOLUTION]

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Utilisez cette touche pour sélectionner la résolution.

Un réglage de la résolution est effectué lors de la fonction
Numériser vers courrier électronique/FTP ainsi que lors d'une
transmission fax ou fax Internet.

Touche [FORMAT FICHIER]

La touche [FORMAT FICHIER] est affichée en mode Courrier
électronique/FTP. Appuyez sur cette touche pour régler le
format de fichier des images numérisées que vous transmettez.

Affichage [NOM DE FICHIER/NOM D'UTILISATEUR]
Cet affichage indique le nom de fichier et le nom d'utilisateur du
fichier a transmettre.

Touche [ 1 (Touche de composition rapide)

Utilisez cette touche pour spécifier le destinataire en entrant le
nombre & 3 chiffres qui est affecté a une adresse électronique
ou un numéro de fax lors de son enregistrement sur une touche
express ou une touche de groupe.

Touche [COMMUT. MODE]

Utilisez cette touche pour sélectionner le mode de transmission
(Numériser vers courrier électronique/FTP, fax, ou fax Internet).
Touche [ANNULER]

Appuyez sur cette touche pour retourner a I'écran de sélection
des opérations.

Touche [CARNET D'ADRESSES]

Appuyez sur cette touche pour afficher les destinataires
enregistrés dans l'annuaire.

Ao grr—(10)

(8) Touche [VISU. ADRESSES]

Utilisez cette touche pour afficher les destinataires.

(9) Touche [MODES SPECIAUX]

Appuyez sur cette touche pour afficher le menu des
fonctions spéciales. Les fonctions qui peuvent étre
sélectionnées varient selon le mode de transmission.
@ Numériser vers courrier électronique/FTP
MINUTERIE : La durée de la transmission peut étre spécifiée.
@ MINUTERIE
MINUTERIE : La durée de la transmission peut étre spécifiée.
ADR. PERSO. I-FAX. : Vos informations expéditeur
peuvent étre intégrées sur les pages de fax imprimées
par 'appareil récepteur.
RAPPORT DE TRANSACTION Un rapport de
transaction peut étre imprimé selon les conditions
spécifiées a la fin d'une transaction.
@ Fax Internet
MINUTERIE : La durée de la transmission peut étre spécifiée.
ADRESSE PERSO. I-FAX : Vos informations expéditeur
peuvent étre intégrées sur les pages de fax Internet
imprimées par I'appareil récepteur.
RAPPORT DE TRANSACTION Un rapport de
transaction peut étre imprimé selon les conditions
spécifiées a la fin d'une transaction.

(10) Touche [ENVOYER]

Appuyez sur cette touche pour commencer la transmission
apres avoir sélectionné les réglages de transmission. (Vous
pouvez également appuyer sur la touche [DEPART] pour
commencer la transmission.)
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APPEL ET UTILISATION D'UN FICHIER

(11) Touche [REGLAGES ENVOI]
La touche [REGLAGES ENVOI] est affichée en mode
Courrier électronique/FTP et en mode Fax Internet.
Appuyez sur cette touche pour définir 'objet et le nom de
fichier. En mode Courrier électronique/FTP, le nom de
I'expéditeur peut également étre défini.

(12) Touche [SOUS-ADRESSE] ou touche [SAISIE ADRESSE]

@ Appuyez sur cette touche pour saisir directement le
destinataire pour une transmission Numériser vers courrier
électronique/FTP ou une transmission Fax Internet.

@ Appuyez sur cette touche pour entrer une sous-adresse
et un code d'acces en cas de transmission d'un code F.

REMARQUE

Reportez-vous au "Manuel d'utilisation (pour télécopieur)” et au "Manuel d'utilisation (pour scanner réseau)" pour
des explications détaillées concernant les touches (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (11) et (12).

B [CHANGEMENT DE PROPRIETE]

Sélectionnez cette opération pour changer Il'attribut d'un fichier sauvegardé. Trois attributs sont disponibles :

[PARTAGE], [PROTEGER], et [CONFIDENTIEL].

L'écran ci-dessous s'affiche lorsque la touche [CHANGEMENT DE PROPRIETE] est sélectionnée dans I'écran
de sélection des opérations. Notez les restrictions ci-dessous relatives au changement d'attribut.

REGLAGES DU TRAVAIL / CHANGEMENT DE PROPRIETE

B Basic specifications Yamada Taro A4

PROTEGER

1 Appuyez sur la touche [CHANGEMENT DE PROPRIETE]
dans I'écran de sélection des opérations.

CHANGEMENT DE

PRC}E{QIETE

DETAIL

2 Appuyez sur la touche correspondant a
I'attribut souhaité.

Si vous changez un
fichier [PARTAGE] ou un

fichier [PROTEGER] sur

CONFIDENTIEL [CONFIDENTIEL],
(Jmhw) appuyez sur la touche
v [MOT DE PASSE] et
N _J entrez le mot de passe.
' PRUIEGER ~N

| MOT DE PASSE E

— >
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[Restrictions relatives au changement d'attribut]

@Un fichier réglé sur [PARTAGE] peut étre réglé sur
[PROTEGER] ou [CONFIDENTIEL]. Toutefois, un fichier
[PARTAGE] sauvegardé dans le dossier des fichiers
temporaires peut uniquement étre modifié sur [PROTEGER].

@®Un fichier réglé sur [PROTEGER] peut étre réglé sur
[PARTAGE] ou [CONFIDENTIEL]. Toutefois, un fichier
[PROTEGER] sauvegardé dans le dossier des fichiers
temporaires peut uniquement étre modifié sur [PARTAGE].

@ Un fichier sauvegardé dans le dossier des fichiers
temporaires ne peut pas étre modifié sur
[CONFIDENTIEL].

3 Appuyez sur la touche [OK].

~

vLEr | [ OK j

<




APPEL ET UTILISATION D'UN FICHIER

W [Déplacer]
Cette opération est utilisée pour déplacer un fichier vers un
autre dossier.
L'écran suivant s'affiche si vous appuyez sur la touche [DEPLACER].
Seuls les fichiers [PARTAGE] et [CONFIDENTIEL] peuvent étre
déplacés. Un fichier [PROTEGER] peut étre déplacé en utilisant
tout d'abord [CHANGEMENT DE PROPRIETE] pour que
I'attribut devienne [PARTAGE] ou [CONFIDENTIEL).

REGLAGES DU TRAVAIL / DEPLACEMENT

(B Basic specifications Yamada Taro Ad

SELECTIONNER LE DOSSIER

NOM DE FICHIERBBasic specifications
DEPLACER VERS: B

DEPLACER E

Appuyez sur la touche [DEPLACERF VERS :]. et
sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez
déplacer le fichier.

@ Sélectionnez le dossier principal ou un dossier
personnalisé. Un fichier ne peut pas étre déplacé vers
le dossier de fichiers temporaires.

@®Le nom du fichier peut étre modifié en déplagant un
dossier. Pour changer le nom du fichier, appuyez sur
la touche [NOM DE FICHIER] et entrez le nom du
fichier souhaité. Voir page 7-26 pour la procédure
d'entrée de caractéres.

2 Appuyez sur la touche [OK].

( )

RINCIPAL E [

________________________________________________________________ 2] )
3 Appuyez sur la touche [DEPLACER].

SIER

ations

DEPLACER E
- J

4 Appuyez sur la touche [ANNULER].

Vous retournerez a

[ aNwiLER | Lz . .
I'écran de sélection des
bro A4 d opérations.

W [Effacer]

Cette opération est utilisée pour effacer le fichier
sélectionné.

Appuyez sur la touche [EFFACER] dans l'écran de
sélection des opérations. Un message vous demandant
de confirmer l'effacement s'affichera. Appuyez sur la
touche [OUI] pour effacer le fichier.

Seuls des fichiers [PARTAGE] ou [CONFIDENTIEL]
peuvent étre effacés. Un fichier PROTEGER] peut étre
effacé a l'aide de la fonction [CHANGEMENT DE
PROPRIETE] pour changer l'attribut sur [PARTAGE].

[Détail]

Cette opération est utilisée pour afficher des
informations détaillées sur le fichier sélectionné.
Appuyez sur la touche [DETAIL] pour afficher ces
informations.

Les informations s'affichent sur deux écrans. Appuyez
sur la touche ou sur la touche pour commuter
entre les deux écrans.

Vous pouvez changer le nom de fichier dans I'écran
informations. Pour changer le nom du fichier, appuyez
sur la touche [NOM DE FICHIER] et entrez le nom du
fichier souhaité dans I'écran d'entrée de caractéres. Voir
page 7-26 pour la procédure d'entrée de caracteres.
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APPEL ET UTILISATION D'UN FICHIER

B Appel et traitement d'un fichier depuis I'écran d'état des travaux

Les fichiers sauvegardés a l'aide des fonctions "FICHIER" et "FICHIER TEMP." apparaissent sous forme de
touches sur I'écran des travaux terminés.
Vous pouvez visualiser les informations relatives a un fichier apparaissant sur cet écran et traiter le fichier.

1 Appuyez sur la touche [ETAT TRAVAUX].

4 U TTTDONNEES
COPIE
REGLAGES
| ETAT TRAVAUX  pepsONNALISES
—
\§ J

L'état des travaux s'affiche.

2 Appuyez sur la touche [TERMINE].

p
N 1/8
e
(%]

L'écran des travaux
terminés s'affiche.

3 Appuyez sur la touche correspondant au

fichier souhaité.

7 A
} TRAVAUX TERMINES HEURE DEF. NO

I BTanaka7890123456 14:38 12/09 0

[® cop1E

Suzuk 'y

14:38 12/09

456 14:09 12/09 0

—

[BcopIE 13:27 12/09

Sile nombre de touches est
supérieur a la capacité d'un
écran et que le fichier
souhaité n'apparait pas,
appuyez sur la touche
ou la touche pour
changer d'écran.

La touche sélectionnée est mise en surbrillance.
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Pour visualiser les informations relatives a

f

un fichier, appuyez sur la touche [DETAIL].

Utilisez les touches
changer

S pour

d'écran.
Une fois que vous avez

terminé, appuyez sur la
touche [OK] pour revenir a

I'écran de I'étape 3.

[pcopIE
«NOM DE FICHIER: COPIE_20041021_153050 APPEL i

«FORMAT: Ad

«RESOLUTION: 600x600dpi 12

& |
«DATE:2004/10/10 15:30 PAGES:10 @
—
DETAIL DE
__OK
@COPIE
= NOM DE FICHIER COPIE_20041021_153050 APPEL i
2/2

« [FORMAT DES DONNEES : 21,987,543k8 . STYLE DE  RECTO

DOCUMENT :

. MODES
ISPECTAUX :

» FORMAT FICHIER:

SORTIE: b5
. : [

5 Appuyez sur la touche [APPEL].

L'écran de sélection des

opérations apparait.

Sélectionnez et effectuez I'opération souhaitée
comme expliqué a la section "Appel et utilisation
d'un fichier sauvegardé" (page 7-15).



REGLAGES PERSONNALISES

Création, édition et effacement de noms d'utilisateurs et de dossiers

Cette section explique comment créer, éditer et effacer des noms d'utilisateurs et des dossiers personnalisés pour
sauvegarder des fichiers a l'aide de la fonction d'archivage de documents. Les noms d'utilisateurs et les dossiers
personnalisés sont créés et édités au niveau du panneau de commandes de I'appareil ou sur les pages Web.

REMARQUES

@ Vous ne pouvez pas utiliser un nom précédemment enregistré en créant un nouveau nom d'utilisateur ou dossier
personnalisé. Toutefois, vous pouvez utiliser plusieurs fois le méme mot de passe.

® Un mot de passe est obligatoire lorsque vous créez un nom d'utilisateur.

B Procédure générale pour la création, I'édition et I'effacement de noms d'utilisateurs et de dossiers

Suivez les étapes 1 a 3 ci-dessous pour créer, éditer ou effacer un nom d'utilisateur ou un dossier personnalisé.
Dans l'étape 3, sélectionnez la touche correspondant a I'opération que vous souhaitez effectuer..

1 Appuyez sur la touche [REGLAGES 3 Appuyez sur la touche correspondant a
PERSONNALISES]. I'opération que vous souhaitez effectuer.
;@ Savuene 4 | Rendez-vous a la page indiquée ci-dessous pour
COPIE le programme sélectionné.
— 0 7
ETAT TRAVAUX  PERSOMALSES (1) )
CZET:LE DEEE'AI]ZI(\EI;\II \ZE DE DOCUMENTS OK I
\§ J
IENREGISTREMENT NOM UTILISATEURI I MODIFIER/EFFACER UTILISATEUR l
2 Appuyez sur la touche [CONTROLE | mmeorsmmnae vossre esmso. | | poncan mebconmnies )
ARCHIVAGE DOC.].
( N\
Nl ®) )
EENENi (1) Touche [ENREGISTREMENT NOM UTILISATEUR]
I CONTROLE ’ FR— Programmez un nom d'utilisateur. (Voir page suivante.)
e (2) Touche [MODIFIER/EFFACER UTILISATEUR]
\ = J

Editer ou effacer un nom d'utilisateur. (Voir page 7-23.)
(38) Touche [ENREGISTREMENT DOSSIER PERSO.]
Créer un dossier personnalisé. (Voir page 7-24.)
(4) Touche [MODIFER/EFFACER DOSSIER PERSONNALISE]

Editer ou effacer un dossier personnalisé. (Voir page
7-25.)
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B Programmer un nom d'utilisateur
Pour programmer un nom d'utilisateur, suivez les étapes 1 et 2 page 7-21, appuyez sur la touche
[ENREGISTREMENT NOM UTIILSATEUR] dans I'étape 3, puis suivez ces étapes:

1 Appuyez sur la touche [NOM D'UTIL.].

( REGLAGES PERSONNALISES )

No.001

NOM D'UTIL. '

PN

SELEC. LE DOSSIER PAR DEF. OU

ENREG. SOUS :

Le plus petit numéro quin'a
pas encore été programmeé
s'affiche automatiquement
sous "No.". Appuyez sur le
numéro pour afficher I'écran
dentrée de caractéres et
entrez un nom d'utilisateur

(maximum 16 caractéres). Voir page 7-26 pour la
procédure d'entrée de caracteres.

2 Appuyer sur la touche [INITIALE].

( )
INITIALE E

LE FICHIER AVEC CE NOM D'UTIL. EST STOCKE.

& J

Un écran d'entrée de
caracteres s'affiche. Entrez
un  maximum de 10
caracteres de recherche.
Voir page 7-26 pour la
procédure d'entrée de
caracteres.

3 Appuyez sur la touche [MOT DE PASSE].

( )

No.001

NOM D'UTIL. E Yamada

MOT DE PASSE

SELE SSIER PAR DEF. OU LE}

ENREG. SOUS :

- J

Il est impératif de définir un
mot de passe.

4 Définissez un mot de passe pour le nom
d'utilisateur (entrez un mot de passe a 5
chiffres a I'aide des touches numériques).

4 A
ANNULEH]
ENTRER MOT DE PASSE SUR CLAV. NUM.
* %X X—
- J

Il s'agira du mot de passe
pour le nom d'utilisateur
entré dans I'étape 1.

Au fur et a mesure que les
chiffres sont entrés, "-" se
transforme en ">k". Si vous
Vous trompez, appuyez sur

la touche [C], puis entrez le chiffre correct.

5 Appuyez sur la touche [OK].

( )

ANNULER OK

CLAV. NUM.

¢ y
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6 Si vous souhaitez spécifier un dossier pour le

nom d'utilisateur,

appuyez sur

la touche

[ENREG. SOUS :]. Si vous souhaitez utiliser le

—

NOM D'UTIL. E Yamada

MOT DE PASSE XXX XX

SELEC. LE DOSSIER PAR DEF. OU LE F|

ENREG. SQUS : DOSSIER PRINCIPAL

- Q J

dossier principal, passez a |'étape 8.

7 Les dossiers créés s'afficheront. Appuyez sur le
dossier souhaité. Si vous souhaitez créer un
nouveau dossier, ou si aucun dossier n'a été créé,
appuyez sur la touche [AJOUTER NOUVEAUI.

ENREG. SOUS :

[DOSS. PRINCIP.E [AJO'JTER NOU\IEAU]

I CUSTOM FOLDER 1

] [ custom Foupes 2 ]

Iﬂ CUSTOM FOLDER 3

l I CUSTOM FOLDER 4 l

[custom FoLper 5

] [acustom FoLoEr 6 ]

I CUSTOM FOLDER 7

l I CUSTOM FOLDER 8 l

TOUS DOSS. [ ABCD [EFGHI [JKLMN [OPQRS EU\IWXY l

Si vous avez appuyé sur la touche [AJOUTER
NOUVEAU], programmez un nom de dossier comme

expliqué a la page 7-24.

Le nom dutilisateur programme a l'étape 1 est
sélectionné en tant que nom d'utilisateur du dossier.

8 Appuyez sur la touche [QUITTER].

( )

QUITTER

- J

Vous retournerez a I'écran
"ENREGISTREMENT NOM

UTILISATEUR".
"ENREGISTREMENT TERMINE."
sera dabord mis en

surbrillance avec "No.".

9 Pour quitter I'écran, appuyez sur la touche
[QUITTER]. Pour programmer un autre nom
d'utilisateur, appuyez sur la touche [SUIVANT].

( )
SUIVANT QUITTER

h

Yamada —

INITIALE

R AVEC CE NOM D'UTIL. EST STOCKE.

- J

Si vous avez appuyé sur
la touche [QUITTER] ,
vous retournerez a
I'écran de I'étape 3 page
7-21. Si vous avez
appuyé sur la touche
[SUIVANT], un nouvel
écran d'entrée du nom

d'utilisateur s'affichera. Répétez les étapes 1 & 9 pour
programmer un nouvel utilisateur.



REGLAGES PERSONNALISES

B Edition et effacement d'un nom d'utilisateur
Pour éditer ou effacer un nom d'utilisateur, suivez les étapes 1 et 2 page 7-21, puis passez aux étapes suivantes :

EFFACER UTILISATEUR].

ok JT

1Appuyez sur la touche [MODIFIER/
p

I MODIFIER/EFFACER UTILISATEUR l

M\
il

MODIFL CER
DOSSIE! IALISE
 —

- J

2 Appuyez sur la touche [NOM D'UTILISATEUR]
que vous souhaitez éditer ou effacer.

QUITTER

NOM D'UTILISATEUR / MODIFIER/EFFACER
SELECTIONNER LE NOM D'UTILISATEUR A MODIFIER/EFFACER

[suzuxi ] (sasaxi
[Hasegawa B [Nakata
[Ono B [ Yamada

TOUS UTIL. E ABCD [ EFGHI [_ JKLMN EOPQRST [UVWXYZ I

Un écran d'entrée de mot de passe s'affichera.

3 Entrez un mot de passe a5 chiffres a I'aide
des touches numériques.

[

ENTRER MOT DE PASSE SUR CLAV. NUM.

ok Ok —

il EFGHI [ JKLMN lOPQRST EUVWXYZ I

- J

Apres avoir entré le mot de passe, I'écran suivant
s'affichera.

EFFACER QUITTER

INITIALE BYanada

NOM D'UTILISATEUR / MODIFIER/EFFACER
No.001

NOM D'UTIL. B Yamada
MOT DE PASSEE * % XXX

SELEC. LE DOSSIER PAR DEF. OU LE FICHIER AVEC CE NOM D'UTIL. EST STOCKE.

ENREG. SOUS :BDOSSIER PRINCIPAL

@ Pour éditer un nom d'utilisateur, suivez les étapes
4 et 5.

@ Pour effacer un nom d'utilisateur, suivez les étapes
6 et7.

[Editer]

4 Appuyez sur la touche de chaque élément que
vous souhaitez éditer (éditer comme expliqué aux
étapes 1 a 9 de la section "Programmer un nom
d'utilisateur" a la page 7-22).

Lorsque vous aurez fini d'éditer

les éléments, le message

"ENREGISTREMENT

TERMINE." sera mis en

surbrillance a c6té de "No.".

NOM D'UTILISATEUR / MODIFIER/EFFACER

RN ENREGISTREMENT TERMINE.

NOM D'UTIL. B Yamada INT
MOT DE PASSEB XX XX¥

SELEC. LE DOSSIER PAR DEF. OU LE FICHIER|

ENREG. SOUS :BDOSSIER PRINCIPAL

5 Une fois que vous fini d'éditer les éléments
souhaités, appuyez sur la touche [QUITTER].
(. N

Pour éditer un autre nom
(_erencer ) (_ourTTer d'utilisateur, répétez les
étapes 2 a 4.
riate ) vamada Pour quitter, appuyez
sur la touche [QUITTER]
de I'écran de I'étape 2.

REMARQUE

Si vous changez un nom d'utilisateur, le changement
n'est pas actualisé avec un fichier enregistré
précédemment (fichiers ou dossiers).

[Effacer]
6 Appuyez sur la touche [EFFACER].

( )

EFFACER I QUITTER

TIALE E Yamada

g

7 Appuyez sur la touche [OUI].

C _) Vous retournerez a
EFFACER LE NOM D'UTILISATEUR ? I'écran de I'étape 2. Pour
bvanada effacer un autre nom
(o )= d'utilisateur, répétez les

1

étapes 2, 3 et 6.

Pour quitter, appuyez sur
la touche [QUITTER] de
I'écran de I'étape 2.
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REGLAGES PERSONNALISES

B Création d'un dossier personnalisé

1

Appuyez sur la touche [NOM DE DOSSIER].

-

awscisreevenr nossiee zexso. | L@ plus petit numéro qui
n'a pas encore été
programmeé s'affiche
-{ automatiquement sous
“No.". Appuyez sur le
chiffre pour afficher un

écran d'entrée de

No.001

NOM DE DOSSIER!

by

NOM D'UTIL.

2

caracteres et entrez un nom de dossier (maximum
28 caracteres). Voir page 7-26 pour la procédure
d'entrée de caracteres.

Appuyer sur la touche [INITIALE].

-

Un écran d'entrée de
oot caracteéres s'affiche.
Lo 2z sosorm] 95 P05 2 1 Eiees un maximum  de
- 10 caracteres de
recherche. Voir page 7-
26 pour la procédure
7 d'entrée de caractéres.

ENREGISTREMENT DOSSIER PERSO. )

INITIALE

3

Si vous souhaitez définir un mot de passe
pour le nouveau dossier, appuyez sur la
touche [MOT DE PASSE].

(ENREGISTREMENT DOSSIER PERSO. ) II
No.001

NOM DE DOSSIER IUSER FOLDER 1

n'est pas
indispensable de définir
un mot de passe.

T Si vous ne définissez
NOW DUTIL. .h pas de mot de passe,
— passez a |'étape 6.

N b,

4

Définissez un mot de passe pour le
dossier (entrez un mot de passe a 5
chiffres a I'aide des touches numériques).

4 N Il s'agira du mot de
(= passe pour le nom de
dossier entrée dans
ENTRER MOT DE PASSE SUR CLAV. NUM. ||étape 1.
- J

7-24

5

Il est possible de créer un maximum de 500 dossiers personnalisés. Si vous ne pouvez pas créer d'autres dossiers, effacez
les dossier dont vous n'avez pas besoin (page 7-25), puis créez un nouveau dossier. Il n'est pas impératif de définir un mot
de passe lorsque vous créez un dossier. Pour créer un dossier personnalisé, suivez les étapes 1 et 2 page 7-21, appuyez sur
la touche [ENREGISTREMENT DOSSIER PERSOQ.] dans I'étape 3, puis exécutez les étapes suivantes.

Appuyez sur la touche [OK].

(" N\
%K
CLAV. NUM.
. y
6 Appuyez sur la touche [NOM D'UTIL.].
( o001 N Vous sélectionnez un nom
(o o possree  usen Fores 1 d'utilisateur  qui  sera
T (or 1 associé au nom de dossier
gue vous programmez.
NOM D'UTIL. f . e .
=y Il n'est pas impératif de
—/ sélectionner un  nom
\ _J dutilisateur.

7

Les noms d'utilisateurs programmés s'affichent.
Appuyez sur le nom d'utilisateur souhaité. Si vous
ne souhaitez utiliser aucun des noms
d'utilisateurs qui s'affichent, appuyez sur la
touche [AJOUTER NOUVEAU] pour programmer
un nouveau nom d'utilisateur.

ENREGISTREMENT DOSSIER PERSO.

SELECTIONNER LE NOM D'UTILISATEUR. ok ]
]

TOUS DOSS. E ABCD E EFGHI [ JKLMN [OPQRST[UVWXYZI

[ Suzuki E [ Sasaki

= } (s

[Ono E [ Yamada '

AJOUTER NOUVEAU

Si vous appuyez sur un nom d'utilisateur, un écran
d'entrée de mot de passe apparait.

Si vous avez appuyé sur la touche [AJOUTER
NOUVEAU], programmez un nom d'utilisateur
comme expliqué a la page 7-22. Le nom de
dossier programmé dans l'étape 1 sera
sélectionné en tant que dossier pour l'utilisateur.

Entrez le mot de passe a 5 chiffre correspondant
au nom d'utilisateur sélectionné a l'aide des
touches numériques.

10

ENTRER MOT DE PASSE SUR CLAV. NUM.

* kK ok ok —

CD E EFGHI E JKLMN lOPQRST lUVWXYZI

-




REGLAGES PERSONNALISES

9 Appuyez sur la touche [OK].

( N\
OK
1/1
:z]
E—
I I T J

B Editer/effacer un dossier personnalisé

10Pour quitter I'écran, appuyez sur la touche
[QUITTER]. Pour créer un autre dossier,
appuyez sur la touche [SUIVANT].

(" N Si vous avez appuyé sur la
touche [QUITTER] , vous

retournerez a I'écran de I'étape

3 page 7-21. Si vous avez
A — appuyé sur la  touche
oo ] k%% % % [SUIVANT], un nouvel écran
N J  de dossier s'affichera. Répétez
les étapes 1 & 10 pour programmer un nouveau dossier.

Pour éditer un dossier précédemment créé (changer le nom du dossier, les initiales, le mot de passe ou le nom
d'utilisateur), ou pour effacer un dossier, suivez les étapes 1 et 2 page 7-21 puis passez aux étapes ci-dessous.

Si vous effacez un dossier...

Un dossier contenant des fichiers ne peut pas étre effacé. Déplacez le fichier dans un autre dossier ou effacez-le avant d'effacer le dossier.
: [EFFACER] (Voir page 7-19.)

: [DEPLACER] (Voir page 7-19.)

DOSSIER PESONNALISE].

~

1 Appuyez sur la touche [MODIFER/EFFACER
p

} I MODIFIER/EFFACER UTILISATEUR l

MODIFIER/EFFACER
DOSSIER EIKRSONALISE

5

- J

2 Appuyez sur la touche [NOM DE DOSSIER] que
vous souhaitez éditer ou effacer.

DOSSIER PERSONNALISE / MODIFIER/EFFACER ﬂ]
SELECTIONNER LE DOSSIER PERSO. A MODIFIER/EFFACER
I CUSTOM FOLDER 1 ” CUSTOM FOLDER 2 l 1/2
IHCUSTOM FOLDER 3 ” CUSTOM FOLDER 4 l
I CUSTOM FOLDER 5 ”ﬂCUSTOM FOLDER 6 l
I CUSTOM FOLDER 7 ” CUSTOM FOLDER 8 l i

TOUS DOSS. [ ABCD [ EFGHI E JKLMN EOPQRSTEU\/WXYZI

Si un mot de passe a été défini pour le dossier, un écran
d'entré du mot de passe s'affiche alors. Entrez le mot de
passe a 5 chiffres a I'aide des touches numériques.

3 Editer ou effacer un dossier.

EFFACER QUITTER

DOSSIER PERSONNALISE / MODIFIER/EFFACER
No.001

NOM DE DOSSIER EUSER FOLDER 1

[ INITIALE EUSERI

NOM D'UTIL. EYamada

MOT DE PASSE B *****

@ Pour éditer un nom de dossier, suivez les étapes 4 a 5.

@ Pour effacer le dossier, suivez les étapes 6 & 7.

@®Pour quitter I'écran, appuyez sur la touche
[QUITTER].

[Editer]

4 Appuyez sur la touche de chaque élément que vous
souhaitez éditer (éditer comme expliqué aux étapes 1a 10
dans "Création d'un dossier personnalisé" a la page 7-24).

EFFACER QUITTER

DOSSIER PERSONNALISE / MODIFIER/EFFACER

DCNON ENREGISTREMENT TERMINE.
NOM DE DOssIgR JUSER FOLDER 1

[ INITIALE |} USERL

NOM D'UTIL. EYamada

MOT DE PASSE B

Apres avoir édité les éléments et étre retourné a I'écran de
I'étape 3, le message "ENREGISTREMENT TERMINE."
sera mis en surbrillance a droite de "No.".
Pour arréter l'utilisation d'un mot de passe, appuyez sur la
touche [MOT DE PASSE], puis sur la touche [OK] sans rien
entrer pour le mot de passe. [-] s'affichera et le mot de
passe sera annulé.

5 Une fois que vous fini d'éditer les éléments
souhaités, appuyez sur la touche [QUITTER].
Pour éditer un autre dossier, répétez les étapes 2 a 5.

[Effacer]
6 Appuyez sur la touche [EFFACER].

( )

ASSE l

- J

7 Appuyez sur la touche [OUI].

. — ) Vousretournerez al'écran de

I'étape 2.

EFFACER LE DOSSIER ?
Pour effacer un autre
dossier, suivez les étapes 2,
o Ek,ﬁ‘f 6 a 7. Pour quitter, appuyez

MUSER FOLDER 1

@ sur la touche [QUITTER] de
I'écran de I'étape 2.
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ENTREE DE CARACTERES

Pour entrer ou éditer des caracteres dans les écrans de réglage, par exemple les écrans avec touche de composition automatique, suivez les étapes ci-
dessous. Vous pouvez entrer des caractéres alphabétiques, des caracteres spéciaux, des chiffres ainsi que des symboles.

B Entrer des caractéres alphabétiques

(Exemple : Sharp 3A)
1 Appuyez sur la touche [S]

— Aucun caractere ne peut étre
entré aprés le repére "¢".

NOM D'ADRESSE

[ EseACE 0 10f5% ) b AiA/3ES }

Pour commuter entre les majuscules et les
minuscules, appuyez sur la touche [ABC ¢ abc].
Lorsque ABC est mis en surbrillance, vous pouvez
entrer les lettres majuscules.

2 Appuyez sur la touche [ABC « abc].

NOM D’'ADRESSE

[ EseaceE ) o 10F5; ) v Aib/asa ]

3 Appuyez sur la touche [h], la touche [a], la
touche [r], et la touche [p].

NOM D'ADRESSE

Si vous avez fait une erreur, appuyez sur la touche
pour déplacer le curseur (B) d'un espace et
entrez le caractére correct. Vous pouvez
également appuyer sur la touche [AB/ab <«
12#$%] pendant I'entrée pour entrer un chiffre ou
un symbole.

4 Appuyez sur la touche [ESPACE].

NOM D’ADRESSE

= Ll | e |

T') ESPACE | (K
T~

Le curseur (B) se déplace vers la droite et un
espace est entré.
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5 Appuyez sur la touche [» AAA/aaa).

NOM D'ADRESSE

[ Eseace ] b <>|'[ :P—‘) BA/EEE J

ESPACE

| pBcicke ]

Pour commuter entre les majuscules et les minuscules,
appuyez sur la touche [AAA «p 334). Lorsque 844 est mis en
surbrillance, vous pouvez entrer les lettres minuscules.

7 Appuyez sur la touche [AAA o aaal.

NOM D'ADRESSE

8 Appuyez sur la touche [A].

NOM D’ADRESSE

harp 4l 4

ESPACE |

Vous pouvez appuyer sur la touche [ABC/abc] pendant
la saisie pour retourner a l'entrée alphabétique. Vous
pouvez également entrer des chiffres et des symboles.

9 Appuyez sur la touche [OK] quand vous avez terminé.

NOM D'ADRESSE

ESPACE » ABC/abc

Vous quitterez I'écran d'entrée de caractéres et retournerez a
['écran de programmation. Si vous appuyez sur la touche
[ANNULER], vous retournerez a l'écran de programmation
sans enregistrer les caracteres entrés.



ENTREE DE CARACTERES

B Entrer les chiffres et les symboles

1 Appuyez sur la touche [AB/ab ¢ 12#$%].

A o 12451 ) b AiA/5EE )

-
Lorsque les caractéres "12#$%" sont mis en
surbrillance, le mode chiffres/symboles est sélectionné.

Entrez le chiffre ou le symbole souhaité.

Vous pouvez entrer les chiffres et les symboles
comme suit :

Ecran 1/2

NOM D'ADRESSE

[ EseacE ]

3

Une fois que vous avez fini d'entrer les
caracteres, appuyez sur la touche [OK].

NOM D'ADRESSE

Vous quitterez I'écran d'entrée de caracteres et
retournerez a I'écran de programmation. Si vous
appuyez sur la touche [ANNULER], vous
retournerez a l'écran de programmation sans
enregistrer les caractéres entrés.

REMARQUE
Les symboles suivants ne peuvent pas étre utilisés
pour entrer un nom de fichier ou de dossier.

Ecran 2/2

NOM D'ADRESSE

[ Eseace '}

** Changez d'écran en appuyant sur la touche

ou la touche affiché a I'écran. Si vous avez
fait une erreur, appuyez sur la touche pour
déplacer le curseur (H) d'un espace et entrez le
caractére correct.
Vous pouvez poursuivre en appuyant sur les
touches pour entrer les caractéres. Vous
pouvez également appuyer sur une autre
touche de sélection des caractéres (touche [P
AAA/aaa] ou touche [AB/ab @ 12#$%)]) pour
entrer des caracteres autres que des chiffres et
des symboles.
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GUIDE DE DEPANNAGE

Cette section explique les problemes fréquemment rencontrés a l'utilisation de la fonction d'archivage de documents,
Si vous rencontrez une quelconque difficulté, reportez-vous au tableau suivant. Pour obtenir des informations sur
des problémes généraux liés a I'appareil, l'imprimante, le télécopieur, le scanner réseau, consultez les sections de

dépannage des manuels correspondants.

Probleme Vérification Solution
Un fichier sauvegardé | Le fichier a-t-il été appelé, puis imprimé en | Un fichier imprimé en utilisant la touche
a disparu. appuyant sur la touche [IMPRIMER ET | [IMPRIMER ET EFFACER LES DONNEES]
EFFACER LES DONNEES] ? s'efface automatiquement aprés I'impression.

Pour imprimer un fichier sans I'effacer, utilisez la
touche [IMPRIMER ET SAUVEGARDER LES
DONNEES]

Un fichier ne peut pas
étre effacé.

L'attribut du fichier est-il réglé sur[PROTEGER] ?

Un fichier ne peut pas étre effacé lorsque son
attribut est réglé sur [PROTEGER]. Changez
I'attribut sur [PARTAGE], puis effacez le fichier.

L'attribut d'un fichier
ne peut pas étre réglé
sur [CONFIDENTIEL].

Le fichier se trouve-t-il dans le dossier principal
ou dans le dossier personnalisé ?

Un fichier sauvegardé dans le dossier des
fichiers temporaires ne peut pas étre réglé sur
[CONFIDENTIEL]. Déplacez le fichier dans un
autre  dossier ou  paramétrez-le  sur
[PROTEGER].

L'attribut d'un fichier ne
peut pas étre changé
sur [PROTEGER].

Le fichier est-il paramétré sur [CONFIDENTIEL]
?

Un fichier ne peut pas étre simultanément
paramétré sur [CONFIDENTIEL] et sur
[PROTEGER]. Si le fichier est paramétré sur
[CONFIDENTIEL] , utilisez [CHANGEMENT DE
PROPRIETE] (page 7-18) pour changer I'attribut
sur [PROTEGER].

Le nom d'un dossier
de fichier temporaire
est coupé.

Ce nom était-il programmé dans les réglages de
transmission avancés ?

Si le nom était programmé dans les réglages de
transmission avancés avant la sauvegarde du
fichier dans le dossier des fichiers temporaires,
ce nom sera utilisé. Toutefois, si le nom est plus
long que la longueur maximum des noms du
dossier de fichiers temporaires (30 caracteres),
les caracteres excédentaires seront coupés.

I est possible
d'effectuer des réglages
de résolution.

Le fichier a-t-il été sauvegardé avec une faible
résolution ?

Un fichier sauvegardé ne peut pas étre transmis
avec une résolution supérieure a celle avec
laquelle il a été sauvegardé.

Un nom de fichier ne
peut pas étre
programmé ou modifié.

Avez-vous entré des caracteres interdits dans le
nom de fichier ?

Certains caractéres (symboles) ne sont pas
acceptés dans les noms de fichier. (Voir
"ENTREE DE CARACTERES" ((Entrée de
chiffres et de symboles) page 7-26.

Un dossier personnalisé
ne peut pas étre
programmé ou modifié.

Avez-vous entré des caractéres interdits dans le
nom de dossier ?

Certains caracteres (symboles) ne sont pas
acceptés dans les noms de dossier. (Voir
"ENTREE DE CARACTERES" ((Entrée de
chiffres et de symboles) page 7-26.

La vitesse d'impression
dun fichier enregistré
est lente.

Le fichier a été enregistré selon I'un des réglages
de résolution suivants :

® Résolution de 200 x 200 ppp

® STANDARD (200 x 100 ppp) ou FIN (200 x 200 ppp)

Lorsqu'un fichier est enregistré selon l'un des
réglages de résolution ci-contre, la vitesse
d'impression est plus lente que lorsque les autres
réglages de résolution sont utilisés.

Des points noirs s'affichent
lorsqu'un fichier sauvegardé
a laide de la fonction
darchivage de documents
estimprimé.

Le fichier a-t-il été sauvegardé avec une résolution
différente des résolutions suivantes ?

¢ 600 x 600 ppp

® 600 x 600 ppp et DEMI TON

Pour vérifier la résolution du fichier sauvegardé, appuyez
sur la touche [DETAIL] & I'étape 5 de la page 7-16.

Ce probléme peut étre évité en choisissant une
résolution de 600x600ppp lors de la sauvegarde d'un
fichier a I'aide de la fonction sauvegarder numérisation.
Le probleme peut étre aussi évité en sélectionnant
DEMI TON aprés avoir paramétré une résolution de
600x600ppp, étant donné que les images claires seront
imprimées de maniére claire.
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SPECIFICATIONS

Type Console
Systéme d'impression Systéme électrophotographique
Type photoconducteur Tambour OPC

Systéme de développeur

Développement a brosse magnétique a deux composants de type sec

Dispositif de fixation

Rouleaux chauffants

Résolution Numérisation: 600 x 600 ppp, sortie : 600 x 600 ppp
Graduation 256 niveaux
Originaux Feuilles, documents reliés
Format maximum : A3 ou 11" x 17"
Papier copie Papier ordinaire et papiers spéciaux

Formats de copie

Max. A3 ou 11" x 17", min. A5R ou 5-1/2" x 8-1/2"R, carte postale
Bande technique : Max. 8 mm ou 21/64" (bords avant et arriere),
Max. 8 mm ou 21/64" (le long de tous les autres bords au total)

Temps de préchauffage

80 secondes ou inférieur

Premiere copie

AR-M351N/AR-M351U

4,9 secondes ou inférieur*

AR-M451N/AR-M451U

4,4 secondes ou inférieur*

* Conditions : La vitre d'exposition est utilisée et du papier au format A4 est chargé
horizontalement dans le magasin de l'appareil (magasin 1).

Taux de reproduction

Variable : 25 a 400% par incrément de 1%, total 376 étapes
Préréglages fixes: 25 %, 50 %, 70 %, 81 %, 86 %, 100 %, 115 %, 122 %, 141 %, 200 % et 400 % pour
systeme AB, 25 %, 50 %, 64 %, 77 %, 100 %, 121 %, 129 %, 200 % et 400 % pour systéme en pouces.

Copie en continu

999 copies

Dimensions

(y compris le chargeur
automatique de documents)

826 mm (L) x 665 mm (P) x 1127 mm (H)
(32-33/64" (L) x 26-11/64" (P) x 44-23/64" (H))

Poids

Env. 100 kg (Env. 220,5 Ibs.)

Dimensions hors tout
(Lorsque la rallonge du
magasin est tirée)

963 mm (L) x 665 mm (P) (37-29/32" (W) x 26-11/64"(D))

Puissance électrique requise

Pour connaitre les besoins en alimentation électrique, voir plaquette signalétique
située a l'arriere de I'unité principale.

Conditions de fonctionnement

Température : 10°C a 30°C (50°F a 86°F)
Humidité : 20% a 85%

Chargeur automatique de documents

Nom

Module de numérisation N/B/DSPF

Format original

A3a A5 (11" x 17" a 5-1/2" x 8-1/2")

Poids des originaux

50 & 128 g/m2 (14 a 34 Ibs.)

Nombre d'originaux

50 feuilles maximum (30 feuilles maximum au format A3 ou B4 (11" x 17" ou 8-1/2" x 14"),
la hauteur de la pile ne doit pas dépasser les hauteurs indiquées ci-dessous.

50 a 80 g/m2 (14 a 21 Ibs.) : 6,5 mm (17/64") ou inférieur

80 a 128 g/m2 (21 a 34 Ibs.) : 5 mm (13/64") ou inférieur

Alimentation Délivrée depuis I'appareil
Dimensions 824 mm (L) x 606 mm (P) x 190 mm (H) (32-7/16" (L) x 23-55/64" (P) x 7-31/64" (H))
Poids Env. 21,0 kg (46,3 Ibs.)

Un maximum de 15 feuilles lorsque les originaux sont plus lourds que 105 g/m2 (28 Ibs.). Si le nombre de feuilles chargées
est supérieur, la numérisation des originaux ne se réalisera pas correctement et l'image risque d'étre agrandie.

Les illustrations et le contenu peuvent présenter des différences en raison des améliorations apportées a I'appareil.
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SPECIFICATIONS

Vitesse de copie en continu (lorsque la fonction décalage n'est pas utilisée)

AR-M351N/AR-M351U |

AR-M451N/AR-M451U

Format du papier de copie

100% / Réduction / Agrandissement

A3 (11" x 17"

17 copies/min.

20 copies/min.

B4 (8-1/2" x 14")

20 copies/min.

22 copies/min.

A4 (8-1/2"x 11")

35 copies/min.

45 copies/min.

A4R (8-1/2"x 11"R)

25 copies/min.

30 copies/min.

B5 (7-1/4" x 10-1/2")

35 copies/min.

45 copies/min.

B5R (7-1/4" x 10-1/2'R)

25 copies/min.

30 copies/min.

A5R (8-1/2" x 5-1/2'R)

35 copies/min.

45 copies/min.

Caractéristiques du plateau central

Méthode de sortie

Sortie face imprimée vers le bas

Nombre maximum de
feuilles

(80g/m?2 (20Ibs.)
/papier recommandé)

400 feuilles*

Type de papier

Papier ordinaire et papiers spéciaux

* Le nombre maximum de pages acceptées varie en
fonction des conditions ambiantes du site d'implantation
de l'appareil, du type de papier ainsi que des conditions de

stockage du papier.

Emissions sonores (mesure selon ISO7779)

Mode impression

Mode veille

Niveau de puissance acoustique Lwa

6,8B ou inférieur

5,0B ou inférieur

Concentration des émissions (mesurées selon RAL-UZ85 : édition mars 2002)

Ozone 0,02 mg/m3 ou inférieur
Poussiere 0,075 mg/ms ou inférieur
Styréne 0,07 mg/ma ou inférieur
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LISTE DES COMPATIBILITES DES
APPAREILS PERIPHERIQUES

Le tableau ci-dessous indique les configurations systéme possibles. Certains périphériques nécessitent l'installation
d'autres périphériques (B) pour fonctionner et certains ne sont pas compatibles (A).

C

n £ =
=| &= @
3|3 S o 3
s|=| & P o kS
B2 ] = S| ¢
s|8|2 S 3 218
nlal=|= Sl = 8 =| ®
Q1 |2 |=| 0|53 ol 3|5
o 22| 5| 8|58 | L2 e
EIEIE IR R IR RS
21 8|s|= 2|| 2 5 2 F| 9
Z 228 2|S| €8 slE| o
S|lgle| 2o s| 5|52 2|O
ElS|Elgl 2 s|lol328le
=58 w88 % 883
olglg|3l=2l¢|c| 85538
. = (=2 = = ==
Pour la cassette papier Fla|a|8|S|E|ic|lulal&l=S
Tiroir multi-usages —| X[ X X X
Support/3xcassettes X=X
papier 500 feuilles
Support/tiroir papier 2000 | X | X |—
feuilles multi-usages
Module recto verso / plateau d'alimentation auxiliaire 0*1 —_ X X
Unité recto verso o -
Modules de sortie
Finisseur agrafage pigires a cheval [ X | O™ | X |O|—| X X
Finisseur/agrafeur o X |—|X X
Empileur boite a courrier o X |—
Plateau de sortie o X - X
Rallonge de plateau de sortie superieur X | X -
Module de perforation X|O" |X|O|0|X X —

O = (A) et (B) peuvent &tre installés en méme temps.
O''= (A) nécessite l'installation de I'un des modules (B).
X = Ne peuvent étre installés en méme temps.
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H Chiffres

28N T o 5-23, 7-12
HA
ACCH-C oo 1-13
AGrafeUSE ......eeeiiiiii et 3-14
Agrandissement ... 4-15
Alimentation ..........oooiiiiiiiiii 1-17, 2-23
Appel et utilisation d'un fichier enregistré............. 7-15
-Changement de propriété..........ccccoevveveeennnnen. 7-18
-DEPIACET......eeiiieiiiie e 7-19
“DEtaIl.eeeeee e 7-19
SEffaCer e, 7-19
“ENVOYEr . 7-17
SIMPRMEr . 7-16
Appel et utilisation d'un fichier...........cccocceiiiieens 7-13
ARFDULS ... 7-3
H B
Bac a décalage .........occveveeeviiiine e 3-7, 3-14

Bourrage papier dans la zone d'alimentation du papier. 2-21 & 2-20
Bourrage papier ... 2-17 a 2-22, 3-6, 3-12, 3-22 a 3-23

Boite d'agrafes ........cooceveiiieeiiiiee e 3-7
HC
Capotavant.......ccccccceeeeeiiiiiee e 1-9, 3-5, 3-14
Capot INferieUr.........coee i 3-2
Capot latéral de l'unité recto verso...........ccecueeee 1-10
Capot SUPEIIEUN.......ceeeeeeiiiieeeeeeieeee e 3-5, 3-7, 3-14
Caractéristiques principales..........c.cccevcueenne 1-3a1-8
Caractéristiques techniques des magasins............ 2-3
Caractéristiques techniques............ccccceueeene 8-2a8-3
-Finisseur agrafage piqdre a cheval.................. 3-14
-Finisseur boite aux lettres.........ccocceviiiiiiennee 3-5
-Finisseur/Agrafeur...........ccccoiviiiiiiii e 3-7
-Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles.......... 2-10
-Meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles........ 2-11
-Module de perforation ..........ccccoeeeiiiieneinnnne. 3-15
-UNité recto VErso........cooeivieiiiiei e 3-2
(072170 =1 [o] 0N 1-6, 5-2, 5-26, 7-12
Cartes postales .......ccceviieiiiiiiereee e 2-8
Cartouche d'agrafes........cccocoeeriieninienennnnn. 3-10, 3-14
Cartouche de toner ............cooevvvveveevevevnnnnnne. 1-10, 2-15
Changement du format de papier dans le magasin ........ 2-2
Chargement d'originauX ........ccceeceeerieeeniieeesieeeene 4-3
Chargement du papier .........ccccevceeiiieeniie e 2-2
-Magasin 1 ... 2-2
-Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles.......... 2-10
-Meuble/magasin grande capacité 2000 feuilles........ 2-11
-Plateau d'alimentation auxiliaire ........................ 3-3
-Tiroir MuUlti-uSages .......cceeeveeiiiieeeeiiieee e 2-8
Chargeur automatique de documents.... 1-9, 2-22, 4-2
-Copie recto verso automatique............ccccecueeene 4-10
7o) o1 1= =11 (o F R 4-7
-Entretien par l'utilisateur ............ccccooeieiiniinnen. 6-2
-Original bloqUe...........ccoviiiiiiiiieeeeeeeee e 2-22
-Originaux acCePeS ......uvvriueeerriiee e 4-2
-Réglages d'originaux .........ccoceeriieeenieee s 4-3
Chargeur prinCipal..........cccooiieiriiieniieeee e 6-2
Compartiment & agrafes.........ccooceeeerieiiineiieeens 3-14

Compteur totalisateur...........ccccevieiiieiiiieeeniene 2-14
Confidentiel .........coooviiiiiiiiiee e 7-3
Conservation des fournitures ...........ccceccveeeeennee. 2-16
Construction de travail..................... 1-5, 5-2, 5-8, 7-12
Contraste de I'affichage........cccccoooiiiiiiiiiinnnene 2-14
Contrdle de l'archivage de documents................. 2-12
Contrble des adresSSes .......ccccevevveeveeeeeenciieeeeeenen 2-12
Controle expediteur .........ccoeiieeiiiieiiiiee e 2-12
Copies recto

-Chargeur automatique de documents................ 4-7

SV e 4-11
Copie recto Verso ......cccceeevevveeeeeeciineenn, 1-3, 4-10, 4-13
Copie recto verso automatique

-Chargeur automatique de documents.............. 4-10

SV e 4-13
Copie avec rotation .........cccocceeeeieeeeriee e 4-4
Copie en brochure..........cccccvveviiiciieneenns 1-4, 5-2, 5-6
Copie entandem.......ccccccevvvieeeeiiciieeeeennns 1-5, 5-2, 5-9
(070] o1 1= 11V - SRR 1-5, 5-2, 5-25
Copie MUItple.......coecveeeeiiiiiee e 1-5, 5-2, 5-23
Copie sur deux pages .......cccceeereeesniveennns 1-4,5-2, 5-5
Coté delareliure......ccccoeeveveeeeeeeverirnn, 4-10, 4-13
Couvertures/intercalaires ..........ccccccuuv.e. 1-5, 5-2, 5-11
Création d'un dossier personnalisé............c.......... 7-24
HD
Décalage de lamarge........c.ccoocvveeeennnnnn. 1-4,5-2, 5-3
Décalage ........cooveeuvmeiiiiiiiie e 1-7, 3-8, 3-15
Dépannage

-Finisseur agrafage pigares a cheval ................ 3-24

-Finisseur/agrafeur ...........cccccciniiinii 3-13

-Fonction d'archivage de documents................. 7-28

-Fonctionnement du copieur..........cccooceeeeiineen. 6-3

-Informations générales ...............cco...... 2-23 a4 2-25

-Unité recto VErso .....cccevveeeveeee e 3-4
Directives relatives a I'économie d'énergie............. 1-8
Dossier de fichier temporaire ........cccoccuveeiiiiiieennnn. 7-3
Dossier personnalisé................. 7-3,7-21,7-24 a 7-25
Dossier prinCipal..........coocveeeeiiiiiieeiiiiieee e 7-3
HE
Ecran d'état des travauX..........cccceeveviiieeeeniiinnennn, 1-15
Ecran principal .......ccccoviviiiiiii e 5-2
Ecran tactile.........coooeveviivneeennnnnnnn. 1-13,1-14,7-4, 7-5
Edition et effacement

-Dossier personnalisé ............ccooevecvvivieeeeeeeennn, 7-25

-Noms d'utilisateur.........cccccceeriiiiiiiiiiiiiieeeeeeeen 7-23
Effacement du centre .........cccoovviiiiiiiiii e 5-4
Effacement ........cccoeeeiiiiiiiiieeeeeeeee, 1-4,5-2,5-4,7-12
Elimination des déchets de perforation ................ 3-21
Entrée de caracteres........ccccccevviieeeeennee. 7-26 a 7-27
Entretien par l'utilisateur..............ccco oo, 6-2
Etiquettes ..o 2-3
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Exemples de couvertures et intercalaires . 5-16 a 5-21

-COUVEIUIES ......evvviieeeeieeeeeeeeeieeee 5-17 a 5-20
-Intercalaires .........uueeeecciiiiiii, 5-21
Extraction des agrafes bloquées.....3-11, 3-20 to 3-21
Extraction d'un papier bloqué............cccceeveernnnnn. 2-17
-Chargeur automatique de documents.............. 2-22
-Finisseur/agrafeur ...........ccccoiviiiiniiieee 3-12
-Finisseur agrafage piqdres a cheval ................ 3-22
-Magasin 1 ... 2-20
-Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles.......... 2-21
-Plateau d'alimentation auxiliaire ...................... 2-19
-Unité recto VErs0.....ccccecoeeeeeiiiiiieeeeeeeeeeea, 2-19
-Zone de transport, zone de fixation et zone de sortie .... 2-18
HF
Finisseur boite aux lettres ...........ccevveeeeeeeeenee. 1-11, 3-5
Finisseur agrafage piqlres a cheval............ 1-11, 3-14
Finisseur/agrafeur ...........cccccvieiiieiiiinicns 1-11, 3-7
Fonction d'archivage de documents................ 1-8, 7-1
Fonctions d'économie d'énergie...........cccoeeeeeennnen. 1-8
FONCHONS......cooeicc e, 1-3
Format de l'original..........cccccciviiieennnnnnnn. 4-2, 4-5, 4-6
Formats non standard........................ 2-3, 2-5, 2-6, 4-5
Formats standard des systémes en pouce et AB .. 1-2
Formats standard............ccccceeeeeiiieieeeeeeeieerinnnn. 1-2, 2-4
mG
GIrOUPE .vvevee e 1-3, 3-8, 3-18, 4-9
Guides de I'original.........cccoeieeriieiiiieeee e 4-3
HH
Horloge.......ooo 2-12
[ |
ICONE .o 1-14, 5-16, 7-5
IMage Miroir ........cceeeeeeiiiiiiiiiieeeeeeee e 1-6, 5-2, 5-28
Impression date..........ccccceeiiiiiiieieeeennn. 1-6, 5-29, 5-32
Impression des listes.........uuviiieiciiiiiiiiieieeeeeeee, 2-14
Impression recto verso automatique...................... 2-4
INFOrMAation .......cocuvieiei e 2-17
Instructions d'installation ............ccccccciiiiiiiiiiiinnee. 0-2
Intercalaires pour transparents .............. 1-5, 5-2, 5-22
INEEHIBUN .. 1-10
Interrupteur général.........c..oocoeveiiiiieneeeeee. 1-9, 1-17
Interruption d'un travail de copie ................... 1-7, 5-43
B K
Kit de sécurité des données...........ccceevevviieenennns 1-12
Kit d'extension imprimante .........cccccceeevveeneeennnnnnn. 1-12
Kit d'extension PS3 ..o 1-11
Kit d'extension scanner réseau ........cccceeevveeeeennnns 1-12
Kit d'extension télécopieur ........ccccceeveiveccvnvennnnnn. 1-12
Kit mémoire flash .........ccccoiviiiiiiiii e, 1-12
Kit polices code barre...........cuuveeeeeeiiiciiinieeeeeeenn. 1-12
L
L'appareil ne fonctionne pas ..........cccceeeeneee. 2-23, 6-3
Levier de verrouillage de la cartouche ................. 1-10
Leviers de pression de l'unité de fixation ............... 2-9
Liste de commande expéditeurs .............cccuvveeeeee. 2-14
Liste des adresses d'€nVOi.........ccceeeeeeiiiiiiieeneenn. 2-14
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Liste des réglages personnalisés...........cc...c........ 2-14
Liste utilisateurs/dossiers d'archivage.................. 2-14
M
Magasin Papier.......ccccceeeiiieeeeiiiiieee e 1-9, 2-20
Magasin SUPEIEUS..........ocueeeeiiiiieeeeeiieeee e 3-5, 3-7
MaGASIN...ceiiiiiiei e 1-9
Maintenance requisSe.........ceeevriieeeeiniiieee e, 2-23
Mémoire fax supplémentaire.........c..cocceeeeeininneen. 1-12
Menu iMmpPrimer .......ccccoeeviieie e 5-29 a4 5-40
SDate 5-32
-Numérotation de pages.......c..ccocoeveiniiienennnnne 5-34
STAMPON i 5-33
STEXEE. e 5-38

Meuble/3 x magasins papier 500 feuilles 1-9, 1-11, 2-3, 2-10
Meuble/magasin grande capacité

2000 feuilles ......cccceveerceeenireee. 1-9, 1-11, 2-3, 2-11
Mode de mise hors tension automatique ............... 1-8
Mode d'économie d'énergie ........ccccevveveeeeriniieennnn. 1-8
Mode spéciaux (Fonction d'archivage de documents).. 7-12
Mode utilisation controlée ..........cccoovveeeveeeeennnnnnn. 1-18
Modes spéciaux (Fonctionnement du copieur) ...... 5-2
Module de perforation ..........cccocceeiiiiiiieneeinieen. 3-15
Unité recto verso .......ccceevveeeeeeeeeee. 1-9, 1-11, 2-19, 3-2
Unité recto verso/plateau d'alimentation auxiliaire ...... 1-11, 3-2
MOt dE PaSSE....cevi it 7-8
H N
N/B INVEISE.......cevveeeeeeieeieeeeeeeee e 1-6, 5-2, 5-28
Nom d'utilisateur.........ccoocveeeiniieneeeen, 7-21a7-23
Nombre de pages imprimées........cccoccveeeeervneenn. 1-18
Nombre de pages transmises (numérisées) ........ 1-18
Nombre total d'originauX ............cccccviiiiieeeeieennnnnnn. 4-2
Noms des éléments
SEXTEriEUr. o, 1-9
-Finisseur/agrafeur ..........ccccoe i, 3-7
-Finisseur agrafage piqlres a cheval ................ 3-14
-Finisseur boite aux lettres.........ccccceevvieenennineen. 3-5
SINEErIEUN .. 1-10
-Unité recto VErso.......cccovieeee i 3-2
-Périphériques........cccccoiiiiieiieeii e, 1-11
-Panneau de commandes.........ccc.cccuuun...... 1-13, 7-4
Numeérisation sur deux pages ......ccccoeeveeeeerieneenn. 7-12
NUMEro de COMPLE.....cueeveveeeiee e, 1-18
Numeérotation de pages............. 1-7, 5-29, 5-34 4 5-37
HO
Orientation de l'original ..........ccccceviiiieeeennnne. 3-16, 4-4
Original bloqué .........cccviiiiii e 2-22
Original Ivre ... 5-5
Originaux acceptés .......cccovvvieieeiiiieee e 4-2
mP
Page de test imprimante .............cccoooinns 2-14
Panneau de commandes ........ccccceeeeeveevnnnnn... 1-9,1-13
-Fonction d'archivage de documents................... 7-4
Papier €Pais .........ccceeeeeiiiiiiee e 2-3,2-4
Papier gondolé ..........cccoeviiieeeiiiieee e 2-24
Papier ordinaire autorisé .............cccccevvveeeeeeeeeeenenn. 2-4
Papier ordinaire ...........cccceeeiiiiiiiiiiiiieceeeeen, 2-3a24
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Papier spécial.........cccooiiiieiiiiiieec e 2-3a2-4
Papiers SPECIAUX ........cccueiiiiiiii e 4-20
Parameétres de I'imprimante ...........cccocoeivieennnnnn. 2-12
Partage......cceeeiiieeee e 7-3
PaySage ......ccooiiiiiiiie i 1-2
Perforation...........cccoveeeeiiiiiiiiei e, 1-8, 3-17
PEriphériques.........ceeieieiiieiiiie e 1-11, 1-12
PhotO..o e 4-14
Pince de nettoyage du chargeur .............cccceeeene. 6-2
Piglre a cheval......c...ccoocvveeviiierecee, 1-7, 3-14, 3-17
Plateau central ............cooooviiiiiiiiiieeeeeee. 1-9, 4-9
Plateau d'alimentation auxiliaire....1-9, 2-19, 3-2, 4-20
Plateau de chargement des documents.......... 4-2, 4-3
Plateau de l'agrafeur piqlre a cheval.................... 3-14
Plateau de sortie droite .........ccccceeviiiieeeiiiiiieeennns 1-11
Plateau de sortie.......cccoeeveevvveeieerinnnnnnn.. 1-9, 1-11, 3-2
Plateau de Sortie ........ooooiiiiiiiiiiiieeeeeee 4-9
Portrait.... ..o 1-2
Positions d'agrafage...........ccccoeeiiiiieeeinnneen. 3-8, 3-16
Préchauffage ........cccoveiiiiiiii e 2-23
Printer server card.........oooeviniieinrncnee e 1-12
Procédure générale d'utilisation des fonctions spéciales 5-2
Programmes de travail ...............c....... 1-6, 5-41 2 5-42
SAPPEL 5-42
-Effacement........... 5-42
-Enregistrement...........cocoiii 5-41
Programmes du responsable .............ccccoocveeeennnns 2-12
Protection ... 7-3
HR
Rallonge du plateau d'alimentation auxiliaire.......... 3-3
Rallonge du plateau de sortie supérieur ....... 1-9, 1-11
Réception/envoi données faX.....cccccccoevveecinvnnnennn. 2-12
Rechercher un fichier........c.cccccccveieiiinne, 7-183a7-14
R =To 11 o110 ] o IS 4-15
Réduction/Agrandissement...............cccceeee 1-4, 4-15
Réglage de I'exposition automatique ................... 4-14
Réglage de I'exposition ...........ccccevviieeiennnnen. 1-3, 4-14
Réglage du format de papier..........cccceeeeneee. 2-5a2-6
Réglage du type de papier......cccccceeeeeeeicnnnnns 2-5a2-7
Réglage manuel de l'exposition ...........cccccvveeeennen. 4-14
Réglages magasin papier .......ccccoevcveeeeennnen. 2-5,2-14
Réglages par défaut.........cccocviiiiiiiiiniiiiieeeees 2-14
Réglages personnalisés...........ccccovvveeeeennnes 2-12, 7-21
Remplacement de la cartouche d'agrafes... 3-10, 3-19
Remplacement des cartouches de toner ............. 2-15
Rotation d'image automatique...........ccccoecveeeernnnen. 4-4
HS
Sauvegarder un fichier d'image de document..7-6 a 7-12
SArChIVAgE ... 7-7a7-8
-Fichier temporaire.......ccccoeeveviiiiiiiieeeeeeees 7-6
-Sauvegarde de numérisation................. 7-104 7-11
-Travaux d'impression .......cccccceeeeeeeeeeeeeeec e 7-9
Sélection automatique...........ccccccviieiireee e, 4-15
Sélection Clavier ..., 2-14
Sélection manuelle..........cccceevviieieiiiiiiieee e, 4-16
Sélectionner le mode d'exposition.............cccuueees 4-14
Sélectionner le niveau de I'exposition .................. 4-14
Sélectionner le plateau de sortie.......cccceeeeeeeeicennens 4-9

Sélectionner une fonction.............ccccceciiieeennnn. 1-14
Signification de "R".........cco i 1-2
Sortie...ccocveeiieeeeeee 3-8, 3-9, 3-16, 3-18, 4-9, 4-12
Stockage COrrect ......uuveieiiiieiiiiee e 2-16
Supports spéciaux autoriSEs.........ccccvevrrvveeeeeennnen. 2-4
T

Table des matieres .......cccceeeeevveeeeeiiciiene e 0-5a0-6
Tambour photoconducteur...................oooo.. 1-10, 6-2
TampPON....coooii e 1-6, 5-29, 5-33
TaUX QUEO ... 4-15
Taux de reproduction prédéfinis .........cccceevcueeeennne 4-16
Témoins mode IMPRESSION.........ccccceevviiieeeene 1-13
TEXEE e 1-7, 4-14, 5-29, 5-38
L2 = o] g o) (o TSR 4-14
Tiroir multi-usages..........cccccevvuveenn. 1-9, 1-11, 2-3, 2-8
TOUCKHE [H ] 1-13
TOUCKNE [#/P] ceeeeeeeeiee e 1-13
Touche [ACC.H#-Cluuueeveiiiciiiee e 1-13, 1-18
Touche [APPEL] ....oovvviiiiieee e 1-16
Touche [ARCHIVAGE DE DOCUMENTS].....1-13, 7-4
Touche [ARRET/EFFE.] ..uvvviiiiiiiiee e 1-16
TOUCHE [C] cuevieeeiiiiieee et 1-13,7-4
ToucChe [CA]..coie e 1-13,7-4
Touche [COPIE] .....oovviiiiiiie e 1,-13
Touche [COURR./FTP]...cciiiiiiiieeiiiiiieee e 1-16
Touche [DECALAGE] ......cccovvvvieeeeeiiieeee e 3-9, 3-18
Touche [DEPART]....ciii it 1-13
Touche [DETALL].....ccoviiiiiiiee e 1-16
Touche [DOSSIER DE FICHIER TEMP]................ 7-5
Touche [DOSSIER DE FICHIER] ....cccceeevvvieeeeeee 7-5
Touche [ENVOI D'IMAGE].......ccccceviiiieeeeeiiieeeeene 1-13
Touche [ETAT DISQ. DURY]....cccccceiviiiiieee e 7-5
Touche [ETAT TRAVAUX] .....cccvieeiiiiiieee e 1-13
Touche [FIN LECTURE] ......occviviiiiiiiieee e 4-12
Touche [GROUPE] .....cccocvviiiiieieeee e 3-9, 3-18
Touche [I-FAX] e 1-16
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