SHARP

SYSTEME MULTIFONCTIONS COULEUR NUMERIQUE

Manuel utilisateur

MODELE : BP-30C25

Cliquez pour passer a la table des matiére du
chapitre souhaité.

AVANT D'UTILISER LA MACHINE

Fonctions de la machine et procédures a suivre pour
placer les documents originaux et charger du papier.

COPIEUR

Utiliser la fonction de copie

IMPRIMANTE

Utiliser la fonction d'imprimante

TELECOPIE

Utiliser la fonction de télécopie

NUMERISEUR / I-FAX

Utiliser la fonction de numérisation / |-fax

ARCHIVAGE DE DOCUMENTS

Enregistrer des travaux sous forme de
fichiers sur le disque local




COMMENT UTILISER CE MANUEL

Cliquez sur un bouton ci-dessous pour passer a la page que vous souhaitez afficher.
L'explication suivante suppose que vous utilisez Adobe Acrobat Reader (Certains boutons ne s'affichent pas dans I'état

par défaut.).
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(1) Bouton pour revenir a la premiére page
Si une opération ne se déroule pas comme prévu,
cliquez sur ce bouton pour recommencer.

(2) Bouton pour revenir une page en arriére
Affiche la page précédente.

(3) Bouton pour avancer d'une page

Affiche la page suivante.

(4) Bouton pour revenir a la page précédente

Affiche la page qui était affichée avant la page actuelle.
(5) Bouton titre

Affiche la page du titre indiqué par le bouton.
(6) Bouton table des matiéres

Affiche la table des matiéres de chaque chapitre.

Par exemple, si la page actuelle fait partie du chapitre
imprimante, la table des matieres du chapitre imprimante
s'affiche.

Si un bouton ne s'affiche pas, consultez I'Aide d'Adobe Reader pour afficher le bouton.




A PROPOS DU MANUEL D'UTILISATION

Ce manuel explique comment utiliser le systeme multifonctions couleur numérique.

Remarque

 Pour plus de renseignements concernant l'installation des pilotes et du logiciel mentionnés dans ce manuel, reportez-vous au
Guide d'installation du logiciel.

 Pour plus de renseignements concernant votre systeme d'exploitation, reportez-vous au manuel de votre systéme d'exploitation
ou a son aide en ligne.

« Les explications des écrans et des procédures dans un environnement Windows concernent principalement Windows® 10 Les
écrans peuvent varier selon la version du systéeme d'exploitation ou I'application logicielle.

* Les explications des écrans et des procédures dans un environnement Macintosh sont basées sur macOS v10.12 dans le cas
de macOS. Ces écrans peuvent varier en fonction de la version du systéme d'exploitation ou de I'application logicielle.

* Lorsque "xx-xxxxx" apparait dans ce manuel, veuillez remplacer "xxxx" par le nom de votre modeéle.

« Ce manuel contient des références a la fonction fax. Cependant, notez que cette fonction n'est pas disponible dans certains
pays et certaines régions.

» Une attention considérable a été apportée dans la préparation de ce manuel. Si vous avez des commentaires ou des questions
a propos du manuel, veuillez contacter votre revendeur ou le service aprés-vente agréé le plus proche.

» Ce produit a subi un contréle qualité strict et des procédures d'inspection. En cas de défaut ou d'un autre probléme, veuillez
contacter votre revendeur ou le service aprés-vente agréé le plus proche.

« A I'exception des cas prévus par la loi, SHARP décline toute responsabilité en cas de panne lors de I'utilisation du produit ou de
ses options, en cas de panne causée par une mauvaise utilisation du produit et de ses options ou en cas de toute autre panne,
ou en cas de dommage provoqué par l'utilisation du produit.

Avertissement
 Toute reproduction, adaptation ou traduction du contenu de ce manuel sans une autorisation écrite préalable est interdite, sauf
si les lois sur les droits d'auteur l'autorisent.
* Le contenu du présent manuel est susceptible d'étre modifié sans avis préalable.

lllustrations, le panneau de commande et I'écran tactile présentés dans ce manuel
Les périphériques sont généralement en option, néanmoins, certains modéles sont équipés de périphériques en configuration
standard.

Les explications figurant dans ce manuel supposent qu'un magasin papier de 500 pages et qu'un support/bac d'alimentation
de 2x500 pages sont installés sur le BP-30C25.

Pour certaines fonctions et procédures, les explications supposent que d'autres périphériques que ceux susmentionnés sont installés.

Les écrans d'affichage, les messages et les noms de touche indiqués dans le manuel peuvent étre différents de
ceux inscrits sur la machine en raison des améliorations et des modifications apportées au produit.

Icones utilisées dans les manuels

Les icones dans les manuels indiquent le type d'informations suivantes :

Cette icone vous avertit d'une situation Cette icone explique comment interrompre ou corriger une
A susceptible de provoquer la mort ou des @ opération.

blessures graves. Cette icone vous avertit
d'une situation susceptible de provoquer des
blessures corporelles ou des dégats matériels.

Indique une situation ou la machine risque de Cette icone décrit un travail habituel correspondant au mode
@ subir un dommage ou une panne. de réglage.

Cette icobne compléte une fonction ou une

procédure.
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IAVANT D'UTILISER LA MACHINE

NOMS DES PARTIES ET FONCTION
EXTERIEUR

(1)
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3)

4

®)

*
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Magasin de sortie (cabinet du bac de sortie)
Les fax regus et les papiers imprimés sont envoyés sur
ce magasin.

Chargeur automatique de documents
Il charge et numérise automatiquement plusieurs
documents originaux. Le recto et le verso des documents
originaux peuvent étre automatiquement numérisés.
» CHARGEUR AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS
(page 1-107)

Port USB (type A)

Il est utilisé pour relier un périphérique USB tel qu'une clé
USB a la machine.

Prend en charge I'USB 2.0 (Haut débit).

Panneau de commande
Ce panneau héberge les témoins et les touches
d'opération.

» PANNEAU DE COMMANDE (page 1-6)

Plateau d'alimentation auxiliaire

Servez-vous de ce magasin pour alimenter le papier

manuellement.

Lors du chargement de papier plus large que A4R ou

8-1/2 po x 11 po R, étendez le guide de prolongement.
» CHARGEMENT DU PAPIER DANS LE PLATEAU

D'ALIMENTATION AUXILIAIRE (page 1-97)

Facultatif

(4)

®)

(10)

()

(10)

Poignée
Saisissez-la lorsque vous déplacez 'appareil.
Magasin 1
Stockez le papier dans ce magasin.
» MAGASIN 1 (page 1-93)
Magasin 2 (quand un magasin papier de 500 feuilles
est installé)*
Stockez le papier dans ce magasin.
» MAGASIN 2 - 4 (lorsqu'un magasin papier de
500 pages et un bac d'alimentation
Stand/2x500 pages sont installés) (page 1-95
Magasin 3 - 4 (lorsqu'un support/bac d'alimentation
de 2 x 500 feuilles est installé)*
Stockez le papier dans ce magasin.
» MAGASIN 2 - 4 (lorsqu'un magasin papier de
500 pages et un bac d'alimentation.
Stand/2x500 pages sont installés
Capot avant
Quvrez ce capot pour remplacer une cartouche de toner.
» REMPLACEMENT DE LA CARTOUCHE DE
TONER (page 1-125)

age 1-95
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INTERIEUR, COTE ET ARRIERE

()

(1) 2) 3) (4)
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e

(9) (10)

Unité de fusion
Ici, les images transférées sont thermiquement fixées sur
le papier.

A

L'unité de fusion est chaude. Veillez a ne pas vous
brdler lorsque vous retirez du papier mal alimenté.

(2

@)

(4)

®)

(6)

*

Connecteur LAN

Vous pouvez raccorder le cable réseau a ce connecteur
lorsque vous utilisez I'appareil en réseau.

Utilisez un cable LAN blindé.

Port USB (type B)
La machine n'utilise pas ce connecteur.

Port USB (type A)

Il est utilisé pour relier un périphérique USB tel qu'une clé
USB a la machine.

Prend en charge I'USB 2.0 (Haut débit).

Cartouche de toner
Cette cartouche contient le toner.
Lorsqu'une cartouche manque de toner, vous devez la
remplacer par une cartouche neuve.
» REMPLACEMENT DE LA CARTOUCHE DE
TONER (page 1-125)
Bac de récupération de toner usagé
Cette cartouche collecte I'excédent de toner qui demeure
aprées l'impression.
» REMPLACEMENT DU BAC DE RECUPERATION
DE TONER (page 1-128)

Facultatif

(11)

(7

(8)

9

(10)

(1)

(12)

(12) (6)
Poignée
Saisissez-la lorsque vous déplacez l'appareil.

Capot latéral
Ouvrez ce capot pour éliminer un bourrage papier.

Prise d'extension téléphonique (TEL)*
Lorsque la fonction fax de l'appareil est utilisée, un poste
téléphonique peut étre connecté a cette prise.

Prise de ligne téléphonique (LINE)*
Lorsque la fonction fax de I'appareil est utilisée, une ligne
téléphonique est connectée a cette prise.

Interrupteur d'alimentation principale
Utilisez cet interrupteur pour mettre la machine sous
tension.
Pour utiliser le fax, l'interrupteur doit étre maintenu en
position " | ".

» MISE SOUS TENSION (page 1-8)

Prise électrique
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CHARGEUR AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS ET
VITRE D'EXPOSITION

(M
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@)

4)

1 @

G @

@)

Capot du chargeur de document
Vous pouvez également ouvrir ce capot pour extraire le
document original bloqué.
Ce capot est également ouvert pour nettoyer le rouleau
d'alimentation papier.
» NETTOYAGE DU ROULEAU D'ALIMENTATION
PAPIER (page 1-120)

Guides du document original

Grace a ces guides, le document original est numérisé
correctement.

Adaptez la position des guides en fonction de la largeur
du document original.

Chargeur de documents
Placez le document original.
Placez le document original cété impression vers le haut.
» CHARGEMENT DU PAPIER DANS LE PLATEAU
D'ALIMENTATION AUXILIAIRE (page 1-97)

Magasin de sortie du document original
Le document original est déchargé vers ce magasin
apres la numérisation.

)

(6)

(7

Zone de numérisation
Les documents originaux placés dans le chargeur
automatique de documents sont numérisés ici.

» NETTOYAGE DE LA VITRE D'EXPOSITION ET DU

CHARGEUR AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS
(page 1-118)

Vitre d'exposition
Si vous souhaitez numériser des livres ou d'autres
documents originaux épais qui ne peuvent pas étre
chargés via le chargeur automatique de documents,
placez-les sur cette vitre.

» VITRE D'EXPOSITION (page 1-109)

Rouleau d'alimentation papier
Ce rouleau tourne pour permettre I'alimentation
autmatique du document original.
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PANNEAU DE COMMANDE

Cette section décrit les noms et fonctions des piéces respectives a l'intérieur du panneau de commande.

(M

()

)

(4)

1) ()

(©))

@ 6 6 @

-

N,

Témoin de notification des données
Le témoin s'allume ou clignote pour indiquer I'état d'un travail.
» TEMOIN DE NOTIFICATION DES DONNEES ET
TEMOIN D'ERREUR (page 1-7)

Ecran tactile

Les messages et les touches apparaissent sur I'affichage
de I'écran tactile.

Vous pouvez utiliser la machine en appuyant directement
sur les touches affichées.

Témoin d'alimentation principale
Ce témoin s'allume lorsque l'interrupteur principal de la
machine est en position " |
Clignote en vert lorsque le bouton [Alimentation] ne
fonctionne pas immédiatement une fois l'interrupteur
principal en position ON.

» MISE SOUS TENSION (page 1-8)

Bouton [Alimentation]
Ce bouton vous permet de mettre la machine sous et
hors tension.

» MISE SOUS TENSION (page 1-8)

)

(6)

(7)

Bouton/témoin [Economie d'énergie]

Utilisez ce bouton pour mettre la machine en mode Veille
pour économiser de I'énergie.

Le bouton [Economie d'énergie] clignote lorsque la
machine est en mode Veille.

» MODE DE MISE HORS TENSION AUTOMATIQUE

(page 1-20)

Touche [Ecran d'accueil]
Ce bouton vous permet d'afficher I'écran d'accueil.
» ECRAN D'ACCUEIL (page 1-9)

Témoin d'erreur
S'allume ou clignote pour indiquer I'état de l'erreur.
» TEMOIN DE NOTIFICATION DES DONNEES ET

TEMOIN D'ERREUR (page 1-7)

O

Touche [Ecran d'accueil]

Utilisez votre doigt pour appuyer sur la touche [Ecran d'accueil].
Si vous appuyez sur la touche a I'aide d’un stylo ou d’un autre oultil, il se peut qu’il ne fonctionne pas correctement.

Risque de dysfonctionnement si vous portez des bijoux ou d’autres accessoires.

Vous pouvez modifier I'angle de vision de I'écran tactile.
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TEMOIN DE NOTIFICATION DES DONNEES ET TEMOIN D'ERREUR

Le témoin de notification des données et le témoin d'erreur s'allument ou clignotent pour indiquer I'état de la machine.

Témoin d'erreur (rouge) Témoin de notification des données (vert)
Modeéle 1 Modeéle 2 Modeéle 3
Allumé Erreurs qui n'arrétent pas le Travail en cours, tel Etat prét ou autre état Un document original a
fonctionnement de la machine, telles que l'alimentation de lorsque les travaux été placé dans le
que la date de remplacement du bac papier ou la sortie peuvent étre acceptés. chargeur automatique
de récupération de toner. de documents de documents
imprimés.

Clignote Erreurs qui arrétent le fonctionnement Un fax est en cours de réception
de la machine, telles que des
bourrages papier et une cartouche de

toner vide.
Prio- Priorité Clignotement Priorité Priorité Clignotement Priorité Actif
rité Clignotement
Actif/
Cligno-
tement

* Pour définir I'état indiqué par le témoin de notification des données
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglage indic. d'état] —
[Contréle du périphérique] — [Réglage de l'indicateur de données].
* Pour définir I'indication d'erreur
Définissez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglage indic. d'état] —
[Contréle du périphérique] — [Réglage du voyant d'erreur].
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MISE SOUS TENSION

Cette section décrit comment mettre la machine sous/hors tension et redémarrer la machine.
Utilisez deux interrupteurs d'alimentation : l'interrupteur principal situé sur le cété et le bouton [Alimentation] du panneau
de commande.

Mise sous tension de la machine

« Placez l'interrupteur principal sur la position " | .

* Lorsque le témoin d'alimentation principale s'allume en vert, appuyez sur le bouton [Alimentation].

Mise hors tension de la machine

Coupez l'alimentation en appuyant sur le bouton [Alimentation] et exercez une nouvelle pression sur l'interrupteur

d’alimentation sur la position "()" .

Redémarrage de la machine

Coupez l'alimentation en appuyant sur le bouton [Alimentation] et exercez une nouvelle pression pour mettre la machine
sous tension.

Témoin d'alimentation principale Bouton [Alimentation]

\

g
(G MAIN POWER—

Interrupteur d'alimentation principale

* Lors du positionnement de l'interrupteur principal sur Off, appuyez sur le bouton [Alimentation] du panneau de commande,
@ puis amenez l'interrupteur principal en position d)

En cas de coupure soudaine de I'alimentation, mettez a nouveau la machine sous tension, puis hors tension (dans cet
ordre).
Si la machine demeure hors tension pendant une période prolongée avant que la touche [Alimentation] n'ait été actionnée
sur OFF, des bruits anormaux, une dégradation de la qualité d'image et d'autres probléemes peuvent survenir.

« Positionnez le bouton [Alimentation] et I'interrupteur principal sur OFF, puis débranchez le cordon d'alimentation si vous
suspectez une panne, si un orage violent est proche ou si vous déplacez la machine.

« Si vous utilisez la fonction fax, et en particulier si une réception ou une transmission différée doit avoir lieu pendant la nuit,
ne coupez pas l'alimentation principale.
* Pour utiliser les fonctions de télécopie et d'l-télécopie, l'interrupteur principal doit toujours étre positionné sur " |
* Pour que certains réglages prennent effet, la machine doit étre redémarrée. Dans certains états de la machine, redémarrer
la machine en appuyant sur le bouton [Alimentation] peut ne pas suffire pour que les réglages prennent effet. Dans ce cas,
positionnez l'interrupteur principal sur OFF, puis a nouveau sur ON.




AVANT D'UTILISER LA MACHINE» AVANT D'UTILISER LA MACHINE

ECRAN D’ACCUEIL ET ECRAN DE
CONTROLE

ECRAN D'ACCUEIL

Le fait d'appuyer sur le bouton [Ecran d'accueil] du panneau de commande permet d'afficher I'écran d'accueil sur I'écran
tactile. L'écran d'accueil affiche les touches permettant de sélectionner les modes ou les fonctions.

Affiche I'état de la machine autre que le travail avec

des icones. Affiche I'heure.
» Icbne indiquant I'état de la machine (page 1-10) Affiche le travail en cours

ou en attente avec le

Appuyez sur un mode texte ou l'icone.

pour passer a ce mode. B e B Mumerisation gy Récup. . . .
» Passage a un autre 10:15 Sélectionnez les fonctions
mode a partir de —— qui peuvent étre utilisées
I'écran de mode dans des modes respectifs.
(page 1-11) Appuyez sur l'onglet et la
Sélectionnez les touches liste des touches de fonction

de raccourci pour les Numérisation Libération saffiche.
modes ou fonctions. facile d'impression
» Changement de
mode a partir de I'écran
d'accueil (page 1-11)

LIGNE

F

Permutez les pages pour
afficher les touches de
raccourci.

Bk
Utilisez ces touches pour Quaniité de  C
. . . toner M Guide de Mode Réglages Compteur
Se|ectl0nner‘ |es fOnCthns Y fonctionnement _ affichage totalisateur luminosité
qui rendent la machine

plus facile a utiliser.

Pour les procédures d'ajout et de suppression de touches de raccourci, reportez-vous a "Manuel utilisateur
(Fonctionnement de I'écran tactile)".

% Dans "Réglages (administrator)", sélectionnez [Contréle de I'utilisateur] — [Réglages du contréle d'accés] — [Groupe de
fonctions prédéfinies] — [Liste des écrans d'accueil].
Effectuez ce réglage lors de I'utilisation de I'authentification utilisateur.

' Pour définir I'écran d'accueil pour chaque "Liste des groupes de fonctions prédéfinies" :
[ ]
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Icone indiquant I'état de la machine

Icéne Etat de la machine Icéne Etat de la machine
- Les données de l'imprimante sont en cours de - Une clé USB est installée.
=" traitement.
Les données de l'imprimante sont en cours Le systeme d'assistance sur site est activé.

AII"l

d'impression.

Existence de données d'envoi. Saisie de caractéres alphanumériques codés

sur un octet

Existence de données d'erreur de transfert. Un kit de sécurité des données est installé.

=N - RS

Existence de données regues. Connexion au point d’accés (Niveau 4)

)

Existence de données de télécopie
confidentielles regues.

Connexion au point d’accés (Niveau 3)

Les données regues sont conservées. Connexion au point d’accés (Niveau 2)

&L | |B W

Existence de données d'apergu regues. Connexion au point d’accés (Niveau 1)

&
a aa

La communication OSA est en cours. Non connecté au point d’accés

Le mode d'affichage étendu est activé. Mauvaise connexion du périphérique LAN sans

fil de la machine”

Le mode éco est activé. Attente du point d’acces

Une notification de maintenance est générée. Aucun cable LAN n'est connecté.

& ¢ |2 m
L@ @z

Le fonctionnement a distance est en cours.

A

* Contactez votre revendeur ou votre représentant du service aprés-vente le plus proche.
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CHANGEMENT DE MODE

Changement de mode a partir de I'écran d'accueil Passage a un autre mode a partir de I'écran de mode
Appuyez sur la touche [Ecran d'accueil]. Appuyez sur I'écran de mode.
— \g \ gRecte. s ”"-T.”‘“_ Etat travail
? __‘_E_O/'Ei"a‘ Détails Q

papier Copie RV Taux de repro.

A4
E 100%

Magasin 1 1—-1
s e (v}
(o7 E @ neB » Coul
‘$_4 1 .‘Dép&ﬂ e

==

Appuyez sur l'icone de mode. Appuyez sur la touche qui indique .
& ,iff‘”: @gﬁ:}:”sam" o ;\j:‘i:’ LIGNE  BINPRIM I Etat Travaux Em:‘,\;mamn PE—
015 -
Détails -
E" ] i = = Carnet
E i d'adresses
Copie Numérisation Libération Sharp OSA
facile facile d'impression
eeeoe (] e o
af v XN B % u

Guide de Mode Réglages  Compleur  Réglagede Etat travail
fonctionnement  afichage totalisateur  luminosité
étendu

Appuyez pour tout mode désiré.

[ Numerisation

Etat Travaux

Original Sélectionner le mode.

L] Copie facile %
B Numerisation facile
= Courriel

_ = Dossierréseau

Détails -

Pour les procédures pour modifier I'écran d'accueil, reportez-vous a "Manuel utilisateur (Fonctionnement de I'écran tactile)".

' « Afficher le paramétrage de la touche de mode
03

{?’ Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Afficher le paramétrage de la touche de mode].
Configurez les réglages d'affichage des touches de mode en haut de I'écran.

* Modes a afficher
Sélectionnez les touches de mode que vous souhaitez afficher.
» Touches de mode d'affichage sur I'accueil
Vous pouvez également activer l'affichage des touches de mode dans I'écran d'accueil.

1-11



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» AVANT D'UTILISER LA MACHINE

ECRAN D'APERCU

Dans I'écran d'apercu, vous pouvez visualiser les images imprimées ou les images enregistrées sur la machine a l'aide

de I'écran tactile.

En mode Facile

En mode Normal

Apergu

[ g}
Numeériser
a nouveau

A4

« Couleur
Départ

Touches utilisées dans I'écran d'apercu

» Envoyer et imprimer
L Fichier temporaire
Enreg. temp. des données
Fichier
Enreg. données dans dossier

Renumériser l'original
A4 'sans modifier réglages

* Couleur
Départ

o

Permet de basculer en mode de
modification. Les pages de I'original
peuvent étre modifiées, pivotées ou
supprimées.

Permet de faire pivoter I'image d'apergu
de la page entiére dans le sens de la
fleche. Le résultat d'impression n'est pas
pivoté.

Permet de réduire l'image.

Permet d'afficher les images d'apergu
des pages respectives.

Permet d'afficher la barre de défilement
pour effectuer des opérations
d'agrandissement/de réduction. Le
déplacement du curseur vers la gauche
permet de réduire I'image et son
déplacement vers la droite, de I'agrandir.

Permet d'afficher des miniatures des
pages d'apergu.

=*
*
.*

Permet d'agrandir I'image.

Permet d'afficher les pages dans une
vue 3D.

* Peut également étre utilisé en mode Facile.

» Pour agrandir une image, appuyez deux fois dessus lorsque l'image d'apercu est affichée par page.

+ La position d'affichage d'une image peut étre modifiée en faisant glisser cette derniere pendant son agrandissement.

1-12
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Réglage de I'apergu
Configurez les réglages de I'apergu et des réglages tels que la spécification de la vue des miniatures comme réglage
par défaut pour I'affichage de I'archivage de documents et d'autres fichiers.
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéeme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage de I'apercgu].
Réglage de vérif. données images regues
Sélectionnez si un apergu des télécopies et I-Télécopie recues est affiché. Ce dernier s'affiche lorsqu'une trousse
d'expansion télécopie ou I-Fax est installée.
Liste par défaut/Affichage miniatures
» Données de réception Fax/I-Fax : Indiquez si le format d'affichage par défaut de I'écran de liste des
télécopies/télécopies I-Fax regues est Liste ou Vignette.
« Extraction d'un fichier du Dossier Principal / Dossier de Fichier temporaire :
Indiquez si le format d'affichage par défaut de I'écran du dossier
principal d'archivage des documents et du dossier des fichiers
temporaires est Liste ou Vignette.
« Extraction d'un fichier du Dossier personnalisé : Indiquez si le format d'affichage par défaut de I'écran du dossier
personnalisé d'archivage des documents est Liste ou Vignette.
* Extraction d'un fichier d'Impression directe : Sélectionnez si I'état par défaut de I'écran du dossier pour
I'impression directe s'affiche sous forme de liste ou de vignettes.

miniatures" peuvent également étre réglés avec [Réglage de vérif. données images regues] et [Liste par défaut/Affichage
miniatures] dans "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéeme] — [Réglages envoi d'image] — [Réglages communs] —
[Réglage des conditions] — [Réglage de I'apercul].

' "Données de réception Fax/I-Fax" dans "Réglage de vérif. données images regues" et "Liste par défaut/Affichage

1-13
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Suppression d'une page

n Dans I'écran d'apercgu, appuyez sur pour passer au mode de modification.

LEmmwe | Appuyez sur la page a supprimer et
I —

|—Supprimz-)rla e
o Déplacerlapap:: appuyez Sur _ .

Rotation de 180°
Lol

Thismbsit Thumbnail "@"‘ Thumk Spéc. insertion chapitre

Insérer page vierge

» Vous pouvez également supprimer la page en appuyant sur [Supprimer la page] sur le panneau de sélection.
» Vous pouvez également supprimer la page en faisant glisser une page vers Ti .

Sélectionner I'emplacement » Annuler et revenir
pour le déplacement. £t

* Pour annuler 'opération de suppression, appuyez sur n . Pour répéter I'opération de suppression, appuyez sur a.

Effacer plage spécifiée
| Eff. zone spécif. sur original
~ Supprimer la page
IDépIaoer la page
Rotation de 180°

“Thumbnail Thumbaail Thumbeail Thumbnail  Insérer page vierge

2 3 4

B Appuyez sur la touche [Modif. fin].
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Déplacement d'une page

n Dans I'écran d'apercgu, appuyez sur pour passer au mode de modification.

Appuyez sur la page a déplacer et
faites glisser ¥ pour déplacer la

page.

£

Vous pouvez également déplacer la page en appuyant sur la touche [Déplacer la page] du panneau de sélection, puis

en appuyant sur {+: de la destination.

n Appuyez sur la touche [Modif. fin].

Rotation d'une page

n Dans I'écran d'apercgu, appuyez sur pour passer au mode de modification.

Appuyez sur la page a faire pivoter et
faites glisser @ ou @ pour faire
pivoter la page.

£

Thusmboall “Thumbesil Thumbnall
1 4 5
[
= e P =
En g -i Modif. fin

Vous pouvez également tourner la page en appuyant sur [Rotation de 180°] (mode copie uniquement) ou [Rotation de
90°] (mode fax et numériseur uniquement) sur le panneau de sélection.

n Appuyez sur la touche [Modif. fin].
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Définition d'insertions de chapitres

Lorsque I'option N-Up ou Recto verso est spécifiée, vous pouvez déplacer une page signalée par l'icone |- vers la
premiére page.

n Dans I'écran d'apergu, appuyez sur pour passer au mode de modification.

Appuyez sur la page pour laquelle
n | vous souhaitez définir des insertions
de chapitres.

5

71 Appuyez sur .
N | saffiche sur la page.

» Vous pouvez également définir des insertions de chapitres en appuyant sur [Spéc. insertion chapitre] sur le panneau
de sélection.

 Pour annuler la fonction Insertions de chapitres :
Appuyez sur L affiché sur la page, ou sélectionnez la page et Appuyez sur affiché sur la page, ou sélectionnez la
page et appuyez sur [Annuler intercalaires chap. pg sélectionnée.] du panneau de sélection.

n Appuyez sur la touche [Modif. fin].
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Insertion d'une page vierge

n Dans I'écran d'apercgu, appuyez sur pour passer au mode de modification.

pour définir I'emplacement auquel
0 & : | vous souhaitez insérer une page
[ Thembnad @ Toombosd oy Tmbesl o Thent Vierge_

n o p——— S Appuyez sur [, et appuyez sur i+

Vous pouvez également insérer une page vierge en appuyant sur [Insérer page vierge] sur le panneau de sélection.

n Appuyez sur la touche [Modif. fin].

Suppression d'une partie de I'image originale

Dans I'écran d'apergu, appuyez sur pour passer au mode de modification.

Effacer plage spécifiée

Appuyez sur [Effacer plage spécifiée]
sememe | sUr le panneau de sélection.

n e
Rotation de 180°

L

Thismbrall Thismbnail Thumbeil Thumk Spéc. insertion chapitre

Insérer page vierge
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Suivez les instructions qui s'affichent
a I'écran pour spécifier la plage
d'effacement.

Spécifiez la plage d'effacement, puis appuyez sur la touche
[OK].

Effacer plage spécifiée

Pour supprimer l'image a l'extérieur de la plage d'effacement, appuyez sur [Inverser la plage d'effacement] sur le
panneau de sélection.

Sur le panneau de sélection,
sélectionnez [Appliquer cette position
d'eff. a toutes pages] ou [Appliquer
cette position d'eff. a cette page.].

Appliquer cette position
1§ d'eff. a toutes pages
Appliquer cette position
dleff. a cette page.

Effacer plage spécifiée

niverSe 1o plage
d'effacement

Si nécessaire, répétez les étapes pour spécifier la plage d'effacement et les
pages auxquelles elle s'applique.

Appuyez sur la touche [Quitter].

Effacer plage spécifiée

=7

Modification des parameétres

Le fait d'appuyer sur 'onglet situé sur la gauche de I'écran vous permet de modifier les réglages.
Vous ne pouvez pas appuyer sur les touches des fonctions dont les parameétres ne peuvent pas étre modifiés.

I Copies 1 Envoyer etimprimer [ ] Adresse Appuyer pour entrer 'adresse Q | Historique d'envoi
Ad = =
"~ Mode couleur ] E:?Q.‘*.ZA‘:.":SJ?::L  Appeler numéro de rech.
Couleurs
T Fichier &cifié bz & 8 |Envoyer la méme
e e Spécifié par les réglages systéme [ JEhvoyeriamen
Renumériser l'original JFichier temporaire
A4 sans modifier réglages Enreg. temp. des données
Veérifier Iétat
II'I'IIgE Envoyer/Recevoir
| Fichier
A 41 | Enreg. données dans dossier
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Eco
FONCTIONS ECO DE LA MACHINE

Ces fonctions aident a économiser la consommation d'énergie par la gestion des opérations des sections sujettes a
forte consommation d'énergie. La machine dispose de deux modes d'économie d'énergie.

Fonction Description Page
MODE DE MISE HORS TENSION Si aucune opération n'est en cours, ce mode coupe I'alimentation du 1-20
AUTOMATIQUE panneau de commande et de l'unité de fusion, et fait attendre la machine a

I'état de consommation d'énergie le plus bas.
Méme si la quantité d'énergie économisée est plus importante, le temps de
réactivation est plus long.

MODE D'ECONOMIE Ce mode abaisse la température de I'unité de fusion et fait attendre la 1-21
D'ENERGIE machine a I'état de faible consommation d'énergie.

Si on la compare avec le mode Minuterie de mise hors tension auto., la quantité
d'énergie économisée est moindre, mais le temps de réactivation est plus court.

En plus de ces deux modes, I'utilisation simultanée des fonctions suivantes permet de réduire encore plus la consommation d'énergie.

Fonction Description Page
ECRAN DE FONCTION DE Affiche les réglages de copie/d'impression recommandés pour la copie, la 1-21
RECOMMANDATION ECO réimpression de I'archivage de documents et I'impression directe.
DES QUE LE TRAVAIL DISTANT EST La machine sort du mode d'extinction automatique et retourne a ce mode 1-22
TERMINE, ENTRER EN MODE DE deés que l'impression est terminée.

MISE HORS TENSION AUTOMATIQUE

NUMERISATION ECO La machine fonctionne avec I'unité de fusion éteinte pour les opérations 1-25
sans impression (qui n'utilisent pas I'unité de fusion), comme le télécopieur
et la transmission d'images.

Rég. prog mise hors/sous tension Utilisez cette fonction pour établir les temps d'activation et de désactivation 1-27
de la machine et réduire la consommation en énergie.

Réglages de date de Lorsque la machine doit effectuer ponctuellement de nombreux travaux 1-28

fonctionnement spécifique d'impression ou une autre opération spéciale a une date donnée, vous

pouvez spécifier ce jour en tant que "Date spécifique” et définir un mode
d'économie d'énergie uniquement pour ce jour-la.

Mode économie de toner Ce mode permet de réduire la consommation du toner. 1-29
Niveau d'alimentation en mode Choisissez s'il faut donner la priorité a I'économie d'énergie ou au temps de 1-24
veille réactivation.

Réglages du mode

Les réglages de la fonction ECO sont définis dans un lot. "Personnalisé" et "Eco." sont disponibles.
Les valeurs de réglage appliquées par chaque mode sont les suivantes.

Fonction Personnalisé Eco
Réglage du mode d'économie d'énergie 1 min. 1 min.
Désactiver |'affichage de I'écran du Activé Activé

tableau de bord en mode préchauffage

Minuterie de mise hors tension auto. Fixer I'heure de transition : Fixer I'heure de transition : 1 min.
11min. (pour I'Europe)
1min. (sauf pour I'Europe)

Dés que le travail a distance est terminé, Activé Activé
passer en mode extinction automatique.
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Fonction Personnalisé Eco
Niveau d'alimentation en mode veille Basse consommation Basse consommation
Numeérisation éco. Activé Activé (tous les modes, a I'exception du
mode Copie)

Les réglages d'économie d'énergie des réglages systéme ne sont pas tous appliqués lorsque le mode Normal/Eco est
utilisé.

Pour définir les réglages du mode
"Réglages (administrateur)" — sélectionnez [Réglages systéme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Réglage du mode].

MODE DE MISE HORS TENSION AUTOMATIQUE

Ce mode coupe l'alimentation du panneau de commande et de |'unité de fusion, et fait attendre la machine a I'état de
consommation d'énergie le plus bas.

Le mode Minuterie de mise hors tension auto. est activé lorsque le laps de temps défini pour I'état d'attente sans
exécution de travail est écoulé.

Si on la compare avec le mode d'économie d'énergie, la quantité d'énergie économisée est considérablement plus
importante, mais le temps de réactivation est plus long.

Le bouton [Economie d'énergie] clignote lorsque la machine est en mode Minuterie de mise hors tension auto.

Le mode Minuterie de mise hors tension auto. est également activé lorsque le bouton [Economie d'énergie] est pressé
et qu'il n'est pas allumé.

Ce mode est effaceé lorsque des données d'impression sont regues, que des données de fax sont sorties ou que le
bouton [Economie d'énergie] est pressé alors qu'il clignote.

@._— Bouton/témoin [Economie d'énergie]

e o)

[—] [e—]

Q:’? Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Mise hors

Pour définir le mode Minuterie de mise hors tension auto. :
[ ]
‘ tension auto.].

Un message apparait 15 secondes avant l'accés au mode de mise hors tension automatique.

Pour fermer le message et continuer en mode de fonctionnement normal, appuyez sur le bouton [Continuer].

Le message réapparait 15 secondes avant la fin du prolongement du temps de fonctionnement normal.

Si aucune opération n'est effectuée dans les 15 secondes suivant I'affichage du message, la machine passe en mode
de mise hors tension automatique.

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Afficher

Pour définir I'affichage du message :
@ un message en cas de prolongation de la durée de transition pour le passage en mode préchauffage/arrét automatique].
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MODE D'ECONOMIE D'ENERGIE

Ce mode abaisse la température de l'unité de fusion et fait attendre la machine a I'état de faible consommation d'énergie.
Le mode d'économie d'énergie est activé lorsque le laps de temps défini pour I'état d'attente sans exécution de travail est écoulé.
Si on la compare avec le mode de mise hors tension automatique, la quantité d'énergie économisée est moindre et le
temps de réactivation est plus court.

En mode d'économie d'énergie, la touche [Ecran d'accueil] est allumée mais I'éclairage de I'écran tactile et du bouton

[Economie d'énergie] s'éteint.
L'écran tactile est effacé lorsqu'on y exerce une pression ou lorsque le bouton [Ecran d'accueil] est pressé.

Pour définir le mode d'économie d'énergie :
"Réglages (administrateur)" — sélectionnez [Réglages systéme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Réglage du
mode d'économie d'énergie].

Un message apparait 15 secondes avant I'accés au mode d'économie d'énergie.

Pour fermer le message et continuer en mode de fonctionnement normal, appuyez sur le bouton [Continuer].

Si aucune opération n'est effectuée dans les 15 secondes suivant I'affichage du message, la machine passe en mode
d'économie d'énergie.

Pour définir I'affichage du message :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Afficher
un message en cas de prolongation de la durée de transition pour le passage en mode préchauffage/arrét automatique).

ECRAN DE FONCTION DE RECOMMANDATION ECO

Affiche les réglages de copie/dimpression recommandés pour la copie, la réimpression de I'archivage de documents et
I'impression directe.

Copie en cours

Lorsque vous passez au mode copie (mode normal), les réglages recommandés pour le mode copie s'affichent.
Réglages recommandés : Copie recto-verso, N-Up, Copie N&B et Orientation de I'image

Impression archivage de documents

Lorsque vous appuyez sur [Modifier réglages d'impression] dans le panneau de sélection sur la liste des fichiers de
I'archivage de documents, les réglages recommandés pour ce mode s'affichent.
Réglages recommandés : Impression recto-verso, N-Up et Impression N&B.

Impression directe

Lorsque vous appuyez sur [Modifier réglages d'impression] dans le panneau de sélection sur la liste des fichiers de
I'impression directe, les réglages recommandés pour ce mode s'affichent.
Réglages recommandés : Impression recto-verso, N-Up et Impression N&B.
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DES QUE LE TRAVAIL DISTANT EST TERMINE, ENTRER
EN MODE DE MISE HORS TENSION AUTOMATIQUE

L'impression ou la sortie de données fax regues en mode Minuterie de mise hors tension auto. active I'alimentation, puis
la machine revient au Mode de mise hors tension automatique immédiatement aprés la fin du travail d'impression.

Mode veille Impression Mode veille
L'unité de fusion est L'unité de fusion est L'unité de fusion est
éteinte allumée éteinte

Imprimé

Pour régler "Dés que le travail a distance est terminé, passer en mode extinction automatique.” :
Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systeme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Des que
le travail a distance est terminé, passer en mode extinction automatique.].
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Basculement aprés une durée prédéfinie.

L'heure de transition de la mise hors tension automatique est fixe.
Si ce réglage est activé, I'option [Basculement une certaine heure du jour.] est désactivée.

Si la mise hors tension automatique est désactivée, I'heure que vous avez réglée ici sera désactivée.

Basculement une certaine heure du jour.

Cette fonction contréle le passage au mode d'extinction automatique de fagon optimale pour chaque période de temps
en analysant I'utilisation de la machine sur la base des journaux des travaux obtenus sur une période de 4 semaines.
Si ce réglage est activé, I'option [Basculement aprés une durée prédéfinie.] est désactivée.

» Cela n'est pas associé a la Programmation Marche/Arrét. Si les deux options sont désactivées, les réglages de la

* Les réglages de contréle du transfert d'image restent inchangés.
Programmation Marche/Arrét prévaudront.

* Les pages sont comptées séparément pour chaque format de papier.
+ Si la machine était hors tension, il n'y a pas eu de travaux pendant ce temps.

Modes Transition vers économie d'énergie et Mise hors tension automatique

Modeéle Heure de transition Moyenne des sorties par
heure”
MOde 1 (Priorité 1 début Aprés 1 heure 700 ou plus
travail)
Mode 2 (Priorité 1 début | 50 as 30 minutes 150 2 699
travail)
Mode 3 .(P”,O,nte 1. Aprés 5 minutes 40 a 149
économie d'énergie)
Mode 4 (Priorité 2 Apres la période de temps minimum Jusqu'a 39

économie d'énergie)

Basse consommation : la machine passe au mode d'économie
d'énergie, mais la reprise prend un peu de
temps.

Réveil rapide : par rapport a Basse consommation, la -
valeur de consommation augmente d'un
certain degré, mais la reprise est plus
rapide.

Niveau d'alimentation en
mode veille

* Réglage par défaut d’usine
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Automatique
Cette fonction contréle I'alimentation d'une maniére optimale pour chaque période de temps en analysant I'usage de la
machine sur la base des journaux des travaux obtenus sur une certaine période de temps.

2 (Mode 3 (Economie d'énergie Priorité 1) entre 08h00 et 18h00). Aprés cela, elle passera en mode 4 (Economie d'énergie

' Si la machine n'a pas les informations des journaux des travaux sur une période de quatre semaines, elle choisira le modéle
Priorité 2).

Manuel

Vous pouvez définir un modéle pour chaque plage horaire.

La machine a déja les trois modéles. Vous pouvez ajouter le modéle Economie d'énergie aux "Modéles économiques
d'origine 1 & 4".

Les trois modéles

Modeéle Modeéle Description du mode
Modéle 1 "Priorité2 éco énerg" tte La machine s'exécute en permanence dans le "Mode 4 (Priorité 2
la journée économie d'énergie)".

La machine s'exécute dans le mode "Mode 3 (Priorité 1 économie
d'énergie)" entre 8n00 et 18h00, et dans le mode "Mode 4 (Priorité 2
économie d'énergie)" pendant les autres périodes.

"Priorité1 éco. énergie"

Modeéle 2 8h00-18h00

"Briorité1 début travail® La machine s'exécute dans le mode "Mode 1 (Priorité 1 début
Modéle 3 travail)" entre 8h00 et 18h00, et dans le mode "Mode 4 (Priorité 2
8h00-18h00 . C s iy -
économie d'énergie)" pendant les autres périodes.

Niveau d'alimentation en mode veille

Basse consommation : La machine passe au mode d'économie d'énergie, mais la reprise prend un peu de temps.
Réveil rapide : Par rapport a Basse consommation, la valeur de consommation augmente d'un certain
degré, mais la reprise est plus rapide.
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NUMERISATION ECO

Les travaux autres que les travaux d'impression (tels que I'envoi d'un original numérisé) sont effectués avec l'unité de
fusion désactivée.

Mode veille L'unité de fusion
est allumée

Copie

Impression
L'unité de fusion

est éteinte

&/

L'unité de fusion

est éteinte /’ @

Envoi d'image
Archivage de documents

Réglage de numérisation éco.

Définissez "Réglage de numérisation éco." sur et sélectionnez un mode ou un écran dans lequel activer le Réglage
de numeérisation éco.

Les modes et les écrans suivants peuvent étre définis.

* Ecran d'accueil

* Copie

* Envoi d'image

* Archivage de documents

* Réglages systéme

» Sharp OSA

€::? Pour définir la fonction de numérisation ECO :
£0) "Réglages (administrateur)" — sélectionnez [Réglages systéme] — [Economie d'énergie] — [Réglage de numérisation éco.].
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Liste des modeéles d'économie d'énergie

Cette fonction analyse I'utilisation de la machine et contréle le passage en mode de mise hors tension automatique en
fonction de la fréquence d'utilisation.

Pour gérer la consommation de la machine a l'aide d'une liste de modéles d'économie d'énergie, sélectionnez [Manuel]
dans ["Réglages (administrateur)"] - [Réglage éco.] - [Economie d'énergie] - [Basculement une certaine heure du jour.],
puis sélectionnez un modéle de mise a jour automatique dans la liste déroulante ou I'un des modéles d'économie
personnalisés 1 a 4.

Pour analyser automatiquement I'utilisation de la machine et mettre a jour le modéle au besoin, définissez le modéle de
mise a jour automatique.

Modifier le modéle
Définissez le modele d'économie original.

Elément Description

Modifier le nom du modéle Pour renommer le modéle, saisissez le nom de votre choix.

Sélectionnez le modele enregistré sur la base duquel vous souhaitez créer le nouveau
Modele a créer modele. Pour copier les réglages d'un modéle sélectionné, choisissez [Copier le modéle
sélectionné.].

Définissez les périodes des modes de la machine. Sélectionnez un mode de 1 a 4, puis

Réglage éco. énergie s . . A )
glag 9 sélectionnez un jour de la semaine, une heure de début et une heure de fin.

Définissez le jour de la semaine ou vous souhaitez activer le mode sélectionné dans le

Jour de semaine B Vi C s .
réglage d'économie d'énergie.

Heure de démarrage/Délai Définissez la période pendant laquelle vous souhaitez activer le mode sélectionné dans le
d'achévement réglage d'économie d'énergie.
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Rég. prog mise hors/sous tension

Vous pouvez allumer ou éteindre le tableau de bord de la machine a des heures prédéfinies. Vous pouvez sélectionner
jusqu'a trois (3) modéles. "Réglage 1 ", "Réglage 2" et "Réglage 3" sont exécutés dans cet ordre s'ils sont configurés sur
le méme jour de la semaine ou a la méme heure.

o [

ON
oo I} Temes de mid
13:00

ON

18:00 “ Heure de fin

' + La fonction de programmation ne prend pas en charge les réglages de gestion de I'alimentation en Mode de préchauffage

ou en Mode de mise hors tension automatique.
» La mise hors tension programmée est soumise aux restrictions suivantes :

« Si la machine est en fonctionnement en raison de I'exécution d'une tache ou pour d'autres raisons, la machine s'éteindra
seulement a I'achévement de la tache.

» La machine ne peut pas recevoir les travaux de l'imprimante.
« La machine peut recevoir des travaux d'impression tels que I'impression des télécopies regues.

« Sile Réglage de mise en attente pour I'impression des données regues est activé, les données seront imprimées quand la
machine sera remise en marche.

+ Si le réglage de gestion de l'alimentation est également activé, les réglages de la Programmation Marche/Arrét prévaudront.
« Si la méme heure est spécifiée, les réglages seront appliqués dans l'ordre de "Réglage 1", "Réglage 2" et "Réglage 3".
» La machine n'est pas mise hors tension dans les cas suivants :
« "Retour a I'état initial a la mise sous tension" est en cours d'exécution.
+ Si l'optimisation du disque local est en cours, ou si un redémarrage est en cours aprés modification d'un mode de
réglage.
* L'heure de mise sous/hors tension programmée est dans un délai de moins d'une minute a compter de I'acceptation du réglage.

iﬁ Réglage de la fonction de programmation de mise sous/hors tension
209 Dans "Réglages", sélectionnez [Réglages systéme] — [Economie d'énergie] — [Rég. prog mise hors/sous tension].
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Réglages de date de fonctionnement spécifique

Vous pouvez configurer un jour auquel une opération d'impression a haut rendement ou une opération spéciale doit étre
effectuée comme "date spécifique” et définir un mode d'économie d'énergie précis pour cette date.

L'opération est uniqguement effectuée a cette date, quel que soit le réglage choisi pour Heure de transition de la mise hors
tension automatique (activé ou désactivé).

Onglet "Date spécifique"
Vous pouvez définir une période jusqu'a 7 jours pour une date spécifique. Définissez la date spécifique, le modéle
d'économie d'énergie a appliquer, et I'action exécutée si la date spécifique n'est pas un jour de travail.

Elément Description

Configurez la date a laquelle vous souhaitez utiliser la machine avec un modéle précis.

Reglage de la date Sélectionnez un jour entre le 1er et le 31 de chaque mois ou a la fin de chaque mois.

Sélectionnez un mode d'économie d'énergie a appliquer.

Fonctionnement du mode Utilisez Onglet "Modele" (page 1-28) pour préciser les détails du mode d'économie

d"économie d'énergie appliqué

d'énergie.
Fonctionnement en période de Configurez le mode de fonctionnement de la machine si la date spécifique prédéfinie est un jour férié.
congés Utilisez Onglet "Congés" (page 1-28) pour spécifier ce jour comme jour férié.

« Si une date spécifique initialement spécifiée coincide avec la date différée en raison d'un jour férié, le réglage de la date

précédente prévaut.

+ Si des dates spécifiques des mémes dates sont configurées, elles sont utilisées par ordre croissant entre 1 et 7 (numéros
de date spécifiques).

Onglet "Modele"
Cet onglet permet de configurer les détails d'un mode d'économie d'énergie.

Elément Description

Fonctionnement du mode

d'économie d'énergie Sélectionnez un modéle de date précis a spécifier.

Saisissez un nom de modéle lorsque vous souhaitez modifier le nom d'un modéle de date

Modifier le nom du modéle L .
spécifique.

Sélectionnez un modéle source lorsque vous créez un modele a partir d'un modele

Modeéle a créer o e
enregistré ou prédéfini.

Ajouter nouveau programme. Permet d'ajouter un programme.

Onglet "Congés"

Spécifiez un jour férié. Le jour que vous avez spécifié comme jour férié ne sera pas une date précise.

Elément Description

Lorsque vous appuyez sur cette option, les dates et les jours de la semaine de congés sont

Liste de conges définis pour deux ans.

Jours de la semaine Sélectionnez cette option pour spécifier un jour férié a partir d'un jour de la semaine.

Sélectionnez cette option pour spécifier un jour férié a partir d'une date.
Définir la période Le réglage "Derniére heure enregistrée" indique I'heure a laquelle le jour férié a été
enregistré avec la période définie.
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AFFICHAGE DES REGLAGES DE RECOMMANDATION
ECO (AFFICHER L'ECRAN DE RECOMMANDATION
ECO.)

Lorsque I'écran initial du mode normal est affiché, les réglages de recommandation éco apparaissent.

Cette fonction ne fonctionne pas en mode facile.

Pour utiliser la fonction d'affichage de recommandation éco :
% " Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Economie d'énergie] — [Réglage éco.] — [Afficher I'écran de
recommandation éco.].

Les fonctions affichées sont les suivantes.

» Copie R/V »page 2-16 » Copier N/B »page 2-19
* N-Up »page 2-43 * Orientation image »page 2-32

Mode économie de toner

Ce mode permet de réduire la consommation du toner.
La consommation de toner peut étre réglée pour chaque travail d'impression de type "Copie ", "Imprimante” et "Impr.
(Archiv. doc.)".
Elle peut étre sélectionnée a partir de trois niveaux.
* Economie toner 1 (Consommation de toner : élevée)
* Economie toner 2 (Consommation de toner : moyenne)
* Economie toner 3 (Consommation de toner : faible)

Il est possible que des éléments ne s'affichent pas en fonction du pays et de la région.
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AUTHENTIFICATION UTILISATEUR

L'authentification utilisateur limite I'utilisation de la machine aux utilisateurs qui ont été enregistrés. Les fonctions que
chaque utilisateur est autorisé a utiliser peuvent étre spécifiées, ce qui vous permet de personnaliser la machine pour
répondre aux besoins de votre lieu de travail.

Lorsque I'administrateur de la machine a activé 'authentification utilisateur, chaque utilisateur doit s'identifier pour
utiliser la machine. Il existe différents types d'authentifications utilisateur, et chaque type dispose d'une méthode
d'identification différente.

Pour plus de renseignements, reportez-vous aux explications des méthodes d'identification.

» AUTHENTIFICATION PAR NUMERO D'UTILISATEUR (page 1-30)

» AUTHENTIFICATION PAR NOM DE CONNEXION/MOT DE PASSE (page 1-32)

» AUTHENTIFICATION RAPIDE (page 1-35)

Pour connaitre les réglages requis pour I'authentification utilisateur, reportez-vous a Contrdle de I'utilisateur (page 1-38).

AUTHENTIFICATION PAR NUMERO D'UTILISATEUR

La procédure suivante permet de s'identifier via un numéro d'utilisateur communiqué par I'administrateur de la machine.
Au démarrage de la machine, I'écran de connexion apparait.

Authentification
utilisateur

?

Connex. admin.

Entrez votre
numero
d'utilisateur.

Lors de I'authentification par numéro d'utilisateur

pendant cing minutes si un numéro d'utilisateur incorrect est saisi 3 fois de suite.

@ Si l'option "Un avertissement quand la connexion échoue" est activée dans les réglages systéme, la machine se bloque
Contactez I'administrateur de la machine pour contréler le numéro d'utilisateur qui vous a été affecté.

Saisissez votre numéro d'utilisateur (entre 5 et 8 chiffres) a I'aide des
touches numériques.
Chaque chiffre entré apparait comme " *
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T Cra— 2 Appuyez sur la touche [OK].
Entrez votre 71819 Si le numéro d'utilisateur entré est authentifié, le nombre de
e 4 | 5]6 pages restantes que I'utilisateur peut copier ou numériser
11213 s'affiche.
“ © Si une limitation est définie pour le nombre de pages dont un

utilisateur peut faire usage, le compte d'utilisation de
I'utilisateur connecté s'affiche.

* Pour limiter le nombre de pages dont un utilisateur peut faire usage :
i’;& Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Contrdle de I'utilisateur] — [Réglages du contrble d'acces] —

[Groupe de limitation de pages].

* Pour masquer le nombre de pages dont un utilisateur peut faire usage aprés s'étre connecté :
Dans "Réglages (administrateur)", désactivez [Réglages systeme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par
défaut] — [Afficher I'état d'utilisation aprés connexion].

* Pour modifier la durée d'affichage des messages :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage durée des messages].

Si le numéro d'utilisateur est a 8 chiffres, vous pouvez passer cette étape. La connexion s'effectue automatiquement
une fois le numéro d'utilisateur entré.

Aprés avoir terminé d'utiliser la
machine et si vous étes prét a vous
déconnecter, appuyez sur
[Déconnexion].

Adresse. Numéro de fax 1 Historique drenvoi

~ Appeler numéro de rech.

—
-
fra

| TX directe
Appeler le programme
Appeler réglages enregisirés
D Envoyer la méme
* _Jimage qu'en fax
| | |Fichier temp.
| Enreg. temp. des données

o liwm [¥wn
# lo [fo [Ew

Taille de num. Taille d'envoi
Y Auto.
= . =
M As
! faut-
Mémoire réception : __100% parieur
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AUTHENTIFICATION PAR NOM DE CONNEXION/MOT
DE PASSE

Cette méthode permet aux utilisateurs de s'identifier en entrant un nom de connexion et un mot de passe communiqués
par I'administrateur de la machine ou I'administrateur du serveur LDAP.
Au démarrage de la machine, I'écran de connexion apparait.

Authentification utilisateur o

Entrer nom utilisateur et mot de passe.

q Sélectionner a
Appuyer pour entrer nom de connexion
Nom de connexion Appuyer p partir de Ia liste

Mot de passe Appuyer pour entrer le mot de passe

Auth. sur |‘Connexi0n locale !

[ | o

Authentification par nom de connexion et mot de passe

» En fonction de la méthode d'authentification LDAP, la touche [Adr. cour. él.] peut apparaitre. Appuyez sur la zone de texte

' * Des éléments différents apparaissent a I'écran lorsque I'authentification LDAP est utilisée.
[Adr. cour. él.] et saisissez votre adresse e-mail..

Authentification utilisateur o

Veuillez entrer nom de connexion, I'adresse cour. élect., le mot de passe.

9 Sélectionner a
Nom de connexion Appuyer pour entrer nom de connexion partir de la liste -

[Adr. cour. él. App. pour entrer I'adr. cour. élect. ]
Mot de passe Appuyer pour entrer le mot de passe
| Connexion locale |
=5 o

pendant cing minutes si un nom de connexion incorrect ou un mot de passe incorrect est saisi 3 fois de suite.

@ Si l'option "Un avertissement quand la connexion échoue” est activée dans les réglages systéme, la machine se bloque
Contactez I'administrateur de la machine pour vérifier le nom de connexion ou le mot de passe qui vous est attribué.

* Pour régler [Un avertissement quand la connexion échoue] :
% Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par

défaut] — [Un avertissement quand la connexion échoue].

* Pour enregistrer un nom d'utilisateur :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Controle de I'utilisateur] — [Réglages utilisateur] — [Liste des
utilisateurs].
Enregistrez également les renseignements détaillés, tels que le nom de connexion, le numéro d'utilisateur et le mot de
passe. Pour obtenir les renseignements nécessaires pour utiliser la machine, contactez I'administrateur.
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Authentification utilisateur 7 SaiSissez Ie nom de con neXion "

Entrer nom utilisateur et mot de passe. Saisir en utilisant |e clavier :
Soectonmer By Si I'enregistrement du nom d'utilisateur n'a pas été effectué
en Réglages, un utilisateur qui n'utilise que l'authentification

Nom de oonnexion[ Appuyer pour entrer nom de connexion

de la liste

Mot de passe Appuyer pour entrer le mot de passe : X
LDAP doit appuyer sur la zone de texte [Nom de connexion]
[ oo | | et saisir le nom de connexion a |'aide du clavier.
Sélection a partir d'une liste
“ Appuyez sur la touche [Sélectionner a partir de la liste] et
sélectionnez un nom d'utilisateur dans la liste des
utilisateurs.

L'authentification LDAP peut étre utilisée lorsque I'administrateur du serveur offre un service LDAP sur le réseau local
LAN.

= Saisissez le mot de passe.
Authentification utilisateur 2
Entrer nom utiisateur et mot de passe. Entrez le mot de passe a partir du clavier.
Nom de connexion| Appuyer pour entrer nom de comnexion | BRI Si vous étes connecté a un serveur LDAP, entrez le mot de
passe enregistré avec votre nom d'utilisateur du serveur
Mot de passe [ Appuyer pour entrer le mot de passe ] LDAP
[ oo | | Chaque caractére entré est remplacé par un astérisque

" * ". Aprés avoir saisi le mot de passe, appuyez sur la
n touche [OK].

Lorsque l'authentification se fait par serveur LDAP et que
vous avez des mots de passe différents enregistrés dans la
"Liste utilisateurs" et dans le serveur LDAP, utilisez le mot
de passe enregistré dans le serveur LDAP.

Pour enregistrer le nom d'utilisateur et le mot de passe :
@ Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Controle de I'utilisateur] — [Réglages utilisateur] — [Liste des
utilisateurs].

Lors de I'enregistrement du serveur LDAP, modifiez les renseignements de [Auth. sur] si nécessaire.
* Lors de la sélection a partir de I'écran Liste des utilisateurs :
Le serveur LDAP auquel vous étes en train de vous connecter a été enregistré lors de I'enregistrement utilisateur, et
le serveur cible vers lequel l'authentification doit se diriger apparait lorsque le nom de connexion est sélectionné.
Passez a I'étape 3.
* Lors de I'entrée a partir du clavier :
Appuyez sur [Auth. sur] et sélectionnez le serveur LDAP pour vous identifier.
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Authentification utilisateur ? Ap p uyez s u r I a to u c h e [O K] .

Entrer nom utilisateur et mot de passe.

Si le nom de connexion et le mot de passe entrés sont
Nom de connexion User - authentifiés, le nomt’)r.e de pages restantes que I'utilisateur
. peut copier ou numériser s'affiche.

[Connexwon locale ]

Adresse Numéro de fax » Historique d'envoi

]:]:
3 oy
Super fin I 4 5 ()

Appeler numéro de rech.

|| TX directe

— AppEleT |6 programme

8 Original \ppeler réglages enregisirés

Etat : pages réalisées/restantes
TR Scanner (N&B) : 00,000,000/

" e e Scanner (Coul.): 00,000,000/

Fax internet : 00,000,000/, | Fichier temp.

g Nom fente || Enreg. temp. des données

o T

. Envoyer la méme
| !image qu'en fax

Taille de num. Taille d'envoi
g Efacoment

Si une limitation est définie pour le nombre de pages dont un utilisateur peut faire usage, le compte d'utilisation de
I'utilisateur connecté s'affiche.

* Pour limiter le nombre de pages dont un utilisateur peut faire usage :
% Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Contrdle de I'utilisateur] — [Réglages du contrble d'accés] —

[Groupe de limitation de pages].

* Pour masquer le nombre de pages dont un utilisateur peut faire usage aprés s'étre connecté :
Dans "Réglages (administrateur)", désactivez [Réglages systéme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par
défaut] — [Afficher I'état d'utilisation aprés connexion].

* Pour modifier la durée d'affichage des messages :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage durée des messages].

Apreés avoir terminé d'utiliser la
j machine et si vous étes prét a vous
— S déconnecter, appuyez sur

Super fin

1 Historique drenvoi

Exposition

Appeler le programme

. Original Appeler réglages enregistrés [Décon neXi on] L]

- i u Envoyer la méme
a8 Const. travail ¥ | —image qu'en fax

hier temp.
: Num. lente - Enreg. temp. des données

@ Nombre doriginaux

Taille de num. Taille d'envoi
5 Effacement : 100%

Autres
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AUTHENTIFICATION RAPIDE

Lors de I'utilisation de la machine, cette fonction permet une authentification facile en appuyant sur une icéne
préconfigurée.

» Vous pouvez enregistrer jusqu'a 20 utilisateurs.

« Seule la machine prend en charge l'authentification rapide. |l n'est pas possible d'utiliser I'authentification de page Web ni
I'authentification depuis un pilote d'imprimante. Pour utiliser I'authentification de page Web et I'authentification depuis un
pilote d'imprimante, entrez Identifiant / Mot de passe pour vous authentifier.

« L'authentification rapide ne peut pas utiliser I'authentification par carte a puce ni le mode de compte de périphérique.

+ Si l'option [Un avertissement quand la connexion échoue] est activée dans les réglages systéme, la machine se bloque
pendant cing minutes si un mot de passe incorrect est saisi 3 fois de suite. Contactez I'administrateur de la machine pour
vérifier le mot de passe qui vous est attribué.

f% Dans "Réglages (administrateur)", activez [Réglages systeme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut] —
[Activer la connexion rapide].
Pour les réglages du serveur d'authentification, définissez "Connexion locale" et, pour les réglages de la méthode
d'authentification, définissez "ldentifiant / Mot de passe".

' Pour utiliser I'authentification rapide
[ ]

Enregistrer des utilisateurs avec lI'authentification rapide

Lors de I'enregistrement des utilisateurs avec 'authentification rapide, les réglages d'administration de I'utilisateur et les
réglages de la page Web utilisés lors de I'enregistrement d'utilisateurs normaux ne peuvent pas étre utilisés.
L'enregistrement est réalisé sur I'écran de connexion d'authentification rapide.

Appuyez sur [Ajouter un util./Edit.enreg.de
I'util.] du panneau de sélection.

ation | Gonnex. admin. Etat Travaux
acile
= R Ajouter un util./
Connexion rapide v | Editrenreg.de rui.

g Appuyez sur la position que vous

Etat Travaux

souhaitez enregistrer.

Cela passe a I'écran d'enregistrement des utilisateurs.
Lorsque vous appuyez sur une icone déja enregistrée, cela
passe a l'écran de modification des informations utilisateur.
= S Les détails & modifier sont les mémes que les détails des
o I R L 4 P+ réglages sur I'écran d'enregistrement d'un nouvel utilisateur.
* = 2 b Voir I'étape 3 lors de la modification.

1-35



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» AVANT D'UTILISER LA MACHINE

Saisissez les informations utilisateur,
puis appuyez sur la touche [Enregist.].

Spécifiez I'icone d'utilisateur, Nom de connexion, Adresse

courrier électronique, Mot de passe et Mot de passe

(confirmation). Appuyez sur les éléments a enregistrer, puis

saisissez les détails nécessaires.

» Appuyez sur "Changer I'(les) icone(s)" sur le panneau de
Cmwd commande pour afficher I'écran de sélection d'icone.

(contmaion Sélectionnez l'icdne a configurer.

o * Nom de connexion s'affiche en méme temps que l'icbne.
Vérifiez votre saisie.

* Lors de la modification des informations utilisateur, le Mot
de passe ne peut pas étre modifié. "Mot de passe" et "Mot
de passe (confirmation)" ne seront pas affichés sur I'écran
de modification.

LIGNE 11 IMPRIM -
Etat Travaux

i+ Changer ['(les) icone(s)

B

Nom connexion BB

Adr. cour. él. Aaaafaas aad com

Mot de passe

| Spep—
+

Pour supprimer un utilisateur enregistré

Appuyez sur [Ajouter un util./Edit.'enreg.de I'util.] sur le panneau de commande, puis appuyez sur l'icéne de I'utilisateur
a supprimer. Appuyez sur [Effacer] sur le panneau de commande, puis appuyez sur la touche [Effacer] dans le message
de confirmation affiché.

Modification et suppression d'utilisateurs des réglages d'administration de I'utilisateur et de la page Web

Il n'est pas possible d'enregistrer des utilisateurs a partir des réglages d'administration de I'utilisateur et de la page Web,
mais les utilisateurs enregistrés a l'aide de I'authentification rapide sont affichés dans la Liste des utilisateurs. Il est
possible de modifier et de supprimer des données utilisateur dans la Liste des utilisateurs. Configurez la Liste des
utilisateurs dans [Contrdle de I'utilisateur] — [Réglages utilisateur] — [Liste des utilisateurs] dans les "Réglages
(administrateur)".

Authentification de la machine avec l'authentification rapide

voa
_ P L i BB mérisaton (onngy admin. 0 " Erat Travaux Appuyez sur I icone.
facile facile Stacile .
Connexion rapide Si aucun mot de passe n'est défini, la connexion se ferme a

ce stade.
ﬁ

4>
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oo pgre e G " ", Pour définir un mot de passe Mot de
Mot de passe passe, entrez le Mot de passe.

e

Entrez le Mot de passe a partir du clavier.

P P P e e [Caractores Le texte entré s'affiche avec "*". Aprés avoir saisi le Mot de
wllall 2 lallaflsdslzlislollol:l=lelEl passe, appuyez sur la touche [OK].

qliwitell el e llyHulld flollpl B AN

Bl - s ¢ f g h j k1
-z Xilchv i bl nBmE., ) . W .
: o &8 a

Aprés avoir terminé d'utiliser la
machine et si vous étes prét a vous
déconnecter, appuyez sur [inverse].

B | &

Copie Numérisation Libération
facile facile d'impression
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Controle de l'utilisateur

Vous pouvez effectuer la gestion des utilisateurs comme I'enregistrement de la connexion utilisateur et la spécification
de la méthode d'authentification utilisateur.
Dans [Contréle de I'utilisateur] de "Réglages (administrateur)" et [Réglages d'authentification] de [Réglages systéme].

Liste des utilisateurs

Ce réglage permet d'enregistrer, modifier et supprimer les utilisateurs lorsque l'authentification de I'utilisateur est
activée.
* Touche [Ajouter]
Ajoute un nouvel utilisateur.
* Touche [Effacement de tous les utilisateurs]
Supprime tous les utilisateurs enregistrés. (sauf les utilisateurs enregistrés par défaut en usine.) Seul I'administrateur
de la machine peut utiliser cette fonction.
* Touche [Eff. tous utilis. Enreg. auto.]
Supprime tous les utilisateurs enregistrés automatiquement.
» Utilisateurs enregistrés automatiguement (page 1-44)
* Touche [Supprimer vos informations pour la connexion externe au service]
Effacez le cache Connexion externe utilisé par I'utilisateur connecté. [Informations d'authentification en cache pour la
connexion externe] doit étre activé pour utiliser cette fonction.
* Touche [Supprimer toutes les informations pour la connexion externe au service]
Seul I'administrateur de la machine peut effectuer cette action. Effacez tous les caches Connexion externe.
[Informations d'authentification en cache pour la connexion externe] doit étre activé pour utiliser cette fonction.
* Liste des utilisateurs
Elle affiche les utilisateurs enregistrés par défaut en usine et les utilisateurs actuellement enregistrés. Un astérisque
[*] apparait devant le nom des utilisateurs enregistrés automatiquement.
Quand vous sélectionnez un nom d'utilisateur, I'écran d'édition ou de suppression des utilisateurs apparait.

Les options [Vendeur] et [Vendeur 2] sont uniquement affichées lorsque le vendeur est connecté.

Enregistrement d'un utilisateur

Si vous appuyez sur la touche [Ajouter], I'écran d'enregistrement s'affiche. Vous pouvez enregistrer 1000 groupes au
maximum.
Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-40)".

Modification et suppression d'un utilisateur

Quand vous sélectionnez un nom d'utilisateur dans la liste, I'écran d'édition/suppression des utilisateurs apparait.
Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-40)".
Un utilisateur peut étre supprimé a I'aide de la touche [Effacer].

« Si l'authentification de connexion avec un Utilisateur fixe est définie, I'option "Effacement de tous les utilisateurs" ne peut

pas étre utilisée.

* Les utilisateurs enregistrés par défaut en usine ne peuvent pas étre effacés.
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Utilisateurs enregistrés par défaut en usine

Les utilisateurs suivants sont enregistrés dans la machine en usine.

* Administrateur : Le compte administrateur de la machine, enregistré par défaut d'usine.

» Administrateur systéeme : Le compte pour la maintenance du systéme, enregistré par défaut d'usine. Ce compte ne
peut pas exécuter de travaux.

« Utilisateur : Ceci est utilisé lors d'une authentification réseau et si un nom d'identifiant non enregistré
dans la machine est directement saisi. (Ne peut étre sélectionné a I'écran d'identification
de l'utilisateur.)

» Compte de périphérique : Un compte pour lequel la couleur est désactivée.

* Autre utilisateur : Il est utilisé lorsqu'une impression est lancée avec des renseignements utilisateurs non
valides. (Ne peut étre sélectionné a I'écran d'identification de I'utilisateur.)

Consultez le tableau suivant pour les réglages concernant chacun des utilisateurs.

Nom d'utilisateur Admin. Adm‘lnlstrateur Utilisateurs Cf)r.nptfa .de Al.JFre
systeme périphérique utilisa-teur
N . . .
om de_ admin sysadmin users deviceaccount Autre
connexion
Code PIN/Mot de (Consultez le "Guide g 1 . *1
. " sysadmin users deviceaccount -
passe de démarrage".)
Mon dossier Non Dossier principal Non Dossier principal Non
Parameétres du
serveur Connexion locale -
d'authentification
Groupe de
limitation de limite™
pages
Autorité de Groupe dans
Groupe . , . - * .
. . Admin. I'administrateur Utilisateur™ lequel la couleur Invite™
d'autorité*2 . . s
systeme*! est désactivée™
Groupe de
fonctions En fonction des réglages systéme ™
prédéfinies
Code’facturatlon Non établi*!
par défaut

*1 Les éléments peuvent étre modifiés
*2 Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-50)".
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Réglages

Elément

Nom d'utilisateur

Description

Enregistrez un nom d'utilisateur se composant d'un maximum de 255 caractéres. Ce nom
d'utilisateur est utilisé pour le nom de la touche dans I'écran d'identification, le nom
d'utilisateur d'archivage de documents et le nom d'expéditeur.

Appliquer le nom d'utilisateur au
nom de connexion.*!

Sélectionnez cette W pour entrer le nom de l'utilisateur comme nom de connexion.

Initiale (Facultatif)

Les initiales déterminent ou le nom d'utilisateur apparait dans la liste des utilisateurs. Entrez
un maximum de 10 caracteres pour les initiales.

Index

Sélectionnez un index personnalisé a enregistrer. Les noms d'index personnalisés sont
identiques a ceux utilisés dans le carnet d'adresses.

N° d'utilis."2

Entrez un numéro d'utilisateur de 5 a 8 chiffres.

Nom de connexion™

Entrez le nom de connexion utilisé lorsque l'authentification par nom de connexion et mot de
passe est activée (255 caractéres au maximum). (Le nom de connexion doit étre unique.)

Mot de passe’: 3

Entrez le mot de passe, se composant de 1 a 255 caracteres, utilisé lorsque
I'authentification par nom de connexion et mot de passe.
Une fois le mot de passe saisi, saisissez-le & nouveau dans "Mot de passe (pour confirmation)".

Changer le mot de passe

Cochez cette case pour modifier le mot de passe défini.

Etat du déverrouillage

Affiché lorsque la connexion a échoué, et la connexion suivante a l'imprimante n'est pas possible.
Appuyez sur [Soumettre] pour supprimer ce verrou de connexion et autorisez |'utilisateur a se reconnecter.

Adr. cour. él.

Entrez I'adresse de courrier électronique utilisée dans la liste des expéditeurs et pour
I'authentification LDAP (255 caractéres au maximum).

Chemin du dossier personnel

Saisissez jusqu'a 127 caractéres de largeur normale/demi-largeur pour le chemin d'accés
au répertoire d'accueil.

Utiliser I'identifiant et le mot de passe
pour |'authentification utilisateur.

Indiquez si le nom de connexion/mot de passe de I'authentification utilisateur est utilisé ou non pour
le nom d'utilisateur/mot de passe de I'authentification du chemin d'accés au répertoire d'accueil.

Nom d'utilisateur

Saisissez jusqu'a 127 caractéres de largeur normale/demi-largeur pour le nom d'utilisateur
de l'authentification du chemin d'acces au répertoire d'accueil.

Mot de passe

Saisissez jusqu'a 255 chiffres numériques pour le mot de passe de I'authentification du
chemin d'accés au répertoire d'accueil.

Changer le mot de passe

Cochez cette case pour modifier le mot de passe défini.

Réglages d'authentification™

Sélectionnez [Connexion locale], [Authentification réseau] (lorsque LDAP est activé) ou
[Active Directory] (lorsque Active Directory est activé) pour l'authentification.

Serveur d'authentification

Lorsque [Authentification réseau] est sélectionné, sélectionnez le serveur a utiliser pour I'authentification
de ['utilisateur dans la liste des serveurs LDAP enregistrés a I'aide du mode réglages (version Web).

Organisation/Groupe

Définir un groupe auquel I'utilisateur appartient.
Vous pouvez affecter jusqu'a 8 groupes au maximum.

Groupe de limitation de pages

Définissez le nombre limite de pages pour l'utilisateur en sélectionnant I'un des groupes de
nombres limites de pages enregistrés. Le réglage par défaut est [lllimité].
Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "Groupe de limitation de pages (page 1-49)".

Groupe d'autorité

Définissez I'autorité de I'utilisateur en sélectionnant I'un des groupes d'autorité enregistrés.
Le réglage par défaut est [Utilisateur].
Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "Groupe d'autorité (page 1-50)".

Groupe de fonctions prédéfinies

Le groupe de fonctions prédéfinies est affiché lorsque I'utilisateur se connecte. Le réglage
par défaut est [En fonction des réglages systémel].
Pour modifier les réglages, sélectionnez [Contréle de I'utilisateur] dans le mode réglages (version Web).

Code facturation par défaut

Définissez le code principal et le code secondaire lorsque I'utilisateur se connecte.
Le réglage par défaut est [Non établi].

Mon dossier

Enregistrez un dossier a utiliser pour 'archivage de documents comme dossier d'utilisateur spécifique (ou
Mon dossier). Vous pouvez sélectionner un dossier enregistré, ou créer et spécifier un nouveau dossier.

*1 |l n'apparait pas lorsque "N° d'utilis." est sélectionné pour la méthode d'authentification.
*2 |l apparait lorsque "N° d'utilis." est sélectionné pour la méthode d'authentification.
*3 Non obligatoire lorsque I'authentification réseau est utilisée, car le mot de passe enregistré dans le serveur LDAP est utilisé.

1-40



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» AVANT D'UTILISER LA MACHINE

Index personnalisé

Vous pouvez modifier le nom d'index personnalisé.
Touchez le nom d'index personnalisé sur la liste pour I'éditer.
Supprimez les caractéres précédemment entrés et entrez un nouveau nom (maximum de 127 caractéres).

Liste des Organisations /Groupes

Elle permet d'enregistrer des groupes d'utilisateurs.
Utilisez chaque nom de groupe pour l'entrer directement.

Réglages par défaut

Cette section décrit "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéeme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages
par défaut].

Impression des informations des utilisateurs

Imprime les listes d'éléments suivants.

* Liste des utilisateurs

« Liste du nombre de pages utilisées

» Liste des groupes de limitation de pages”

* Liste des groupes d'autorité

« Liste groupes de fonctions prédéfinies”

* Impression des informations de tous utilisateurs
Sélectionnez chaque élément et appuyez sur la touche [Imprimer] pour l'imprimer.
* Ne peut étre imprimée lorsque aucun groupe n'est enregistré.

Dans Impression de toutes les informations des utilisateurs, les éléments suivants sont traités par I'impression recto-verso,
élément par élément.

* Liste des utilisateurs

« Liste du nombre de pages utilisées

« Liste des groupes de limitation de pages

* Liste groupes de fonctions prédéfinies

1-41



Authentification utilisateur

Ce réglage active ou désactive I'authentification de I'utilisateur et définit le mode d'authentification.

Lorsque Il'authentification de I'utilisateur est activée, chaque utilisateur de la machine est enregistré. Quand un
utilisateur se connecte, les réglages d'authentification distincts sont appliqués a I'utilisateur. Cette fonction garantit un
meilleur contréle de la sécurité et de la gestion des colts que sur les machines précédentes.

Méme si les renseignements concernant I'utilisateur ne sont pas enregistrés dans la machine, il est possible d'entrer
directement les renseignements de I'utilisateur enregistrées sur un serveur LDAP pour se connecter dans la machine, si
nécessaire. Dans ce cas, les informations d'authentification de I Utilisateur" enregistrées par défaut s'applique a
I'utilisateur connecté. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "Utilisateurs enregistrés par défaut en usine

(page 1-39)".

1-38)".
* Pour plus de détails sur les procédures de connexion lorsque I'authentification utilisateur est activée, reportez-vous a la
section "AUTHENTIFICATION UTILISATEUR (page 1-30)".

‘ » Pour connaitre la procédure d'enregistrement des utilisateurs, reportez-vous a la section "Liste des utilisateurs (page

Authentification utilisateur

Lorsque [Authentification utilisateur] est activé, I'écran d'authentification apparait avant le début d'une opération dans
tous les modes a I'exception de I'écran d'état des travaux®.

Connectez-vous en tant qu'un utilisateur déja enregistré.

Une fois la session ouverte, vous pouvez librement parcourir les modes.

* L'écran de connexion apparait lorsqu'un fichier d'archivage de documents est utilisé ou lors d'une nouvelle tentative de
diffusion dans I'écran d'état des travaux.

Parametres du serveur d'authentification

Définissez I'emplacement ou l'authentification utilisateur doit étre activée.
Connexion locale: Authentification utilisateur par la machine.

LDAP: Authentification utilisateur par le serveur LDAP.

Active Directory: Authentification utilisateur par I'Active Directory.

Réglage serveur authent. réseau par défaut

Utilisez cette fonction pour définir le serveur d'authentification réseau par défaut.

Lorsque vous vous connectez en mode Réglage (versioN Web) ou envoyez un travail d'impression a la machine en utilisant
des renseignements sur I'utilisateur qui n'ont pas été enregistrés sur la machine, le serveur d'authentification n'est pas connu.
Ce réglage permet de sélectionner I'un des serveurs LDAP enregistrés sur la machine comme serveur d'authentification.

dans la machine, I'utilisateur connecté sera I'"" Utilisateur" enregistré par défaut. Pour plus d'informations, reportez-vous a la

‘ Lorsque l'identification est effectuée par une authentification réseau avec des informations sur I'utilisateur non enregistrées
section "Utilisateurs enregistrés par défaut en usine (page 1-39)".
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Spécifier le contréle d'accés au serveur réseau

L'enregistrement des informations de contrdle d'accés pour les limites de pages, les autorités et les fonctions
prédéfinies peut étre effectué préalablement sur un serveur réseau. En utilisant ce serveur réseau pour I'authentification
réseau, réalisez I'authentification utilisateur sur la base des informations de contrdle d'accés enregistrées.

Utilisez cette fonction quand I'authentification utilisateur est réalisée par authentification réseau a I'aide d'un serveur
LDAP ou un service d'annuaire (Active Directory, etc.).

Avant d'utiliser cette fonction, configurez les réglages d'authentification par serveur réseau, obtenez les numéros de controle
pour "Groupe de limitation de pages", "Groupe d'autorité", "Groupe de fonctions prédéfinies” et "Mon dossier" (y compris les
réglages de base de chaque groupe), puis associez-les aux numéros de contréle enregistrés dans la machine.

Pour utiliser cette fonction, ajoutez les propriétés associées a "Groupe de limitation de pages", "Groupe d'autorité", "Groupe de
fonctions prédéfinies” et "Mon dossier" aux informations de répertoire du serveur réseau utilisé pour I'authentification utilisateur.
Les informations relatives a la propriété sont indiquées ci-dessous. Les réglages précédemment enregistrés dans la
machine ne peuvent pas étre modifiés.

Propriété Nom de propriété en état par

défaut d'usine

Numeéro d'enregistrement du Groupe de
limitation de pages enregistré dans la
machine, ou un nom de groupe
précédemment enregistré dans la
machine.

lllimité : unlimited

Groupe de limitation de pages pagelimit

Numéro d'enregistrement du Groupe
d'autorité enregistré dans la machine,
ou un nom de groupe précédemment
Groupe d'autorité authority enregistré dans la machine.

Admin. : admin

Utilisateur : user

Invité : guest

Numéro d'enregistrement du Groupe de
fonctions prédéfinies enregistré dans la
machine, ou un nom de groupe
précédemment enregistré dans la machine.
En fonction des réglages systeme :
systemsettings

Groupe de fonctions prédéfinies favourite

Nom du dossier utilisateur enregistré
Mon dossier myfolder dans la machine.
N'entrez pas si le dossier par défaut est spécifié.

Renommez les propriétés que la machine obtient du serveur LDAP comme suit. Dans "Réglages ", sélectionnez [Réglages réseau]
— [Réglages LDAP]. Dans I'écran de réglage carnet d'adresses global qui s'affiche, sélectionnez [Lien avec la fonction de controle de
['utilisateur], puis [Groupe de limitation de pages], [Groupe d'autorité], [Groupe de fonctions prédéfinies] et [Mon dossier].

Les informations relatives a [Groupe de limitation de pages], [Groupe d'autorité] et [Groupe de fonctions prédéfinies]
enregistrées dans chaque machine déterminent l'autorité et les réglages actuellement accordés a l'utilisateur. Pour utiliser cette
fonction afin de garantir que les utilisateurs regoivent la méme autorité et les mémes réglages sur toutes les machines,
enregistrez les informations relatives a [Groupe de limitation de pages], [Groupe d'autorité] et [Groupe de fonctions prédéfinies]
avec la méme autorité afin qu'elles soient enregistrées dans chaque machine a I'aide des mémes numéros d'enregistrement.
Pour [Mon dossier], enregistrez le dossier avec le méme nom dans [Dossier personnalisé] dans chaque machine.

Les informations de répertoire du serveur réseau utilisé ne peuvent pas étre modifiées a partir de la machine. Consultez
I'administrateur du serveur réseau.

Si 1000 utilisateurs ont déja été enregistrés manuellement, la connexion est impossible. Veuillez supprimer un nom
d'utilisateur ancien ou non utilisé." Consultez I'administrateur de la machine.
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« Si le controle d'accés est activé et que les informations de contrdle d'accés ne peuvent pas étre obtenues a partir du

serveur d'authentification, I'authentification utilisateur est impossible.

« Si un utilisateur enregistré sur la machine est authentifié par I'authentification réseau, les réglages d'enregistrement de
l'utilisateur dans la machine auront la priorité pour Groupe de limitation de pages, Groupe d'autorité, Groupe de fonctions
prédéfinies et Mon Dossier.

« Sile contrdle d'acceés obtenu du serveur LDAP n'est pas enregistré dans la machine, l'autorité utilisateur par défaut d'usine
sera d'application.

» Quand cette fonction est désactivée et si un utilisateur est authentifié par authentification réseau comme un utilisateur non
enregistré, l'autorité utilisateur par défaut d'usine sera d'application.

Utilisateurs enregistrés automatiquement

Lorsque vous vous connectez via I'authentification réseau, vos informations utilisateur sont automatiquement
enregistrées dans la machine.
Les renseignements enregistrés sont comme suit ;

Elément Description

Nom d'utilisateur Ces informations sont obtenues a partir du serveur d'authentification.*
Initiale 1

Index Utilisateur 1

ID de la carte -

Code PIN/Mot de passe -

Paramétres du serveur
d'authentification

Serveur d'authentification Authentification réseau

Adr. cour. él.

Mon dossier

Lorsque le controle d'accés est activé, ces informations sont obtenues & partir du serveur

Groupe de limitation de pages dauthentification.

Groupe d'autorité

Groupe de fonctions prédéfinies

* Si le nom d'utilisateur ne peut pas étre obtenu par I'authentification réseau, les 16 premiers caractéres de la chaine de
caractéres utilisée comme nom de connexion pour I'authentification réseau sont appliqués.

Réglage de la méthode d'authentification

Cette option sélectionne la méthode d'authentification. Lors de I'utilisation de I'authentification de I'utilisateur, veillez a
configurer ce réglage en premier. Les éléments a configurer pour les utilisateurs enregistrés aprés le réglage de la
méthode d'authentification varient en fonction de la méthode d'authentification sélectionnée.

Authentifier un utilisateur par le nom de connexion et le mot de passe

Méthode standard d'authentification utilisant un nom de connexion et un mot de passe.

Authentifier un utilisateur par nom de connexion, mot de passe et adresse de courrier électronique

Cette authentification vérifie également I'adresse de courrier électronique, en plus du nom de connexion et du mot de passe de l'utilisateur.
Authentifier un utilisateur par le numéro d'utilisateur seulement

Utilisez cette option pour une authentification simple, si vous passez I'authentification réseau.

Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "AUTHENTIFICATION UTILISATEUR (page 1-30)".

* Lorsque "Authentifier un utilisateur par le numéro d'utilisateur seulement" est sélectionné comme méthode
d'authentification, I'authentification réseau ne peut pas étre utilisée.

'  L'écran d'identification varie en fonction de la méthode d'authentification sélectionnée.
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Sensibilité a la casse de l'identifiant activée.

Indiquez si les noms de connexion utilisés lors de I'authentification de I'utilisateur doivent étre sensibles ou non a la
casse. Si la case est cochée v , les noms de connexion ayant la méme orthographe mais pas la méme casse
(majuscules et minuscules) seront identifiés comme des noms de connexion différents. Par conséquent, les noms de
connexion ayant la méme orthographe mais pas la méme casse seront authentifiés comme des noms d’utilisateur
appartenant a des utilisateurs différents. Si la case n’est pas cochée | |, la sensibilité a la casse des noms de
connexion est désactivée. Par conséquent, les noms d’utilisateur ayant la méme orthographe avec des différences dans
la casse des caractéres (majuscules et minuscules) seront authentifiés comme le nom d’utilisateur d’'un seul et méme
utilisateur.

Si la case cochée est ensuite décochée | |, et qu'il existe des noms d'utilisateur identiques avec seulement des différences dans la
@ casse des caractéres, les noms d'utilisateur qui ont déja été enregistrés sont identifiés comme appartenant a des utilisateurs différents.

Activer la connexion rapide
Activez "AUTHENTIFICATION RAPIDE (page 1-35)".

Réglage du mode de compte de périphérique

Un utilisateur spécifique peut étre enregistré en tant qu'utilisateur avec connexion automatique. Lorsque cette option est
activée, l'utilisateur enregistré peut se connecter automatiquement dans la machine.

Cette fonction peut supprimer chaque procédure de connexion sur I'écran d'authentification et appliquer les réglages de
l'utilisateur sélectionné (tels que I'authentification réseau et les fonctions prédéfinies). Cela active par exemple les
utilisations telles que | "authentification pour copie uniquement"”.

Vous pouvez aussi vous connecter temporairement comme un utilisateur autre que I'utilisateur de connexion automatique et faire
fonctionner la machine avec les priviléges de cet utilisateur. Pour autoriser d'autres utilisateurs a se connecter temporairement
lorsque [Mode de compte de périphérique] est activé, sélectionnez [Autoriser la connexion par un autre utilisateur].

« Si vous vous étes connecté en tant que I'Utilisateur de connexion automatique, et si la connexion automatique a échoué
% pour une raison quelconque ou si vous ne disposez pas des privileges de I'administrateur, vous ne pouvez pas utiliser les
modes de réglage généraux ou le mode Réglage. Dans ce cas, I'administrateur doit appuyer sur la touche [Mot de passe
administrateur] dans I'écran du mode réglages et ouvrir une nouvelle session.

» Pour vous connecter en tant qu'utilisateur différent que I'utilisateur fixe lorsque [Autoriser la connexion par un autre
utilisateur] est activé, appuyez sur la touche [inverse] pour annuler I'état de connexion de I'utilisateur fixe. Quand I'écran
d'authentification apparait, reconnectez-vous comme I'utilisateur de votre choix. Aprés avoir utilisé la machine, utilisez la
touche [inverse] pour vous déconnecter en tant qu'utilisateur actuel.

Connexion utilisateur

Ce réglage est utilisé pour sélectionner I'utilisateur de connexion automatique lorsque la connexion utilisateur
automatique est activée.

Parameétres d'utilisation des Informations d'authentification

Stocker les informations utilisateur

Définissez si des utilisateurs enregistrés automatiquement sont créés ou non. Les utilisateurs authentifiés en externe
dans Sharp OSA peuvent également étre enregistrés automatiquement.

Stocker le mot de passe

Définissez si les informations de mot de passe sont conservées ou non sous forme d'informations de cache lorsqu'un
utilisateur est mis en cache.

Période de cache

Sélectionnez la période de mise en cache des informations utilisateur.

Pour définir la période de mise en cache, [Informations sur le cache utilisateur] doit étre activé.

Activer I'Authentification Hors-ligne avec les Informations Utilisateur stockées

En cas de défaillance du réseau, vous pouvez utiliser la machine méme si l'authentification utilisateur est utilisée sur un
réseau.

Activer la personnalisation lorsque I'authentification externe est utilisée

Vous pouvez effectuer des personnalisations pour chaque utilisateur, méme si vous utilisez une authentification
externe, telle que l'authentification LDAP.

Les réglages suivants peuvent étre personnalisés.

Icdnes sur I'écran d'accueil, Couleur du texte sur I'écran d'accueil, Modéle d'affichage MFP, Langue d'affichage, Mode
affichage étendu et Favoris
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Informations d'Authentification en Cache pour la Connexion Externe au
Service

Définissez si les informations d'authentification pour la connexion au cloud sont conservées ou non sous forme d'informations de cache.
Lorsque ce réglage est activé, les informations d'authentification d'un utilisateur authentifié avec succés sont
conservées pour simplifier I'authentification a chaque connexion suivante de I'utilisateur.

Lorsque ce réglage est désactivé, les informations d'authentification de connexion au cloud conservées précédemment

de tous les utilisateurs sont supprimées et les informations d'authentification ne sont plus conservées.

Réglage de la carte

Utiliser carte a puce pour I'authentification
Ce réglage permet d'utiliser une carte HID ou une carte a puce pour l'authentification utilisateur.

Demande de mot de passe pour l'authentification de carte a circuit intégré

Ce réglage peut étre activé lorsque « Réglages d'authentification » est « Active Directory » et « Utiliser carte a puce
pour l'authentification » est activé. Lorsque le réglage est activé, un mot de passe doit étre entré a chaque fois que
l'authentification est effectuée par carte a puce. Lorsque le réglage est désactivé, un mot de passe est entré la premiére
fois que I'utilisateur se connecte par carte a puce, et les informations de mot de passe sont envoyées au serveur Active
Directory. A chaque connexion suivante de I'utilisateur, le mot de passe peut étre omis.

Réglage de la méthode d'authentification
Définissez la méthode d'authentification pour les cartes a puce.

Déconnexion automatique par carte

Au moment ou la carte a puce est retirée du lecteur/enregistreur de carte a puce, l'utilisateur est déconnecté.
(L'utilisateur peut également se déconnecter en appuyant sur la touche [Déconnexion].)

Réglages d'administration

Désactivation de lI'impression par un utilisateur non autorisé

L'impression par les utilisateurs dont les informations ne sont pas enregistrées dans la machine, telle que I'impression
sans entrer d'informations utilisateur correctes dans le pilote d'imprimante ou I'impression d'un fichier sur un serveur
FTP en mode Réglages (administrateur), peut étre interdite.

» IMPRESSION D'UN FICHIER DIRECTEMENT A PARTIR D'UN SERVEUR FTP (page 3-74)

Réglage de déconnexion automatique

Quand Il'authentification utilisateur est activée, ce réglage indique s'il faut activer ou non la déconnexion automatique.
Le délai de déconnexion peut étre défini jusqu'a 240 secondes par incréments de 10 secondes.

Un avertissement quand la connexion échoue

Lorsque vous saisissez des mots de passe, hotamment des mots de passe administrateur, pendant I'authentification
utilisateur, le nombre d'essais de mot de passe incorrect est comptabilisé et, si le nombre d'essais atteint le nombre
spécifié (trois), le compte utilisateur est verrouillé et 'utilisateur ne peut plus effectuer aucun essai

d'authentification a son compte jusqu'a ce qu'une période de cing minutes se soit écoulée.

Le nombre de saisies incorrectes est comptabilisé séparément pour chaque utilisateur et est remis a zéro lorsque le mot
de passe correct est saisi.

Ceci empéche toute personne non autorisée d'essayer de deviner un mot de passe. (Le nombre d'essais de connexion
échoués est retenu méme si l'alimentation est coupée.)

* Le verrouillage s'applique uniquement a I'utilisateur n'ayant pas réussi a se connecter, et non pas a tous les utilisateurs.
Méme si un utilisateur est verrouillé, les autres utilisateurs peuvent toujours se connecter.
* Lorsque Il'authentification réseau LDAP ou Active Directory est utilisée, le verrouillage est exécuté par le serveur, et non
par l'appareil. Sélectionnez les réglages de verrouillage appropriés sur le serveur.
« Si le méme utilisateur est verrouillé, la touche [Etat du déverrouillage] s'affiche dans I'écran « Enregistrement de
l'utilisateur » de cet utilisateur. Un administrateur peut appuyer sur cette touche pour effectuer un effacement manuel.
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Autoriser, en amont de la Connexion, le Scan a Distance.
Ce réglage détermine si la numérisation peut étre exécutée a distance avant la connexion d'un utilisateur.

Inclure I'état des travaux dans I'authentification utilisateur

Quand Il'authentification utilisateur est activée, ce réglage indique s'il faut inclure ou non I'état des travaux dans
l'authentification utilisateur.

Activer I'authentification IPP sauf pour le pilote de I'imprimante.

Activez l'authentification IPP pour un élément autre que le pilote d'imprimante.

Actions lorsque l'utilisateur est authentifié

Actions si limite de pages pour les sorties

Ce réglage détermine si un travail est exécuté ou non lorsque le nombre limite de pages est atteint alors que le travail est en cours.
Les réglages suivants peuvent étre configurés.

* Imprimer jusqu'a la fin du travail

* Arréter le travail

* Annuler et supprimer le travail lors de la réception

Imp. automatiquement les travaux enregistrés aprés connexion
Quand la rétention est activée dans le pilote d'imprimante et que les données d'impression ont été mises en attente

dans la machine, vous pouvez imprimer les données d'impression en attente automatiquement quand I'utilisateur qui a
activé la rétention se connecte.

Remettre a zéro les compteurs aprés envoi de I'état par courrier électronique

Aprés I'envoi de 'état des courriers électroniques, le compteur est réinitialisé.
Il n'apparait que lorsqu'Etat du courrier électronique est activé.

Désactiver I'affichage/la modification des autres informations utilisateurs
dans I'état du travail.

Si vous incluez I'état des travaux dans I'authentification utilisateur, ce réglage peut étre configuré.
Lorsque ce réglage est activé, seul le travail de connexion de I'utilisateur s'affiche sur I'écran d'état des travaux.

Appliquer l'identifiant de connexion au nom d'util. du dossier réseau

Appliquer l'identifiant de connexion au nom d'util. du dossier réseau

Affichage du nom de connexion

Lorsque I'authentification utilisateur est activée, indiquez si vous souhaitez afficher le nom de connexion ou des astérisques.

Afficher le nom de connexion Affichez le nom de connexion.

Afficher le nom de connexion

avec des astérisques ™" Masquez le nom de connexion a l'aide d’astérisques.

Afficher I'état d'utilisation aprés connexion

Quand l'authentification utilisateur est activée, ce réglage indique si le nombre de pages d'un utilisateur s'affiche ou non
quand celui-ci se connecte.

Modifier I'affichage de I'aide de I'écran de connexion

Les réglages que vous avez créés ici sont affichés sur I'écran de connexion.
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Rég.du lect.de carte

Test de lecture de carte
Exécutez le test de lecture de la carte a utiliser.

Droit d'enreg./modif. ID de la carte

Ce réglage spécifie si l'utilisateur connecté peut enregistrer/modifier/supprimer les informations de carte a puce sur la
machine.

Vérifier le code systéme en mode zone des utilisateurs FeliCa uniquement
Vérifier le code systéeme en mode zone des utilisateurs FeliCa uniquement.

Vérifier le code fonction en mode HID

Ce réglage spécifie s'il faut vérifier ou non le code d'installation lorsque vous utilisez le mode HID.
Lorsque ce réglage est activé, enregistrez le code d'installation (maximum de 128 caractéres).

Code fonction

Saisit le code d'installation d'une carte HID. Le code d'installation est enregistré lorsque vous appuyez sur la touche
[Enregistrer].

Importation a partir du fichier d'installation

Lorsque vous saisissez le nom du fichier de configuration, puis appuyez sur la touche [Soumettre], les réglages de zone
de la carte sont lus a partir du fichier de configuration. Si vous appuyez sur la touche [Effacer], tous les fichiers
répondant aux conditions de recherche actuels sont supprimés.
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Groupe de limitation de pages

Cette section décrit "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages du contrble d'acces] — [Groupe de
limitation de pages].
Elle permet d'enregistrer les réglages de limitation de page a I'avance pour chaque groupe.
Le nombre limite de pages pour chaque utilisateur est défini en sélectionnant I'un de ces groupes enregistrés lorsque
l'utilisateur est enregistré.
» Touche [Ajouter]
Utilisez-la pour ajouter un nouveau groupe.
* Liste
Elle contient les groupes actuellement enregistrés. Quand vous sélectionnez un nom de groupe, I'écran de
modification pour ce groupe apparait.

Enregistrement des groupes de limitation de pages

Si vous appuyez sur la touche [Ajouter], I'écran d'enregistrement s'affiche. Vous pouvez enregistrer 20 groupes au
maximum.
Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-49)".

Enregistrement d'un groupe de limitation de pages

Quand vous sélectionnez un groupe dans la liste, I'écran de modification pour ce groupe apparait.

Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-49)".

Pour rétablir I'état par défaut d'un groupe, définissez "Sélectionner le nom du groupe a considérer comme modele
d'enregistrement" sur "lllimité" dans I'écran de modification.

Réglages
Elément Description
Nom du groupe Enregistrez un nom de groupe (32 caractéres max.).

Sélectionner le nom du groupe a
considérer comme modéle
d'enregistrement

Sélectionnez I'un des groupes précédemment enregistrés pour I'utiliser comme modéle du
nouveau groupe. Lorsqu'ils sont sélectionnés, les réglages de ce groupe sont appliqués.

Les noms des fonctions qui peuvent étre configurés sont affichés. Définissez une limite

Noms des fonctions .
pour chaque fonction.

Lorsque [Interdit] est sélectionné pour un mode, I'entrée du mode est interdite.
Lorsque [lllimité] est sélectionné pour un mode, aucune limite n'est appliquée quant au
nombre de pages qui peuvent étre entrées/sorties dans ce mode.

Lorsque [Limité] est sélectionné, entrez une limite de pages (1 a 99999999 pages).

Limite pages

Réglage de limite de pages de la machine

Reégle la limite de pages pour la machine.
Réglages

Elément Description

Les noms des fonctions qui peuvent étre configurés sont affichés. Définissez une limite

Noms des fonctions .
pour chaque fonction.

Lorsque [Interdit] est sélectionné pour un mode, I'entrée du mode est interdite.
Lorsque [lllimité] est sélectionné pour un mode, aucune limite n'est appliquée quant au
nombre de pages qui peuvent étre entrées/sorties dans ce mode.

Lorsque [Limité] est sélectionné, entrez une limite de pages (1 a 99999999 pages).
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Groupe d'autorité

Cette section décrit "Réglages (administrateur)” — [Réglages systéme] — [Réglages du contrble d'acces] — [Groupe
d'autorité].
Elle est utilisée pour enregistrer préalablement les réglages concernant les autorités de I'utilisateur pour chaque groupe.
L'autorité de chaque utilisateur est définie en sélectionnant I'un de ces groupes enregistrés lorsque l'utilisateur est enregistré.
* Touche [Ajouter]
Utilisez-la pour ajouter un nouveau groupe.
* Liste
Elle contient les groupes actuellement enregistrés. Quand vous sélectionnez un nom de groupe, I'écran de
modification pour ce groupe apparait.

Enregistrement des groupes d'autorité

Si vous appuyez sur la touche [Ajouter], I'écran d'enregistrement s'affiche. Vous pouvez enregistrer 20 groupes au maximum.
Pour plus d'informations sur chacun des réglages, consultez le tableau suivant.

Modification d'un groupe d'autorité

Quand vous sélectionnez un groupe dans la liste, I'écran de modification pour ce groupe apparait. Pour plus d'informations sur
chacun des réglages, consultez le tableau suivant.

Pour rétablir I'état par défaut d'un groupe, sélectionnez le groupe dans la liste et sélectionnez I'une des options [Retour a
I'autorité administrateur], [Retour a l'autorité administrateur systéme.], [Retour a I'autorité utilisateur], [Retour a 'autorité invité],
[Retour au groupe dans lequel la couleur est interdite.] et [Retour au groupe dans lequel la numérisation est interdite.].
Lorsque vous appuyez sur la touche [Soumettre], I'état du groupe est rétabli aux réglages par défaut.

Réglages
Elément Description
Nom du groupe Enregistrez un nom de groupe (32 caractéres max.).
Sélectionner le nom du Sélectionnez I'un des groupes précédemment enregistrés pour I'utiliser comme modéle du
groupe & considérer comme nouveau groupe. Lorsqu'ils sont sélectionnés, les réglages de ce groupe sont appliqués.
modéle d'enregistrement Les groupes par défaut d'usine et leurs réglages sont affichés ci-dessous.
Admin. Administrateur Utilisateur Invité Groupe dans Groupe dans
systéme lequel la lequel la
couleur est numeérisation
désactivée est désactivée

Copie
Réglages d'approbation du Tous Tous Uniquement Uniquement Tous

gag PP - Tous interdits . Noir & Blanc Noir & Blanc -
mode couleur autorisés autorisés o . autorisés

autorisé autorisé

Utilisation des modes spéciaux Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
Envoi pendant la copie Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
Paramétre approbation Sans Sans Sans Sans Sans Sans
pour utiliser mode économie économie de économie économie économie économie de
économie de toner de toner toner de toner de toner de toner toner
Cregtlop de PDF pour la Autorisé Interdit Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
navigation sur PC
Imprimante

. , . Uniguement Uniquement
Réglages d'approbation du Autorisé Tous interdits Autorisé Noir & Blanc Noir & Blanc Tous_ .
mode couleur L - autorisés

autorisé autorisé
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Elément Description

Impression FTP Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
Impression directe de la clé USB | Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
Impression depuis dossier réseau | Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
Envoi pendant I'impression Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
Cregtlop de PDF pourla Autorisé Interdit Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
navigation sur PC

Paramétre approbation Sans Sans Sans Sans Sans Sans

pour utiliser mode économie économie de économie économie économie économie de
économie de toner de toner toner de toner de toner de toner toner

Envoi d'image

Réglages d'approbation pour chaque mode

+ Cour. électr.

* FTP

* Poste de travail
* Dossier réseau

* Num. périph stockage ext | Tous . . Tous Tous Tous Tous

.. L Tous interdits . L L . .
* Envoi i-fax autorisés autorisés autorisés autorisés interdits
* Num. PC

* Envoi PC-I-Fax
* Envoi de fax
* Envoi PC-Fax

Numérisation couleur Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé

Utilisation des modes spéciaux | Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé

Enregistrement/Suppression . . - . . .
Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé

du programme

Cref'aho.n de PDF pourla Autorisé Interdit Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé

navigation sur PC

Accéder aux données du fax Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé

Réglage d'approbation pour |'adressage

» Réglage d'approbation
pour I'entrée directe

» Réglage d'approbation Tous - Tous Tous Tous Tous

; . - Tous autorisés - L - s

pour le répertoire local autorisés autorisés autorisés autorisés autorisés

» Réglage approbation

pour un répertoire global

Archivage de documents

Num. vers disque local

Uniquement Uniquement

Numeérisation couleur Autorisé Interdit Autorisé Noir & Blanc Noir & Blanc Autorisé
autorisé autorisé
Utilisation des modes spéciaux Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé

Création d'un fichier

s Autorisé Interdit Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
téléchargeable
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Elément Description

Impr. (Archiv. doc.)

Réglages d'approbation du

Autorisé Interdit Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé

mode couleur
Utilisation des modes spéciaux | Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
Vérif. images de I'archivage de document
Réglage d'approbation Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
Afficher uniquement les
fichiers des utilisateurs Interdit Interdit Interdit Interdit Interdit Interdit
connectés
Sharp OSA
Reéglage d'approbation pour Autorisé Interdit Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
I'utilisation de Sharp OSA
Fonctions communes
Réglages d'approbation Tous - Tous Tous Tous Tous

- . . Tous autorisés L, . . .
pour l'impression recto verso autorisés autorisés autorisés autorisés autorisés
Modifier le code de facturation | Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
Réglages de sécurité
Réglage de 'autorisation de
Ia_rct_wage de d_ocument : Interdit Interdit Interdit Interdit Interdit Interdit
Fichier temporaire/
Mode de partage
Réglage de l'autorisation de
I'archivage de document:Mode Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
confidentiel
Travaux d Impression autres Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
que les travaux maintenus
Regla’ge du motlf_d Impression Autorisé Interdit Autorisé Interdit Interdit Autorisé
caché - Entrée directe
Réglages machine
Compteur totalisateur Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
Etat réseau / Périphérique Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
Gestion de I'alimentation Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Liste pour utilisateur Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
Liste pour administrateur Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Enregistrement de I'adresse | Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
Enregistrement du dossier Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
d'archivage de document
Contrdle de l'utilisateur (Admin.) | Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Controle de 'utilisateur (Utilisateur) | Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
Réglages écran d'accueil Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages de la fonction copie | Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages de I'imprimante (Admin.) Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
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Elément Description

Réglages de l'imprimante Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
(Utilisateur)

Réglages envoi d'image > Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages communs

Réglages de numérisation Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages fax Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages i-fax Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réception données Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
fax/Transfert (manuel)

Réglages de routage a l'arrivée Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
(Transfert/Stockage) (Admin.)

Réglages de routage a l'arrivée Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
(Transfert/Stockage) (Utilisateur)

Entrée métadonnées Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Reglages archivage doc. Autorisé” Autorisé” Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages Sharp OSA Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages papier (plateau Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
d'alimentation auxiliaire exclu)

Réglages papier (plateau Autorisé Autorisé Autorisé Interdit Autorisé Autorisé
d'alimentation auxiliaire)

Réglages de fonctionnement Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages clavier Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Contrble du périphérique Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages d'identification de Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
la machine

Horloge Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Clés produit Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglage des liens Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
personnalisés

Réglages réseau Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglages de sécurité Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Economie d'énergie Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Contrble systéeme Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Réglage de la qual. d'image | Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
Téléchargement de Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé Autorisé
manuels utilisateurs

Réglage de la page de Autorisé Autorisé Interdit Interdit Interdit Interdit
raccourcis

* Pour plus d'informations sur chaque réglage, consultez la liste du mode réglages.

Selon les spécifications de la machine et les équipements périphériques installés, certains réglages peuvent ne pas étre
accessibles.
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Groupe de fonctions prédéfinies

Liste des groupes de fonctions prédéfinies

Cette section décrit "Réglages (administrateur)" — [Réglages systeme] — [Réglages du contrble d'acces] — [Groupe de
fonctions prédéfinies].

L'environnement d'exploitation prédéfini peut étre défini pour chaque groupe. Par exemple, un utilisateur qui parle une
autre langue devra normalement modifier la langue d'affichage chaque fois qu'il utilise la machine ; mais, en
enregistrant préalablement la langue dans un groupe de fonctions prédéfinies, la langue est automatiquement
sélectionnée lorsque I'utilisateur ouvre une session.

« Selon les spécifications de la machine et les équipements périphériques installés, certains réglages peuvent ne pas étre accessibles.
+ Ce réglage ne peut étre configuré qu'en mode réglages (version Web). Il ne peut pas étre configuré sur I'écran tactile de la machine.

Ajout/modification d'un groupe
Appuyez sur la touche [Ajouter] pour afficher 'écran d'enregistrement de groupe de fonctions prédéfinies.
Appuyez sur le nom d'un groupe pour afficher I'écran d'enregistrement de ce groupe de fonctions prédéfinies. Vous pouvez modifier le groupe dans cet écran.

Réglages
Elément Description
Nom du groupe Enregistrez un nom de groupe (32 caractéres max.).

Sélectionner le nom du groupe a
considérer comme modéle
d'enregistrement

Sélectionnez I'un des groupes précédemment enregistrés pour I'utiliser comme modeéle du
nouveau groupe. Lorsqu'ils sont sélectionnés, les réglages de ce groupe sont appliqués.

Copie

Sélectionnez les réglages de mode couleur, Orientation de I'image, Magasin papier, Type
Réglage de I'état initial d'exposition, Taux de reproduction, Recto verso, Reliure de I'original, Reliure de sortie,
Sortie et Page de séparation.

Envoi d'image

Sélectionnez les réglages d'orientation de I'image, exposition, résolution, mode couleur,
Réglage de I'état initial format de fichier et type d'image de I'original. Sélectionnez les réglages pour Pages
spécifiées par fichier et Nom de I'expéditeur de la télécopie.

Archivage de documents

Orientation de I'image Spécifiez I'orientation de I'image.

Réglage de I'état initial Sélectionnez les réglages de mode couleur, exposition, type d'image de I'original et résolution.

Réglages systéme

Mode affichage étendu Activez cette option pour afficher des caractéres larges sur I'écran du mode Réglage.

Réglage du type AB/Pouce V'ous POUV?Z 'regler les nombre's etles uanes des réglages par défaut et des plages
d'entrée qui s'affichent sur les écrans de réglage sur les pouces ou sur des formats AB.

Configuration de la langue Sélectionnez la langue d'affichage.

Commuter 'affichage du nombre de Indiquez si vous souhaitez afficher le nombre de jeux en cours ou les jeux restants comme

jeux vers l'affichage de I'état du travail état du travail.

Réglage de I'utilisation des touches | Configurez le réglage de délai d'entrée et de répétition automatique des touches.

Temps d'acceptation d'entrée de

N . Définissez une durée en cas de détection d'une activation de touche prolongée.
touche a pression longue
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Elément Description

Parameétre d'intervalle de
tapotement double

Sélectionnez un intervalle lorsqu'un double clic est détecté.

Son des touches

Configurez le son produit par les touches lorsqu'on appuie dessus.

Sélection clavier

Définissez la langue qui s'affiche sur le clavier.

Réglage du modeéle d'affichage

Sélectionnez le modéle de couleurs utilisé dans I'écran tactile.

Imp. automatiquement les
travaux enregistrés apres
connexion

Quand la rétention est activée dans le pilote d'imprimante et que les données d'impression
ont été mises en attente dans la machine, les données d'impression en attente sont
automatiquement imprimées quand l'utilisateur qui a activé la rétention se connecte.

Réglages des touches
personnalisées

Sélectionnez les réglages systéme ou utilisez les réglages de touches favorites pour
effectuer le réglage des touches favorites.

Réglages de I'écran d'accueil

Sélectionnez le mode réglage a utiliser ou utilisez les réglages de I'écran d'accueil
enregistrés pour effectuer les Réglages de I'écran d'accueil.

Réglage de I'apercu : Liste par défaut/Affichage miniatures

Données de réception Fax/I-Fax

Indiquez si le format d'affichage par défaut de I'écran de liste des télécopies/télécopies
I-Fax recues est Liste ou Vignette.

Extraction d'un fichier du Dossier
Principal / Dossier de Fichier
temporaire

Indiquez si le format d'affichage par défaut de I'écran du dossier principal d'archivage des
documents et du dossier des fichiers temporaires est Liste ou Vignette.

Extraction d'un fichier du Dossier
personnalisé

Indiquez si le format d'affichage par défaut de I'écran du dossier personnalisé d'archivage
des documents est Liste ou Vignette.

Extraction d'un fichier
d'Impression directe

Sélectionnez si I'état par défaut de I'écran du dossier pour l'impression directe s'affiche
sous forme de liste ou de vignettes.

Retour d'un groupe de fonctions prédéfinies sur "lllimité "
Pour rétablir I'état par défaut d'un groupe fonctions prédéfinies, cochez la case ([ ) & gauche de "N°" et appuyez sur la

touche [Revenir aux rég. initiaux].

Liste des touches Favoris

Affectez des touches de raccourci clavier aux fonctions fréquemment utilisées.
Elles s'afficheront dans I'écran initial de chaque mode.

Réglages

Elément

Nom principal

Description

Entrez un maximum de 20 caractéres pour le nom de la touche favorite.
(Jusqu'a 20 caracteres pleine largeur peuvent étre saisis, mais 10 seulement seront
affichés sur la touche.)

Menu Fonctions/Programme/
Autres

Sélectionnez la fonction que vous souhaitez affecter a la touche favorite. Les fonctions que
vous pouvez sélectionner varient en fonction du mode.

Pas d'affichage

Activez ce réglage pour ne pas afficher les touches favorites.
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Liste des écrans d'accueil

Les réglages d'écran d'accueil doivent étre précédemment enregistrés. Sélectionnez un écran d'accueil en enregistrant
la liste de groupes de fonctions prédéfinies.

Elément

Nom

Description

Entrez un maximum de 32 caractéres pour le nom de I'écran d'accueil.

Sélectionner le nom du groupe a
considérer comme modéle
d'enregistrement

Sélectionnez I'un des écrans d'accueil déja enregistrés comme modéle pour le nouvel
écran d'accueil. Lorsqu'ils sont sélectionnés, les réglages de cet écran d'accueil sont
appliqués.

Modifier le nom de I'écran d'accueil

Entrez un nom d'écran d'accueil pour modifier le nom existant.

Modéle

Sélectionnez un modeéle de motif de la touche enregistrée.

Disposition des touches de
I'écran

La disposition des touches de I'écran d'accueil est affichée.

Changer la couleur du texte de
I'écran d'acc.

Définissez la couleur du texte dans la zone de défilement, la zone fixe et I'horloge.

Bouton Accueil

Enregistre la fonction a utiliser pour le numéro de touche sélectionné.

Touche fixe

Enregistre la fonction & utiliser pour le numéro de touche sélectionné. Ce bouton est affiché
sur toutes les pages de I'écran d'accueil.

Affichage du niveau de la cartouche

Sélectionnez-le pour afficher le niveau de toner dans la zone des touches fixes.

Compte utilisateur

Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Contréle de I'utilisateur] — [Compte utilisateur].
Ce réglage affiche le nombre total de pages imprimées par chaque utilisateur.

* Touche [Tout sélectionner]

Sélectionne tous les utilisateurs.

* Touche [Décocher]
Efface toutes les sélections.
* Touche [Montrer]

Affiche les comptes de I'utilisateur sélectionné.

* Touche [Effacer le compte]

Réinitialise les comptes de I'utilisateur sélectionné.

« Liste des utilisateurs

Elle affiche les utilisateurs enregistrés par défaut en usine et les utilisateurs actuellement enregistrés. Quand vous
sélectionnez un nom d'utilisateur, 'utilisateur est sélectionné.

Voir le compte utilisateur

Lorsque vous sélectionnez un utilisateur et appuyez sur la touche [Montrer], ce compte utilisateur apparait.

Elément Description
Suivant Affiche I'utilisateur suivant (dans I'ordre des numéros d'enregistrement).
Précédent Affiche I'utilisateur précédent (dans I'ordre des numéros d'enregistrement).

Affiche les comptes

Affiche les comptes et le nombre de pages restantes pour I'utilisateur sélectionné par fonction.

Limite de pages

La limite de pages définie pour l'utilisateur apparait entre parenthéses sous le compteur.

Si des périphériques ne sont pas montés, leur compte n'est pas affiché.
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Réinitialisation des compteurs de l'utilisateur

Sélectionnez un utilisateur dans I'écran des réglages, puis appuyez sur la touche [Effacer le compte]. Un écran de
réinitialisation des compteurs de cet utilisateur apparait.

L'écran réinitialisé changera selon qu'un utilisateur unique ou plusieurs utilisateurs ont été sélectionnés. Les éléments
affichés dans chaque boite sont décrits dans le tableau ci-dessous.

En cas de sélection d'un seul utilisateur

Elément Description
Suivant Affiche I'utilisateur suivant (dans I'ordre des numéros d'enregistrement).
Précédent Affiche I'utilisateur précédent (dans I'ordre des numéros d'enregistrement).

) Affiche les comptes et le nombre de pages restantes pour l'utilisateur sélectionné par
Affiche les comptes P pag P P

fonction.
Effacer le compte Réinitialise le compteur de I'élément sélectionné a "0".
Eff. tous comptes Efface tous les comptes de I'utilisateur sélectionné jusqu'a zéro (0).

En cas de sélection de plusieurs utilisateurs

Elément Description
Affiche les comptes Aﬁlche les comptes et le nombre de pages restantes pour I'utilisateur sélectionné par
fonction.
Effacer le compte Réinitialise le compteur de I'élément sélectionné a "0".
Eff. tous comptes Efface tous les comptes de I'utilisateur sélectionné jusqu'a zéro (0).

Enregistrer le compte utilisateur

Cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour enregistrer les informations de compte utilisateur sous un fichier de données.
Pour supprimer les informations de compte utilisateur de la machine, cochez la case en regard de "Enregistrer et effacer
les données" pour la sélectionner, puis cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Ce réglage ne peut étre configuré qu'en mode réglages (version Web). Il ne peut pas étre configuré sur I'écran tactile de la
machine.
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FONCTION DE LIAISON AVEC L'ACTIVE DIRECTORY

Vous pouvez rejoindre le domaine Active Directory (domaine AD) de la machine et facilement effectuer la gestion des
utilisateurs sur le réseau.

Sur un réseau sur lequel Active Directory n'est pas activé, vous devez effectuer une authentification de périphérique
réseau pour chaque périphérique.

Par conséquent, un utilisateur doit disposer de plusieurs noms de domaine et mots de passe.

Lorsque vous rejoignez un domaine AD, l'authentification n'est nécessaire qu'une fois. Une fois I'authentification
effectuée, le serveur Active Directory authentifie automatiquement les périphériques réseau. Vous pouvez vous
connecter a plusieurs périphériques sur le réseau avec un seul nom de domaine et mot de passe.

Rejoindre un domaine AD

Pour que la machine rejoigne un domaine AD, définissez la destination d'authentification sur [Active Directory] dans
"Réglages (administrateur)" - [Réglages systeme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut] —
[Parametres du serveur d'authentification].

Lorsque la destination d'authentification est définie sur I'Active Directory, le réglage Kerberos ne peut pas étre utilisé.

Enregistrement de la machine dans un domaine AD

Lorsque vous rejoignez un domaine AD, la machine est enregistrée comme imprimante dans le domaine AD. Saisissez
les informations de la machine dans le Réglages.

Nom de périphérique de la machine

Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages réseau] — [Réglages du nom réseau]
— [Nom du périphérique].

Nom de domaine de la machine

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages réseau] — [Paramétres Active
Directory] — [Nom de domaine].

Nom d'utilisateur et mot de passe de la machine

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages réseau] — [Paramétres Active
Directory] — [Compte d'enregistrement du périphérique].

Nom de domaine DNS
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages réseau] — [Réglages de l'interface] —
[Réglages DNS] — [Nom de domaine].
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Authentification utilisateur dans le domaine AD

Les méthodes suivantes peuvent étre utilisées pour I'authentification utilisateur dans le domaine AD.

1. Authentification par saisie manuelle sur la machine

Effectuez I'authentification a I'aide de I'écran tactile de la machine. Pour plus d'informations sur la méthode
d'authentification, reportez-vous a "AUTHENTIFICATION PAR NOM DE CONNEXION/MOT DE PASSE (page 1-32)".
Configurez le réglage suivant dans "Réglages (administrateur)".

Désactivez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut] —
[Réglage de la carte] — [Utiliser carte a puce pour l'authentification].

2. Connexion a l'aide de la carte IC (Mode rapide)

Utilisez I'ID de carte enregistré dans une carte IC pour effectuer I'authentification de domaine AD.

Lors de la premiére authentification, vous devez saisir votre mot de passe. Vous pouvez ensuite effectuer
l'authentification uniquement avec votre carte IC.

réinitialisé et vous devrez saisir a nouveau votre mot de passe.

Configurez les réglages suivants dans "Réglages (administrateur)".

Activez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut] —
[Réglage de la carte] — [Utiliser carte a puce pour l'authentification].

Activez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut] —
[Stocker les informations utilisateur] — [Stocker le mot de passe].

‘ Si vous modifiez votre mot de passe sur le serveur Active Directory, le mot de passe que vous avez initialement saisi sera

3. Connexion a l'aide de la carte IC (carte de sécurité)

Utilisez I'ID de carte enregistré dans une carte IC pour effectuer I'authentification de domaine AD.

Vous devez toujours saisir votre mot de passe lors de 'authentification a I'aide d'une carte IC.

Activez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut] —
[Réglage de la carte] — [Utiliser carte a puce pour 'authentification].

Désactivez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages d'authentification] — [Réglages par défaut]
— [Stocker les informations utilisateur] — [Stocker le mot de passe].

» Vous pouvez utiliser les utilisateurs d'authentification de domaine AD ainsi que les utilisateurs définis sur la machine. Dans
‘ ce cas, la destination d'authentification est définie lors de la connexion.

* Lorsqu'un utilisateur d'authentification de domaine AD réserve un travail et se déconnecte avant I'exécution du travail, les
informations relatives a I'utilisateur sont stockées temporairement dans la machine et le travail réservé est exécuté.
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Fonctions pouvant étre utilisées a I'aide de la liaison avec I'Active Directory

Dossiers réseau accessibles aux utilisateurs

Lorsqu'un utilisateur connecté au domaine AD accéde a un dossier réseau de la machine, I'utilisateur ne peut accéder
qu'a un dossier autorisé.

Dossier partagé

Lorsqu'un utilisateur connecté appuie sur la touche [Parcourir] pour I'adresse d'un dossier partagé, seuls les dossiers
pour lesquels I'utilisateur dispose de l'autorisation s'affichent.

Archivage de documents

Lorsqu'un utilisateur connecté appuie sur [Sélect. fichier a impr. depuis dossier réseau] sur le panneau de commande
dans l'archivage des documents puis appuie sur [Se référer aux dossiers sur le réseau], seuls les dossiers pour lesquels
l'utilisateur dispose de l'autorisation s'affichent.

Répertoire personnel

Numérisation vers un répertoire personnel

Lors de la numérisation, un utilisateur connecté peut utiliser la propriété de son répertoire personnel qui est définie dans
le domaine AD pour envoyer le fichier numérisé vers ce dossier.

Pour utiliser cette fonction, activez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages envoi d'image] —
[Réglages de numérisation] — [Adresse par défaut] — [Réglage de I'adresse par défaut] — [Appliquer le répertoire
personnel de l'utilisateur lors de la connexion].

Dossier partagé

Dans l'adresse du dossier partagé, le chemin d'accés au répertoire personnel de I'utilisateur connecté est saisi
automatiquement dans [Chemin du dossier]. Le dossier qui s'affiche aprées I'appui sur la touche [Parcourir] correspond
au répertoire personnel de l'utilisateur.

En cas d'impossibilité d'acces au serveur Active Directory, le champ [Chemin du dossier] sera vide et lors de I'appui sur la
touche [Parcourir], les résultats de la recherche de tout le réseau s'afficheront.

Impression a partir du répertoire personnel

La propriété du répertoire personnel de I'utilisateur connecté qui est définie dans le domaine AD peut étre utilisée pour
définir le dossier pour l'impression vers le répertoire personnel.

Dossier partagé

Lorsque l'utilisateur appuie sur [Sélect. fichier a impr. depuis dossier réseau] sur le panneau de commande dans
l'archivage des documents puis appuie sur [Se référer aux dossiers sur le réseau], le dossier qui s'affiche correspond au
répertoire personnel de I'utilisateur.

* Lorsque les informations d'authentification sont enregistrées dans le carnet d'adresses et |'utilisateur envoie un fichier en
spécifiant une adresse du carnet d'adresses, le fichier est envoyé conformément aux autorisations de I'utilisateur dans le
carnet d'adresses. Si aucune information d'authentification n'est enregistrée dans le carnet d'adresses, le fichier est
envoyé conformément aux autorisations d'authentification de I'utilisateur connecté.
* En mode d'authentification de domaine AD, un fichier peut étre envoyé a un dossier partagé a I'aide des autorisations
d'authentification de I'utilisateur connecté. Dans ce cas, il n'est pas possible de saisir un nom d'utilisateur et un mot de
passe manuellement.

Courrier électronique

Numérisation vers un courrier électronique

Un utilisateur connecté peut utiliser la propriété de son courrier électronique dans le domaine AD pour s'envoyer une
image numérisée par courrier électronique.

Pour appliquer I'adresse de courrier électronique de I'utilisateur connecté définie dans le domaine AD, appuyez sur
[Trouver mon adresse] qui apparait dans le panneau de commande lorsqu'un courrier électronique est envoyé, ou
activez [Se connecter avec adresse e-mail utilisateur.] dans "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéeme] —
[Réglages envoi d'image] — [Réglages de numérisation] — [Adresse par défaut].
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Paramétres Active Directory

Parmi les éléments qui doivent étre réglés pour utiliser Active Directory sur la machine, cette section explique les
éléments qui peuvent étre réglés dans les réglages Active Directory des réglages systéme.

Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages réseau] — [Paramétres Active
Directory].

Attribut Recherche :
Définissez I'attribut de recherche. Le réglage par défaut est cn.

Lien avec la fonction de contrdle de I'utilisateur

Groupe de limitation de pages

Saisissez un groupe de limitation de pages pour le définir. Le réglage par défaut est pagelimit.
Groupe d'autorité

Saisissez un groupe d'autorité pour le définir. Le réglage par défaut est authority.

Groupe de fonctions prédéfinies

Saisissez un groupe de fonctions prédéfinies pour le définir. Le réglage par défaut est favorite.
Mon dossier

Saisissez Mon dossier pour le définir. Le réglage par défaut est myfolder.

Compte d'enregistrement du périphérique
Nom d'util.

Saisissez le nom d'utilisateur a utiliser.

Mot de passe

Saisissez un mot de passe.
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CODE DE FACTURATION
CODE DE FACTURATION

Un code de facturation, qui est ajouté a un journal des travaux enregistré lorsqu'un travail d'impression ou d'envoi a été
exécuté, est utilisé pour effectuer le traitement de facturation.

Les codes de facturation sont classés en deux types : code principal et code secondaire. Un code de facturation est
enregistré dans le journal des travaux lorsqu'il est saisi et qu'un travail d'impression ou d'envoi est exécuté.

Résumer les totaux par Code de facturation en se basant sur les journaux des travaux permettra de faciliter les
opérations suivantes, par exemple, lors de la réalisation de facturations combinées.

Collecter les journaux des travaux

A,BEE-» g ->

ojojojo

[—
Enregistrer les codes Attribuer un code de Consigner un code Facturation par code
de facturation facturation et exécuter de facturation dans le
le travail journal des travaux
Types de codes de facturation
Type Description
Code principal Utilisé pour classifier les résultats des travaux d'impression et d'envoi exécutés pour

permettre une gestion efficace. Par exemple, vous pouvez attribuer un code par
client et collecter les informations concernant les codts par client a partir des
journaux des travaux.

Exemple de code : Edition de I'entreprise A

Code secondaire Disponible lorsque le code principal seul n'est pas suffisant pour permettre une
gestion des codes de facturation. Par exemple, vous pouvez attribuer tous les mois
des informations concernant les colts a un code secondaire et collecter les
informations totales concernant les colts tous les mois de tous les clients lorsque le
nom du client est attribué au code principal.

Exemple de code : Edition de octobre 2020

Code par défaut Attribué automatiquement lorsque le code principal ou le code secondaire n'a pas
été spécifié.

Activer l'utilisation du code de facturation

Pour activer I'utilisation du code de facturation, sélectionnez "Réglages (administrateur)" — [Contréle de I'utilisateur] —
[Parameétre du code de facturation] — [Réglages d'administration], puis définissez [Utiliser le code de facturation] sur
[Activer].

Collecter les codes de facturation

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéeme] — [Contrble du systéeme] — [Journal des travaux]
— [Action sur le fichier journal des travaux], puis cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour télécharger les journaux des
travaux. Puis, résumez les données en classifiant et en rangeant les journaux des travaux stockeés.
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Si l'utilisation du code de facturation est activée dans "Réglages (administrateur)”, la fenétre de saisie du code de
facturation s'affiche au moment du changement de mode (au moment de I'impression/envoi en mode d'archivage de
documents).

Saisissez le code principal ou le code secondaire requis.

* Pour activer I'utilisation du code de facturation
Sélectionnez "Réglages (administrateur)" — [Contréle de I'utilisateur] — [Paramétre du code de facturation] — [Réglages
d'administration], puis définissez [Utiliser le code de facturation] sur [Activer].
* Pour conserver le code de facturation spécifié au moment du changement de mode
Sélectionnez "Réglages (administrateur)" — [Contréle de I'utilisateur] — [Parametre du code de facturation] — [Réglages
d'administration], puis cochez la case [Remplacer le code de facturation au changement de mode] pour voir @ Cette
fonction permet d'éviter d'avoir a saisir les codes de facturation a chaque changement de mode.

Vous pouvez attribuer des codes de facturation pour la réimpression/le renvoi des fichiers cibles et I'envoi des travaux
d'impression a partir de "Réglages (administrateur)" — [Actions sur les documents].

Spécifier a nouveau un code de facturation

Pour modifier le code de facturation spécifié par un autre, appuyez sur la touche [Changer code facturation.] du
panneau de sélection.
Lorsque la fenétre de saisie du code de facturation s'affiche, sélectionnez un nouveau code de facturation.

Sélectionner un code de facturation dans la liste

Sélectionnez le code de facturation désiré dans la liste des codes de facturation enregistrés.
Vous devez enregistrer des codes de facturation a I'avance.
» ENREGISTRER UN NOUVEAU CODE DE FACTURATION (page 1-66)

Lorsque la fenétre de saisie du code
Veullos i cod de facuration de facturation s'affiche, appuyez sur la
Code princpal  AARA touche [Sélectionner a partir de la
e liste] du code principal.

Code de facturation »

Si vous ne spécifiez pas de code de facturation
Appuyez sur la touche [Pas de code de facturation].

Appuyez sur la touche [Utilisez code factur. utilisé précédemment] du panneau de sélection au moment de
I'authentification utilisateur pour afficher le code principal et le code secondaire que I'utilisateur authentifié a saisis
précédemment.

Pour sélectionner le code de facturation utilisé précédemment (au moment de I'authentification utilisateur)
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e .
et o o — 1 Appuyez et sélectionnez le code
Ajouter/modifier ] - "
| omcosspincen P principal dans la liste.
MAINOO Company 1 I
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINO07 Company 7
MAINOOS Company 8 ¥

Appuyez sur ﬂ . Lorsque la fenétre de recherche s'affiche, saisissez le code principal et le nom du code principal, puis

Pour rechercher le code principal ou le nom du code principal
appuyez sur la touche [Début rech.]. La liste des résultats de la recherche s’affiche.

Revient a la fenétre de saisie du code de facturation.

n Appuyez sur la touche [OK].

Pour annuler la sélection dans la liste
@ Appuyez sur [Annuler et revenir] du panneau de sélection. Cette fonction permet d'annuler le code principal sélectionné
et de revenir a la fenétre de saisie du code de facturation.

Pour vérifier les détails du code principal
Appuyez sur [Afficher les détails] du panneau de sélection. La fenétre des détails s'affiche. Vérifiez les détails, puis
appuyez sur E.

Coce do facturation 5| Appuyez sur la touche [Sélectionner a
Veuillez saisir le code de facturation. . partir de Ia IiSte] du COde secondaire-
Code principal  AAAA La liste des codes secondaires s'affiche. Effectuez la

procédure indiquée aux étapes 2 et 3, puis spécifiez le code
Code secondaire  AAAA secondaire.

CA Pas de code de facturation

B | Appuyez sur la touche [OK].

Veuillez saisir le code de facturation.

Code principal AAAA Sélectionner a
e g partir de la liste
Code secondaire  AAAA Sélectionner a
partir de la liste

Pour effacer la valeur du code de facturation spécifié
Appuyez sur la touche [CA]. Saisissez a nouveau le code de facturation.
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Saisir directement un code de facturation

oo oo oo a Lorsque la fenétre de saisie du code
| de facturation s'affiche, appuyez sur la
Gode prinial zone de texte dans [Code principal],
A — puis saisissez le code principal.

Spécifiez le code en utilisant jusqu’a 32 caractéres codés
sur un octet.

Veuillez saisir le code de facturation.

Si vous ne spécifiez pas de code de facturation
Appuyez sur la touche [Pas de code de facturation]. Le code d'utilisation est défini comme code principal.

Code de facturaton o Appuyez sur la zone de texte du [Code
Veuillez saisir le code de facturation. . secondaire], pUis saiSissez Ie code
Code principal  AAAA secondaire.

Code secondairel AAAA Sélectionner a Specrﬁez le COde en Utlllsant JUSqu @ 32 CaraCteres COdeS
_ pamr de la liste | sur un OCtet

Pas de code de facturation

Veuillez saisir le code de facturation.

B T 5| Appuyez sur la touche [OK].

rincipal AAAA Sélectionner a

Code principa partir de la liste |
Code secondaire  AAAA Sélectionner a
partir de la liste

Pour effacer la valeur du code de facturation spécifié
Appuyez sur la touche [CA]. Saisissez a nouveau le code de facturation.
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ENREGISTRER UN NOUVEAU CODE DE
FACTURATION

Enregistrez un nouveau code de facturation.
Un code de facturation peut étre enregistré non seulement depuis la fenétre de saisie du code de facturation, mais
également depuis le "Réglages".

Q:? Sélectionnez "Réglages” — [Contrdle de I'utilisateur] — [Paramétre du code de facturation] — [Liste des codes principaux]
ou [Liste des codes secondaires]. Enregistrez un code principal dans [Liste des codes principaux] et un code secondaire
dans [Liste des codes secondaires].

‘ Pour enregistrer un code de facturation depuis le Réglages
[ ]

Au total, jusqu’a 2000 codes principaux et secondaires peuvent étre enregistrés.

Plage partagée du code de facturation

Les codes de facturation enregistrés ne peuvent étre partagés que dans le groupe spécifié au moment de
I'authentification de I'utilisateur.
Si la plage partagée n'est pas spécifiée, les codes de facturation enregistrés sont partagés par tous les utilisateurs.

é?é Pour enregistrer un groupe d'utilisateurs
22) Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Contrdle de I'utilisateur] — [Réglages utilisateur] — [Liste des Organisations /Groupes].

o oo > Lorsque la fenétre de saisie du code
Veuillez saisir le code de facturation. de faCturation s'affiChe! appuyez sur Ia
Code principal  AARA touche [Sélectionner a partir de la
T liste] du code principal.

Pour enregistrer un nouveau code secondaire, appuyez sur

la touche [Sélectionner a partir de la liste] du code
secondaire.

Les étapes suivantes sont les mémes que pour le code

principal.

T ~ @.,——— 1 Appuyez sur [Ajouter/modifier code
Comprpa 1 Nomeose e N ot facturation] du panneau de sélection.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAIN005 Company 5
MAINO0S Company 6 CA
MAIN0O7 Company 7 -

MAINOOS Company 8 ¥
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) Appuyez sur [Aj. nouv.] du panneau de
) =
] sélection.

Enreg. code principal

Code principal 1 Nom code principal

Pour revenir a la fenétre de sélection du code de facturation
Appuyez sur 3.

Eorea. oot (4) o st Appuyez sur la zone de texte du [Code
coe e principal], puis saisissez le code
Nom code principal © facturation suivant. " "

rincipal.

Spécifiez le code en utilisant jusqu’a 32 caractéres codés
sur un octet.

Appuyez sur la zone de texte du [Nom code principal], puis saisissez le nom
du code principal.
Spécifiez le nom du code en utilisant jusqu’a 32 caractéres codés sur un ou deux octets.

eron code o omana Si nécessaire, sélectionnez la plage
et e partagée du code de facturation.
Nom code principal facturation suivant.

Publique pour tous : Enregistre le code de facturation
comme code public pour tous les utilisateurs qui utilisent la
machine.

Spécifier adr. publique cible : Limite la plage partagée du
code de facturation a enregistrer uniquement au groupe
spécifié. Vous pouvez spécifier jusqu'a huit groupes comme
destination publique.

Groupe public

Pour plus de détails pour savoir comment spécifier une
destination publique, reportez-vous a la section "Plage

partagée du code de facturation (page 1-66)".

La destination publique d'un code de facturation ne s'affiche pas si I'authentification de I'utilisateur n'est pas effectuée.
Le mode est automatiquement défini sur [Publique pour tous].
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Inciquer Tacresse pubique so 12 ] | o Appuyez sur un groupe et

e | | sélectionnez-le comme destination
- | publique

o il Vous pouvez spécifier jusqu'a huit groupes. Lorsque vous
Zm:: . aurez terminé les réglages, appuyez sur .

= -

Pour annuler le réglage
Appuyez sur [Effacer] du panneau de sélection. Cette fonction permet d'annuler la destination publique enregistrée et de
revenir a la fenétre précédente.

Pour enregistrer de fagon continue d'autres codes de facturation, appuyez
sur [Enregistrer code facturation suivant.].
Exécutez les étapes 4 a 7 pour enregistrer le code principal.

Pour annuler I'enregistrement
Appuyez sur [Annuler et revenir] du panneau de sélection. Cette fonction permet d'annuler tous les codes de facturation
enregistrés et de revenir a la fenétre précédente.

Appuyez sur [Fin enreg.] du panneau de sélection.

Cette fonction permet de terminer I'enregistrement et de revenir a la fenétre précédente. Appuyez sur pour terminer
la procédure d'enregistrement.

Pour revenir a la fenétre de saisie du code de facturation
Appuyez sur la touche [CA].
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MODIFIER OU SUPPRIMER LE CODE DE
FACTURATION ENREGISTRE

Vous pouvez modifier ou supprimer le code de facturation enregistré.
Le code de facturation peut également étre modifié ou supprimé depuis le "Réglages".

Pour modifier ou enregistrer un code de facturation depuis le Réglages
Sélectionnez "Réglages" — [Contrdle de I'utilisateur] — [Parameétre du code de facturation] — [Liste des codes principaux]
ou [Liste des codes secondaires]. Modifiez ou enregistrez un code principal dans [Liste des codes principaux] et un code

secondaire dans [Liste des codes secondaires].

Modifier un code de facturation

Code de facturation

Veuillez saisir le code de facturation.

Code principal AAAA

Sélectionner a
partir de la liste
Sélectionner a
partir de la liste

Code secondaire  AAAA

Pas de code de facturation

Lorsque la fenétre de saisie du code
de facturation s'affiche, appuyez sur la
touche [Sélectionner a partir de la
liste] du code principal.

Pour enregistrer un nouveau code secondaire, appuyez sur
la touche [Sélectionner a partir de la liste] du code
secondaire.

Les étapes suivantes sont les mémes que pour le code
principal.

T ~  @.,——— 1 Appuyez sur [Ajouter/modifier code
e N (o facturation] du panneau de sélection.
MAIN006 Company 6
MAINOOS c:::::i 8 ¥

e oroa. oot e e 1 Appuyez et sélectionnez le code

il ) principal a modifier, puis appuyez sur

Boenot T e ] e :

la touche [Editer] du panneau de

MAINOO3 Company 3 Sé I ecti on.

MAINO06 Company 6

MAINO0S c:::::i 8 .4

Appuyez sur .
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eorea. oot oo T T e Modifiez le code principal requis.

Code principal

 Finenreg.

e Pour plus d'informations pour savoir comment corriger le
ey code, reportez-vous aux étapes 4 a 7 dans "ENREGISTRER
UN NOUVEAU CODE DE FACTURATION (page 1-66)".

Nom code principal ¢

Groupe public

n Appuyez sur [Fin enreg.] du panneau de sélection.

Cette fonction permet de terminer I'enregistrement et de revenir a la fenétre précédente. Appuyez sur pour terminer
la procédure d'enregistrement.

Pour revenir a la fenétre de saisie du code de facturation
Appuyez sur la touche [CA].
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Supprimer un code de facturation

T a Lorsque la fenétre de saisie du code
Veuillez saisir le code de facturation. . de faCturation s'affiChe! appuyez sur Ia
Codaprncpal  AAnA touche [Sélectionner a partir de la
A p— liste] du code principal.
] ' Pour supprimer un code secondaire, appuyez sur la touche
[Sélectionner a partir de la liste] du code secondaire.
oA Les étapes suivantes sont les mémes que pour le code
principal.

ey ~ . @.=—— 1 Appuyez sur [Ajouter/modifier code
o R E— 3 (':;;z:;::u,;ﬁ:; ) facturation] du panneau de sélection.
MAINOO8 c::::z 8 ¥
e orea. oot o B . o Appuyez et sélectionnez le code
R — || principal a supprimer, puis appuyez
vwmeor ooyt S
sur la touche [Effacer] du panneau de
MAIN0O3 Company 3 sé I ecti on.
MAINOOS c::::z 8 ¥

Pour revenir a la fenétre de sélection du code de facturation
Appuyez sur 3.

Lorsque le message de confirmation apparait, appuyez sur la touche
[Effacer].
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Parameétre du code de facturation

Configurez les réglages du paramétre du code de facturation.
Dans "Réglages (administrateur)" — [Contréle de I'utilisateur] — [Parameétre du code de facturation].

Réglages d'administration
Modification du réglage du code de facturation.

Utiliser le code de facturation
Changez pour activer ou désactiver un code de facturation.

Parameétres du code d'utilisation
Un code d’utilisation est automatiquement attribué en I'absence de saisie d’'un code de facturation. Spécifiez le code en
utilisant jusqu’a 32 caracteres codés sur un octet.

Remplacer le code de facturation au changement de mode
Si cette fonction est activée, la fenétre de saisie du code de facturation ne s’affiche pas au moment du changement de mode.

Désactiver la modification du code de facturation
Si cette fonction est activée, vous ne pouvez pas enregistrer, modifier ou supprimer de code de facturation.
Vous ne pouvez pas non plus saisir directement de code de facturation dans la fenétre de saisie du code de facturation.

Appliquer le code d'utilisation quand connecté avec le compte de périphérique
Si cette fonction est activée, un code d'utilisation est toujours défini lorsque vous vous connectez avec le compte de
périphérique.

Parametre d'exception de la fonction du code de facturation

La fenétre de saisie du code de facturation s’affiche au démarrage de I'application externe réglée sur Activé.
Les réglages suivants peuvent étre configurés.

* Application Name registered as Standard Application

Parameétre du nom d'affichage du code de facturation
Vous pouvez modifier le nom du code principal ou du code secondaire affiché dans la fenétre de saisie ou la fenétre de
sélection du code de facturation.

Liste des codes principaux

Vous pouvez afficher une liste des codes principaux afin de rechercher, d’enregistrer, de corriger ou d’effacer un code principal.

» Touche [Recherche]
Permet de rechercher un code principal.

* Touche [Ajouter]
Permet d’ajouter un nouveau code principal.

* Liste
Affiche une liste des codes principaux enregistrés. Sélectionnez un code principal pour ouvrir la fenétre permettant de
corriger le code principal.

» Touche [Effacer]
Cochez la case située a gauche de chaque code principal [+ , puis appuyez sur la touche [Effacer] ; le code principal
sélectionné est effacé.

Enregistrer un code principal

Si vous appuyez sur la touche [Ajouter], I'écran d'enregistrement s'affiche. Au total, jusqu’a 2 000 codes principaux et
secondaires peuvent étre enregistrés.

Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-73)".

Une fois le réglage terminé, appuyez sur la touche [Soumettre et enregistrer le suivant] pour passer a I'enregistrement
du code principal suivant. Pour terminer le processus d’enregistrement, appuyez sur la touche [Soumettre].
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Corriger un code principal

Sélectionnez un code principal dans la liste pour ouvrir la fenétre permettant de corriger le code principal.

Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-73)".

Une fois le réglage terminé, appuyez sur la touche [Soumettre]. Vous pouvez appliquer les corrections et terminer le processus.

Rechercher un code principal

Saisissez le code principal et le nom du code principal, puis appuyez sur la touche [Recherche]. Le résultat de la
recherche s’affiche.

Réglages
Elément Description
Code principal Saisissez le code principal. Spécifiez le code en utilisant jusqu’a 32 caractéres codés sur un octet.

Saisissez le code principal. Spécifiez le nom du code en utilisant jusqu’a 32 caracteres

Nom code principal .
P P codés sur un ou deux octets.

Les codes de facturation enregistrés ne peuvent étre partagés que dans le groupe spécifié.

Si vous ne souhaitez pas spécifier de destination publique, sélectionnez [Publique pour tous].
Pour spécifier une destination publique, sélectionnez [Indiquer I'adresse publique.], puis
spécifiez un groupe pour le partage du code de facturation.

Groupe public

i;i? Pour enregistrer un groupe afin de spécifier une destination publique
t03y) Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Contréle de I'utilisateur] — [Réglages utilisateur] — [Liste des Organisations /Groupes].

Liste des codes secondaires

Vous pouvez afficher une liste des codes secondaires afin de rechercher, d’enregistrer, de corriger ou d’effacer un code
secondaire.
» Touche [Recherche]
Permet de rechercher un code secondaire.
* Touche [Ajouter]
Permet d’ajouter un nouveau code secondaire.
* Liste
Affiche une liste des codes secondaires enregistrés. Sélectionnez un code secondaire pour ouvrir la fenétre
permettant de corriger le code secondaire.
* Touche [Effacer]
Cochez la case située a gauche de chaque code secondaire [v , puis appuyez sur la touche [Effacer] ; le code
secondaire sélectionné est effacé.

Enregistrer un code secondaire

Si vous appuyez sur la touche [Ajouter], I'écran d'enregistrement s'affiche. Au total, jusqu’a 2 000 codes principaux et
secondaires peuvent étre enregistrés.

Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-74)".

Une fois le réglage terminé, appuyez sur la touche [Suivant] pour passer a I'enregistrement du code secondaire suivant.
Pour terminer le processus d’enregistrement, appuyez sur la touche [Soumettre].

Corriger un code secondaire

Sélectionnez un code secondaire dans la liste pour ouvrir la fenétre permettant de corriger le code secondaire.

Pour plus d'informations sur les réglages, reportez-vous a la section "Réglages (page 1-74)".

Une fois le réglage terminé, appuyez sur la touche [Soumettre]. Vous pouvez appliquer les corrections et terminer le
processus.

Rechercher un code secondaire

Saisissez le code secondaire et le nom du code secondaire, puis appuyez sur la touche [Recherche]. Le résultat de la
recherche s’affiche.
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Réglages
Elément

Code secondaire

Description

Saisissez le code secondaire. Spécifiez le code en utilisant jusqu’a 32 caractéres codés sur
un octet.

Nom sous code

Saisissez le code secondaire. Spécifiez le nom du code en utilisant jusqu’a 32 caractéres
codés sur un ou deux octets.

Groupe public

Les codes de facturation enregistrés ne peuvent étre partagés que dans le groupe spécifié.
Si vous ne souhaitez pas spécifier de destination publique, sélectionnez [Publique pour
tous].

Pour spécifier une destination publique, sélectionnez [Indiquer I'adresse publique.], puis
spécifiez un groupe pour le partage du code de facturation.

éi\.a? Pour enregistrer un groupe afin de spécifier une destination publique
£0y Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Contrdle de I'utilisateur] — [Réglages utilisateur] — [Liste des Organisations /Groupes].
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SE CONNECTER FACILEMENT AVEC UN APPAREIL
MOBILE COMPATIBLE NFC (EASY CONNECT)

Vous pouvez connecter un lecteur de carte NFC a la machine pour une connexion facile avec un smartphone ou un
autre appareil mobile.

En installant a I'avance I'application dédiée sur I'appareil mobile, I'application démarre automatiquement lorsque
I'appareil se connecte a la machine, ce qui vous permet d'imprimer immédiatement.

Vous pouvez également vous connecter en affichant un code QR sur I'écran tactile de la machine et en scannant le
code avec un appareil mobile sur lequel une application dédiée est installée.

« Vérifiez que les fonctions Wi-Fi et NFC de I'appareil mobile sont activées a I'avance.
» Pour connaitre les lecteurs de carte NFC et les applications dédiées pouvant étre utilisés, contactez votre revendeur ou le
représentant du service aprés-vente agréeé le plus proche.
« Pour utiliser Easy Connect avec cette machine, un adaptateur LAN sans fil et un lecteur de carte NFC sont nécessaires.
Un adaptateur LAN sans fil n'est pas nécessaire pour utiliser Easy Connect en spécifiant un point d'accés autre que cette
machine.

* Pour plus d'informations sur la connexion du lecteur de carte NFC a la machine, reportez-vous au manuel du lecteur de
carte NFC.

CONNEXION PAR NFC

Vous pouvez facilement connecter un appareil mobile a la machine en le posant sur le lecteur de carte NFC.
De plus, en installant I'application dédiée sur votre appareil mobile, I'application démarre automatiquement lorsque I'appareil
se connecte a la machine, ce qui vous permet d'envoyer les données et d'imprimer sur la machine immédiatement.
Configurez les réglages sur la machine a I'avance pour activer I'utilisation d'un lecteur de carte NFC et du LAN sans fil.

Cette fonction peut ne pas étre prise en charge selon la version Android de votre appareil.

Poser l'appareil mobile sur le lecteur de carte NFC.

Si la machine est en mode de mise hors tension automatique, le fait de poser votre appareil mobile sur le lecteur de
carte NFC active la machine. Toutefois, si le mode veille est défini sur [Mode 3 (Priorité 1 économie d'énergie)] ou
[Mode 4 (Priorité 2 économie d'énergie)], vous devez activer la machine manuellement.

Connexion a la machine depuis un appareil mobile.

La machine et I'appareil mobile démarrent automatiquement la connexion.

Si l'application dédiée n'est pas installée, votre appareil mobile se connecte automatiquement au site Google Play™ et
télécharge I'application dédiée.

Si 'application dédiée est installée sur votre appareil mobile, elle démarre.

Vous pouvez imprimer et numériser a partir de I'application..

Si la connexion échoue, procédez comme suit :
» Déplacez lentement I'appareil mobile sur le lecteur de carte NFC.

« Si un étui se trouve sur l'appareil mobile, retirez-le.
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CONNEXION PAR CODE QR

Vous pouvez vous connecter en affichant le code QR sur I'écran tactile de la machine et en scannant le code QR avec
votre appareil mobile (avec I'application dédiée déja installée).

La machine envoie les informations requises pour la connexion a l'appareil mobile, et les informations sont enregistrées.
Aucun réglage n'est requis sur I'appareil mobile et la configuration est réalisée rapidement.

Configurez les réglages sur la machine a I'avance pour activer la connexion par code QR.

Cette fonction peut étre utilisée sur des appareils Android et iOS.

Appuyez sur la touche [Easy Connect (QR code)] dans I'écran d'accueil.

Le code QR apparait sur I'écran tactile.
A l'avance, activez les codes QR dans [Réglage de connexion facile] dans Réglages (administrateur) et activez
I'affichage de la touche [Easy Connect (QR code)] dans [Réglages de I'écran d'accueil].

n Démarrer I'application dédiée sur votre appareil mobile

n Lire le code QR sur I'écran tactile avec I'appareil mobile

Le code QR représente les informations de connexion de la machine. Ces informations sont enregistrées sur votre
appareil mobile. Vous pouvez également définir un point d'accés externe comme destination de connexion.

* Pour utiliser Easy Connect
Configurez dans « Réglages (administrateur) » - [Réglages systéme] - [Réglages réseau] - [Réglage de connexion facile].
* Pour afficher la touche [Easy Connect (QR code)] sur I'écran d'accueil
Configurez dans « Réglages (administrateur) » - [Réglages systéme] - [Réglages de I'écran d'accueil] - [Réglage des
conditions] - [Enregistrement de I'écran d'accueil].

1-76



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» AVANT D'UTILISER LA MACHINE

Réglage de connexion facile

Configurez cette option pour le réglage de connexion facile.
Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systéeme] — [Réglages réseau] — [Réglage de connexion
facile].

NFC

Cela apparait lorsqu'un lecteur de carte NFC est connecté. Activez ce réglage pour vous connecter a des appareils
mobiles avec un lecteur de carte NFC.

QR code

Vous pouvez installer I'application dédiée sur un appareil mobile a I'avance, puis numériser le QR code affiché pour
envoyer et enregistrer les réglages de connexion sur I'appareil mobile.

Destination

Définissez la destination de connexion pour la connexion par lecteur de carte NFC ou la destination de connexion
associée au QR code.

Pour vous connecter a la machine, sélectionnez [Connexion a la machine]. Les informations requises pour vous
connecter a la machine sont enregistrées dans l'application.

Pour vous connecter a une destination qui n'est pas la machine, sélectionnez [Connexion avec le point d'accés suivant].
Pour définir manuellement, obtenez les informations de réseau de la destination de connexion a 'avance.

Lorsque [Connexion avec le point d'accés suivant] est sélectionné, configurez les réglages suivants.

Rech. point d'accés

Cliquez sur ce bouton pour rechercher les points d’accés. Une fois les résultats de la recherche affichés, sélectionnez le
point d’accés a utiliser puis cliquez sur [OK]. [SSID], [Type de sécurité] et [Crypté] s'appliquent automatiquement.

SSID

Permet d’entrer un SSID composé de 32 caractéres maximum.

Type de sécurité
Permet de sélectionner un type de sécurité.

Crypté

Permet de sélectionner un type de cryptage.

Clé de sécurité
Permet d’entrer une clé de sécurité.

Type de sécurité Clé de sécurité
* WEP WEP®64 bits : 5 caracteres ou nombre hexadécimal de 10 chiffres
* WPA/WPA2-mixed Particulier WEP 128 bits : 13 caracteres ou nombre hexadécimal de 26 chiffres
* WPA2 personnel WPA/WPA2 : 8 a 63 caractéres ou nombre hexadécimal de 64 chiffres

Montrer la clé de sécurité
Si ce paramétre est réglé sur Activé, la clé de sécurité s’affiche.
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NAS

Un NAS (Network Attached Storage) est un périphérique de stockage connecté au réseau.
Vous pouvez utiliser une partie du disque local de la machine comme un simple serveur de fichiers afin d'enregistrer des

fichiers et de rechercher des fichiers enregistrés.

Arborescence des dossiers

L'arborescence des dossiers est comme suit.

racine public
shared
faxreceive
* racine
* public : zone de stockage des fichiers PDF pour la recherche sur PC qui ont été créés a I'aide de la fonction
d'archivage de documents.
* shared : zone dans laquelle vous pouvez créer librement des dossiers.
« faxreceive : zone de stockage des données regues a I'aide de la fonction de stockage sur disque local des données

regues.

Pour utiliser le NAS
@ + Définissez le dossier dont vous voulez autoriser I'utilisation sur [Autoriser] dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages
systeme] — [Réglages réseau] — [Réglage Dossier public/NAS]. (Le réglage par défaut est "[Autoriser]".)
+ Définissez le parametre NBT/WINS du port de serveur sur [Valide] dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages systeme]
— [Réglages de sécurité] — [Contrdle du port]. (Le réglage par défaut est "[Non valide]".)
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Enregistrement de fichiers dans le NAS/recherche de fichiers sur le NAS

Vous pouvez enregistrer les données dont vous avez besoin sur le disque
local de la machine et consulter ces données sur votre ordinateur.

Document numérisé sur la machine

Dans l'archivage de documents, cochez la case [Créer un PDF pour recherche sur PC] pour la sélectionner M et
copiez dans le dossier public pour enregistrer les données.

» Création d'un PDF pour recherche sur PC (page 6-14)

Données de télécopie regues

Configurez "Réglages (administrateur)" - [Réglages systéeme] — [Réglages envoi d'image] — [Réglages de routage a
l'arrivée (Transfert/Stockage)] — [Réglages de routage a I'arrivée (Stockage)].

» ENREGISTREMENT DES TELECOPIES RECUES SUR LE DISQUE LOCAL DE LA MACHINE (ROUTAGE

ENTRANT) (page 4-72

Utilisation en tant que serveur de fichiers/recherche de fichiers enregistrés.

Pour utiliser cela, ouvrez un écran de dossier sur votre ordinateur et entrez l'adresse IP de la machine aprés "\" dans la
barre d'adresse (exemple : \\192.168.1.28).

* Des restrictions d'accés sont définies pour chaque dossier, vous devez donc entrer le nom et le mot de passe de
connexion du compte d'administrateur ou d'un compte d'utilisateur qui a été enregistré dans la machine.

* La taille maximale par fichier est de 2 Go.

Réglage Dossier public/NAS

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages réseau] — [Réglage Dossier
public/NAS].

Vous pouvez accéder aux dossiers "public ", "shared" et "faxreceive" du MFP comme des dossiers réseau a partir d'un
ordinateur en réseau.

Réglages
Elément Réglages
. Si vous avez défini I'option [Utilisation du stockage] sur [Autoriser], les fichiers PDF
public YN . . fn cn :
destinés a la consultation sur un ordinateur dans le dossier "public" sont accessibles.
shared Si vous avez défini I'option [Utilisation du stockage] sur [Autoriser], vous pouvez utiliser le

dossier "shared" comme un dossier réseau.

Si vous avez défini I'option [Utilisation du stockage] sur [Autoriser], vous pouvez utiliser le
faxreceive dossier "faxreceive" comme des données regues par fax/I-Fax. Le dossier "faxreceive "
contient les fichiers de "Paramétres du stockage des données regues sur le disque local ".
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FONCTIONNEMENT A DISTANCE DE LA MACHINE

Vous pouvez utiliser la machine a distance a partir de votre ordinateur.
Vous pouvez utiliser la machine a partir du méme panneau de commande que le panneau de commande de la machine

qui s'affiche a I'écran de votre PC, comme si vous vous trouviez en face de la machine.

H

e kN¢}
}?E © La machine
Votre ordinateur : = ®

l nneau de commande

00

Utilisez la machine en

utilisant I'écran de votre Q':J -
. (o] e
ordinateur. ] -
—) =

Réseau

La fonction d'utilisation a distance ne peut étre utilisée que sur un seul ordinateur a la fois.
Avant d'utiliser cette fonction, il est nécessaire de procéder a la préparation suivante.
» Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglages de I'utilisation a distance] — [Utilisation du logiciel a
distance] et sélectionnez [Autoriser] pour [Droit d'utilisation].

» Connectez la machine au réseau.
* Installez un programme d'application VNC (programme VNC recommandé : RealVNC) sur votre ordinateur.

Une fois la préparation terminée, suivez la procédure décrite ci-dessous pour configurer le fonctionnement.
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Exemple: RealVNC

Ve weviewer - = HEH Lancez la visionneuse VNC, saisissez
n VNG Viewer a I'adresse IP de la machine dans le
N server 6276812 ] champ "VNC Server", puis cliquez sur
Foyeior: R *\ le bouton [Connect].

Consultez I'administrateur de la machine pour obtenir son adresse IP.

Suivez le message du panneau de commande de la machine pour autoriser la connexion.
Quand la machine est connectée au programme d’application VNC, s’ == g'affiche dans la barre systeme de I'écran
tactile de la machine.

Si vous souhaitez vous déconnecter, fermez le programme d’application VNC ou appuyez sur =

Utilisez le panneau de commande de la méme fagon que vous le feriez sur la machine. Il vous est toutefois impossible
de saisir des valeurs en série en cliquant de fagon continue sur la touche.

Réglages de I'utilisation a distance
(] . 5 , . . . by . . - ~
% Configurez les réglages nécessaires au fonctionnement de la machine a distance, depuis un PC connecté au méme
réseau.

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglages de I'utilisation a distance].

Utilisation du logiciel a distance
* Droit d'utilisation : ceci est utilisé lorsqu'un logiciel a distance est utilisé pour faire fonctionner la
machine a distance.

* Voir I'écran de saisie du mot de passe : Lors de l'utilisation de la machine avec la télécommande utilisant le logiciel a
distance, I'écran de saisie du mot de passe apparait sur l'ordinateur et la
machine, ou sur I'ordinateur uniquement.

Utilisation depuis le PC spécifié

* Droit d'utilisation : ceci est utilisé pour permettre le fonctionnement a distance de la machine a
I'aide de l'ordinateur spécifié.

* Nom d'héte ou adresse IP du PC : Saisissez le nom de I'héte ou I'adresse IP de l'ordinateur a relier a la
machine.

* Voir I'écran de saisie du mot de passe : Lors de l'utilisation de la machine avec la télécommande utilisant le logiciel a
distance, I'écran de saisie du mot de passe apparait sur l'ordinateur et la
machine, ou sur I'ordinateur uniquement.

Util. par utilisateur ayant mot de passe

* Droit d'utilisation : ceci est utilisé pour permettre a un utilisateur qui posséde un mot de passe
de faire fonctionner la machine a distance. Pour des renseignements relatifs
au mot de passe, consultez votre technicien informatique.

« Voir I'écran de saisie du mot de passe : Lors de l'utilisation de la machine avec la télécommande utilisant le logiciel a
distance, I'écran de saisie du mot de passe apparait sur l'ordinateur et la
machine, ou sur |'ordinateur uniqguement.
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CONCEPTION UNIVERSELLE DE LA MACHINE

La structure de la machine et le logiciel sont congus pour permettre a toutes les personnes d'utiliser la machine avec
facilité.

CONCEPTION UNIVERSELLE LIEE AU
FONCTIONNEMENT

Réglage de I'angle du panneau de commande

L'angle du panneau de commande peut étre ajusté pour pouvoir utilisé la machine méme quand vous étes assis.

Modification du temps de réponse des touches

Le temps de réponse des touches peut étre modifié si nécessaire.
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage utilisation de touches].
* Temps d'acceptation d'entrée de touche
Ce réglage détermine combien de temps une touche de I'écran tactile doit rester activée pour enregistrer I'entrée de la
touche. Le délai peut étre défini entre 0 et 2 secondes par incréments de 0,5 seconde.
En augmentant le délai, toute entrée de touche peut étre évitée en cas de sélection accidentelle d'une touche. Notez,
cependant, que plus le délai est long, plus I'attention est grande lors de la sélection des touches afin de garantir que
I'entrée de la touche a été enregistrée.
- Désactiver la répétition auto. de touche
Cette option sert a désactiver la répétition des touches.
La répétition des touches entraine la modification en continu d'un réglage lorsqu'une touche est activée, et pas
seulement lors de chaque pression sur la touche.

* Durée de détection par un toucher prolongé
Définissez une durée en cas de détection d'une activation de touche prolongée.

* Intervalle de vitesse de double clic
Sélectionnez un intervalle lorsqu'un double clic est détecté.
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Confirmation du placement d'un document original dans le chargeur
automatique de documents

Vous pouvez utiliser le témoin de notification des données pour vérifier qu'un document original a été correctement
placé dans le chargeur automatique de documents.

Sélectionnez "Réglages (administrateur)" — [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Contrble du périphérique]
— [Réglage indic. d'état] — [Réglage de l'indicateur de données], puis réglez sur [Modéle 3].

CONCEPTION UNIVERSELLE LIEE A LA
VISUALISATION

Modification de la taille du texte

La taille du texte de I'écran tactile peut étre modifiée. Lorsque le texte sur I'écran tactile est petit et difficile a lire, il peut
étre agrandi.

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Mode affichage étendu].

* Mode affichage étendu
Affiche de grands caracteres sur I'écran.
& apparait dans la zone systéme lorsque le mode affichage étendu est activé.

CONCEPTION UNIVERSELLE LIEE A L'ECOUTE

Alertes sonores audibles lors de la modification de réglages

Lorsqu'il parcourt la configuration du taux de reproduction ou de I'exposition, l'utilisateur est averti par un son audible du
réglage par défaut (taux de reproduction 100 %, exposition 3).

Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages sonores] — [Réglages des alertes
sonores (normal)] — [Son des touches] et [Tonalité de référence].

* Son des touches
Controle le niveau sonore des touches, ou coupe le son. Trois bips peuvent également étre émis au retour aux

valeurs initiales lors de la configuration du taux en mode copie ou du réglage de I'exposition dans n'importe quel
mode.

Ecran de configuration du taux dans I'écran de base du mode copie Taux 100 %
Ecran de configuration de I'exposition dans I'écran de base du mode copie Niveau d'exposition : 3
(moyen)

Ecran de réglage de I'exposition dans I'écran de base des modes télécopie, |-Télécopie et
numériseur réseau

Ecran de réglage d'exposition pour la numérisation sur le disque local en mode d'archivage de
document

* Son de touche lors du réglage par défaut
Lorsque vous spécifiez I'exposition dans I'écran de réglage de l'exposition de chaque mode, un signal sonore retentit
a trois reprises une fois la valeur de référence atteinte.
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FONCTIONNALITES DE CONCEPTION UNIVERSELLE

La machine dispose de fonctionnalités de conception et de réglages qui sont compatibles avec la conception
universelle.

Interface utilisateur facile a utiliser

* Mode simple

Ce mode n'indique que les éléments fréquemment utilisés. Les boutons et le texte sont agrandis afin d'améliorer la
facilité d'utilisation. La plupart des opérations normales peuvent étre effectuées a I'aide de I'écran du mode simple.
» MODE COPIE (page 2-3)
» MODE FAX (page 4-6)
» MODE SCANNER RESEAU (page 5-8)
* Personnalisation de I'écran d'accueil et ajout d'icones
Vous pouvez ajouter des icones a I'écran d'accueil. Vous pouvez également modifier I'image d'une icone par une
image personnalisée.
Ajoutez une image d'icdne dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages systéme] — [Réglages de I'écran d'accueil]
— [lcéne].
Pour ajouter une icone a I'écran d'accueil, ajoutez une touche dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages systéme] —
[Réglages de I'écran d'accueil] — [Réglage des conditions] — [Bouton Accueil]/[Touche fixe].
* Personnalisation de I'écran d'accueil : modification de I'ordre d'affichage
Vous pouvez modifier I'ordre des éléments sur I'écran d'accueil pour que les éléments que vous utilisez le plus
souvent apparaissent en premier.
Pour modifier I'ordre des éléments sur I'écran d'accueil, effectuez la modification dans "Réglages (administrateur)" -
[Réglages systéme] — [Réglages de I'écran d'accueil] — [Réglage des conditions] — [Bouton Accueil].
* Personnalisation de I'écran d'accueil : conception intuitive et facile a utiliser
Des icones plates permettent de rendre I'écran intuitif et facile a consulter. Le niveau de toner est toujours affiche, ce
qui élimine la nécessité d'effectuer une opération pour vérifier le niveau de toner.

%3 Pour plus d'informations sur les procédures de modification de I'écran d'accueil, reportez-vous au "Manuel utilisateur
(Fonctionnement de I'écran tactile)".

« Affichage a contraste élevé (modéle de conception universelle)
L'image de I'écran tactile peut étre réglée sur un contraste élevé.
Sélectionnez [Modéle 5] dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages systéme] — [Réglages communs] —
[Réglages de fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage du modéle d'affichage].

+ Affichage multilingue
La langue de I'écran tactile peut étre modifiée par une autre langue, telle que I'anglais ou le francgais.
Sélectionnez la langue souhaitée dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages systéme] — [Réglages communs] —
[Réglages de fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage du langage d'affichage].
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Utilisation intuitive

» Guide d'utilisation rapide
Appuyez sur la touche [Guide de fonctionnement] de I'écran d'accueil sur I'écran tactile pour afficher le guide
d'utilisation. Le guide d'utilisation fournit des explications simples sur I'utilisation de la machine.
« Utilisation facile grace a I'enregistrement de programmes
La fonction de programme vous permet d'enregistrer des groupes de réglages pour la copie, la télécopie et d'autres
fonctions. L'enregistrement de groupes de réglages que vous utilisez fréquemment facilite la sélection de ces
réglages.
» PROGRAMMES (page 2-125)
» ENREGISTREMENT D'OPERATIONS DE TELECOPIE (PROGRAMME) (page 4-77)
» ENREGISTREMENT DES OPERATIONS DE NUMERISATION (PROGRAMMES) (page 5-70)
« Utilisation a distance
Vous pouvez afficher I'écran tactile de la machine sur un ordinateur du méme réseau pour faire fonctionner la
machine a partir de I'ordinateur. Vous pouvez montrer comment utiliser la machine sur un ordinateur et les personnes
ayant des difficultés a utiliser I'écran tactile peuvent faire fonctionner la machine a partir d'un ordinateur.
» FONCTIONNEMENT A DISTANCE DE LA MACHINE (page 1-80)

Utilisation plus facile sur la machine

» Couleur du magasin de sortie assombrie
Les couleurs du magasin de sortie sont assombries pour permettre de distinguer facilement le magasin vers lequel un
travail a été envoyé.

* Panneau de commande déplacé sur le c6té droit de la machine
Le panneau de commande a été déplacé sur le coté droit de la machine pour faciliter le retrait des travaux et ne pas
interférer avec le magasin.

Remplacement facile du toner

+ Ejection automatique des cartouches de toner
Lorsqu'une cartouche de toner est épuisée, elle est automatiquement éjectée de la machine. Cela permet d'empécher
le retrait accidentel d'une mauvaise cartouche de toner.
» REMPLACEMENT DE LA CARTOUCHE DE TONER (page 1-125)
* Prévention de la mauvaise installation des cartouches de toner
Afin d'empécher l'installation d'une cartouche de toner au mauvais emplacement, chaque couleur de cartouche de
toner ne peut étre installée qu'a I'emplacement qui lui est attribué.
» REMPLACEMENT DE LA CARTOUCHE DE TONER (page 1-125)
* Ouverture de la boite de toner d'une seule main
La boite qui contient une cartouche de toner peut étre facilement ouverte avec une seule main.
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ELEMENTS CONSIGNES DANS LE JOURNAL DE TRAVAUX

La machine consigne les travaux effectués dans le journal des travaux.
Les principales informations consignées dans le journal des travaux sont décrites ci-dessous.

* Pour totaliser plus facilement le nombre d'utilisations des machines configurées différemment, les éléments consignés dans le
journal des travaux sont fixes, quels que soient les équipements périphériques installés ou I'objectif de I'enregistrement.
+ Dans certains cas, les informations du travail ne peuvent pas étre correctement enregistrées, par exemple lorsqu'une
panne de courant se produit pendant un travail.

N° Nom de I'élément Description

1 Principaux éléments ID du travail L'ID du travail est enregistré. Les ID de travaux
apparaissent dans le journal sous forme de
numeéros consécutifs pouvant atteindre 999 999,
apres quoi le compteur est réinitialisé a 1.

2 ID travail compte L'ID du travail utilisé dans I'OSA Sharp est enregistré.

3 Type de travalil Le type de travail, tel que copie ou impression est enregistré.

4 Nom de I'ordinateur Le nom de I'ordinateur qui a envoyé un travail
d'impression est enregistré.*

5 Nom d'utilisateur Le nom d'utilisateur actif lors de I'utilisation de la
fonction d'authentification utilisateur est enregistré.

6 Nom connexion Le nom de connexion actif lors de I'utilisation de la
fonction d'authentification utilisateur est enregistré.

7 ID de la carte L'ID de carte utilisé pour un processus
d'authentification est enregistré.

8 Génération du numéro de Le nombre de fois que la carte a été générée est

carte écrit dans une carte Cl SSFC et enregistré.

9 Code principal Le code principal est enregistré.

10 Code secondaire Le code secondaire est enregistré.

11 Date de début & Heure La date et I'heure auxquelles le travail a commencé
sont enregistrées.

12 Date de fin & Heure La date et I'neure auxquelles le travail a été terminé
sont enregistrées.

13 Compteur total. Noir & blanc Dans le cas d'un travail d'impression, le nombre total
est enregistré. Dans le cas d'un travail d'envoi, le
nombre de pages en noir et blanc transmises est
enregistré. Lorsqu'une diffusion est récapitulée, le
nombre total de pages est enregistré. Dans le cas d'un
travail de numérisation sur le disque local, le nombre
de pages en noir et blanc enregistrées est consigné.

14 Compteur total. Couleur Le nombre total de pages d'un travail d'impression
utilisant toutes les couleurs est enregistré.

15 Compteur selon le format Le nombre par format de l'original/du papier en mode
couleur et en mode noir et blanc est enregistré.

16 Compte incorrect (Noir & Le nombre de feuilles incorrectes en noir et blanc

Blanc) est enregistre.

17 Compte incorrect (Couleur) Le nombre de feuilles incorrectes en couleur est enregistreé.

18 Nombre de jeux réservés Le nombre de jeux spécifiés ou de destinations
réservées est enregistré.

19 Nombre de jeux imprimés Le nombre de jeux imprimés ou le nombre de
destinations vers lesquelles la transmission a été
effectuée avec succes est enregistreé.
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Description

20

21

22

23

Principaux éléments

Nombre de pages réservées

Le nombre de pages originales réservées d'une
copie, d'une impression, d'un travail de
numérisation ou d'un autre travail est enregistré.

Nombre de pages imprimées

Le nombre de pages imprimées d'un jeu est enregistré.

Résultat

Le résultat d'un travail est enregistré.

Cause de l'erreur

Lorsqu'une erreur se produit pendant un travail, la
cause est enregistrée.

24

25

Elément lié au travail
d'impression

Sortie

Le mode de sortie d'un travail imprimé est enregistré.

Priorité d'impression

Le ton utilisé pour un travail d'impression est
enregistré.

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

Elément lié a I'envoi d'image

Adresse

L'adresse d'un travail d'envoi d'image est enregistrée.

Nom expéditeur

Le nom de I'expéditeur d'un travail d'envoi d'image
est enregistré.

Adresse de I'expéditeur

L'adresse de I'expéditeur d'un travail d'envoi
d'image est enregistrée.

Type de transmission

Le type de transmission d'un travail d'envoi d'image
est enregistreé.

Numéro de série
administratif

Le numéro de série administratif d'un travail d'envoi
d'image est enregistré.

Numéro de diffusion

Le numéro de diffusion d'un travail d'envoi d'image
est enregistreé.

Ordre d'entrée

L'ordre de réservation de la diffusion d'un travail
d'envoi d'image est enregistré. Ce dernier est utilisé
pour relier la communication et I'impression lors de
I'enregistrement de travaux de reléve multiples.

Format de fichier

Le format de fichier d'un travail d'envoi d'image ou
d'un travail de numérisation sur le disque local est
enregistré.

Signer Enregistre si une signature électronique est utilisée
ou non dans la transmission d'un e-mail.
Crypté Enregistre si un cryptage est utilisé ou non pour la

transmission d'un e-mail.

Mode de compression/Taux
de compression

Le mode de compression et le taux de compression
du fichier d'un travail d'envoi d'image ou d'un travail
de numérisation sur le disque local sont
enregistrés.

Temps de communication

Le temps de communication des travaux d'envoi
d'image est enregistré.

N° de fax

Le numéro de I'expéditeur enregistré est consigné.

39

40

Elément lié a I'archivage de
document

Archivage de documents

L'état de I'archivage des documents est enregistreé.

Mode de stockage

Le mode de stockage de I'archivage de documents
est enregistré.

41

42

43

44

Fonctionnalité commune

Réglage des couleurs

Le mode de couleur sélectionné par I'utilisateur est
enregistré.

Modes spéciaux

Les modes spéciaux sélectionnés lors de
I'exécution du travail sont enregistrés.

Nom de fichier

Le nom de fichier enregistré est consingé.”

Taille des données [Ko]

La taille d'un fichier est enregistrée.
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Nom de I'élément

Description

45 Eléments détaillés Format de I'original La taille d'un document original numérisé est enregistrée.
Dans le cas d'un travail d'impression d'archivage de
documents, le format de papier du fichier est enregistré.

46 Type d'original Le type d'original (texte, photo imprimée, etc.) défini
dans I'écran des réglages d'exposition est enregistré.

47 Nombre d'originaux Le nombre de feuilles originales numérisées est
enregistré.

48 Format de papier Dans le cas d'un travail d'impression, le format de
papier est enregistré. Dans le cas d'un travail d'envoi,
le format de papier transmis est enregistré. Dans le
cas d'un travail de numérisation sur le disque local,
le format de papier du fichier enregistré est
consigné.

49 Type de papier Le type de papier utilisé pour l'impression est enregistré.

50 Propriété du papier La propriété de fichier spécifiée dans "Type de
papier" est enregistrée.

51 Configuration recto verso La configuration recto verso est enregistrée.

52 Résolution La résolution de numérisation est enregistrée.

53 Elément de machine Nom du modéle Le nom du modéle de la machine est enregistré.

54 Numéro de série de la machine Le numéro de série de la machine est enregistre.

55 Nom Le nom de la machine qui est défini dans les pages
Web est enregistre.

56 Emplacement de la machine L'emplacement d'installation de la machine qui est
défini dans les pages Web est enregistré.

57 ID machine Enregistrez I'ID de la machine entré par le
technicien de maintenance.

* Dans certains environnements, ce n'est pas enregistré.

IMPRESSION D'UN MANUEL DEPUIS LE

PANNEAU DE COMMANDE

Les manuels peuvent étre imprimés depuis le guide d'utilisation intégré a la machine. Pour imprimer un manuel,
reportez-vous au Manuel de démarrage rapide.

: Dans "Réglages (administrateur)" - [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglages de fonctionnement] —

‘ Empécher I'impression de manuels depuis le panneau de commande
[ ]
[Réglage des conditions] — [Désactiver I'impression du mode d'emploi a partir du panneau de commande].

1-88



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» CHARGEMENT DU PAPIER

I CHARGEMENT DU PAPIER

POINTS IMPORTANTS A CONNAITRE SUR
LE PAPIER

NOMS ET EMPLACEMENTS DES MAGASINS

———— Plateau d'alimentation

Magasin 1 ;} = auxi"aire
Magasin 2 )
. g_ Magasin 3
(quand un magasin papier de ) . .
. . . (lorsqu'un magasin papier de 500 pages et un
500 feuilles est installé)
) - support/bac d'alimentation de 2x500 pages sont
= — installés)
Magasin 4

(lorsqu'un magasin papier de 500 pages et un support/bac
d'alimentation de 2x500 pages sont installés)

LA DEFINITION DE "R" DANS LE FORMAT PAPIER

Pour indiquer que le réglage est défini sur paysage, "R" est ajouté a la fin du nom du format papier activé pour les
réglages de paysage et de portrait.

Le papier peut étre défini sur une orientation portrait ou paysage Le papier ne peut étre défini que

sur une orientation paysage

A4, BS5, 8-1/2" x 11" A3W, A3, B4, SRA4, 12" x 18", 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"

Le papier est défini sur une orientation Le papier est défini sur une orientation Peut étre placé uniquement dans une
paysage portrait orientation paysage

A4R A4 A3
(8-1/2" X 11'R) (612" x11) (11" x 17"
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TYPES DE PAPIER APPLICABLES

Ce chapitre décrit les types de papier qui peuvent étre utilisés et ceux qui ne peuvent pas étre utilisés.
Tous les types de papier autres que le papier ordinaire sont appelés support spécial.

Avant l'utilisation d'un papier quelconque, consultez le revendeur ou le représentant du service aprés-vente le plus proche.
 La qualité de I'image et la fusibilité du toner du papier peuvent varier en fonction des conditions ambiantes, des conditions
d'utilisation et des caractéristiques du papier, entrainant une qualité d'image inférieure a celle du papier standard Sharp.

Avant l'utilisation d'un papier quelconque, consultez le revendeur ou le représentant du service aprés-vente le plus proche.
« L'utilisation d'un papier non recommandé ou interdit peut entrainer un chargement du papier en biais, des bourrages
papier, une mauvaise fusion du toner (le toner n'adhére pas bien au papier et peut se décoller) ou une panne de l'appareil.

@ » On trouve dans le commerce différents types de papier, certains d'entre eux ne pouvant étre utilisés sur la machine.

« L'utilisation d'un papier non recommandé risque d'entrainer un bourrage papier ou nuire a la qualité de I'image. Avant
d'utiliser du papier non recommandé, vérifiez que l'impression peut étre effectuée correctement.

Papier accepté

Caractéristiques du papier ordinaire, du papier épais et du papier fin

Papier Papier ordinaire 1 60 g/m?2 a 89 g/m?2 (papier relié 16 Ib a papier relié 24 Ib)
ordinaire® Papier ordinaire 2 90 g/m2 a 105 g/m?2 (papier relié 24 |b & papier relié 28 Ib)
Papier épais 1 106 g/m2 a 176 g/m?2 (28 Ib. bond & 65 Ib. couverture)
Papier épais Papier épais 2 177 g/m2 & 220 g/m2 (65 Ib. couverture a 80 Ib. couverture)
Papier épais 3 221 g/m2 a 256 g/m?2 (80 Ib. couverture a 140 Ib. couverture)
Papier fin 55 g/m2 a4 59 g/m2 (13 1b a 16 Ib)

* Si le papier que vous utilisez normalement est recyclé, préperforé, préimprimé, a en-téte, couleur ou type d'utilisateur 1 a 7, réglez
un poids de papier approprié dans "Réglages” — [Réglages systéeme] — [Réglages communs] — [Réglages papier] — [Réglages
des magasins papier] — [Grammage].

+ La catégorie "Papier accepté" est basée sur le papier standard Sharp.

‘ + Si du papier non recommandé est utilisé, la qualité d'impression peut étre affectée méme si un type de papier approprié
pour les divisions de papier ci-dessus est sélectionné. Dans ce cas, réglez le type de papier sur un type légérement plus
lourd ou légérement plus Iéger que la normale. Pour plus de détails, contactez votre revendeur ou votre représentant du
service aprés-vente le plus proche.

* Pour les caractéristiques du papier, reportez-vous aux caractéristiques dans le "Guide de démarrage ".
* Le papier recyclé, le papier de couleur et le papier pré-perforé doivent remplir les mémes conditions que le papier ordinaire.
Avant |'utilisation d'un papier quelconque, consultez le revendeur ou le représentant du service aprés-vente le plus proche.

+ Si le papier qui a été imprimé est trop gondolé, retirez le papier du magasin, retournez le papier pour que la face soit vers
le bas et reprenez I'utilisation.

Papier pouvant étre utilisé pour la fonction fax

* Pays ou région de type AB : A5, A5R, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, A4, A4R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13-1/2", B4, A3

+ Pays ou région de type pouce : 5-1/2" x 8-1/2"R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, A4, A4R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 14", 11" x 17"

Caractéristiques du papier qui peut étre utilisé pour une impression
recto-verso

Type de papier Papier normal, recyclé, couleur, a en-téte, préimprimé, perforé

Format papier A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2"R
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Types de papier qui peuvent étre placés dans chaque magasin

reportez-vous a la section "CARACTERISTIQUES" dans le "Guide de démarrage" et & la section "Réglages des magasins
(page 1-103)".

* Le papier recyclé, le papier de couleur et le papier pré-perforé doivent remplir les mémes conditions que le papier
ordinaire.
Avant l'utilisation d'un papier quelconque, consultez le revendeur ou le représentant du service aprés-vente le plus proche.

‘ * Pour plus d'informations sur les formats et types de papier pouvant étre chargés dans chaque magasin de la machine,

ELEST ] Magasin 2 - 4™ Plateau d'alimentation
auxiliai
Papier ordinaire 1*2 Accepté Accepté Accepté
Papier ordinaire 2*2 Accepté Accepté Accepté
Papier épais 1*3 - Accepté Accepté
Papier épais 2*3 - Accepté Accepté
Papier épais 3*3 - - Accepté
Papier fin - - Accepté
Pré-imprimé Accepté Accepté Accepté
Papier recyclé Accepté Accepté Accepté
A en-téte Accepté Accepté Accepté
Perforé Accepté Accepté Accepté
Couleur Accepté Accepté Accepté
Etiquettes - - Accepté
Papier glacé - - Accepté
Transparent - - Accepté
Enveloppe - - Accepté

*1  lorsqu'un magasin papier de 500 pages et un support/bac d'alimentation de 2x500 pages sont installés

*2  "Papier ordinaire 1" est du papier ordinaire de 60 a 89 g/m2 (16 a 24 Ib bond), "Papier ordinaire 2" est du papier
ordinaire de 90 a 105 g/m2 (24 a 28 Ib bond).

*3  "Papier épais 1" est du papier épais jusqu'a 176 g/m2 (couverture 65 Ib.), "Papier épais 2" est du papier épais
jusqu'a 220 g/m?2 (couverture 80 Ib). "Papier épais 3" est du papier épais jusqu'a 256 g/m2 (140 Ib. index).

Format maximal du papier détectable automatiquement
(Lorsqu'un magasin papier de 500 pages et un bac d'alimentation Stand/2x500 pages sont
installés)

Pour le magasin 2 - 4, sélectionnez "AutoAB" ou "Auto-Po" dans "Reg. taille pap.", le format du papier est
automatiquement détecté.
Pour des procédures détaillées relatives a la sélection des réglages, reportez-vous aux "Réglages des magasins (page

1-103)".

AutoAB A3, B4, A4, A4R, B5, 8-1/2" x 13"

Auto-Po (Auto-pouce) 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R
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Réglage de l'orientation de la face a imprimer

Le réglage de I'orientation de la face a imprimer du papier varie en fonction du magasin utilisé. Pour le papier "A en-téte"
et "Pré-imprimé", placez le papier en sens inverse.

Placez la face a imprimer dans le sens indiqué ci-dessous.

Magasin A I'état normal Lorsque du papier a en-téte, préimprimé ou perforé
est placé
Magasins 1 a 4 Face vers le haut Face vers le bas
Plateau d'alimentation Face vers le bas Face vers le haut
auxiliaire

Lorsque [Désactivation du recto verso] est sélectionné pour "A en-téte" ou "Pré-imprimé", placez la face & imprimer dans le
méme sens qu s'il s'agissait d'une opération normale.

Pour définir [Désactivation du recto verso] :
'-@ Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Contréle du périphérique]
— [Réglages des condition] — [Désactivation du recto verso].

Papier interdit

* Intercalaire

* Support spécial pour les imprimantes a jet d'encre
(papier fin, papier glacé, pellicule brillante, cartes postales, etc.)

* Papier carbone ou thermique

« Papier contrecollé

* Papier a trombones

* Papier a marques de pliage

 Papier déchiré

* Transparents polyoléfines

« Papier fin inférieur & 55 g/m2 (15 Ib)

* Papier épais supérieur a 257 g/m?2 (140 Ib index) ou plus

+ Papier aux formes irréguliéres

* Papier agrafé

* Papier humide

* Papier froissé

« Papier dont la face a imprimer ou la face recto a déja été imprimée sur une autre imprimante ou un autre appareil
multifonction.

* Papier ondulé a cause de I'humidité

* Papier avec des plis

* Papier avec de la poussiéere

Papier non recommandé

* Papier a décalcomanie
* Papier perforé
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MAGASIN 1

Un maximum de 250 feuilles de papier au format ASR a A3 (5-1/2" x 8-1/2"R a 11" x 17") peut étre chargé dans le
magasin 1.

Si vous avez chargé du papier d'un type ou d'un format différent du papier précédemment chargé, vérifiez les réglages dans

. "Réglages des magasins (page 1-103)". Tout réglage incorrect affectera la fonction de sélection automatique du papier. Cela
peut provoquer une erreur d'impression, l'impression sur un papier dont le type/format est incorrect ou une mauvaise
alimentation du papier.

0 Ne placez pas d'objets lourds sur le magasin et n'appuyez pas non plus dessus.

Pour vérifier le type et le format du papier :

% [Réglages des magasins] dans I'écran d'accueil ou dans "Réglages", sélectionnez [Etat] — [Identification de la machine] —
[Etat des magasins papier] — [Réglages des magasins papier].
* Pour définir le type et le format du papier:
Définissez ces paramétres dans [Réglages des magasins] dans I'écran d'accueil ou dans "Réglages" - [Réglages
systéme]—[Réglages communs]—[Réglages
du papier]—[Réglages des magasins papier].

Tirez sur le magasin pour I'ouvrir.

Tirez doucement sur le magasin pour le sortir jusqu'a ce qu'il
s'arréte.

Poussez le centre de la plaque de pression vers le bas
jusqu'a ce qu'elle s'enclenche.

Réglez les guides papier A et B pour
qu'ils correspondent aux dimensions
longitudinales et transversales du
papier a charger.

Vous pouvez faire glisser les guides papier A et B. Appuyez

sur le levier de la plaque du séparateur et faites-le glisser
sur le format de papier désiré.

Aérez le papier.
Aérez bien le papier avant de le charger. Si vous n'aérez

pas le papier, plusieurs feuilles peuvent étre alimentées a la
fois, pouvant entrainer un bourrage papier.
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Insérez le papier dans le magasin.

» Chargez le papier coté impression vers le haut.
Assurez-vous que la pile de papier est droite avant de la
charger.

 Placez le papier sous le rouleau a droite du magasin.

Rouleau

» Une fois le papier chargé, fermez les guides A etB a la
largeur du papier pour ne pas laisser un espace.
* Ne chargez pas le papier comme indiqué ci-dessous.

== E0=ES

T

* Pour charger du papier 11" x 17"
Retirez la plaque séparatrice. Déplacez la plaque séparatrice tout contre le cété de I'ouverture d'alimentation papier
(coté droit), et soulevez-la pour I'enlever. Insérez la plaque séparatrice retirée dans A.

* La pile ne doit pas dépasser le repére.
» N'ajoutez pas de papier.

Poussez doucement le magasin dans

la machine.

Poussez fermement et entierement le magasin dans la
machine lentement.

Forcer l'introduction du papier peut provoquer une avancée
inclinée

ou un bourrage papier.

-
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MAGASIN 2 -4 (lorsqu'un magasin papier de
500 pages et un bac d'alimentation
Stand/2x500 pages sont installés)

Un maximum de 500 feuilles de papier au format A5R a A3 (5-1/2" x 8-1/2"R a 11" x 17") peut étre chargé dans les
magasins 2 a 4.

Si vous avez chargé du papier d'un type ou d'un format différent du papier précédemment chargé, vérifiez les réglages dans
"Réglages des magasins (page 1-103)". Tout réglage incorrect affectera la fonction de sélection automatique du papier. Cela

peut provoquer une erreur d'impression, l'impression sur un papier dont le type/format est incorrect ou une mauvaise
alimentation du papier.

Ne placez pas d'objets lourds sur le magasin et n'appuyez pas non plus dessus.

Pour vérifier le type et le format du papier :

[Réglages des magasins] dans I'écran d'accueil ou dans "Réglages", sélectionnez [Etat] — [Identification de la machine] —
[Etat des magasins papier] — [Réglages des magasins papier].

* Pour définir le type et le format du papier:

Définissez ces paramétres dans [Réglages des magasins] dans I'écran d'accueil ou dans "Réglages" - [Réglages
systéeme]—[Réglages communs]—[Réglages

du papier]—[Réglages des magasins papier].

Tirez sur le magasin pour l'ouvrir.

Tirez doucement sur le magasin pour le sortir jusqu'a ce qu'il
s'arréte.

Pour charger le papier, allez a I'étape 3. Pour charger un
format différent de papier, passez a I'étape suivante.

Réglez les guides papier A et B pour
qu'ils correspondent aux dimensions
longitudinales et transversales du
papier a charger.

Vous pouvez faire glisser les guides papier A et B. Appuyez

sur le levier de la plaque du séparateur et faites-le glisser
sur le format de papier désiré.

Aérez le papier.

Aérez bien le papier avant de le charger. Si vous n'aérez
pas le papier, plusieurs feuilles peuvent étre alimentées a la
fois, pouvant entrainer un bourrage papier.
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Insérez le papier dans le magasin.

Chargez le papier c6té impression vers le haut. La pile ne
doit pas dépasser la ligne repére (500 feuilles au maximum).

» En cas de mauvaise alimentation du papier, retournez le papier et/ou changez-le de sens, et rechargez-le.
* Si le papier est recourbé, aplanissez-le avant de le charger.

« Ajustez la plaque séparatrice pour qu'il n'y ait pas d'espace entre elle et le papier.

* N'ajoutez pas de papier.

* Ne chargez pas le papier comme indiqué ci-dessous.

=0=] E0= EQ=T

B =% Poussez doucement le magasin dans
\

la machine.

Poussez fermement et entierement le magasin dans la
machine lentement.

Forcer l'introduction du papier peut provoquer une avancée
inclinée ou un bourrage papier.
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CHARGEMENT DU PAPIER DANS LE
PLATEAU D'ALIMENTATION AUXILIAIRE

Utilisez le plateau d'alimentation auxiliaire pour effectuer des impressions sur papier ordinaire, enveloppes, étiquettes
ou tout autre support spécial.

Vous pouvez charger jusqu'a 100 feuilles de papier (papier épais pesant entre 106 et 220 g/m?2 (28 Ib. couverture a
80 Ib. index) : 40 feuilles, 221 g/m2 a 256 g/m?2 (80 Ib. couverture a 140 Ib. index) : 20 feuilles, et enveloppe,
transparent : 20 feuilles) pour une impression continue, tout comme lors de I'utilisation des autres magasins.

« Si vous utilisez du papier ordinaire autre que le papier standard Sharp ou des supports spéciaux autres que les films
transparents recommandés par SHARP, du papier glacé, ou lors de I'impression sur le verso d'un papier imprimé sur une
face, chargez une seule feuille a la fois. Dans le cas contraire, vous risqueriez de provoquer un bourrage papier.

» Avant de charger le papier, veillez a bien le lisser.

 Pour ajouter du papier, appuyez sur la plaque de pression jusqu'au déclic, retirez le papier restant dans le plateau
d'alimentation auxiliaire, ajoutez-y le papier supplémentaire et replacez le tout dans le plateau d'alimentation auxiliaire. Si
vous ajoutez du papier sans retirer celui qui se trouve encore sur le plateau, cela risque d'entrainer un bourrage papier. Le
chargement d'un nombre de feuilles supérieur au nombre spécifié ou a la limite peut provoquer des bourrages papier.

» Aprés avoir chargé du papier dans le plateau d'alimentation auxiliaire, vérifiez toujours le type et le format du papier.

Comment placer le papier

Chargez du papier en mode paysage.

Insertion de transparents

« Utilisez les transparents recommandés par SHARP.
» Avant de charger plusieurs films transparents sur le plateau d'alimentation auxiliaire, aérez les feuilles plusieurs fois.

* Lors de l'impression sur des transparents, retirez chaque transparent immédiatement aprés son impression. Si vous
laissez une pile de transparents s'accumuler sur le plateau de sortie, les transparents risquent de coller entre eux ou de
gondoler.
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Chargement des enveloppes

Lorsque vous insérez des enveloppes sur le plateau d'alimentation auxiliaire, alignez-les sur la gauche selon
I'orientation représentée ci-dessous.

Seule la partie avant des enveloppes peut étre imprimée ou recevoir une copie. Charger le papier ayant la face a
imprimer vers le bas.

Pliez la bande et marquez bien le pli.

Lors de l'impression sur le recto

?

Charger le papier ayant la face a imprimer vers le bas.

Lors du placement d'enveloppes DL

* Quvrez le rabat de I'enveloppe.
* Placez I'enveloppe avec le rabat a droite.

Lors du placement d'enveloppes C4, C5 ou C6
* Fermez le rabat de I'enveloppe.
* Placez I'enveloppe avec le rabat sur l'arriére.

Lors de l'impression sur le recto

" Rabat

cr

— Impression d'adresse

Charger le papier ayant la face & imprimer vers le bas.
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Points importants a prendre en compte lors de l'utilisation d'enveloppes

* N'imprimez pas sur la surface arriére (le c6té avec I'adhésif) de I'enveloppe. Cela risque d'entrainer un bourrage
papier ou de nuire a la qualité de I'impression.
« |l existe des restrictions avec certains types d'enveloppes. Pour de plus amples renseignements, consultez un
technicien de maintenance qualifié.
* Certaines conditions d'utilisation peuvent entrainer la formation de plis, de traces, des bourrages papier, une
mauvaise fixation du toner ou une panne de la machine.
* Pliez la bande de I'enveloppe et marquez bien le pli. Un bourrage peut se produire si la bande est relevée.
* N'utilisez pas les enveloppes suivantes :
» Lors du placement de plusieurs enveloppes, il est possible qu'elles ne soient pas alimentées si la surface
d'impression n'est pas plate, mais qu'elles soient alimentées inclinées.
« L'alimentation d'enveloppes épaisses peut étre impossible.
+ L'alimentation d'enveloppes avec des surfaces inégales peut étre impossible.
* Les enveloppes qui présentent un élément métallique, une fermeture en plastique ou une fermeture a ruban
» Les enveloppes qui présentent une ficelle pour la fermeture
* Les enveloppes qui présentent une fenétre
* Les enveloppes qui présentent une doublure
* Les enveloppes qui présentent une surface irréguliére, finies a I'aide d'un titre ou d'un relief
» La chaleur de 'unité de fusion peut faire fondre I'adhésif ou autre composite qui permet de sceller les enveloppes
doublées et autres éléments.
* Les enveloppes faites main
* Les enveloppes qui contiennent de I'air interne
» Les enveloppes endommagées (plis, marques de pliage ou déchirures)
* Les enveloppes dont la surface s'est détériorée ou déformée a cause d'un stockage prolongé ou d'une exposition a
I'humidité ne peuvent pas étre utilisées.
* Les enveloppes contenant 4 feuilles ou plus ne peuvent pas étre alimentées.

peut étre utilisé

ne peut pas etre
utilisé

Les enveloppes dont la partie collante (coin) située a I'arriére n'est pas alignée avec le bord du coin ne peuvent pas

étre utilisées, car cela risque d'entrainer la formation de plis.

* La qualité d'impression n'est pas garantie dans une zone de 10 mm (13/32") a partir des bords de I'enveloppe.

* La qualité d'impression n'est pas garantie sur les parties de I'enveloppe ou il y a un changement important
d'épaisseur, notamment sur les parties constituées de 4 couches ou de moins de 3 couches.

* La qualité d'impression n'est pas garantie sur les enveloppes dotées d'une bande adhésive.

Précaution lors du placement des enveloppes

« Elimination des ondulations

* Aplatissement des enveloppes, pas d'air a l'intérieur

* Les quatre cotés pliés sont bien plats (pour les enveloppes avec un rabat, trois cotés)

+ Aligner sur une surface plane

« Certaines enveloppes peuvent ne pas étre utilisables a cause de la forme du rabat ou du type d'enveloppe.

1-99



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» CHARGEMENT DU PAPIER

Points importants a prendre en compte lors de I'utilisation d'étiquettes

« Il peut étre nécessaire de charger certaines étiquettes dans le plateau d’alimentation auxiliaire en respectant
I'orientation spécifiée. Suivez ces instructions.

Si une forme est déja imprimée sur les étiquettes et que les images d’impression et la forme pré-imprimée ne sont pas
alignées, ajustez les réglages de I'application ou du pilote d'imprimante afin de faire pivoter les images d’impression.
N'utilisez pas les types de feuilles d'étiquettes suivants.

+ Feuilles d'étiquettes sans copie adhésive ou copie d'étiquette

* Feuilles d'étiquettes avec adhésif exposé

+ Feuilles d'étiquettes dont le sens d'alimentation spécifié non pris en charge par la machine

* Feuille d'étiquettes qui a déja été alimentée ou dont des étiquettes ont déja été retirées

+ Feuilles d'étiquettes contenant plusieurs feuilles

+ Feuilles d'étiquettes ne prenant pas en charge l'impression laser

* Feuilles d'étiquettes ne supportant pas la chaleur

+ Feuilles d'étiquettes dont le papier support comporte des perforations

* Feuilles d'étiquettes dont le papier support comporte des fentes

+ Feuilles d'étiquettes non standard

+ Feuilles d'étiquettes dont I'adhésif est détérioré en raison d'un stockage prolongé ou autre

+ Feuilles d'étiquettes avec des encoches exposant le papier support

 Feuilles d'étiquettes gondolées ou déformées

* Feuilles d'étiquettes déchirées ou marquées

« Etiquettes comprenant trois feuilles ou plus.

Chargement de papier

Ouvrez le plateau d'alimentation
auxiliaire.

Lors du chargement de papier plus large que 8-1/2 po x 11
po R ou A4R, étendez le guide de prolongement.
Etendez le guide de prolongement complétement.

@ Ne placez pas d'objets lourds sur le plateau d'alimentation auxiliaire et n'appuyez pas non plus dessus.

Poussez le centre de la plaque de
pression vers le bas jusqu'a ce qu'elle
s'enclenche.
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Chargez le papier face a imprimer vers
le bas.

Insérez le papier entre les guides du plateau d'alimentation
auxiliaire jusqu'a ce que le papier s'arréte lentement. Introduire le
papier en forgant excessivement peut provoquer un repli du bord
de téte. Introduire le papier de maniére trop souple peut provoquer
une avancée inclinée ou un bourrage papier.

Le papier ne doit pas dépasser le nombre maximal de
feuilles et ne doit pas étre supérieur au repére.

Réglez les guides du plateau
d'alimentation auxiliaire correctement
en fonction de la largeur du papier.

Réglez les guides du plateau d'alimentation auxiliaire de
sorte qu'ils soient Iégérement en contact avec le papier
chargé.

Pour "A en-téte" et "Pré-imprimé", chargez le papier avec la face a imprimer vers le haut. Toutefois, lorsque I'option
[Désactivation du recto verso] est activée, positionnez la face a imprimer dans la méme orientation que pour le mode
normal (vers le bas).

* Ne forcez pas le chargement du papier. Ceci peut provoquer un bourrage.

@ « Siles guides du plateau d'alimentation auxiliaire sont réglés sur un format plus large que celui du papier, faites glisser
les guides jusqu'a ce qu'ils soient parfaitement adaptés a la largeur du papier. Si les guides sont réglés sur un format
plus large que celui du papier, celui-ci risque d'étre alimenté de travers ou de former des plis.

+ Comment fermer le plateau d'alimentation auxiliaire
Retirez le papier encore présent dans le plateau d'alimentation auxiliaire.
Lorsque le guide d'extension est sorti, poussez-le dans le plateau d'alimentation auxiliaire et fermez ce dernier.

Pour afficher les réglages du magasin papier lorsque le papier est détecté dans le plateau d'alimentation
Q:% auxiliaire

Dans "Réglages", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Réglages papier] — [Réglages des

magasins papier] — [Afficher les réglages du magasin papier lorsque le plateau d'alimentation auxiliaire détecte du

papier.].
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REGLAGES PAPIER DANS LES
REGLAGES SYSTEME

Vous pouvez configurer des réglages détaillés, tels que le format et le type de papier dans un magasin.
Dans "Réglages", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Réglages papier].

Réglages papier

Réglages des magasins papier

Les réglages de magasin papier et de type de papier sont expliqués dans cette section.

Ces réglages permettent de définir le type et le format de papier, ainsi que les fonctions autorisées pour chaque
magasin papier.

Lorsque la touche [Réglages des magasins papier] est sélectionnée, une liste des magasins et des réglages actuels
apparait.

Commutation auto. de magasin

Lorsqu'un magasin manque de papier au cours de l'impression, cette fonction détermine si la machine doit sélectionner
automatiquement un autre magasin contenant le méme format/type de papier et continuer l'impression.

Afficher les réglages du magasin papier lorsque le plateau d'alimentation auxiliaire détecte du papier.

Vous pouvez faire en sorte que les réglages du magasin de papier apparaissent automatiquement lorsque du papier est
détecté dans le plateau d'alimentation auxiliaire.

Réglages de chaque magasin

Lorsque vous appuyez sur la touche [Modifier], I'écran de réglage correspondant apparait.

Les réglages suivants peuvent étre configurés.

Sélectionnez un type de papier a charger dans le magasin.

Les types de papier qui peuvent étre sélectionnés varient en fonction des magasins papier.
Type Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "Réglages des magasins (page 1-103)".
Pour la configuration du type d'utilisateur, reportez-vous a la section "Enregistrement du
type de papier (page 1-104) ".

Sélectionnez le format du papier dans la liste. Les formats de papier qui peuvent étre
sélectionnés varient en fonction des magasins papier. Les formats qui peuvent étre
sélectionnés peuvent également étre limités par le type de papier sélectionné ci-dessus.
Taille Pour plus d'informations, reportez-vous a la section "Réglages des magasins (page 1-103)".
Si le format souhaité n'apparait pas dans la liste, sélectionnez [Format perso.] et saisissez
directement le format (seulement pour le plateau d'alimentation auxiliaire). Pour plus
d'informations, reportez-vous a la section "Réglages des magasins (page 1-103)".

Sélectionnez les modes qui peuvent étre utilisés. Si vous ne souhaitez pas qu'une fonction
Travaux autorisés depuis les donnée soit utilisée avec le magasin sélectionné, désactivez-la.

magasins Sile "Type " est défini sur une option autre que papier ordinaire, papier recyclé, papier
couleur ou type utilisateur, les cases [Fax] et [I-Fax] ne peuvent pas étre sélectionnées.

+ Si le format de papier indiqué ici est différent du format du papier chargé dans un magasin, un probléme ou un faux départ
peut se produire lors de l'impression.

 Pour modifier le format du papier d'un magasin, reportez-vous a la section "CHARGEMENT DU PAPIER (page 1-89) ".

* Les propriétés de papier telles que "Face imposée " sont automatiquement configurées lorsque le type de papier est
sélectionné. Les propriétés du magasin papier ne peuvent pas étre modifiées dans cet écran.

+ Si [Réglages systéme] dans "Réglages" — [Réglages communs] — [Contrdle du périphérique] — [Réglage des conditions]
— [Désactivation du réglage des magasins], [Désactivation du magasin grande capacité], [Désactivation du magasin
papier en option] est sélectionné, les réglages des magasins (a I'exception du plateau d'alimentation auxiliaire) ne peuvent
pas étre configurés.
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Réglages des magasins

Magasin papier Type de papier Format

Pap. Ordinaire 1/2,
Pré-imprimé, Recyclé, A
en-téte, Perforé, Couleur,
Type d'utilisateur

A3, A4, AR, B4, B5, B5R, ASR, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11R",
7-1/4" x 10-1/2R", 5-1/2" x 8-1/2R", 8K, 16K, 16KR

Magasin 1

Magasin 2 (lorsqu'un
magasin papier de
500 feuilles est installé)

Magasin 3 (lorsqu'un
magasin papier de

500 pages et un

e n | Ao (54, A, 54,85, 817275 12)

de 2x500 paaes sont en-tétep Perf,oré (.)‘,louliaur Auto-Pouce (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11R",
. ; Pag o " ’ 7-1/4" x 10-1/2R"), A5R, B5R, 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
installés) Papier épais 1/2*, Type

5-1/2" x 8-1/2"R, 8K, 16K, 16KR

- d'utilisateur
Magasin 4 (lorsqu'un

magasin papier de
500 pages et un
support/bac
d'alimentation

de 2x500 pages sont
installés)

Auto-AB (A3W, A3, A4, A4R, A5, ASR, A6R, B4, B5, B5R, 11" x

17", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"),

. Auto-Po (12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",

5;‘”‘;“:::22 ;‘;p::sd; PEPIET | 8-1/2"x 13-2/5", 81/2" x 117, 8-1/2" X 11'R, 7-1/4" X 10-1/2'R,

Papier fin*, Papier épais,3*, 5-1/2" x 8-1/2"R, A3, A4, B4, B5),

Papier glacé, Feuilles 8K, 1,6K’ 16KR . .

d'étiquettes, Transparents, Entr?e du format-AB (X = 140 a 457 r‘nm, Y=90a 305‘ mm)

Enveloppe Entrée du format-pouces (X = 5-1/2"a 18", Y = 3-5/8" a 12")
Lorsque [Enveloppe] est sélectionné...

COM-9, COM-10, Monarch, DL, C4, C5, C6 peuvent étre

sélectionnés.

*  Papier épais 1 : 106 g/m2 & 176 g/m2 (28 Ib. bond & 65 Ib. couverture)
Papier épais 2 : 177 g/m2 a 220 g/m?2 (65 Ib. couverture a 80 Ib. couverture)
Papier épais 3 : 221 g/m2 a 256 g/m?2 (couverture 80 Ib. a index 140 Ib.)
Papier fin : 55 g/m?2 a 59 g/m?2 (papier relié 13 Ib. a papier relié¢ 16 Ib.)

Plat. alim. manuelle
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Enregistrement du format personnalisé (Auxiliaire)

Si, dans le plateau d'alimentation auxiliaire, vous utilisez souvent un papier de format non standard, vous pouvez
enregistrer préalablement ce format.

L'enregistrement de ce format vous épargnera les réglages laborieux a chaque fois que vous devrez I'utiliser.

Jusqu'a sept types de papier peuvent étre enregistrés.

Appuyez sur la touche ([Personnalisé 1] a [Personnalisé 7]) dans laquelle vous souhaitez enregistrer ou modifier un format
de papier, et I'écran d'enregistrement apparait.

Sélectionnez si vous souhaitez entrer le format en pouces ("Entrée du format-pouces ") ou en mm ("Entrée du
format-AB "), puis définissez les dimensions X et Y du papier.

"Entrée du format-AB "
La direction X peut étre comprise entre 140 et 457 mm. Le réglage par défaut est de 420 mm.
La direction Y peut étre comprise entre 90 et 305mm. Le réglage par défaut est de 297mm.

"Entrée du format-pouces "
La direction X peut étre comprise entre 5-1/2 et 18". Le réglage par défaut d'usine est 17 po.
La direction Y peut étre comprise entre 3-5/8 et 12". Le réglage par défaut d'usine est 11 po.

Enregistrement du type de papier

Enregistrez un type de papier quand le type de papier désiré n'apparait pas comme sélection ou quand vous souhaitez
créer un nouvel ensemble de propriétés de papier.
Jusqu'a 7 types de papier peuvent étre enregistrés.

Nom de la liste Description

Nom du tvpe Enregistrez un nom.
¥p Les noms par défaut sont "Type util. 1" a "Type util. 7 ".
Face imposée Utilisez ce réglage lors de I'utilisation d'un type de papier avec recto et verso.
Désactiver recto verso Utilisez ce réglage si le papier chargé ne peut pas étre utilisé pour I'impression recto verso.

1-104



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» COMMENT PLACER LE DOCUMENT ORIGINAL

COMMENT PLACER LE DOCUMENT
ORIGINAL

SELECTION D'UNE PROCEDURE POUR
PLACER L'ORIGINAL SELON SON TYPE ET
SON ETAT

Placez I'original dans le chargeur automatique de documents. En fonction du type et de I'état de l'original, utilisez la vitre
d'exposition. Suivez les instructions pour sélectionner la méthode de placement du document original.

Formats de I'original détectables

Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages communs] — [Contréle du
périphérique] — [Réglage des conditions] — [Réglage du détecteur de format des originaux].

Réglage du détecteur de format des originaux
Un des 8 groupes de format d'original standard présenté ci-dessous peut étre sélectionné pour la détection du format de I'original.

Formats de I'original détectables
Sélections

Vitre d'exposition Magasin d'alimentation (chargeur
automatique de documents)

AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R 1\1’924’; ;E?E;Tézsf); ;‘RM po, 8-1/2 po x 11 po, A3,
AB-S A3, Ad, AR, A5, B5, BSR 11 o0, 216 mi 2 843 61 o 1372 90y |
Pouce-1 11" x 17", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" ;11/;1)(78?/;/2A);1:4 82" X117, 812" x 11°R,
Pouce-2 11" x 17", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 1 1)(8117/2 ): ?ﬁg gﬁfg"x"gﬁfg’i; l\i")’ 81127 x
Pouce-3 117 x 17", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" )1(11"1).(.’ 187_';’ /2;1)521“1).(.;,35?4‘;’2(..2; gT/';X :;?Arzm)’ 812"

Annuler la détection sur la vitre
La détection du format de I'original sur la vitre d'exposition peut étre désactivée. Une fois ceci fait, tous les originaux
placés sur la vitre d'exposition sont traités comme des originaux avec un format spécial.

Lorsqu'un original épais est posé sur la vitre d'exposition, et que le chargeur automatique de documents n'est pas
complétement fermé et 'original numérisé, le format de I'original ne peut pas étre automatiquement détecté. Réglez
manuellement le format de l'original.

I Format de I'original lorsque le chargeur automatique de documents est utilisé
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Mode d'alimentation de I'original

Les modes d'alimentation des originaux suivants peuvent étre configurés pour fonctionner par défaut en mode copie,
envoi d'image et numérisation vers disque dur. Lorsqu'un mode est fréquemment utilisé, vous n'avez pas a le
sélectionner un autre mode chaque fois que vous devez l'utiliser.

* Num. lente (MX-C304/MX-C304W uniquement)

« Suppression page vierge”
* Sauf le mode télécopie et le mode I-Télécopie.

iﬁ? Spécifie si le "Nombre d'originaux" dans Autres est activé pour chaque fonction.
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages communs] — [Réglages de
fonctionnement] — [Réglage des conditions] — [Réglage initial du compteur d'originaux].
Les réglages suivants peuvent étre configurés.
Copie
» Copie
Envoi d'image

‘ Réglage initial du compteur d'originaux
°

* Num. vers
* |-Fax
* Fax

* Entrée données
Archivage de documents

* Num. vers disque local
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CHARGEUR AUTOMATIQUE DE DOCUMENTS

Cette section explique comment placer les documents originaux dans le chargeur automatique de documents.

« Avant d'insérer les documents dans le magasin du chargeur de documents, veillez a retirer toutes les agrafes ou trombones.
% « Si les documents originaux comportent des points humides provenant d'un liquide correcteur, d'encre ou de colle, assurez-vous qu'ils

aient complétement séché avant d'effectuer des copies. Sinon, vous risque de salir l'intérieur de la machine ou la vitre d'exposition.

« N'utilisez pas les documents originaux suivants. Des bourrages papier et la formation de taches peuvent se produire.
Les transparents ou autres supports transparents pour une copie de sauvegarde, du papier calque, du papier carbone, du
papier thermique ou des documents originaux comportant des impressions par transfert thermique ne doivent pas étre
placés dans le chargeur de documents. Les originaux a alimenter via le chargeur de documents ne doivent pas étre
endommagés, froissés, pliés ni comporter de collages ou de découpes. Il se peut que les documents originaux présentant
des perforations multiples (autres que le papier a deux ou a trois perforations) ne puissent pas étre alimentés correctement.

+ La condition, le matériau, la forme ou la méthode de fabrication de certaines cartes de visite peuvent empécher une
alimentation ou une numérisation correctes.

« Si vous utilisez des documents originaux avec deux ou trois perforations, placez-les de maniére a ce que le bord perforé soit éloigné
de la fente d'alimentation du magasin d'alimentation des documents. Spécifiez I'orientation du document original a I'aide de [Original].

\
m I y
I o O \\D
o ige (o]
~ Fente “|— Positions des %
d'alimentation 5o trous o%
E—
Formats des documents originaux autorisés
Format standard Format standard
210 mm (longitudinal) x 148 mm ou A5 297 mm (longitudinal) x 420 mm (transversal) ou A3
5-1/2 po (longitudinal) x 8-1/2 po (transversal) 11 po (longitudinal) x 17 po (transversal)
Format non standard Format non standard
(Format minimal qui peut étre spécifié manuellement) (Format maximal qui peut étre spécifié manuellement)
131 mm (longitudinal) x 140 mm (transversal) Mode copie/Mode scanner :
5-1/8" (longitudinal) x 5-1/2" (transversal) 297 mm (longitudinal) x 432 mm (transversal)
11-5/8 po (longitudinal) x 17 po (transversal)
Mode fax :
297 mm (longitudinal) x 1000 mm (transversal)
11-5/8" (longitudinal) x 39-3/8" (transversal)

Quand le format de I'original n'est pas standard, reportez-vous a I'explication ci-dessous, correspondant au mode que

vous utilisez.

» COPIEUR : "SELECTION DE L'ORIENTATION ET DU FORMAT DU DOCUMENT ORIGINAL (page 2-32)"

» FAX:"DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION DE L'ORIGINAL A L'AIDE DE VALEURS NUMERIQUES
(page 4-47)"

» ENVOI D'IMAGE : "DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION DE L'ORIGINAL A L'AIDE DE VALEURS
NUMERIQUES (page 5-52)"

Poids des documents originaux autorisés

Numérisation d'un document recto : 50 a 128 g/m2 (13 a 32 Ib bond)

Numeérisation recto verso : 50 a 105 g/m2 (13 a 28 Ib bond)

Papier fin (recto) : 35 a 49 g/m2 (9 a 13 Ib bond)

Pour numériser un original entre 35 g/mZ2 et 49 g/m2, utilisez "Mode numérisation lente" dans les Modes spéciaux. Toute
tentative de numérisation sans utiliser "Mode numérisation lente" peut provoquer un bourrage de I'original.

La numérisation recto-verso de I'original ne se fait pas lorsque "Mode numérisation lente" est activé.
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AVANT D'UTILISER LA MACHINE» COMMENT PLACER LE DOCUMENT ORIGINAL

n Assurez-vous qu'il n'y a aucun document original sur la vitre d'exposition.

Alignez les bords uniformément ~ Placez le document original.

et orientez-les vers le haut Vous pouvez insérer jusqu’a 100 feuilles.
Une fois la numérisation terminée sur le chargeur
Insérez jusqu'au bout  automatique de documents, retirez les originaux du bac de

/ sortie de l'original.
s .
.) Ajustez au format

original

En-dessous du
repere

1-108



AVANT D'UTILISER LA MACHINE» COMMENT PLACER LE DOCUMENT ORIGINAL

VITRE D'EXPOSITION

Cette section décrit les diverses étapes permettant de placer correctement le document original sur la vitre d'exposition.

* Fermez lentement le chargeur automatique de documents. Une fermeture brusque du chargeur automatique de documents peut I'endommager.
A * Veillez a ne pas pincer vos doigts lors de la fermeture du chargeur automatique de documents.

Formats des documents originaux autorisés

Format maximum

Format standard

297 mm (longitudinal) x 420 mm (transversal) ou A3
11 po (longitudinal) x 17 po (transversal)

Format non standard

297 mm (longitudinal) x 432 mm (transversal)
11-5/8 po (longitudinal) x 17 po (transversal)

Quand le format de I'original n'est pas standard, reportez-vous a I'explication ci-dessous, correspondant au mode que vous utilisez.

» COPIEUR : "SELECTION DE L'ORIENTATION ET DU FORMAT DU DOCUMENT ORIGINAL (page 2-32)"

» FAX:"DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION DE L'ORIGINAL A L'AIDE DE VALEURS NUMERIQUES (page 4-47)"

» ENVOI D’IMAGE : "DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION DE L'ORIGINAL A L'AIDE DE VALEURS
NUMERIQUES (page 5-52)"

n Ouvrez le chargeur automatique de documents.

Chargez le papier face a imprimer vers
& Marque ~_ le bas.
Reégle d.e. la vitre v Placez le document original face vers le bas et alignez le
d'exposition coin supérieur gauche du document avec le bord arriére
gauche (extrémité du repére ‘) de la vitre d'exposition.

B Fermez le chargeur automatique de documents.

Aprés avoir placé I'original, fermez le chargeur automatique de documents. S'il reste ouvert, les parties en dehors du
document original seront copiées en noir, entrainant une utilisation excessive de toner.

e Format de I'original lorsque le chargeur automatique de documents est utilisé

Lorsqu'un original épais est posé sur la vitre d'exposition, et que le chargeur automatique de documents n'est pas
complétement fermé et I'original numérisé, le format de I'original ne peut pas étre automatiquement détecté.
Réglez manuellement le format de l'original.

Siles documents originaux comportent des points humides provenant d'un liquide correcteur, d'encre ou de colle, assurez-vous qu'ils
aient complétement séché avant d'effectuer des copies. Sinon, vous risque de salir l'intérieur de la machine ou la vitre d'exposition.
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AVANT D'UTILISER LA MACHINE» EQUIPEMENTS PERIPHERIQUES

IEQUIPEMENTS PERIPHERIQUES
EQUIPEMENTS PERIPHERIQUES

Vous pouvez installer des équipements périphériques sur la machine afin d'améliorer sa fonctionnalité.
Les équipements périphériques sont générés en option. Toutefois, certains modéles incluent des équipements
périphériques en tant qu'équipement standard.

(A partir de mai 2020)

Nom du produit Référence du Description

produit

Magasin papier 500 feuilles BP-CS10 Plateau supplémentaire. Vous pouvez charger au maximum
500 feuilles de papier sur le plateau. Jusqu'a quatre unités
d'alimentation papier peuvent étre installées.

Support / magasin papier de 2x500 BP-DE10 Plateau supplémentaire. Vous pouvez charger au maximum
500 feuilles de papier sur le plateau. Un magasin papier peut étre
installé. (quand un magasin papier de 500 feuilles est installé)

Support haut BP-DS10 Il s'agit d'un support dédié supplémentaire.

Support bas BP-DS11

Trousse d'extension PS3 MX-PK13 Permet d'utiliser la machine comme imprimante compatible Postscript.

Kit de polices codes a barres MX-PF10 Ajoute des polices de code barre a la machine.

Kit d'extension Fax Internet MX-FWX1 Active la fonction I-Fax.

Kit d'extension d'impression directe MX-PU10 Il permet d'imprimer directement des fichiers DOCX, XLSX et
PPTX sans passer par un ordinateur.

Module d'intégration d'application MX-AMX1 Sharp OSA (page 1-111)

Module de communication avec les MX-AMX2

applications

Module de compte externe MX-AMX3

Kit de compression MX-EB19 Permet d'enregistrer un document numérisé au format PDF

compact. Le format PDF compact permet d'obtenir une taille
réduite par rapport au format PDF normal.

Kit d'extension OCR MX-EB20 Nécessaire pour utiliser la fonction OCR.

Kit d'extension télécopieur MX-FX15 Nécessaire pour utiliser la fonction OCR.

Kit de licence Sharpdesk (1) MX-USX1 Ce logiciel permet une gestion intégrée des documents et des
Kit de licence Sharpdesk (5) MX-USX5 fichiers informatiques.

Kit de licence Sharpdesk (10) MX-US10

Kit de licence Sharpdesk (50) MX-US50

Kit de licence Sharpdesk (100) MX-USAO0

Adaptateur LAN sans fil MX-EB18 Vous pouvez I'utiliser comme plateforme de travail ou placez

temporairement les documents originaux ou un appareil mobile.

Certaines options risquent de ne pas étre disponibles dans certains pays et régions.
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AVANT D'UTILISER LA MACHINE» EQUIPEMENTS PERIPHERIQUES

Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) est une structure qui relie directement la machine aux applications logicielles
pour un travail (applications externes) sur un réseau.

Lorsque vous utilisez une machine qui prend en charge Sharp OSA, vous pouvez relier des fonctions sur le panneau de
commande et les fonctions de périphériques telles que I'envoi de numérisation a des applications externes.

COMMUNICATION AVEC LES APPLICATIONS

Ce module vous permet d'associer la machine avec une application de numériseur et d'autres applications standard.
Définissez une application standard en "Réglages (administrateur)" et "Sharp OSA".

Le module de communication avec les applications (MX-AMX2) est nécessaire pour utiliser ces fonctions.

Q:v? Dans "Réglages (administrateur)”, sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages Sharp OSA] — [Réglages de I'application

‘ Pour définir une application standard dans "Réglages (administrateur)” :
standard].

Appuyez sur la touche [Sharp OSA]
dans I'écran d'accueil.

? Si des applications non standard ont été stockées, elles ne
peuvent pas étre touchées.

Sharp OSA

Libération
d'impression

Copie Numérisation
facile facile

Sélectionnez une application standard.
Sélectionner une appiication exteme Si une ou plusieurs applications standard ont été stockées,
= - I'écran de sélection d'application standard s'affiche.
= FORTAL i Sélectionnez celle que vous souhaitez utiliser.
CLOUD PORTAL P L Si seule une application standard a été stockée, la

connexion a l'application standard commence.

Connectez la machine a I'application standard.

Le message "Connexion a I'application externe en cours." apparait lorsque la machine communique avec I'application
standard.
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APPLICATION DE COMPTE EXTERNE

Ce module de compte externe vous permet d'utiliser une "application de compte externe" pour la gestion de compte
centralisée d'un MFP numérique sur un réseau.

Une "application de compte externe" peut étre utilisée en "mode authentification externe" ou en "mode compte externe".
Lorsque vous utilisez le "mode authentification externe", I'écran de connexion est récupéré depuis I'application au démarrage de la
machine. A la fin d'un travail, un écran de notification est envoyé a I'application, et le résultat du travail est compté par utilisateur
authentifié. Lorsque vous utilisez le "mode compte externe", I'écran de connexion n'est pas affiché au démarrage de la machine. Seule
une notification de résultat du travail est envoyée a I'application. L'authentification utilisateur par I'application de compte externe ne
peut pas étre utilisée. Toutefois, I'application de compte externe peut étre utilisée conjointement avec la fonction de compte interne.

Le module de compte externe (MX-AMX3) est nécessaire pour utiliser ces fonctions.

Configuration de I'application de compte externe

Aprés avoir défini une application externe en "Réglages (administrateur)", redémarrez la machine pour activer le réglage.
Pour redémarrer la machine, reportez-vous a la section "MISE SOUS TENSION (page 1-8)".

Pour configurer I'application de compte externe :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéeme] — [Réglages Sharp OSA] — [Réglages de I'application
de compte externe].

Utilisation en mode compte externe
Voici une description du fonctionnement dans les deux modes pour l'utilisation d'une application de compte externe.

Mode authentification externe

Lorsque vous allumez la machine en mode authentification externe, celle-ci accéde a l'application de compte externe et
affiche I'écran de connexion. Ce dernier apparait également lorsque vous appuyez sur la touche [Appel] pour exécuter
un travail dans I'écran d'état des travaux terminés. (L'écran de connexion n'apparait pas si l'utilisateur s'est connecté
normalement.) ]

Appuyez sur I'écran d'état des travaux lorsque I'écran de connexion est affiché, et I'écran Etat des travaux apparatt.
Pour revenir a I'écran précédent, appuyez sur la touche de sélection de mode.

Pour activer le mode authentification externe :

@ Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systeme] — [Réglages d'authentification] et activez le réglage
[Authentification utilisateur]. Ensuite, dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages systéme] — [Réglages
Sharp OSA] — [Réglages de I'application de compte externe] et activez le réglage [Controle de comptes externe].

Toutefois, "Enregistrement de I'utilisateur”, "Affichage des comptes des utilisateurs”, "Réini