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A PROPOS DU MANUEL

Ce manuel explique comment utiliser les modes numérisation, clé USB, I-Fax, numérisation PC et entrée des données
de la machine.

Remarque

* Pour utiliser la fonction I-Fax, le kit d'extension |-Fax doit étre installé.

* Le module d’intégration d’application est requis pour utiliser la fonction de transmission des métadonnées.

* Pour savoir comment installer les pilotes et le logiciel mentionnés dans ce manuel, reportez-vous au guide d'installation du
logiciel et aux manuels fournis avec les kits d'extension.

* Pour utiliser la fonction scanner réseau, vous devez configurer dans les pages Web les réglages de base de la fonction scanner
réseau, les paramétres des serveurs, y compris les serveurs SMTP et DNS, ainsi que les adresses de destination. Configurez
et enregistrez les paramétres comme expliqué dans ce guide. Pour pouvoir configurer ces réglages, il est nécessaire de
connaitre votre environnement réseau. C'est donc a votre administrateur réseau de s'en charger.

* Pour plus d'informations concernant votre systéeme d'exploitation, reportez-vous au manuel de votre systéme d'exploitation ou a
son aide en ligne.

» La description des écrans et procédures contenus dans ce manuel est principalement congue pour Windows® XP. Ces écrans
peuvent étre différents en fonction de la version de Windows.

* Lorsque "MX-xxxx" apparait dans ce manuel, veuillez remplacer "xxxx" par le nom de votre modele.

» Ce manuel contient des références a la fonction fax. Cependant, notez que cette fonction n'est pas disponible dans certains
pays et certaines régions.

* Un soin particulier a été apporté a la rédaction de ce guide. Si vous avez des commentaires ou des questions concernant le
guide, veuillez contacter votre fournisseur ou votre représentant du service aprées-vente le plus proche.

* Ce produit a été soumis a un contrdle qualité et a des procédures d'inspection trés stricts. Dans I'éventualité ou un défaut ou
tout autre probléme apparaitrait, veuillez contacter votre distributeur ou votre service aprés-vente le plus proche.

* A I'exception des cas prévus par la loi, SHARP décline tout responsabilité en cas de panne lors de l'utilisation du produit ou de
ses options, en cas de panne causée par une mauvaise utilisation du produit et de ses options ou en cas de toute autre panne,
ou en cas de dommage provoqué par l'utilisation du produit.

Mise en garde

* La reproduction, I'adaptation et la traduction du contenu du présent manuel sont interdites sans autorisation écrite préalable,
sauf dans le cadre permis par la loi sur les droits d'auteur.
* Le contenu du présent manuel est susceptible d'étre modifié sans avis préalable.

lllustrations et descriptions du tableau de bord et de I'écran tactile dans le manuel

Les périphériques sont généralement en option, toutefois, certains modeles sont équipés de périphériques en configuration
standard.

Les explications du présent manuel supposent qu'un finisseur piqare a cheval, un module de perforation et un module d'insertion
sont installés sur la machine.

Pour certaines fonctions et procédures, les explications supposent que d'autres dispositifs que les précédents sont installés.

Le contenu des photos d'écran, les messages et les noms des touches utilisés dans le manuel pourraient étre
différents de ceux utilisés sur la machine en cas d'améliorations ou de modifications du produit.




MANUELS FOURNIS AVEC LA MACHINE

Fournis avec la machine, vous avez a votre disposition des manuels imprimés ainsi que des manuels au format PDF
enregistrés sur le disque dur de la machine. Lorsque vous vous servez de la machine, veuillez lire le manuel
correspondant a la fonction que vous souhaitez utiliser.

Manuels imprimés

Nom du manuel

Description

Guide de sécurité
/ Dépannage

Ce manuel contient des instructions pour utiliser la machine en toute sécurité et décrit les caractéristiques
de la machine et des périphériques, et il explique comment retirer les feuilles bloquées et répond aux
questions les plus fréquentes concernant I'utilisation de la machine dans chaque mode. Reportez-vous a
ce manuel en cas de difficulté a utiliser la machine.

Guide
d'installation du
logiciel /
Sharpdesk Guide
d'installation

Ce manuel explique comment installer le logiciel et configurer les réglages pour utiliser la machine en
mode imprimante ou scanner.

Guide de
démarrage rapide

Ce manuel fournit une explication facilement compréhensible de toutes les fonctions de la machine en un
seul volume.
Des explications détaillées de chacune des fonctions sont disponibles dans les manuels au format PDF.

Manuels d'utilisation au format PDF

Les manuels au format PDF fournissent une explication détaillée des procédures d'utilisation de la machine dans
chaque mode. Pour visualiser les manuels PDF, vous devez les télécharger a partir du disque dur de la machine. La
procédure a suivre pour télécharger les manuels est expliquée a la section "Comment télécharger les manuels au
format PDF" du guide de démarrage rapide.

Nom du manuel

Description

Guide de
I'utilisateur

Ce manuel fournit des informations telles que les procédures de fonctionnement de base, comment
charger le papier et I'entretien de la machine.

Guide du copieur

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction copieur.

Guide de
l'imprimante

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction imprimante.

Guide facsimilé

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction fax.

Guide du scanner

Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction scanner et fax

(ce manuel) internet (I-Fax).

. Ce manuel fournit une explication détaillée des procédures d'utilisation de la fonction archivage de
Guide de d Cette fonct d der les données d il de copie, de télécopi
I'archivage de ocuments. Cette fonction permet de sauvegarder les données d'un travail de copie, de télécopie ou

d'impression dans un fichier sur le disque dur de la machine. Vous pouvez ensuite appeler le fichier
document .

quand vous le souhaitez.
Guide des Ce manuel décrit les "Réglages systéme" qui permettent de configurer toute une variété de paramétres
paramétres en fonction de vos objectifs et de vos besoins. Vous pouvez afficher ou imprimer les réglages en cours a
systéme partir du menu "Réglages systéme".

Icones utilisées dans les différents manuels

Les icones utilisées dans les différents manuels indiquent les informations suivantes :

®

Indique une situation ou la machine risque de subir un
dommage ou une panne.

Indique le nom d'un réglage systeme et fournit une
bréve explication du réglage.
Pour plus d'informations sur chaque réglage systeme,

@

Fournit une explication complémentaire au sujet d'une
fonction ou d'une procédure.

reportez-vous au guide des parameétres systéeme.
Lorsque "Réglages systéme :" apparait:
Un réglage d'ordre général est expliqué.

S

Explique comment annuler ou modifier une opération.

Lorsque "Réglages systéme (administrateur) :"
apparait:

Un réglage que seul un administrateur peut configurer
est expliqué.




AVANT D'UTILISER LA MACHINE

COMME SCANNER RESEAU

Ce chapitre contient les informations que vous devez connaitre avant d’utiliser la machine comme scanner réseau.

FONCTION SCANNER RESEAU

La fonction scanner réseau de la machine permet de numériser un original, de créer un fichier image et d'envoyer le
fichier en réseau a un ordinateur, un serveur FTP ou une autre destination. Vous pouvez également numériser a partir
de votre ordinateur a I'aide d'une application compatible TWAIN.

La fonction scanner réseau comprend les modes suivants de numérisation.

Modes de numérisation

=" ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE NUMERISATION (page 28)

Numérisation vers courrier électronique

Le fichier numérisé est envoyé par courrier électronique.

Numérisation vers FTP

Le fichier numérisé est envoyé vers le répertoire d'un serveur FTP.

Lors de I'envoi du fichier, il est également possible d'envoyer un courrier électronique a une
adresse déja enregistrée afin d'informer le destinataire de I'emplacement du fichier. (Cette
fonction s'appelle "Numériser vers FTP (Lien hypertexte)".)

Numérisation vers un poste de travail

Le fichier numérisé est envoyé vers un dossier spécifique sur votre ordinateur.

Pour utiliser la numérisation vers un poste de travail, le logiciel doit étre installé a partir du
CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" qui accompagne la machine. Pour
connaitre la configuration systéme requise pour le logiciel, voyez le manuel (format PDF) ou
le fichier Readme sur le CD-ROM. Pour les procédures d'installation du logiciel, consultez le
manuel "Sharpdesk Guide d'installation”.

Numérisation vers un dossier réseau

Le fichier numérisé est envoyé vers un dossier partagé sur un ordinateur Windows connecté
au méme réseau que la machine.

La transmission est possible vers des ordinateurs utilisant les systémes d’exploitation
suivants : Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003
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Mode clé USB

1= ENVOI D'UNE IMAGE EN MODE CLE USB (page 37)

Numérisation clé USB

Le fichier numérisé est envoyé vers une clé USB connectée a la machine et enregistré.

Mode I-Fax

=" ENVOI D'UNE TELECOPIE EN MODE I-FAX (page 42)

Transmission par I-Fax

Le fichier numérisé est envoyé sous la forme d'un I-Fax. Il est également possible de
recevoir des I-Fax.

Mode num. PC

1= 7. NUMERISATION A PARTIR D'UN ORDINATEUR (Mode num. PC) (page 112)

Num. PC

Une application compatible TWAIN est utilisée pour numériser un document ou une image a
partir d'un ordinateur connecté au méme réseau que la machine.

Pour utiliser la numérisation PC, le pilote du scanner doit étre installé a partir du "Software
CD-ROM" qui accompagne la machine.

Les systémes d'exploitation pouvant étre utilisés sont Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

Mode d’entrée de données

=" 8. TRANSMISSION DES METADONNEES (page 117)

Transmission des métadonnées

Le module d’intégration d’application peut étre combiné avec la fonction scanner réseau pour ajouter un fichier de
métadonnées* a un fichier d'image numérisée. (Ceci s’appelle la transmission de métadonnées.)

Les informations entrées dans I'écran tactile ou générées automatiquement par la machine peuvent étre envoyées dans
un répertoire sur un serveur FTP ou a une application d'un ordinateur sous la forme d’un fichier de métadonnées au
format XML.

* Les métadonnées sont des informations sur un fichier, comment il doit étre traité et sa relation avec d’autres objets.
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AVANT D'UTILISER LA FONCTION
SCANNER RESEAU

VERIFIEZ QUE L'INTERRUPTEUR PRINCIPAL EST
ALLUME

La machine est alimentée lorsque le voyant d'alimentation a droite sur le tableau de bord est allumé.

Si le voyant d'alimentation est éteint, I'alimentation est mise sur "off". Placez I'interrupteur principal sur la position "On"
et appuyez sur la touche [MARCHE] (( ® )) du tableau de bord.

Si vous utilisez la fonction I-Fax, et en particulier si une réception ou une transmission programmée doit avoir lieu
pendant la nuit, laissez toujours l'interrupteur allumé.

Lorsque le voyant de la touche [ECONOMIE D'ENERGIE] ((®)) clignote, la machine est en mode de coupure automatique.
Si vous appuyez sur la touche [ECONOMIE D'ENERGIE] (®)) et que le témoin clignote, celui-ci s'éteint et la machine se
réactive apres un court instant.

Témoin d'alimentation
|

Position "On"

LG ®
()G o
() Lo (] [cA)

LOGOUT

Interrupteur
principal

1 % gF—

Touche/témoin [ECONOMIE D'ENERGIE]

VERIFICATION DE LA DATE ET DE L'HEURE

Vérifiez que la date et I'heure correctes sont réglées dans la machine.

La date et I'heure se réglent dans les réglages systéme de la machine. Lorsque vous appuyez sur la touche
[REGLAGES PERSONNALISES], I'écran des réglages systéme apparait sur I'écran tactile. Sélectionnez [Réglages par
défaut], [Horloge] et [Réglage de I'horloge] puis réglez I'année, le mois, le jour, I'heure et les minutes.



ENREGISTREMENT DES INFORMATIONS SUR
L'EXPEDITEUR

Avant d'utiliser le mode de numérisation vers courrier électronique

Enregistrez le nom de I'expéditeur par défaut dans "Nom expéditeur" et I'adresse électronique de réponse dans
"Adresse de courrier électronique de réponse". Ces informations seront utilisées lorsqu'aucun expéditeur n'est
sélectionné.

Réglages systeme (administrateur) : Réglage de I'expéditeur par défaut
Cette fonction permet d'enregistrer le nom de I'expéditeur et I'adresse de courrier électronique a utiliser lorsqu'aucun
expéditeur n'est sélectionné.

Avant d'utiliser le mode I-Fax
Enregistrez le nom de I'expéditeur dans "Nom expéditeur" et son adresse I-Fax dans "Adresse perso.".

Réglages systéeme (administrateur) : Définition du nom et de I'adresse perso. en fax internet
Utilisez cette fonction pour programmer le nom et I'adresse de I'expéditeur.

REGLAGES NECESSAIRES DANS LA PAGE WEB

Pour utiliser la fonction scanner réseau, vous devez configurer dans les pages Web les réglages de base de la fonction
scanner réseau, les paramétres des serveurs, y compris les serveurs SMTP et DNS, ainsi que l'adresse de I'expéditeur.

* Parameétres de base du scanner réseau
Pour configurer les paramétres du scanner réseau, cliquez sur [Réglages d'application], puis sur [Réglages scanner
réseau] dans le menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.)

* Paramétres du serveur
Pour configurer les parameétres du serveur, cliquez sur [Réglages réseaul], puis sur [Réglages des services] dans le
menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.)

ENREGISTRER LES ADRESSES DE DESTINATION
POUR CHAQUE MODE DE NUMERISATION DANS LE
CARNET D'ADRESSES

Pour la numérisation vers FTP, vers un poste de travail et vers un dossier réseau, vous devez enregistrer les adresses
de destination dans le carnet d'adresses. Bien que vous n'ayez pas besoin d'enregistrer les adresses de destination
dans le carnet d'adresses pour la numérisation vers courrier électronique et pour le mode I-Fax (les adresses peuvent
étre entrées directement ou retrouvées dans un carnet d'adresses global au moment de la transmission), le fait de les
enregistrer dans le carnet d'adresses permet de les sélectionner plus facilement. Enregistrez chaque type de
destination comme suit :

Destinations en mode numérisation

* Numeériser vers FTP : cliqguez sur [Carnet d'adresses] dans le menu de la page Web, puis cliquez sur
le bouton [Ajouter]. Sélectionnez [FTP] dans [Type d'adresse] puis enregistrez
l'adresse.

* Numériser vers un dossier réseau :  cliquez sur [Carnet d'adresses] dans le menu de la page Web, puis cliquez sur
le bouton [Ajouter]. Sélectionnez [Dossier réseau] dans [Type d'adresse] puis
enregistrez 'adresse.

* Numeériser vers courrier électronique : cliquez sur [Carnet d'adresses] dans le menu de la page Web, puis cliquez sur
le bouton [Ajouter]. Sélectionnez [Courrier électronique] dans [Type d'adresse]
puis enregistrez l'adresse. Les adresses peuvent également étre enregistrées
dans les réglages systeme.

¢ Numériser vers un poste de travail : voir "ENREGISTREMENT D'UNE ADRESSE DE DESTINATION POUR LA
NUMERISATION VERS UN POSTE DE TRAVAIL" (page 10). Vous pouvez
également enregistrer les programmes de travail dans les pages Web. Cliquez
sur [Carnet d'adresses] dans le menu de la page Web, puis cliquez sur le
bouton [Ajouter]. Sélectionnez [Poste de travail] dans [Type d'adresse] puis
enregistrez 'adresse.

Mode I-Fax :cliquez sur [Carnet d'adresses] dans le menu de la page Web, puis cliquez sur le bouton [Ajouter].

Sélectionnez [I-Fax] dans [Type d'adresse] puis enregistrez I'adresse. Les adresses peuvent également
étre enregistrées dans les réglages systéme.

Réglages systéeme : Carnet d'adresses
Cette fonction permet d'enregistrer des adresses de destination pour la numérisation vers courrier électronique et pour le
mode |-Fax.
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ENREGISTREMENT D'UNE ADRESSE DE
DESTINATION POUR LA NUMERISATION VERS UN
POSTE DE TRAVAIL

Pour enregistrer votre ordinateur dans la machine comme destination pour la numérisation vers un poste de travalil,
Network Scanner Tool doit étre installé a partir du CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" qui accompagne la
machine. Pour pouvoir numériser une image sur votre ordinateur, Network Scanner Tool doit étre installé.

INSTALLER NETWORK SCANNER TOOL

Pour installer Network Scanner Tool, consultez le manuel "Sharpdesk Guide d'installation" qui accompagne la machine.
Lors d'une installation standard, Network Scanner Tool est installé avec Sharpdesk.

Lorsque vous redémarrez votre ordinateur apres avoir installé Network Scanner Tool, I'assistant de configuration
démarre automatiquement. Suivez les instructions de I'assistant pour configurer Network Scanner Tool. La machine
enregistrera votre ordinateur comme adresse de destination pour la numérisation vers un poste de travail. Les adresses
enregistrées sont affichées sur I'écran du carnet d'adresses sous la forme de touches express.

La fenétre suivante apparait pendant la configuration de Network Scanner Tool. L'élément sélectionné dans "Mes
profils" (C) est le nom de la touche express.

Numérisation I I-Fax [ Fax [ Num. clé USB [ Num. PC I
P Camnet, 'adresses Numéris. : Envoyer:
Réglages envoi 200%200dpi

Danner un préfive au nam du profil

Entrez un préfise court [ex. nom. initiales] qui vous aidera &
identifier vos profils & partir du panneau de commande du
SCanner

[Visu. adresses Format fichier | [ poF 8 eoF
Préfive
‘C (A) Fichier u Auto./Niv. gris EF Mono 2
omp |
Iritiale
- (B)

(rmris ] [m= ] Be |

» Réglage des
< Précédent | Suivant > Annuler ‘ Aide ‘ Cendong) [AAA ARR El] [AAA BBB @] 1
Visu. adressesl s

—f) COTp-POste de travail ] [AAA cce

g ’
= Jmm 5
Rechélzg:lesse | [AAA En E] [AAA = @] @

Sélection du profil

N [AAA HHH El] [AAA 111 (‘.]
Ajoutez les profils que wous souhaitez utilizer dans la liste =
‘Mes profils'. Cliquez sur le prafil paur wair une description B
plus complate ci-dessaus, Fréq. I ABCD I EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVHKYZ

Profils disponibles Mes profil:
Corp 0T EEPENEE ©)
Comp-Courrier
Comp-DOSSIER
<< Supprimer

(B)

Renommer le profil
Description du profil

Envoie un document numeénisé dans votre répertoire Sharpdesk (D)
Desklop.

<Précédent| Suivant > Ariewler | Aide |

Le nom du profil est déterminé par le texte entré dans "Préfixe" (A) et par le profil*.

La touche express est associée a un index sur I'écran du carnet d'adresses en fonction du texte entré dans "Initiale" (B).

* Le profil définit le traitement de I'image envoyée vers votre ordinateur. Pour plus d'informations, reportez-vous a la
description du profil (D).

AJOUTER DES ADRESSES DE DESTINATION

Reportez-vous au nombre de licences indiqué dans le manuel "Sharpdesk Guide d'installation" pour connaitre le
nombre d’ordinateurs pouvant étre enregistrés dans la machine. Pour enregistrer plus de destinations, vous devez
posséder un kit de licence. Enregistrez les adresses de destination en installant Network Scanner Tool sur chaque
ordinateur.
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ECRAN INITIAL

Vous pouvez utiliser les modes numérisation, I-Fax, clé USB et num. PC en sélectionnant les opérations et paramétres
des écrans initiaux de chaque mode. Pour afficher I'écran initial d’'un mode, appuyez sur la touche [ENVOI IMAGE] de
I'écran tactile et puis appuyez sur I'onglet du mode que vous souhaitez utiliser.

©)

(13)=

1

)

(©)

Ecran initial du mode numérisation

(1=
@)

DOC.

Renvoyer -l (9)

(3) -’: Numéris I-Fax I Fax I Num. clé USB ] Num. PC
Il
(4) ﬂl}carnﬁ d'adresses Original I Numéris. : Envoyer:
("
(5) =@ Saisie adresse [E] Texte
I
(6) =@ réstages envoi 200%200dpi = (10)
Visu. adresses g eoF 8 eoF
(7) -y | Fichier I B auto./Niv. gris @ Mono 2
T
Fichier temp. I Modes spéciauxl @l (1 1)
— |1
(8) i (12)

Ecran initial du mode clé USB

ARCHIVAGE
DOC.

|
g rone
200520051

@ o
B 2uto./Niv. gris M Mono 2
Modes spéciaux

g
ﬂ‘ Numérisation I

Fr
=@ Nom de fichier

I-Fax Fax I Num. clé USB I

Num. PC

Envoyer:

= (10)

(12)

Touches de sélection du mode

Utilisez ces touches pour choisir copie, envoi d’'image ou
un mode d'archivage de document.

Pour utiliser le mode numérisation, le mode clé USB, le
mode fax internet, ou le mode numérisation PC, appuyez
sur la touche [ENVOI IMAGE].

Différents messages sont affichés ici.

L'icone du mode sélectionné apparait a gauche.
Onglets du mode d'envoi

Appuyez sur un de ces onglets pour modifier le mode
d'envoi d’'image.

Les onglets des modes qui ne peuvent pas étre utilisés
parce que les options correspondantes (kit d’extension
télécopie, kit d’extension I-fax, module d’intégration
d’application) qui ne sont pas installées n’apparaissent
pas.

Si les onglets [Num. clé USB] et [Num. PC]
n‘apparaissent pas, appuyez sur l'onglet

pour déplacer I'écran.

Si les onglets [Numérisation], [I-Fax], [Fax] et [Entrée
données] n’apparaissent pas, appuyez sur 'onglet
pour déplacer I'écran.

L’onglet [Entrée données] apparait quand le module
d’intégration d’application est installé. Pour des
informations sur la transmission de métadonnées en

Ecran initial du mode I-Fax

DOC.
r ===

envoyer _l (9)

(1)
(2)1 Prét a e

COPIE

3) -e‘r Numérisation Trax | Fax | wum. cle use | um. ec
4) —Ii:OPCamet alagzesses | | (T Original ] tumeris. : Envoyer:
(5) — e p— - (10)
(6) -.I(Réglages envoi 200x100dpi
Visu. adresses TIFF-F
(7) =8| __sicmier || [ i (12)
(8) 07 i Lrar (14)
utilisant 'onglet [Entrée données], voyez "8.
TRANSMISSION DES METADONNEES" (page 117).
(4) Touche [Carnet d'adresses]
Appuyez sur cette touche pour utiliser une touche express
programmeée pour une destination ou un groupe. Lorsque
vous appuyez sur cette touche, I'écran du carnet d'adresses
apparait.
I" RAPPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR DU
CARNET D'ADRESSES (page 20)
(5) Touche [Saisie adresse]
Appuyez sur cette touche pour entrer manuellement une
adresse de destination plut6t que d'utiliser une touche
express.
I ENTREE D'UNE ADRESSE MANUELLE (page 24)
(6) Touche [Réglages envoi]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner ou entrer

I'objet, le nom du fichier, le nom de I'expéditeur ou le

corps du message enregistré précédemment dans la

page Web.

Modes de numérisation :

=" MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU
FICHIER, DU NOM DE L'EXPEDITEUR ET DU
TEXTE DU MESSAGE (page 33)

Mode I-Fax :

5" MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU
FICHIER ET DU TEXTE DU MESSAGE (page 45)
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(7) Touches personnalisées (10) Réglages de l'image

Les touches qui apparaissent ici peuvent étre modifiées Vous pouvez sélectionner les réglages de l'image (format
pour afficher les parameétres ou fonctions de votre choix. de I'original, exposition, résolution, format de fichier et
I Personnalisation des touches affichées a I'écran mode couleur).
(page 13) I REGLAGES DE L'IMAGE (page 54)
(8) Touche (11) Touche
Appuyez sur cette touche pour spécifier une destination Cette touche apparait lorsqu'un mode spécial ou un
a l'aide d'un numéro de recherche’. mode de numérisation recto verso est sélectionné.
* Un numéro a trois chiffres est attribué a chaque Appuyez sur cette touche pour afficher les modes
adresse au moment de son enregistrement. spéciaux sélectionnés.
=" UTILISATION D'UN NUMERO DE RECHERCHE I Vérification des modes spéciaux sélectionnés (page
POUR RAPPELER UNE DESTINATION (page 23) 13)
(9) Touches [Renvoyer]/[Adresse suiv.] (12) Touche [Modes spéciaux]
Les destinations des 8 derniéres numérisations vers Appuyez sur cette touche pour activer un mode spécial.
courrier électronique et transmissions par I-Fax et/ou fax I 4. MODES SPECIAUX (page 70)

sont enregistrées. Appuyez sur cette touche pour

sélectionner I'une de ces destinations. Une fois une (13) Touche [Nom de fichier]

destination sélectionnée, cette touche se transforme en Appuyelz sur cette touchel pour entrer un nom de fichier
touche [Adresse suiv.]. lors de I'enregistrement d'un fichier dans une clé USB.
I UTILISATION DE LA FONCTION RENVOYER 5" ENTREE D'UN NOM DE FICHIER (page 41)
(page 27) (14) Touche [Réception manuelle I-Fax]
RAPPEL D'UNE DESTINATION ENREGISTREE

Appuyez sur cette touche pour recevoir un I-Fax
manuellement.
I RECEPTION MANUELLE DES I-FAX (page 109)

(page 21)

Lorsque vous envoyez une image, vous pouvez rappeler et utiliser une destination de diffusion enregistrée dans le
carnet d'adresses. L'écran de carnet d'adresses est partagé par les modes numérisation, I-Fax et télécopie.
Appuyez sur la touche [Carnet d'adresses] de I'écran initial pour afficher I'écran du carnet d'adresses. Appuyez sur la
touche [Réglage des conditions] de I'écran du carnet d'adresses pour afficher I'écran initial.

Ecran initial du mode numeérisation Ecran du carnet d'adresses
J Numérisation I I-Fax [ Fax [ Num. clé USB [ Num. PC I [ Y ] [E, A ] [E, }
arnet d'adresses Original Numéris. : [l\ise} Envoyer: [pANde} conditions [AAA AR E] [BBB oy @] .
[ __ [ecc cec EED =)
Réglages envoi 200x200dpi Saisie adreSSEI [EEE EEE Q.] [FFF FFF 9]
[Visu. adresses & eor M eoF Reczloabirfssel [ecc cee 2| [ @)
Fichier I g auto./Niv. gris M mono 2 [m1 1z g [35 533 )
] Favoris l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI vaxyz]

* Ce manuel utilise I'écran initial du mode numérisation a titre d'exemple pour expliquer les opérations qui sont communes a
I'ensemble des modes.

* Les procédures décrites dans ce guide supposent que I'écran initial du mode scanner apparait lorsque vous appuyez sur
la touche [ENVOI IMAGE].

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de I'affichage par défaut
Vous pouvez sélectionner I'un des écrans suivants comme écran initial lorsque vous appuyez sur la touche [ENVOI IMAGE] :
e Ecran initial de chaque mode (modes numérisation, I-Fax, télécopie ou entrée de données)
¢ Ecran du carnet d'adresses (index alphabétique/personnalisé)
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Personnalisation des touches affichées a I'écran

Les touches des modes spéciaux et d’autres touches peuvent étre affichées dans I'écran initial. Configurez ces touches
sur les fonctions que vous utilisez fréquemment pour accéder aux fonctions a I'aide d'une simple pression de touche. La
configuration des touches personnalisées s'effectue a I'aide de la fonction "Réglages de personnalisation des touches"
des pages Web. Les touches suivantes apparaissent par défaut:

* Touche [Visu. adresses]
Appuyez sur cette touche pour afficher la liste des destinations sélectionnées dans le carnet d’adresses. C’est la
méme touche que la touche [Visu. adresses] dans I'écran du carnet d’adresses.

¢ Touches [Fichier] et [Fichier temp.]
Appuyez sur l'une de ces touches pour utiliser la fonction Fichier ou Fichier temporaire du mode archivage de
documents. Pour de plus amples informations sur la fonction archivage de documents, consultez le guide de
I'archivage de document.

Mode clé USB...
Les touches personnalisées n’apparaissent pas au début, mais vous pouvez ajouter jusqu’a trois touches.

Exemple : Quand "Num. 2 pages", "Const. travail" et "Doc. mixte" sont affectés aux touches personnalisées.

J Numérisation I-Fax I Fax lNum. clé USB l Num. PC I

bome: suss| [ [ origial wureris  [EEI soeorer:
Saisie adresse [E] Texte
réglages emvo | 200200001

i

Num. 2 pages I i eoF ® eoF
Vous pouv.ez’modifigr CES trOiS mmg) const. tman| B nuto./Niv. gris (@ ono 2
touches, si nécessaire.

@ e L'affichage d'une touche programmée dans I'écran initial vous permettra d'appeler le programme en appuyant simplement
sur la touche.
I ENREGISTREMENT DES OPERATIONS DE NUMERISATION (Programmes) (page 72)

¢ Les fonctions que vous pouvez sélectionner pour les touches personnalisées varient en fonction du mode.

Réglages systéme (administrateur) : Réglages de personnalisation des touches
%} L’identification est effectuée dans [Réglages systéeme] - [Réglages de fonctionnement] — "Réglages de personnalisation des
touches" du menu de page Web.

Vérification des modes spéciaux sélectionnés

La touche apparait dans I'écran initial lorsqu'un mode spécial ou un mode de numérisation recto verso est
sélectionné.

Appuyez sur la touche pour afficher les modes spéciaux sélectionnés. Pour fermer I'écran, appuyez sur la touche
[OKI.

J Numérisation I-Fax I Fax I Num. clé USB [ Num. PC I

Revoir les fonctions [ OK ]|

P Carnet d'adresSESI Original || Numéris. : Envoyer: _Bord:10mn
Effacement H

Centre:10mm

Saisie adresse Text
xposition uto. ] Texte . .Jour de la semaine : Lundi
Minuteur :
~ i Heure:21:30
Réglages envoi Résolution 200%200dpi
Original
Visu. adresses| | [ Format fichier | Qi eoF ™ poF

1
1
Fichier u Auto./Niv. gris EF Mono 2

i

I Activé
form. mix.

i

Vous ne pouvez pas modifier les réglages des modes spéciaux a partir de I'écran de résumé. Pour modifier un réglage,
@ appuyez sur la touche [OK] pour fermer I'écran de résumé puis appuyez sur la touche [Modes spéciaux] et sélectionnez le
réglage a modifier.

13



ECRAN DU CARNET D'ADRESSES

Cet écran permet de sélectionner les adresses de transmission.

Q)
)

©))

(4)

(5)

(6)

@)

®)

(1) =

2 =—eomrs) i)

s

BEoY E=ont)

(10)

Réglage des
(3) _l” conditions | (pes ss 3T (11)
(4) — Visu. adressesl T G Q.] S o0n E] 2

(6) =

[
m@Saisie adresse
I

EEE EEE IEES

g|*]

g

HHH HHH

e

I I

[
[

(6) —eF | | ==
[

E] 337 333

&

Favoris

I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ ]:— (1 2)

7) — Tricr adressel Qiz
(13)

Indique la destination sélectionnée.

Touche de sélection du nombre d'éléments affichés

Appuyez sur cette touche pour modifier le nombre de
destinations (touches express) qui s'affichent sur I'écran
du carnet d'adresses. Sélectionnez 5, 10 ou 15 touches.

Touche [Réglage des conditions]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner les réglages
de transmission. Lorsque vous appuyez sur cette touche,
I'écran initial apparait.

5" ECRAN INITIAL (page 11)

Touche [Visu. adresses]

Appuyez sur cette touche pour visualiser la liste des

adresses sélectionnées. Vous pouvez modifier la

sélection.

I VERIFICATION ET EFFACEMENT DES
DESTINATIONS SELECTIONNEES (page 22)

Touche [Saisie adresse]

Appuyez sur cette touche pour entrer manuellement une
adresse de destination plutét que d'utiliser une touche
express.

5" ENTREE D'UNE ADRESSE MANUELLE (page 24)

Touche [Rech. adresse global]

Lorsque I'utilisation d'un serveur LDAP a été activée

dans les pages Web de la machine, vous pouvez

rechercher une adresse de transmission & partir d'un

carnet d'adresses global.

5" APPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR D'UN
CARNET D'ADRESSES GLOBAL (page 25)

Touche [Trier adresse]

Cette touche permet de modifier les onglets des index

pour les personnaliser ou pour afficher les touches

express par mode d'envoi.

5" MODIFICATION DE L'AFFICHAGE DES TOUCHES
MEMORISEES SUR L'ECRAN DU CARNET
D'ADRESSES (page 15)

Touche [A]

Appuyez sur cette touche pour entrer la destination
sélectionnée (touche express).
I RAPPEL D'UNE DESTINATION ENREGISTREE

(page 21)

14

)

(10)

(11)

(12)

(13)

Touche [Cc]

En mode numérisation vers courrier électronique,
appuyez sur la touche [Cc] si vous souhaitez envoyer
une "Copie carbone" du courrier électronique a une autre
adresse.

Touche [Cci]

En mode numérisation vers courrier électronique,
appuyez sur la touche [Cci] si vous souhaitez envoyer
une "Copie carbone invisible" du courrier électronique a
une autre adresse.

Si vous sélectionnez une adresse comme destinataire
Cci, les autres destinataires n'auront pas connaissance
de I'envoi a cette adresse.

Cette touche apparait seulement si I'option Cci a été
activée a l'aide de la fonction "Réglage Cci" des réglages
systeme (administrateur).

Affichage des touches express

Les destinations (touches express) enregistrées dans
chaque index s'affichent. Ce guide fait référence aux
touches dans lesquelles des destinations et des groupes
sont enregistrés sous forme de touches express.

I RAPPEL D'UNE DESTINATION ENREGISTREE

(page 21)
Onglets d'index

Appuyez sur cet élément pour modifier 'onglet d’index
affiché.
I Affichage des index (page 16)

Touche

Appuyez sur cette touche pour spécifier une destination
a l'aide d'un numéro de recherche”.
* Un numéro a trois chiffres est attribué a chaque touche
express au moment de son enregistrement.
I UTILISATION D'UN NUMERO DE RECHERCHE
POUR RAPPELER UNE DESTINATION (page 23)



@

¢ Des icOnes apparaissent au niveau des touches express dans le carnet d'adresses pour indiquer le mode de transmission.
5" RAPPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR DU CARNET D'ADRESSES (page 20)

* Pour de plus amples informations sur l'enregistrement d'adresses dans le carnet d'adresses, consultez la section
"ENREGISTRER LES ADRESSES DE DESTINATION POUR CHAQUE MODE DE NUMERISATION DANS LE CARNET
D'ADRESSES" (page 9).

* Si vous voulez enregistrer des destinations pour la numérisation vers un poste de travail, Network Scanner Tool doit étre
installé a partir du CD-ROM qui accompagne la machine. La section "ENREGISTREMENT D'UNE ADRESSE DE
DESTINATION POUR LA NUMERISATION VERS UN POSTE DE TRAVAIL" (page 10) contient plus d’informations sur
I'enregistrement des destinations pour la numérisation vers un poste de travail.

* Réglages systéeme : Carnet d'adresses
Cette fonction permet d'enregistrer des adresses pour la numérisation vers courrier électronique et fax internet sous forme
de touches express.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglage du nombre de touches d'adresses directes a afficher
Cette fonction permet de changer le nombre de touches express qui s'affichent par défaut sur I'écran du carnet
d'adresses.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglage Cci
Cette fonction permet d'activer ou de désactiver I'option Cci. Lorsqu'elle est activée, la touche [Cci] apparait sur I'écran du
carnet d'adresses.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglage de I'affichage par défaut
Vous pouvez sélectionner I'un des écrans suivants comme écran initial lorsque vous appuyez sur la touche [ENVOI
IMAGE] :
* Ecran initial de chaque mode (modes numeérisation, I-Fax, télécopie ou entrée de données)
¢ Ecran du carnet d'adresses (index alphabétique/personnalisé)

MODIFICATION DE L'AFFICHAGE DES TOUCHES
MEMORISEES SUR L'ECRAN DU CARNET
D'ADRESSES

Vous pouvez afficher uniquement les adresses de destination d'un mode de transmission particulier, ou changer les
onglets des index en basculant des onglets alphabétiques vers les onglets personnalisés. La procédure de sélection
des adresses ne change pas.

3 DORED | @= ) Appuyez sur la touche [Trier adresse].

» Condition
Réglages l [AAAAAA 9] [BBB BBB @] 1

I
g
=
a
a
a
Q
a

Visu. adre

t,] [DDD DDD g] :
L] [FFF FFF El] @
Rech. adresse

global [ace cac =l )

[z 1 | (95 559 4

Saisie adresse

—
=l
=1
&
=
=]
B

Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Trier adresse

ol i

0} (i) Changez le mode d'affichage.
P ﬁg(ﬁ (1) Appuyez sur la touche correspondant au
mode ou a lI'onglet que vous souhaitez
Commutation d'onglet Type d'adresse afficher.

— el e | * Pour afficher uniquement les touches express d'un

[ Y ] [ Gour. ] mode d'envoi spécifique, appuyez sur la touche du
- électr. . " 1 n
mode de votre choix sous "Type d'adresse".
[ 1-Fax ] [ Fax ] e Pour basculer vers les index personnalisés, appuyez
sur la touche [Util.] sous "Commutation d'onglet".

[ FTP/Poste ] [Dossier réseau]

(2) Appuyez sur la touche [OK].
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Affichage des index

Les index permettent de rechercher facilement une adresse de destination (touche express). Les adresses sont
regroupées sous des onglets alphabétiques. Pour afficher une adresse enregistrée, appuyez sur I'onglet correspondant.
Il est pratique d'enregistrer les adresses les plus utilisées dans I'index [Favoris]. Spécifiez que la destination doit figurer
dans l'index [Favoris] lors de son enregistrement.

[ 5}}15] [Eh ] [Bf*” J
» Réglage des
conditions | | (aan ama ) (B8B 838 ¢

— m—

[Saisie adresse] fee 2o &) [Fee Fer =]

= o [ ¢
[r1 g (3 93 Y

T [ |

|
Onglets d'index

Les destinations peuvent également étre affichées par ordre alphabétique et par initiale.

A chaque pression sur I'onglet d’index affiché, I'ordre d’affichage change selon la séquence suivante : numéros de
référence (page 23), noms croissants, noms décroissants. Lorsque vous changez I'ordre d'affichage, I'ordre dans les
autres onglets est également modifié.

Noms décroissants Classement par numéro de Noms croissants

recherche (par défaut)
1 Favoris IWI_ » | Favoris (-%\,:ATI_ » | Favoris .'\ ;,'ATI_

Vous pouvez modifier le nom des index a l'aide de la fonction "Index personnalisé" des réglages systéeme, ce qui vous
permet de créer des groupes de touches express facilement identifiables. Pour plus d'informations sur la fonction "Index
personnalisé", reportez-vous au Guide des parameétres systeme.

. Réglages systéme : Index personnalisé
%3 Cette fonction permet d'enregistrer le nom des index personnalisés. L'index personnalisé dans lequel une touche express
apparait est spécifié lorsque l'adresse de transmission est enregistrée sur la touche.

16



SEQUENCE D'ENVOI DE NUMERISATION

Cette section traite de la numérisation et de la transmission de base. Sélectionnez les paramétres dans l'ordre suivant
pour une transmission optimale.

Pour une description détaillée des procédures de sélection des paramétres, référez-vous dans ce guide a la section
consacrée a chacun des paramétres.

Placez le document original.

Placez l'original sur le plateau du chargeur automatique de
documents ou sur la vitre d'exposition.
I ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE NUMERISATION
(page 28)
ENVOI D’'UNE IMAGE EN MODE CLE USB
(page 37)
ENVOI D'UNE TELECOPIE EN MODE I-FAX (page 42)

¥

Changez le mode.

Sélectionnez le mode de numérisation et de transmission que

Numérisation I-Fax Fax USB Mem. Numérisation Num. PC vous souhaitez utiliser.
———— - oy ~ I ECRAN INITIAL (page 11)
[Pc dad ] ([ original | wumeris.: L nvoyer: « Mode numérisation -
saisie adressel ] rexte " ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE NUMERISATION
; : — . age 28
[Reglages envoi 200x200dpi . Mode(glégUSB)
= @ o 15" ENVOI D'UNE IMAGE EN MODE CLE USB (page 37)
ichier lode couleur Auto./Niv. gris Mono ¢ MOde faX Internet (I-Fax) :
rioner | ol o v grie  ff veno 2 1= ENVOI D'UNE TELECOPIE EN MODE I-FAX (page
=
* Mode num. PC :
I 7. NUMERISATION A PARTIR D'UN ORDINATEUR

(Mode num. PC) (page 112)
¢ Mode d’entrée de données :
I TRANSMISSION DES METADONNEES (page 119)

Sélectionnez les réglages

— — Vous pouvez sélectionner des paramétres de numérisation de
J Numérisation I I-Fax I Fax IUSB Mem. k,wensat:cn]’ Num. PC I |I0r|g|na|.
[beriae| | (o) voers PR~ v » Original (original recto verso, format de numérisation, format
» — d'envoi)
M 0 rexce * Exposition ¢ Résolution * Format de fichier  Mode couleur
200x2008p1 IS REGLAGES DE L'IMAGE (page 54)
—— — - * Réglages d'envoi (Nom de fichier)
e o oo ot e Mode numérisation, mode d’entrée de données :
rionser | O roco./miv. gris o omo 2 1= MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU FICHIER,
= — DU NOM DE L'EXPEDITEUR ET DU TEXTE DU
[ rioier com. | | (e specinns] MESSAGE (page 33)
Mode clé USB :

I ENTREE D'UN NOM DE FICHIER (page 41)

Mode fax internet (I-Fax):

I MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU FICHIER
ET DU TEXTE DU MESSAGE (page 45)
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Réglages des modes spéciaux

J Numérisation I-Fax I Fax INum. clé USB I Num. PC

» Carnet d‘adxeSSESI Original | wuneris.: [ERGR[ 2 mwvoyer:

Saisie adresse

i

8 roe

Réglages envoi

Visu. adresses

Format fichier | gfff PoF {8 poF

Fichier u Auto./Niv. gris EF Mono 2

i

Fichier temp.

Les modes spéciaux peuvent étre sélectionnés.
I 4. MODES SPECIAUX (page 70)

¥

Entrez la destination

Prét a envoyer. ]
Numérisation I-Fax Fax Num. clé UsB | mum. 2|
(i | ) e OIS s
st s B

——
[ Réglages envoi 200%200dpi
[Visu. adresses Format fichier | [l pDF ™ eoF

i

Fichier temp.

Spécifiez la destination des données numérisées.
¢ Touche [Carnet d'adresses] :
5" RAPPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR DU
CARNET D'ADRESSES (page 20)
APPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR D'UN
CARNET D'ADRESSES GLOBAL (page 25)
* Touche [Saisie adresse] :
" ENTREE D'UNE ADRESSE MANUELLE (page 24)
* Touche :
I UTILISATION D'UN NUMERO DE RECHERCHE
POUR RAPPELER UNE DESTINATION (page 23)
* Touche [Renvoyer] :

I UTILISATION DE LA FONCTION RENVOYER (page

27)
\ 4

Lancez la numérisation et la transmission

ﬁ ‘
Lancez la numérisation Lancez la numérisation
couleur en noir et blanc

Lancez la numérisation et la transmission.

Si l'original est placé sur la vitre d'exposition, suivez les étapes

suivantes pour lancer la numérisation et la transmission :

(1) Appuyez sur la touche [COULEUR] (OO ©®) ou [NOIR
ET BLANC] (O @).

(2) Une fois la numérisation terminée, remplacez l'original par
le document suivant.

(3) Appuyez sur la touche [COULEUR] (O©©®) ou [NOIR
ET BLANC] (O @).

(4) Répétez les étapes (2) et (3) jusqu'a ce que tous les
originaux aient été numérisés.

(5) Appuyez sur la touche [Fin lecture].

¢ Vous ne pouvez pas utiliser la touche [COULEUR] (OOO® ) en mode I-Fax.
* Une fois que l'original est numérisé, les réglages par défaut sont rétablis.

@

Pour annuler la numérisation :
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler I'opération.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de I'affichage par défaut
Les réglages peuvent étre conservés pendant une période de temps définie apres la fin de la numérisation.
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FORMAT DES ORIGINAUX
FORMATS DES ORIGINAUX TRANSMISSIBLES

Vous pouvez transmettre les formats suivants d'originaux

Format minimum Format maximum
Avec le chargeur automatique de 131 mm (hauteur) x 140 mm (largeur) 297 mm (hauteur) x 800 mm* (largeur)
documents (5-1/8" (hauteur) x 5-1/2" (largeur)) (11-5/8" (hauteur) x 31-1/2"* (largeur))
Avec la vitre d'exposition _ 297 mm (hauteur) x 432 mm (largeur)
(11-5/8" (hauteur) x 17" (largeur))

* Il est possible de transmettre un original long. (Quand seules des destinations de numérisation sont sélectionnées pour la
transmission de numérisation ou la transmission de métadonnées, la numérisation s'effectuera en Mono2 a la résolution de
300X300dpi ou moins.)

FORMAT DE L'ORIGINAL PLACE SUR LA MACHINE

Lorsque vous placez un original de format standard, le format de I'original est automatiquement détecté et affiché sur
I'écran initial comme taille de "Numérisation”.
Lorsque la fonction de détection automatique des originaux est activée et que le format de I'original n'est pas un format
standard, le format standard le plus proche peut étre affiché ou le format de I'original peut ne pas apparaitre. Dans ce
cas, définissez manuellement le format correct de I'original.
I=" Indication du format de numérisation de l'original (par le format du papier) (page 57)

Indication du format de numérisation de I'original (par une valeur numérique) (page 58)

FORMATS STANDARD

Les formats standard sont ceux que la machine peut automatiquement détecter. Les formats standard sont définis dans
"Réglage du détecteur de format des originaux" dans les réglages systeme (administrateur).

Liste des paramétres du détecteur de format des originaux

Formats standard (formats d'originaux détectés)
Sélections o - Vitre d'exposition
Vitre d'exposition .
(chargeur automatique de documents)
AB-1 A3, A4, A4R, A5R, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216mm x 330mm ) 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216mm x 330mm )
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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2 ENTREE DES DESTINATIONS

Ce chapitre explique comment spécifier les adresses de destination, notamment comment sélectionner une adresse a
partir du carnet d'adresses et comment retrouver une adresse en entrant un numéro de référence.

RAPPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR DU
CARNET D'ADRESSES

L'écran du carnet d'adresses affiche les adresses de destination stockées sous forme de touches express.
Les destinations sont affichées par numéro de recherche. Pour vous permettre de retrouver facilement une adresse,
l'index est divisé en onglets alphabétiques basés sur les noms.

5)}15] [Eia ] [BCC J
» Réglage des
conditions | [AAA AAA g] [BBB BBB @] 1
M [ & (Bon o0 5
[EEE EEE l.] [FFF FFF El]
[% [ace eac =) [EE @

[111 111 9] [JJJ 337 (.]

Saisie adresse

—

Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Trier adresse

L'écran du carnet d'adresses affiche les adresses de destination de tous les modes de la fonction envoi image. Chaque
touche express affiche le nom de la destination ainsi qu'une icone indiquant le mode a utiliser.

Icone Mode correspondant Icone Mode correspondant

Fax Numérisation vers FTP

'
11

Numérisation vers courrier électronique Numérisation vers un dossier réseau

U

I-Fax Numérisation vers un poste de travail

Touche de groupe avec différentes
destinations, telles que des adresses de
numérisation vers courrier électronique
et du mode I-Fax

= |9 | I
i

¢ Pour de plus amples informations sur I'enregistrement d'adresses dans le carnet d'adresses, consultez la section
@ "ENREGISTRER LES ADRESSES DE DESTINATION POUR CHAQUE MODE DE NUMERISATION DANS LE CARNET
D'ADRESSES" (page 9).

* Si vous voulez enregistrer des destinations pour la numérisation vers un poste de travail, Network Scanner Tool doit étre
installé a partir du CD-ROM qui accompagne la machine. La section "ENREGISTREMENT D'UNE ADRESSE DE
DESTINATION POUR LA NUMERISATION VERS UN POSTE DE TRAVAIL" (page 10) contient plus d’informations sur
I'enregistrement des destinations pour la numérisation vers un poste de travail.

Réglages systeme : Carnet d'adresses
Cette fonction permet d'enregistrer des adresses pour la numérisation vers courrier électronique et fax internet sous forme
de touches express.
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RAPPEL D'UNE DESTINATION ENREGISTREE

Pour rappeler une destination, sélectionnez la touche express correspondante.

[Tmeriearion | tovax | x| wm cleus | wm s | Appuyez sur la touche [Carnet
b g wnerie.: (R0 smorer d'adresses].

Réglages envoi 200%200dpi

Visu. adresses u PDF D. PDF
Fichier g Auto./Niv. gris i Mono 2

T

i

3 (@ Spécifiez la destination.
l N
B ] |E= | (1) Appuyez sur l'onglet de l'index ou I'adresse
p o oot | ; est enregistrée.

OO = o)

[ccc @ee Q.]
[EEE EEE Q.]

Rech. adresse
global [GGG e E]

[III II1 9]

DDD DDD

= ’
FFF FFF = @
HHH HHH @] @

JJJ JIT !.]

(2) Appuyez sur la touche express
correspondant a I'adresse de votre choix.

Si vous avez sélectionné une adresse incorrecte,
appuyez a nouveau sur la touche pour annuler la

Favoris ABCD EFGHI JkiMN | opgrsT | uvwxyz sélection.

reier aarsse] | 7] | (3) Appuyez sur la touche [A].

La destination sélectionnée est validée.

* |l est pratique d'enregistrer les adresses les plus utilisées dans l'index [Favoris]. Spécifiez que la destination doit
@ figurer dans l'index [Favoris] lors de son enregistrement.
¢ Pour continuer a ajouter d'autres destinations...
Vous pouvez spécifier des adresses pour différents modes de numérisation (numérisation vers courrier
électronique, numérisation vers FTP, numérisation vers un poste de travail), pour le mode I-Fax et pour le mode
télécopieur afin d'effectuer une diffusion (jusqu'a 500 adresses de destination). Pour indiquer plusieurs destinations,
répétez les points (1) a (3) de cette étape.
Lorsque vous effectuez une numérisation vers courrier électronique, apres avoir sélectionné la touche express vous
pouvez appuyer sur la touche [Cc] ou [Cci] pour envoyer des copies Cc ou Cci du courrier.

* Réglages systéme (administrateur) : Réglage Cci
Cette fonction permet d'activer ou de désactiver I'option Cci. Lorsqu'elle est activée, la touche [Cci] apparait sur I'écran du
carnet d'adresses.

* Réglages systéeme (administrateur) : Ent. touche d'adr. suiv. lors du rég. de diff.
Cette fonction détermine si la touche [Adresse suiv.] peut étre omise avant d'entrer I'adresse suivante. Réglage d'usine par
défaut : la touche [Adresse suivante] peut étre omise.

* Réglages systéeme (administrateur) : Désact. la commutation de I'ordre d'affichage
Cette fonction permet de désactiver la commutation de l'ordre d'affichage des touches express sur I'écran du carnet
d'adresses. L'ordre d'affichage utilisé sera celui sélectionné avant I'activation de la fonction.
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VERIFICATION ET EFFACEMENT DES DESTINATIONS
SELECTIONNEES

Si vous avez sélectionné plusieurs destinations, vous pouvez afficher et vérifier la liste des adresses. Vous pouvez
également effacer une adresse de la liste (annuler la sélection d'une destination).

(omrs) = | e ) Appuyez sur la touche [Visu. adresses].
> Régl;gtg o :

conditions | [ ______ 9] [H«, BEB @J %
[cce cec %) [oop ooo =]

[EEE EEE (“] [FFF FFF 9]

REChél:bdarfsse [acG caa =) (A ) E]
[rrr 1z ) (5558 4

Favoris I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVHRYZ

— = ] Vérifiez les adresses puis appuyez sur la
4'3 touche [OK].
001 [AAA AAA =) o002 (BEE a8 %
003 [RRRURRR &) oo EEDiEED =
oos (R @) oo [ g -
ov (EEEI60 D) ooo (R 9 (2
009 (§601000 =) o0 [RRR RRR =l
oo (ESEESS @ o[ 0 L
L= > 8 J

Pour vérifier les adresses Cc ou Cci, appuyez sur I'onglet correspondant.

@ Annulation de la sélection d’une destination...
Appuyez sur la touche express de la destination que vous souhaitez annuler. Un message de confirmation de la
suppression s'affiche. Appuyez sur la touche [Oui].

& Désélectionner 1'adresse ?

Non Oui

=1 ARA ARA
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UTILISATION D'UN NUMERO DE
RECHERCHE POUR RAPPELER UNE
DESTINATION

Vous pouvez appeler une destination enregistrée dans le carnet d'adresses a l'aide de la touche [&7]. Cette touche est
accessible sur I'écran initial de n'importe quel mode et sur I'écran du carnet d'adresses.

T = 17 = [ =] == Appuyezsur latouche [i7].

et | g e PR o

Saisie adresse [E] Texte

Réglages envoi 200x200dpi

Visu. adresses & eoF 8 o7
Fichier B auto./Niv. gris 8 vono 2

Fichier temp.

I
o

J Numérisation

i

i

Entrez le numéro a 3 chiffres de

(s) I'adresse a l'aide des touches

(9) numériques.

(o) Une fois que vous avez entré le numéro de recherche a 3

chiffres, l'adresse mémorisée correspondante est appelée et
spécifiée comme destination.

@ * Le numéro de recherche est programmé lorsque vous enregistrez la destination dans le carnet d'adresses.

¢ Si vous ne connaissez pas le numéro de recherche, imprimez la liste des adresses mémorisées a l'aide de la
fonction "Liste des adresses d'envoi" dans les réglages systeme.

¢ Quand vous entrez des numéros de type "001" et "011", le "0" peut étre omis. Par exemple, pour entrer "001",
entrez le chiffre "1" puis appuyez sur les touches ou [Adresse suiv.].

Si vous avez entré un mauvais numéro...
Appuyez sur la touche [EFFACER] ((c]) pour effacer le numéro et en entrer un nouveau.
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ENTREE D'UNE ADRESSE MANUELLE

Vous pouvez entrer manuellement les adresses de destination pour la numérisation vers courrier électronique et le
mode I-Fax.

™) Affichez I’écran d’entrée d’adresse.
l_ (1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
Numérisation I-Fax J Fax I Num. clé USB I Num. PC ] mode que Vous souhaitez utiliser_
[ P Carnet d'adresses m Numéris. : E Envoyer:
[seie sarerscl 0 e (2) Appuyez sur la touche [Saisie adresse].
[Réglages envoi 200x200dpi
[Visu, adresses u PDF D. PDF

Fichier I H 2uto./Niv. gris M Mono 2

2)

Entrez I'adresse de destination.

Sélectionner 1'emplacement ou vous avez

enreg. 1'adresse. (1) Sivous étes dans le mode numérisation,
appuyez sur la touche de la méthode de
transmission souhaitée.

Normalement la touche [A] est sélectionnée. Cette touche
Q permet de spécifier que I'adresse de courrier électronique
entrée sera un destinataire.

(2) Entrez l'adresse de la destination dans
I'écran de saisie de texte qui apparait.
Entrez 'adresse de destination et appuyez sur la touche
[OK].

Pour I'entrée de texte, consultez la section "6.SAISIE DE
TEXTE" dans le guide de I'utilisateur.

@ ¢ Si vous souhaitez que la destination soit une adresse Cc, appuyez sur la touche [Cc].

* La touche [Cci] apparait seulement si I'option Cci a été activée a I'aide de la fonction "Réglage Cci" des réglages
systeme (administrateur). Si vous souhaitez que la destination soit une adresse Cci, appuyez sur la touche [Cci].

¢ Quand le mode I-fax est sélectionné, I'écran initial apparait apres I'entrée de I'adresse de destination. Toutefois, si
la fonction "Régl. d'activ./ désactiv. rapport récep. I-fax" est activée dans les réglages systeme (administrateur),
c'est I'écran de demande du rapport de réception qui apparait. Si vous souhaitez recevoir un rapport de réception,
appuyez sur la touche [Oui]. Sinon, appuyez sur la touche [Non].

* Réglages systeme (administrateur) : Régl. d'activ./ désactiv. rapport récep. i-fax
Ce réglage vous permet de demander un rapport de réception lorsque vous envoyez un I-Fax. Si vous avez spécifié la
destination en entrant directement I'adresse, un message apparait et vous demande si vous souhaitez recevoir un rapport.
* Réglages systéeme (administrateur) : Réglage Cci
Cette fonction permet d'activer ou de désactiver I'option Cci. Lorsqu'elle est activée, la touche [Cci] apparait sur I'écran du
carnet d'adresses et sur |'écran de sélection du type d'envoi.
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APPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR
D'UN CARNET D'ADRESSES GLOBAL

Lorsqu'un serveur LDAP est configuré dans les pages Web, vous pouvez rechercher une adresse dans un carnet
d'adresses global et récupérer cette adresse pour la numérisation vers courrier électronique ou pour le mode I-Fax.

) Ouvrez I’écran de recherche des
adresses globales.

[(srmrss | = | Be )

p Ristace des| = 5 3 - (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
= %) 5 ¢ de I'écran initial.
[saiste aareve] N &) [per =2 S (2) Appuyez sur la touche [Rech. adresse

ec] g.I:b;lessej [GGG a6 E] [HHH HHH @] global].

[111 111 9] [JJJ 337 Q,]
Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

(1) (2 Recherchez I'adresse de destination.
l Si un seul serveur LDAP a été configuré, (1) et (2) ne sont pas
CHRRSENEnt 48 SEER | oe [ ] nécessaires. Allez directement en (3).
T

(1) Appuyez sur la touche du serveur LDAP
que vous souhaitez utiliser.

Serveur 2

(2) Appuyez sur la touche [OK].

(3) Recherchez la destination dans I’écran de
recherche.

Entrez les caractéres de recherche de la destination puis
appuyez sur la touche [Recherche]. Aprés un court
instant, les résultats de la recherche apparaissent.

Pour I'entrée de texte, consultez la section "6.SAISIE DE
TEXTE" dans le guide de I'utilisateur.

Serveur 6

(SNESI NRNSUR SRR SR SR S

[
[
[
o
[
[

Serveur 7

Procédure de recherche
@ Entrez les lettres de recherche (64 caracteres maximum). Le systéme recherche les noms commencant par ces
lettres.
Vous pouvez utiliser un astérisque * de la maniére suivante :
XXX%: noms commengant par "XXX".
X XXX: noms se terminant par "XXX".
¥ XXX: noms incluant "XXX".
AAX XX : noms commengant par "AA" et se terminant par "XX".
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) (1) Sélectionnez la destination.

@!ﬁ T (1) Appuyez sur la touche correspondant a la
destination de votre choix.

Visu. adresses

Cherche encore I

Si aucun nom ne correspond aux lettres de la recherche,
un message apparait. Appuyez sur la touche [OK] pour
fermer le message puis appuyez sur la touche [Cherche

XXX BBB [EIBBRAxXx . xxX . Com | —

(
(o cce =1 CCCexx.xxx. com | encore] pour effectuer une nouvelle recherche.
o
(10000 EaDoDesc sox. com ) (2) Appuyez sur la touche [A].
(= S e G ) La destination sélectionnée est validée.
[xocx Frw R FRRG0c. 00K com | Si vous souhaitez ajouter une autre adresse de

destination, répétez les points (1) et (2) de cette étape.

 S'il'y a plus de 30 résultats, un message apparait. Appuyez sur la touche [OK] pour valider le message. Il est
@ possible d'afficher jusqu'a 300 résultats. Si aucun nom ne correspond aux lettres de la recherche, appuyez sur la

touche [Cherche encore] pour effectuer une nouvelle recherche en ajoutant plus de lettres.

* Pour vérifier les informations enregistrées concernant une destination...
Appuyez sur la touche de la destination puis appuyez sur la touche [Détails]. Les informations enregistrées pour la
destination sélectionnée apparaissent. Contrdlez les informations puis appuyez sur la touche [OK] pour revenir a
I'écran des résultats de la recherche.

* Si un écran de sélection de I'élément a utiliser apparait...
Si la destination sélectionnée contient un numéro de télécopie, un numéro de téléphone ou d'autres informations en
plus de l'adresse de courrier électronique ou I-Fax, vous devez sélectionner I'élément que vous souhaitez utiliser.
Appuyez sur la touche [Cour. élect.] ou [I-Fax] pour récupérer I'adresse pour la numérisation vers courrier
électronique ou pour le mode I-Fax.

Enregistrement d’une destination d’un carnet d’adresses global dans le
carnet d’adresses de la machine

Une destination d’'un carnet d’adresses global peut étre enregistré dans le carnet d’adresses de la machine comme
destination (touche express).

Appuyez sur la touche [Détail] dans I'écran de résultats de la recherche du carnet d’adresses global (I'écran de I'étape 3
ci-dessus) pour afficher les informations de la destination sélectionnée. Appuyez sur la touche [Enregistrer] dans I'écran
des informations détaillées puis appuyez sur I'élément a utiliser (les touches [Cour.élect.] ou [I-Fax]). Les écrans suivant
apparaissent.

Ecran d’enregistrement d’adresse de courrier Ecran d’enregistrement d’adresse i-fax
électronique

| Adresse directe/individuelle [ Quitter ]|
| Adresse directe/individuelle { Quitter ]‘
@ B @
)~
Nom hBA 2AA Initiale | A [ Edex ] vei1 1
Initiale IA [ Index ] Util 1 AAA@XX . XXX.COm
ARA@XX . XXX .COM Nom principal | ARR AAR
Nom principal | AnA ARA WH (G3)
Couleur/Niveaux de gris :PDF/Comp. moyenne Désactivé
B/W :PDF/MMR (G4)

Les informations enregistrées dans le carnet d’adresses global sont automatiquement entrées. (Les réglages peuvent
étre modifiés si nécessaire. Pour plus d'informations sur chaque élément, voyez "Contréle des adresses" dans le guide
des parametres systéme.) Configurez cependant les éléments ci-dessous manuellement. Pour terminer la procédure
d'enregistrement, appuyez sur la touche [Quitter].

¢ Touche [Initiale] : entrez les initiales qui déterminent ou la destination apparait dans I'index alphabétique et I'ordre
d’affichage de la touche express. Vous pouvez entrer jusqu'a 5 caractéres maximum pour les
initiales.

* Touche [Index] : sélectionnez I'index personnalisé qui contiendra I'adresse. Vous pouvez également choisir d'inclure

ou non la destination dans I'onglet [Favoris] du carnet d’adresses.

* Touche [Format de fichier] : définissez le format de la numérisation du courrier électronique. Les réglages de format
par défaut ont déja été configurés ; cependant, la sélection des réglages de format quand
vous enregistrez une destination vous épargne cette obligation chaque fois que vous
transmettez vers cette destination.

¢ Touche [Compression] : appuyez sur cette touche pour définir le mode de compression lors de I'envoi d'un I-fax.

* Touche [Rapport i-Fax] :appuyez sur cette touche pour demander un rapport de réception lors de I'envoi d'un I-Fax.
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UTILISATION DE LA FONCTION RENVOYER

Les destinations des 8 dernieres numérisations vers courrier électronique, I-Fax et/ou télécopie sont enregistrées. Vous
pouvez sélectionner l'une d'elles pour renvoyer la télécopie vers cette adresse de destination.

g Pret & envorer. Appuyez sur la touche [Renvoyer].
Numérisation I-Fax Fax Num. clé USB 2 1
Saisie adresse D Texte
Réglages envoi 200x200dpi
Visu. adresses u PDF EF PDF
Fichier Bl auto./Niv. gris M Mono 2
Fichier temp.

i

il

o] Appuyez sur la touche correspondant a
I'adresse de votre choix.

(oo e e ) (oo & mee e ) Les 8 derniéres adresses de transmission sont affichées.

[No403 cce cee = ] [No.o4 &ooD DOD ]

DS~y I T, TN )

[No.07 =666 6as ] [vo.08 € muu Him ]

* Lorsque vous appuyez sur la touche [Renvoyer] et que vous sélectionnez une destination, le mode correspondant a cette
@ destination est sélectionné automatiquement.

¢ Les types d'adresse suivants ne sont pas enregistrés pour le renvoi des données.
* Une touche express dans laquelle plusieurs destinations sont enregistrées (touche de groupe).
¢ Adresses des modes de numérisation vers FTP, numérisation vers poste de travail et numérisation vers dossier réseau.
¢ Destinations de diffusion
» Adresses utilisées pour l'option Cci
* Destinations de transmission a l'aide d'un programme
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3 TRANSMISSION D'UNE IMAGE

ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE
NUMERISATION

Cette section traite de la transmission de base en mode numérisation (numérisation vers courrier électronique,
numeérisation vers FTP, numérisation vers un poste de travail et numérisation vers un dossier réseau).

Lorsqu'une adresse par défaut est configurée dans "Réglage de l'adresse par défaut" dans les réglages systeme
(administrateur), vous ne pouvez pas changer le mode ni la destination, ni ajouter de nouvelles destinations. Si vous
souhaitez changer le mode ou la destination, appuyez sur la touche [Annuler] de I'écran tactile, puis suivez la procédure

suivante.

Placez le document original.

Ne placez aucun objet sous le détecteur de format des
originaux. Le fait de fermer le chargeur automatique de
documents alors qu'un objet est posé dessous risque
d'endommager la plaque du détecteur et d'empécher la
détection correcte du format.

@ * Lorsque vous placez les originaux, orientez les documents de la maniére suivante.

. . . Vitre d'exposition

. . Vitre d e?‘Pos't'on . Placez I'original face a numériser vers le bas et
Originaux Placez les originaux face a alignez le coin sur la pointe de la fleche 4 en
numeériser vers le bas. haut & gauche de I'échelle de la vitre
d'exposition.

|

Orientation portrait* - i}

I
-
I

|
N
|

0
oo
fia}
fia}

°

O

o

Orientation paysage

|
-
|

—
I
nllls

* Dans le cas d'un grand format en orientation portrait, placez le document comme dans "Orientation paysage" et
spécifiez I'orientation a I'étape 3.

* Placez les originaux au format A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientation portrait (verticale) (@ ). Si vous les placez en
orientation paysage (horizontale) ([l ), le format ne sera pas détecté correctement. Pour un original au format A5R
(5-1/2" x 8-1/2"R), entrez le format manuellement.

* Les originaux ne peuvent pas étre numeérisés successivement a partir du chargeur automatique de documents et de
la vitre d'exposition en une seule transmission.
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(1 (2 Basculez sur le mode numérisation et
1 1 . , P .
el oo I = T=.=7 .. affichezl’écran des reéglages de I'image.

|
b | e e B e (1) Appuyez sur I'onglet [Numérisation].
Saisie adresse D Texte
Réglages envoi 200x200dpi
Visu. adresses g eoF ™ eDF
Fichier I B auto./Niv. gris M Mono 2
Fichier temp. I

i

(2) Appuyez sur la touche [Original].

Les réglages courants de [Original], [Exposition], [Résolution], [Format fichier] et [Mode couleur] sont indiqués a la

droite de chaque touche. Pour modifier un réglage, appuyez sur la touche correspondante.

" NUMERISATION AUTOMATIQUE DES DEUX FACES D'UN ORIGINAL (Original recto verso) (page 55),
DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION ET LA TAILLE D'ENVOI DE L'ORIGINAL (Agrandir/Réduire)
(page56), MODIFICATION DE L’EXPOSITION ET DU MODE D’EXPOSITION (TYPE D’IMAGE ORIGINALE)
(page 62), MODIFICATION DE LA RESOLUTION (page 64), MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER (page
65), MODIFICATION DU MODE COULEUR (page 69), 4. MODES SPECIAUX (page 70)

1 @ Spécifiez I'orientation dans laquelle
I'original est placé.
Numérisation/Original f_!( I g p
Pour pouvoir numériser l'original dans la bonne direction
Taille de mm. 1008 Taille d'envoi (orientation de I'angle supérieur de l'original qui est affiché en
[auo.  m | + [__muwo. | haut de I'écran), définissez la direction dans laquelle I'original a

été placé a I'étape 1.

orientation de 1'inage (1) Appuyez sur la touche d'orientation

e () appropriee.
Si l'original est orienté vers le haut, appuyez sur la touche
. Sil'original est orienté vers la gauche, appuyez sur

la touche .

(2) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran de I'étape 2.

@ Par défaut, I'orientation de I'original est (e . si l'original a été placé vers le haut, vous pouvez passer cette étape.
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B @ Spécifiez la destination.

omrs)] @0 | B (1) Appuyez sur la touche [Carnet d'adresses]
p Réciage des) | de I'écran initial.
(pec cee &) [ooo o0 g - (2) Appuyez sur la touche express
| == &) [ere ere g correspondant a I'adresse de votre choix.
Rect, gareeee | Noes oee 5 [EE= ¢ L'icone qui apparait indique le type de destination de la
[111 II1 g] {JJJ 333 t.] touche.
| swvoris [ s ] svom | o | oeeren | owwesz F=1: Numérisation vers courrier électronique
: Numérisation vers FTP

Q : Numérisation vers un dossier réseau
: Numérisation vers un poste de travail

(3) Appuyez sur la touche [A].
La destination est enregistrée.

* Si aprés avoir sélectionné une touche express I'écran change sans que vous ayez appuyé sur la touche [A], cela
@ signifie que la destination a été enregistrée automatiquement.
¢ En mode numérisation vers courrier électronique, vous pouvez également envoyer des copies Cc ou Cci a d'autres
adresses. Sélectionnez |'adresse de votre choix puis appuyez sur la touche [Cc] ou [Cci].
* Vous pouvez spécifier plusieurs adresses de destination. Pour cela, répétez les étapes (2) et (3). Remarque : Vous

ne pouvez pas spécifier plusieurs destinations si vous avez sélectionné une adresse de numérisation vers un
dossier réseau.

* Vous pouvez également sélectionner plusieurs touches express puis appuyer sur la touche [A] (ou [Cc] ou [Cci])
pour entrer toutes les adresses en une seule fois.

¢ Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de référence. Pour une numérisation vers courrier électronique, vous pouvez entrer une adresse manuellement ou

rappeler une adresse d’'un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2.
ENTREE DES DESTINATIONS" (page 20).

Réglages systéme (administrateur) : Réglage Cci
Cette fonction permet d'activer ou de désactiver I'option Cci. Lorsqu'elle est activée, la touche [Cci] apparait sur
I'écran du carnet d'adresses.
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Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©0@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Si l'original est placé sur la vitre d'exposition, la touche [Fin
lecture] apparait sur I'écran tactile. Si I'original est réduit &
une page, passez a I'étape 7. Pour numériser plusieurs
originaux, passez a |'étape suivante.

* Si l'original a été placé sur le plateau du chargeur de
documents, un bip retentit lorsque la numérisation est
terminée et que la transmission va commencer.

e Pour numériser en couleur, appuyez sur la touche [COULEUR] (OO ©® ). Pour numériser en noir et blanc,
@ appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @ ). Si le mode couleur de la touche [COULEUR] (OOO® ) est réglé
sur [Auto.], la couleur de l'original est détectée automatiquement et la numérisation en couleur, en niveaux de gris
ou en Mono2 commence.

* Si le type de fichier est défini comme [PDF crypt.], I'écran d'entrée du mot de passe s'affiche lorsque vous appuyez
sur la touche [DEPART].

Veuillez entrer le mot de passe
des fichiers PDF cryptés.

[ Annuler J [ Entrée ]

Appuyez sur la touche [Entrée] pour ouvrir I'écran du clavier, entrez le mot de passe (jusqu'a 32 caracteres) puis
appuyez sur la touche [OK]. Le destinataire doit utiliser le mot de passe entré ici pour pouvoir ouvrir le fichier PDF.
Pour annuler le type PDF crypté, appuyez sur la touche [Annuler]. L'écran de configuration du format de fichier
s'affiche pour vous permettre de modifier le type de fichier. Sélectionnez un nouveau type de fichier puis appuyez
sur la touche [DEPART] pour commencer la transmission.

Si l'original était placé sur la vitre
d'exposition, remplacez-le par I'original
suivant puis appuyez sur la touche

= [COULEUR] (O©©@®) ou [NOIR ET

® BLANC] (O ®).
Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numérisés.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].

Mettre originaux suivants. (Pg.No.x)

appuyer sur [Départ]. Un bip retentit pour signaler que I'opération est terminée.
Appuyer sur [Fin lecture] 2 1a fin. Ouvrez le chargeur automatique de documents et retirez
l'original.

Configurer Fin lecture

* Si aucune action n'est effectuée au bout d'une minute apres affichage de I'écran de confirmation, la numérisation
@ s'arréte automatiquement et la transmission est mise en attente.
¢ La touche [Configurer] peut étre activée pour modifier 'exposition, la résolution, le format de numérisation et le
format d'envoi pour chaque page originale numérisée. Cependant, quand "Card Shot" est sélectionné dans les
modes spéciaux, seule I'exposition peut étre modifiée lors de la numérisation d'une page originale paire.
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* Une fois tous les originaux numérisés, le message "Travail enregistré." s'affiche avec un numéro de contrdle du travail. Ce
@ numéro permet de retrouver le travail dans le rapport de transaction ou dans le rapport d'activité d'envoi d'image. Dans le
cas d'une diffusion, ce numéro apparait également dans la touche correspondante sur I'écran d'état des travaux. Il est
donc utile de noter ce numéro pour vérifier le résultat.
Si la mémoire sature pendant que les originaux sont en cours de numérisation, un message s'affiche et la numérisation
s'arréte.

Lorsque vous effectuez une numérisation vers courrier électronique, faites attention a ne pas envoyer un fichier trop
volumineux. Les fichiers contenant plusieurs pages, par exemple, sont généralement volumineux. Pour envoyer un fichier
de plusieurs pages ou autre fichier volumineux, vous devrez peut-étre réduire le nombre de pages numérisées ou bien la
taille d'envoi.

Enregistrement d'une signature électronique

Vous pouvez ajouter automatiquement un texte prédéfini a la fin des courriers électroniques sous forme de signature
électronique. Cette fonction est utile lorsque vous souhaitez qu'un réglement d'entreprise ou un autre texte prédéfini
apparaisse en bas des courriers électroniques. Pour enregistrer le texte de la signature électronique, cliquez sur
[Réglages d'application], puis sur [Réglages scanner réseau] dans le menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en
tant qu'administrateur.) Vous pouvez entrer 900 caracteres maximum. (La signature électronique n'est pas comprise dans
le nombre de caracteres maximum pouvant étre entrés dans le courrier électronique.)

Utilisez "Pré-réglage de signature du courrier électronique” dans les réglages systéeme (administrateur) pour spécifier si
une signature électronique est ajoutée ou non.

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] (()) pour annuler I'opération.

¢ Réglages systeme (administrateur) : Réglages envoi d'image
Utilisez cette option pour configurer les réglages de transmission de numérisation, notamment les paramétres de

résolution et d'exposition par défaut, le mode couleur et le format de fichier par défaut, la méthode de compression de
fichier pour la diffusion, la taille maximale du fichier pour le mode de numérisation vers courrier électronique, ainsi que
I'expéditeur et la destination par défaut.

* Réglages systeme (administrateur) : Pré-réglage de signature du courrier électronique
Utilisez cette fonction pour spécifier si une signature électronique est ajoutée ou non a la fin des courriers électroniques.
Par défaut, aucune signature électronique n'est ajoutée.

32



MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU FICHIER, DU
NOM DE L'EXPEDITEUR ET DU TEXTE DU MESSAGE

Quand vous effectuez une transmission de numérisation, vous pouvez modifier I'objet, le nom du fichier, le nom de
I'expéditeur et le contenu du message. Vous pouvez sélectionner des éléments prédéfinis ou entrer directement le
texte.

¢ En cas de numérisation vers FTP, vers un poste de travail ou vers un dossier réseau, seul le nom du fichier est utilisé.
@ * Si l'objet et le nom du fichier ne sont pas modifiés, la machine utilise les réglages de la page Web.

* Si le nom de l'expéditeur n'est pas modifié, la machine utilise la fonction "Réglage de I'expéditeur par défaut" des réglages
systeme. Si cette option n’est pas configurée, I'adresse de réponse de [Réglages réseau] - [Réglages des services] -
[Réglages SMTP] des pages Web est utilisé. (Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.)

* La sélection de l'objet, du nom de fichier et du corps du message est configurée en cliquant sur [Réglages d'application],
puis sur [Réglages scanner réseau] dans le menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.)

* Pour l'entrée de texte, consultez la section "6.SAISIE DE TEXTE" dans le guide de l'utilisateur.

e | | e ]| ww= ]| Appuyez sur la touche [Réglages envoil.
[”“““ d'““““] Gigial ) voners.: [ sovorer. Si vous envoyez les images vers une adresse en mode
Saisie adresse| ] Texte numeérisation vers FTP, numérisation vers un poste de travail
Réglages envol 200x200401 ou numérisation vers un dossier réseau, passez a l'étape 4.
| @ o or
Fichier BB Auto./Niv. gris M Mono 2

[reqingen smves = ] Pour modifier I'objet, appuyez sur la
touche [Obijet].
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)] ) Entrez I'objet.

[ o ”—!(ﬁ (1) Appuyez sur une touche de texte prédéfini.
| mnexe directe ] (2) Appuyez sur la touche [OK].

]
)
)
]
]

* Si vous voulez entrer directement le texte, appuyez sur la touche [Entrée directe] pour ouvrir I'écran de saisie.
@ Entrez le texte puis appuyez sur la touche [OK].
¢ Vous pouvez modifier le texte prédéfini d'une touche en appuyant sur cette touche puis sur [Entrée directe]. L'écran
de saisie apparait avec le texte prédéfini sélectionné. (Lorsqu'une destination est enregistrée a l'aide de la page
Web, vous pouvez entrer 80 caracteres maximum. Mais seuls 54 caractéres* apparaissent et peuvent étre modifiés
dans I'écran tactile.)
*Quand le nombre de touches prédéfinies affichées est 6

e = ] Pour modifier le nom du fichier, appuyez
sur la touche [Nom de fichier].
* Entrez le nom du fichier de la méme maniére que pour entrer
l'objet.
* Si vous envoyez les images vers une adresse en mode
numérisation vers FTP, numérisation vers un poste de travail

ou numérisation vers un dossier réseau, passez a I'étape 9.

Pour modifier "Répondre a", appuyez
sur la touche [Répondre al.

Réglages envoi [ OK ]‘

Objet Obj: Réunion de coordination des plannings

Nom de fichier Fichier pour réunion planning

Répondre a

il

Ajouter 'Répondre &' a Cc

[]

Si la fonction authentification de I'utilisateur est activée, la machine utilise les informations de I'utilisateur qui s'est
connecté. Par conséquent, "Répondre &" ne peut pas étre modifié.
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[Sepontee 3 = | . J|] Specifiez un utilisateur pour "Répondre
(@) ‘ a", puis appuyez sur la touche [OK].
[cce cee ] (oo oo ] * Appuyez sur la touche que vous souhaitez utiliser pour
[EEE EEE ] [FFF FFF ] ’ "Répondre a"'
[Same a] e ) (o ) * Vous pouvez appuyer sur la touche [Rech. adresse global]
. pour spécifier un utilisateur enregistré dans un carnet
[III III ] [JJJ JJJ ] ' " L, <
d'adresses global pour "Répondre &". Vous pouvez
I Je ] également appuyer sur la touche [Saisie adresse] pour
UL roe_J_reew ] eroun | _acuns ] orgser | oz entrer directement une adresse de courrier électronique.

* Pour spécifier 'adresse de réponse, appuyez sur la touche et entrez I'un des numéros d'utilisateur déja
@ enregistrés a l'aide de "Liste utilisateur " des réglages systéme (administrateur).
¢ Vous pouvez uniquement sélectionner une touche pour l'adresse de retour si une adresse de courrier électronique
a déja été enregistrée pour cet utilisateur dans "Liste utilisateur" dans les réglages systeme (administrateur).

Pour modifier le contenu du message,
appuyez sur la touche [Corps de texte].

Réglages envoi [ 0K ]‘

Obj: Réunion de coordination des plannings
Nom de fichier Fichier pour réunion planning
/ o o

Corps de texte

E— Grw] o ] Entrez le contenu du message puis
Merci pour votre coopération, nous avons joint le fichier numérisé appuyez sur Ia touche [OK].

que vous demandiez.

* Pour sélectionner un message prédéfini enregistré dans la
page Web, appuyez sur la touche [Définir sélec.].

* Pour entrer directement le texte du message, appuyez sur la
touche [Editer].

[Définir sélec.][ Editer ] E] E]

@ * Vous pouvez entrer jusqu'a 1800 caracteres. (Un saut de ligne compte pour un caractére.)
* Pour effacer tout le texte entré, appuyez sur la touche [Effacer tout]. Cette touche efface la ligne sélectionnée, mais
aussi le message en entier.

* Chaque ligne de texte peut étre sélectionnée a l'aide des touches =] [«]. Pour modifier la ligne sélectionnée,
appuyez sur la touche [Editer]. L'écran de saisie apparait avec le texte sélectionné.
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= ] Appuyez sur la touche [OK].

=

| Réglages d'envoi

0bj: Réunion de coordination des plannings

Fichier pour réunion planning

-

Merci pour votre coopération, nous avons joint le fichier n

[0 #soucer rsepondre a2 cc

@ Cochez la case [Ajouter "Répondre &" a Cc] pour envoyer une copie Cc a I'expéditeur.

@ Dans les pages Web, vous pouvez enregistrer jusqu'a 80 caracteres prédéfinis pour I'objet et le nom du fichier.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglage nb de touches nom de fichier/objet/corps a afficher
Le réglage du nombre de touches d'objet et de noms de fichiers affichés dans un écran peut étre modifié a 6, 12 ou 18.
* Réglages systeme : Réglage de I'expéditeur par défaut
Cette fonction permet d'enregistrer le nom de I'expéditeur et I'adresse de courrier électronique a utiliser lorsqu'aucun
expéditeur n'est sélectionné.
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ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE CLE USB

Suivez les étapes suivantes pour envoyer un fichier numérisé vers une clé USB du commerce connectée a la machine.
Le fichier est enregistré dans le périphérique USB.

¢ Contactez votre distributeur ou votre revendeur pour connaitre les périphériques USB pouvant étre utilisés.
@ * Lorsqu'une adresse par défaut est configurée dans "Réglage de l'adresse par défaut" dans les réglages systeme
(administrateur), vous ne pouvez pas changer le mode. Pour passer en mode numérisation clé USB, appuyez sur la
touche [Annuler] sur I'écran tactile, puis suivez les étapes ci-dessous.

Reliez la clé USB au connecteur USB
(Type A) de la machine.

d

d

I

Placez le document original.

Ne placez aucun objet sous le détecteur de format des
originaux. Le fait de fermer le chargeur automatique de
documents alors qu'un objet est posé dessous risque
d'endommager la plaque du détecteur et d'empécher la
détection correcte du format.

@ * Lorsque vous placez les originaux, orientez les documents de la maniére suivante.
Vitre d'exposition

L Vitre d'exposition Placez l'original face & numériser vers le bas et
Originaux Placez les originaux face a alignez le coin sur la pointe de la fleche 4 en
numériser vers le bas haut & gauche de I'échelle de la vitre
’ d'exposition.
Orientation portrait* - T ]
= Il =
-1 = =
i 7| o
Orientation paysage po T i)
— I:I:l —r_ T—
-1 =
i \0 | H ek

* Dans le cas d'un grand format en orientation portrait, placez le document comme dans "Orientation paysage" et
spécifiez I'orientation a I'étape 4.

* Placez les originaux au format A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientation portrait (verticale) (@ ). Si vous les placez en
orientation paysage (horizontale) ([fl), le format ne sera pas détecté correctement. Pour un original au format A5R
(5-1/2" x 8-1/2"R), entrez le format manuellement.

* Les originaux ne peuvent pas étre numérisés successivement a partir du chargeur automatique de documents et de
la vitre d'exposition en une seule transmission.
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it M

[ Numérisation I I-Fax } Fax

o= I l
I Num. clé USB Num. PC

Original | Numéris.: 24

Nom de fichier D Texte

@ =
u Auto./Niv. gris EF Mono 2

Modes spéciaux

Basculez sur le mode clé USB et affichez
I’écran des réglages de I'image.

(1) Appuyez sur la touche [Num. clé USB]

Si I'onglet [Num. clé USB] n’apparait pas, appuyez sur
I'onglet i] pour déplacer I'écran.

(2) Appuyez sur la touche [Originall].

¢ En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination.
* Si une destination d'un autre mode a déja été spécifiée, un message apparait lorsque vous passez en mode clé

USB pour vous signaler que la destination a été effacée. Appuyez sur la touche [OK] de I'écran de message puis

passez a |'étape suivante.

* Les réglages courants de [Original], [Exposition], [Résolution], [Format fichier] et [Mode couleur] sont indiqués a la
droite de chaque touche. Pour modifier un réglage, appuyez sur la touche correspondante.

5" NUMERISATION AUTOMATIQUE DES DEUX FACES D'UN ORIGINAL (Original recto verso) (page 55),
DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION ET LA TAILLE D'ENVOI DE L'ORIGINAL (Agrandir/Réduire)
(page56), MODIFICATION DE L’'EXPOSITION ET DU MODE D’EXPOSITION (TYPE D'IMAGE ORIGINALE)
(page 62), MODIFICATION DE LA RESOLUTION (page 64), MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER
(page 65), MODIFICATION DU MODE COULEUR (page 69), 4. MODES SPECIAUX (page 70)

m @

Num. clé USB/Original

==

Taille de num.

100% Taille d'envoi

[ Auto. A4 ] hd [ Auto.

)

Brochure Bloc-note
recto ver. recto ver.

Orientation de 1'image

£ £

Spécifiez I'orientation dans laquelle
I'original est placé.
Pour pouvoir numériser l'original dans la bonne orientation
(bord supérieur de I'original affiché sur le bord supérieur de
I'écran), définissez la direction dans laquelle I'original a été
placé dans I'étape 2.
(1) Appuyez sur la touche d'orientation
appropriée.
Si l'original est orienté vers le haut, appuyez sur la touche
. Sil'original est orienté vers la gauche, appuyez sur

la touche .

(2) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran de l'étape 3.

@ Par défaut, l'orientation de l'original est [[22]] . Si l'original a été placé vers le haut, vous pouvez passer cette étape.
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Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©0@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

e Si l'original est placé sur la vitre d'exposition, la touche [Fin
lecture] apparait sur I'écran tactile. Si I'original est réduit a
une page, passez a I'étape 7. Pour numériser plusieurs
originaux, passez a |'étape suivante.

* Si l'original a été placé sur le plateau du chargeur de
documents, un bip retentit lorsque la numérisation est
terminée et que la transmission va commencer. Passez a
I'étape 8.

@ Attendez le message "Envoi des données réussi." dans I'écran tactile pour débrancher la clé USB.

* Pour numériser en couleur, appuyez sur la touche [COULEUR] (OO ©® ). Pour numériser en noir et blanc,

@ appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O @ ). Si le mode couleur de la touche [COULEUR] (OO0 ® ) est réglé
sur [Auto.], la couleur de l'original est détectée automatiquement et la numérisation en couleur, en niveaux de gris
ou en Mono2 commence.

* Sile type de fichier est défini comme [PDF crypt.], I'écran de saisie du mot de passe s'affiche lorsque vous appuyez
sur la touche [DEPART].

Veuillez entrer le mot de passe
des fichiers PDF cryptés.

[ Annuler ] [ Entrée ]

Appuyez sur la touche [Entrée] pour ouvrir I'écran du clavier, entrez le mot de passe (jusqu'a 32 caracteres) puis
appuyez sur la touche [OK]. Le destinataire doit utiliser le mot de passe entré ici pour pouvoir ouvrir le fichier PDF.
Pour annuler le type PDF crypté, appuyez sur la touche [Annuler]. L'écran de configuration du format de fichier
s'affiche pour vous permettre de modifier le type de fichier. Sélectionnez un nouveau type de fichier puis appuyez
sur la touche [DEPART] pour commencer la transmission.

Si l'original était placé sur la vitre
d'exposition, remplacez-le par I'original
suivant puis appuyez sur la touche
[COULEUR] (O©©®) ou [NOIR ET

& BLANC] (O e).

Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numérises.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].
Mettre originaux suivants. (Pg.x)

Appuyer sur [Départ]. Un bip retentit pour signaler que I'opération est terminée.
pepuyer sur [ deeture] 2 12 fin. Ouvrez le chargeur automatique de documents et retirez

l'original.
Configurer Fin lecture

* Si aucune action n'est effectuée au bout d'une minute apres I'affichage de I'écran de confirmation, la numérisation
@ s'arréte automatiquement et la transmission est mise en attente.
* La touche [Configurer] peut étre activée pour modifier 'exposition, la résolution, le format de numérisation et le
format d'envoi pour chaque page originale numérisée. Cependant, quand "Card Shot" est sélectionné dans les
modes spéciaux, seule I'exposition peut étre modifiée lors de la numérisation d'une page originale paire.
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Lorsque le message "Envoi des
données réussi." est affiché sur I'écran
tactile, débranchez la clé USB.

@ Ne débranchez pas la clé USB si les messages "Traitement des données. " ou "Envoi des données" apparaissent sur

I'écran tactile.

* Quand la transmission vers la clé USB est terminée, le message "Envoi des données réussi." est affiché. Aprés un court
@ instant, le message s'efface et I'écran initial du mode envoi image réapparait. (L'écran initial du mode envoi image est
I'écran qui apparait lorsque vous appuyez sur la touche [ENVOI IMAGE].)

* Si la clé USB sature au cours de la numérisation...
Un message apparait et la numérisation s’arréte. Les données numérisées ne sont pas enregistrées. Cependant, si le
format de fichier est défini en JPEG et si la case [Pages spécifiées par fichier] est cochée, les fichiers pour lesquels la
numérisation est terminée seront enregistrés dans la clé USB.

* Pour annuler la numérisation ...
@ Appuyez sur la touche [ARRET] ((©)) pour annuler I'opération.
¢ Pour annuler la numérisation vers la clé USB...
Pendant le stockage des données numérisées dans la clé USB, le message "Envoi des données." et la touche [Annuler]
apparaissent sur I'écran tactile. Pour annuler I'enregistrement, appuyez sur la touche [Annuler].

* Réglages systeme : Vérification du périphérique USB
Cette fonction permet de vérifier I'état de la connexion d'un périphérique USB a la machine.
* Réglages systeme (administrateur) : Réglages de numérisation
Cette fonction permet de définir le mode couleur et le format de fichier par défaut.
* Réglages systéeme (administrateur) : Désactiver la fonction de numérisation
L'utilisation du mode de numérisation vers PC et du mode USB peut étre interdite.
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ENTREE D'UN NOM DE FICHIER

Vous pouvez entrer directement le nom du fichier lorsque vous effectuez une numérisation.

@ * Sile nom du fichier n'est pas entré, la machine utilise les réglages de la page Web.
* Pour I'entrée de texte, consultez la section "6.SAISIE DE TEXTE" dans le Guide de I'utilisateur.

[ Numérisation I I-Fax I Fax l Num. clé USB I Num. PC |
Numéris. : Envoyer:
Nom de fichier [E] Texte

20052005
& = e

o suto iy, oris  (Mvomo 2

Appuyez sur la touche [Nom de fichier]. Un écran de saisie apparait. Entrez le nom du fichier puis appuyez sur la touche
[OKI.

@ Pour contréler le nom du fichier entré, appuyez a nouveau sur [Nom de fichier] dans I'écran initial.
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ENVOI D'UNE TELECOPIE EN MODE I-FAX

Lorsqu'une adresse par défaut est configurée dans "Réglage de l'adresse par défaut" dans les réglages systeme
(administrateur), vous ne pouvez pas changer le mode ni la destination, ni ajouter de nouvelles destinations. Pour passer en
mode |-Fax, appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran tactile, puis suivez les étapes ci-dessous.

Placez le document original.

* Placez le document original cété texte vers le haut sur le
plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.

* Ne placez aucun objet sous le détecteur de format des
originaux. Le fait de fermer le chargeur automatique de
documents alors qu'un objet est posé dessous risque
d'endommager la plaque du détecteur et d'empécher la
détection correcte du format.

i Détecteur de format

* Placez les originaux au format A5 (5-1/2" x 8-1/2") en orientation portrait (verticale) (E ). Si vous les placez en
@ orientation paysage (horizontale) ([]), le format ne sera pas détecté correctement. Pour un original au format A5R
(5-1/2" x 8-1/2"R), entrez le format manuellement.
* Rotation de I'image
Les originaux A4, B5R et A5R (8-1/2" x 11" et 5-1/2" x 8-1/2"R) sont tournés de 90 degrés et transmis dans
l'orientation A4R, B5 ou A5 (8-1/2" x 11"R ou 5-1/2" x 8-1/2"). (Les originaux aux formats (A4R, B5 et A5
(8-1/2" x 11"R et 5-1/2" x 8-1/2") ne sont pas tournés pour la transmission.)

rd : Transmission

:: j N 1

¢ Les originaux ne peuvent pas étre numérisés successivement a partir du chargeur automatique de documents et de
la vitre d'exposition en une seule transmission.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de la rotation lors de I'envoi
Cette fonction permet de définir si une image numérisée doit subir ou non une rotation avant la transmission.
Le réglage par défaut est : tourner A4 en A4R, B5R en B5 et A5R en A5 (8-1/2" x 11" en 8-1/2" x 11"R, et
5-1/2" x 8-1/2"R en 5-1/2" x 8-1/2").

1) @ Basculez sur le mode I-Fax et affichez
I L4 4 LH
Numérisation l I—l:x Fax INum. clé USB I Num. PC I I ecran des reglages de I Image'
[Pemiin| | o e A= sorer (1) Appuyez sur l'onglet [I-Fax].
[ (2) Appuyez sur la touche [Original].

[Réglages envoi 200x100dpi
[Visu. adresses Format fichier | TIFF-F

Fichier temp.
Qj’ Réception
manuelle I-Fax

Les réglages courants de [Original], [Exposition], [Résolution] et [Format fichier] sont indiqués a la droite de chaque
@ touche. Pour modifier un réglage, appuyez sur la touche correspondante.
5" NUMERISATION AUTOMATIQUE DES DEUX FACES D'UN ORIGINAL (Original recto verso) (page 55),
DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION ET LA TAILLE D'ENVOI DE L'ORIGINAL (Agrandir/Réduire)
(page 56), MODIFICATION DE L’'EXPOSITION ET DU MODE D’EXPOSITION (TYPE D’'IMAGE ORIGINALE)
(page 62), MODIFICATION DE LA RESOLUTION (page 64), MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER (page
65), 4. MODES SPECIAUX (page 70)
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Taille de num.

100%

Taille d'envoi

[ Auto. A4

J

-+

[ Auto. ]

[ Brochure

Bloc-note
recto ver. recto ver.

|

Orientation de 1'image

[ 9

1 @ Spécifiez I'orientation dans laquelle
I'original est placé.
e hoxﬁ Lorsque vous spécifiez I'orientation de I'image a transmettre,

spécifiez 'orientation de l'original placé a I'étape 1.

(1) Appuyez sur la touche d'orientation
appropriée.
Si l'original est orienté vers le haut, appuyez sur la touche
. Si l'original est orienté vers la gauche, appuyez sur

la touche .

(2) Appuyez sur la touche [OK].
Vous revenez a I'écran de I'étape 2.

@ @ Spécifiez la destination.
|

Dy @ || B ) (1) Appuyez sur la touche [Carnet d'adresses]
’iéoixlciaftei:fssll CEEEEE de I'écran initial.
b § [ &J (200 om0 = (2) Appuyez sur la touche correspondant a la
e wveeee) Yleme === & [ere rer = destination de votre choix.
e iece s o (s ¢ L'icone & apparait sur les touches express contenant

[ 5 (g9 903 3 des adresses I-Fax.
I} Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWRYZ (3) Appuyez sur Ia touche [A].

o La destination est enregistrée.

* Si aprés avoir sélectionné une touche express I'écran change sans que vous ayez appuyé sur la touche [A], cela
signifie que la destination a été enregistrée automatiquement.

* Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une destination ou la rechercher dans un carnet
d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES DESTINATIONS"
(page 20).

Appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]
(OCe).

La numérisation commence.

* Si l'original est placé sur la vitre d'exposition, la touche [Fin
lecture] apparait sur I'écran tactile. Si 'original est réduit & une
page, passez a I'étape 7. Pour numériser plusieurs originaux,
passez a I'étape suivante.

* Si l'original a été placé sur le plateau du chargeur de
documents, un bip retentit lorsque la numérisation est
terminée et que la transmission va commencer.

Si l'original était placé sur la vitre
d'exposition, remplacez-le par I'original
suivant puis appuyez sur la touche
[NOIR ET BLANC] (C ®).

Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numeérisés.
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Appuyez sur la touche [Fin lecture].
Mettre originaux suivants. (Pg.No.x)

Appuyer sur [Départ] . Un bip retentit pour signaler que l'opération est terminée.
Appuyer sur [Fin lecture) 3 1a fin. Ouvrez le chargeur automatique de documents et retirez
I'original.

Configurer Fin lecture

@  Si aucune action n'est effectuée au bout d'une minute aprés l'affichage de I'écran de confirmation, la numérisation

s'arréte automatiquement et la transmission est mise en attente.

¢ La touche [Configurer] peut étre activée pour modifier 'exposition, la résolution, le format de numérisation et le
format d'envoi pour chaque page originale numérisée. Cependant, quand "2 en 1" ou "Card Shot" sont sélectionnés
dans les modes spéciaux, seule I'exposition peut étre modifiée lors de la numérisation d'une page originale paire

@

¢ Une fois tous les originaux numérisés, le message "Travail enregistré." s'affiche avec un numéro de controle du travail. Ce
numéro permet de retrouver le travail dans le rapport de transaction ou dans le rapport d'activité d'envoi dimage. Dans le
cas d'une diffusion, ce numéro apparait également dans la touche correspondante sur I'écran d'état des travaux. Il est
donc utile de noter ce numéro pour vérifier le résultat.

Si la mémoire sature pendant que les originaux sont en cours de numérisation, un message s'affiche et la numérisation
s'arréte.

Enregistrement d'une signature électronique

Vous pouvez ajouter automatiquement un texte prédéfini a la fin des courriers électroniques sous forme de signature
électronique. Cette fonction est utile lorsque vous souhaitez qu'un réglement d'entreprise ou un autre texte prédéfini
apparaisse en bas des courriers électroniques. Pour enregistrer le texte de la signature électronique, cliquez sur
[Réglages d'application], puis sur [Réglages scanner réseau] dans le menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en
tant qu'administrateur.) Vous pouvez entrer 900 caractéres maximum. (La signature électronique n'est pas comprise dans
le nombre de caracteres maximum pouvant étre entrés dans le courrier électronique.)

Utilisez "Pré-réglage de signature du courrier électronique” dans les réglages systéme (administrateur) pour spécifier si
une signature électronique est ajoutée ou non.

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler I'opération.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglages d'envoi I-Fax
Cette fonction permet de sélectionner les parameétres de transmission par I-Fax, tels que la réception d'un rapport, le
réglage de la rotation, les restrictions concernant la taille des fichiers et les informations a envoyer sur I'expéditeur.

* Réglages systeme (administrateur) : Pré-réglage de signature du courrier électronique
Utilisez cette fonction pour spécifier si une signature électronique est ajoutée ou non a la fin des courriers électroniques.
Par défaut, aucune signature électronique n'est ajoutée.
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MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU FICHIER ET

DU TEXTE DU MESSAGE

Quand vous effectuez une transmission par I-Fax, vous pouvez modifier I'objet, le nom du fichier et le contenu du
message. Vous pouvez sélectionner des éléments prédéfinis ou entrer directement le texte.

@ * Si l'objet et le nom du fichier ne sont pas modifiés, la machine utilise les réglages de la page Web.

* La sélection de l'objet, du nom de fichier et du corps du message est configurée en cliquant sur [Réglages d'application],
puis sur [Réglages scanner réseau] dans le menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.)

* Pour I'entrée de texte, consultez la section "6.SAISIE DE TEXTE" dans le guide de I'utilisateur.

Numérisation l I-Fax ] Fax INum. clé uss I

Num. PC

[ P Carnet d‘adresses] Original | Numéris. : A4

Réglages envoi Résolution | 200x100dpi

Format fichier | TIFF-F

LoD SR

Fichier temp.

Réception
manuelle I-Fax

Appuyez sur la touche [Réglages envoi].

Réglages envoi

[ OK

Objet

a

Corps de texte

Pour modifier I'objet, appuyez sur la
touche [Obijet].
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(1) (2) Entrez I'objet.
|

j (1) Appuyez sur une touche de texte prédéfini.

|0bjet [ annuter ||

[ encree directe | (2) Appuyez sur la touche [OK].

* Si vous voulez entrer directement le texte, appuyez sur la touche [Entrée directe] pour ouvrir I'écran de saisie.
Entrez le texte puis appuyez sur la touche [OK].
* Vous pouvez modifier le texte prédéfini d'une touche en appuyant sur cette touche puis sur [Entrée directe]. L'écran
de saisie apparait avec le texte prédéfini sélectionné. (Lorsqu'une destination est enregistrée a l'aide de la page
Web, vous pouvez entrer 80 caracteres maximum. Mais seuls 54 caracteres* apparaissent et peuvent étre modifiés
sur l'écran tactile.)
*Quand le nombre de touches prédéfinies affichées est 6

e = ] Pour modifier le nom du fichier, appuyez
sur la touche [Nom de fichier].
0bj: Réunion de coordination des plamnings Entrez le nom du fichier de la méme maniére que pour entrer
I'objet.

— . j| Pourmodifier le contenu du message,
appuyez sur la touche [Corps de texte].

Objet Obj: Réunion de coordination des plannings

Nom de fichier| Fichier pour réunion planning

Corps de texte

o
S
&
i,
o
&
o
a
2
2
3
el
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Entrez le contenu du message puis

appuyez sur la touche [OK].
* Pour sélectionner un message prédéfini enregistré dans la

page Web, appuyez sur la touche [Définir sélec.].
* Pour entrer directement le texte du message, appuyez sur la

touche [Editer].

Entrée corps { Effacer tout ” OK ]‘

Merci pour votre coopération, nous avons joint le fichier numérisé

jque vous demandiez.

[Détinir sélec.| [ Editer |

@ * Vous pouvez entrer jusqu'a 1800 caracteres. (Un saut de ligne compte pour un caractére.)
* Pour effacer tout le texte entré, appuyez sur la touche [Effacer tout]. Cette touche efface la ligne sélectionnée, mais

aussi le message en entier.
« Chaque ligne de texte peut étre sélectionnée a l'aide des touches (=] [4]. Pour modifier la ligne sélectionnée,

appuyez sur la touche [Editer]. L'écran de saisie apparait avec le texte sélectionné.

Appuyez sur la touche [OK].

Réglages d'envoi

-]
)

Obj: Réunion de coordination des plannings
Nom de fichier| Fichier pour réunion planning

Corps de texte| Merci pour votre coopération, nous avons joint le fichier n

@ Dans les pages Web, vous pouvez enregistrer jusqu'a 80 caracteres prédéfinis pour I'objet et le nom du fichier.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage nb de touches nom de fichier/objet/corps a afficher
Le réglage du nombre de touches d'objet et de noms de fichiers affichés dans un écran peut étre modifié & 6, 12 ou 18.
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ENVOI DE LA MEME IMAGE VERS
PLUSIEURS DESTINATIONS (Diffusion)

Vous pouvez envoyer une méme image numérisée en une seule opération a la fois vers des adresses de différents
modes de numérisation (numérisation vers courrier électronique, numérisation vers FTP, numérisation vers un poste de
travail), des adresses du mode I-Fax et des adresses du mode télécopieur. Vous pouvez sélectionner 500 destinations
maximum pour une diffusion (y compris 200 destinations de numérisation vers FTP et poste de travail au total).

Transmission

Originaux

Si vous utilisez souvent la fonction diffusion pour envoyer des images a un méme groupe de destinataires, il est pratique
d'enregistrer ces destinations sous une seule touche express.

Placez le document original.

Placez le document original cété texte vers le haut sur le
plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.
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B @ Spécifiez la destination.

]
omrs)] @0 | B (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
i | [ : de I'écran initial.

(eeecee %) (2o o g (2) Appuyez sur la touche express
sosie sirene) | o &) [fre eee g correspondant a I'adresse de votre choix.

Rech. adresse

e — ¥ (3) Appuyez sur la touche [A].

[111 II1 g] {JJJ 333 t.]

La destination est enregistrée.

j Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ
F— (4) Répétez les eta_pes_ (2) et_(3) jl.fo:]u'a ce que
toutes les destinations aient été
sélectionnées.

i i

@ * Pour ajouter des destinataires Cc ou Cci, sélectionnez un destinataire puis appuyez sur la touche [Cc] ou [Cci].
¢ Si la fonction "Ent. touche d'adr. suiv. lors du rég. de diff." est activée dans les réglages systéme (administrateur),

appuyez sur la touche [Adresse suiv.] avant d'entrer la prochaine adresse.

* Les touches express qui ne peuvent pas étre utilisées pour la diffusion sont grisées pour empécher leur sélection.

* Si une adresse de numérisation vers FTP (lien hypertexte) est sélectionnée dans une diffusion, la transmission par
courrier électronique n'est pas possible.

* Si vous utilisez souvent la fonction diffusion pour envoyer des images a un méme groupe de destinataires, il est
pratique d'enregistrer ces destinations sous une seule touche express.

oErs) @ = ) Appuyez sur la touche [Visu. adresses].
» Réglagg des
conditions [:;g, ARA 9] [BEE BBB @J 1

Visu. adresses

=) ’
) DIEES =)
[GGG cce 9] [HHH HHH @]

[III 111 9] [JJJ 333 Q.]

Rech. adresse
global

Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWRYZ

Trier adresse

Vérifiez les adresses puis appuyez sur la

Visu. adresses OK
touche [OK].

oo1 (AR ABA =) o002 [BBB BBB 3

003 [RRR KRR &) oo EEDiEED g 1

oos (R @) o [ g

o R 5 g

009 (000 000 =) o010 (RRR RRR =] @

o [ 9 :(E= 5
L= > I J

@ Si la transmission comprend des adresses Cc ou Cci, appuyez sur l'onglet [Cc] ou [Cci] pour vérifier les adresses
correspondantes.

Pour annuler une destination...

@ Appuyez sur la touche express de la destination que vous souhaitez annuler. Un message de confirmation de la
suppression s'affiche. Appuyez sur la touche [Oui].
5" VERIFICATION ET EFFACEMENT DES DESTINATIONS SELECTIONNEES (page 22)
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Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C©0@®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Si vous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Une fois qu'une page a été numérisée, remplacez-la par la
page suivante puis appuyez sur la touche [COULEUR]
(OO0®@) ou [NOIR ET BLANC] (O ®). Répétez cette
procédure jusqu'a ce la derniére page soit numérisée puis
appuyez sur la touche [Fin lecture].

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

@ Si les adresses de diffusion comprennent des adresses d'l-Fax ou de télécopie, vous ne pouvez pas activer la touche
[COULEUR] (O©O®). La numérisation a lieu en mode Mono2.

@ Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)) pour annuler I'opération.
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DIFFUSIONS COMPRENANT DES ADRESSES I-FAX

Lorsqu'une diffusion comprend a la fois des adresses du mode numérisation et des adresses I-Fax, les réglages du
mode I-Fax (orientation de l'original, etc.) sont prioritaires. Concernant ce type de diffusion, veuillez noter ce qui suit.

Orientation de l'original

L'orientation du mode I-Fax est prioritaire. Si la fonction "Réglage de la rotation lors de
I'envoi" est activée dans les réglages systeme (administrateur), I'image subit une
rotation de 90°. Par conséquent, il peut arriver que I'image ne soit pas affichée avec la
bonne orientation.

Taille d'envoi

Si [TIFF-S] est sélectionné comme format de fichier en mode I-Fax, la transmission
ne peut se faire qu'au format A4R (8-1/2" x 11"R).

Exposition Les réglages du mode I-Fax sont prioritaires.
Lorsque [TIFF-S] est sélectionné comme format de fichier en mode I-Fax et qu'un
Résolution réglage haute résolution est sélectionné en mode numérisation, la résolution passe

sur [200X200dpil.

Mode de compression des
fichiers

Le mode de compression est remplacé par le mode configuré dans la fonction "Mode
de compression lors de la diffusion” des réglages systéme (administrateur).

Numérisation couleur

La numérisation a lieu en mode Mono2 quel que soit le réglage du mode couleur.

Modes

L . 2en1
spéciaux

Cette fonction n'est pas disponible en mode numérisation. Cependant, si elle est
sélectionnée en mode I-Fax elle sera également appliquée pour les adresses du
mode numérisation.

Taille des fichiers de
numeérisation

Si vous effectuez une diffusion incluant des destinations auxquelles une taille limite
maximum a été associée pour les données a envoyer a l'aide de "Régler la taille
maximum des données a envoyer(Cour. élect.)" ou "Taille maximum des données en
piece jointe (FTP/Poste/Dossier réseau)" dans les réglages systéme (administrateur),
cette limite s'applique également aux autres destinations. (Le réglage de la limite du
mode numérisation vers courrier électronique ou I-Fax est prioritaire.)

Renvoyer les données vers les adresses de diffusion ayant échoué

Vous pouvez vérifier les résultats d'une diffusion sur I'écran d'état des travaux. Si la transmission a échoué pour l'une
des adresses, renvoyez l'image vers cette adresse.

ETAT TRAVAUX

Appuyez sur la touche [ETAT
TRAVAUX].

1)

L Inpr. /Copie l@ Nun. vers [e,ﬂ Travail fax [@

Adresse Heure déf.

Pages Etat

10:05 04/01 000/001 En attente

[3 I BBB BEB

1
10:22 04/01 000/004 En attente ]

[4 & ccc cee

10:30 04/01 000/010 En attente ]

[5 i DDD DDD

10:33 04/01 000/010 En attente ]

(1) 2) Affichez I'écran des travaux terminés.
|
e | (1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
$ mode que vous souhaitez afficher.
s e (2) Appuyez sur la touche [Terminé].
Arrét/Eff.I

Si la diffusion comprend des adresses de plusieurs modes différents, la méme touche apparait dans chacun des
modes pour représenter le travail de diffusion.
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1 2 Affichez les détails concernant la

[Bime o | v vere et [ iee | diffusion.

— S — (1) Appuyez sur la touche correspondant au
[ ooroon 1008 oo o mmvo ox | 2 |‘ travail de diffusion.
T ] (2) Appuyez sur la touche [Détails].

"Diffusionxxxx" désigne l'adresse de la touche correspondant a la diffusion. "xxxx" représente le numéro de contrdle
du travail qui s'est affiché sur I'écran tactile a la fin de la numérisation.

= Renvoyez I'image vers les adresses
i pitfusionoons ayant échoué.
002 g"' EEE EEE 10:01 04/01  NG000000 L (1) Appuyez sur Ilonglet [EChec]'
00 ' rer per 10:10 04/01  NG000000 (2) Appuyez sur la touche [Réessayer].
D
I+
Fichier I Eciec I Toutes des ]
(1 (2

@ * La procédure aprés avoir appuyé sur la touche [Réessayer] dépend si la fonction archivage de documents est
activée.

Sans archivage de documents
Vous revenez a |'écran initial et les destinations qui ont échoué sont affichées. Placez I'original et suivez la
procédure d'exécution de la diffusion.
Avec l'archivage de documents
Vous revenez a |'écran de renvoi de I'archivage de document et les destinations qui ont échoué sont affichées.
Suivez la procédure de renvoi des documents archivés. (Vous n'avez pas besoin de numériser a nouveau
l'original.)

* Sivous avez appuyé sur l'onglet [Toutes dest.] dans I'étape (1), toutes les destinations sont affichées. Vous pouvez
appuyer sur la touche [Réessayer] pour renvoyer les données vers I'ensemble des destinations.
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ENVOI D'UN I-FAX A PARTIR D'UN
ORDINATEUR (PC-I-Fax)

Par l'intermédiaire de la machine, vous pouvez envoyer un fichier sous la forme d'un I-Fax a partir d'un ordinateur
(fonction PC-I-Fax). Les I-Fax sont envoyés a I'aide de la fonction PC-Fax de la méme maniére que les documents sont
imprimés. Sélectionnez le pilote PC-Fax comme pilote d'imprimante pour votre ordinateur puis sélectionnez la
commande "Imprimer" dans l'application logicielle. Des données image sont créées et envoyées sous la forme d'un
I-Fax.

Transmission
PC-I-Fax

—

Ve

N A A

Hinjn

L'aide du pilote PC-Fax décrit les procédure d'utilisation de cette fonction.

¢ Pour envoyer un I-Fax a l'aide de la fonction PC-I-Fax , le pilote PC-Fax doit étre installé puis mis a jour a l'aide du
@ CD-ROM fourni avec le kit d'extension I-Fax. Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide d'installation du logiciel.
* Vous ne pouvez également |'utiliser que sur un ordinateur Windows.
* Cette fonction permet seulement d'effectuer des transmissions. Les |-Fax regus par la machine ne peuvent pas étre
réceptionnés par un ordinateur connecté a la machine.
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REGLAGES DE L'IMAGE

Les paramétres de numérisation de I'original sont sélectionnés sur I'écran initial de chaque mode. L’état actuel de
chaque réglage apparait a droite de la touche utilisée pour sélectionner le réglage.

1

()

©))

J Numérisation I

I-Fax I

Fax

I Num. clé USB I

Num. PC I

[ P Carnet d'adresses] (T original ) wumeris. : Envoyer: >— (1)
Saisie adressel Exposition l [ Texte S (2)
[Réglages envol Résolution | 200%200dpi P (3)
[Visu. adresses | | [Format ichier | g poF M eoF = (4)
[ Fichier ] Mode couleur | B 2uto./Niv. gris  fM Mono 2 — (5)

Modes spéciaux l

Fichier temp.

Touche [Original]

Appuyez sur cette touche pour définir le format de

numeérisation, le format d'envoi et I'orientation de

I'original, et sélectionner les réglages de la numérisation

recto verso.

5" NUMERISATION AUTOMATIQUE DES DEUX
FACES D'UN ORIGINAL (Original recto verso) (page
55), DEFINITION DE LA TAILLE DE
NUMERISATION ET LA TAILLE D'ENVOI DE
L'ORIGINAL (Agrandir/Réduire) (page 56)

Touche [Exposition]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner le réglage de

I'exposition pour la numérisation.

=" MODIFICATION DE L’EXPOSITION ET DU MODE
D’EXPOSITION (TYPE D'IMAGE ORIGINALE)
(page 62)

Touche [Résolution]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner le réglage de
la résolution pour la numérisation.
=5 MODIFICATION DE LA RESOLUTION (page 64)
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(4)

®)

Touche [Format fichier]

Appuyez sur cette touche pour modifier le format (type de

fichier) du fichier image numérisé.

I=" MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER (page
65)

Touche [Mode couleur]

Appuyez sur cette touche pour sélectionner le mode
couleur pour la numérisation.

Cette touche n'apparait pas en mode I-Fax.

=" MODIFICATION DU MODE COULEUR (page 69)



NUMERISATION AUTOMATIQUE DES DEUX FACES
D'UN ORIGINAL (Original recto verso)

Vous pouvez utiliser le chargeur automatique de documents pour numériser automatiquement les deux faces d'un
original.

———]
Transmission —
Original recto verso Le recto et le verso sont numérisés
M Sélectionnez le mode et affichez I’écran
Numérisation I I-Fax I[. Fax INum. clé USB }I Num. PC ] des réglages de I,image.
T INL . (1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
Seisie adresse ] recee mode que vous souhaitez utiliser.
[ segtages emvor 200320081 (2) Appuyez sur la touche [Originall].
[Visu. adressesJ g eor - eoF
Fichier } Bl 2uto./miv. gris M ono 2
Fichier temp.
|
2
3) Indiquez le style de la reliure de l'original
l . . .
ivr loc-n insi
Numérisation/Original [—&ﬁ reCtol ve-rso (I- e ou b oc Otesl), a- .s
que l'orientation dans laquelle I'original
Taille de num. 100% Taille d'envoi est pIaCé_

[ Auto. A4 ] =+ [ Auto. ]

(1) Appuyez sur la touche [Brochure recto ver.]
ou [Bloc-note recto ver.].
orientation de 1'image Les livres et les blocs-notes sont reliés comme suit.

A

Livre Bloc-notes
(1) (2) A B
E
E F
G KL

(2) Appuyez sur la touche [Orientation de I'image]
appropriée.
Si le réglage est incorrect, il se peut que I'image transmise
soit inappropriée.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Pour annuler la numérisation recto verso, appuyez sur la touche en surbrillance de fagcon a ce que la surbrillance
disparaisse.

@ La fonction de numérisation recto verso est automatiquement désactivée une fois I'opération de transmission terminée.
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DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION ET LA
TAILLE D'ENVOI DE L'ORIGINAL (Agrandir/Réduire)

Lorsque vous placez l'original, sa taille est automatiquement détectée et affichée sur I'écran initial.
La taille de I'original placé dans la machine est la taille de numérisation et la taille a transmettre est la taille d'envoi.

Numérisation I I-Fax | Fax INum. clé UsB I Num. PC l
—
[veias] | o[- RS e |
Visu. adresses Format fichier | [ PDF ™ eoF
Fichier B 2uto./Niv. gris M Mono 2

Dans I'écran ci-dessus, la numérisation (l'original placé) est au format A4 (8-1/2" x 11") et le format de I'envoi est
automatique. Si, par exemple, le format de numérisation est A4 (8-1/2" x 11") et le format d'envoi est B5
(5-1/2" x 8-1/2"), I'i'mage est réduite avant la transmission.

i

i

"Taille de num."

— |:| Transmission
— | Le"Format
d'envoi" est B5 7 L

(5-1/2" x 8-1/2")

[lli=

A4 (8-1/2" x 11") L'image est réduite au format
B5 (5-1/2" x 8-1/2") avant la
transmission

* Seuls les formats d'originaux standard peuvent étre détectés automatiquement.
@ I" FORMATS STANDARD (page 19)
* Si le format de l'original n'est pas standard vous devez définir manuellement la taille de numérisation.
I |ndication du format de numérisation de l'original (par le format du papier) (page 57)
Indication du format de numérisation de l'original (par une valeur numérique) (page 58)
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Indication du format de numérisation de I'original (par le format du papier)

Si le format de l'original n'est pas standard ou si vous souhaitez modifier la taille de numérisation, appuyez sur la touche
[Original] pour spécifier la taille manuellement. Placez I'original sur le plateau du chargeur de documents ou sur la vitre
d'exposition puis suivez les étapes suivantes.

(1) Sélectionnez le mode et affichez I’écran
—T T T des réglages de I'image.
([ o) oo G % swvoser (1) Appuyez sur I'onglet correspondant au
Saisie adresse [ rexce mode que vous souhaitez utiliser.
(| (R -~ (2) Appuyez sur la touche [Original].
[Visu' d} [Emrae) @ o e Le format d'original détecté automatiquement apparait a
s | ol rovo i erie oo 2 droite de la touche [Original].

2
T — > Appuyez sur la touche [Taille de num.].
Auto. A4 - Auto. l

Orientation de 1'image

Brochure Bloc-not: 4
[ recto Ver4] [ reZ:onge;]

1) () Spécifiez la taille de numérisation.
[[nerisecion/originmn | (1) Appuyez sur la touche du format approprié.
(2) Appuyez sur la touche [OK].
) [I
] [ A3 ] o
] [ Format long ]

* Pour envoyer un original long, appuyez sur la touche [Format long]. Utilisez le chargeur automatique de documents
@ pour la numérisation. Largeur maximale pouvant étre numérisée : 800 mm (31-1/2") (hauteur maximale : 297 mm
(11-5/8").
¢ Pour spécifier une numérisation en pouces, appuyez sur la touche [AB# Pouce] afin de mettre le c6té [Pouces] en
surbrillance, puis indiquez le format de numérisation.
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Numérisation/Original OK ” Appuyez sur Ia tOUChe [OK]-

Taille de num. 100% Taille d'envoi

) - e

Orientation de 1'image

: ,
) )

Si vous sélectionnez [Format long], le réglage de la numérisation recto verso et la taille d'envoi ne peuvent pas étre
modifiées. En outre, quand seules des destinations de numérisation sont sélectionnées pour la transmission de numeérisation
ou la transmission de métadonnées, la numérisation s'effectue en Mono2.

Indication du format de numérisation de I'original (par une valeur
numeérique)
Si vous souhaitez numériser un original dont le format n'est pas standard tel qu'une carte, suivez les étapes suivantes

pour définir la taille de l'original. La valeur de largeur peut étre de 64 mm a 432 mm (2-1/2" a 17") et la valeur de la
hauteur de 64 mm a 297 mm (2-1/2" a 11-5/8").

(1) Sélectionnez le mode et affichez I’écran
— % ——— des réglages de I'image.
| o i [ origiam) ) e Q] e (1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
Saisie adresse E] Texte mOde que vous SOUhaiteZ utilisel'.
E=mE i (2) Appuyez sur la touche [Original].
[Visu. adressesJ g eor - eoF

Le format d'original détecté automatiquement apparait a

[T} ol uco. /v, gris (M veno 2 droite de la touche [Original].
Fichier temp.

|

(2)
S — = ] Appuyez sur la touche [Taille de num.].
Auto. A4 - Auto. I

Orientation de 1'image

(e, | (B |
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| Numérisation/Original

.

(=

Manuel

B5R [ B4

Pouce

==

)
A4 ] { A3
A4R ] [ Format

v
long ]

Entrée taille

by

Appuyez sur la touche [Entrée taille].

1), ()

@)

Numérisation/Original

|

Entrée de la taille

[ Annuler ] [ OK ]

Al

< JE
[

(e}

7

=
N
D =

(64~432)
mm

(64-297)
m

Entrez la taille de numérisation (taille de
I'original).

(1) Appuyez sur la touche [X] et entrez la
dimension X (horizontale) a I'aide des

touches (¥][4].
(2)

Appuyez sur la touche [Y] et entrez la
dimension Y (verticale) a I'aide des touches

==
Appuyez sur la touche [OK].

Appuyez sur la touche [OK] a c6té de la touche [Annuler]
pour terminer le réglage et revenir a I'écran de I'étape 3.

Numérisation/Original

OK l

Taille de num. Tai

lle d'envoi

(

X420 Y297 ]

-

Auto. ]

[ Brochure

Bloc-note
recto ver. recto ver.

Orientation de 1'image

(5a [S5)

Appuyez sur la touche [OK].

La taille spécifiée apparait sur la touche [Taille de num.].

Réglages systéme (administrateur) : Réglage du détecteur de format des originaux
Cette fonction permet de définir I'unité de saisie de la taille en "mm" ou en "pouces".

numérisation.

@

* La taille d'envoi ne peut pas étre spécifiée si vous avez utilisé des valeurs numériques pour définir la taille de

* Si vous utilisez le chargeur automatique de documents, vous pouvez numériser un original de plus de 432 mm (17") de
long (jusqu'a 800 mm (31-1/2")). Dans ce cas, appuyez sur la touche [Format long] dans I'écran de I'étape 3.
I |ndication du format de numérisation de l'original (par le format du papier) (page 57)
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Indication du format d’envoi de I'image

Spécifiez un format papier comme taille d'envoi. Si vous sélectionnez une taille d'envoi supérieure a la taille de
numérisation, l'image est agrandie. Si vous sélectionnez une taille d'envoi inférieure a la taille de numérisation, I'image
est réduite.

* La taille d'envoi ne peut pas étre spécifiée si vous avez sélectionné le paramétre [Format long] ou utilisé des valeurs
@ numeériques pour définir la taille de numérisation.
* Le format d'envoi ne peut pas étre spécifié si vous avez sélectionné le format [TIFF-S] en mode I-Fax. (Le format d'envoi
est A4R (8-1/2" x 11"R).)

(™) Sélectionnez le mode et affichez I’écran
— % — 7 des réglages de I'image.
| [P Dvorei - I - (1) Appuyez sur I'onglet correspondant au
[ saiste adresse [ Texce mode que vous souhaitez utiliser.
[t et sovszones (2) Appuyez sur la touche [Original].
[VisuA adresses] g eoF ™ eoF

Fichier J B auto./Niv. gris M Mono 2

|
)

Appuyez sur la touche [Taille d'envoi].

Numérisation/Original [ OK ]‘

Taille de num. 100% Taille d'envoi

Auto. A4 | hd Auto. |
—

Orientation de 1'image

Brochure Bloc-not: @
[ recto Ver.] [% reg(t:ongei.]

(1) ) Spécifiez la taille d'envoi.

ﬁolﬂ (1) Appuyez sur la touche correspondant a la
taille d'envoi de votre choix.

| Numérisation/Original

(=

(2) Appuyez sur la touche [OK].
(I T
( A ] o= e
[ A4R ]

¢ Selon le format de papier spécifié dans "Taille de num.", il sera peut-étre impossible de sélectionner certaines tailles
@ dans "Taille d'envoi". Les "Taille d'envoi" qui ne peuvent pas étre utilisées sont grisées et ne peuvent pas étre
sélectionnées.
* Pour spécifier un format d'envoi en pouces, appuyez sur la touche [AB @ Pouce] afin de mettre le c6té [Pouces] en
surbrillance, puis indiquez le format d'envoi.
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) Spécifiez I'orientation dans laquelle

1 o .
Numérisation/Original [ OKﬁ‘ I orlglnal eSt place-

w ‘ (1) Appuyez sur la touche [Orientation de
[Ta;li:_de n:f'] o [T — ] I'image] appropriée.
Si le réglage est incorrect lors de I'envoi de I'image avec
un rapport modifié, il se peut que l'image transmise soit
inappropriée.

) () —J (2) Appuyez sur la touche [OK].

Orientation de 1'image

@ Le taux de réduction ou d'agrandissement de l'original apparait entre les champs "Taille de num." et "Taille d'envoi".
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MODIFICATION DE L’EXPOSITION ET DU MODE
D’EXPOSITION (TYPE D’IMAGE ORIGINALE)

Vous pouvez modifier I'exposition pour I'adapter a la clarté de I'original. En modes numeérisation et clé USB, le mode
d’exposition peut étre défini pour correspondre au type d'image originale.
Consultez les tableaux suivants pour sélectionner les réglages appropriés.

Comment choisir I'exposition

Exposition Quand sélectionner ce réglage
Auto. Ce réglage ajuste automatiquement I'exposition au niveau des parties claires et foncées de
l'original.
1-2 Sélectionnez ce réglage lorsque I'original contient du texte foncé.
Manuel 3 Sélectionnez ce réglage pour un original normal (ni sombre ni clair).
4-5 Sélectionnez ce réglage si l'original contient principalement un texte trop clair.

Comment sélectionner le type de I'image originale

Réglage

Description

Texte/Photo imp

Ce mode fournit le meilleur équilibre possible pour numériser un original contenant a la fois
du texte et des photos imprimées, comme un magazine ou un catalogue.

Ce mode fournit le meilleur équilibre possible pour numériser un original contenant a la fois

Txt/Photo .
du texte et des photos, comme un document avec du texte et une photo collée.

Texte Utilisez ce mode pour les documents habituels avec du texte.

Photo Utilisez ce mode pour numériser des photos.

Photo imprimée

Ce mode est recommandé pour numériser des photos imprimées, comme des photos de
magazine ou de catalogue.

Carte

Ce mode est recommandé pour numériser les ombres et les détails précis que I'on trouve
dans la plupart des cartes.

M) Sélectionnez le mode et affichez I’écran
l Numérisation I I-Fax Fax INum. clé USB 1' Num. PC ] des réglages de I,eXPOSition'
([P s | ([ omiginan ) vnero . [N »4 —r (1) Appuyez sur I'onglet correspondant au
Saisie adresse g mrposicion | B rexte mode que vous souhaitez utiliser.
| - (2) Appuyez sur la touche [Exposition].
[Visu. adresses} u PDF EF PDF

Fichier J u Auto./Niv. gris EF Mono 2

|
(2
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Lisez le message qui s'affiche puis
e régiage dreipo era pareach snnre appuyez sur la touche [OK].

les modes Fax/I-Fax/Scanner.

Ce message n’apparait pas en mode clé USB ou mode d'I-Fax.
Passez a I'étape suivante.

Si vous effectuez une diffusion comprenant a la fois des adresses du mode numérisation et du mode I|-Fax, les
réglages d'exposition du mode I-Fax sont prioritaires.

Sélectionnez I’exposition et le type

Mode numérisation, mode clé USB d’image originale.
(M (2 ©)) (‘Il) (1) Appuyez sur la touche [Manuel].
| EE—— ﬁ&ﬁ\ (2) Ajustez I'exposition a I'aide des touches
0 ®9.

o ———— Lorsque Il'exposition est en mode [Auto.], les touches

I [ el [E e ] (L3 (L] ne peuvent pas étre utilisées.

L'exposition devient plus foncée lorsque vous appuyez

["h“““*’““ée] [El L) ] [ Gxiz ] sur la touche [_B] et plus claire lorsque vous appuyez
sur la touche (L0 J.
Pour revenir au réglage automatique de I'exposition,
DRéductlon moirage

appuyez sur la touche [Auto.].

(3) Sélectionnez le type d'image originale.

Mode fax internet (I-Fax)
Appuyez sur la touche correspondant au type d'image

(1) (2) (‘Il) originale.
e — ﬁ&ﬁ‘ (4) Appuyez sur la touche [OK].
D]

@ * En mode I-fax, le type d'image originale et la réduction du moirage ne peuvent pas étre sélectionnés.
¢ Lorsque l'exposition est en mode [Auto.], les modes [Photo], [Photo imprimée] et [Carte] n‘apparaissent pas.
* Lorsque le type d'image originale est en mode [Auto.], [Photo], [Photo imprimée] et [Carte] n‘apparaissent pas.
* Pour réduire l'effet moiré quand vous numérisez des documents imprimés, cochez la case [Réduction moirage]

).

Si vous utilisez la vitre d'exposition pour numériser plusieurs pages, vous pouvez modifier les paramétres d'exposition
chaque fois que vous changez de page. Si vous utilisez le chargeur automatique de documents, vous ne pouvez plus
modifier I'exposition une fois que la numérisation a commencé. (Cependant, quand I'option "Const. travail" des modes
spéciaux est utilisée, I'exposition peut étre modifiée chaque fois qu'un nouveau jeu d'originaux est inséré.)

@

Réglages systéme (administrateur) : Réglages de I'exposition par défaut
Cette fonction permet de modifier le réglage par défaut de I'exposition.
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MODIFICATION DE LA RESOLUTION

Vous pouvez sélectionner le parameétre de résolution.

) Sélectionnez le mode et affichez I’écran

e régl I'image.
Numérisation I-Fax Fax INum. clé UsB }! Num. PC ] des eg ages de age

[P | (ongse) roveric QR evorer: (1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
saisie iresse Bl rexte mode que vous souhaitez utiliser.

[ o) o (2) Appuyez sur la touche [Résolution].
[vjsu. adressesJ & wor A oo
m B auto./Niv. gris M Mono 2

—_
—h

— @

(2
Sélectionnez la résolution.
Mode numérisation, mode clé USB (1) Appuyez sur la touche correspondant a la
(1) 2) résolution de votre choix.
|
Numérisation/Résolution o.@_‘ (2) Appuyez sur Ia tOUChe [OK]'

100x100dpi.

200x200dpi

300x300dpi

400x400dpi

A [

600x600dpi.

Mode fax internet (I-Fax)

1) ()
I-Fax/Résolution hoxﬁ

200x100dpi
200x200dpi
200x400dpi

r Demi-tons

400x400dpi

I

600x600dpi.

En mode I-Fax, la touche [Demi-tons] peut étre utilisée pour sélectionner demi-ton (sauf si [200X100dpi] est
sélectionné). Si l'original contient beaucoup de niveaux clair et foncé, comme une photo ou une illustration en couleur,
la fonction demi-tons permet d'obtenir une image plus belle qu'avec une transmission normale.
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Comment choisir la résolution

Pour les originaux ordinaires contenant du texte, une résolution de 200X200dpi (200X100dpi en mode I-Fax) suffit pour
créer une image lisible. Pour les photos et les illustrations, un réglage haute résolution (600X600dpi, etc.) produit une
image bien nette. Mais, si le mode haute résolution est sélectionné, le fichier est plus volumineux et si le fichier est trop
volumineux, la transmission peut ne pas avoir lieu. Dans ce cas, réduisez le nombre de pages numérisées ou prenez
des mesures pour réduire la taille du fichier.
=" MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER

Indication du format d’envoi de I'image (page 60)

e Si vous utilisez la vitre d'exposition pour numériser plusieurs pages, vous pouvez modifier le réglage de la résolution
@ chaque fois que vous changez de page. Si vous utilisez le chargeur automatique de documents, vous ne pouvez plus
modifier la résolution une fois que la numérisation a commencé. (Cependant, quand I'option "Const. travail" des modes
spéciaux est utilisée, la résolution peut étre modifi€ée chaque fois qu'un nouveau jeu d'originaux est insére.)
* Si le format [TIFF-S] est sélectionné en mode |-Fax, vous pouvez appuyer uniquement sur les touches [200X100dpi] et
[200X200dpi].

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de la résolution initiale
Cette fonction permet de modifier le réglage par défaut de la résolution.

MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER

Modification du format (modes numérisation et clé USB)

Le format de fichier (type de fichier et méthode/taux de compression) utilisé pour envoyer une image numérisée peut
étre modifié au moment de la transmission. De plus, si les originaux numérisés sont divisés en plusieurs fichiers, vous
pouvez modifier le nombre de pages par fichier.

Le format de fichier utilisé pour envoyer une image numérisée est défini lors de I'enregistrement de la destination sur une
touche express, mais vous pouvez le modifier lors de la transmission.

(1) (1) Sélectionnez le mode et affichez I’écran
| | des réglages de I'image.

[homerttorios [tz ] v Jwm tewss | wwoo |
(o] | (O v PR oo (1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
Saisie airesse B Texce mode que vous souhaitez utiliser.

S o S (2) Appuyez sur la touche [Format fichier].
[visu. aaresses g rormar tichier) ll ¢ o eoe
|| ) @ oo sris o vono

|

(2)
Lisez le message qui s'affiche puis
i o appuyez sur la touche [OK].
e e e Le message n'apparait pas en mode clé USB. Passez a I'étape
suivante.
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Définissez le format.

® Numérisation en mode Mono2

1) 2) (1) Sélectionnez le type de fichier.
S = (2) Sélectionnez la méthode de compression.
Type de fichier Mode de compression
PDF [ TIFF ] [ Néant ]
| | ol

]

Pages spécifiées par fichier - (1-99)

® Numérisation en couleur/niveaux de gris

) 3) (1) (1) Appuyez sur la touche indiquée pour
sélectionner le mode [Coul./ Gris].
[ nérisationseorma  ichier (| Lorsque la touche [Coul./ Niveaux de gris] est en
Type de fichier Taux de compres. surbrillance, cela signifie que le mode [Coul./ Niveaux de
PDF = [ rFaivle | gris] est activé.
[ PDF crypt. ] [ JPEG ] Compression moyenne N/B (2) Sélectionnez Ie type de fiChier-
(_rograme | ([ ro | ¥ p . < :
(3) Sélectionnez la méthode de compression.
[ esoes spscisicen sar sicnser [ Une compression importante permet de réduire la taille du
@ @ fichier mais altére légérement la qualité de l'image.

@ e La touche [Programme] n’apparait pas en mode clé USB.
* Lorsque cet écran est affiché, I'écran de réglage du mode [N/B] apparait automatiquement.

* Le format configuré pour le mode [N/B] est le format de fichier utilisé lorsque la touche [NOIR ET BLANC] (O @) est
sélectionnée avec le Mode N/B sur [Mono 2].

* Le réglage de format du mode [Coul./ Niveaux de gris] est le format de fichier utilisé lorsque la touche [COULEUR]
(O0O0®) est sélectionnée ou lorsque la touche [NOIR ET BLANC] (O @) est sélectionnée avec le Mode N/B sur
[Niveaux gris].

* Les types de fichier des modes [N/B] et [Coul./ Gris] sont liés. lIs ne peuvent pas étre définis indépendamment.
(Lorsque le format [JPEG] est sélectionné pour le mode [Coul./ Gris], [TIFF] est automatiquement sélectionné pour
le mode [N/B].)

66



3) Pour modifier le nombre de pages par

| fichi .
ichier, entrez le nombre de pages puis
Numérisation/Format fichier O.K I . ’ 1z . p g p
L d quittez I'écran de réglage du format.
(o )| [_rame ] (1) Cochez la case [Pages spécifiées par

[ PDF crypt. ] [ JPEG Conpression moyeme fiChier] _
E (2) Définissez le nombre de pages par fichier a
Pages spécifiées par ficfer -“'99‘ I'aide des touches E] @ "
= = (3) Appuyez sur la touche [OK].
I
2)

* Si la case [Pages spécifiées par fichier] n'est pas cochée [__], cela signifie qu'un seul fichier est créé pour
@ I'ensemble des pages numérisées.
* Lorsque la fonction [Pages spécifiées par fichier] est sélectionnée, des numéros consécutifs sont ajoutés au nom
des fichiers créés.
* Lorsque le format [JPEG] est sélectionné, un fichier est créé pour chaque page (vous ne pouvez pas créer un seul
fichier pour plusieurs pages). Par conséquent, la case [Pages spécifiées par fichier] n'apparait pas.

Si le format [PDF crypt.] est sélectionné, I'écran de saisie du mot de passe s'affiche lorsque vous appuyez sur la touche
[DEPART] pour lancer la numérisation et la transmission.

Appuyez sur la touche [Entrée] pour ouvrir I'écran du clavier. Entrez le mot de passe (jusqu'a 32 caracteres) puis appuyez
sur la touche [OK]. La numérisation et la transmission commencent.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage du format de fichier initial
Cette fonction définit le parametre du format de fichier par défaut pour la transmission scanner.
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Modification du format (mode I-fax)

Le format de fichier sélectionné pour envoyer un I-Fax est normalement [TIFF-F]. Si la machine de destination de I'l-Fax
prend en charge uniquement le mode simple, suivez les étapes suivantes pour sélectionner [TIFF-S].

(1) Basculez sur le mode I-Fax et affichez
| y 2 ,

Numérisation l I-Fax l Fax INum. clé USB I Num. PC I I.ecran des reglages du format de

[ P Carnet d'adresses] Original | Numéris. : E Envoyer: fIChIer'

E (1) Appuyez sur I'onglet [I-Fax].

[Réglages envoi 200x100dpi
[Visu. adresses Format fichierl TIFF-F
Fichier r
Fichier temp.

(2) Appuyez sur la touche [Format fichier].

@3’ Réception
manuelle I-Fax

(2
(1) ) Sélectionnez le format de fichier.
|
e ﬁ&ﬁj (1) Appuyez sur la touc_he correspondant au
format de votre choix.
Si vous sélectionnez [TIFF-F], sélectionnez le mode de
Type de fichier Mode de compression Compression_

2) Appuyez sur la touche [OK].
(2) Appuy [OK]

Lorsque la touche [TIFF-S] est sélectionnée, les paramétres de transmission sont limités comme suit :

@ ¢ Résolution : les sélections disponibles sont [200X100dpi] et [200X200dpi]. Si vous sélectionnez [TIFF-S] apres
avoir sélectionné [200X400dpi], [400X400dpi] ou [600X600dpi], la résolution passe automatiquement
sur [200X200dpi].

* Format d'envoi:  toujours A4 (8-1/2" x 11"). Si vous sélectionnez [TIFF-S] apres avoir modifié le format d'envoi, le format
d'envoi passe automatiquement sur A4R (8-1/2" x 11"R). Si un format plus grand que A4 (8-1/2" x 11")
est numérisé, le format sera automatiquement réduit a A4R (8-1/2 " x 11"R). Lorsque ce format est
inclus dans une diffusion, l'image est transmise vers toutes les destinations au format A4R
(8-1/2"x11"R).

* Modes spéciaux : lorsqu'un réglage du rapport est sélectionné et que le format de I'original est entré, Numéris. 2 pages,
Card Shot, 2 en 1, et Original form. mix. ne sont pas disponibles.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage compression
Il sert a définir le mode de compression par défaut pour la transmission I-Fax.
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MODIFICATION DU MODE COULEUR

Cette procédure permet de modifier le mode couleur utilisé pour numériser I'original lorsque la touche [COULEUR]
(000®) ou [NOIR ET BLANC] (O @) est activée.

@ Cette fonction n'est pas disponible en mode I-Fax.

Touche DEPART Mode Méthode de numérisation
La machine détecte si l'original est en couleur ou en noir et blanc et
Auto. sélectionne automatiquement la numérisation couleur ou noir et blanc
Touche [COULEUR] (Mon02 ou Niveaux gris).
Couleur Le document original est numérisé en couleur. Ce mode est parfaitement

adapté aux originaux en couleur, tels que des catalogues.

Les couleurs de l'original sont numérisées en noir ou blanc. Ce mode est

Mono2 : . - L .
Touche [NOIR ET parfaitement adapté aux originaux constitués uniquement de texte.
BLANC] Niveaux aris Les couleurs du document original sont numérisées en noir et blanc
9 comme des niveaux de gris.
(1) ) Sélectionnez le mode et affichez I’écran
- . des réglages du mode couleur.
J Numérisation I I-Fax I Fax I Num. clé USB I Num. PC I
[Peiis] | o) e PR e (1) Appuyez sur I'onglet correspondant au
Saisic airesse B Texce mode que vous souhaitez utiliser.
o ot i (2) Appuyez sur la touche [Mode couleur].
[Visu, adresses g eor ™ eDF

m Mode couleur I B auto./Niv. gris M Mono 2

(2
PR —— — j| Selectionnez le mode couleur.
ode couleur (1) Appuyez sur la touche du mode a utiliser
lorsque la touche [COULEUR] (0co0e@) est
B activée.

Vous pouvez définir si la numérisation en noir et blanc a lieu
en mode Mono2 ou Niveaux gris lorsque [Auto.] est
sélectionné et que I'original en noir et blanc est numérisé.

Mode N/B fono 2 iveaux gri . . . .
u] Notez que si JPEG est sélectionné comme format de
|

fichier, la numérisation s'effectue en niveaux de gris.

Niveaux gris

|
1) 2) 3) (2) Appuyez sur la touche du mode a utiliser
lorsque la touche [NOIR ET BLANC] (0O ®) est
activée.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Vous pouvez modifier le mode couleur par défaut.

* Réglages systeme (administrateur) : Désactiver changement du réglage N&B en mode auto.
Empéche la sélection du réglage de numérisation de I'original en noir et blanc lorsque [Auto.] est sélectionné pour le mode
couleur.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglages du mode couleur par défaut
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4 MODES SPECIAUX

Ce chapitre explique les modes spéciaux disponibles pour le mode d'envoi d'images.

MODES SPECIAUX

Quand la touche [Modes spéciaux] est activée sur I'écran initial, 'écran du menu des modes spéciaux apparait. Quand
la touche [OK] est activée sur I'écran des modes spéciaux, les réglages sélectionnés sont entrés et I'écran initial
réapparait.

Mode numérisation, mode clé USB, mode d’entrée de données

1)

(2

3

@

)

(6)

J Numérisation

I-Fax [ Fax

[ Num. clé USB [

Num. PC

[ P Carnet d‘adresses]

Original I Numéris. : Ad

Envoyer:

Saisie adresse

i

Réglages envoi

Fichier temp4|

Modes spéciaux

(]

Touche [Programme]*1; 2

I ENREGISTREMENT DES OPERATIONS DE
NUMERISATION (Programmes) (page 72)

Touche [Effacement]

I EFFACEMENT DES OMBRES DES BORDS DE
L'IMAGE (Effacement) (page 74)

Touche [Numéris. 2 pages]

5" NUMERISATION D'UN ORIGINAL SUR DEUX
PAGES SEPAREES (Numéris. 2 pages) (page 77)

Touche [Minuteur]*1

I ENVOI D'UNE IMAGE A UNE HEURE
PROGRAMMEE (Transmission programmée) (page
79)

Touche [Suppression du fond]

I SUPPRESSION DES ZONES CLAIRES DE
L'IMAGE (Suppression du fond) (page 82)

Touche [Card Shot]

5" NUMERISATION DES DEUX FACES D'UNE
CARTE SUR UNE SEULE PAGE (Card Shot) (page
84)

=

| Numérisation/Modes spéciaux

N Py [\
(1 2 3 ] Numéris.
Programme Effacement a5 2 pages

O s [9)

Suppression
du fond

st Card Shot ]

Visu. adresses g eoF ™ eoF
(7 Const. 8 @ Original 9 D Mode
Fichier | g 2uto./Niv. gris M oo 2 2l cravail form. mix. —/nun._lente

(1 ) Fichier q1 1)Fichier temp. |

@)

@®

)

(10

(11)

Touche [Const. travail]

=" NUMERISATION D'UN GRAND NOMBRE DE
PAGES (Const. travail) (page 87)

Touche [Original form. mix.]

=" NUMERISATION DES ORIGINAUX DE FORMATS
DIFFERENTS (Original form. mix.) (page 90)

Touche [Mode num. lente]

" NUMERISATION DES ORIGINAUX FINS (Mode
num. lente) (page 92)

Touche [Fichier]*1

Appuyez dessus pour utiliser la fonction Fichier du mode
Archivage de document. Pour plus d'informations sur la
fonction Fichier, reportez-vous au Guide de I'archivage
de document.

Touche [Fichier temp.]*1

Appuyez dessus pour utiliser la fonction Fichier temp. du
mode Archivage de document. Pour plus d'informations

sur la fonction Fichier temp., reportez-vous au Guide de
I'archivage de document.

*1 N’apparait pas en mode clé USB.
*2 N’apparait pas en mode entrée de données.
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Mode fax internet (I-Fax)

Le mode I-Fax contient deux écrans de menu de modes spéciaux. Utilisez les touches [+] pour passer d'un écran a
l'autre.

Les touches décrites ci-dessous ne peuvent étre utilisées qu'en mode I-Fax. Les autres touches sont identiques a celles
décrites dans "Mode numérisation, mode clé USB, mode d’entrée de données" (page 70).

1er écran 2éme écran

| I-Fax/Modes spéciaux [

OK ]| | I-Fax/Modes spéciaux [ OK ]|

2

Numéris. Rapport de
2 pages transaction

[ Programme ] Effacement

Minuteur

i J
=0
i J

Fichier

Card Shot ]

\ag

Onglna

Mode
Eorm mix.

num lente,

{
ol
@
{

® -

Fichier temp.

] 2

] =
| [
|

(1) Touche [2en1]

5" ENVOYER DEUX PAGES EN UNE SEULE PAGE (2
en 1) (page 94)

(2) Touche [Rapport de transaction]
5" MODIFICATION DES PARAMETRES

D'MPRESSION DU RAPPORT DE TRANSACTION
(Rapport de transaction) (page 97)

Vous pouvez généralement combiner plusieurs modes spéciaux. Toutefois, certaines combinaisons ne sont pas autorisées.
Si une combinaison non autorisée est sélectionnée, un message s'affiche sur I'écran tactile.

Touches [OK] et [Annuler]

Dans certains cas, deux touches [OK] et une touche [Annuler] apparaissent dans les écrans des modes spéciaux. Les
touches sont utilisées comme suit :

| Numérisation/Modes spéciaux @ [ OK. ﬁ::- (A)
Effacement Annuler |[ OK. .ﬁ — (B)
(©)

Effacement Effacement Effacement E@Bord
des bords du centre bord+centre

B

(A) Valide les réglages des modes spéciaux sélectionnés et revient a I'écran initial.

(B) Valide les réglages des modes spéciaux sélectionnés et revient a I'écran du menu des modes spéciaux. Appuyez
sur cette touche si vous souhaitez sélectionner d'autres réglages des modes spéciaux.

(C) Pendant la sélection des réglages des modes spéciaux, cette touche vous raméne a I'écran du menu des modes

spéciaux sans enregistrer les réglages. Une fois les réglages effectués, elle annule les réglages et vous raméne a
I'écran du menu des modes spéciaux.
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ENREGISTREMENT DES OPERATIONS DE
NUMERISATION (Programmes)

Vous pouvez enregistrer les destinations, le réglage des originaux et les fonctions de votre choix dans un programme.
Si vous souhaitez utiliser ces réglages pour envoyer une image, ils peuvent étre rappelés facilement.
Par exemple, supposez que des documents A4 (8-1/2" x 11") soient numérisés dans un fichier et envoyés a toutes les

succursales une fois par mois.

(1) Les mémes documents sont envoyés a chaque succursale
(2) Les pages d'un document relié sont transmises successivement.
(3) Les zones d'ombre sur les bords des documents sont effacées avant la transmission

Si aucun programme de travail n'est enregistré

Si un programme de travail est enregistré

Entrez I'adresse de chaque succursale.

¥

Sélectionnez la fonction numérisation de 2 pages

¥

Sélectionnez les réglages d'effacement

¥

oooe oce

b &

Appuyez sur la touche [DEPART].
Les originaux sont numérisés et envoyés.

Appuyez sur la touche du programme enregistré.

¥

oooe oe

& &

Appuyez sur la touche [DEPART].
Les originaux sont numérisés et envoyés.

Chaque mois vous passez un temps considérable a envoyer
les documents car vous devez sélectionner les réglages
ci-dessus.

De plus, vous risquez de commettre des erreurs dans la
sélection des réglages et les transmissions peuvent ne pas se
dérouler correctement.

Si vous utilisez un programme, vous n'avez qu'a appuyer sur
la touche enregistrée pour sélectionner les réglages.

De plus, la transmission se déroule selon les réglages
enregistrés et donc il n'y a pas de risque d'erreur.

@

* Vous pouvez enregistrer, modifier et effacer les programmes a l'aide de la fonction "Controle des adresses" dans
les réglages systéme. Reportez-vous a la section "Programme" du guide des parameétres systéme.

* Les programmes peuvent également étre enregistrés dans les pages Web. Cliquez sur [Programmes de travail], puis sur
[Enregistrement des programmes] dans le menu de la page Web.

* Les réglages enregistrés dans un programme sont conservés méme apres l'utilisation du programme pour une
transmission. Ainsi, les mémes réglages peuvent étre réutilisés pour d'autres transmissions.

* Vous pouvez enregistrer les réglages suivants.
* Mode envoi d'image : Numérisation, |-Fax
 Destinations
* Réglages de l'image : Exposition, Résolution

* Modes spéciaux : Effacement, Numéris. 2 pages, Suppression du fond, 2 en 1

* Vous pouvez enregistrer 48 programmes maximum.

* Vous pouvez enregistrer jusqu'a 500 destinations dans un méme programme. (Si une destination dossier réseau est
sélectionnée, une seule destination peut étre enregistrée.)
» Cette fonction n'est pas disponible pour les modes clé USB et entrée de données.

Placez le document original.

Placez l'original sur le plateau du chargeur de documents ou sur la vitre d'exposition selon les fonctions enregistrées dans le

programme.
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Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].

(2) Appuyez sur la touche [Programmel].
5" MODES SPECIAUX (page 70)

(1) 2 Rappelez le programme enregistré.
L
— — j (1) Appuyez sur la touche du programme de
votre choix.

Trorame 1 PR < (2) Appuyez sur la touche [OK].

Programme 3 2| [programe 4 @

(

(

2

[Programme 6 Q‘]

[Programme 8 9]

Programme 9 E] [Programme 10 E]
( )

Programme 5 @]

[
[
[Programme 7 =]
[
(

Programme 11 @] Programme 12

Sélectionnez les paramétres
Visu. adresses g eor o eor format d'envoi, numérisation recto
G GG, » Modes spéciaux : Transmission différée, Card Shot,

i

HEpE GIH 200x200dpi * Réglages d’'image : format de numérisation de l'original,
* Réglages envoi
num. lente, Fichier, Fichier temp.,

Rapport de transaction

@ e L'écran qui apparait varie en fonction de la destination enregistrée dans le programme.
¢ Vous ne pouvez pas modifier le mode ici.
* Les fonctions enregistrées dans le programme ne peuvent pas étre annulées ici.

Appuyez sur la touche [COULEUR]
) ou oe (O©@e) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Si vous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numeérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Lorsque la numérisation est terminée, placez l'original
suivant puis appuyez sur la touche [COULEUR] (OO0 ®)
ou [NOIR ET BLANC] (O ®). Répétez cette procédure
jusqu'a ce que la derniere page soit numérisée puis appuyez
sur la touche [Fin lecture].

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

Pour annuler la numérisation :
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler 'opération.

r [ cnm || a5 supplémentaires.
uméric. . @: Envoyer: Sélectionnez les réglages ou fonctions désirés que vous ne
— pouvez pas enregistrer dans un programme. Vous pouvez
_Exposltlon Auto. Texte , . P .
=) = sélectionner les éléments suivants.
B Gl puco i, arie veno 2 verso, format de fichier, mode couleur
Const.travail, Original form. mix., Mode
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EFFACEMENT DES OMBRES DES BORDS
DE L'IMAGE (Effacement)

La fonction effacement permet d'effacer les lignes d'ombre sur les images produites lors de la numérisation d'originaux
épais ou de livres. (Cette fonction efface les parties de I'image ou des ombres ont tendance a apparaitre. La machine ne
détecte pas les ombres et efface uniquement les zones d'ombre.)

Numériser un livre épais

Sans la fonction Avec la fonction
effacement effacement

= = | |=0 =—

Des ombres apparaissent ici

Des ombres apparaissent Aucune ombre n'apparait.
sur l'image.
Modes d'effacement
Effacement des bords Effacement du centre Effacement bord+centre

=0 =0

—[]

alll
oll

. J

documents.
¢ En mode clé USB, connectez la clé USB a la machine avant d'exécuter la procédure suivante.

@ * Vous pouvez également effacer les ombres sur les bords de l'original lorsque vous utilisez le chargeur automatique de

Placez le document original.

Placez le document original cété texte vers le haut sur le plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.

Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.
(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].

(3) Appuyez sur la touche [Effacement].
13" MODES SPECIAUX (page 70)
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)] 2 @ Sélectionnez les parameétres

d'effacement.
Numérisation/Modes :féciaux @ OK |
— T = (1) Appuyez sur le mode d'effacement de votre
choix.
- Sélectionnez un des trois modes d'effacement.
Edffacbeme;t F:iffacement bEfZacement E®Bord
es bords u centre bord+centre A rgs o= Py A
. 2) Définissez la lar r d'effacement a I'ai
] (2) Définissez la largeur d'effacement a l'aide
= B” des touches (¥ (4.
| Vous pouvez entrer des valeurs de 0 mm a 20 mm (0" a
1").

(3) Appuyez sur la touche [OK].

3 @ Spécifiez la destination.
|

omre) @2 | B ] (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
| (e : de I'écran initial.
[ece cee &) [pooom g (2) Appuyez sur les touches express des
[svese sacese] | off = destinations que vous souhaitez enregistrer
Rechg.l:bdarlessel [eee cce ) [ 8 dans le groupe.

III III JJJ JIT LA

[ 1 ) (3) Appuyez sur la touche [A].

j Favoris l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVHXYZ

Trier adresse

@ ¢ En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.
* Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher

dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

T oo oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (0O©@e) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Sivous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numeérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Une fois qu'une page a été numérisée, remplacez-la par la
page suivante puis appuyez sur la touche [COULEUR]
(O00®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®). Répétez cette
procédure jusqu'a ce que la derniére page soit numérisée et
appuyez sur la touche [Fin lecture].

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

@ Si la destination est une adresse I-Fax, appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®).

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler 'opération.
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®

Quand la fonction effacement est activée, les bords de l'image sont effacés. Si vous configurez également une réduction ou
un agrandissement de l'image, la largeur d'effacement est modifiée en fonction du taux sélectionné. Par exemple, si la
largeur d'effacement est fixée a 20 mm (1") et que l'image est réduite a 50%, la largeur d'effacement sera de 10 mm (1/2").

Pour annuler I'effacement...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 3.

@ |©

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de largeur a effacer
La largeur d'effacement par défaut dépend du réglage systeme du mode copie et peut varier de 0 mm a 20 mm (0" a 1"). Le
réglage usine est fixé a 10 mm (1/2").
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NUMERISATION D'UN ORIGINAL SUR DEUX
PAGES SEPAREES (Numéris. 2 pages)

Vous pouvez numeériser le c6té gauche et le c6té droit d'un original sur deux pages séparées. Cette fonction est pratique
si vous souhaitez numériser successivement les pages d'un livre ou autre document relié.

Exemple : Numérisation des pages gauche et droite d'un livre

5=

Livre ou document relié -
Les pages sont numérisées
comme deux pages séparées.

Exemple :

Taille de numérisation de Image transmise
l'original

A3 (11" x 17") x 1 page A4 (8-1/2" x 11") x 2 pages

@ * Pour pouvoir utiliser la fonction numérisation de 2 pages, vous devez placer l'original sur la vitre d'exposition.

¢ Vous ne pouvez pas modifier la taille d'envoi.
¢ En mode clé USB, connectez la clé USB a la machine avant d'exécuter la procédure suivante.

Placez I'original sur la vitre d'exposition,
face a numériser vers le bas.
Alignez le milieu de l'original avec le repére de format

adéquat V.
Repére de 1]
format \
Milieu de Milieu de l'original
original A3 de 11" x 17"

\ La page de ce c6té
| —est numérisée

—1 || dabord.

1 1
¢ )

Milieu de l'original

A3
(11" x 17")

Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur I'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.

(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].
I MODES SPECIAUX (page 70)
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1) () Sélectionnez la fonction numérisation

Numérisation/Modes spéciaux f_c*(ﬁ de 2 pages.
(1) Appuyez sur la touche [Numéris. 2 pages]

[_osame | [ seescenene | (R pour que la touche apparaisse en

[ st ] [ Susgrzzséon ] [ vl Gt ] Surbri"ance.

e e (2) Appuyez sur la touche [OK].

[ Fichier ] [Fichier temp. ]

@) (@ Spécifiez la destination.
|
omre 5o ) | E= ) (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
p Restace des | de I'écran initial.
e e | e &) (b0 o0 3 (2) Appuyez sur les touches express des
[seie strene) | &) [fre e g destinations que vous souhaitez enregistrer
Rechg.l:bdarlessel [eec ce e El| dans le groupe_
III III J33 33T LA
ﬁ[ T IEN l l l] (3) Appuyez sur la touche [A].
Favoris ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ

@ ¢ En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.

* Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (C00®)ou[NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

Lorsque la numérisation est terminée, placez I'original suivant
puis appuyez sur la touche [COULEUR] (OO © @) ou [NOIR
ET BLANC] (O ®). Répétez cette procédure jusqu'a ce que la
derniére page soit numérisée puis appuyez sur la touche [Fin
lecture].

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est terminée.

@ Si la destination est une adresse I-Fax, appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®).

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®) pour annuler I'opération.

* Pour effacer les ombres dues a la reliure d'un livre ou de tout autre document relié, utilisez la fonction effacement. (Notez,
@ toutefois, que vous ne pouvez pas utiliser les fonctions "Effacement du centre" et "Effacement bord+centre".)

* Quand le format de numérisation de l'original est spécifié par des valeurs numériques, cette fonction ne peut pas étre
utilisée.

Pour annuler la fonction numérisation de 2 pages...
Appuyez sur la touche [Numéris. 2 pages] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance, puis appuyez sur la touche [OK].
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ENVOI D'UNE IMAGE A UNE HEURE
PROGRAMMEE (Transmission
programmeée)

Cette fonction vous permet de programmer I'heure a laquelle une transmission ou une diffusion doit étre effectuée. La
transmission commence automatiquement a I'heure indiquée.

202 ® o

A
NN NN

N N

(S b

Réglez I'neure de ' A 20h00, la transmiss'ion
transmission a 20h00 démarre automatiquement

* Lorsqu'une transmission programmeée a été enregistrée, laissez l'interrupteur principal allumé. Si l'interrupteur est éteint a
@ I'neure indiquée, la transmission n'a pas lieu.

¢ Pour effectuer une transmission programmeée, vous devez numériser l'original dans la mémoire lorsque vous configurez la
transmission. Vous ne pouvez pas laisser le document sur le plateau du chargeur automatique de documents ou sur la
vitre d'exposition et demander a la machine de le numériser a I'heure programmée.

* Les réglages sélectionnés pour une transmission programmeée (exposition, résolution, modes spéciaux, etc.) sont
automatiquement effacés a la fin de la transmission. (Toutefois, si vous utilisez la fonction archivage de documents,
l'original numérisé et les réglages sont enregistrés sur le disque dur intégré. Pour plus d'informations sur la fonction
archivage de documents, reportez-vous au guide de l'archivage de document.)

¢ Cette fonction n'est pas disponible en mode clé USB.

Placez le document original.
Placez le document original c6té texte vers le haut sur le plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.

Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.
(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].

(3) Appuyez sur la touche [Minuteur].
I MODES SPECIAUX (page 70)
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(1) @ @) Fixez I'heure a I'aide des touches [¥](4].
Numérisation/Modes [réciaux @ [ Okﬂ (1) SpéCiﬁeZ Ie jOl.lI’.
)

Si vous ne souhaitez pas spécifier la date, laissez [---]
dans la zone "Jour de semaine". Dans ce cas, la
—C— - transmission commence a I'heure indiquée en (2).

[ — | - N.. (2) Spécifiez I'neure (heure, minute)
E] E] @ B E] E] Sélectionnez I'heure selon le format 24 heures.

(3) Appuyez sur la touche [OK].

Minuteur [ Annuler ][ OK

L'heure actuelle est affichée a I'écran. Si 'heure n'est pas correcte, appuyez sur la touche [EFFACER TOUT] ((cA) ) pour
@ annuler l'opération. Corrigez I'heure dans les réglages systéme puis recommencez la procédure de configuration de la

transmission programmée.

5" VERIFICATION DE LA DATE ET DE L'HEURE (page 8)

B Spécifiez la destination.
|
fomrs] 52~ )l BEe (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
e = de I'écran initial.
(fee cee &] (b0 oo =1 (2) Appuyez sur les touches express des
| (= S (= =) destinations que vous souhaitez enregistrer
Rechg.l:bdarleSSEI [6ce ace ) [ 8| dans le groupe.
(111 1 ] (95 aas <)
= (3) Appuyez sur la touche [A].

j Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Trier adresse

Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

Appuyez sur la touche [COULEUR]
%) ou oe (O©@e®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Si vous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numeérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Lorsque la numérisation est terminée, placez l'original
suivant puis appuyez sur la touche [COULEUR] (000 ®)
ou [NOIR ET BLANC] (O @ ). Répétez cette procédure
jusqu'a ce que la derniere page soit numérisée puis appuyez
sur la touche [Fin lecture].

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

@ ¢ Si la destination est une adresse |-Fax, appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®@).
e L'original est numérisé dans la mémoire. Vous ne pouvez pas numériser l'original a une heure programmée.

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)) pour annuler I'opération.
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* Vous pouvez programmer la transmission jusqu'a une semaine a l'avance.
* Vous pouvez enregistrer jusqu'a 94 transmissions programmeées a la fois.

¢ Si une autre transmission est en cours a I'heure spécifiée, la transmission programmée commence une fois que cette
transmission est terminée.

* Aprés qu'une transmission programmée a été enregistrée, les autres transmissions s'effectuent normalement.
* Vous pouvez effacer une transmission programmeée a partir de I'écran d'état des travaux.

* Si une transmission programmeée est définie comme prioritaire sur I'écran d'état des travaux, la programmation de I'heure
est annulée. La transmission commence des que le travail en cours est terminé.
IS5 ATTRIBUTION D'UNE PRIORITE A UN TRAVAIL DE TRANSMISSION (page 106)

Pour annuler une transmission minuteur...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 3.

81



SUPPRESSION DES ZONES CLAIRES DE
L'IMAGE (Suppression du fond)

Cette fonction permet de supprimer les zones de fond clair.

Niveau [+]

A

Vous pouvez ajuster le

# niveau de clarté a
supprimer.
q E 'Liw pp

v

Niveau [-]

@ * Cette fonction n'est pas disponible en mode I-Fax.
¢ En mode clé USB, connectez la clé USB a la machine avant d'exécuter la procédure suivante.

Placez le document original.

Placez le document original c6té texte vers le haut sur le plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.

Sélectionnez les modes spéciaux.

(1) Appuyez sur I'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.
(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].

(3) Appuyez sur la touche [Suppression du fond].

Lisez le message qui s'affiche puis appuyez sur la touche [OK].
I MODES SPECIAUX (page 70)

1) ) Sélectionnez le paramétre de
Numérisation/Modes spéciaux hoxﬂ suppreSSIon du fond.
Suppression au fond |l J x| (1) Ajustez le niveau de suppression.

Les zones claires de 1'original risquent

Appuyez sur la touche [+] pour ne supprimer que
I'arriere-plan trop clair.

Appuyez sur la touche [-] pour supprimer un arriére-plan
trop clair a sombre.

d'étre supprimées en tant que fond.

(2) Appuyez sur la touche [OK].
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B @ Spécifiez la destination.

]

omrs)] @0 | B (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
P | de I'écran initial.

poma —— ® S
[oec cee %] (200 oo g - (2) Appuyez sur les touches express des
] == o) [ eem =) destinations que vous souhaitez enregistrer
Rechg.loabdarlesse | [GGG cce g] {HHH HHH @] dans Ie grou pe.

[111 II1 g] {JJJ 333 t.]

(3) Appuyez sur la touche [A].

j Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWYZ

Trier adresse

@ * En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.
¢ Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

o oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O00e®)ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence.

* Si vous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numeérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Lorsque la numérisation est terminée, placez I'original
suivant puis appuyez sur la touche [COULEUR] (000 ®)
ou [NOIR ET BLANC] (O @ ). Répétez cette procédure
jusqu'a ce que la derniere page soit numérisée puis appuyez
sur la touche [Fin lecture].

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

@ Si le mode couleur de la touche [NOIR ET BLANC] (O @) est configuré sur [Mono 2], la fonction suppression du fond
ne s'applique pas si vous appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®).

@ Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((€)) pour annuler I'opération.

Pour annuler la suppression du fond...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 3.
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NUMERISATION DES DEUX FACES D'UNE
CARTE SUR UNE SEULE PAGE (Card Shot)

Cette fonction vous permet d'envoyer le recto et le verso d'une carte sous forme d'une seule page, sans avoir a envoyer
chaque face séparément.

Image numérisée

Originaux

Transmission —

/1/‘$ — | |
L]

Exemple d'une transmission de
numérisation au format A4
portrait (8-1/2" x 11")

Recto

L]
M|

Verso

Exemple d'une transmission de
numérisation au format A4
paysage (8-1/2" x 11")

@ ¢ Pour pouvoir utiliser la fonction card shot, vous devez placer I'original sur la vitre d'exposition.
¢ En mode clé USB, connectez la clé USB a la machine avant d'exécuter la procédure suivante.

Placez I'original sur la vitre d'exposition,
face a numériser vers le bas.

Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.
(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].

(3) Appuyez sur la touche [Card Shot].
13" MODES SPECIAUX (page 70)
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(1) (A) (B) (2) Spécifiez la taille de I'original.

Numérisation/Modes spéciaux oL OK 1 Entrez Ia tai"e de Ilori inal-
2 o

Card Shot [__onuler x ] * Appuyez sur la touche [X] et entrez la dimension
horizontale (X) de Il'original a I'aide des touches
==

L | W * Appuyez sur la touche [Y] et entrez la dimension

25210 verticale (Y) de l'original a I'aide des touches (=] [4].

E] =@ Réinic. fomst | (A) Appuyez sur la touche [Réinit. format] pour revenir au
format par défaut.

(B) Pour agrandir ou réduire automatiquement l'image
afin qu'elle corresponde a la taille d'envoi, appuyez
sur la touche [Ajuster au format env]. Vous n'avez pas
besoin d'appuyer sur cette touche si vous souhaitez
numeériser l'original au format sélectionné.

|
(A1

cf

(2) Appuyez sur la touche [OK].

@ ¢ La taille d'envoi est sélectionnée automatiquement en fonction du format sélectionné pour l'original.

* Aprés avoir sélectionné Card Shot, vous pouvez appuyer sur la touche [Original] dans I'écran initial pour modifier le
format original de numérisation ou le format d’envoi. Dans ce cas, I'écran de cette étape apparait quand vous
appuyez sur la touche du format de numérisation. Consultez la procédure de définition du format d’envoi dans
"Indication du format d’envoi de I'image" (page 60).

B Spécifiez la destination.
|
omre @) | G (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
) Réglage des | (= de I'écran initial.
(fee cee &] (b0 oo =1 (2) Appuyez sur les touches express des
[seese s | s < (= =) destinations que vous souhaitez enregistrer
e | (= o) o ) dans le groupe.
(111 1 ] (93 aas <)
ﬁ : la l l l (3) Appuyez sur la touche [A].
Favoris ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ

@ e En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.

* Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

A - Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (OO00®)ou[NOIR ET BLANC] (O @)
pour numériser le recto de la carte.

@ Si la destination est une adresse I-Fax, appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®).

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)) pour annuler I'opération.
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Retournez la carte puis appuyez sur la
touche [COULEUR] (O©©@®) ou [NOIR
ET BLANC] (C @) pour numériser le

oe verso de la carte.
204 Appuyez a nouveau sur la touche utilisée pour numériser le
recto.

@ Avant la numérisation du dos de la carte, vous pouvez appuyer sur la touche [Configurer] de I'écran tactile pour
modifier I'exposition.

@ Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler 'opération.

Appuyez sur la touche [Fin lecture].

Mettre originaux suivants. (Pg.No.x)
Appuyer sur [Départ].
Appuyer sur [Fin lecture] & la fin.

7 Configurer Fin lecture

Si vous poursuivez avec la numérisation du recto de la carte, vous pouvez appuyer sur la touche [Configurer] pour
modifier I'exposition, la résolution, le format de numérisation et le format de I'envoi.

@ Vous ne pouvez pas s€lectionner le taux ni la fonction "Réglage de la rotation de I'envoi.

Pour annuler la fonction Card Shot...
Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 3.
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NUMERISATION D'UN GRAND NOMBRE DE
PAGES (Const. travail)

Cette fonction vous permet de diviser un original de nombreuses pages en plusieurs jeux, de numériser chaque jeu a
l'aide du chargeur automatique de documents et de transmettre les pages en une seule fois. Utilisez cette fonction
lorsque le nombre de pages & numériser est supérieur au nombre de feuilles pouvant étre insérées dans le chargeur
automatique de documents.

En cas de numérisation d'originaux répartis en plusieurs jeux, commencez la numérisation par le jeu contenant la
premiére page. Les réglages sélectionnés pour le premier jeu peuvent étre appliqués a tous les autres jeux.

Originaux Les Ol’lglﬂlaL.JXI % Transmission
sont numerises N\ —— —
en plusieurs jeux\

» \ H [ | /l/> — 7 —

=

N

iy

Insérez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face a
numériser vers le haut.

Insérez-les sur le plateau du chargeur de documents. Plusieurs
originaux peuvent étre placés sur le plateau du chargeur de
documents. La hauteur des originaux ne doit pas dépasser le
repére du plateau.

(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].
I MODES SPECIAUX (page 70)

(1) (2 Sélectionnez le mode construction de
| travail.

[J
Numérisation/Modes spéciaux @ OK I

(1) Appuyez sur la touche [Const. travail] pour
serecenene | |l §15 | que la touche apparaisse en surbrillance.

[

i

[ Programme ]

Suppression

|
o] | )
‘ |

[

card stot._| (2) Appuyez sur la touche [OK].

Mode

@ Original
form. mix. num. lente

[ Fichier ] Fichier temp4]

I S
Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.
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B @ Spécifiez la destination.

|
omrs)] @0 | B (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
}ﬁ;gnldaigteiﬁssl‘ [m 1 de |'éC|'an initial.
[oec cee %] (200 oo g - (2) Appuyez sur les touches express des
] == o) [ eem =) destinations que vous souhaitez enregistrer
Rechg.loabdarlesse | [GGG cce g] {HHH HHH @] dans Ie grou pe.
[111 II1 g] {JJJ 333 t.]
(3) Appuyez sur la touche [A].

j Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWYZ

Trier adresse

@ * En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.

¢ Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

A = Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©0e®) ou [NOIR ET BLANC] (O @)
pour numériser le premier jeu
d'originaux.

@ Si la destination est une adresse I-Fax, appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®).

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((©)) pour annuler l'opération.

Insérez le jeu suivant d'originaux puis
appuyez sur la touche [COULEUR]
(O©©®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

oe Appuyez sur la méme touche qu'a I'étape 5.
&> Répétez 'opération jusqu'a ce que tous les originaux aient été
numérises.

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler 'opération. Toutes les données numérisées seront effacées.
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Appuyez sur la touche [Fin lecture].

Mettre originaux suivants. (Pg.No.x)
Appuyer sur [Départ].
Appuyer sur [Fin lecture] a la fin.

Configurer Fin lecture

 Si aucune action n'est effectuée au bout d'une minute aprés l'affichage de I'écran de confirmation, la numérisation
@ s'arréte automatiquement et la transmission est mise en attente.
* La touche [Configurer] peut étre activée pour modifier 'exposition, la résolution, le format de numérisation et le
format d'envoi pour chaque page originale numérisée. Cependant, quand Const. travail est associée avec "2 en 1"
dans les modes spéciaux, seule I'exposition peut étre modifiée lors de la numérisation de chaque page paire
originale.

Si la mémoire sature pendant que les originaux sont en cours de numérisation, un message s'affiche et la transmission est
annulée.

®|®

Pour annuler la fonction construction de travail...
Appuyez sur la touche [Const. travail] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en surbrillance.
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NUMERISATION DES ORIGINAUX DE
FORMATS DIFFERENTS (Original form.
mix.)

Cette fonction permet de numériser des originaux de format différent ; par exemple, le format B4 (8-1/2" x 14") en méme
temps que le format A3 (11" x 17"). Au cours de la numérisation, la machine détecte automatiquement le format de
chacun des originaux.

Originaux
(original B4 (8-1/2" x 14")
mélangé a des originaux

Fichiers créés

A3 (11" x 17")) Page 1 Pages 2 4 4
:I:l
B4
Numérisé au Numérisé au
format B4 format A3
(8-1/2" x 14") (11" x17")
Cette fonction n'est disponible qu'avec les combinaisons de formats suivantes :
* A3 et B4 * A3 et B5 *B4 et A4 *Ad etB5
* A4R et B5 * B4 et A4R *B4 et A5 *B5 et A5
*11"x 17" et 8-1/2" x 14" *11"x 17" et 8-1/2" x 13" *11"x 17" et 5-1/2" x 8-1/2"

@ En mode clé USB, connectez la clé USB a la machine avant d'exécuter la procédure suivante.

Placez les originaux en Insérez les originaux sur le plateau du
les alignant sur le coin chargeur de documents, face a
C%%l superieur gauche. numériser vers le haut.
B4 = Insérez les originaux en les alignant sur le coin supérieur
I:I] (8-1/2"x 14") ,C « gauche du plateau du chargeur de documents.
T w» o —
M i
° — A3 (11"x17") —

Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.

(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].
5" MODES SPECIAUX (page 70)
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)] ) Sélectionnez les parametres de la

| . . s .
Numérisation/Modes spéciaux hOK ]‘ fonCtlon orlglnal form. mlx..

_ (1) Appuyez sur la touche [Original form. mix.]
e | [ otacomen: ] | gl ] pour que la touche apparaisse en
[ Minuteur ] [ Suppression] [ Card Shot ] surbri"ance-

du fond

TR [ (2) Appuyez sur la touche [OK].

form. mix. num. lente

[ Fichier ] [Fichier temp. ]

Si vous avez défini une taille de numérisation, un message apparait lorsque vous appuyez sur la touche [Original
form. mix.]. Pour activer la fonction original form. mix., passez la taille de numérisation en mode automatique puis
appuyez a nouveau sur la touche [Original form. mix.].

=) N
| (= < (= =) destinations que vous souhaitez enregistrer

el == ) [fe 9 dans le groupe.

(111 1 &) (990555 <)

[ece cee &J [eoo oo (2) Appuyez sur les touches express des
(3) Appuyez sur la touche [A].

j Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Trier adresse

@ ¢ En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.
¢ Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

Cooe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O©0®)ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence. Un bip retentit pour signaler que la
numérisation est terminée.

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)) pour annuler I'opération.

Si vous définissez une taille de numérisation apres avoir sélectionné la fonction original form. mix., la taille de numérisation
spécifiée est activée et le réglage de la fonction original form. mix. est effacé.

Annulation de la fonction original form. mix....
Appuyez sur la touche [Original form. mix.] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance.

B Spécifiez la destination.

|
omre @) | G (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
Pli:é;ldaftei:;ssl‘ m i de IIéCran initial.

Réglages systeme (administrateur) : Mode d'alimentation de I'original
Le mode d'alimentation de I'original peut étre configuré pour numeériser toujours les originaux de différents formats.
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NUMERISATION DES ORIGINAUX FINS
(Mode num. lente)

Utilisez cette fonction pour numériser des originaux peu épais par le chargeur de documents automatique. Cette
fonction évite les risques de blocage des originaux peu épais.

o

@ En mode clé USB, connectez la clé USB a la machine avant d'exécuter la procédure suivante.

Insérez les originaux sur le plateau du
chargeur de documents, face a
numériser vers le haut.

Ajustez doucement les guides.

@ Si les originaux sont insérés trop brusquement, ils risquent de se froisser et de rester bloqués.

Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au mode que vous souhaitez utiliser.

(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].
I MODES SPECIAUX (page 70)

1 @) Sélectionnez le mode numeérisation
[
Numérisation/Modes D OK ]‘ Iente.
(1) Appuyez sur la touche [Mode num. lente]
[ erowrme | [ sttacenne | (gl Y | pour que la touche apparaisse en
[ Minuteur ] [Suggr;z:son] [ Card Shot ] Surbri"ance-
@ tcro:vsatll ] [@fgrmg !“1‘3 ] Dnum]‘f‘o;l:nt (2) Appuyez Sur Ia tOUChe [OK].
[ Fichier ] [Flc}uer temp. ]
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Rechél:bdarlesse | [sec cee ) [ EE 8| dans le grou pe.

[111 II1 g] {JJJ 333 t.]

(3) Appuyez sur la touche [A].

j Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWYZ

Trier adresse

@ * En cas de numérisation vers une clé USB, vous n'avez pas besoin de spécifier la destination. Passez a I'étape 5.
¢ Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

oe oo Appuyez sur la touche [COULEUR]
& ou & (O00®) ou [NOIR ET BLANC] (O ®).

La numérisation commence. Un bip retentit pour signaler que la
numeérisation est terminée.

@ Si la destination est une adresse I-Fax, appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC] (O ®).

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] () pour annuler 'opération.

B @ Spécifiez la destination.
B | E= (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
i | [ : de I'écran initial.
[oec cee %] (200 oo g - (2) Appuyez sur les touches express des
| == &) [ere ere = destinations que vous souhaitez enregistrer

Lorsque cette fonction est sélectionnée, la numérisation automatique recto-verso n'est pas disponible.

Pour annuler le mode num. lente...
Appuyez sur la touche [Mode num. lente] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en
surbrillance.

® @

Réglages systeme (administrateur) : Mode d'alimentation de I'original
Cette fonction permet d'effectuer toujours la numérisation en mode numeérisation lente.

@
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ENVOYER DEUX PAGES EN UNE SEULE
PAGE (2 en 1)

Vous pouvez réduire la taille de deux pages de moitié pour les envoyer ensemble en une seule page.

Originaux portrait

Transmission

>

[l
i

Originaux paysage

Transmission

— M

2 —

—_

|:| I

@ Cette fonction n'est pas disponible pour les modes numérisation, clé USB et entrée de données.

Placez le document original.

@ Lorsque vous placez les originaux, orientez les documents de la maniére suivante.

Vitre d'exposition
Placez les originaux face
a numériser vers le bas.

Plateau du chargeur de documents

el Placez l'original face a numériser vers le haut.

Orientation portrait

.

T

———
I
-
I

allif
I
[ —

Orientation paysage

_To

Il
Il
[]
=

|
-
|
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Sélectionnez les modes spéciaux.
(1) Appuyez sur l'onglet [I-Fax].

(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].
I MODES SPECIAUX (page 70)

(1) ) Sélectionnez la fonction 2 en 1.

e p—— T o ] (1) Appuyez sur la touche [2 en 1] pour que la
touche apparaisse en surbrillance.

i

[ Programme ] [ Effacement ] T

AR | cova so
@ Const. Original Q Mode
travail form. mix. — num. lente

[ Fichier ] [Fichier temp.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

E® -

Numérisation I-Fax I Fax I Num. clé USB I Num. PC I Appuyez Sur Ia touche [Original].
riginal | Numéris. : E Envoyer:

P Carnet d'adresses

Saisie adresse
Réglages envoi Résolution 200x100dpi

Visu. adresses Format fichier | TIFF-F
Modes spéciaux

Fichier

i

Fichier temp.

I-Fax Manuel
Reception

) Spécifiez I'orientation dans laquelle
| e s ,
— o l'original est place.

_ o ‘ (1) Appuyez sur la touche "Orientation de
GEr e - e I'image" avec la méme orientation que
I'image de I'original.

Si le réglage est incorrect, il se peut que I'image transmise
soit inappropriée.

Orientation de 1'image

[
R

(2) Appuyez sur la touche [OK].

(1)

BT N BT R
HEREE
" Blic
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B @ Spécifiez la destination.

|
fomrs] @2 |G (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]
st O de I'écran initial.

[ece cee &J (poo oo g ° (2) Appuyez sur les touches express des

(s store] o e &) [fme e 5 destinations que vous souhaitez enregistrer
] | &) (i g% dans le groupe.

[111 III El] [JJJ 333 !‘.]
(3) Appuyez sur la touche [A].
Il Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ

@ Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro
de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher

dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

Appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]
& (OCe).

La numérisation commence.

* Si vous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Lorsque la numérisation est terminée, placez l'original

7 suivant puis appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]
(O @). Répétez cette procédure jusqu'a ce que la derniere
page soit numérisée puis appuyez sur la touche [Fin lecture].
Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

@ La touche [Configurer] peut étre utilisée dans 'écran de confirmation de fin de numérisation pour modifier 'exposition,
la résolution, le format de numérisation et le format de I'envoi. (Cependant, lors de la numérisation de chaque page
paire de l'original, seule I'exposition peut étre modifiée.)

@ Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((€)) pour annuler I'opération.

@ * Vous ne pouvez pas effectuer de transmission a un format inférieur au format original.

* Vous ne pouvez pas utiliser la fonction 2 en 1 lorsque l'original n'est pas au format A4, B5 ou A5 (8-1/2" x 11" ou 5-1/2" x
8-1/2").

* Quand le format de numérisation de l'original est spécifié par des valeurs numériques, cette fonction ne peut pas étre
utilisée

Pour annuler la fonction 2 en 1...
Appuyez sur la touche [2 en 1] sur I'écran de I'étape 3 de fagon a ce que la touche n'apparaisse plus en surbrillance.
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MODIFICATION DES PARAMETRES
D'IMPRESSION DU RAPPORT DE
TRANSACTION (Rapport de transaction)

Un rapport de transaction est automatiquement imprimé pour vous avertir lorsqu'une transmission par I-Fax a échoué
ou lorsqu'une diffusion est terminée. Le rapport de transaction contient une description de la transmission (date, heure
de départ, nom du destinataire, temps nécessaire, nombre de pages, résultat, etc.).
=" INFORMATIONS FIGURANT DANS LA COLONNE DE RESULTAT (page 107)

@ Cette fonction n'est pas disponible pour les modes numérisation, clé USB et entrée de données.

Les rapports sont imprimés selon les conditions définies dans les réglages systéme. Vous pouvez cependant
sélectionner temporairement d'autres conditions de transmission. Pour modifier les conditions d'impression du rapport
de transaction au moment de la transmission, suivez les étapes suivantes.

Placez le document original.
Placez le document original cété texte vers le haut sur le plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.

Sélectionnez les modes spéciaux.

(1) Appuyez sur l'onglet [I-Fax].

(2) Appuyez sur la touche [Modes spéciaux].

(3) Appuyez sur les touches (3] [#] pour parcourir les écrans.

(4) Appuyez sur la touche [Rapport de transaction].
I MODES SPECIAUX (page 70)

M ) Sélectionnez les conditions
| 1= .
I-Fax/Modes spéciaux h“ﬂ d ImpreSS|on.
Rapport de transaction [ ammuler | oK ] (1) Sélectionnez les Conditions dllmpreSS|On.

(2) Appuyez sur la touche [OK].

Toujours imprimer [Erreur d'impression] [ Ne pas imprimer ]
D Imprimer 1'image original

@ Si vous avez coché la case [Imprimer I'image original] , une partie de l'original est imprimée sur le rapport de
transaction.
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B @ Spécifiez la destination.
Elﬁ B e (1) Appuyez sur la touche [Carnet d’adresses]

Y ndiions de I'écran initial.
feec ccc & (om0 (2) Appuyez sur les touches express des

[ =
= &) (e ez g destinations que vous souhaitez enregistrer

[ Saisie adresse ]

] | &) (i g% dans le groupe.

[I II III El] [JJJ 333 !‘.]

(3) Appuyez sur la touche [A].

I} Favoris I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWKYZ

Trier adresse

Au lieu de sélectionner une touche express, vous pouvez également spécifier une destination en entrant un numéro

@ de recherche. Vous pouvez également entrer manuellement une adresse de courrier électronique ou la rechercher
dans un carnet d’adresses global. Pour de plus amples informations, consultez la section "2. ENTREE DES
DESTINATIONS" (page 20).

H = Appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]

& (Oe).

La numérisation commence.

* Si vous avez placé les pages du document original sur le
plateau du chargeur de documents, toutes les pages sont
numérisées.

Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

* Si vous utilisez la vitre d'exposition, numérisez les originaux
page par page.

Lorsque la numérisation est terminée, placez l'original
suivant puis appuyez sur la touche [NOIR ET BLANC]

(O @). Répétez cette procédure jusqu'a ce que la derniere
page soit numérisée puis appuyez sur la touche [Fin lecture].
Un bip retentit pour signaler que la numérisation est
terminée.

Pour annuler la numérisation ...
Appuyez sur la touche [ARRET] ((®)) pour annuler I'opération.

Dans le cas d'une diffusion, les modifications apportées aux conditions d'impression du rapport de transaction s'appliquent a
@ toutes les destinations.

Annulation du réglage du rapport de transaction ...
@ Appuyez sur la touche [Annuler] sur I'écran de I'étape 3.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglage du choix d'impr. du rapport de transaction
Cette fonction permet de définir les conditions d'impression des rapports de transaction.

Les réglages usine sont définis pour une impression a| ci-dessous.
Envoi unique : Imprimer tous les rapports/| N'imprimer que les rapports d'erreur |/Aucune impression de rapport
Diffusion : |Imprimer tous les rapports |/Impression du rapport d'erreur seulement/Aucune impression de
rapport

Réception en cours : Imprimer tous les rapports/N'imprimer que les rapports d'erreur/| Aucune impression de rapport |

* Réglages systéeme (administrateur) : Impression premiére page sur rapport de transaction
Cette fonction permet d'imprimer une partie de l'original sur le rapport de transaction.
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VERIFICATION DE L'ETAT DE

TRANSMISSION / RECEPTION

Ce chapitre explique comment vérifier I'état des travaux de transmission en attente et I'état des données regues par
I-Fax.

ECRAN D'ETAT DES TRAVAUX

L'écran d'état des travaux s'affiche lorsque vous appuyez sur la touche [ETAT TRAVAUX] du tableau de bord. Il indique
I'état des travaux par mode. Lorsque vous appuyez sur la touche [ETAT TRAVAUX], I'écran d'état des travaux du mode
utilisé avant d'appuyer sur la touche s'affiche.

Les transmissions en attente et les I-Fax regus sont considérés comme des travaux.

Exemple : pression sur 'onglet en mode numérisation

& Inpr. /Copie l@ Num. vers ]@Travan fax I@ I-Fax ]

Adresse Heure déf. Pages Etat
ETAT TRAVAUX 2 g”' AAA AAR 10:05 04/01 000/001 En attente I 1 Terminé
1
[3 = BBB BBEB 10:22 04/01 000/004 En attente ]
[4 =i ccc cce 10:30 04/01 000/010 En attente ]@
= Détails
(=
Arrét/EffAI

L’état du travail est indiqué dans le coin inférieur gauche de I'écran tactile. L’état du travail peut étre activé pour afficher
'écran d'état du travail.

Numérisation I-Fax I Fax I Num. clé USB I Num. PC ]

b e | | (BRI o —
Saisie adresse Texte
[Réglages envoi 200x200dpi

i

Visu. adresses Format fichier | G poF 8 eoF
Fichier u Auto./Niv. gris EF Mono 2
; F
i G| I - |

il
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ECRAN DES TRAVAUX EN ATTENTE ET ECRAN DES
TRAVAUX TERMINES

L’écran d’état des travaux se compose de deux écrans : I'écran de la file d’attente des travaux, qui montre les travaux
en attente et en cours, et I'écran des travaux terminés. Pour basculer d'un écran a l'autre, appuyez sur la touche de
sélection de I'écran ((2) ci-dessous).

Ecran des travaux en attente

&ytmpz . /Copie | H wun. vers

M

Prravail fax [  1-rax ]]

r—————
& Impr. /Copie I@ Num. vers

Ecran des travaux terminés

(1

¢ Travail fax I & 1-Fax I.I

Adresse

Heure déf. Adresse

Pages  Etat

Heure dép Pages Etat
—

[ 4" piffusionooor

10:00 04/01 010/003 NG00000O

s 5@

10:05 04/01 000/001 En attente 1 &1 Diffusion0002

3 & BBB BBB

10:05 04/01 001/001 Envoi OK

&1 Diffusion0003

10:22 04/01 004/004 Envoi OK

4 & cce occe

10:30 04/01 000/010 En attente =i } ppp DDD

10:30 04/01 010/010 Envoi OK

Trav. en attente]

= (2)

10:22 04/01 000/004 En attente ]

# [

Détails @ (3)

" Priorité Gumm 4)

Arrét/Eff. .II- (5)

M

()

©))

(4)

®)

|
()

Onglets de changement de mode (6)

Ces onglets permettent de changer le mode de I'écran
d'état des travaux.

Touche de sélection de I'écran d'état des travaux

Appuyez sur cette touche pour basculer entre I'écran des
travaux en attente et I'écran des travaux terminés.

@

Touche [Détails] de I'écran des travaux en attente
Cette touche permet d'afficher plus d'informations sur les
travaux de diffusion et I'état des travaux. Sélectionnez la
touche du travail de votre choix dans I'écran des travaux
en attente (6) puis appuyez sur la touche [Détails].

Touche [Priorité]

Appuyez sur cette touche pour donner la priorité au

travail sélectionné.

I ATTRIBUTION D'UNE PRIORITE A UN TRAVAIL (8)
DE TRANSMISSION (page 106)

Touche [Arrét/Eff.]
Appuyez sur cette touche pour arréter ou effacer le
travail sélectionné. 9)
5" ARRET D'UN TRAVAIL DE NUMERISATION EN
COURS DE TRANSMISSION OU EN ATTENTE
D'ETRE TRANSMIS (page 105)

100

|
©)

Ecran des travaux en attente

Les travaux sont représentés par des touches et
apparaissent dans l'ordre dans lequel ils ont été mis en
attente. Chaque touche affiche des informations sur le
travail correspondant et son état en cours.

I Affichage des touches de travaux (page 101)

Touche [Détails] de I'écran des travaux terminés

Cette touche permet d'afficher davantage d'informations
sur le résultat des diffusions et des travaux pour lesquels
la fonction archivage de documents est sélectionnée.
Sélectionnez la touche du travail de votre choix sur
I'écran des travaux terminés (9) puis appuyez sur la
touche [Détails].
I=" VERIFICATION DES TRAVAUX TERMINES (page
104)

Touche [Appel]

Appuyez sur cette touche pour appeler et utiliser un
travail de transmission ou de réception enregistré a l'aide
de la fonction archivage de documents.

Ecran des travaux terminés

Cet écran affiche jusqu'a 99 travaux terminés de
transmission ou de réception dans chaque mode. Il
fournit une description du travail et son résultat (état).
Chaque travail de diffusion est représenté par une
touche.



Affichage des touches de travaux

Les touches des travaux en attente et des travaux terminés qui apparaissent sur I'écran d'état des travaux affichent les
informations suivantes.

3 Eial AAA AAA 10:22 04/01|000/004|En attente
M @ (3) (4) (5) (6)
(1) Affiche le numéro (la position) du travail par rapport (6) Etat
aux autres travaux en attente. |ndique |'état du travail.
Lorsque le travail en cours de transmission est terminég, ¢ Travail en cours
les autres travaux remontent d'une place dans la liste des -
travaux en attente. Affichage Etat
Ce numéro n'apparait pas sur les touches de I'écran des "Connexion” Connexion au destinatair
travaux termings. onnexio onnexion au destinataire.
(2) Icéne du mode "Envoi" Envoi des données.
Indique le type de travail. Dans I'écran des travaux "Réception" Réception d'un I-Fax.
terminés, une barre de couleur apparait a cété de I'icbne
pour indiquer si le travail a été exécuté en couleur ou en "Arréte" Le travail a été arrété.
noir et blanc. (Cependant, 'icéne de barre de couleur " .
n’apparait pas dans la touche d’'un travail enregistré Erreur Une erreur est survenue pendant
utilisant la fonction d’archivage de document.) que le travail etait en cours
d'exécution.

Icone Type de travail

¢ Travail en attente d'étre exécuté
Numérisation vers courrier

A .
| électronique Affichage Etat
L "En attente" Le travail est en attente d'étre
-HIEI' Numeérisation vers FTP exéoute.
£ Numérisati dossier ré "Mode Nouvelle tentative d'exécution du
E =] umerisation vers un dossier reseau réessai" travail suite a une erreur de

communication ou autre probleme.

Numeérisation vers un poste de travail ; ) . i
Att. rapport Un |-Fax a été envoyé pour lequel

un rapport de réception a été
Transmission par I-Fax demandé et la machine attend de
recevoir le rapport.

¢ @ &\

Réception d'un I-Fax Une date et Travail de transmission
une heure programmeée (I'heure programmée
sl Transmission PC-I-Fax sont est indiquée)
= affichées
Diffusion
}ﬁ iffusio

(3) Nom de l'interlocuteur (adresse)

Pour une transmission, nom ou adresse de destination.
Pour une réception, adresse de I'expéditeur.

Pour une diffusion, nom de la fonction et numéro de
contrble (4 chiffres).

(4) Date de mise en attente/Date de départ

Sur I'écran des travaux en attente, date et heure
auxquelles le travail a été mis en attente. Sur I'écran des
travaux terminés, date et heure auxquelles le travail a
commenceé.

(5) Nombre de pages

Indique le nombre de pages transmises par rapport au
nombre de pages total des originaux.
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¢ Travail terminé

Affichage Etat

"Envoi OK" La transmission a réussi.

"En mémoire" | Un I-Fax a été recu mais n'a pas
encore été imprimé.

"Imprimé" Un I-Fax a été recu et imprimé.

"Suivi OK" La machine a regu un I-Fax et I'a fait
suivre.

"Rétention” I-Fax regus suspendus par la
fonction d'impression en cours.

"Arrété" Le travail a été arrété.

"Nombre de La diffusion est terminée.

transmissions Si 3 transmissions ont réussi sur un

réussies/ total de 5 destinations, "003/005 OK"

Nombre total
de destinations
OKII

apparait.

"Pas réponse"

Une erreur est survenue due a
I'absence de réponse au niveau de
|'adresse de destination.

"Rapport OK"

Un rapport de réception a été
demandé pour la transmission ; la
transmission a réussi et la machine
a regu le rapport en provenance de
I'adresse de destination.

"Rapp. pas
OoK"

Un rapport de réception a été
demandé pour la transmission, mais
la transmission ne s'est pas
effectuée correctement et la
machine a regu un rapport d'échec.

"Pas rapport"

Un courrier électronique a été regu
sans piece jointe. Par conséquent,

I'impression n'a pas pu étre possible.

"Regu"

Un courrier électronique a été regu,
mais le fichier joint n'était pas un
fichier TIFF-F ou il n'y avait aucun
fichier attaché et par conséquent
I'impression n'a pas eu lieu.

"Rejeté"

Un I-Fax a été envoyé par un
expéditeur filtré.

"ERREURXxxx
xx"

La transmission/réception a échoué
suite a une erreur de communication
(un code d'erreur a 6 chiffres
apparait a la place de xxxxxx).

"Erreur"

Une erreur est survenue pendant
que le travail était en cours
d'exécution.
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QUAND UN TRAVAIL EN ATTENTE EST TERMINE

Lorsqu'un travail normal de transmission est terminé, il passe sur I'écran des travaux terminés et le message "Envoi OK"
s'affiche dans la colonne d'état.

Les I-Fax, les transmissions programmées et les travaux a transférer sont gérés comme suit sur I'écran d'état des
travaux.

Réception d'l-Fax

Lorsqu'un |-Fax est en cours de réception, "Réception" apparait.
Lorsque la réception est terminée, le travail passe sur I'écran des travaux terminés et "En mémoire" apparait.
Lorsque l'impression est terminée, I'état passe sur "Imprimé" et le travail est terminé.

Transmissions programmeées

Les transmissions programmeées apparaissent en bas de la liste des travaux en attente jusqu'au moment de I'heure
programmée.

Lorsque I'heure programmeée arrive, le travail est exécuté. Si un autre travail est en cours, le travail programmé
commence une fois que le travail en cours est terminé.

Transmissions par I-Fax nécessitant un rapport de réception

Une fois qu'un travail de transmission par I-Fax nécessitant un rapport de réception a été transmis, le travail est mis en
attente en bas de I'écran des travaux en attente. "Att. rapport" apparait dans la colonne d'état. Lorsque le rapport de
réception arrive en provenance de I'adresse de destination, ou si aucun rapport n'est recu dans le délai imparti, le travail
passe sur I'écran des travaux terminés.

Travaux de réception lorsque la fonction "Réglages du routage a I'arrivée"
est activée

Lorsque la fonction "Réglages du routage a l'arrivée" est activée, les travaux de réception sont traités comme suit selon

la configuration de l'impression.

I" TRANSFERT DES I-FAX RECUS VERS UNE ADRESSE DE COURRIER ELECTRONIQUE (Réglages du routage a l'arrivée)
(page 111)

¢ L'l-Fax recu n'est pas imprimé
"Réception" apparait pendant que I'l-Fax est en cours de réception. Une fois la réception terminée, le travail est mis
en attente sur I'écran d'état des travaux du mode numérisation.

e L'I-Fax recu est imprimé
Lorsque la réception est terminée, le travail passe sur I'écran des travaux terminés et "En mémoire" apparait. Lorsque
l'impression est terminée, I'état passe sur "Imprimé" et le travail est terminé. En outre, le travail est ajouté a la liste des
travaux en attente de I'écran d'état des travaux du mode numérisation. Lorsque le transfert des I-Fax est terminé,
"Suivi OK" apparait.
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VERIFICATION DES TRAVAUX TERMINES

Vous pouvez vérifier la liste des destinations, les destinations pour lesquelles la transmission a échoué, et le détail des
travaux de diffusion et des travaux pour lesquels la fonction archivage de documents est sélectionnée. Appuyez sur la
touche du travail dont vous souhaitez afficher les informations sur I'écran des travaux terminés, puis appuyez sur la
touche [Détails]. L'écran de détail des travaux (voir ci-dessous) s'affiche.

o
=
il

Détails

& piffusion0001

002 Ei’ EEE EEE 10:01 04/01 NG000000

010 Ei’ FFF FFF 10:10 04/01 NG000000

Ja@-

I Fichier I Echec Toutes dest.

Le nom du travail apparait en haut de I'écran.
Pour visualiser les détails du travail sélectionné, appuyez sur I'un des onglets. Les informations suivantes apparaissent.

Onglet Informations affichées

Fichier Informations sur les transmissions/réceptions pour lesquelles la fonction archivage de
documents était sélectionnée.
Pour appeler et utiliser le fichier, appuyez sur la touche [Appell].

Echec Affiche les informations concernant les adresses pour lesquelles la communication a
échoué.

Adresse : nom ou numéro de I'adresse

Heure de début : I'heure du début de la communication.

Etat : description de I'échec (erreur)
Vous pouvez appuyer sur la touche [Réessayer] pour tenter a nouveau d'effectuer la
transmission vers cette adresse.

Toutes dest. Affiche I'ensemble des adresses sélectionnées pour le travail.

Adresse : nom ou numéro de l'adresse

Heure de début : I'heure du début de la communication.

Etat : Résultat de la communication
Vous pouvez appuyer sur la touche [Réessayer] pour effectuer une nouvelle
transmission vers I'ensemble des adresses.
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ARRET D'UN TRAVAIL DE NUMERISATION
EN COURS DE TRANSMISSION OU EN
ATTENTE D'ETRE TRANSMIS

Suivez les étapes suivantes pour arréter un travail en cours de transmission ou en attente d'étre transmis.

I ETAT TRAVAUX Appuyez sur la touche [ETAT

C] TRAVAUX].

Sélectionnez le travail que vous
souhaitez arréter.

(1) Appuyez sur l'onglet correspondant au
mode du travail a arréter.

(2) Appuyez sur la touche du travail a arréter.

(3) Appuyez sur la touche [Arrét/Eff.].

Appuyez sur la touche [Ouil.

Si vous ne souhaitez pas arréter le travail sélectionné...
Appuyez sur la touche [Non].

@ Vous ne pouvez pas arréter |'impression des données regues par |-Fax.
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ATTRIBUTION D'UNE PRIORITE A UN
TRAVAIL DE TRANSMISSION

Lorsque plusieurs travaux sont en attente de transmission, les travaux sont normalement envoyés dans I'ordre dans
lequel ils ont été mis en attente. Si vous avez besoin de donner la priorité a un travail et de I'envoyer avant les autres

travaux, procédez comme suit.

ETAT TRAVAUX

]

Appuyez sur la touche [ETAT
TRAVAUKX].

Sélectionnez le travail auquel vous

(1) (1)
1 1
B Inpr. /Copie l@ Num. vers [Qﬂ el o [@ 1oFax I

souhaitez donner la priorité.

Adresse Heure déf. Pages Etat

[1 & piffusionoool

10:00 04/01 020/003 Connexion ]

[2 =i ARA ARA

10:05 04/01 000/001 En attente ] 1

10:30 04/01 000/010 En atten!

1
3 &4 BBB BEB 10:22 04/01 000/004 En attente I

4 @& ccc cee

0

= Détail

Priorité l

Arrét/Eff. I

(3) Appuyez sur la touche [Priorité].

travail en cours est terminé.

|
2 @
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(1) Appuyez sur I'onglet correspondant au
mode du travail a exécuter en priorité.

(2) Appuyez sur la touche du travail prioritaire.

Le travail sélectionné se place immédiatement a la suite
du travail en cours. Le travail est exécuté des que le



VERIFICATION DU JOURNAL D'ACTIVITE
DE LA MACHINE (Rapport d'activite d'envoi
d'images)

Vous pouvez demander a la machine d'imprimer un rapport sur les envois récents d'images (date, nom du destinataire,
temps nécessaire, résultat, etc.). Le rapport d'activité d'envoi d'images contient des informations utiles telles que le type
d'erreurs qui se sont produites.

Il inclut les 199 transactions les plus récentes.

Vous pouvez configurer la machine pour que le rapport d'activité d'envoi d'images soit imprimé chaque fois que le
nombre de transactions atteint 200 ou a une date spécifiée (une fois par jour seulement).

@ Le contenu du rapport d'activité d'envoi d'images est effacé une fois que le rapport est imprimé. Il n'est donc pas possible de
le réimprimer.

Réglages systéeme (administrateur) : Réglage du choix d'impr. du rapport d'activité

Cette fonction permet de définir les conditions d'impression des rapports d'activité. Réglage par défaut : Ne pas imprimer.
Vous pouvez configurer la machine pour que le rapport d'activité d'envoi d'images soit imprimé chaque fois que le nombre de
transactions atteint 200 ou a une date spécifiée (une fois par jour seulement).

INFORMATIONS FIGURANT DANS LA COLONNE DE
RESULTAT

Le type d'erreur et diverses informations sont imprimés dans la colonne résultat des rapports de transaction et d'activité.
Lorsqu'un rapport de transaction ou un rapport d'activité est imprimé, vérifiez le résultat de la transaction dans la
colonne de résultat et agissez en conséquence.

Exemples de messages imprimés dans la colonne résultat

Message Description

OK La transmission a réussi.

RAPPORT OK Un rapport de réception a été demandé pour la transmission ; la transmission a réussi et la
machine a regu le rapport en provenance de I'adresse de destination.

ANNULER Une transmission en cours a été arrétée ou bien un travail de transmission programmée a été
annulé.

MEMOIRE SATUREE La mémoire a saturé pendant la réception.

REJETE Un I-Fax a été envoyé par un expéditeur filtré.

RAPP. NON OK Un rapport de réception a été demandé pour la transmission, mais la transmission ne s'est pas

effectuée correctement et la machine a regu un rapport d'échec.

PAS RAPPORT Un rapport de réception a été demandé pour la transmission, mais aucun rapport n'a été regu
dans le délai imparti.

LIMITE La transmission n'a pas réussi car la taille du fichier dépassait la taille limite de fichier définie dans
les réglages de la machine.

RECU Un courrier électronique a été regu, mais le fichier joint n'était pas un fichier TIFF-F ou il n'y avait
aucun fichier joint et par conséquent I'impression n'a pas eu lieu.

ECHEC xx (xxxx) La transaction a échoué a cause d'une erreur de communication.
Les deux premiers chiffres du numéro de I'erreur de communication sont compris entre 00 et 99.
Les quatre derniers chiffres sont ceux utilisés par les techniciens SAV.
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FONCTIONS DE RECEPTION

D’l-FAX

Ce chapitre décrit les procédures de base de la réception des fax internet.

RECEPTION D'UN I-FAX

La fonction I-Fax se connecte régulierement* au serveur de courrier électronique (POP3) pour vérifier si des I-Fax ont
été regus. Lors de la réception de télécopies, elles sont automatiquement rappelées et imprimées.
* Le réglage par défaut correspond a une connexion toutes les cinq minutes.

@ Si vous devez recevoir des I-Fax pendant la nuit, laissez l'interrupteur principal allumé.

Vous recevez les I-Fax automatiquement.

Un bip sonore retentit une fois la réception terminée.

Les télécopies sont imprimées
automatiquement.

Si la machine manque de papier ou si le papier ne correspond pas au format de la télécopie, un message s'affiche sur I'écran
tactile. Suivez les instructions du message pour charger le format approprié.

* Réglages systeme : Réception/Envoi de données fax
Si vous ne pouvez pas imprimer les I-Fax parce que la machine manque de papier ou de toner, vous avez la possibilité de

les envoyer vers une autre machine I-Fax déja enregistrée pour pouvoir les imprimer.

* Réglages systéeme (administrateur) : Réglages I-Fax par défaut
Cette fonction définit la gestion des télécopies regues lorsque la touche [MARCHE] (( ® ) est éteinte (l'interrupteur
principal est allumé), le volume du bip qui retentit lorsque la réception est terminée et si les messages des courriers
électroniques doivent étre imprimés.

* Réglages systeme (administrateur) : Réglages de réception i-fax
Vous pouvez configurer les parametres relatifs a la réception d'l-Fax comme par exemple l'intervalle de contrdle des
télécopies recues, la réception recto verso, les réglages des feuilles imprimées, I'impression avec réduction automatique
et I'enregistrement des adresses de réception filtrées.
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RECEPTION MANUELLE DES I-FAX

Si l'intervalle de vérification des I-Fax est relativement long et que vous souhaitez vérifier immédiatement s'il y a un
message, vous pouvez déclencher la réception manuellement.

[ Numérisation

I I-Fax I Fax I Num. clé USB I Num. PC ]
[ P Carnet d‘adresses] Original I Numéris. : Envoyer:
Saisie adressel
[Réglages envoi 200x100dpi
[Visu. adresses TIFF-F
Réceptio>n

Appuyez sur la touche [Réception manuelle I-Fax ] pour établir la connexion au serveur de courrier électronique et
récupérer les télécopies regues

Si les réglages serveur POP3 ne sont pas configurés dans les pages Web, la touche [Réception manuelle I-Fax] est grisée et
@ ne peut pas étre sélectionnée.

Réglages systéme : Réception/Envoi de données fax

Ce réglage permet de cacher la touche [Réception manuelle I-Fax] qui apparait sur I'écran initial du mode I-Fax. Quand la
touche de [Réception manuelle I-Fax] est cachée, on démarre la réception manuelle en appuyant sur la touche [Début de
réception] dans I'écran qui apparait quand "Réception/Envoi de données fax" - "Réglages i-Fax" est sélectionné.
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IMPRESSION D'UNE TELECOPIE
PROTEGEE PAR MOT DE PASSE (Réglage
de mise en attente pour l'impression des
données recues)

Vous pouvez activer la fonction "Réglage de mise en attente pour I'impression des données regues" des réglages
systeme (administrateur) pour recevoir les I-Fax dans la mémoire sans les imprimer. Vous devez entrer un mot de
passe pour pouvoir imprimer les données. Si cette fonction est activée, I'écran de saisie du mot de passe s'affiche sur
I'écran tactile lorsque vous récupérez les I-Fax.

Données regues enregistrées.
Entrez mot de passe avec pavé num.

Une fois que vous avez entré, a l'aide des touches numériques, le mot de passe de 4 chiffres programmé a I'avance,
l'impression commence.

Vous pouvez appuyer sur la touche [Annuler] pour fermer I'écran de saisie du mot de passe. La touche données en
mémoire ([2]) clignotera alors sur I'écran tactile. L'écran de saisie du mot de passe réapparait si vous appuyez sur la
touche qui clignote ([&]) ou si vous changez de mode.

* Les |-Fax regus sont conservés en mémoire quel que soit le mode de réception, automatique ou manuel. Si un rapport de
@ transaction doit étre imprimé lorsque vous recevez un I-Fax, le rapport est également conservé en mémoire.

* Si la fonction "Réception/Envoi de données fax" est activée dans les réglages systéme pour que les I-Fax soient envoyés
vers une autre machine, la machine envoie également les données conservées en mémoire. Le méme écran de saisie du
mot de passe que celui destiné a l'impression apparait. Les I-Fax ne seront pas envoyés tant que vous n'aurez pas entré
le mot de passe.

Réglages systéme (administrateur) : Réglage de mise en attente pour I'impression des données recues
%3 Activez cette fonction pour enregistrer les télécopies regcues dans la mémoire sans les imprimer. Cette fonction permet
également de programmer le mot de passe a entrer pour pouvoir imprimer les télécopies.
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TRANSFERT DES I-FAX RECUS VERS UNE
ADRESSE DE COURRIER ELECTRONIQUE
(Réglages du routage a l'arrivee)

Vous pouvez transférer automatiquement les I-Fax regus vers une adresse de courrier électronique donnée. Vous
pouvez utiliser cette fonction pour faire suivre directement Les I-Fax regus vers une adresse de courrier électronique
sans les imprimer.

Multifonction

\\ \\%y .
I —

[ Transfert

Hjujn

I-Fax recu

Pour configurer les parametres de routage a l'arrivée, cliquez sur [Réglages d'application], puis sur [Réglages du
routage a l'arrivée] dans le menu de la page Web. (Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.)

@ Le format du fichier transféré est TIFF-F.
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NUMERISATION A PARTIR D'UN

7 ORDINATEUR
(Mode num. PC)

NUMERISATION DE BASE

Vous pouvez installer le pilote de scanner sur votre ordinateur a I'aide du CD-ROM fourni avec la machine et utiliser une

application compatible TWAIN* pour numériser une image a partir de votre ordinateur.

Le fait de numériser a partir de votre ordinateur peut étre pratique pour numériser un seul original, comme une photo,

notamment si vous voulez ajuster les parameétres de numérisation en cours d'utilisation. A l'inverse, le fait de numériser

a partir de la machine permet de numeériser plusieurs originaux a la suite.

* Interface standard utilisée pour les scanners et autres périphériques d'images. Si le pilote de scanner est installé sur
votre ordinateur, vous pouvez utiliser n'importe quelle application compatible TWAIN pour numériser des images.

¢ Vous pouvez numériser en mode num. PC uniquement si le pilote de scanner a été installé a 'aide du programme
@ d'installation du CD-ROM "Software CD-ROM". Pour savoir comment installer le pilote de scanner et configurer ses

réglages, reportez-vous au guide d'installation du logiciel.

¢ Vous ne pouvez pas utiliser cette fonction si elle a été désactivée dans la fonction "Désactiver la fonction de numérisation”
des réglages systeme (administrateur).

¢ La procédure de sélection du pilote de scanner et la procédure de numérisation dépendent de application compatible
TWAIN. Pour plus d'informations, reportez-vous au manuel de I'application ou a l'aide.

* Si vous numérisez une grande image en mode haute résolution, la quantité de données sera treés importante et la
numérisation prendra du temps. Assurez-vous que vous avez sélectionné des paramétres de numérisation adaptés a
l'original (texte, photo, etc.).

Par exemple, la procédure de numérisation de I'application "Sharpdesk" qui accompagne la machine est expliquée
ci-dessous.

[Sur la machine]

Placez le document original.

Placez le document original cété texte vers le haut sur le
plateau du chargeur de documents ou vers le bas sur la vitre
d'exposition.

[ Numérisation I I-Fax I Fax I Num. clé USB l Num, PC l Appuyez sur I’onglet [Num. Pc] pour
passer au Mode Num PC.
A\ cette nachine est en node mn. BC. Si l'onglet [Num. PC] n'apparait pas, appuyez sur l'onglet

Wrenlevez pas 1'original. = | pour déplacer I'écran.

Adresse IP du scanner :250.160.102.106

Lorsque le mode num. PC est sélectionné, seul la touche [Quitter] est disponible sur I'écran tactile. Les autres touches
sont inutilisables.
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[Sur votre ordinateur]

= Edition  Affichage  Outils  Inkernet  Zone de sortie &

Dossiers de Sharpdesk. ..

LLenEriE LneE i a e

D'un scanner ou d'un appareil phato...

Quitker Alk+F4

Démarrez I'application compatible
TWAIN sur votre ordinateur puis
sélectionnez [Sélectionner un scanner]
dans le menu [Fichier].

x)

Sélectionner une source

S armse

Selectionner

Bnuler
)

) (2

Sélectionnez le pilote de scanner de la
machine.

(1) Sélectionnez [SHARP MFP TWAIN K].
(2) Cliquez sur le bouton [Sélectionner].

=% Sharpdesk
= Edition  Affichage  Outils  Internet  Zone de sorkie £

Dossiers de Sharpdesk, ..

Acquérir une image. .,
SEIECLIONNEr UM SCANNE

D'un scanner ou d'un appareil photo. .,

Quitker alk+F4

Sélectionnez [Acquérir une image] dans
le menu [Fichier].
L'écran du pilote de scanner s'affiche.
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Méthide de numérization :
‘V\tle dexposition j
p—

=

P

Mode de numétisation :

Standard

Type de numérization:
oniteur

Phata

ABCD
| ABCDEFGH
NOPCRETU

5,
i

Zone image :

‘ Personnalisé

=

l Prévisualizer |

r Frévisualization
zo0m

Mumérizer |

Fermer

M@ 3)

Prévisualisez I'image.

(1)

(2)

)

Sélectionnez I'emplacement de I'original.

Menu "Méthode de numérisation” :

« S'il s'agit d'un original recto placé sur le plateau du
chargeur de documents, sélectionnez [SPF (Recto)].

« S'il s'agit d'un original recto verso placé sur le plateau
du chargeur de documents, sélectionnez [SPF (Recto
Verso - Livre)] ou [SPF (Recto Verso - Bloc notes)]
selon que l'original est de style livre ou bloc-notes.
Sélectionnez également [C6té gauche chargé en
premier] ou [C6té haut chargé en premier] en fonction
de l'orientation de I'original.

Sélectionnez les parameétres de
numeérisation.

Menu "Mode de numérisation" :

Basculez entre I'écran "Standard" et "Professionnel". Sur
|'écran "Standard", sélectionnez "Moniteur", "Photo",
"FAX" ou "OCR" en fonction du type d'original et de vos
besoins.

Si vous souhaitez modifier les réglages initiaux de I'un
des quatre boutons ou sélectionner la résolution ou un
autre parametre avancé, basculez sur I'écran
"Professionnel".

Menu "Zone image" :

Sélectionnez le format de numérisation. Si "Auto." est
sélectionné, le format de I'original détecté par la machine
est numérisé. Vous pouvez également définir le format de
numérisation dans la fenétre d'apercu a l'aide de votre
souris.

Cliquez sur le bouton [Prévisualiser].
L'apercu apparait.

Si vous n'étes pas satisfait de I'apergu, répétez les étapes
(2) et (3).

Si vous avez coché la case [Prévisualisation zoom] avant
de cliquer sur le bouton [Prévisualiser], le format
sélectionné est élargi dans la fenétre d'apergu. Si vous
décochez la case, I'apergu apparait a nouveau
normalement. Remarque : Si SPF est sélectionné dans le
menu "Méthode de numérisation”, vous ne pouvez pas
utiliser la fonction [Prévisualisation zoom].

¢ Pour plus d'informations sur les paramétres de numérisation, cliquez sur le bouton ﬂ dans l'écran
d'apercu de I'étape 7 pour ouvrir l'aide du pilote de scanner.

* Si vous cliquez sur le bouton [Prévisualiser] lors de la numérisation a partir du plateau du chargeur de documents,
une seule page de l'original est numérisée pour I'apergu avant impression. Si vous souhaitez inclure cet original
dans la numérisation, remettez-le sur le plateau du chargeur de documents.
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Sélectionnez les parametres de
numérisation en visualisant I'image.

Bouton [Rotation] :

Chaque fois que vous cliquez sur ce bouton, I'apergu subit une
rotation de 90°. Cela vous permet de changer l'orientation de
l'image sans avoir a déplacer l'original. Le fichier image créé
utilise l'orientation affichée dans la fenétre d'apergu.

Bouton [Taille de I'image] :

Cliquez sur ce bouton pour définir le format de numérisation a
I'aide de valeurs numériques. Vous pouvez sélectionner des
pixels, des mm ou des pouces. Si un format de numérisation a
déja été spécifié, les valeurs entrées modifient le format par
rapport au coin en haut & gauche du format spécifié.

Bouton = :

.
5

- ﬂ Fiatation

Quand une image d’apercgu est affichée et si aucune zone de
= Taille de limage

numérisation n’est définie, vous pouvez cliquer sur le bouton
e ) = pour définir automatiquement la zone de numérisation a
Zone image Personnalisé

L LN limage d’apergu entiere.

¢ Pour plus d'informations sur les paramétres de numeérisation, cliquez sur le bouton ﬂ pour ouvrir I'aide du
@ pilote de scanner.
* Si les originaux sont placeés sur le plateau du chargeur de documents, seule la premiére page est prévisualisée.
Cette page est ensuite dirigée vers le plateau de sortie des originaux. Assurez-vous de bien I'avoir replacée sur le
plateau du chargeur de documents avant d'effectuer une nouvelle prévisualisation ou de lancer la numérisation.

SEES Cliquez sur le bouton [Numériser].
M\i‘::'jljzo';zj'i“"”" = La numérisation commence. L'image apparait dans
- I'application.
Attribuez un nom de fichier a l'image numérisée et
- sauvegardez-la en suivant la procédure correspondant a
M;i‘:dd:r;‘“mé”sa“°”: E I'application utilisée.

Tuype de numérsation:
Maniteur Photo

MOPGRETY

Zone image :
| Perzonnalisé 2
P Frévisualization
3 | r
Frévisualizer i
Numétriser | Fermer |
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[Sur la machine]

Appuyez sur la touche [Quitter] de
& Cette machine est en mode num. PC. Ilécran tactile_

N'enlevez pas l'original.

Adresse IP du scanner :250.160.102.106

.l

Appuyez sur la touche [Oui].

Num. PC en cours.
Terminer le mode num. PC ?
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TRANSMISSION DES

METADONNEES

Ce chapitre explique la transmission des métadonnées, qui peut étre utilisée quand le kit du module d’'intégration
d’application est installé.

TRANSMISSION DES METADONNEES
(Entrée données)

Quand le kit du module d’intégration d’application est installé et lorsqu'un fichier image est généré pour une
transmission d'envoi de numérisation, les métadonnées (données indiquant les attributs du fichier image et comment il
doit étre traité) peuvent étre générées a partir des informations de préenregistrées et transmises dans un fichier séparé.
Le fichier des métadonnées est créé au format XML. En liant les métadonnées a des applications telles que un logiciel
de gestion de documents, une application de gestion de processus ou un serveur de chiffrage, il est possible de créer
un environnement de solution sophistiqué.

Numériser vers un
poste de travalil

Métadonnées
(fichier XML)

[ [ [ — PC client utilisant Network

§ | 1 i o Scanner Tool
=

Q Sel_'vgur de tele_copie,
logiciel de gestion de
Fichier image serveur documents,

application de gestion

Hn

Numériser vers courrier électronique des processus,
Numeériser vers FTP serveur de
Numériser vers un dossier réseau chiffrement, etc.

En utilisant le kit du module d’intégration d’application, les informations sur un fichier image généré peuvent étre entrées
sur I'écran tactile et étre transmises avec I'image sous la forme d'un fichier XML.
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PREPARATIONS POUR LA TRANSMISSION
DES METADONNEES

REGLAGES NECESSAIRES DANS LA PAGE WEB

Tous les réglages liés aux métadonnées sont configurés dans les Pages Web. (Vous devez étre connecté en tant

qu'administrateur.)
Pour configurer les réglages des métadonnées, cliquez sur [Réglages application], puis sur [Réglages métadonnées]

dans le menu de la page Web.
Lors de la configuration des réglages, veillez a activer la transmission des métadonnées.

Enregistrement des jeux de métadonnées

Enregistrez les éléments (I'ensemble des métadonnées) écrits dans le fichier XML généré pendant la numérisation. Un
ensemble de métadonnées peut contenir jusqu’a 10 éléments de métadonnées. Un ensemble de métadonnées
enregistré peut étre sélectionné au moment de la transmission.

Les adresses indiquées dans "Type d'adresse autorisée a envoyer des métadonnées" quand un ensemble de métadonnées

@ est enregistré, peuvent étre sélectionnées comme destination de transmission au moment de la transmission avec les
touches express, une saisie manuelle et/ou une recherche dans un carnet d’adresses global. (Les adresses pour lesquelles
I'entrée de métadonnées n’est pas permise ne peuvent pas étre indiquées comme destinations de transmission.)

TRANSMISSION DE METADONNEES POUR LA
NUMERISATION VERS UN POSTE DE TRAVAIL

Si Network Scanner Tool est utilisé dans sa configuration d’usine par défaut, un fichier ne sera pas généré avec un
nouveau nom de fichier sur I'ordinateur. Si Network Scanner Tool est utilisé comme moyen d’envoi d'un fichier de
métadonnées a un logiciel tiers, ce réglage doit étre désactivé pour permettre le référencement entre le fichier d'image
et le fichier XML au moyen du nom de fichier généré par I'ordinateur. (Lors du réglage du nom de fichier dans [Réglages
d'envoi], pour vérifier gu’un fichier existant sur un ordinateur n’est pas écrasé par un fichier transmis du méme nom,
veillez a configurer le nom de fichier de sorte que la duplication d'un nom soit impossible ; par exemple, en incluant une
extension unique (la date, etc...) dans le nom de fichier généré. Si le réglage du nom de fichier est vide, la machine
géneére automatiquement un nom de fichier unique.)

¢ || est conseillé d'utiliser Network Scanner Tool pour recevoir des métadonnées. Pour plus d’informations, voyez le Network
@ Scanner Tool User's Guide (au format pdf) sur le CD-ROM "Sharpdesk/Network Scanner Utilities".
* Pour plus d'informations sur le contrat de licence et I'utilisation du CD-ROM fourni avec le module d’'intégration
d’application, consultez le manuel séparé du kit de licence Sharpdesk.
* Utilisation de logiciels tiers
Il existe divers types de logiciels tiers. Certaines applications peuvent démarrer automatiquement a partir de Network
Scanner Tool et d'autres ne le peuvent pas. Quand la fonction d'exécution automatique d’'une application est activée,
Network Scanner Tool démarre I'application avec I'extension ".exe" en se servant du nom de fichier comme paramétre.
Normalement, une application est démarrée deux fois, une fois pour le fichier d’'image et une fois pour le fichier XML. Par
exemple, quand Network Scanner Tool est configuré pour démarrer 'application "APP.EXE", les commandes suivantes
sont appliquées quand les deux fichiers "IMG.TIF" et "IMG.XML" sont recus.
APP.EXE IMG.TIF
APP.EXE IMG.XML
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TRANSMISSION DES METADONNEES

Suivez les étapes ci-dessous pour sélectionner un ensemble de métadonnées, entrez chaque élément puis effectuez la
transmission de métadonnées.

1) Passez au mode d’entrée des données
1 . y 2 .
[ Numérisation r I-Fax I Fax lEntrée'donnéesI \l’ | et ’affIChez’I ecran des leux de
[P | ) v PR oo métadonnées.
[SQJ B rexee (1) Appuyez sur I'onglet [Entrée données].
Réglages envoi 200x200dpi .
2) Appuyez sur la touche [Entrée
[Visu. adresses u PDF EF PDF ( ) pp y [

u Auto./Niv. gris D. Mono 2 metadonnees]-

Entrée métadonnéesl
®

Fichier

il

Fichier temp.

* Si aucun ensemble de métadonnées n’a été enregistré, [Entrée données] ne peut pas étre sélectionné. Enregistrez
un ensemble de métadonnées dans les pages Web puis exécutez la procédure de transmission.

¢ Si un ensemble de métadonnées donné a été spécifié comme ensemble par défaut, passez a I'étape 3.

(1) (2) Sélectionnez un ensemble de
| métadonnées.

Ensemble métadonnées

{ Annuler ]h&ﬁ

(1) Appuyez sur la touche correspondant au

Définir nom: Métadonnées 1

=R o ] jeu de métadonnées que vous souhaitez
[iecadonnees 3 | [wecaqonnees 1 ] utiliser.

[Métadonnées 5 ] [Métadonnées 6 ] (2) Appuyez sur Ia tOuChe [OK].

[Métadonnées 7 ] [Métadonnées 8 ]

[Métadonnées 9 ] [Métadonnées 10 ]

Les touches des éléments enregistrés

Bntrée domnées [Ensenite nétadonntes)| ammuter | ok |

| dans I’ensemble de métadonnées
apparaissent. Appuyez sur les touches
e - correspondant a I'élément que vous
souhaitez modifier.

Si vous sélectionnez accidentellement un mauvais ensemble de métadonnées ou si vous souhaitez utiliser un
ensemble de métadonnées différent quand un ensemble de métadonnées par défaut a été défini, appuyez sur la

touche [Ensemble métadonnées]. Appuyez sur la touche [OK] sur I'écran du message qui s'affiche. Vous revenez a
I'écran de I'étape 2. Les éléments des métadonnées entrés jusqu'alors sont annulés.
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1) ) Entrez I’élément de métadonnées
i ‘ sélectionné.
Entrée données
il [ ammuter J| ot ] (1) Appuyez sur la touche de la valeur que
[ Entees aizecte | vous souhaitez entrer.

Valeur 1

* Quand les valeurs d’entrée de I'élément de
métadonnées sont des sélections, les sélections sont
affichées sous la forme de touches. Si une valeur est
modifiable, vous pouvez appuyer sur la touche [Entrée
directe] pour entrer manuellement la valeur.

* Si 'élément de métadonnées requiert une entrée de
texte, un écran de saisie de texte apparait. Entrez les
informations requises.

Valeur 3

Valeur 7

Valeur 9 Valeur 10

CIERE

J
)
Valeur 5 ]
J
J
1

<
o
)
@
i
R
®

Valeur 11 Valeur 12

(2) Appuyez sur la touche [OK].

@ ¢ Pour modifier le nombre de touches affichées dans I'écran, appuyez sur la touche de sélection correspondant au
nombre d’éléments affichés. Sélectionnez la touche 6, 12 ou 18.

* Pour I'entrée de texte, consultez la section "6.SAISIE DE TEXTE" dans le guide de I'utilisateur.

Entrée données [Ensemble métadonnées]{ Annuler ] 0K l‘ Une fOis tous Ies éléments saiSis,
appuyez sur la touche [OK].

Définir nom: Métadonnées 1

Util. ID Value 1

De Nom XXXX XXXX

Répondre a XXX@XX . XX.COom

Mot de passe document| — xxxx XXXX

"TERE

Mot de passe accés XXKKKK

Code Facturation 1 XXXXXX

[ Numérisation r I-Fax T Fax lEntrée données] p _l Sélectionnez Ies réglages d,image et
P | ) e B o tous les autres réglages puis exécutez la
[ ] B e procédure d'envoi de numérisation.
l SR R . « Les procédures de sélection des réglages et de transmission
viou. aizesses B o ot oo sont les mémes que pour les autres modes.
sichier | Bl auto./miv. gris  fM ono 2 * Pour modifier les valeurs entrées, appuyez & nouveau sur la
touche [Entrée métadonnées]. L'écran de saisie de

I'ensemble de métadonnées sélectionné apparait.

e La transmission ne peut pas étre effectuée si I'onglet [Entrée données] est affiché et si aucun réglage de métadonnées n’a
été configuré. Pour exécuter la transmission sans envoyer de métadonnées, passez dans un mode différent en appuyant
sur 'onglet de ce mode et effectuez la transmission.

 Avant de configurer les réglages de métadonnées, vous pouvez indiquer des adresses dans tous les modes a utiliser. Une
fois les réglages de métadonnées configurés, seules les adresses des modes autorisés dans 'ensemble de métadonnées
sélectionné peuvent étre indiquées.

* Si des réglages de métadonnées ont été configurés ou si une adresse est indiquée dans I'onglet [Entrée données], il n'est
pas possible de passer a un autre mode.

* La transmission de métadonnées est possible avec la fonction d’archivage de document. L’onglet [Entrée données]
apparait dans I'écran des réglages de transmission du mode d’archivage de document pour permettre la transmission de
métadonnées. En outre, la transmission de métadonnées avec I'archivage de document peut étre exécutée dans [Actions
sur les documents] des pages Web.
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CHAMP DE METADONNEES

Les trois types de métadonnées suivants sont inclus dans le fichier XML transmis.

* Données générées automatiquement par la machine : ces données sont toujours incluses dans le fichier XML et sont
automatiquement enregistrées sur votre ordinateur.

e Champs précédemment définis :

¢ Champs définis par utilisateur :

ces champs sont automatiquement identifiés par la machine et

affectés aux balises XML appropriées. Ces types de champs
sont sélectionnables, et ne peuvent étre inclus dans le fichier
XML que s'il est activé dans les pages Web.

des champs personnalisés peuvent étre ajoutés au fichier

XML. Ces types de champs sont sélectionnables et peuvent
étre définis dans les pages Web.

Si un champ de métadonnées défini est 'un des champs suivants, un message apparait pour vous signaler qu'il ne peut
pas étre entré. Entrez les informations appropriées dans les éléments correspondants des réglages de transmission.

Nom entré dans le

K . Description Emplacement de saisie
champ de métadonnées P P
fromName Nom de I'utilisateur qui a envoyé le travail. Si [Répondre a]
le nom n’est pas entré comme métadonnée, (nom d’expéditeur de I'expéditeur
le nom de I'expéditeur déterminé par les sélectionné)
regles habituelles de détermination du nom
d’expéditeur sera appliqué comme
métadonnée.
replyTo Adresse de courrier électronique a laquelle le [Répondre a]

résultat de transmission sera envoyé.

(Adresse de courrier électronique de
I'expéditeur sélectionné)

documentSubject

Nom de travail apparaissant dans la ligne
"Objet" du courrier électronique, ou nom de
travail sur la page de garde de la télécopie. Si
I'utilisateur entre un [Objet] dans I'écran des
réglages de transmission sur I'écran tactile, la
valeur entrée est appliguée comme
métadonnée.

[Objet]
(Vide sauf si une valeur est définie dans
I'écran des réglages de transmission.)

fileName

Entrez le nom de fichier de 'image a envoyer.

[Nom de fichier]

(Uniquement si la case & cocher [Autoriser les
noms de fichiers personnalisés] est
sélectionnée dans I'écran des réglages des
métadonnées des pages Web.)

(Vide sauf si une valeur est définie dans
I'écran des réglages de transmission.)

121




Guide du scanner MODELE: MX-5500N
MX-6200N
MX-7000N

MX7000-FR-SCN-Z2



	TABLE DES MATIERES
	A PROPOS DU MANUEL
	MANUELS FOURNIS AVEC LA MACHINE

	AVANT D'UTILISER LA MACHINE COMME SCANNER RESEAU
	FONCTION SCANNER RESEAU
	AVANT D'UTILISER LA FONCTION SCANNER RESEAU
	VERIFIEZ QUE L'INTERRUPTEUR PRINCIPAL EST ALLUME
	VERIFICATION DE LA DATE ET DE L'HEURE
	ENREGISTREMENT DES INFORMATIONS SUR L'EXPEDITEUR
	REGLAGES NECESSAIRES DANS LA PAGE WEB
	ENREGISTRER LES ADRESSES DE DESTINATION POUR CHAQUE MODE DE NUMERISATION DANS LE CARNET D'ADRESSES
	ENREGISTREMENT D'UNE ADRESSE DE DESTINATION POUR LA NUMERISATION VERS UN POSTE DE TRAVAIL

	ECRAN INITIAL
	ECRAN DU CARNET D'ADRESSES
	MODIFICATION DE L'AFFICHAGE DES TOUCHES MEMORISEES SUR L'ECRAN DU CARNET D'ADRESSES

	SEQUENCE D'ENVOI DE NUMERISATION
	FORMAT DES ORIGINAUX
	FORMATS DES ORIGINAUX TRANSMISSIBLES
	FORMAT DE L'ORIGINAL PLACE SUR LA MACHINE


	ENTREE DES DESTINATIONS
	RAPPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR DU CARNET D'ADRESSES
	RAPPEL D'UNE DESTINATION ENREGISTREE
	VERIFICATION ET EFFACEMENT DES DESTINATIONS SELECTIONNEES

	UTILISATION D'UN NUMERO DE RECHERCHE POUR RAPPELER UNE DESTINATION
	ENTREE D'UNE ADRESSE MANUELLE
	APPEL D'UNE DESTINATION A PARTIR D'UN CARNET D'ADRESSES GLOBAL
	UTILISATION DE LA FONCTION RENVOYER

	TRANSMISSION D'UNE IMAGE
	ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE NUMERISATION
	MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU FICHIER, DU NOM DE L'EXPEDITEUR ET DU TEXTE DU MESSAGE

	ENVOI D’UNE IMAGE EN MODE CLE USB
	ENTREE D'UN NOM DE FICHIER

	ENVOI D'UNE TELECOPIE EN MODE I-FAX
	MODIFICATION DE L'OBJET, DU NOM DU FICHIER ET DU TEXTE DU MESSAGE

	ENVOI DE LA MEME IMAGE VERS PLUSIEURS DESTINATIONS (Diffusion)
	DIFFUSIONS COMPRENANT DES ADRESSES I-FAX

	ENVOI D'UN I-FAX A PARTIR D'UN ORDINATEUR (PC-I-Fax)
	REGLAGES DE L'IMAGE
	NUMERISATION AUTOMATIQUE DES DEUX FACES D'UN ORIGINAL (Original recto verso)
	DEFINITION DE LA TAILLE DE NUMERISATION ET LA TAILLE D'ENVOI DE L'ORIGINAL (Agrandir/Réduire)
	MODIFICATION DE L’EXPOSITION ET DU MODE D’EXPOSITION (TYPE D’IMAGE ORIGINALE)
	MODIFICATION DE LA RESOLUTION
	MODIFICATION DU FORMAT DE FICHIER
	MODIFICATION DU MODE COULEUR


	MODES SPECIAUX
	MODES SPECIAUX
	ENREGISTREMENT DES OPERATIONS DE NUMERISATION (Programmes)
	EFFACEMENT DES OMBRES DES BORDS DE L'IMAGE (Effacement)
	NUMERISATION D'UN ORIGINAL SUR DEUX PAGES SEPAREES (Numéris. 2 pages)
	ENVOI D'UNE IMAGE A UNE HEURE PROGRAMMEE (Transmission programmée)
	SUPPRESSION DES ZONES CLAIRES DE L'IMAGE (Suppression du fond)
	NUMERISATION DES DEUX FACES D'UNE CARTE SUR UNE SEULE PAGE (Card Shot)
	NUMERISATION D'UN GRAND NOMBRE DE PAGES (Const. travail)
	NUMERISATION DES ORIGINAUX DE FORMATS DIFFERENTS (Original form. mix.)
	NUMERISATION DES ORIGINAUX FINS (Mode num. lente)
	ENVOYER DEUX PAGES EN UNE SEULE PAGE (2 en 1)
	MODIFICATION DES PARAMETRES D'IMPRESSION DU RAPPORT DE TRANSACTION (Rapport de transaction)

	VERIFICATION DE L'ETAT DE TRANSMISSION / RECEPTION
	ECRAN D'ETAT DES TRAVAUX
	ECRAN DES TRAVAUX EN ATTENTE ET ECRAN DES TRAVAUX TERMINES
	QUAND UN TRAVAIL EN ATTENTE EST TERMINE
	VERIFICATION DES TRAVAUX TERMINES

	ARRET D'UN TRAVAIL DE NUMERISATION EN COURS DE TRANSMISSION OU EN ATTENTE D'ETRE TRANSMIS
	ATTRIBUTION D'UNE PRIORITE A UN TRAVAIL DE TRANSMISSION
	VERIFICATION DU JOURNAL D'ACTIVITE DE LA MACHINE (Rapport d'activité d'envoi d'images)
	INFORMATIONS FIGURANT DANS LA COLONNE DE RESULTAT


	FONCTIONS DE RECEPTION D’I-FAX
	RECEPTION D'UN I-FAX
	RECEPTION MANUELLE DES I-FAX

	IMPRESSION D'UNE TELECOPIE PROTEGEE PAR MOT DE PASSE (Réglage de mise en attente pour l'impression des données reçues)
	TRANSFERT DES I-FAX REÇUS VERS UNE ADRESSE DE COURRIER ELECTRONIQUE (Réglages du routage à l'arrivée)

	NUMERISATION A PARTIR D'UN ORDINATEUR (Mode num. PC)
	NUMERISATION DE BASE

	TRANSMISSION DES METADONNEES
	TRANSMISSION DES METADONNEES (Entrée données)
	PREPARATIONS POUR LA TRANSMISSION DES METADONNEES
	REGLAGES NECESSAIRES DANS LA PAGE WEB
	TRANSMISSION DE METADONNEES POUR LA NUMERISATION VERS UN POSTE DE TRAVAIL

	TRANSMISSION DES METADONNEES
	CHAMP DE METADONNEES




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /KOR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe7f6e521b5efa76840020005000440046002065876863ff0c5c065305542b66f49ad8768456fe50cf52068fa87387ff0c4ee575284e8e9ad88d2891cf76845370524d6253537030028be5002000500044004600206587686353ef4ee54f7f752800200020004100630072006f00620061007400204e0e002000520065006100640065007200200035002e00300020548c66f49ad87248672c62535f0030028fd94e9b8bbe7f6e89816c425d4c51655b574f533002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d5b9a5efa7acb76840020005000440046002065874ef65305542b8f039ad876845f7150cf89e367905ea6ff0c9069752865bc9ad854c18cea76845370524d521753703002005000440046002065874ef653ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000520065006100640065007200200035002e0030002053ca66f465b07248672c4f86958b555f300290194e9b8a2d5b9a89816c425d4c51655b57578b3002>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


