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Informazioni generali

Funzioni della macchina e procedure
per il posizionamento degli originali
e il caricamento della carta.

Copia

Uso della funzione copiatrice.

Stampa

Uso della funzione stampante.

Trasmissione fax
Uso della funzione fax.

Scansione
Uso della funzione scanner.

Archiviazione documenti

Memorizzazione di lavori come file
sul disco rigido.

Impostazioni di sistema

Tenere questo manuale a portata di mano e Configurazione delle impostazioni
consultarlo in caso di necessita. per facilitare I'uso della macchina.



' MANUALI IN DOTAZIONE CON LA MACCHINA

La macchina viene fornita corredata di manuali in formato cartaceo e PDF. | manuali in formato PDF sono
memorizzati nel disco rigido della macchina.

I manuali in formato cartaceo contengono informazioni che & opportuno conoscere prima di utilizzare la macchina,
comprese le procedure generali per far funzionare la macchina. Si raccomanda una lettura approfondita dei manuali.
I manuali in formato PDF forniscono spiegazioni dettagliate sulle funzioni della macchina. Se la macchina é
utilizzata in una rete, i manuali in PDF possono essere consultati in qualsiasi momento, scaricandoli
semplicemente mediante il proprio browser.

Manuali in formato cartaceo

4 . - . i )
Guida di apprendimento rapido (questo manuale)
Lo scopo di questo manuale € fornire assistenza per I'utilizzo iniziale delle funzioni
generali e utili di questa macchina.
Se si & pronti ad approfondire la propria conoscenza della macchina, consultare i
manuali in formato PDF descritti nella prossima pagina.
\

4 Guida alle norme di sicurezza / Risoluzione dei problemi

Questo manuale contiene istruzioni per un uso sicuro della macchina. Riporta inoltre
le caratteristiche tecniche dell'apparecchio e delle periferiche correlate.

La sezione di risoluzione dei problemi spiega come rimuovere gli inceppamenti e
fornisce soluzioni alle domande frequenti connesse al funzionamento di ciascun modo
della macchina. Consultare questo manuale in caso di difficolta nell’'uso della
macchina.

~

4 Guida all'installazione del software /
Sharpdesk Istruzioni di Sharpdesk Istruzioni di installazione

Questo manuale spiega come installare il software e come configurare le impostazioni
per poter usare I'apparecchio come stampante o scanner.




( Manuali in formato PDF

I manuali in formato PDF possono essere scaricati dal server Web* della macchina.
I manuali contengono spiegazioni dettagliate delle procedure per I'utilizzo della macchina. Per scaricare i manuali
PDF, consultare la sezione "Come scaricare i manuali in formato PDF" (pagina 3).

(_ Guida dell'utente w

[

Questo manuale fornisce informazioni relative alle operazioni di base per il funzionamento della macchina, la
modalita di caricamento e la manutenzione.

( ~ - Guida copiatrice w
Questo manuale descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso della funzione copiatrice.
( =, Guida stampante w
Questo manuale descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso della funzione stampante.
(" —  Guidaall'uso del fax A

Questo manuale descrive in modo dettagliato le procedure per l'uso della funzione Fax.

( i~ Guida scanner w

Questo manuale descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso delle funzioni scanner e Internet Fax.

( i;, Guida di archiviazione documento w

Questo manuale descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso della funzione di archiviazione di
documenti. Tale funzione consente di archiviare i dati di un processo di copia o fax, oppure i dati di un processo
di stampa, sotto forma di file nell'hard disk della macchina. Il file pud essere richiamato quando necessario.

( ~ Guida impostazioni di sistema w

Questo manuale descrive le "Impostazioni di sistema" utilizzate per configurare una serie di parametri nel modo
piu adatto agli scopi e alle esigenze dell'ambiente di lavoro specifico. Dalle "Impostazioni di sistema" € possibile
visualizzare o stampare le impostazioni correnti.

* Sara necessario conoscere l'indirizzo IP della macchina per accedere al suo server Web. L'indirizzo IP &
configurato nel menu impostazioni di rete nelle impostazioni di sistema.




ACCESSO AL SERVER WEB DELLA MACCHINA

Quando la macchina & collegata a una rete, si pud accedere al server Web integrato nella macchina mediante il
browser del proprio computer.

Apertura delle pagine Web

2l about:blank - Microsoft Internet Explorer Accedere al server Web de"a maCChina per
File Modfica Visualizza  Preferiti  Strumenti 2 aprire le pagine Web.
<) < \ﬂ @ _;\J j..-]Cerca ‘»:1‘\'/ Preferiti

Avviare il browser su un computer collegato alla

indiizzo | | 192.168.1.28 | stessa rete cui e collegata la macchina e introdurre
l'indirizzo IP della macchina.

Browser raccomandati:

Internet Explorer:6.0 o versione superiore (Windows®)
Netscape Navigator: 7.0 o versione superiore

Safari: 1.2 o versione superiore

La pagina Web viene visualizzata.

A causa delle impostazioni della macchina, potrebbe
essere necessario fornire i propri dati d'accesso per
aprire la pagina Web. Richiedere all'amministratore
della macchina la password necessaria per l'accesso.

Controllo dell'indirizzo IP

Per verificare I'indirizzo IP della macchina, stampare I'elenco delle impostazioni personalizzate disponibile nelle
impostazioni di sistema.

|MP§§$E\I\ZA|2NE 1 Selezionare I'opzione [IMPOSTAZIONE
[:] SISTEMA].
P 1

L I G ) 2 Selezionare I'elenco delle personalizzazioni sul
pannello di controllo.

[ Conteggio lavori ]

(i v o] [ l'ﬁng) ? (1) Selezionare I'opzione [Stampa elenco
(utente)].

Impostazioni Di Stampa elenco
Default (utente)

Inpostazioni Controllo Archiviazione USB-Verifica
Condizioni Docurenti. dispositivo

(2) Premere il tasto [Stampa] alla destra
Elenco Personalizzazioni: o . N .
2" dell’"Elenco Personalizzazioni".

. (2) e g Nell'elenco stampato & mostrato l'indirizzo IP.

Stampal
Invio Elenco Indirizzi: [Elenco Singoli n
Z:::e:jsella di archiviazione

\ J




.
Come scaricare i manuali in formato PDF

I manuali contenenti i dettagli sulla macchina possono essere scaricati dalle pagine Web.

FImpostazions O Sicarezza CATTITET Scaricare un manuale in formato PDF-
. — . Cue . o .
= Collagamenti personalizzati igpf:t':;om L cont (1) Fare clic su [Download dell operazione
Bowload &I operazine | ({)oma A manuale] nel menu della pagina Web.
rmanuale
O Guida fax dQeL:F
v
(2) Selezionare la lingua desiderata.
Selezionare manuale da scaricare.
Scaricare Ingua: (2)
v
Nome Descrizione . . .
® Guid Onesto manuale farmisce le infarmazio (3) Selezionare il manuale da scaricare.
ouida (3) mamento della macchina: proced
dell” utente caticamento della carta e operazioni di
O Guida Questo manuale descrive in modo dett
copiatrice della funzione copiatrice.
A4
T allE BSIGenZe Jellambiente di lavord S
sisterna sisterna” & possibile visualizzare o sty
Sl L) SERETOE [Pl
Il manuale selezionato viene scaricato.
Download(D) (4)
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Informazioni generali

Questa sezione fornisce informazioni generali sulla macchina, compresi i
nomi e le funzioni dei componenti e i relativi dispositivi periferici, nonché le
procedure per il posizionamento degli originali e il caricamento della carta.

NOMI E FUNZIONI DEI COMPONENTI. ............. 8
PANNELLO OPERATORE ...............c0ouut 10
USO DEL PANNELLO DI CONTROLLO............ 12
AUTENTICAZIONE UTENTE. ......... ..ot 13
SCHERMATAINIZIALE. . ...... ..o e i as 14
POSIZIONAMENTO DEGLI ORIGINALI............ 15

SOSTITUZIONE DELLA CARTA IN UN VASSOIO. ... 16



NOMI E FUNZIONI DEI COMPONENTI

Esterno

Quando ¢ installato un
finitore (dispositivo
periferico).

(1) Finitore con pinzatrice a sella / finitore*

Pud essere usato per la pinzatura delle stampe. Il
finitore con pinzatura a sella pud pinzare
automaticamente un gruppo di copie al centro e
piegare le pagine per creare un opuscolo.

(2) Modulo di foratura*
Viene usato per forare le stampe.

(3) Inseritore*

Inserisce copertine ed inserti nelle copie e nelle
stampe prodotte. La carta caricata nell’'inseritore pud
anche essere pinzata.

(4) Alimentatore di documenti automatico
Alimenta automaticamente gli originali ed effettua
scansioni multiple. E possibile effettuare la scansione
contemporanea di fronte e retro di originali a due
facciate.

(5) Vassoio dell'alimentatore di documenti
Posizionare gli originali in questo vassoio quando si
utilizza I'alimentatore di documenti automatico.

(6) Copertina frontale (superiore)

Aprire per sostituire la cartuccia del toner.

(7) Copertina frontale (inferiore)
Aprire per accendere l'unita.

(8) Pannello operativo

(9) Vassoio destro
| fogli possono essere inviati a questo vassoio.

——

(11) (12)(13) (14) (15) (16)

(10) Lastra di esposizione

Usare la lastra di esposizione per scansionare un
libro o un altro originale che non pud essere inserito
attraverso I'alimentatore di documenti automatico.

(11) Vassoio 1

Contiene la carta. Si pu0 caricare un massimo di
1200 fogli.

(12) Vassoio 2

Contiene la carta. Si pu0 caricare un massimo di 800
fogli.

(13) Vassoio 3
Contiene la carta. Si puo caricare un massimo di 500 fogli.

(14) Vassoio 4
Contiene la carta. Si puo caricare un massimo di 500 fogli.

(15) Vassoio 5 (quando é installato un vassoio ad alta
capacita)*
Contiene la carta. Nel vassoio ad alta capacita (MX-LCX?)
e possibile caricare carta del formato A4 or 8-1/2" x 11". E
possibile caricare fino a 3500 fogli di carta.
Nel vassoio ad alta capacita (MX-LCX3) & possibile
caricare carta del formato da B5 a A3W (da 8-1/2" x 11" a
12" x 18"). E possibile caricare fino a 3000 fogli di carta.

(16) Vassoio di uscita (vassoio centrale)
I lavori di copia e i lavori di stampa vengono
depositati in questo vassoio. (Quando ¢ installato un
finitore o un finitore con pinzatrice a sella, il vassoio di
uscita (vassoio centrale) non pud essere usato).




.
Interno

>
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71—
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(17) - (18)
(17) Interruttore di alimentazione principale (18) Vassoio bypass
Viene usato per accendere l'unita. Il vassoio bypass consente di alimentare tipi speciali
Quando si usano le funzioni fax o Internet fax, di carta.

mantenere questo interruttore in posizione "On".

* Dispositivo periferico. Per maggiori informazioni, si veda "DISPOSITIVI PERIFERICI" della Guida dell’'utente.




' PANNELLO OPERATORE

(Pannello di controllo\

Gasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA]

N\

Messaggi e tasti appaiono
sul display LCD.

Le operazioni sono
eseguite toccando
direttamente con le dita i
tasti visualizzati.

Quando si preme un tasto,
si sente un bip e I'elemento
selezionato viene
evidenziato per
consentire il controllo
dell'operazione che si sta

-

Premere il tasto per visualizzare lo schermo delle impostazioni di
sistema. Le impostazioni di sistema possono essere regolate in modo
tale da semplificare I'uso della macchina, ad esempio configurando le
Qmpostazioni dei vassoi della carta e memorizzando gli indirizzi.

J

Indicatori della
modalita stampa

~

(" Tasto [HOME] )

Indicatore PRONTA

| dati di stampa possono essere
ricevuti quando questo indicatore
€ illuminato.

Indicatore DATI

effettuando.

\_

Questa spia lampeggia durante la
ricezione dei dati di stampa e
rimane accesa durante
I'esecuzione della stampa.

\_

J

J

Premere questo tasto per
visualizzare la schermata
iniziale.
| tasti relativi alle funzioni piu
utilizzate possono essere
registrati in questa schermata
per un accesso rapido,
;endendo la macchina piu
Ccile da utilizzare. J

( ~
( R
( 2
Pronta per scansione. = O HOME

tiod. colore — IMPOSTAZIONE
Tutti i colori - SISTEMA

C)

Comune
A4 —
Esposizione STAMPAREL O ATl
Auto s
pille r O LINEA
INVIO IMMAGINE
L D DATI
File Rapido .—
Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
Buto uco
A4
- Carta comune
E)  stampa & & E
~ J
- J
N J

(Indicatori invio immagine

~

ﬂl’asto [STATO LAVORIﬁ

\_

Indicatore LINEA
Si accende durante la trasmissione o la ricezione in modalita fax.

L'indicatore si accende anche durante la trasmissione in modalita scansione.

Indicatore DATI

Se un fax ricevuto non puo essere stampato a causa di un problema come
la mancanza di carta, l'indicatore lampeggia. L'indicatore rimane acceso
quando in memoria ci sono dati in attesa di essere trasmessi.

J

Premere questo tasto per
visualizzare lo schermo dello
stato dei lavori ed eliminare i
lavori dallo schermo dello
Qtato dei lavori.

J

10




(T

asti numerici

-

Tasto [CANCELLA] A

Sono usati per digitare il numero di
copie, i numeri di fax e altri numeri.
Tasto [LOGOUT] ( )

Quando ¢ attiva l'autenticazione
utente, premere questo tasto per

Premere questo tasto per riportare le impostazioni

chiudere la sessione dopo aver usato
la macchina. Durante l'uso della
funzione fax, & possibile premere
questo tasto per inviare toni su una
linea telefonica a impulsi.

Tasto [#/P] ( (#+))

Premere questo tasto per usare un
programma di lavoro quando si usa la
funzione copiatrice. Durante l'uso della
funzione fax, premere questo tasto per
usare un programma di chiamata.

\ _J

@ esempio il numero di copie) a "0". J
/ Tasto [INTERROMPI] )

Premere questo tasto per interrompere un

lavoro di copia o di scansione di un originale.

(Tasto [AVVIO A COLORI] )

Usare questo tasto per copiare o effettuare

\ una scansione di un originale a colori. )

<A

" Indicatore )

" alimentazione
g @®— principale

Questa spia si accende

[ 10} quando si attiva

I'alimentazione

\ principale. ,

@e- |

Tasto [ACCENSIONEh

Usare questo tasto per
accendere o0 spegnere
la macchina.

( Tasto [CANCELLA TUTTO] \

Premere questo tasto per ripetere
un'operazione dall'inizio.

Tutte le impostazioni saranno eliminate
e l'operazione tornera allo stato iniziale.

~

( Tasto [AVVIO IN B/N]

Usare questo tasto per copiare o
effettuare una scansione di un originale
in bianco e nero. Questo tasto & usato

anche per inviare un fax in modalita fax. /

(I'asto [RISPARMIO ENERGETICO]\

Premere questo tasto per attivare la
modalita di risparmio di energia. Il tasto
[RISPARMIO ENERGETICOQ] lampeggia
guando la macchina & in modalita di
risparmio energetico. Questo tasto €
anche usato per disattivare la modalita

Qrisparmio di energia. )

11




' USO DEL PANNELLO DI CONTROLLO

| tasti che appaiono sul pannello di controllo sono raggruppati per facilitarne I'uso. La disposizione e le funzioni

dei tasti sono spiegati di seguito.

ﬂl’asti selezione modalita

Tasto [COPIA]

Per usare la funzione copia, premere questo
tasto per passare alla modalita copia. Tenere
il dito sul tasto [COPIA] per visualizzare la
pagina del conteggio totale della macchina e
@ quantita di toner restante.

Tasto [INVIO IMMAGINE]
Per usare la funzione
scansione o la funzione fax,
premere questo tasto per
passare alla modalita invio
immagine.

~

Tasto [ARCHIVIO DOC.]

Se si desidera stampare o inviare un
file memorizzato sull'hard-disk,
premere questo tasto per passare

alla modalita di archiviazione
documenti. )

l“ w0 I ARCHIVIO I’._

= 0
Modi Speciali
Fronte Retro
5 Comune
@
m
“
File Rapido I

Rapporto Ripr. Scelta Carta

@e la modalita della macchina € cambiata,

compare la schermata di partenza della modalta]

appena selezionata.

Nella schermata di partenza possono essere
selezionate varie funzione e le impostazioni
possono essere controllate.

Visualizzazione sistema

quando il testo viene inserito ed altre voci.

ﬁlisualizzazione stato del lavoro

schermata relativa allo stato dei lavori.

Mostra il tasto di regolazione del luminosita per il
pannello di controllo, la modalita di inserimento

Mostra I'icona modo e lo stato dei lavori riservati e del lavoro in corso. Tale icona puo essere sfiorata per visualizzare la

_J

Lavoro St. 2l s . ] L Fax Lo o) 1 /7 . . . . . .
[ & revere Ié"_ = [" o I lavori sono visualizzati come un elenco di tasti
—_— a sfioramento. | tasti dei lavori compaiono
secondo l'ordine nel quale verranno elaborati.
2 G 0312345678 002/000 Actesa 1 ||| conpleto Un tasto di un lavoro pu0 essere sfiorato per
[3 & oazassers 002/000 Attesa | ! selezionarlo. )
[4 ff)l Copia 002/000 Attesa ] S \
— E possibile dare la priorita ad un lavoro
E (e selezionato e farlo passare davanti ad altri lavori,
oppure un lavoro in coda pud essere cancellato.
Int./Ann. |
Uso dei tasti generici
@ file-01 Name 1 nd F. Colore
. E=! Modo
Margine [Cancellazwne] Libro

Spostamento ]

. [y Preparaz.
Copia Opuscolo e

[
[
[
[

= Copia
L@é Tandem

[ N Pag. Su 1

Inserti

Formato

Copia Stampa Biglietto

J

] J

S0 | [ragerst sactal ]
i J ]

Copia Libretto]

Scelta Carta
Numero di stampe

6= E]I

Stampa ed elimina dati
Stampa e salva dati I

2 Facciate l

[ o
Modi Speciali (2! D Stampa B/N

(1) Se uno schermo ¢ visualizzato insieme a uno o pil schermi, premere i tasti 2] per passare da uno schermo all'altro.
(2) Se si tocca una casella [__], apparira un segno di spunta [~] per indicare che l'impostazione & attiva.
(3) | tasti (] (4] possono essere usati per aumentare o diminuire un valore. Per cambiare rapidamente un valore,

mantenere il dito premuto sul tasto.
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Quando l'autenticazione utente & attiva nelle impostazioni di sistema, prima di usare la macchina & necessario
iniziare la sessione. Al principio, l'autenticazione utente non & attiva.
Chiudere la sessione quando si € finito di usare la macchina.

Ci sono due metodi per effettuare I'autenticazione utente: iniziare la sessione inserendo il numero utente oppure
un nome accesso ID e una password. Chiedere allamministratore della macchina le informazioni necessarie per

effettuare I'accesso.
Per ulteriori informazioni sull'autenticazione utente, consultare la sezione "AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE"

della Guida dell'utente.

Iniziare la sessione inserendo il numero utente

Questo metodo richiede l'inserimento del proprio

e [ = ] numero utente (da 5 a 8 cifre) memorizzato nelle
gﬁ*ﬁ“ = : impostazioni di sistema della macchina.
g -
/|
[l
[ ————— ]
amministratore

Iniziare la sessione inserendo ID e password

Questo metodo richiede I'inserimento del proprio
nome accesso, della propria password e della
destinazione d'accesso memorizzate nelle

Autenticazione Utente [ oK ]‘

impostazioni di sistema della macchina. A seconda
flone Drente delle impostazioni di sistema configurate
dall'amministratore della macchina, per effettuare
HUE0 a1 ) nccedere localmente l'autenticazione potrebbe essere necessario I'utilizzo

di un indirizzo di posta elettronica.

Chiudere la sessione quando si € finito di usare la macchina. Chiudere la sessione evita usi non autorizzati della
macchina.

Come eseguire il logout

E possibile uscire da ogni modalita della macchina premendo il tasto [LOGOUT] ([ ). Tuttavia, & necessario
ricordare che il tasto [LOGOUT] (| * ) non pud essere usato per uscire da una modalita quando si sta inserendo
un numero di fax nella modalita fax, poiché il tasto [LOGOUT] ([ * ) funziona come un tasto numerico in questo
momento.

Se scade un lasso di tempo prestabilito dopo I'ultimo utilizzo della macchina, si attivera la funzione di
cancellazione automatica. Se € attiva la cancellazione automatica, la sessione si chiude automaticamente.
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' SCHERMATA INIZIALE

Quando viene premuto il tasto [SCHERMATA INIZIALE] sul pannello operativo, la schermata iniziale compare sul
pannello di controllo.Tasti di richiamo rapido alle funzioni possono essere registrati come tasti sulla schermata
iniziale. Quando viene premuto un tasto di richiamo rapido, compare la schermata della funzione relativa. E
consigliabile registrare le funzioni piu utilizzate nella schermata iniziale per accedere in modo rapido e comodo a
tali funzioni. Quando l'autenticazione utente € abilitata, la schermata iniziale di "Gruppo operativo preferito" puo
essere visualizzata.Registrare i tasti che si desidera visualizzare nella schermata iniziale nelle impostazioni di
sistema.

Viene visualizzato il nome dell'utente che
ha effettuato il login. qui.
Viene visualizzato il nome dell'utente se

Gtitolo della schermata iniziale compare qui. l'autenticazione dell'utente & abilitata

sulla macchina.

Conteggio Pr. Controllo
Totale Indirizzi
Controllo Doc. ] Impostazioni
Archiviati Vassoio Carta

01/04/2006 11:40

Le funzioni registrate compaiono come tasti di richiamo rapido.
Ogni tasto puo essere sfiorato per selezionare la funzione registrata
corrispondente. Possono essere registrati fino a 30 tasti.

Per informazioni dettagliate sulle impostazioni della schermata iniziale, si veda "Registrazione gruppo operativo
preferito” e "Impostazioni Schermata Iniziale’della Guida impostazioni di sistema.
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POSIZIONAMENTO DEGLI ORIGINALI

L'alimentatore di documenti automatico puo essere usato per eseguire automaticamente scansioni multiple di
originali. Questa funzione evita di dover alimentare manualmente ogni originale.

Usare la lastra di esposizione per quegli originali, come ad esempio libri 0 documenti contenenti note, la cui
scansione € impossibile mediante I'alimentatore di documenti automatico.

Uso dell'alimentatore di documenti automatico

Quando si usa l'alimentatore di documenti automatico, posizionare gli originali nel vassoio dell'alimentatore di
documenti.

Posizionare gli originali all'insu e con i bordi
allineati uniformemente.

Regolare le guide originali La linea indica approssimativamente
secondo la larghezza degli quantioriginali possono essere inseriti. Gli
originali. originali non devono superare questa linea.

Per posizionare un originale
spesso come un libro con molte
pagine, spingere verso l'alto il
bordo distante dell'alimentatore di
documenti automatico, quindi
chiudere I'alimentatore lentamente.

Posizionare I'originale all'ingiu.
Allineare I'angolo superiore
sinistro dell'originale con la

punta
del segno sull'angolo
sinistro del vetro.

Posizionare
I'originale all'ingiu.
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SOSTITUZIONE DELLA CARTA IN UN VASSOIO |

Nomi dei vassoi

| nomi dei vassoi sono visualizzati di seguito.

Per il numero di fogli di carta che & possibile caricare in ogni vassoio, si vedano i seguenti manuali:
¢ Guida impostazioni di sistema, "Impostazioni Vassoio Carta"

* Guida alle norme di sicurezza / Risoluzione dei problemi, “CARATTERISTICHE TECHNICHE.”

[—— =)
(6) (5) (1) Vassoio 1
% ‘ (2) Vassoio 2
. — S (3) Vassoio 3
N— 5 = (4) Vassoio 4
(2) — . . .
@) . — (5) Vassoio 5 (Vassoio ad alta capacita)
) — ] (6) Vassoio bypass

Stampa con il lato rivolto verso I’alto o verso il basso

Quando si inserisce la carta in un vassoio, il lato di stampa € caricato con il lato rivolto verso I'alto o verso il basso
a seconda del vassoio.

Vassoi1-5
Caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso l'alto.Tuttavia, se il tipo di carta € "Prestampata” o "Carta
Intest.", caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso il basso*.

Vassoio bypass

Caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso il basso.

Tuttavia, se il tipo di carta € "Prestampata” o "Carta Intest.", caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso
lalto*.

* Se la funzione "Disabilitazione fronte/retro" & abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore), caricare la
carta nel modo normale (con il lato rivolto verso I'alto nei vassoio 1 — 5; con il lato rivolto verso il basso nel
vassoio bypass).
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Caricare la carta in un vassoio

Per sostituire la carta in un vassoio, caricare la carta desiderata nel vassoio e poi modificare le impostazioni del
vassoio nella macchina per specificare il tipo di carta caricata. Di seguito, e riportata la procedura per modificare
il formato della carta caricata nel vassoio. Ad esempio, la carta nel vassoio 3 viene cambiata da carta normale di
formato B4 (8-1/2" x 14") a carta riciclata di formato A4 (8-1/2" x 11").

~

Estrarre il vassoio della carta.
Se della carta rimane nel vassoio,
toglierla.

Spostare le guide presenti sul vassoio
per modificare il formato da B4 (8-1/2" x
14") a A4 (8-1/2" x 11").

linserire la carta con il lato stampato
all'insu.

Far asciugare la carta prima di inserirla.
Altrimenti, piu di un foglio potrebbe essere
alimentato contemporaneamente e
provocare un inceppamento.

Linea indicatrice
La linea indica I'altezza massima della
carta che puo essere caricata sul vassoio.
Durante il caricamento della carta,
assicurarsi che la risma non superi la
linea indicatrice.

Inserire con delicatezza il vassoio nella
macchina.
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impostazioni di sistema.

IMPOSTAZIONE
SISTEMA

)

-
Modificare le impostazioni del vassoio

Quando di carica la carta in un vassoio, devono essere modificate anche le impostazioni del vassoio nelle

1 Selezionare I'opzione [IMPOSTAZIONE
SISTEMA].

T e |
Conteggio lavori Impostazioni Di Stampa elenco
Default (utente)
Impostazioni Controllo Ricezione/Invio
e Era Indirizzi Dati Fax
I (1 ) i Controllo Archiviazione| USB-Verifica
Condizioni Docunenti dispositivo
[ Impostazioni Del Vassoio ]
| &
[ Registra: (2) po Carta ]
[ Commutaz. Vass. Auto ]
Indietro
Vassoio 3 Tipo Carta comune . ~
Modifica =
Formato Auto-AB
Lato Carta Fisso Disattiva Fronte/Retro Disattiva Pinzatura Disat (3) iratura
Copia Stampa Fax I-Fax Archiv. Doc.
* * 3 * X
Vassoio 4 Tipo Carta comune e
Modifica
Formato Auto-AB
Lato Carta Fisso Disattiva Fronte/Retro Disattiva Pinzatura Disattiva Perforatura
Copia Stampa Fax I-Fax Archiv. Doc.
* * * * * 4

Vassoio :

Tipo: f[riciclata 4)
Formato: Auto-AB (5)

W(12x18), A3, B4, A4, RdR, SR,
/B5R,216x330(8 1/2x13)

A
BS

Alimentazione lavoro approvato

Configurare le impostazioni del vassoio nel

pannello di controllo.

(1) Selezionare I'opzione [Impostazioni Vassoio

(2

3)

4

®)

(6)

Carta].

Selezionare I'opzione [Impostazioni Del
Vassoio].

Premere il tasto [Modifica] nel “Vassoio 3”

Selezionare [Riciclata] dalla casella di
selezione “Tipo”.

Accertarsi che [Auto-AB] sia selezionato nella
casella di selezione “Formato”.

Per maggiori informazioni, si veda “Impostazioni
Vassoio Carta” della Guida impostazioni di sistema.

Premere il tasto [OK].
| passi indicati sopra cambiano le impostazioni della
carta per il vassoio 3 in carta riciclata di formato A4.
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Caricamento della carta in altri vassoi

Vassoio 1 e Vassoio 2

Per modificare il formato della carta del vassoio 1 e del vassoio 2, si veda “IMPOSTAZIONI VASSOIO PER

VASSOIO 1 E VASSOIO 2” della Guida dell'utente.

Vassoio 1

Vassoio 2

Vassoio 1
Inserire la carta con il lato di stampa rivolto
verso l'alto.

Vassoio 2

Sollevare la guida della carta.

Inserire la carta con il lato di stampa rivolto
verso l'alto.

Riportare la guida della carta nella sua
posizione originale dopo avere caricato la
carta.Smazzare bene i fogli di carta prima
di inserirli.Altrimenti, il caricamento di piu
fogli alla volta puo causare un
inceppamento.

Linea indicatrice
La linea indica I'altezza massima della
carta che puo essere caricata sul vassoio.
Durante il caricamento della carta,
assicurarsi che la risma non superi la
linea indicatrice.
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,
Vassoio bypass

L2 \‘»‘/’ﬂ
"

Il lato da copiare
deve essere

Quando si carica il formato A3W, A3 o B4, estrarre
I'estensione del vassoio.

Il numero massimo di fogli caricabili nel vassoio
bypass E pari a circa 100 in caso di carta comune e
a circa 20 in caso di buste.

Puo essere stampato solo il lato dell'indirizzo delle
buste. Posizionare le buste con l'indirizzo all'ingiu.

| tipi speciali di carta che non possono essere caricati sugli altri vassoi possono essere caricati sul
vassoio bypass. Per ottenere informazioni dettagliate sul vassoio bypass, consultare la sezione
"CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO BYPASS" della Guida dell'utente.
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Vassoio ad alta capacita

MX-LCX2
Il formato della carta del vassoio 5 (MX-LCX2) pud essere cambiato solo da un tecnico del servizio di assistenza.

Estrarre delicatamente il vassoio della
carta.

linserire la carta con il lato stampato
all'insu.

Far asciugare la carta prima di inserirla.
Altrimenti, piu di un foglio potrebbe
essere alimentato contemporaneamente
e provocare un inceppamento.

Linea indicatrice
La linea indica l'altezza massima della
carta che puo essere caricata sul vassoio.
Durante il caricamento della carta,
assicurarsi che la risma non superi la
linea indicatrice.

Inserire con delicatezza il vassoio nella
macchina.
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MX-LCX3

Per modificare il formato della carta del vassoio 5 (MX-LCX3), si veda “MODIFICARE IL FORMATO CARTA
(MX-LCX®3)” della Guida dell’'utente.

Appogio della carta

A Avvertenza

Quando si carica la carta,
prestare attenzione a non
inserire le dita nelle aperture nel
piano di appoggio della carta.

Prima di estrarre il vassoio, premere il
pulsante operativo.

La spia del pulsante operativo lampeggia.
Quando la spia del pulsante operativo si
spegne, estrarre il vassoio.

Estrarre delicatamente il vassoio della
carta.

Inserire la carta con il lato di stampa rivolto
verso l'alto.

Quando una certa quantita di carta viene
collocata sul piano di appoggio della carta, il
piano di appoggio scende automaticamente
leggermente e poi si arresta. Continuare a
caricare carta nello stesso modo.

Smazzare bene i fogli di carta prima di
inserirli.Altrimenti, il caricamento di piu fogli
alla volta puo causare un inceppamento.

Linea indicatrice
La linea indica l'altezza massima della
carta che puo essere caricata sul vassoio.
Durante il caricamento della carta,
assicurarsi che la risma non superi la
linea indicatrice.

Spingere delicatamente il vassoio nella
macchina.

La spia del pulsante operativo lampeggia.
Estrarre il vassoio quando la spia
del pulsante operativo si spegne.

22




Copia

Questa sezione illustra le procedure generali per l'uso della funzione
copiatrice. Inoltre fornisce un'introduzione ai vari tipi di copie che possono
essere effettuate con i modi speciali.

SCHERMATA DI PARTENZA DELLA MODALITA DI COPIA 24
EFFETTUARECOPIE .........ccciiiiiiiinaenn 25

COPIA A DUE FACCIATE (Alimentatore di
documenti automatico) .............. . 00 26

COPIA SU TIPI SPECIALI DI CARTA (Copia bypass) 27
EFFETTUARE COPIE A COLORI (Mod. Colore). .. .. 29
SELEZIONE DELL’ESPOSIZIONE E DEL TIPO DI IMMAGINE 30

ADATTAMENTO DELL'IMMAGINE COPIATA ALLA
CARTA (Selezione automatica del rapporto)........ 31

INGRANDIMENTI/RIDUZIONI (Impostazioni
Predefinite di RapportieZoom) ................. 33

INTERRUZIONE DI UNA COPIA IN CORSO
(Interruzione Copia) .........ccoviiininnnnnrrnns 35

MEMORIZZAZIONE DI OPERAZIONI DI COPIA

(ProgrammidiLavoro)................covuuunn. 36
MODISPECIALL. . . ...t e i ie e nnnens 38
SELEZIONE DI UN MODO SPECIALE ............. 39
FUNZIONIUTILIDICOPIA ... iiiane s 40
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SCHERMATA DI PARTENZA DELLA MODALITA DI COPIA

Premere il tasto [COPIA] nel pannello a sfioramento per aprire la schermata di partenza della modalita di copia.
Selezionare le impostazioni di copia nella schermata di partenza.

(9)(10)

(1)—-- s | oo |

=l

]
I B — (11)

Modi Speclahﬁ— (1 2)

= Fronte Retro (s (1 3)

»  Comune

Uscita — (@e— (1 4)

H

File |
File Rapido I. — (1 5)

[ Rapporto Ripr. Originale

Scelta Carta

Carta comune

Oy’ 1005 |
@ S
@) !

(1) Tasti selezione modalita

Usare questi tasti per scorrere tra le modalita copia,
invio immagine e archiviazione documenti.

Per passare alla modalita copia, premere il tasto
[COPIA].

(2) Vari messaggi vengono qui visualizzati.
L'icona della modalita selezionata compare sul lato
sinistro.

(3) Tasto [Mod. Colore]

Premere questo tasto per modificare la modalita
colore.

(4) Visualizzazione Produzione
Se una o piu funzioni di produzione come
fascicolazione, gruppo, fascicolazione pinzatura o
pinzatura a sella sono state selezionate, vengono

visualizzate le icone relative alle funzioni selezionate.

(5) Tasto [Esposizione]
Mostra le impostazioni correnti per I'esposizione della
copia e la modalita di esposizione. Premere questo
tasto per modificare I'impostazione per I'esposizione
o la modalita di esposizione.

(6) Tasto [Rapporto Ripr.]

Visualizza I'attuale rapporto di copia. Premere questo
tasto per regolare il rapporto di copia.

(7) Tasto [Originale]
Premere questo tasto per inserire manualmente le
dimensioni dell'originale.
Quando si posiziona un originale, questo tasto mostra
il formato dell’originale automaticamente rilevato. Se
le dimensioni dell'originale sono inserite
manualmente, compaiono le dimensioni impostate.

(8) Tasto [Scelta Carta]
Premere questo tasto per modificare la carta
(vassoio) da usare. Il vassoio, le dimensioni della
carta e il tipo di carta vengono visualizzati. Le
immagini del vassoio nel display delle dimensioni
della carta possono essere sfiorate per aprire la
schermata relativa.

(9) Visualizzazione alimentazione di un originale

Compare quando un originale € inserito nel vassoio di
alimentazione automatica.

(10) Visualizzazione scelta della carta

Visualizza le dimensioni della carta collocata in ogni
vassoio e la quantita di carta restante |=].
Il vassoio selezionato & evidenziato.

(11) Visualizzazione numero di copie
Visualizza il numero di copie impostato.

(12) Tasto [Modi Speciali]
Premere questo tasto per selezionare modalita

speciali come Spostamento Margine, Cancellazione e
Modo Libro.

(13) Tasto [Fronte Retro]

Premere questo tasto per selezionare la funzione di
copia a 2 facciate.

(14) Tasto [Uscita]

Premere questo tasto per selezionare una funzione di
produzione come ordinamento, gruppo, offset,
ordinamento pinzatura, pinzatura a sella o
perforatura.

(15) Tasti personalizzati
| tasti che compaiono qui possono essere
personalizzati in modo da mostrare le impostazioni o
le funzioni preferite.
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EFFETTUARE COPIE

Questa ¢ la procedura piu generale per effettuare copie. a a

Originale a una Copia a una
=

o 1 Premereil tasto [COPIA].
Apparira la schermata di partenza della modalita copia.

File Rapido I
Rapporto Ripr. Originale Scelta carta
Il lato della scansione deve essere all'insu! 2 Posizionare l'originale.

//%\\~ Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
\Q} I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

BEE b "ol
@ 202 PP 202 Correggere le serie il Cancellare [a scansione il Cancellare la copia

() (o] (o]

25



COPIA A DUE FACCIATE (Alimentatore di
documenti automatico)

E possibile usare I'alimentatore di documenti automatico per effettuare

automaticamente copie a due facciate senza dover girare
manualmente gli originali e reinserirli. a \

Questa sezione spiega come copiare fronte e retro di originali a una
facciata.

Originale a una Copia a due
= 5

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare gli originali.

1
2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
controllo.
(1) Selezionare I'opzione [Fronte Retro].
(2) Selezionare l'opzione [Da 1 a 2 facciate].
(3) Selezionare I'opzione [OK].
T
ao | MR R
(2)
P q

Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

GG
@ & 204 Correggere le serie [l Cancellare la scansione [l Cancellare la copia

() (o] (o]
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COPIA SU TIPI SPECIALI DI CARTA (Copia bypass)

Usare il vassoio bypass per effettuare copie su tipi speciali di carta
come ad esempio carta pesante, buste e carta a rubrica.
Questa sezione spiega come caricare carta pesante formato A4 nel

vassoio bypass.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

Originale [~ Colggsgt:‘ {:earta

1 Posizionare gli originali.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

W Il lato da copiare
deve essere
posizionato all'ingiu!

2 Inserire la carta nel vassoio bypass.

Mod. colore

Modi Speciali

Fronte Retro

Uscita

File Rapido

Rapporto Ripr.

Vassoio carta Vassoio bypass

A4
3.A3 I=) Carta comune (2)

4.B4 12 carta comune

Carta comune

v

Impostazione Tipo/Formato Vassoio Bypass [ Cancella ]

Selezionare tipo carta.

[carca comune] [ Prestampata ] [ Riciclata | [carta mtest.
(D) (Do) |Gy (Grlemm)
S
[(carta sottile] [ Etichecte | [ Lucido (3) arta Stampa |

Carta Pesante 1: 106 - 209 g/m2 (28+ - 56 lbs.)

®

Carta Pesante 2: 210 - 256 g/m2 (56+ - 68 lbs.)

v

3 Selezionare le impostazioni della carta nel

pannello di controllo.
(1) Premere il tasto [Scelta Carta].

(2) Premere il tasto del tipo di carta del vassoio
bypass.
Qui il tasto [Carta Comune] & stato premuto.

(3) Premere il tasto [Carta Pesante 1] o il tasto
[Carta Pesante 2].
Se il peso della carta caricata & 106 g/m? -
209 g/m2 (28 Ibs. - 56 Ibs.), premere il tasto [Carta
Pesante 1]. Se il peso della carta caricata & 210 g/m2
256 g/m2 (56 Ibs. - 68 Ibs.), premere il tasto [Carta
Pesante 2].
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A 4 Selezionare le impostazioni della carta nel
pannello di controllo. (Continua)

| Scelta Carta

Impostazione Tipo/Formato Vassoio Bypass

12x18,11x17, 8%x14
Carta Pesante Auto-Inch |—[E¥1xll, 8%X11R, SYX8¥R

T4x104R, A3, A4, B4, BS
A3W,A3,A4, A4R, ASR, B4
B5,B5R, 216x330 (8%x13)
11x17, 8%x11

(4) Selezionare I'opzione [Auto-AB].

(5) Selezionare I'opzione [OK].

— —_(;) (6) Selezionare I'opzione del vassoio bypass.

Vassoio Carta Vassoio bypass - -

- 7) Selezionare I'opzione [OK].
(o) * prione o8
Carta comune Carta comune Car ite

4.B4 1=/ carta comune

Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

GREN -
@ 202 202 Correggere le serie il Cancellare la scansione [l Cancellare la copia

() (o] (&)

Selezione dei vassoi

Per selezionare la carta, premere il tasto [Scelta Carta] o
l'immagine dell'unita nella schermata di partenza della modalita

_-s-;
e Fronte Retro .
< Comune
g ‘5\[9 M copia.

Mod. colore Modi Speciali

Uscita

Esposizione

File

GE

File Rapido

Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta

Scelta Carta [ oK ]|
S Premere un tasto per selezionare un vassoio.
T (A) Premere per selezionare uno dei vassoi 1 - 4.
caes o Lcarta comne () (B) Premere per selezionare il vassoio bypass.
w0 12 Carca comme | || AL SR (C) Premere per impostare il tipo di carta nel vassoio bypass.
R C = (D) Premere per selezionare il vassoio 5 (vassoio ad alta

capacita).
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EFFETTUARE COPIE A COLORI (Mod. Colore)

Quando originali a colori e in bianco e nero sono mescolati, la
macchina puo rilevare automaticamente se ogni originale € a colori o
in bianco e nero ed effettuare ogni copia di conseguenza.La procedura

di copia con la modalita colore impostata su "Auto" per il rilevamento
automatico di colore e bianco e nero viene illustrata di seguito.

ongnaie |

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare gli originali.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.

|
2 Selezionare le impostazioni nel pannello a
sfioramento.
(1) Premere il tasto [Mod. Colore].
A 4
(2) Premere il tasto [Auto].
@) (3) Premere il tasto [OK].
oKl
2 colori
P A
3 Impostare il numero di copie, quindi premere il

3
tasto [AVVIO A COLORI].
ocooe
@ > Correggere le serie [l Cancellare la scansione il Cancellare la copia
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SELEZIONE DELL’ESPOSIZIONE E DEL
TIPO DI IMMAGINE

E possibile specificare il tipo di immagine originale per ottenere una

copia piu nitida.
L'esempio sottostante spiega come effettuare la copia di un originale
dai colori chiari scritto a matita.

Originale Regolazione
= dell'gsposizione

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
controllo.

&=y (1) Selezionare I'opzione [Esposizione].

= (1) &=

100%

(2) Selezionare l'opzione [Luce Originale].

= (4)
amale Tipo Tussgine Origioate (3) Scurire il risultato di stampa con il tasto (b ].
Sono disponibili nove livelli di esposizione. Scurire gli
gy seacpaca originali chiari con il tasto [(B_] e schiarire gli originali
e [[(:;)]] scuri con il tasto (L0 ].
(4) Selezionare l'opzione [OK].

Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

BN —_—e
@ > pp > Correggere le serie [l Cancellare la scansione il Cancellare la copia

() (o] (&)
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ADATTAMENTO DELL'IMMAGINE COPIATA ALLA
CARTA (Selezione automatica del rapporto)

E possibile copiare un originale su un foglio di carta di qualsiasi
formato usando le funzioni automatiche di ingrandimento e riduzione.
Questa sezione spiega come copiare un originale A4 su un foglio A3.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare I'originale.
@ Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
Q I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.
2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
controllo.
7- (1) Premere il tasto [Scelta Carta].
File Rapido I
Rappr. Orle Scelta Carta

Io
>€|

3) (2) Premere il vassoio che contiene il formato di
Vassoio Carta Vassoio bypass carta desiderato_

1.8 _ 2.8 - M A4 . . .
{ m,”l { ml [ (38) Selezionare I'opzione [OK].

Modi Speciali

x (4) Selezionare I'opzione [Immagine Aut].

v

Uscit:

1 1=l 2. =

no | na
a ETE] m
File Rapido I

Rapporto Ripr. Scelta Carta

(4)
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(0]
D]
() (o] ()

3 Impostare il numero di copie.

Correggere le serie

cooe Oppure oe
& &

4 Premere il tasto [AVVIO A COLORI] o il tasto
[AVVIO IN B/N].

Cancellare la scansione [l Cancellare la copia
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INGRANDIMENTI/RIDUZIONI (Impostazioni
Predefinite di Rapporti e Zoom)

Per una regolazione precisa del formato della copia, & possibile
selezionare un rapporto predefinito e/o regolare il rapporto ad
incrementi dell’1%.

Questa sezione mostra I'esempio di una riduzione dell'immagine fino
al 55% dell'originale.

. Copia con
= rapportopspecificato

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
controllo.

(1) Selezionare I'opzione [Rapporto Ripr.].

Scelta Carta

(2) Premere il tasto [+].

B5 =4
B4 A3

bl o ’
bt b
((cmagine uz [ goonwx ) (2
A 4
(3) Selezionare I'opzione [50%].
(5) Premere il tasto rapporto preimpostato che si avvicina
di piu' al 55% (rapporto desiderato)
) = (4) Impostare il rapporto di riproduzione su 55% con
(3) il tasto [=].
n Il tasto riduce il rapporto ad incrementi dell’1%, e il
) ) tasto aumenta il rapporto ad incrementi dell’1%.

(5) Selezionare I'opzione [OK].
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(0]
D]
() (o] ()

3 Impostare il numero di copie.

Correggere le serie

cooe Oppure oe
& &

4 Premere il tasto [AVVIO A COLORI] o il tasto
[AVVIO IN B/N].

Cancellare la scansione [l Cancellare la copia
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INTERRUZIONE DI UNA COPIA IN CORSO
(Interruzione Copia)

Mentre la macchina sta stampando, & possibile interrompere
temporaneamente il lavoro ed effettuare la copia a cui si assegna
priorita piu elevata.

Questa funzione ¢ utile quando & necessario effettuare urgentemente @

una copia mentre la macchina & impegnata in un lavoro lungo.

Interrompere

E 1 Premereil tasto [Interruzione] mentre la
I [rot et macchina sta stampando.

gwg’f — comne [ e L'opzione [Interruzione] viene visualizzata nello schermo
‘E = =N principale mentre la macchina & in fase di stampa.

A4
P “

File Rapido I
Rapporto Ripr. Originale
-

Il lato della scansione deve essere all'insu! 2 Posizionare l'originale.

//%\\~ Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
\Q} I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

N~

3 Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

@ Il lavoro di stampa interrotto riprendera quando il lavoro di
cooe oe . N a
oppure copia sara terminato.
m P &

Correggere le serie il Cancellare la scansione [l Cancellare la copia
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" MEMORIZZAZIONE DI OPERAZIONI DI COPIA (Programmi di Lavoro) |

E possibile memorizzare un gruppo di impostazioni di copia. Le impostazioni possono essere recuperate ed
utilizzate quando necessario.

Se si usa spesso la stessa serie di impostazioni, questa funzione evita di doverle selezionare manualmente ogni
volta che le si deve usare.

Memorizzazione di un programma di lavoro

1 Premereil tasto [#/P] ((»)).
(¢]
L]
(o]
P |
[ erogeams o tavoro [ 2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
Premere nume: programma. controllo.
= : ES ]
. : : ) (1) Selezionare la scheda
: [Memorizzare/Cancellare].
1 11 12
R: ll Memorizzare/Cancell J
(1)
A 4

(2) Premere il tasto nel quale si desidera
memorizzare un programma di lavoro.
Sfiorare uno qualsiasi dei tasti non evidenziati.
— E% ‘ | tasti in cui sono memorizzati dei programmi di lavoro
e e sono evidenziati.

o ey s ©

| Progranni Di Lavoro [ Esci ]‘

(3) Selezionare le impostazioni di copia che si
desidera memorizzare.

(4) Premere il tasto [Nome Programmal.
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Immettere un nome per il programma (max. 10
caratteri). Per la procedura di immissione del testo, si
veda "6. IMMISSIONE DEL TESTO" della Guida
dell’'utente.

(5) Selezionare I'opzione [OK].

Uso di un programma di lavoro

1 Premere il tasto [#/P] (@2).

Posizionare I'originale.

X[
&)
B )]
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Programmi Di Lavoro [ Esci

Premere numero programma

B -

Richiamare I Memorizzare/Cancellare

2 Premere il tasto del programma di lavoro
desiderato.
Dopo avere selezionato il programma di lavoro, impostare il

numero di copie e premere il tasto [AVVIO A COLORI] o
[AVVIO IN B/N] per iniziare la copia.

Cancellazione di un programma di lavoro

() (5] (]
() ()]
() (o] (&)

1 Premere il tasto [#/P] ().

Programmi Di Lavoro [ Esci

Premere numero programma.

| Programmi Di Lavoro [ msci ]‘

Premere numero programma.

||
o e =D
C s )= )
) ) ey

® 6 -

v

Programma lavoro gia' memorizzato.
memorizzare un altro programma?

(r—
[_cancella [ cancellare ||| Memorizzare |

T I—= ]
—_—
Frenere munero programa. (4)

o

el
e —————

O e e ©®

| Richiamare | Memorizzare/Cancellare

I Richiamare l Memorizzare/Cancellare l

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
controllo.

(1) Selezionare la scheda
[Memorizzare/Cancellare].

(2) Premere il tasto del programma di lavoro che
si desidera cancellare.
Sfiorare uno qualsiasi dei tasti non evidenziati.
| tasti nei quali sono memorizzati dei programmi di
lavoro sono evidenziati.

(3) Leggere il messaggio visualizzato e
selezionare l'opzione [Cancellare].

(4) Selezionare I'opzione [Esci].
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' MODI SPECIALI

I modi speciali possono essere usati per un‘ampia gamma di lavori di copia speciali.

Questa sezione fornisce un'introduzione ai tipi di copia che possono essere effettuati con i modi speciali. (Le
procedure relative all’'uso di ogni modo speciale non verranno spiegate)

Ogni modo speciale presenta le proprie impostazioni e procedure, tuttavia, la procedura di base ¢ la stessa per
tutti i modi. La procedura di base per selezionare un modo speciale ¢ illustrata nella pagina seguente utilizzando
I'esempio del modo "Spostamento Margine"..

Per le procedure per I'uso dei modi speciali, si veda "3. MODI SPECIALI" della Guida copiatrice.

Special modes

Per usare un modo speciale, aprire il menu modi

Mod. colore odi Speciali 'PNT] . .
M speciali e premere il tasto corrispondente al modo
oy | _promte Retmo | che si desidera usare. Il menu é formato da quattro
; LB schermi. Usare i tasti per passare da uno
Esposizione .
_ schermo all'altro.
- : ' i | Selezionare I'opzione [Modi Speciali] nello schermo
E— — e principale per aprire il menu delle modalita speciali.
apporto Ripr. riginale
Primo schermo
Modi Speciali OK I‘

Spostamento
Margine

R Mod

Libro
= Copia

L%? Tandlem

J

I
e ()
mn 0

[ Cancellazione

[

[
[ Copertine/ ] [
[ [

Copia Opuscolo

J
l

Inserti

Schermata menu modifica immagine

Formato
Biglietto

Inserti Lucidi]

Copia Libretto] Copia Stampa

Modifica immagine [ OK ]

Ripetizione Multi-Pagine ' Immagine
foto Ingrandimento - speculare

23 Tl Negativo
[@Marg. vivo] { @ Centratura] [@ Eian./Nero]

Secondo schermo

| Modi Speciali [ OK ]‘
o | [ Eie | [ -
imnagine Colore Schermata menu regolazioni colore
2
[ File Rapido ] [ File ] [ Verif. Copia ] 2 Regolazione colore { OK ]
Form.misti Modo di +
Originale scan.lento
[ Regola RGB ] { Nitidezza ] [Elimina Sfondc]
Bilanciamento . . 2
Colore Luminositad Intensita

Quando si preme un tasto di modo speciale marcato contornato dal simbolo , il tasto verra evidenziato e
l'impostazione sara completata.

Quando si preme qualsiasi altro tasto di modo speciale, viene visualizzato uno schermo di impostazioni che
consente la selezione delle impostazioni per quel modo.

| tasti visualizzati variano a seconda del paese, della regione e delle periferiche installate.
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SELEZIONE DI UN MODO SPECIALE

La procedura per selezionare le impostazioni per "Aggiunta di margini (Spostamento Margine)" & illustrata sotto
come esempio. Anche se le impostazioni specifiche per ogni modo speciale variano, la procedura generale € la
stessa.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare I'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
controllo.

(1) Selezionare I'opzione [Modi Speciali].

Rapporto Ripr.

| Modi Speciali [ @

(2) Selezionare I'opzione [Spostamento Margine].
Eﬁii;?ﬁ‘éi]l [concemeniond] (B I8 ] A titolo esemplificativo, verra citato lo spostamento del

J
2N = = margine sinistro di 15 mm.
[CoIp:sretrltnie/ { Inserti ] [N Pag. Su 1]
[ Copia ] { Copia ] [RFgfm‘::Sn]
Yot spestalt ] ) ]
[ ommeerna (4) 3] (8) Selezionare 15 mm per il lato anteriore e 15
mm per quello posteriore utilizzando i tasti
gggggggggggg . ==
- - - ,,,,, La posizione di spostamento margine € inizialmente
= E] impostata sul valore "Destro".
(3) Per modificare la posizione sui valori "Sinistro" o

"Basso", premere il tasto corrispondente.

(4) Selezionare I'opzione [OK].

3 Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N]

.

0B -

@ 0 20 Correggere le seric Jlll Cancellare la scansione il Cancellare la copia
(o] (wr
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FUNZIONI UTILI DI COPIA

Aggiunta di margini (Spostamento Margine)

Usare questa funzione per spostare
I'immagine sulla copia e creare margini
di rilegatura.

Questa funzione & utile se si intende
rilegare le copie con un filo 0 in un
raccoglitore.

-
N

Vg,

Cancellazione delle ombre sui bordi dei fogli (Cancellazione)

Usare questa funzione per cancellare le
ombre sui bordi quando si effettuano
copie di libri o altri originali voluminosi.

(Senza cancellazione) (Con cancellazione)

Copia delle pagine contigue di un documento
rilegato (Modo Libro)

Usare questa funzione per effettuare
copie delle pagine destre e sinistre di
un documento rilegato come ad
esempio un opuscolo. Inoltre, due
pagine contigue possono essere
copiate su entrambi i lati di un foglio di
carta.

Effettuare copie in formato opuscolo (Copia Opuscolo)

Usare questa funzione per effettuare
copie che possono essere piegate per
la creazione di un opuscolo.

La funzione Copia Opuscolo facilita la
creazione di opuscoli.

Quando & installato un finitore con punti
a sella, i fogli in uscita sono piegati
automaticamente al centro e pinzati.
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Copia contemporanea di molti originali
(Preparaz. Lavoro)

Una pila di originali piu alta della linea
indicatrice presente sull'alimentatore di
documenti automatico non pud essere
inserita mediante l'alimentatore.La
funzione di preparazione del lavoro
consente di dividere la pila di originali in
varie serie, di inserire ciascuna serie e
di copiare le varie serie come un
singolo lavoro.

Utilizzo di due macchine per copiare molti originali
(Copia Tandem)

E possibile dividere un lavoro di copia tra
due macchine collegate alla stessa rete.

Cio consente di risparmiare molto tempo 2 serie
se si sta svolgendo un lungo lavoro di

copia.

Per usare questa funzione, & necessario

configurare le impostazioni di 2 serie

collegamento tandem nelle impostazioni
di sistema.

Utilizzo di un tipo di carta differente per le copertine
(Copertine/lnserti)

Questa funzione consente I'utilizzo di
un tipo di carta differente per le
copertine anteriori e posteriori di una
serie di copie.

Un differente tipo di carta pud anche
essere aggiunto come un inserto in
determinate pagine.

Aggiunta di inserti per la copia su lucidi (Inserti Lucidi)

Durante la copia su lucidi, questa
funzione inserisce fogli di carta tra i
lucidi affinché non si attacchino I'uno
all'altro.

a1




Copia di piu pagine su un foglio di carta (N Pag. Su 1) |

Usare questa funzione per copiare due

o quattro originali su un unico foglio di
carta.

Copia di un opuscolo (Copia Libretto)

Usare questa funzione per copiare un

libro, un opuscolo o qualsiasi altro

originale rilegato. Le copie saranno

impaginate come in un opuscolo.

Quando ¢ installato un finitore con punti

a sella, i fogli in uscita sono piegati »

automaticamente al centro e pinzati. % %
1\ Z— 1\

Copia di didascalie su carta a rubrica (Copia Stampa)

Usare questa funzione per copiare le
didascalie sulle schede di un foglio di Originale Carta a rubrica

carta a rubrica. p 7

30'0N,

Copia dei due lati di un biglietto su un unico foglio di
carta (Formato Biglietto)

Utilizzare questa funzione per copiare
Fronte

fronte e retro di un biglietto su un unico
foglio. ‘

Retro

42



Stampa di una data o di un timbro sulle copie
(Timbro)

Usare questa funzione per stampare
sulle copie la data, un timbro, il numero Stampa Data Timbro

di pagina o un testo. ofoaszae RISERVATO ‘

E possibile selezionare un colore per

stampare un francobollo o del testo a
colori Numero di pagina

Testo
1 Programmazione riunioni
2
3

Riproduzione di foto su una copia (Ripetizione foto)

Usare questa funzione per stampare un
massimo di 24 copie di una foto su un
unico foglio di carta.

Creazione di un grande poster (Multi-Pagine
Ingrandimento)

Usare questa funzione per ingrandire e
stampare la copia di un'immagine
utilizzando piu fogli di carta. | fogli di
carta possono essere uniti per formare
una grande riproduzione.

Inversione di un‘immagine (Immagine Speculare)

Usare questa funzione per riprodurre

un'immagine speculare dell'originale. D i /
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Copia di un originale in formato A3 senza ritaglio dei
bordi (A3 Marg. vivo)

Usare questa funzione per copiare un

originale in formato A3 su carta di

formato A3W in dimensioni reali senza

dover tagliare i bordi. »
L'originale deve essere posizionato

sulla lastra di esposizione.

N

Copia al centro del foglio (Centratura)

Usare questa funzione per posizionare
I'immagine copiata al centro del foglio.

Questa funzione & utile se I'immagine &
ridotta o copiata su un foglio piu grande
dell'originale.

Inversione dei colori bianco e nero in una copia
(Negativo Bian./Nero)

Questa funzione inverte i colori bianco

€ nero in una copia per creare il

negativo di un'immagine.

Usare questa funzione per risparmiare »
il toner durante la copia di un originale

che presenta zone estese di nero.

Regolazione dei colori rosso, verde e blu nelle copie
(Regola RGB)

Usare questa funzione per rendere piu
vivaci o tenui i colori rosso, verde e blu

(un unico colore), quindi modificare ’& ‘ Rosso R+
I'intera tonalita della copia.
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Regolazione della nitidezza di un'immagine (Nitidezza)

Usare questa funzione per aumentare o

diminuire la nitidezza di un'immagine
da copiare.

Vaga

> ey

Netta

Trasformare in bianco i colori leggeri delle copie
(Elimina Sfondo)

Usare questa funzione per eliminare gl
sfondi di colore tenue dell'immagine da

copiare.

Durante la copia di un originale con o

sfondo di colore chiaro, questo tasto a » a ‘
consente di scurire lo sfondo. d

Regolazione del colore (Bilanciamento Colore)

Usare questa funzione per bilanciare il
colore di una copia a colori. E possibile

regolare la densita dei quattro colori: ‘& ® ’&1‘
cyan, magenta, giallo e nero. i ' b » TICIANO: RIMAGENTAS

he e

GIALLO+ [KINERO+

Regolazione della luminosita di una copia (Luminosita)

Usare questa funzione per regolare la
luminosita di una copia.

o = Uo |~ Us

Piu' scuro Piu' chiaro
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Regolazione dell'intensita di una copia (Intensita)

Usare questa funzione per regolare

I'intensita di una copia.
Intensita - Intensita +

Revisione delle copie prima della stampa
(Verif. Copia)
Indipendentemente dal numero di copie

indicate, questa funzione stampa
inizialmente solo il primo gruppo. Dopo

avere controllato il primo gruppo,
verranno stampati i gruppi restanti. J

1 serie 4 serie

@ )

Copia di originali di differenti formati
(Form.misti Originale)

Ad esempio, anche se un originale in
formato B5 & mescolato fra originali in
formato A4, questa funzione consente

> %

Copia di originali in carta sottile (Modo di scan.lento)

Questa funzione consente di

scansionare originali sottili, che sono

solitamente difficili da maneggiare,

nell’alimentatore di documenti

automatico. l » l
-/
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Stampa

Questa sezione illustra la procedura generale per stampare utilizzando il
driver della stampante della macchina. Viene inoltre fornita un'introduzione
alle impostazioni che possono essere selezionate nel driver della
stampante.

Le spiegazioni delle schermate e delle procedure sono riferite
sostanzialmente a Windows® XP in ambiente Windows®, e a Mac OS X
v10.4 (Mac OS 9.2.2 nel caso di Mac OS 9) in ambiente Macintosh. La
finestra varia a seconda della versione del sistema operativo, del driver
della stampante, nonché dell'applicazione.

STAMPA. .. .. i ittt 48
CANCELLAZIONE DELLA STAMPA (SULLA

MACCHINA). . ... it e e a e 55
SELEZIONARE LE IMPOSTAZIONI DI STAMPA..... 56
FUNZIONI UTILIDISTAMPA . .......cciiiiiannnn 58
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STAMPA

Questa sezione spiega le procedure di base per la stampa.

L'esempio che segue spiega come stampare un documento di formato A4 da WordPad, che & un programma
accessorio standard presente in Windows.

Per installare i driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente Windows, si veda
“IMPOSTAZIONI IN AMBIENTE WINDOWS?” della Guida all'installazione del software / Sharpdesk Istruzioni di
Sharpdesk Istruzioni di installazione.

Per informazioni sui driver della stampante disponibili e sui requisiti necessari per il loro utilizzo, si veda
"FUNZIONI DI STAMPA DELLA MACCHINA" della Guida stampante.

FEX 1 Selezionare il comando di stampa

0 - -
(1) oo CTRL @ | o S & nell'applicazione.

Pri... CTRL+F12 a . .

Salva MAILSC+F12 IR R RS [ ERS EROES FROR ETY (1) Aprlre il menu [Flle]

(2) Selezionare [Stampa].

) 3 di skampa
wa pagina. .,

2

2 Aprire la finestra delle proprieta del

“General | driver della stampante.
L e (1) Selezionare il driver
corrispondente al proprio modello.
ol (2) Fare clic sul pulsante [Preferenze].
In Windows 98/Me/NT 4.0, selezionare il
Stato: Pranta [ Stampa su file pulsante [Proprieté].
EZE;’:;O M Il pulsante [Preferenze] non viene
visualizzato in Windows 2000.
Eaohedastampae Selezionare tutte le schede della finestra

® Tutte Murnera di copie: |1 2

i di dialogo "Stampa", quindi configurare le

— impostazioni desiderate.

Immettere un unico numero di pagina o un
intervallo di pagine. Ad ezempio; 512

[ Stampa ]’ Annulla ][ Applica ]
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& Preferenze stam pa

r—
F'nnc:ipal” Carta |lﬂvanzata | Gestione processo | Filirans || Colorata|

\rm_(,m?auni utente:| Impostazioni predefinite %

Formato carta
210 % 257 mm

Personalizza...

Impostazion (2)

(%) Mormale
() Adatta alla pagina
) Zoom

Stampa su &4
Ad
Imposztazioni...

[] Stampa poster

Impastazioni poster...

Selezione carta
Alimentazione carta:

Selezione automatica w

Selezione automatica v
Stato vassoio...

Uscita:
Waszoio offset

Opzione speciale

() Mormale

() Carta diversa

O Inserti lucidi

() Copia carbone

() Stampa carta a iubrica

=
k=]
a
o
o
s

<

Impostazioni...

B[ ]'[ T

3 Selezionare le impostazioni di
stampa.

(1) Fare clic sulla scheda [Carta].
(2) Selezionare [A4].
(3) Fare clic sul pulsante [OK].

Generale |

Seleziona stampante

Pagine da stampare

@) Tutte

Selezione

() Pagine:

Aggiungi
skampante
Statar Pratta [ Stampa su file
Percorso:
Commemta: Traova stampante. ..

MHumero di copie:

Fagina corente

1-65535

Irmmettere un unico nurmero di pagina o un
intervallo di pagine. Ad esempio: 512

e CHCELE
1 2 3

15

[ Stampa ,H_ Annulla ][ Applica ]

4 Fare clic sul pulsante [Stampal].

Il processo di stampa ha inizio.
In Windows 98/Me/NT 4.0, selezionare
I'opzione [OK].
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( UTILIZZO DELLA GUIDA IN LINEA DEL DRIVER
DELLA STAMPANTE

Quando si scelgono le impostazioni nella finestra delle proprieta del driver della stampante & possibile
visualizzare la guida in linea per ottenere maggiori informazioni sulle impostazioni. (Solo in Windows)

& Stampa 1 Aprire la finestra delle proprieta del
“Generak | driver della stampante.
el s e (1) Selezionare il driver
corrispondente al proprio modello.
Aggung (2) Selezionare I'opzione [Preferenze].
stampante . .
In Windows 98/Me/NT 4.0, selezionare

Stata: Prarta [ Stampa su file l Preferenze l |IOpZi0ne [Proprieté].

Percorso: 1 : .

i [Trovas. ..(%lnjte... L'opzione [Preferenze] non viene

visualizzata in Windows 2000.

Fggi”e SRkaRaE Selezionare tutte le schede della finestra
Tt i copie: e . " " L .
e i A di dialogo "Stampa", quindi configurare le
o e o impostazioni desiderate.

Immettere un unico numero di pagina o un

intervallo di pagine. 4d esempio: 512

[ Stampa ] [ Annulla ] [ Applica ]
& Preferenze stampa ?)X] 2 Selezionare I'opzione [?].
Principale |Carla | Awanzata | Gestione processo | Filigrane | Colorata| La finestra Guida si aprl ra per visualizzare
Impostazion uente: Inpostazioni predefinte. v Galia alcune spiegazioni delle impostazioni presenti
Copie: Finitura sulla scheda.
Lata flegatue Per visualizzare la Guida relativa alle
A i hd q q a A . .o
l:lp. o impostazioni in una finestra di dialogo,
Stile documenta (U=2ULTER . .
o e cliccare sul testo verde sulla parte superiore
bl [l Forare della finestra Guida.
() Sitile Libretta [ Messun affset
Per visualizzare la Guida per
Stampa M su 1 un’impostazione specifica
TR | ey Per visualizzare le informazioni relative a
e O Dizzoriale un'impostazione particolare contenute nella
== e guida in linea, fare clic sul pulsante
[ Stampa bianco & nera nell'angolo superiore destro della finestra,
quindi selezionare I'impostazione desiderata.
Lok J[ amaa J[_ ¢ Quando compare I'icona delle informazioni (‘i»)

L’icona pud essere cliccata per mostrare le
combinazioni non consentite delle funzioni ed
altre informazioni.
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L'esempio che segue spiega come stampare un documento di formato A4 da “TextEdit”, ("SimpleText" in Mac OS
9), che & un programma accessorio standard installato sui computer Macintosh.

In ambiente Macintosh, il kit di espansione PS3 puo essere installato per usare la macchina come stampante di rete.
Per installare i driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente Macintosh, si veda
“IMPOSTAZIONI IN AMBIENTE MACINTOSH?” della Guida all'installazione del software / Sharpdesk Istruzioni di
Sharpdesk Istruzioni di installazione.

Impostazione del formato della carta

Prima di selezionare il comando di stampa, selezionare le impostazioni della carta nel driver della stampante.

MAC OS X
mmmmsime Format 1 Aprire la finestra di impostazione
1) %N pagina in TextEdit.
Apri... %0 .. ..
Agri S > (1) Aprire il menu [Archivio].
Chiudi W (2) Selezionare [Formato di Stampa].
Registra #S
Registra col nome... {135
Registra tutto
Ripristina versione registrata
Mostra proprieta E#P

2 Selezionare le impostazioni carta.

Impostazioni: | Attributi di pagina % - .
P £ :’1) ~ (1) Accertarsi di aver selezionato la
Formato per'.I SCxxXAXA m UL PRI Gl

Il nome della macchina che appare nel
menu "Formato per" di solito & [SCxxxxxx]
(dove "xxxxxx" € una sequenza di
caratteri che varia a seconda del modello

Orientamento: Ii IE in USO).

Scala: | 100 % (2) Selezionare [A4].

SHARP MX-x00¢ PPD

Dimensioni: | A4

20.59 cm x 29. (2)1

(38) Selezionare I'opzione [OK].

@ (=)
(3)
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r
MAC OS 9
. B lomposizione Fe 1 Aprire la finestra di impostazione
(1) o Documento &N pagina in SimpleText.
Apri... %0 (1) Aprire il menu [Archivio].
Chiudi W (2) Selezionare [Formato di Stampa].
Registra #5
Registra col Nome...
) ()
ampa... (2)
Stampa una Copia
Esci #0
P
rormate i Stampa Lasermriter s - 2 Selezionare le impostazioni carta.
- [Attributi Pagina = (1) Assicurarsi che sia stata
. (1) = selezionata la stampante corretta.
ormato per:| = Il nome della macchina che compare nel
(arta:l A4 = I menu "Formato per" & solitamente
ﬂ“_'}f . (2) [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" & una sequenza di
- . 1
Orientamento @I caratteri che varia in base al modello di
Scala:% macchina).
(2) Selezionare [A4].
(anmata Ji{__oc ) (3) Selezionare I'opzione [OK].
(3)=
\
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( Stampa di un file

() —

MAC OS X
mmmpnsizmne Format 1 Eseguire stampe da TextEdit.
1)~ 3N . .
i = (1) Aprire il menu [Archivio].
Apri recente > (2) Selezionare [Stampa].
Chiudi BW
Registra #S
Registra col nome... {r 38S
Registra tutto
Ripristina versione registrata
Mostra proprieta P
Formato di stampa... {t 36P
(2
Stam e S B M | 2 Selezionare le impostazioni di
reimpostazioni  Sandard (1) ] stampa e cliccare sul pulsante
—I' Copie e pagine l-é-]—li [Stam pa]_
EREE 1 M Fascicola (1) Assicurarsi che sia stata
o Q;:fw . n selezionata la stampante corretta.
' ' Il nome della macchina che compare nel
menu "Stampante" € solitamente
® @ [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" & una sequenza di

caratteri che varia in base al modello di
macchina).

(2) Selezionare le impostazioni di
stampa.
Cliccare su I#] vicino alla voce [Copie &
Pagine] e selezionare ogni impostazione
che si desidera configurare nel menu a
discesa. Verra visualizzata la schermata
relativa all'impostazione selezionata.

(3) Cliccare sul pulsante [Stampal].
La stampa ha inizio.
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~
MAC OS 9
Composizione F 1 Eseguire stampe da SimpleText.
(1) oDocumento &N (1) Aprire il menu [Archivio].
Apr.. %0 (2) Selezionare [Stampa].
Chiudi EW
Registra ik
Registra col Nome...
__formato di Stampa...
Stampa... i
stampal (2) opla
Esci #0Q
P
s (1) — 2 Configurare le impostazioni di
Teomarate — stampa, quindi selezionare l'opzione
-
| (2) :|I I [ Fascicola copie [Stampa]'
Pagine: ® Tutte (1) Accertarsi di aver selezionato la
oo [ |a[ ] stampante corretta.
Alimentazione: @ Tutte le pagine da: [Autnmaticn i] ” nom? de"a mac?hi.na c.he‘appare nel
O Prima pagina da: | Vassoio bypass(Normale) | = | menu "Stampante" di solito & [SCxxxxxXx]
Successive da: [Vassuiu bypass(Normale) | % ] (dove “XXXXXX" é una Sequenza d|
caratteri che varia a seconda del modello
Registra Impostazioni ] Annulla Il Stampa "l Lo USO)'
(3) = (2) Configurare le impostazioni di
stampa.
Cliccare _#] vicino alla voce [Generale] e
selezionare ogni impostazione che si
desidera configurare nel menu a discesa.
Verra visualizzata la schermata relativa
all'impostazione selezionata.
(3) Selezione I'opzione [Stampa]
Il processo di stampa ha inizio.
\
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' CANCELLAZIONE DELLA STAMPA
(SULLA MACCHINA)

E possibile cancellare un lavoro di stampa solo prima che inizi il processo di stampa.

STATO LAVORI 1 Selezionare I'opzione [STATO LAVORI].
P
D voro st Iﬁﬂ G [ (| 2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

(1) xda Lavori Gruppi/Avanzam. __Stato
CE) 020 / 001

controllo.

L) computerol Stampa

Attesa

( /

002 / 000 Attesa

(1) Selezionare I'opzione [Lavoro St.].

(2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
[Spool] oppure [Coda Lavori].
Premere questo tasto per modificare i modi. Il modo
selezionato viene evidenziato.

5 () copia 002 / 000 Attesa

7 @) Ccopia 002 / 000 Attesa

[
[
[6 (&) copia 002 / 000 Attesa
[
[

8 ) copia 002 / 000 Attesa

Selezionare I'opzione corrispondente al lavoro
di stampa che si desidera cancellare.

A\ Elininare lavoro?

& comurero: (4) Selezionare I'opzione [Int./Ann.].

(5) Selezionare I'opzione [Si'].

—
®)
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SELEZIONARE LE IMPOSTAZIONI DI STAMPA

Per usare la funzione di stampa della macchina, & necessario configurare le impostazioni presenti nella finestra
delle proprieta dei driver della stampante. Si veda "Stampa" (pagina 48) per la procedura per aprire la finestra
delle proprieta dei driver della stampante e la procedura di base per la stampa.

La procedura per selezionare le impostazioni dei driver della stampante ¢ illustrata di seguito utilizzando
'esempio "Adattare I'immagine de stampare al formato della carta (Adatta alla pagina)”.

La funzione Adatta alla pagina & usata per ampliare o ridurre automaticamente I'immagine da stampare affinché si
adatti al formato della carta. Nel seguente esempio un'immagine in formato A4 sara stampata su un foglio di carta A3.
Le procedure per configurare le impostazioni del driver della stampante cambiano a seconda dell'impostazione scelta.
Per informazioni piu dettagliate su ogni impostazione, si veda “3. FUNZIONI PIU UTILIZZATE” e “4.

FUNZIONI UTILI DI STAMPA” della Guida stampante.

Selezionare le impostazioni di

& Preferenze stam pa

| Principal:ﬂ Carta |l&vanzala || Giestione processo || Fiigrane | Colorata| Stampa.
(1) = .
\mpgsl)zmm utente:|senza rame v” Salva.. ] [ Predefiniti ] (1) Fare cllc su"a scheda [Carta]'
fii i (2) Selezionare [Ad].
= v| ) [sekzione auomatca v Selezionare il formato dell'immagine da
L Per(2)s ] stampare.
e (3) Selezionare [Adatta alla paginal].
(%) Adatta alla pagina .
@p Usta (4) Selezionare [A3].
Dﬂﬁﬁ ElEneaRAt Selezionare il formato del foglio su cui si
i desidera stampare.
. — Imp (4) .. () Carta diversa . .
= ' O et i (5) Selezionare I'opzione [OK].
| | # [ tampa poster 82?:;:1:::: rubrica
PpCsAEoni Destar, Impastazin Le impostazioni sono ora configurate. Avviare
il processo di stampa.
(5)'E o ) aaa J[_ -
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La procedura per selezionare le impostazioni dei driver della stampante ¢ illustrata di seguito utilizzando
I'esempio "Stampa di piu immagini su un unisco foglio di carta (Stampa N su 1)".

Questa funzione permette di ridurre il formato di ogni pagina e di stampare piu immagini su un unico foglio di
carta. L'esempio di stampa di due pagine su un foglio di carta con bordi viene illustrato.

Le procedure per configurare le impostazioni dei driver della stampante variano a seconda dell'impostazione.
Per informazioni piu dettagliate su ogni impostazione, vedere "3. FUNZIONI PIU UTILIZZATE" e "4.
FUNZIONI UTILI DI STAMPA" nella Guida stampante.

MAC OS X

Selezionare le impostazioni di
stampa.

Stampante: = SCxXXXxX

Preimpostazioni: = Standard (1 )

(1) Selezionare [Layout].
(2) Selezionare [2].

[ Layout

Pagine per foglio

Orientamento | |2 : (3) Selezionare I'ordine delle pagine.
-I 2 Bordl[LmeasottlIe singola 5} (4) Se‘eZionare il tIpO di margine
Fronte-retro: @ Disattiv (4) desiderato-

) Rilegatura con taglio largo
") Rilegatura con taglio corto

MAC OS 9
571 Selezionare le impostazioni di
Stampante:[m Destinazione: Stampa.
[[Layout i]] .
(1) Selezionare [Layout].
Pagine perfoglio|| 2
N (2) Selezionare [2].
-I 2 - Lir;e;m"esm___ 3 (3) Selezionare I'ordine delle pagine.
(4) (4) Selezionare il tipo di margine
desiderato.
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FUNZIONI UTILI DI STAMPA

Stampa fronte/retro (a due facciate)

Usare questa funzione per stampare su
entrambi i lati del foglio. E possibile usare
la stampa a due facciate per ridurre il

numero di fogli stampati se si stanno ”
stampando molte pagine o se si desidera 5 »
risparmiare la carta. 5

Adattare I'immagine da stampare al formato della
carta (Adatta alla pagina)

Usare questa funzione per ampliare o ridurre
limmagine da stampare affinché si adatti al

formato della carta.
Tale funzione risulta utile se, ad esempio, &
necessario ampliare un documento in formato A4
0 Lettera su un foglio in formato A3 o Ledger, in @ ‘
modo da facilitarne la visualizzazione e la stampa
A4 A3

nel caso non sia disponibile nel vassoio della
stampante un formato conforme alle dimensioni
dellimmagine da stampare.

Stampa di piu immagini su un unico foglio di carta
(Stampa N Su 1)

Utilizzare questa funzione per stampare
pagine multiple su un foglio singolo di

carta riducendo il formato delle immagini

da stampare.

Tale funzione ¢ utile se si desidera

mostrare contemporaneamente piu »
immagini o se si vuole risparmiare la

carta.

Pinzatura di pagine stampate (Pinzatura)

Usare questa funzione per la pinzatura dei
documenti stampati.

(Se ¢ installato un finitore con pinzatura a
sella o un finitore.)

®
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Praticare fori sui documenti (Forare)

Usare questa funzione per praticare fori

sui documenti.
(Se ¢ installato un modulo di foratura, un ‘
finitore con pinzatura a sella o un finitore.) @ '

Stampa in scala di grigi di un‘immagine a colori
(Stampa bianco e nero)

Usare questa funzione per stampare in
scala di grigi immagini a colori.

Questa funzione consente di risparmiare il

toner del colore quando non & necessaria

la stampa a colori, per esempio quando si ‘
desidera solo rivedere il contenuto di un

documento.

La macchina dispone inoltre delle seguenti funzioni

Per maggiori informazioni su ciascuna di queste funzioni, si veda "4. FUNZIONI UTILI DI STAMPA" della Guida stampante.

Funzioni utili per la creazione di opuscoli e di poster

 Creazione di un opuscolo (Opuscolo/Opuscolo pinzato)

* Aumentare il margine (Spostamento margine)

* Creazione di un grande poster (Stampa poster)

Funzioni per regolare le dimensioni e I'orientamento dei dati

* Ruotare 'immagine di 180 gradi (Ruota Immagine di 180 Gradi)

* Ampliamento e riduzione dellimmagine di stampa (Zoom / Zoom XY)

¢ Inversione di un'immagine (Immagine Speculare)

Funzione di regolazione della modalita colore

* Regolazione della luminosita e del contrasto dell'immagine (Regolazione colore)

» Stampa in nero di testi o linee leggeri (Testo in nero/Vettore in nero)

* Configurazione delle impostazioni del colore perché corrispondano al tipo di immagine (Tipo di immagine)
Funzioni per combinare testo ed immagini

* Aggiunta della filigrana alle immagini da stampare (Filigrane)

» Stampa di una seconda immagine sull'immagine da stampare (Timbro immagine)
* Creazione di sovrapposizioni per le immagini da stampare (Sovrapposizioni)
Funzioni speciali di stampa

» Stampa di determinate pagine su un tipo differente di carta (Carta diversa)

* Aggiungere inserti quando si stampa su fogli di pellicola per lucidi (Inserti Lucidi)

» Stampa di una copia carbone (Copia carbone)

* Stampa di testo su schede d'archivio di carta a rubrica (Stampa Su Carta A Rubrica)
Funzioni di stampa utili

* Uso di due macchine per svolgere un lungo lavoro di stampa (Stampa in parallelo)
* Salvare e usare file di stampa (Gestione/Archiviazione Documenti)
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Trasmissione fax

La presente sezione illustra le procedure di base per I'utilizzo della funzione
fax dell'apparecchio.

Vengono inoltre introdotti modi speciali utilizzabili con la funzione fax.

Per utilizzare la funzione fax, & necessario il kit d'espansione fax.

SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX........... 62
INVIODIUNFAX. .. .ot e e e i e enaenn e 63
MODIFICA DEL FORMATODELFAX ............. 64
MODIFICA DELL’ESPOSIZIONE ................. 66
MODIFICA DELLA RISOLUZIONE . ............... 67
MEMORIZZAZIONE DI UN NUMERO DI FAX........ 68
INVIAO DELLO STESSO FAX A PIU DESTINATARI

(Trasmissione Broadcast) ...................... 72
INOLTRO DEI FAX RICEVUTI (Inoltro Dati Fax). ... . 74
METODI DI SELEZIONE UTILI ............ccvnn.. 75
MODI SPECIALIFAX. . .. .t e e a s 78
SELEZIONE DI UN MODO SPECIALE .............. 79
FUNZIONIFAXUTILIL. .. ... oo e e e e e 80

61



SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX

Sfiorare il tasto [INVIO IMMAGINE] dal pannello a sfioramento per aprire la schermata di base del modo fax. Se

la schermata fax non appare, sfiorare la linguetta [Fax].
Selezionare le impostazioni fax dalla schermata di base.

() ——e__ 0 il o0 |
7 —_—0

(2) ), Pronce pex dnv Altoparlante Biniis @ (10))

(3) —@  Scansione Intern. Fax l Fax lScan. Men. USB] Scansione BC

4) =) *Pics | | [omginate ) scans. Invia: (11)

(5) — TX diretta ] [ Esposizione ] (1 2)

(6) =@ Indir. Sec. | Risoluzione ] Standard (1 3)
Contr. Indir. ] Modi Speciali l @l 3 - (1 4)

m— )| ! (19

File Rapido

T ——
®) B B[ (17)

(16)

(1) Tasti selezione modo
Utilizzare questi tasti per passare dal modo copia a invio
immagine e archiviazione documenti.
Per passare al modo fax, sfiorare il tasto [INVIO
IMMAGINE].

(2) Qui vengono visualizzati i vari messaggi e i
destinatari immessi.
L’icona sulla sinistra indica il modo fax.

(3) Linguette modo di invio
Utilizzare queste linguette per cambiare il modo della
funzione di invio immagine. Per passare al modo fax,
sfiorare la linguetta [Fax].

(4) Tasto [Rubrica]
Sfiorare questo tasto per comporre un numero con un
tasto di scelta rapida o un tasto di gruppo. Quando
viene sfiorato questo tasto, compare la schermata della
rubrica.

(5) Tasto [TX diretta]
Sfiorare questo tasto per inviare un fax con trasmissione
diretta. Quando il tasto [TX diretta] non & evidenziato, &
selezionata la trasmissione normale (modo TX
memoria).

(6) Tasto [Indir. Sec.]
Sfiorare questo tasto per aggiungere indirizzo secondario e
codice di accesso per una trasmissione F-code.

(7) Tasti personalizzati
| tasti che appaiono qui possono essere modificati per
visualizzare le impostazioni o funzioni preferite
dall'utente.

(8) Tasto
Sfiorare questo tasto per richiamare un destinatario
usando un numero di ricerca.”
* Numero a 3 cifre assegnato a un destinatario al
momento del salvataggio.

(9) Tasto [Altoparlante] / Tasto [Pausa] / Tasto [Spazio]
Sfiorare questo tasto per comporre un numero usando
I'altoparlante.

Quando si sta digitando un numero di fax da chiamare,
questo tasto si trasforma nel tasto [Pausa]. Quando si
sta digitando un indirizzo secondario, questo tasto si
trasforma nel tasto [Spazio].

(10) Tasto [Rinvia] / Tasto [Indir. Succ.]
Vengono memorizzati i destinatari delle otto
trasmissioni piu recenti di scansione a e-malil, fax e/o
Internet fax. Per selezionare uno di questi destinatari,
sfiorare quello desiderato. Una volta selezionato il
destinatario, il tasto si trasforma nel tasto [Indir. Succ.].

(11) Tasto [Originale]
Sfiorare questo tasto per impostare il formato di
scansione, il formato di invio e l'orientamento
dell'originale e per selezionare le impostazioni di
scansione a 2 facciate.

(12) Tasto [Esposizione]
Sfiorare questo tasto per selezionare I'esposizione di
scansione.

(13) Tasto [Risoluzione]
Sfiorare questo tasto per selezionare la risoluzione di
scansione.

(14) Tasto
Questo tasto appare quando viene selezionato un
modo speciale o la scansione a 2 facciate. Sfiorare
questo tasto per visualizzare i modi speciali
selezionati.

(15) Tasto [Modi Speciali]
Sfiorare questo tasto per utilizzare un modo speciale.

(16) Tasto
Quando I'opzione "Memorizzazione impostazione per
Stampa dati ricevuti" € abilitata, questo tasto appare
quando ¢ stato ricevuto un fax. Sfiorare questo tasto
per aprire una schermata di immissione password.
Immettere la password definita per stampare il fax
ricevuto.

(17) Qui vengono visualizzati il modo di ricezione fax
attualmente selezionato e la quantita di memoria
libera rimasta.
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INVIO DI UN FAX

Di seqguito, & descritta la procedura di base per I'invio di fax.

In modo fax, gli originali a colori vengono inviati sotto forma di
immagini in bianco e nero. J

Transmission

" Risultato della trasmissione

s 1 Ssfiorare il tasto [INVIO IMMAGINE].
Apparira la schermata di base del modo fax.
— ] v el Se la schermata fax non appare, sfiorare la linguetta [Fax].
[P romica |[[Comgimte J s B o P 9 [Fax]
Indir. Sec. l Standard
[conee. mmaie |
S
Il lato della scansione deve essere all'insu! 2 Posizionare gli originali.
z Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.
3 Digitare il numero di fax dell’apparecchio fax
ricevente e premere il tasto [AVVIO IN B/N].
In modo fax, non € possibile utilizzare il tasto [AVVIO A
COLORI] per linvio di un fax.
Correggere un errore il Annullare una scansione
y
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MODIFICA DEL FORMATO DEL FAX

Prima della trasmissione, & possibile stabilire il formato dell’originale e della trasmissione.
Questa funzione & utile se si sta inviando via fax un originale di piccolo formato e difficile da leggere.
La procedura per l'invio via fax di entrambe le facciate di un originale di formato A4 o A3 & spiegata di seguito.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

1 Posizionare I'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.

[ Scansione I Intern. Fax I Fax ]scan. Mem. USBI Scansione PC

b rene | [ | BRI e
) (= (1) 5§
(Lomair. sec. ] Standara
coner. tnai. |

File

File Rapido

@yRicez. Automatica
= Memoria Fax:100%

Dil 100

[ m.Auto A4 ] he & ;\uto _]]
(3)

Orientamento immagine

)
Dim. 141% Dim. Invio
[ Auto A4 ] - [‘ A3 ]

Orientamento immagine

2 Facciate

—| (Blocco)

2 Selezionare le impostazioni dal pannello a

sfioramento.
(1) Sfiorare il tasto [Originale].

(2) Sfiorare il tasto [2 Facciate (Opuscolo)].
Questo tasto consente di inviare un originale a due
facciate.

(3) Sfiorare il tasto [Dim. Invio].

(4) Sfiorare il tasto corrispondente al formato di
invio desiderato (esempio: A3).

(5) Sfiorare il tasto [OK].

(6) Sfiorare il tasto [OK].
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HEEE
BEHE
3B

3 Immettere il numero di fax del primo

destinatario.

Correggere un errore

[©]
°

4 Premere il tasto [AVVIO IN B/N].

Annullare una scansione
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' MODIFICA DELL’ESPOSIZIONE

limmagine piu definita.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

— A1 E

L'esposizione puod essere modificata secondo necessita in base al grado di luminosita dell'originale.
Il seguente esempio illustra le modalita con cui € possibile scurire i colori chiari di un originale per rendere

1 Posizionare gli originali.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.

[ Scansione [ Internet Fax I Fax IScan. Mem. USB[ Scansione PC I 2 Selezionare Ie impostazioni dal pannello a
- e sfioramento
[ 7x aiverta ) sposizione -
) | (1) & s (1) Sfiorare il tasto [Esposizione].
[conce. nate |
S e
N 4
(4) (2) Sfiorare il tasto [Manuale].
(3) Sfiorare il tasto [(»_| per scurire I'esposizione.
Sono disponibili 5 livelli di esposizione. Scurire gli
originali chiari con il tasto [_B_] e schiarire gli originali
scuri con il tasto (L0 ].
(4) Sfiorare il tasto [OK].

(1) (5] (]
@
() (o] (o]

3 Digitare il numero di fax dell’apparecchio fax

ricevente e premere il tasto [AVVIO IN B/N].

Correggere un errore Ml Annullare una scansione
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f N
E possibile selezionare una risoluzione che si adatti alle caratteristiche dell’'originale, come ad esempio la
presenza di testo o di fotografie, la dimensione del testo e I'oscurita dellimmagine.

Il seguente esempio illustra le modalita di impostazione della risoluzione su [Fine] e [Mezzitoni] quando si invia un
originale con testo scritto in piccolo.
Il lato della scansione deve essere all'insii! 1 Posizionare I'originale.
: Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
/ - I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.
I I N N 2 Selezionare le impostazioni dal pannello a
Drocice || o) s RS e sfioramento
(S | — | (1) Sfiorare il tasto [Risoluzione].
[Ccntr. Indir.] Moc (1) sli'
e v
S

v

(2) Sfiorare il tasto [Fine].
La risoluzione aumenta (producendo cioé un'immagine
piu definita) nella seguente sequenza: [Standard],
[Fine], [Super Fine], [Ultra Fine].

(3) Sfiorare il tasto [Mezzitoni].
Selezionare [Mezzitoni] per foto o illustrazioni con
sfumature per migliorare ulteriormente la qualita
dellimmagine.
Non & possibile selezionare [Mezzitoni] se € stato
selezionato [Standard].

(4) Sfiorare il tasto [OK].

3 Digitare il numero di fax dell’apparecchio fax
ricevente e premere il tasto [AVVIO IN B/N].

oe
X0 Correggere un errore il Annullare una scansione

BEHE

HEEE
FEEE
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MEMORIZZAZIONE DI UN NUMERO DI FAX

E possibile memorizzare numeri di fax nei tasti di scelta rapida.

I numeri di fax memorizzati possono essere richiamati con la massima Scelta rapida | Tasto di gruppo

rapidita e semplicita.
Se si inviano spesso fax allo stesso gruppo di apparecchi, i numeri di

_ooo-ooo—oooo %
000-000-0000 € 000-000-0000

tali apparecchi possono essere memorizzati come gruppo (& possibile e
memorizzare piu numeri di fax in un solo tasto di scelta rapida).

000-000-0000
000-000-0000 § 000-000-0000

Memorizzazione di un tasto individuale

'MP§§$‘E\,\Z,.'ENE 1 Premere il tasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA].
P s
E D TS S 2 Selezionare le impostazioni dal pannello a
sfioramento.

[ g Impostazioni Di Stampa elenco
Default (utente)

e (1) Sfiorare il tasto [Controllo Indirizzi].

I Dati Fax

izi
— —
Inpostazioni Control (1 ) fazione USB-Verifica
Condizioni Docunenti dispositivo

[Impostazicni Vassoi] {

(2) Sfiorare il tasto [Rubrica].

naice (2) fizeace

[ J
[ o ]
[ l

Casella Memoria F-Code

&) (3) Sfiorare il tasto [Aggiungi].

ordine [ras Bl F=_ (35

Freq [‘ ABCD ][‘ EFGHI ][‘ JKLMN ][‘ OPQRST ][‘ UVWXYZ ]
(222 aan = | B @) =N
[CCC cce “] [DDD DDD & ] z
B ] B =]
S =) e @)
[III IIT E] [JJJ JJJ “]

b 4
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v

Impostazioni di sistema
Controllo Indirizzi Cancella OK
e ([ ] (4)

—
Numero di ricerca: -

iz (O) __ (6)
Nore indirizzo pr—
(obbligatorio) :
Iniziale (opzionale) [« (7)

Nome Codice:

|
Indice Fers:nal)zzato:[m (8) (9)

DRegis:ra questo indirizzo su [Pid util.]

Q=

Numero Fax I w

v

Inpostazioni di sistema

Controllo Indirizzi [ Cancella [ OK ]I

iniziale (opzionale): g h(1 1 )- A

Nome Codice:

Indice Personalizzato: [ u

Dﬁegistra questo indirizzo su [Pid util.]
Numero Fax 0123456789 1 0)
=T reusa
[/1:Indir. sec.
Modo Trasmissione: n
Velocita' Trasmissione: |23+ KPPS

Selezionare le impostazioni dal pannello a
sfioramento. (Continua)

(4) Selezionare [Fax] dalla casella di selezione
“Tipo Indirizzo".

(5) Sfiorare la casella di testo "Numero di ricerca".
Il "Numero di ricerca" viene assegnato
automaticamente. E possibile sfiorare la casella di
testo numero di ricerca e modificare il numero
utilizzando i tasti numerici. Non & tuttavia possibile
scegliere un numero gia utilizzato.

(6) Sfiorare la casella di testo "Nome Indirizzo".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Immettere il nome del destinatario (max. 36 caratteri).
Per le procedure di immissione testo, si veda "6.
IMMISSIONE DI TESTO" nella Guida dell’'utente.

Per fare comparire nella rubrica un nome diverso dal
"Nome Indirizzo", sfiorare la casella di testo "Nome
Codice". Possono essere inseriti fino a 18 caratteri.

(7) Sfiorare la casella di testo "Iniziale".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Immettere i caratteri di ricerca del destinatario (max. 10
caratteri).

(8) Selezionare [Ut. 1] dalla casella di selezione
“Indice personalizzato".
L’indice personalizzato qui selezionato puo essere
utilizzato nella schermata rubrica.
Se si desidera che il destinatario appaia nella linguetta
"Piu Util.", sfiorare la casella di controllo "Registrare
questo indirizzo su [Piu Util.]" [V].

(9) Sfiorare la barra di scorrimento per spostarsi
all'interno della schermata.

(10) Sfiorare la casella di testo "Numero Fax".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Inserire i numeri di fax da memorizzare. Separare |l
numero di fax dall’'indirizzo secondario con una barra
(7).

Per immettere una pausa tra le cifre del numero,
inserire un trattino (“-”) nel punto in cui si desidera
ottenere la pausa.

(11) Sfiorare il tasto [OK].
Se necessario, € possibile selezionare anche le
impostazioni "Velocita Trasmissione" e "Modo
Trasmissione". Modificare queste impostazioni in caso
di difficolta nella trasmissione a destinatari
internazionali.
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Memorizzazione di un tasto di gruppo

Possono essere memorizzati piu destinatari in un unico tasto.

IMPOSTAZIONE
SISTEMA

L)

1 Premereil tasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA].

_ Password amnin. l et I

Impostazioni Di Stampa elenco
Default (utente)

| e
Indirizzi Dati Fax

[ Conteggio lavori ]

Impostazioni Contro] (1) iazione USB-Verifica
Condizioni Documenti dispositivo

( ]

[ e (e
[ e )
[ l

Casella Memoria F-Code

L]

oreina e [ 2 o )
Freq [‘ ABCD ][‘ EFGHI ][‘ JKLMN ][‘ OPQRST ][‘ UVWXYZ ]

[AAA 2AR = ] [EBB BBB (=) ] o

[CCC cce &] [DDD DDD & ] 2

[EEE EEE ‘.] [FFF FFF = ]

[aa aac = | [t s @)

[III II1 E] [JJJ JaJ &]

‘ Z‘(l-sss) 15) (6}]

Nome indirizzo LLL LLL
(obbligatorio) :

Iniziale (opzionale) ff |1, 7
Nome Codice:
Indice Personalizzato n (8)

Dﬁegistza questo indirizzo su [Pid util.]

Indirizzo:

Rubrica ) (9) A4

2 Selezionare le impostazioni dal pannello a
sfioramento.

(1)

(2

3)
4

®)

(6)

@

8

(9

Sfiorare il tasto [Controllo Indirizzi].

Sfiorare il tasto [Rubrica].

Sfiorare il tasto [Aggiungi].

Selezionare [Gruppo] dalla casella di selezione
“Tipo Indirizzo".

Sfiorare la casella di testo "Numero di ricerca".
Il "Numero di ricerca" viene assegnato
automaticamente. E possibile sfiorare la casella di
testo numero di ricerca e modificare il numero
utilizzando i tasti numerici. Non & tuttavia possibile
scegliere un numero gia utilizzato.

Sfiorare la casella di testo "Nome Indirizzo".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Immettere il nome del destinatario (max. 36 caratteri).
Per le procedure di immissione testo, si veda "6.
IMMISSIONE DI TESTO" nella Guida dell’'utente.

Per fare comparire nella rubrica un nome diverso dal
"Nome Indirizzo", sfiorare la casella di testo "Nome
Codice". Possono essere inseriti fino a 18 caratteri.

Sfiorare la casella di testo "Iniziale".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo. Immettere i
caratteri di ricerca del destinatario (max. 10 caratteri).

Selezionare [Ut. 1] dalla casella di selezione
“Indice personalizzato".

L’indice personalizzato qui selezionato puo essere
utilizzato nella schermata rubrica.

Se si desidera che il destinatario appaia nella linguetta
"Piu Util.", sfiorare la casella di controllo "Registrare
questo indirizzo su [Piu Util.]". [].

Sfiorare il tasto [Rubrica].
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v

Voce Diretta Tutte(1 1 )n. l
i v ||su -

(222 228 =) (585 BEB @) o
[cee cec 9] [oop DoD =) :
EEE EEE t.l FFF FFF =
=
IIT IIT = |(1 0) 333 333 (X

x|
C
= —— (12)T&
Numero di ricerca:
(1-999)

Nome indirizzo
(obbligatorio) :
Iniziale (opzionale

Joee n

Nome Codice:
Indice Personalizzato: [y 1 n

Dkegistra questo indirizzo su [Pid util.]

Indirizzo: Rubrica v

Selezionare le impostazioni dal pannello a
sfioramento. (Continua)

(10) Sfiorare il tasto del destinatario successivo
che si desidera memorizzare nel gruppo.
Il tasto selezionato & evidenziato.
Per memorizzare un numero di fax non contenuto in un
tasto di scelta rapida, sfiorare il tasto [Voce Diretta] e
digitare il numero di fax utilizzando i tasti numerici.

(11) Sfiorare il tasto [Indietro].

(12) Sfiorare il tasto [OK].
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INVIAO DELLO STESSO FAX A PIU
DESTINATARI (Trasmissione Broadcast)

Lo stesso documento/immagine pud essere inviato a piu destinatari
del modo fax, scansione (esclusa scansione a cartella di rete) e §
Internet fax in un'unica operazione. Se si inviano spesso j@

documenti/immagini allo stesso gruppo di destinatari, & consigliabile = §

o —

memorizzare tali destinatari come gruppo in un tasto di scelta rapida. ‘j@

La seguente procedura illustra le modalita di immissione di un numero Transmission .

di fax mediante i tasti numerici e la successiva selezione di un =
destinatario memorizzato in un tasto di scelta rapida.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare I'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.

2 Immettere il numero di fax del primo
[ destinatario.

@ Correggere un errore
o

e (e R | 3 Selezionare le impostazioni dal pannello a
e f Ea e sfioramento.
i(1)E

(1) Sfiorare il tasto [Rubrica].
[ conee. mnate.|
S s
sh b5 (= I L= ) . . . . .
) (2) Sfiorare il tasto di scelta rapida in cui & salvato
ondizioni || (aaa #) (558 Bes %) BN 0 . . A
= ) p— g il destinatario desiderato.
e (2) o e 4 Per modificare il numero dei tasti di scelta rapida
e inate | | (coe e &) [ 9 visualizzati nella schermata, sfiorare il tasto
() | (e S G 3 [(s»m» 5 ). Selezionare 5, 10 0 15 tasti.
Piu' Util. I ABCD EFGHI JKLMN OPQRST UVWXYZ - -
e e (3) Sfiorare il tasto [A].
v (4) Sfiorare il tasto [Contr. Indir.].
\ J
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v Selezionare le impostazioni dal pannello a

: sfioramento. (Continua)

(5) (5) Controllare i destinatari, quindi sfiorare il tasto
oo (D 9 o ([ 0| [OK].
Per cancellare un destinatario, sfiorare il tasto del
destinatario che si desidera cancellare. Apparira un
messaggio per confermare la cancellazione. Sfiorare il
tasto [Si].

1
1

4 Premere il tasto [AVVIO IN B/N].

Annullare una scansione

)
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INOLTRO DEI FAX RICEVUTI
(Inoltro Dati Fax)

Se I'apparecchio non € in grado di effettuare la stampa perché la carta o il toner sono esauriti, i fax ricevuti
possono essere inoltrati a un altro apparecchio fax.

Per utilizzare questa funzione, il numero di fax del’apparecchio di destinazione deve essere memorizzato in
"Impostazione Numero di telefono per Inoltro dati" nelle impostazioni di sistema.

|MF’§§%E\§I|ENE 1 Premereil tasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA].

)

- - - ]| 2 Selezionare le impostazioni dal pannello a

— sfioramento.
Conteggio lavori ] pelstie o ] [ = netl:)nco ]
isostasiont vaseor] [ conirotle ll[ Ricesne oo | (1) Sfiorare il tasto [Ricezione/Invio Dati Fax].

1
Impostazioni Controllo Archiviazione Us ( ) ‘ca
Condizioni Docurent i dispositivo

(2) Sfiorare il tasto [Impostazioni Fax].
e
Impostazioni I-Fax I

A 4
posd o |
(3) Sfiorare il tasto [Esegui] in "Inoltro dati

Inpostazioni di ricezione:
icez. Automatica A t'll
ricevuti .
o[-
Inoltro dati ricevuti:

Prasterize dati ricewiti @ unalia (4) Sfiorare il tasto [OK].

periferica?
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METODI DI SELEZIONE UTILI

Per evitare errori di selezione e risparmiare tempo, possono essere impiegati i tasti di scelta rapida di facile

utilizzo e la funzione di ritrasmissione.

Tasti di scelta rapida

Il numero di fax memorizzato in un tasto di scelta rapida puo essere richiamato semplicemente sfiorando il

relativo tasto.

Per effettuare una trasmissione a ciascuno dei destinatari memorizzati nel gruppo, puo essere selezionato un

tasto di scelta rapida di gruppo.

Scansione Intern. Fax Fax | scan. wen. USB[ Scansione BC I

=)=
(s se ) | [Ciisonuaione | seendsra
|

File

File Rapido

@¥Ricez. Automatica
= Memoria Fax:100%

v

sk MR )15 (=S |I [Bc:: J

= =
w3 ]
ondizioni | | (a2 % M
[m] (Ees s (2) ¢ [Fee eee 3]
Ric.Indirizzi
m [GGG GGG \] ["HH L] “] @
9

Indir. sec. | | (111 111 <) 595 555

1
2

Piu' Util. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

ordina tnai.

(1) Sfiorare il tasto [Rubrical.

(2) Sfiorare il tasto del destinatario desiderato.
Per modificare il numero dei tasti di scelta rapida
visualizzati nella schermata, sfiorare il tasto

((5»m>» s | . Selezionare 5, 10 o 15 tasti.
(3) Sfiorare il tasto [A].
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Ritrasmissione

Il tasto [Rinvia] pud essere impiegato per trasmettere a uno degli otto destinatari piu recentemente utilizzati.
In alcuni casi la ritrasmissione non & possibile, ad esempio quando I'immagine € stata inviata utilizzando un tasto
di scelta rapida per gruppo.

(1) Sfiorare il tasto [Rinvia].

= (1)
TX diretta Esposizione I Auto

Modi Speciali

Contr. Indir.

File

File Rapido

il

@ Ricez. Automatica
= Memoria Fax:100%

— o] (2) Sfiorare il tasto del destinatario desiderato.
| destinatari riportati comprendono anche destinatari di

(oo ] [ J scansione a e-mail e Internet fax.
[Mo03 &cee (2) ] [v.04_ & oop o0 |
(.05 &mms BEg ) [v.0os S rer rer ]
[v.07_®ces ces ] [v.0s S mun man |

Selezione abbreviata

Quando si memorizza un tasto individuale o di gruppo, ad esso viene assegnato un numero di ricerca a 3 cifre.
E possibile selezionare un destinatario utilizzando il tasto o il numero di ricerca a 3 cifre.

Per verificare un numero di ricerca, stampare il relativo elenco dal menu elenco indirizzi invio nelle impostazioni di
sistema.

(1) Sfiorare il tasto ().

Scansione Intern. Fax Fax Scan. Mem. USB| Scansione PC

[rwsica || o) e, B e
TX diretta Esposizione |
Indir. Sec. Standard

[coner. mmaie. |

File Rapido
R¥Ricez. Automatica
= Memoria Fax:100%

- I (2) Digitare il numero di ricerca a 3 cifre utilizzando
\ Scansione (2) n. Fax_| Fax |Scan. Men. USEI Scansione PC I i taSti numeriCi'

P Rubrica ] Originale Scans. : @ Invia: Ruto
TX diretta Esposizione Ruto
Indir. Sec. Standard

coner. tna. |

File

File Rapido

@fRicez. Automatica
= Memoria Fax:100%
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Selezione con altoparlante

Quando viene usato 'altoparlante per la selezione, la trasmissione del fax viene avviata dopo la composizione del

numero e la creazione della connessione. Se l'interlocutore risponde, & possibile sentire la sua voce ma sara
impossibile comunicare con esso.

a1 Sfiorare il tasto [Altoparlante].
s [ o) - B[ - Sara possibile udire il suono di linea libera dall’altoparlante
e | e dell'apparecchio.
Standara Digitare il numero di fax del destinatario utilizzando i tasti

[conce. mate.| numerici o il tasto [Rubrica].

e | Una volta stabilita la connessione, premere il tasto [AVVIO IN
B/N] per inviare il fax.

S
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MODI SPECIALI FAX

I modi speciali possono essere impiegati per una vasta gamma di lavori di trasmissione fax particolari.
Nelle seguenti pagine verranno illustrati i diversi tipi di trasmissione fax che possono essere effettuati.
(Le procedure d’impiego di ciascun modo speciale non verranno spiegate).

Ciascun modo speciale presenta le proprie impostazioni e procedure, ma la procedura di base ¢ la stessa
per tutti. La procedura di base per selezionare un modo speciale é illustrata nella pagina seguente
utilizzando I’esempio del modo "Cancellazione".

Per la spiegazione delle procedure specifiche d’'uso dei modi speciali, vedere "5. MODI SPECIALI" della

Guida all’uso del fax.

Modi speciali

Sfiorando un tasto modo speciale contornato da

[ Scansione I Intern. Fax l Fax IScan Mem USB[ Scansione PC I Per Utlllzzare un mOdo SpeCIale’ apnre II menu mOdI
. speciali e sfiorare il tasto del modo desiderato. Il
P Rubrica Originale I Scans. : Auto a4 nvia: Auto
E ] - T | E menu & composto da due schermate. Utilizzare i tasti
TX diretta Esposizione Auto
per passare da una schermata all’altra.
Em S— Sfiorare il tasto [Modi Speciali] nella schermata di
base per aprire il menu modi speciali.
-
S
1° schermata 2° schermata
| Fax/Modi Speciali [ OK ]‘ | Fax/Modi Speciali [ OK ]‘
[ Programma ] [Cancellazlone [ng:;:nsLllﬁ)
1 2
[ me | Eean ) RN [ (Bl b
K= He s
[ File ] [ File Rapido ] @

il tasto viene evidenziato I'impostazione & terminata.
Sfiorando un qualsiasi altro tasto modo speciale, apparira una schermata che consente di selezionare le
impostazioni per quel modo.

| tasti che appaiono variano in base al paese e alla regione, oltre che ai dispositivi periferici installati.
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SELEZIONE DI UN MODO SPECIALE

Di seqguito, & spiegata la procedura di selezione di un modo speciale per il fax. Le impostazioni da selezionare
variano a seconda del modo speciale, ma la procedura generale € sempre la stessa. Di seguito, verra spiegata a
titolo esemplificativo la procedura di cancellazione delle ombre ai bordi dellimmagine durante l'invio di un fax.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare I'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, posizionare
~ %

I'originale con il lato da scansionare rivolto verso il basso.

[[ Scansione ]I Intern. Fax ] Fax :&?EA:MEH\A USB[ Scansic-nePC I 2 Selezionare Ie impostazioni dal pannello a
» Rubrica originale | Scans.: [ECH( as Invia: Auto .
[ — sfioramento.
- (1) Sfiorare il tasto [Modi Speciali].
|
(1)
St secopsin

(2) Sfiorare il tasto [Cancellazione].
| _erogeanea | E“_]] Le impostazioni di cancellazione verranno configurate
Tiner | E(2)ﬂ . per cancellare una fascia di 15 mm ai lati dell’originale.

2
[ Preparaz. (E7Form.misti Modo di
Lavoro Originale Dscan.lento

[ File ] {File Rapido]

Tt (4O (3) Impostare la larghezza della fascia da
cancellare a 15 mm utilizzando i tasti (=] [4].
L’impostazione predefinita dell’area da cancellare &
"Cancella bordo".

Sfiorare i tasti corrispondenti per selezionare "Cancella
centro" o "Cancellazione bordo + centro”.

(4) Sfiorare il tasto [OK].

Cancella Cancella Cancella
T +Cen!

q
3 Digitare il numero di fax dell’apparecchio fax
ricevente e premere il tasto [AVVIO IN B/N].
oe
®
J
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FUNZIONI FAX UTILI

Cancellazione delle ombre sui lati (Cancellazione)

Utilizzare questa funzione per non
riprodurre le ombre sui lati che compaiono

quando si inviano fax che riproducono libri ‘
e altri originali di spessore elevato. ‘ _
cancellazione
Trasm|ssmne
ﬁ Trasmlssmne m

Invio delle facciate destra e sinistra di un documento
rilegato come pagine separate (Scansione Modo Libro)

Utilizzare questa funzione per inviare le
facciate destra e sinistra di un opuscolo o
di un altro documento rilegato come

pagine separate. @ ;
Trasm|ssmne

Invio di due pagine originali in una pagina singola (2in1)

Utilizzare questa funzione per dimezzare
Z E ; Trasmissione z ; ; ; ;

due pagine originali e inviarle come
pagina singola.

Invio delle facciate fronte e retro di un biglietto in
un'unica pagina (Formato Biglietto)

Utilizzare questa funzione per inviare le
facciate fronte e retro di un biglietto come Fronte

pagina singola in un’unica trasmissione. ‘
o=
Trasmissione
—
Trasmissione

Retro
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Invio di un gran numero di pagine in un unico lavoro
di trasmissione (Preparazione lavoro)

Non & possibile inserire nel vassoio
alimentatore automatico un’unica pila di

originali che superi l'indicatore di massimo

carico dell'alimentatore. @
La funzione di preparazione lavoro |

consente di dividere la pila di originali in —T
varie serie, di alimentare ciascuna serie,

quindi di inviare le serie in un’unica
trasmissione.

Trasmissione

N

Invio di un fax direttamente da computer (PC-Fax)

E possibile inviare via fax un documento
che si trova su di un computer passando
attraverso I'apparecchio. Selezionare |l
driver PC-Fax come driver di stampa dal
proprio computer e selezionare il
comando Stampa nell’applicazione
software. | dati dellimmagine per la
trasmissione verranno creati e inviati via
fax.

Questa funzione puo0 essere utilizzata solo
in ambiente Windows.

)

Trasmissione

! ("l

Per maggiori informazioni, vedere il file della Guida del driver PC-Fax.

L’apparecchio supporta inoltre le seguenti funzioni

* Inoltro di un fax ricevuto a un indirizzo e-mail (Impostazione Instradamento in Entrata)
Per maggiori informazioni su questa funzione, vedere "4. RICEZIONE FAX" nella Guida all'uso del fax.

* Trasmissione di fax a un’ora predeterminata (Timer)

* Memorizzazione delle operazioni del fax (Programma)

* Modifica temporanea delle informazioni sul mittente (Selez. Proprio Nome)

* Trasmissione di originali con formati diversi (Form. Misti Originale)

* Trasmissione via fax di originali sottili (Modo di scan. lento)

» Chiamata a un apparecchio fax per avviare la ricezione di fax (Raccolta)

* Trasmissione di un fax alla ricezione di una richiesta di raccolta inviata da un altro apparecchio (Raccolta
Memoria)
Per maggiori informazioni su queste funzioni, vedere "5. MODI SPECIALI" nella Guida all'uso del fax.

¢ Esecuzione di comunicazioni F-code
Per maggiori informazioni su questa funzione, vedere "6. ESECUZIONE DI COMUNICAZIONI F-CODE" nella
Guida all'uso del fax.

* Connessione e utilizzo di un telefono esistente (Collegamento Telefono Interno)
Per maggiori informazioni su questa funzione, vedere "7. USO DI UN TELEFONO INTERNO" nella Guida
all'uso del fax.

* Modifica delle impostazioni di stampa per il rapporto di transazione (Rapporto di Transazione)
Per maggiori informazioni su questa funzione, vedere "9. STAMPA DI UN RAPPORTO DI TRANSAZIONE /
RAPPORTO ATTIVITA DI INVIO IMMAGINI" nella Guida alluso del fax.

S
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Scansione

Questa sezione illustra gli usi della funzione scanner di rete e la procedura
generale per usare la modalita scanner. Inoltre, fornisce un'introduzione ai
modi speciali che possono essere usati con la funzione scanner di rete.

Il kit d'espansione per internet fax deve essere installato per poter usare la
funzione Internet-Fax.

FUNZIONE SCANNERDIRETE .................. 84

SCHERMATA DI PARTENZA DELLA MODALITA SCANSIONE 85

SCANSIONE DI UN ORIGINALE. ................. 86
MODIFICA DELL’ESPOSIZIONE E DEL TIPO DI
IMMAGINE ORIGINALE. . ............ccciinnnt. 87
MODIFICA DELLA RISOLUZIONE ................ 88
MODIFICA DEL FORMATO DELFILE ............. 89
MEMORIZZAZIONE DI UN DESTINATARIO ........ 90
INVIO DELLA STESSA IMMAGINE A PIU

DESTINATARI (Trasmissione Multipla). ........... 93
METODI UTILI DI TRASMISSIONE. ............... 94
MODI SPECIALI DI SCANSIONE ................. 96
SELEZIONE DI UN MODO SPECIALE . ............ 97
FUNZIONI UTILIDISCANSIONE ................. 98
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FUNZIONE SCANNER DI RETE

La funzione dello scanner di rete della macchina pu0 essere utilizzata per trasmettere immagini scannerizzate in
molteplici modi. La funzione scanner di rete dispone dei seguenti modi.

Modalita Scansione
r

Scansione per e-mail
Il file di scansione & inviato per e-mail.

Scansione su FTP

Scansione su cartella di rete

2000/XP/Server 2003.

Scansione su desktop

.

Il file di scansione & inviato a una cartella specifica di un server FTP.

Il file di scansione pu0 essere inviato a una cartella condivisa su un computer collegato alla rete.
La trasmissione & possibile verso computer con sistema operativo Windows 98/Me/NT4.0/

Il file di scansione €& inviato a una cartella specificata sul proprio computer. (Per usare la funzione
Scansione a Desktop, il software deve essere installato dal CD-ROM "Sharpdesk/Network
Scanner Utilities" fornito insieme alla macchina. Per le procedure di installazione del software, si
veda la Sharpdesk Guida all'installazione.)

~

J

Modo Memoria USB

Il file di scansione & inviato e
memorizzato in un dispositivo USB*1
collegato alla macchina.

Modo Internet-Fax

E possibile inviare un fax via Internet.
Per usare questa funzione occorre
considerare i costi di una connessione
Internet, tuttavia, se gia si dispone di una
connessione o se si inviano fax
frequentemente, questa funzione contribuisce
k alla riduzione dei costi di comunicazione.

(-

)

Y,

.

( Modo scansione PC —\

E possibile effettuare la scansione di un
originale usando un‘applicazione software
compatibile con TWAIN*2 su un computer
collegato alla stessa rete cui & collegata la
macchina.

Quando & necessario modificare l'immagine
di scansione, & consigliabile effettuare la
scansione dal proprio computer.

Per utilizzare la modalita PC Scan, il driver
dello scanner deve essere installato dal
"Software CD-ROM" fornito insieme alla
macchina. Possono essere usati i seguenti
sistemi operativi: Windows98/Me/2000/XP/
Server 2003.

J

*1 Una memoria USB ¢ un dispositivo di memorizzazione collegato a un'interfaccia USB.
*2 TWAIN & un'interfaccia standard usata con scanner e altri dispositivi per il trattamento delle immagini. Quando
il driver TWAIN ¢ installato sul computer, & possibile usare qualsiasi applicazione compatibile con TWAIN per

effettuare una scansione di immagini.
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SCHERMATA DI PARTENZA DELLA MODALITA SCANSIONE

Premere il tasto [INVIO IMMAGINE] nel pannello a sfioramento per aprire la schermata di partenza della modalita
scansione. Se la schermata di scansione non compare, premere la linguetta [Scansione].
Selezionare varie impostazioni di scansione nella schermata di partenza.

()4 con [l o2
|} DOC.

(2) [® = Pronta per inviare
|}

e R

———
(3) “ Scansione Intern. Fax ' Fax 'Scan. Mem. USB] Scansione PC
C——

(4) =e) rubrica | [[Tommnate ) scane. tovia: | - (10)
(5) oiminanies| (o) B & - (1)
(6) llfmvia Impost . Risoluzions ] 200%200dpi = (12)

contz. tndiz. | | ([Formate File ) g eor o o0z |e=(13)
(7) - File | Mod. colore | il auto/sc. grigi M Mono2 ;— (14)

E [0 (15)
) ——] | (16)

(1) Tasti selezione modalita

Usare questi tasti per scorrere tra le modalita copia,
invio immagine e archiviazione documenti.

Per usare la modalita di scansione, premere il tasto
[INVIO IMMAGINE].

(2) Vari messaggi vengono qui visualizzati.

L'icona della modalita selezionata compare sul lato
sinistro.

(3) Schede modalita di invio

Usare questi tasti per cambiare la modalita della
funzione di invio immagine. Per passare alla modalita
di scansione, sfiorare la scheda [Scansione].

(4) Tasto [Rubrica]

Sfiorare questo tasto per usare un tasto di selezione
rapida o un tasto di gruppo. Quando viene premuto il

tasto, compare la schermata di partenza della rubrica.

(5) Tasto [Imm. Indirizzi]
Premere questo tasto per inserire manualmente un
indirizzo di destinazione invece di usare un tasto di
selezione rapida.

(6) Tasto [Invia Impost.]

Premere questo tasto per selezionare o inserire
oggetto, nome file, nome mittente o testo del
messaggio, che sono stati precedentemente
memorizzati nella pagina Web.

(7) Tasti personalizzati
| tasti che compaiono qui possono essere
personalizzati in modo da mostrare le impostazioni o
le funzioni preferite.

(8) Tasto
Premere questo tasto per specificare una
destinazione usando un numero di ricerca*.
* Numero a 3 cifre assegnato ad una destinazione
quando viene memorizzata.

(9) Tasto [Rinvia] / tasto [Indir. Succ.]
Le destinazioni degli 8 invii piu recenti mediante
scansione per e-mail, fax e/o Internet fax sono
memorizzate. Per selezionare una di queste
destinazioni, sfiorare la destinazione desiderata.
Dopo avere selezionato una destinazione, questo
tasto si trasforma nel tasto [Indir. Succ.].

(10) Tasto [Originale]
Premere questo tasto per impostare le dimensioni
della scansione, le dimensioni di invio e
I'orientamento dell'originale e selezionare le
impostazioni di scansione a 2 facciate.

(11) Tasto [Esposizione]
Premere questo tasto per selezionare I'esposizione
della scansione.

(12) Tasto [Risoluzione]

Premere questo tasto per selezionare la risoluzione
della scansione.

(13) Tasto [Formato File]

Premere questo tasto per modificare il formato del file
(tipo di file) da usare per il file immagine scansionato.

(14) Tasto [Mod. Colore]

Premere questo tasto per selezionare la modalita
colore della scansione.g.

(15) Tasto
Questo tasto viene visualizzato quando & selezionata
una modalita speciale o la scansione fronte/retro.
Premere questo tasto per visualizzare i modi speciali
selezionati.

(16) Tasto [Modi Speciali]
Premere questo tasto per utilizzare una modalita
speciale.
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SCANSIONE DI UN ORIGINALE

Di seguito € illustrata la procedura generale per la scansione.
Questa sezione illustra come inviare un file di scansione via e-mail. !§§

Sean (=

transmission

i . Immagine di
Originale scansione

i 1 Selezionare le impostazioni nel pannello di
- Q) controllo.

0 Q) N [y - o (1) Premere il tasto [INVIO IMMAGINE].

Em:;' (2) Premere la linguetta [Scansione].
{
{

P——— o o . Vlene'wsuallzzato lo schermo principale della modalita
e | B sutosse. orioi o kenod scansione.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 2 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

Scansione I Intern. Fax [ Fax Iscan. Mem. USBI Scansione PC ] 3 Selezionare Ie impostazioni nel pannello di
» Rubrica Scans.: [N E;) Invia: t "
controfio.
§() 0 (1) Selezionare I'opzione [Imm. Indirizzi].
[Contr. Indir.  eor 8 eoF
File I B muto/sc. grigi @ ono2
[ File Rapido ] Modi Speciali
Selesionaze 1 punko in cu soserize (2) Selezionare I'opzione [A].
Apparira la schermata per l'inserimento di testo.
Inserire I'indirizzo e-mail del destinatario e premere il
3 A & cc
__(E'z) tasto [OK].

Per la procedura di immissione del testo, si veda "6.
IMMISSIONE DEL TESTOQO" della Guida dell’utente.

4 Premere il tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO
IN B/N].

cooee Opp ure oe
Q} Annullare una scansione

©
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' MODIFICA DELL’ESPOSIZIONE E DEL
TIPO DI IMMAGINE ORIGINALE

E possibile selezionare le impostazioni di esposizione e tipo di immagine in funzione dell'originale.
La procedura per scurire I'esposizione e impostare il tipo di immagine originale su “Testo/Foto Stampata" e
illustrata di seguito.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare l'originale.
Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare

I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.
~ %

Scansione I Intern. Fax I Fax Iscan. Mem. USEI Scansione PC I 2 Selezionare Ie impOStaZioni nel panne"o di
prbe || e o B controllo
[ o .
EE) | (1) e (1) Selezionare I'opzione [Esposizione].
[oner. iz, & e o oo
File Bl 2uto/sc. grigi 8 ¥ono2
si1e mapico |
Bl (2) Leggere il messaggio visualizzato e
condivisa per modi Fax/I-Fax/Scanner. selezionare Ilopzior‘e [OK].
||
(2=
| Scansione/Esposizione . | .
(6) (3) Selezionare I'opzione [Manuale].
(4) Scurire i colori tenui con il tasto (b ].
Sono disponibili 5 livelli di esposizione. curire originali

p— dai colori tenui con il tasto [_B_], schiarire originali dai
colori scuri con il tasto [LQ].

Riduzione moire

O

(5) Premere il tasto [Testo/Foto Stampata].
(6) Selezionare I'opzione [OK].

P
3 Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].
cooe oe
oppare Annullare una scansione
\
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MODIFICA DELLA RISOLUZIONE

alla risoluzione preimpostata.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

— A1 E

E possibile selezionare la risoluzione in funzione del tipo di originale.
Questa sezione spiega come impostare la risoluzione a “300X300dpi", che crea un’immagine piu chiara rispetto

1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

Scansione I Intern. Fax [ Fax rScan. Mem. USBI Scansione PC ]
[b Rubrica ] Originale | scans.: @ Invia:
[omnaeizas

| ) e
{
{

Contr. Indir. Fo (1) le'| il eoF f® eoF
e | G ruto/se. origi (M Hono2
File Rapido I Modi Speciali

v

600X600dpi.

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

controllo.

(1) Selezionare I'opzione [Risoluzione].

(2) Selezionare I'opzione [300X300dpi].
(8) Selezionare I'opzione [OK].

cooe oppure oe
& &

3 Impostare il numero di copie, quindi premere il

tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

Annullare una scansione

88




' MODIFICA DEL FORMATO DEL FILE

Il lato della scansione deve essere all'insu!

—7 | IE

Il formato del file (tipo di file e metodo di compressione) per l'invio di un'immagine di scansione & specificato quando il
destinatario € memorizzato in un tasto a pressione singola; & comunque possibile modificare il formato al momento dell'invio.
La procedura per l'invio di un’immagine scansionata nel formato a colori TIFF & illustrata di seguito.

1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

[ Scansione } Intern. Fax | Fax ﬁaj.[.:mm. use | scansione ¢ | Selezionare le impostaZioni nel pannello di
P Rubrica Originale Is:ar,s.: auto ¥ Invia: Auto
[om narizas B resto controllo.
{ (1) Selezionare I'opzione [Formato File].
Contr. Indir. Formato File Ih PDF f® PoF
[ File ] Mc (1) e I [ 2uto/sc. grigi 8 Mono2
File Rapido
ticf?ffizs:?r.a:::fdeh: sza:fo;im ) (2) Leggere il messagglo visualizzato e
selezionare I'opzione [OK].
(2=
B = (3) Impostare il modo sul valore Colore o Modo
1 . scala di grigi.
((mm ) [ veem )
D Pagine per file -“'“’
£2
e —— | (4) Selezionare l'opzione [TIFF].
= (6
5) Selezionare I'opzione [Alto Comp].
|_| ( L :
—r R Questa operazione imposta la compressione sul valore "alta".
Un fattore di compressione piu elevato crea file di
(5) dimensioni minori.
D Pagine per file -“'”’ . , .
) (6) Selezionare I'opzione [OK].
Selezionare il destinatario e premere il tasto
[AVVIO A COLORII.
ISe il tipo di file &€ impostato sul valore [Crittog.PDF], all'inizio
ooee della trasmissione verra richiesta I'introduzione di una password.
&
Annullare una scansione
\.
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MEMORIZZAZIONE DI UN DESTINATARIO

La procedura per memorizzare indirizzi e-mail in tasti di selezione rapida per la trasmissione scansione via e-mail
viene illustrata di seguito.

Gli indirizzi e-mail memorizzati possono essere richiamati con la massima rapidita e semplicita.

Se si inviano spesso immagini allo stesso gruppo di destinazioni, & consigliabile memorizzare tali destinazioni come gruppo.
Per memorizzare destinazioni per le altre modalita della funzione scanner di rete, si veda "MEMORIZZAZIONE
DEGLI INIDIRIZZI DI DESTINAZIONE PER LE VARIE MODALITA DI SCANSIONE NELLA RUBRICA" nella
Guida scanner.

Memorizzazione di un tasto individuale

IMPOSTAZIONE
SISTEMA

L)

1 Premereil tasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA].

v

[ oot oo Jf e ) 2 Selezionare le impostazioni nel pannello di
[ Conteggio lavori ] Impostazioni ] [ B elenco ] contro"o'
o E] [ﬁ (1) Premere il tasto [Controllo Indirizzi].
| e ) ) (e (2) Premere il tasto [Rubrical].
(3) Premere il tasto [Aggiungil.
(4) Selezionare [E-mail] dalla casella di selezione
h 4 "Tipo indirizzo".
= — 5) Premere la casella di testo "Numero di
Controllo Indirizzi Indietro
[[ — ]] ricerca".
= 2)* II "Numero di ricerca" viene assegnato automaticamente. E
[ -~ ] possibile premere la casella di testo del numero di ricerca e
[ ] modificare il numero usando i tasti numerici. Non & tuttavia
[ casela nemoria p-con J possibile scegliere un numero gia utilizzato.
(6) Premere la casella di testo "Nome indirizzo".
w Apparira una schermata per l'inserimento di testo. Immettere
| il nome della destinazione (max. 36 caratteri). Per la
Rubrica Indietro l
_ procedura di immissione del testo, si veda "6. IMMISSIONE
[ ,
dD = =i G5 DEL TESTO" della Guida dell'utente.

N e ) Per ottenere un nome diverso dal "Nome indirizzo" comparso
— 2 == - ) nella rubrica, premere la casella di testo "Nome codice".
= 9 e =] 2 Possono essere inseriti fino a 18 caratteri.

[[ “; E Z} (7) Premere la casella di testo "Iniziale".
GGG GGG =) HHH HHH = Y . . . .
= 2 — = Apparira una schermata per l'inserimento di testo. Immettere i
caratteri di ricerca per la destinazione (max. 10 caratteri).
v (8) Selezionare [Ut. 1] dalla casella di selezione
Impostazioni di sistema J Illndice Personalizzatoll.
Controllo Indirizzi Cancella I OK. N . . . . by e
e i ™ L'indice personalizzato selezionato qui puo essere utilizzato
2 s = (4) = : P -
—= = 5) nella schermata rubrica.Se si desidera che la destinazione
—— (6)71 compaia sulla scheda "Piu Util.", premere la casella di
+fF T (7) controllo "Registra questo indirizzo su [Piu util.]" (M].
- 51(8) ) (9) Premere la barra di scorrimento per spostarsi
o indirizeo su [5id util.] all'interno della schermata.
v




(11)
oK
——— H: A

Indice Personalizzato: n

[ registrs questo indirizzo su pia ueil.]

Indirizzo e-nail Il— I

(Obbligatorio) : [PARGYX. XXX con

Formato File : Tipo File: (1 0) vI
Bianco e nero:  yogo compressione |MMR(G4) | )
col la &
BN 8 oo s

grigio:

4

Selezionare le impostazioni nel pannello a

sfioramento. (segue)

(10) Premere la casella di testo "Indirizzo e-mail".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo. Inserire

l'indirizzo e-mail che si desidera memorizzare. Per la

procedura di immissione del testo, si veda "6.IMMISSIONE
DEL TESTO" della Guida dell'utente.E possibile specificare le
impostazioni "Formato File" secondo necessita. La specifica

di un formato per ogni destinazione che si memorizza

consente di risparmiare il tempo impiegato per selezionare le
impostazioni di formato ogni volta che si invia un'immagine.

(11) Sfiorare il tasto [OK].

Memorizzazione di un tasto di gruppo

IMPOSTAZIONE
SISTEMA

L)

1 Premereil tasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA].

_ Pessuord amnin, l fndietro I

Conteggio lavori Impostazioni Di Stampa elenco
Default (utente)

Inpostazioni Vassoi Controllo Ricezione/Invio
Indirizzi Dati Fax

Impostazioni Control (1) iazione USB-Verifica
Condizioni Documenty

dispositivo

]
[ ]
[ Indice (2) lizzato ]
[ o ]
[ Casella Memoria F-Code ]

O

Ord aBC w ||Tutti v| su (3) v
P =0 | eremr [ sxow [ oeorst [ vwxvz |

[AAA 2R = ] [Bnn EBB & ] ot
[(cce cee | (oo pop =3 :
B | [err For =
[eee aac =3 e @]
[111 II1 El] [JJJ J33 (.]

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

controllo.

(1) Premere il tasto [Controllo Indirizzi].

(2) Premere [Rubrica].

(3) Sfiorare il tasto [Aggiungi].
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Impostazioni di sistema

Controllo Indirizzi [ cancenna [ oK J

Tpo indirizzo: | (4) a

—

wunero ai e o (5) (GP

Nome indirizzo LLL LLL ]

(obbliqatorio) : —

Iniziale (opzionalelff [y (7)

Nome Codice:

Indice Personalizzatol (8)

DReg;stra questo indirizzo su [Pidl util.

Indirizzo: l Rubrica ] (9) v

—_—

[muprica e
) (e [fmeee(11) 5

Ordina ‘AEC ‘ v HTutt) ‘ - Hsu | v‘

Freq. [ ABCD ][ EFGHI ][ JKLMN ][ OPQRST ][ UVWXYZ ]

B 9(10)m=——=) °
(ez e <) D =)
[oa aaa =) (e s @)
[ 5 E= 9

v
Impostazioni di sistema
Controllo Indirizzi Cancella L OK Jl
R (12)T=

Numero di ricerca:
(1-999)

Nome indirizzo ILLL LLL
(obbligatorio) :

Iniziale (opzionale): [f

Nome Codice:

Il

Indice Personalizzato: [y |

D?egnstra questo indirizzo su [Pil util.]

Indirizzo: [ rubrica |

Selezionare le impostazioni nel pannello a
sfioramento. (segue)

(4) Selezionare [Gruppo] dalla casella di selezione
"Tipo indirizzo".

(5) Premere la casella di testo [Numero di ricerca].
Il "Numero di ricerca" viene assegnato
automaticamente. E possibile premere la casella di
testo del numero di ricerca e modificare il numero
usando i tasti numerici. Non € tuttavia possibile
scegliere un numero gia utilizzato.

(6) Premere la casella di testo [Nome indirizzo].
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Immettere il nome della destinazione (max. 36
caratteri). Per la procedura di immissione del testo, si
veda "6.IMMISSIONE DEL TESTO" della Guida
dell'utente.Per ottenere un nome diverso dal "Nome
indirizzo" comparso nella rubrica, premere la casella di
testo "Nome codice". Possono essere inseriti fino a 18
caratteri.

(7) Premere la casella di testo "Iniziale".
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Immettere i caratteri di ricerca per la destinazione
(max. 10 caratteri).

(8) Selezionare [Ut. 1] dalla casella di selezione
“Indice Personalizzato".
L’indice personalizzato selezionato qui puo essere
utilizzato nella schermata rubrica.Se si desidera che la
destinazione compaia sulla scheda "Piu Util.", sfiorare
la casella di controllo "Registra questo indirizzo su [Piu

util.]" ).
(9) Premere [Rubrical.

(100 Premere il tasto della destinazione successiva
che si desidera memorizzare nel gruppo.
Il tasto selezionato & evidenziato.
Per memorizzare una destinazione che non &
memorizzata in un tasto di scelta rapida, sfiorare il
tasto [Voce Diretta] e inserire l'indirizzo.

(11) Premere il tasto [Indietro].
(12) Premere il tasto [OK].
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INVIO DELLA STESSA IMMAGINE A PIU
DESTINATARI (Trasmissione Multipla)

La stessa immagine pud essere inviata a piu destinazioni con un'unica operazione; destinazioni modalita Internet fax e
modalita fax (esclusa modalita Scansione a cartella di rete). Se si inviano frequentemente immagini allo stesso gruppo
di destinazioni, & consigliabile memorizzare tali destinazioni come gruppo in un tasto di scelta rapida.

La procedura sottostante spiega come selezionare un gruppo di destinatari memorizzati nei tasti a pressione

singola e come inviare loro un'immagine.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

— A1 E

1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

[ Scansione I Intern. Fax [ Fax IScan. Mem. USBT Scansione BC I

P Rubrica l Originale Scans. B @ Invia:
= (1) E
[evia raposc. 200200001
[Cont!. Indir. [l por 8 eoF
File I [ Auto/sc. grigi ™ vono2
{ File Rapido ] Modi Speciali

A 4
D ER ) (4)E ]

| Bl
[ ; 2
eec e Yoo 9
= (5) B @
Ric.Indirizzi
B e (2) =
[111 111 E] [JJJ )
eiv vtil. [apeo | erenr [ axow [ oeorst | ovixrz

—(6)
001 [EEEIEER BRI B
1
N
= a I Ce I

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

controllo.

(1) Selezionare I'opzione [Rubrica].

(2) Premere il tasto a pressione singola in cui &
memorizzato il destinatario desiderato.
Per modificare il numero dei tasti di scelta rapida
visualizzati nella schermata, premere il tasto

((s»m» 55 . Selezionare 5, 10 o 15 tasti.

(3) Premere i tasti di scelta rapida delle
destinazioni aggiuntive alle quali si desidera
inviare 'immagine.

(4) Premere il tasto [A].
(5) Selezionare I'opzione [Contr. Indir.].

(6) Controllare i destinatari, quindi selezionare
I'opzione [OK].
Per cancellare un destinatario, premere il tasto
corrispondente al destinatario che si intende
cancellare. Verra visualizzato un messaggio perché si
confermi la cancellazione. Selezionare I'opzione [Si'].

3 Premere il tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO

IN B/N].

Se i destinatori de Fax o Internet Fax sono inclusi nella
trasmissione broadcast, il tasto [AVVIO A COLORI] non puo
essere premendo. Premere il tasto [AVVIO IN B/N].

Annullare una scansione
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METODI UTILI DI TRASMISSIONE

Le funzioni di invio e di rinvio rapido e altre funzioni di trasmissione utili che possono facilitare I'invio di
un’immagine sono disponibili.

Tasto a pressione singola

Una destinazione memorizzata in un tasto di scelta rapida pu0 essere recuperata con una semplice pressione di
quel tasto.

——— T T e ] (1) Selezionare I'opzione [Rubrica].

} Rubrica Originale ] scans.: ar Invia:
=(1)E

[nvia post. 200520005

[[cones. 1z, e o e

[ File ] Bl 2uto/sc. grigi 8 Mono2
File rapido |

5}}15'

) Impostazioni
Cond:

(2) Premere il tasto nel quale & memorizzata la

‘ = = < destinazione desiderata.
— o [ - Per modificare il numero dei tasti di scelta rapida

e | =) ([ 5 visualizzati nella schermata, premere il tasto
+
[Iu III El] [JJJ 333 Q.] . Se|eZIOnare 5, 10 O 15 taStI
Piu' Util. l ABCD l EFGHI l JKLMN l oPQRs'rl UVWRYZ (3) Selezionare |'OpZi0ne [A]-

Se un indirizzo e-mail & memorizzato in un tasto a
pressione singola selezionare le opzioni [A] o [Cc] per
specificare il tipo di destinatario dopo aver premuto il
tasto.
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'

L'opzione [Rinvio] pud essere selezionata per inviare unimmagine a uno degli ultimi 8 destinatari della
trasmissione.

In alcuni casi il rinvio non & possibile, ad esempio quando si € inviata unimmagine mediante un tasto a pressione
singola per un gruppo.

(1) Selezionare I'opzione [Rinvia].

Rinvia

—]
Scansione Intern. Fax Fax Scan. Mem. USB| Sceé (1) El
Droice || o) - B oo
Imm. Indirizzi Testo
Invia 200X200dpi
Contr. Indir. i eor ot or
File Bl ruto/sc. grigi M vono2
File Rapido

|

[Cee (2) Premere il tasto nel quale & memorizzata la
. o ] destinazione desiderata.

N.01 AAR AAR N.02 BBB BBB ) . i ) ) : i .

E ] Tra i destinatari visualizzati possono essere inclusi

(e (2) ) (wos_Ger e J anche i destinatari di fax e internet fax.

[N.o7 EAGEE Ge6 ] [n.us @ HHH HHH ]

Invio rapido

Quando si memorizza un tasto individuale o un tasto di gruppo, ad esso viene assegnato un numero di ricerca a
3 cifre.

Si puo selezionare un destinatario mediante il tasto e il numero di tre cifre.

Per controllare un numero di ricerca, stampare I'elenco appropriato nel menu dell'elenco degli indirizzi delle
impostazioni di sistema.

(1) Premere il tasto key.

Scansione ] Intern. Fax I Fax l’ScanA Mem. USBIScansione PCI
2 mvrica | scuvs . [N s
T, Indirizzi B resto
Invia 200%200dpi
Contr. {8 eoF M eoF

File Bl ruto/sc. grigi @ Mono2
File Rapido

ezl ()

|

Immett. numero di ricerca.(001-99

(2) Digitare il numero di tre cifre con i tasti
numerici.

Scansione l (2) . Fax I Fax Scan. Mem. USB| Scansione PC
[ rwrica | seurs . [T, i
ImmJndirizziI Testo

Invia 200X200dpi
Contr. Indir. I eor o eor
File Bl Auto/sc. grigi M Mono2
File Rapidol

|
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MODI SPECIALI DI SCANSIONE

I'esempio del modo "Elimina Sfondo”.

J Scansione I Intern. Fax I Fax

Iscan. Mem. USE[ Scansione PC I

P Rubrica

—

Originale I Scans. :

mE -

[

Imm.Indirizzi

Invia Impost.

Contr. Indir.

I modi speciali possono essere usati per effettuare diversi lavori di invio di scansioni per scopi specifici.

Le pagine seguenti mostrano i tipi di lavori di invio di scansioni che possono essere effettuati. (Le procedure
relative all’'uso di ogni modo speciale non verranno spiegate).

Ogni modo speciale presenta le proprie impostazioni e procedure, tuttavia, la procedura di base ¢ la stessa per
tutti i modi. La procedura di base per selezionare un modo speciale ¢ illustrata nella pagina seguente utilizzando

Per le procedure per I'utilizzo dei modi speciali, si veda "4. MODI SPECIALI" della Guida scanner.

Per usare un modo speciale, aprire il menu modi
speciali e premere il tasto corrispondente al mod
che si desidera usare. Il menu varia a seconda d
modo selezionato: scansione, Internet fax, o
scansione memoria USB.

o
el

Selezionare I'opzione [Modi Speciali] nello schermo

le impostazioni relative a quel modo.

Quando si preme un tasto di modo speciale marcato con un
Quando un tasto qualsiasi di modo speciale viene premuto, compare una schermata che consente di selezionare

s | m o ruto/sc. grigi  ff wono2 principale per aprire il menu delle modalita speciali.
File Rapido I l Modi Speciali II
Modalita scanner Modalita scanner memoria USB
| Scansione/Modi Speciali [ OK ]‘ | Scan. Mem. USB/Modi Speciali [ OK ]‘
[ Programma ] [Cancellazmne @;:;;n?gfo Cancellazmne @;Oc;}n?ﬁ:fo
[ Timer ] [Ehmlna Sfondo] [ Bigﬂ‘:ﬁo ] [Elimina Sfondo] [ Bigﬂ‘:ﬁo ]
' T ! | enate)! | atemenes)
[ File ] [ File Rapido ]
Modalita Internet-Fax
Primo schermo Secondo schermo
| Intern. Fax/Modi Speciali [ OK ]‘ | Intern. Fax/Modi Speciali [ OK ]‘
[ Programma ] [Cancellazmne] [ lllsocda:s!..llob'fo]
1 2
e @ ] N
; + +
) T T =
[ File ] [ File Rapido ] ¥ ¥

, il tasto verra evidenziato e l'impostazione sara completata.

| tasti visualizzati variano a seconda del paese, della regione e delle periferiche installate.
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' SELEZIONE DI UN MODO SPECIALE

La procedura sottostante spiega come selezionare un modo speciale di scansione.
Le impostazioni da selezionare variano a seconda del modo speciale, tuttavia, la procedura generale & la stessa.
La procedura per selezionare la modalita “Trasformare in bianco i colori tenui (Elimina Sfondo)” viene illustrata qui

come esempio.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

— 1

1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

Scansione I Intern. Fax [ Fax rScan. Mem. USBT Scansione PC I

e ) [y - B o
= Breste

Invia Impost.

200X200dpi

a- o
File I B auto/sc. grigi 8 tiono2

{ File Rapido ] Mii Speciai]

L)

Contr. Indir.

4

| Scansione/Modi Speciali [ OK ]‘

) _[q] Scansione

Programma ] [Cancellaz)one] E_.gModc e
Timer Elimina Sfondo EEHTEES
Biglietto

£ Preparaz. = 2) stil Modo di
D) oo riginale Y Joceniaents

o

File ] [ File Rapido ]

Questa funzione non si applica se
inviato via Bianco e nero [Start].
(selezione Mono2)

Scansione/Modi Speciali

Elimina Sfondo

Lo J_(5)

Le aree luminose dell'originale si possono eliminare dallo sfondo

®
&

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

controllo.

(1) Selezionare I'opzione [Modi Speciali].

(2) Selezionare I'opzione [Elimina Sfondo].

(3) Leggere il messaggio visualizzato e
selezionare I'opzione [OK].

(4) Impostare la luminosita dello sfondo che
dovra rimanere con i tasti [-] [+].
Sono disponibili 3 livelli. Premere il tasto [-] per uno

sfondo piu chiaro. Premere il tasto [+] per uno sfondo

piu scuro.
Qui € impostato “1” per lo sfondo piu chiaro.

(5) Selezionare I'opzione [OK].

ocooe
&

3 Selezionare il destinatario e premere il tasto

[AVVIO A COLORI].

Questa funzione non pud essere usata quando il modo a
colori & impostato sul valore [Mono2].

Annullare una scansione
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FUNZIONI UTILI DI SCANSIONE

Cancellazione delle ombre sui bordi dell'immagine
(Cancellazione)

Usare questa funzione per cancellare le
ombre sui bordi quando si effettuano
scansioni di libri o altri originali voluminosi.

3 ";;';\
ZRARNL
‘ / b é‘.::’,::;'
)/‘ =

Scansione Senza cancellazione
( 4 R
—N » O 3_';}"

Scansione

Con cancellazione

Scansione di un originale in due pagine separate
(Scansione Modo Libro)

Usare questa funzione per effettuare la
scansione su due pagine separate delle
pagine sinistre e destre di un opuscolo o
di un altro documento rilegato.

[

Scansione

Trasformare in bianco i colori tenui
(Elimina Sfondo)

Usare questa funzione per eliminare gli sfondi
di colore tenue dellimmagine di scansione.
Questa operazione ¢ utile per effettuare la

scansione di un originale stampato su a : a
carta a colori. “ Scansione ‘

Questa funzione non & utilizzabile nella
modalita in bianco e nero.

Scansione delle due facciate di un biglietto in un'unica pagina
(Formato Biglietto)

Usare questa funzione per eseguire la
scansione fronte e retro di un biglietto Fronte

come immagine singola. )//
Scansione
%\/
Scansione
‘0
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Scansione contemporanea di piu originali (Preparaz.
Lavoro)

Una pila di originali piu alta della linea
indicatrice presente sull'alimentatore di

documenti automatico non pud essere
inserita mediante I'alimentatore. @

La funzione Preparaz. Lavoro consente di @
suddividere la risma di originali in varie =
serie, inserendo poi ciascuna serie e Scansione

inviando le serie come trasmissione
singola.

N

Invio di due pagine dell’originale come una sola
pagina (2 in 1)

Usare questa funzione per ridurre della
meta le dimensioni di due pagine originali
e inviarle come una sola pagina.

Questa € una funzione speciale della

modalita Internet-Fax. 4i i i ) i i 2 i7
Scansione

La macchina dispone inoltre delle seguenti funzioni

Per informazioni dettagliate su queste funzioni, si veda "4. MODI SPECIALI" e "6. FUNZIONI RICEZIONE
INTERNET FAX" della Guida scanner.

* Trasmissione di un’immagine ad un’ora predeterminata (Trasmissione Differita)

* Memorizzazione delle operazioni di scansione (Programma)

* Scansione di originali in carta sottile (Modo di scan.lento)

* Scansione di originali con formati diversi (Originali di Formati Vari)

* Modifica delle impostazioni di stampa per il rapporto di transazione (Rapporto Di Transazione)

* Inoltro di Internet fax ricevuti ad un indirizzo e-mail (Impostazione Instradamento in Entrata)
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Archiviazione
documenti

La funzione di archiviazione di documenti & usata per memorizzare il
documento o lI'immagine da stampare sul disco rigido quando si effettua
una copia, un'operazione di stampa o qualsiasi altro lavoro. Un file
memorizzato pud essere richiamato e usato in qualsiasi momento.
Questa sezione fornisce un'introduzione a molte delle funzioni di
archiviazione di documenti.

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI. ...........ccvuunn. 102
SALVATAGGIO RAPIDO DI UN LAVORUO (File

Rapido). . ...ttt e 104
AGGIUNTA DI INFORMAZIONI DURANTE IL
SALVATAGGIO DIUNFILE (File) ................ 105
SALVATAGGIO DI UN DOCUMENTO (Scans. al

10 0 107
STAMPA DI UN FILE SALVATO.................. 108
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La funzione di archiviazione documenti permette di salvare 'immagine del documento di una copia o il lavoro di
invio immagine, o i dati di un lavoro di stampa sotto forma di un file sull'hard-disk della macchina.ll file salvato puo
essere recuperato e stampato oppure inviato in base alle necessita.

Copia

« Fax
ﬁ Scansione

Stampa

File da memorizzare per un uso successivo

4 )
Memorizzare in modo . .
facile e rapido Memorizzare e organizzare
> N l [
] ] N 7 ] N\
File Rapido File Scans.al HDD
Usare la funzione "File rapido" Quando si usa la funzione Usare la funzione "Scans. al
per salvare rapidamente un "File", & possibile assegnare al HDD" per salvare un
lavoro senza necessita di file salvato un nome utente e un documento sull'hard-disk senza
specificare le impostazioni. nome file. E possibile anche eseguire una stampa o un invio.
selezionare in quale cartella & Come nella funzione "File",
salvato il file, per una facile possono essere specificati un
gestione dei file. nome utente, un nome file e
una cartella.
\ O\l RN J

\ 4 A 4 \ 4

( Cartg;lgigglgizlieone w ( Cartel. Princ. / Cartella Personalizzata w

| file salvati con la funzione "File Se non si specifica una cartella diversa quando un file viene salvato
Rapido" vengono salvati in con la fun_zione "File" o "Acquisisci su HDD il fi_Ie_ viene salvato nella

cartella principale. Oltre alla cartella principale, i file possono essere
salvati in cartelle personalizzate. Le cartelle personalizzate sono create
nelle impostazioni di sistema.

questa cartella.

| file memorizzati possono essere stampati o inviati in qualsiasi momento.
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In questa situazione...

= Si sono preparate alcune copie di un

opuscolo composto da molte pagine per un
meeting, ma il numero dei partecipanti
aumenta improvvisamente ed & necessario
preparare rapidamente altre copie
dell'opuscolo.

La funzione di archiviazione
documenti e utile

La scansione di tutte le pagine dell'opuscolo
richiede tempo. E le impostazioni del lavoro
di copia devono essere nuovamente
selezionate. In questa situazione, non c'é
bisogno di perdere la calma. E sufficiente
stampare il file precedentemente
memorizzato usando la funzione di )
archiviazione documenti. Non & necessario
scansionare ?h originali né selezionare
nuovamente e impostazioni di copia.

In questa situazione...

I modelli per la creazione di
rapporti giornalieri o settimanali
vengono conservati in ufficio, ma
spesso si esauriscono ed &
necessario stamparne altri usando
il file originale.

La funzione di archiviazione
documenti é utile

Se si memorizzano tutti i modelli
per i rapporti giornalieri o
settimanali in una cartella, gli
utenti possono ottenere un
modello attraverso la pagina Web
oppure usando il pannello
operativo della macchina.

Funzioni che rendono I'archiviazione documenti ancora piu utile
Se ¢ attiva l'autenticazione utente, I'opzione "Mia cartella” puod essere specificata nelle informazioni dell'utente.

Quando un utente recupera un file salvato, compare immediatamente I'opzione “Mia cartella”, pertanto I'utente
non deve selezionare manualmente la cartella.
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Come esempio, di seguito viene spiegata la procedura per utilizzare la funzione “File Rapido” durante la copia.
File Rapido ¢ il modo piu facile per salvare un file usando la funzione di archiviazione documenti.

Il lato della scansione deve essere all'insu! 1 Posizionare I'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
~ %

I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

——
'ﬂ& | controllo.
seposizions g B Configurare le impostazioni come se si stesse effettuando
[:] una normale operazione di copia.
E“) = (1) Selezionare I'opzione [File Rapido].

S — (2) Selezionare I'opzione [OK].
(2)
3 Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o il tasto [AVVIO IN

B/N].
(6] Gooe\ ol ©® II file viene memorizzato sul disco rigido contestualmente
@ 20 PP 202 all'operazione di copia.
@ Correggere le serie il Cancellare la scansione [l Cancellare la copia
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Come esempio, di seguito viene spiegata la procedura per utilizzare la funzione “File” durante la copia.
Diversamente dalla funzione “File Rapido”, quando si salva un file & possibile specificare un nome file, un nome

utente e una cartella.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

— 1 IE

Mod. colore

Esposizione

f

Rapporto Ripr.

originale

|In(ermazioni File [ cancella | ox i||

D Confidenziale

Password

1 (2) e | Copy_01042006_112030
carter. prine,

| Nome Utente [ cancella J[ x|
S— 4 —
— (
A
[vare 3 (3) ] [ame < ]
[Nare 5 ] [vane ] :
[vame 7 ] [vame s )
[vare s ] [vame 10 )
[vame 11 ] [vame 12 ]
ry
Utente tuces vtenti || asep || mremr || oxuav || oporst | vvixvz
|In£crmazioni File [ cancella || oK ]‘
D Confidenziale
Password
U (5) | Name 1

(6)

1 Posizionare l'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

2 Selezionare le impostazioni nel pannello di

controllo.

Configurare le impostazioni come se si stesse effettuando
una normale operazione di copia.

(1) Selezionare I'opzione [File].

(2) Selezionare I'opzione [Nome Utente].

(3) Selezionare I'opzione [Name 1].
(4) Selezionare I'opzione [OK].

(5) Selezionare I'opzione [Nome File].
Apparira una schermata per l'inserimento di testo.
Digitare il nome del file (30 caratteri al massimo). Per la
procedura di immissione del testo, si veda "6.
IMMISSIONE DEL TESTO" della Guida dell'utente.

(6) Selezionare I'opzione [Memorizz. in:].
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—— ———
(8)
Cartel. Princ. '
= (=
User 3 (7) User 4 2
= | 15
— ) s 1
[ user o ] [ vser 10 )
Tutte Cart. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

[ cancella oK

| Informazioni File

&

Confidenziale
ssword

Selezionare le impostazioni nel pannello di

controllo. (segue)
(7) Selezionare l'opzione [User 1].
(8) Selezionare I'opzione [OK].

(9) Selezionare I'opzione [OK].

HEEE
BEHE
J6PEE
O
@
(9}
[ ]
o
=
=]
c
:
D
@
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Impostare il numero di copie, quindi premere il
tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO IN B/N].

Il file viene memorizzato sul disco rigido contestualmente

all'operazione di copia.

Correggere le serie

Cancellare la scansione

Cancellare la copia




E possibile salvare un documento senza eseguire una copia, una stampa o inviare un lavoro.
La procedura per salvare un documento nella cartella principale ¢ illustrata sotto.

cop1A Hvio hie

IMMAGINE

Rep. il file Scans.al HDD Stato HDD Acc. dati est.
| Selez.cartella [ ricerca ]‘
[cartel. princ. ]| [cartella selezione Rapida File |

1

[ User 1 ] [ User 2 ] T
[ User 3 ] [ User 4 ]
[[vsers ] (Cusers )
[ User 7 ] [ User 8 ]
[ User 9 ] [ User 10 ]

Tutte Cart. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

1 Premere il tasto [ARCHIVIO DOC.].

Viene visualizzato lo schermo principale di archiviazione

documenti.

Il lato della scansione deve essere all'insu!

— A1 E

2 Posizionare I'originale.

Quando si utilizza la lastra di esposizione, sistemare
I'originale con il lato da acquisire rivolto verso il basso.

Rep. il f)lell Scans.al HDD ﬂ Stato HDD rAcc. dati sst.]

|Selez.cartella [ Ricerca ]‘
[cartel. Princ. ] [cartella selezione Rapida File |
== ) ([[user2 ] %
[ user 3 | [ users ]
= ) ]
[ User 7 ] [ User 8 ]
[Cuser 9 ] [ user 10 |

Tutte Cart. ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVHXYZ I

Rep. il file I Scans.al HDD I Stato HDD IAcc. dati esc.l

Infcrmazioni] — -

| | ) s R e
200X200dpi

Nedio conp

@ o

3 Selezionare l'opzione [Scans. al HDD].

Viene visualizzato lo schermo principale della funzione
Scans. al HDD.

Per specificare un nome utente, un nome file e una cartella,

premere il tasto [Informazioni File].

cooe Oppure oce
& &

IN B/N].

Premere il tasto [AVVIO A COLORI] o [AVVIO
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E possibile recuperare un file salvato con la funzione archiviazione documenti e stampare o inviare il file.
Questa sezione spiega come recuperare e stampare un file salvato nella cartella principale.

Rep. il file | Scans.al HDD Stato HDD | Acc. dati est.

| Selez.cartella [ ricerca i|||

[[Cartel. Princ. ]] Cartella Selezione Rapida File |

w (2)

v =

o j
User 8 ]
)

User 10

(
[
=z ]
[
(

( )
( )
== ]
( )
( )

Tutte Cart I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI vax‘lzl

Rep. il file I Scans.al HDD [ Stato HDD [Acc. dati est.]

|Se1ez.cartella [ Ricerca |[ 4= Indietro ]‘

[Noms File INome Utente IData A]

[FB | file-01 | wame 1 | 01/04/2006 ]]
(| File 02 (3) | Name 2 | 01/04/2006 |
@3‘ file-03.tiff |Name 3 ‘ 01/04/2006] -
[EEe | wame 4 [ o1/04/2006 |
[_E,?\ £ile-05.tiff | wame 5 | 01/04/2006

@B rucce care. [P per tavoro | Stampa Batch

Inpostazioni Lavoro [ cancella ]‘

B file-01 Name 1 A F. Colore

Seleziona il lavoro.

)| =

Modifica
Proprietd
Y5 T

Impostazioni Lavoro/Stampa [ cancella ]\

D site-01 Name 1 A4 F. Colore

Scelta Carta

Numero di stampe

Starpa od elinina dati
Us
EEROE
Modi Speciali D Stampa B/N
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Selezionare il file e stamparlo.

(1) Premere il tasto [ARCHIVIO DOC.].
(2) Premere il tasto [Cartel. Princ.].

(38) Selezionare I'opzione corrispondente al file
che si desidera richiamare.

(4) Selezionare l'opzione [Stampal].

(5) Premere il tasto [Stampa e salva dati].
Quando la funzione [Stampa e salva dati] &
selezionata, il file viene salvato dopo la stampa.
Per cancellare il file dopo averlo stampato, selezionare
la funzione [Stampa ed elimina dati].



Impostazioni
di sistema

Le impostazioni di sistema consentono di regolare il funzionamento della
macchina perché si adatti alle esigenze del proprio posto di lavoro. Questa
sezione fornisce una breve introduzione a molte delle impostazioni di
sistema.

Per ottenere spiegazioni dettagliate sulle impostazioni di sistema,
consultare la Guida impostazioni di sistema.

IMPOSTAZIONIDISISTEMA ..........cccvvun... 110
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Nello schermo delle impostazioni di sistema € possibile impostare data e ora, memorizzare i destinatari di fax e
scansioni, creare cartelle di archiviazione documenti e configurare varie altre impostazioni riguardanti il
funzionamento della macchina.

La procedura sottostante spiega come aprire lo schermo delle impostazioni di sistema e gli elementi al suo interno.
Per ottenere spiegazioni dettagliate sulle impostazioni di sistema, consultare la Guida impostazioni di sistema.

IMPOSTAZIONE Selezionare I'opzione [IMPOSTAZIONE
EIUIENTC SISTEMA].

L)

‘Impostazieni ai sistema [ Password ammin. ][ Esci ]
—_ _ . Verra ora visualizzato lo schermo delle impostazioni di
T ) sistema
[t oo [ Gopremy | [eemgie e Le opzioni visualizzate dipenderanno dalle periferiche
[ Tnpostazion ] [Cor:mllc mhsysazme] [ UsB-Verifica ] installate.
Condizioni Documenti dispositivo
Impostazioni Descrizione
Conteggio lavori Visualizza il numero totale delle pagine stampate in base al tipo di lavoro,
come ad esempio lavori di copia o lavori di stampa.
Impostazioni Di Default Consente di impostare I'orologio e di modificare la tastiera del software usata
per inserire il testo.
Stampa elenco (utente) E possibile stampare elenchi che mostrano le condizioni e le impostazioni della
macchina.
Impostazioni Vassoio Carta E possibile impostare il tipo e il formato della carta usata in ogni vassoio e

memorizzare nuovi tipi di carta.

Controllo Indirizzi E possibile memorizzare nei tasti a pressione singola i destinatari per la
funzione di invio immagine e memorizzare le impostazioni nei tasti programma.

Ricezione/Invio Dati Fax Questa opzione serve per configurare le impostazioni per ricevere fax e I-Fax,
nonché quelle per inoltrare i fax e gli I-Fax ricevuti.

Impostazioni Condizioni E possibile configurare le impostazioni per stampare senza il driver della
stampante e le impostazioni per la funzione stampante.

Controllo Archiviazione Documenti E possibile memorizzare, modificare ed eliminare le cartelle personalizzate per
la funzione archiviazione documenti.

USB-Verifica dispositivo E possibile controllare lo stato di connessione di un dispositivo USB.
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Nota

* Per informazioni sul sistema operativo, consultare il relativo manuale o la Guida in linea.

* Le spiegazioni di schermate e procedure in ambiente Windows sono essenzialmente riferite a Windows® XP. Le schermate
possono variare a seconda della versione del sistema operativo o dell’applicazione del software.

* Le spiegazioni delle schermate e delle procedure in ambiente Macintosh sono basate su Mac OS X v10.4 in caso di Mac OS X,
e su Mac OS 9.2.2 in caso di Mac OS 9. Le schermate possono variare a seconda della versione del sistema operativo o
dell’applicazione del software.

* Ogni volta che "MX-xxxx" appare nel manuale, sostituire "xxxx" con il nome del proprio modello.

¢ |l presente manuale & stato preparato con estrema attenzione. In caso di commenti o domande ad esso relativi, contattare il
rivenditore o il responsabile autorizzato per l'assistenza di zona.

* Questo prodotto & stato sottoposto ad un controllo di qualita e procedure di ispezione molto rigorose. Nel caso improbabile in
cui si rilevi un difetto o un altro problema, contattare il rivenditore o il responsabile autorizzato per l'assistenza piu vicino.

* Ad eccezione dei casi previsti dalla legge, SHARP non € responsabile per malfunzionamenti verificatisi durante I'utilizzo del
prodotto o delle sue opzioni o per rotture dovute a errato funzionamento del prodotto e delle sue opzioni o per altre rotture o per
qualsiasi altro danno che si possa verificare a causa dell'uso del prodotto.

¢ Il manuale contiene riferimenti alla funzione fax. Tuttavia, tale funzione non & disponibile in alcuni paesi e regioni.

Avvertenza

* Non sono consentite la copia, I'adattamento o la traduzione del contenuto del presente manuale senza previa autorizzazione
scritta, salvo i casi previsti dalle leggi sui diritti d'autore.
* Tutte le informazioni contenute nel presente manuale sono soggette a modifica senza preavviso.

lllustrazioni, pannello di controllo e pannello a sfioramento riportati nel presente manuale

Le periferiche sono generalmente moduli acquistabili separatamente; alcuni modelli, tuttavia, comprendono alcune periferiche
nell'apparecchiatura standard.

Le spiegazioni contenute nel presente manuale presuppongono che un finitore con pinzatura a sella, un modulo di foratura e un
inseritore siano installati sulla macchina.

Per alcune delle funzioni e procedure, le spiegazioni presuppongono la presenza di dispositivi installati diversi da quelli
menzionati sopra.

Le schermate di visualizzazione, i messaggi e i nomi dei tasti mostrati nel presente manuale possono differire
da quelli presenti sulla macchina per miglioramenti e modifiche alla stessa.
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